


คํานํา 

 กองบัญชาการกองทัพไทย พิจารณาเห็นว่าหนังสือระเบียบปฏิบัติราชการของกองบัญชาการ
กองทัพไทย ซึ่งได้จัดพิมพ์มาตั้งแต่ปี ๒๕๔๖ เป็นต้นมา มีข้อมูลที่สมควรพัฒนาปรับปรุงแก้ไขบรรดา กฎ 
ข้อบังคับ ระเบียบ คําสั่ง ตลอดจนกฎหมายและแบบธรรมเนียมต่าง ๆ ให้มีความทันสมัยและสามารถใช้เป็น
หลักการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และหน่วยได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพสูงสุด 

 ในการนี้กองบัญชาการกองทัพไทย จึงได้จัดทําระเบียบปฏิบัติราชการกองบัญชาการกองทัพไทยขึ้น
ให้มีความถูกต้อง ทันสมัย พร้อมแผ่นซีดีบันทึกข้อมูล เพื่ออํานวยความสะดวกต่อการค้นหา เผยแพร่      
และนําไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงาน โดยได้รับความอนุเคราะห์เป็นอย่างดีย่ิง จากส่วนราชการในสํานักงาน
ปลัดกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ รวมถึงส่วนราชการ
ภายนอกที่เก่ียวข้อง  ทุกกระทรวง ทบวง กรม จึงขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้  

 กองบัญชาการกองทัพไทยหวังเป็นอย่างยิ่งว่า หนังสือระเบียบปฏิบั ติราชการของ
กองบัญชาการกองทัพไทยที่ได้จัดทําขึ้นในปีงบประมาณ ๒๕๕๔ เล่ม ๑ - ๔ ได้แก่ เล่ม ๑ หมวดการปกครอง 
เล่ม ๒ หมวดสิทธิที่ควรมีควรได้ เล่ม ๓ หมวดการพัสดุและการส่งกําลังบํารุง เล่ม ๔ หมวดการรักษาความปลอดภัย 
การงบประมาณและการเงินนั้น จะอํานวยความสะดวกและบังเกิดประโยชน์ให้กับผู้บังคับบัญชา นายทหาร   
ชั้นผู้ใหญ่ หัวหน้าส่วนราชการและเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานใน กองบัญชาการกองทัพไทย โดยทั่วกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรมสารบรรณทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย 
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                                                                                                              หน้า 

๑. งานการพัสด ุ
     ๑.๑ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ๑  
 ๑.๑.๑ ข้อความท่ัวไป 
  -  นิยาม        ๒                  
  -  การใช้บังคับและการมอบอํานาจ ๖ 
  -  บทกําหนดโทษ  ๗ 
  -  คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ  ๘ 
 ๑.๑.๒ การจัดหา 
  -  บททั่วไป                      ๙ 
  -  การซื้อการจา้ง  ๑๒ 
  -  การจ้างที่ปรกึษา ๓๙ 
  -  การจ้างออกแบบและควบคุมงาน ๔๕ 
  -  การแลกเปลีย่น ๕๒
  -  การเช่า ๕๓ 
  -  สัญญาและหลักประกัน   ๕๔ 
  -  การลงโทษผูท้ิ้งงาน   ๕๙ 
 ๑.๑.๓ การควบคุมและการจําหน่วยพัสดุ 
  -  การยืม   ๖๓
  -  การควบคุม   ๖๓ 
  -  การจําหน่าย   ๖๕ 
 ๑.๑.๔ ตัวอย่างสัญญาต่าง ๆ 
  -  สัญญาซื้อขาย  ๖๙
  -  สัญญาจ้าง ๗๕ 
  -  สัญญาจะซือ้จะขายแบบราคาคงที่ไม่จํากัดปริมาณ  ๙๐ 
  -  สัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์  ๙๕ 
                       -  สัญญาจ้างบริการบํารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์  ๑๐๒ 
  -  สัญญาเช่าคอมพิวเตอร์  ๑๐๖ 
  -  สัญญาซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์  ๑๑๕ 
  -  สัญญาจ้างผู้เช่ียวชาญรายบุคคลหรือจ้างบริษัทที่ปรึกษา  ๑๒๘ 
  -  สัญญาจ้างที่ปรึกษาออกแบบและควบคุมงาน  ๑๔๓ 
  -  สัญญาแลกเปลี่ยน ๑๔๙ 
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  -  สัญญาจ้างให้บริการรักษาความปลอดภัย  ๑๕๓ 
  -  สัญญาจ้างทําความสะอาดอาคาร  ๑๖๐ 
  -  บัญชีวัสดุ   ๑๖๕ 
  -  ทะเบียนคุมทรัพย์สิน   ๑๖๗ 
 ๑.๒ หนังสือ, มติ ครม. และกฏหมายที่เก่ียวข้องกับงานพัสดุ  
  ๑.๒.๑  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๔/ว ๗๒๑๒ ลง ๑๗ ก.ค.๔๐     ๑๖๙ 
    เรื่อง การเพ่ิมเติมความหมายของคําว่า “หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ”  
  ๑.๒.๒  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๕๕๐ ลง ๒๔ มี.ค.๔๒    ๑๗๑ 
    เรื่อง การแต่งต้ังหัวหน้าหน่วยพัสดุ 
  ๑.๒.๓  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๕๐๙ ลง ๑ ต.ค.๔๔    ๑๗๓ 
    เรื่อง การพิจารณาโทษกรณีไม่ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  
    ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
  ๑.๒.๔  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๒๖๖ ลง ๑๑ ม.ค.๓๙    ๑๗๕ 
    เรื่อง การจัดพัสดุในการฝึกอบรมของส่วนราชการ 
  ๑.๒.๕  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๔/ว ๗๕ ลง ๗ ม.ค.๔๐    ๑๗๗ 
    เรื่อง การจัดพัสดุโดยใช้ทดรองราชการ 
  ๑.๒.๖  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๙๕๒๐ ลง ๗ พ.ย.๔๔    ๑๗๘ 
    เรื่อง การยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  
   ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ในการจัดอาหาร อาหารว่าง และเคร่ืองด่ืม ของส่วนราชการ 
  ๑.๒.๗  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ สร ๑๐๐๑/ว ๔๔ ลง ๔ ธ.ค.๒๔     ๑๘๐ 
    เรื่อง การจ่ายเงินค่าบริการกําจัดปลวก 
  ๑.๒.๘ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๖ ลง ๑๖ ก.พ.๓๒   ๑๘๓ 
   เรื่อง การประเมินราคาในงานประกวดราคาจ้างก่อสร้าง 
  ๑.๒.๙  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๙๓๙ ลง ๒๔ ก.พ.๓๗     ๑๘๕ 
   เรื่อง งานก่อสร้างตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 
  ๑.๒.๑๐   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๘๕๘ ลง ๗ ธ.ค.๓๕     ๑๘๖ 
      เรื่อง การจัดทําเอกสารสอบราคา และประกาศเผยแพร่การสอบราคา 
  ๑.๒.๑๑   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๑๔๔๑ ลง ๒๘ พ.ย.๓๙      ๑๘๘ 
     เรื่อง ผลงานก่อสร้างของผู้เสนอราคาตัวอย่างเอกสารประกวดราคาจ้าง 
  ๑.๒.๑๒   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๑๕๔๒ ลง ๒ ธ.ค.๓๙    ๑๙๐ 
     เรื่อง การกําหนดรายละเอียดงานดินถม งานดินตัก และฐานรากในการจ้างก่อสร้าง 
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  ๑.๒.๑๓  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๔/ว ๓๖๘๑ ลง ๑๗ เม.ย.๔๐    ๑๙๒ 
   เรื่อง ขอความร่วมมือในการป้องกันการสมยอมในการเสนอราคา 
  ๑.๒.๑๔  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ด่วนมาก ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๗๒๘๖ ลง ๑๗ เม.ย.๔๐  ๑๙๔ 
   เรื่อง การตรวจสอบผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  ๑.๒.๑๕  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๔๕๗ ลง ๑๖ มี.ค.๔๓    ๒๓๐ 
   เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการพิจารณาคุณสมบัติของผู้เสนอราคาที่เป็นกิจการร่วมค้า 
  ๑.๒.๑๖ หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๗๙๑๔ ลง ๒๒ ก.ย.๔๓     ๒๓๒ 
   เรื่อง การกําหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในการจ้างก่อสร้าง 
  ๑.๒.๑๗  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๑๗๐ ลง ๗ ก.พ.๔๓     ๒๓๔ 
     เรื่อง การจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
  ๑.๒.๑๘  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๕๘๕๕ ลง ๑๑ ก.ค.๔๔    ๒๓๕ 
     เรื่อง ระยะเวลาในการตรวจการจ้างงานก่อสร้าง และการตรวจรับพัสดุ 
  ๑.๒.๑๙  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๔๐๗/ว ๒๖๒๑ ลง ๒๙ มี.ค.๔๕    ๒๓๘ 
     เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการตรวจรับเคร่ืองปรับอากาศ 
  ๑.๒.๒๐  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๙๐๒ ลง ๘ มี.ค.๔๔    ๒๔๐ 
   เรื่อง การจ้างที่ปรึกษาไทยและวิธีปฏิบัติในการขอทราบรายช่ือที่ปรึกษาจากสํานัก 
  บริหารหน้ีสาธารณะ กระทรวงการคลัง 
  ๑.๒.๒๑  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ด่วนมาก ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๔๒ ลง ๑๕ ก.ย.๓๒    ๒๔๕ 
   เรื่อง วิธีปฏิบัติเพ่ิมเติมเกี่ยวกับการตรวจสอบความชํารุดบกพร่องก่อนการคืน 
  หลักประกันสญัญา 
  ๑.๒.๒๒  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๔๔ ลง ๑๙ ก.ย.๓๒    ๒๔๗ 
   เรื่อง ซ้อมความเข้าใจเก่ียวกับการส่งหนังสือบอกเลิกสัญญา 
  ๑.๒.๒๓  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๑๘๖ ลง ๓๑ ส.ค.๔๓    ๒๔๘ 
   เรื่อง การเช้าและการจ้างเหมาบริการที่มีความจําเป็นต่อเน่ือง 
  ๑.๒.๒๔   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ สร ๑๐๐๑/ว ๒๗ ลง ๒๘ ก.ค.๒๔     ๒๔๙ 
   เรื่อง การยกเว้นค่าปรับให้แก่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ ซึ่งเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
  ๑.๒.๒๕   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๕๗ ลง ๑๖ ธ.ค.๓๐    ๒๕๑  
   เรื่อง การพิจารณายกเว้นให้การเช่าหรือการจ้างที่ต้องกระทําต่อเน่ืองแต่ไม่อาจลงนาม 
  ในสัญญาได้ทนัมีผลย้อนหลงั 
  ๑.๒.๒๖  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๓๖๕๙ ลง ๑๔ พ.ค.๔๑    ๒๕๒ 
      เรื่อง วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการออกหนังสือค้ําประกัน (หลักประกันสัญญา)   
    ของธนาคารภายในประเทศ 
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  ๑.๒.๒๗   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๔๓๕๒ ลง ๕ มิ.ย.๔๑    ๒๕๔ 
     เรื่อง วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการยกเลิกหรือเลื่อนการประกวดราคา 
  ๑.๒.๒๘   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๙ ลง ๔ ม.ค.๔๔    ๒๕๖ 
     เรื่อง การใช้สิทธิสัญญาจ้างในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้อง 
  ๑.๒.๒๙   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๖๐๘ ลง ๕ ต.ค.๔๔     ๒๖๒ 
     เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการคืนหลกัประกันสัญญา 
  ๑.๒.๓๐  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๕/ว ๙๒๒๖ ลง ๘ ต.ค.๔๒    ๒๖๔
     เรื่อง การตรวจสอบพัสดุประจําปี 
  ๑.๒.๓๑   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๙๓ ลง ๑๓ ธ.ค.๔๒    ๒๖๖ 
     เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการกํากับดูแลเผยแพร่ข่าวสารการประกาศประกวดราคา                      
   เพ่ือเสริมมาตรการป้องกัน หรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา 
  ๑.๒.๓๒   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที ่นร ๐๒๐๕/ว ๑๙๙ ลง ๑๗ ต.ค.๔๔  ๒๖๗ 
     เรื่อง หลักเกณฑ์การกําหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
  ๑.๒.๓๓   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนมาก ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๒๑๒ ลง ๒๖ ต.ค.๔๔  ๓๐๓ 
     เรื่อง หลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ และการจ้างที่ปรึกษาไทย 
  ๑.๒.๓๔ พ.ร.บ. ว่าด้วยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาต่อหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๔๒    ๓๑๒ 
  ๑.๒.๓๕   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๔๓๖ ลง ๑๕ มี.ค.๔๓    ๓๑๘ 
   เรื่อง การดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุที่เก่ียวข้องกับกฎหมาย 
   ว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
 ๑.๓ คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๕๐/๕๐ ลง ๑๖ มี.ค.๕๐ เรื่อง การพัสดุ  ๓๒๔ 
 ๑.๔ ระเบียบ กห. ว่าด้วยการจ้างและซื้อสําหรับงานวิจัย - พัฒนาอาวุธ และการผลิตอาวุธ  ๓๒๘ 
  โดยวิธีการพิเศษ พ.ศ.๒๕๒๒            
     ๑.๕ ระเบียบ กห. ว่าด้วยการจ้างและซื้อสําหรับงานวิจัย - พัฒนาอาวุธ และการผลิตอาวุธ   ๓๔๑ 
  โดยวิธีการพิเศษ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๔            
 ๑.๖ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด ว่าด้วยใบสั่งซื้อและใบสั่งจ้าง พ.ศ.๒๕๔๒  ๓๔๔ 
 ๑.๗ ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน เรื่อง การจัดทําแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง   ๓๔๘ 
  พ.ศ.๒๕๔๖   
 ๑.๘ คําสั่ง กห. ที ่๒๖๙/๒๕๔๘ ลง ๑๘ เม.ย.๔๘ เรื่อง หลักเกณฑ์การซื้อและการจ้าง   ๓๕๑ 
  โดยการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส ์
 ๑.๙ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ ด้วยวิธีการทางอเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.๒๕๔๙   ๓๕๓ 
 ๑.๑๐  คําสั่ง กห. ที่ ๒๖๒/๒๕๕๓ ลง ๑๓ ก.ย.๕๓ เรื่อง การรายงานจัดซื้อจัด/จ้างของส่วนราชการ  ๓๖๐ 
  ในสังกัดกระทรวงกลาโหม 
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 ๑.๑๑  คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๔๒/๕๔ ลง ๓๑ ม.ค.๕๔ เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจัดหา  ๓๖๒ 
   ระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงกลาโหม 
 ๑.๑๒  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๕๗ ลง ๑๖ ธ.ค.๓๐     ๓๖๕ 
   เรื่อง การพิจารณายกเว้นให้การเช่าหรือการจ้างที่ต้องกระทําต่อเน่ือง แต่ไม่อาจลงนาม 
   ในสัญญาได้ทนั มีผลย้อนหลงั 
  ๑.๑๓  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๘๙ ลง ๑๖ มิ.ย.๔๒     ๓๖๖
   เรื่อง การจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงและผลิตภัณฑ์จากปิโตรเลียม 
 ๑.๑๔ หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนมาก ที่ นร ๐๕๐๔/ว ๑๒๒ ลง ๔ มิ.ย.๔๗    ๓๗๐ 
   เรื่อง การซื้อผลิตภัณฑ์โครงการส่วนพระองค์ด้วยวิธีกรณีพิเศษ 
 ๑.๑๕ ข้อบังคับทหารว่าด้วยการโอนพัสดุของทางราชการทหาร พุทธศักราช ๒๔๙๐    ๓๗๑ 
 ๑.๑๖ ข้อบังคับ กห. ว่าด้วยการโอนพัสดุของราชการทหาร (ฉบับที่ ๒)  ๓๗๓ 

๒. สิ่งอุปกรณ์  
 ๒.๑ พ.ร.ฎ. ควบคุมการส่งออกไปนอกราชอาณาจักร ซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ์และสิ่งที่ใช้  ๓๗๔ 
   ในการสงคราม พ.ศ.๒๕๓๕ 
 ๒.๒  ระเบียบ ทท. ว่าด้วยการรับ - ส่งสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับความช่วยเหลือทางทหาร  ๓๘๑

 จากต่างประเทศ พ.ศ.๒๕๕๑ 
 ๒.๓ ระเบียบ บก.ทท. ว่าด้วยความรับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๕๒    ๓๙๒ 
 ๒.๔ คําสั่ง บก.ทท. (เฉพาะ) ที ่๖๔๘/๕๒ ลง ๑๖ ต.ค.๕๒     ๔๐๑ 
  เรื่อง  การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท. 
 ๒.๕ คําสั่ง บก.ทท. (เฉพาะ) ที ่๙๒/๕๒ ลง ๑๗ มี.ค.๕๒     ๔๑๖ 
  เรื่อง  การกําหนดรหัสคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. 
 ๒.๖ คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๙๓/๕๒ ลง ๑๙ ก.ย.๕๒    ๔๒๐ 
  เรื่อง แต่งต้ังคณะกรรมการจดัการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 
 ๒.๗ คําสั่งคณะกรรมการจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. (เฉพาะ) ที่ ๑/๕๒ ลง ๓๐ ก.ย.๕๒  ๔๒๓ 
  เรื่อง แต่งต้ังคณะอนุกรรมการประสานงานจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 
 ๒.๘ หนังสือ สนผ.กห. ต่อ ที่ (ฉบับ สนผ.กห. เลขรับ ๑๑๑๑/๓๓) ลง ๑๓ ม.ีค.๓๓    ๔๒๕ 
  เรื่อง อํานาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจา้งในการจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหาร 
  จากรัฐบาลต่างประเทศ 
 ๒.๙ หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ลับมาก ด่วนมาก ที ่นร ๐๒๐๒/๕๔๙ ลง ๑๓ ม.ค.๓๐   ๔๒๗ 
   เรื่อง การจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหารจากรัฐบาลต่างประเทศ 
 ๒.๑๐ หนังสือ กง.กห. ที่ ๓๔๒/๒๐ ลง ๓๐ ม.ค.๒๐ เรื่อง การกําหนดอํานาจในการอนุมัติจัดซื้อ    ๔๒๘ 
  สิ่งอุปกรณ์ทางทหารจากสหรัฐฯ โดยวิธี เอฟ.เอ็ม.เอส. 



๒๔๗๙ 
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 ๒.๑๑ หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนมาก ที่ สร ๐๒๐๓/๑๒๘๙๔ ลง ๑๒ มิ.ย.๑๘    ๔๓๐ 
  เรื่อง ขออนุมัติจัดซื้ออาวุธยุทโธปกรณ์จากสหรัฐอเมริกาเป็นกรณีพิเศษ 

๓.  ยานพาหนะ     
     ๓.๑ ข้อบังคับทหาร ที่ ๑๑/๘๔๕๖ ว่าด้วยล้อเลื่อน ลง ๕ ต.ค.๗๙   ๔๓๔ 

 ๓.๒ ข้อบังคับทหาร ว่าด้วยการใช้รถยนต์ทหาร คําสั่งกระทรวงกลาโหม เมื่อ ๑ ม.ีค.๘๐    ๔๔๔              
 ๓.๓ ระเบียบ กห. ว่าด้วยรถราชการทหาร พ.ศ.๒๕๒๕   ๕๐๕ 
    ๓.๔ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมบํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔           ๕๑๖          
 ๓.๕ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมบํารุงยานพาหนะ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๖   ๕๒๗ 
  ๓.๖ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมบํารุงยานพาหนะ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๔  ๕๓๑ 
      ๓.๗   ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด ว่าด้วยการควบคุมและการใช้รถราชการ พ.ศ.๒๕๔๐   ๕๓๓ 
     ๓.๘   หนังสือการทางพิเศษแห่งประเทศไทย ที ่กทพ ๑๒/๔๖๘๐ ลง ๒ ธ.ค.๔๖     ๕๖๑ 
    เรื่อง การผ่านทางพิเศษของรถในสังกัดกระทรวงกลาโหม 

๔. เครื่องแต่งกาย 
      ๔.๑  ระเบียบ กห. ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกาย   ๕๖๔ 
   สําหรับนายทหารสัญญาบัตร พ.ศ.๒๕๐๙ 
    ๔.๒  ระเบียบ กห. ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกาย   ๕๗๑ 
   สําหรับนายทหารประทวน พ.ศ.๒๕๒๑ 
 ๔.๓  ระเบียบ กห. ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกาย   ๕๘๔ 
   สําหรับนายทหารประทวน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๓ 
    ๔.๔  ระเบียบ กห. ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกาย   ๕๘๘ 
   สําหรับนายทหารประทวน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙ 
     ๔.๕  คําสั่ง บก.ทหารสูงสุด ที่ ๕๒/๒๕๓๕ ลง ๒๙ ม.ค.๓๕ เรื่อง ให้ใช้อัตราจ่ายสิ่งอุปกรณ์   ๖๐๑ 
   เครื่องแต่งกายเต็มยศทหารรักษาพระองค์ เพ่ือจ่ายให้แก่ขา้ราชการ บก.ทหารสูงสุด 
  ๔.๖  คําสั่ง บก.ทหารสูงสุด ที่ ๑๘๙/๒๕๓๗ ลง ๑๕ เม.ย.๓๗ เรื่อง ปรับปรุงแก้ไขอัตราสิ่งอุปกรณ์  ๖๒๐ 
   เครื่องแต่งกายเต็มยศทหารรักษาพระองค์ เพ่ือจ่ายให้แก่ขา้ราชการ บก.ทหารสูงสุด 
 ๔.๗  คําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ เรื่อง ใหใ้ช้อัตราสิ่งอุปกรณ์   ๖๒๗ 
   ประเภทเครื่องแต่งกายเครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว 
   สําหรับพลทหารกองประจําการ 
    ๔.๘  คําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๖๓๖/๔๗ ลง ๗ ก.ค.๔๗ เรื่อง ใหใ้ช้อัตราสิ่งอุปกรณ์   ๖๔๓ 
   ประเภทเคร่ืองแต่งกายเครื่องประกอบเครือ่งแต่งกาย เครื่องนอน เครือ่งใช้ส่วนตัว 
   สําหรับพลทหารกองประจําการ 
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 ๔.๙  คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๓๘/๕๑ ลง ๑๓ มี.ค.๕๑  เรื่อง ให้ใช้อัตราสิ่งอุปกรณ์   ๖๔๖ 
   ประเภทเคร่ืองแต่งกายเครื่องประกอบเครือ่งแต่งกาย เครื่องนอน สําหรับพลทหารกองประจําการ 
๕. เครื่องมือสื่อสาร 
    ๕.๑  ระเบียบ กห. ว่าด้วยการติดต้ังและย้ายโทรศัพท์ พ.ศ.๒๕๓๕   ๖๔๗ 
    ๕.๒  ระเบียบ บก.ทท. ว่าด้วยการติดต้ังและใช้บริการโทรศัพท์ บริการอินเตอร์เน็ตและช่องสัญญาณ   ๖๕๐
   พ.ศ.๒๕๕๓  
๖. อาคารและท่ีดิน 
     ๖.๑  ระเบียบ กห. ว่าด้วยอาคารมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๕๑๕   ๖๖๘ 
     ๖.๒  ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด ว่าด้วยการจัดหาและปกครองดูแลรักษาที่ดินในราชการ พ.ศ.๒๕๒๕      ๖๗๑ 
 ๖.๓ ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมแซมอุปกรณ์ประจําห้องพักอาศัย อาคารสวัสดิการ    ๖๗๘
  ของ บก.ทหารสูงสุด พ.ศ.๒๕๓๕  
 ๖.๔  ระเบียบ บก.ทหารสูงสุด ว่าด้วยการประกวดราคาจ้างงานก่อสร้าง และควบคุมอาคาร   ๖๘๓ 
   พ.ศ.๒๕๓๙ 
 ๖.๕ หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๑๐.๓/ว ๒๑๘ ลง ๒๕ ก.ค.๔๖ เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจ  ๖๙๖ 
   เก่ียวกับข้อมูลทรัพย์สิน 
     ๖.๖  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ีว่าด้วยการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ พ.ศ.๒๕๔๕   ๗๐๐ 
 ๖.๗  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ีว่าด้วยการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ (ฉบับที่ ๒)   ๗๐๒ 
   พ.ศ.๒๕๔๗ 
๗. อ่ืน ๆ 
     ๗.๑  หนังสือกระทรวงกลาโหม ที่ กห ๐๓๐๖/๑๘๗๙๖ ลง ๑๓ ก.ย.๑๙ เรื่อง ขอมอบอํานาจ   ๗๐๖ 
   การลงนามแทนในหนังสือขอยกเว้น อากรศุลกากรยุทธภัณฑ์ ที่นําเข้าตามโครงการช่วยเหลือ 
   ทางการทหาร (MAP) 
    ๗.๒  หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๖๑๗/๑๒๘๕ ลง ๑๓ ม.ค.๔๐ เรื่อง การลดขั้นตอนการปฏิบัติ  ๗๐๘ 
   ในการขอยกเว้นอากรศุลกากร 
    ๗.๓  คําสั่ง กห. ที่ ๒๑๗/๒๕๔๖ ลง ๒๘ มี.ค.๔๖ เรื่อง มาตรการประหยัดไฟฟ้า และน้ําประปา   ๗๑๐ 
   ๗.๔  หนังสือสํานักงบประมาณ ด่วนที่สุด ที ่นร ๐๗๑๔/ว ๒๖ ลง ๑๙ ม.ค.๔๗    ๗๑๒ 
   เรื่อง การยกเลิกราคามาตรฐานครุภัณฑ์บางรายการ 
 ๗.๕  คําสั่ง กห. (เฉพาะ) ลับ ที ่๑/๕๓ ลง ๖ ม.ค.๕๓ เรื่อง แต่งต้ังคณะกรรมการส่งกําลังบํารุง   ๗๑๙ 
    ร่วมกับ กห. มติรประเทศ 
 
 
 
 
 



 

 

การพัสดุ 



 



 ๑ 

(สําเนา) 
 
 
 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการพัสดุ 

พ.ศ.๒๕๓๕ 
    

 โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑    
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการซื้อ การจ้าง และการจ้างที่ปรึกษา ภายใต้โครงการที่ดําเนินการด้วยเงินกู้
จากต่างประเทศ พ.ศ.๒๕๒๗ และระเบียบที่เก่ียวข้องกับการพัสดุ ให้เป็นระเบียบเดียวกันเพ่ือสะดวกใน      
การปฏิบัติย่ิงขึ้นคณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว้ดังน้ี 
 ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕” 
 ข้อ ๒   ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกําหนดหกสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
เป็นต้นไป 
 ข้อ ๓   ให้ยกเลิก 
  (๑) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ 
  (๒)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๓ 
  (๓)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๒๖ 
  (๔)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๒๗ 
  (๕)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๕๒๘ 
  (๖)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๖) พ.ศ.๒๕๒๘ 
  (๗)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๒๙ 
  (๘)   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ.๒๕๓๑ 
  (๙)   ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการซื้อ การจ้าง และการจ้างที่ปรึกษา   
ภายใต้โครงการที่ดําเนินการด้วยเงินกู้จากต่างประเทศ พ.ศ.๒๕๒๗ 
  (๑๐) ระเบียบว่าด้วยการจ้างออกแบบ และควบคุมงานก่อสร้างอาคาร พ.ศ.๒๕๒๑ 
 
 
 

/บรรดา... 



 ๒ 
 
 บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และคําสั่งอ่ืนใดที่กําหนดไว้แล้วในระเบียบน้ี หรือ
ซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 
 ข้อ ๔   ให้ปลัดกระทรวงการคลัง เป็นผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 
 (แก้ไขเพ่ิมเติม โดยข้อ ๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  (ฉบับที่ ๖) พ.ศ.๒๕๔๕) 

หมวด  ๑ 
ข้อความทั่วไป 

ส่วนที่ ๑ 
นิยาม 

 ข้อ ๕ ในระเบียบน้ี 
  “การพัสดุ” หมายความว่า การจัดทําเอง การซื้อ การจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้าง
ออกแบบและควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเช่า การควบคุม การจําหน่าย และการดําเนินการอ่ืน ๆ         
ที่กําหนดไว้ในระเบียบน้ี 
  “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ที่กําหนดไว้ในหนังสือ 
การจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ หรือการจําแนกประเภทรายจ่าย               
ตามสัญญาเงินกู้จากต่างประเทศ 
  “การซื้อ” หมายความว่า การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้ง ทดลอง และบริการ
ที่เก่ียวเน่ืองอ่ืน ๆ แต่ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง 
  “การจ้าง” ให้หมายความรวมถึง การจ้างทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมาย
แพ่งและพาณิชย์ และการจ้างเหมาบริการ แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการตามระเบียบของ
กระทรวงการคลัง การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
  “การจ้างที่ปรึกษา” หมายความว่า การจ้างบริการจากที่ปรึกษา แต่ไม่รวมถึงการจ้าง
ออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 
  “การจ้างออกแบบและควบคุมงาน” หมายความว่า การจ้างบริการจากนิติบุคคล 
หรือบุคคลธรรมดาที่ประกอบธุรกิจบริการด้านงานออกแบบและควบคุมงานก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 
  “เงินงบประมาณ” หมายความว่า งบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่าย
เพ่ิมเติม และเงินซึ่งส่วนราชการได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังให้ไม่ต้องส่ง 
คลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ แต่ไม่รวมถึงเงินกู้ และเงินช่วยเหลือตามระเบียบน้ี 
 
 
 

/“เงินกู้”... 



 ๓ 
 
   “เงินกู้” หมายความว่า เงินกู้ตามกฎหมายว่าด้วยการให้อํานาจกระทรวงการคลัง
กู้เงินจากต่างประเทศ 
   “เงินช่วยเหลือ” หมายความว่า เงินที่ได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ
องค์การระหว่างประเทศ สถาบันการเงินระหว่างประเทศ องค์การต่างประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและที่มิใช่
ระดับรัฐบาล มูลนิธิหรือเอกชนต่างประเทศ 
   “อาคาร” หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น 
อาคาร ที่ทําการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา สถานีนําร่อง หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่มีลักษณะทํานอง
เดียวกัน และรวมตลอดถึงสิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ ซึ่งสร้างขึ้นเพ่ือประโยชน์ใช้สอยสําหรับอาคารน้ัน ๆ เช่น เสาธง รั้ว  
ท่อระบายนํ้า หอถังนํ้า ถนน ประปา และสิ่งอ่ืน ๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ 
ลิฟต์ เฟอร์นิเจอร์ ฯลฯ 
   “พัสดุที่ผลิตในประเทศ” หมายความว่า ผลิตภัณฑ์ที่ผลิตสําเร็จรูปแล้ว โดยสถานท่ี
ผลิตต้ังอยู่ในประเทศไทย 
   “กิจการของคนไทย” หมายความว่า กิจการที่เป็นของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
สัญชาติไทย 
   “ที่ปรึกษา” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจ หรือสามารถ
ให้บริการเป็นที่ปรึกษาทางวิศวกรรม สถาปัตยกรรม เศรษฐศาสตร์ หรือสาขาอ่ืน รวมท้ังให้บริการด้าน
การศึกษาสํารวจ ออกแบบและควบคุมงาน และการวิจัย แต่ไม่รวมถึงการให้บริการออกแบบและควบคุมงาน
ก่อสร้างอาคารด้วยเงินงบประมาณ 
   “ที่ปรึกษาไทย” หมายความว่า ที่ปรึกษาที่มีสัญชาติไทย และได้จดทะเบียนไว้กับ
ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาของกระทรวงการคลัง 
   “ส่วนราชการ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม สํานักงาน หรือหน่วยงานอ่ืนใด
ของรัฐทั้งในส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือในต่างประเทศ แต่ไม่รวมถึงรัฐวิสาหกิจ หน่วยงานตามกฎหมาย       
ว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการ  
บริหารส่วนท้องถิ่น 
   “รัฐวิสาหกิจ” หมายความว่า รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ
   “ปลัดกระทรวง” หมายความรวมถึงปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรีและปลัดทบวงด้วย
   “หัวหน้าส่วนราชการ”  
   - สําหรับราชการบริหารส่วนกลาง หมายความว่า อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการ    
ที่เรียกช่ืออย่างอ่ืนและมีฐานะเป็นนิติบุคคล 
   - สําหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค หมายความว่า ผู้ว่าราชการจังหวัด 
 
 

/“หัวหน้า… 



 ๔ 
 

  “หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานระดับกอง หรือที่มีฐานะ
เทียบกองซึ่งปฏิบัติงานในสายงานท่ีเก่ียวกับการพัสดุตามที่องค์กรกลางบริหารงานบุคคลกําหนด หรือ
ข้าราชการอ่ืนซึ่งได้ รับแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ แล้วแต่กรณี 
  (คํานิยามน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
  “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า เจ้าหน้าที่ซึ่งดํารงตําแหน่งที่มีหน้าที่เก่ียวกับการพัสดุ 
หรือผู้ได้รับแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบน้ี 
  “ผู้อํานวยการโครงการ” หมายความว่า ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งหรือมอบหมายให้มีหน้าที่
รับผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุตามโครงการเงินกู้ หรือโครงการเงินช่วยเหลือ 
  “โรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ” หมายความว่า โรงงานที่ได้รับการรับรอง
ระบบคุณภาพตามมาตรฐานเลขที่ มอก. ๙๐๐๑ หรือ มอก. ๙๐๐๒ ในกิจการและขอบข่ายที่ได้รับการรับรอง
จากสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือสถาบันรับรองมาตรฐาน ไอ เอส โอ หรือหน่วยงานท่ี
กระทรวงอุตสาหกรรม ให้การรับรองระบบงาน (accreditation) 
  (คํานิยามน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย       
การพัสดุ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๕๔๒) 
  “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
ที่เข้าเสนอราคาขายในการซื้อพัสดุของทางราชการ หรือเข้าเสนอราคาเพ่ือรับจ้างทําพัสดุ หรือเข้าเสนองาน
เพ่ือรับจ้างเป็นที่ปรึกษา หรือรับจ้างออกแบบและควบคุมงานให้แก่ส่วนราชการใดเป็นผู้มีส่วนได้เสีย                
ไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาหรือเข้าเสนองาน
ให้แก่ส่วนราชการน้ันในคราวเดียวกัน 
   การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
ดังกล่าวข้างต้น ได้แก่ การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปน้ี 
  (๑) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหารหรือ ผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลรายหน่ึง          
มีอํานาจหรือสามารถใช้อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหน่ึง  
หรือหลายรายที่เสนอราคาหรือเสนองานให้แก่ส่วนราชการน้ัน ในคราวเดียวกัน 
   (๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุนโดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือผู้เป็น
หุ้นส่วนไม่จํากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด       
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัด หรือ           
บริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหน่ึงหรือหลายรายที่ เสนอราคาหรือเสนองานให้แก่ส่วนราชการน้ัน                 
ในคราวเดียวกัน 
 

/คําว่า...  



 ๕ 
  

  คําว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละย่ีสิบห้า
ในกิจการน้ันหรือในอัตราอ่ืนตามที่ กวพ. เห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
  (๓)   มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (๑) และ (๒) โดยผู้จัดการ  
หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา   
หรือของนิติบุคคลรายหน่ึงเป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่  
ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหน่ึงหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่        
ส่วนราชการน้ัน ในคราวเดียวกันหรือในนัยกลับกัน    
  การดํารงตําแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือการเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส  
หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าเป็นการดํารงตําแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน 
หรือการถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว 
  ในกรณีบุคคลใดใช้ช่ือบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ  
ผู้บริหาร ผู้เป็นหุ้นส่วน หรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อํานาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วน      
หรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วน 
หรือบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เก่ียวข้องได้เข้าเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่ส่วนราชการน้ัน      
ในคราวเดียวกันให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานน้ันมีความสัมพันธ์กันตาม (๑), (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี 
  “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคา
หรือผู้เสนองานรายหน่ึงหรือหลายรายกระทําการอย่างใด ๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิด
โอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคา หรือเสนองานต่อส่วนราชการไม่ว่าจะกระทํา    
โดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพย์สิน หรือ
ประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้กําลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะใช้กําลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ      
หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งน้ี โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคา หรือ                 
ผู้เสนองานด้วยกัน หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานรายหน่ึงรายใดเป็นผู้มีสิทธิทําสัญญา                 
กับส่วนราชการนั้น หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบ             
ส่วนราชการ  โดยมิใช่เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 
                      “เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ” หมายความว่า คณะกรรมการเปิดซอง
สอบราคาตามข้อ ๔๒ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามข้อ ๕๐ คณะกรรมการดําเนินการจ้าง  
ที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ ๘๖ คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ ๑๐๓  คณะกรรมการ
ดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนดตามข้อ ๑๐๖ หรือผู้ว่าจ้างในกรณีการจ้างออกแบบและ
ควบคุมงานโดยวิธีพิเศษที่เป็นการว่าจ้างโดยการประกวดแบบตามข้อ ๑๐๗ (๒) 
. 
 
 

                     /“งานก่อสร้าง… 



 ๖ 
 

                      “งานก่อสร้างสาธารณูปโภค” หมายความว่า งานก่อสร้าง ซ่อมแซม และบํารุงรักษา
งานอันเก่ียวกับการประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร การโทรคมนาคม การระบายน้ํา ระบบการขนส่งปิโตรเลียม
โดยทางท่อ ทางหลวง ทางรถไฟ และการอ่ืนที่เก่ียวข้องซึ่งดําเนินการในระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือ         
เหนือพ้ืนดิน 
                   (คํานิยาม “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน” “การขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรม” “เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ” และ “งานก่อสร้างสาธารณูปโภค” เพ่ิมเติมโดย 
ข้อ ๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑)                         

ส่วนที่  ๒ 
การใช้บงัคับและการมอบอํานาจ 

                ข้อ ๖ ระเบียบน้ีใ ช้บังคับแก่ส่วนราชการ  ซึ่ ง ดําเ นินการเ ก่ียวกับการพัสดุโดยใช้             
เงินงบประมาณ เงินกู้และเงินช่วยเหลือ 
                 ข้อ ๗  สําหรับส่วนราชการของกระทรวงกลาโหม การกําหนดให้ส่วนราชการระดับใด        
ผู้บังคับบัญชาช้ันใด ตําแหน่งใดมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบน้ี ให้เป็นไปตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด  
และเมื่อได้กําหนดไปประการใดแล้ว ให้แจ้งผู้รักษาการตามระเบียบและสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน ทราบด้วย 
                       (ความในข้อน้ีแก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๔ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย     
การพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
               ข้อ ๘   สําหรับส่วนราชการที่หัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรงต่อนายกรัฐมนตรี หรือส่วนราชการ
ที่ไม่สังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี กระทรวง หรือทบวงใด ให้หัวหน้าส่วนราชการนั้นมีอํานาจในการดําเนินการ
ตามระเบียบน้ีเท่ากับหัวหน้าส่วนราชการ ส่วนอํานาจที่ เกินกว่าน้ันให้ผู้ บังคับบัญชาช้ันเหนือขึ้นไป            
เป็นผู้พิจารณา 
               ข้อ ๙   ผู้มีอํานาจดําเนินการตามระเบียบน้ี จะมอบอํานาจเป็นหนังสือให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่ง
ใดก็ได้ โดยให้คํานึงถึงระดับ ตําแหน่ง หน้าที่ และความรับผิดชอบของผู้ที่จะได้รับมอบอํานาจเป็นสําคัญ 
                      เมื่อมีการมอบอํานาจตามวรรคหน่ึง ผู้รับมอบอํานาจมีหน้าที่ต้องรับมอบอํานาจน้ัน  
และจะมอบอํานาจน้ันให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งอ่ืนต่อไปไม่ได้ เว้นแต่ 
                              (๑) การมอบอํานาจให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจ
น้ันต่อไปได้ในกรณีดังต่อไปน้ี 
                           (๑.๑) กรณีมอบอํานาจให้แก่รองผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ช่วยผู้ว่าราชการ
จังหวัด ปลัดจังหวัด หรือหัวหน้าส่วนราชการประจําจังหวัด  ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้งให้ผู้มอบอํานาจ    
ช้ันต้นทราบด้วย 
                              (๑.๒) กรณีมอบอํานาจให้แก่บุคคลอ่ืนนอกจากท่ีกล่าวใน (๑.๑) จะกระทํา
ได้ต่อเมื่อได้รับความเห็นชอบจากผู้มอบอํานาจช้ันต้นแล้ว 

/ (๒) การมอบ… 



 ๗ 
 
  (๒) การมอบอํานาจและการมอบอํานาจต่อตามระเบียบกระทรวงกลาโหม 
                   เพ่ือความคล่องตัวในการจัดหา ให้หัวหน้าส่วนราชการมอบอํานาจในการสั่งการและ
ดําเนินการจัดหาให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งรองลงไปเป็นลําดับ 
                 สําหรับโครงการเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ ผู้มีอํานาจดําเนินการตามระเบียบน้ี จะแต่งต้ัง
ข้าราชการคนหนึ่งทําหน้าที่ผู้อํานวยการโครงการ และมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบในการดําเนินการ    
ตามระเบียบน้ีให้เป็นการเฉพาะก็ได้  
  ให้ผู้มอบอํานาจส่งสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือ
สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี ทราบทุกคร้ัง 
  (ความในข้อน้ีแก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๕ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ    
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙ และความในวรรคห้าแก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๕ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

ส่วนที่  ๓ 
บทกําหนดโทษ 

                  ข้อ ๑๐ ผู้มีอํานาจหรือหน้าที่ดําเนินการตามระเบียบนี้ หรือผู้หน่ึงผู้ใดกระทําการใดโดยจงใจ   
หรือประมาทเลินเล่อไม่ปฏิบัติตามระเบียบน้ี หรือกระทําการโดยมีเจตนาทุจริต หรือกระทําการโดยปราศจาก
อํานาจหรือนอกเหนืออํานาจหน้าที่ รวมทั้งมีพฤติกรรมที่เอ้ืออํานวยแก่ผู้เข้าเสนอราคาหรือเสนองาน              
ให้มีการขัดขวาง การแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ถือว่าผู้น้ันกระทําผิดวินัยตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการหรือตามกฎหมายเฉพาะของส่วนราชการน้ัน ภายใต้หลักเกณฑ์ดังน้ี 
  (๑) ถ้าการกระทํามีเจตนาทุจริต หรือเป็นเหตุให้ทางราชการเสียหายอย่างร้ายแรง         
ให้ดําเนินการลงโทษอย่างตํ่าปลดออกจากราชการ 
  (๒)   ถ้าการกระทําเป็นเหตุให้ทางราชการเสียหายแต่ไม่ร้ายแรง ให้ลงโทษ           
อย่างตํ่าตัดเงินเดือน 
  (๓) ถ้าการกระทําไม่เป็นเหตุให้ทางราชการเสียหาย ให้ลงโทษภาคทัณฑ์ หรือ        
ว่ากล่าวตักเตือนโดยทําคําสั่งเป็นลายลักษณ์อักษร 
  การลงโทษทางวินัยตาม (๑) หรือ (๒) ไม่เป็นเหตุให้ผู้กระทําหลุดพ้นจากความรับผิด
ในทางแพ่งตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการที่เก่ียวข้อง หรือความรับผิดทางอาญา (ถ้ามี) 
  (ความในข้อน้ี  แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๖ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย    
การพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 
 
 
 

/ส่วนที่  ๔… 



 ๘ 
 

ส่วนที่  ๔ 
คณะกรรมการว่าด้วยการพสัดุ 

 ข้อ ๑๑ ให้มีคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ เรียกโดยย่อว่า “กวพ .” ประกอบด้วย              
ปลัดกระทรวงการคลังเป็นประธานกรรมการ อธิบดีกรมบัญชีกลาง ผู้แทนกระทรวงกลาโหม ผู้แทนสํานักงาน
การตรวจเงินแผ่นดิน ผู้แทนสํานักงานอัยการสูงสุด ผู้แทนสํานักงบประมาณ ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการ
กฤษฎีกา ผู้แทนสํานักงาน ป.ป.ช. ผู้แทนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ผู้แทนสํานักบริหารหน้ีสาธารณะ 
ผู้แทนสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม และผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งนายกรัฐมนตรีแต่งต้ังไม่เกินห้าคน    
เป็นกรรมการ และให้เจ้าหน้าที่กรมบัญชีกลาง เป็นกรรมการและเลขานุการ กับให้ กวพ . แต่งต้ัง
ผู้ช่วยเลขานุการไม่เกินสองคน  
 ผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งนายกรัฐมนตรีแต่งต้ังมีวาระอยู่ในตําแหน่งคราวละสองปีผู้ทรงคุณวุฒิ          
ซึ่งพ้นตําแหน่งอาจได้รับแต่งต้ังอีกได้ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๔ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ    
(ฉบับที่ ๖) พ.ศ.๒๕๔๕) 
 ข้อ ๑๒ ให้ กวพ. มีอํานาจหน้าที่ดังน้ี 
           (๑) ตีความและวินิจฉัยปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบ 
           (๒) พิจารณาการอนุมัติยกเว้น หรือผ่อนผันการไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 
           (๓) พิจารณาคําร้องเรียนเก่ียวกับการที่ส่วนราชการไม่ปฏิบัติตามระเบียบ 
           (๔)  เสนอแนะการแก้ไขปรับปรุงระเบียบต่อคณะรัฐมนตร ี
           (๕) กําหนดแบบหรือตัวอย่าง รวมทั้งการแก้ไขเพ่ิมเติม เปลี่ยนแปลงและกําหนด           
แนวทางวิธีปฏิบัติ เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบน้ี 
          (๖)  เสนอความเห็นต่อผู้รักษาการตามระเบียบในการพิจารณาและแจ้งเวียนช่ือ     
ผู้ทิ้งงาน และการสั่งเปล่ียนแปลงเพิกถอนผู้ทิ้งงานของส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น และ
รัฐวิสาหกิจ 
     (๗)  กําหนดอัตราร้อยละของราคา ตามข้อ ๑๖ (๖) (๗) (๘) และ (๑๑) 
   (๘)  กําหนดประเภทหรือชนิดของพัสดุที่จํ า เ ป็นต้องซื้อจากต่างประเทศ          
ตามข้อ ๖๘ 
           (๙) เชิญข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการหรือพนักงานและลูกจ้างของ
รัฐวิสาหกิจหรือบุคคลที่เก่ียวข้องมาสอบถามหรือให้ข้อเท็จจริงรวมทั้งเรียกเอกสารจากส่วนราชการ หน่วยงาน  
ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็น
ราชการบริหารส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจในส่วนที่เก่ียวข้อง 
    (๑๐)  แต่งต้ังคณะอนุกรรมการเพ่ือทําหน้าที่ตามท่ีคณะกรรมการมอบหมาย 
    (๑๑)  พิจารณาดําเนินการตามท่ีคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 

/(๑๒)  พิจารณา... 



 ๙ 
 
   (๑๒)  พิจารณารายงานการจ้าง ตามข้อ ๘๓ วรรคสอง 
  (๑๓)  กําหนดอัตราค่าจ้างที่ปรึกษา ตามข้อ ๙๒ 
                    (๑๔)  กําหนดหลักเกณฑ์การกําหนดค่าปรับ ตามข้อ ๑๓๔ 
  (๑๕)  กําหนดหลักเกณฑ์ แนวทาง และวิธีปฏิบัติเพ่ือให้มีการปฏิบัติตามระเบียบน้ี  
 (ความใน (๗) แก้ไขเพ่ิมเติมโดย ข้อ ๗ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ       
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙ และความใน (๑๒) (๑๓) (๑๔) และ (๑๕) แก้ไขเพ่ิมเติมโดย ข้อ ๗ แห่งระเบียบ    
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

หมวด  ๒ 
การจัดหา 
ส่วนที่  ๑ 
บททั่วไป 

 ข้อ ๑๓  หลังจากได้ทราบยอดเงินที่จะนํามาใช้ในการจัดหาแล้วให้ส่วนราชการรีบดําเนินการ         
ให้เป็นไปตามแผน และตามข้ันตอนของระเบียบน้ี ในส่วนที่ ๒ ส่วนที่ ๓ หรือส่วนที่ ๔ แล้วแต่กรณี              
เพ่ือให้พร้อมที่จะทําสัญญาได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติทางการเงินแล้ว 
 การจัดหาโดยวิธีสอบราคา และวิธีประกวดราคา ให้ส่วนราชการวางแผนในการจัดหาและ
ดําเนินการให้เป็นไปตามแผนด้วย 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๘ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๑๔  การได้มาซึ่งพัสดุหรือบริการนอกเหนือจากที่ระเบียบน้ีได้กําหนดไว้ และไม่มีระเบียบ    
ของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้ถือปฏิบัติโดยอนุโลมตามวิธีการจัดหาลักษณะใด
ลักษณะหน่ึงที่กําหนดไว้ในหมวดน้ี 
 ข้อ ๑๕ กรณีที่มีการจัดทํา เอง ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่ง ต้ังผู้ควบคุมรับผิดชอบ                 
ในการจัดทําเองน้ันและแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงาน โดยมีคุณสมบัติและหน้าที่เช่นเดียวกับ
คณะกรรมการตรวจการจ้าง เว้นแต่ส่วนราชการที่กําหนดให้มีเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยเฉพาะอยู่แล้ว 
 ข้อ ๑๕ ทวิ  การจัดหาพัสดุตามระเบียบน้ี ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในแต่ละขั้นตอนของการจัดหา        
ต้องดําเนินการโดยเปิดเผย โปร่งใส และเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรม ทั้งน้ี โดยคํานึงถึง        
คุณสมบัติและความสามารถของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน เว้นแต่กรณีที่มีลักษณะเฉพาะอันเป็นข้อยกเว้น  
ตามท่ีกําหนดไว้ในระเบียบน้ี 
 ในการ ดํา เ นินการแ ต่ละขั้ นตอน  ผู้ มีห น้าที่ รั บผิดชอบต้องมีการบันทึกหลักฐาน                 
ในการดําเนินการพร้อมทั้งต้องระบุเหตุผลในการพิจารณาสั่งการในขั้นตอนที่สําคัญไว้เพ่ือประกอบ                 
การพิจารณาด้วย  

 /ข้อ  ๑๕  ตรี... 



 ๑๐
 
 ข้อ ๑๕ ตรี  เพ่ือเป็นการเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรมตามข้อ ๑๕ ทวิ         
ให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันแต่เพียงรายเดียวเท่าน้ัน มีสิทธิที่จะ
เสนอราคา หรือเสนองานในการซื้อหรือการจ้างทําพัสดุ การจ้างที่ปรึกษา หรือการจ้างออกแบบและควบคุม
งานของทางราชการในแต่ละคร้ัง 
 ให้เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา  
หรือผู้เสนองานแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันหรือไม่ ก่อนการเปิดซองสอบราคา  
ประกวดราคา หรือเสนองาน แล้วแต่กรณี และในกรณีการซื้อหรือการจ้างทําพัสดุโดยวิธีประกวดราคา             
ตามข้อ ๕๔ หรือการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ ๘๕ และข้อ ๘๙ ให้เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบ
คุณสมบัติดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานดังกล่าว ก่อนการเปิดซองข้อเสนอ
ด้านเทคนิคซองข้อเสนอด้านราคาหรือซองข้อเสนอทางการเงิน 
 ข้อ ๑๕ จัตวา  ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ เสนอราคาหรือผู้ เสนองานแต่ละราย       
ตามข้อ ๑๕ ตรี วรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่กําหนดให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานย่ืนเอกสารแสดงคุณสมบัติ              
แยกมาต่างหาก โดยอย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
  (๑) ในกรณีผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นนิติบุคคล ให้ย่ืนสําเนาหนังสือรับรอง             
การจดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้มีอํานาจ     
ควบคุมและบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง 
          (๒) ในกรณีผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานเป็นบุคคลธรรมดา หรือคณะบุคคลท่ีมิใช่             
นิติบุคคลให้ย่ืนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้น้ัน สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี)     
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง 
           (๓) ในกรณีที่ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานร่วมกัน
ในฐานะเป็นผู้ร่วมค้าให้ย่ืนสําเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้าสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า       
และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ก็ให้ย่ืนสําเนาหนังสือเดินทาง หรือ    
ถ้าผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ย่ืนเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (๑) 
   (๔) เอกสารอ่ืนตามที่ส่วนราชการกําหนด เช่น หนังสือแสดงฐานะทางการเงิน  
สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 การย่ืนเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหน่ึง ให้ ย่ืนพร้อมกับการย่ืนซองสอบราคา     
ประกวดราคา หรือเสนองาน แล้วแต่กรณี สําหรับกรณีที่ระเบียบน้ีกําหนดให้ย่ืนซองข้อเสนอด้านเทคนิค              
เพียงซองเดียวตามข้อ ๘๗ (๒) ให้ผู้เสนองานย่ืนเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหน่ึงมาพร้อมกับการย่ืนซอง
ดังกล่าวด้วย 
 
 
 

/เมื่อได้มี... 



 ๑๑
 
 เมื่อได้มีการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแต่ละรายตามข้อ ๑๕ ตรี 
วรรคสอง แล้วให้เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติประกาศรายช่ือผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานที่มีสิทธิ
ได้รับการคัดเลือกไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่ทําการของส่วนราชการโดยพลัน และถ้าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนอ
งานอยู่ ณ สถานที่ที่มีการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน แล้วแต่กรณีให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้      
ผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานรายน้ันทราบด้วย 
 ข้อ ๑๕  เบญจ  เมื่อได้มีการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแต่ละราย            
ตามข้อ ๑๕ ตรี วรรคสองแล้ว หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์      
ร่วมกันให้เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายช่ือผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานดังกล่าวทุกรายออก
จากการเป็นผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานในการเสนอราคา หรือเสนองานในคร้ังน้ัน พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้เสนอ
ราคา หรือผู้เสนองานรายดังกล่าวทราบโดยพลัน 
 ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกตัดรายช่ือออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน  
เพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน อาจอุทธรณ์คําสั่งดังกล่าวต่อปลัดกระทรวงภายใน ๓ วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งพร้อมทั้งแสดงเหตุผลของการอุทธรณ์และเอกสารที่เก่ียวข้องมาด้วย 
 ในกรณีที่มีการยื่นอุทธรณ์ตามวรรคสอง ให้ปลัดกระทรวงพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์พร้อมทั้ง
แจ้งให้ผู้อุทธรณ์ทราบโดยพลัน การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือเป็นที่สุดสําหรับการเสนอราคา  
หรือเสนองานในการซื้อหรือการจ้างทําพัสดุ การจ้างที่ปรึกษา หรือการจ้างออกแบบและควบคุมงานในครั้งนั้น  
และให้ส่งคําวินิจฉัยอุทธรณ์ดังกล่าวให้ กวพ. ทราบด้วย 
 การย่ืนอุทธรณ์ตามวรรคสอง ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซองสอบราคา  
ประกวดราคา หรือเสนองาน แล้วแต่กรณี ทั้งน้ี เว้นแต่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่าการขยายระยะเวลา
ดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิง และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาแล้วเห็นด้วยกับ        
คําคัดค้านของผู้อุทธรณ์และเห็นว่าการยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานที่ได้
ดําเนินการไปแล้ว จะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิง ให้ปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปิดซอง    
สอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานดังกล่าวได้ 
 ข้อ ๑๕ ฉ  นอกจากการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานแต่ละราย     
ตามข้อ ๑๕ ตรี วรรคสอง และตามข้อ ๑๔๕ แล้ว หากปรากฏต่อเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติก่อน
หรือในขณะที่มีการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานว่า มีผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานกระทํา  
การอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ให้เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ                 
ทําการ ตรวจสอบข้อเท็จจริงดังกล่าวหากเช่ือได้ว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่าง         
เป็นธรรมให้เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ ตัดรายช่ือผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่กระทําการ
ดังกล่าวทุกรายออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานในการซื้อหรือการจ้างทําพัสดุ การจ้างที่ปรึกษา 
หรือการจ้างออกแบบ และควบคุมงาน ในคร้ังน้ัน เว้นแต่เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติจะวินิจฉัย           
ว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานน้ันเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการ และ  

/มิได้เป็น... 



 ๑๒
 
มิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทําดังกล่าวตามนัยข้อ ๑๔๕ เบญจ จะไม่ตัดรายช่ือผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้น
ออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานในการซื้อหรือการจ้างทําพัสดุ การจ้างที่ปรึกษา หรือการจ้าง
ออกแบบ และควบคุมงานน้ันก็ได้ 
 ให้นําความในข้อ ๑๕ จัตวา วรรคสาม มาใช้บังคับโดยอนุโลม และผู้เสนอราคา หรือผู้เสนอ
งานที่ถูกตัดรายช่ือออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานตามวรรคหน่ึง มีสิทธิอุทธรณ์คําสั่งของ
เจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติได้ ทั้งน้ี ให้นําความในข้อ ๑๕ เบญจ วรรคสอง วรรคสาม และวรรคสี่  
มาใช้กับการอุทธรณ์ในกรณีน้ีโดยอนุโลม และให้หัวหน้าส่วนราชการเสนอต่อปลัดกระทรวงเพ่ือพิจารณา     
ให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกตัดรายช่ือออกจากการเป็นผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานตามวรรคหน่ึง    
เป็นผู้ทิ้งงานตามความในหมวด ๒ ส่วนที่ ๘ การลงโทษผู้ทิ้งงาน 
 ข้อ ๑๕  สัตต  ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา 
หรือเสนองานแล้วว่าผู ้เสนอราคาหรือผู ้เสนองานที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามที่ได้ประกาศรายชื่อ       
ไว้ตามข้อ ๑๕ จัตวา วรรคสาม เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายอ่ืน 
หรือเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ให้หัวหน้า  
ส่วนราชการมีอํานาจที่จะตัดรายช่ือผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีมีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวทุกราย    
ออกจากประกาศรายช่ือตามข้อ ๑๕ จัตวา วรรคสาม 
 ให้หัวหน้าส่วนราชการเสนอต่อปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน    
ที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานตามวรรคหน่ึง เป็นผู้ทิ้งงานตามความในหมวด ๒ 
ส่วนที่ ๘ การลงโทษผู้ทิ้งงาน และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาแล้วเห็นว่า การยกเลิกการเปิดซอง       
สอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานที่ได้ดําเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิง          
ให้ปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองานดังกล่าวได้ 
 (ความในข้อ ๑๕ ทวิ ข้อ ๑๕ ตรี ข้อ ๑๕ จัตวา ข้อ ๑๕ เบญจ ข้อ ๑๕ ฉ และข้อ ๑๕ สัตต  
เพ่ิมเติมโดยข้อ ๘ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

ส่วนที่  ๒ 
การซ้ือการจ้าง 

การใช้พสัดุทีผ่ลิตในประเทศและกิจการของคนไทย 

 ข้อ ๑๖ ให้ส่วนราชการใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทย ตามหลักเกณฑ์
ดังน้ี 
            (๑) ห้ามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะซึ่งอาจมีผลกีดกันไม่ให้ผู้ผลิต
หรือผู้ขายพัสดุที่ผลิตในประเทศหรือเป็นกิจการของคนไทยสามารถเข้าแข่งขันกันในการเสนอราคากับ       
ทางราชการ 
 

/(๒) ในกรณ…ี 



 ๑๓
 
           (๒) ในกรณี พัส ดุที่ ต้ องการ ซ้ือห รือจ้ า งทํ ามีประกาศกําหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้วให้กําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ หรือรายการในการก่อสร้าง       
ตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมหรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ 
     (๓) ในกรณีพัสดุที่ ต้องการซื้อหรือจ้างทํา ยังไม่มีประกาศกําหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม แต่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้กําหนด
รายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการก่อสร้างให้สอดคล้องกับรายละเอียด หรือคุณลักษณะ
เฉพาะตามที่ระบุไว้ในคู่มือผู้ซื้อ หรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้น 
   (๔)  ในกรณีที่มีความจําเป็นจะต้องกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ 
หรือรายการในการก่อสร้างแตกต่างจากท่ีกําหนดไว้ใน (๒ ) หรือ (๓ ) ให้แจ้งสํานักงานมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม และเมื่อได้รับหนังสือกระทรวงอุตสาหกรรมตอบรับทราบหรือไม่ทักท้วงแล้ว           
ให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างต่อไปได้ หรือไม่รับพิจารณารายน้ัน แล้วแต่กรณี 
    (๕) ในกรณีพัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้างทําเป็นพัสดุที่มีผู้ได้รับใบอนุญาตแสดง         
เครื่องหมายมาตรฐานประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดียวกันเป็นพัสดุที่มีผู้ผลิตจากโรงงาน     
ที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผู้ผลิตต้ังแต่สามรายขึ้นไป ให้ระบุความต้องการเฉพาะพัสดุซึ่งแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพที่ทําในประเทศไทยเท่าน้ัน 
         ในกรณีพัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้างทําตามวรรคหน่ึง เป็นพัสดุที่มีผู้ได้รับใบอนุญาต
แสดงเครื่องหมายมาตรฐานประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดียวกันเป็นพัสดุที่มีผู้ผลิตจาก
โรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผู้ผลิตน้อยกว่าสามรายแต่เป็นพัสดุที่มีผู้ได้รับใบอนุญาตแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน โดยมีผู้ได้รับใบอนุญาตต้ังแต่สามรายขึ้นไป หรือเป็น
พัสดุที่มีผู้ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผู้ผลิตต้ังแต่สามรายขึ้นไป ให้ส่วนราชการระบุ
ความต้องการเฉพาะพัสดุซึ่งแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน หรือพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบ
คุณภาพที่ทําในประเทศไทย และให้ดําเนินการตาม (๖) 
      (๖) ในกรณีพัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้างทําเป็นพัสดุที่มีผู้ได้รับใบอนุญาตแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกันต้ังแต่สามรายขึ้นไป  ให้ระบุความต้องการเฉพาะพัสดุ   
ซึ่งแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานที่ทําในประเทศไทยเท่าน้ัน 
  ในกรณีพัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้างทําเป็นพัสดุที่มีผู้ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรอง
ระบบคุณภาพต้ังแต่สามรายขึ้นไป ให้ระบุความต้องการเฉพาะพัสดุซึ่งผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรอง   
ระบบคุณภาพที่ทําในประเทศไทยเท่าน้ัน 
  การซื้อหรือการจ้างในกรณีน้ีนอกจากการจ้างก่อสร้างหากมีผู้เสนอราคาพัสดุที่แสดง
เครื่องหมายมาตรฐาน และในขณะเดียวกันเป็นพัสดุที่มีผู้ผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพเสนอ
ราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้เสนอราคารายอื่นไม่เกินร้อยละห้า ให้ต่อรองราคาผู้เสนอราคาพัสดุที่แสดง
เครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาต่ําสุด หากต่อรอง
ราคาแล้วราคาที่ลดลง สูงกว่าราคาตํ่าสุดไม่เกินร้อยละสาม หรืออัตราที่ กวพ. กําหนดตามข้อ ๑๒  (๗)  ให้ซื้อ
หรือจ้างจากผู้เสนอราคารายน้ัน 

/(๗) ในกรณี... 



 ๑๔
  
    (๗) ในกรณีพัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้างทําตาม (๕) หรือ (๖) เป็นพัสดุที่มีผู้ได้รับ        
ใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน และในขณะเดียวกันเป็นพัสดุที่ผลิต  
จากโรงงานท่ีได้รับการรับรองระบบคุณภาพน้อยกว่าสามราย หรือเป็นพัสดุที่มีผู้ได้รับใบอนุญาตแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน โดยมีผู้ได้รับใบอนุญาตน้อยกว่าสามราย หรือเป็นพัสดุ
ที่มีผู้ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ โดยมีผู้ผลิตน้อยกว่าสามราย ให้ระบุความต้องการ  
เฉพาะพัสดุที่ทําในประเทศไทย 
   การซ้ือหรือการจ้างในกรณีน้ีนอกจากการจ้างก่อสร้างหากมีผู้เสนอราคาพัสดุ  
ที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเป็นพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ 
หรือมีผู้เสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน หรือมีผู้เสนอราคาพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ได้รับ        
การรับรองระบบคุณภาพให้ดําเนินการต่อรองราคาดังน้ี 
   (ก) ให้ เ รี ยกผู้ เ สนอราคา พัส ดุที่ แ สดง เครื่ อ งหมายมาตรฐานและ               
ในขณะเดียวกัน เป็นพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาสูงกว่าราคา       
ตํ่าสุดของผู้เสนอราคารายอ่ืนไม่เกินร้อยละสิบมาต่อรองราคา ทั้งน้ี ให้เรียกผู้เสนอราคารายท่ีเสนอราคา         
ตํ่าสุดมาต่อรองราคาก่อน หากต่อรองราคาแล้ว ราคาที่ลดลงสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้เสนอราคารายอ่ืนไม่เกิน
ร้อยละเจ็ด หรืออัตราที่ กวพ. กําหนดตามข้อ ๑๒ (๗) ให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายน้ัน หากต่อรองราคา
แล้วไม่ได้ผลให้เรียกผู้เสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีได้รับการรับรอง 
ระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาต่ําสุดลําดับถัดไปมาต่อรองราคา หากต่อรองราคาแล้ว ราคาที่ลดลงสูงกว่า 
ราคาตํ่าสุดของผู้เสนอราคารายอ่ืนไม่เกินร้อยละเจ็ด หรืออัตราที่ กวพ. กําหนดตามข้อ ๑๒ (๗) ให้ซื้อ               
หรือจ้างจากผู้เสนอราคารายน้ัน 
   (ข) หากดําเนินการตาม (ก) แล้วไม่ได้ผลให้เรียกผู้เสนอราคาพัสดุที่แสดง
เครื่องหมายมาตรฐาน หรือผู้เสนอราคาพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอ  
ราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้เสนอราคารายอ่ืนไม่เกินร้อยละเจ็ดมาต่อรองราคา หากต่อรองราคาแล้ว ราคา         
ที่ลดลงสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้เสนอราคารายอ่ืนไม่เกินร้อยละห้า หรืออัตราที่ กวพ. กําหนดตาม ข้อ ๑๒ (๗)     
ให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอรายน้ัน 
  (๘)  ในกรณีพัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้างทํา มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์      
ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้ระบุความต้องการเฉพาะพัสดุที่ทําในประเทศไทย 
  การซื้อหรือการจ้างในกรณีน้ีนอกจากการจ้างก่อสร้าง หากมีผู้เสนอราคาพัสดุ        
ที่ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม  เสนอราคาสูงกว่าราคาตํ่าสุดของผู้เข้าแข่งขัน
รายอ่ืนไม่เกินร้อยละเจ็ด ให้ต่อรองราคาผู้เสนอราคาพัสดุที่ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวง
อุตสาหกรรมรายที่เสนอราคาตํ่าสุด หากต่อรองราคาแล้ว ราคาที่ลดลงสูงกว่าราคาต่ําสุดไม่เกินร้อยละห้า     
หรืออัตราที่ กวพ. กําหนด ตามข้อ ๑๒ (๗)  ให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายน้ัน 
 

/(๙)  การดําเนินการ... 



 ๑๕
 
 (๙)   การดําเนินการตาม  (๕)  (๖)  (๗)  หรือ (๘)  ให้ถือตามที่ปรากฏในบัญชีคู่มือ
ผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้นถึงเดือนก่อนหน้าที่จะประกาศซื้อหรือจ้าง 
  ถ้ามีผู้เสนอราคาพัสดุที่อยู่ระหว่างขอการรับรองระบบคุณภาพ หรือการขอรับ
ใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือการขอจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม        
โดยแนบใบรับมาพร้อมกับใบเสนอราคา หากพัสดุน้ันได้รับการรับรองระบบคุณภาพ หรือใบอนุญาตแสดง
เครื่องหมายมาตรฐาน หรือได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมภายใน ๑๐ วันทําการ  
นับจากวันถัดจากวันเสนอราคา แต่ทั้งน้ีจะต้องก่อนการพิจารณาตัดสินราคาของคณะกรรมการ ให้ถือเสมือน
เป็นผู้เสนอราคาพัสดุที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพ หรือได้รับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน หรือ
ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม แล้วแต่กรณี 
       (๑๐) ในกรณีที่ได้ดําเนินการตาม (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) แล้ว แต่ไมส่ามารถ        
ซื้อหรือจ้างได้ ให้ดําเนินการซือ้หรือจ้างต่อไปได้ หรือไม่รับพิจารณารายน้ัน แล้วแต่กรณ ี
       (๑๑) การซื้อและการจ้างนอกจากที่กล่าวใน (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘)          
แต่ไม่รวมถึงการจ้างก่อสร้าง ให้กําหนดเง่ือนไขให้ผู้เสนอราคาระบุแหล่งกําเนิดหรือประเทศท่ีผลิตด้วย              
ในกรณีที่ผู้ เสนอราคาผลิตภัณฑ์ที่มีแหล่งกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย หรือเป็นกิจการของคนไทย              
เสนอราคาสูงกว่าพัสดุที่มิได้มีแหล่งกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย หรือมิได้เป็นกิจการของคนไทยไม่เกิน         
ร้อยละห้าของผู้ เสนอราคารายตํ่าสุดให้ ต่อรองราคาของผู้ เสนอราคาพัสดุที่มีแหล่งกําเนิดหรือผลิต                 
ในประเทศไทยหรือเป็นกิจการของคนไทยรายที่เสนอถูกต้องตามเง่ือนไขที่กําหนด ซึ่งมีคุณสมบัติเป็นประโยชน์
ต่อทางราชการ และเสนอราคาตํ่าสุด หากต่อรองราคาแล้ว ราคาที่ลดลงสูงกว่าราคาตํ่าสุดไม่เกินร้อยละสาม 
หรืออัตราที่ กวพ. กําหนดตามข้อ ๑๒ (๗) ให้ซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายน้ัน 
       (๑๒)  การเปรียบเทียบราคาให้พิจารณาราคาท่ีอยู่ในฐานเดียวกัน โดยให้พิจารณา   
ราคารวมภาษีราคาแยกภาษี หรือราคายกเว้นภาษี ตามหลักเกณฑ์ที่ได้ประกาศให้ผู้เสนอราคาทราบ      
แล้วแต่กรณี 
       (๑๓)  ราคาที่ซื้อหรือจ้าง ให้พิจารณาตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดสําหรับวิธีซื้อ หรือ     
วิธีจ้างแต่ละวิธี เว้นแต่จะเข้าหลักเกณฑ์ตาม (๖) (๗) (๘) หรือ (๑๑) 
  การซื้อหรือการจ้างที่ดําเนินการด้วยเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือซึ่งไม่สามารถเจรจากับ
แหล่งเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือเพ่ือกําหนดเง่ือนไขตามวรรคหน่ึงได้ ให้ส่วนราชการส่งเสริมพัสดุที่ผลิต                 
ในประเทศไทยหรือเป็นกิจการของคนไทย ให้มากที่สุดเท่าที่จะทําได้ 
  ในกรณีที่พัสดุใดผลิตได้ไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ ให้ กวพ. มีอํานาจ
ยกเว้นการส่งเสริมพัสดุประเภทหรือชนิดดังกล่าวได้ ตามความเหมาะสมและจําเป็น 
  ผู้ได้รับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานประเภท ชนิด หรือขนาดเดียวกัน หรือ
ผู้ผลิตจากโรงงานที่ได้รับการรับรองระบบคุณภาพตาม (๕) (๖) หรือ (๗) แต่ละราย ถ้ามีลักษณะที่เป็น              
การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมตามนัยของบทนิยาม “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน”        
ให้นับผู้ได้รับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานหรือผู้ผลิตดังกล่าวเป็นหน่ึงรายเท่าน้ัน 
 

/(ความในข้อน้ี... 



 ๑๖
 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๙ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ    
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๑๗ ให้ส่วนราชการดังต่อไปน้ี มีหน้าที่ควบคุมดูแลและสนับสนุนให้มีการปฏิบัติ         
ตามข้อ ๑๖ 
             (๑)  กระทรวงอุตสาหกรรม  มีหน้าที่ 
                    (๑.๑) พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานคําขอรับ
ใบอนุญาตทําผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมที่มีพระราชกฤษฎีกากําหนดให้ต้องเป็นไปตามมาตรฐาน และคําขอจด
ทะเบียนผลิตภัณฑ์ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 
 ในระหว่างที่ยังพิจารณาคําขอตามวรรคหน่ึงไม่แล้วเสร็จ ให้สํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์           
อุตสาหกรรมออกใบรับให้แก่ผู้ย่ืนคําขอเพ่ือใช้เป็นหลักฐานกับส่วนราชการผู้ดําเนินการซื้อหรือจ้าง 
               (๑.๒) จัดทําบัญชีคู่มือผู้ซื้อปีละหนึ่งครั้ง และใบแทรกคู่มือผู้ซื้อระบุรายช่ือ
มาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมที่ประกาศกําหนดใหม่ และบัญชีรายช่ือผลิตภัณฑ์รายใหม่ที่ได้ผ่าน          
การพิจารณาตาม (๑.๑) เดือนละหน่ึงคร้ัง เผยแพร่แก่ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานของรัฐ                 
ที่เรียกช่ืออย่างอ่ืนเป็นประจํา 
                  (๑ .๓) ตรวจสอบความจําเป็นพิเศษของส่วนราชการตามข้อ ๑๖ (๔)               
หากเป็นกรณีที่ไม่สมควรให้ทักท้วง มิฉะน้ันให้ตอบรับทราบ ทั้งน้ี ภายในสิบวันทําการนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
             (๒) สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินมีหน้าที่สอดส่องมิให้มีการหลีกเลี่ยงการปฏิบัติ          
ตามข้อ ๑๖ หากพบการหลีกเลี่ยงให้รายงานผู้ บังคับบัญชาช้ันเหนือขึ้นไป เพ่ือดําเนินการทางวินัย                 
แก่ผู้หลีกเลี่ยง และแจ้งให้ผู้รักษาการตามระเบียบทราบ 
 (ความใน (๑.๓) ของข้อ ๑๗ (๑) แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๑๐ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 

วิธีซ้ือและวิธีจ้าง 

 ข้อ ๑๘ การซื้อหรือการจ้างกระทําได้  ๖  วิธี คือ 
            (๑) วิธีตกลงราคา 
            (๒) วิธีสอบราคา 
             (๓) วิธีประกวดราคา 
            (๔) วิธีพิเศษ 
  (๕) วิธีกรณีพิเศษ 
            (๖) วิธีประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๕ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ       
(ฉบับที่ ๖) พ.ศ.๒๕๔๕) 

/ข้อ ๑๙... 



 ๑๗
 

 ข้อ ๑๙ การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ได้แก่การซื้อหรือการจ้างคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคา     
ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ    
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ข้อ ๒๐ การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ได้แก่การซื้อหรือการจ้างครั้งหน่ึง ซึ่งมีราคา 
เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ    
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ข้อ ๒๑ การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคา ได้แก่การซื้อหรือการจ้างคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคา
เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ข้อ ๒๒ การซื้อหรือการจ้าง ตามข้อ ๑๙ และข้อ ๒๐ ถ้าผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างเห็นสมควรจะสั่ง
ให้กระทําโดยวิธีที่กําหนดไว้สําหรับวงเงินที่สูงกว่าก็ได้ 
 การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในคร้ังเดียวกัน เพ่ือให้วงเงินตํ่ากว่า      
ที่กําหนดโดยวิธีหน่ึงวิธีใด หรือเพ่ือให้อํานาจสั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนไปจะกระทํามิได้ 
 การซื้อหรือการจ้างซึ่งดําเนินการด้วยเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างจะสั่ง        
ให้กระทําตามวงเงินที่สัญญาเงินกู้หรือสัญญาเงินช่วยเหลือกําหนดก็ได้ 
 ข้อ ๒๓ การซื้อโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซื้อครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ให้กระทํา
ได้เฉพาะกรณีหน่ึงกรณีใด ดังต่อไปน้ี 
        (๑)  เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด โดยส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหาร                
ส่วนท้องถิ่น  รัฐวิสาหกิจ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 
            (๒) เป็นพัสดุที่ต้องซื้อเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 
            (๓) เป็นพัสดุเพ่ือใช้ในราชการลับ 
           (๔) เป็นพัสดุที่มีความต้องการใช้เพ่ิมขึ้นในสถานการณ์ที่จําเป็น หรือเร่งด่วน หรือ        
เพ่ือประโยชน์ของส่วนราชการ และจําเป็นต้องซื้อเพ่ิม (Repeat Order) 
            (๕) เป็นพัสดุที่จําเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดําเนินการโดยผ่าน
องค์การระหว่างประเทศ 
           (๖) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคที่จําเป็นต้อง
ระบุย่ีห้อเป็นการเฉพาะ ซึ่งหมายความรวมถึง อะไหล่ รถประจําตําแหน่ง หรือยารักษาโรคที่ไม่ต้องจัดซื้อ    
ตามช่ือสามัญในบัญชียาหลักแห่งชาติ ตามข้อ ๖๐ 

/(๗)  เป็นพัสดุ... 



 ๑๘
 

         (๗) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างซึ่งจําเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง 
            (๘)   เป็นพัสดุที่ได้ดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี 
  (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๑๑ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ    
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๒๔ การจ้างโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การจ้างครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาเกิน ๑๐๐ ,๐๐๐ บาท          
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีหน่ึงกรณีใด ดังต่อไปน้ี 
          (๑) เป็นงานที่ต้องจ้างช่างผู้มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือผู้มีความชํานาญเป็นพิเศษ 
            (๒) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จําเป็นต้องถอดตรวจให้ทราบความชํารุดเสียหาย
เสียก่อนจึงจะประมาณค่าซ่อมได้ เช่น งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้า หรือ    
เครื่องอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 
         (๓) เป็นงานที่ต้องกระทําโดยเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 
  (๔)   เป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของทางราชการ 
           (๕)  เป็นงานที่จําเป็นต้องการจ้างเพ่ิมในสถานการณ์ที่จําเป็น หรือเร่งด่วน หรือ          
เพ่ือประโยชน์ของส่วนราชการ และจําเป็นต้องจ้างเพ่ิม (Repeat Order) 
           (๖)   เป็นงานที่ได้ดําเนินการจ้างโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดี 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๑ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๒๕ สําหรับส่วนราชการในต่างประเทศ หรือมีกิจกรรมที่ต้องปฏิบัติในต่างประเทศ      
จะซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษก็ได้ โดยให้ติดต่อซื้อหรือจ้างกับผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทํางานน้ันโดยตรง 
 ข้อ ๒๖ การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ได้แก่ การซ้ือหรือการจ้างจากส่วนราชการ  
หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ          
ให้มีฐานะเป็นราชการ บริหารส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจในกรณีดังต่อไปน้ี 
 (๑) เป็นผู้ผลิตพัสดุหรือทํางานจ้างน้ันเอง และนายกรัฐมนตรีอนุมัติให้ซื้อหรือจ้าง 
 (๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดให้ซื้อหรือจ้าง และกรณีน้ีให้รวมถึง
หน่วยงานอ่ืนที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดด้วย 

รายงานขอซ้ือหรือขอจ้าง 

 ข้อ ๒๗ ก่อนดําเนินการซื้อหรือจ้างทุกวิธี นอกจากการซื้อที่ ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง          
ตามข้อ ๒๘ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอหัวหน้าส่วนราชการตามรายการดังต่อไปน้ี 
 (๑) เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
 (๒)  รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจ้าง 
 

/(๓)  ราคา... 



 ๑๙
 
 (๓)   ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยซื้อหรือ            
จ้างคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปีงบประมาณ 
 (๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู้   
หรือเงินช่วยเหลือ ที่จะซื้อหรือจ้างในคร้ังน้ันทั้งหมด ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อ  
หรือจ้างในคร้ังน้ัน 
 (๕) กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุน้ัน หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ 
 (๖) วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีน้ัน 
 (๗) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จําเป็น                 
ในการซื้อหรือจ้างการออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
 การซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท และการซื้อหรือการจ้าง   
โดยวิธีพิเศษกรณีเร่งด่วนตามข้อ ๒๓ (๒) หรือข้อ ๒๔ (๓) ซึ่งไม่อาจทํารายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าที่พัสดุ   
หรือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการน้ันจะทํารายงานตามวรรคหน่ึงเฉพาะรายการที่เห็นว่า      
จําเป็นก็ได้ 
 (ความในข้อ ๒๗ วรรคสอง แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๑๒ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย       
การพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๒๘ ก่อนดําเนินการซื้อที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างให้เจ้าหน้าที่พัสดุทํารายงานเสนอ             
ต่อหัวหน้าส่วนราชการตามรายการดังต่อไปน้ี 
            (๑) เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องซื้อ 
           (๒) รายละเอียดของที่ดิน และหรือสิ่งก่อสร้างที่ต้องการซื้อรวมทั้งเน้ือที่และ         
ท้องที่ที่ต้องการ 
          (๓) ราคาประเมินของทางราชการในท้องที่น้ัน 
          (๔) ราคาซื้อขายของที่ ดิน  และหรือสิ่ ง ก่อสร้างใกล้ เคียงบริ เวณท่ีจะซื้อ                
ครั้งหลังสุดประมาณ ๓ ราย 
          (๕) วงเงินที่จะซื้อ โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู้       
หรือเงินช่วยเหลือที่จะซื้อในครั้งน้ันทั้งหมด ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าว ให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อในครั้งน้ัน 
           (๖) วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซือ้โดยวิธีน้ัน 
          (๗) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จําเป็น             
ในการซื้อ การออกประกาศสอบราคา หรือประกาศประกวดราคา 
 การซื้อที่ ดินและหรือสิ่งก่อสร้างให้ติดต่อกับเจ้าของโดยตรง เว้นแต่การซื้อที่ ดินและ         
หรือสิ่งก่อสร้างในต่างประเทศที่จําเป็นต้องติดต่อผ่านนายหน้า หรือดําเนินการในทํานองเดียวกันตามกฎหมาย
หรือประเพณีนิยมของท้องถิ่น 
 

/ข้อ ๒๙... 



 ๒๐
 
 ข้อ ๒๙ เมื่อหัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอตามข้อ ๒๗ หรือ      
ข้อ ๒๘ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการตามวิธีการซื้อหรือการจ้างน้ันต่อไปได้ 

การคัดเลือกผูมี้คุณสมบัติเบือ้งต้นในการซ้ือและการจ้าง 

 ข้อ ๓๐ ส่วนราชการใดประสงค์จะคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการซื้อและการจ้าง       
ให้กระทําได้ในกรณีที่จําเป็นต้องจํากัดเฉพาะผู้ที่มีความสามารถ โดยกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือก 
ประกาศให้ผู้ที่สนใจทราบโดยเปิดเผยพร้อมทั้งส่งให้ กวพ. ด้วย 
 ในการดําเนินการคัดเลือก ให้ส่วนราชการเจ้าของเรื่องจัดทํารายงานเสนอขออนุมัติหัวหน้า
ส่วนราชการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ พร้อมด้วยเอกสารการคัดเลือกคุณสมบัติเบ้ืองต้น โดยมีรายละเอียด    
อย่างน้อยดังต่อไปน้ี 
           (๑) เหตุผลและความจําเป็นที่จะต้องทําการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้น 
            (๒) ประเภท วงเงิน และรายละเอียดของพัสดุ หรืองานที่จะต้องซื้อหรือจ้าง        
            (๓) คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก ซึ่งเป็นเกณฑ์ความต้องการขั้นตํ่า  
เช่น ประสบการณ์ และผลงานที่ผ่านมา สมรรถภาพในส่วนที่เก่ียวข้องกับเจ้าหน้าที่เครื่องมือ และโรงงาน  
ฐานะการเงิน เป็นต้น 
           (๔) หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือก 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๓๑ เมื่อหัวหน้าส่วนราชการสั่งการอนุมัติในข้อ ๓๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําประกาศ 
เชิญชวนเพ่ือคัดเลือกคุณสมบัติเบ้ืองต้น 
 ประกาศเชิญชวน อย่างน้อยให้แสดงรายการดังต่อไปน้ี 
     (๑) รายละเอียดเฉพาะของที่ต้องการซื้อหรืองานที่ต้องการจ้าง 
        (๒) ประสบการณ์และผลงานของผู้เสนอที่มีลักษณะและประเภทเดียวกัน 
        (๓) สมรรถภาพในส่วนที่เก่ียวข้องกับเจ้าหน้าที่ เครื่องมือ และโรงงาน 
        (๔) ฐานะการเงิน 
        (๕) หลักเกณฑ์ทั่วไปในการพิจารณาคัดเลือก 
        (๖) สถานที่ในการขอรับ หรือขอซื้อเอกสารคุณสมบัติเบ้ืองต้น 
 ในประกาศคร้ังแรกให้กําหนดสถานที่ วัน เวลารับข้อเสนอ ปิดการรับข้อเสนอ และเปิดซอง        
ข้อเสนอพร้อมทั้งประกาศโฆษณาและแจ้งลักษณะโดยย่อของพัสดุที่ต้องการซื้อหรืองานที่ต้องการจ้าง        
และกําหนดเวลาให้พอเพียงเพ่ือเปิดโอกาสให้แก่ผู้ที่สนใจจัดเตรียมข้อเสนอ ทั้งน้ี จะต้องกระทําก่อนวันรับซอง      
ข้อเสนอไม่ น้อยกว่า ๓๐ วัน โดยประกาศทางวิทยุกระจายเสียง และลงประกาศในหนังสือพิมพ์               
หากเห็นสมควร จะส่งประกาศเชิญชวนไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทํางานน้ันโดยตรงหรือโฆษณาด้วยวิธีอ่ืน
อีกก็ได้ 
 

/สําหรับ... 



 ๒๑
 
 สําหรับการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการประกวดราคานานาชาติ ให้ประกาศโฆษณา
ก่อนวันรับซองข้อเสนอไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน และดําเนินการตามหลักเกณฑ์ของแหล่งเงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ              
อีกด้วย 
 ข้อ ๓๒  ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้น
ประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอย่างน้อย ๔ คน โดยให้แต่งต้ังจากข้าราชการระดับ ๕  
หรือเทียบเท่าขึ้นไป และจะต้องมีผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิอย่างน้อย ๑ คน 
 คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นมีหน้าที่พิจารณาคุณสมบัติเบ้ืองต้น             
ตามหลักเกณฑ์และภายในระยะเวลาที่หัวหน้าส่วนราชการกําหนด 
 ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด       
ต่อหัวหน้าส่วนราชการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือพิจารณาประกาศรายช่ือผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้น                 
ในการซื้อหรือจ้างต่อไป 
 ข้อ ๓๓ ให้ส่วนราชการพิจารณาทบทวนหลักเกณฑ์การคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้น        
ในการซื้อหรือการจ้าง และตรวจสอบบัญชีรายช่ือผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นที่ได้ประกาศไปแล้วอย่างน้อย                
ทุกรอบ  ๓  ปี  โดยปกติให้กระทํ าภายในเ ดือนแรกของปีงบประมาณ  และเมื่ อ ไ ด้ทบทวนแล้ ว                 
ให้ส่วนราชการนั้นแจ้งการทบทวน พร้อมทั้งส่งหลักเกณฑ์ที่มีการเปลี่ยนแปลงใหม่ให้ กวพ. ทราบโดยเร็ว             
แต่ต้องไม่นานเกินกว่า  ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงหลักเกณฑ์ดังกล่าว 
 ในกรณีที่ส่วนราชการใดมีการข้ึนบัญชีผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นสําหรับการซื้อหรือการจ้าง        
ไว้เป็นการประจําให้ส่วนราชการน้ันเปิดโอกาสให้ผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นที่ได้ขึ้นบัญชีไว้แล้วและประสงค์ที่จะ   
ขอเลื่อนช้ัน หรือให้บุคคลที่ประสงค์จะเข้ารับการพิจารณาคัดเลือกเพ่ือขึ้นบัญชีเป็นผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้น       
มีสิทธิย่ืนคําขอเลื่อนช้ันหรือคําขอเข้ารับการพิจารณาคัดเลือกได้ตลอดเวลา โดยให้ดําเนินการตามหลักเกณฑ์
วิธีการคัดเลือกตามท่ีกําหนดไว้ในข้อ ๓๑ และข้อ ๓๒ และโดยปกติจะต้องพิจารณาให้แล้วเสร็จ                 
ภายใน ๙๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอและเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ครบถ้วนแล้ว ถ้าไม่สามารถดําเนินการ           
ให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาดังกล่าวจะต้องช้ีแจงเหตุผลและระยะเวลาที่ต้องใช้ตามความจําเป็นให้ผู้ย่ืน         
คําขอทราบด้วย 
 ในระหว่างการย่ืนคําขอและตรวจพิจารณาคําขอ ผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นที่ย่ืนคําขอเลื่อนช้ัน
หรือผู้ที่ย่ืนคําขอเข้ารับการพิจารณาคัดเลือกเพื่อขึ้นบัญชีเป็นผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นจะใช้สิทธิจากการท่ีตน      
ได้ย่ืนคําขอเลื่อนช้ันหรือคําขอเข้ารับการพิจารณาคัดเลือกดังกล่าวในการซื้อหรือการจ้างที่มีขึ้นก่อน หรือ      
ในระหว่างที่ตนย่ืนคําขอเลื่อนช้ัน หรือคําขอเข้ารับการพิจารณาคัดเลือกน้ันไม่ได้ 
 ในกรณีที่ส่วนราชการเห็นสมควรยกเลิกบัญชีรายช่ือผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการซื้อ หรือ   
การจ้างเพ่ือดําเนินการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นตามหลักเกณฑ์ที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงใหม่ตามวรรคหน่ึง
ให้ส่วนราชการแจ้งให้ผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นที่อยู่ในบัญชีรายช่ือทราบหลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือก        
ผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงใหม่ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑๒๐ วัน 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๐ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

/ข้อ ๓๓ ทวิ... 



 ๒๒
 

 ข้อ ๓๓ ทวิ ในการซื้อหรือการจ้างแต่ละคร้ัง ให้ส่วนราชการพิจารณาถึงความสามารถ       
ในการรับงานของผู้ขายหรือผู้รับจ้างประกอบการพิจารณาคัดเลือกของส่วนราชการด้วย 
 ในกรณีที่ส่วนราชการใดมีการข้ึนบัญชีผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นสําหรับการซื้อหรือการจ้างไว้แล้ว                 
ให้ส่วนราชการน้ันแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างที่อยู่ในบัญชีผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นดังกล่าวแสดงหลักฐาน          
ถึงขีดความสามารถและความพร้อมที่ตนมีอยู่ในวันเสนอราคาตามหลักเกณฑ์ที่ทางราชการกําหนด                
ทั้งในด้านบุคลากร เครื่องมือ โรงงาน และฐานะทางการเงินของตนต่อส่วนราชการ 
 (ความในข้อน้ี เพ่ิมเติมโดยข้อ ๑๑ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ       
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

กรรมการ 

 ข้อ ๓๔ ในการดําเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละคร้ัง ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังคณะกรรมการ
ขึ้นเพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบน้ี พร้อมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี 
คือ 
        (๑) คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 
  (๒) คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา 
  (๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
  (๔) คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
  (๕) คณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ 
  (๖) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  (๗) คณะกรรมการตรวจการจ้าง 
 ให้คณะกรรมการแต่ละคณะรายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าส่วนราชการภายใน           
ระยะเวลาที่กําหนด ถ้ามีเหตุที่ทําให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาขยายเวลา           
ให้ตามความจําเป็น 
 ข้อ ๓๕ คณะกรรมการตามข้อ ๓๔ แต่ละคณะให้ประกอบด้วยประธานกรรมการ ๑ คน    
และกรรมการอย่างน้อย ๒ คน โดยปกติให้แต่งต้ังจากข้าราชการต้ังแต่ระดับ ๓ หรือเทียบเท่าขึ้นไป ในกรณี        
จําเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะแต่งต้ังบุคคลที่มิใช่ข้าราชการร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้          
ถ้าประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังข้าราชการที่มีคุณสมบัติ    
ดังกล่าวข้างต้น ทําหน้าที่ประธานกรรมการแทน 
 ในกรณีเมื่อถึงกําหนดเวลาการเปิดซองสอบราคา หรือรับซองประกวดราคาแล้ว ประธาน
กรรมการ ยังไม่มาปฏิบัติหน้าที่ ให้กรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหน้าที่ประธานกรรมการ    
ในเวลาน้ัน โดยให้คณะกรรมการดังกล่าวปฏิบัติหน้าที่ เฉพาะข้อ ๔๒ (๑) หรือข้อ ๔๙ แล้วแต่กรณี           
แล้วรายงานประธานกรรมการซึ่งหวัหน้าส่วนราชการแต่งต้ังเพ่ือดําเนินการต่อไป 

/ในการซื้อ... 



 ๒๓
 
 ในการซ้ือหรือจ้างครั้งเดียวกันห้ามแต่งต้ังผู้ที่เป็นกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา    
เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา หรือแต่งต้ังผู้ที่เป็นกรรมการเปิดซองสอบราคาหรือกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาเป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 คณะกรรมการทุกคณะเว้นแต่คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา ควรแต่งต้ัง
ผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุหรืองานจ้างน้ัน ๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 
 สําหรับการซื้อหรือจ้างในวงเงินไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาท จะแต่งต้ังข้าราชการหรือลูกจ้างประจํา
คนหน่ึงซึ่งมิใช่ผู้จัดซื้อหรือจัดจ้างเป็นผู้ตรวจรับพัสดุหรืองานจ้างน้ัน โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจ้างก็ได้ 
 ข้อ ๓๖ ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแต่ละคณะต้องมีกรรมการมาพร้อมกัน                 
ไม่น้อยกว่าก่ึงหน่ึงของจํานวนกรรมการท้ังหมด ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหน่ึง        
ในการลงมติ 
 มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานกรรมการออก
เสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงช้ีขาด เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจ้าง   
ให้ถือมติเอกฉันท์ 
 กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการให้ทําบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย 
 ข้อ ๓๗ ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังผู้ควบคุมงานที่มีความรู้  
ความชํานาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้างจากข้าราชการหรือลูกจ้างประจําในสังกัด             
หรือข้าราชการหรือลูกจ้างประจําในสังกัดอ่ืนตามที่ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าส่วนราชการของผู้น้ันแล้ว  
ในกรณีที่ลักษณะของงานก่อสร้างมีความจําเป็นต้องใช้ความรู้ความชํานาญหลายด้าน จะแต่งต้ังผู้ควบคุมงาน
เฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้ 
 ผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผู้ออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะต้องมีคุณวุฒิไม่ตํ่ากว่า
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
 ในกรณีจําเป็นจะต้องจ้างที่ปรึกษาเป็นผู้ควบคุมงานแทนข้าราชการหรือลูกจ้างประจํา      
ตามวรรคหน่ึง ให้ถือปฏิบัติตามหมวด ๒ ส่วนที่ ๓ หรือส่วนที่ ๔ แล้วแต่กรณี 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๒ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๓๘  ในการ ซ้ือหรือจ้ างทํา พัส ดุที่ มี เทคนิคพิเศษและจําเ ป็นต้องใ ช้ผู้ เ ช่ียวชาญ               
ในการพิจารณาเป็นการเฉพาะ ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะขอทําความตกลงกับ            
สํานักงบประมาณ เพ่ือว่าจ้างที่ปรึกษามาให้ความเห็นประกอบการพิจารณาในการจัดซื้อหรือจัดจ้าง                 
ในขั้นตอนหน่ึงขั้นตอนใดได้ตามความจําเป็นโดยให้ดําเนินการจ้างโดยถือปฏิบัติตามระเบียบน้ีในส่วนที่ ๓ 
 
 

/วิธีตกลงราคา... 



 ๒๔
 
วิธีตกลงราคา 

 ข้อ ๓๙ การซ้ือหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา ให้เจ้าหน้าที่พัสดุติดต่อตกลงราคากับผู้ขาย      
หรือผู้รับจ้างโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบ        
จากหัวหน้าส่วนราชการ ตามข้อ ๒๙ 
 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเป็นและเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้
ก่อนและไม่อาจดําเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่พัสดุหรือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการน้ัน
ดําเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าส่วนราชการ และเมื่อหัวหน้าส่วนราชการ       
ให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
 
วิธีสอบราคา 

 ข้อ ๔๐ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการดังต่อไปน้ี 
  (๑)  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ต้องการซ้ือและจํานวนที่ต้องการ หรือแบบรูป
รายการละเอียดและปริมาณงานที่ต้องการจ้าง 
 ในกรณีที่จําเป็นต้องดูสถานที่ หรือช้ีแจงรายละเอียดเพ่ิมเติมประกอบตามวรรคหน่ึง          
ให้กําหนดสถานที่ วัน เวลาที่นัดหมายไว้ด้วย 
  (๒)   คุณสมบัติของผู้เข้าเสนอราคาซึ่งจะต้องมีอาชีพขายหรือรับจ้างตาม (๑)     
โดยให้ผู้เสนอราคาแสดงหลักฐานดังกล่าวด้วย 
  (๓)   ในกรณีจําเป็นให้ระบุให้ผู้เข้าเสนอราคาส่งตัวอย่างแคตตาล็อค หรือแบบรูป
และรายการละเอียดไปพร้อมกับใบเสนอราคา 
  (๔) ถ้าจําเป็นต้องมีการตรวจทดลอง ให้กําหนดจํานวนตัวอย่างให้พอแก่การตรวจ
ทดลองและเหลือไว้สําหรับการทําสัญญาด้วย ทั้งน้ี ให้มีข้อกําหนดไว้ด้วยว่าทางราชการไม่รับผิดชอบ                 
ในความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอย่างน้ัน 
  (๕) สถานที่ติดต่อเก่ียวกับแบบรูปรายการละเอียด ในกรณีที่มีการขายให้ระบุ           
ราคาขายไว้ด้วย 
  (๖) ข้อกําหนดให้ผู้เข้าเสนอราคาเสนอราคารวมทั้งสิ้น และราคาต่อหน่วยหรือ         
ต่อรายการ (ถ้าทําได้) พร้อมทั้งระบุหลักเกณฑ์โดยชัดเจนว่าจะพิจารณาราคารวมหรือราคาต่อหน่วย             
หรือต่อรายการในกรณีที่ไม่ได้กําหนดไว้ในเอกสารสอบราคาให้พิจารณาราคารวม 
  (๗) แบบใบเสนอราคา โดยกําหนดไว้ด้วยว่าในการเสนอราคาให้ลงราคารวมท้ังสิ้น 
เป็นตัวเลขและต้องมีตัวหนังสือกํากับ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้ถือตัวหนังสือเป็นสําคัญ 
  ในการสอบราคาจ้ าง ก่อสร้ าง  ให้ กํ าหนดแบบบัญชีรายการก่อสร้ างตาม                 
ความเหมาะสมของลักษณะและประเภทของงาน  เพ่ือให้ผู้เข้าเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาด้วย 
 

/(๘)  กําหนด... 



 ๒๕
 
  (๘) กําหนดระยะเวลายืนราคาเท่าที่จําเป็นต่อทางราชการ และมีเง่ือนไขด้วยว่า
ซองเสนอราคาที่ย่ืนต่อทางราชการและลงทะเบียนรับซองแล้ว จะถอนคืนมิได้ 
  (๙) กําหนดสถานที่ส่งมอบพัสดุและวันส่งมอบโดยประมาณ (สําหรับการซื้อ)  
หรือกําหนดวันที่จะเริ่มทํางานและวันแล้วเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจ้าง) 
  (๑๐) กําหนดสถานที่ วัน เวลา เปิดซองสอบราคา 
  (๑๑) ข้อกําหนดให้ผู้เสนอราคาผนึกซองราคาให้เรียบร้อยก่อนย่ืนต่อทางราชการ  
จ่าหน้าถึงประธานกรรมการเปิดซองสอบราคาการซื้อการจ้างคร้ังน้ัน และส่งถึงส่วนราชการก่อนวันเปิดซอง  
โดยให้ส่งเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ พร้อมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพร้อมกับซองราคาด้วย 
 สําหรับกรณีทีจ่ะให้มีการย่ืนซองทางไปรษณีย์ได้ ให้กําหนดวิธีการปฏิบัติไว้ให้ชัดเจนด้วย 
  (๑๒) กําหนดเง่ือนไขในการสงวนสิทธ์ิที่จะถือว่าผู้ที่ไม่ไปทําสัญญาหรือข้อตกลงกับ
ทางราชการเป็นผู้ทิ้งงาน 
  (๑๓) ข้อกําหนดว่าผู้เข้าเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกให้ไปทําสัญญาจะต้องวาง
หลักประกัน สัญญาตามชนิดและอัตราในข้อ ๑๔๑ และข้อ ๑๔๒ 
  (๑๔)  ร่างสัญญา รวมทั้งการแบ่งงวดงาน การจ่ายเงิน เง่ือนไขการจ่ายเงินล่วงหน้า 
(ถ้ามี) และอัตราค่าปรับ 
  (๑๕)  ข้อสงวนสิทธ์ิว่าส่วนราชการจะไม่พิจารณาผู้เสนอราคาที่เป็นผู้ทิ้งงานของ   
ทางราชการและส่วนราชการทรงไว้ซึ่งสิทธ์ิที่จะงดซื้อหรือจ้าง หรือเลือกซื้อหรือจ้างโดยไม่จําต้องซื้อหรือจ้าง
จากผู้เสนอราคาตํ่าสุดเสมอไป รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบราครา และลงโทษผู้เสนอราคาเสมือนเป็น          
ผู้ทิ้งงาน หากมีเหตุที่เช่ือได้ว่าการเสนอราคากระทําไปโดยไม่สุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 
 ข้อ ๔๑  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ให้ดําเนินการดังน้ี 
  (๑) ก่อนวันเปิดซองสอบราคาไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน สําหรับการสอบราคา          
ในประเทศ หรือไม่น้อยกว่า ๔๕ วัน สําหรับการสอบราคานานาชาติ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุส่งประกาศเผยแพร่    
การสอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทํางานน้ันโดยตรง หรือโดยทางไปรษณีย์ 
ลงทะเบียนให้มากที่สุดเท่าที่จะทําได้ กับให้ปิดประกาศเผยแพร่การการสอบราคาไว้โดยเปิดเผย ณ ที่ทําการ
ของส่วนราชการน้ัน 
  (๒) ในการย่ืนซองสอบราคา ผู้เสนอราคาจะต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงประธาน
กรรมการเปิดซองสอบราคาการซื้อหรือการจ้างครั้งน้ัน และส่งถึงส่วนราชการผู้ดําเนินการสอบราคาก่อน      
วันเปิดซองสอบราคา โดยย่ืนโดยตรงต่อส่วนราชการ หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ในกรณีที่ส่วนราชการ 
กําหนดให้กระทําได้ 
  (๓) ให้เจ้าหน้าที่ลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวันและเวลาที่รับซอง ในกรณี           
ที่ผู้เสนอราคามาย่ืนซองโดยตรงให้ออกใบรับให้แก่ผู้ย่ืนซอง สําหรับกรณีที่เป็นการย่ืนซองทางไปรษณีย์         
ให้ถือวันและเวลาท่ีส่วนราชการน้ันลงรับจากไปรษณีย์เป็นเวลารับซอง และให้ส่งมอบซองให้แก่หัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุทันที 

(๔)  ใหห้ัวหน้า... 



 ๒๖
 
  (๔) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไม่เปิดซอง     
และเมื่อถึงกําหนดเวลาเปิดซองสอบราคาแล้ว ให้ส่งมอบซองเสนอราคาพร้อมทั้งรายงานผลการรับซอง        
ต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา เพ่ือดําเนินการต่อไป 
 ข้อ ๔๒ คณะกรรมการเปิดซองสอบราคามีหน้าที่ดังน้ี 
  (๑) เปิดซองใบเสนอราคา และอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐาน
ต่าง ๆ ของผู้เสนอราคาทุกรายโดยเปิดเผยตามวัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด และตรวจสอบรายการเอกสาร
ตามบัญชีของผู้เสนอราคาทุกราย แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสาร
ประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น 
  (๒) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบเสนอราคา แคตตาล็อคหรือแบบรูป
และรายการละเอียด แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาที่ถูกต้องตามเง่ือนไขในเอกสารสอบราคา 
  (๓)   พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจ้างของผู้ เสนอราคาที่ถูกต้องตาม (๒)           
ที่มีคุณภาพและคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ และเสนอให้ซื้อหรือจ้างจากรายที่คัดเลือกไว้แล้ว       
ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด 
  ในกรณีที่ผู้เสนอราคาตํ่าสุดดังกล่าวไม่ยอมเข้าทําสัญญาหรือข้อตกลงกับส่วนราชการ
ในเวลาที่กําหนดตามเอกสารสอบราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาจากผู้เสนอราคาตํ่ารายถัดไปตามลําดับ 
  ถ้ามีผู้ เสนอราคาเท่ากันหลายราย ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอ      
ราคาใหม่ พร้อมกันด้วยวิธีย่ืนซองเสนอราคา 
  ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างสูงกว่า
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาดําเนินการตามข้อ ๔๓ 
  (๔) ในกรณีที่มีผู้เสนอราคาถูกต้องตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขที่กําหนด
ไว้ในเอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว ให้คณะกรรมการดําเนินการตาม (๓) โดยอนุโลม 
  (๕)  ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร     
ที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือสั่งการโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 ข้อ ๔๓ การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาที่ปรากฏว่าราคาของผู้ เสนอราคาราย             
ที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างยังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ ๒๗ (๔) หรือ ข้อ ๒๘ (๕) 
แล้วแต่กรณี ให้คณะกรรมการดําเนินการตามลําดับ ดังน้ี 
   (๑) เรียกผู้เสนอราคารายน้ันมาต่อรองราคาให้ตํ่าสุดเท่าที่จะทําได้ หากผู้เสนอ
ราคารายน้ันยอมลดราคาแล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่าน้ัน 
ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่าวงเงิน    
ที่จะซื้อหรือจ้างน้ันไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาท่ีเหมาะสม     
ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายน้ัน 
 

/(๒)  ถ้าดําเนินการ... 



 ๒๗
 
  (๒) ถ้าดําเนินการตาม (๑) แล้วไม่ได้ผลให้เรียกผู้เสนอราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกรายมาต่อรองราคาใหม่พร้อมกัน ด้วยวิธีย่ืนซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลา
อันสมควร หากรายใดไม่มาย่ืนซองให้ถือว่ารายน้ันยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้ เสนอราคาตํ่าสุด           
ในการต่อรองราคาคร้ังน้ีเสนอราคาไม่สงูกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่าน้ันไม่เกินร้อยละ
สิบของวงเงินที่จะซื้อ หรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสมก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอ
ราคารายน้ัน 
  (๓) ถ้าดําเนินการตาม (๒) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการ
เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะสมควรลดรายการ ลดจํานวน หรือลดเนื้องาน หรือขอเงินเพ่ิมเติม หรือ     
ยกเลิกการสอบราคาเพ่ือดําเนินการสอบราคาใหม่ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

วิธีประกวดราคา 

 ข้อ ๔๔ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําเอกสารประกวดราคาตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนด หรือ    
ตามแบบที่ผ่านการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดแล้ว 
 การจัดทําเอกสารประกวดราคารายใดจําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากท่ี        
กวพ. กําหนด หรือแบบที่ผ่านการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุด  โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว้    
ในตัวอย่างหรือแบบดังกล่าว และไม่ทําให้ทางราชการเสียเปรียบก็ให้กระทําได้ เว้นแต่หัวหน้าส่วนราชการ   
เห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอก็ให้ส่งร่างเอกสารประกวดราคาไปให้สํานักงาน        
อัยการสูงสุด ตรวจพิจารณาก่อน 
 การเผยแพร่เอกสารประกวดราคาให้จัดทําเป็นประกาศ  และมีสาระสําคัญดังน้ี 
  (๑) รายการพัสดุที่ต้องการซื้อ หรืองานที่ต้องการจ้าง 
  (๒) คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้าประกวดราคา 
  (๓) กําหนดวัน เวลา รับซอง ปิดการรับซอง และเปิดซองประกวดราคา 
  (๔) สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารการประกวดราคา     
และราคาของเอกสาร 
  (๕) แหล่งเงินกู้และประเทศผู้มีสิทธิเข้าประกวดราคา ในกรณีประกวดราคา
นานาชาติ 
 ข้อ ๔๕ การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคาให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุมีหน้าที่รับผิดชอบ
ควบคุมดูแล และจัดทําหลักฐานการเผยแพร่ และการปิดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลาท่ีกําหนด         
โดยให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการดังน้ี 
 

/(๑)  ปิดประกาศ... 



 ๒๘
 
  (๑) ปิดประกาศประกวดราคาโดยเปิดเผย ณ ที่ทําการของส่วนราชการนั้น       
การปิดประกาศดังกล่าว ให้กระทําในตู้ปิดประกาศท่ีมีกุญแจปิดตลอดเวลา โดยผู้ปิดประกาศ และ               
ผู้ปลดประกาศออกจากตู้ปิดประกาศจะต้องจัดทําหลักฐานการปิดประกาศและการปลดประกาศออกเป็น
หนังสือมีพยานบุคคลรับรอง ทั้งน้ีผู้ปิดประกาศและผู้ปลดประกาศออกจะต้องมิใช่บุคคลเดียวกัน และจะต้อง
มิใช่บุคคลที่เป็นพยาน ในแต่ละกรณีด้วย 
  (๒) ส่งไปประกาศทางวิทยุกระจายเสียง และ/หรือประกาศในหนังสือพิมพ์ 
  (๓) ส่งให้กรมประชาสัมพันธ์และองค์การสื่อสารมวลชนแห่งประเทศไทย        
เพ่ือเผยแพร่ 
  (๔) ส่งไปเผยแพร่ที่ศูนย์รวมข่าวประกวดราคาของทางราชการ โดยให้ส่งเอกสาร
ประกวดราคาไปพร้อมกันด้วย 
  (๕) ส่งให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่
กรณีโดยให้ส่งเอกสารประกวดราคาไปพร้อมกันด้วย 
 นอกจากการดําเนินการตามวรรคหน่ึง หากเห็นสมควรจะส่งประกาศไปยังผู้มีอาชีพขาย          
หรือรับจ้างทํางานน้ันโดยตรง หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกด้วยก็ได้ 
 การส่งประกาศประกวดราคาตามวรรคหน่ึง หากจัดส่งทางไปรษณีย์ให้จัดส่งโดยใช้บริการ
ไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) เว้นแต่ท้องที่ใดไม่มีบริการไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) จึงให้จัดส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียน 
 การดําเนินการตามวรรคหน่ึง วรรคสอง และวรรคสาม ให้กระทําก่อนการให้หรือการขาย
เอกสารประกวดราคาไม่น้อยกว่า ๗ วันทําการ 
 สําหรับการซื้อหรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคานานาชาติให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ          
ตามหลักเกณฑ์ของแหล่งเงินกู้หรือแหล่งให้เงินช่วยเหลือ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๔ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๔๖ การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคารวมทั้งเอกสารที่เก่ียวกับคุณลักษณะ     
เฉพาะหรือรายละเอียด ให้กระทํา ณ สถานที่ที่สามารถติดต่อได้สะดวกและไม่เป็นเขตหวงห้าม และ             
จะต้องจัดเตรียมเอกสารประกวดราคาไว้ให้มากพอสําหรับความต้องการของผู้มาขอรับหรือขอซื้อ                 
ที่มีอาชีพขายหรือรับจ้าง  ทํางานน้ัน รายละ ๑ ชุด โดยไม่มีเง่ือนไขอ่ืนใดในการให้หรือการขาย 
 การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคา ต้องกระทําไม่น้อยกว่า ๗ วันทําการ และจะต้อง          
มีช่วงเวลาสําหรับการคํานวณราคาของผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาหลังปิดการให้หรือการขายเอกสาร               
ประกวดราคาจนถึงก่อนวันรับซองประกวดราคา ไม่น้อยกว่า ๗ วันทําการ หรือไม่น้อยกว่าจํานวน                 
วันที่มากกว่าน้ัน ตามท่ี กวพ. กําหนด โดยคํานึงถึงขนาด ปริมาณ และลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
 

/ในกรณี... 



 ๒๙
 
 ในกรณีที่มีการขาย ให้กําหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่ทางราชการต้องเสียไป                
ในการจัดทําสําเนาเอกสารประกวดราคาน้ัน 
 ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ันและมีการประกวดราคาใหม่ ให้ผู้รับหรือซื้อ     
เอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาครั้งก่อน มีสิทธิใช้เอกสารประกวดราคาน้ันหรือได้รับเอกสาร
ประกวดราคาใหม่ โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๕ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๔๗ ในกรณีที่มีการซื้อหรือการจ้างใดมีรายละเอียดที่มีความซับซ้อน หรือมีความจําเป็น
โดยสภาพของการซื้อหรือการจ้างที่จะต้องมีการช้ีแจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานที่ ให้ส่วนราชการกําหนด         
วัน  เวลา และสถานที่ในการช้ีแจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานที่ในประกาศประกวดราคา 
 ก่อนวันปิดการรับซองประกวดราคา หากส่วนราชการเห็นว่ามีความจําเป็นที่จะต้องกําหนด
รายละเอียดเพ่ิมเติมหรือมีการช้ีสถานที่อันเป็นการแก้ไขคุณลักษณะเฉพาะท่ีเป็นสาระสําคัญซึ่งมิได้กําหนดไว้
ในเอกสารประกวดราคาต้ังแต่ต้น ให้ส่วนราชการจัดทําเป็นเอกสารประกวดราคาเพ่ิมเติมและให้ระบุ                 
วัน เวลา และสถานที่ ในการช้ีแจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานที่ไว้ด้วย และให้ดําเนินการตามข้อ ๔๕               
วรรคหน่ึง โดยอนุโลม รวมทั้งให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ที่ได้รับหรือได้ซื้อเอกสารประกวดราคาไปแล้วทุกรายทราบ         
โดยมิชักช้า 
 การช้ีแจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานที่ตามวรรคหน่ึง หรือวรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
จัดทําบันทึกการช้ีแจงรายละเอียด หรือการช้ีสถานที่ เป็นลายลักษณ์อักษรไว้เป็นหลักฐานทุกคร้ัง 
 ถ้ามีการดําเนินการตามวรรคสอง ให้ส่วนราชการพิจารณาเลื่อนวัน เวลา รับซอง การปิด    
การรับซอง และการเปิดซองประกวดราคาตามความจําเป็นแก่กรณีด้วย 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๕ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๔๘ นอกจากกรณีที่ กําหนดไว้ตามข้อ ๔๗ เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคา       
ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซอง และเปิดซองประกวดราคา 
 การรับซองทางไปรษณีย์จะกระทํามิได้ เว้นแต่การประกวดราคานานาชาติซึ่งกําหนด        
ให้มีการย่ืนซองทางไปรษณีย์ได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามข้อ ๔๑ (๒) (๓) และ (๔) โดยอนุโลม 
 ข้อ ๔๙  คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา มีหน้าที่ดังน้ี 
  (๑) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไว้เป็นหลักฐาน ลงช่ือกํากับซองกับ 
บันทึกไว้ที่หน้าซองว่าเป็นของผู้ใด 
  (๒)   ตรวจสอบหลักประกันซองร่วมกับเจ้าหน้าที่การเงิน และให้เจ้าหน้าที่การเงิน   
ออกใบรับให้แก่ผู้ย่ืนซองไว้เป็นหลักฐาน หากไม่ถูกต้องให้หมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานด้วยกรณี
หลักประกันซองเป็นหนังสือค้ําประกัน ให้ส่งสําเนาหนังสือค้ําประกันให้ธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรม
แห่งประเทศไทย  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์  ผู้ออกหนังสือค้ําประกันทราบทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับด้วย 

/(๓)  รับเอกสาร... 



 ๓๐
 
  (๓) รับเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผู้เสนอราคาพร้อมทั้ง  
พัสดุตัวอย่าง แคตตาล็อค หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถ้ามี) หากไม่ถูกต้องให้บันทึกในรายงานไว้ด้วย 
  (๔) เมื่อพ้นกําหนดเวลารับซองแล้ว ห้ามรับซองประกวดราคา หรือเอกสาร
หลักฐานต่าง ๆ ตามเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก เว้นแต่กรณีตามข้อ ๑๖ (๙) 
  (๕)  เปิดซองใบเสนอราคา และอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐาน
ต่าง ๆ ของผู้เสนอราคาทุกราย โดยเปิดเผย ตามเวลาและสถานท่ีที่กําหนด และให้กรรมการทุกคนลงลายมือ
ช่ือกํากับไว้ในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น 
 ในกรณีที่มีการยื่นซองข้อเสนอทางเทคนิคและข้อเสนออ่ืน ๆ แยกจากซองข้อเสนอด้านราคา
ซึ่งต้องพิจารณาทางเทคนิคและอ่ืน ๆ ก่อน ตามเง่ือนไขที่ได้กําหนดไว้ตามข้อ ๕๔ และข้อ ๕๖ คณะกรรมการ
รับและเปิดซองประกวดราคาไม่ต้องปฏิบัติหน้าที่ตามวรรคหน่ึงโดยให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพิจารณา  
ผลการประกวดราคาที่จะต้องดําเนินการต่อไป 
  (๖) ส่งมอบใบเสนอราคาทั้งหมด และเอกสารหลักฐานต่าง ๆ พร้อมด้วยบันทึก
การรายงาน การดําเนินการต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๖ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๕๐ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา มีหน้าที่ดังน้ี 
  (๑) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานต่าง ๆ     
พัสดุตัวอย่าง แคตตาล็อค หรือแบบรูปและรายการละเอียด แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาที่ถูกต้องตามเง่ือนไข      
ในเอกสารประกวดราคา 
 ในกรณีที่ผู้เสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสาร
ประกวดราคาในส่วนที่มิใช่สาระสําคัญ และความแตกต่างน้ันไม่มีผลทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบ         
ต่อผู้เสนอราคารายอ่ืน หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย ให้พิจารณาผ่อนปรนให้ผู้เข้าประกวดราคาโดยไม่ตัด      
ผู้เข้าประกวดราคารายน้ันออก 
 ในการพิจารณาคณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงจากผู้เสนอราคารายใดก็ได้แต่จะ     
ให้ผู้เสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ 
  (๒) พิจารณาคัดเลือกสิ่งของ หรืองานจ้าง หรือคุณสมบัติของผู้ เสนอราคา         
ที่ตรวจสอบแล้วตาม (๑) ซึ่งมีคุณภาพและคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ แล้วเสนอให้ซื้อหรือจ้าง    
จากผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้แล้ว ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด 
 ในกรณีที่ผู้เสนอราคาต่ําสุดดังกล่าวไม่ยอมเข้าทําสัญญาหรือข้อตกลงกับส่วนราชการในเวลา
ที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาจากผู้เสนอราคาตํ่ารายถัดไปตามลําดับ 
 ถ้ามีผู้เสนอราคาเท่ากันหลายราย ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอราคาใหม่    
พร้อมกันด้วยวิธีย่ืนซองเสนอราคา 

/ถ้าปรากฏ... 



 ๓๑
 
 ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างสูงกว่าวงเงิน   
ที่จะซื้อหรือจ้างให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนินการตามข้อ ๔๓ โดยอนุโลม 
  (๓) ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร    
ที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้าส่วนราชการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 ข้อ ๕๑ เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ได้พิจารณาตามข้อ ๕๐ (๑) แล้ว
ปรากฏว่ามีผู้เสนอราคารายเดียวหรือมีผู้เสนอราคาหลายรายแต่ถูกต้องตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไข    
ที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว โดยปกติให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการยกเลิกการประกวดราคา
ครั้งน้ัน แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นว่ามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการต่อไป        
โดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคา ก็ให้ดําเนินการตามข้อ ๕๐ (๒) โดยอนุโลม 
 ข้อ ๕๒ ในกรณีไม่มีผู้เสนอราคา หรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไข     
ที่กําหนดให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน เพ่ือดําเนินการประกวดราคาใหม่     
หากหัวหน้าส่วนราชการเห็นว่า การประกวดราคาใหม่จะไม่ได้ผลดีจะสั่งให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษ
ตามข้อ ๒๓ (๘) หรือข้อ ๒๔ (๖) แล้วแต่กรณีก็ได้ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๖ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๕๓ หลังจากการประกวดราคาแล้วแต่ยังไม่ได้ทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจ้างกับผู้เสนอ
ราคารายใด ถ้ามีความจําเป็นเพ่ือประโยชน์ของทางราชการเป็นเหตุให้ต้องเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการ 
ละเอียดหรือเง่ือนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาซึ่งทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เข้า       
เสนอราคาด้วยกัน ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณายกเลิกการประกวดราคาคร้ังน้ัน 
 ข้อ ๕๔ การซื้อหรือการจ้างที่มีลักษณะจําเป็นจะต้องคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุและหรือ
ข้อกําหนดคุณสมบัติของผู้เข้าเสนอราคาซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหาใน      
การพิจารณาตัดสินและเพ่ือขจัดปัญหาดังกล่าวจําเป็นต้องให้มีการปรับปรุงข้อเสนอให้ครบถ้วนและเป็นไป  
ตามความต้องการก่อนพิจารณาด้านราคา หรือการซื้อหรือการจ้างแบบเหมารวม (Lump Sum Turnkey) 
ที่คณะรัฐมนตรีได้อนุมัติให้ดําเนินการได้ ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับการประกวดราคาทั่วไป เว้นแต่การกําหนด 
ให้ผู้เข้าเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเป็น 
  (๑) ซองข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนออ่ืน ๆ  
  (๒)   ซองข้อเสนอด้านราคา 
  (๓)   ซองข้อเสนอทางการเงินตามข้อ ๕๖ (ถ้ามี) 
 ทั้งน้ี ให้กําหนดวิธีการ ขั้นตอน และหลักเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสาร  
ประกวดราคาด้วย 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๗ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

/ข้อ ๕๕… 



 ๓๒
 

 ข้อ ๕๕ เพ่ือให้เป็นไปตามข้อ ๕๔ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทําหน้าที่
เปิดซองข้อเสนอด้านเทคนิคของผู้เสนอราคาแทนคณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคาตามข้อ ๔๙ (๕) 
และพิจารณาผลการประกวดราคาตามข้อ ๕๔ โดยถือปฏิบัติตามข้อ ๕๐ ในส่วนที่ไม่ขัดกับการดําเนินการ       
ดังต่อไปน้ี 
  (๑) พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนออื่นของผู้เข้าเสนอราคาทุกราย    
และคัดเลือกเฉพาะรายที่เสนอได้ตรงหรือใกล้เคียงตามมาตรฐานความต้องการของส่วนราชการมากที่สุด      
ในกรณีจําเป็นจะเรียกผู้เสนอราคามาช้ีแจงในรายละเอียดข้อเสนอเป็นการเพ่ิมเติมข้อหน่ึงข้อใดก็ได้ 
  (๒) เปิดซองราคาเฉพาะรายที่ได้ผ่านการพิจารณาคัดเลือกตาม (๑) แล้ว สําหรับ   
รายที่ไม่ผ่านการพิจารณาให้ส่งคืนซองข้อเสนอด้านราคา และซองข้อเสนอทางการเงิน (ถ้ามี) โดยไม่เปิดซอง 
 ในการพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค และข้อเสนอทางการเงินในกรณีน้ีให้ส่วนราชการแต่งต้ัง
ผู้เช่ียวชาญด้านเทคนิค และผู้เช่ียวชาญด้านการเงินที่เก่ียวข้องกับการซื้อหรือการจ้างอย่างน้อยด้านละ ๑ คน      
เข้าร่วมเป็นคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามวรรคหนึ่งด้วย 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๗ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๕๖ การซ้ือหรือการจ้างที่เปิดโอกาสให้ผู้เข้าเสนอราคายื่นข้อเสนอทางการเงินมาด้วย    
ให้กําหนดให้ผู้เสนอราคาย่ืนซองข้อเสนอทางการเงินแยกมาต่างหาก และให้เปิดซองข้อเสนอทางการเงิน  
พร้อมกับการเปิดซองราคาตามข้อ ๕๕ (๒) เพ่ือทําการประเมินเปรียบเทียบต่อไป ทั้งน้ี ให้กําหนดวิธีการ 
ขั้นตอน และหลักเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารการประกวดราคาด้วย 

วิธีพิเศษ 

 ข้อ ๕๗ การซื้อโดยวิธีพิเศษ ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
ขึ้นเพ่ือดําเนินการดังต่อไปน้ี 
  (๑) ในกรณีเป็นพัสดุจะขายทอดตลาด ให้ดําเนินการซื้อโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
  (๒)   ในกรณีเป็นพัสดุที่ต้องซื้อเร่งด่วนหากล่าช้าอาจเสียหายแก่ราชการให้เชิญ      
ผู้มีอาชีพขายพัสดุน้ันโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาท่ีเสนอน้ันยังสูงกว่าราคาในท้องตลาดหรือราคา                 
ที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได้ 
  (๓) ในกรณีเป็นพัสดุที่ใช้ราชการลับ ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับ (๒) 
  (๔)   ในกรณีที่เป็นพัสดุที่ได้ซื้อไว้แล้ว แต่มีความจําเป็นต้องใช้เพ่ิมในสถานการณ์               
ที่จําเป็นหรือเร่งด่วน หรือเพ่ือประโยชน์ของส่วนราชการ ให้เจรจากับผู้ขายรายเดิมตามสัญญาหรือข้อตกลง        
ซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาการส่งมอบ เพ่ือขอให้มีการขายพัสดุตามรายละเอียด และราคาที่ตํ่ากว่า หรือราคาเดิม 
 
 

/ภายใต้... 



 ๓๓
 

ภายใต้เง่ือนไขที่ดีกว่าหรือเง่ือนไขเดิม โดยคํานึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพ่ือให้บังเกิด
ผลประโยชน์สูงสุดที่ส่วนราชการจะได้รับ 
  (๕) ในกรณีเป็นพัสดุที่จําเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ ให้เสนอหัวหน้า     
ส่วนราชการเพ่ือติดต่อสั่งซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือสืบราคาจากต่างประเทศโดยขอความร่วมมือ       
ให้สถานเอกอัครราชทูตหรือส่วนราชการอ่ืนในต่างประเทศ ช่วยสืบราคา คุณภาพ ตลอดจนรายละเอียด        
ส่วนการซื้อโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศให้ติดต่อกับสํานักงานขององค์การระหว่างประเทศที่มีอยู่          
ในประเทศโดยตรง เว้นแต่กรณีที่ไม่มีสํานักงานในประเทศให้ติดต่อกับสํานักงานในต่างประเทศได้ 
  (๖)   ในกรณีเป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจํากัดทางเทคนิค          
ที่จําเป็นต้องระบุย่ีห้อเป็นการเฉพาะ ให้เชิญผู้ผลิตหรือผู้แทนจําหน่ายพัสดุน้ันโดยตรงมาเสนอราคา                
หากเห็นว่าราคาท่ีเสนอน้ันยังสูงกว่าราคาในท้องตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคา          
ลงเท่าที่จะทําได้ 
  (๗) ในกรณีพัสดุที่เป็นที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างซึ่งจําเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง        
ให้เชิญเจ้าของที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได้ 
 สําหรับการจัดซื้อที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างในต่างประเทศในกรณีจําเป็นจะติดต่อกับนายหน้า
หรือดําเนินการในทํานองเดียวกันตามกฎหมายหรือประเพณีนิยมท้องถิ่นแทนเจ้าของที่ดินก็ได้ 
   (๘)  ในกรณีเป็นพัสดุที่ได้ดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดีให้สืบราคาจาก        
ผู้มีอาชีพขายพัสดุน้ันโดยตรง และผู้เสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ามี)     
หากเห็นว่าผู้เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซื้อเสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได้ 
 ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด
ต่อหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือสั่งการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๗ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๕๘ การจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังคณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ
ขึ้นเพ่ือดําเนินการดังต่อไปน้ี 
  (๑) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๔ (๑) (๒) (๓) และ (๔) ให้เชิญผู้มีอาชีพรับจ้าง
ทํางานน้ันโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอน้ันยังสูงกว่าราคาในท้องถิ่น หรือราคาที่ประมาณได้ 
หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได้ 
  (๒) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๔ (๕) ให้เจรจากับผู้รับจ้างรายเดิมตามสัญญา  
หรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาการส่งมอบ เพ่ือขอให้มีการจ้างตามรายละเอียด และราคาที่ตํ่ากว่าหรือ 
 

/ราคาเดิม... 



 ๓๔
 
ราคาเดิม โดยคํานึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพ่ือให้ยังเกิดผลประโยชน์สูงสุดที่ส่วนราชการ     
จะได้รับ 
  (๓) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๔ (๖) กรณีเป็นพัสดุที่ได้ดําเนินการจ้าง             
โดยวิธีอ่ืนแล้วไม่ได้ผลดีให้สืบราคาจากผู้มีอาชีพรับจ้างทํางานน้ันโดยตรง และผู้เสนอราคาในการสอบราคา
หรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถ้ามี) หากเห็นว่าผู้เสนอราคารายที่เห็นสมควรจ้างเสนอราคาที่สูงกว่าราคา      
ในท้องถิ่น หรือราคาที่ประมาณได้ หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทําได้ 
 ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด
ต่อหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือสั่งการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๗ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 

วิธีกรณีพิเศษ 

 ข้อ ๕๙ การดําเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ให้หัวหน้าส่วนราชการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง
จากผู้ขายหรือผู้รับจ้างตามข้อ ๒๖ ได้โดยตรง เว้นแต่การซื้อหรือการจ้างคร้ังหน่ึงซึ่งมีราคาไม่เกิน      
๑๐๐,๐๐๐ บาท ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้า   
ส่วนราชการ ตามข้อ ๒๙ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๘ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 

การจัดซ้ือยาและเวชภัณฑ์ 

 ข้อ ๖๐ การซื้อยาของส่วนราชการ ให้จัดซื้อตามช่ือสามัญ (GENERIC NAME) ในบัญชียา
หลักแห่งชาติตามท่ีคณะกรรมการแห่งชาติทางด้านยากําหนด โดยให้ใช้เงินงบประมาณจัดซื้อยาดังกล่าว      
ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ เว้นแต่ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข ให้ใช้เงินงบประมาณจัดซื้อยา     
ดังกล่าวไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ 
 ข้อ ๖๑ การซื้อยา และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา เช่น ผ้าก๊อส สําลี หลอดฉีดยา เข็มฉีดยา เฝือก  
วัสดุทันตกรรม ฟิล์มเอกซเรย์ และเภสัชเคมีภัณฑ์ ซึ่งองค์การเภสัชกรรมได้ผลิตออกจําหน่ายแล้ว ให้จัดซื้อจาก
องค์การเภสัชกรรม นอกจากส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม ให้จัดซื้อจากโรงงานเภสัชกรรมทหาร  
ส่วนกรมตํารวจจะซื้อจากองค์การเภสัชกรรม หรือโรงงานเภสัชกรรมทหารก็ได้ โดยให้ดําเนินการด้วยวิธี    
กรณีพิเศษ แต่ทั้งน้ีราคายาที่องค์การเภสัชกรรมหรือโรงงานเภสัชกรรมทหารจําหน่ายต้องไม่สูงกว่าราคากลาง
ของยาช่ือสามัญเดียวกันที่กระทรวงสาธารณสุขกําหนดเกินร้อยละ ๓ 
 
 

/ข้อ ๖๒… 



 ๓๕
 
 ข้อ ๖๒ การซื้อยาตามช่ือสามัญในบัญชียาหลักแห่งชาติและเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา ซึ่งองค์การ 
เภสัชกรรมมิได้เป็นผู้ผลิตแต่มีจําหน่าย ส่วนราชการจะจัดซื้อจากองค์การเภสัชกรรม หรือผู้ขาย หรือผู้ผลิต   
รายใดก็ได้ภายใต้หลักเกณฑ์ ดังน้ี 
  (๑) การจัดซื้อโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคาให้ส่วนราชการแจ้งให้องค์การ
เภสัชกรรมทราบด้วยทุกครั้ง และถ้าผลการสอบราคาหรือประกวดราคาปรากฏว่าองค์การเภสัชกรรมเสนอ
ราคาเท่ากัน หรือตํ่ากว่าผู้เสนอราคารายอ่ืน ให้ส่วนราชการซื้อจากองค์การเภสัชกรรม 
  (๒) การจัดซื้อโดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพิเศษ ให้ซื้อในราคาที่ไม่สูงกว่าราคากลาง  
ที่กระทรวงสาธารณสุขกําหนด 
 ข้อ ๖๓ ในกรณีที่มีกฎหมาย หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดให้ความสนับสนุนให้ซื้อยา       
และเวชภัณฑ์ ที่มิใช่ยาจากหน่วยงานใดก็ให้ส่วนราชการจัดซื้อยา หรือเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยาจากหน่วยงาน    
ดังกล่าวได้โดยวิธีกรณีพิเศษด้วย 
 ข้อ ๖๔ ให้กระทรวงสาธารณสุขมีหน้าที่แจ้งเวียนบัญชียาหลักแห่งชาติตามที่คณะกรรมการ
แห่งชาติทางด้านยากําหนด พร้อมทั้งราคากลางของยาดังกล่าว และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยาให้ส่วนราชการต่าง ๆ 
ทราบ กับให้องค์การเภสัชกรรมแจ้งรายการยาตามบัญชียาหลักแห่งชาติ และเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยาที่องค์การ   
เภสัชกรรมผลิตได้หรือมีจําหน่ายให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบด้วย 

อํานาจในการสั่งซ้ือหรือสั่งจ้าง 

 ข้อ ๖๕ การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างคร้ังหน่ึง นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ ให้เป็นอํานาจของ    
ผู้ดํารงตําแหน่งและภายในวงเงิน ดังต่อไปน้ี 
  (๑) หัวหน้าส่วนราชการไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลัดกระทรวงเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓) รัฐมนตรีเจ้าสังกัดเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๕ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ    
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ข้อ ๖๖ การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีพิเศษคร้ังหน่ึงให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและ
ภายในวงเงินดังต่อไปน้ี 

(๑) หัวหน้าส่วนราชการไม่เกิน ๒๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒)  ปลัดกระทรวงเกิน ๒๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓)  รัฐมนตรีเจ้าสังกัดเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๕ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ข้อ ๖๗ การส่ังซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ ให้หัวหน้าส่วนราชการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง     
โดยไม่จํากัดวงเงิน 

/การจ่ายเงิน… 



 ๓๖
 
การจ่ายเงินล่วงหน้า 

 ข้อ ๖๘ การจ่ายเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะกระทํามิได้      
เว้นแต่หัวหน้าส่วนราชการเห็นว่ามีความจําเป็นจะต้องจ่าย และมีการกําหนดเง่ือนไขไว้ก่อนการทําสัญญา   
หรือข้อตกลงให้กระทาํได้เฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปน้ี 
  (๑) การซื้อหรือการจ้างจากส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น หรือ
รัฐวิสาหกิจจ่ายได้ไม่เกินร้อยละห้าสิบของราคาซื้อหรือราคาจ้าง 
  (๒) การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในต่างประเทศ หรือจากหน่วยงานอ่ืน          
ในต่างประเทศ ซึ่งต้องดําเนินการผ่านองค์การระหว่างประเทศ หรือการซื้อเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ หรือพัสดุอ่ืน
ที่ กวพ. กําหนดตามข้อ ๑๒ (๘)  ซึ่งจําเป็นต้องซื้อจากผู้ผลิตหรือผู้แทนจําหน่ายโดยตรงในต่างประเทศ          
ให้จ่ายได้ตามที่ตกลงกับสถาบันของรัฐหรือองค์การระหว่างประเทศหรือตามเง่ือนไขที่ผู้ขายกําหนด             
แล้วแต่กรณี 
  (๓) การบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนังสือ หรือการจัดซื้อฐานข้อมูลสําเร็จรูป   
(CD-ROM) ที่มีลักษณะจะต้องบอกรับเป็นสมาชิกก่อน และมีกําหนดการออกเป็นวาระดังเช่นวารสาร หรือ       
การบอกรับเป็นสมาชิก INTERNET เพ่ือให้สามารถใช้ประโยชน์เรียกค้นหาข้อมูลข่าวสารจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ 
โดยอาศัยระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ ให้จ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
  (๔) การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา จ่ายได้ไม่เกินร้อยละ
สิบห้าของราคาซื้อหรือราคาจ้าง แต่ทั้งน้ี จะต้องกําหนดอัตราค่าพัสดุหรือค่าจ้างที่จะจ่ายล่วงหน้าไว้เป็น
เง่ือนไขในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาด้วย 
  (๕) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบห้าของราคาซื้อ  
หรือราคาจ้าง 
 (ความใน (๓) แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๑๙ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๖๙ การจ่ายเงินให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างตามแบบธรรมเนียมการค้าระหว่างประเทศ          
โดยเปิดเลตเตอร์ออฟเครดิต หรือโดยวิธีใช้ดราฟต์กรณีที่วงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท หรือการจ่ายเงิน          
ตามความก้าวหน้าในการจัดหาพัสดุที่สั่งซื้อ ให้กระทําได้โดยไม่ถือว่าเป็นการจ่ายเงินล่วงหน้า 
 ข้อ ๗๐ การจ่ายเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ ๖๘ (๑) (๒) และ (๓) ไม่ต้องเรียก
หลักประกัน 
 ส่วนการจ่ายเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ  ๖๘ (๔) และ (๕) ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง
จะต้องนําพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศมาค้ําประกันเงินที่รับล่วงหน้า    
ไปน้ัน 
 

/การตรวจรับพัสดุ... 



 ๓๗
 
การตรวจรับพัสดุ 

 ข้อ ๗๑ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  มีหน้าที่ดังน้ี 
  (๑) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผู้ใช้พัสดุน้ัน หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ในสัญญา
หรือข้อตกลง 
 การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อ่ืน ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลงจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าส่วนราชการก่อน 
  (๒) ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้ สําหรับกรณีที่มี   
การทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับ
พัสดุน้ันมาให้คําปรึกษา หรือส่งพัสดุน้ันไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ ชํานาญการหรือ               
ผู้ทรงคุณวุฒิน้ัน ๆ ก็ได้ 
 ในกรณีจําเป็นที่ ไม่สามารถตรวจนับเป็นจํานวนหน่วยทั้ งหมดได้ ใ ห้ตรวจรับตาม            
หลักวิชาการสถิติ 
  (๓) โดยปกติให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุมาส่ง และให้ดําเนินการ
ให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
  (๔)  เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้าง         
ได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนต้ังแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุน้ันมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พัสดุ     
พร้อมกับทําใบตรวจรับ โดยลงช่ือไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒/สองฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ 
และเจ้าหน้าที่พัสดุ ๑ ฉบับ เพ่ือดําเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลังและรายงาน     
ให้หัวหน้าส่วนราชการทราบ 
 ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อกําหนดในสัญญาหรือข้อตกลง   
ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี 
  (๕) ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจํานวน หรือส่งมอบ
ครบจํานวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กําหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะ
จํานวนที่ถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม (๔) และโดยปกติให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือแจ้งให้ผู้ขาย หรือ
ผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทําการ นับแต่วันตรวจพบ แต่ทั้งน้ี ไม่ตัดสิทธ์ิของส่วนราชการที่จะปรับผู้ขาย หรือ
ผู้รับจ้างในจํานวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องน้ัน 
  (๖) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใด
อย่างหนึ่งไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุน้ัน       
และโดยปกติให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทําการ       
นับแต่วันที่ตรวจพบ 
 
 

/(๗) ถ้ากรรมการ… 



 ๓๘
 
  (๗) ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุโดยทําความเห็นแย้งไว้ให้
เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการสั่งการให้รับพัสดุน้ันไว้ จึงดําเนินการ   
ตาม (๔) หรือ (๕) แล้วแต่กรณี 

การตรวจการจ้างและการควบคุมงานก่อสร้าง 

 ข้อ ๗๒ คณะกรรมการตรวจการจ้างมีหน้าที่ดังน้ี 
  (๑) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อม          
ที่ผู้ควบคุมงานรายงานโดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด และข้อกําหนดในสัญญาทุกสัปดาห์      
รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าส่วนราชการ
เพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 
  (๒) การดําเ นินการตาม  (๑ )  ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่ เ ห็น ว่าตาม           
หลักวิชาการช่างไม่น่าจะเป็นไปได้ ให้ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่ กําหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลง                 
ให้ทํางานจ้างน้ัน ๆ โดยให้มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร         
และตามหลักวิชาการช่างเพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา 
  (๓) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทําการ นับแต่วันที่
ประธานกรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทําการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
  (๔)  เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด
และข้อกําหนดในสัญญาแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนต้ังแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างน้ัน และ            
ให้ทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้ งหมดหรือเฉพาะงวด  แล้วแต่กรณี โดยลงช่ือไว้เ ป็นหลักฐาน                 
อย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่พัสดุ ๑ ฉบับ เพ่ือทําการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบ
ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลัง และรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบ 
 ในกรณีที่เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการ 
ละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือทราบ         
หรือสั่งการแล้วแต่กรณี 
  (๕) ในกรณีที่กรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงานโดยทําความเห็นแย้งไว้  
ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าส่วนราชการสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างน้ันไว้        
จึงจะดําเนินการตาม (๔)  
 ข้อ ๗๓ ผู้ควบคุมงานมีหน้าที่ ดังน้ี 
  (๑)  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กําหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ทํางาน
จ้าง น้ัน  ๆ  ทุกวัน  ให้ เ ป็นไปตามแบบรูป  รายการ  ละเอียด  และข้อกําหนดในสัญญาทุกประการ                 
โดยสั่ งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่ เ ห็นสมควร และตามหลักวิชาช่าง                 
เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  

/และข้อกําหนด... 



 ๓๙
 
และข้อกําหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานน้ันเฉพาะส่วนหน่ึงส่วนใดหรือทั้งหมด
แล้วแต่กรณีไว้ก่อนจนกว่าผู้รับจ้างจะยอมปฏิบัติให้ถูกต้องตามคําสั่ง และให้รายงานคณะกรรมการตรวจ     
การจ้างทันที 
  (๒) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูป รายการละเอียด หรือข้อกําหนดในสัญญา          
มีข้อความขัดกันหรือเป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานน้ันจะได้เป็นไปตามแบบรูป รายการละเอียด หรือ
ข้อกําหนดในสัญญา แต่เมื่อสําเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัย 
ให้สั่งพักงานน้ันไว้ก่อนแล้วรายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างโดยเร็ว 
  (๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน
พร้อมทั้งผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย ๒ ฉบับ เพ่ือรายงานให้
คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบให้แก่เจ้าหน้าที่พัสดุเมื่อเสร็จงาน      
แต่ละงวด โดยถือว่าเป็นเอกสารสําคัญของทางราชการเพ่ือประกอบการตรวจสอบของผู้มีหน้าที่ 
 การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุ     
ที่ใช้ด้วย 
  (๔) ในวันกําหนดลงมือทําการของผู้รับจ้างตามสัญญา และในวันถึงกําหนด        
ส่งมอบงานแต่ละงวดให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการ
ตรวจการจ้างทราบภายใน ๓ วันทําการ นับแต่วันถึงกําหนดน้ัน ๆ  
 (ความใน (๓) แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๒๐ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 

ส่วนที่  ๓ 
การจ้างทีป่รึกษา 

การส่งเสริมทีป่รึกษาไทย 

 ข้อ ๗๔ เพ่ือเป็นการส่งเสริมและพัฒนาที่ปรึกษาไทย ให้มีศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาอยู่ภายใต้        
การกํากับควบคุมดูแลของกระทรวงการคลัง เพ่ือทําหน้าที่ดังต่อไปน้ี 
  (๑) กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย 
  (๒)  รับจดทะเบียน ต่อทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียนที่ปรึกษาไทย 
  (๓)  รวบรวม จัดทํา รวมทั้งปรับปรุงข้อมูลต่าง ๆ เก่ียวกับที่ปรึกษาไทย 
  (๔)  เผยแพร่หรือให้ข้อมูลเก่ียวกับที่ปรึกษาไทยแก่ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ             
หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ               
ให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น และเอกชนผู้สนใจ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๘ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

/ข้อ ๗๕… 



 ๔๐
 

 ข้อ ๗๕ การจ้างที่ปรึกษาที่ เป็นนิติบุคคลนอกจากการจ้างที่ปรึกษาที่ ดําเนินการด้วย        
เงินช่วยเหลือหรือเงินกู้จากแหล่งที่กําหนดให้ดําเนินการว่าจ้างโดยวิธีอ่ืนให้ส่วนราชการจ้างที่ปรึกษาไทย     
เป็นที่ปรึกษาหลัก (Lead Firm) ในการดําเนินงาน เว้นแต่ได้รับการยืนยันเป็นหนังสือจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา
ว่าไม่มีที่ปรึกษาไทยในสาขาบริหารหรืองานน้ัน 
 การจ้างที่ปรึกษาที่มิใช่นิติบุคคล ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ี กวพ. กําหนด เว้นแต่
ระเบียบน้ีกําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
 ในกรณีมีที่ปรึกษาไทย แต่มีเหตุผลและความจําเป็นที่จะไม่จ้างที่ปรึกษาไทยให้ขออนุมัติ          
ต่อ กวพ. 
 สําหรับการจ้างที่ปรึกษาของส่วนราชการในต่างประเทศ หรือมีกิจกรรมที่ ต้องปฏิบัติ          
ในต่างประเทศ จะไม่จ้างที่ปรึกษาไทยก็ได้ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๘ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๗๖ ภายใต้บังคับข้อ ๗๕ การจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศของส่วนราชการนอกจากการจ้าง
ที่ปรึกษาที่ดําเนินการด้วยเงินช่วยเหลือ หรือเงินกู้จากแหล่งที่กําหนดให้ดําเนินการจ้างโดยวิธีอ่ืน จะต้องมี
บุคลากรไทยร่วมงานด้วยไม่น้อยกว่าร้อยละห้าสิบของจํานวนคน - เดือน (man - months) ของที่ปรึกษา
ทั้งหมด เว้นแต่สาขาบริการหรืองานที่ไม่อาจจะจ้างบุคลากรไทยได้ ให้ขออนุมัติต่อ กวพ. 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๘ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

วิธีจ้างท่ีปรึกษา 

 ข้อ ๗๗ การจ้างที่ปรึกษากระทําได้  ๒  วิธี คือ 
  (๑) วิธีตกลง 
  (๒) วิธีคัดเลือก 

รายงานขอจ้างที่ปรึกษา 

 ข้อ ๗๘ ก่อนดําเนินการจ้างที่ปรึกษา ให้เจ้าหน้าที่พัสดุทํารายงานเสนอหัวหน้าส่วนราชการ 
ตามรายการดังต่อไปน้ี 
  (๑) เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องจ้างที่ปรึกษา 
  (๒) ขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจ้างที่ปรึกษา (Terms of Reference) 
  (๓) คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจ้าง 
  (๔) วงเงินค่าจ้างที่ปรึกษาโดยประมาณ 
 

/(๕) กําหนด… 



 ๔๑
 
  (๕) กําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน 
  (๖) วิธีจ้างที่ปรึกษา และเหตุผลที่ต้องจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีน้ัน 
  (๗) ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 เมื่อหัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ พัสดุ  
ดําเนินการจ้างตามวิธีการจ้างน้ันต่อไปได้ 

กรรมการ 

 ข้อ ๗๙ ในการดําเ นินการจ้างที่ปรึกษาแต่ละครั้ ง  ใ ห้หัวหน้าส่วนราชการแต่ง ต้ัง
คณะกรรมการข้ึนเพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบน้ี แล้วแต่กรณีคือ 
  (๑) คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง 
  (๒) คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
 ข้อ ๘๐ คณะกรรมการตามข้อ ๗๙ ให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการ
อย่างน้อย ๔ คน โดยปกติให้แต่งต้ังจากข้าราชการในสังกัดต้ังแต่ระดับ ๖ หรือเทียบเท่าขึ้นไปอย่างน้อย ๒ คน 
ในกรณีจําเป็นหรือเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ ให้แต่งต้ังผู้แทนจากส่วนราชการอ่ืน หรือบุคคลที่มิใช่
ข้าราชการซึ่งเป็นผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิในงานที่จะจ้างที่ปรึกษาเป็นกรรมการด้วย และในกรณี             
การจ้างที่ปรึกษาที่ดําเนินการด้วยเงินกู้ให้มีผู้แทนจากสํานักงานเศรษฐกิจการคลังด้วย ๑ คน 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๑๙ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๘๑ ในการประชุมของคณะกรรมการตามข้อ ๗๙ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่า 
ก่ึงหน่ึงของจํานวนกรรมการทั้งหมดจึงเป็นองค์ประชุม 
 การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึง ให้นําความตามข้อ ๓๖ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

วิธีตกลง 

 ข้อ ๘๒ การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง ได้แก่ การจ้างที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างรายใด    
รายหน่ึงซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถและผลงานแล้ว และเป็นผู้ให้บริการที่เช่ือถือได้ 
 ข้อ ๘๓ การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง ให้กระทําได้ในกรณีใดกรณีหน่ึงดังต่อไปน้ี 
  (๑) เป็นการจ้างที่มีค่างานจ้างไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒)   เป็นการจ้างเพ่ือทํางานต่อเน่ืองจากงานที่ได้ทําอยู่แล้ว 
  (๓)  เป็นการจ้างในกรณีที่ทราบแน่ชัดว่าผู้เช่ียวชาญในงานที่จะให้บริการตามที่
ต้องการมีจํานวนจํากัด ไม่เหมาะสมท่ีจะดําเนินการด้วยวิธีคัดเลือก และเป็นการจ้างที่มีค่างานจ้าง                 
ไม่เกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

/(๔) เป็นการจ้าง... 



 ๔๒
 
  (๔) เป็นการจ้างส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น หรือ
หน่วยงานอ่ืนใดที่มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีให้การสนับสนุน ให้ดําเนินการจ้างได้โดยตรง 
 การจ้างที่ต้องกระทําโดยเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ และมีความจําเป็น     
ที่จะต้องดําเนินการจ้างโดยวิธีตกลงก็ให้กระทําได้ โดยหัวหน้าส่วนราชการจะต้องทํารายงานช้ีแจงเหตุผล    
และความจําเป็นของการจ้างโดยวิธีตกลงให้ กวพ. ทราบโดยมิชักช้า แต่อย่างช้าต้องไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันที่
ได้มีการจ้าง ในกรณีที่ กวพ.พิจารณาแล้วเห็นว่าการจ้างดังกล่าวไม่เป็นกรณีเร่งด่วน ให้ กวพ. มีอํานาจแก้ไข
สัญญาการจ้างให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจ้างที่ปรึกษาที่กําหนดไว้ในระเบียบน้ีได้ และในการทําสัญญาจ้าง
โดยอาศัยเหตุเร่งด่วนน้ี ส่วนราชการจะต้องกําหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในสัญญาด้วยว่าสัญญาจ้างดังกล่าวจะมีผล
สมบูรณ์ก็ต่อเมื่อ กวพ. ให้ความเห็นชอบ 
 ในกรณีการจ้างโดยอาศัยเหตุตาม (๒) หรือ (๓) กวพ. จะกําหนดให้หัวหน้าส่วนราชการ       
ทํารายงานช้ีแจงเหตุผลเพ่ือทราบก็ได้ สําหรับกรณีที่เป็นการจ้างที่มีค่างานจ้างเกินวงเงินขั้นสูงที่ กวพ.            
กําหนด 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๒๐ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๘๔ คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง  มหีน้าที่ดังต่อไปน้ี 
  (๑) พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของที่ปรึกษา 
  (๒) พิจารณาอัตราค่าจ้างและค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่เก่ียวเนื่องกับบริการที่จะจ้างและ
เจรจาต่อรอง 
  (๓)  พิจารณารายละเอียดที่จะกําหนดในสัญญา 
  (๔)  ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร     
ที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือสั่งการโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

วิธีคัดเลือก 

 ข้อ ๘๕ การจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก ได้แก่ การจ้างที่ปรึกษาโดยการคัดเลือกที่ปรึกษา    
ที่มีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะทํางานน้ันให้เหลือน้อยราย และเชิญชวนที่ปรึกษาที่ได้รับการคัดเลือกให้เหลือน้อย
รายดังกล่าวย่ืนข้อเสนอเข้ารับงานน้ัน ๆ เพ่ือพิจารณาคัดเลือกรายท่ีดีที่สุด ในกรณีที่มีเหตุอันสมควร        
และหัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบ ให้เชิญที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมย่ืนข้อเสนอเข้ารับงาน โดยไม่ต้องทํา
การคัดเลือกให้เหลือน้อยรายก่อนก็ได้ 
 ข้อ ๘๖ เพ่ือให้ได้รายช่ือของที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมมากรายท่ีสุดให้เจ้าหน้าที่          
ที่รับผิดชอบในการจ้างที่ปรึกษา ดําเนินการดังต่อไปน้ี 
 

/(๑)  ที่ปรึกษา... 



 ๔๓
 
  (๑) ที่ปรึกษาต่างประเทศ ให้ขอรายช่ือจากสถาบันการเงิน หรือองค์การระหว่าง
ประเทศหรือลงประกาศในหนังสือพิมพ์ แจ้งไปยังสมาคมหรือสถาบันอาชีพ หรือสถานทูตที่เก่ียวข้อง หรือ     
ขอความร่วมมือจากส่วนราชการ หรือรัฐวิสาหกิจต่าง ๆ ซึ่งเคยดําเนินการจ้างที่ปรึกษาในงานประเภทเดียวกัน 
  (๒)   ที่ปรึกษาไทย ให้ขอรายช่ือที่ปรึกษาจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษากระทรวงการคลัง
ส่วนราชการใดที่มีรายช่ือที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติที่เหมาะสมอยู่แล้วอาจพิจารณาคัดเลือกให้เหลือน้อยราย     
โดยไม่ดําเนินการตามวรรคหน่ึงก็ได้ 
 การคัดเลือกที่ปรึกษาให้เหลือน้อยราย ให้คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธี
คัดเลือกทําหน้าที่พิจารณาคัดเลือกที่ปรึกษาให้เหลืออย่างมาก ๖ ราย 
 เมื่อได้ดําเนินการคัดเลือกที่ปรึกษาให้เหลือน้อยรายแล้ว ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการ    
เพ่ือพิจารณาและกรณีที่เป็นการจ้างที่ปรึกษาโดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ ให้ดําเนินการตามหลักเกณฑ์ของ  
แหล่งเงินน้ันด้วย 
 ข้อ ๘๗ ให้ส่วนราชการออกหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่ได้คัดเลือกไว้ย่ืนข้อเสนอเพ่ือรับงาน 
ตามวิธีหน่ึงวิธีใด ดังต่อไปน้ี 
  (๑)   ย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนอด้านราคาพร้อมกันโดยแยกเป็น ๒ ซอง 
  (๒)   ย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิคเพียงซองเดียว 
 ข้อ ๘๘ คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกมีหน้าที่ดังต่อไปน้ี 
  (๑)   กําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
  (๒)   พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิคของที่ปรึกษาทุกรายและจัดลําดับ 
  (๓) ในกรณีที่ใช้วิธีตามข้อ ๘๗ (๑) ให้เปิดซองข้อเสนอด้านราคาของท่ีปรึกษา     
ที่มีข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดีที่สุดและเจรจาต่อรองให้ได้ราคาท่ีเหมาะสม สําหรับกรณีที่ใช้วิธีตามข้อ ๘๗ (๒)    
ให้เชิญที่ปรึกษาที่มีข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดีที่สุดมายื่นข้อเสนอด้านราคาและเจรจาต่อรองให้ได้ราคาที่เหมาะสม 
 หากเจรจาไม่ได้ผล ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณายกเลิกการเจรจากับที่ปรึกษา         
รายน้ัน แล้วเปิดซองข้อเสนอด้านราคาของที่ปรึกษาที่มีข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไป หรือเชิญ          
ที่ปรึกษาท่ีมีข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไปให้ย่ืนข้อเสนอด้านราคาแล้วแต่กรณี และเจรจาต่อรองให้ได้
ราคาที่เหมาะสม 
  (๔)  เมื่อเจรจาได้ราคาที่เหมาะสมแล้วให้พิจารณาเง่ือนไขต่าง ๆ ที่จะกําหนดใน
สัญญา 
  (๕)   ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร    
ที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้าส่วนราชการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 ในกรณีที่ใช้วิธีการย่ืนข้อเสนอตามข้อ ๘๗ (๑) หลังจากตัดสินให้ทําสัญญากับที่ปรึกษา       
ซึ่งได้รับการคัดเลือกแล้ว ให้ส่งคืนซองข้อเสนอด้านราคาให้แก่ที่ปรึกษารายอ่ืนที่ได้ย่ืนไว้โดยไม่เปิดซอง 
 สําหรับการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกที่ดําเนินการด้วยเงินช่วยเหลือโดยกรมวิเทศสหการ  
ให้ปฏิบัติตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง โดยอนุโลม 

/ข้อ ๘๙... 



 ๔๔
 
 ข้อ ๘๙ การจ้างที่ปรึกษาที่เป็นงานที่ไม่ยุ่งยากซับซ้อนและมีที่ปรึกษา ซึ่งสามารถทํางานน้ัน
ได้เป็นการทั่วไป ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะออกหนังสือเชิญชวนที่ปรึกษาที่ได้คัดเลือกไว้          
ให้ย่ืนข้อเสนอเพ่ือรับงาน โดยให้ดําเนินการตามวิธีดังต่อไปน้ี คือ 
  (๑) ให้ที่ปรึกษาย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนอด้านราคาพร้อมกัน               
โดยแยกเป็น ๒ ซอง 
  (๒) ให้คณะกรรมการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก พิจารณาข้อเสนอ          
ด้านเทคนิคของที่ปรึกษาทุกราย และจัดลําดับ 
  (๓)  เปิดซองราคาของผู้ที่ได้รับการจัดลําดับไว้อันดับหน่ึงถึงอันดับสามตาม (๒)             
พร้อมกัน แล้วเลือกรายที่เสนอราคาตํ่าสุดมาเจรจาต่อรองราคาเป็นลําดับแรก 
  (๔)  หากเจรจาตาม (๓) แล้วไม่ได้ผล ให้ยกเลิกแล้วเจรจากับรายที่เสนอราคาตํ่า
รายถัดไปตามลําดับ 
 เมื่อเจรจาได้ผลประการใด ให้ดําเนินการตามข้อ ๘๘ (๔) และ (๕) 
 ข้อ ๙๐ การจ้างที่ปรึกษาเป็นรายบุคคลที่ไม่ต้องย่ืนข้อเสนอด้านเทคนิค ให้ดําเนินการ
คัดเลือกที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมตามนัย ข้อ ๘๖ และพิจารณาจัดลําดับ และเมื่อสามารถจัดลําดับได้
แล้วให้เชิญรายที่เหมาะสมท่ีสุดมาเสนอราคาค่าจ้างเพ่ือเจรจาต่อรองราคาตามลําดับ 

อํานาจในการสั่งจ้างที่ปรึกษา 

 ข้อ ๙๑ การสั่งจ้างที่ปรึกษาคร้ังหน่ึง ให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและภายในวงเงิน          
ดังต่อไปน้ี 
  (๑) หัวหน้าส่วนราชการไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลัดกระทรวงเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓) รัฐมนตรีเจ้าสังกัดเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๖ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๘) 

ค่าจ้างท่ีปรึกษา 

 ข้อ ๙๒ อัตราค่าจ้างที่ปรึกษาให้เป็นไปตามความเหมาะสมและประหยัดโดยคํานึงถึง
องค์ประกอบต่าง ๆ  เช่น ลักษณะของงานที่จะจ้างอัตราค่าจ้างของงานในลักษณะเดียวกันที่ส่วนราชการ 
หรือรัฐวิสาหกิจ เคยจ้างจํานวนคน - เดือน (man - months) เท่าที่จําเป็น ดัชนีค่าครองชีพ เป็นต้น แต่ทั้งน้ี
จะต้องไม่เกินกว่าอัตราค่าจ้างที่ปรึกษาตามที่ กวพ. กําหนด (ถ้ามี) ด้วย 
 ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบห้าของค่าจ้าง
ตามสัญญาและที่ปรึกษาจะต้องจัดให้ธนาคารในประเทศเป็นผู้ค้ําประกันเงินค่าจ้างที่ได้รับล่วงหน้าไปน้ัน และ 

/ให้ผู้ว่าจ้าง... 



 ๔๕
 
ให้ผู้ว่าจ้างคืนหนังสือค้ําประกันดังกล่าวให้แก่ที่ปรึกษาเมื่อทางราชการได้หักเงินที่ได้จ่ายล่วงหน้าจากเงิน 
ค่าจ้างที่จ่ายตามผลงาน แต่ละงวดครบถ้วนแล้ว ทั้งน้ี ให้กําหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในสัญญาด้วย 
 สําหรับการจ้างส่วนราชการ ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ       
ให้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ไม่เกินร้อยละห้าสิบของค่าจ้างตามสัญญา และไม่ต้องมีหลักประกันเงินล่วงหน้า    
ที่รับไปก็ได้  
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๒๑ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
หลักประกันผลงาน 
 ข้อ ๙๓ การจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ที่ปรึกษาท่ีแบ่งการชําระเงินออกเป็นงวด นอกจากการจ้าง   
ที่ปรึกษาซึ่งดําเนินการด้วยเงินช่วยเหลือ ให้ผู้ว่าจ้างหักเงินที่จะจ่ายแต่ละคร้ังในอัตราไม่ตํ่ากว่าร้อยละห้า       
แต่ไม่เกินร้อยละสิบของเงินค่าจ้าง เพ่ือเป็นการประกันผลงาน หรือจะให้ที่ปรึกษาใช้หนังสือค้ําประกันของ
ธนาคารในประเทศมีอายุการคํ้าประกันตามที่ผู้ ว่าจ้างจะกําหนดวางค้ําประกันแทนเงินที่หักไว้ก็ได้                 
ทั้งน้ี ให้กําหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในสัญญาด้วย 
 ข้อ ๙๔ กรณีสัญญาจ้างที่ปรึกษาตามโครงการเงินกู้ที่ได้รวมเงินค่าภาษีซึ่งที่ปรึกษาจะต้อง
จ่ายให้แก่รัฐบาลไทยไว้ในราคาจ้าง ให้แยกเงินส่วนที่กันเป็นค่าภาษีไว้ต่างหากจากราคาจ้างรวม 

ส่วนที่ ๔ 
การจ้างออกแบบและควบคมุงาน 

วิธีจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

 ข้อ ๙๕ การจ้างออกแบบและควบคุมงาน  กระทําได้  ๔ วิธี คือ 
  (๑) วิธีตกลง 
  (๒) วิธีคัดเลือก 
  (๓) วิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนด 
  (๔) วิธีพิเศษ 

รายงานขอจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

 ข้อ ๙๖ ก่อนดําเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงานทุกวิธีให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทํารายงาน 
เสนอหัวหน้าส่วนราชการ  ตามรายการดังต่อไปน้ี 
  (๑) ขอบเขตวงงานรวมทั้งรายละเอียดเท่าที่จําเป็น 
  (๒)   วงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
  (๓)   ประมาณการค่าจ้าง 
  (๔)   กําหนดเวลาแล้วเสร็จ 
  (๕)   วิธีที่จะจ้าง และเหตุผลที่ต้องจ้างโดยวิธีน้ัน 

/(๖) ข้อเสนอ... 



 ๔๖
 
  (๖)  ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 เมื่อหัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ พัสดุ   
ดําเนินการจ้างตามวิธีจ้างน้ันต่อไปได้ 

การจ้างโดยวิธีตกลง 

 ข้อ ๙๗ การจ้างโดยวิธีตกลง ได้แก่การจ้างออกแบบและควบคุมงานที่ผู้ว่าจ้างเลือกจ้าง       
ผู้ให้บริการรายหน่ึงรายใด ซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแล้ว และเป็นผู้ให้บริการท่ีมีหลักฐานดี   
ตามที่คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีตกลงได้พิจารณาเสนอแนะ ทั้งน้ี ให้ใช้กับการก่อสร้างที่มีวงเงิน
งบประมาณค่าก่อสร้างตามโครงการหน่ึง ๆ ไม่เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 ข้อ ๙๘ ในการดําเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลงแต่ละครั้งให้หัวหน้า   
ส่วนราชการแต่งต้ังกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีตกลงขึ้นคณะหน่ึง ซึ่งประกอบด้วยประธาน ๑ คน และ
กรรมการอ่ืนอีกอย่างน้อย ๒ คน ปกติให้เป็นข้าราชการต้ังแต่ระดับ ๔ หรือเทียบเท่าขึ้นไปอย่างน้อย ๑ คน   
และควรมีผู้ทรงคุณวุฒิหรือผู้ ชํานาญในกิจการน้ีเข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย คณะกรรมการดังกล่าว            
ต้องมีจํานวนไม่ตํ่ากว่าก่ึงหน่ึงของจํานวนทั้งหมด จึงจะดําเนินการตามท่ีกําหนดไว้ได้ 
 ข้อ ๙๙ คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีตกลง มีหน้าที่ พิจารณาข้อกําหนดของ            
ผู้ให้บริการตามที่กําหนดไว้ในส่วนน้ี และให้รายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร้อมด้วยเอกสาร           
ที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อหัวหน้าส่วนราชการ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

การจ้างโดยวิธีคัดเลือก 

 ข้อ ๑๐๐ การจ้างโดยวิธีคัดเลือก ได้แก่การจ้างออกแบบและควบคุมงาน โดยผู้ ว่าจ้าง
ประกาศเชิญชวนการว่าจ้าง และคณะกรรมการดําเนินการจ้างจะพิจารณาคัดเลือกผู้ให้บริการที่มีข้อกําหนด
เหมาะสมที่สุดเพื่อดําเนินการว่าจ้างต่อไป ทั้งนี้ ให้ใช้กับการก่อสร้างอาคารที่มีวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง
ตามโครงการหน่ึง ๆ เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 ข้อ ๑๐๑ ในการดําเนินการจ้างออกแบบและควบคุมงาน โดยการจ้างโดยวิธีคัดเลือก        
แต่ละคร้ังให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังกรรมการรับซองเสนองาน และกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
 คณะกรรมการรับซองเสนองาน ให้ประกอบด้วยประธาน ๑ คน และกรรมการอื่นอีก      
อย่างน้อย ๒ คน ปกติให้เป็นข้าราชการต้ังแต่ระดับ ๓ หรือเทียบเท่าขึ้นไปอย่างน้อย ๒ คน 
 คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก ให้ประกอบด้วยประธาน ๑ คน และกรรมการ
อ่ืนอีกอย่างน้อย ๒ คน ปกติให้เป็นข้าราชการตั้งแต่ระดับ ๔ หรือเทียบเท่าขึ้นไปอย่างน้อย ๒ คน และควรมี
ผู้ทรงคุณวุฒิหรือผู้ชํานาญในกิจการน้ีเข้าร่วมด้วย 
 คณะกรรมการดังกล่าวในข้อน้ี ต้องมีจํานวนไม่ตํ่ากว่าก่ึงหน่ึงของจํานวนทั้งหมดจึงจะ
ดําเนินการตามท่ีกําหนดไว้ได้ 

/ข้อ ๑๐๒... 



 ๔๗
 
 ข้อ ๑๐๒ คณะกรรมการรับซองเสนองานการจ้างโดยวิธีคัดเลือก มีหน้าที่ดังน้ี 
  (๑) รับซองเสนองานจากผู้ให้บริการและบันทึกไว้ที่หน้าซองว่าเป็นผู้ให้บริการ   
รายใด แล้วลงบัญชีไว้เป็นหลักฐาน 
   (๒) มอบซองเสนองานในสภาพเดิมต่อคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธี
คัดเลือกและเมื่อพ้นกําหนดเวลารับซองเสนองานแล้ว ห้ามรับซองเสนองานจากผู้ให้บริการรายหน่ึงรายใด        
อีกเป็นอันขาด 
 ข้อ ๑๐๓ คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก มีหน้าที่ดังน้ี 
  (๑) เมื่อคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกมาครบองค์ประชุมแล้ว            
จึงเปิดซองเสนองานตามที่คณะกรรมการรับซองเสนองานการจ้างโดยวิธีคัดเลือกมอบให้ 
  (๒) พิจารณาข้อกําหนดของผู้ให้บริการตามที่กําหนดไว้ในส่วนน้ี คุณวุฒิ และประวัติ
การทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจําและไม่ประจํา หลักฐานแสดงผลงานที่ได้เคยปฏิบัติมาแล้ว
ของผู้ให้บริการ และลงลายมือช่ือกํากับไว้ในใบเสนองานเพ่ือเป็นหลักฐาน 
  (๓) เมื ่อ ได ้พ ิจารณาเสร ็จแล ้ว เห ็นสมควร ดํา เน ินการต ่อ ไปประการใด           
ให้รายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุพร้อมด้วยหลักฐาน ตามปกติคณะกรรมการ   
ควรเสนอจ้าง ผู้ที่มีข้อกําหนดเหมาะสมท่ีสุด เว้นแต่ผู้ให้บริการดังกล่าวไม่สามารถรับงานในกรณีใดก็ตาม      
ให้คณะกรรมการเสนอผู้ให้บริการที่มีข้อกําหนดเหมาะสมรายถัดไป 

การจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนด 

 ข้อ ๑๐๔ การจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนด ได้แก่ การว่าจ้างออกแบบและควบคุม
งานที่ผู้ว่าจ้างประกาศเชิญชวนการว่าจ้าง และคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัด
ข้อกําหนดพิจารณาคัดเลือกผู้ให้บริการที่เป็นนิติบุคคล โดยคํานึงถึงฐานะทางนิติบุคคล คุณวุฒิ และประวัติ  
การทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจําและไม่ประจํา หลักฐานแสดงผลงานที่ได้เคยปฏิบัติมาแล้ว  
ตลอดจนแนวความคิดในการออกแบบ  เพ่ือดําเนินการจ้างต่อไป ทั้งน้ี ให้ใช้กับการก่อสร้างอาคารท่ีมีวงเงิน
งบประมาณ ค่าก่อสร้างตามโครงการหน่ึง ๆ เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 ข้อ ๑๐๕ ในการดําเน ินการจ ้างออกแบบและควบคุมงานโดยวิธ ีการจ ้างแบบจําก ัด
ข้อกําหนดแต่ละครั้ง  ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังคณะกรรมการรับซอง และคณะกรรมการดําเนินการจ้าง
โดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนด องค์ประกอบของคณะกรรมการแต่ละคณะ คุณวุฒิ หรือผู้ชํานาญใน
คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนดหน้าที่ของคณะกรรมการรับซองเสนองาน
การจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนดให้นําความในข้อ ๑๐๑ ข้อ ๑๐๒ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 ข้อ ๑๐๖ คณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนด มีหน้าที่ดังน้ี 
  (๑) เมื่อคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนดมาครบ    
องค์ประชุมแล้วจึงเปิดซองเสนองานตามที่คณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให้ 

/(๒)  พิจารณา... 



 ๔๘
 

   (๒) พิจารณาข้อกําหนดต่าง ๆ ดังน้ี  
  ก. ข้อกําหนดของผู้ให้บริการตามที่กําหนดไว้ในส่วนน้ี 
           ข. คุณวุฒิและประวัติการทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจํา
และไม่ประจํา  
          ค. หลักฐานแสดงผลงานที่ได้เคยปฏิบัติมาแล้ว 
    ง. แนวความคิดในการออกแบบ 
   (๓) พิจารณาคัดเลือกผู้ให้บริการท่ีมีข้อกําหนดเหมาะสมไว้เป็นจํานวนไม่น้อยกว่า     
๒ ราย และแจ้งวิธีดําเนินการเสนองานตามความประสงค์ของผู้ว่าจ้างแก่ผู้เสนองาน และอาจพิจารณา
กําหนดให้ผู้ให้บริการดังกล่าวย่ืนเสนอแบบร่างของงานก็ได้ อน่ึงการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนองานให้คํานึงถึง
แผนปฏิบัติงานความเหมาะสมทางด้านประโยชน์ใช้สอย ตลอดจนสายงานและความเหมาะสมทางด้าน
สถาปัตยกรรม และลงลายมือช่ือกํากับไว้ในใบเสนองานเพ่ือเป็นหลักฐาน 
  (๔) เมื่อได้พิจารณาเสร็จแล้วเห็นสมควรดําเนินการต่อไปประการใด และสมควร  
เลือกผู้ให้บริการรายหน่ึงรายใด ให้รายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ พร้อมด้วยหลักฐาน 
 
การจ้างโดยวิธีพิเศษ 

 ข้อ ๑๐๗ การจ้างโดยวิธีพิเศษมี ๒ ลักษณะดังน้ี 
   (๑) วิธีเลือกจ้าง ได้แก่การจ้างออกแบบและควบคุมงานในกรณีที่มีความจําเป็น             
เร่งด่วนและความม่ันคงของชาติ  หากจะดําเนินการว่าจ้างตามวิธีอ่ืนดังกล่าวมาแล้วจะทําให้เกิดการล่าช้า   
เกิดความเสียหายแก่ทางราชการและความม่ันคงของประเทศชาติ ให้ปลัดกระทรวงมีอํานาจตกลงจ้าง              
ผู้ให้บริการรายหน่ึงรายใดตามที่พิจารณาเห็นสมควร 
   (๒) การว่าจ้างโดยการประกวดแบบได้แก่การว่าจ้างออกแบบอาคารท่ีมีลักษณะ
พิเศษ เป็นที่เชิดชูคุณค่าทางด้านศิลปกรรมหรือสถาปัตยกรรมของชาติ เช่น อนุสาวรีย์ รัฐสภา พิพิธภัณฑ์สถาน
แห่งชาติ โรงละครแห่งชาติ หรืองานออกแบบอาคารที่มีโครงสร้างขนาดใหญ่ เช่น สนามกีฬาแห่งชาติ  
สนามบิน ให้ผู้ว่าจ้างเสนอรายละเอียดเรื่องการจ้างออกแบบ โดยวิธีประกวดแบบต่อ กวพ. 
 ข้อ ๑๐๘ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกการคัดเลือกผู้ให้บริการได้ ในกรณีต่อไปน้ี 
  (๑) มีผู้ย่ืนเสนองานน้อยกว่า ๒ ราย 
  (๒) ผู้ให้บริการย่ืนเสนองานไม่ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของผู้ว่าจ้าง 
 ข้อ ๑๐๙ ให้ผู้ว่าจ้างส่งหนังสือแจ้งผลการตัดสินคัดเลือก และนัดหมายการทําสัญญาไปยัง    
ผู้ให้บริการรายที่ได้รับการคัดเลือกโดยเร็ว 

 

/การประกาศ... 



 ๔๙
 
การประกาศเชิญชวน 

 ข้อ ๑๑๐ การประกาศเชิญชวนการว่าจ้างกระทําได้ ๓ วิธีคือ 
 (๑) ปิดประกาศไว้ในที่เปิดเผย 
 (๒) ประกาศทางสื่อสารมวลชน เช่น ลงประกาศในหนังสือพิมพ์ หรือประกาศ  
ทางวิทยุกระจายเสียง 
 (๓) ส่งประกาศไปยังสมาคมวิชาชีพสถาปัตยกรรมและวิศวกรรม หรือสํานักงาน   
ที่ประกอบธุรกิจ ดังกล่าว 
 การจะประกาศด้วยวิธีใด ให้พิจารณาตามความจําเป็นของกิจการและความเหมาะสม      
แห่งท้องถิ่นเป็นเรื่อง ๆ ไป 
 ข้อ ๑๑๑ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําประกาศเชิญชวน  โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการดังต่อไปน้ี 
  (๑) ความต้องการด้านประโยชน์ใช้สอยของอาคาร และขอบเขตของที่ดินและ    
สิ่งปลูกสร้าง 
  (๒) กําหนดวัน เวลา สถานที่เปิดและปิดรับซองเสนองาน 
  (๓)  เง่ือนไขและระยะเวลาการออกแบบ 
  (๔)  กําหนดให้ผู้เสนองานวางหลักประกันซอง ตามชนิดและจํานวนในข้อ ๑๔๑    
และข้อ ๑๔๒ และให้มีเง่ือนไขว่าถ้าผู้เข้าประกวดราคาถอนการเสนองาน หรือไม่ไปทําสัญญากับทางราชการ
ภายในกําหนดทางราชการจะริบหลักประกันซองหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ค้ําประกัน และสงวนสิทธ์ิ           
ที่จะถือว่าผู้ที่ไม่ไปทําสัญญากับทางราชการเป็นผู้ทิ้งงานด้วย 
  (๕) การวินิจฉัยของคณะกรรมการให้ถือเป็นเด็ดขาด 

การเสนองาน 

 ข้อ ๑๑๒ ผู้ให้บริการท่ีเสนองานการจ้างโดยวิธีคัดเลือก และการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบ
จํากัดข้อกําหนด นอกจากจะต้องส่งข้อเสนองานให้กับผู้ว่าจ้างแล้ว ยังต้องย่ืนหลักฐานประกอบการเสนองาน 
ดังน้ี 
  (๑) ข้อกําหนดของผู้ให้บริการตามที่กําหนดไว้ในส่วนน้ี 
  (๒) คุณวุฒิและประวัติการทํางาน จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรที่ประจํา    
และไม่ประจํา 
  (๓) หลักฐานแสดงผลงานที่เคยปฏิบัติมาแล้ว 
  (๔) หลักประกันการเสนองาน 
 เมื่อการคัดเลือกการว่าจ้างเสร็จสิ้นแล้ว ให้ส่งข้อเสนอและหลักฐานต่าง ๆ ดังกล่าวคืนแก่     
ผู้ให้บริการที่ไม่ได้รับการคัดเลือก 
 

/ข้อ ๑๑๓... 



 ๕๐
 
 ข้อ ๑๑๓ ผู้ให้บริการท่ีเป็นบุคคลธรรมดาจะต้องมีสัญชาติไทย และเป็นผู้ที่ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรมสําหรับงานว่าจ้างตามที่กําหนด โดยกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรมแล้วแต่กรณี และไม่เป็นข้าราชการประจําหรือลูกจ้างของส่วนราชการ หรือ
พนักงานเทศบาล รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานขององค์การบริหารส่วนท้องถิ่น 
 ผู้ให้บริการที่เป็นนิติบุคคล กรรมการผู้จัดการ หรือหุ้นส่วนผู้จัดการของนิติบุคคลน้ันจะต้อง
เป็นคนไทยและเป็นนิติบุคคลที่มีผู้ถือหุ้นเป็นคนไทยเกินร้อยละห้าสิบของทุนการจัดต้ังนิติบุคคลน้ัน 

อํานาจในการสั่งจ้างออกแบบและควบคุมงาน 

 ข้อ ๑๑๔ การส่ังจ้างออกแบบและควบคุมงานคร้ังหน่ึง ให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่ง  
และภายในวงเงิน ดังต่อไปน้ี 
  (๑) หัวหน้าส่วนราชการ ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลัดกระทรวงเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๗ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ    
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๘) 
 ข้อ ๑๑๕ ผู้ว่าจ้างอาจริบหลักประกัน หรือใช้สิทธิเรียกร้องเอาจากผู้ค้ําประกันการเสนองาน  
ที่ผู้รับจ้างนํามามอบไว้กับผู้ว่าจ้างได้  ในกรณีดังน้ี 
  (๑)  ผู้รับจ้างหลีกเลี่ยงการทําสัญญาในระยะเวลาที่กําหนด 
  (๒)  ผู้ว่าจ้างไม่สามารถส่งใบแจ้งให้มาทําสัญญาได้เน่ืองจาก 
        ก. ผู้รับจ้างเลิกหรือหยุดกิจการ 
        ข. ในกรณีที่เป็นบุคคลธรรมดา บุคคลน้ันถูกระงับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมและหรือวิศวกรรม 
  (๓) ผู้รับจ้างผิดสัญญา และผู้ว่าจ้างได้บอกเลิกสัญญากับผู้รับจ้างแล้ว 

การตรวจและรับมอบงาน 

 ข้อ ๑๑๖ ในการจ้างออกแบบและควบคุมงานแต่ละคร้ัง ให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ัง       
คณะกรรมการตรวจและรับมอบงานเพ่ือปฏิบัติการตามที่กําหนดไว้ในส่วนน้ี 
 คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน ประกอบด้วยประธาน ๑ คน และกรรมการอ่ืนอีก        
อย่างน้อย ๒ คน ปกติให้เป็นข้าราชการต้ังแต่ระดับ ๔ หรือเทียบเท่าขึ้นไปอย่างน้อย ๒ คน และควรให้มี
ผู้ทรงคุณวุฒิหรือผู้ชํานาญในกิจการน้ันเข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 
 คณะกรรมการดังกล่าวต้องมีจํานวนไม่ตํ่ากว่าก่ึงหน่ึงของจํานวนทั้งหมด จึงจะดําเนินการ 
ตามท่ีกําหนดไว้ได้ 
 

/ข้อ ๑๑๗... 



 ๕๑
 
 ข้อ ๑๑๗ คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน มีหน้าที่ตรวจและควบคุมงานออกแบบและ
ก่อสร้างอาคารว่าถูกต้องตามเกณฑ์ที่ระบุไว้ในสัญญา 
 เมื่อตรวจเห็นเป็นการถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้ทําใบรับรองผลการปฏิบัติงาน โดยลงช่ือไว้เป็น
หลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่พัสดุ ๑ ฉบับ เพ่ือทําการเบิกจ่ายเงิน    
ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลัง และรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบ 

การควบคุมงาน   

 ข้อ ๑๑๘ ผู้รับจ้างจะต้องจัดผู้ควบคุมงานที่มีความรู้และมีความชํานาญงานการก่อสร้าง      
ให้เหมาะสมกับสภาพงานการก่อสร้างน้ัน ๆ  
 ผู้รับจ้างจะต้องส่งรายช่ือผู้ควบคุมงาน ผู้ตรวจการ หรือผู้แทน ให้ผู้ว่าจ้างให้ความเห็นชอบ 
และในกรณีที่ผู้ควบคุมงานไม่สามารถปฏิบัติงานตามความในวรรคหน่ึง ผู้รับจ้างจะต้องเสนอช่ือผู้ควบคุมงาน
ปฏิบัติงานแทนผู้ที่ปฏิบัติงานแทนในกรณีดังกล่าวจะต้องได้รับความยินยอมจากผู้ว่าจ้าง 

ค่าออกแบบและควบคุมงาน 

 ข้อ ๑๑๙ การจ่ายเงินค่าออกแบบและควบคุมงาน ให้เป็นไปตามอัตราดังน้ี 
  (๑) อาคารท่ีมีงบประมาณค่าก่อสร้างไม่เกิน ๑๐ ,๐๐๐ ,๐๐๐ บาท ให้จ่าย        
ค่าออกแบบหรือค่าคุมงานอย่างใดอย่างหน่ึงในอัตราร้อยละ ๒ ของวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
  (๒) อาคารที่มีงบประมาณค่าก่อสร้างเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท สําหรับในส่วน          
ที่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้จ่ายค่าออกแบบหรือค่าคุมงาน อย่างใดอย่างหนึ่งในอัตราร้อยละ ๑.๗๕ ของ
วงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง 
 การจ่ายเงินค่าออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหน่ึง ไม่รวมถึงค่าสํารวจและ
วิเคราะห์ ดินฐานราก 
 ข้อ ๑๒๐ ในกรณีที่ผู้ ว่าจ้างหรือหน่วยงานอ่ืนใดจะนําแบบแปลนรายละเอียดงานจ้าง         
ไปดําเนินการก่อสร้างนอกเหนือจากที่กําหนดไว้ในสัญญาให้ผู้ว่าจ้างหรือหน่วยงานน้ัน ๆ จ่ายเงินค่าจ้าง       
แก่ผู้รับจ้างตามอัตราที่ กวพ. พิจารณากําหนดเป็นราย ๆ ไป 
 ข้อ ๑๒๑ ห้ามผู้รับจ้างนําแบบแปลนรายละเอียดงานออกแบบและควบคุมงานที่ได้ทําสัญญา   
กับผู้ว่าจ้างแล้วไปให้ผู้อ่ืนดําเนินการก่อสร้างอีก 
 ข้อ ๑๒๒ ระหว่างดําเนินการตามสัญญาจ้าง ผู้ ว่าจ้างอาจขอให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนแปลง       
แก้ไขเล็ก ๆ น้อย ๆ ในส่วนที่ไม่กระทบกระเทือนโครงสร้างที่สําคัญของอาคาร ระบบไฟฟ้า ระบบปรับอากาศ 
นํ้าประปาของงานที่ผู้รับจ้างได้ส่งมอบตามงวดงานในสัญญาแล้วโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพ่ิมอีก 
 ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงโครงสร้างที่สําคัญให้ผู้ว่าจ้างเสนอขออนุมัติ     
กวพ. ก่อน 

/ส่วนที่ ๕... 



 ๕๒
 

ส่วนที่  ๕ 
การแลกเปลี่ยน 

 ข้อ ๑๒๓ การแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระทํามิได้เว้นแต่ในกรณีที่หัวหน้าส่วนราชการเห็นว่า       
มีความจําเป็นจะต้องแลกเปล่ียน ให้กระทําได้เฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ และการแลกเปลี่ยน 
วัสดุกับวัสดุตามหลักเกณฑ์ดังน้ี 
  (๑) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ประเภทและชนิดเดียวกัน ให้แลกเปลี่ยน
ได้ เว้นแต่การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์บางอย่างซึ่งสํานักงบประมาณกําหนด หรือการแลกเปลี่ยนที่ต้องจ่ายเงินเพ่ิม 
ให้ขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณก่อน 
  (๒) การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับครุภัณฑ์ต่างประเภทหรือต่างชนิดกัน ให้ขอ       
ทําความตกลงกับสํานักงบประมาณก่อนทุกกรณี 
  (๓)  การแลกเปลี่ยนวัสดุกับวัสดุประเภทและชนิดเดียวกันที่ไม่ต้องจ่ายเงินเพ่ิม    
ให้แลกเปลี่ยนได้ กรณีนอกเหนือจากน้ี ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน 
 ข้อ ๑๒๔ ในกรณีต้องมีการแลกเปล่ียนพัสดุ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการ
เพ่ือพิจารณาสั่งการ โดยให้รายงานตามรายการดังต่อไปน้ี 
  (๑) เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องแลกเปลี่ยน 
  (๒)  รายละเอียดของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน 
  (๓) ราคาที่ซื้อหรือได้มาของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน และราคาที่จะแลกเปล่ียน
ได้โดยประมาณ 
  (๔) พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน และให้ระบุว่าจะแลกเปลี่ยนกับส่วนราชการ
หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ           
ให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือเอกชน 
  (๕)  ข้อเสนออ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
 ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชน ให้ระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพร้อมทั้งเหตุผล โดยเสนอให้นํา
วิธีการซื้อมาใช้โดยอนุโลม  เว้นแต่การแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะนําไปแลกครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกัน  
ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะเสนอให้ใช้วิธีตกลงราคาก็ได้ 
 ข้อ ๑๒๕ การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชนให้หัวหน้าส่วนราชการแต่งต้ังคณะกรรมการ       
ขึ้นคณะหน่ึงหรือหลายคณะ ตามความจําเป็น โดยถือปฏิบัติตามข้อ ๓๕ หรือข้อ ๓๖ แล้วแต่กรณีโดยอนุโลม 
 ให้คณะกรรมการมีหน้าที่ดังน้ี 
  (๑) ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ต้องการแลกเปลี่ยนตามสภาพปัจจุบัน           
ของพัสดุน้ัน 
 
 

/(๒)  ตรวจสอบ... 



 ๕๓
 
  (๒) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยนว่าเป็นของใหม่ที่ยัง       
ไม่เคยใช้งานมาก่อน  เว้นแต่พัสดุเก่าที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยนน้ันจะเป็นความจําเป็นไม่ทําให้ทางราชการ  
ต้องเสียประโยชน์ หรือเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ 
  (๓) เปรียบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกันโดยพิจารณาจากราคาที่ประเมิน
ตาม (๑) และราคาพัสดุที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยน ซึ่งถือตามราคากลางหรือราคามาตรฐาน หรือราคาใน
ท้องตลาดโดยทั่วไป 
  (๔) ต่อรองกับผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 
  (๕) เสนอความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาสั่งการ 
  (๖) ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามข้อ  ๗๑ โดยอนุโลม 
 ข้อ ๑๒๖ การแลกเปลี่ยนพัสดุของส่วนราชการกับส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมาย      
ว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการ        
บริหารส่วนท้องถิ่นหรือรัฐวิสาหกิจ ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ และหัวหน้าหน่วยงานน้ัน ๆ       
ที่จะตกลงกัน 
 ข้อ ๑๒๗ ครุภัณฑ์ที่ได้รับจากการแลกเปลี่ยนเมื่อลงทะเบียนครุภัณฑ์ของส่วนราชการน้ันแล้ว 
ให้แจ้งสํานักงบประมาณ และสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี  
ทราบภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับครุภัณฑ์ 
 ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑ์กับหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการ  
ส่วนท้องถิ่นหน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือ
เอกชน ให้ส่งสําเนาหลักฐานการดําเนินการตามข้อ ๑๒๕ หรือข้อ ๑๒๖ ไปด้วย 

ส่วนที่  ๖ 
การเชา่ 

 ข้อ ๑๒๘ การเช่าสังหาริมทรัพย์ และการเช่าอสังหาริมทรัพย์ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้     
ในหมวดน้ีให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาดําเนินการได้ตามความเหมาะสมและจําเป็น โดยสําหรับการเช่า
สังหาริมทรัพย์ให้นําข้อกําหนดเก่ียวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม 
 ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหน้าในการเช่าอสังหาริมทรัพย์และ
สังหาริมทรัพย์ให้กระทําได้เฉพาะกรณีการเช่าซึ่งมีระยะเวลาไม่เกิน ๓ ปี ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปน้ี 
   (๑) การเช่าจากหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจจ่ายได้ไม่เกิน   
ร้อยละห้าสิบของค่าเช่าทั้งสัญญา 
   (๒) การเช่าจากเอกชนจ่ายได้ไม่เกินร้อยละย่ีสิบของค่าเช่าทั้งสัญญา 
 การจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหน้านอกเหนือจากหลักเกณฑ์ข้างต้นให้ขอทําความตกลงกับกระทรวง        
การคลังก่อน 

/การเชา่... 



 ๕๔
 
การเช่าอสังหาริมทรัพย์ 

 ข้อ ๑๒๙ การเช่าอสังหาริมทรัพย์ ให้กระทําได้ในกรณีดังต่อไปน้ี 
  (๑) เช่าที่ดินเพ่ือใช้ประโยชน์ในราชการ 
  (๒)  เช่าสถานที่เพ่ือใช้เป็นที่ทําการ ในกรณีที่ไม่มีสถานที่ของทางราชการ หรือมี  
แต่ไม่เพียงพอ และถ้าสถานที่เช่าน้ันกว้างขวางพอที่จะใช้เป็นที่พักของผู้ซึ่งมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านตามระเบียบ
ของทางราชการด้วยก็ได้ 
  (๓)  เช่าสถานที่เพ่ือใช้เป็นที่พักสําหรับผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พักตามระเบียบของ  
ทางราชการในกรณีที่ต้องการประหยัดเงินงบประมาณ 
  (๔) เช่าสถานที่เพ่ือใช้เป็นที่เก็บพัสดุของทางราชการ ในกรณีที่ไม่มีสถานที่เก็บ        
เพียงพอ 
 การเช่าให้ดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา 
 ข้อ ๑๓๐ ก่อนดําเนินการเช่า ให้เจ้าหน้าที่ พัสดุทํารายงานเสนอหัวหน้าส่วนราชการ          
ตามรายการดังต่อไปน้ี 
  (๑) เหตุผลและความจําเป็นที่จะต้องเช่า 
  (๒)  ราคาค่าเช่าที่ผู้ให้เช่าเสนอ 
  (๓)  รายละเอียดของอสังหาริมทรัพย์ที่จะเช่า เช่น สภาพของสถานที่บริเวณ                
ที่ต้องการใช้พร้อมทั้งภาพถ่าย (ถ้ามี) และราคาค่าเช่าครั้งหลังสุด เป็นต้น 
  (๔)  อัตราค่าเช่าของอสังหาริมทรัพย์ ซึ่งมีขนาดและสภาพใกล้เคียงกับที่จะเช่า   
(ถ้ามี)  
 ในกรณีหน่วยงานในส่วนกลางต้องการเช่าอสังหาริมทรัพย์ในส่วนภูมิภาค ให้ขอความเห็น
เก่ียวกับความเหมาะสมของสถานที่และอัตราค่าเช่าจากจังหวัดน้ัน ๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย 
 ข้อ ๑๓๑ อสังหาริมทรัพย์ซึ่งมีอัตราค่าเช่ารวมทั้งค่าบริการอ่ืนเก่ียวกับการเช่าตามที่         
จะกําหนดไว้ในสัญญาไม่เกินเดือนละ ๒๐,๐๐๐ บาท ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ ถ้าเกิน   
เดือนละ ๒๐,๐๐๐ บาท ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังก่อน 

ส่วนที่  ๗ 
สัญญาและหลกัประกัน 

สัญญา 

 ข้อ ๑๓๒ การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบน้ี  เ ป็นอํานาจของหัวหน้า          
ส่วนราชการ และให้ทําเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนด 
 

/การทําสัญญา... 



 ๕๕
 

 การทําสัญญารายใดถ้าจําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากตัวอย่างสัญญาที่  
กวพ. กําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว้ในตัวอย่างสัญญาและไม่ทําให้ทางราชการเสียเปรียบ           
ก็ให้กระทําได้ เว้นแต่หัวหน้าส่วนราชการเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบ หรือไม่รัดกุมพอก็ให้ส่งร่างสัญญา
น้ันไปให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน 
 ในกรณีที่ไม่อาจทําสัญญาตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนดได้ และจําเป็นต้องร่างสัญญาขึ้นใหม่  
ต้องส่งร่างสัญญานั้นให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน เว้นแต่หัวหน้าส่วนราชการเห็นสมควรทําสัญญา
ตามแบบที่เคยผ่านการพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดมาแล้ว ก็ให้กระทําได้ 
 สําหรับการเช่าซึ่งผู้เช่าจะต้องเสียเงินอ่ืนใดนอกจากค่าเช่า หรือในกรณีที่หัวหน้าส่วนราชการ
เห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ให้ส่งร่างสัญญาให้สํานักงานอัยการสูงสุดหรืออัยการจังหวัด  
แล้วแต่กรณีตรวจพิจารณาก่อน 
 ในกรณีจําเป็นต้องทําสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ทําเป็นภาษาอังกฤษ แต่ต้องมีคําแปล
ตัวสัญญาและเอกสารแนบท้ายสัญญาเฉพาะท่ีสําคัญเป็นภาษาไทยไว้ด้วย เว้นแต่เป็นการทําสัญญา          
ตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนดไม่ต้องแปลเป็นภาษาไทย 
 การทําสัญญาของส่วนราชการในต่างประเทศจะทําสัญญาเป็นภาษาอังกฤษหรือภาษาของ
ประเทศที่หน่วยงานน้ันต้ังอยู่ โดยผ่านการพิจารณาของผู้เช่ียวชาญหรือผู้รู้กฎหมายของส่วนราชการนั้น ๆ     
ก็ได้   
 ข้อ ๑๓๓ การจัดหาในกรณีดังต่อไปน้ีจะทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันโดยไม่ต้องทําเป็น
สัญญาตามข้อ ๑๓๒ ก็ได้ โดยให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ 
   (๑) การซื้อ การจ้าง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา หรือการจ้างที่ปรึกษา
โดยวิธีตกลงที่มีวงเงินไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๒)  การจัดหาที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายในห้าวันทําการของ  
ทางราชการนับต้ังแต่วันถัดจากวันทําข้อตกลงเป็นหนังสือ 
  (๓) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ และการจัดหาจากส่วนราชการ 
  (๔) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๓ (๑) (๒) (๓) (๔) และ (๕) 
  (๕) การจ้างโดยวิธีพิเศษตามข้อ ๒๔ (๑) (๒) (๓) (๔) และ (๕) 
  (๖) การเช่า ซึ่งผู้เช่าไม่ต้องเสียเงินอ่ืนใดนอกจากค่าเช่า 
 ในกรณีการจัดหาซึ่งมีราคาไม่ เกิน ๑๐ ,๐๐๐ บาท หรือในกรณีการซื้อหรือการจ้าง             
ซึ่งใช้วิธีดําเนินการตามข้อ ๓๙ วรรคสอง จะไม่ทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๒๒ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ        
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 
 

/ข้อ ๑๓๔... 



 ๕๖
 
 ข้อ ๑๓๔ การทําสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ นอกจากการจ้างที่ปรึกษาให้กําหนดค่าปรับ
เป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ ๐.๐๑ – ๐.๒๐ ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ เว้นแต่การจ้าง
ซึ่งต้องการผลสําเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกันให้กําหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจํานวนเงินตายตัวในอัตรา     
ร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจ้างน้ัน แต่จะต้องไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑๐๐ บาท สําหรับงานก่อสร้าง
สาธารณูปโภคที่มีผลกระทบต่อการจราจร ให้กําหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒๕ ของราคา     
งานจ้างน้ัน แต่อาจจะกําหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ได้ ทั้งน้ี ตามหลักเกณฑ์ที่ กวพ. กําหนด 
 ในการทําสัญญาจ้างที่ปรึกษา หากส่วนราชการเห็นว่าถ้าไม่กําหนดค่าปรับไว้ในสัญญาจะเกิด          
ความเสียแก่ทางราชการ ให้ส่วนราชการผู้จัดทําสัญญากําหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตรา หรือจํานวนเงิน
ตายตัวในอัตราร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจ้างน้ันได้ตามความเหมาะสมและจําเป็น 
 การกําหนดค่าปรับตามวรรคหน่ึงและวรรคสองในอัตราหรือเป็นจํานวนเงินเท่าใด ให้อยู่ใน
ดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่คู่สัญญา
ของทางราชการจะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบต่อการจราจร หรือความเสียหายแก่ทางราชการ  
แล้วแต่กรณี 
 ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเป็นชุด ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้ว  
จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญาแต่ยังขาด
ส่วนประกอบบางส่วนต่อมาได้ส่งมอบส่วนประกอบที่ยังขาดน้ันเกินกําหนดสัญญาให้ถือว่าไม่ได้ส่งมอบสิ่งของ
น้ันเลย ให้ปรับเต็มราคาของทั้งชุด 
 ในกรณีที่การจัดหาส่ิงของคิดราคารวมทั้งค่าติดต้ังหรือทดลองด้วย ถ้าติดต้ังเกินกว่ากําหนด
ตามสัญญาเป็นจํานวนเท่าใด ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราที่กําหนดของราคาทั้งหมด 
 เมื่อครบกําหนดส่งมอบพัสดุตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ส่วนราชการรีบแจ้งการเรียกค่าปรับ          
ตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญา และเมื่อคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุให้ส่วนราชการบอกสงวนสิทธ์ิการเรียก    
ค่าปรับในขณะที่รับมอบพัสดุน้ันด้วย 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๒๒ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ      
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๑๓๕ ให้หัวหน้าส่วนราชการส่งสําเนาสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ ซึ่งมีมูลค่าต้ังแต่ 
หน่ึงล้านบาทข้ึนไปให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี และ
กรมสรรพากรภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันทําสัญญาหรือข้อตกลง 
 ข้อ ๑๓๖ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้วจะแก้ไขเปลี่ยนแปลงมิได้ เว้นแต่
การแก้ไขน้ันจะเป็นความจําเป็นโดยไม่ทําให้ทางราชการต้องเสียประโยชน์ หรือเป็นการแก้ไขเพ่ือประโยชน์   
แก่ทางราชการให้อยู่ในอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไข เปลี่ยนแปลงได้ แต่ถ้า      
มีการเพ่ิมวงเงินจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือขอทําความตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้ 
หรือเงินช่วยเหลือแล้วแต่กรณีด้วย 

/การแก้ไข... 



 ๕๗
 
 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหน่ึง หากมีความจําเป็นต้องเพ่ิมหรือ    
ลดวงเงิน หรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาส่งมอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน ให้ตกลงพร้อมกันไป 
 สําหรับการจัดหาที่เก่ียวกับความม่ันคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง จะต้องได้รับ    
การรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกร ผู้ชํานาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง                 
คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างน้ัน แล้วแต่กรณีด้วย 
 (ความในวรรคหน่ึง แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๒๒ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย       
การพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๑๓๗ ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงในกรณี         
ที่มีเหตุอันเช่ือได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด 
 การตกลงกับคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณา       
ได้เฉพาะกรณีที่เป็นประโยชน์แก่ทางราชการโดยตรง หรือเพ่ือแก้ไขข้อเสียเปรียบของทางราชการในการที่จะ
ปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้นต่อไป 
 ข้อ ๑๓๘ ในกรณีที่ คู่สัญญาไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ และจะต้องมี      
การปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงน้ัน หากจํานวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง     
ให้ส่วนราชการพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับ     
ให้แก่ทางราชการโดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญา    
ได้เท่าที่จําเป็น 
 ข้อ ๑๓๙ การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือ          
ข้อตกลงให้อยู่ในอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะพิจารณาได้ตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณี     
ดังต่อไปน้ี 
  (๑)  เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของส่วนราชการ 
  (๒)  เหตุสุดวิสัย 
  (๓)  เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหน่ึงอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
 ให้ส่วนราชการระบุไว้ในสัญญากําหนดให้คู่สัญญาต้องแจ้งเหตุดังกล่าวให้ส่วนราชการทราบ  
ภายใน ๑๕ วัน นับแต่เหตุน้ันได้สิ้นสุดลง หากมิได้แจ้งภายในเวลาที่กําหนด คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้าง       
เพ่ือขอลดหรืองดค่าปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้ เว้นแต่กรณีตาม (๑) ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือ   
ส่วนราชการทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น 
   (ความในวรรคหน่ึง แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๒๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย       
การพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๑๔๐ ในกรณีที่ไม่มีระเบียบกําหนดไว้เป็นการเฉพาะ และเป็นความจําเป็น เพ่ือประโยชน์
แก่ทางราชการที่จะใช้สิทธิตามเง่ือนไขของสัญญาหรือข้อตกลง หรือข้อกฎหมาย ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้า 
ส่วนราชการที่จะใช้สิทธิดังกล่าวสั่งการได้ตามความจําเป็น 

/หลักประกัน… 



 ๕๘
 
หลักประกัน 
 ข้อ ๑๔๑ หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา ให้ใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใด           
ดังต่อไปน้ี 
  (๑) เงินสด 
  (๒) เช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่ายซึ่งเป็นเช็คลงวันที่ที่ใช้เช็คน้ันชําระต่อเจ้าหน้าที่ หรือ
ก่อนวันน้ันไม่เกิน ๓ วันทําการ 
  (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนด 
  (๔) หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และ
ประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร       
แห่งประเทศไทย แจ้งเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ําประกันของ
ธนาคารที่ กวพ. กําหนด 
  (๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 สําหรับการประกวดราคานานาชาติ ให้ใช้หนังสือค้ําประกันของธนาคารในต่างประเทศ        
ที่มีหลักฐานดีและหัวหน้าส่วนราชการเช่ือถือเป็นหลักประกันซองได้อีกประเภทหน่ึง 
   (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๒๔ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ         
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 
 ข้อ ๑๔๒ หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในข้อ ๑๔๑ ให้กําหนดมูลค่า เป็นจํานวน
เต็มในอัตราร้อยละห้าของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาครั้งน้ัน แล้วแต่กรณี เว้นแต่การจัดหาพัสดุที่หัวหน้า  
ส่วนราชการเห็นว่ามีความสําคัญเป็นพิเศษ จะกําหนดอัตราสูงกว่าร้อยละห้าแต่ไม่เกินร้อยละสิบก็ได้ 
 ในการทําสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน ๑ ปี และพัสดุน้ันไม่ต้องมี   
การประกันเพ่ือความชํารุดบกพร่อง เช่น พัสดุใช้สิ้นเปลืองให้กําหนดหลักประกันในอัตราร้อยละห้าของราคา
พัสดุที่ส่งมอบในแต่ละปีของสัญญา โดยให้ถือว่าหลักประกันน้ีเป็นการค้ําประกันตลอดอายุสัญญาและหากในปี
ต่อไปราคาพัสดุที่ส่งมอบแตกต่างไปจากราคาในรอบปีก่อนให้ปรับปรุงหลักประกันตามอัตราส่วนที่
เปลี่ยนแปลงไปน้ันก่อนครบรอบปี ในกรณีที่หลักประกันต้องปรับปรุงในทางที่เพ่ิมขึ้นและคู่สัญญาไม่นํา
หลักประกันมาเพ่ิมให้ครบจํานวนภายใน ๑๕ วัน ก่อนการส่งมอบพัสดุงวดสุดท้ายของปีน้ัน ให้ทางราชการ   
หักจากเงินค่าพัสดุงวดสุดท้ายของปีน้ันที่ทางราชการจะต้องจ่ายให้เป็นหลักประกันในส่วนที่เพ่ิมขึ้น 
 การกําหนดหลักประกันตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง จะต้องระบุไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสาร      
สอบราคา หรือเอกสารประกวดราคา และหรือในสัญญาด้วย 
 ในกรณีที่ผู้เสนอราคาหรือคู่สัญญาวางหลักประกันที่มีมูลค่าสูงกว่าที่กําหนดไว้ในระเบียบ  
เอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา หรือสัญญา ให้อนุโลมรับได้ 
 

/ข้อ ๑๔๓… 



 ๕๙
 
 ข้อ ๑๔๓ ในกรณีที่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเป็นผู้เสนอราคาหรือเป็นคู่สัญญาไม่ต้อง    
วางหลักประกัน 
 ข้อ ๑๔๔ ให้ส่วนราชการคืนหลักประกันให้แก่ผู้ เสนอราคา คู่สัญญาหรือผู้ค้ําประกัน        
ตามหลักเกณฑ์ ดังน้ี 
  (๑) หลักประกันซองให้คืนให้แก่ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ําประกันภายใน ๑๕ วัน      
นับแต่วันที่ได้พิจารณาในเบ้ืองต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด         
ไม่เกิน ๓ ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ทําสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
  (๒) หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญาหรือผู้ค้ําประกันโดยเร็ว และอย่างช้า   
ต้องไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว 
 การจัดหาที่ไม่ต้องมีการประกันเพ่ือความชํารุดบกพร่อง ให้คืนหลักประกันให้แก่คู่สัญญา หรือ
ผู้ค้ําประกันตามอัตราส่วนของพัสดุ ซึ่งทางราชการได้รับมอบไว้แล้ว แต่ทั้งน้ีจะต้องระบุไว้เป็นเง่ือนไข         
ในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา และในสัญญาด้วย 
 การคืนหลักประกันที่เป็นหนังสือค้ําประกันของธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรม        
แห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ในกรณีที่ผู้เสนอราคาหรือคู่สัญญาไม่มารับภายใน
กําหนดเวลาข้างต้นให้รีบส่งต้นฉบับหนังสือค้ําประกันให้แก่ผู้เสนอราคาหรือคู่สัญญา โดยทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนโดยเร็ว พร้อมกับแจ้งให้ธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือ
บริษัทเงินทุนหลกัทรัพย์ ผู้ค้ําประกันทราบด้วย     
 (ความในวรรคสาม แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๒๕ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ               
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙) 

ส่วนที่  ๘ 
การลงโทษผู้ทิง้งาน 

 ข้อ ๑๔๕   ให้ผู้รักษาการตามระเบียบจัดทําบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานตามที่ได้กําหนดไว้ในหมวดน้ี 
 ห้ามส่วนราชการก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ทิ้งงานท่ีผู้รักษาการตามระเบียบได้ระบุช่ือไว้ในบัญชี
รายช่ือผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนช่ือแล้ว เว้นแต่ผู้รักษาการตามระเบียบจะสั่งเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงาน 
  การห้ามส่วนราชการก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ทิ้ งงานตามวรรคสอง ให้ใช้บังคับกับบุคคล           
ตามข้อ ๑๔๕ ฉ วรรคสอง และวรรคสามด้วย  
  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดที่อยู่ในระหว่างการพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อกําหนด    
ในส่วนน้ีให้บุคคลดังกล่าวมีสิทธิเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่ส่วนราชการได้ แต่ถ้าผลการพิจารณาต่อมา      
ผู้รักษาการตามระเบียบได้สั่งให้บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลน้ันเป็นผู้ทิ้งงาน ให้ปลัดกระทรวงตัดรายช่ือบุคคล
ดังกล่าวออกจากรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือก หรือยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนองาน 
หรือยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อหรือจ้างที่ได้กระทําก่อนการสั่งการของผู้รักษาการตามระเบียบ เว้นแต่ 

/ในกรณี... 



 ๖๐
 
ในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิง ปลัดกระทรวงจะไม่ตัดรายช่ือ
บุคคลดังกล่าวออกจากรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือก หรือจะไม่ยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา  
หรือเสนองาน หรือจะไม่ยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อหรือจ้างที่ได้กระทําก่อนการสั่งการของผู้รักษาการ   
ตามระเบียบก็ได้ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๒๓ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ        
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๑๔๕ ทวิ เมื่อปรากฏกรณีใดกรณีหน่ึง ดังต่อไปน้ี 
  (๑) ผู้ที่ได้รับการคัดเลือกแล้วไม่ยอมไปทําสัญญาหรือข้อตกลงภายในเวลา        
ที่ทางราชการกําหนด 
  (๒)  เมื่อคู่สัญญาของทางราชการ หรือผู้รับจ้างช่วงที่ทางราชการอนุญาตให้รับช่วง
งานได้ ไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 
  (๓)  พัสดุที่ซื้อหรือจ้างทํา เกิดข้อบกพร่องขึ้นภายในระยะเวลาที่กําหนดไว้         
ในสัญญาหรือข้อตกลง และไม่ได้รับการแก้ไขให้ถูกต้องจากผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง หรือคู่สัญญา หรือพัสดุที่ซื้อ  
หรือจ้างไม่ได้มาตรฐาน หรือวัสดุที่ใช้ไม่ได้มาตรฐานหรือไม่ครบถ้วนตามที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง    
ทําให้งานบกพร่องเสียหายอย่างร้ายแรง หรือ 
  (๔)  สําหรับงานก่อสร้างสาธารณูปโภคหากปรากฏว่าพัสดุหรือวัสดุที่ซื้อ หรือจ้าง
หรือใช้โดยผู้รับจ้างช่วงที่ทางราชการอนุญาตให้รับช่วงงานได้ มีข้อบกพร่อง หรือไม่ได้มาตรฐาน หรือ           
ไม่ครบถ้วนตาม (๓)   
 ให้หัวหน้าส่วนราชการทํารายงานไปยังปลัดกระทรวงโดยเร็ว เพ่ือพิจารณาให้บุคคลท่ีได้รับ
การคัดเลือกผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา หรือผู้รับจ้างช่วงที่ทางราชการอนุญาตให้รับช่วงงานได้เป็นผู้ทิ้งงาน  
แล้วแต่กรณีพร้อมทั้งเสนอความเห็นของตนเพ่ือประกอบการพิจารณาของปลัดกระทรวงด้วย 
 เมื่อปลัดกระทรวงพิจารณาแล้วเห็นว่า การกระทําตาม (๑) (๒) (๓) หรือ (๔) เป็นการกระทํา
โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร และบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ให้ปลัดกระทรวงส่งช่ือบุคคลดังกล่าวไปยัง      
ผู้รักษาการตามระเบียบเพ่ือพิจารณาสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานโดยเร็ว 
 ในกรณีที่เป็นโครงการขนาดใหญ่ตามหลักเกณฑ์และวงเงินที่ กวพ. กําหนด หากปลัดกระทรวง
พิจารณาแล้วเห็นว่า บุคคลดังกล่าวข้างต้นยังไม่สมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ให้ปลัดกระทรวงรายงานไปยัง กวพ.     
เพ่ือทราบด้วย 
 เมื่อผู้รักษาการตามระเบียบได้พิจารณาหลังจากที่ได้ฟังความเห็นของ กวพ. ตามข้อ ๑๒ (๖)  
แล้ว และเห็นว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ก็ให้ผู้รักษาการตามระเบียบสั่งให้บุคคลดังกล่าวเป็น         
ผู้ทิ้งงานโดยระบุช่ือผู้ทิ้งงานไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงาน พร้อมทั้งแจ้งเวียนช่ือผู้ทิ้งงานให้ส่วนราชการอ่ืนทราบ 
รวมทั้งแจ้งให้ผู้ทิ้งงานรายน้ันทราบทางไปรษณีย์ลงทะเบียนด้วย 
 

/ในกรณี... 



 ๖๑
 
 ในกรณีผู้รักษาการตามระเบียบเห็นว่าบุคคลดังกล่าวไม่สมควรเป็นผู้ทิ้งงานให้แจ้งผล        
การพิจารณาไปให้ปลัดกระทรวงทราบ 
 ข้อ ๑๔๕ ตรี  ในกรณีการจ้างที่ปรึกษาหรือการจ้างออกแบบและควบคุมงาน หากตรวจสอบ
แล้วปรากฏว่าผลจากการปฏิบัติตามสัญญาดังกล่าวมีข้อบกพร่อง ผิดพลาด หรือก่อให้เกิดความเสียหายแก่  
ทางราชการอย่างร้ายแรง ให้หัวหน้าส่วนราชการเสนอปลัดกระทรวงเพ่ือพิจารณาให้คู่สัญญาน้ัน เป็นผู้ทิ้งงาน 
 การพิจารณาสั่งให้คู่สัญญาเป็นผู้ทิ้งงานตามวรรคหนึ่ง ให้นําความในข้อ ๑๔๕ ทวิ วรรคสาม  
วรรคสี่ วรรคห้า และวรรคหก มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 ข้อ ๑๔๕ จัตวา ในการจัดหาพัสดุตามระเบียบน้ี หากมีเหตุอันควรสงสัยปรากฏในภายหลังว่า  
ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายหน่ึงหรือหลายราย ไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ได้รับการคัดเลือก
หรือไม่ก็ตาม กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมหรือกระทําการโดยไม่สุจริต      
เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทนให้ส่วนราชการ  
ที่เก่ียวข้องดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงานหรือไม่ โดยมีหนังสือแจ้งเหตุ   
ที่ทางราชการสงสัยไปยังผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัยทราบ พร้อมทั้งให้ช้ีแจงรายละเอียดข้อเท็จจริง
ภายในเวลาที่ทางราชการกําหนด แต่ต้องไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากส่วนราชการ 
 เมื่อส่วนราชการได้รับคําช้ีแจงจากผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัยตามวรรคหน่ึงแล้ว 
ให้หัวหน้าส่วนราชการทํารายงานไปยังปลัดกระทรวง พร้อมทั้งเสนอความเห็นของตน เพ่ือประกอบการ
พิจารณาของปลัดกระทรวงว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงานหรือไม่ 
 หากผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัยไม่ช้ีแจงภายในกําหนดเวลาตามวรรคหน่ึง ให้ถือว่า
มีเหตุอันควรเช่ือได้ว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันทางราคาอย่างเป็นธรรม หรือมีการกระทํา
โดยไม่สุจริต ให้หัวหน้าส่วนราชการเสนอปลัดกระทรวง พร้อมทั้งเสนอความเห็น เพ่ือพิจารณาให้ผู้ น้ัน        
เป็นผู้ทิ้งงาน 
 การพิจารณาให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานเป็นผู้ทิ้งงานตามวรรคสอง และวรรคสาม ให้นําความ
ในข้อ ๑๔๕ ทวิ วรรคสาม วรรคสี่ วรรคห้า และวรรคหก มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
 ข้อ ๑๔๕ เบญจ ในกรณีที่ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ร่วมกระทําการอันเป็นการขัดขวาง
การแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมหรือกระทําการโดยไม่สุจริตรายใด ซึ่งมิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทําดังกล่าวได้
ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการ ให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือปลัดกระทรวง หรือ
ผู้รักษาการตามระเบียบพิจารณาให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายน้ันได้รับการยกเว้นที่จะไม่เป็นผู้ทิ้งงานได้
โดยแสดงเหตุผลหรือระบุเหตุผลไว้ในการเสนอความเห็นหรือในการสั่งการ แล้วแต่กรณี 
 ข้อ ๑๔๕ ฉ ในกรณีที่นิติบุคคลใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงาน ตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี    
หรือข้อ ๑๔๕ จัตวา ถ้าการกระทําดังกล่าวเกิดจากหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจ
ในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ัน ให้ผู้รักษาการตามระเบียบน้ีสั่งให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงานด้วย 
 

/ในกรณ…ี 



 ๖๒
 

 ในกรณีที่ นิติบุคคลรายใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี หรือ            
ข้อ ๑๔๕ จัตวา ให้คําสั่งดังกล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอ่ืนที่ดําเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน ซึ่งมีหุ้นส่วนผู้จัดการ  
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันเป็นบุคคลเดียวกันกับ
หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลที่ถูก
พิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานด้วย 
 ในกรณีที่บุคคลธรรมดารายใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี หรือ      
ข้อ ๑๔๕ จัตวา ให้คําสั่งดังกล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาหรือเสนองาน ซึ่งมีบุคคลดังกล่าว    
เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันด้วย 
 ข้อ ๑๔๕ สัตต เพ่ือประโยชน์ในการดําเนินการให้เป็นไปตามระเบียบน้ี เมื่อปรากฏ
ข้อเท็จจริงอันควรสงสัยว่ามีการกระทําตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี หรือข้อ ๑๔๕ จัตวา และปลัดกระทรวง
ยังไม่ได้รายงานไปยังผู้รักษาการตามระเบียบ ผู้รักษาการตามระเบียบอาจเรียกให้ผู้ได้รับการคัดเลือก           
ผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่มีข้อเท็จจริงอันควรสงสัยว่ามีการกระทําอันเป็น  
การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือกระทําการโดยไม่สุจริต มาช้ีแจง ข้อเท็จจริงต่อผู้รักษาการ
ตามระเบียบ ทั้งน้ี โดยมีหนังสือแจ้งเหตุที่ผู้รักษาการตามระเบียบสงสัยไปยังบุคคลดังกล่าว พร้อมทั้งแจ้งให้
บุคคลนั้นช้ีแจงรายละเอียดข้อเท็จจริงภายในเวลาที่ผู้รักษาการ ตามระเบียบกําหนด แต่ต้องไม่น้อยกว่า       
๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากผู้รักษาการตามระเบียบ 
 เมื่อผู้รักษาการตามระเบียบได้รับคําช้ีแจงจากผู้ได้รับการคัดเลือก ผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง 
คู่สัญญา  ผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัยตามวรรคหน่ึงแล้ว ให้ผู้รักษาการตามระเบียบพิจารณา       
คําช้ีแจงดังกล่าว หากคําช้ีแจงไม่มีเหตุผลรับฟังได้ ให้ผู้รักษาการตามระเบียบพิจารณาให้บุคคลดังกล่าว      
เป็นผู้ทิ้งงาน พร้อมทั้งแจ้งผลการพิจารณาไปให้ปลัดกระทรวงทราบด้วย 
 หากผู้ได้รับการคัดเลือก ผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานท่ีถูกสงสัย   
ตามวรรคหน่ึงไม่ช้ีแจงภายในกําหนดเวลาที่ผู้รักษาการตามระเบียบจะได้กําหนดไว้ให้ถือว่ามีเหตุอันควร      
เช่ือได้ว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข็งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือมีการกระทําโดยไม่สุจริต        
ให้ผู้รักษาการตามระเบียบพิจารณาให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน พร้อมทั้งแจ้งผลการพิจารณาไปให้
ปลัดกระทรวงทราบด้วย 
 (ความในข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี ข้อ ๑๔๕ จัตวา ข้อ ๑๔๕ เบญจ ข้อ ๑๔๕ ฉ และ       
ข้อ ๑๔๕ สัตต เพ่ิมเติมโดยข้อ ๒๔ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 
 
 
 

/หมวด  ๓... 
 



 ๖๓
 

หมวด  ๓ 
การควบคุมและการจําหน่ายพัสดุ 

 ส่วนที่  ๑ 
การยืม 

 ข้อ ๑๔๖ การให้ยืม หรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ         
จะกระทํามิได้ 
 ข้อ ๑๔๗  การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปไปใช้ราชการ ให้ส่วนราชการผู้ยืมทําหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปน้ี 
  (๑) การยืมระหว่างส่วนราชการ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ        
ผู้ให้ยืม 
  (๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ราชการเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุน้ัน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีราชการจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า        
ส่วนราชการ 
 ข้อ ๑๔๘ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนําพัสดุน้ันมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้
เรียบร้อย หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 
โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 ข้อ ๑๔๙ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างส่วนราชการ ให้กระทําได้เฉพาะเมื่อ     
ส่วนราชการผู้ ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุน้ันเป็นการรีบด่วน จะดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และ          
ส่วนราชการผู้ให้ยืมมีพัสดุน้ัน ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่ราชการของตน และให้มีหลักฐาน
การยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งน้ี โดยปกติส่วนราชการผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้ส่วนราชการผู้ให้ยืม 
 ข้อ ๑๕๐ เมื่อครบกําหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าที่ ติดตามทวงพัสดุ          
ที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกําหนด 

ส่วนที่  ๒ 
การควบคุม 

การเก็บรักษาพัสดุ 

 ข้อ ๑๕๑ พัสดุของส่วนราชการไม่ ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุม         
ตามระเบียบน้ีเว้นแต่มีระเบียบของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
 
 

/ข้อ ๑๕๒... 



 ๖๔
 
 ข้อ ๑๕๒ เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบแล้ว  ให้ดําเนินการดังต่อไปน้ี 
  (๑)  ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิดและแสดง
รายการตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนด โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
   สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชี
เดียวกันก็ได้ 
  (๒)  เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้อง    
ตรงตามบัญชี หรือทะเบียน 

การเบิก - จ่ายพัสดุ 

 ข้อ ๑๕๓ หน่วยงานระดับกอง หน่วยงานซึ่งแยกต่างหากจากส่วนราชการระดับกรม หรือ
หน่วยงานในส่วนภูมิภาค ประสงค์จะเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุระดับกรม ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้เบิก 
 การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานในส่วนภูมิภาค หรือของหน่วยงานซึ่งแยกต่างหาก
จากส่วนราชการระดับกรม ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุน้ันเป็นผู้เบิก 
 ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุ ซึ่งเป็นหัวหน้าหน่วยงานระดับแผนก หรือตํ่ากว่าระดับแผนกที่มีหน้าที่
เก่ียวกับการควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการอ่ืนซึ่งได้รับการแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ
เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ แล้วแต่กรณี 
 ส่วนราชการใดมีความจําเป็น หัวหน้าส่วนราชการจะกําหนดวิธีการเบิกจ่ายพัสดุเป็นอย่างอ่ืน
ก็ได้ และให้แจ้งสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี ทราบด้วย 
 ข้อ ๑๕๔ ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้ว
ลงบัญชีหรือทะเบียนทุกคร้ังที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

การตรวจสอบพัสดุประจําปี 

 ข้อ ๑๕๕ ก่อนสิ้นเดือนกันยายนทุกปีให้หัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าหน่วยงาน ซึ่งมีพัสดุ  
ไว้จ่ายตามข้อ ๑๕๓ แล้วแต่กรณี แต่งต้ังเจ้าหน้าที่ในส่วนราชการหรือหน่วยงานน้ัน ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุ     
คนหน่ึงหรือหลายคนตามความจําเป็น เพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุงวดต้ังแต่ วันที่ ๑ ตุลาคมปีก่อนจนถึง
วันที่ ๓๐ กันยายนปีปัจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดน้ัน 
 ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทําการวันแรกของ
เดือนตุลาคมเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่มี
พัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป แล้วให้เสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งต้ังภายใน ๓๐ วันทําการ นับแต่วันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน 
 
 

/เมื่อผู้แต่งต้ัง… 



 ๖๕
 
 เมื่อผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบแล้ว ให้ส่งรายงานเสนอตามลําดับช้ัน
จนถึงหัวหน้าส่วนราชการ ๑ ชุด และส่งสําเนารายงานไปยังสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานตรวจ   
เงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี ๑ ชุด สําหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค ให้ส่งสําเนารายงาน   
ไปยังส่วนราชการต้นสังกัดอีก ๑ ชุด ด้วย 
 ข้อ ๑๕๖ เมื่อหัวหน้าส่วนราชการได้รับรายงานดังกล่าวตามข้อ ๑๕๕ และปรากฏว่ามีพัสดุ
ชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก็ให้แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงขึ้นคณะหน่ึงโดยให้นําความในข้อ ๓๕ และข้อ ๓๖ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่าง
ชัดเจนว่าเป็นการเสื่อมสภาพเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ ให้หัวหน้าส่วนราชการ
พิจารณาสั่งการให้ดําเนินการจําหน่ายต่อไปได้ 
 ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าส่วนราชการดําเนินการ  
ตามกฎหมาย และระเบียบของทางราชการที่เก่ียวข้องต่อไป 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๒๕ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ       
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

ส่วนที่  ๓ 
การจําหน่าย 

 ข้อ ๑๕๗ หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจําเป็น หรือหากใช้ราชการต่อไป     
จะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอรายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการ เพ่ือพิจารณาสั่งให้   
ดําเนินการตามวิธีการอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปน้ี  
  (๑)  ขายให้ดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้ว       
ไม่ได้ผลดีให้นําวิธีที่กําหนดเก่ียวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่การขายพัสดุครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาซื้อหรือ   
ได้มารวมกันไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 
 การขายให้แก่ส่วนราชการหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น  
หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือองค์การสถาน       
สาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗) แห่งประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีตกลงราคา 
  (๒) แลกเปลี่ยน ให้ดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่กําหนดไว้ในระเบียบน้ี 
  (๓) โอน ให้โอนแก่ส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ  
หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗) แห่งประมวลรัษฎากร ทั้งน้ี ให้มีหลักฐานการส่งมอบ      
ไว้ต่อกันด้วย 
  (๔)  แปรสภาพหรือทําลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ส่วนราชการกําหนด 
 
 

/การดําเนินการ… 



 ๖๖
 

 การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน ๖๐ วัน นับแต่วันที่หัวหน้า      
ส่วนราชการสั่งการและสําหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาคจะต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณก่อนด้วย 
 ข้อ ๑๕๘ เงินที่ได้จากการจําหน่ายพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  
หรือข้อตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี 

การจําหน่ายเป็นสูญ 

 ข้อ ๑๕๙ ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดใช้ได้    
หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรดําเนินการตามข้อ ๑๕๗ ให้จําหน่ายพัสดุน้ันเป็นสูญ ตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปน้ี 
  (๑)  ถ้าพัสดุน้ันมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้หัวหน้า   
ส่วนราชการเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
  (๒)  ถ้าพัสดุน้ันมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้อยู่ในอํานาจ
ของกระทรวงการคลังหรือส่วนราชการที่กระทรวงการคลังมอบหมายที่จะเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๒๖ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 

 ข้อ ๑๖๐ เมื่อได้ดําเนินการตามข้อ ๑๕๗ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุลงจ่ายพัสดุน้ันออกจากบัญชี
หรือทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี
ทราบภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุน้ัน 
 เมื่อได้ดําเนินการตามข้อ ๑๕๙ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุลงจ่ายพัสดุน้ันออกจากบัญชี หรือ
ทะเบียนทันทีแล้วแจ้งให้กระทรวงการคลังหรือส่วนราชการที่กระทรวงการคลังมอบหมาย และสํานักงาน    
ตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณีทราบภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันลงจ่าย 
พัสดุน้ัน 
 สําหรับพัสดุซึ่งต้องจดทะเบียนตามกฎหมาย ให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายในระยะเวลาที่
กฎหมายกําหนด ด้วย 
 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๒๗ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 
 ข้อ ๑๖๑  ในกรณีที่พัสดุของทางราชการเกิดการชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปหรือไม่
จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ ๑๕๕ และได้ดําเนินการตามกฎหมาย หรือระเบียบ 
ของทางราชการท่ีเก่ียวข้อง  หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลม แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว ถ้าไม่มีระเบียบอ่ืนใดกําหนด
ไว้เป็นการเฉพาะให้ดําเนินการตามข้อ ๑๕๗ ข้อ ๑๕๘ ข้อ ๑๕๙ และข้อ ๑๖๐ โดยอนุโลม 

/(ความในข้อน้ี... 



 ๖๗
 

 (ความในข้อน้ี แก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อ ๒๗ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑) 

หมวด  ๔ 
บทเฉพาะกาล 

 ข้อ ๑๖๒ ในระหว่างที่ยังไม่ได้ต้ังศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา ตามข้อ ๗๔ ให้ยกเว้นไม่นําข้อกําหนด
เก่ียวกับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษามาใช้บังคับกับการดําเนินการจ้างที่ปรึกษาตามที่กําหนดไว้ในหมวด ๒ ส่วนที่ ๓  
และให้ดําเนินการหารายช่ือที่ปรึกษาไทย ตามวิธีการที่กําหนดไว้สําหรับที่ปรึกษาต่างประเทศโดยอนุโลม 
 ข้อ ๑๖๓ รายช่ือผู้ทิ้งงานที่มีอยู่ก่อนระเบียบน้ีใช้บังคับ ให้ถือว่าเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบน้ีด้วย 
 สําหรับการพิจารณาลงโทษผู้ที่ได้รับการคัดเลือกแล้วไม่ยอมไปทําสัญญาหรือข้อตกลงภายใน
เวลาที่กําหนด หรือคู่สัญญาของทางราชการไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร
พฤติการณ์ดังกล่าวเกิดขึ้นก่อนที่ระเบียบน้ีจะใช้บังคับ ให้พิจารณาสั่งการตามระเบียบที่ใช้บังคับอยู่เดิม 
 ข้อ ๑๖๔ การพัสดุใดที่อ ยู่ในระหว่างดําเนินการและยังไม่แล้วเสร็จในวันที่ระเบียบ        
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุฉบับน้ีใช้บังคับ ให้ดําเนินการต่อไปตามระเบียบที่ใช้บังคับอยู่เดิมจนกว่า  
จะดําเนินการแล้วเสร็จหรือจนกว่าจะสามารถดําเนินการตามระเบียบน้ีได้ 
 ข้อ ๑๖๕ ให้คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ.๒๕๒๑ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ยังคงปฏิบัติหน้าที่ต่อไป กับให้มีอํานาจหน้าที่กําหนดแบบหรือตัวอย่าง      
ตามระเบียบข้อ ๑๒ (๕) จนกว่าจะมีการแต่งต้ังคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุตามระเบียบน้ี 
 
                                    ประกาศ        ณ        วันที่        ๒๐        มกราคม        พ.ศ.๒๕๓๕ 

                                                      (ลงช่ือ) อานันท์   ปันยารชุน 

                                                                 (นาย อานันท์   ปันยารชุน)                                                          
                                                                           นายกรัฐมนตรี 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ.  ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                 ( ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 



 ๖๘
 

หมายเหตุ 
๑. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕ 

ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เล่มที่  ๑๐๙  ตอนที่  ๗ 
ลงวันที่  ๓๑  มกราคม  ๒๕๓๕ 

๒. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.๒๕๓๘ 
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศทั่วไป  เล่มที่  ๑๑๒  ตอนที่  ๑๐๔ ง 
ลงวันที่  ๒๘  ธันวาคม  ๒๕๓๘ 

๓. ระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.๒๕๓๙ 
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศทั่วไป  เล่มที่  ๑๑๓  ตอนที่  ๗๑ ง 
ลงวันที่  ๓  กันยายน  ๒๕๓๙ 

๔. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.๒๕๔๑ 
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศทั่วไป  เล่มที่  ๑๑๕  ตอนพิเศษ  ๑๓๑ ง 
ลงวันที่  ๒๘  ธันวาคม  ๒๕๔๑ 

๕. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.๒๕๔๒ 
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศทั่วไป  เล่มที่  ๑๑๖  ตอนที่  ๔๐ ง 
ลงวันที่  ๑๔  มิถุนายน  ๒๕๔๒ 

๖. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.๒๕๔๕ 
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศทั่วไป  เล่มที่  ๑๑๙  ตอนพิเศษ  ๑๒๘ ง 
ลงวันที่  ๒๕  ธันวาคม  ๒๕๔๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๙

 
แบบสัญญาซ้ือขาย 

                                                                                สญัญาเลขที่................................................. 
 สัญญาฉบับน้ีทาํขึ้น  ณ ...................................................ตําบล/แขวง....................................... 
อําเภอ/เขต...............................จังหวัด.............................เมื่อวันที่...........เดือน............................พ.ศ.................. 
กับ....................................................ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ .................................................................... 
มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขที่.....................ถนน...............................................ตําบล/แขวง......................................... 
อําเภอ/เขต...........................จังหวัด...........................โดย.................................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล
ปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท........................................................................... 
ลงวันที่......................................(และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่...........................................)* แนบท้ายสัญญาน้ี 
(ในกรณทีี่ผู้ขายเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า กับ.......................................อยู่บ้านเลขที่............................. 
ถนน....................................ตําบล/แขวง...............................................อําเภอ/เขต.............................................. 
จังหวัด..................................)* ซึ่งต่อไปในสญัญาน้ีเรียกว่า “ผู้ขาย” อีกฝ่ายหน่ึง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. ข้อตกลงซ้ือขาย 
  ผู้ซื้อตกลงซื้อและผู้ขายตกลงขาย................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
จํานวน......................เป็นราคาทั้งสิ้น....................................บาท (......................................................................) 
ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจํานวน...........................บาท ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว 
  ผู้ขายรับรองว่าสิ่งของที่ขายให้ตามสัญญาน้ีเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน     
ไม่เป็นของเก่าเก็บ และมีคุณภาพและคณุสมบัติไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ในเอกสารแนบท้ายสัญญา 
  ในกรณีที่เป็นการซื้อสิ่งของซึ่งจะต้องมีการตรวจทดลอง ผู้ขายรับรองว่าเมื่อตรวจทดลอง
แล้ว ต้องมีคุณภาพและคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่ากําหนดไว้ด้วย 
 ข้อ ๒. เอกสารอันเปน็ส่วนหนึง่ของสัญญา 
   เอกสารแนบทา้ยสัญญาดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 
  ๒.๑ ผนวก ๑..............(รายการคุณลักษณะเฉพาะ).......... จํานวน.......................หน้า 
  ๒.๒ ผนวก ๒.............(แคตตาล็อค)*.......... จํานวน.......................หน้า 
  ๒.๓ ผนวก ๓.............(แบบรูป)*.......... จํานวน.......................หน้า 
  ๒.๔ ผนวก ๔.............(ใบเสนอราคา).......... จํานวน.......................หน้า 
  ๒.๕ ............................................................................................................. 
 
 
 

/ความใดใน… 



 ๗๐
 
 ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญาน้ี ให้ใช้ข้อความในสัญญาน้ี   
บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผู้ซื้อ 
 ข้อ ๓. การส่งมอบ 
  ผู้ขายจะส่งมอบสิ่งของที่ซื้อขายตามสัญญาให้แก่ผูซ้ื้อ ณ................................................ 
...........................................................................ภายในวันที่.............เดือน...............................พ.ศ...................... 
ให้ถูกต้องและครบถ้วนตามท่ีกําหนดไว้ในข้อ ๑ แห่งสัญญาน้ี พร้อมทั้งหีบห่อหรือเครื่องรัดพันผูกโดยเรียบร้อย
  การส่งมอบสิ่งของตามสัญญาน้ี ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงครั้งเดียว หรือส่งมอบ 
หลายครั้ งผู้ ขายจะต้องแจ้ ง กํ าหนดเวลาส่ งมอบแต่ละครั้ ง โดยทํ า เ ป็นหนังสือ นํา ไป ย่ืนต่อผู้ ซื้ อ 
ณ............................ในเวลาราชการ ก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า.........................วันทําการ 
 ข้อ ๔. การใช้เรือไทย 
  ถ้าสิ่งของที่จะต้องส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อตามสัญญาน้ี เป็นสิ่งของที่ผู้ขายจะต้องสั่งหรือ
นําเข้ามาจากต่างประเทศ และสิ่งของน้ันต้องนําเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู่ และ
สามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผู้ขายต้องจัดการให้สิ่งของ
ดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะ
ได้รับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชนาวีก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย  
หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ ทั้งน้ี ไม่ว่าการสั่ง หรือ
สั่งซื้อสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร์, ซีไอเอฟ หรือแบบอ่ืนใด 
  ในการส่งมอบสิ่งของตามสัญญาให้แก่ผู้ซื้อ ถ้าสิ่งของน้ันเป็นสิ่งของตามวรรคหน่ึง         
ผู้ขายจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราส่งสําหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุก
มาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ซื้อพร้อมกับการส่งมอบสิ่งของด้วย 
  ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทย โดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้ขายต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากสํานักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชนาวีให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ชําระ
ค่าธรรมเนียมพิเศษเน่ืองจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชนาวีแล้ว
อย่างใดอย่างหน่ึงแก่ผู้ซื้อด้วย 
  ในกรณีที่ผู้ขายไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างหน่ึงอย่างใดดังกล่าวในสองวรรคข้างต้นให้แก่          
ผู้ซื้อ แต่จะขอส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้แก่ผู้ซื้อก่อน โดยยังไม่รับชําระเงินค่าสิ่งของ ผู้ซื้อมีสิทธิรับสิ่งของ
ดังกล่าวไว้ก่อน และชําระเงินค่าสิ่งของเมื่อผู้ขายได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 
 
 
 
 

/ข้อ ๕... 
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 ข้อ ๕. การตรวจรับ 
  เมื่อผู้ซื้อได้ตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบและเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาแล้ว ผู้ซื้อ  
จะออกหลักฐานการรับมอบไว้ให้ เพ่ือผู้ขายนํามาเป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงินค่าสิ่งของน้ัน 
  ถ้าผลของการตรวจรับปรากฏว่าสิ่งของที่ผู้ขายส่งมอบไม่ตรงตามสัญญาข้อ ๑ ผู้ซื้อ  
ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับสิ่งของน้ัน ในกรณีเช่นว่าน้ี ผู้ขายต้องรีบนําสิ่งของน้ันกลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะทําได้ 
และนําสิ่งของมาส่งมอบให้ใหม่ หรือต้องทําการแก้ไขให้ถูกต้องตามสัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขายเอง และ
ระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าวผู้ขายจะนํามาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือของด  
หรือลดค่าปรับไม่ได้ 
  ในกรณีที่ผู้ขายส่งมอบสิ่งของถูกต้องแต่ไม่ครบจํานวน หรือส่งมอบครบจํานวน แต่ไม่
ถูกต้องทั้งหมด ผู้ซื้อจะตรวจรับเฉพาะส่วนที่ถูกต้อง โดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะส่วนน้ันก็ได้                      
  *(ความในวรรคสามน้ี จะไม่กําหนดไว้ในกรณีที่ผู้ซื้อต้องการสิ่งของทั้งหมดในคราว
เดียวกัน หรือการซื้อสิ่งของที่ประกอบเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างหน่ึงอย่างใดไปแล้ว         
จะไม่สามารถใช้งานได้โดยสมบูรณ์) 
 ข้อ ๖. การชําระเงิน 
  (ผู้ซื้อตกลงชําระเงินค่าสิ่งของตามข้อ ๑ ให้แก่ผู้ขาย เมื่อผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของตาม   
ข้อ ๕ ไว้โดยครบถ้วนแล้ว)* 
  (ผู้ซื้อตกลงชําระเงินค่าสิ่งของตามข้อ ๑ ให้แก่ผู้ขาย ดังน้ี 
  ๖.๑ เงินล่วงหน้า จํานวน.................................บาท (..................................)         
จะจ่ายให้ภายใน...................................................วัน นับแต่วันทําสัญญาน้ี ทั้งน้ีโดยผู้ขายจะต้องนําหลักประกัน
เงินล่วงหน้าเป็น...........................(หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาล
ไทย)......................เต็มตามจํานวนเงินล่วงหน้าที่จะได้รับมามอบให้แก่ผู้ซื้อเป็นหลักประกันชําระคืนเงินล่วงหน้า
ก่อนการรับชําระเงินล่วงหน้าน้ัน 
  ๖.๒ เงินที่เหลือจํานวน..................................บาท (....................................................) 
จะจ่ายให้เมื่อผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของตามข้อ ๕ ไว้โดยครบถ้วนแล้ว)* 
  การจ่ายเงินตามเง่ือนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ซ้ือจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้ขาย ชื่อธนาคาร...................................สาขา..........................ชื่อบัญชี..................................................... 
เลขที่บัญชี...........................................ทั้งนี้ ผู้ขายตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ        
(ความในวรรคนี้ ใช้สําหรับกรณีที่ส่วนราชการจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้ขาย (ระบบ Direct Payment) 
โดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังกําหนด) 
 
 

/ข้อ ๗… 
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 ข้อ ๗. การรับประกันความชํารุดบกพร่อง 
  ผู้ขายยอมรับประกันความชํารุดบกพร่องหรือขัดข้องของสิ่งของตามสัญญาน้ี        
เป็นเวลา........ปี........เดือน  นับแต่วันที่ผู้ซื้อได้รับมอบ  โดยภายในกําหนดเวลาดังกล่าวหากส่ิงของตามสัญญาน้ี  
เกิดชํารุดบกพร่องหรือขัดข้องอันเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซมหรือแก้ไขให้อยู่
ในสภาพที่ใช้การได้ดีดังเดิม ภายใน.............วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น 
 ข้อ ๘. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญาน้ี ผู้ขายได้นําหลักประกันเป็น.........................................เป็นจํานวน 
เงิน..........................บาท (...................................................) ซึ่งเท่ากับร้อยละ...............(.....................%)            
ของราคาทั้งหมดตามสัญญามามอบให้แก่ผู้ซื้อเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 
  หลักประกันที่ผู้ขายนํามามอบไว้ตามวรรคหน่ึง ผู้ซื้อจะคืนให้เมื่อผู้ขายพ้นจาก        
ข้อผูกพันตามสัญญาน้ีแล้ว (ส่วนหลักประกันตามข้อ ๖.๑ ผู้ซื้อจะคืนให้พร้อมกับการจ่ายเงินงวดสุดท้าย     
ตามข้อ ๖.๒)* 

 ข้อ ๙. การบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกําหนดส่งมอบสิ่งของตามสัญญาน้ีแล้วถ้าผู้ขายไม่ส่งมอบสิ่งของที่ตกลงขาย
ให้แก่ผู้ซื้อ หรือส่งมอบไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบจํานวน ผู้ซื้อมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางส่วนได้ 
  ในกรณีที่ผู้ซื้อใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ผู้ซื้อมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกร้องจาก
ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญา (ข้อ ๖ และ)*  ข้อ ๘ เป็นจํานวนเงินทั้งหมด หรือแต่บางส่วนก็ได้  
แล้วแต่ผู้ซื้อจะเห็นสมควร และถ้าผู้ซื้อจัดซื้อสิ่งของจากบุคคลอ่ืนเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนที่ขาดส่ง     
แล้วแต่กรณี ภายในกําหนด..........เดือน นับแต่วันบอกเลิกสัญญา ผู้ขายจะต้องชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นจากราคา    
ที่กําหนดไว้ในสัญญาน้ีด้วย 
 ข้อ ๑๐. ค่าปรับ 
  ในกรณีที่ผู้ซื้อมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาข้อ ๙ ผู้ขายจะต้องชําระค่าปรับ  
ให้ผู้ซื้อเป็นรายวันในอัตราร้อยละ......................(.....................%) ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ นับแต่     
วันถัดจากวันครบกําหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ขายได้นําสิ่งของมาส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อจนถูกต้องครบถ้วน 
   การคิดค่าปรับในกรณีสิ่งของที่ตกลงซื้อขายประกอบกันเป็นชุด แต่ผู้ขายส่งมอบเพียง
บางส่วนหรือขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไป ทําให้ไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่ายังไม่ได้       
ส่งมอบสิ่งของน้ันเลย และให้คิดค่าปรับจากราคาสิ่งของเต็มทั้งชุด 
  ในระหว่างที่ผู้ซื้อยังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาน้ัน หากผู้ซื้อเห็นว่าผู้ขายไม่อาจปฏิบัติ
ตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ซื้อจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันหรือเรียกร้องจากธนาคาร ผู้ออกหนังสือ    
ค้ําประกันตามสัญญา (ข้อ ๖ และ)* ข้อ ๘ กับเรียกร้องให้ชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นตามที่กําหนดไว้ในสัญญาข้อ ๙ 
วรรคสองก็ได้ และถ้าผู้ซื้อได้แจ้งข้อเรียกร้องให้ชําระค่าปรับไปยังผู้ขาย เมื่อครบกําหนดส่งมอบแล้ว ผู้ซื้อมีสิทธิ
ที่จะปรับผู้ขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

/ข้อ ๑๑… 
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 ข้อ ๑๑. การรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย  
  ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใดด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้เกิด
ความเสียหายแก่ผู้ซื้อแล้ว ผู้ขายต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ซื้อโดยสิ้นเชิง ภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ 
 ข้อ ๑๒. การขอขยายเวลาส่งมอบ 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเน่ืองมาจากความผิดหรือความบกพร่องของ   
ฝ่ายผู้ซื้อหรือจากพฤติการณ์อันใดอันหน่ึงซึ่งผู้ขายไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมายเป็นเหตุให้ผู้ขายไม่สามารถ  
ส่งมอบสิ่งของตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแห่งสัญญาน้ีได้ ผู้ขายมีสิทธิขอขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือ  
ของดหรือลดค่าปรับได้ โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ซื้อทราบ
ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่เหตุน้ันสิ้นสุดลง 
  ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหน่ึงให้ถือว่าผู้ขายได้สละสิทธิเรียกร้อง
ในการท่ีจะขอขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือของดหรือลดค่าปรับ โดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณี
เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ซื้อทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น 
  การขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือของดหรือลดค่าปรับตามวรรคหนึ่ง อยู่ใน
ดุลพินิจของผู้ซื้อที่จะพิจารณา 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญา
ต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 

     (ลงช่ือ) .....................................................ผู้ซื้อ 
                                                            (....................................................) 
    (ลงช่ือ).....................................................ผู้ขาย 
                                                               (....................................................) 
     (ลงช่ือ).....................................................พยาน 
                                                                     (....................................................) 
     (ลงช่ือ).....................................................พยาน 
                                                                     (....................................................) 
 

 
หมายเหตุ   * เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซึ่งส่วนราชการผู้ทําสญัญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ ตามขอ้เท็จจริง 
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แบบหนังสือค้าํประกัน 

(หลักประกันซอง) 
เลขที่......................................      วันที่........................................................ 
 ข้าพเจ้า.............(ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน)...........สํานักงานต้ังอยู่เลขที่............ถนน...............
ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต......................จังหวัด..............................โดย........................................             
ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุนขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับน้ีให้ไว้ต่อ..........................................  
(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา)...............................ดังมีข้อความต่อไปน้ี 
 ๑. ตามท่ี..........(ช่ือผู้เสนอราคา)............ได้ย่ืนซองประกวดราคาสําหรับการจัดซื้อ..................
ตามเอกสารประกวดราคาเลขที่..............ซึ่งต้องวางหลักประกันซองตามเง่ือนไขการประกวดราคาต่อ................. 
(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา)...........................เป็นจํานวนเงิน..................บาท  (............................) น้ัน 
 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเง่ือนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหน้ี
ช้ันต้น ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกร้องของ.......................(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา)..............................
จํานวนไม่เกิน...................บาท (....................................) ในกรณี..................(ช่ือผู้เสนอราคา)...............ไม่ปฏิบัติ
ตามเง่ือนไขในการประกวดราคาอันเป็นเหตุให้................(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา)...................มีสิทธิ  
ริบหลักประกันซองหรือให้ชดใช้ค่าเสียหายใดๆ รวมท้ังกรณีที่.............(ช่ือผู้เสนอราคา)...........ได้ถอนใบเสนอ
ราคาของตนภายในระยะเวลาที่ใบเสนอราคายังมีผลอยู่ หรือมิได้ไปลงนามในสัญญาเมื่อได้รับแจ้งไปทําสัญญา
หรือมิได้วางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคา โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิ
ใดๆ เพ่ือโต้แย้ง และ.....................(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา).............ไม่จําเป็นต้องเรียกร้องให้.........   
(ช่ือผู้เสนอราคา).......................................ชําระหน้ีน้ันก่อน 
 ๒. หนังสือค้ําประกันน้ีมีผลใช้บังคับต้ังแต่................ถึง.....................และข้าพเจ้าจะไม่      
เพิกถอนการคํ้าประกันน้ีภายในระยะเวลาที่กําหนดไว้ 
 ๓.  ถ้า.......(ช่ือผู้เสนอราคา)......ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไปข้าพเจ้า
ยินยอมที่จะขยายกําหนดระยะเวลาการค้ําประกันน้ีออกไปเป็นเวลาเท่ากับระยะเวลายืนราคาที่ได้ขยายออกไป
ดังกล่าว 
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 

    (ลงช่ือ).............................................ผู้ค้ําประกัน 
     (............................................) 
            ตําแหน่ง................................. 
   (ลงช่ือ).............................................พยาน 
    (............................................) 

        (ลงช่ือ).............................................พยาน                        

                     (............................................) 



 ๗๕

* ตัดออกหรือใส่ไว้ตามความเหมาะสม 

 
แบบสัญญาจ้าง 

       สัญญาเลขที่................................................... 
 สัญญาฉบับน้ีทาํขึ้น ณ.......................................................ตําบล/แขวง..................................... 
อําเภอ/เขต.........................จังหวัด...........................เมื่อวันที่..............เดือน..........................พ.ศ.........................
ระหว่าง.............................................โดย..................................................ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” 
ฝ่ายหน่ึง กับ...............................................................ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ...........................................
มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขที่.....................ถนน..........................ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต.................... 
จังหวัด........................โดย.........................................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือ
รับรองของสํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท.................................ลงวันที่........................(และหนังสือมอบ
อํานาจลงวันที่........................................)* แนบท้ายสัญญาน้ี (ในกรณีที่ผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้
ข้อความว่ากับอยู่บ้านเลขที่................ถนน..................ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต.................... 
จังหวัด.......................................)* ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหน่ึง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. ข้อตกลงว่าจ้าง 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทํางาน.......................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
ณ.............................................................ตําบล/แขวง........................................อําเภอ/เขต................................ 
จังหวัด...............................................ตามข้อกําหนดและเง่ือนไขแห่งสัญญาน้ีรวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา 
  ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเคร่ืองใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ 
ชนิดดีเพ่ือใช้ในงานจ้างตามสัญญาน้ี 
 ข้อ ๒. เอกสารอันเปน็ส่วนหนึง่ของสัญญา 
  เอกสารแนบทา้ยสัญญาดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 
   ๒.๑ ผนวก ๑.....................(แบบรูป).....................................จํานวน....................หน้า 
  ๒.๒ ผนวก ๒.....................(รายการละเอียด).......................จํานวน....................หน้า 
  ๒.๓  ผนวก ๓...............(ใบแจ้งปริมาณงานและราคา)..........จํานวน....................หน้า 
  ๒.๔  ผนวก ๔......................(ใบเสนอราคา)...........................จํานวน....................หน้า 
                           ๒.๕ ................................................ฯลฯ............................................. 
               ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญาน้ีให้ใช้ข้อความในสัญญาน้ี
บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง 
  

 
 

/ข้อ ๓... 
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 ข้อ ๓. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
                         ในขณะทําสัญญานี้ผู้รับจ้างได้นําหลักประกันเป็น..................................................... 
เป็นจํานวนเงิน................................................บาท (.......................................................) มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้าง
เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 
          หลักประกันที่ผู้รับจ้างนํามามอบไว้ตามวรรคหน่ึง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้าง              
พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาน้ีแล้ว 
 ข้อ ๔. ก. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
         (สําหรับสัญญาที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
        ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างเป็นจํานวนเงิน.......................บาท 
(..........................................) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจํานวน...................................บาท ตลอดจนภาษีอากร   
อ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว  โดยถือราคาต่อหน่วยเป็นเกณฑ์ตามรายการแต่ละประเภทดังที่ได้กําหนด
ไว้ในใบแจ้งปริมาณงานและราคา 
         คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายต่างตกลงว่าจํานวนปริมาณงานท่ีกําหนดไว้ในบัญชีรายการ
ก่อสร้างหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคานี้เป็นจํานวนโดยประมาณเท่าน้ัน จํานวนปริมาณงานที่แท้จริง   
อาจจะมากหรือน้อยกว่าน้ีก็ได้ซึ่งผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามราคาต่อหน่วยของงานแต่ละ
รายการที่ได้ทําเสร็จจริง คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายต่างตกลงที่จะไม่เปลี่ยนแปลงราคาต่อหน่วยหรือเรียกร้อง        
ค่าสินไหมทดแทน อันเกิดจากการที่จํานวนปริมาณงานในแต่ละรายการได้แตกต่างไปจากที่กําหนดไว้ในสัญญา 
ทั้งน้ี นอกจากในกรณีต่อไปน้ี* 
  ๔.๑ เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ ๑๒๕ (หน่ึงร้อยย่ีสิบห้า) 
แต่ไม่เกินร้อยละ ๑๕๐ (หน่ึงร้อยห้าสิบ) ของปริมาณงานที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงาน และ
ราคาจะจ่ายให้ในอัตราร้อยละ ๙๐ (เก้าสิบ) ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา 
  ๔.๒ เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ ๑๕๐ (หน่ึงร้อยห้าสิบ) 
ของปริมาณงานที่ กําหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ในอัตราร้อยละ ๘๓        
(แปดสิบสาม) ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา 
  ๔.๓ เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงน้อยกว่าร้อยละ ๗๕ (เจ็ดสิบห้า) ของปริมาณงาน    
ที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ตามราคาต่อหน่วยในสัญญา และจะจ่ายเพ่ิม
ชดเชยเป็นค่า overhead และ mobilization สําหรับงานรายการน้ันในอัตราร้อยละ ๑๗ (สิบเจ็ด) ของผลต่าง
ระหว่างปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการน้ันตามสัญญาโดยประมาณ กับปริมาณงานที่ทําเสร็จจริง คูณด้วย
ราคาต่อหน่วยตามสัญญา 
  ๔.๔ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินที่เพ่ิมขึ้น หรือหักลดเงินในแต่ละกรณีดังกล่าวข้างต้นในงวด
สุดท้ายของการจ่ายเงิน หรือก่อนงวดสุดท้ายของการจ่ายเงินตามที่ผู้ว่าจ้างจะพิจารณาเห็นสมควร 
 

/ผู้ว่าจ้าง... 



 ๗๗

* อัตราร้อยละที่ระบุไว้ต่อไปน้ี  อาจพิจารณาแก้ไขได้ตามความเหมาะสม 

 
  ผู้ว่าจ้างตกลงที่จะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายเดือนตามเน้ืองานที่ทําเสร็จจริง
เมื่อผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างได้ทําการตรวจสอบผลงานที่ทําเสร็จแล้ว และปรากฏว่าเป็นที่พอใจตรง
ตามข้อกําหนดแห่งสัญญาน้ีทุกประการ ผู้ว่าจ้างจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานน้ันให้ไว้แก่ผู้รับจ้าง  
  การจ่ายเงินงวดสุดท้ายจะจ่ายให้เมื่องานทั้งหมดตามสัญญาได้แล้วเสร็จทุกประการ 
รวมทั้งการทําสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อยตามท่ีกําหนดไว้ในข้อ ๒๐ 
 ข้อ ๔. ข. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
  (สําหรับสญัญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจํานวนเงิน...........................บาท 
(............................) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจํานวน....................................บาท ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ     
และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์และกําหนดการจ่ายเงินเป็นงวดๆ ดังน้ี 
  งวดท่ี ๑ เป็นจํานวนเงิน...........................................บาท (......................................)
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน.............................ให้แล้วเสร็จภายใน.......................................................................
  งวดที่ ๒ เป็นจํานวนเงิน.........................................บาท (...........................................)
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน............................ให้แล้วเสร็จภายใน.................................................................ฯลฯ
  งวดสุดท้าย เป็นจํานวนเงิน..................................บาท  (............................................)
เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานท้ังหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมทั้งทําสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อย
ตามท่ีกําหนดไว้ในข้อ ๒๐ 
  การจ่ายเงินตามเง่ือนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้รับจ้าง ชื่อธนาคาร...........................สาขา..................................ชื่อบัญชี...........................................
เลขที่บัญชี.......................................ทั้งนี้ ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอนท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ 
(ความในวรรคนี้ ใช้สําหรับกรณีที่ส่วนราชการจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้รับจ้าง (ระบบ Direct Payment) 
โดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังกําหนด) 
                  * ข้อ ๕. เงินค่าจ้างล่วงหน้า 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้างเป็นจํานวนเงิน.....................บาท 
(.....................................) ซึ่งเท่ากับร้อยละ................................ของราคาค่าจ้างตามสัญญาที่ระบุในข้อ ๔ 
 เงินจํานวนดังกล่าวจะจ่ายให้ภายหลังจากที่ผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าเต็มตามจํานวนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นให้แก่ผู ้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องออกใบเสร็จรับเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้า ตามแบบที่ผู้ว่าจ้างกําหนดให้ และผู้รับจ้างตกลงที่จะกระทําตามเง่ือนไขอันเก่ียวกับการใช้จ่ายและ
การใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าน้ันดังต่อไปน้ี 
 

 
/๕.๑  ผู้รับจ้าง... 



 ๗๘
 
  ๕.๑ ผู้รับจ้างจะใช้เงินค่าจ้างล่วงหน้าน้ันเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงาน        
ตามสัญญาเท่าน้ัน หากผู้รับจ้างใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า หรือส่วนใดส่วนหน่ึงของเงินค่าจ้างล่วงหน้าน้ัน   
ในทางอ่ืน ผู้ว่าจ้างอาจจะเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้าคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับแก่หลักประกันการปฏิบัติตาม
สัญญาได้ทันที 
  ๕.๒ เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง ผู้รับจ้างต้องแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
เพ่ือพิสูจน์ว่าได้เป็นไปตามข้อ ๕.๑ ภายในกําหนด ๑๕ วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้าง  
ไม่อาจแสดงหลักฐานดังกล่าวภายใน ๑๕ วัน ผู้ว่าจ้างอาจเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้าคืนจ้างผู้รับจ้าง หรือบังคับ  
แก่หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 
        *๕.๓ (สําหรับสญัญาที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
   ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามข้อ ๔. ก. ผู้ว่าจ้างจะหักเงินค่าจ้างใน   
แต่ละเดือนไว้จํานวนทั้งหมด* ทั้งน้ีจนกว่าจํานวนเงินที่หักไว้จะครบตามจํานวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้าง
ได้รับไปแล้ว 
  ๕.๔ เงินจํานวนใดๆ ก็ตามที่ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือชําระหน้ี หรือ            
เพ่ือชดใช้ความรับผิดต่าง ๆ ตามสัญญา ผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินค่าจ้างงวดท่ีจะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้าง ก่อนที่     
จะหักชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
  ๕.๕ ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา หากเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือเกินกว่าจํานวน
เงินที่ ผู้รับจ้างจะได้รับหลังจากหักชดใช้ในกรณีอ่ืนแล้วผู้รับจ้างจะต้องจ่ายคืนเงินจํานวนที่เหลือน้ันให้แก่     
ผู้ว่าจ้างภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
  ๕.๕  ก. (สําหรับสญัญาที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
  ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง ต่อเมื่อผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างไว้
ครบจํานวนเงินล่วงหน้าตาม ๕.๓ 
  ๕.๕  ข. (สําหรับสญัญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
  ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง 
**............................................................................................................................................................................................. 
               *** ข้อ ๖. การหักเงนิประกันผลงาน 
  ในการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้างแต่ละงวด ผู้ว่าจ้างจะหักเงินจํานวนร้อยละ ๑๐ ของเงิน   
ที่ต้องจ่ายในงวดนั้นเพ่ือเป็นประกันผลงาน ในกรณีที่เงินประกันผลงานจะต้องถูกหักไว้ทั้งสิ้นไม่ตํ่ากว่า ๖ เดือน 
(สําหรับสัญญาที่เป็นราคาต่อหน่วย) หรือจํานวน........................บาท (สําหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) ผู้รับ
จ้างมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืนโดยผู้รับจ้างจะต้องวางหนังสือค้ําประกันของธนาคารซึ่งออก โดย
ธนาคารภายในประเทศ มาวางไว้ต่อผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันแทนก็ได้ 
* ตัดออกหรือใส่ไว้ตามความเหมาะสม 

/ผู้ว่าจ้าง... 
 



 ๗๙
 
  ผู้ว่าจ้างจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารดังกล่าว   
ตามวรรคหน่ึง ให้แก่ผู้รับจ้างพร้อมกับการจ่ายเงินงวดสุดท้าย 
             ข้อ ๗. ก. กําหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสญัญา 
  ภายในกําหนด.................วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องเสนอ
แผนงานให้เป็นที่พอใจแก่ผู้ว่าจ้าง โดยแสดงถึงขั้นตอนของการทํางานและกําหนดเวลาที่ต้องใช้ในการทํางาน
หลักต่าง ๆ ให้แล้วเสร็จ*** 
  ผู้รับจ้างต้องเริ่มทํางานที่รับจ้างภายในกําหนด.....................วัน  นับถัดจากวันได้รับ
หนังสือแจ้งให้เริ่มงานและจะต้องทํางานให้แล้วเสร็จภายในกําหนด..................วัน นับถัดจากวันที่ได้รับ   
หนังสือแจ้งดังกล่าวน้ัน 
  ถ้ามิได้เสนอแผนงาน หรือไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จตามกําหนดเวลา หรือ        
จะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่ากําหนดเวลา หรือผู้รับจ้างทําผิดสัญญาข้อใดข้อหน่ึง หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือ 
เพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษา ซึ่งได้รับ  
มอบอํานาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญาน้ีได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้าทํางานของ  
ผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย 
 ข้อ ๗. ข. กําหนดเวลาแล้วเสร็จ และสิทธขิองผูว่้าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
  ผู้รับจ้างต้องเร่ิมทํางานที่รับจ้างภายในวันที่...........เดือน...................พ.ศ...............  
และจะต้องทํางานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่..............เดือน........................พ.ศ...............ถ้าผู้รับจ้างมิได้  
ลงมือทํางานภายในกําหนดเวลา หรือไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุให้เช่ือได้ว่าผู้รับ
จ้างไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลา  หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่ากําหนดเวลา หรือผู้รับจ้าง 
ทําผิดสัญญาข้อใดข้อหน่ึงหรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการตรวจ    
การจ้าง หรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษา ซึ่งได้รับมอบอํานาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิก
สัญญาน้ีได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้าทํางานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย 
 
        *ในกรณีที่หน่วยงานผู้ว่าจ้างพิจารณาเห็นเป็นการจําเป็นและสมควรจะหักค่าจ้างในแต่ละ
เดือนไว้เพียงบางส่วนก็ได้ 
 โดยแก้ไขจํานวนเงินที่จะหักเป็นจํานวนร้อยละ..........................ของค่าจ้างในแต่ละเดือน   
ตามความเหมาะสมก็ได้ 
       **หากการจ่ายเงินค่าจ้างงวดที่ ๒ เป็นการจ่ายตามผลงานของผู้รับจ้างในส่วนที่ปฏิบัติงาน  
เกินกว่าจํานวนเงินล่วงหน้าให้ผู้ว่าจ้างคืนหลักประกันเงินล่วงหน้าพร้อมกับจ่ายเงินค่าจ้างงวดท่ี ๒ แต่ถ้า     
การจ่ายค่าจ้างงวดท่ี ๒ เป็นการจ่ายตามผลงานของผู้รับจ้าง โดยเฉลี่ยหักเงินล่วงหน้าออกตามส่วนของ   
ค่าจ้างในแต่ละงวดให้ผู้ว่าจ้างคืนหลักประกันเงินล่วงหน้าพร้อมกับการจ่ายเงินค่างานงวดสุดท้าย 
     ***ตัดออกหรือใส่ไว้ตามความเหมาะสม 

/การที่... 



 ๘๐
 
 การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิด      
ตามสัญญา 
 ข้อ ๘. ความรับผิดชอบในความชาํรุดบกพร่องของงานจ้าง  
  เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้าง  
รายใหม่ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๗ หากมีเหตุชํารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากงานจ้างน้ี  
ภายในกําหนด*....................ปี.................เดือน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว ซึ่งความชํารุดบกพร่อง
หรือเสียหายน้ันเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้อง หรือทําไว้ไม่เรียบร้อย 
หรือทําไม่ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบทําการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อย โดยไม่ชักช้า 
โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใด ๆ ในการน้ีทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างบิดพลิ้วไม่กระทําการดังกล่าวภายในกําหนด....วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่ทําการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้าง  
กําหนดให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะทําการน้ันเองหรือจ้างผู้อ่ืนให้ทํางานน้ันโดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย 
 ข้อ ๙. การจ้างช่วง   
  ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือบางส่วนแห่งสัญญาน้ีไปจ้างช่วงอีกต่อหน่ึง     
โดยไม่ได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน ทั้งน้ี นอกจากในกรณีที่สัญญานี้จะได้ระบุไว้เป็นอย่างอ่ืน  
ความยินยอมดังกล่าวน้ันไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ตามสัญญาน้ี และ  
ผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วงหรือของตัวแทนหรือลูกจ้าง
ของผู้รับจ้างช่วงน้ันทุกประการ 
 ข้อ ๑๐. การควบคุมงานของผู้รับจ้าง   
  ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ด้วยประสิทธิภาพและความชํานาญ 
และในระหว่างทํางานที่รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้แทนซึ่งทํางานเต็มเวลาเป็นผู้ควบคุมงาน ผู้ควบคุมงานดังกล่าว
จะต้องเป็นผู้แทนได้รับมอบอํานาจจากผู้รับจ้าง คําสั่งหรือคําแนะนําต่าง ๆ ที่ได้แจ้งแก่ผู้แทนผู้ได้รับมอบ
อํานาจน้ัน ให้ถือว่าเป็นคําสั่งหรือคําแนะนําที่ได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง การแต่งต้ังผู้ควบคุมงานน้ันจะต้องทําเป็น
หนังสือและต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง การเปลี่ยนตัวหรือแต่งต้ังผู้ควบคุมงานใหม่จะทํามิได้        
หากไม่ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้างก่อน 
  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะขอให้เปลี่ยนตัวผู้แทนได้รับมอบอํานาจนั้น โดยแจ้งเป็นหนังสือ   
ไปยังผู้รับจ้างและผู้รับจ้างจะต้องทําการเปลี่ยนตัวโดยพลัน โดยไม่คิดราคาเพ่ิมหรืออ้างเป็นเหตุเพ่ือขยายอายุ
สัญญา อันเน่ืองมาจากเหตุน้ี 
 
       
   * กําหนดเวลาที่ผู้รับจ้างจะรับผิดในความชํารุดบกพร่อง โดยปกติจะเป็นเวลา ๑ ปี แต่ในกรณี   
งานจ้าง  ผู้ว่าจ้างควรจะรับผิดมากกว่า ๑ ปี ตามลักษณะงานหรือด้วยเหตุใดก็ตาม ก็ให้กําหนดระยะเวลา
ดังกล่าวตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นว่าเหมาะสม 

/ข้อ ๑๑... 



 ๘๑
 

 ข้อ ๑๑. ความรับผิดของผู้รับจ้าง                
  ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระทําของลูกจ้างของผู้รับจ้าง 
  ความเสียหายใดๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ทําขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย      
นอกจากกรณีอันเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง  ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่ 
โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อน้ีจะสิ้นสุดลงเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงาน
ครั้งสุดท้าย ซึ่งหลังจากน้ันผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีชํารุดบกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ ๘ 
เท่าน้ัน 
 ข้อ ๑๒. การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 
  ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามกําหนดเวลา   
ที่ผู้รับจ้างได้ตกลงหรือทําสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
  ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคแรก   
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่า
ผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจํานวนน้ันเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 
  ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยสําหรับลูกจ้างทุกคนท่ีจ้างมาทํางานโดยให้
ครอบคลุมถึงความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้างรวมทั้งผู้รับจ้างช่วงอันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหายที่คิด     
ค่าสินไหมทดแทนได้ตามกฎหมายซึ่งเกิดจากอุปัทวเหตุหรือภยันตรายใด ๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนที่ผู้รับจ้าง 
หรือผู้รับจ้างช่วงจ้างมาทํางานผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐานการชําระ
เบ้ียประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 
 ข้อ ๑๓. การตรวจงานจ้าง 
  ถ้าผู้ ว่าจ้างแต่งต้ังกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษา        
เพ่ือควบคุมการทํางานของผู้รับจ้าง กรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้น          
มีอํานาจเข้าไปตรวจการงานในโรงงานและสถานท่ีที่กําลังก่อสร้างได้ทุกเวลา และผู้รับจ้างจะต้องอํานวย   
ความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการน้ันตามสมควร 
  การที่มีกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาหาทําให้ผู้รับจ้าง          
พ้นความรับผิดชอบตามสัญญาน้ีข้อหน่ึงข้อใดไม่ 
 ข้อ ๑๔. แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคลื่อน 
  ผู้รับจ้างจะต้องรับรองว่าได้ตรวจสอบและทําความเข้าใจในแบบรูปรายการละเอียด 
โดยถ่ีถ้วนแล้ว หากปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดน้ันผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการ      
ทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของกรรมการตรวจการจ้าง หรือ          
ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาท่ีผู้ว่าจ้างแต่งต้ังเพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์โดยจะคิดค่าใช้จ่ายใด ๆ เพ่ิมขึ้น
จากผู้ว่าจ้างไม่ได้ 

/ข้อ ๑๕... 



 ๘๒
 
 ข้อ ๑๕. การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง 
  ผู้รับจ้างตกลงว่า กรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้าง
แต่งต้ังมีอํานาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือให้เป็นไปตามเอกสารสัญญาและมีอํานาจที่จะสั่งให้      
แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามกรรมการตรวจ
การจ้าง ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษามีอํานาจที่จะสั่งให้หยุดกิจการน้ันช่ัวคราวได้ ความล่าช้าในกรณี
เช่นน้ี ผู้รับจ้างจะถือเป็นเหตุขอขยายวันทําการออกไปมิได้ 
 ข้อ ๑๖. งานพิเศษและการแก้ไขงาน 
  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะสั่งให้ผู้รับจ้างทํางานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้ หรือรวมอยู่ในเอกสาร
สัญญา หากงานพิเศษน้ันๆ อยู่ในขอบข่ายทั่วไปแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญาน้ี นอกจากน้ีผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิ     
สั่งให้เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขแบบรูป และข้อกําหนดต่าง ๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วยโดยไม่ทําให้สัญญาเป็น
โมฆะแต่อย่างใด 
  อัตราค่าจ้างหรือราคาที่กําหนดไว้ในสัญญาน้ีให้กําหนดไว้สําหรับงานพิเศษหรืองาน  
ที่เพ่ิมเติมขึ้น หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามคําสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้กําหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้าง หรือ
ราคาใดๆ ที่จะนํามาใช้สําหรับงานพิเศษหรืองานที่เพ่ิมขึ้นดังกล่าว ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างจะได้ตกลงกัน           
ที่จะกําหนดอัตราหรือราคา รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพ่ือความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกัน
ไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะกําหนดอัตราจ้างหรือราคาตายตัวตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซึ่งผู้รับจ้าง
จะต้องปฏิบัติงานตามคําสั่งของผู้ว่าจ้างแต่อาจสงวนสิทธ์ิที่จะดําเนินการตามข้อ ๒๑ ต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑๗. ค่าปรับ  
  หากผู้รับจ้างไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่กําหนดไว้ในสัญญา และ      
ผู้ ว่ าจ้ าง ยังมิ ไ ด้บอกเลิกสัญญา  ผู้ รับจ้างจะต้องชําระค่าปรับให้แก่ผู้ ว่าจ้างเ ป็นจํานวนเ งินวันละ
..............................บาท และจะต้องชําระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานในเมื่อผู้ว่าจ้างต้องจ้างผู้ควบคุมงานอีก 
ต่อหน่ึงเป็นจํานวนเงิน วันละ...............บาท นับถัดจากวันที่กําหนดแล้วเสร็จตามสัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้
ขยายให้จนถึงวันที่ทํางานแล้วเสร็จจริง นอกจากนี้ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการ
ที่ผู้รับจ้างทํางานล่าช้าเฉพาะส่วนที่เกินกว่าจํานวนค่าปรับและค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย 
  ในระหว่างที่ผู้ ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญาน้ัน หากผู้ ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้าง            
จะไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ ๑๘ ก็ได้ และ    
ถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบกําหนดแล้วเสร็จของงานขอให้ชําระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้าง    
มีสิทธิที่จะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
 ข้อ ๑๘. สิทธขิองผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสญัญา 
  ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจทํางานน้ันเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ทํางาน
น้ันต่อจนแล้วเสร็จได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างทํางานน้ันต่อมีสิทธิใช้เครื่องใช้ในการก่อสร้างสิ่งที่สร้างขึ้น   
ช่ัวคราว สําหรับงานก่อสร้างและวัสดุต่างๆ ซึ่งเห็นว่าจะต้องสงวนเอาไว้เพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญาตามที่   
จะเห็นสมควร 

/ในกรณี... 



 ๘๓
 
  ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมด หรือ
บางส่วนตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากน้ันผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหาย ซึ่งเป็นจํานวนเกินกว่า
หลักประกัน การปฏิบัติงาน และค่าเสียหายต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น รวมท้ังค่าใช้จ่ายที่เพ่ิมขึ้นในการทํางานน้ัน        
ต่อให้ แล้วเสร็จตามสัญญา และค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพ่ิม (ถ้ามี) ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินประกัน
ผลงานหรือจํานวนเงินใด ๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 
 ข้อ ๑๙. การกําหนดค่าเสียหาย 
  ค่าปรับหรือค่าเสียหายซึ่งเกิดขึ้นจากผู้รับจ้างตามสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะ       
หักเอาจากจํานวนเงินค่าจ้างที่ค้างจ่ายหรือจากเงินประกันผลงานของผู้รับจ้างหรือบังคับจากหลักประกัน     
การปฏิบัติตามสัญญาก็ได้ 
  หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ และค่าเสียหายแล้วยังเหลือ      
อยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 
 ข้อ ๒๐. การทําบริเวณก่อสร้างให้เรยีบร้อย 
  ผู้รับจ้างจะต้องรักษาบริเวณสถานท่ีปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมท้ังโรงงาน หรือ     
สิ่งอํานวยความสะดวกในการทํางานของผู้รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือของผู้รับจ้างช่วงให้อยู่ในความสะอาด 
ปลอดภัยและมีประสิทธิภาพในการใช้งานตลอดระยะเวลาการจ้างและเมื่อทํางานเสร็จสิ้นแล้วจะต้องขนย้าย
บรรดาเคร่ืองใช้ในการทํางานจ้างรวมทั้งวัสดุ ขยะมูลฝอย และสิ่งก่อสร้างช่ัวคราวต่าง ๆ (ถ้ามี) ทั้งจะต้อง    
กลบเกลี่ยพ้ืนดินให้เรียบร้อย เพ่ือให้บริเวณทั้งหมดอยู่ในสภาพที่สะอาด และใช้การได้ทันที 
 ข้อ ๒๑. กรณีพิพาทและอนุญาโตตุลาการ 
  ๒๑.๑ ในกรณีที่มีข้อโต้แย้งเกิดขึ้นระหว่างคู่สัญญาเกี่ยวกับข้อกําหนดแห่งสัญญาน้ี
หรือเก่ียวกับการปฏิบัติสัญญาน้ี และคู่สัญญาไม่สามารถตกลงกันได้ ให้เสนอข้อโต้แย้งหรือข้อพิพาทน้ัน       
ต่ออนุญาโตตุลาการเพ่ือพิจารณาช้ีขาด 
  ๒๑.๒ เว้นแต่คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายจะเห็นพ้องกันให้อนุญาโตตุลาการคนเดียว     
เป็นผู้ช้ีขาดการระงับข้อพิพาทให้กระทําโดยอนุญาโตตุลาการ ๒ คน โดยคู่สัญญาฝ่ายหน่ึงจะทําหนังสือแสดง
เจตนาจะให้มีอนุญาโตตุลาการระงับข้อพิพาทและระบุช่ืออนุญาโตตุลาการคนท่ีตนแต่งต้ังส่งไปยังคู่สัญญา    
อีกฝ่ายหน่ึงจากน้ันภายในระยะเวลา ๓๐ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งดังกล่าว คู่สัญญาฝ่ายที่ได้รับแจ้งจะต้อง
แต่งต้ังอนุญาโตตุลาการคนที่สอง ถ้าอนุญาโตตุลาการทั้งสองคนดังกล่าวไม่สามารถประนีประนอมระงับ      
ข้อพิพาทน้ัน ได้ให้อนุญาโตตุลาการทั้งสองคนร่วมกันแต่งต้ังอนุญาโตตุลาการผู้ช้ีขาดภายในกําหนดเวลา     
๓๐ วัน นับจากวันที่ไม่สามารถตกลงกัน ผู้ช้ีขาดดังกล่าวจะพิจารณาระงับข้อพิพาทต่อไป กระบวนพิจารณา
ของอนุญาโตตุลาการให้ถือตามข้อบังคับอนุญาโตตุลาการของสถาบันอนุญาโตตุลาการกระทรวงยุติธรรม    
โดยอนุโลม หรือตามข้อบังคับอ่ืนที่คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายเห็นชอบ และให้กระทําในกรุงเทพมหานครโดยใช้
ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษเป็นภาษาในการดําเนินกระบวนการพิจารณา 
 

/๒๑.๓  ในกรณี... 



 ๘๔
 
  ๒๑.๓ ในกรณีที่คู่สัญญาฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งไม่แต่งต้ังอนุญาโตตุลาการฝ่ายตน หรือ   
ในกรณีที่อนุญาโตตุลาการทั้งสองคนไม่สามารถตกลงกันแต่งต้ังอนุญาโตตุลาการผู้ช้ีขาดได้คู่สัญญาแต่ละฝ่าย
ต่างมีสิทธิร้องขอต่อศาลแพ่งเพ่ือแต่งต้ังอนุญาโตตุลาการหรืออนุญาโตตุลาการผู้ช้ีขาดได้แล้วแต่กรณี 
  ๒๑.๔ คําช้ีขาดของอนุญาโตตุลาการหรือของอนุญาโตตุลาการผู้ช้ีขาดแล้วแต่กรณี         
ให้ถือเป็นเด็ดขาดและถึงที่สุดผูกพันคู่สัญญา 
  ๒๑.๕ คู่สัญญาแต่ละฝ่ายเป็นผู้รับภาระค่าธรรมเนียมอนุญาโตตุลาการฝ่ายตน   
และออกค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ในการดําเนินกระบวนพิจารณาฝ่ายละคร่ึง ในกรณีที่มีการแต่งต้ังอนุญาโตตุลาการ   
คนเดียว หรือมีการแต่งต้ังอนุญาโตตุลาการผู้ช้ีขาด ให้อนุญาโตตุลาการหรืออนุญาโตตุลาการผู้ช้ีขาดเป็น        
ผู้กําหนดภาระค่าธรรมเนียมอนุญาโตตุลาการคนเดียวหรือภาระค่าธรรมเนียมอนุญาโตตุลาการผู้ ช้ีขาด         
คนเดียว แล้วแต่กรณี 
 ข้อ ๒๒. การขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเน่ืองมาจากความผิดหรือความบกพร่อง    
ของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือพฤติการณ์อันหน่ึงอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายทําให้ผู้รับจ้างไม่สามารถ
ทํางานให้แล้วเสร็จตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแห่งสัญญาน้ีได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์  
ดังกล่าว พร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ ว่าจ้างทราบ  เพ่ือขอขยายเวลาทํางานออกไปภายใน ๑๕ วัน          
นับถัดจากวันที่เหตุน้ันสิ้นสุดลง 
  ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหน่ึง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธ์ิ
เรียกร้องในการที่จะขอขยายเวลาทํางานออกไปไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิด หรือ  
ความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น 
  การขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหน่ึง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณา       
ตามท่ีเห็นสมควร 
                   * ข้อ ๒๓. การใชเ้รือไทย 
  ในการปฏิบัติตามสัญญาน้ี หากผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนําของเข้ามาจากต่างประเทศ
รวมทั้งเคร่ืองมือและอุปกรณ์ที่ต้องนําเข้ามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญาไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ที่นําของเข้ามาเอง
หรือนําเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถ้าสิ่งของน้ันต้องนําเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มี   
เรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด      
ผู้รับจ้างต้องจัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศ
มายังประเทศไทยเว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชนาวีก่อนบรรทุก     
ของน้ันลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทยหรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุก     
โดยเรืออ่ืนได้ ทั้งน้ี ไม่ว่าการสั่งหรือสั่งซื้อสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร์, 
ซีไอเอฟ หรือแบบอ่ืนใด 
  ในการส่งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ ว่าจ้าง  ถ้างานน้ันมีสิ่งของตามวรรคแรก       
ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราส่งสําหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุก
มาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย 

/ในกรณี... 



 ๘๕
 
  ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทย โดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากสํานักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชนาวีให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ชําระ   
ค่าธรรมเนียมพิเศษ เน่ืองจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชนาวีแล้ว
อย่างใดอย่างหน่ึงแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 
  ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหน่ึงดังกล่าวในสองวรรคข้างต้น
ให้แก่ผู้ว่าจ้าง แต่จะขอส่งมอบงานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อนโดยยังไม่รับชําระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิรับงาน
ดังกล่าวไว้ก่อน และชําระเงินค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 
 ข้อ ๒๔. มาตรฐานฝีมือช่าง 
  ผู้รับจ้างตกลงเป็นเง่ือนไขสําคัญว่า ผู้รับจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบ
มาตรฐานฝีมือช่างจาก.......................................หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และปวท. หรือเทียบเท่า   
จากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้ ในอัตราไม่ตํ่ากว่าร้อยละ.....................ของแต่ละ  
สาขาช่าง แต่จะต้องมีช่างจํานวนอย่างน้อย ๑ คน ในแต่ละสาขาช่างดังต่อไปน้ี 
  ๒๔.๑  ............................................................................................................... 
  ๒๔.๒ ............................................................................................................... 
   ....................................................ฯลฯ.................................................... 
  ผู้รับจ้างจะต้องจัดทําบัญชีแสดงจํานวนช่างทั้งหมดโดยจําแนกตามแต่ละสาขาช่าง
และระดับช่าง พร้อมกับระบุรายช่ือช่างผู้ที่ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้มีวุฒิบัตรดังกล่าวในวรรค
แรกนํามาแสดงพร้อมหลักฐานต่าง ๆ ต่อคณะกรรมการตรวจการจ้างหรือผู้ควบคุมงาน ก่อนเริ่มลงมือทํางาน 
และพร้อมที่จะให้ ผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างตรวจสอบดูได้ตลอดเวลาการทํางานตามสัญญาน้ีของ   
ผู้รับจ้าง 
  สัญญาน้ีทําขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจ
ข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน และ
คู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหน่ึงฉบับ 

   (ลงช่ือ).............................................ผู้ว่าจ้าง 
            (............................................) 
   (ลงช่ือ).............................................ผู้รับจ้าง 
            (............................................) 
                                                                (ลงช่ือ).............................................พยาน                                 
           (............................................) 
                                                                  (ลงช่ือ).............................................พยาน                                 
                  (............................................) 
 
*  ตัดออกหรือใส่ไว้ตามความเหมาะสม 



 ๘๖
 

แบบหนังสือค้าํประกัน 
(หลักประกันซอง) 

 
เลขที่.....................................  วันที่................................................................... 

 ข้าพเจ้า.......(ช่ือธนาคาร/บริษัทเงินทุน)....สํานักงานต้ังอยู่เลขที่...............ถนน......................... 
ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต..................................จังหวัด.................................โดย....................... 
..................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุน ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับน้ีให้ไว้ต่อ...................... 
(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา)............... ดังมีข้อความต่อไปน้ี 
 ๑.  ตามท่ี..........(ช่ือผู้เสนอราคา)...........ได้ย่ืนซองประกวดราคาสําหรับการจัดจ้าง..................
ตามเอกสารประกวดราคาเลขท่ี......................ซึ่งต้องวางหลักประกันซองตามเง่ือนไขการประกวดราคาต่อ
.............(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา).......เป็นจํานวนเงิน..........................บาท (................................) น้ัน 
 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเง่ือนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหน้ี       
ช้ันต้น ในการชําระเงินตามสิทธิเรียกร้องของ..........(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา)......จํานวนไม่เกิน........บาท 
(.......................................) ในกรณี.......................(ช่ือผู้เสนอราคา)............ไม่ปฏิบัติตามเง่ือนไขใน            
การประกวดราคา อันเป็นเหตุให้..........(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา)..........มีสิทธิริบหลักประกันซอง
ประกวดราคาหรือให้ชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ รวมท้ังกรณีที่.......................(ช่ือผู้เสนอราคา)...........ได้ถอน         
ใบเสนอราคาของตนภายในระยะเวลาที่ใบเสนอราคายังมีผลอยู่ หรือมิได้ไปลงนามในสัญญาเมื่อได้รับแจ้ง     
ไปทําสัญญา หรือมิได้วางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคา โดยข้าพเจ้า  
จะไม่อ้างสิทธิใด ๆ เพ่ือโต้แย้งและ.......(ช่ือส่วนราชการผู้ประกวดราคา).........ไม่จําเป็นต้องเรียกร้องให้..............
(ช่ือผู้เสนอราคา)........ชําระหน้ีน้ันก่อน 
 ๒.  หนังสือค้ําประกันน้ีมีผลใช้บังคับต้ังแต่................ถึง................และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอน    
การคํ้าประกันน้ีภายในระยะเวลาที่กําหนดไว้ 
 ๓.  ถ้า.......(ช่ือผู้เสนอราคา)......ขยายกําหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไปข้าพเจ้า        
ยินยอมที่จะขยายกําหนดระยะเวลาการค้ําประกันน้ี ออกไปตลอดระยะเวลายื่นราคาที่ได้ขยายออกไป ดังกล่าว 
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 

     (ลงช่ือ).............................................ผู้ค้ําประกัน 
             (............................................) 
            ตําแหน่ง................................ 
    (ลงช่ือ).............................................พยาน 
             (............................................) 
    (ลงช่ือ).............................................พยาน 
      (............................................) 



 ๘๗
 

แบบหนังสือค้าํประกัน 
(หลักประกันสญัญา) 

เลขที่.....................................                   วันที่............................................................ 

 ข้าพเจ้า....................(ช่ือธนาคาร)...........สํานักงานต้ังอยู่เลขที่...............ถนน............................ 
ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต..................................จังหวัด..............................โดย.......................... 
..................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับน้ีไว้ต่อ................................................. 
(ช่ือส่วนราชการผู้ว่าจ้าง)............... ซึ่งต่อไปน้ีเรียกว่า  “ผู้ว่าจ้าง”  ดังมีข้อความต่อไปน้ี 
 ๑.  ตามที่..........(ชื่อผู้รับจ้าง)......... ซึ่งต่อไปนี้เรียกกว่า “ผู้รับจ้าง” ได้ทําสัญญาจ้าง
...................กับผู้ว่าจ้าง ตามสัญญาเลขที่...............ลงวันที่.......................................ซึ่งผู้รับจ้างต้องวาง
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อผู้ว่าจ้าง  เป็นจํานวนเงิน............บาท (..................) ซึ่งเท่ากับร้อยละ
.....................(............................) ของมูลค่าทั้งหมดของสัญญา 
 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเง่ือนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหน้ี      
ช้ันต้น ในการชําระเ งินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ รับจ้าง  จํานวนไม่ เ กิน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท 
(................................) ในกรณีที่ผู้รับจ้างก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ หรือต้องชําระค่าปรับ หรือค่าใช้จ่ายใด ๆ 
หรือผู้รับจ้างมิได้ปฏิบัติตามภาระหน้าที่ใด ๆ ที่กําหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น ทั้งน้ี โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้าง 
สิทธิใด ๆ เพ่ือโต้แย้ง และผู้ว่าจ้างไม่จําเป็นต้องเรียกร้องให้ผู้รับจ้างชําระหน้ีน้ันก่อน 
 ๒. หากผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้รับจ้างหรือยินยอมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดแผก         
ไปจากเง่ือนไขใด ๆ ในสัญญา ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีน้ัน ๆ ด้วย 
 ๓. หนังสือค้ําประกันน้ีมีผลใช้บังคับต้ังแต่วันทําสัญญาจ้างดังกล่าวข้างต้นจนถึงวันที่ภาระ       
หน้าที่ทั้งหลายของผู้รับจ้างจะได้ปฏิบัติให้สําเร็จลุล่วงไป และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการคํ้าประกันไม่ว่า      
กรณีใด ๆ ตราบเท่าที่ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบต่อผู้ว่าจ้างตามสัญญาจ้างอยู่ 
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 

    (ลงช่ือ).............................................ผู้ค้ําประกัน 
             (............................................) 
        ตําแหน่ง.................................. 
   (ลงช่ือ).............................................พยาน 
             (............................................) 
   (ลงช่ือ).............................................พยาน 
            (............................................) 

 
 
 



 ๘๘
 

แบบหนังสือค้าํประกัน 
(หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า) 

เลขที่.....................................           วันที่........................................................ 
 ข้าพเจ้า...............(ช่ือธนาคาร)..................สํานักงานต้ังอยู่เลขที่...............ถนน.......................... 
ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต....................................จังหวัด..............................โดย........................ 
.............................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับน้ีให้ไว้ต่อ.................................. 
(ช่ือส่วนราชการผู้ว่าจ้าง)......................ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปน้ี 
 ๑. ตามท่ี............(ช่ือผู้รับจ้าง)..................ซึ่งต่อไปน้ีเรียกว่า “ผู้รับจ้าง” ได้ทําสัญญากับ  ผู้ว่า
จ้างตามสัญญาเลขที่...........................ลงวันที่....................ซึ่งผู้รับจ้างมีสิทธิที่จะขอรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าเป็น
จํานวนเงิน.......................บาท (..................................) น้ัน 
 ๒. ข้าพเจ้ายินยอมค้ําประกันการจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไป ภายในวงเงิน     
ไม่เกิน.......................บาท (..................................) 
 ๓. หากผู้รับจ้างซึ่งได้รับเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ ๑ จากผู้ว่าจ้างไปแล้ว ไม่ปฏิบัติตาม
สัญญาหรือตามเง่ือนไขอ่ืน ๆ แนบท้ายสัญญา อันเป็นเหตุให้ต้องจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ได้รับไปดังกล่าวคืน
ให้แก่ผู้ว่าจ้าง หรือผู้รับจ้างมีความผูกพันที่จะต้องจ่ายคืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าแก่ผู้ว่าจ้างไม่ว่ากรณีใด ๆ     
ข้าพเจ้าตกลง ที่จะจ่ายคืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าเต็มตามจํานวน.............................บาท (....................................) 
หรือตามจํานวนที่ยังค้างอยู่ให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับคําบอกกล่าวเป็นหนังสือจาก     
ผู้ว่าจ้าง โดยผู้ว่าจ้างไม่จําต้องเรียกร้องให้ผู้รับจ้างชําระหน้ีน้ันก่อน 
 ๔. หากผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้รับจ้างหรือยินยอมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดแผกไปจาก
เง่ือนไขใด ๆ ในสัญญา ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีน้ัน ๆ ด้วย 
 ๕. ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการคํ้าประกันไม่ว่ากรณีใด ๆ ตราบเท่าที่ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดชอบ       
ต่อผู้ว่าจ้างตามสัญญาอยู่ 
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 

     (ลงช่ือ).............................................ผู้ค้ําประกัน 
              (............................................) 
             ตําแหน่ง............................... 
     (ลงช่ือ).............................................พยาน 
              (............................................) 
     (ลงช่ือ).............................................พยาน 
              (............................................) 

 
 
 



 ๘๙
 

แบบหนังสือค้าํประกัน 
(หลักประกันการรับเงินประกันผลงาน) 

เลขที่.....................................             วันที่....................................................... 
 ข้าพเจ้า................(ช่ือธนาคาร)...............สํานักงานต้ังอยู่เลขที่...............ถนน............................ 
ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต..................................จังหวัด..............................โดย.......................... 
...............................................................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับน้ีให้ไว้ต่อ 
.......................(ช่ือส่วนราชการผู้ว่าจ้าง)................................ซึ่งต่อไปน้ีเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปน้ี 
 ๑. ตามที่....................(ชื่อผู้รับจ้าง).............................ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” ได้ทํา
สัญญาจ้างกับผู้ว่าจ้างตามสัญญาเลขที่................................ลงวันที่...............................โดยตามสัญญาดังกล่าว  
ผู้ว่าจ้างจะหักเงินประกันผลงานไว้ในอัตราร้อยละ......................(.................%) ของค่าจ้างแต่ละงวดที่ถึง
กําหนดจ่ายให้แก่ ผู้รับจ้างน้ัน 
 ๒. ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนเป็นผู้ค้ําประกันผู้รับจ้างสําหรับเงินประกันผลงาน ซึ่งผู้ว่าจ้างได้   
หักไว้จากค่าจ้างที่ได้จ่ายให้แก่ผู้รับจ้างต้ังแต่งวดที่.......ถึงงวดที่.......เป็นจํานวนเงินทั้งสิ้น.............................บาท 
(.................................................) ซึ่งผู้รับจ้างได้ขอรับคืนไป กล่าวคือหากผู้รับจ้างปฏิบัติบกพร่อง หรือผิด
สัญญาข้อใดข้อหน่ึงอันก่อให้เกิดความเสียหายใดแก่ผู้ว่าจ้าง หรือจะต้องรับผิดชดใช้หน้ีแก่ผู้ว่าจ้างไม่ว่ากรณีใด
ข้าพเจ้ายอมชําระเงินค่าเสียหายหรือหน้ีดังกล่าวข้างต้นให้แก่ผู้ว่าจ้างทันทีที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
โดยผู้ว่าจ้าง  ไม่ต้องบอกกล่าวล่วงหน้า หรือไม่ต้องใช้สิทธิทางศาลก่อนทั้งผู้ว่าจ้างไม่มีหน้าที่ต้องพิสูจน์ถึง
ข้อบกพร่องดังกล่าวของผู้รับจ้างแต่ประการใดอีกด้วย 
 ๓. หากผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้รับจ้างหรือยินยอมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติผิดแผกไปจาก
เง่ือนไขใด ๆ ในสัญญา ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีน้ัน ๆ ด้วย 
 ๔. ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการคํ้าประกันไม่ว่ากรณีใด ๆ ตราบเท่าที่ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดชอบต่อ 
ผู้ว่าจ้างตามสัญญาอยู่ 
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 

   (ลงช่ือ).............................................ผู้ค้ําประกัน 
           (............................................) 
           ตําแหน่ง............................... 
   (ลงช่ือ).............................................พยาน 
            (............................................) 
   (ลงช่ือ).............................................พยาน 
            (............................................) 

 
 



 ๙๐
 

ตัวอย่าง 
สัญญาจะซ้ือจะขายแบบราคาคงที่ไม่จํากัดปริมาณ 

สัญญาเลขที่....................................... 
 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้น ณ........................................ตําบล/แขวง................................................. 
อําเภอ/เขต.............................จังหวัด......................เมื่อวันที่............เดือน.............................พ.ศ.................... 
ระหว่าง......................................โดย..................................ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีจะเรียกว่า “ผู้จะซื้อ” ฝ่ายหนึ่ง
กับ............................ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ..............................................................มีสํานักงานใหญ่ 
อยู่เลขที่.............ถนน..................................ตําบล/แขวง......................................อําเภอ/เขต.........................  
จังหวัด................................โดย............................................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตาม
หนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท.................................ลงวันที่......................................... 
(และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่..............................................)* แนบท้ายสัญญานี้ (ในกรณีที่ผู้จะขายเป็น  
บุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า............................อยู่เลขที่..........ถนน........................ตําบล/แขวง................... 
อําเภอ/เขต...........................จังหวัด...........................)* ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีจะเรียกว่า “ผู้จะขาย” อีกฝ่ายหน่ึง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ขอ้ ๑. ข้อตกลงจะซ้ือจะขาย 
         ผู้จะซื้อตกลงจะซื้อและผู้จะขายตกลงจะขาย...................ตามเอกสารรายการสินค้า
และราคาต่อหน่วยแนบท้ายสัญญาน้ีตามจํานวนที่ผู้จะซื้อจะสั่งซื้อเป็นคราวๆไปมีกําหนดเวลา.............เดือน
นับต้ังแต่วันที่..............เดือน.....................พ.ศ...................จนวันที่............เดือน........................พ.ศ................. 
เป็นราคาทั้งสิ้นประมาณ........................บาท (.........................................) ซึ่งรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจน    
ภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว 
  ตลอดอายุสัญญาน้ี  ผู้จะขายรับจะจัดหาสิ่งของที่จะขายตามวรรคหน่ึงเตรียมไว้ให้แก่        
ผู้จะซื้อได้อย่างเพียงพอตามจํานวนที่คู่สัญญาได้ตกลงประมาณการไว้ในภาคผนวก ๑ แนบท้ายสัญญาน้ี        
แต่ผู้จะซื้ออาจสั่งซื้อจริงมากหรือน้อยกว่าจํานวนประมาณการดังกล่าวก็ได้ 
 ข้อ ๒. การรับรองคุณภาพ 
  ผู้จะขายรับรองว่าสิ่งของที่จะขายให้ตามสัญญาน้ีเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งาน       
มาก่อนไม่เป็นของเก่าเก็บทั้งมีคุณภาพและคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ในเอกสารแนบท้ายสัญญา.................. 
  ในกรณีที่เป็นการซื้อสิ่งของซึ่งจะต้องมีการตรวจทดลองผู้จะขายรับรองว่า เมื่อตรวจ
ทดลองแล้วต้องมีคุณภาพไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ด้วย 
 
 
 
 

/ข้อ ๓… 



 ๙๑
 
 ข้อ ๓. เอกสารอันเปน็ส่วนหนึง่ของสัญญา 
  เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 
  ๓.๑ ผนวก ๑...............(รายการพัสดุและราคาต่อหน่วย)...........................................
          จํานวน.........................หน้า 
  ๓.๒ ผนวก ๒...............(รายการคุณลักษณะเฉพาะ)................................................... 
           จํานวน.........................หน้า 
  ๓.๓ ผนวก ๓...............(แคตตาล็อค).......................................................................... 
           จํานวน.........................หน้า 
  ๓.๔  ผนวก ๔...............(แบบรูป)*............................................................................... 
           จํานวน.........................หน้า 
  ๓.๕  ผนวก ๕...............(ใบเสนอราคา)........................................................................ 
           จํานวน.........................หน้า 
  ๓.๖ ......................................................ฯลฯ............................................................... 
   ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญาน้ี ให้ใช้ข้อความ   
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้จะขายจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัย     
ของผู้จะซื้อ 
 ข้อ ๔. การออกใบสั่งซ้ือแต่ละคราว 
  ผู้จะซื้อจะออกใบสั่งซื้อสิ่งของในแต่ละคราวเพียงรายการเดียวหรือหลายรายการ     
พร้อมกันก็ได้ในปริมาณแต่ละรายการคราวละอย่างมากไม่เกิน........................................................หรือ      
อย่างน้อยไม่ตํ่ากว่า...............โดยจะระบุปริมาณ สถานที่ และวันเวลาท่ีผู้จะขายจะต้องส่งมอบไว้ในใบส่ังซื้อ   
แต่ละคราว 
 ข้อ ๕. การส่งมอบ 
  ผู้จะขายสัญญาว่าจะส่งมอบสิ่งของตามสัญญาให้แก่ผู้จะซื้อตามปริมาณสถานท่ี และ
วันเวลาท่ีกําหนดไว้ในใบสั่งซื้อแต่ละคราวด้วยค่าใช้จ่ายของผู้จะขายเอง พร้อมทั้งหีบห่อหรือเครื่องรัดพันผูก   
ให้เรียบร้อย ทั้งน้ี ผู้จะซื้อจะออกใบสั่งซื้อมอบให้แก่ผู้จะขายล่วงหน้าก่อนครบกําหนดเวลาส่งมอบตามใบสั่งซื้อ      
ไม่น้อยกว่า................วัน 
 ข้อ ๖. การตรวจรับ 
           เมื่อผู้จะซื้อได้ตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบ และเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาและ
ใบสั่งซื้อในแต่ละคราวแล้ว ผู้จะซื้อจะออกหลักฐานการรับมอบไว้ให้ เพ่ือผู้จะขายนํามาเป็นหลักฐาน
ประกอบการขอรับเงินค่าสิ่งของน้ัน 
 
 

/ถ้าผลของ... 
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         ถ้าผลของการตรวจรับปรากฏว่า สิ่งของที่ส่งมอบไม่ตรงตามสัญญาและใบส่ังซื้อ        
ผู้จะซื้อทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับสิ่งของน้ัน ในกรณีเช่น  ผู้จะขายต้องรีบนําสิ่งของน้ันกลับคืนโดยเร็วที่สุด     
เท่าที่จะทําได้ และนําสิ่งของมาส่งมอบให้ใหม่หรือเพ่ิมเติมให้ถูกต้องตามสัญญาและใบสั่งซื้อ ด้วยค่าใช้จ่าย  
ของผู้จะขายเองและระยะเวลาที่เสียไปดังกล่าว ผู้จะขายจะนํามาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลาทําการเพ่ือลด    
หรืองดค่าปรับไม่ได้  
 ข้อ ๗.  การชําระเงิน 
  ผู้จะซื้อจะชําระเงินค่าสิ่งของที่คํานวณตามปริมาณที่กําหนดในใบสั่งซื้อแต่ละคราว  
และตามราคาต่อหน่วยดังระบุไว้ในผนวก ๑ แนบท้ายสัญญาน้ี ให้แก่ผู้จะขายภายใน...........................วัน      
นับแต่วันที่ผู้จะขายได้แสดงหลักฐานการรับมอบตามข้อ ๖ ให้แก่ผู้จะซื้อ 
 ข้อ ๘.  การรับประกันความชํารุดบกพร่อง 
  ผู้จะขายยอมรับประกันความชํารุดบกพร่องหรือขัดข้องของสิ่งของตามสัญญาน้ี      
เป็นเวลา..............ปี...............เดือน นับแต่วันที่ผู้จะซื้อได้รับมอบ โดยภายในกําหนดเวลาดังกล่าวหากส่ิงของ
ตามสัญญาน้ีเกิดชํารุดบกพร่องหรือขัดข้องอันเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ ผู้จะขายจะต้องจัดการ    
ซ่อมแซมหรือแก้ไขให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน...........วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งจากผู้จะซื้อ        
โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น 
 ข้อ ๙.   หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในวันทําสัญญาน้ีผู้จะขายได้นําหลักประกันเป็น..............เป็นจํานวนเงิน.............บาท 
(.............................................) ซึ่งเท่ากับร้อยละ...................(........................%) ของราคาประมาณการ       
ตามข้อ ๑ มามอบไว้แก่ผู้จะซื้อเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 
  หลักประกันที่ผู้จะขายนํามามอบไว้ตามวรรคหน่ึงผู้จะซื้อจะคืนให้เมื่อผู้จะขาย        
พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาน้ีแล้ว 
 ข้อ ๑๐. การบอกเลิกสัญญา  
  เมื่อครบกําหนดส่งมอบสิ่งของตามใบสั่งซื้อ ถ้าผู้จะขายไม่ส่งมอบสิ่งของที่ตกลงขาย 
ให้แก่ผู้จะซื้อหรือส่งมอบไม่ถูกต้องหรือไม่ครบจํานวน ผู้จะซื้อมีสทิธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางส่วนได้ 
  ในกรณีที่ผู้จะซื้อใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาผู้จะซื้อมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกร้อง   
จากธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาข้อ ๙ เป็นจํานวนเงินทั้งหมดหรือบางส่วนก็ได้แล้วแต่ผู้จะซื้อ       
จะเห็นสมควรและถ้าผู้จะซื้อจัดซื้อสิ่งของจากบุคคลอ่ืนเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนที่ขาดส่ง แล้วแต่กรณี    
ภายในกําหนด................เดือน นับแต่วันบอกเลิกสัญญาผู้จะขายจะต้องชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นจากราคาที่กําหนด
ไว้ในสัญญาน้ีด้วย 
 
 
 

/ข้อ ๑๑... 
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 ข้อ ๑๑. ค่าปรับ 
  ในกรณีที่ผู้จะซื้อไม่ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาข้อ ๑๐ ผู้จะขายจะต้องชําระ         
ค่าปรับให้ผู้จะซื้อเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ..................(.................%) ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ     
นับแต่วันถัดจากวันครบกําหนดส่งมอบตามใบสั่งซื้อจนถึงวันที่ผู้จะขายได้นําสิ่งของมาส่งมอบให้แก่ผู้จะซื้อ    
จนถูกต้องครบถ้วนตามใบสั่งซื้อ หรือจนถึงวันที่ผู้จะซื้อได้ซื้อสิ่งของตามใบสั่งซื้อน้ันจากบุคคลอ่ืน ในกรณีน้ี     
ผู้จะขายยอมรับผิดชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นจากราคาที่กําหนดไว้ในสัญญาด้วยซึ่งผู้จะขายตกลงให้ผู้จะซื้อหักเงิน
ค่าปรับและราคาที่เพ่ิมขึ้นดังกล่าวจากราคาสิ่งของตามใบสั่งซื้อคราวใดก็ได้หรือให้ผู้จะซื้อเรียกร้องจากผู้จะขาย
ตามสัญญาข้อ ๑๒ หรือจะเรียกร้องจากหลักประกันสัญญาตามข้อ ๙ ก็ได้ ตามท่ีผู้จะซื้อจะเห็นสมควร 
 การคิดค่าปรับในกรณีสิ่งของที่ตกลงจะซื้อจะขายประกอบกันเป็นชุด แต่ผู้จะขายส่งมอบ  
เพียงบางส่วนหรือขาดส่วนประกอบส่วนหน่ึงส่วนใดไป ทําให้ไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ให้ถือว่ายังไม่ได้  
ส่งมอบสิ่งของน้ันเลย และให้คิดค่าปรับจากราคาสิ่งของเต็มทั้งชุด 
 ในระหว่างที่ผู้จะซื้อยังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้น ถ้าผู้จะซื้อเห็นว่าผู้จะขายไม่อาจปฏิบัติ
ตามสัญญาต่อไปได้ ผู้จะซื้อจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออก
หนังสือค้ําประกันตามสัญญาข้อ ๙ กับเรียกร้องให้ชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นตามที่กําหนดไว้ในสัญญาข้อ ๑๐     
วรรคสอง ก็ได้ และถ้าผู้จะซื้อได้แจ้งข้อเรียกร้องให้ชําระค่าปรับไปยังผู้จะขายเมื่อครบกําหนดส่งมอบตาม    
ใบสั่งซื้อแล้วผู้จะซื้อมีสิทธิที่จะปรับผู้จะขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
 ข้อ ๑๒. การรับผิดชดใช้ค่าเสยีหาย 
  ถ้าผู้จะขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหน่ึงข้อใดด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้    
เกิดความเสียหายแก่ผู้จะซื้อแล้ว ผู้จะขายต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้จะซื้อโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด ๓๐ วัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้จะซื้อ 
 ข้อ ๑๓. การขอขยายเวลาส่งมอบ 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเน่ืองมาจากความผิดหรือความบกพร่องของ  
ฝ่ายผู้จะซื้อ หรือจากพฤติการณ์อันใดอันหน่ึงซึ่งผู้จะขายไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมายเป็นเหตุให้ผู้จะขาย    
ไม่สามารถส่งมอบสิ่งของตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแห่งสัญญาน้ีได้ ผู้จะขายมีสิทธิขอขยายเวลาทําการ    
ตามสัญญาหรือขอลดหรืองดค่าปรับได้ โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือ
ให้ผู้จะซื้อทราบภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่เหตุน้ันสิ้นสุดลง 
  ถ้าผู้จะขายไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้จะขายได้สละสิทธ์ิ
เรียกร้องในการท่ีจะขอขยายเวลาทําการตามสัญญาเพ่ืองดหรือลดค่าปรับโดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้จะซื้อซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้จะซื้อทราบดีแล้ว    
ต้ังแต่ต้น 
  การขยายเวลาทําการตามสัญญาเพ่ือลดหรืองดค่าปรับตามวรรคหน่ึงอยู่ในดุลพินิจ
ของผู้จะซื้อที่จะพิจารณา 

/ข้อ ๑๔... 
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 ข้อ ๑๔. การใช้เรือไทย 
  ถ้าสิ่งของที่จะต้องส่งมอบให้แก่ผู้จะซื้อตามสัญญานี้เป็นสิ่งของที่ผู้จะขายจะต้อง    
สั่งหรือนําเข้ามาจากต่างประเทศ และสิ่งของนั้นต้องนําเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู่
และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผู้จะขายต้องจัดการ  
ให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย 
เว้นแต่ จะได้รับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพานิชนาวีก่อนบรรทุกของน้ันลงเรืออ่ืนที่มิใช่
เรือไทย หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ ทั้งน้ีไม่ว่า   
การสั่งหรือสั่งซื้อสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศเป็นแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร์, ซีไอเอฟ หรือแบบอ่ืนใด  
  ในการส่งมอบสิ่งของตามสัญญาให้แก่ผู้จะซื้อ  ถ้าสิ่งของน้ันเป็นสิ่งของตามวรรคหน่ึง      
ผู้จะขายจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราส่งสําหรับของน้ัน ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุกมา
โดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้จะซื้อพร้อมกับการส่งมอบสิ่งของด้วย 
  ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย   
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้จะขายจะต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากสํานักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการพานิชนาวีให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ชําระค่าธรรมเนียม
พิเศษเน่ืองจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพานิชนาวีแล้ว อย่างใด    
อย่างหน่ึงแก่ผู้จะซื้อด้วย 
  ในกรณีที่ผู้จะขายไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหน่ึงดังกล่าวในวรรคสองข้างต้น  
ให้แก่ผู้จะซื้อแต่จะขอส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้ผู้จะซื้อก่อน โดยยังไม่รับชําระเงินค่าสิ่งของผู้จะซื้อมีสิทธิ       
รับสิ่งของดังกล่าวไว้ก่อนและชําระเงินค่าสิ่งของเมื่อผู้จะขายได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ  
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญา    
ต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 

           (ลงช่ือ).............................................ผู้จะซื้อ 
            (............................................) 
   (ลงช่ือ).............................................ผู้จะขาย 
            (............................................)  
   (ลงช่ือ).............................................พยาน 
            (............................................) 
   (ลงช่ือ).............................................พยาน 
      (............................................) 
 

 
 

หมายเหตุ  *เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซึ่งส่วนราชการผู้ทําสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 
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ตัวอย่าง 
สัญญาซ้ือขายคอมพิวเตอร ์

          สัญญาเลขที่.................................................... 

 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้น ณ............................................................................................................
ตําบล/แขวง..................................อําเภอ/เขต.......................................จังหวัด............................................... 
เมื่อวันที่............เดือน......................................พ.ศ...................ระหว่าง........................................................... 
โดย........................................................................................... ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ซื้อ” ฝ่ายหน่ึง 
กับ..............................................ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ......................................................................    
มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขท่ี............ถนน.......................ตําบล/แขวง.....................อําเภอ/เขต.............................. 
จังหวัด.....................................โดย....................................................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏ    
ตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท....................................ลงวันที่................................... 
(และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่.......................)* แนบท้ายสัญญาน้ี (ในกรณีที่ผู้ขายเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้
ข้อความว่า กับ.........................อยู่บ้านเลขที่.............ถนน........................ตําบล/แขวง.................................... 
อําเภอ/เขต.............................จังหวัด...............................)* ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ขาย” อีกฝ่ายหน่ึง
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. ข้อตกลงซ้ือขาย 
  ผู้ซื้ อตกลงซื้อและผู้ ขายตกลงขายและติดต้ัง เครื่ องคอมพิวเตอร์  อุปกรณ์             
การประมวลผล ระบบคอมพิวเตอร์ ซึ่งเป็นผลิตภัณฑ์ของ........... ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “คอมพิวเตอร์” 
ตามรายละเอียดแนบท้ายสัญญาในผนวก ๑ รวมเป็นราคาคอมพิวเตอร์และค่าติดต้ังทั้งสิ้น........................บาท
(.......................) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จํานวน.....................บาท ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่าย   
ทั้งปวงด้วยแล้ว 
  ในกรณีที่ผู้ขายประสงค์จะนําคอมพิวเตอร์รายการใด ต่างไปจากรายละเอียด         
ที่กําหนดไว้ ในผนวก ๑ มาติดต้ังให้ผู้ซื้อ ผู้ขายจะต้องได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้ซื้อก่อน และ
คอมพิวเตอร์ที่จะนํามาติดต้ังดังกล่าวน้ันจะต้องมีคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ในผนวก ๑ 
 ข้อ ๒. การรับรองคุณภาพ 
  ผู้ขายรับรองว่าคอมพิวเตอร์ที่ขายให้ตามสัญญาน้ี มีคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้
ตามรายละเอียด และคุณลักษณะเฉพาะของคอมพิวเตอร์ที่กําหนดไว้ในผนวก ๒ 
 ข้อ ๓.  เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 
 
 

/๓.๑ ผนวก ๑… 
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  ๓.๑ ผนวก ๑ รายการคอมพิวเตอร์ที่ซื้อขาย 
   จํานวน.............................หน้า 
  ๓.๒ ผนวก ๒ รายการคุณลักษณะเฉพาะ 
   จํานวน.............................หน้า 
  ๓.๓ ผนวก ๓ รายละเอียดการทดสอบการใช้งานของคอมพิวเตอร์ 
   จํานวน.............................หน้า 
  ๓.๔ ผนวก ๔ การกําหนดตัวถ่วงของคอมพิวเตอร์ 
   จํานวน.............................หน้า 
  ๓.๕ ผนวก ๕ การอบรมวิชาการด้านคอมพิวเตอร์ 
   จํานวน.............................หน้า 
  ๓.๖ ผนวก ๖ รายการเอกสารคู่มือการใช้คอมพิวเตอร์ 
   จํานวน.............................หน้า 
  ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ให้ใช้ข้อความ           
ในสัญญาน้ีบังคับ 
 ข้อ ๔. การส่งมอบ 
  ผู้ ขายจะติด ต้ังคอมพิวเตอร์ที่ ซื้ อขายตามสัญญาน้ีให้ถูก ต้องและครบถ้วน          
ตามที่กําหนดไว้ในข้อ ๑ แห่งสัญญานี้ให้พร้อมที่จะใช้งานได้ตามรายละเอียดการทดสอบแนบท้ายสัญญา   
ในผนวก ๓ ให้แก่ผู้ซื้อ ณ.............................และส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อภายใน...........วัน นับแต่วันลงนามในสัญญา 
  ผู้ขายจะต้องแจ้งกําหนดเวลาติดต้ังแล้วเสร็จพร้อมที่จะใช้งานและส่งมอบ
คอมพิวเตอร์ได้ โดยทําเป็นหนังสือย่ืนต่อผู้ซื้อ ณ..................ในเวลาราชการก่อนวันกําหนดส่งมอบ ไม่น้อยกว่า
.............วันทําการ 
  ผู้ขายต้องออกแบบสถานท่ีติดต้ังคอมพิวเตอร์รวมท้ังระบบอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องตาม
มาตรฐานของผู้ขายและได้รับความเห็นชอบจากผู้ซื้อและผู้ขายต้องจัดหาเจ้าหน้าที่มาให้คําแนะนําและ
ตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสมของสถานที่ให้ทันต่อการติดต้ังคอมพิวเตอร์โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ จากผู้ซื้อ
ภายใน.........วัน นับแต่วันที่ลงนามในสัญญาน้ี 
 ข้อ ๕. การใชเ้รือไทย 
  ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือนําเข้าคอมพิวเตอร์มาจากต่างประเทศและต้องนําเข้ามา     
โดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการ    
กระทรวงคมนาคม ประกาศกําหนด ผู้ขายต้องจัดการให้คอมพิวเตอร์บรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิ
เช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการพานิชนาวี ก่อนบรรทุกคอมพิวเตอร์ลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการ   
กระทรวงคมนาคมประกาศ ยกเว้น ให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ ทั้งน้ี ไม่ว่าการซื้อคอมพิวเตอร์จากต่างประเทศ  
เป็นแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร์, ซีไอเอฟ หรือแบบอ่ืนใด 
 

/ในการส่งมอบ... 
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  ในการส่งมอบคอมพิวเตอร์ให้แก่ผู้ซื้อ  ถ้าเป็นกรณีตามวรรคหน่ึงผู้ขายจะต้องส่งมอบ   
ใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราส่งสําหรับคอมพิวเตอร์น้ัน ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุกมาโดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ซื้อพร้อมกับการส่งมอบคอมพิวเตอร์ด้วย 
  ในกรณีที่คอมพิวเตอร์ไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย 
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้ขายต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากสํานักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมพานิชนาวีให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ชําระค่าธรรมเนียม
พิเศษ เน่ืองจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพานิชนาวีแล้วอย่างใด   
อย่างหน่ึงแก่ผู้ซื้อด้วย 
  ในกรณีที่ผู้ขายไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างหน่ึงอย่างใดดังกล่าวในสองวรรคข้างต้น    
ให้แก่ผู้ซื้อแต่จะขอส่งมอบคอมพิวเตอร์ให้ผู้ซื้อก่อน โดยยังไม่รับชําระเงินค่าคอมพิวเตอร์ ผู้ซื้อมีสิทธิ          
รับคอมพิวเตอร์ไว้ก่อนและชําระเงินค่าคอมพิวเตอร์เมื่อผู้ขายได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 
 ข้อ ๖. การตรวจรับ 
  เมื่อผู้ซื้อได้ตรวจรับคอมพิวเตอร์ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาน้ีแล้ว ผู้ซื้อจะออก
หลักฐานการรับมอบไว้เป็นหนังสือ เพ่ือผู้ขายนํามาใช้เป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงินค่าคอมพิวเตอร์ 
  ถ้าผลของการตรวจรับปรากฏว่า คอมพิวเตอร์ที่ผู้ขายส่งมอบไม่ตรงตามสัญญาข้อ ๑  
หรือมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามสัญญาข้อ ๒ หรือใช้งานได้ไม่ครบถ้วนตามสัญญาข้อ ๔ ผู้ซื้อทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะ  
ไม่รับคอมพิวเตอร์น้ัน ในกรณีเช่นว่าน้ีผู้ขายต้องรีบนําคอมพิวเตอร์น้ันกลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะทําได้     
และนําคอมพิวเตอร์มาส่งมอบให้ใหม่ หรือต้องทําการแก้ไขให้ถูกต้องตามสัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขายเอง 
และระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าวผู้ขายจะนํามาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือ       
ของด หรือลดค่าปรับไม่ได้ 
 ข้อ ๗. การชําระเงิน 
  (ผู้ซื้อจะชําระเงินค่าคอมพิวเตอร์ให้แก่ผู้ขาย เมื่อผู้ซื้อได้รับมอบคอมพิวเตอร์       
ตามข้อ ๖ ไว้โดยครบถ้วนแล้ว)* 
  (ผู้ซื้อตกลงชําระเงินค่าคอมพิวเตอร์ให้แก่ผู้ขาย ดังน้ี 
  ๗.๑ เงินล่วงหน้า จํานวน..................บาท (.......................) จะจ่ายให้ภายใน.......วัน
นับแต่วันทําสัญญานี้ ทั้งน้ีโดยผู้ขายจะต้องนําหลักประกันเงินล่วงหน้าเป็น.......................(หนังสือค้ําประกัน
ของธนาคารภายในประเทศ หรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)................เต็มตามจํานวนเงินล่วงหน้าที่จะได้รับมามอบ
ให้แก่ผู้ซื้อเป็นหลักประกันการชําระคืนเงินล่วงหน้าก่อนการรับชําระเงินล่วงหน้าน้ัน 
  ผู้ซื้อจะคืนหลักประกันเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายเม่ือผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของตามข้อ ๖         
ไว้โดยครบถ้วนแล้ว 
  ๗.๒ เงินที่เหลือ จํานวน...................บาท (.................................) จะจ่ายให้เมื่อผู้ซื้อ
ได้รับคอมพิวเตอร์ตามข้อ ๖ ไว้โดยครบถ้วนแล้ว)* 

/ขอ้ ๘... 
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 ข้อ ๘. การรับประกันความชํารุดบกพร่อง 
  ผู้ขายยอมรับประกันความชํารุดบกพร่องหรือขัดข้องของการติดต้ังและคอมพิวเตอร์    
ตามสัญญานี้เป็นเวลา...........ปี .............เดือน นับแต่วันที่ผู้ซื้อได้รับมอบ ถ้าภายในระยะเวลาดังกล่าว         
การติดต้ังหรือคอมพิวเตอร์ชํารุดบกพร่องหรือใช้งานไม่ได้ทั้งหมดหรือแต่บางส่วน และความชํารุดบกพร่อง  
ของการติดต้ังหรือคอมพิวเตอร์เกิดขึ้นโดยมิใช่ความผิดของผู้ซื้อ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่       
ในสภาพใช้การได้ดีดังเดิม โดยต้องเร่ิมจัดการซ่อมแซมแก้ไขภายใน...............วัน นับแต่เวลาที่ได้รับแจ้งจาก    
ผู้ซื้อโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ จากผู้ซื้อทั้งสิ้น ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามผู้ซื้อมีสิทธิจ้างบุคคลภายนอกทําการ
ซ่อมแซมแก้ไข โดยผู้ขายจะต้องออกค่าใช้จ่ายในการจ้างบุคคลภายนอกทําการซ่อมแซมแก้ไขทั้งสิ้นแทนผู้ซื้อ 
  ผู้ขายมีหน้าที่บํารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี        
อยู่เสมอตลอดระยะเวลาดังกล่าวในวรรคหน่ึง ด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขาย โดยให้มีเวลาคอมพิวเตอร์ขัดข้อง     
รวมตามเกณฑ์การคํานวณนับไม่เกินเดือนละ.............ช่ัวโมง หรือร้อยละ............ของเวลาใช้งานทั้งหมดของ
คอมพิวเตอร์ของเดือนน้ัน แล้วแต่ตัวเลขใดจะมากกว่ากัน มิฉะน้ันผู้ขายต้องยอมให้ผู้ซื้อคิดค่าปรับในช่วงเวลาที่
ไม่สามารถใช้คอมพิวเตอร์ได้ในส่วนที่เกินกําหนดข้างต้น ในอัตราช่ัวโมงละ...........................บาท 
  เกณฑ์การคํานวณเวลาขัดข้องของคอมพิวเตอร์ตามวรรคสอง ให้เป็นไปดังน้ี 
  -   กรณีที่คอมพิวเตอร์เกิดขัดข้องพร้อมกันหลายหน่วย ให้นับเวลาขัดข้องของหน่วย  
ที่มีตัวถ่วงมากที่สุดเพียงหน่วยเดียว 
  -   กรณีความเสียหายอันสืบเน่ืองมาจากความขัดข้องของคอมพิวเตอร์แตกต่างกัน 
เวลาที่ใช้ในการคํานวณค่าปรับจะเท่ากับเวลาขัดข้องของคอมพิวเตอร์หน่วยน้ันคูณด้วยตัวถ่วงซึ่งมีค่าต่าง ๆ 
ตามผนวก ๔. 
  ผู้ขายจะต้องชําระค่าปรับตามวรรคสองให้แก่ผู้ซื้อภายใน................วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ 
 ขอ้ ๙. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในวันทําสัญญาน้ีผู้ขายได้นําหลักประกันเป็น..................เป็นจํานวนร้อยละ
...................ของราคาซื้อขายคอมพิวเตอร์ตามสัญญาข้อ ๑ มามอบให้แก่ผู้ซื้อ เพ่ือเป็นการประกันการปฏิบัติ
ตามสัญญาน้ี 
  หลักประกันที่ผู้ขายนํามามอบไว้ตามวรรคหน่ึง ผู้ซื้อจะคืนให้เมื่อผู้ขายพ้นจาก      
ข้อผูกพันตามสัญญาน้ีแล้ว 
 ข้อ ๑๐. การโอนกรรมสิทธิ์ 
  คู่สัญญาตกลงกันว่ากรรมสิทธ์ในคอมพิวเตอร์ตามสัญญาจะโอนไปยังผู้ซื้อเมื่อผู้ซื้อ   
ได้รับมอบคอมพิวเตอร์ดังกล่าวตามสัญญาข้อ ๖ แล้ว 
 
 

/ข้อ ๑๑… 



 ๙๙
 
 ข้อ ๑๑. การอบรม 
  ผู้ขายต้องจัดอบรมวิชาการด้านคอมพิวเตอร์ให้แก่เจ้าหน้าที่ของผู้ซื้อก่อนการติดต้ัง    
และให้แล้วเสร็จก่อนพ้นข้อผูกพันตามสัญญาข้อ ๘ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ รายละเอียดของการฝึกอบรม         
ให้เป็นไปตามผนวก ๕ 
 ข้อ ๑๒. คู่มือการใช้คอมพิวเตอร์ 
  ผู้ขายต้องจัดหาคู่มือการใช้คอมพิวเตอร์ตามรายละเอียดที่กําหนดไว้ในผนวก ๖ 
พร้อมทั้งปรับปรุงให้ทันสมัยตลอดระยะเวลาตามสัญญาข้อ ๘ ทั้งน้ี โดยไม่คิดเงินเพ่ิมจากผู้ซื้อ 
 ข้อ ๑๓. การรับประกันความเสียหาย 
  ในกรณีที่บุคคลภายนอกกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องใด ๆ ว่ามีการละเมิดลิขสิทธ์ิ   
หรือสิทธิบัตรเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ีโดยผู้ซื้อมิได้แก้ไขดัดแปลงไปจากเดิม ผู้ขายจะต้องดําเนินการ    
ทั้งปวงเพ่ือให้การกล่าวอ้างหรือการเรียกร้องดังกล่าวระงับสิ้นไปโดยเร็ว หากผู้ขายมิอาจกระทําได้ และผู้ซื้อ
ต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายต่อบุคคลภายนอก เน่ืองจากผลแห่งการละเมิดลิขสิทธ์ิหรือสิทธิบัตรดังกล่าว     
ผู้ขายต้องเป็นผู้ชําระค่าเสียหาย และค่าใช้จ่ายรวมท้ังค่าฤชาธรรมเนียมและค่าทนายความแทนผู้ซื้อ ทั้งน้ี       
ผู้ซื้อจะแจ้งให้ผู้ขายทราบเป็นลายลักษณ์อักษรในเมื่อได้มีการกล่าวอ้าง หรือใช้สิทธิเรียกร้องดังกล่าว          
โดยไม่ชักช้า 
 ข้อ ๑๔. การบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกําหนดติดต้ังและส่งมอบคอมพิวเตอร์ตามสัญญาข้อ ๔ แล้ว ถ้าผู้ขาย        
ไม่ติดต้ัง และส่งมอบคอมพิวเตอร์บางรายการหรือทั้งหมดให้แก่ผู้ซื้อภายในกําหนดเวลาดังกล่าว หรือส่งมอบ
คอมพิวเตอร์ไม่ตรงตามสัญญาข้อ ๑ หรือมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามสัญญาข้อ ๒ หรือติดต้ังแล้วเสร็จ และ      
ส่งมอบภายในกําหนดแต่ใช้งานไม่ได้ครบถ้วนตามสัญญาข้อ ๔ ผู้ซื้อมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมด หรือ    
บางส่วนได้ 
  ในกรณีที่ผู้ซื้อใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาผู้ซื้อมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกร้องจาก
ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญา (ข้อ ๗ และ)* ข้อ ๙ เป็นจํานวนเงินทั้งหมดหรือแต่บางส่วนก็ได้ 
แล้วแต่ผู้ซื้อจะเห็นสมควร และถ้าผู้ซื้อจัดซื้อสิ่งของจากบุคคลอ่ืนเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนที่ขาดส่ง  
แล้วแต่กรณีภายในกําหนด.....................เดือน นับแต่วันบอกเลิกสัญญา ผู้ขายจะต้องชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นจาก
ราคาที่กําหนดไว้ในสัญญาน้ีด้วย 
  ในกรณีที่ผู้ขายได้ส่งมอบคอมพิวเตอร์ให้แก่ผู้ซื้อ และผู้ซื้อบอกเลิกสัญญาผู้ขาย
จะต้องนําคอมพิวเตอร์กลับคืนไป ภายใน..................วัน นับแต่วันที่ผู้ซื้อบอกเลิกสัญญา โดยผู้ขายเป็นผู้เสีย
ค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
 
 
 

/ถ้าผู้ขาย... 



 ๑๐๐
 
  ถ้าผู้ขายไม่นําคอมพิวเตอร์กลับคืนไปภายในกําหนดเวลาดังกล่าวตามวรรคหน่ึง       
ผู้ซื้อจะกําหนดเวลาให้ผู้ขายนําคอมพิวเตอร์กลับคืนไปอีกคร้ังหน่ึง หากพ้นกําหนดเวลาดังกล่าวแล้ว ผู้ขาย     
ยังไม่นําคอมพิวเตอร์กลับคืนไปอีก ผู้ซื้อมีสิทธินําคอมพิวเตอร์ออกขายทอดตลาด เงินที่ได้จากการขาย
ทอดตลาด ผู้ขายยอมให้ผู้ซื้อหักเป็นค่าปรับ และหักเป็นค่าใช้จ่ายและค่าเสียหายที่เกิดแก่ผู้ซื้อ ซึ่งรวมถึง
ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่ผู้ซื้อได้เสียไปในการดําเนินการขายทอดตลาดคอมพิวเตอร์ดังกล่าว ค่าใช้จ่ายในการทํา
สถานที่ที่รื้อถอนคอมพิวเตอร์ออกไปให้มีสภาพดังที่มีอยู่เดิมก่อนทําสัญญาน้ี เงินที่เหลือจากการหักค่าเสียหาย
แล้วผู้ซื้อจะคืนให้แก่ผู้ขายในระหว่างคอมพิวเตอร์อยู่ในความครอบครองของผู้ซื้อ นับแต่วันผู้ซื้อบอกเลิกสัญญา 
ผู้ซื้อไม่ต้องรับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้นอันเกิดแก่คอมพิวเตอร์อันมิใช่ความผิดของผู้ซื้อ** 
 ข้อ ๑๕. ค่าปรับ 
  ในกรณีที่ผู้ซื้อยังไม่ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๑๔ ผู้ขายจะต้องชําระค่าปรับ     
ให้ผู้ซื้อเป็นรายวันในอัตราร้อยละ...............(.............%) ของราคาคอมพิวเตอร์ที่ยังไม่ได้รับมอบ นับแต่วันถัด
จากวันครบกําหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ขายได้นําคอมพิวเตอร์มาส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อจนถูกต้องครบถ้วน 
  การคิดค่าปรับในกรณีคอมพิวเตอร์ที่ตกลงซื้อขายเป็นระบบ ถ้าผู้ขายส่งมอบ      
เพียงบางส่วนหรือขาดส่วนประกอบส่วนหน่ึงส่วนใดไป หรือส่งมอบทั้งหมดแต่ใช้งานไม่ได้ถูกต้องครบถ้วน   
ตามผนวก ๓ ให้ถือว่ายังไม่ได้ส่งมอบคอมพิวเตอร์น้ันเลย และคิดค่าปรับจากราคาคอมพิวเตอร์ทั้งระบบ 
  ในระหว่างที่ผู้ซื้อยังไม่ได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาน้ัน ถ้าผู้ซื้อเห็นว่าผู้ขายไม่อาจปฏิบัติ
ตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ซื้อจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออกหนังสือ       
ค้ําประกันตามสัญญา (ข้อ ๗ และ)* ข้อ ๙ กับเรียกร้องให้ชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นตามที่กําหนดไว้ในสัญญาข้อ ๑๔ 
วรรคสองก็ได้ และถ้าผู้ซื้อได้แจ้งข้อเรียกร้องให้ชําระค่าปรับไปยังผู้ขาย เมื่อครบกําหนดส่งมอบแล้ว ผู้ซื้อ      
มีสิทธิที่จะปรับผู้ขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
 ข้อ ๑๖. การรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย 
   ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหน่ึงข้อใดด้วยเหตุใด ๆ ก็ตามจนเป็นเหตุให้เกิด  
ความเสียหายแก่ผู้ซื้อแล้ว ผู้ขายต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ซื้อโดยสิ้นเชิง ภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ 
 ข้อ ๑๗. การขอขยายเวลาส่งมอบ 
   ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเน่ืองมาจากความผิดหรือความบกพร่องของ 
ฝ่ายผู้ซื้อ หรือจากพฤติการณ์อันใดอันหน่ึง ซึ่งผู้ขายไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมายเป็นเหตุให้ผู้ขายไม่สามารถ
ส่งมอบคอมพิวเตอร์ตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้ขายมีสิทธิขอขยายเวลาทําการตามสัญญา
หรือของดหรือลดค่าปรับได้ โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ซื้อทราบ 
ภายใน ๑๕ วัน  นับแต่วันที่เหตุน้ันสิ้นสุดลง 
 
 

/ถ้าผู้ขาย... 



 ๑๐๑
 
  ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้ขายได้สละสิทธ์ิ             
เรียกร้องในการท่ีจะขอขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือของดหรือลดค่าปรับโดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น           
เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ซื้อทราบดีอยู่แล้ว       
ต้ังแต่ต้น 
  การขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือของดหรือลดค่าปรับตามวรรคหนึ่ง อยู่ใน
ดุลพินิจของผู้ซื้อจะพิจารณา 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญา  
ต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 

      ลงช่ือ............................................................ผู้ซื้อ 
             (..........................................................) 
      ลงช่ือ............................................................ผู้ขาย 
             (..........................................................) 
      ลงช่ือ............................................................พยาน 
             (..........................................................) 
      ลงช่ือ............................................................พยาน 
             (..........................................................) 
 
 
หมายเหตุ     * เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซึ่งส่วนราชการผู้ทําสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้            
ตามข้อเท็จจริง 
               ** ความในวรรคน้ีอาจแก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม ถ้าส่วนราชการผู้ทําสัญญา
สามารถกําหนด 
                 มาตรการอ่ืนใดในสัญญา  หรือกําหนดทางปฏิบัติเพ่ือแก้ปัญหาที่ผู้ขายไม่ยอมนําคอมพิวเตอร์    
กลับคนืไปได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๐๒
 

ตัวอย่าง 
สัญญาจ้างบริการบํารงุรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร ์

       สัญญาเลขที่........................................................
 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้น ณ...........................................................................................................
ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด......................................... 
เมื่อวันที่.........เดือน............................พ.ศ................ระหว่าง.................................โดย................................... 
..............................ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ึง กับ.......................................................... 
ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ......................................................มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขที่............................. 
ถนน.......................ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต...............................จังหวัด............................. 
โดย....................................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียน
หุ้นส่วนบริษัท.................................................ลงวันที่...............................................(และหนังสือมอบอํานาจ  
ลงวันที่...............................................)* แนบท้ายสัญญาน้ี (ในกรณีที่ผู้ขายเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า 
กับ..............................อยู่บ้านเลขที่..............ถนน..................................ตําบล/แขวง...................................... 
อําเภอ/เขต......................จังหวัด............................)**  ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหน่ึง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. ขอบเขตของงาน 
   ผู้ ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้ รับจ้างตกลงรับจ้างบํารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไข
คอมพิวเตอร์อุปกรณ์การประมวลผลและระบบคอมพิวเตอร์ตามรายละเอียดแนบท้ายสัญญาในผนวก ๑    
ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า“คอมพิวเตอร์” ซึ่งติดต้ังอยู่ ณ................................................................................
   ผู้รับจ้างจะจัดหาสิ่งของชนิดที่ ดีใช้เครื่องมือดี และช่างผู้ ชํานาญและฝีมือดี         
เพ่ือใช้ในงานจ้างที่จําเป็นสําหรับการปฏิบัติงาน 
 ข้อ ๒. เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
   เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปน้ีให้ถือว่าเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 
 ๒.๑ ผนวก ๑ รายการคอมพิวเตอร์ที่บํารุงรักษาตามสัญญา 
  จํานวน............................หน้า 
 ๒.๒ ผนวก ๒ การกําหนดตัวถ่วงของคอมพิวเตอร์ 
  จํานวน............................หน้า 
 ๒.๓ ผนวก ๓ คาบเวลาที่ต้องบํารุงรักษาและอัตราค่าบํารุงรักษา 
  จํานวน............................หน้า 
 ๒.๔ ................................................ฯลฯ...................................... 
 
 

/ข้อความใด… 



 ๑๐๓
 
  ข้อความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ให้ใช้ข้อความ     
ในสัญญาน้ีบังคับ 
 ข้อ ๓. ระยะเวลาให้บริการ 
  ผู้รับจ้างตกลงให้บริการตามสัญญาน้ีต้ังแต่วันที่...........เดือน...................พ.ศ............ 
ถึงวันที่...........เดือน........................พ.ศ...............รวมเป็นเวลาทั้งสิ้น...............ปี...............เดือน..............วัน 
 ข้อ ๔. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
  คู่สัญญาตกลงค่าจ้างบริการบํารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์เป็นเงิน   
ทั้งสิ้น ...........................บาท (...............................) ซึ่งได้รวมภาษีมูลเพ่ิม............................บาท ตลอดจน
ค่าแรงงาน ค่าสิ่งของตลอดอายุสัญญา ภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว โดยผู้ว่าจ้างจะแบ่งจ่าย
ให้แก่ผู้รับจ้าง เป็นงวด ๆ รวม...................งวด 
  งวดท่ีหน่ึง เป็นเงิน...........................บาท (....................................) จะจ่ายเมื่อ     
ผู้รับจ้างได้ดําเนินการ บํารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์เป็นเวลา...................... 
  งวดที่สอง เป็นเงิน.........................บาท (......................................) จะจ่ายเมื่อ      
ผู้รับจ้างได้ดําเนินการ บํารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์เป็นเวลา...................... 
  งวดท่ีสาม เป็นเงิน...........................บาท (......................................) จะจ่ายเมื่อ     
ผู้รับจ้างได้ดําเนินการ บํารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์เป็นเวลา...................... 

ฯลฯ 
   ค่าจ้างตามสัญญานี้ เป็นอัตราที่กําหนดไว้สําหรับการให้บริการบํารุงรักษาและ
ซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ในเวลาตามรายละเอียดที่กําหนดไว้ในผนวก ๓ 
   ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการตามผนวก ๓ หรือมีการเปลี่ยนแปลง
ลักษณะเฉพาะของคอมพิวเตอร์ส่วนใดอันเป็นผลให้ต้องมีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขอัตราค่าจ้างบริการบํารุง   
รักษาและซ่อมแซม แก้ไขตามท่ีระบุไว้ในผนวก ๓ ผู้ว่าจ้างหรือผู้รับจ้างมีสิทธิขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขอัตรา   
ค่าจ้างบริการดังกล่าวได้ การเปลี่ยนแปลงแก้ไขอัตราค่าจ้างบริการดังกล่าวจะมีผลบังคับต่อเมื่อได้ระบุไว้      
ในผนวกเพ่ิมเติม ซึ่งจะถือว่าเป็นส่วนหน่ึงแห่งสัญญาน้ี 
 ข้อ ๕. การรับประกันผลงาน 
   ผู้รับจ้างจะบํารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ีให้อยู่ในสภาพ   
ใช้งานได้ดีอยู่เสมอ โดยให้มีเวลาคอมพิวเตอร์ขัดข้องรวมตามเกณฑ์การคํานวณนับไม่เกินเดือนละ.........ช่ัวโมง
หรือร้อยละ......................ของเวลาใช้งานทั้งหมดของคอมพิวเตอร์ของเดือนน้ัน แล้วแต่ตัวเลขใดจะมากกว่ากัน
มิฉะน้ันผู้รับจ้างต้องยอมให้ผู้ว่าจ้างคิดค่าปรับเวลาที่ไม่สามารถใช้คอมพิวเตอร์ได้ในส่วนที่เกินกําหนดข้างต้น      
ในอัตราช่ัวโมงละ.....................บาท 
 
 

/เกณฑ์การคํานวณ... 



 ๑๐๔
 
  เกณฑ์การคํานวณเวลาขัดข้องของคอมพิวเตอร์ตามวรรคหน่ึงให้เป็นไปดังน้ี 
  - กรณีที่คอมพิวเตอร์เกิดขัดข้องพร้อมกันหลายหน่วย ให้นับเวลาขัดข้องของหน่วย
ที่มีตัวถ่วงมากที่สุดเพียงหน่วยเดียว 
  - กรณีความเสียหายอันสืบเน่ืองมาจากความขัดข้องของคอมพิวเตอร์แตกต่างกัน
เวลาที่ใช้ในการคํานวณค่าปรับจะเท่ากับเวลาขัดข้องของคอมพิวเตอร์หน่วยน้ันคูณด้วยตัวถ่วงซึ่งมีค่าต่าง ๆ 
ตามผนวก ๒ 
 ข้อ ๖. การให้บริการ 
  ผู้รับจ้างตกลงว่าการบํารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ให้รวมถึงการบํารุง 
เพ่ือป้องกันความชํารุดเสียหายของคอมพิวเตอร์ตลอดระยะเวลาตามสัญญานี้ โดยจะทําการซ่อมแซมแก้ไข  
และเปลี่ยนสิ่งที่จําเป็นทุกประการ เพ่ือให้คอมพิวเตอร์อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีตามปกติโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ 
เพ่ิมเติมนอกเหนือจากค่าจ้างบริการตามข้อ ๔ แห่งสัญญาน้ี 
     ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้ช่างผู้มีความรู้ความชํานาญและฝีมือดีมาตรวจสอบบํารุงรักษา
คอมพิวเตอร์อย่างน้อยเดือนละ...............ครั้ง ในกรณีคอมพิวเตอร์ขัดข้องใช้การไม่ได้ตามปกติ ผู้รับจ้างจะต้อง
จัดการซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ในสภาพใช้การได้ดีดังเดิม โดยต้องเร่ิมจัดการซ่อมแซมแก้ไขภายใน...........นับแต่   
เวลาที่ได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตาม ผู้ว่าจ้างมีสิทธิจ้างบุคคลภายนอกทําการซ่อมแซม  
แก้ไขโดยค่าจ้างในการจ้างบุคคลภายนอกซ่อมแซมแก้ไข ผู้รับจ้างจะเป็นผู้ออกให้แทนผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น 
  การจ้างบริการบํารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้ไม่รวมถึง   
การเปลี่ยนแปลงลักษณะเฉพาะของคอมพิวเตอร์หรือส่วนประกอบที่ติดต้ังเพ่ิมเติมภายหลังที่สัญญาน้ี           
มีผลบังคับความเสียหายของคอมพิวเตอร์ซึ่งเกิดจากเหตุสุดวิสัยหรือเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง 
 ข้อ ๗. ความรับผิดของผู้จ้าง 
  ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่อผู้ว่าจ้างในกรณีที่ผู้รับจ้าง ผู้แทน ช่าง หรือลูกจ้างของ     
ผู้รับจ้างจงใจหรือประมาทเลินเล่อ หรือไม่มีความรู้ความชํานาญพอ กระทําหรืองดเว้นการกระทําใด ๆ เป็นเหตุ
ให้คอมพิวเตอร์ของผู้ว่าจ้างเสียหายหรือไม่อยู่ในสภาพท่ีใช้การได้ดี โดยไม่อาจแก้ไขได้ โดยผู้รับจ้างจะต้อง
จัดหาคอมพิวเตอร์ที่มีคุณภาพและความสามารถในการใช้งานไม่ตํ่ากว่าของเดิมชดใช้แทน หรือชดใช้ราคา
คอมพิวเตอร์ในขณะท่ีเกิดความเสียหาย ในกรณีที่ไม่อาจจัดหาคอมพิวเตอร์ดังกล่าวชดใช้แทนได้ให้แก่ผู้ว่าจ้าง
ภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้างกําหนด 
  นับต้ังแต่เวลาที่ผู้ว่าจ้างบอกกล่าวให้ผู้รับจ้างจัดหาคอมพิวเตอร์มาชดใช้ให้แทน    
หรือชดใช้ราคาคอมพิวเตอร์ตามวรรคแรก ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ.........   
ของค่าจ้างบริการตามสัญญาน้ี จนกว่าผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญาตามสัญญาข้อ ๙ และหากผู้ว่าจ้างต้องใช้
คอมพิวเตอร์ที่อ่ืนประมวลผล ผู้รับจ้างยินยอมชดใช้ค่าใช้จ่ายในการประมวลผลท้ังสิ้นแทนผู้ว่าจ้างอีกด้วย 
 
 

/ข้อ ๘... 



 ๑๐๕

หมายเหตุ     *   ข้อความในวงเล็บน้ีไมใ่ช้ในกรณผีู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลได้ลงนามสัญญาด้วยตนเอง 
                 **  ส่วนราชการผู้ทําสัญญาเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 

 
 ข้อ ๘. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในวันทําสัญญาน้ี  ผู้รับจ้างได้นําหลักประกันเป็น.............เป็นจํานวนร้อยละ............ 
ของราคาค่าจ้างบํารุงรักษาตามสัญญาน้ี มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 
   หลักประกันที่ผู้รับจ้างนํามามอบให้ตามวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้าง  
เมื่อผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาน้ีแล้ว 
 ข้อ ๙. การบอกเลิกสัญญา 
  ในระหว่างอายุสัญญา หากผู้ ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างไม่อาจปฏิบัติตามสัญญาได้      
หรือผู้รับจ้างผิดสัญญาข้อใดข้อหน่ึง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ ในกรณีเช่นว่าน้ี ผู้รับจ้างยินยอมให้      
ผู้ว่าจ้างดําเนินการนอกเหนือจากการเรียกค่าปรับตามสัญญาข้อ ๕ วรรคหน่ึง หรือสัญญาข้อ ๗ จนถึงวันบอก
เลิกสัญญาดังต่อไปน้ี 
  ๙.๑ ริบหลักประกันหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญา       
ข้อ ๘ ทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแล้วแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นสมควร 
  ๙.๒ เรียกค่าเสียหายอันพึงมีจากผู้รับจ้าง 
  ถ้าการไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหน่ึง เป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่ผู้ว่าจ้าง   
เกินกว่าจํานวนหลักประกันตามสัญญาข้อ ๘ ผู้รับจ้างยอมรับผิด และยินยอมชดใช้ค่าเสียหายน้ันให้แก่       
ผู้ว่าจ้าง ภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้าง 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญา    
ต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 

       ลงช่ือ............................................................ผู้ว่าจ้าง 
             (..........................................................) 
      ลงช่ือ............................................................ผู้รับจ้าง 
             (..........................................................) 
      ลงช่ือ............................................................พยาน 
             (..........................................................) 
      ลงช่ือ............................................................พยาน 
             (..........................................................) 
 
 

 
 
 
 



 ๑๐๖
 

ตัวอย่าง 
สัญญาเช่าคอมพิวเตอร ์

        สัญญาเลขที่........................................................ 

 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้น ณ............................................................................................................
ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด.......................................... 
เมื่อวันที่.........เดือน................................พ.ศ.................ระหว่าง......................................................................
โดย............................................ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้เช่า” ฝ่ายหน่ึง กับ........................................... 
...................ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ...................................มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขที่............................. 
ถนน.......................ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต...............................จังหวัด.............................. 
โดย....................................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียน
หุ้นส่วนบริษัท.....................................................ลงวันที่.............................................(และหนังสือมอบอํานาจ 
ลงวันที่...........................................)*  แนบท้ายสัญญาน้ี (ในกรณีที่ผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า 
กับ..............................อยู่บ้านเลขที่..............ถนน..................................ตําบล/แขวง...................................... 
อําเภอ/เขต....................................จังหวัด....................................)*   ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้เช่า”   
อีกฝ่ายหน่ึง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑.  นิยาม 
  ในสัญญาน้ี 
  “ค่าเช่า” หมายความรวมถึงค่าบํารงุรักษาด้วย 
  “ค่าบํารุงรักษา” หมายความรวมถึงค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นในการบํารุงรักษา และซ่อมแซม
แก้ไข 
  “การบํารุงรักษา” หมายความรวมถึงการซ่อมแซมแก้ไขและเปลี่ยนแปลงส่วนประกอบ 
ที่เก่ียวกับคอมพิวเตอร์ที่เช่า 
  “การซ่อมแซมแก้ไข” หมายความรวมถึงการซ่อมแซมแก้ไขไม่ว่าจะเป็นการซ่อมแซม
แก้ไขเล็กน้อยหรือไม่ 
  “การเช่าลักษณะที่ ๑” ได้แก่ การเช่าที่ผู้เช่าสามารถใช้คอมพิวเตอร์โดยไม่จํากัด
ช่ัวโมงการใช้งานในแต่ละเดือน  ซึ่งรวมถึงค่าบํารุงรักษาในคาบเวลาที่ต้องการการบํารุงรักษาท่ีกําหนด         
ในผนวก ๒ 
  “การเช่าลักษณะที่ ๒” ได้แก่ การเช่าที่มีการกําหนดอัตราค่าเช่าขั้นตํ่าต่อเดือน
ซึ่งรวมถึงค่าบํารุงรักษาในเวลาปกติ แบ่งออกเป็น ๒ กรณี คือ 
 

/กรณีที่ ๑… 



 ๑๐๗
 
  กรณีที่ ๑ ได้แก่ กรณีที่ใช้คอมพิวเตอร์ไม่เกิน ๑๗๖ ช่ัวโมง ในแต่ละเดือน ผู้เช่า      
จะเสียค่าเช่าประจําเดือนของคอมพิวเตอร์หน่วยน้ันเท่ากับอัตราค่าเช่าต่อเดือนที่กําหนดในผนวก ๒ 
  กรณีที่ ๒ ได้แก่ กรณีที่ใช้คอมพิวเตอร์เกิน ๑๗๖ ช่ัวโมง ในแต่ละเดือนผู้เช่าจะเสีย    
ค่าเช่าประจําเดือนของคอมพิวเตอร์หน่วยน้ันเท่ากับผลบวกระหว่างค่าเช่าต่อเดือนที่กําหนดในผนวก ๒       
กับค่าเช่าส่วนเพ่ิมซึ่งคํานวณจากค่าเช่าต่อช่ัวโมงของคอมพิวเตอร์หน่วยน้ันตามที่กําหนดในผนวก ๒ คูณกับ
จํานวนช่ัวโมงที่เกินกว่า ๑๗๖ ช่ัวโมงในเดือนน้ัน 
  “การเช่าลักษณะที่ ๓” ได้แก่ การเช่าที่ผู้เช่าสามารถใช้คอมพิวเตอร์โดยเสียค่าเช่า
ประจําเดือนตามจํานวนช่ัวโมงที่ใช้จริงของรายการนั้น ในอัตราค่าเช่าต่อช่ัวโมงที่กําหนดในผนวก ๒ ซึ่งรวมถึง   
ค่าบํารุงรักษาในเวลาปกติแล้ว 
  “ในเวลาปกติ” หมายถึงในช่วงเวลาระหว่าง ๐๘.๐๐ น. – ๑๗.๐๐ น. ของวันจันทร์
ถึงวันศุกร์ 
  “ค่าบํารุงรักษานอกเวลาปกติ” หมายถึงค่าบํารุงรักษาเฉพาะส่วนที่เพิ่มเติมจาก
ค่าบํารุงรักษาในเวลาปกติ 
 ข้อ ๒. ข้อตกลงเช่า 
  ผู้เช่าตกลงเช่า และผู้ให้เช่าตกลงให้เช่าเครื่องคอมพิวเตอร์อุปกรณ์ประมวลผล   
ระบบคอมพิวเตอร์......................................ซึ่งเป็นผลิตภัณฑ์ของ..................................ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ี
เรียกว่า “คอมพิวเตอร์” ตามรายละเอียดแนบท้ายสัญญาในผนวก ๑ 
  ในกรณีที่ผู้ให้เช่าประสงค์จะนําคอมพิวเตอร์รายการใดต่างไปจากรายละเอียด         
ที่กําหนดไว้ในผนวก ๑ มาติดต้ังให้ผู้เช่า ผู้ให้เช่าจะต้องได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้เช่าก่อน         
และคอมพิวเตอร์รายการใดที่จะนํามาติดต้ังดังกล่าวน้ันจะต้องมีคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ในผนวก ๑ 
 ข้อ ๓. เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบท้ายสัญญาต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 
  ๓.๑ ผนวก ๑  รายการคอมพิวเตอร์ที่เช่า  จํานวน..................หน้า 
  ๓.๒ ผนวก ๒  รายการคอมพิวเตอร์ที่มีการเช่าลักษณะต่าง ๆ   
    จํานวน......................หน้า 
  ๓.๓ ผนวก ๓  รายละเอียดการทดสอบการใช้งานของคอมพิวเตอร์   
   จํานวน......................หน้า 
  ๓.๔ ผนวก ๔  การกําหนดตัวถ่วงของคอมพิวเตอร์  จํานวน..................หน้า 
  ๓.๕ ผนวก ๕  การอบรมวิชาการด้านคอมพิวเตอร์  จํานวน..................หน้า 
  ๓.๖ ผนวก ๖ รายการเอกสารคู่มือการใช้คอมพิวเตอร์  จํานวน..................หน้า 
  ๓.๗ ผนวก ๗ ข้อกําหนดการใช้โปรแกรม  จํานวน..................หน้า 
 

/ความใด... 



 ๑๐๘
 
  ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญาน้ีให้ใช้ข้อความ          
ในสัญญาน้ีบังคับ 
 ข้อ ๔. ระยะเวลาการเช่า 
  สัญญานี้มีผลบังคับต้ังแต่วันที่ลงนามในสัญญา แต่ระยะเวลาการคํานวณค่าเช่า
คอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ีให้มีกําหนด................ปี นับต้ังแต่วันถัดจากวันที่ผู้เช่ารับมอบคอมพิวเตอร์ 
 ข้อ ๕.  การชําระค่าเช่า 
  การเช่าคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ีเป็นการเช่าแบบมีกําหนดระยะเวลา โดยผู้เช่า     
จะชําระค่าเช่าเป็นรายเดือนตามเดือนแห่งปฏิทิน ประกอบด้วยการเช่า.........ลักษณะตามท่ีกําหนดในผนวก ๒ 
  กรณีการเช่าลักษณะที่ ๑ หรือลักษณะที่ ๒ หากการเช่าในเดือนแรกไม่ครบเดือน  
แห่งปฏิทินน้ันให้คํานวณค่าเช่าเริ่มต้ังแต่วันถัดจากวันที่ผู้เช่ารับมอบคอมพิวเตอร์จากผู้ให้เช่าตามสัญญาข้อ ๘  
จนถึงวันสุดท้ายแห่งเดือนปฏิทินน้ัน ส่วนการเช่าเดือนสุดท้ายให้คํานวณค่าเช่าต้ังแต่วันแรกของเดือนปฏิทินน้ัน
จนถึงวันสิ้นสุดสัญญา 
  การคํานวณค่าเช่าตามวรรคสอง สําหรับการเช่าลักษณะที่ ๑ ให้คํานวณค่าเช่าต่อวัน  
จากอัตราค่าเช่าต่อเดือนในผนวก ๒ หารด้วย ๓๐ ส่วนการเช่าลักษณะที่ ๒ ให้คํานวณค่าเช่าต่อวันจากอัตรา      
ค่าเช่าต่อเดือนในผนวก ๒ หารด้วย ๒๒ 
 ข้อ ๖. การรับรองคุณภาพ 
  ผู้ให้เช่ารับรองว่าคอมพิวเตอร์ที่ให้เช่าตามสัญญานี้ มีคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้  
ตามผนวก ๑ 
 ข้อ ๗. การส่งมอบและติดต้ัง 
  ผู้ให้เช่าจะทําการขนส่งและติดต้ังคอมพิวเตอร์ที่เช่าตามสัญญานี้ให้ถูกต้องครบถ้วน 
ตามที่กําหนดไว้ในสัญญาข้อ ๒ แห่งสัญญาน้ีในลักษณะพร้อมที่จะใช้งานได้ตามรายละเอียดการทดสอบ     
แนบท้ายสัญญาในผนวก ๓ ให้แก่ผู้เช่า ณ.....................และส่งมอบให้แก่ผู้เช่าภายใน..............วัน นับแต่วันที่
คู่สัญญาได้ลงนามในสัญญา ซึ่งผู้ให้เช่าต้องเป็นผู้จัดหาอุปกรณ์ประกอบพร้อมทั้งเคร่ืองมือที่จําเป็นในการติดต้ัง
โดยผู้ให้เช่าเป็น ผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
  ผู้ให้เช่าจะต้องแจ้งกําหนดเวลาติดต้ังแล้วเสร็จพร้อมที่จะใช้งานและส่งมอบ
คอมพิวเตอร์ได้ เป็นหนังสือต่อผู้เช่า ณ........................................ในเวลาราชการก่อนวันกําหนดส่งมอบตาม
วรรคหน่ึงไม่น้อยกว่า.....................วันทําการ 
  ผู้ให้เช่าต้องออกแบบสถานท่ีติดต้ังคอมพิวเตอร์ รวมทั้งระบบอื่น ๆ ที่เก่ียวข้องตาม
มาตรฐานของผู้ให้เช่าซึ่งได้รับความเห็นชอบจากผู้เช่าแล้ว และผู้ให้เช่าต้องจัดหาเจ้าหน้าที่มาให้คําแนะนํา  
และตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสมของสถานที่ให้ทันต่อการติดต้ังคอมพิวเตอร์ภายใน....................วัน       
นับแต่วันที่ลงนามในสัญญาน้ี ทั้งน้ีโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้นจากผู้เช่า 
 

/ข้อ ๘... 



 ๑๐๙
 
 ข้อ ๘. การตรวจรับ 
  เมื่อผู้เช่าได้ตรวจรับคอมพิวเตอร์ที่ส่งมอบถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาน้ีแล้ว ผู้เช่า    
จะออกหลักฐานการรับมอบไว้เป็นหนังสือ เพ่ือผู้ให้เช่านํามาใช้เป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงินค่าเช่า
คอมพิวเตอร์ 
 ข้อ ๙. การบํารงุรักษา 
  ผู้ให้เช่ามีหน้าที่ให้การบํารุงรักษาคอมพิวเตอร์ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอด้วย  
ค่าใช้จ่ายของผู้ให้เช่า โดยต้องจัดหาช่างผู้มีความรู้ความชํานาญและมีฝีมือดีมาตรวจสอบบํารุงรักษา          
และซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ที่ให้เช่าตลอดอายุสัญญาเช่าน้ีอย่างน้อยเดือนละ.........ครั้ง โดยให้มีระยะเวลา
ห่างกันไม่น้อยกว่า..........วัน 
  การใช้คอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ีให้ถือว่าอยู่ในสภาพใช้งานได้ดีตามปกติตาม       
วรรคหนึ่ง หากมีเวลาคอมพิวเตอร์ขัดข้องรวมตามเกณฑ์คํานวณนับไม่เกินเดือนละ...................ช่ัวโมง        
หรือร้อยละ...............ของเวลาใช้งานทั้งหมดของคอมพิวเตอร์ในเดือนน้ัน แล้วแต่ตัวเลขใดจะมากกว่ากัน 
มิฉะน้ันผู้ให้เช่าต้องยอมให้ผู้เช่าคิดค่าปรับเวลาที่ไม่สามารถใช้คอมพิวเตอร์ได้ในส่วนที่เกินกําหนดข้างต้น      
ในอัตราช่ัวโมงละ.....................บาท โดยยินยอมให้ผู้เช่าหักค่าปรับดังกล่าวออกจากค่าเช่าประจําเดือน 
  เกณฑ์การคํานวณเวลาขัดข้องของคอมพิวเตอร์ตามวรรคสองให้เป็นไปดังน้ี 
  -  กรณีที่คอมพิวเตอร์ขัดข้องพร้อมกันหลายหน่วย ให้นับเวลาขัดข้องของหน่วย     
ที่มีตัวถ่วงมากที่สุดเพียงหน่วยเดียว 
  - กรณีความเสียหายอันสืบเน่ืองมาจากความขัดข้องของคอมพิวเตอร์แตกต่างกัน 
เวลาที่ใช้ในการคํานวณค่าปรับจะเท่ากับเวลาขัดข้องของคอมพิวเตอร์หน่วยน้ันคูณด้วยตัวถ่วงซึ่งมีค่าต่าง ๆ 
ตามผนวก ๔ 
  เวลาคอมพิวเตอร์ขัดข้องในช่วงเวลานอกคาบเวลาบํารุงรักษาตามรายละเอียด       
ในผนวก ๒ และผู้เช่ามิได้แจ้งให้ผู้ให้เช่าทราบล่วงหน้าตามสัญญาข้อ ๑๐  มิให้นํามานับรวมเพ่ือคํานวณค่าปรับ
 ข้อ ๑๐. การซ่อมแซมแก้ไข 
  ๑๐.๑  ในกรณีคอมพิวเตอร์ชํารุดบกพร่องใช้งานไม่ได้ทั้งหมดหรือแต่บางส่วน        
โดยมิใช่ความผิดของผู้เช่า ผู้ให้เช่าจะต้องจัดให้ช่างที่มีความรู้ความชํานาญและฝีมือดีมาจัดการซ่อมแซมแก้ไข
ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีตามปกติ โดยเริ่มดําเนินการดังน้ี 
   (๑) กรณีคอมพิวเตอร์ชํารุดบกพร่องในเวลาปกติ ผู้ ให้เช่าจะต้องเร่ิม
ดําเนินการภายใน....................นับแต่เวลาที่ได้รับแจ้งจากผู้เช่าหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้เช่า 
   (๒) กรณีคอมพิวเตอร์ชํารุดบกพร่องนอกเวลาปกติ ผู้ ให้เช่าจะต้องเร่ิม
ดําเนินการภายใน...................นับแต่เวลาที่ได้รับแจ้งจากผู้เช่าหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้เช่า แต่ทั้งน้ีผู้เช่า
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้เช่าได้แจ้งความประสงค์ในการใช้คอมพิวเตอร์นอกเวลาปกติให้ผู้ให้เช่าทราบ
ล่วงหน้าในเวลาปกติแล้ว 

/ถ้าผู้ให้เช่า... 



 ๑๑๐
 
  ถ้าผู้ให้เช่าไม่สามารถปฏิบัติตามวรรคหน่ึง  ผู้ให้เช่ายอมให้ผู้เช่าปรับเป็นรายช่ัวโมง   
ใน  อัตราช่ัวโมงละ.................บาท  โดยยินยอมให้ผู้เช่าหักค่าปรับดังกล่าวออกจากค่าเช่าประจําเดือน สําหรับ
จํานวนช่ัวโมงที่ใช้ในการคํานวณค่าปรับจะเร่ิมนับต้ังแต่เวลาที่ผู้เช่าหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้เช่าได้แจ้งให้
ผู้ให้เช่าทราบถึงความชํารุดบกพร่องจนถึงเวลาที่ผู้ให้เช่าเริ่มดําเนินการซ่อมแซมแก้ไข 
  ๑๐.๒ ในกรณีที่คอมพิวเตอร์ที่เช่าในลักษณะที่ ๒ และลักษณะที่ ๓ ชํารุดบกพร่อง   
และผู้เช่าหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้เช่าได้แจ้งให้ผู้ให้เช่าทราบในเวลาปกติถึงการชํารุดบกพร่องแล้ว       
ผู้ให้เช่าจะต้องซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ที่ชํารุดบกพร่องน้ันให้แล้วเสร็จจนใช้งานได้ตามสภาพปกติ         
โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้นจากผู้เช่าไม่ว่าการซ่อมแซมแก้ไขจะกระทําในเวลาปกติหรือนอกเวลาปกติ        
ก็ตาม สําหรับกรณีที่ผู้เช่าแจ้งให้ผู้ให้เช่าทราบนอกเวลาปกติถึงการชํารุดบกพร่องของคอมพิวเตอร์และต้องการ   
ให้ผู้ให้เช่าซ่อมแซมแก้ไขในช่วงเวลาดังกล่าว ผู้เช่าจะต้องชําระค่าซ่อมแซมแก้ไขสําหรับช่วงเวลาน้ันให้แก่       
ผู้ให้เช่าโดยคํานวณจากอัตราค่าบํารุงรักษานอกเวลาปกติที่ระบุในผนวก ๒ คูณกับจํานวนช่ัวโมงที่ใช้จริง      
ในการบํารุงรักษานอกเวลาปกติ 
  ๑๐.๓ ในกรณีที่คอมพิวเตอร์ขัดข้องใช้การไม่ได้ตามปกติ และผู้เช่าเห็นว่าไม่อาจ         
ซ่อมแซมแก้ไขได้ ให้ผู้เช่าแจ้งให้ผู้ให้เช่าทราบเป็นลายลักษณ์อักษรให้จัดหาคอมพิวเตอร์ที่มีคุณภาพและ
ความสามารถในการใช้งานไม่ตํ่ากว่าของเดิมมาให้ผู้เช่าใช้งานแทนภายในเวลา........วัน  นับต้ังแต่วันที่ได้รับ  
แจ้งจากผู้เช่า หากผู้ให้เช่าไม่สามารถจัดหาคอมพิวเตอร์ดังกล่าวมาให้ผู้เช่าใช้งานแทนได้ภายในเวลา            
ที่กําหนดให้ผู้ให้เช่ายินยอมให้ผู้เช่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ...............ของราคาคอมพิวเตอร์ที่เช่า      
ตามสัญญาข้อ ๒ นับต้ังแต่วันถัดจากวันครบกําหนดดังกล่าวจนกว่าผู้ให้เช่าจะดําเนินการดังกล่าวแล้วเสร็จ  
หรือจนกว่าผู้เช่าเห็นว่าผู้ให้เช่าไม่อาจจัดหาคอมพิวเตอร์อ่ืนแทนได้และบอกเลิกสัญญา ทั้งน้ี ผู้เช่าไม่จําต้อง
จ่ายค่าเช่าในระหว่างเวลาที่ผู้เช่าไม่สามารถใช้คอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ีได้  นับต้ังแต่วันที่ผู้ให้เช่าได้รับแจ้ง  
จากผู้เช่าให้จัดหาคอมพิวเตอร์อ่ืนให้ผู้เช่าใช้แทนจนถึงวันที่ผู้ให้เช่าดําเนินการดังกล่าวแล้วเสร็จหรือจนกว่า    
ผู้เช่าบอกเลิกสัญญาแล้วแต่กรณี 
 ข้อ ๑๑. การใช้ประโยชน์ 
  การใช้ประโยชน์ในคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้ ผู้ให้เช่ายินยอมให้อยู่ภายใต้การจัดการ
และการควบคุมดูแลของผู้เช่าโดยสิ้นเชิง นอกจากผู้เช่าจะใช้ในการปฏิบัติงานของผู้เช่าแล้ว ผู้เช่าอาจให้ผู้อ่ืน  
มาใช้คอมพิวเตอร์น้ีได้ โดยอยู่ภายใต้การควบคุมดูแลของผู้เช่า 
 ข้อ ๑๒. การจัดอบรม 
  ผู้ให้เช่าต้องจัดอบรมวิชาการด้านคอมพิวเตอร์ให้แก่เจ้าหน้าที่ของผู้ เช่าก่อน        
การติดต้ัง และให้แล้วเสร็จก่อนพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาข้อ ๔ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ รายละเอียด      
ของการฝึกอบรมให้เป็นไปตามผนวก ๕ 
 
 

/ข้อ ๑๓... 



 ๑๑๑
 
 ข้อ ๑๓. คู่มือการใช้คอมพิวเตอร์ 
  ผู้ให้เช่าต้องจัดหาคู่มือการใช้คอมพิวเตอร์ที่ให้เช่าตามสัญญาน้ี ตามท่ีกําหนดไว้      
ในผนวก ๖ พร้อมทั้งปรับปรุงให้ทันสมัยตลอดอายุสัญญานี้ให้กับผู้เช่าโดยไม่คิดมูลค่า นับแต่วันส่งมอบ
คอมพิวเตอร์ 
 ข้อ ๑๔. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในวันทําสัญญานี้ ผู้ให้เช่าได้นําหลักประกันเป็น.........................................................
เป็นจํานวน..............................บาท  มามอบไว้แก่ผู้เช่าเพ่ือเป็นประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 
  หลักประกันที่ผู้ให้เช่านํามามอบไว้ตามวรรคหน่ึง ผู้เช่าจะคืนให้เมื่อผู้ให้เช่าพ้นจาก    
ข้อผูกพันตามสัญญาน้ีแล้ว 
 ข้อ ๑๕. ข้อตกลงการใช้โปรแกรม 
  ผู้ให้เช่ายินยอมปฏิบัติตามข้อตกลงการใช้โปรแกรมตามท่ีกําหนดไว้ในผนวก ๗ 
 ข้อ ๑๖. การรับประกันความเสียหาย 
  ในกรณีที่บุคคลภายนอกกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องใด ๆ ว่ามีการละเมิดลิขสิทธ์ิ
หรือสิทธิบัตรเก่ียวกับคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้ โดยผู้เช่ามิได้แก้ไขดัดแปลงไปจากเดิม ผู้ให้เช่าจะต้อง
ดําเนินการทั้งปวงเพ่ือให้การกล่าวอ้างหรือการเรียกร้องดังกล่าวระงับสิ้นไปโดยเร็ว หากผู้ให้เช่ามิอาจกระทําได้
และผู้เช่าต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายต่อบุคคลภายนอก เน่ืองจากผลแห่งการละเมิดลิขสิทธ์ิหรือสิทธิบัตร
ดังกล่าว ผู้ให้เช่าต้องเป็นผู้ชําระค่าเสียหายและค่าใช้จ่ายรวมทั้งค่าฤชาธรรมเนียมและค่าทนายความแทน       
ผู้เช่า ทั้งน้ี ผู้เช่าต้องแจ้งให้ผู้ให้เช่าทราบเป็นลายลักษณ์อักษรในเมื่อได้มีการกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้อง
ดังกล่าวโดยไม่ชักช้า  
 ข้อ ๑๗. ความรับผิดต่อความเสียหาย 

  ผู้เช่าไม่ต้องรับผิดชอบต่อการสูญหายหรือเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่คอมพิวเตอร์            
อันไม่ใช่ความผิดของผู้เช่า ตลอดระยะเวลาที่คอมพิวเตอร์อยู่ในความครอบครองของผู้เช่า 
  ถ้าเกิดความเสียหายขึ้นแก่คอมพิวเตอร์หรือส่วนใดส่วนหนึ่งของคอมพิวเตอร์ที่อยู่  
ในความครอบครองของผู้เช่าตามวรรคแรก ผู้ให้เช่าต้องดําเนินการทุกประการตามที่จําเป็นเพ่ือทําให้
คอมพิวเตอร์กลับคืนสภาพที่ใช้งานได้ดีดังเดิมโดยเร็วที่สุด และในกรณีที่ไม่อาจดําเนินการให้คอมพิวเตอร์     
คืนสู่สภาพที่ใช้งานได้ดีดังเดิมได้หรือในกรณีที่คอมพิวเตอร์สูญหาย ผู้ให้เช่าต้องนําคอมพิวเตอร์เครื่องใหม่     
ที่มีคุณภาพและความสามารถใช้งานไม่ตํ่ากว่าคอมพิวเตอร์เดิมมาติดต้ังให้แก่ผู้เช่าแทนภายใน...............วัน    
นับแต่วันที่ผู้ให้เช่าได้รับแจ้งจากผู้เช่าคอมพิวเตอร์ที่นํามาติดต้ังแทนนี้ให้ถือเป็นคอมพิวเตอร์ตามนัยข้อ ๒   
แห่งสัญญาน้ีด้วย ทั้งน้ีในการปฏิบัติตามสัญญาข้อน้ีผู้ให้เช่าเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
 
 
 

/ข้อ ๑๘... 



 ๑๑๒
 
 ข้อ ๑๘. การบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกําหนดติดต้ังและส่งมอบคอมพิวเตอร์ตามสัญญาข้อ ๗ แล้ว ถ้าผู้ให้เช่า        
ไม่ติดต้ังและส่งมอบคอมพิวเตอร์บางรายการหรือทั้งหมดให้แก่ผู้เช่าภายในกําหนดเวลาตามสัญญาข้อ ๗ หรือ         
ส่งมอบคอมพิวเตอร์ไม่ตรงตามสัญญาข้อ ๒ หรือมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามสัญญาข้อ ๖ หรือติดต้ังแล้วเสร็จ
และส่งมอบภายในกําหนดแต่ใช้งานไม่ได้ครบถ้วนตามสัญญาข้อ ๗ หรือผู้ให้เช่าไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหน่ึง   
ข้อใด ผู้เช่ามีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ 
  ในกรณีที่ผู้เช่าใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ผู้เช่ามีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกร้องจาก 
ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาข้อ ๑๔ เป็นจํานวนเงินทั้งหมดหรือบางส่วนก็ได้แล้ว แต่ผู้เช่า           
จะเห็นสมควรและถ้าผู้เช่าต้องเช่าคอมพิวเตอร์จากบุคคลอ่ืนทั้งหมดหรือแต่บางส่วนภายในกําหนด........เดือน   
นับแต่วันบอกเลิกสัญญา ผู้ให้เช่ายอมรับผิดชอบชดใช้ค่าเช่าที่เพ่ิมขึ้นจากค่าเช่าที่กําหนดไว้ในสัญญาน้ีด้วย 
 ข้อ ๑๙. ค่าปรับ 
  ในกรณีที่ผู้เช่าไม่ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๑๘ ผู้ให้เช่าจะต้องชําระค่าปรับ      
ให้ผู้เช่าเป็นรายวันในอัตราร้อยละ........................(.......................%) ของราคาคอมพิวเตอร์ที่ยังไม่ได้รับมอบ  
นับแต่วันถัดจากวันครบกําหนดส่งมอบตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ให้เช่าได้นําคอมพิวเตอร์มาส่งมอบให้แก่ ผู้เช่า  
จนถูกต้องครบถ้วน 
  การคิดค่าปรับในกรณีคอมพิวเตอร์ที่ตกลงเช่าเป็นระบบถ้าผู้ ให้ เ ช่าส่งมอบ         
เพียงบางส่วน หรือขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไป หรือส่งมอบทั้งหมดแต่ใช้งานไม่ได้ถูกต้องครบถ้วน
ตามผนวก ๓ ให้ถือว่ายังไม่ได้ส่งมอบคอมพิวเตอร์น้ันเลย และให้คิดค่าปรับจากราคาคอมพิวเตอร์ทั้งระบบ 
  ในระหว่างที่ผู้เช่ายังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาน้ัน ถ้าผู้เช่าเห็นว่าผู้ให้เช่าไม่อาจ
ปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้เช่าจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกันหรือเรียกร้องจากธนาคาร
ผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาข้อ ๑๔ กับเรียกร้องให้ชดใช้ค่าเช่าที่เพ่ิมขึ้นตามที่กําหนดไว้ในสัญญา      
ข้อ ๑๘ วรรคสองก็ได้ และถ้าผู้เช่าได้แจ้งข้อเรียกร้องให้ชําระค่าปรับไปยังผู้ให้เช่าเมื่อครบกําหนดส่งมอบแล้ว     
ผู้เช่ามีสิทธิที่จะปรับผู้ให้เช่าจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
 ข้อ ๒๐. การนาํคอมพิวเตอร์กลับคืนไป 
  เมื่อสัญญาสิ้นสุดลงไม่ว่าจะโดยการบอกเลิกสัญญา หรือครบอายุสัญญา ผู้ให้เช่า    
ต้องนําคอมพิวเตอร์กลับคืนภายใน.................วัน โดยผู้ให้เช่าเป็นผู้เสียค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 
 
 
 
 
 

/ถ้าผู้ให้เช่า... 
 



 ๑๑๓
 
  ถ้าผู้ให้เช่าไม่นําคอมพิวเตอร์กลับคืนไปภายในกําหนดเวลาตามวรรคหน่ึง ผู้เช่า     
จะกําหนดเวลาให้ผู้เช่านําคอมพิวเตอร์กลับคืนไปอีกครั้งหนึ่ง หากพ้นกําหนดเวลาดังกล่าวแล้วผู้ให้เช่ายัง    
ไม่นําคอมพิวเตอร์กลับคืนไปอีก ผู้เช่ามีสิทธินําคอมพิวเตอร์ออกขายทอดตลาด เงินที่ได้จากการขายทอดตลาด            
ผู้ให้เช่ายอมให้ผู้เช่าหักเป็นค่าปรับและหักเป็นค่าใช้จ่ายและค่าเสียหายที่เกิดแก่ผู้เช่าได้ ซึ่งรวมถึงค่าใช้จ่าย
ต่าง ๆ ที่ผู้เช่าได้เสียไปในการดําเนินการขายทอดตลาดคอมพิวเตอร์ดังกล่าว ค่าใช้จ่ายในการทําสถานท่ี        
ที่รื้อถอนคอมพิวเตอร์ออกไปให้มีสภาพดังที่เป็นอยู่เดิมก่อนทําสัญญาน้ี เงินที่เหลือจากการหักค่าเสียหายแล้ว
ผู้เช่าจะคืนให้แก่ผู้ให้เช่าในระหว่างคอมพิวเตอร์อยู่ในครอบครองของผู้เช่านับแต่วันที่ผู้เช่าบอกเลิกสัญญา            
ผู้เช่าไม่ต้องรับผิดชอบในความเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้นอันเกิดแก่คอมพิวเตอร์อันมิใช่ความผิดของผู้เช่า** 
 ข้อ ๒๑ การโอนกรรมสิทธิ์ให้บุคคลอ่ืน 
  ในระหว่างอายุสัญญาเช่า ผู้ให้เช่าจะไม่โอนกรรมสิทธ์ิในคอมพิวเตอร์ที่ให้เช่า        
แก่บุคคลอ่ืน หากผู้ให้เช่าฝ่าฝืน ผู้ให้เช่ายินยอมชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้เช่า 
 ข้อ ๒๒ การรับผิดชดใช้ค่าเสยีหาย 
  ถ้าผู้ให้เช่าไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหน่ึงข้อใดด้วยเหตุใด ๆ ก็ตามจนเป็นเหตุให้เกิด   
ความเสียหายแก่ผู้เช่าแล้ว ผู้ให้เช่าต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้เช่าโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแต่  
วันที่ได้รับแจ้งจากผู้เช่า 
 ข้อ ๒๓ การขอขยายเวลาส่งมอบ 
  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเน่ืองมาจากความผิดหรือความบกพร่องของ
ฝ่ายผู้เช่าหรือจากพฤติการณ์อันใดอันหน่ึงซึ่งผู้ให้เช่าไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมายเป็นเหตุให้ผู้ให้เช่า         
ไม่สามารถส่งมอบคอมพิวเตอร์ตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแห่งสัญญาน้ีได้ ผู้ให้เช่ามีสิทธิขอขยายเวลาทําการ 
ตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับได้ โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือ
ให้ผู้เช่าทราบภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่เหตุน้ันสิ้นสุดลง 
  ถ้าผู้ให้เช่าไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหน่ึง ให้ถือว่าผู้ให้เช่าได้สละสิทธ์ิ
เรียกร้องในการท่ีจะขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับโดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น      
เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้เช่าซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้เช่าทราบดีอยู่แล้ว
ต้ังแต่ต้น 
  การขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับตามวรรคหน่ึงอยู่ใน
ดุลพินิจของผู้เช่าที่จะพิจารณา 
 
 
 
 
 

/สัญญาน้ี... 



 ๑๑๔
 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี)  ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญา   
ต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 

   (ลงช่ือ)..............................................ผู้เช่า 
            (............................................) 
   (ลงช่ือ)..............................................ผู้ให้เช่า 
             (.............................................) 
   (ลงช่ือ)..............................................พยาน 
             (.............................................) 
   (ลงช่ือ)..............................................พยาน 
             (..............................................) 

 
หมายเหตุ  * เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซึ่งส่วนราชการผู้ทําสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้         

ตามข้อเท็จจริง 
              ** ความในวรรคน้ีอาจแก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม ถ้าส่วนราชการผู้ทําสัญญาสามารถ 
 กําหนดมาตรการอ่ืนใดในสัญญาหรือกําหนดทางปฏิบัติเพ่ือแก้ไขปัญหาที่ผู้ให้เช่าไม่ยอม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 ๑๑๕
 

ตัวอย่าง 
สัญญาซ้ือขายและอนุญาตให้ใช้สทิธิในโปรแกรมคอมพวิเตอร ์

สัญญาเลขที่.........................(๑).................... 

 สัญญาฉบับน้ีทาํขึ้น ณ................................................................................................................ 
ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต.......................จังหวัด........................เมื่อวันที่........เดือน......................... 
พ.ศ..................ระหว่าง......................(๒)....................โดย......................................(๓)............................................. 
ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ซื้อ” ฝ่ายหน่ึง กับ.........................................(๔)..................................................... 
เลขที่.........ถนน.....................ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต...........................จังหวัด............................. 
ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ขายและอนญุาตให้ใช้สทิธิ” อีกฝ่ายหน่ึง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. คํานยิาม 
  “โปรแกรมคอมพิวเตอร์” หมายความว่า คําสั่ง ชุดคําสั่งหรือสิ่งอ่ืนใดที่นําไปใช้กับ
เครื่องคอมพิวเตอร์ เพ่ือให้เครื่องคอมพิวเตอร์ทํางาน หรือเพ่ือให้ได้รับผลอย่างหน่ึงอย่างใด ทั้งน้ี ไม่ว่าจะเป็น
ภาษาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ในลักษณะใด 
  “สื่อ”  หมายความว่า  วัตถุซึ่งมีโปรแกรมคอมพิวเตอร์บันทึกอยู่ 
 ข้อ ๒. ข้อตกลงซ้ือขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ 
  ผู้ซื้อตกลงซื้อและผู้ขายตกลงขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิโปรแกรมคอมพิวเตอร์พร้อม  
ด้วยสื่อและคู่มือการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์เป็นราคารวมทั้งสิ้น.........(๕).........บาท (.....................) ซึ่งเป็น
ราคาที่ได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจํานวน......................บาท (........................) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และ
ค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว รายละเอียดโปรแกรมคอมพิวเตอร์และอนุญาตให้ใช้สิทธิ เป็นไปตามผนวก ๑      
ท้ายสัญญาน้ี 
 ข้อ ๓. การรับรองและการอนญุาตให้ใช้สทิธ ิ
  ๓.๑ ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิขอรับรองและยืนยันว่าเป็นเจ้าของลิขสิทธ์ิมีสิทธิ       
แต่ผู้เดียวโดยสมบูรณ์ปราศจากภาระผูกพันใด ๆ และมีอํานาจในการอนุญาตให้ผู้ซื้อใช้สิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ คู่มือการใช้หรือสิ่งอ่ืนใดที่เก่ียวข้องกับโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ีโดยชอบด้วยกฎหมาย 
  ๓.๒ ผู้ขายและอนุญาตให้ ใช้สิทธิตกลงอนุญาตให้ผู้ซื้อใช้สิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ ในหลายลักษณะหรือลักษณะใดลักษณะหน่ึงเพียงลักษณะเดียว (๖)  ดังน้ี 
    ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์หน่ึงชุดกับเครื่ องคอมพิวเตอร์เครื่องใด        
เครื่องหน่ึง (Single License)  โดยมีผู้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ในขณะเดียวกันไม่เกิน................. (............) คน                  
ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์กับเครื่องคอมพิวเตอร์ที่บรรจุโปรแกรมคอมพิวเตอร์ จํานวน ........ (.........) เครื่อง 
(Volume License) โดยมีผู้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่บรรจุในเคร่ืองคอมพิวเตอร์แต่ละเครื่อง  ในขณะเดียวกัน 
ไม่เกิน.................... (...................) คน(๗) 
 

/  ใช้โปรแกรม... 



 ๑๑๖
 
    ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์กับเคร่ืองคอมพิวเตอร์หลักในระบบเครือข่าย
เพ่ือทําให้เครื่องคอมพิวเตอร์ จํานวน.....................เครื่องสามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ได้ในขณะเดียวกัน 
(Network License) ในขณะเดียวกัน (Corporate License)  
    อ่ืน ๆ ............................. 
  ๓.๓ กําหนดระยะเวลาอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี
เริ่มต้นต้ังแต่วันที่ผู้ซื้อได้รับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์และสิ้นสุดวันที่.............................................รวมเป็น             
เวลา...........(........) ปี ...........(........) เดือน ...........(........) วัน(๘) 
  ๓.๔ ในกรณีที่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิเป็นผู้มีอํานาจอนุญาตให้ผู้ซื้อใช้สิทธิ  
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี  ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจะต้องนําเอกสารหลักฐานเก่ียวกับการเป็น   
ผู้มีอํานาจอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ดังกล่าว ซึ่งออกโดยเจ้าของลิขสิทธ์ิมามอบให้แก่ผู้ซื้อ     
ในวันลงนามในสัญญาฉบับน้ี 
   เอกสารหลักฐานที่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจะต้องนํามามอบให้แก่ผู้ซื้อ    
ตามวรรคแรก จะต้องมีข้อความท่ีแสดงให้เห็นว่าในกรณีที่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิเลิกกิจการ หรือถูก   
เพิกถอนการอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ีจากเจ้าของลิขสิทธ์ิ เจ้าของลิขสิทธ์ิ       
จะยอมผูกพันตามสัญญานี้แทนผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิด้วยตนเอง หรือจัดให้ผู้มีอํานาจอนุญาตให้ผู้อ่ืน   
ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์รายอ่ืนรับผิดชอบตามสัญญาน้ีแทนผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ 
 ข้อ ๔. เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
  เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 
  ๔.๑ ผนวก ๑  รายละเอียดและราคาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ซื้อขายและอนุญาต
   ให้ใช้สิทธิพร้อมสื่อและคู่มือ 
    จํานวน................................(.........................)หน้า 
  ๔.๒ ผนวก ๒  รายการคุณลักษณะเฉพาะ 
    จํานวน................................(.........................)หน้า 
  ๔.๓ ผนวก ๓  รายละเอียดการทดสอบการใช้งานโปรแกรมคอมพิวเตอร์(๙) 
    จํานวน................................(.........................)หน้า 
  ๔.๔ ผนวก ๔  การอบรมการใช้งานโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
    จํานวน................................(.........................)หน้า 
  ๔.๕  ผนวก ๕  รายละเอียดการให้บริการหลังการขาย 
     จํานวน................................(.........................)หน้า 
  ๔.๖ ผนวก ๖  รายละเอียดการแก้ไขพัฒนาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ให้ดีขึ้น 
   จํานวน................................(.........................)หน้า 
  ๔.๗ ..........................................ฯลฯ......................................... 
 
 

/ข้อความใด... 



 ๑๑๗
 
  ข้อความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญาน้ี  ให้ใช้ข้อความ   
ในสัญญานี้บังคับ  และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง  ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจะต้อง
ปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผู้ซื้อ 
 ข้อ ๕. การส่งมอบ 
  ผู้ขายและอนุญาตให้ใ ช้สิทธิจะต้องส่งมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ซื้อขาย          
และอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสัญญานี้ให้มีคุณสมบัติถูกต้องและครบถ้วนตามที่กําหนดไว้ในผนวก ๑ และ ๒     
โดยให้พร้อมที่จะใช้งานตามรายละเอียดการทดสอบที่กําหนดไว้ในผนวก ๓ (๑๐)  ให้แก่ผู้ซื้อ ณ..................
ภายใน........(.........) วัน นับแต่วันลงนามในสัญญา (๑๑)  
  ในกรณีผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิประสงค์จะนําโปรแกรมคอมพิวเตอร์รายการใด    
ที่ต่างไปจากรายละเอียดที่กําหนดไว้ในผนวก ๑ มาส่งมอบให้ผู้ซื้อ  ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิต้องได้รับ   
ความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้ซื้อก่อน และโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่จะนํามาส่งมอบดังกล่าวน้ันจะต้อง        
มีคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ในผนวก ๒ 
  การส่งมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียง       
ครั้งเดียว หรือส่งมอบหลายครั้ง ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจะต้องแจ้งกําหนดเวลาส่งมอบแต่ละคร้ัง โดยทํา
เป็นหนังสือย่ืนต่อผู้ซื้อ ณ...........................ในเวลาราชการ ก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า...........(...........)           
วันทําการ 
 ข้อ ๖. การตรวจรับ 
  เมื่อผู้ซื้อได้ตรวจรับโปรแกรมคอมพิวเตอร์ถูกต้องครบถ้วนตามรายละเอียด        
และคุณลักษณะเฉพาะของโปรแกรมคอมพิวเตอร์แนบท้ายสัญญานี้ และเง่ือนไขต่าง ๆ ของสัญญาน้ีแล้ว       
ผู้ซื้อจะออกหนังสือแสดงการรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ เพ่ือผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิใช้เป็นหลักฐาน
ประกอบ  การขอรับชําระค่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
  ถ้าผลการตรวจรับปรากฏว่า โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ          
ส่งมอบไม่ตรงตามรายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะของโปรแกรมคอมพิวเตอร์แนบท้ายสัญญาน้ี           
และเง่ือนไขต่าง ๆ ของสัญญานี้ หรือใช้งานได้ไม่ครบถ้วนตามสัญญาข้อ ๕ ผู้ซื้อทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับ
โปรแกรมคอมพิวเตอร์นั้น ในกรณีเช่นว่านี้ ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิต้องรีบนําโปรแกรมคอมพิวเตอร์
นั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะทําได้และนําโปรแกรมคอมพิวเตอร์มาส่งมอบให้ใหม่ หรือต้องทําการแก้ไข    
ให้ถูกต้องตามสัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิเองและระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุ
ดังกล่าวผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจะนํามาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของด หรือ       
ลดค่าปรับไม่ได้ 
  ในกรณีที่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิส่งมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ไม่ครบถ้วน หรือ      
ส่งมอบครบถ้วนแต่ใช้งานได้ไม่ถูกต้องตามที่กําหนดไว้ในสัญญาข้อ ๕  แต่ไม่ถึงกับทําให้ระบบคอมพิวเตอร์
ทั้งหมดใช้การไม่ได้  ผู้ซื้อจะตรวจรับโปรแกรมคอมพิวเตอร์เฉพาะส่วนที่ใช้งานได้ถูกต้องโดยออกหนังสือแสดง
การรับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์เฉพาะส่วนน้ันก็ได้ 

/ข้อ ๗... 



 ๑๑๘
 
 ข้อ ๗. การชําระเงิน(๑๒) 

  ผู้ซื้อตกลงชําระค่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ให้แก่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิดังน้ี 
  ๗.๑ ในกรณีที่มิได้มีการกําหนดระยะเวลาการอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ผู้ซื้อจะชําระค่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ให้แก่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ เมื่อผู้ซื้อได้รับมอบ
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามข้อ ๖ แล้ว 
  ๗.๒ ในกรณีที่มีการกําหนดระยะเวลาการอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ ผู้ซื้อจะชําระค่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ให้ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ เป็นงวด ๆ รวม.................
(.............) งวด ดังน้ี 
  งวดที่หน่ึงเป็นเงิน.................................บาท (.........................) 
  จะจ่ายให้เมื่อผูซ้ื้อได้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์เป็นเวลา..............(..........) เดือน 
  งวดที่สองเป็นเงิน....................................บาท (.......................) 
  จะจ่ายให้เมื่อผูซ้ื้อได้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์เป็นเวลา.............(...........) เดือน 
  ……...................................... ฯลฯ.......................................... 
  งวดสุดท้ายเป็นเงิน................................................บาท (.............................) 
  จะจ่ายให้เมื่อครบกําหนดระยะเวลาอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์   
ดังกล่าว 
  ในกรณีที่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิเลิกกิจการหรือถูกเพิกถอนการอนุญาตให้ใช้
สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี ผู้ซื้อจะชําระเงินค่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ถึงกําหนดชําระในวัน 
หรือหลังจากวันที่ผู้ซื้อทราบถึงเหตุดังกล่าวให้แก่เจ้าของลิขสิทธ์ิ หรือผู้มีอํานาจอนุญาตให้ผู้ อ่ืนใช้สิทธิ          
ในโปรแกรมคอมพิวเตอร์รายอ่ืนซึ่งเจ้าของลิขสิทธ์ิจัดให้มารับผิดชอบตามสัญญาน้ีแทน 
 ข้อ ๘. สิทธขิองคูส่ัญญา 
  ๘.๑ ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์และคู่มือสําหรับผู้ใช้โปรแกรม
คอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี 
  ๘.๒ นอกจากกรณีตามข้อ ๘.๖  ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิไม่อนุญาตให้ผู้ซื้อขาย  
โอน ให้เช่า ให้ยืม หรือใช้เป็นหลักประกันหน้ีไม่ว่าจะท้ังหมดหรือบางส่วนซึ่งโปรแกรมคอมพิวเตอร์          
และเอกสารหรือสิทธิใด ๆ ที่ให้ไว้ตามสัญญาน้ีแก่บุคคลอ่ืน เว้นแต่จะได้รับความยินยอมจากผู้ขายและอนุญาต
ให้ใช้สิทธิเป็นหนังสือ 
  ๘.๓ การอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสัญญาน้ี ห้ามผู้ซื้อทําซ้ํา ดัดแปลง ซึ่งโปรแกรม
คอมพิวเตอร์นําโปรแกรมคอมพิวเตอร์ออกเผยแพร่ต่อสาธารณชน หรือกระทําการอ่ืนใดที่เป็นการละเมิด
ลิขสิทธ์ิของผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ เว้นแต่จะได้รับความยินยอมจากผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ          
เป็นหนังสือ หรือเป็นกรณีที่กฎหมายอนุญาตให้ทําได้ 
 

/๘.๔  ผู้ซื้อ... 



 ๑๑๙
 
  ๘.๔ ผู้ซื้อขอรับรองว่า จะไม่ลบ ทําลาย ทําให้เสียหายหรือทําให้ไม่ ชัดเจน            
ซึ่งเคร่ืองหมายหรือสัญลักษณ์แสดงความเป็นเจ้าของลิขสิทธ์ิ หรือเคร่ืองหมายการค้าของผู้ขายและอนุญาต       
ให้ใช้สิทธิโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง 
  ๘.๕ ผู้ซื้อมีสิทธิทําสําเนาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ได้ ๑ (หน่ึง) ชุด หรือ.......(......) ชุด 
เพ่ือป้องกันการสูญหาย ในการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์กับเครื่องคอมพิวเตอร์ดังกล่าวเท่าน้ัน การทําสําเนา
มากกว่า ๑ (หน่ึง) ชุด หรือมากกว่าจะต้องได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ 
  ๘.๖ ก. ผู้ซื้อมีสิทธิโอนโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี พร้อมด้วยสัญญาฉบับน้ี 
สําเนาทุกชุดของโปรแกรมและเอกสารประกอบการใช้ทั้งหมดให้ผู้รับโอน โดยที่ผู้รับโอนจะต้องตกลงผูกพัน
ตามข้อตกลงในสัญญาน้ี(๑๓) 

  ๘.๖ ข. สัญญาฉบับน้ีอนุญาตให้ผู้ซื้อบรรจุโปรแกรมคอมพิวเตอร์ลงในเคร่ือง
คอมพิวเตอร์หมายเลข.............ของ........ที่อยู่เลขที่..........ถนน......................ตําบล/แขวง................อําเภอ/เขต
.............................จังหวัด................................และห้ามเคลื่อนย้ายโปรแกรมคอมพิวเตอร์ไปยัง               
เครื่องคอมพิวเตอร์หรือสถานที่อ่ืน ๆ เว้นแต่จะได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ 
  ในกรณีที่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิยินยอมให้มีการเคล่ือนย้ายโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ตามวรรคแรก ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจะไม่เรียกร้องให้ผู้ซื้อชําระค่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์
เพ่ิมเติมจากที่ได้ตกลงกันตามสัญญาน้ี 
  ๘.๗ ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจะไม่โอนลิขสิทธ์ิใด ๆ ในโปรแกรมคอมพิวเตอร์      
ของตนทั้งหมดหรือบางส่วนตามสัญญาน้ีให้แก่บุคคลอ่ืน 
 ข้อ ๙ ข้อจํากัดความรับผิดชอบและการรับประกัน (๑๔) 
  ๙.๑ ก. ภายในกําหนดระยะเวลาการอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสัญญาข้อ ๓ .๓       
ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิขอรับประกันว่า นับแต่วันที่ผู้ซื้อได้รับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ โปรแกรม
คอมพิวเตอร์จะทํางานได้ตามท่ีกําหนดไว้ตามสัญญาน้ีทุกประการ 
  ๙.๑  ข. ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิขอรับประกันว่า รับแต่วันที่ผู้ซื้อได้รับมอบ
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ โปรแกรมคอมพิวเตอร์จะทํางานได้ตามท่ีกําหนดไว้ตามสัญญาน้ีทุกประการ 
  ๙.๒ ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิยินยอมจะรับผิดชอบในความชํารุดบกพร่อง     
หรือความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง หรือโปรแกรมคอมพิวเตอร์อ่ืน ๆ 
หรือสิ่งอ่ืนใดอันเกิดจากความชํารุดบกพร่องของโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตลอดระยะเวลาตามสัญญาน้ีไม่ว่า     
จะเกิดด้วยเหตุใดในกรณีโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี เกิดการชํารุดบกพร่องผู้ขายจะต้องซ่อมแซม   
แก้ไขโปรแกรมคอมพิวเตอร์ดังกล่าวให้ทํางานได้อย่างสมบูรณ์ หรือติดต้ังโปรแกรมคอมพิวเตอร์อันใหม่          
ที่ได้มาตรฐาน และมีคุณสมบัติเท่ากับหรือดีกว่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ        
ตามสัญญาน้ี ซึ่งผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจะเป็นผู้เลือกให้แก่ผู้ซื้อโดยไม่ชักช้า ทั้งน้ีไม่เกิน...........(..........) วัน  
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ซื้อ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ จากผู้ซื้อทั้งสิ้น 

/ข้อ ๑๐... 



 ๑๒๐
 
 ข้อ ๑๐. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา(๑๕) 
  ในวันทําสัญญาน้ีผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิได้นําหลักประกันเป็น........................
เป็นจํานวนร้อยละ......................(..............%) ของราคาค่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาข้อ ๒ มามอบไว้
แก่ผู้ซื้อ เพ่ือเป็นการประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 
  ๑๐. ก. หลักประกันที่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธินํามามอบไว้ตามวรรคหนึ่งผู้ซื้อ
จะคืนให้เมื่อพ้นกําหนดระยะเวลาการอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสัญญาน้ี 
  ๑๐. ข. หลักประกันที่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธินํามามอบไว้ตามวรรคหน่ึง        
ผู้ซื้อจะคืนให้เมื่อพ้นกําหนดระยะเวลา ๑ (หน่ึง) ปี นับแต่วันที่ผู้ซื้อได้รับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
 ข้อ ๑๑. การอบรม(๑๖) 
  ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิต้องจัดอบรมการใช้งานโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี
ให้แก่เจ้าหน้าที่ของผู้ซื้อ โดยให้แล้วเสร็จภายใน...................(...................) วัน นับแต่วันที่ผู้ซื้อได้รับมอบ
โปรแกรมคอมพิวเตอร์โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายในการจัดอบรมจากผู้ซื้อ รายละเอียดของการอบรมให้เป็นไป       
ตามผนวก ๔ ท้ายสัญญาน้ี 
 ข้อ ๑๒. คู่มือการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์และการให้คําแนะนํา(๑๗) 
  ๑๒.๑ ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิต้องจัดหาคู่มือการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์     
ซึ่งเป็นต้นฉบับจํานวน........................(................) ชุด ตามรายละเอียดที่กําหนดไว้ในผนวก ๑ พร้อมทั้งจะต้อง
ปรับปรุงคู่มือดังกล่าวให้ทันสมัยทุกครั้งที่มีการปรับปรุงโปรแกรมคอมพิวเตอร์ให้ทันสมัยขึ้น ตลอดระยะเวลา
รับประกันตามสัญญาข้อ ๙.๑  และต้องให้คําแนะนําในการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์และคู่มือการใช้โปรแกรม
คอมพิวเตอร์เมื่อมีการปรับปรุงโปรแกรมคอมพิวเตอร์ดังกล่าวหรือเมื่อผู้ซื้อร้องขอตลอดระยะเวลารับประกัน
โดยไม่คิดเงินเพ่ิมจากผู้ซื้อ 
  ๑๒.๒ ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิต้องให้คําแนะนําแก่ผู้ซื้อในการใช้โปรแกรม
คอมพิวเตอร์และคู่มือการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์รวมท้ังจะต้องดําเนินการต่าง ๆ เก่ียวกับโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ในลักษณะของการให้บริการหลังการขาย ทั้งน้ี เพ่ือให้โปรแกรมคอมพิวเตอร์สามารถทํางานได้
อย่างสมบูรณ์  ตลอดระยะเวลาการรับประกันตามสัญญาข้อ ๙.๑ โดยไม่คิดเงินเพ่ิมจากผู้ซื้อรายละเอียดเป็นไป
ตามท่ีกําหนดในผนวก ๕ ท้ายสัญญาน้ี 
 ข้อ ๑๓. การรักษาความลับทางการคา้ 
  ผู้ซื้อจะไม่เปิดเผยในลักษณะที่จะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้
สิทธิให้บุคคลอ่ืนทราบซ่ึงข้อมูลหรือเทคนิคเก่ียวกับโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ซึ่งผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ
ประสงค์ให้เป็นความลับทางการค้าของผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ และผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิได้แจ้ง    
ให้ผู้ซื้อทราบเป็นหนังสือแล้ว 
 
 

/ข้อ ๑๔... 



 ๑๒๑
 
 ข้อ ๑๔. ความคุ้มครองเก่ียวกับลิขสทิธิ ์
  ในกรณีที่บุคคลภายนอกกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องใด ๆ ว่ามีการละเมิดลิขสิทธ์ิ
เกี่ยวกับโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้ โดยผู้ซื้อมิได้แก้ไขดัดแปลงไปจากเดิม หรือแก้ไขดัดแปลง   
โดยได้รับความยินยอมจากผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิเป็นหนังสือหรือเป็นกรณีที่กฎหมายอนุญาตให้ทําได้ 
ผู้ขาย และอนุญาตให้ใช้สิทธิจะต้องดําเนินการทั้งปวงเพ่ือให้การกล่าวอ้าง หรือการเรียกร้องดังกล่าวระงับ     
สิ้นไปโดยเร็วเพ่ือให้ผู้ซื้อสามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์น้ันต่อไปได้ ขั้นตอนดังกล่าวอาจรวมถึง              
การคืนโปรแกรมคอมพิวเตอร์เดิมและเปลี่ยนโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่าโปรแกรม
คอมพิวเตอร์เดิมให้ใหม่ หากผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิอาจกระทําได้ และผู้ซื้อต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย   
ต่อบุคคลภายนอก เน่ืองจากผลแห่งการละเมิดลิขสิทธ์ิดังกล่าว ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิต้องเป็นผู้ชําระ
ค่าเสียหาย ค่าปรับ และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ รวมทั้งค่าฤชาธรรมเนียมและค่าทนายความแทนผู้ซื้อ ทั้งน้ี ผู้ซื้อจะแจ้ง
ให้ผู้ขายทราบเป็นลายลักษณ์อักษร ในเมื่อได้มีการกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องดังกล่าว โดยไม่ชักช้า 
 ข้อ ๑๕. โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ได้รับการแก้ไขพัฒนาให้ดีขึ้น (๑๘) 

  ผู้ขายมีหน้าที่ต้องเสนอโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ได้รับการแก้ไขพัฒนาให้ดีขึ้นจาก
รากฐานโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี หรือจากรากฐานโปรแกรมคอมพิวเตอร์อ่ืนที่เก่ียวพันกับโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี หรือจากรากฐานโปรแกรมคอมพิวเตอร์อ่ืนที่เก่ียวพันกับโปรแกรมคอมพิวเตอร์    
ตามสัญญาน้ีแก่ผู้ซื้อ และผู้ซื้อมีสิทธิใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์รุ่นที่พัฒนาแล้วน้ีด้วย โดยผู้ซื้อไม่ต้องจ่าย
ค่าตอบแทนเพ่ิมขึ้นและ/หรือจะต้องจ่ายค่าตอบแทนให้ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิตามจํานวนที่จะตกลงกัน
ตามผนวก ๖ (๑๙) 

 การที่ผู้ซื้อเลือกที่จะใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ได้พัฒนาแล้วไม่มีผลกระทบต่อข้อสัญญาอ่ืน ๆ 
 ข้อ ๑๖. กรณีพิพาทและอนุญาโตตุลาการ (๒๐) 

  ในกรณีที่เกิดข้อพิพาทข้ึนระหว่างคู่สัญญาเก่ียวกับข้อกําหนดแห่งสัญญาน้ี หรือ
เก่ียวกับการปฏิบัติตามสัญญานี้และคู่สัญญาไม่สามารถตกลงกันได้ ให้เสนอข้อพิพาทน้ันต่ออนุญาโตตุลาการ
เพ่ือพิจารณาช้ีขาด 
  ๑๖.๑ การระงับข้อพิพาทให้กระทําโดยอนุญาโตตุลาการสามคน โดยคู่สัญญา     
แต่ละฝ่ายแจ้งช่ืออนุญาโตตุลาการที่ตนแต่งต้ังส่งไปยังคู่สัญญาอีกฝ่ายหน่ึงภายในระยะเวลา ๓๐ (สามสิบ) วัน 
นับแต่วันที่ไม่สามารถตกลงระงับข้อพิพาทดังกล่าว จากน้ันอนุญาโตตุลาการแต่ละฝ่ายจะต้องร่วมกันแต่งต้ัง
อนุญาโตตุลาการคนที่สาม ภายในกําหนดเวลา ๓๐ (สามสิบ) วัน นับจากวันที่ได้รับแจ้ง 
  ๑๖.๒  ก. ในกรณีที่คู่สัญญาฝ่ายใดฝ่ายหน่ึงไม่แต่งต้ังอนุญาโตตุลาการฝ่ายตน
หรือไม่สามารถตกลงกันแต่งต้ังอนุญาโตตุลาการคนท่ีสามได้ ภายในกําหนดเวลาตามข้อ ๑๖.๑ คู่สัญญาแต่ละ
ฝ่ ายต่างมีสิท ธิร้องขอต่อศาลทรัพย์สินทางปัญญาและการค้ าระหว่างประเทศกลาง  ใ ห้มีคํ าสั่ ง                 
ต้ังอนุญาโตตุลาการของอีกฝ่ายหน่ึง หรืออนุญาโตตุลาการคนที่สาม แล้วแต่กรณี (๒๑) 
 

/๑๖.๒  ข. ในกรณี... 



 ๑๒๒
 
  ๑๖.๒  ข. ในกรณีที่คู่สัญญาฝ่ายใดฝ่ายหน่ึงไม่แต่งต้ังอนุญาโตตุลาการฝ่ายตน
หรือไม่สามารถตกลงกันแต่งต้ังอนุญาโตตุลาการคนท่ีสามได้ ภายในกําหนดเวลาตามข้อ ๑๖.๑ คู่สัญญาแต่ละ
ฝ่ายต่างมีสิทธิ ย่ืนคําร้องต่อศาลที่มี เขตอํานาจให้มีคําสั่ ง ต้ังอนุญาโตตุลาการของอีกฝ่ายหนึ่ง หรือ
อนุญาโตตุลาการคนที่สาม แล้วแต่กรณี 
  ๑๖.๓  ก. หากคู่สัญญาเห็นพ้องกันจะใช้อนุญาโตตุลาการคนเดียว ถ้าคู่สัญญา      
ไม่อาจตกลงกันได้ คู่สัญญาแต่ละฝ่ายต่างมีสิทธิย่ืนคําร้องต่อศาลทรัพย์สินทางปัญญาและการค้าระหว่าง
ประเทศกลางให้มีคําสั่งต้ังอนุญาโตตุลาการแทน (๒๒) 

  ๑๖.๓  ข. หากคู่สัญญาเห็นพ้องกันจะใช้อนุญาโตตุลาการคนเดียว ถ้าคู่สัญญา      
ไม่อาจตกลงกันได้ คู่สัญญาแต่ละฝ่ายต่างมีสิทธิย่ืนคําร้องต่อศาลที่มีเขตอํานาจ ให้มีคําสั่ง ต้ังอนุญาโตตุลาการแทน 
   กระบวนพิจารณาของอนุญาโตตุลาการให้ถือตามข้อบังคับอนุญาโตตุลาการ
ของสถาบันอนุญาโตตุลาการ กระทรวงยุติธรรมโดยอนุโลม หรือตามข้อบังคับอ่ืนที่คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายเห็นชอบ  
และให้กระทําในกรุงเทพมหานคร โดยใช้ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษเป็นภาษาในการดําเนินการกระบวน 
พิจารณา 
  ๑๖.๔ คําช้ีขาดของอนุญาโตตุลาการให้ถือเป็นเด็ดขาดและถึงที่สุดผูกพันคู่สัญญา 
  ๑๖.๕ คู่สัญญาแต่ละฝ่ายเป็นผู้รับภาระค่าธรรมเนียมอนุญาโตตุลาการฝ่ายตน    
และออกค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ในการดําเนินกระบวนพิจารณาฝ่ายละครึ่ง สําหรับค่าใช้จ่ายของอนุญาโตตุลาการ    
คนที่สาม หรือกรณีเป็นอนุญาโตตุลาการคนเดียว ให้คู่สัญญาแต่ละฝ่ายรับภาระฝ่ายละคร่ึง 
 ข้อ ๑๗. การบอกเลิกสัญญา 
  เมื่อครบกําหนดส่งมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาข้อ ๕ แล้ว ถ้าผู้ขาย      
และอนุญาตให้ใช้สิทธิไม่ส่งมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์บางรายการหรือทั้งหมดให้แก่ผู้ซื้อภายในกําหนดเวลา
ดังกล่าว หรือส่งมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ไม่ตรงตามรายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะของโปรแกรม
คอมพิวเตอร์แนบท้ายสัญญาน้ี และเง่ือนไขต่าง ๆ ของสัญญาน้ี หรือส่งมอบภายในกําหนดแต่ใช้งานไม่ได้
ครบถ้วนตามสัญญาข้อ ๕ หรือผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิผิดสัญญาข้อหน่ึงข้อใด ผู้ซื้อมีสิทธิบอกเลิกสัญญา
ทั้งหมดหรือบางส่วนได้ 
  ในกรณีที่ผู้ซื้อใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ผู้ซื้อมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกร้องจาก
ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญา ข้อ ๑๐ เป็นจํานวนเงินทั้งหมดหรือแต่บางส่วนก็ได้แต่ผู้ซื้อ         
จะเห็นสมควรตลอดจนมีสิทธิเรียกค่าเสียหายใด ๆ อันเน่ืองมาจากผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิไม่ปฏิบัติตาม
สัญญาน้ี และถ้าผู้ซื้อจัดซื้อโปรแกรมคอมพิวเตอร์จากบุคคลอ่ืนเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนที่ขาดส่ง       
แล้วแต่กรณีภายในกําหนด.................(............)  เดือน  นับแต่วันบอกเลิกสัญญาผู้ขายจะต้องชดใช้ราคา        
ที่เพ่ิมขึ้นจากราคาที่กําหนดไว้ในสัญญาน้ีด้วย 
 
 

/ข้อ ๑๘... 



 ๑๒๓
 
 ข้อ ๑๘. ค่าปรับ 
   ในกรณีที่ผู้ซื้อยังไม่ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๑๗ ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ
จะต้องชําระค่าปรับให้ผู้ซื้อเป็นรายวันในอัตราร้อยละ.........ของราคาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ยังไม่ได้รับมอบ 
นับแต่วันถัดจากวันครบกําหนดตามสัญญา  จนถึงวันที่ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิได้นําโปรแกรมคอมพิวเตอร์  
มาส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อจนถูกต้องครบถ้วน 
   การคิดค่าปรับในกรณีผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิส่งมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์      
ที่ตกลงซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิเพียงบางส่วนหรือขาดส่วนประกอบส่วนหน่ึงส่วนใดไป หรือส่งมอบ
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ทั้งหมด แต่ใช้งานไม่ได้ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาข้อ ๕ ซึ่งส่งผลให้ระบบคอมพิวเตอร์
ทั้งหมดใช้การไม่ได้ให้ถือว่ายังไม่ได้ส่งมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์น้ันเลย และคิดค่าปรับจากราคาโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ทั้งชุด 
   ในระหว่างที่ผู้ซื้อไม่ได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาน้ัน ถ้าผู้ซื้อเห็นว่าผู้ขายและอนุญาต    
ให้ใช้สิทธิไม่อาจปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ซื้อจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและริบหลักประกันหรือเรียกร้องจาก
ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาข้อ ๑๐ กับเรียกร้องให้ชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้นตามที่กําหนดไว้          
ในสัญญา ข้อ ๑๗ วรรคสองก็ได้ และถ้าผู้ซื้อได้แจ้งข้อเรียกร้องให้ชําระค่าปรับไปยังผู้ขายและอนุญาต          
ให้ใช้สิทธิเมื่อครบกําหนดส่งมอบแล้ว ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะปรับผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจนถึงวันบอกเลิกสัญญา
ได้อีกด้วย 
 ข้อ ๑๙. การชดใช้ค่าปรับ   
   ค่าปรับ ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นตามสัญญาน้ี ผู้ขายและอนุญาต    
ให้ใช้สิทธิจะต้องรับผิดชดใช้ให้แก่ผู้ซื้อโดยสิ้นเชิงภายในกําหนด.......(.......) วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ
จากผู้ซื้อ 
 ข้อ ๒๐. การส่งคืนโปรแกรมคอมพิวเตอร์  
   เมื่อสัญญาสิ้นสุดลงไม่ว่าจะในกรณีที่มีการเลิกสัญญา หรือกรณีครบกําหนด
ระยะเวลาการอนุญาตให้ใช้สิทธิ หากผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิมีหนังสือร้องขอภายในกําหนดเวลา..............
(.............)  วัน(๒๓)   ผู้ซื้อจะส่งคืนโปรแกรมคอมพิวเตอร์และสําเนาตามสัญญานี้คืนให้กับผู้ขายและอนุญาต     
ให้ใช้สิทธิ หากผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิไม่ร้องขอภายในกําหนดเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าสละสิทธิการรับคืน
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาน้ี 
 ข้อ ๒๑. การขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือการงดหรือลดค่าปรับ 
   ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเน่ืองมาจากความผิดหรือความบกพร่องของ
ฝ่ายผู้ซื้อ หรือจากพฤติการณ์อันใดอันหน่ึง ซึ่งผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมาย     
เป็นเหตุให้ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิไม่สามารถส่งมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามเง่ือนไขและกําหนดเวลา
แห่งสัญญาน้ีได้ ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิมีสิทธิขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับได้
โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ซื้อทราบภายใน ๑๕ (สิบห้า) วัน    
นับแต่วันที่เหตุน้ันสิ้นสุดลง 

/ถ้าผู้ขาย... 



 ๑๒๔
 

 ถ้าผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหน่ึงให้ถือว่าผู้ขาย       
และอนุญาตให้ใช้สิทธิได้สละสิทธิเรียกร้องในการที่จะขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของด หรือลด
ค่าปรับโดยไม่มีเ ง่ือนไขใด ๆทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อ           
ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ซื้อทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น 
 การขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับตามวรรคหน่ึงอยู่ในดุลพินิจของ     
ผู้ซื้อที่จะพิจารณา 
 สัญญาน้ีทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความ         
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญา
ต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 

    (ลงช่ือ)..........................................ผู้ซื้อ 
            (.......................................) 
   (ลงช่ือ)..........................................ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สทิธิ 
            (.......................................) 
   (ลงช่ือ)..........................................พยาน 
            (......................................) 
   (ลงช่ือ)..........................................พยาน 
                                             (.......................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๒๕
 

 วิธีปฏิบัติเก่ียวกับสัญญาซ้ือขายและอนุญาตให้ใชส้ิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร ์
 (๑) ให้ระบุเลขที่สัญญาในปีงบประมาณหน่ึง ๆ ตามลําดับ  
 (๒) ให้ระบุช่ือส่วนราชการที่เป็นนิติบุคคล เช่น กรม ก. 
 (๓) ให้ระบุช่ือและตําแหน่งของหัวหน้าส่วนราชการที่เป็นนิติบุคคลน้ันหรือผู้ที่ได้รับมอบ
อํานาจ เช่น นาย ก. อธิบดีกรม........................................................................................................................ 
หรือนาย ข. ผู้รับมอบอํานาจจากอธิบดีกรม..................................................................................................... 
 (๔) ให้ระบุช่ือผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ 
  ก. บุคคลธรรมดา ให้ระบุช่ือ เลขประจําตัวประชาชน ที่อยู่ และช่ือที่ใช้ในการประกอบ  
พานิชกิจ (ถ้ามี) 
  ข. นิติบุคคลให้ระบุช่ือนิติบุคคล เช่น ห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจํากัด     
บริษัทจํากัด และระบุช่ือและตําแหน่งของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลน้ัน หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ       
ตามตัวอย่าง ดังน้ี 
   “กับ................................โดย.......................................................หุ้นส่วนผู้จัดการ
หรือกรรมการผู้จัดการผู้มีอํานาจผูกพัน.........................ตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท
เลขที่...............ลงวันที่..........เดือน..........................พ.ศ. .............สํานักงานใหญ่ต้ังอยู่เลขที่............................. 
ถนน...........................ตําบล/แขวง..........................อําเภอ/เขต..............................จังหวัด...........................” 
 (๕) ราคาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญาให้ระบุราคาเหมารวมเป็นเงินบาท แต่จะแยก
ราคาแต่ละรายการให้ชัดเจนว่าเป็นค่าอะไรบ้าง เช่น ค่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ (หมายความรวมถึงค่าอนุญาต
ให้ใช้สิทธิค่าสื่อ ค่าคู่มือ ค่าอบรม และค่าใช้จ่ายในการบํารุงรักษาตลอดระยะเวลาประกัน) ค่าภาษีอากร และ
ค่าขนส่ง เป็นต้น ไว้ด้วยก็ได้ โดยระบุไว้ในผนวก ๑  
 สําหรับกรณีที่ต้องมีการติดต้ังโปรแกรมคอมพิวเตอร์ด้วย ให้รวมค่าติดต้ังไว้ในราคาโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ด้วย 
 (๖) ให้ส่วนราชการผู้ทําสัญญาเลือกใช้ให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และลักษณะของ
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่จัดหา 
 (๗) ผู้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ในขณะเดียวกันอาจมีเพียง ๑ คน (หมายความว่าบุคคล
หลายคนอาจใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ได้แต่ต้องใช้ทีละคน) หรืออาจมีมากกว่า ๑ คนก็ได้ อยู่ที่คู่สัญญา        
จะตกลงกัน 
 (๘) โดยปกติกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ คือ ๑ ปี 
และในกรณีที่มิได้มีการกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ให้ถือว่าเป็นการ
อนุญาตให้ใช้สิทธิโดยไม่มีระยะเวลาสิ้นสุด 
 (๙) กรณีต้องมีการทดสอบการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ ควรกําหนดรายละเอียดของ    
การทดสอบตามความประสงค์ไว้ โดยให้ดําเนินการทดสอบให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

/(๑๐) ให้ส่วนราชการ… 



 ๑๒๖
 
 (๑๐) ให้ส่วนราชการเลือกใช้หรือตัดออกตามความจําเป็น 
 (๑๑) กําหนดวันส่งมอบอาจระบุวันที่..........เดือน.................พ.ศ. ..........แทนจํานวนก็ได้ 
 (๑๒) ให้ส่วนราชการผู้ทําสัญญาเลือกเง่ือนไขการชําระราคาค่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตาม
ลักษณะของการอนุญาตให้ใช้สิทธิ 
 (๑๓) การจัดซื้อโปรแกรมคอมพิวเตอร์ของ Personal computer (รวมถึง Work station ด้วย) 
เลือกใช้สัญญาข้อ ๘.๖ ก. 
  การจัดซื้อโปรแกรมคอมพิวเตอร์ของ Minicomputer และ Mainframe เลือกใช้
สัญญาข้อ ๘.๖ ข. 
 (๑๔) กรณีที่มีกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตให้ใช้สิทธิ เลือกใช้สัญญาข้อ ๙.๑ ก. กรณี     
ที่ไม่มีกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตให้ใช้สิทธิ เลือกใช้สัญญาข้อ ๙.๑ ข. 
 (๑๕) กรณีมีกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตให้ใช้สิทธิ เลือกใช้สัญญาข้อ ๑๐ ก. กรณี
ไม่มีกําหนดระยะเวลาในการอนุญาตให้ใช้สิทธิ เลือกใช้สัญญาข้อ ๑๐ ข. 
 (๑๖) หากผู้ใช้เห็นว่ามีความจําเป็นจะต้องมีการอบรมให้กําหนดรายละเอียดของการอบรม
ตามความประสงค์ไว้ ทั้งน้ี จะต้องกําหนดให้สอดคล้องกับมติคณะรัฐมนตรี แจ้งตามหนังสือสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ที่ สร ๐๒๐๒/ว ๒๒๒ ลงวันที่ ๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๒๓ ด้วยกล่าวคือ ให้ระบุเรื่องค่าใช้จ่าย     
ในการอบรมให้ ชัดเจนว่า ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจะรับผิดชอบเฉพาะค่าใช้จ่ายในการ อบรม              
ส่วนค่าใช้จ่ายอ่ืน เช่น ค่าที่พัก ค่ายานพาหนะของผู้เข้าอบรม (ถ้ามี) ผู้ซื้อจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบ หากไม่กําหนด 
ถือว่าผู้ซื้อไม่ต้องการให้ผู้ขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิจัดการอบรมให้ 
 (๑๗) กรณีไม่มีความประสงค์ให้มีบริการหลังการขาย เลือกใช้สัญญาข้อ ๑๒.๑ กรณี          
มีความประสงค์ให้มีการบริการหลังการขาย เลือกใช้สัญญาข้อ ๑๒.๒ 
 (๑๘) การดําเนินการตามข้อน้ีจะต้องเป็นไปตามระเบียบในเรื่องการแก้ไขเปลี่ยนแปลง   
สัญญาด้วย ทั้งน้ี ราคาที่ตกลงกันควรเป็นราคาที่ตํ่ากว่าราคาปกติทั่วไป เช่น คิดครึ่งหน่ึงของราคาปกติ เป็นต้น 
 (๑๙) ให้ส่วนราชการผู้ทําสัญญาตัดออกหรือใส่ไว้ตามความเหมาะสม 
 (๒๐) ให้สว่นราชการผู้ทําสัญญาใส่ไว้หรือตัดออกตามความเหมาะสม 
 (๒๑) กรณีทําสัญญาในเขตพ้ืนที่ที่มีศาลทรัพย์สินทางปัญญาและการค้าระหว่างประเทศ
กลางแล้ว ให้เลือกใช้ข้อ ๑๖.๒ ก. 
  กรณีทําสัญญาในเขตพื้นที่ที่ยังไม่มีศาลทรัพย์สินทางปัญญาและการค้าระหว่างประเทศ
กลางแล้ว ให้เลือกใช้ข้อ ๑๖.๒ ข. 
 (๒๒) กรณีทําสัญญาในเขตพ้ืนที่ที่มีศาลทรัพย์สินทางปัญญาและการค้าระหว่างประเทศ
กลางแล้ว ให้เลือกใช้ข้อ ๑๖.๓ ก. 
 
 

/กรณีทําสญัญา… 



 ๑๒๗
 
  กรณีทําสัญญาในเขตพ้ืนที่ที่ไม่มีศาลทรัพย์สินทางปัญญาและการค้าระหว่างประเทศ 
กลางแล้ว  ให้เลือกใช้ข้อ ๑๖.๓ ข. 
 (๒๓) การกําหนดระยะเวลาในการร้องขอให้พิจารณากําหนดจํานวนวันตามความเหมาะสม 
 (๒๔) ตัวอย่างสัญญาน้ีประกอบไปด้วย  ๒  ส่วน  คือ  ส่วนแรก  เ ป็นสัญญาซื้อขาย           
ได้แก่ สัญญาข้อ ๑ ๒ ๔ ๕ ๖ ๗ ๑๐ ๑๑ ๑๒ ๑๗ ๑๘ ๑๙ ๒๐ และ ๒๑ ส่วนที่สอง เป็นสัญญาอนุญาตให้ใช้สิทธิ 
ได้แก่ สัญญาข้อ ๓ ๘ ๙ ๑๓ ๑๔ ๑๕ และ ๑๖ ในกรณีที่ส่วนราชการผู้ซื้อมีความจําเป็นจะต้องทําสัญญา
ที่มีข้อความแตกต่างไป จากตัวอย่างสัญญาน้ีก็ให้กระทําได้ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี        
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๓๒ วรรคสอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๒๘
 

ตัวอย่าง 
สัญญาจ้างผู้เชี่ยวชาญรายบุคคลหรือจ้างบริษัททีป่รึกษา 

สัญญาเลขที่....................... 

 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้น ณ ...................ตําบล/แขวง.....................อําเภอ/เขต............................ 
จังหวัด..........................เมื่อวันที่..........เดือน......................พ.ศ. ........ระหว่าง....................โดย......................  
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ึงกับ........................อยู่เลขที่........................ถนน..................... 
ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต...........................จังหวัด..................................(ในกรณีเป็นบริษัท               
ที่ปรึกษาให้ใช้ข้อความว่า...................................ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ............................................... 
มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขที่...............ถนน..................ตําบล/แขวง.....................อําเภอ/เขต.............................    
จังหวัด................โดย..................... ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ปราฎตามหนังสือรับรองของสํานักงาน
ทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท........................................ลงวันที่...........................................(และหนังสือมอบอํานาจ       
ลงวันที่..........................................)* แนบท้ายสัญญาน้ี ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ที่ปรึกษา” อีกฝ่ายหน่ึง 
 โดยที่ผู้ว่าจ้างมีความประสงค์จะจ้างที่ปรึกษาเพ่ือปฏิบัติงานตามโครงการต่อไปน้ี..................... 
............................................................(บรรยายลักษณะงานโดยย่อ)..................................................................... 
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................   
และโดยที่ที่ปรกึษามีความประสงค์จะรับจ้างทํางานดังกล่าวข้างต้น 
 ทั้งสองฝ่ายจึงได้ตกลงทําสัญญากันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ผู้ว่าจ้างตกลงจ้าง และที่ปรึกษาตกลงรับจ้างเพ่ือปฏิบัติงานตามรายละเอียดที่กําหนดไว้      
ในเอกสารแนบท้ายสัญญาซึ่งประกอบด้วยเง่ือนไขของสัญญา และภาคผนวกดังต่อไปน้ี 
 ภาคผนวก ก    :   ขอบข่ายของงานและกําหนดระยะเวลาการทํางาน 
 ภาคผนวก ข    :    กําหนดระยะเวลาการทํางานของที่ปรึกษา 
 ภาคผนวก ค    :    ค่าจ้างและวิธีการจ่ายค่าจ้าง 
 ภาคผนวก ง    :    แบบหนังสือค้ําประกัน (หลักประกันการรับเงินค่าจ้างที่ปรึกษาล่วงหน้า) 
 ภาคผนวก จ    :    แบบหนังสือค้ําประกัน (หลักประกันการรับเงินประกันผลงาน) 

..................ฯลฯ.................... 
 
 
 
 
 

/เอกสาร… 



 ๑๒๙
 
 เอกสารแนบท้ายสัญญาดังกล่ าวข้ าง ต้นใ ห้ถือ เ ป็นส่ วนหนึ่ งของสัญญา น้ี ในกรณ ี                
ที่มีความขัดแย้งกัน ระหว่างข้อความในเง่ือนไขของสัญญา กับข้อความในภาคผนวก ให้ถือข้อความในเง่ือนไข
ของสัญญาบังคับและในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ที่ปรึกษาจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัย         
ของผู้ว่าจ้าง 
 สัญญาน้ีทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญา
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 

(ลงช่ือ).....................................................ผู้ว่าจ้าง 
       (.....................................................) 
(ลงช่ือ).....................................................ที่ปรึกษา 
       (.....................................................) 
(ลงช่ือ).....................................................พยาน 
       (.....................................................) 
(ลงช่ือ).....................................................พยาน 
       (.....................................................) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๓๐
 

เงื่อนไขของสญัญา 
 ๑. ข้อความทั่วไป 
  ๑.๑ ขอบข่ายของงาน 
   งานซึ่งที่ปรึกษาจะต้องปฏิบัติตามสัญญาน้ี (ต่อไปในสัญญาเรียกว่า “งาน”       
ให้เป็นไป ตามขอบข่ายของงานที่ระบุไว้ในภาคผนวก ก และงานซึ่งที่ปรึกษาและผู้ว่าจ้างตกลงเพ่ิมเติมจาก
ภาคผนวก ก  
  ๑.๒ กฎหมายที่จะต้องปฏิบัติตาม 
   ในการปฏิบัติงานตามสัญญาน้ีที่ปรึกษาจะต้องเคารพและปฏิบัติตามกฎหมาย 
ระเบียบ และข้อบังคับต่าง ๆ ของทางราชการ 
  ๑.๓ หัวเรื่อง 
   ช่ือหัวเร่ืองของเง่ือนไขของสัญญาข้อหน่ึงข้อใด จะไม่ถือว่าเป็นส่วนหน่ึงของ
เง่ือนไขของสัญญาข้อน้ัน หรือนําไปประกอบการพิจารณาในการตีความวินิจฉัยความหมายของข้อความ        
ในข้อน้ัน ๆ หรือข้อความอ่ืนใดของสัญญาน้ี 
  ๑.๔ การบอกกล่าว  
   บรรดาคําบอกกล่าวหรือการให้ความยินยอมหรือความเห็นชอบใด ๆ ตามสัญญาน้ี
ต้องทําหนังสือและจะถือว่าได้ส่งไปโดยชอบแล้ว หากได้จัดส่งโดยทางหน่ึงทางใดดังต่อไปน้ี คือ 
   - ส่งมอบโดยบุคคลแก่ผู้แทนที่ได้รับมอบหมายของคู่สัญญาแต่ละฝ่าย 
   -   ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 
   -  ทางโทรเลข โทรพิมพ์ หรือโทรสาร แล้วยืนยันเป็นหนังสือโดยเร็วไปยังช่ือ   
และที่อยู่ของคู่สัญญาดังต่อไปน้ี 
   ผู้ว่าจ้าง   ......................................... 
                  .......................................... 
   ที่ปรึกษา  ........................................ 
                     ......................................... 
 ๒. การเริ่มงาน การสิน้สุดของงาน การเปลี่ยนแปลงแก้ไข และการบอกเลิกสัญญา 
  ๒.๑  การเริ่มมีผลบังคับของสัญญา 
   สัญญาน้ีเริ่มมผีลใช้บังคับทันทีเมื่อคู่สญัญาได้ลงนาม 
  ๒.๒ วันเริ่มปฏิบัติงาน  
   ที่ปรึกษาจะต้องเร่ิมปฏิบัติงานภายในวันที่ ........................................... 
  ๒.๓  วันสิ้นสุดของสัญญา 
   ที่ปรึกษาจะต้องปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ............................... 
 

/๒.๔  การเปลีย่นแปลง... 



 ๑๓๑
 
  ๒.๔   การเปลี่ยนแปลงแก้ไขสัญญา  
   ถ้ามีเหตุจําเป็นต้องมีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขสัญญา ให้ทําเป็นหนังสือตามแบบ  
และพิธีการเช่นเดียวกับการทําสัญญาน้ี 
  ๒.๕ การโอนงาน  
   ๒.๕.๑ ที่ปรึกษาจะต้องไม่ให้ช่วงงาน มอบหมายงาน โอนงาน หรือละทิ้งงาน    
ให้ผู้ อ่ืนเป็นผู้ทํางานตามสัญญาน้ีแทนไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่เพียงบางส่วนด้วยประการใด ๆ โดยไม่ได้รับ      
ความยินยอมจากผู้ว่าจ้างก่อน และแม้จะได้รับความยินยอมดังกล่าว ที่ปรึกษาก็ยังต้องรับผิดชอบอย่างเต็มที่       
ตามสัญญาน้ีต่อไปทุกประการ 
   ๒.๕.๒ ที่ปรึกษาจะต้องไม่โอนสิทธิประโยชน์ใด ๆ ตามสัญญาน้ีให้แก่ผู้ อ่ืน      
โดยไม่ได้รับความยินยอมจากผู้ว่าจ้างก่อน เว้นแต่การโอนเงินที่ถึงกําหนดชําระหรือที่จะถึงกําหนดชําระ 
  ๒.๖ การระงับงานช่ัวคราวและการบอกเลิกสัญญา 
   ๒.๖.๑ การบอกเลิกสัญญาหรือให้หยุดงานช่ัวคราวโดยผู้ว่าจ้าง 
    (ก)  ผู้ ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาน้ีได้ ถ้าผู้ ว่าจ้างเห็นว่าที่ปรึกษา      
มิได้ปฏิบัติงานด้วยความชํานาญหรือด้วยความเอาใจใส่ในวิชาชีพของที่ปรึกษาเท่าที่พึงคาดหมายได้จาก        
ที่ปรึกษาในระดับเดียวกันหรือมิได้ปฏิบัติตามข้อสัญญา และเง่ือนไขที่กําหนดในสัญญาน้ีในกรณีเช่นน้ีผู้ว่าจ้าง
จะบอกกล่าวให้ที่ปรึกษาทราบถึงเหตุผลที่จะบอกเลิกสัญญา ถ้าที่ปรึกษามิได้ดําเนินการแก้ไขให้ผู้ว่าจ้างพอใจ
ภายในระยะเวลา ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับคําบอกกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาโดยการส่งคําบอกกล่าว
แก่ที่ปรึกษา เมื่อที่ปรึกษาได้รับหนังสือบอกกล่าวน้ันแล้ว ที่ปรึกษาต้องหยุดปฏิบัติงานทันที และดําเนินการ  
ทุกวิถีทางเพ่ือลดค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่อาจมีในระหว่างการหยุดปฏิบัติงานน้ันให้น้อยที่สุด 
    (ข)   ผู้ว่าจ้างอาจมีหนังสือบอกกล่าวให้ที่ปรึกษาทราบล่วงหน้าเมื่อใด     
ก็ได้ว่า ผู้ว่าจ้างมีเจตนาที่จะระงับการทํางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วน หรือจะบอกเลิกสัญญาในกรณีที่ผู้ว่าจ้าง 
จะบอกเลิกสัญญา การบอกเลิกสัญญาดังกล่าวจะมีผลในเวลาไม่น้อยกว่า ๖๐ วัน นับจากวันที่ที่ปรึกษาได้รับ
หนังสือบอกกล่าวน้ัน หรืออาจเร็วกว่าหรือช้ากว่ากําหนดเวลาน้ันก็ได้ แล้วแต่คู่สัญญาจะทําความตกลงกัน    
เมื่อที่ปรึกษาได้รับหนังสือบอกกล่าวน้ันแล้วที่ปรึกษาต้องหยุดปฏิบัติงานทันที และดําเนินการทุกวิถีทาง      
เพ่ือลดค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่อาจมีในระหว่างการหยุดปฏิบัติงานน้ันให้น้อยที่สุด 
   ๒.๖.๒ การบอกเลิกสัญญาโดยที่ปรกึษา 
    ที่ปรึกษามีสิท ธิบอกเลิกสัญญาได้  ถ้าผู้ ว่ าจ้ างมิ ไ ด้ปฏิ บั ติหน้าที่              
ความรับผิดชอบตามที่สัญญาระบุไว้ในกรณีเช่นน้ีที่ปรึกษาจะมีหนังสือถึงผู้ว่าจ้างระบุรายละเอียดถึงสาเหตุ         
และเหตุผลในการขอเลิกสัญญา ถ้าผู้ว่าจ้างมิได้ดําเนินการแก้ไขให้ที่ปรึกษาพอใจภายในระยะเวลา ๓๐ วัน   
นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกกล่าวน้ัน ที่ปรึกษามีสิทธิบอกเลิกสัญญา 
 
 

/๒.๖.๓ เหตุสดุวิสัย... 



 ๑๓๒
 
   ๒.๖.๓   เหตุสุดวิสัย 
    (ก)   “เหตุสุดวิสัย” หมายความว่า เหตุใดๆ อันจะเกิดขึ้นก็ดี จะให้      
ผลพิบัติก็ดีไม่มีใครจักอาจป้องกันได้ แม้ทั้งบุคคลผู้ต้องประสบหรือใกล้จะต้องประสบเหตุน้ันจะได้จัดการ
ระมดัระวังตามสมควรอันพึงคาดหมายได้จากบุคคลน้ันในฐานะเช่นน้ัน  
    (ข)   ถ้าคู่สัญญาฝ่ายหน่ึงฝ่ายใด ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามสัญญาน้ีได้
เพราะเหตุสุดวิสัยคู่สัญญาฝ่ายน้ันจะต้องบอกกล่าวให้คู่สัญญาอีกฝ่ายหน่ึงทราบภายใน ๑๔ วัน นับแต่เหตุน้ัน
เกิดขึ้น และคู่สัญญาฝ่ายที่ได้รับแจ้งต้องพิจารณาว่าจะยอมรับเหตุดังกล่าวว่าเป็นเหตุสุดวิสัยหรือไม่          
แล้วแจ้งให้คู่สัญญาฝ่ายแรกทราบภายในเวลาอันควร 
    (ค)   ในระหว่างที่มีเหตุสุดวิสัยเกิดขึ้น ให้หน้าที่และความรับผิดชอบของ
คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายระงับลงช่ัวคราว เว้นแต่จะระบุไว้ในสัญญาน้ีเป็นประการอ่ืน อย่างไรก็ตาม ที่ปรึกษามีสิทธิ
จะได้รับการขยายเวลาทํางานออกไปเท่ากับระยะเวลาที่ต้องเสียไปอันเน่ืองจากเหตุสุดวิสัยน้ัน 
    (ง)   ในกรณีที่คู่สัญญาฝ่ายใดฝ่ายหน่ึงไม่สามารถปฏิบัติงาน หรือยินยอม
ให้มีการปฏิบัติงานตามสัญญาน้ีได้ทั้งหมดหรือแต่เพียงบางส่วน เน่ืองจากเหตุสุดวิสัยต่อเน่ืองกันเป็นเวลา     
เกินกว่า ๖๐ วัน นับจากวันแจ้งเหตุสุดวิสัยตามข้อ (ข) คู่สัญญาแต่ละฝ่ายมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ โดยส่งคํา
บอกกล่าวไปยังคู่สัญญาอีกฝ่ายหน่ึงล่วงหน้าเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน 
  ๒.๗   สิทธิของคู่สัญญาเมื่อมีการระงับงานช่ัวคราวหรือบอกเลิกสัญญา 
   ๒.๗.๑ เมื่อมีการระงับการทํางานตามสัญญานี้ช่ัวคราว ตามสัญญาข้อ ๒.๖.๑ (ข) 
ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินให้แก่ที่ปรึกษาเป็นค่าใช้จ่ายเท่าที่จําเป็นตามจํานวนเงินที่คู่สัญญาจะได้ตกลงกัน 
   ๒.๗.๒ เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๒.๖.๑ (ก) ผู้ว่าจ้างจะชําระค่าจ้าง    
ตามส่วนที่เป็นธรรมและเหมาะสมที่กําหนดในภาคผนวก ค ให้แก่ที่ปรึกษาโดยคํานวณต้ังแต่วันเริ่มปฏิบัติงาน  
จนถึงวันบอกเลิกสัญญา ในกรณีเช่นน้ี ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะยึดเงินประกันผลงานหรือบังคับเอาแก่หนังสือ       
ค้ําประกันตามที่ระบุไว้ในภาคผนวก ค. แล้วแต่กรณีได้  
   ๒.๗.๓ เมื่อการเลิกสัญญาตามข้อ ๒.๖.๑ (ข) หรือข้อ ๒.๖.๒ ผู้ว่าจ้างจะชําระ
ค่าจ้างตามส่วนที่เป็นธรรมและเหมาะสมที่กําหนดในภาคผนวก ค. ให้แก่ที่ปรึกษา โดยคํานวณต้ังแต่วันเริ่ม
ปฏิบัติงานจนถึงวันบอกเลิกสัญญานอกจากน้ีผู้ ว่าจ้างจะจ่ายคืนเงินประกันผลงานที่หักไว้ทั้งหมด หรือ         
คืนหนังสือค้ําประกันที่ยึดไว้ตามภาคผนวก ค. แล้วแต่กรณี รวมทั้งเงินชดเชยค่าเดินทางและเงินค่าใช้จ่าย       
ที่ได้ทดรองจ่ายไปตามสมควรและตามความเป็นจริง ซึ่งผู้ว่าจ้างยังมิได้ชําระให้แก่ที่ปรึกษาด้วย อย่างไรก็ตาม
เงินชดเชยและเงินที่ได้ชําระไปแล้วทั้งหมดจะต้องไม่เกินยอดเงินตามสัญญาที่กําหนดในภาคผนวก ค. หรือ
ตามท่ีได้ตกลงแก้ไขกันไว้ 
   ๒.๗.๔ เมื่อมีการเลิกสัญญาตามข้อ ๒ .๖ .๓ (ง )  ผู้ ว่าจ้างจะชําระค่าจ้าง        
ตามสัดส่วนที่เป็นธรรมและเหมาะสมตามที่กําหนดในภาคผนวก ค. ให้แก่ที่ปรึกษา โดยคํานวณต้ังแต่วันเริ่ม
ปฏิบัติงานจนถึงวันเลิกสัญญา นอกจากน้ี ผู้ว่าจ้างจะจ่ายคืนเงินประกันผลงานที่หักไว้ทั้งหมดหรือคืนหนังสือ  
ค้ําประกันที่ยึดไว้ตามภาคผนวก ค. แล้วแต่กรณี  

/๒.๘  สิทธิ... 



 ๑๓๓
 
  ๒.๘ สิทธิเรียกร้องเมื่อมีการบอกเลิกสัญญาเน่ืองจากผิดสัญญา 
   เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาเนื่องจากผิดสัญญา ผู้ ว่าจ้างและที่ปรึกษาจะทํา      
ความตกลงกันในเร่ืองค่าเสียหาย อย่างไรก็ตามในกรณีที่การบอกเลิกสัญญาเกิดขึ้นเน่ืองจากที่ปรึกษาเป็นฝ่าย      
ผิดสัญญา ผู้ว่าจ้างมีสิทธินําเงินประกันผลงานที่ยึดไว้ตามสัญญาข้อ ๒.๗.๒ หรือเงินที่ธนาคารผู้ค้ําประกัน      
ส่งมาให้มาชดใช้เป็นค่าเสียหายเบ้ืองต้นได้ 
 ๓. สิทธิและหน้าที่ของท่ีปรึกษา 
  ๓.๑ ที่ปรึกษาจะต้องใช้ความชํานาญ ความระมัดระวัง และความขยันหมั่นเพียร      
ในการปฏิบัติงานตามสัญญาอย่างมีประสิทธิภาพ และจะต้องปฏิบัติหน้าที่ตามความรับผิดชอบให้สําเร็จ    
ลุล่วงเป็นไปตามมาตรฐานของวิชาชีพที่ยอมรับนับถือกันโดยทั่วไป 
  ๓.๒ ค่าจ้างซึ่งผู้ว่าจ้างจะชําระแก่ที่ปรึกษาตามภาคผนวก ค. น้ัน เป็นค่าตอบแทน
เพียงอย่างเดียวซึ่งที่ปรึกษาจะได้รับเก่ียวกับการปฏิบัติงานตามสัญญาน้ี ที่ปรึกษาจะต้องไม่รับค่านายหน้า   
ทางการค้า ส่วนลด เบ้ียเลี้ยง เงินช่วยเหลือใดๆโดยตรงหรือโดยอ้อมหรือสิ่งตอบแทนใด ๆ ในส่วนที่เก่ียวข้อง
กับสัญญาน้ีหรือที่เก่ียวกับการปฏิบัติหน้าที่ตามสัญญาน้ี 
  ๓.๓ ที่ปรึกษาจะต้องไม่มีผลประโยชน์ใดๆไม่ว่าโดยตรงหรือโดยอ้อมในเงินค่าสิทธิ  
เงินบําเหน็จ หรือค่านายหน้าใด ๆ ที่เก่ียวกับการนําสิ่งของหรือกรรมวิธีใด ๆ ที่มีทะเบียนสิทธิบัตร หรือได้รับ
การคุ้มครองมาใช้เพ่ือวัตถุประสงค์ของสัญญาน้ี เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ตกลงกันเป็นหนังสือว่าที่ปรึกษาอาจได้
ผลประโยชน์หรือเงินเช่นว่าน้ันได้ 
  ๓.๔ ลิขสิทธ์ิในเอกสารทุกฉบับซึ่งที่ปรึกษาได้ทําขึ้นเก่ียวกับสัญญาน้ีให้ตกเป็นของ              
ผู้ว่าจ้างบรรดาเอกสารที่ที่ปรึกษาได้จัดทําขึ้นเก่ียวกับสัญญาน้ีให้ถือเป็นความลับและให้ตกเป็นกรรมสิทธ์ิของ       
ผู้ว่าจ้างของที่ปรึกษาจะต้องส่งมอบบรรดาเอกสารดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างเม่ือสิ้นสุดสัญญาน้ี ที่ปรึกษาอาจเก็บ 
สําเนาเอกสาร ไว้กับตนได้ แต่ต้องไม่นําข้อความในเอกสารน้ันไปใช้ในกิจการอ่ืนที่ไม่เก่ียวกับงาน โดยไม่ได้รับ 
ความยินยอมล่วงหน้าจากผู้ว่าจ้างก่อน 
  ๓.๕ บรรดาเคร่ืองมือ เครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ทั้งหลาย ซึ่งผู้ว่าจ้างได้จัดให้ที่ปรึกษา
ใช้หรือซึ่งที่ปรึกษาซื้อมาด้วยทุนทรัพย์ของผู้ว่าจ้าง หรือซึ่งผู้ว่าจ้างเป็นผู้จ่ายชดเชยคืนให้ ถือว่าเป็นกรรมสิทธ์ิ
ของผู้ว่าจ้างและต้องทําเคร่ืองหมายแสดงว่าเป็นของผู้ว่าจ้าง ที่ปรึกษาต้องใช้เครื่องมือเคร่ืองใช้และวัสดุ
อุปกรณ์ดังกล่าวอย่างเหมาะสมตามระเบียบของทางราชการเพ่ือกิจการที่เก่ียวกับการจ้างที่ปรึกษาเท่าน้ัน 
  เมื่อทํางานเสร็จหรือมีการเลิกสัญญา ที่ปรึกษาจะต้องทําบัญชีแสดงรายการเคร่ืองมือ
เครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ทั ้งหลายข้างต้นที่ยังคงเหลืออยู่ และจัดการโยกย้ายไปเก็บรักษาตามคําสั ่ง   
ผู้ว่าจ้าง ที่ปรึกษาต้องดูแลเครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ดังกล่าวอย่างเหมาะสมตลอดเวลาท่ีครอบครอง 
แล้วต้องคืนเคร่ืองมือเคร่ืองใช้และวัสดุอุปกรณ์ดังกล่าวให้ครบในสภาพดีตามความเหมาะสม แต่ไม่ต้อง
รับผิดชอบสําหรับ ความเสื่อมสภาพตามปกติ 
 

/๔.  ความรับผิดชอบ... 



 ๑๓๔
 
 ๔. ความรับผิดชอบของท่ีปรึกษา 
  ๔.๑ ที่ปรึกษาจะต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง และป้องกันมิให้ผู้ว่าจ้างต้อง
รับผิดชอบในบรรดาสิทธิเรียกร้องค่าเสียหาย ค่าใช้จ่าย หรือราคา รวมตลอดถึงการเรียกร้องโดยบุคคลที่สาม
อันเกิดจากความผดิพลาดหรือการละเว้นไม่กระทําการของที่ปรึกษา หรือของลูกจ้างของที่ปรึกษา 
  ๔.๒ ที่ปรึกษาจะต้องรับผิดต่อการละเมิดบทบัญญัติแห่งกฎหมาย หรือสิทธิใด ๆ       
ในสิทธิบัตร หรือลิขสิทธ์ิของบุคคลที่สาม ซึ่งที่ปรึกษานํามาใช้ในการปฏิบัติงานตามสัญญาน้ี 
  ๔.๓ ที่ปรึกษาจะต้องจัดการประกันภัยเพ่ือความรับผิดต่อบุคคลภายนอก และ       
เพ่ือความสูญหาย หรือเสียหายในทรัพย์สินซึ่งผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหาให้หรือสั่งซื้อโดยทุนทรัพย์ของผู้ว่าจ้าง    
เพ่ือให้ที่ปรึกษาไว้ใช้ในการปฏิบัติงานตามสัญญาน้ี โดยที่ปรึกษาเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายในการประกันภัยเอง    
ทั้งน้ี เว้นแต่จะมีการตกลงกันไว้เป็นอย่างอ่ืนในสัญญาน้ี 
 ๕. พันธะหน้าทีข่องผู้ว่าจ้าง 
  ผู้ ว่าจ้างจะมอบข้อมูลและสถิติต่าง ๆ ที่ เ ก่ียวข้องซึ่งผู้ ว่าจ้างมีอยู่ให้แก่ที่ปรึกษา          
โดยไม่คิดมูลค่า และภายในเวลาอันสมควร 
  ในกรณีที่ที่ปรึกษาร้องขอความช่วยเหลือ ผู้ ว่าจ้างจะให้ความช่วยเหลืออํานวย        
ความสะดวกตามสมควร ทั้งน้ี เพ่ือให้การปฏิบัติงานของที่ปรึกษาตามสัญญาน้ีลุล่วงไปได้ด้วยดี 
 ๖. ค่าจ้างของท่ีปรึกษา 
  ๖.๑ ผู้ว่าจ้างจะชําระค่าจ้างปฏิบัติงานให้ที่ปรึกษาตามเง่ือนไขที่ระบุในภาคผนวก ค. 
  ๖.๒ ในกรณีที่ที่ปรึกษาต้องปฏิบัติงานอย่างใดอย่างหน่ึงเพ่ิมเติมนอกเหนือจากที่ระบุ                 
ในภาคผนวก ก. เน่ืองจากมีเหตุใด ๆ นอกเหนือจากการควบคุมของที่ปรึกษาเกิดขึ้นและซึ่งที่ปรึกษาไม่อาจ
คาดหมายล่วงหน้าได้ หรือเน่ืองจากคู่สัญญาได้ตกลงเปลี่ยนแปลง หรือแก้ไขงาน อันสืบเน่ืองมาจาก          
การเรียกร้องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ที่ปรึกษาจะได้รับค่าจ้างรวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เบิกคืนได้ (ถ้ามี) เพ่ิมเติมโดยคํานวณ
ตามอัตราเดียวกับอัตราที่ระบุในภาคผนวก ค.  
  ๖.๓ ในกรณีที่ความล่าช้าเกิดจากฝ่ายผู้ ว่าจ้างและความล่าช้าน้ันทําให้ต้องเสีย
ค่าใช้จ่ายเพ่ิมขึ้นเป็นพิเศษ ที่ปรึกษามีสิทธิได้รับค่าจ้างเพ่ิมเติมโดยคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายจะได้ตกลงกันในเร่ือง
ค่าจ้างเพ่ิมเติมน้ัน 
                  * ๗. การชําระเงินให้ที่ปรึกษา 
   ๗.๑  เ งินสกุลต่างประเทศที่ที่ปรึกษาได้รับชําระทุกครั้ง ผู้ ว่าจ้างจะช่วยเหลือ           
ให้ที่ปรึกษาสามารถส่งกลับไปต่างประเทศได้ ภายใต้บทบัญญัติแห่งกฎหมาย 
    ๗.๒   เมื่อใดที่จําเป็นต้องตีราคาเงินตราสกุลหน่ึงเป็นเงินอีกสกุลหน่ึง เพ่ือการชําระเงิน  
จํานวนที่ระบุในภาคผนวก ค. ให้ใช้อัตราขายตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทยในวันที่ถึงกําหนด   
ชําระเงินเป็นอัตราแลกเปลี่ยน 
  (ข้อ ๗ น้ี ใช้ในกรณีผู้เช่ียวชาญต่างประเทศหรือบริษัทที่ปรึกษาต่างประเทศ)  
หมายเหตุ  * เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซึ่งส่วนราชการผู้ทําสัญญา อาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 



 ๑๓๕
  

 ภาคผนวก ก. 
วันทําสัญญา........................................... 
ขอบข่ายของงานและกําหนดระยะเวลาทํางาน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๓๖
 

        ภาคผนวก ข.  
วันทําสัญญา................................................................... 
กําหนดระยะเวลาทํางานของที่ปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 ๑๓๗
  

  ภาคผนวก ค. 
วันทําสัญญา ................................................. 
ค่าจ้างและวิธีการจ่ายค่าจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๓๘
 

ภาคผนวก  ค  แบบท่ี ๑ 
(แบบเหมาจ่าย) 

ค่าจ้างและวิธกีารจ่ายคา่จ้าง 

 ๑. ค่าจ้างส่วนที่เหมาจ่าย 
  ๑.๑ จํานวนเงินเหมาจ่าย 
  ผู้ว่าจ้างจะจ่ายค่าจ้างสําหรับการทํางานของที่ปรึกษาเป็นการเหมาเป็นเงิน…..............
(เงินตราต่างประเทศ).......................................และ.............................บาท (.................................) 
  ๑.๒  งวดเงินค่าจ้างส่วนที่เหมาจ่าย 
  ค่าจ้างส่วนที่เหมาจ่ายจะแบ่งออกเป็นเงิน.................................................................... 
(เงินตราต่างประเทศ).............................จํานวน........................งวด  และเงินบาท จํานวน.........................งวด
ซึ่งแต่ละงวดจะถึงกําหนดชําระเมื่อผู้ว่าจ้างได้รับใบเรียกเก็บเงินจากที่ปรึกษา ส่วนใบเรียกเก็บเงินน้ัน ให้ย่ืน 
เมื่อวันสุดท้ายของเดือนสําหรับเงินค่าจ้างของงวดเดือนน้ัน 
   เงินค่าจ้างในแต่ละงวดทั้งส่วนที่เป็นเงิน..................(เงินตราต่างประเทศ)...................
และเงินบาทจะจ่ายตามกําหนดเวลาดังต่อไปน้ี  
 

งวดการจ่ายเงิน เงินตราต่างประเทศ เงินบาท 
เดือนที ่๑ ---------------------------- ---------------------------- 

รวม ---------------------------- ---------------------------- 
 

  ผู้ว่าจ้างอาจจะยึดหน่วงเงินค่าจ้างงวดใดงวดหน่ึงไว้ก็ได้ หากที่ปรึกษาปฏิบัติงาน         
ไม่เป็นไปตามกําหนดเวลาการทํางานในภาคผนวก ก. และจะจ่ายให้ต่อเมื่อที่ปรึกษาได้ทําการแก้ไข   
ข้อบกพร่องน้ันแล้ว 
 ๒. ค่าใช้จ่ายส่วนที่เบิกคืนได้ 
  ๒.๑ รายการค่าใช้จ่ายส่วนที่เบิกคนืได้ 
   ผู้ ว่าจ้างจะจ่ายเงินคืนให้แก่ที่ปรึกษาสําหรับบรรดาค่าใช้จ่ายซึ่งที่ปรึกษา          
ได้ใช้จ่ายไปตามความเป็นจริงดังต่อไปน้ี 
   ก) 
   ข) 
   ค) 
       ฯลฯ 
 
 

/๒.๒ ประมาณ... 



 ๑๓๙
 
  ๒.๒ ประมาณการค่าใช้จ่ายส่วนที่เบิกคืนได้ 
   ประมาณการของค่าใช้จ่ายส่วนที่เบิกคืนได้ตามข้อ ๒.๑ ปรากฏอยู่ในเอกสารแนบ       
ค - ๑ และ ค - ๒ และของภาคผนวกน้ี 
  ๒.๓ การจ่ายเงินค่าใช้จ่ายส่วนที่เบิกคืนได้ 
   ที่ปรึกษาจะต้องส่งใบเรียกเก็บเงินพร้อมด้วยเอกสารที่จําเป็น เพ่ือขอเบิกคืน    
เงินค่าใช้จ่ายตามจํานวนที่ได้จ่ายไปจริงต่อผู้ว่าจ้างเป็นระยะ ๆ ไป ผู้ว่าจ้างจะทําการจ่ายคืนค่าใช้จ่ายดังกล่าว
ให้แก่ที่ปรึกษาภายใน ๔๕ วัน นับแต่ได้รับใบเรียกเก็บเงินน้ัน ในกรณีที่มีค่าใช้จ่ายบางรายการซึ่งยังเป็น      
ข้อโต้แย้งกันอยู่ระหว่างผู้ว่าจ้างกับที่ปรึกษา ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเฉพาะค่าใช้จ่ายส่วนที่ไม่มีการโต้แย้งให้แก่         
ที่ปรึกษาภายใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับใบเรียกเก็บเงินน้ัน 
 ๓. วิธีการจ่ายเงิน 
  ๓.๑ การจ่ายเงินส่วนที่เป็นเงินตราต่างประเทศ 
   (แบบท่ี ๑) ๑. การจ่ายเงินส่วนที่เป็นเงิน..............(เงินตราต่างประเทศ)..........น้ัน          
ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้สั่งให้................(แหล่งเงินกู้).....................จ่ายเงินดังกล่าวให้แก่ที่ปรึกษาในนามของผู้ว่าจ้าง        
โดยจ่ายเข้าบัญชีของธนาคารซึ่งที่ปรึกษาจะได้กําหนด 
   (แบบที่ ๒) ๒. การจ่ายเงินส่วนที่เป็นเงิน.................(เงินตราต่างประเทศ)............           
ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้จ่ายโดยตรง โดยจ่ายเข้าบัญชีของธนาคารซึ่งที่ปรึกษาจะได้กําหนด 
  ๓.๒ การจ่ายเงินส่วนที่เป็นเงินบาท 
   (แบบที่ ๑)  ๑.  ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้จ่ายเงินซึ่งเป็นเงินบาทโดยตรงให้แก่ที่ปรกึษา 
   (แบบที่ ๒)  ๒.  ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้สั่งให้..............(แหล่งเงินกู้)..................จ่ายเงิน
ส่วนที่เป็นเงินบาทให้แก่ที่ปรึกษาในนามของผู้ว่าจ้าง โดยจ่ายเข้าบัญชีของธนาคารซึ่งที่ปรึกษาจะได้กําหนด 
 ๔.   เงินประกันผลงานและหนังสือค้ําประกัน 
  ในการจ่ายเงินค่าจ้างในแต่ละงวดตามข้อ ๑.๒ ผู้ว่าจ้างจะหักเงินค่าจ้างไว้ร้อยละ.....
(.....%.) เพ่ือมารวมไว้เป็นเงินประกันผลงาน และจะจ่ายคืนให้ที่ปรึกษาภายใน ๔๕ วัน นับแต่......(ตัวอย่าง เช่น 
“การจ่ายเงินงวดสุดท้าย” เป็นต้น) 
  อย่างไรก็ตาม ที่ปรึกษาอาจจะขอให้ผู้ว่าจ้างจ่ายเงินประกันผลงานคืนให้แก่ที่ปรึกษาได้
แต่ที่ปรึกษาจะต้องนําหนังสือค้ําประกันของธนาคารซึ่งมีวงเงินค้ําประกันเท่ากับจํานวนเงินประกันผลงาน       
ที่ขอรับคืนมามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างไว้แทนหนังสือค้ําประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารในประเทศไทย     
ตามแบบที่แนบท้ายสัญญาน้ี (ภาคผนวก จ.) และจะต้องมีอายุการค้ําประกันตลอดไป จนกว่าภาระหน้าที่     
ของที่ปรึกษาตามสัญญาน้ีสิ้นสุดลง ผู้ว่าจ้างจะคืนหนังสือค้ําประกันดังกล่าวให้แก่ที่ปรึกษาภายใน ๗ วัน      
นับแต่วันที่หนังสือค้ําประกันน้ันได้หมดอายุแล้ว 
 
 

/เอกสาร... 



 ๑๔๐
 

เอกสารแนบ ค - ๑ 
 ค่าใช้จ่ายที่เบิกคืนได้ส่วนที่เป็นเงิน................(เงินตราต่างประเทศ)...................... 
  ๑) 
  ๒) 
  ๓)   

ฯลฯ 
 

เอกสารแนบ ค - ๑ 
ค่าใช้จ่ายที่เบิกคืนได้ส่วนที่เป็นเงินบาท 

  ๑) 
  ๒) 
  ๓)   

ฯลฯ 
 รวม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๔๑
 

ภาคผนวก   ง. 
แบบหนังสือค้าํประกัน 

(หลักประกันการรับเงนิคา่จ้างที่ปรึกษาล่วงหน้า) 

เลขที่.....................................................       วันที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 ข้าพเจ้า.............(ช่ือธนาคาร)...............................สํานักงานต้ังอยู่เลขที่................................ 
ถนน................ตําบล/แขวง.....................อําเภอ/เขต.......................จังหวัด..............................โดย................    
ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคารขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับน้ีให้ไว้ต่อ...........(ช่ือส่วนราชการผู้ว่าจ้าง).......... 
ซึ่งต่อไปน้ี เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปน้ี 
 ๑.   ตามท่ี...................(ช่ือที่ปรึกษา)..................ซึ่งต่อไปน้ีเรียกว่า “ที่ปรึกษา” ได้ทําสัญญา
กับผู้ว่าจ้างตามสัญญาเลขที่.....................ลงวันที่..........................ซึ่งที่ปรึกษามีสิทธิที่จะขอรับเงินค่าจ้าง
ล่วงหน้าเป็นจํานวนเงิน.....................................บาท  (..........................................) 
 ๒.   ข้าพเจ้ายินยอมค้ําประกันการจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ที่ปรึกษาได้รับไปภายในวงเงิน                 
ไม่เกิน................................บาท (.................................) 
 ๓.   หากที่ปรึกษาซึ่งได้รับเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ ๑ จากผู้ว่าจ้างไปแล้ว ไม่ปฏิบัติ      
ตามสัญญา หรือตามเง่ือนไขอ่ืน ๆ แนบท้ายสัญญา อันเป็นเหตุให้ต้องจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ได้รับไปดังกล่าว    
คืนให้แก่ผู้ว่าจ้าง หรือที่ปรึกษามีความผูกพันที่จะต้องจ่ายคืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าแก่ผู้ว่าจ้างไม่ว่ากรณีใด ๆ  
ข้าพเจ้าตกลงที่จะจ่ายคืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าเต็มจํานวน.......................บาท (.......................) หรือตามจํานวน   
ที่ยังค้างอยู่ให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับคําบอกกล่าวเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง โดยผู้ว่าจ้าง
ไม่จําต้องเรียกร้องให้ที่ปรึกษาชําระหน้ีน้ันก่อน 
 ๔.   หากผู้ว่าจ้างได้ขยายเวลาให้แก่ที่ปรึกษาหรือยินยอมให้ที่ปรึกษาปฏิบัติผิดแผกไปจาก
เง่ือนไขใด ๆ ในสัญญาจ้างให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีน้ัน ๆ ด้วย 
 ๕.   ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการคํ้าประกันไม่ว่ากรณีใด ๆ ตราบเท่าที่ที่ปรึกษายังต้อง
รับผิดชอบต่อผู้ว่าจ้างตามสัญญาอยู่ 
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 

(ลงช่ือ).....................................................ผู้ค้ําประกัน 
         (..................................................) 
         ตําแหน่ง....................................... 
(ลงช่ือ).....................................................พยาน 
         (..................................................) 
(ลงช่ือ).....................................................พยาน 

                         (...................................................) 
 



 ๑๔๒
 

ภาคผนวก   จ 
แบบหนังสือค้าํประกัน 

(หลักประกันการรับเงนิประกันผลงาน) 

เลขที่.....................................................        วันที่.......................................
 ข้าพเจ้า...............(ช่ือธนาคาร)..............................สํานักงานต้ังอยู่เลขที่............................... 
ถนน......................ตําบล/แขวง...................อําเภอ/เขต.....................จังหวัด........................โดย....................    
ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคารขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับน้ีให้ไว้ต่อ.........(ช่ือส่วนราชการผู้ว่าจ้าง)............ 
ซึ่งต่อไปน้ี เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ดังมีข้อความต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. ตามท่ี......(ช่ือที่ปรึกษา).......ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ที่ปรึกษา” ได้ทําสัญญาจ้าง
กับผู้ว่าจ้างตามสัญญาเลขที่.................ลงวันที่................. โดยตามสัญญาดังกล่าวผู้ว่าจ้างจะหักเงินประกัน
ผลงานไว้ในอัตราร้อยละ...................(...........%)  ของค่าจ้างแต่ละงวดที่ถึงกําหนดจ่ายให้แก่ที่ปรึกษานั้น 
 ข้อ ๒. ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนเป็นผู้ค้ําประกันที่ปรึกษาสําหรับเงินประกันผลงาน ซึ่งผู้ว่าจ้าง              
ได้หักไว้จากค่าจ้างที่ได้จ่ายให้แก่ที่ปรึกษาตั้งแต่งวดที่...........ถึงงวดที่.........เป็นจํานวนเงินทั้งสิ้น...............บาท 
(................................) ซึ่งที่ปรึกษาได้ขอรับคืนไปกล่าวคือ หากที่ปรึกษาปฏิบัติบกพร่อง หรือผิดสัญญาข้อใด 
ข้อหน่ึงอันก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ แก่ผู้ว่าจ้าง หรือจะต้องรับผิดชดใช้หน้ีแก่ผู้ ว่าจ้างไม่ว่ากรณีใด      
ข้าพเจ้ายอมชําระเงินค่าเสียหายหรือหน้ีดังกล่าวข้างต้นให้แก่ผู้ว่าจ้างทันทีที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องบอกกล่าวล่วงหน้าหรือไม่ต้องใช้สิทธิทางศาลก่อน ทั้งผู้ว่าจ้างไม่มีหน้าที่ต้องพิสูจน์ถึง
ข้อบกพร่องดังกล่าวของที่ปรึกษาแต่ประการใดอีกด้วย 
 ข้อ ๓. หากผู้ว่าจ้างได้ขยายระยะเวลาให้แก่ที่ปรึกษาหรือยินยอมให้ที่ปรึกษาปฏิบัติ         
ผิดแผกไปจากเง่ือนไขใด ๆ ในสัญญาให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีน้ัน ๆ ด้วย 
 ข้อ ๔. ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันไม่ว่ากรณีใด ๆ ตราบเท่าที่ที่ปรึกษายังต้อง                 
รับผิดชอบต่อผู้ว่าจ้างตามสัญญาอยู่ 
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 

(ลงช่ือ).....................................................ผู้ค้ําประกัน 
          (.....................................................) 
          ตําแหน่ง......................................... 
(ลงช่ือ).....................................................พยาน 
          (.....................................................) 
(ลงช่ือ).....................................................พยาน 

                 (.....................................................) 
 
 



 ๑๔๓
 

ตัวอย่าง 
สัญญาจ้างที่ปรึกษาออกแบบและควบคุมงาน 

        สัญญาเลขที่...........................................
 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้น  ณ...........................................................................................................
ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต....................จังหวัด..................................เมื่อวันที่............................... 
เดือน...................พ.ศ...................ระหว่าง.............................โดย.................................ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ี      
จะเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ึง กับ..........................ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ........................................   
มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขที่ .............ถนน.................ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต...........................  
จังหวัด.....................โดย....................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองของ
สํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท......................ลงวันที่.........................(และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่..........)  
*แนบท้ายสัญญาน้ี (ในกรณีที่ที่ปรึกษาเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่ากับ..................อยู่บ้านเลขที่............
ถนน...............ตําบล/แขวง................อําเภอ/เขต............................จังหวัด....................)* ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ี  
จะเรียกว่า “ที่ปรึกษา” อีกฝ่ายหน่ึง 
 ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทําสัญญากันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ภาค ก. การออกแบบ 
  ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและที่ปรึกษาตกลงรับจ้างออกแบบ................................ 
...........................(ช่ือโครงการพร้อมวัตถุประสงค์ของการจ้างที่สําคัญและรายละเอียดทุกรายการ)................. 
.......................................................................................................................................................................   
ตามความต้องการของผู้ ว่าจ้าง ทั้งน้ี ที่ปรึกษาจะต้องปฏิบัติงานให้เป็นไปตามหลักวิชาการทางด้าน
สถาปัตยกรรมและวิศวกรรม และบทบัญญัติแห่งกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
  ข้อ ๒. ที่ปรึกษาจะลงมือทํางานภายในวันที่...........เดือน................พ.ศ................. 
และจะดําเนินการออกแบบตามสัญญาน้ีให้แล้วเสร็จภายในวันที่...............เดือน......................พ.ศ..................
  ข้อ ๓. ผู้ว่าจ้างและที่ปรึกษาได้ตกลงราคาค่าจ้างออกแบบตามสัญญาน้ี เป็นจํานวน
เงินทั้งสิ้น.........................บาท (..............................)  

  ข้อ ๔. ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าจ้างให้แก่ที่ปรึกษาเป็นงวด ๆ ดังน้ี 
  งวดที่ ๑ จํานวนร้อยละ........ของค่าจ้างออกแบบตามข้อ ๓ เป็นเงิน......บาท 
(...........................) จะจ่ายให้เมื่อ.............................. 
  งวดที่ ๒ จํานวนร้อยละ........ของค่าจ้างออกแบบตามข้อ ๓ เป็นเงิน......บาท 
(...........................) จะจ่ายให้เมื่อ.............................. 
   งวดที่ ๓ จํานวนร้อยละ.........ของค่าจ้างออกแบบตามข้อ ๓ เป็นเงิน......บาท 
(...........................) จะจ่ายให้เมื่อ.............................. 
 

/งวดที่ ๔... 



 ๑๔๔
 
   งวดที่ ๔ ......................................................................................................... 
..........................................................................................ฯลฯ......................................................................
   งวดสุดท้ายเงินที่เหลือจํานวน...................บาท(.......................................)  
จะจ่ายให้เมื่อผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานออกแบบจากที่ปรึกษาครบบริบูรณ์เป็นที่เรียบร้อยตามสัญญาแล้ว 
  การจ่ายเงินตามเง่ือนไขแห่งสัญญานี้   ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของที่ปรึกษาช่ือธนาคาร...............................สาขา................................ชื่อบัญชี.............................
เลขที่บัญชี......................................ทั้งนี้ ที่ปรึกษาตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใด
เก่ียวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ  
(ความในวรรคนี้ ใช้สําหรับกรณีที่ส่วนราชการจะจ่ายเงินตรงให้แก่ที่ปรึกษา (ระบบ Direct Payment) 
โดยการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของที่ปรึกษา ตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังกําหนด) 
  ข้อ ๕. ที่ปรึกษาจะส่งมอบผลงานพร้อมทั้งแบบและรายละเอียดประกอบแบบ            
จํานวน.....................ชุด ให้แก่ผู้ว่าจ้างในวันส่งมอบงานตามสัญญา 
  ข้อ ๖. ผู้ว่าจ้างเป็นเจ้าของลิขสิทธ์ิในผลงานท่ีที่ปรึกษาได้ออกแบบตามสัญญาน้ี  
และที่ปรึกษาจะนําผลงานและรายละเอียดของงานตามสัญญานี้ไปใช้หรือเผยแพร่ในกิจการอ่ืนนอกเหนือ    
จากที่ได้ระบุไว้ในสญัญาน้ีไม่ได้ เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้ว่าจ้างก่อน 
  ข้อ ๗. ในกรณีที่ผลงานของท่ีปรึกษาบกพร่องหรือไม่เป็นไปตามความประสงค์ของ  
ผู้ว่าจ้าง อันเน่ืองมาจากผู้รับจ้างมิได้ดําเนินการให้ถูกต้องตามหลักวิชาการทางสถาปัตยกรรม และ/หรือ
วิศวกรรมที่ปรึกษาต้องรีบทําการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อย โดยไม่คิดค่าบริการจากผู้ว่าจ้างอีก ถ้าที่ปรึกษา
หลีกเลี่ยงหรือบิดพลิ้วไม่รีบจัดการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยในกําหนดเวลาที่ผู้ว่าจ้างแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษร 
ผู้ ว่าจ้างมีสิทธิจ้างที่ปรึกษารายอ่ืนทําการแทนโดยที่ปรึกษาจะต้องรับผิดชอบจ่ายเงินค่าจ้างในการน้ี          
แทนผู้ว่าจ้างโดยสิ้นเชิง 
  ถ้ามีความเสียหายเกิดขึ้นแก่งานท่ีออกแบบ อันเน่ืองมาจากการที่ที่ปรึกษา           
ได้ออกแบบงานไม่ถูกต้องตามหลักวิชาการทางสถาปัตยกรรม และ/หรือวิศวกรรม ที่ปรึกษาจะต้องทําการ  
แก้ไขความเสียหายดังกล่าวภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้างจะกําหนดให้ ถ้าที่ปรึกษาไม่สามารถแก้ไขได้ ที่ปรึกษา   
จะต้องชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดขึ้น โดยส้ินเชิง ซึ่งหมายความรวมทั้งความเสียหายที่เกิดขึ้นโดยตรง และโดย    
ส่วนที่เก่ียวเน่ืองกับความเสียหายที่เกิดขึ้นจากงานบริการน้ีด้วย 
  ถ้าที่ปรึกษาไม่เริ่มปฏิบัติงานภายในกําหนด หรือมีเหตุให้ผู้ว่าจ้างเช่ือได้ว่าที่ปรึกษา    
ไม่สามารถทํางานให้แล้วเสร็จภายในกําหนด หรือล่วงเลยกําหนดเวลาแล้วเสร็จไปแล้ว หรือที่ปรึกษาทําผิด
สัญญาข้อหน่ึงข้อใด ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ และเมื่อบอกเลิกสัญญาแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหรือบังคับ
จากหลักประกันและมีสิทธิเรียกค่าเสียหายอ่ืน (ถ้ามี) จากที่ปรึกษาด้วย 
 
 

/ภาค ข. ... 



 ๑๔๕
 
 ภาค ข. การควบคุมงาน 
  ข้อ ๘.   ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและที่ปรึกษาตกลงรับจ้างควบคุมงานก่อสร้าง................... 
.......................( ช่ือโครงการพร้อมรายละเอียดการจ้างที่สําคัญทุกรายการ).......................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
ตามความต้องการของผู้ว่าจ้าง ทั้งน้ี ที่ปรึกษาจะเป็นผู้ควบคุมงานแทนผู้ว่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมาก่อสร้าง 
ระหว่างผู้ว่าจ้างกับผู้รับจ้างเหมาก่อสร้าง ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีจะเรียกว่า “สัญญาก่อสร้าง” และ “ผู้รับจ้าง”              
ตามลําดับ 
  ข้อ ๙. ที่ปรึกษาจะควบคุมงานให้เป็นไปตามสัญญาก่อสร้างและถูกต้องตามหลัก
วิชาการทางด้านสถาปัตยกรรมและวิศวกรรม และจะต้องรับผิดชอบต่อผู้ว่าจ้างจนกว่างานตามสัญญา    
ก่อสร้างจะแล้วเสร็จตามรูปแบบและรายละเอียดของแบบงานในภาค ก. ของสัญญาน้ี 
  ข้อ ๑๐. ผู้ ว่าจ้างและที่ปรึกษาได้ตกลงราคาค่าจ้างควบคุมงานตามสัญญาน้ี        
เป็นจํานวนเงินทั้งสิ้น............บาท (....................) โดยผู้ว่าจ้างจะแบ่งจ่ายค่าจ้างให้แก่ที่ปรึกษาเป็นรายเดือน
เดือนละเท่า ๆ กัน ตามอายุสัญญาก่อสร้างเป็นเงิน เดือนละ.............บาท (.......................) โดยจะจ่ายให้      
เมื่อที่ปรึกษาได้ควบคุมงาน และทํารายงานการควบคุมงานและผลงานตามโครงการในเดือนน้ัน ๆ เสนอต่อ   
ผู้ว่าจ้างเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
  การจ่ายเงินตามเง่ือนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร  
ของที่ปรึกษา ช่ือธนาคาร........................................สาขา............................................ช่ือบัญชี........................
เลขที่บัญชี......................................ทั้งน้ี ที่ปรึกษาตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใด       
เก่ียวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจํานวนเงินโอนในงวดน้ัน ๆ    
(ความในวรรคนี้ ใช้สําหรับกรณีที่ส่วนราชการจะจ่ายเงินตรงให้แก่ที่ปรึกษา (ระบบ Direct Payment) 
โดยการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของที่ปรึกษา ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังกําหนด) 
  ข้อ ๑๑. ที่ปรึกษาจะจัดให้มีผู้ ควบคุมงานที่มีความรู้ และความชํานาญงาน            
ให้เหมาะสมกับสภาพการควบคุมงานตามสัญญา และให้สอดคล้องกับแผนการทํางานของที่ปรึกษาที่ปรากฏ 
ในเอกสารภาคผนวก..............แนบท้ายสัญญาน้ี 
  ข้อ ๑๒.  ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างพิจารณาเห็นว่า การดําเนินงานของผู้ควบคุมงานจะเกิด  
ความเสียหายแก่งานตามสัญญาก่อสร้าง ไม่ว่าในกรณีใดก็ตามผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะให้ที่ปรึกษาเปล่ียนผู้ควบคุม
งานบางคนหรือทั้งหมดน้ันได้ และที่ปรึกษาต้องดําเนินการตามความประสงค์ของผู้ว่าจ้างโดยเร็ว 
  การเปลี่ยนผู้ควบคุมงานตามความในวรรคแรก ที่ปรึกษาจะต้องเสนอรายช่ือผู้ควบคุม
งานที่จะปฏิบัติงานแทนน้ันต่อผู้ว่าจ้างเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 
 
 
 

/ข้อ ๑๓... 



 ๑๔๖
 
  ข้อ ๑๓. ถ้าปรากฏว่าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามรายละเอียดที่ระบุไว้ในสัญญา
ก่อสร้างเป็นหน้าที่ของที่ปรึกษาจะสั่งให้ผู้รับจ้างดําเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลงให้ถูกต้องตามรายละเอียด
ดังกล่าว 
  ในกรณีที่มีความจําเป็นทางด้านสถาปัตยกรรม และ/หรือวิศวกรรมที่จะต้องแก้ไข
ปรับปรุงแบบหรือรายการท่ีกําหนดไว้เพ่ือให้เหมาะสมกับสภาพข้อเท็จจริงและสิ่งแวดล้อม ซึ่งมิฉะน้ันจะเกิด
ความเสียหายได้ ที่ปรึกษามีอํานาจสั่งระงับการดําเนินงานของผู้รับจ้างไว้ก่อน หรือในกรณีเร่งด่วนอาจสั่งการ
แก้ไขได้ตามความจําเป็นและเมื่อได้ดําเนินการไปแล้วจะต้องทําหนังสือรายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบโดยเร็วที่สุด
อย่างไรก็ตาม ในกรณีที่จะทําให้ผู้ว่าจ้างต้องรับภาระการเงินเพ่ิมขึ้นแล้ว ที่ปรึกษาต้องได้รับความเห็นชอบ   
จากผู้ว่าจ้างก่อน 
  ข้อ ๑๔. ถ้าหากสัญญาก่อสร้างระหว่างผู้รับจ้างกับผู้ ว่าจ้างต้องเลิกไป หรือ             
ระงับลงช่ัวคราวด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม ที่ปรึกษาไม่มีสิทธิได้รับค่าจ้างควบคุมงานในเดือนน้ันจนกว่างานก่อสร้าง
อาคารในเดือนน้ัน ๆ ได้ทําการแล้วเสร็จตามสัญญาไม่ว่าโดยผู้รับจ้างรายเดิมหรือผู้รับจ้างรายใหม่หรือจนกว่า         
จะมีการบอกเลิกสัญญาจ้างที่ปรึกษา ผู้ว่าจ้างจึงจะจ่ายเงินค่าจ้างเดือนน้ันให้แก่ที่ปรึกษา 
  ข้อ ๑๕. ในกรณีที่สัญญาก่อสร้างระหว่างผู้ว่าจ้างกับผู้รับจ้างต้องเลิกไปหรือระงับ   
ลงช่ัวคราวด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม ผู้ว่าจ้างมีสิทธิปฏิบัติการอย่างใดอย่างหน่ึงดังน้ี 
   (๑ )   งดจ่ายเ งินค่าจ้างควบคุมงานให้แก่ที่ปรึกษาตลอดระยะเวลา             
ที่สัญญาก่อสร้างต้องเลิกไปหรือระงับลงช่ัวคราว แต่จะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ที่ปรึกษาเมื่องานจ้างตามสัญญา
ก่อสร้างน้ันได้ดําเนินการต่อไปไม่ว่าจะโดยผู้รับจ้างรายเดิมหรือรายอ่ืน 
   (๒)   บอกเลิกสัญญาจ้างที่ปรึกษาควบคุมงานรายนี้ได้ทันที หากสัญญา
ก่อสร้างระงับลงช่ัวคราวเกิน............วัน หรือมีการบอกเลิกสัญญาก่อสร้าง และผู้ ว่าจ้างไม่สามารถ               
หาผู้รับจ้างรายใหม่ได้จนเกิน................. วัน นับถัดจากวันที่สัญญาก่อสร้างเลิกกัน ที่ปรึกษามีสิทธิ                 
บอกเลิกสัญญาได้ 
  ข้อ ๑๖. ในแต่ละเดือนที่ปรึกษาจะทํารายงานผลงานและอุปสรรคของผู้รับจ้าง       
ที่ได้ปฏิบัติไปแล้วให้ผู้ว่าจ้างทราบ ในกรณีที่ครบอายุสัญญาก่อสร้างหากผู้รับจ้างไม่สามารถปฏิบัติงานแล้วเสร็จ
ตามสัญญาที่ปรึกษาจะต้องรีบรายงานสรุปผลงานทั้งหมดและอุปสรรคที่เป็นเหตุทําให้การปฏิบัติงานของ     
ผู้รับจ้างไม่เป็นไปตามแผนงานที่กําหนดไว้ เสนอต่อผู้ว่าจ้าง 
  ข้อ ๑๗. การควบคุมงานตามสัญญาน้ี ที่ปรึกษาจะปฏิบัติดังน้ี 
   (๑)  จะดําเนินการควบคุมงานนับต้ังแต่วันที่ผู้รับจ้างเริ่มปฏิบัติงานจนกว่า
งานตามสัญญาก่อสร้างจะแล้วเสร็จตามสัญญา 
   (๒)   จะไม่ละเลย หรือละทิ้งหน้าที่การควบคุมงาน หรือกระทําการมิชอบ
ในหน้าที่ของตนก่อให้เกิดความเสียหาย หรือทําให้งานตามสัญญาก่อสร้างดําเนินไปโดยไม่สะดวกล่าช้า       
หรือเกิดความเสียหายแก่ผู้รับจ้าง 

/(๓) จะไม่มี... 



 ๑๔๗
 
   (๓) จะไม่มีผลประโยชน์ส่วนได้เสียใด ๆ ร่วมกับผู้รับจ้างและจะไม่ร่วมกับ
ผู้รับจ้างกระทําการหรืองดเว้นกระทําการอย่างใดอย่างหน่ึง อันอาจเป็นเหตุให้ผู้ว่าจ้างได้รับความเสียหาย 
  ถ้าที่ปรึกษาหลีกเลี่ยงหรือกระทําการใด ๆ  ขัดต่อข้อกําหนดประการใดประการหนึ่ง
ดังกล่าวข้างต้น หรือที่ปรึกษาปฏิบัติผิดสัญญาข้อใดข้อหน่ึง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ได้ทันที และมีสิทธิ 
เรียกค่าเสียหายที่เกิดขึ้นจากที่ปรึกษา พร้อมทั้งริบหรือบังคับจากหลักประกันที่ที่ปรึกษามอบไว้แก่ผู้ว่าจ้าง  
ตามสัญญาน้ีได้ 
  ข้อ ๑๘. ในกรณีที่มีความเสียหายเกิดขึ้นแก่งานตามสัญญาก่อสร้าง อันเน่ืองมาจาก
การกระทําของที่ปรึกษา จะโดยการละเลยต่อหน้าที่ หรือมิได้ใช้ความรู้ที่เหมาะสมกับการควบคุมงาน หรือ  
มิได้ควบคุมตรวจสอบให้ผู้รับจ้างดําเนินการดังกล่าวก็ตาม ที่ปรึกษาต้องรีบหาทางแก้ไขให้เรียบร้อยด้วย
ค่าใช้จ่ายของที่ปรึกษาเอง และถ้าที่ปรึกษาหลีกเลี่ยงหรือบิดพลิ้วไม่แก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยภายในเวลา         
ที่ผู้ว่าจ้างกําหนดให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิว่าจ้างผู้อ่ืนดําเนินการแทนโดยที่ปรึกษาจะต้องชดใช้ค่าเสียหายทั้งในส่วน    
ที่เกิดขึ้นโดยตรงและในส่วนที่เก่ียวเน่ืองอันเกิดจากความเสียหายดังกล่าวน้ันด้วย 
  ข้อ ๑๙. ในกรณีที่ผู้รับจ้างปฏิบัติงานล่วงเลยกําหนดตามสัญญาก่อสร้าง เน่ืองจาก
ความผิดของผู้รับจ้าง ที่ปรึกษาจะได้รับค่าจ้างตามจํานวนวันที่ได้ปฏิบัติล่วงเลยกําหนดเวลาน้ันต่อเมื่อ        
ผู้ว่าจ้างได้เรียกร้องเอาจากผู้รับจ้างมาจ่ายให้ที่ปรึกษาในอัตราวันละ...........บาท (........................) 
  ในกรณีที่ผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานล่วงเลยกําหนดเวลาตามสัญญาจ้างก่อสร้าง         
เน่ืองจากเหตุที่มิได้เกิดจากความผิดของผู้รับจ้าง และมิได้เกิดจากความผิดของที่ปรึกษา ที่ปรึกษาจะได้รับ
ค่าจ้างตามจํานวนวันที่ปฏิบัติล่วงเลยกําหนดเวลาน้ัน ตามจํานวนที่เหมาะสมและเป็นธรรม แต่ไม่เกินกว่า  
อัตราค่าจ้างรายเดือนตามท่ีกําหนดในสัญญาข้อ ๑๐ 
  ข้อ ๒๐. ในขณะทําสัญญาน้ีที่ปรึกษาได้นําหลักประกันเป็น....................................... 
เป็นจํานวนเงิน......................บาท (........................) ซึ่งเท่ากับร้อยละ...........(......... %) ของราคาค่าจ้าง      
ตามสัญญาข้อ ๓ และข้อ ๑๐ รวมกัน มามอบไว้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 
  เมื่อที่ปรึกษาได้ปฏิบัติงานตามภาค ก ของสัญญาน้ีเสร็จสิ้นสมบูรณ์แล้วผู้ว่าจ้าง        
จะคืนหลักประกันจํานวนครึ่งหน่ึงให้แก่ที่ปรึกษา  ส่วนหลักประกันที่เหลืออีกครึ่งหน่ึงผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อ           
ที่ปรึกษาปฏิบัติงานในภาค ข. ของสัญญาน้ีเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
  ข้อ ๒๑. เอกสารแนบทา้ยสัญญาดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 
    ๒๑.๑   ผนวก ๑  (................................) จํานวน...............หน้า 
    ๒๑.๒   ผนวก ๒ (.................................) จํานวน...............หน้า 
    ๒๑.๓   ......................................ฯลฯ........................................ 
 
 
 

/ความใด... 



 ๑๔๘
 
  ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญาน้ีให้ใช้ข้อความ    
ในสัญญาน้ีบังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ที่ปรึกษาจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัย         
ของผู้ว่าจ้าง 
  สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับมีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจ              
ข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน             
และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 

(ลงช่ือ).....................................................ผู้ว่าจ้าง 
         (..................................................) 
(ลงช่ือ).....................................................ที่ปรึกษา 
         (..................................................) 
(ลงช่ือ).....................................................พยาน 
         (..................................................) 
(ลงช่ือ).....................................................พยาน 

                         (..................................................) 
 
 

หมายเหตุ  * เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพ่ิมเติมซึ่งส่วนราชการผู้ทําสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๔๙
 

ตัวอย่าง 
สัญญาแลกเปลี่ยน 

สัญญาเลขที่.................................. 
 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้น................................................................................................................ 
ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต.....................จังหวัด........................................เมื่อวันที่....................... 
เดือน....................พ.ศ.....................ระหว่าง.............................โดย...................................ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ี
เรียกว่า “ผู้ให้แลกเปลี่ยน” ฝ่ายหน่ึง กับ....................ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ....................................... 
มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขที่ ............ถนน................ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต...........................  
จังหวัด.................โดย....................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงาน
ทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท...................ลงวันที่...............................(และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่.....................)   
*แนบท้ายสัญญาน้ี (ในกรณีที่ผู้รับแลกเปลี่ยนเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่ากับ.........อยู่บ้านเลขที่...........
ถนน................ตําบล/แขวง..............อําเภอ/เขต...........จังหวัด............) *ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีจะเรียกว่า                 
“ผู้รับแลกเปลี่ยน” อีกฝ่ายหน่ึง 
   คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. ข้อตกลงแลกเปลี่ยน 
  ผู้ ให้แลกเปลี่ ยนตกลงใช้สิ่ งของตามผนวก  ๑  ซึ่ ง เ ป็นของผู้ ให้แลกเปลี่ ยน            
เพ่ือแลกเปลี่ยนกับสิ่งของตามผนวก ๒ ซึ่งเป็นของผู้รับแลกเปลี่ยน และผู้รับแลกเปลี่ยนตกลงรับแลกเปลี่ยน
สิ่งของดังกล่าว โดยในการน้ี..........................(ผู้ให้แลกเปลี่ยนหรือผู้รับแลกเปลี่ยน)...............ตกลงจ่ายเงิน
จํานวน................บาท (......................) ให้แก่.....................(ผู้รับแลกเปลี่ยนหรือผู้ให้แลกเปลี่ยน)......................       
เป็นการเพ่ิมเติมด้วย 
  ค่าขนส่งและค่าใช้จ่ายต่าง ๆ อันเกิดขึ้นจากการแลกเปลี่ยน ผู้รับแลกเปลี่ยนเป็น     
ผู้จ่ายทั้งสิ้น 
 ข้อ ๒. เอกสารอันเปน็ส่วนหนึง่ของสัญญา 
  เอกสารแนบทา้ยสัญญาดังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 
  ๒.๑   ผนวก ๑ (รายการสิ่งของของผู้ให้แลกเปลี่ยน) จํานวน.............หน้า 
  ๒.๒  ผนวก ๒ (รายการสิ่งของพร้อมราคาสิ่งของของผู้รับแลกเปลี่ยน)           
    จํานวน.......หน้า 
  ๒.๓   ผนวก ๓ (รายการคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของของผู้รับแลกเปลี่ยน)*    
   จํานวน........หน้า 
  ๒.๔   ผนวก ๔ (แคตตาล๊อก/ภาพถ่าย ของสิ่งของของผู้รับแลกเปลี่ยน)*         
   จํานวน.......หน้า 
  ๒.๕   ...........................ฯลฯ........................... 

/ความใด… 



 ๑๕๐
 
 ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญาน้ี ให้ใช้ข้อความในสัญญาน้ี
บังคับและในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับแลกเปลี่ยนจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของ  
ผู้ให้แลกเปลี่ยน 
 ข้อ ๓. การตรวจสอบสิ่งของ 
   ในวันทําสัญญาน้ี ผู้รับแลกเปลี่ยนได้ตรวจสอบคุณภาพของสิ่งของที่ผู้ให้แลกเปลี่ยน                
ใช้แลกเปลี่ยนตามสัญญาน้ี และปรากฏว่าเป็นที่พอใจของผู้รับแลกเปลี่ยนแล้ว 
 ข้อ ๔. การรับรองคณุภาพ   
   ผู้รับแลกเปลี่ยนรับรองว่าสิ่งของที่นํามาแลกเปลี่ยนกับผู้ให้แลกเปลี่ยนตามสัญญาน้ี            
มีคุณภาพและคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ในเอกสารแนบท้ายสัญญา และปราศจากการรอนสิทธิไม่ว่า      
ในกรณีใด 
   ในกรณีที่เป็นการแลกเปลี่ยนสิ่งของซึ่งจะต้องมีการตรวจทดลอง ผู้รับแลกเปลี่ยน   
รับรองว่าเมื่อตรวจทดลองแล้ว ต้องมีคุณภาพไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ด้วย 
 ข้อ ๕. การส่งมอบ 
   ผู้รับแลกเปลี่ยนจะต้องส่งมอบสิ่งของที่แลกเปลี่ยนพร้อมเงิน (ถ้ามี) ตามที่กําหนดไว้
ในข้อ ๑ ให้แก่ผู้ให้แลกเปลี่ยน ณ.........................ภายในวันที่.............เดือน....................พ.ศ. .....................     
ให้ถูกต้องและครบถ้วน 
   สิ่งของที่ส่งมอบจะต้องบรรจุในหีบห่อหรือเคร่ืองรัดพันผูกโดยเรียบร้อย 
   การส่งมอบสิ่งของตามสัญญาน้ี ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงคร้ังเดียว หรือส่งมอบ
หลายคร้ังผู้รับแลกเปลี่ยนจะต้องแจ้งกําหนดเวลาส่งมอบแต่ละคร้ัง โดยทําเป็นหนังสือนําไปย่ืนต่อผู้ให้
แลกเปลี่ยน ณ....................................ในเวลาราชการ ก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า...............วันทําการ 
 ข้อ ๖. การตรวจรับ 
   เมื่อผู้ให้แลกเปลี่ยนได้ตรวจรับสิ่งของพร้อมเงิน (ถ้ามี) ที่ส่งมอบถูกต้องครบถ้วน  
ตามสัญญาแล้ว ผู้ให้แลกเปลี่ยนจะออกหลักฐานการรับมอบไว้ให้ เพ่ือผู้รับแลกเปลี่ยนนํามาเป็นหลักฐาน     
การขอรับสิ่งของที่ให้แลกเปล่ียนตามข้อ ๑ พร้อมเงิน (ถ้ามี) ของผู้ให้แลกเปลี่ยนจาก........................ซึ่งผู้รับ
แลกเปลี่ยนจะต้องมารับมอบสิ่งของดังกล่าวไปให้เสร็จสิ้นภายในกําหนด.............วัน นับแต่วันที่ได้รับหลักฐาน
การรับมอบ หากพ้นกําหนดน้ีแล้ว ผู้รับแลกเปลี่ยนไม่มารับสิ่งของที่แลกเปลี่ยนโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร      
ให้ถือว่าผู้รับแลกเปลี่ยนยินยอมและสละกรรมสิทธ์ิให้ทางราชการ 
   ถ้าผลของการตรวจรับปรากฏว่า สิ่งของที่ผู้รับแลกเปลี่ยนส่งมอบไม่ตรงตามสัญญา   
ผู้ให้แลกเปลี่ยนทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับสิ่งของน้ัน และปฏิเสธที่จะไม่ส่งมอบสิ่งของซึ่งเป็นของผู้ให้แลกเปลี่ยน 
ในกรณีเช่นว่าน้ีผู้รับแลกเปลี่ยนต้องรีบนําสิ่งของน้ันกลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะทําได้และนําสิ่งของมาส่งมอบ
ให้ใหม่หรือต้องทําการแก้ไขให้ถูกต้องตามสัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้รับแลกเปลี่ยนเอง และระยะเวลาที่เสียไป
เพราะเหตุดังกล่าวผู้รับแลกเปลี่ยนจะนํามาเป็นเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือของด หรือลด   
ค่าปรับไม่ได้ 

/ข้อ ๗… 



 ๑๕๑
 
 ข้อ ๗. การรับประกันความชํารุดบกพร่อง 
  ผู้รับแลกเปลี่ยนยอมรับประกันความชํารุดบกพร่องหรือขัดข้องของสิ่งของที่ผู้รับ
แลกเปลี่ยนนํามาแลกเปลี่ยนตามสัญญานี้เป็นเวลา............ปี...........เดือน ทั้งน้ี นับแต่วันที่ผู้ให้แลกเปลี่ยน    
ได้รับมอบ โดยภายในกําหนดเวลาดังกล่าว หากสิ่งของนั้นเกิดชํารุดบกพร่องหรือขัดข้องอันเน่ืองมาจาก      
การใช้งานตามปกติ ผู้รับแลกเปลี่ยนจะต้องจัดการซ่อมแซมหรือแก้ไขให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีดังเดิม         
ภายใน.....วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้ให้แลกเปลี่ยน โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น 
 ข้อ ๘. หลกัประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทําสัญญาน้ี ผู้รับแลกเปลี่ยนได้นําหลักประกันเป็น.....เป็นจํานวนเงิน......บาท
(..................................) ซึ่งเท่ากับร้อยละ....................(..............%) ขอราคาสิ่งของทั้งหมดตามผนวก ๒       
มามอบไว้แก่ผู้ให้แลกเปลี่ยนเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 
   หลักประกันที่ผู้รับแลกเปลี่ยนนํามามอบไว้ตามวรรคหน่ึง ผู้ให้แลกเปลี่ยนจะคืนให้                
เมื่อผู้รับแลกเปลี่ยนพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาน้ีแล้ว 
 ข้อ ๙. การบอกเลิกสญัญา 
  เมื่อครบกําหนดส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้แล้ว ถ้าผู้รับแลกเปลี่ยนไม่ส่งมอบ
สิ่งของพร้อมเงิน (ถ้ามี) ที่ตกลงแลกเปลี่ยนให้แก่ผู้ให้แลกเปลี่ยนหรือส่งมอบไม่ถูกต้องหรือไม่ครบจํานวน           
ผู้ให้แลกเปลี่ยน มีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางส่วนได้ 
  ในกรณีที่ ผู้ ให้แลกเปลี่ ยนใ ช้สิท ธิบอกเลิกสัญญา  ผู้ ใ ห้แลกเปลี่ ยนมีสิท ธิ                
ริบหลักประกัน หรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาข้อ ๘ เป็นจํานวนเงินทั้งหมด   
หรือแต่บางส่วนก็ได้แล้วแต่ผู้ให้แลกเปลี่ยนจะเห็นสมควร และถ้าผู้ให้แลกเปลี่ยนได้รับความเสียหายประการใด
นอกเหนือจากน้ีผู้รับแลกเปลี่ยนจะต้องชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดขึ้นด้วย 
 ข้อ ๑๐. ค่าปรับ 
  ในกรณีที่ ผู้ ใ ห้ แลก เปลี่ ยนมิ ไ ด้ ใ ช้สิ ท ธิบอก เลิ กสัญญาตาม สัญญาข้อ  ๙               
ผู้รับแลกเปลี่ยนจะต้องชําระค่าปรับให้แก่ผู้ให้แลกเปลี่ยนเป็นรายวันในอัตราร้อยละ......................
(...................%) ของราคาสิ่งของ และ/หรือเงิน (ถ้ามี ) ที่ยังไม่ได้รับมอบ นับแต่วันถัดจากวันครบกําหนด      
ส่งมอบตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้รับแลกเปลี่ยนได้นําสิ่งของและ/หรือเงิน (ถ้ามี) มาส่งมอบให้แก่ผู้ให้แลกเปลี่ยน
จนถูกต้องครบถ้วน 
  การคิดค่าปรับในกรณีสิ่งของที่ตกลงแลกเปลี่ยนประกอบกันเป็นชุด แต่ผู้รับ
แลกเปลี่ยนส่งมอบเพียงบางส่วนหรือขาดส่วนประกอบส่วนหน่ึงส่วนใดไป ทําให้ไม่สามารถใช้การได้          
โดยสมบูรณ์ให้ถือว่ายังไม่ได้ส่งมอบสิ่งของน้ันเลย และให้คิดค่าปรับจากราคาสิ่งของเต็มทั้งชุด 
  ในระหว่างที่ผู้ให้แลกเปลี่ยนยังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ให้แลกเปลี่ยน
เห็นว่าผู้รับแลกเปลี่ยนไม่อาจปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ ให้แลกเปลี่ยนจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา             
และริบหลักประกันหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาข้อ ๘ กับเรียกร้องให้ชดใช้
ค่าเสียหายที่เกิดขึ้น 

/ตามท่ี... 



 ๑๕๒
 

  ตามที่กําหนดไว้ในสัญญาข้อ ๙ วรรคสอง ก็ได้ และถ้าผู้ให้แลกเปลี่ยนได้แจ้ง            
ข้อเรียกร้องให้ชําระค่าปรับไปยังผู้รับแลกเปลี่ยนเม่ือครบกําหนดส่งมอบตามสัญญาแล้ว ผู้ให้แลกเปลี่ยน        
มีสิทธิที่จะปรับผู้รับแลกเปลี่ยนจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
 ข้อ ๑๑. การรับผิดชดใช้ค่าเสยีหาย 
  ถ้าผู้รับแลกเปลี่ยนไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหน่ึงข้อใดด้วยเหตุใด ๆ ก็ตามจนเป็นเหตุ
ให้เกิดความเสียหายแก่ผู้ให้แลกเปลี่ยนแล้ว ผู้รับแลกเปลี่ยนต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ให้แลกเปลี่ยน
โดยสิ้นเชิงภายในกําหนด ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้ให้แลกเปลี่ยน 
 ข้อ ๑๒. การขอขยายเวลาส่งมอบ 
   ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัยหรือเหตุใด ๆ  อันเน่ืองมาจากความผิดหรือความบกพร่อง   
ของฝ่ายผู้แลกเปลี่ยนหรือจากพฤติการณ์อันใดอันหน่ึงซึ่งผู้รับแลกเปลี่ยนไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมาย     
เป็นเหตุให้ผู้รับแลกเปลี่ยนไม่สามารถส่งมอบสิ่งของตามเ ง่ือนไขและกําหนดเวลาแห่งสัญญาน้ีได้             
ผู้รับแลกเปลี่ยนมีสิทธิขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับได้ โดยจะต้องแจ้งเหตุ หรือ
พฤติการณ์ดังกล่าว พร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ให้แลกเปลี่ยนทราบภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่เหตุน้ัน
สิ้นสุดลง 
  ถ้าผู้รับแลกเปลี่ยนไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับ
แลกเปลี่ยนได้สละสิทธ์ิเรียกร้องในการที่จะขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับโดยไม่มี
เง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้นเว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ให้แลกเปลี่ยนซึ่งมีหลักฐาน   
ชัดแจ้งหรือผู้ให้แลกเปลี่ยนทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น 
  การขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับตามวรรคหน่ึง                 
อยู่ในดุลพินิจของผู้ให้แลกเปลี่ยนที่พิจารณา 
 ข้อ ๑๓. ข้อจํากัดความรับผิดของผู้ให้แลกเปลี่ยน 
  ผู้ให้แลกเปลี่ยนจะไม่ต้องรับผิดใดๆต่อผู้รับแลกเปลี่ยน เว้นแต่ที่ระบุในสญัญาน้ี 
  สัญญาน้ีทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจ
ข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อพยาน         
และคู่สัญญายึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 

       (ลงช่ือ).............................................ผู้ให้แลกเปลี่ยน 
                                            (...........................................)  
       (ลงช่ือ).............................................ผู้รับแลกเปลี่ยน 
                            (...........................................)  
       (ลงช่ือ).............................................พยาน 
                       (...........................................) 
       (ลงช่ือ) ............................................พยาน 
         (...........................................) 



 ๑๕๓
 

ตัวอย่าง 
สัญญาจ้างให้บริการรักษาความปลอดภัย 

       สัญญาเลขที่................/.............. 
 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้น ณ .................................................ตําบล/แขวง......................................
อําเภอ/เขต....................จังหวัด......................เมื่อวันที่..............เดือน...........................พ.ศ. ..........................
ระหว่าง................โดย.........................ตําแหน่ง...................ต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ึง กับ
องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึกในพระบรมราชูปถัมภ์โดย..................(ชื่อผู้รับมอบอํานาจ).....................
ผู้รับมอบอํานาจจากผู้อํานวยการองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ตามหนังสือมอบอํานาจลงวันที่......แนบท้าย
สัญญาน้ี ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหน่ึงทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกันมีข้อความ ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. “ผู้ว่าจ้าง” ตกลงจ้างและ “ผู้รับจ้าง” ตกลงรับจ้างบริการรักษาความปลอดภัยแก่....        
ของ “ผู้ว่าจ้าง” ณ บริเวณ................................ต้ังอยู่เลขที่....................หมู่ที่..............ถนน..........................
ตําบล/แขวง..................ตําบล/เขต....................จังหวัด.........................ตามรายละเอียดและเง่ือนไขแนบท้าย
สัญญา ซึ่งถือว่าเป็นส่วนหน่ึงของสัญญานี้โดยกําหนดระยะเวลาการจ้าง..............ปี..............เดือน..........วัน 
นับต้ังแต่วันที่...........เดือน........พ.ศ............ถึงวันที่..............เดือน.......................พ.ศ. ................ 
 ข้อ ๒. “ผู้รับจ้าง” ต้องจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย มาปฏิบัติหน้าที่ตามสัญญาน้ี 
ต้ังแต่วันที่ได้ระบุไว้ในข้อ ๑ เป็นประจําทุกวัน ตามรายละเอียดและเง่ือนไขแนบท้ายสัญญา ซึ่งถือว่า            
เป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 
  กรณีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยผลัดใดไม่มาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงาน       
แต่ไม่ครบถ้วน “ผู้รับจ้าง” ต้องรีบดําเนินการจัดหาเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมาแทนเจ้าหน้าที่รักษา 
ความปลอดภัยที่ไม่มาปฏิบัติงานทันที แต่ต้องไม่ใช่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่ปฏิบัติงานมาแล้ว           
ในผลัดก่อน 
  ในกรณีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติงานไม่ครบถ้วนตามสัญญา “ผู้รับจ้าง”  
ยอมให้ “ผู้ว่าจ้าง” ปรับในอัตราผลัดละ...........บาท (..........) และในแต่ละผลัดหากปฏิบัติงานไม่ครบ.....ช่ัวโมง      
ให้คิดค่าปรับ ในอัตราช่ัวโมงละ....................บาท (.....................) จนถึงเวลาที่ “ผู้รับจ้าง” จัดเจ้าหน้าที่รักษา              
ความปลอดภัยมาปฏิบัติงานครบถ้วนตามสัญญาหรือจนถึงวันที่ “ผู้ว่าจ้าง” บอกเลิกสัญญาแล้วแต่กรณี 
 ข้อ ๓. “ผู้ว่าจ้าง” ตกลงจ่ายค่าจ้างตามสัญญา ข้อ ๑ ให้แก่ “ผู้รับจ้าง” เป็นรายเดือน            
ในอัตราเดือนละ................บาท (................) ซึ่งได้รวมภาษีอากรต่างๆและค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว                 
โดยจะจ่ายให้เมื่อ “ผู้รับจ้าง” ได้ให้บริการรักษาความปลอดภัยครบในแต่ละเดือนและ “ผู้ว่าจ้าง” หรือ
ผู้แทนของ “ผู้ว่าจ้าง” ได้ตรวจสอบการให้บริการดังกล่าวเรียบร้อย โดยชําระเป็น...........ในนาม “สํานักงาน
รักษาความปลอดภัย องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก” ภายในกําหนด ๗ (เจ็ด) วัน นับแต่วันที่ได้รับใบแจ้งหน้ี
โดยผู้รับจ้างจะส่งใบแจ้งหน้ีให้ผู้ว่าจ้างเมื่อครบ ๘ (แปด) วัน นับแต่วันที่ให้บริการครบทุก ๆ ๑ (หน่ึง) เดือน  
 

/ข้อ ๔... 



 ๑๕๔
 
 ข้อ ๔. “ผู้รับจ้าง” ตกลงจะจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่ซื่อสัตย์สุจริต มีสุขภาพดี 
แข็งแรง ขยันหมั่นเพียร ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง มีการศึกษาไม่ตํ่ากว่าช้ันประโยคประถมศึกษาตอนปลาย                 
มีอายุไม่ตํ่ากว่า ๑๘ (สิบแปด) ปี และไม่เกิน ๕๐ (ห้าสิบ) ปี หรือตามข้อตกลง เพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญาน้ี 
 ข้อ ๕. “ผู้รับจ้าง”มีหน้าที่ต้องปฏิบัติหรือควบคุมดูแลให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย
ปฏิบัติดังน้ี 
  ๕.๑ จัดให้มีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยตรวจตราดูแลทรัพย์สินของ “ผู้ว่าจ้าง”       
ที่นําเข้า – ออก บริเวณที่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยรับผิดชอบในเวลาที่ปฏิบัติหน้าที่ 
  ๕.๒ จัดให้มีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยรักษาความสงบเรียบร้อย ป้องกัน      
การโจรกรรมและระมัดระวังป้องกันอัคคีภัยอันจะเกิดแก่ทรัพย์สินของ “ผู้ว่าจ้าง” 
  ๕.๓ แจ้งหรือให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยแจ้งให้ “ผู้ว่าจ้าง”หรือเจ้าหน้าที่
ของ “ผู้ว่าจ้าง” ทราบทันทีเมื่อมีเหตุการณ์ผิดปกติใด ๆ  เกิดขึ้น 
  ๕.๔ ควบคุมดูแลให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยให้ความสะดวกแก่ผู้ที่มาติดต่อ
กับ “ผู้ว่าจ้าง” ด้วยมารยาทที่สุภาพ 
  ๕.๕   ควบคุมดูแลให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยให้ความเคารพผู้บริหารระดับสูง 
เจ้าหน้าที่ของ “ผู้ว่าจ้าง” และปฏิบัติต่อผู้มาติดต่อหรือใช้บริการของ “ผู้ว่าจ้าง”ด้วยความสุภาพเรียบร้อย 
  ๕.๖ ควบคุมดูแลให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติงานให้เป็นไปตามสัญญา
ด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต ต้ังใจและเข้มแข็ง ต้องลงเวลาไปและกลับด้วยตนเองทุกครั้งที่มาปฏิบัติหน้าที่           
หากมีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจหลีกเลี่ยงได้ เช่น เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเจ็บป่วยจนไม่สามารถปฏิบัติงานได้ 
“ผู้รับจ้าง” ต้องจัดให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยอื่นปฏิบัติงานแทนโดย “ผู้รับจ้าง” จะต้องแจ้งให้ 
“ผู้ว่าจ้าง” หรือผู้แทนของ “ผู้ว่าจ้าง” ทราบก่อนทุกคร้ังด้วย 
  หากเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยหรือผู้ปฏิบัติงานแทนดังกล่าวกระทําด้วย  
ประการใด ๆ เป็นที่เสียหาย หรือเสื่อมเสียแก่ผู้ว่าจ้างไม่ว่ากรณีใด ๆ ให้ถือเสมือนว่าเป็นการกระทําของ     
“ผู้รับจ้าง” ซึ่ง “ผู้รับจ้าง”ต้องรับผิดชอบทุกประการ 
  ๕.๗ ควบคุมดูแลให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ 
และคําสั่งโดยชอบของ “ผู้ว่าจ้าง” และ/หรือผู้แทนของ “ผู้ว่าจ้าง” ที่ใช้อยู่ในขณะทําสัญญาน้ี และที่จะออกใช้
ในภายหน้าเก่ียวกับการรักษาความปลอดภัยโดยเคร่งครัด 
   “ผู้ว่าจ้าง” จะเป็นผู้ออกคําสั่งหรือวางระเบียบให้ “ผู้รับจ้าง” ทําการตรวจค้น
ตัวบุคคลหรือยานพาหนะที่ผ่านเข้าออก บริเวณสถานที่ที่ “ผู้รับจ้าง” รับบริการรักษาความปลอดภัยได้ 
ในกรณีที่มีเหตุสงสัยตามสมควร “ผู้รับจ้าง” จะวางกฎเกณฑ์หรือระเบียบในการปฏิบัติหน้าที่ตามสัญญาน้ี
โดยไม่ได้รับความเห็นชอบจาก “ผู้ว่าจ้าง” ไม่ได้ทั้งสิ้น ในกรณีที่มีข้อสงสัยในการปฏิบัติหน้าที่ “ผู้รับจ้าง” 
ต้องปรึกษา และปฏิบัติตามคําแนะนําของ “ผู้ว่าจ้าง”เท่าน้ัน ห้าม “ผู้รับจ้าง” กระทําไปโดยพลการ เว้นแต่
ในกรณีจําเป็น และเร่งด่วน ซึ่ง “ผู้รับจ้าง” ต้องปฏิบัติไปในแนวทางสร้างสรรค์และสุภาพ โดยถือประโยชน์
ของ “ผู้ว่าจ้าง” เป็นสําคัญ 

/๕.๘  แจ้งรายช่ือ... 



 ๑๕๕
 

  ๕.๘  แจ้งรายช่ือพร้อมประวัติเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของ “ผู้รับจ้าง”        
ที่ปฏิบัติงานตามสัญญานี้ให้แก่ “ผู้ว่าจ้าง” ภายใน..........(.......) วัน นับแต่วันลงนามในสัญญานี้ และเมื่อ
มีการเปลี่ยนตัวบุคคลดังกล่าว “ผู้รับจ้าง” ต้องแจ้งให้ “ผู้ว่าจ้าง” ทราบอย่างน้อยก่อน ๑ (หน่ึง) วันทําการทุกครั้ง 
  ๕.๙   ให้มีการเปลี่ยนตัวเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของ “ผู้รับจ้าง” ในกรณีที่ 
“ผู้ว่าจ้าง” เห็นว่าปฏิบัติหน้าที่บกพร่องไม่เหมาะสม หรือมีความประพฤติไม่ดี หรือไม่มีความสามารถในทันที
โดยไม่มีข้อแม้ใด ๆ  ทั้งสิ้น แต่ถ้าปรากฏว่าเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของ “ผู้รับจ้าง” ที่เปลี่ยนมาใหม่ 
ยังคงบกพร่องต่อหน้าที่หรือมีพฤติการณ์ที่ไม่เหมาะสมต่อการปฏิบัติหน้าที่อีกและ “ผู้ว่าจ้าง” ตรวจพบ
ให้ถือว่า “ผู้รับจ้าง” ผิดสัญญา “ผู้ว่าจ้าง” มีสิทธิบอกเลิกสัญญาและจ้างผู้อ่ืนทํางานจ้างน้ีต่อจาก “ผู้รับจ้าง” ได้ 
  ๕.๑๐ จัดอบรมเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของ “ผู้รับจ้าง” ให้อยู่ในระเบียบวินัย
และมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติหน้าที่ก่อนส่งไปปฏิบัติหน้าที่ตามสัญญาน้ี 
  ๕.๑๑ จัดหาเครื ่องแบบ นกหวีด กระบอง ไฟฉาย หรืออุปกรณ์อื ่นที ่จําเป็น       
ในการปฏิบัติงานตามสัญญาน้ีให้แก่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของ “ผู้รับจ้าง” เอง 
 ข้อ ๖.  “ผู้รับจ้าง” ต้องรับผิดต่อ “ผู้ว่าจ้าง” ดังนี้ 
   ๖ .๑  ความเสียหายที่ เ กิดขึ้นจริงและอยู่ ในความรับผิดชอบของ “ผู้รับจ้าง”        
ตามสัญญาน้ี “ผู้รับจ้าง” ต้องชดใช้ตามมูลค่าที่เสียหายจริง ภายในวงเงินไม่เกินครั้งละ.............................บาท 
   ๖.๒ ความเสียหายหรือสูญหายอันเกิดจากการโจรกรรมทรัพย์สินซึ่งเก็บไว้ใน
อาคารสถานท่ี และปรากฏร่องรอยการงัดแงะหรือทําลายเครื่องกีดขวางหรือทําลายสิ่งกีดก้ันสําหรับคุ้มครอง
ทรัพย์สิน “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องมีหลักฐานเพ่ือพิสูจน์ว่ามีทรัพย์สินน้ันอยู่ก่อนหน้าการเกิดโจรกรรม 
   ๖.๓ ความเสียหาย หรือสูญหายอันเกิดแก่ทรัพย์สิน ซึ่งอยู่นอกอาคารสถานที่     
แต่อยู่ในบริเวณที่ระบุตามสัญญาข้อ ๑ จะต้องเป็นทรัพย์สินที่เห็นประจักษ์ตามปกติด้วยสายตาหรือเป็น
ทรัพย์สินที่ “ผู้ว่าจ้าง” ได้แจ้งให้ “ผู้รับจ้าง” ทราบเป็นหนังสือและหรือได้มีการตรวจสอบบันทึกประเภท ชนิด 
จํานวนโดยเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของ “ผู้รับจ้าง” แล้ว 
  ๖.๔  “ผู้รับจ้าง” มีสิทธิที่จะเลือกรับผิดชอบชดใช้ค่าความเสียหายให้แก่ “ผู้ว่าจ้าง”  
โดยชดใช้ให้เป็นทรัพย์สินประเภทและชนิดเดียวกัน หรือโดยชดใช้ราคาให้ตามราคาหรือค่าเสียหายจริง       
ในปัจจุบัน แต่ไม่เกินราคาเดิมที่ “ผู้ว่าจ้าง” จัดหามาโดยหักค่าเสื่อมราคาตามอายุการใช้งานของทรัพย์สิน
ทั้งน้ีไม่เกินวงเงินตามข้อ ๖.๑ 
   ๖.๕  ในกรณีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยปฏิบัติหน้าที่บกพร่อง ไม่เป็นไปตาม
ระเบียบ ข้อบังคับ หรือคําสั่งโดยชอบของ “ผู้ว่าจ้าง” หรือผู้แทนของ “ผู้ว่าจ้าง” “ผู้ว่าจ้าง” มีสิทธิปรับ “ผู้รับจ้าง” 
ได้ครั้งละ...................(..............) บาทต่อหน่ึงเหตุการณ์โดย “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องแจ้งความบกพร่องในแต่ละคร้ัง
เป็นหนังสือให้ “ผู้รับจ้าง” หรือผู้แทนของ “ผู้รับจ้าง” ทรายภายใน..............(.........) วันทําการ นับแต่วันทราบ
เหตุและเมื่อคู่สัญญาทําการตกลงกันเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงสามารถดําเนินการปรับได้ 
 

/๖.๖  ในกรณี... 



 ๑๕๖
 
  ๖.๖ ในกรณีที่ เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยไม่มาปฏิบัติหน้าที่ให้ครบถ้วน            
ตามกําหนดเวลาในข้อ ๒ หากเกิดความเสียหายใด ๆ ขึ้นแก่ “ผู้ว่าจ้าง” หรือทรัพย์สินของ “ผู้ว่าจ้าง” “ผู้รับจ้าง” 
ต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ “ผู้ว่าจ้าง” แต่ไม่เกินวงเงินในข้อ ๖.๑ 
  ๖.๗  ในระหว่างปฏิบัติงานถ้า “ผู้รับจ้าง” ได้กระทําการใด ๆ อันเป็นการละเมิด
ต่อบุคคล หรือทรัพย์สินของบุคคลอ่ืน “ผู้รับจ้าง” จะต้องรับผิดในบรรดาความเสียหายที่ได้กระทําขึ้นน้ันเอง 
  ๖.๘   หากความเสียหายหรือสูญหายของทรัพย์สินซึ่ง “ผู้รับจ้าง” ต้องรับผิดชอบ
เกิดขึ้นเพราะ “ผู้ว่าจ้าง” หรือเจ้าหน้าที่ของ “ผู้ว่าจ้าง” มีส่วนผิดอยู่ด้วย คู่สัญญาจะร่วมกันรับผิด โดยให้ 
ความรับผิดของคู่สัญญาแต่ละฝ่ายขึ้นอยู่กับการที่คู่สัญญาแต่ละฝ่ายได้มีส่วนในความผิดน้ันย่ิงหย่อนกว่ากัน
เพียงไร 
 ข้อ ๗.  “ผู้รับจ้าง” ไม่ต้องรับผิดต่อ “ผู้ว่าจ้าง” ในกรณีดังต่อไปน้ี 
  ๗.๑ ความเสียหายหรือสูญหายอันเกิดจากเหตุสุดวิสัย ผลของสงคราม การรุกราน            
การกระทําของข้าศึกต่างชาติ สงครามกลางเมือง การเกิดจลาจล ภัยธรรมชาติ 
  ๗.๒ ความเสียหาย หรือสูญหายอันเกิดจาก “ผู้ว่าจ้าง” ลูกจ้างหรือผู้แทนของ 
“ผู้ว่าจ้าง”  เป็นผู้กระทําเสียเอง หรือให้ความร่วมมือกับบุคคลภายนอกในกรณีที่สามารถรู้ตัวผู้กระทําผิด 
  ๗.๓ ความเสียหาย หรือสูญเสียอันเกิดจากการปล้น อัคคีภัย หรือภัยต่าง ๆ ซึ่งไม่อยู่
ในวิสัยที่จะป้องกันได้ เว้นแต่ความเสียหายน้ันเกิดขึ้นจากความจงใจหรือประมาทเลินเล่อ หรือละเลยต่อ     
การปฏิบัติหน้าที่ของผู้รับจ้างหรือเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้าง 
  ๗.๔ “ผู้รับจ้าง” ไม่ต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายไม่ว่ากรณีใด ๆ ที่เกิดขึ้นกับ
ทรัพย์สินส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ของ “ผู้ว่าจ้าง” หรือทรัพย์สินของบุคคลภายนอกที่มิใช่คู่สัญญา เว้นแต่
ทรัพย์สินส่วนตัวที่เจ้าหน้าที่ของ “ผู้ว่าจ้าง” นํามาใช้ในสํานักงานของผู้ว่าจ้างเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงาน
และได้แจ้งให้ “ผู้รับจ้าง” ทราบรายการของทรัพย์สินน้ันแล้ว 
 ข้อ ๘.  หน้าที่และความรับผิดชอบ “ผู้ว่าจ้าง” มีดังน้ี 
  ๘.๑ จัดให้มีระเบียบข้อบังคับเก่ียวกับการรักษาความปลอดภัยใช้บังคับแก่
เจ้าหน้าที่ ฯ หรือลูกจ้าง หรือพนักงานของ “ผู้ว่าจ้าง” หรือบุคคลที่ผ่านเข้า – ออกในบริเวณเขตรับผิดชอบ
ของ “ผู้รับจ้าง” เช่น การตรวจค้นตัวและยานพาหนะเมื่อมีกรณีสงสัยและมีความจําเป็น 
  ๘.๒ กําหนดหน้าที่และจุดปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยโดยชัดเจน
และจัดทําประกาศกําหนดหน้าที่และจุดปฏิบัติงานดังกล่าวติดประกาศไว้ 
  ๘.๓  กรณีทรัพย์สินของ “ผู้ว่าจ้าง” เกิดความเสียหายหรือเกิดสูญหาย อันเน่ืองมาจาก
การโจรกรรม ซึ่ง “ผู้รับจ้าง” จะต้องรับผิดตามสัญญาน้ี “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ “ผู้รับจ้าง” ทราบ 
โดยด่วนที่สุดอย่างช้าไม่เกิน..................(...................) วันทําการ พร้อมระบุ ชนิด ประเภท จํานวน และมูลค่า
ของทรัพย์สินที่แท้จริงพร้อมหลักฐานอ่ืน ๆ ประกอบด้วย 
 

/๘.๔  “ผู้ว่าจ้าง”... 



 ๑๕๗
 
  ๘.๔ “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องให้เวลาแก่ “ผู้รับจ้าง” ในการติดตามเอาทรัพย์สินที่
สูญหายคืนภายใน ๓๐ (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ทราบผลการสอบสวนของพนักงานสอบสวนและหากครบ
กําหนดแล้วยังไม่ได้คืน “ผู้รับจ้าง” จะต้องชดใช้ค่าความเสียหายให้แก่ “ผู้ว่าจ้าง”  ตามท่ีกําหนดไว้ในสัญญาน้ี 
  ๘.๕  ในกรณีที่ “ผู้ว่าจ้าง” ต้องการให้ “ผู้รับจ้าง” ดูแลรักษาทรัพย์สินที่ต้องรักษา      
ความปลอดภัยเป็นพิเศษช่ัวคราว “ผู้ว่าจ้าง” จะต้องแจ้งให้ “ผู้รับจ้าง” ทราบเป็นหนังสือ 
  ๘.๖  ในกรณีที่รัฐบาลประกาศเปลี่ยนแปลงกําหนดอัตราค่าจ้างแรงงานขั้นตํ่า
ภายหลังสัญญาน้ีมีผลใช้บังคับ “ผู้รับจ้าง” มีสิทธิร้องขอเพ่ิมอัตราค่าจ้างเฉพาะค่าแรงของเจ้าหน้าที่รักษา  
ความปลอดภัยตามอัตราส่วนต่างของค่าจ้างขั้นตํ่าที่รัฐบาลกําหนดเพิ่มขึ้นซึ่ง “ผู้ว่าจ้าง” จะพิจารณาด้วย
เหตุผลที่สมควรและเป็นธรรม หาก “ผู้ว่าจ้าง” ไม่สามารถตกลงตามที่ร้องขอเพราะเหตุขัดข้อง              
ด้านงบประมาณหรือเพราะเหตุอื ่นใด “ผู ้รับจ้าง” มีสิทธิบอกเลิกสัญญาในกรณีนี้ “ผู้รับจ้าง”               
จะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้น 
 ข้อ ๙. “ผู้รับจ้าง” ยินยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินค่าจ้างที่ “ผู้รับจ้าง” จะได้รับตามสัญญาข้อ ๓ 
ชําระบรรดาค่าปรับและค่าเสียหายที่ “ผู้รับจ้าง” ต้องรับผิดตามสัญญานี้ หากเงินที่หักไว้ยังไม่พอชําระค่าปรับ   
และค่าเสียหายดังกล่าว “ผู้รับจ้าง” ยินยอมชําระส่วนที่ยังขาดอยู่จนครบถ้วนภายในกําหนด...........(.........) วัน            
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจาก “ผู้ว่าจ้าง” 
 ข้อ ๑๐. ในกรณีที่คู่สัญญาฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดละเลย หรือละเว้นไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหน่ึง    
ข้อใดเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายขึ้นไม่ว่ากรณีใด ๆ คู่สัญญาฝ่ายที่ละเลย หรือละเว้นดังกล่าวจะต้อง
รับผิดชอบโดยสิ้นเชิงและคู่สัญญาอีกฝ่ายหนึ่งมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที ในกรณีที่ “ผู้ว่าจ้าง” ใช้สิทธิบอก
เลิกสัญญา  “ผู้รับจ้าง” ยอมให้ “ผู้ว่าจ้าง” ดําเนินการดังต่อไปน้ี 
  ๑๐.๑  เรียกเอาค่าจ้างที่เพ่ิมขึ้นเพราะต้องจ้างบุคคลอ่ืนให้บริการดูแลและรักษา   
ความปลอดภัยต่อไปจนครบกําหนดเวลาตามสัญญาน้ี 
  ๑๐.๒  เรียกค่าเสียหายอ่ืนอันพึงมีจาก “ผู้รับจ้าง” 
  ๑๐.๓ ระงับการจ่ายค่าจ้างที่ค้างชําระสําหรับการให้บริการท่ีได้ดําเนินการไปแล้ว  
เพ่ือเป็นประกันการชําระค่าเสียหาย 
  ๑๐.๔  ริบหลักประกันสัญญาตามข้อ ๑๓ 
 ข้อ ๑๑. การว่าจ้างตามสัญญาน้ีไม่ทําให้ “ผู้รับจ้าง” และเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของ                 
“ผู้รับจ้าง” มีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราชการหรือมีความสัมพันธ์ในฐานะเป็นลูกจ้างของ “ผู้ว่าจ้าง” 
ตามกฎหมายแรงงาน 
 ข้อ ๑๒. ห้าม “ผู้รับจ้าง” เอางานทั้งหมดหรือส่วนใดส่วนหน่ึงแห่งสัญญาน้ีไปให้ผู้อ่ืนรับจ้าง         
ช่วงอีกทอดหน่ึง 
 ขอ้ ๑๓. ในวันทําสัญญาน้ี “ผู้รับจ้าง” ได้นําหลักประกันเป็นเงินจํานวน.........บาท (...........)
หรือเป็นหนังสือค้ําประกันของ.................ลงวันที่....................เป็นจํานวนร้อยละ...........ของราคาค่าจ้าง    
ทั้งสิ้น เป็นเงิน................บาท (......................) มามอบให้แก่ “ผู้ว่าจ้าง” เพ่ือเป็นประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
และเป็นหลักประกันความเสียหายทั้งปวง ตามสัญญาน้ี 

/หลักประกัน... 



 ๑๕๘
 

 หลักประกันที่ “ผู้รับจ้าง” นํามามอบไว้ตามวรรค ๑ “ผู้ว่าจ้าง” จะคืนให้เมื่อ “ผู้รับจ้าง”  
พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาน้ีแล้ว 
 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับมีข้อความอย่างเดียวกัน คู่สัญญาได้อ่านข้อความเข้าใจโดยตลอดแล้ว         
จึงลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน และเก็บสัญญาน้ีไว้ฝ่ายละฉบับ 
 

(ลงช่ือ).................................ผู้ว่าจ้าง 
        (................................) 
(ลงช่ือ)..................................ผู้รับจ้าง 
        (..................................) 
(ลงช่ือ) .................................พยาน 
        (..................................) 
(ลงช่ือ)...................................พยาน 
        (..................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๕๙
 

รายละเอียดและเงื่อนไขแนบท้ายสัญญาจ้าง 

    เลขที่สญัญา............./.............. 
ขอบเขตของงาน 
 “ผู้รับจ้าง” ต้องจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยเพ่ือปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดังน้ี 
 ๑. รายละเอียดสถานที่ของ “ผู้ว่าจ้าง”............................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
 ๒.  รายละเอียดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของ “ผู้รับจ้าง” เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
จะประกอบด้วย 
  ๒.๑   หัวหน้าชุด.............................................. คน 
  ๒.๒   รองหัวหน้าชุด........................................ คน 
  ๒.๓   หัวหน้าผลัด............................................ คน 
  ๒.๔   ระดับผู้ควบคุม....................................... คน 
  ๒.๕   เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย............... คน 
  ๒.๖   สํารองปฏิบัติหน้าที่................................ คน 
  ๒.๗  อ่ืน ๆ..................................................... คน 
  ๒.๘  รวมทั้งสิ้น............................................... คน 
  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยต้องปฏิบัติหน้าที่ประจําทุกวัน ดังน้ี 
  (๑)   วันปฏิบัติราชการตามปกติ..........ผลัด ๆ ละ................ช่ัวโมง โดย 
   ผลัดที่ ๑ เริ่มต้ังแต่เวลา................ถึง ...................และ 
   ผลัดที่ ๒ เริ่มต้ังแต่เวลา................ถึง.................... 
  (๒)  วันหยุดราชการปฏิบัติหน้าที่..........ผลัด ๆ ละ..................ช่ัวโมง โดย 
   ผลัดที่ ๑ เริ่มต้ังแต่เวลา...................ถึง...............และ 
   ผลัดที่ ๒ เริ่มต้ังแต่เวลา..................ถึง............... 
  (๓) ......................................ฯลฯ............................. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๖๐
 

ตัวอย่าง 
สัญญาจ้างทําความสะอาดอาคาร 

        สัญญาเลขที่............./.............. 

 สัญญาฉบับน้ีทําขึ้น ณ...........................................................................................................
ตําบล/แขวง........อําเภอ/เขต.........................จังหวัด............เมื่อวันที่..........เดือน.....................พ.ศ. ..............
ระหว่าง...............โดย...................................ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ึงกับ..................... 
ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ...............................มีสํานักงานใหญ่ต้ังอยู่เลขที่.............ถนน.......................
ตําบล/แขวง........................อําเภอ/เขต......................จังหวัด.......................โดย..........................ผู้มีอํานาจ     
ลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท................ลงวันที่..........     
เดือน......................พ.ศ................แนบท้ายสัญญาน้ี ซึ่งต่อไปในสัญญาน้ีเรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหน่ึง 
  คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างผู้รับจ้างให้ทําความสะอาดอาคาร................................................. 
ตําบล/แขวง.....................อําเภอ/เขต.........................จังหวัด.........................โดยมีรายละเอียดและเง่ือนไข
ตามที่ระบุไว้ในสัญญาข้อ ๙ และผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาทุกประการมีกําหนด               
เวลา..................เดือน นับต้ังแต่วันที่...............เดือน.................พ.ศ. ......ถึงวันที่......เดือน.........พ.ศ. ..............   
เป็นราคาค่าจ้างทั้งสิ้น.......................บาท(.................) 
 ข้อ ๒. ผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทําการตามสัญญาข้อ ๑ .  โดยต้องจัดหาพนักงานที ่มี
ความประพฤติดี มีความสามารถปฏิบัติงานด้วยความเรียบร้อย ใช้วัสดุเครื่องมือเครื่องใช้และอุปกรณ์ทํา
ความสะอาดชนิดดี โดยผู้รับจ้างเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น เพ่ือประกอบการรับจ้างตามสัญญาน้ีด้วย    
ความประณีตเรียบร้อยจนสิ้นอายุสัญญา ยกเว้นนํ้าและไฟฟ้า ซึ่ งผู้ ว่าจ้างยินยอมให้ใช้พอสมควร                
แก่การปฏิบัติงานตามสัญญา ข้อ ๑. รวมท้ังสถานที่เก็บเคร่ืองมือ เครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ในการทํา
ความสะอาดซึ่งผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหาให้ แต่ผู้รับจ้างต้องจัดกุญแจ และต้องรับผิดชอบเครื่องมือ เครื่องใช้และวัสดุ
อุปกรณ์ที่นําไปเก็บไว้ในสถานที่ดังกล่าวด้วยตนเอง 
 ข้อ ๓. ในวันทําสัญญาน้ีผู้รับจ้างได้นําหลักประกันเป็น............................................................ 
...............................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
เป็นจํานวนร้อยละ..............ของราคาค่าจ้างเป็นเงินจํานวน..............บาท (...................) มามอบไว้แก่ผู้ว่าจ้าง 
เพ่ือเป็นประกันความรับผิดในการปฏิบัติตามสัญญา โดยมีอายุการประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างจะหลุดพ้น   
จากหน้าที่และความรับผิดตามสัญญานี้ และหากจํานวนเงินในหลักประกันถูกหักลดน้อยลงเพราะผู้รับจ้าง
ต้องรับผิดชําระค่าปรับหรือค่าเสียหาย เนื่องจากการปฏิบัติผิดสัญญานี้ไม่ว่ากรณีใด ๆ  ผู้รับจ้างสัญญาว่า
จะนํามาเพ่ิมเติมให้ครบจํานวนภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

/หลักประกัน... 



 ๑๖๑
 
 หลักประกันที่ผู้รับจ้างนํามามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้รับจ้างพ้นจาก
ความรับผิดและข้อผู้พันตามสัญญาแล้วทุกประการ 
 ข้อ ๔. ผู้ว่าจ้างตกลงชําระค่าจ้างเป็นงวด งวดละหน่ึงเดือน รวมทั้งหมด.............งวด        
ในอัตรางวดละ.........................บาท (.................................) โดยผู้ว่าจ้างจะชําระค่าจ้างให้ผู้รับจ้างหลังจาก  
ผู้รับจ้างได้ทํางานเสร็จเรียบร้อย และผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบงานที่ส่งมอบในแต่ละงวด
เรียบร้อยแล้ว 
 ข้อ ๕. ผู้รับจ้างสัญญาว่าจะเริ่มลงมือทํางานจ้างตามสัญญาข้อ ๑. ณ ................................. 
ตําบล/แขวง........................อําเภอ/เขต........................จังหวัด.........................ต้ังวันที่....................เป็นต้นไป
และสิ้นสุดในวันที่...................โดยผู้รับจ้างจะส่งพนักงานตามรายช่ือที่แจ้งให้ทราบล่วงหน้ามาทําความสะอาด
และปฏิบัติงานตามรายการละเอียดและเง่ือนไขตามเอกสารแนบท้ายสัญญาน้ี 
 กําหนดเวลาทํางานให้เป็นไปตามที่ระบุในรายละเอียดที่แนบท้ายสัญญานี้ ส่วนการทํา
ความสะอาดเป็นรายเดือน ให้นับระยะเวลาแรกตั้งแต่วันที่กําหนดให้เริ่มลงมือทํางานดังกล่าวเป็นต้นไป 
และให้นับระยะเวลาต่อ ๆ ไปต้ังแต่วันต่อจากวันสุดท้ายแห่งระยะเวลาก่อนน้ัน โดยให้นับวันหยุดทําการ และ
วันหยุดประจําสัปดาห์รวมด้วย 
 ข้อ ๖. ในกรณีพนักงานของผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจํานวนตามท่ี
กําหนดไว้ในรายละเอียดแนบท้ายสัญญา ทั้งสองฝ่ายตกลงให้เป็นไปตามข้อกําหนดดังต่อไปน้ี 
   ๖.๑  ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจํานวน   
ในวันใด ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ ว่าจ้างหักเงินค่าจ้างที่จะได้รับตามอัตราค่าจ้างขั้นตํ่าต่อคนต่อวันที่ใช้บังคับ          
ในเขตกรุงเทพมหานครในวันน้ัน และยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของราคาที่   
ตกลงจ้างทั้งหมดตามสัญญาน้ี แต่ไม่ตํ่ากว่าวันละ ๑๐๐ บาท (หน่ึงร้อยบาทถ้วน) นับต้ังแต่วันที่ไม่มีพนักงาน  
มาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจํานวนเป็นต้นไป จนกว่าจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจํานวน 
   ๖.๒   ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงาน หรือมาแต่ไม่ปฏิบัติงานสามวัน
ติดต่อกัน นอกจากผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามข้อ ๖.๑ แล้ว เมื่อผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้าง   
ยังไม่ดําเนินการแก้ไข หรือจัดส่งพนักงานมาปฏิบัติงานให้ครบตามสัญญาภายใน.........วัน ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ     
บอกเลิกสัญญาได้ 
 การที่ผู้ว่าจ้างไม่บอกเลิกสัญญาตามความในข้อ ๖.๒ น้ันไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจาก     
ความรับผิดตามสัญญาน้ี 
 ข้อ ๗. ในการทํางานจ้าง ถ้าเกิดความเสียหายใด ๆ  ไม่ว่าจะเกิดขึ้นแก่บุคลากรของผู้ว่าจ้าง
หรือบุคคลภายนอก ซึ่งก่อให้เกิดความชํารุดบกพร่องเสียหายหรือการสูญหายแก่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือ          
ของบุคลากรของผู้ว่าจ้าง หรือของบุคคลภายนอก อันเป็นผลสืบเนื่องมาจากการกระทํา หรือละเว้น          
การกระทําของผู้รับจ้าง พนักงาน หรือบุคลากรของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายให้แก่         
ผู้ว่าจ้างหรือบุคลากร ของผู้ว่าจ้าง หรือบุคคลภายนอก ตามจํานวนที่เสียหายจริง ภายในระยะเวลาที่ผู้ว่าจ้าง
กําหนด 

/ข้อ ๘... 



 ๑๖๒
 

 ข้อ ๘. ในกรณีที่ตัวผู้รับจ้างเองหรือหนักงานของผู้รับจ้างทํางานจ้างบกพร่องโดยทําไว้     
ไม่สะอาดก็ดี ไม่เรียบร้อยก็ดี ใช้วัสดุอุปกรณ์หรือนํ้ายาที่ไม่มีคุณภาพตามมาตรฐานหรือคุณภาพไม่ดี          
หรือทําไม่ถูกต้องตามสัญญาข้อหน่ึงข้อใดก็ดี เมื่อผู้ว่าจ้างแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องรีบแก้ไขงาน
ที่บกพร่องให้เรียบร้อยโดยเร็ว โดยไม่คิดค่าจ้าง ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าแรงงานหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดจากผู้ว่าจ้างอีก  
ถ้าผู้รับจ้างไม่รีบดําเนินการแก้ไข หรือไม่ปฏิบัติภายใน ..............วัน ตามที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง     
แจ้งให้ทราบ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างกระทําผิดสัญญาดังกล่าวข้างต้น และผู้ว่าจ้างยังไม่ใช้สิทธิบอกเลิกผู้รับจ้าง         
ยอมให้ผู้ว่าจ้างดําเนินการดังน้ี 
 ๑.  ระงับการจ่ายค่าจ้างทั้งหมดหรือบางส่วนตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
 ๒. ยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ................บาท (..................) นับแต่วันที่ 
ผู้รับจ้างผิดสัญญาจนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้แก้ไขงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยตามสัญญา หรือวันที่บอกเลิกสัญญา  
ในเมื่อผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างไม่อาจปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ 
 ๓. ให้บุคคลอ่ืนทํางานแทนผู้รับจ้างโดยผู้รับจ้างต้องรับผิดในค่าใช้จ่ายที่ผู้ว่าจ้างต้องเสียไป            
ทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 
 ๔.  เรียกค่าเสียหายใด ๆ  อันพึงมี 
  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงินค่าจ้างที่ยังไม่ได้จ่ายแก่ผู้รับจ้างไว้เพ่ือชําระค่าปรับหรือค่าเสียหาย               
ที่ผู้รับจ้างต้องรับผิดตามสัญญาน้ี แต่ถ้าจํานวนเงินค่าจ้างไม่เพียงพอให้หักชําระหน้ี ผู้รับจ้างยินยอมให้หักจาก
หลักประกันสัญญาได้ทันทีอีกด้วย 
  ผู้รับจ้างต้องควบคุมดูแลให้พนักงานของผู้รับจ้างปฏิบัติงานให้สะอาดเรียบร้อย       
ตามสัญญาตลอดเวลาที่ปฏิบัติงานตามสัญญา หากปรากฏว่าพนักงานของผู้รับจ้างปฏิบัติงานไม่เรียบร้อย      
มีความประพฤติไม่เหมาะสม ผู้รับจ้างยินยอมเปลี่ยนพนักงานให้ใหม่ หรือแก้ไขอุปสรรคข้อขัดข้องของ        
การปฏิบัติงานจ้างตามท่ีผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ทราบภายใน ................ วัน 
  ผู้รับจ้างต้องแจ้งรายช่ือ ที่อยู่ปัจจุบัน และภาพถ่ายบัตรประจําตัวประชาชนของ         
ผู้ควบคุมงานและพนักงานที่มาทํางานจ้างทั้งหมดทุกคนตามสัญญาให้ผู้ว่าจ้างทราบในวันทําสัญญาน้ี 
หากมีการเปลี่ยนแปลงก็ต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบก่อนมาทํางานทุกครั้งและในระหว่างที่ปฏิบัติงานจะต้อง    
ติดป้ายช่ือตามที่ผู้ว่าจ้างออกให้ 
  ในกรณีที่ผู้ ว่าจ้างหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนตัว
พนักงานหรือเปลี่ยนวัสดุอุปกรณ์  นํ้ายา  เครื่องมือเคร่ืองใช้  ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามโดยไม่ทักท้วงใด ๆ  
ทั้งสิ้น 

 
 
 

/ข้อ ๙... 



 ๑๖๓
 
 ข้อ ๙.   สัญญาน้ีมีเอกสารรายละเอียดประกอบสัญญาซึ่งให้ถือว่าเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา  
ดังน้ี 
  ๙.๑  รายละเอียดแนบท้ายสัญญาว่าจ้างทําความสะอาดอาคาร ............................ 
..................................... จํานวน .................  หน้า 
  ๙.๒  .......................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
  ๙.๓  .......................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
 ในกรณีที่ข้อความในเอกสารแสดงรายละเอียดประกอบสัญญาขัดแย้งกับข้อความ ในสัญญาน้ี
ให้ใช้ข้อความในสัญญาน้ีบังคับ 
 ถ้าสิ่งใดหรือการอันหน่ึงอันใดที่มิได้ระบุไว้ในรายละเอียดแนบท้ายสัญญานี้ แต่เป็นการ         
อันจําเป็นต้องทําเพื่อให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ถูกต้องตามวัตถุประสงค์แห่งสัญญานี้ ผู้รับจ้าง ต้องจัดทําการ
น้ัน ๆ ให้โดยไม่คิดเอาค่าตอบแทนเพ่ิมเติมอีกแต่อย่างใด 
 ข้อ ๑๐. ผู้รับจ้างจะเอางานทั้งหมดหรือส่วนหน่ึงส่วนใดแห่งสัญญาน้ีไปให้ผู้ อ่ืนรับจ้าง     
ช่วงทําโดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างไม่ได้ ในกรณีผู้รับจ้างได้รับอนุญาตดังกล่าว ผู้รับจ้างยังต้อง
รับผิดชอบงานท่ีได้จ้างช่วงไปน้ันทุกประการ 
 ผู้รับจ้างจะโอนผลประโยชน์หรือสิทธิเรียกร้องทั้งหมดหรือส่วนหน่ึงส่วนใดตามสัญญาน้ี   
ให้แก่บุคคลอ่ืนโดยมิได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อนมิได้ 
 ข้อ ๑๑. ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีผู้ควบคุมงาน..........คน เพ่ือควบคุมการทํางานให้เป็นไปตาม
สัญญาน้ีและเพ่ือเป็นตัวแทนในการประสานงานกับผู้ว่าจ้างคําสั่งใด ๆ หรือหนังสือแจ้งเรื่องใด ๆ อันเก่ียวข้อง
กับสัญญาน้ีที่ผู้ว่าจ้างได้แจ้งแก่ผู้ควบคุมงานน้ันให้ถือว่าได้แจ้งแก่ผู้รับจ้างแล้วโดยชอบ 
 ข้อ ๑๒. ในกรณีที่ผู้รับจ้างต้ังตัวแทนไปควบคุมงานตามข้อ ๑๑ ถ้าผู้ว่าจ้างขอให้เปลี่ยนตัว        
ผู้ควบคุมงานใหม่ ผู้รับจ้างยินยอมเปลี่ยนตัวให้ทันทีโดยจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ จากผู้ว่าจ้าง ถ้าผู้รับจ้าง
จะเปลี่ยนตัวผู้ควบคุมงานต้องแจ้งช่ือผู้น้ันให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้าเป็นหนังสือทุกคร้ังด้วย 
 ในกรณีที่เกิดปัญหาแรงงานของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะยกเหตุที่มีปัญหาแรงงานมาเป็นเหตุ
สุดวิสัย หรือมาเป็นข้ออ้างที่จะเปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหน่ึงข้อใดมิได้ 
 ข้อ ๑๓. ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งต้ังกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานไว้ประจํา ณ ที่ทําการ
จ้างน้ีในเวลาผู้ที่รับจ้างเตรียมการหรือกําลังทํางานจ้างน้ีอยู่ก็ดี กรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานมีสิทธิ
จะเข้าไปตรวจงานได้ทุกเวลา ผู้รับจ้างหรือผู้แทนของผู้รับจ้างต้องให้ความสะดวกหรือช่วยเหลือตามสมควร 
 การท่ีมีกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงานแทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ           
หาทําให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิดตามสัญญาข้อหน่ึงข้อใดไม่ 
 

/ข้อ ๑๔... 



 ๑๖๔
 
 ข้อ ๑๔. ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะทําการแก้ไขเพ่ิมเติมหรือลดงานจากรายละเอียดแนบท้าย  
สัญญาได้ทุกกรณีโดยไม่ต้องเลิกสัญญานี้ การเพ่ิมหรือลดงานต้องทําความตกลงกันใหม่เป็นหนังสือ และ       
ถ้าจะต้องเพ่ิมหรือลดเงินหรือยืดเวลาออกไปอีก ก็จะตกลงกัน ณ บัดน้ัน 
 ขอ้ ๑๕. ในกรณีที่ ผู้ ว่ าจ้ างใ ช้สิท ธิบอกเลิกสัญญาเพราะเหตุที่ ผู้ รับจ้ างผิดสัญญา            
ตามความในสัญญา ข้อ ๖.๒ หรือข้อ ๘ แห่งสัญญาน้ี ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างริบหลักประกันสัญญาตามสัญญา
ข้อ ๓ ทั้งหมด และผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะจ้างผู้อ่ืนทํางานต่อไปได้ โดยผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกเอาค่าจ้าง   
ส่วนที่ เพ่ิมขึ้นเพราะการจ้างบุคคลอ่ืนทําการน้ีต่อไปจนงานแล้วเสร็จบริบูรณ์จากผู้รับจ้าง นอกจากน้ัน             
ผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายประการอ่ืนใดอันพึงมีขึ้นจากการผิดสัญญาของผู้รับจ้างได้อีกด้วย 
 ข้อ ๑๖. ในกรณีที่ครบกําหนดสัญญาจ้างน้ีแล้ว หากผู้ว่าจ้างมีความจําเป็นต้องจ้างผู้รับจ้าง
ให้ปฏิบัติหน้าที่ตามสัญญาจ้างต่อไป ผู้รับจ้างยินดีปฏิบัติตามสัญญาจ้างต่อไปอีกมีกําหนดไม่เกินหน่ึงเดือน     
ในอัตราค่าจ้างและเง่ือนไขเดิม โดยผู้ว่าจ้างจะต้องแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน ก่อนครบ
กําหนดสัญญา 
 ข้อ ๑๗. ผู้ว่าจ้างหรือกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงานมีสิทธิตรวจและควบคุมงาน                
ให้เป็นไปตามที่ระบุในสัญญาและรายละเอียดที่แนบท้ายสัญญา โดยมีสิทธิสั่งการใด ๆ เก่ียวกับงานที่จ้างน้ีได้   
และผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามคําสั่งน้ันทุกประการ 
 ข้อ ๑๘. การวินิจฉัยว่าผลงานที่ผู้รับจ้างทําน้ันเสร็จเรียบร้อย ถูกต้องตามสัญญา หรือ                 
ตามความประสงค์ของผู้ว่าจ้างหรือไม่ก็ดี อย่างไรเป็นเหตุสุดวิสัยหรือไม่ เหตุใด ๆ อันเน่ืองมาจากความผิด 
หรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือพฤติการณ์อันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายก็ดี ในกรณีที่มี
ปัญหาเกี่ยวกับการตีความสัญญาน้ีหรือเก่ียวด้วยเร่ืองใด ๆ ที่เกิดขึ้นตามสัญญาน้ี หรือเก่ียวพันกับสัญญาน้ี     
ไม่ว่าปัญหาน้ันจะเกิดขึ้นในระหว่างดําเนินงาน หรือภายหลังจากที่ระยะเวลาการจ้างตามสัญญานี้สิ้นสุดลง   
หรือภายหลังจากที่ผู้รับจ้างทิ้งงานก็ดี ผู้รับจ้างยอมให้ถือเอาคําวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างเป็นเด็ดขาด และผู้รับจ้าง
ยอมผูกพันตนตามผลแห่งคําวินิจฉัยน้ันทุกประการ 
 สัญญาน้ีทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน คู่สัญญาได้อ่านเข้าใจข้อความ         
โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน และเก็บไว้  
ฝ่ายละฉบับ 

         (ลงช่ือ) ............................................ผู้ว่าจ้าง 
        (...........................................)  
         (ลงช่ือ) ............................................ผู้รับจ้าง 
        (...........................................)  
         (ลงช่ือ) ............................................พยาน 
        (...........................................) 
         (ลงช่ือ) ............................................พยาน 
        (...........................................)  



 ๑๖๕
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๖๖
 

คําอธบิายตัวอย่างบัญชีวัสดุ 

 (๑)  ให้กรอกเลขแผ่นที่ตามลําดับชนิดของวัสดุ และทับด้วยลําดับหน้าบัญชีของวัสดุชนิดน้ัน            
ในกรณีใช้แผ่นเดียวไม่พอ เช่น มีวัสดุ ๑๐๐ ชนิด ควรให้ลําดับเลขที่แผ่นที่ ๑ ถึง ๑๐๐ ชนิดใดลงบัญชีหน้า
เดียวไม่พอให้ทําเครื่องหมาย “ทับ (/)” เช่น แผ่นที่ ๑ หน้า ๑ ก็กรอกว่า ๐๐๑/๑ หน้า ๒ ก็กรอกว่า ๐๐๑/๒  
เป็นต้น 
  สําหรับหน่วยงานท่ีมีวัสดุจํานวนมากชนิด ควรให้ลําดับประเภท ชนิด และหน้า        
เพ่ือทราบว่าประเภทใดมีก่ีชนิด เช่น ประเภทลําดับที่ ๑ ชนิดที่ ๙๙ หน้า ๑ ก็กรอกว่า ๐๑/๐๙๙/๑ 
 (๒) ให้ระบุช่ือหน่วยงานซึ่งทําหน้าที่ควบคุมหรือเก็บรักษาวัสดุเพ่ือจ่ายให้แก่หน่วยงานอ่ืน 
 (๓)   ให้ระบุประเภทของวัสดุตามท่ีกําหนดในหนังสือการจําแนกประเภทรายจ่ายตาม
งบประมาณของสํานักงบประมาณ 
 (๔) ให้ระบุช่ือหรือชนิดของวัสดุ เช่น ดินสอดํา ดินสอสี ดินสอเขียนแบบ เป็นต้น และ           
หากหน่วยงานใดต้องการแยกชนิดย่อยลงไปอีก โดยจัดทําบัญชีควบคุมย่อยลงไปก็ได้ เช่น ดินสอดํา ๒ บี  
ดินสอดํา ๔ บี หรือดินสอสีแดง ดินสอสีเขียว เป็นต้น 
 (๕)  ให้ระบุรหัสของวัสดุน้ัน ๆ ตามท่ีกําหนดไว้ (ถ้ามี) 
  “รหัส” หมายถึงรหัสทั่วไปซึ่งอาจกําหนดโดยหน่วยงานเจ้าของงบประมาณ หรือ
หน่วยงานอ่ืนใดที่มีหน้าที่กําหนดรหัสหรือเป็นรหัสของผู้ผลิตหรือผู้ขาย ซึ่งกําหนดเป็นสากลเพ่ือสะดวก                
ในการจัดหาก็ได้ 
 (๖) ให้ระบุหน่วยตามลักษณะของวัสดุและปริมาณที่ใช้ เช่น หน่วยพัสดุกลาง อาจใช้หน่วยนับ  
ของดินสอเป็นโหล หน่วยงานย่อยอาจใช้หน่วยนับของดินสอเป็นแท่ง แต่ทั้งน้ีหน่วยนับสําหรับช่องรับ             
ช่องจ่าย และช่องคงเหลือจะต้องเป็นอย่างเดียวกัน 
 (๗) ให้ระบุจํานวนอย่างสูงที่สมควรจะเก็บไว้ในคลังพัสดุ และจํานวนอย่างตํ่าที่หากไม่จัดหา  
เพ่ิมเติมจะทําให้งานของทางราชการเสียหาย 
 (๘) ให้ลงเลขที่เอกสารตามลําดับที่รับหรือจ่าย แล้วแต่กรณี โดยควรแยกเป็นเอกสาร
ฝ่ายรับ (ร.) และเอกสารฝ่ายจ่าย (จ.) และให้ลงเลขที่ลําดับที่ ๑ ใหม่ เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่ ฝ่ายรับเริ่ม
ตั้งแต่ลําดับ ร.๑ ร.๒ ร.๓ ฯลฯ ฝ่ายจ่ายเริ่มตั้งแต่ลําดับ จ.๑ จ.๒ จ.๓ ฯลฯ และควรใช้กระดาษฝ่ายจ่าย
เป็นสีอ่ืนต่างไปจากเอกสารฝ่ายรับเพ่ือสะดวกแก่เจ้าหน้าที่พัสดุย่ิงขึ้น 
 
หมายเหตุ    การยกยอดมาจากปีเก่า ให้ขึน้แผ่นใหม่ทุกครั้ง 
 
 
 
 
 



 ๑๖๗
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



 ๑๖๘
 

คําอธบิายตัวอย่างบัญชีครุภัณฑ์ 

 (๑) ให้ระบุช่ือหน่วยงานซึ่งทําหน้าที่ควบคุมครุภัณฑ์ของส่วนราชการน้ัน 
 (๒) ให้ระบุประเภทของครุภัณฑ์ตามท่ีกําหนดในหนังสือการจําแนกประเภทรายจ่าย                 
ตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ 
 (๓) ให้ระบุช่ือหรือชนิดของครุภัณฑ์ เช่น โต๊ะอธิบดี โต๊ะประชุม เป็นต้น 
 (๔) ให้ลงลําดับเลขที่ของครุภัณฑ์ เช่น เลขที่ของโต๊ะอธิบดี ลง ต.๑ หรือลงรหัสประจําโต๊ะ 
อธิบดีที่กําหนด (ถ้ามี) 
 (๕) ให้ระบุหมายเลขประจําครุภัณฑ์ที่ผู้ผลิตทําไว้ และหมายเลขที่จดทะเบียนตามกฎหมาย 
(ถ้ามี) 
 (๖) ให้ระบุวิธีการที่ได้ครุภัณฑ์น้ันมา เช่น ซื้อโดยวิธีตกลงราคา แลกเปลี่ยน หรือจ้างทํา
โดยวิธีประกวดราคา (ถ้าได้มาจากการยืม ไม่ต้องลงทะเบียนครุภัณฑ์เพราะไม่มีกรรมสิทธ์ิ) 
 (๗) ให้ลงเลขที่ตามลําดับเอกสารที่เจ้าหน้าที่ได้รับครุภัณฑ์น้ันไว้ 
 (๘) ให้ลงหลักฐานที่แสดงว่าหน่วยงานใดได้รับครุภัณฑ์น้ันไว้ 
 (๙) ให้ระบุการเคล่ือนย้ายของครุภัณฑ์น้ัน เช่น ย้ายจากท่ีเดิมไปไว้ที่อ่ืน หรือจําหน่ายออก
จากบัญชี 
 (๑๐)  ให้ลงเลขที่เอกสารในการเปลี่ยนแปลงครุภัณฑ์น้ัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๑๖๙

(สําเนา) 
 

 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๔/ว ๗๒๑๒ สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

    ๑๗  กรกฎาคม  ๒๕๔๐ 

เรื่อง   การเพ่ิมเติมความหมายของคําว่า “หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ” 

เรียน 

อ้างถึง   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี      
           ว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙ 

 ตามที่ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบ 
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙ ข้อ ๕ ได้กําหนดคํานิยามของคําว่า “หัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุ” ไว้ว่า “หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานระดับกองหรือที่มีฐานะ 
เทียบกอง ซึ่งปฏิบัติงานในสายงานท่ีเก่ียวกับการพัสดุตามที่องค์กรกลางบริหารงานบุคคลกําหนด หรือ
ข้าราชการอ่ืน ซึ่งได้รับการแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการ ให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ” แล้วแต่กรณี น้ัน 
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) พิจารณาแล้วเห็นว่า จากคํานิยามดังกล่าว หัวหน้า        
เจ้าหน้าที่พัสดุจะมีได้เป็น ๒ กรณี คือ เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุโดยตําแหน่ง หรือเป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
โดยได้รับการแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการ 
 สําหรับกรณีที่เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุโดยตําแหน่งจะต้องเป็นผู้ที่ดํารงตําแหน่งหัวหน้า
หน่วยงานระดับกอง หรือมีฐานะเทียบกอง และมีหน้าที่ปฏิบัติงานในสายงานที่เก่ียวกับการพัสดุ ซึ่งจะแตกต่าง
ไปจากคํานิยามของคําว่าหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕    
ที่กําหนดให้หมายความรวมถึงหัวหน้าหน่วยงานระดับแผนกด้วย ทั้งน้ี โดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย
การพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙ มีวัตถุประสงค์จะให้ส่วนราชการต่าง ๆ ให้ความสําคัญของงานพัสดุ         
และกําหนดตําแหน่งหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุให้มีระดับสูงมากขึ้น 
 อย่างไรก็ดี เน่ืองจากปรากฏว่า ในปัจจุบันน้ี ยังมีส่วนราชการที่มีกองพัสดุหรือกองที่มีหน้าที่
ปฏิบัติงานในสายงานพัสดุจํานวนน้อย ประกอบกับตําแหน่งหัวหน้าฝ่ายซึ่งเป็นข้าราชการ ระดับ ๗     
มีความรับผิดชอบที่จะปฏิบัติงานในฐานะเป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุได้  ดังน้ัน  เพ่ือเป็นการลดขั้นตอน           
ในการปฏิบัติงานภายในของส่วนราชการต่าง ๆ กวพ. อาศัยอํานาจตามระเบียบ ฯ ข้อ ๑๒ (๕) จึงขอกําหนด
แนวทางวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติมว่าในกรณีที่ส่วนราชการใดไม่มีกองพัสดุ หรือไม่มีกองที่มีหน้าที่ปฏิบัติงาน                 
ในสายงานพัสดุ  

/ให้ถือว่า... 

 



 ๑๗๐
 
ให้ถือว่าหัวหน้าฝ่ายพัสดุ หรือหัวหน้าฝ่ายที่ปฏิบัติงานในสายงานที่เก่ียวกับการพัสดุ ตามท่ีองค์กรกลาง
บริหารงานบุคคลกําหนดเป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ              
พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙  
โดยตําแหน่งไปจนกว่าจะได้จัดต้ังหน่วยงานระดับกอง หรือมีฐานะเทียบกองแล้ว 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งเวียนส่วนราชการในสังกัดทราบต่อไปด้วย 

                          ขอแสดงความนับถือ 

                                  (ลงช่ือ)          ผาณิต  นิติทัณฑ์ประภาศ 

                                                                  (นางผาณิต  นิติทัณฑ์ประภาศ) 
                                                        รองปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                      ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๗๒,  ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร  ๒๘๒๗๘๙๖ 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ  

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑  ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๑๗๑

 

 
 

 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๕๕๐ สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

   ๒๔  มีนาคม  ๒๕๔๒ 

เรื่อง   การแต่งต้ังหัวหน้าหน่วยพัสดุ 

เรียน 

 ด้วยปรากฏว่า ส่วนราชการต่าง ๆ ได้มอบอํานาจในการสั่งซื้อ สั่งจ้าง ตามระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมให้แก่หัวหน้าหน่วยงานระดับตํ่ากว่ากรม      

และมีการจัดหาพัสดุและลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุในแต่ละหน่วยงานโดยไม่มีหัวหน้าหน่วยพัสดุ      

เพ่ือทําหน้าที่เป็นผู้ควบคุมและสั่งจ่ายพัสดุตามระเบียบ ฯ ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม 

 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ      

พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๒ (๕) จึงขอเรียนซ้อมความเข้าใจว่า “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” ตามระเบียบ ฯ ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม 

จะมีได้ ๒ กรณี คือ 

 ๑. หัวหน้าหน่วยพัสดุโดยตําแหน่ง คือ ผู้ดํารงตําแหน่งหัวหน้าหน่วยงานระดับแผนก     

หรือตํ่ากว่าแผนกที่มีหน้าที่เก่ียวกับการควบคุมพัสดุ  

 ๒.   หัวหน้าหน่วยพัสดุโดยการแต่งต้ัง คือ ข้าราชการอ่ืนซึ่งได้รับการแต่งต้ังจากหัวหน้า   

ส่วนราชการให้เป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

/สําหรับ... 

 

(สําเนา) 



 ๑๗๒
 

 สําหรับในกรณีที่ส่วนราชการใดมีการจัดหาและควบคุมพัสดุในหน่วยงานระดับตํ่ากว่ากรม         
จึงขอให้พิจารณาด้วยว่า หน่วยงานดังกล่าวมีหัวหน้าหน่วยพัสดุในตําแหน่งหรือไม่ ถ้าไม่มีหัวหน้าหน่วยพัสดุ         
โดยตําแหน่งก็จะต้องแต่งตั้งให้ข้าราชการผู ้หนึ่งผู ้ใดเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เพื่อเป็นผู ้สั ่งจ่ายพัสดุ     
ต่อไปด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                                                                       ขอแสดงความนับถือ  

                                                 (ลงช่ือ) ผาณิต   นิติทัณฑ์ประภาศ 

                                                                    (นาง ผาณิต  นิติทัณฑ์ประภาศ) 
                                                          รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน   
                                                 ปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ  

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑  ส.ค.๕๔ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๗๓

 
(สําเนา) 

 
 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๕๐๙                                                          สํานักนายกรัฐมนตร ี
                                                                                              ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐  

  ๑  ตุลาคม  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   การพิจารณาโทษกรณีไม่ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

เรียน    

อ้างถึง   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๔/ว ๓๖๘๑ ลงวันที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๔๐ 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง สํานักนายกรัฐมนตรีได้แจ้งให้ทราบว่า นายกรัฐมนตรีขอให้กําชับ
ให้ส่วนราชการต่าง ๆ ที่จะดําเนินการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการซื้อ การแจ้ง (Pre Qualification) และ
การกําหนดรายละเอียดคุณสมบัติของผู้เข้าประกวดราคา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของที่จะซื้อ
หรืองานที่จะจ้างในลักษณะที่เป็นการเปิดกว้าง โปร่งใส่ ไม่กําหนดเกินความจําเป็นซึ่งมีผลทําให้ผู้มีสิทธิ
เข้าแข่งราคาได้น้อยรายและเกิดช่องทางของการสมยอมในการเสนอราคาได้ง่าย การประกาศเชิญชวนใน    
การประกวดราคาจะต้องกว้างขวาง เปิดเผยแพร่หลายเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนดไว้แล้ว      
หากมีการฝ่าฝืนให้ถือว่าเป็นความผิดวินัยอย่างร้ายแรง ดังความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน 
 เน่ืองจากปรากฏข้อเท็จจริงจากการพิจารณาของหน่วยงานที่เก่ียวข้องว่ามีส่วนราชการ     
บางแห่งได้ดําเนินการสอบสวนทางวินัยเจ้าหน้าที่ที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม เรื่องการส่งประกาศประกวดราคา แล้วเห็นว่า เป็นข้อบกพร่องเพียงเล็กน้อย  
ไม่ก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการสมควรว่ากล่าวตักเตือน โดยมิได้ถือปฏิบัติหรือดําเนินการให้เป็นไป
ตามแนวทางปฏิบัติตามหนังสือที่อ้างถึง ประกอบกับในปัจจุบันยังมีการกระทําในลักษณะที่ไม่ปฏิบัติให้เป็นไป  
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ ฯ เกี่ยวกับกรณีการปิดหรือส่งประกาศประกวดราคา 
ดังนั้น เพ่ือให้มีการปฏิบัติเก่ียวกับเรื่องน้ีเป็นไปอย่างเคร่งครัดจึงสมควรที่จะได้มีการพิจารณาโทษผู้ที่กระทํา
การฝ่าฝืนข้อกําหนดที่ว่าน้ีให้เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติดังกล่าว 
 
 

 
/สํานักนายกรัฐมนตรี... 



 ๑๗๔
 
 สํานักนายกรัฐมนตรีจึงขอเรียนซ้อมความเข้าใจให้ส่วนราชการต่าง ๆ ถือปฏิบัติตามคําสั่ง     
นายกรัฐมนตรีในการพิจารณาลงโทษผู้ฝ่าฝืนไม่ดําเนินการประกาศเชิญชวนการประกวดราคาให้กว้างขวาง  
เปิดเผยแพร่หลายเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนดไว้ซึ่งมีหลักการให้ถือว่าเป็นความผิดวินัย      
อย่างร้ายแรง 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                                                                                 ขอแสดงความนับถือ 

                                                                  (ลงช่ือ)        รองพล เจริญพันธ์ุ 

                                                                             (นายรองพล เจริญพันธ์ุ)                             
            รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน      
                                                           ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี                                         
                               
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี                              
สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง                                                        
โทร. ๐ ๒๒๘๒ ๙๔๑๒ 
โทรสาร. ๐ ๒๒๘๒ ๗๘๙๖         

 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ  ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๗๕
 

  (สําเนา) 
 
 

 
ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๒๖๖                                                          สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                     ๑๑  มกราคม  ๒๕๓๙ 

เรื่อง   การจัดหาพัสดุในการฝึกอบรมของสว่นราชการ 

เรียน 
 สืบเน่ืองจากท่ีระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมของส่วนราชการ        
พ.ศ.๒๕๓๔ ข้อ ๑๔ กําหนดว่า 
 “ข้อ ๑๔  ค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมได้แก่ 
 (๑) ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการใช้และการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม 
 (๒)  ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด – ปิด การฝึกอบรม 
 (๓)   ค่าวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ์ 
 (๔)   ค่าพิมพ์และเขยีนใบประกาศนียบัตร 
 (๕)   ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งตีพิมพ์ 
 (๖)   ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร 
 (๗)   ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆในการฝกึอบรม 
 (๘)   ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จําเป็นในการจัดฝึกอบรม 
 (๙)   ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 
 (๑๐)   ค่าสมนาคุณวิทยากร 
 (๑๑)   ค่าอาหาร 
 (๑๒)   ค่าเช่าที่พัก 
 (๑๓)   ค่ายานพาหนะ 
 ค่าใช้จ่ายตาม (๑) ถึง (๘) ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินราคามาตรฐานที่กระทรวง          
การคลังกําหนด (ถ้ามี) 
 ค่าใช้จ่ายตาม (๙) สําหรับบุคคลตามข้อ ๙ และข้อ ๑๐ ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกิน
อัตราตามบัญชีหมายเลข ๒ 
 ค่าใช้จ่ายตาม (๑๐) ถึง (๑๓) ให้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และอัตราตามข้อ ๑๕ ข้อ ๑๖ ข้อ ๑๗ 
และข้อ ๑๘” 

/คณะกรรมการ... 



 ๑๗๖
 

 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) พิจารณาแล้วเห็นว่า ค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม    
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมของส่วนราชการ พ.ศ.๒๕๓๔ ข้อ ๑๔ (๙)  
ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม (๑๑) ค่าอาหารและ (๑๒) ค่าเช่าที่พักในบางกรณีเข้าข่ายเป็นการจัดหาพัสดุ      
ซึ่งส่วนราชการจะต้องถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ แต่อาจทําให้ 
เ กิดปัญหาอุปสรรคขัดข้องแก่การปฏิบั ติงาน  ประกอบกับรายการค่าใ ช้จ่ายดังกล่าว น้ี  ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมของส่วนราชการ พ.ศ.๒๕๓๔ ได้กําหนดหลักเกณฑ์และ
อัตราค่าใช้จ่ายไว้แล้ว ดังน้ัน เพ่ือความสะดวกและคล่องตัวในการปฏิบัติงานของส่วนราชการต่าง ๆ กวพ. 
อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๒ (๒) และ (๕) จึงขอซ้อม
ความเข้าใจส่วนราชการต่าง ๆ ให้ดําเนินการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าว ตามระเบียบกระทรวงการคลัง              
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมของส่วนราชการ พ.ศ.๒๕๓๔ ได้ โดยไม่ต้องถือปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  
 จึงขอเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบต่อไปด้วย 

                     ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงช่ือ)    ผาณิต    นิติทัณฑ์ประภาศ  

         (นางผาณิต    นิติทัณฑ์ประภาศ)    
                                                             รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                                      ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ  
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗ , ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                  ๓๑  ส.ค.๕๔ 
 
 
 



 ๑๗๗

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗ , ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 

 

 
 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๔/ว ๗๕                                                             สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

    ๗  มกราคม  ๒๕๔๐  

เรื่อง   การจัดหาพัสดุโดยใช้เงินทดรองราชการ 

เรียน  

 ตามท่ีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ข้อ ๖ กําหนดว่า “ ระเบียบน้ี        
ใช้บังคับแก่ส่วนราชการ ซึ่งดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุโดยใช้เงินงบประมาณ เงินกู้ และเงินช่วยเหลือ” น้ัน 
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย       
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๒(๕) ขอเรียนซ้อมความเข้าใจว่า การจัดหาพัสดุ โดยใช้เงินทดรองราชการ       
ตามระเบียบเงินทดรองราชการ พ.ศ.๒๕๒๓ มีลักษณะเป็นการใช้จ่ายเงินเพ่ือทดรองจ่ายไปก่อน และเมื่อมี   
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือการจัดหาพัสดุไปแล้ว ส่วนราชการจะต้องเบิกเงินงบประมาณรายจ่าย      
เพ่ือชดใช้เงินทดรองราชการดังกล่าว ดังน้ัน การจัดหาพัสดุของส่วนราชการต่าง ๆ โดยใช้เงินทดรองราชการ
จะต้องถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

        ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงช่ือ)     ผาณิต นิติทัณฑ์ประภาศ 

                                          (นางผาณิต   นิติทัณฑ์ประภาศ) 
            รองปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                  ปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
 

 
 

 
 
 

(สําเนา) 



 ๑๗๘

 
(สําเนา) 

 
 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๙๕๒๐                                                        สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                   ๗  พฤศจิกายน  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   การยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ในการจัดหา 
         อาหาร อาหารว่าง และเคร่ืองด่ืมของส่วนราชการ 

เรียน 

อ้างถึง   ๑. หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๒๖๖ ลงวันที่ ๑๑ มกราคม ๒๕๓๙ 
             ๒.   หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที ่กค ๐๕๐๒/ว ๓๓ ลงวันที่ ๒๑ มนีาคม ๒๕๓๘ 
             ๓.   หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที ่กค ๐๕๒๖.๕/ว ๕๔ ลงวันที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๓๙ 
             ๔.   หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที ่กค ๐๕๒๖.๗/ว ๑๒๙ ลงวันที่ ๑๔ ตุลาคม ๒๕๓๙ 

 ตามหนังสือที่ อ้างถึง ๑ คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ ได้พิจารณาอนุมั ติยกเว้นให้         
ส่วนราชการต่าง ๆ เบิกค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการจัด
ฝึกอบรมของส่วนราชการ พ.ศ.๒๕๓๔ ข้อ ๑๔ (๙) ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืม (๑๑) ค่าอาหาร และ (๑๒)    
ค่าเช่าที่ พักได้โดยไม่ ต้องถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ .ศ .๒๕๓๕            
ความละเอียดแจ้งแล้วน้ัน 
 เน่ืองจาก กระทรวงการคลังได้กําหนดหลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงินค่าอาหาร       
ค่าอาหารว่าง และเครื่องด่ืมไว้หลายฉบับ ดังปรากฏตามหนังสือที่อ้างถึง ๒,๓ และ ๔ ซึ่งส่วนราชการจะต้อง
ดําเนินการจัดหาพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ดังน้ัน เพ่ือความสะดวก
และคล่องตัว ในการปฏิบัติงานของส่วนราชการเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุอาศัย
อํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๒ (๒) และ (๕) จึงขอซ้อม
ความเข้าใจเพ่ิมเติมเก่ียวกับการดําเนินการจัดหาอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ของส่วนราชการต่าง ๆ 
ตามท่ีกระทรวงการคลังได้กําหนดหลักเกณฑ์และอัตราไว้ตามหนังสือที่อ้างถึง ๒, ๓, ๔ และกรณีอ่ืน ๆ ตามท่ี 
 
 
 

/กระทรวง... 



 ๑๗๙
 
 
กระทรวงการคลังอนุญาตให้เบิกจ่ายค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืมได้ ให้สามารถดําเนินการได้         
โดยไม่ต้องถือปฏิบัติตาม ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบต่อไปด้วย 

             ขอแสดงความนับถือ 

                      (ลงช่ือ)   รองพล เจริญพันธ์ุ 

                                                                         (นายรองพล เจริญพันธ์ุ) 
                                                          รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                         ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๐ ๒๒๘๒ ๕๘๒๗ 
โทรสาร  ๐ ๒๒๘๒ ๗๘๙๖ 

 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ  ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑  ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๘๐

สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
โทร. ๒๘๑๑๑๐๗, ๒๘๑๑๑๔๙ 
 

(สําเนา) 
 
 

ที่ สร ๑๐๐๑/ว ๔๔                                                                    สํานักนายกรัฐมนตรี 

 ๔  ธันวาคม  ๒๕๒๔  

เรื่อง  การจ่ายเงินค่าบริการกําจัดปลวก 

เรียน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑.   สําเนาหนังสือสํานักงานตรวจเงินแผน่ดินที ่ตง ๐๐๐๕/๑๙๙๒ ลงวันที ่๒๐ ตุลาคม ๒๕๒๔  
 ๒.   สําเนาหนังสือสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีที่ สร ๑๐๐๑/๕๗๐๕ 
  ลงวันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๒๔ 

  เน่ืองจากปรากฏว่า สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินได้หารือเก่ียวกับการจ่ายเงินค่าบริการกําจัดปลวก
โดยสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินมีความเห็นว่า กรณีที่ได้มีการจ้างเหมาบริการโดยวิธีตกลงราคาโดยทําสัญญา
หรือข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันว่าผู้รับจ้างจะต้องบริการกําจัดปลวกสําหรับระยะเวลาหน่ึงอาจเป็น ๑ ปี หรือ 
๙ เดือน และส่วนราชการน้ัน ๆ ได้จ่ายเงินค่าบริการทั้งสิ้น ให้กับผู้รับจ้างก่อนจะครบเวลาดังกล่าว น่าจะเป็น
การจ่ายเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง ซึ่งกระทํามิได้ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ          
พ.ศ. ๒๕๒๑ ข้อ ๕๙ ถูกต้องหรือไม่เพียงใด  
  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีได้หารือคณะกรรมการที่ปรึกษาเก่ียวกับการวินิจฉัย 
ปัญหาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพิจารณาแล้วเห็นว่าความเข้าใจของสํานักงาน          
ตรวจเงินแผ่นดินดังกล่าวถูกต้องแล้ว และสําหรับการจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการจะต้องจ่ายเมื่องานแล้วเสร็จ 
ซึ่งจะเป็นแต่ละคร้ังที่ ใ ช้บริการ หรือแบ่งจ่ายเป็นรายเดือนหรือเป็นงวดตามผลงานที่แล้วเสร็จก็ได้                 
ดังความละเอียดปรากฏตามเอกสารที่ส่งมาด้วย 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                              ขอแสดงความนับถืออย่างสูง 

              (ลงช่ือ)      ชูชาติ   ประมูลผล 

                          (นายชูชาติ   ประมูลผล) 
                          ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
      ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๑๘๑

(สําเนา) 
 
 

ที่ ตง ๐๐๐๕/๑๙๙๒                                                                    สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

 ๒๐  ตุลาคม  ๒๕๒๔  

เรื่อง   หารือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ ขอ้ ๕๙ 

เรียน   ปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี    

 ด้วยสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน ได้ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินค่าบริการกําจัดปลวกของ
ส่วนราชการต่าง ๆ แล้วพบว่า ได้มีการจ้างเหมาบริการโดยวิธีตกลงราคา โดยทําสัญญาหรือข้อตกลงเป็น
หนังสือไว้ต่อกันว่า ผู้รับจ้างจะต้องบริการกําจัดปลวก สําหรับระยะเวลาหน่ึงอาจเป็น ๑ ปี หรือ ๙ เดือน และ
ส่วนราชการน้ัน ๆ ได้จ่ายเงินค่าบริการทั้งสิ้น ให้กับผู้รับจ้างก่อนจะครบเวลาดังกล่าว เช่น ทําข้อตกลงเป็น
หนังสือไว้ต่อกันว่า บริการกําจัดปลวกต้ังแต่เดือน มกราคม ถึง กันยายน ๒๕๒๓ เป็นระยะเวลา ๙ เดือน 
ค่าบริการเป็นเงินทั้งสิ้น ๒,๔๐๐ บาท และเมื่อได้มีการบริการใส่ยากําจัดปลวกครั้งแรกแล้ว ก็ได้จ่ายเงิน
ให้ผู้รับจ้างไปทั้งจํานวน เมื่อวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๒๓ เป็นต้น 
 สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน ได้พิจารณาแล้วเห็นว่า การจ่ายเงินดังกล่าวมีลักษณะน่าจะเป็น
การจ่ายเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง ซึ่งกระทํามิได้ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ 
ข้อ ๕๙ เพราะจะต้องดูแลการให้บริการต่อไปอีก ภายในระยะเวลาที่กําหนด 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และขอทราบว่า ความเห็นของสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน
ดังกล่าวข้างต้นถูกต้องหรือไม่ เพียงใด เพ่ือจะได้ถือเป็นหลักในการตรวจสอบต่อไป  

 
                              ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงช่ือ)        ทวี หนุนภักดี     

 (นายทวี    หนุนภักดี)  
                  ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน  
กองตรวจเงินฝ่ายบริหาร 
โทร. ๒๒๒๓๘๔๐ 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ) พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากิจ 
               (ศกัด์ิศิริ  ธนากิจ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
         ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๑๘๒

(สําเนา) 
 
 

ที่ สร ๑๐๐๑/๕๗๐๕                                                                สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

 ๓๐  พฤศจิกายน  ๒๕๒๔  

เรื่อง   ตอบข้อหารือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑    

เรียน   ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

อ้างถึง   หนังสือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน ที่ ตง ๐๐๐๕/๑๙๙๒ ลงวันที่ ๒๐ ตุลาคม ๒๕๒๔ 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินหารือเก่ียวกับการจ่ายเงินค่าบริการกําจัดปลวก 
โดยสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิจ มีความเห็นว่า กรณีที่ได้มีการจ้างเหมาบริการ โดยวิธีตกลงราคาโดยทําสัญญา
หรือข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันว่า ผู้รับจ้างจะต้องบริการกําจัดปลวกสําหรับระยะเวลาหน่ึง อาจเป็น ๑ ปี 
หรือ ๙ เดือน และส่วนราชการน้ัน ๆ ได้จ่ายเงินค่าบริการทั้งสิ้นให้กับผู้รับจ้างก่อนจะครบเวลาดังกล่าว น่าจะเป็น
การจ่ายเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง ซึ่งกระทํามิได้ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ 
ข้อ ๕๙ ถูกต้องหรือไม่ ดังความละเอียดแจ้งอยู่แล้ว น้ัน 
 เรื ่องนี้ได้นําเสนอคณะกรรมการที่ปรึกษาเกี่ยวกับการวินิจฉัยปัญหาตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พิจารณาแล้วเห็นว่า ความเข้าใจของสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินดังกล่าว
ถูกต้อง และสําหรับการจ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการ จะต้องจ่ายเมื่องานแล้วเสร็จ ซึ่งจะเป็นแต่ละคร้ังที่ใช้บริการ 
หรือแบ่งจ่ายเป็นเดือนหรือเป็นงวดตามผลงานท่ีแล้วเสร็จก็ได้ สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี พิจารณา
แล้วเห็นชอบด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

       ขอแสดงความนับถืออย่างสูง 

                                          (ลงช่ือ)      วันชัย  ศิริรัตน์ 

                                                     (นายวันชัย  ศิริรัตน์) 
         รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
              ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
โทร. ๒๘๑๑๑๐๗, ๒๘๑๑๑๔๙ 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
      ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๑๘๓

       
 

 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๖                                                               สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

 ๑๖  กุมภาพันธ์  ๒๕๓๒ 

เรื่อง   การประเมินราคาในงานประกวดราคาจ้างก่อสร้าง 

เรียน 

อ้างถึง   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๑๘ ลงวันที ่๗ เมษายน ๒๕๓๑ 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ ได้ซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับ
การปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๘) พ.ศ.๒๕๓๑   
ข้อ ๔๑ ซึ่งตัดข้อความในเรื่องของการต่อรองราคาออกว่า ระเบียบดังกล่าวได้เปลี่ยนหลักการ โดยยกเลิกเร่ือง
การต่อรองราคา กรณีผู้เสนอราคาที่คัดเลือกไว้แล้ว เสนออยู่ในวงเงินงบประมาณเพ่ือให้เป็นไปตามหลักการ
สากลทั่วไปของการประกวดราคา แต่สําหรับการจ้างก่อสร้างการพิจารณาว่าราคาท่ีเสนอเหมาะสมหรือไม่   
เป็นเรื่องของการประเมินราคา ซึ่งจะต้องตรวจสอบความถูกต้องของราคาที่เสนอ โดยคํานวณจากตัวเลขของ
ราคาที่เสนอต่อหน่วยในบัญชีรายการที่เสนอเป็นหลัก หากไม่ถูกต้องจะต้องขอปรับลดตัวเลขลงมา แล้วแก้ไข
ยอดรวมให้ตรงกัน การปรับลดราคาหลังจากประเมินราคาแล้วดังกล่าว ไม่ถือว่าเป็นการต่อรองราคา               
ดังน้ัน การประกวดราคาซื้อหรือจ้าง ในกรณีผู้เสนอราคาที่คัดเลือกไว้แล้ว รวมทั้งกรณีที่มีการปรับลดราคา
หลังจากประเมินราคาแล้วเสนอราคาอยู่ในวงเงินงบประมาณ ให้ถือเป็นหลักการ ว่าไม่สมควรให้มีการต่อรอง
ราคาในระดับใดอีก นอกจากจะเข้ากรณีที่จะต่อรองได้ตามข้อ ๙ (๘) (๙) ข้อ ๓๔ หรือข้อ ๔๑ (๒) วรรคสอง       
และวรรคสามหรือการต่อรองราคา ผู้เสนอราคารายถัดไปในกรณีผู้ประกวดราคาได้ไม่ย่อมมาทําสัญญา หรือ
ข้อตกลงกับทางราชการดังความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน 
 เน่ืองจากหลักเกณฑ์ “การประเมินราคา” ตามนัยหนังสือเวียนซักซ้อมความเข้าใจดังกล่าว
เป็นหลักเกณฑ์ใหม่ ไม่มีระเบียบกําหนดไว้เป็นการเฉพาะ ดังน้ัน เพ่ือความชัดเจนคณะกรรมการว่าด้วย     
การพัสดุ จึงเห็นควรกําหนดขอบเขตและวิธีการปฏิบัติเพิ่มเติมเกี่ยวกับการประเมินราคา เพื่อให้ส่วนราชการ
ต่าง ๆ ถือปฏิบัติดังน้ี 
 
 
 

/๑. ขอบเขต… 

(สําเนา) 



 ๑๘๔
 
 ๑.   ขอบเขตของการประเมินราคา 
       การประเมินราคาให้ใช้เฉพาะการประกวดราคาจ้างก่อสร้าง และกรณีที่จะมีการประเมิน
ราคาได้จะต้องเป็นการประกวดราคาที่ปรากฏว่าผู้เสนอราคาที่คัดเลือกไว้แล้วตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๔๑ (๒) วรรคแรก เสนอราคาอยู่ในวงเงินที่จะจ้าง      
โดยให้พิจารณาประเมินราคาเฉพาะผู้เสนอราคาที่คัดเลือกไว้แล้ว ซึ่งเสนอราคารวมตํ่าสุดเท่าน้ัน 
 ๒.   วิธีการประเมินราคา 
  ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตรวจสอบราคาที่ผู้เสนอราคาได้เสนอไว้
ในรายการที่เป็นหัวข้อใหญ่ของส่วนการก่อสร้างว่าถูกต้องหรือไม่ หากปรากฏว่าราคาของรายการใดสูงผิดปกติ        
ไม่ถูกต้องตามความเป็นจริง ก็ให้เชิญผู้เสนอราคารายน้ันมาเจรจาเพ่ือปรับลดราคาลงมา แล้วแก้ไขยอดรวม   
ให้ตรงกัน ซึ่งเมื่อประเมินราคาปรับลดแล้ว จะทําให้ยอดรวมใหม่ตํ่ากว่ายอดรวมท่ีผู้เสนอราคาได้เสนอไว้เดิม 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                       ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงช่ือ)     กมล สนธิเกษตริน     

          (นายกมล    สนธิเกษตริน)  
              รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                   ปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๗๘๙๖ 

 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑  ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 



 ๑๘๕

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑  ส.ค.๕๔ 

(สําเนา) 
 
 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๙๓๙                                                         สํานักนายกรัฐมนตรี 
   ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                    ๒๔  กุมภาพันธ์  ๒๕๓๗ 

เรื่อง  งานก่อสร้างตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 

เรียน 

อ้างถึง   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 

 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ได้กําหนดวิธีการปฏิบัติใน   
การดําเนินการจ้างก่อสร้าง ให้ส่วนราชการจะต้องแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบ ฯ ข้อ ๗๒ และข้อ ๗๓ ด้วย น้ัน 
 เพื ่อประโยชน์ในการปฏิบัติงานตามระเบียบดังกล่าว คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ    
อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๒ (๑) และ (๕) จึงขอเรียน   
ซ้อมความเข้าใจว่างานก่อสร้างในที่น้ี หมายความรวมถึง 
 ๑.  งานเคลื่อนย้ายอาคาร 
 ๒.  งานดัดแปลง งานต่อเติม งานรื้อถอน และงานซ่อมแซม ซึ่งส่วนราชการเห็นว่ามีความ
จําเป็นจะต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติของผู้รับจ้างตลอดเวลาดําเนินการตามความเหมาะสมด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติ     
ต่อไปด้วย 

      ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงช่ือ)      อาลัย     อิงคะวณิช                       

          (นายอาลัย    อิงคะวณิช) 
     รองปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 

                ปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
 
 

 



 ๑๘๖

(สําเนา) 
    
   

สําเนา 

ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๘๕๘                                                           สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

 ๗  ธันวาคม  ๒๕๓๕ 

เรื่อง   การจัดทําเอกสารสอบราคา และประกาศเผยแพร่การสอบราคา 

เรียน 

 ตามท่ีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๔๐ วรรคหน่ึง กําหนดว่า 
“ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการดังต่อไปน้ี” และข้อ ๔๑ (๑) กําหนด
ว่า “ก่อนวันเปิดซองสอบราคาไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน สําหรับการสอบราคาในประเทศหรือไม่น้อยกว่า ๔๕ วัน 
สําหรับการสอบราคานานาชาติ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุส่งประกาศเผยแพร่การสอบราคาและเอกสารสอบราคา       
ไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทํางานน้ันโดยตรงหรือโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนให้มากที่สุดเท่าที่จะทําได้          
กับให้ปิดประกาศเผยแพร่การสอบราคาไว้โดยเปิดเผย ณ ที่ทําการของส่วนราชการน้ัน” น้ัน 
 เน่ืองจากระเบียบ ฯ ว่าด้วยการพัสดุ ข้อ ๔๐ ดังกล่าว มิได้มีข้อกําหนดเกี่ยวกับรูปแบบของ
เอกสารสอบราคา อีกทั้งในส่วนที่เก่ียวกับประกาศสอบราคา ตามระเบียบ ฯ ว่าด้วยการพัสดุ ข้อ ๔๑ (๑)       
ก็มิได้มีข้อกําหนดเกี่ยวกับรูปแบบของประกาศสอบราคาไว้ด้วยเช่นกัน ฉะน้ัน เพ่ือให้การจัดทําเอกสาร      
สอบราคา และประกาศเผยแพร่การสอบราคาของส่วนราชการต่าง ๆ เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕     
ข้อ ๑๒ (๕) จึงกําหนดวิธีการปฏิบัติในเรื่องดังกล่าวเพ่ิมเติมดังน้ี 
 ๑. การจัดทําเอกสารสอบราคา ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ        
พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๔๐ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ลงช่ือกํากับตราช่ือส่วนราชการเช่นเดียวกับการจัดทํา
เอกสารประกวดราคาที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุกําหนด และแจ้งเวียนตามหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี   
ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๒/ว ๑๑๖ ลงวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๕  
 
 
 
 

/๒. ประกาศเผยแพร…่ 
 
 



 ๑๘๗
 
 ๒.  ประกาศเผยแพร่การสอบราคา ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ      
พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๔๑ (๑) ให้ส่วนราชการพิจารณาจัดทําตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ 
พ.ศ.๒๕๒๖ ข้อ ๒๐ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                      ขอแสดงความนับถือ 

                                                        (ลงช่ือ)      อาลัย   อิงคะวณิช 

                                                                 (นาย อาลัย   อิงคะวณิช) 
            รองปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
         ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
   

 
 
 
 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑  ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗ , ๒๘๒๗๘๙๖ 
โทรสาร ๒๘๒๕๑๓๑ 



 ๑๘๘

(สําเนา) 
 
 

 

 
ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๑๔๔๑                                                      สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

   ๒๘   พฤศจิกายน   ๒๕๓๙ 

เรื่อง   ผลงานก่อสร้างของผู้เสนอราคาตามตัวอย่างเอกสารประกวดราคาจ้าง 

เรียน  

อ้างถึง   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรีที ่นร (กพว) ๑๒๐๒/ว ๑๑๖ ลงวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๕ 

 ตามหนังสือที่ อ้างถึงคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ  ไ ด้แจ้ง เ วียนตัวอย่างเอกสาร         
ประกวดราคาจ้าง เพ่ือให้ส่วนราชการต่าง ๆ ถือเป็นแนวทางปฏิบัติ ในการจัดหาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ซึ่งตามตัวอย่างเอกสารประกวดราคาจ้างดังกล่าว ข้อ ๒.๔ ได้กําหนดเง่ือนไข    
ใน เ ร่ื อ งผลงาน ว่ า  “มี ผลงาน ก่อสร้ า งประ เภท เ ดียว กัน กับงานที่ ป ระกวดราคา จ้ า ง ในวง เ งิน                 
ไม่น้อยกว่า...................บาท” ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน 
 เพ่ือให้การดําเนินการเกี่ยวกับการประกวดราคาจ้างก่อสร้างของทางราชการเป็นไป          
ในแนวทางเดียวกัน คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ อาศัยอํานาจตามระเบียบ สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย    
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๒ (๕) จึงขอเรียนซ้อมความเข้าใจในเรื่องของการกําหนดผลงานของผู้รับจ้าง        
ที่จะเข้าประกวดราคาของทางราชการว่าตามตัวอย่างเอกสารประกวดราคาจ้างที่ กวพ. กําหนดได้ใช้     
ข้อความว่า “ผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้างในวงไม่น้อยกว่า.................บาท” น้ัน 
มีวัตถุประสงค์นอกจากจะให้ได้ตัวผู้รับจ้างที่มีประสบการณ์ของงานก่อสร้างในประเภทเดียวกันแล้วยังคํานึงถึง
มูลค่าของราคาค่างานที่ผู้รับจ้างเคยดําเนินการมาแล้วด้วย ซึ่งการจะได้เห็นถึงขีดความสามารถนี้ได้ก็ย่อม
จะต้องเป็นการบริหารงานภายใต้การจ้างคร้ังเดียว มิใช่การจ้างในหลาย ๆ ครั้งมารวมกัน ดังน้ัน  ตามเง่ือนไข
ประกวดราคาจ้างดังกล่าวจึงต้องเป็นผลงานของผู้รับจ้างในสัญญาเดียวเท่าน้ัน 
 
 
 
 

/จึงเรียนมา... 

 
 



 ๑๘๙

 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

            ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงช่ือ)       อาลัย   อิงคะวณิช 

         (นาย อาลัย   อิงคะวณิช) 
                                                      รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
               ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗  
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
  
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 ๑๙๐

(สําเนา) 
 
 
 

 
ที่ นร (กวพ) ๑๒๐๔/ว ๑๑๕๔๒                                                        สํานักนายกรัฐมนตรี 
   ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

   ๒  ธันวาคม  ๒๕๓๙ 

เรื่อง   การกําหนดรายละเอียดงานดินถม งานดินตัก และฐานรากในการจ้างก่อสร้าง 

เรียน 

อ้างถึง   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๑๘ ลงวันที ่๑๐ เมษายน ๒๕๓๒ 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง แจ้งว่า คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุได้กําหนดแนวทางในการปฏิบัติ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ เพ่ือป้องกันปัญหาในเร่ืองของการเปลี่ยนแปลงค่างาน            
ในการก่อสร้างฐานราก โดยให้ส่วนราชการผู้ว่าจ้างกําหนดเง่ือนไขและรูปแบบรายการละเอียดในการก่อสร้าง    
ให้แน่ชัดโดยเฉพาะอย่างยิ่งในส่วนที่ เ กี่ยวกับความสั้นยาวและขนาดของเสาเข็มที่อาจทําให้เกิด
การเปลี่ยนแปลงราคาค่างานสูงขึ้นหรือตํ่าลงมาก ๆ ทั้งน้ี เพ่ือให้เกิดความเป็นธรรมแก่คู่สัญญาทั้งสองฝ่าย น้ัน 
เน่ืองจากปรากฏว่า มีส่วนราชการบางแห่งได้กําหนดรายละเอียดของงานฐานราก ในลักษณะเป็นทางเลือก 
ตามผลการทดสอบดินก่อนทําการก่อสร้าง แต่ไม่ได้มีการตกลงกันในเร่ืองของราคาค่าจ้างในแต่ละลักษณะไว้
ก่อนรวมท้ังมีบางส่วนราชการได้กําหนดรายละเอียดของงานดินถม งานดินตัก ในงวดค่างานก่อสร้าง      
แตกต่างไปจากสภาพข้อเท็จจริงมาก ทําให้เกิดเป็นปัญหาในการดําเนินการตามสัญญาจ้างเมื่อมีการก่อสร้างจริง 
ดังน้ัน เพ่ือป้องกันมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ และเพ่ือความเป็นธรรมแก่ผู้ประกอบการ
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) จึงเห็นสมควรอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย    
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๒ (๕) กําหนดแนวทางปฏิบัติในการกําหนดรายละเอียดของงานดินถม งานดินตัก 
และฐานรากในการจ้างก่อสร้างใหม่ ดังน้ี 
 ๑.  ให้ยกเลิกแนวทางปฏิบัติตามหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๑๘          
ลงวันที่ ๑๐ เมษายน ๒๕๓๒ เรื่อง การกําหนดเง่ือนไขและแบบรูปรายการของงานก่อสร้าง 
 ๒.  ให้ส่วนราชการสํารวจและกําหนดปริมาณงานดินถม งานดินตัก ในแบบรูปรายการ
ละเอียดให้ใกล้เคียงกับข้อเท็จจริง และให้พยายามพิจารณาดําเนินการสํารวจสภาพดินในสภาพที่ก่อสร้าง    
เพ่ือกําหนดแบบรูป และรายการละเอียดในงานฐานรากให้แน่นอนชัดเจนโดยเฉพาะอย่างย่ิงในส่วนที่เก่ียวกับ
ความสั้นยาวและขนาดของเสาเข็มที่อาจทําให้เกิดการเปลี่ยนแปลงราคาค่างานเริ่มดําเนินการจัดจ้าง        
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  

/๓.  ในกรณี... 



 ๑๙๑
 
 ๓.  ในกรณีที่ส่วนราชการไม่อาจกําหนดแบบรูปและรายการละเอียดของงานฐานราก       
ให้เป็นที่แน่นอนได้ จําเป็นจะต้องให้มีทางเลือกในการเปลี่ยนแปลงรายการฐานรากตามสภาพของการก่อสร้างได้  
โดยปกติให้กําหนดเง่ือนไขในลักษณะเป็นทางเลือกไว้ต้ังแต่ต้น เช่น ต้องตอกเสาเข็มหรือใช้ฐานแผ่ หรือขนาด
ความสั้นยาวของเสาเข็ม และในช้ันการเสนอราคาของผู้รับจ้างก่อสร้างและการพิจารณาของทางราชการ     
ให้มีการกําหนดราคาค่าจ้างในส่วนต่าง ๆ ให้ชัดเจนไว้ต้ังแต่ต้น และระบุไว้เป็นส่วนหน่ึงของสัญญาจ้างด้วย 
 ๔.  กรณีนอกเหนือจากข้อ ๓ หากมีความจําเป็นจะต้องเปลี่ยนแปลงรายการฐานราก      
ส่วนราชการจะต้องพิจารณาดําเนินการในเร่ืองของการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา โดยถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์
ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๓๖ ซึ่งคู่สัญญา  
จะต้องมีการตกลงกันในเรื่องของเน้ืองานที่เปลี่ยนแปลงไป และราคาค่าจ้างรวมท้ังระยะเวลาท่ีเปลี่ยนแปลง
พร้อมกันไปด้วย 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติ      
ต่อไปด้วย 

 
                                      ขอแสดงความนับถือ 

                                           (ลงช่ือ)      ผาณิต   นิติทัณฑ์ประภาศ 

                                      (นาง ผาณิต   นิติทัณฑ์ประภาศ) 
               รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
              ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ  
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑  ส.ค.๕๔ 
 
 
 



 ๑๙๒

(สําเนา) 
 

 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๔/ว ๓๖๘๑                                                         สํานักนายกรัฐมนตรี 
    ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                   ๑๗  เมษายน  ๒๕๔๐ 

เรื่อง   ขอความร่วมมือในการป้องกันการสมยอมในการเสนอราคา 

เรียน 

 ด้วย นายกรัฐมนตรี ได้ปรารภปัญหาเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างของทางราชการ ซึ่งมักปรากฏว่า        
ผู้เสนอราคามีการสมยอมกันในการเสนอราคา หรือมีการทุจริตในทํานองเดียวกันเป็นเหตุให้ทางราชการ            
ต้องซื้อหรือจ้างในราคาที่สูงกว่าปกติ สมควรมีการดําเนินการเพ่ือแก้ปัญหาดังกล่าว 
 สํานักนายกรัฐมนตรี ได้เสนอความเห็น เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายกรัฐมนตรี         
ว่าในปัจจุบันได้มีการวางระเบียบวิธีปฏิบัติเพ่ือป้องกันหรือลดโอกาสมิให้มีการสมยอมกันในการเสนอราคา    
อยู่แล้ว ๓ ส่วนใหญ่ ๆ คือ 
 ๑.  ขั้นตอนวิธีปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 
 ๒.  มาตรการป้องกันการทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการเก่ียวกับการประกวดราคา 
ที่มีการรวมหัวกัน ตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๓/ว ๓๗ ลงวันที่ ๑๗ มีนาคม ๒๕๓๒ 
และที่ นร ๐๒๐๓/ว ๑๒๙ ลงวันที่ ๒๘ สิงหาคม ๒๕๓๕ 
 ๓. มาตรการป้องกันหรือลดโอกาสการสมยอมกันในการเสนอราคา ตามหนังสือ         
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๒/ว ๑ ลงวันที่ ๓ มกราคม ๒๕๓๗ ที่ นร ๐๒๐๒/ว ๒๒ ลงวันที่     
๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๓๗ และ ที่ นร ๐๒๐๒/ว ๑๐๒  ลงวันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๓๗ 
 นายกรัฐมนตรี จึงขอให้กําชับให้ส่วนราชการต่าง ๆ ที่จะดําเนินการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติ
เบ้ืองต้นในการซื้อ การจ้าง ( Pre – Qualification ) และกําหนดรายละเอียดคุณสมบัติของผู้เข้าประกวดราคา
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของที่จะซื้อ หรืองานที่จะจ้าง ในลักษณะที่เป็นการเปิดกว้างโปร่งใส     
ไม่กําหนดเกินความจําเป็น ซึ่งมีผลทําให้มีผู้มีสิทธิเข้าแข่งราคาได้น้อยราย และเกิดช่องทางของการสมยอม   
ในการเสนอราคาได้ง่าย การประกาศเชิญชวนในการประกวดราคาจะต้องกว้างขวางเปิดเผยแพร่หลายเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนดไว้แล้ว หากมีการฝ่าฝืนให้ถือว่าเป็นความผิดวินัยอย่างร้ายแรง และให้ 
 
 
 

/สํานักงาน... 



 ๑๙๓
 
สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน และสํานักงาน ป.ป.ป. ติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงานของส่วนราชการต่าง ๆ     
ในเรื่องน้ีอย่างใกล้ชิด 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและให้ถือปฏิบัติ   
ต่อไปด้วย 
 
  ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงช่ือ)      ลิขิต เทอดสถีรศักด์ิ 

                                                                 (นาย ลิขิต เทอดสถีรศักด์ิ) 
                    ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
กองกฎหมายและระเบียบกลาง 
โทร. ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๙๔

(สําเนา) 
 
 
ด่วนมาก 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๗๒๘๖ สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล  กทม. ๑๐๓๐๐ 

   ๒๐  สิงหาคม  ๒๕๔๒ 

เรื่อง   การตรวจสอบผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 

เรียน 

อ้างถึง   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๙๓๑ ลงวันที่ ๕ มีนาคม ๒๕๔๒ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. หลักเกณฑ์การรับและเปิดซองสอบราคาเพ่ือตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์                 
  ร่วมกัน 
 ๒.  หลักเกณฑ์การรับและเปิดซองประกวดราคาเพ่ือตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ 
  ร่วมกัน 
 ๓. ตัวอย่างประกาศและตัวอย่างเอกสารประกวดราคาซื้อ 
 ๔.  ตัวอย่างประกาศและตัวอย่างเอกสารประกวดราคาจ้าง 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง แจ้งว่า ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔)      
พ.ศ.๒๕๔๑ ซึ่งมีผลใช้บังคบัต้ังแต่วันที่ ๒๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๒ ได้กําหนดหลักเกณฑ์เรื่องของผู้เสนอราคา หรือ
ผู้เสนองานที่มีผลประโยชน์ร่วมกันและมีบทเฉพาะกาล ให้ส่วนราชการปฏิบัติให้ถูกต้องภายใน ๑๘๐ วัน      
นับแต่วันที่ระเบียบน้ีมีผลใช้บังคับคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) จึงได้ซักซ้อมความเข้าใจว่า         
การตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ตามระเบียบฯ ข้อ ๑๕ ตรี     
ข้อ ๑๕ จัตวา ข้อ ๑๕ เบญจ และข้อ ๑๕ สัตต ให้เริ่มใช้พร้อมกัน ตามบทเฉพาะกาล ซึ่ง กวพ. จะได้กําหนด
แนวทางปฏิบัติแจ้งยืนยันมาให้ทราบต่อไป น้ัน 
 เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบดังกล่าวอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย   
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๓)        
พ.ศ.๒๕๓๙ และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑ ข้อ ๑๒ (๕) และ (๑๕) 
กวพ. จึงได้กําหนดให้มีหลักเกณฑ์การรับและเปิดซองสอบราคาเพ่ือตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์
ร่วมกัน และหลักเกณฑ์การรับและเปิดซองประกวดราคาเพ่ือตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน  
ดังรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ และ ๒ 
 

/พร้อมกับให้... 



 ๑๙๕
 
 พร้อมกับให้ยกเลิกตัวอย่างประกาศและตัวอย่างเอกสารประกวดราคาซื้อและตัวอย่าง
ประกาศและตัวอย่างเอกสารประกวดราคาจ้าง ตามหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ.) ๑๒๐๒/ว ๑๑๖   
ลงวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๕ และให้ใช้ตัวอย่างประกาศและตัวอย่างเอกสารประกวดราคาซื้อและตัวอย่าง
ประกาศและตัวอย่างเอกสารประกวดราคาจ้าง ดังรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๓ และ ๔ แทน อน่ึง 
สําหรับแบบใบเสนอราคาแบบสัญญา และแบบหนังสือค้ําประกันให้ใช้ตามแบบเดิม 
 ทั้งน้ี โดยให้เริ่มใช้หลักเกณฑ์และตัวอย่างดังกล่าวข้างต้น สําหรับการสอบราคาและ         
การประกวดราคาที่มีการประกาศเผยแพร่ข่าวการสอบราคาและข่าวการประกวดราคา ตั้งแต่วันที่  
๒๕ สิงหาคม ๒๕๔๒ เป็นต้นไป 
 ส่วนการจัดหาอ่ืน ๆ  ที่จะต้องมีการพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน
เป็นผู้ที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ก็ให้นําหลักเกณฑ์ดังกล่าวไปถือปฏิบัติในทํานองเดียวกันด้วย  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติ     
ต่อไปด้วย 
 

     ขอแสดงความนับถือ 

  (ลงช่ือ)    ผาณิต   นิติทัณฑ์ประภาศ 

                (นาง ผาณิต  นิติทัณฑ์ประภาศ) 
                รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                         ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๙๔๑๒, ๒๘๒๕๘๒๗ 
โทรสาร  ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 



 ๑๙๖
 

หลักเกณฑ์การรับและเปิดซองสอบราคา 
เพื่อตรวจสอบผู้เสนอราคาทีมี่ผลประโยชนร์่วมกัน 

 ๑.  ในการจัดทําเอกสารสอบราคาตามระเบียบฯ ข้อ ๔๐ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุแสดงรายการ           
ดังต่อไปน้ีเพ่ิมเติมไว้ในเอกสารสอบราคาด้วย คือ 
  ๑.๑   กําหนดให้ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานย่ืนมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา  
โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอราคาเป็น ๒ ส่วน คือ 
      ส่วนที่ ๑  เอกสารแสดงคุณสมบัติตามระเบียบฯ ข้อ ๑๕ จัตวา 
   ส่วนที่ ๒  เอกสารอ่ืนตามระเบียบฯ ข้อ ๔๐ 
  ๑.๒  กําหนดวันเริ่มต้นการรับซองสอบราคาในวันที่ประกาศเผยแพร่การสอบราคา 
ตามระเบียบฯ ข้อ ๔๑ (๑) และให้ผู้เสนอราคาย่ืนซองสอบราคาได้จนถึงวันปิดการรับซองสอบราคา ซึ่งวันปิด
การรับซองดังกล่าวจะต้องกําหนดห่างจากวันเริ่มต้นการรับซองไม่น้อยกว่า ๑๐ วัน สําหรับการสอบราคา
ภายในประเทศหรือไม่น้อยกว่า ๔๕ วัน สําหรับการสอบราคานานาชาติ 
   ส่วนวัน เวลา เปิดซองใบเสนอราคา ให้กําหนดเป็นวันใดวันหน่ึงหลังจากวันเปิด
การรับซองสอบราคา ทั้งน้ีในการกําหนดวันเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าว ให้คํานึงถึงระยะเวลาที่
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะต้องใช้ในการดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า
เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศเผยแพร่การสอบราคาหรือไม่ 
ตามระเบียบฯ ข้อ ๑๕ ตรี วรรคสอง เป็นสําคัญ 
  ๑.๓  กําหนดให้ผู้เสนอราคาต้องรับรองเอกสารหลักฐานที่ย่ืนมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา        
ว่าเอกสารดังกล่าวถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 ๒.   เมื่อพ้นกําหนดวันปิดการรับซองสอบราคาที่ กําหนดไว้ในเอกสารสอบราคาแล้ว          
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุส่งมอบซองเสนอราคาทั้งหมด และเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่ได้เก็บรักษาไว้ตาม
ระเบียบฯ ข้อ ๔๑ (๔) พร้อมทั้งรายงานผลการรับซองสอบราคาต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาโดยพลัน 
 ๓.   ก่อนการเปิดซองใบเสนอราคาให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาดําเนินการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน          
ณ วันประกาศเผยแพร่การสอบราคาหรือไม่ ตามนัยระเบียบฯ ข้อ ๑๕ ตรี วรรคสอง โดยตรวจสอบจาก
เอกสารหลักฐานส่วนที่ ๑ ที่ผู้เสนอราคายื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคาและให้คณะกรรมการเปิดซอง      
สอบราคาประกาศรายช่ือผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่ทําการของ        
ส่วนราชการโดยพลันตามระเบียบฯ ข้อ ๑๕ จัตวา วรรคสาม แต่หากผลการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอ
ราคาแต่ละรายดังกล่าวปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน  
ณ  วันประกาศเผยแพร่การสอบราคาให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาตัดรายช่ือผู้เสนอราคาดังกล่าวทุกราย
ออกจากการเป็นผู้ เสนอราคาในการสอบราคาซื้อหรือจ้างในครั้ ง น้ัน พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ เสนอราคา                 
รายดังกล่าวทราบโดยพลันตามระเบียบฯ ข้อ ๑๕ เบญจ วรรคแรก 

/๔.  เมื่อถึงกําหนด... 



 ๑๙๗
 

 ๔.  เมื่อถึงกําหนดเวลาเปิดซองใบเสนอราคา ให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาทําการเปิด
ซองใบเสนอราคาเฉพาะของผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามนัย  ๓ ทุกราย และดําเนินการตาม
หลักเกณฑ์ของระเบียบ ฯ ข้อ  ๔๒  ต่อไป 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๙๘
 

หลักเกณฑ์การรับและเปิดซองประกวดราคา 
เพื่อตรวจสอบผู้เสนอราคาทีมี่ผลประโยชนร์่วมกัน 

 ๑.   การกําหนดวัน เวลา เปิดซองใบเสนอราคา ให้คํานึงถึงระยะเวลาที่คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาจะต้องใช้ในการดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า         
เป็นผู้ เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม่            
ตามระเบียบฯ ข้อ ๑๕ ตรี วรรคสอง เป็นสําคัญ 
 ๒.   เมื่อผู้เสนอราคาย่ืนซองประกวดราคาแล้ว คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา    
มีหน้าที่รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไว้เป็นหลักฐาน ลงช่ือกํากับซองกับบันทึกไว้ที่หน้าซองว่าเป็น
ของผู้ใดตามระเบียบฯ ข้อ ๔๙ (๑) และตรวจสอบหลักประกันซองและรับเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ตามบัญชี
รายการเอกสารของผู้เสนอราคา ตามระเบียบฯ ข้อ ๔๙ (๒) (๓) และห้ามรับซองประกวดราคาหรือเอกสาร
หลักฐานต่าง ๆ ตามเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาเม่ือพ้นกําหนดเวลารับซองตามระเบียบฯ        
ข้อ ๔๙ (๔) 
 ๓.  คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคามีหน้าที่ส่งเอกสารหลักฐานส่วนที่ ๑     
(ตามเอกสารประกวดราคา) ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพ่ือพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติ  
ของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศประกวด
ราคาหรือไม่ ตามระเบียบฯ ข้อ ๑๕ ตรี วรรคสอง และคณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา  มีหน้าที่    
เก็บรักษาเอกสารหลักฐานส่วนที่ ๒ (ตามเอกสารประกวดราคา) และซองใบเสนอราคา 
 ๔.   เมื่อได้มีการพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่
มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม่แล้ว ให้คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาประกาศรายชื ่อผู ้เสนอราคาที ่ม ีส ิทธิได้ร ับการคัดเลือกไว้ในที ่เปิดเผย            
ณ สถานที่ทําการของส่วนราชการโดยพลัน ตามระเบียบฯ ข้อ ๑๕ จัตวา วรรคสาม แต่หากผลการตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายดังกล่าว ปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับ  
ผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศประกวดราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตัดรายช่ือ    
ผู้เสนอราคาดังกล่าวทุกราย ออกจากการเป็นผู้เสนอราคาซื้อหรือจ้างในคร้ังน้ันพร้อมทั้งแจ้งให้ผู้เสนอราคา 
รายดังกล่าวทราบ โดยพลันตามระเบียบฯ ข้อ ๑๕ เบญจ วรรคแรก และคณะกรรมการพิจารณาผลการ   
ประกวดราคามีหน้าที่ส่งผลการพิจารณาดังกล่าวให้คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา 
 ๕.  คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคามีหน้าที่เปิดซองใบเสนอราคาเฉพาะของ     
ผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามระเบียบฯ ข้อ ๔๙ (๕) และส่งมอบใบเสนอราคาทั้งหมดและเอกสาร
ต่าง ๆ  พร้อมด้วยบันทึกรายงานการดําเนินการต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันที               
ในวันเปิดซองใบเสนอราคาตามระเบียบฯ ข้อ ๔๙ (๖) และคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา        
มีหน้าที่ดําเนินการตามหลักเกณฑ์ของระเบียบฯ ข้อ ๕๐ ต่อไป 
 

/๖. หลักประกัน... 



 ๑๙๙
 

 ๖.  หลักประกันซองของผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายช่ือออกจากการเป็นผู้เสนอราคา เน่ืองจาก
เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทําการอันเป็น     
การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม จะไม่คืนให้ผู้เสนอราคา เว้นแต่พ้นระยะเวลาอุทธรณ์ หรือ       
การอุทธรณ์เป็นที่สุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๐๐
 

ตัวอย่าง 
  ประกาศ...........................................................* 

เรื่อง  ประกวดราคาซื้อ................................................................. 

------------------------------ 

 ................................................................................................................*  มีความประสงค์
จะประกวดราคาซื้อ............................................................................................................ตามรายการ ดังน้ี 
 ๑ ................................................................................... จํานวน.............................................
 ๒ .................................................................................. จํานวน............................................. 
 ๓  ..............................................................…....................จํานวน............................................. 
 ๔  .....................................................................................จํานวน............................................. 
 ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ **  ดังต่อไปน้ี 
 ๑.   เป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อดังกล่าว 
 ๒.   ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนช่ือแล้ว 
 ๓.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล

ของผู้เสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละสิทธ์ิความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 
                *** ๔.   เป็นผู้ที่ผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการซื้อของ ...................................* 
           ๕.   ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืนที่เข้าเสนอราคาให้แก่..................*
ณ วันประกาศประกวดราคา หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม       
ในการประกวดราคาซื้อครั้งน้ี 
 ๖.   ...............................(คุณสมบัติอ่ืน)  ***............................กําหนดย่ืนซองประกวดราคา
ในวันที่...................ระหว่างเวลา....................น. ถึง.......................น. ณ ..........................และกําหนดเปิดซอง     
ใบเสนอราคาในวันที่................ต้ังแต่เวลา.................น. เป็นต้นไป 
  ผู้สนใจติดต่อขอรับ/ซื้อเอกสารประกวดราคาในราคาชุดละ.......................................บาท*** 
ได้ที่........................................ระหว่างวันที่.............................ถึงวันที่......................หรือสอบถามทางโทรศัพท์        
หมายเลข............................ในวันและเวลาราชการ 
 

                              ประกาศ     ณ     วันที่..............................พ.ศ..................... 

                                                           (ลงช่ือ)............................................. 

        (.............................................) 
         ตําแหน่ง................................. 

/หมายเหตุ... 



 ๒๐๑
 
หมายเหตุ       *  ระบุช่ือกรม จังหวัด หรือส่วนราชการที่ดําเนินการจัดซื้อ 
                  **  การกําหนดเง่ือนไขคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในประกาศประกวดราคาจะต้องตรงกับ 
      คุณสมบัติของผู้เสนอราคาในเอกสารประกวดราคา 
                 ***  ให้ส่วนราชการผู้ออกประกาศเลือกใช้ตามความจําเป็น  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๐๒
 

ตัวอย่าง 
เอกสารประกวดราคาซ้ือ  เลขท่ี............................ 

การซ้ือ..............................(ระบุประเภท/ชนิดของพัสดุที่ซ้ือ)............................. 
ตามประกาศ.......................(ระบุชื่อส่วนราชการที่ออกประกาศ).............. 

ลงวันที.่................................................ 
----------------------------- 

 .........................(ระบุช่ือส่วนราชการที่ออกประกาศ)..................ซึ่งต่อไปน้ีเรียกว่า  “กรม” * 
มีความประสงค์จะประกวดราคาซื้อ...................................................................................ตามรายการ  ดังน้ี 
 ๑   ...............................................................................จํานวน........................................... 
 ๒   ...............................................................................จํานวน........................................... 
 ๓   ...............................................................................จํานวน........................................... 
 ๔   ...............................................................................จํานวน........................................... 
ซึ่งพัสดุที่จะซื้อน้ีต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อนไม่เป็นของเก่าเก็บ อยู่ในสภาพที่จะใช้งานได้
ทันทีและมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามท่ีกําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาฉบับน้ี โดยมีข้อแนะนํา และ
ข้อกําหนด ดังต่อไปน้ี 
 ๑. เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคา 
                 ๑.๑  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
                ๑.๒   แบบใบเสนอราคา 
                 ๑.๓   แบบสญัญาซื้อขาย 
                 ๑.๔   แบบหนังสือค้ําประกัน 
  (๑)  หลักประกันซอง 
  (๒)  หลักประกันสญัญา 
                             **  (๓)  หลักประกันการรับเงินค่าพัสดุล่วงหน้า 
                ๑.๕   บทนิยาม 
  (๑)  ผู้เสนอราคาทีม่ีผลประโยชน์ร่วมกัน 
 (๒)  การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
                 ๑.๖   แบบบัญชีเอกสาร 
 (๑)  บัญชีเอกสารสว่นที่  ๑ 
 (๒)  บัญชีเอกสารสว่นที่  ๒ 
              ๑.๗   ...................................................... 
                        ..................ฯลฯ ............................ 

/๒.  คุณสมบติั... 
 



 ๒๐๓
 
 ๒.  คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
  ๒.๑   ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาซื้อ 
  ๒.๒   ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการ
และได้แจ้งเวียนช่ือแล้วหรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการส่ังให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบ
ของทางราชการ 
      ๒.๓   ผู้ เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ เสนอราคารายอ่ืน ณ         
วันประกาศประกวดราคาหรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม        
ตามข้อ ๑.๕ 
  ๒.๔   ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอม    
ขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 
                        **๒.๕   ผู้เสนอราคาต้องผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการซื้อของกรม 
 ๓.  หลักฐานการเสนอราคา 
                  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานย่ืนมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้
นอกซองใบเสนอราคาเป็น ๒ ส่วน คือ 
  ๓.๑   ส่วนที่ ๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
          (๑)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
    (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด ให้ยื่นสําเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอํานาจควบคุม พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
   (ข)  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ให้ย่ืนสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการผู้มีอํานาจควบคุม และบัญชีผู้ถือหุ้น   
รายใหญ่พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
   (๒) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใช่นิติบุคคล       
ให้ย่ืนสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้น้ัน สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สําเนา   
บัตรประจําตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง 
   (๓)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ย่ืน
สําเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใด
เป็นบุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทยก็ให้ย่ืนสําเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ย่ืน
เอกสารตามท่ีระบุไว้ใน (๑)   
 (๔)   ....................(ระบุเอกสารอ่ืนตามที่ส่วนราชการที่ ดําเนินการจัดซื้อ
เห็นสมควรกําหนด เช่น หนังสือแสดงหลักฐานทางการเงิน สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สําเนาใบทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิมเป็นต้น) 
 (๕)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ย่ืนพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบ
ในข้อ ๑.๖  (๑) 

/๓.๒  ส่วนที ่๒... 



 ๒๐๔
 
  ๓.๒ ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
   (๑) แคตตาล็อคและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ      
ตามข้อ ๔.๔ 
   (๒)  หนังสือมอบอํานาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอ
ราคามอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน 
   (๓)  หลักประกันซอง ตามข้อ ๕ 
   (๔)  บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ย่ืนพร้อมกับซองใบเสนอราคา    
ตามแบบในข้อ ๑.๖ (๒) 
 ๔.   การเสนอราคา 
 ๔.๑   ผู้เสนอราคาต้องย่ืนเสนอราคาตามแบบที่กําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาน้ี 
โดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือช่ือของผู้เสนอราคา       
ให้ชัดเจนจํานวนเงินที่เสนอต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หากมีการขูด
ลบ ตกเติม แก้ไขเปลี่ยนแปลงจะต้องลงลายมือช่ือผู้เสนอราคาพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กํากับไว้ด้วยทุกแห่ง 
 ๔.๒   ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว      
โดยเสนอราคารวมและหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการตามเง่ือนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคา          
ให้ถูกต้อง ทั้งน้ีราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน      
ให้ถือตัวหนังสือเป็นสําคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอากรอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจด
ทะเบียน และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ทั้งปวงจนกระทั่งส่งมอบพัสดุให้ ณ ..................................... 
  ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกําหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า.................วัน นับแต่วันเปิด
ซองใบเสนอราคา โดยภายในกําหนดยืนราคาผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนเองได้เสนอไว้ และจะถอน
การเสนอราคามิได้ 
 ๔.๓  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกําหนดเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน...............วัน นับถัดจาก
วันลงนามในสัญญาซื้อขาย 
 ๔.๔   ผู้เสนอราคาจะต้องส่งแคตตาล็อคและหรือแบบรูปรายการละเอียด คุณลักษณะ
เฉพาะของ....................ไปพร้อมใบเสนอราคาเพื่อประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกล่าวน้ีกรมจะยึดไว้เป็น
เอกสารของทางราชการ 
  สําหรับแคตตาล็อคที่แนบให้พิจารณา หากเป็นสําเนารูปถ่ายจะต้องรับรอง   
สําเนาถูกต้อง โดยผู้มีอํานาจทํานิติกรรมแทนนิติบุคคล  หากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา      
มีความประสงค์จะขอดูต้นฉบับแคตตาล็อค ผู้เสนอราคาจะต้องนําต้นฉบับมาให้คณะกรรมการพิจารณาผล   
การประกวดราคาตรวจสอบภายใน............วัน 
 ๔.๕   ผู้เสนอราคาจะต้องส่งตัวอย่างของพัสดุที่เสนอ จํานวน .............  (หน่วย) เพ่ือใช้
ในการตรวจทดลองหรือประกอบการพิจารณาและหรือประกอบสัญญา ทั้งนี้ กรมจะไม่รับผิดชอบในความ
เสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่ตัวอย่างดังกล่าว ตัวอย่างที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว กรมจะคืนให้แก่ผู้เสนอราคา** 

/๔.๖  ก่อนย่ืนซอง... 



 ๒๐๕
 
  ๔.๖  ก่อนย่ืนซองประกวดราคา ผู้ เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญารายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงย่ืนซอง      
ประกวดราคาตามเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคา 
  ๔.๗   ผู้เสนอราคาจะต้องย่ืนซองใบเสนอราคาที่ปิดผนึกซองเรียบร้อย จ่าหน้าซอง            
ถึง........................โดยระบุไว้ที่หน้าซองว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารประกวดราคาเลขที่.........................”                 
ย่ืนต่อคณะกรรมการ รับและเปิดซองประกวดราคา ในวันที่..............................ระหว่างเวลา......................น.     
ถึง..........................น.  ณ ............................... 
  เมื่อพ้นกําหนดเวลาย่ืนซองประกวดราคาแล้วจะไม่รับซองประกวดราคาโดยเด็ดขาด 
  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาจะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของ      
ผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืนตามข้อ ๑.๕ (๑)       
ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม่ และประกาศรายชื่อผู ้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกก่อน              
การเปิดซองใบเสนอราคา 
  หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาก่อนหรือในขณะที่มี 
การเป ิดซองใบเสนอราคาว ่า  มีผู ้เ สนอราคากระทําการอ ัน เป ็นการข ัดขวางการแข ่งข ันราคา               
อย่างเป็นธรรมตามข้อ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการ ฯ เช่ือว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน 
ราคาอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายช่ือผู้เสนอราคารายน้ันออกจากการเป็นผู้เสนอราคา และ
ประกาศช่ือผู้ เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก และกรมจะพิจารณาลงโทษผู้ เสนอราคาดังกล่าว                 
เป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการ ฯ จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายน้ันเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์
ต่อการพิจารณาของทางราชการและมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทําดังกล่าว 
  ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาเพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคา
ที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศประกวดราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทําการ
อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจอุทธรณ์คําสั่งดังกล่าวต่อปลัดกระทรวงภายใน ๓ วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวง  
ให้ถือเป็นที่สุด 
  คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคาจะเปิดซองใบเสนอราคาของผู้เสนอราคา    
ที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวข้างต้น ณ .................ในวันที่...................ต้ังแต่เวลา...................น.          
เป็นต้นไป 
  การย่ืนอุทธรณ์ตามวรรคห้า ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซอง       
ใบเสนอราคา เว้นแต่ ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่าการขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่          
ทางราชการอย่างย่ิง และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับคําคัดค้านของผู้อุทธรณ์ และเห็นว่า     
การยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดําเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิง             
ให้ปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้ 

/๕.  หลักประกันซอง... 



 ๒๐๖
 
 ๕.  หลักประกันซอง 
  ผู้ เ สนอราคา ต้องวางหลั กประ กันซองพร้ อม กับการ ย่ืนซองประกวดราคา                 
โดยใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปน้ี จํานวน ..............................บาท (...........................................)
  ๕.๑   เงินสด 
  ๕.๒   เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่กรม โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ ย่ืนซองประกวดราคา      
หรือก่อนหน้าน้ัน ไม่เกิน ๓ วันทําการของทางธนาคาร 
  ๕.๓   หนังส ือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังส ือค้ําประกัน            
ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๑)      
  ๕.๔   หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือ            
บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และ
ประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งช่ือเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ 
ทราบแล้ว  โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในข้อ  ๑.๔  (๑) 
  ๕.๕   พันธบัตรรัฐบาลไทย 
  หลักประกันซองตามข้อน้ี กรมจะคืนให้ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ําประกันภายใน ๑๕ วัน     
นับถัดจากวันที่ได้พิจารณาในเบ้ืองต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด    
ไม่เกิน ๓ ราย จะคืนให้ต่อเมื่อได้ทําสัญญาหรือข้อตกลง หรือเมื่อผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
  การคืนหลักประกันซอง ไม่ว่าในกรณีใด ๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบ้ีย 
 ๖.   หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา 
  ๖.๑ ในการประกวดราคาครั้งน้ี กรมจะพิจารณาตัดสินด้วย.........(ราคารวม/ราคาต่อ          
รายการ/ราคาต่อหน่วย)** .................................. 
  ๖.๒   หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ ๒ หรือย่ืนหลักฐานการเสนอ
ราคาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือย่ืนซองประกวดราคาไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ แล้ว คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาจะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาด หรือ     
ผิดหลงเพียงเล็กน้อย หรือผิดพลาดไปจากเง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาในส่วนที่มิใช่สาระสําคัญ               
ทั้งน้ีเฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อกรมเท่าน้ัน 
  ๖.๓  กรมสงวนสิทธิไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา โดยไม่มีการผ่อนผันในกรณี
ดังต่อไปน้ี 
   (๑)  ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารประกวดราคา หรือ    
ในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาของกรม 
   (๒)  ไม่กรอกช่ือนิติบุคคล (บุคคลธรรมดา) ** หรือลงลายมือช่ือผู้เสนอราคา  
อย่างหน่ึงอย่างใดหรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 
  (๓)   เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคา  
ที่เป็นสาระสําคัญ หรือมีผลทําให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอ่ืน 

/(๔)  ราคา... 
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   (๔)   ราคาที่เสนอมีการขูดลบ ตก เติม แก้ไขเปลี่ยนแปลง โดยผู้เสนอราคา 
มิได้ลงลายมือช่ือพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กํากับไว้ 
  ๖.๔   ในการตัดสินการประกวดราคาหรือในการทําสัญญา คณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาหรือกรมมีสิทธิให้ผู้เสนอราคาช้ีแจงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือข้อเท็จจริงอ่ืนใดที่เก่ียวข้อง
กับผู้เสนอราคาได้ กรมมีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ทําสัญญาหากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสม    
หรือไม่ถูกต้อง 
  ๖.๕   กรมทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาตํ่าสุด หรือราคาหน่ึงราคาใดหรือราคาที่เสนอ
ทั้งหมดก็ได้และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหน่ึงรายการใด หรืออาจจะ
ยกเลิกการประกวดราคาโดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้สุดแต่จะพิจารณา ทั้งน้ีเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ
เป็นสําคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของกรมเป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ มิได้รวมทั้ง
กรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาและลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงานไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับ
การคัดเลือกหรือไม่ก็ตามหากมีเหตุที่เช่ือได้ว่าการเสนอราคากระทําการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสาร   
อันเป็นเท็จ หรือใช้ช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน เป็นต้น 
  ๖.๖   ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองประกวดราคาว่า ผู้เสนอ
ราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามท่ีได้ประกาศรายช่ือไว้ตามข้อ ๔.๗ เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
กับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศประกวดราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทําการอันเป็นการขัดขวาง   
การแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมตามข้อ ๑.๕ กรมมีอํานาจที่จะตัดรายช่ือผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก
ดังกล่าวออกจากประกาศรายช่ือตามข้อ ๔.๗ และกรมจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคารายน้ันเป็นผู้ทิ้งงาน 
  ในกรณีน้ีหากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า การยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้
ดําเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิงปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปิดซอง           
ใบเสนอราคาดังกล่าวได้ 
 ๗.   การทําสัญญาซ้ือขาย 
 ๗.๑   ในกรณีที่ผู้ชนะการประกวดราคาสามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน        
๕ วันทําการของทางราชการ นับแต่วันที่ทําข้อตกลงซื้อ กรมจะพิจารณาจัดทําข้อตกลงเป็นหนังสือแทน            
การทําสัญญา ตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ ๑.๓ ก็ได้ 
 ๗.๒   ในกรณีที่ผู้ชนะการประกวดราคาไม่สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน     
๕ วันทําการของทางราชการ หรือกรมเห็นว่าไม่สมควรจัดทําข้อตกลงเป็นหนังสือตามข้อ ๗.๑ ผู้ชนะ         
การประกวดราคาจะต้องทําสัญญาซื้อขายตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ ๑.๓ กับกรมภายใน ........วัน     
นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งและจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจํานวนเงินเท่ากับร้อยละ ........ของราคาสิ่งของ
ที่ประกวดราคาได้ให้กรมยึดถือไว้ในขณะทําสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปน้ี 
 
 

/(๑)  เงินสด... 
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   (๑) เงินสด 
   (๒)  เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่กรม โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือ              
ก่อนหน้าน้ัน ไม่เกิน ๓ วันทําการของทางราชการ 
   (๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกัน  
ดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
   (๔) หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือ
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์         
และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งช่ือเวียนให้ส่วนราชการ    
ต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
   (๕) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 หลักประกันน้ีจะคืนให้โดยไม่มีดอกเบ้ียภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผู้ชนะการประกวดราคา 
(ผู้ขาย) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 
 ๘.   อัตราค่าปรับ 
  ค่าปรับตามแบบสัญญาซื้อขายข้อ ๑๐ ให้คิดในอัตราร้อยละ..............ต่อวัน 
 ๙.  การรับประกันความชํารุดบกพร่อง 
  ผู้ชนะการประกวดราคาซึ่งได้ทําข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือทําสัญญาซื้อขายตามแบบ   
ดังระบุ ในข้อ ๑.๓ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความชํารุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้นภายใน
ระยะเวลาไม่น้อยกว่า ................... เดือน .............ปี นับถัดจากวันที่ผู้ซื้อรับมอบ โดยผู้ขายต้องรีบจัดการ 
ซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน .............วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชํารุดบกพร่อง 
                  **๑๐. การจ่ายเงินล่วงหน้า 
       ผู้เสนอราคามีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้าในอัตราไม่เกินร้อยละ.........ของราคาสิ่งของ  
ที่เสนอขาย แต่ทั้งนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้าเป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ําประกัน
ของธนาคารในประเทศตามแบบดังระบุในข้อ ๑.๔ (๓) หรือหนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรม  
แห่งประเทศไทยหรือบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุน        
เพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งช่ือเวียน    
ให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๓) ให้แก่กรม
ก่อนการรับชําระเงินล่วงหน้าน้ัน 
 ๑๑. ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืน  ๆ 
    ** ๑๑.๑   เงินค่าพัสดุสําหรับการซื้อครั้งน้ีได้มาจากเงินงบประมาณประจําปีเงินกู้จาก........             
และเงินช่วยเหลือจาก .............................. 
   การลงนามในสัญญาจะกระทําได้ต่อเมื ่อกรมได้รับอนุมัติเงินค่าพัสดุจาก
งบประมาณประจําปีเงินกู้จาก ........................และเงินช่วยเหลือจาก ......................................... แล้วเท่าน้ัน 

/๑๑.๒  เมื่อกรม... 
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  ๑๑.๒ เมื่อกรมได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้ขายและได้ตกลงซื้อสิ่งของ    
ตามประกวดราคาซื้อแล้วถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือนําสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศและของน้ัน        
ต้องนําเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงคมนาคมประกาศกําหนดผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม   
การพานิชนาวี ดังน้ี 
   (๑)  แจ้งการสั่งหรือนําสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อ
สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพานิชนาวีภายใน ๗ วัน นับต้ังแต่วันที่ผู้ขายสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ  
เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
   (๒)   จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิ
เช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการพานิชนาวีให้บรรทุกสิ่งของน้ันโดยเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นน้ันก่อนบรรทุก
ของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
   (๓)  ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้ขายจะต้องรับผิดตามกฎหมาย    
ว่าด้วยการส่งเสริมการพานิชนาวี 
  ๑๑.๓   ผู้เสนอราคาซึ่งกรมได้คัดเลือกแล้วไม่ไปทําสัญญาหรือข้อตกลงภายในเวลา     
ที่ทางราชการกําหนดดังระบุไว้ในข้อ ๗ กรมจะริบหลักประกันซองหรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ําประกันซอง
ทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอ่ืน (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงาน           
ตามระเบียบของทางราชการ 
  ๑๑.๔   กรมสงวนสิทธิที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเง่ือนไขหรือข้อกําหนดในแบบสัญญาให้เป็นไป
ตามความเห็นชอบสํานักงานอัยการสูงสุด  (ถ้ามี) 
    .................................***............................................. 
    .............................(วัน  เดือน  ปี) ................................ 
      ---------------------------------- 
 
หมายเหตุ    * คําว่า “กรม” อาจเลือกใช้คําอ่ืน เช่น “จังหวัด” “สํานักงาน” ได้ตามความเหมาะสมและให้ใช้ 
 คําดังกล่าวในส่วนที่เก่ียวข้องทั้งหมด 
               ** ให้หัวหน้าส่วนราชการผู้ดําเนินการประกวดราคาเลือกใช้ตามความจําเป็น 
              *** ให้ระบุช่ือกรม จังหวัด หรือส่วนราชการที่ ดําเนินการประกวดราคา พร้อมประทับตรา                 
 ช่ือส่วนราชการ โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ลงช่ือย่อกํากับตรา   
 

 
 
 



 ๒๑๐
 

บทนิยาม 

 “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้า
เสนอราคาขายในการประกวดราคาซื้อของกรมเป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาขายในการประกวดราคาซื้อของกรมในคราวเดียวกัน 
 การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าว
ข้างต้น  ได้แก่  การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปน้ี 
 (๑)  มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ
ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหน่ึง มีอํานาจ   
หรือสามารถใช้อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหน่ึง หรือหลายราย
ที่เสนอราคาให้แก่กรมในการประกวดราคาซื้อครั้งน้ี 
 (๒)  มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วน   
ไม่จํากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด        
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัด หรือ                
บริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหน่ึงหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่กรมในการประกวดราคาซื้อครั้งน้ี 
 คําว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละย่ีสิบห้าในกิจการน้ัน หรือ
ในอัตราอ่ืนตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภท หรือ
บางขนาด 
 (๓)  มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (๑) และ (๒) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล
รายหน่ึงเป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัด หรือ
บริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหน่ึงหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่กรมในการประกวดราคาซื้อครั้งน้ี หรือ        
ในนัยกลับกัน 
 การดํารงตําแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส หรือบุตร              
ที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าเป็นการดํารงตําแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือ              
การถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว 
 ในกรณีบุคคลใดใช้ช่ือบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร     
ผู้เป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อํานาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้น      
ที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วน หรือ               
บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เก่ียวข้อง ได้เสนอราคาให้แก่กรมในการประกวดราคาซื้อคราวเดียวกัน 
ให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานน้ันมีความสัมพันธ์กันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี 
 
 

/“การขัดขวาง… 



 ๒๑๑
 
 “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคารายหนึ่ง 
หรือหลายรายกระทําการอย่างใด ๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อกรม ไม่ว่าจะกระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับ
ว่าจะให้เรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้กําลังประทุษร้าย หรือข่มขู่ว่าจะ
ใช้กําลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งน้ี โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะ
แสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกัน หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคา รายหนึ่งรายใด
เป็นผู้มีสิทธิทําสัญญากับกรม หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบ
กรมโดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๑๒
 

บัญชเีอกสารส่วนที่  ๑ 

 ๑. ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
  (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด 
         สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํานวน........................แผ่น 
  บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ จํานวน...........................แผ่น 
  ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) จํานวน..............................แผ่น 
  (ข)  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํานวน.....................แผ่น 
  สําเนาหนังสือบริคณห์สนธิ จํานวน..................แผ่น 
  บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ จํานวน.................แผ่น 
  บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จํานวน ..........................แผ่น 
  ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) จํานวน .....................แผ่น 
 ๒.  ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล 
  (ก)  บุคคลธรรมดา 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้น้ัน จํานวน .................แผ่น 
  (ข)  คณะบุคคล 
   สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน จํานวน ....................แผ่น 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน จํานวน ...................แผ่น 
 ๓.  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
  สําเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า จํานวน..........................แผ่น 
  (ก)   ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา 
   -   บุคคลสัญชาติไทย 
    สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน.............................แผ่น 
   -  บุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย 
    สําเนาหนังสือเดินทาง จํานวน...............................แผ่น 
  (ข)  ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล 
   -   ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด 
   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํานวน..................แผ่น 
   บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ จํานวน.........................แผ่น 
   ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) จํานวน.........................แผ่น 
 
 

/-  บริษทัจํากัด... 



 ๒๑๓
 
   -   บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํานวน..............แผ่น 
   สําเนาหนังสือบริคณห์สนธิ จํานวน......................แผ่น 
   บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ จํานวน........................แผ่น 
   บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จํานวน..............................แผ่น 
   ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) จํานวน.........................แผ่น 
 ๔.   อ่ืน ๆ (ถ้ามี)         
  ........................................................................................................................................... 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าย่ืนพร้อมซองใบเสนอราคาในการประกวด   
ราคาซื้อถูกต้อง และเป็นความจริงทุกประการ 
 

       ลงช่ือ  ......................................................... ผู้เสนอราคา 
                         (.......................................................) 
 
  
 
 
       
 
 
 
     
  
 
 
 
 
 



 ๒๑๔
 

บัญชเีอกสารส่วนที่  ๒ 

 ๑.  แคตตาล็อคและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จํานวน.................แผ่น 
 ๒. หนังสือมอบอํานาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอํานาจให้
  บุคคลอ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน จํานวน .........................แผ่น 
 ๓. หลักประกันซอง จํานวน .....................แผ่น 
 ๔. อ่ืน  ๆ (ถ้ามี) 
  ........................................................................................................................................... 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าย่ืนพร้อมซองใบเสนอราคาในการประกวด     
ราคาซื้อถูกต้อง และเป็นความจริงทุกประการ 

            ลงช่ือ  ................................................... ผู้เสนอราคา 
                            (..................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๑๕
 

ตัวอย่าง 
ประกาศ ...................................................................* 

เรื่อง  ประกวดราคาจ้าง .................................................... 
---------------------------------- 

 ........................................*  มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้าง ............................................ 
 ราคากลางของงานก่อสร้างในการประกวดราคาครั้งนี้เป็นเงินทั้งสิ้น .........................
บาท (..................)  
 ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ **  ดังต่อไปน้ี 
 ๑.   เป็น (นิติบุคคล)*** ผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้างดังกล่าว (ซึ่งมีผลงาน
ก่อสร้างประเภทเดียวกัน ในวงเงินไม่น้อยกว่า........................บาท) *** 
 ๒.   ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนช่ือแล้ว 
     ๓.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล
ของผู้เสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละสิทธ์ิความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 
                *** ๔.  เป็นผู้ที่ผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการจ้างของ ..........................* 
 ๕.   ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืนที่เข้าเสนอราคาให้แก่ .................* 
ณ วันประกาศประกวดราคา หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม            
ในการประกวดราคาจ้างคร้ังน้ี 
 ๖.  ..............................(คุณสมบัติอ่ืน)***.............................. 
              *** กําหนดดูสถานที่ก่อสร้างในวันที่ .................ระหว่างเวลา ..........น. ถึง ........... น. ณ .............
และกําหนดรับฟังคําช้ีแจงรายละเอียดเพ่ิมเติมในวันที่ ..............................เวลา ....................น. เป็นต้นไป 
 กําหนดย่ืนซองประกวดราคาในวันที่ .............ระหว่างเวลา ........น. ถึง.............น. ณ............
และกําหนดเปิดซองใบเสนอราคาในวันที่ ........................ต้ังแต่เวลา ......................... น. เป็นต้นไป 
 ผู้สนใจติดต่อขอรับ/ซื้อเอกสารประกวดราคาในราคาชุดละ  ................บาท***  ได้ที่............. 
ระหว่างวันที่ ...............ถึงวันที่ ..............หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข ..............ในวันและเวลาราชการ 

    ประกาศ     ณ     วันที่.........................พ.ศ. ....................... 
       (ลงช่ือ)   ............................................... 
        (..............................................) 
      ตําแหน่ง.................................................. 

หมายเหตุ    * ระบุช่ือกรม จังหวัด  หรือส่วนราชการที่ดําเนินการจ้าง 
               ** การกําหนดเง่ือนไขคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในประกาศประกวดราคาจะต้องตรงกับคุณสมบัติ  
 ของผู้เสนอราคาในเอกสารประกวดราคา 
             *** ให้ส่วนราชการผู้ออกประกาศเลือกใช้ตามความจําเป็น  



 ๒๑๖
 

ตัวอย่าง 
เอกสารประกวดราคาจ้าง  เลขที่ ..................... 

การจ้าง ............................... (ระบุชื่องานที่จ้าง)......................... 
ตามประกาศ ......................... (ระบุชื่อส่วนราชการที่ออกประกาศ) ................................... 

ลงวันที่ ....................................... 
----------------------------------- 

 ..........................(ระบุช่ือส่วนราชการที่ออกประกาศ) ................. ซึ่งต่อไปน้ีเรียกว่า “กรม” * 
มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้าง ........................... ณ ................................โดยมีข้อแนะนําและข้อกําหนด
ดังต่อไปน้ี 
 ๑.   เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคา 
  ๑.๑   แบบรูปรายการละเอียด 
   ๑.๒   แบบใบเสนอราคา 
   ๑.๓   แบบสัญญาจ้าง 
  ๑.๔   แบบหนังสือค้ําประกัน 
  (๑)   หลักประกันซอง 
 (๒)   หลักประกันสญัญา 
                               **  (๓)   หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
                               **  (๔)   หลักประกันผลงาน 
                      **   ๑.๕   สูตรการปรับราคา 
 ๑.๖   บทนิยาม 
 (๑)   ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
   (๒)   การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
 ๑.๗   แบบบัญชีเอกสาร 
 (๑)   บัญชีเอกสารส่วนที่  ๑ 
 (๒)   บัญชีเอกสารส่วนที่  ๒ 
 ๑.๘   ............................................. 
  ......................ฯลฯ ....................... 
 
 
 
 
 

/๒. คณุสมบัติ… 



 ๒๑๗
 
 ๒.   คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
  ๒.๑   ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้าง 
  ๒.๒   ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการ
และได้แจ้งเวียนช่ือแล้วหรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการส่ังให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบ          
ของทางราชการ 
  ๒.๓  ผู้ เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ เสนอราคารายอ่ืน ณ         
วันประกาศประกวดราคา หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม
ตามข้อ ๑.๖ 
  ๒.๔   ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอม    
ขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละสิทธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 
   **  ๒.๕   ผู้เสนอราคาต้องผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการจ้างของกรม 
   **  ๒.๖   ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลและมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่
ประกวดราคาจ้างในวงเงินไม่น้อยกว่า ...........บาท  และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการ  
หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ
ให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชนที่กรมเช่ือถือ 
 ๓.   หลักฐานการเสนอราคา 
  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยก
ไว้นอกซองใบเสนอราคาเป็น ๒ ส่วน คือ 
  ๓.๑   ส่วนที่ ๑  อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
   (๑)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
   (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด ให้ย่ืนสําเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
  (ข)   บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ให้ยื่นสําเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) และ
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
    (๒)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล  
ให้ยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้น้ัน สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สําเนา   
บัตรประจําตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง 
     (๓)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้าให้ย่ืน
สําเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใด
เป็นบุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ย่ืนสําเนาหนังสือเดินทางหรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ย่ืน
เอกสารตามท่ีระบุไว้ใน (๑) 

 /(๔) ... 



 ๒๑๘
 

   (๔)   .........................(ระบุเอกสารอื่นตามที่ส่วนราชการที่ดําเนินการจัดจ้าง
เห็นสมควรกําหนด เช่น หนังสือแสดงหลักฐานทางการเงิน สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สําเนาใบทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิมเป็นต้น) ........................ 
   (๕)  บัญชีเอกสารส่วนที่ ๑ ทั้งหมดที่ได้ย่ืนพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบ    
ในข้อ ๑.๗ (๑) 
  ๓.๒  ส่วนที่ ๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
   (๑)  หนังสือมอบอํานาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคา   
มอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน    
   (๒) หลักประกันซอง ตามข้อ ๕ 
    ** (๓)  สําเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างพร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง (ให้ใช้
ในกรณีที่มีการกําหนดผลงานตามข้อ ๒.๖ เท่าน้ัน) 
   (๔)  บัญชีรายการก่อสร้าง (หรือใบแจ้งปริมาณงาน**) ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุ
อุปกรณ์ ค่าแรงงาน ภาษีประเภทต่าง ๆ รวมทั้งกําไรไว้ด้วย  
   (๕)   บัญชีเอกสารส่วนที่ ๒ ทั้งหมดที่ได้ย่ืนพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบ    
ในข้อ ๑.๗ (๒) 
 ๔. การเสนอราคา 
  ๔.๑   ผู้เสนอราคาต้องย่ืนเสนอราคาตามแบบที่กําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาน้ี  
โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคา    
ให้ชัดเจน จํานวนเงินที่เสนอจะต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข   
หากมีการขูดลบ ตกเติม แก้ไข เปลี่ยนแปลงจะต้องลงลายมือช่ือผู้เสนอราคาพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กํากับไว้
ด้วยทุกแห่ง                              
                     ๔.๒   ผู้ เสนอราคาจะต้องกรอกปริมาณวัสดุและราคาในบัญชีรายการก่อสร้าง          
ให้ครบถ้วน 
                                ในการเสนอราคา ให้เสนอเป็นเงินบาท และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดยเสนอ
ราคารวมและหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการตามเง่ือนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ทั้งน้ี  
ราคารวมท่ีเสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือ
เป็นสําคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว 
                                ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกําหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า......วัน นับแต่วันเปิดซอง
ใบเสนอราคาโดยภายในกําหนดยืนราคาผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอ
ราคามิได้  
  ๔.๓   ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกําหนดเวลาดําเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จไม่เกิน........วัน
นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากกรมให้เริ่มทํางาน** 

/๔.๔  ก่อนย่ืน... 



 ๒๑๙
 
  ๔.๔   ก่อนย่ืนซองประกวดราคา ผู้ เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป และ
รายละเอียด ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารประกวดราคาทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองประกวดราคา
ตามเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคา 
  ๔.๕   ผู้เสนอราคาจะต้องย่ืนซองใบเสนอราคาที่ปิดผนึกของเรียบร้อยจ่าหน้าซองถึง...... 
โดยระบุไว้ที่หน้าซองว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารประกวดราคาเลขที่ .................” ย่ืนต่อคณะกรรมการรับ
และเปิดซองประกวดราคาในวันที่ .............. ระหว่างเวลา .................น. ถึง ..............น. ณ ...........................
  เมื่อพ้นกําหนดเวลาย่ืนซองประกวดราคาแล้วจะไม่รับซองประกวดราคาโดยเด็ดขาด 
  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาจะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของ      
ผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืนตามข้อ ๑.๖ (๑)       
ณ วันประกาศประกวดราคาหรือไม่ และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกก่อนการเปิด
ซองใบเสนอราคา 
  หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาก่อนหรือในขณะที่มี      
การเปิดซองในเสนอราคาว่า มีผู้เสนอราคากระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมตาม
ข้อ ๑.๖ (๒) และคณะกรรมการ ฯ เช่ือว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  
คณะกรรมการ ฯ จะตัดรายช่ือผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคา และประกาศรายช่ือผู้เสนอ
ราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก และกรมจะพิจารณาลงโทษผู ้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู ้ทิ ้งงาน เว้นแต่       
คณะกรรมการ ฯ จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายน้ันเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณา  
ของทางราชการและมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทําดังกล่าว 
  ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายช่ือออกจากการเป็นผู้เสนอราคาเพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคา           
ที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศประกวดราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทําการ        
อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจอุทธรณ์คําสั ่งดังกล่าวต่อปลัดกระทรวงภายใน        
๓ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณ์ของ
ปลัดกระทรวง ให้ถือเป็นที่สุด 
  คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคาจะเปิดซองใบเสนอราคาของผู้เสนอราคา    
ที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวข้างต้น ณ..................ในวันที่...................ต้ังแต่เวลา..............น. เป็นต้นไป 
  การย่ืนอุทธรณ์ตามวรรคห้า ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซอง        
ใบเสนอราคา เว้นแต่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า การขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ
อย่างย่ิง และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับคําคัดค้านของผู้อุทธรณ์ และเห็นว่าการยกเลิก      
การเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดําเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิง ให้ปลัดกระทรวง      
มีอํานาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้ 
 
 

/๕.  หลักประกันซอง... 



 ๒๒๐
 
  ๕.   หลักประกันซอง 
  ผู้ เสนอราคาต้องวางหลักประกันซองพร้อมกับการย่ืนซองประกวดราคา โดยใช้
หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใดดังต่อไปน้ี จํานวน ..........................บาท (.....................................) 
  ๕.๑   เงินสด  
  ๕.๒   เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่กรม โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ ย่ืนซองประกวดราคา      
หรือก่อนหน้าน้ัน ไม่เกิน ๓ วันทําการของทางราชการ 
  ๕.๓   หนังสือค้ําประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุ         
ในข้อ ๑.๔ (๑)   
  ๕.๔   หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือ
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์ 
และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งช่ือเวียนให้ส่วนราชการ   
ต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๑) 
  ๕.๕   พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกันซองตามข้อน้ี กรมจะคืนให้ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ําประกันภายใน      
๑๕ วันนับถัดจากวันที่ได้พิจารณาในเบ้ืองต้นเรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคา
ตํ่าสุดไม่เกิน ๓ ราย จะคืนให้ต่อเมื่อได้ทําสัญญาหรือข้อตกลง หรือเมื่อผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
   การคืนหลักประกันซองไม่ว่าในกรณีใด ๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบ้ีย 
 ๖.   หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา 
  ๖.๑  ในการประกวดราคาครั้งน้ี กรมจะพิจารณาตัดสินด้วย ......... (ราคารวม/ราคาต่อ           
รายการ/ราคาต่อหน่วย)  ** ................. 
  ๖.๒   หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ ๒ หรือย่ืนหลักฐานการ  
เสนอราคาไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ ๓ หรือย่ืนซองประกวดราคาไม่ถูกต้องตามข้อ ๔ แล้ว         
คณะกรรมการ ฯ จะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายน้ัน เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลง        
เพียงเล็กน้อยหรือที่ผิดแผกไปจากเง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาในส่วนที่มิใช่สาระสําคัญ ทั้งน้ี เฉพาะใน
กรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อกรมเท่าน้ัน 
  ๖.๓   กรมสงวนสิทธ์ิไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคาโดยไม่มีการผ่อนผันในกรณี
ดังต่อไปน้ี 
   (๑) ไม่ปรากฏชื่อผู ้เสนอราคารายนั ้น ในบัญชีผู ้ร ับเอกสารประกวดราคา    
หรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาของกรม 
   (๒)   ไม่กรอกช่ือนิติบุคคล (บุคคลธรรมดา)** หรือลงลายมือช่ือผู้เสนอราคา    
อย่างหน่ึงอย่างใดหรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 
    (๓)   เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคา   
ที่เป็นสาระสําคัญ หรือมีผลทําให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอ่ืน 

/(๔)  ราคา... 



 ๒๒๑
 

    (๔)  ราคาที่เสนอมีการขูดลบ ตก เติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง  โดยผู้เสนอราคามิได้
ลงลายมือช่ือพร้อมประทับตรา  (ถ้ามี)  กํากับไว้ 
  ๖.๔   ในการตัดสินการประกวดราคาหรือในการทําสัญญา คณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคาหรือกรมมีสิทธิให้ผู้ เสนอราคาช้ีแจงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือข้อเท็จจริงอ่ืนใด              
ที่เก่ียวข้องกับผู้เสนอราคาได้กรมมีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ทําสัญญา หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความ
เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 
  ๖.๕   กรมทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาตํ่าสุด  หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอ
ทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหน่ึงรายการใด หรืออาจจะ
ยกเลิกการประกวดราคาโดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้สุดแต่จะพิจารณา ทั้งน้ี เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
เป็นสําคัญและให้ถือว่าการตัดสินของกรมเป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ มิได้ รวมทั้ง
กรมจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาและลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคา         
ที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เช่ือได้ว่าการเสนอราคากระทําการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอ
เอกสารอันเป็นเท็จหรือใช้ช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน เป็นต้น 
   ในกรณีที่ผู้เสนอราคาตํ่าสุด เสนอราคาตํ่าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจดําเนินงาน
ตามสัญญาได้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาหรือกรมจะให้ผู้เสนอราคานั้นช้ีแจง และแสดง
หลักฐานที่ทําให้เชื่อได้ว่าผู้เสนอราคาสามารถดําเนินงานตามประกวดราคาจ้างให้เสร็จสมบูรณ์ หากคําชี้แจง
ไม่เป็นที่รับฟังได้ กรมมีสิทธิที่จะไม่รับราคาของผู้เสนอราคารายน้ัน 
  ๖.๖   ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองประกวดราคาว่า ผู้เสนอ
ราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามท่ีได้ประกาศรายช่ือไว้ ตามข้อ ๔.๕ เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
กับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศประกวดราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทําการอันเป็นการขัดขวาง
การแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ ๑.๖ กรมมีอํานาจที ่จะตัดรายชื่อผู ้เสนอราคาที ่ม ีส ิทธิได้ร ับ         
การคัดเลือกดังกล่าวออกจากประกาศรายช่ือตามข้อ ๔.๕ และกรมจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคารายน้ัน   
เป็นผู้ทิ้งงาน 
    ในกรณีน้ีหากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า การยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคา
ที่ได้ดําเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างย่ิงปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปิดซอง       
ใบเสนอราคาดังกล่าวได้ 
 ๗.   การทําสัญญาจ้าง 
  ผู้ชนะการประกวดราคาจะต้องทําสัญญาจ้างตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ ๑.๓ กับกรม 
ภายใน ....... วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจํานวนเงินเท่ากับร้อยละ........ 
ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคาได้ ให้กรมยึดถือไว้ในขณะทําสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใด  
ดังต่อไปน้ี 
 

/๗.๑  เงินสด... 



 ๒๒๒
 
  ๗.๑  เงินสด 
  ๗.๒  เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่กรม โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือก่อนหน้าน้ัน  
ไม่เกิน ๓ วันทําการของทางราชการ 
  ๗.๓ หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุ
ในข้อ ๑.๔ (๒)   
  ๗.๔   หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือ
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์ และ
ประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการ   
ต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๒) 
  ๗.๕   พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกันน้ีจะคืนให้โดยไม่มีดอกเบ้ียภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะ          
การประกวดราคา (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 
 ๘.   ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
   **  ๘.๑   (สําหรับการจ้างที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
   กรมจะจ่ายค่าจ้างต่อหน่วยของงานแต่ละรายการที่ได้ทําสําเร็จจริงตามราคา     
ต่อหน่วยที่กําหนดไว้ในใบแจ้งปริมาณงานและราคา นอกจากในกรณีต่อไปน้ี 
       ****  (๑)  เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ ๑๒๕ (หน่ึงร้อยย่ีสิบห้า) 
แต่ไม่เกินร้อยละ ๑๕๐ (หน่ึงร้อยห้าสิบ) ของปริมาณงานที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา
จะจ่ายให้ในอัตราร้อยละ ๙๐ (เก้าสิบ) ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา 
      **** (๒)  เมื่อปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ ๑๕๐ (หน่ึงร้อยห้าสิบ) 
ของปริมาณงานที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ในอัตราร้อยละ ๘๓ (แปดสิบสาม) 
ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา      
     **** (๓)  เมื่อปริมาณงานที่ทําเสร็จจริงน้อยกว่าร้อยละ ๗๕ (เจ็ดสิบห้า) ของปริมาณ
งานท่ีกําหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคาจะจ่ายให้ตามราคาต่อหน่วยในสัญญา และจะจ่าย
เพิ่มชดเชยเป็นค่า overhead และ mobilization สําหรับงานรายการนั้น ในอัตราร้อยละ ๑๗ (สิบเจ็ด) 
ของผลต่างระหว่างปริมาณงานท้ังหมดของงานรายการน้ันตามสัญญาโดยประมาณ กับปริมาณงานที่ทําเสร็จจริง
คูณด้วยราคาต่อหน่วยตามสัญญา 
    (๔)   กรมจะจ่ายเงินที่เพ่ิมขึ้น หรือหักลดเงินในแต่ละกรณีดังกล่าวข้างต้น ในงวด
สุดท้ายของการจ่ายเงิน หรือก่อนงวดสุดท้ายของการจ่ายเงินตามที่กรมจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 
  กรมจะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายเดือนตามเน้ืองานที่ทําเสร็จจริง เมื่อกรม  
หรือเจ้าหน้าที่ของกรมได้ทําการตรวจสอบผลงานที่ทําเสร็จแล้ว และปรากฏว่าเป็นที่พอใจตรงตามข้อกําหนด
แห่งสัญญาทุกประการ กรมจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานน้ันให้ไว้แก่ผู้รับจ้าง 
  การจ่ายเงินงวดสุดท้ายจะจ่ายให้เมื่องานทั้งหมดตามสัญญาได้แล้วเสร็จทุกประการ 

/** ๘.๒ (สําหรับ… 



 ๒๒๓
 
    **  ๘.๒  (สําหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
   กรมจะจ่ายเงินค่าจ้าง โดยแบ่งออกเป็น ......................งวด ดังน้ี 
   งวดที่ ๑ เป็นจํานวนเงินในอัตราร้อยละ .............ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้
ปฏิบัติงาน ....................... ให้แล้วเสร็จภายใน ......................วัน 
   งวดที่ ๒ เป็นจํานวนเงินในอัตราร้อยละ ...........ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้
ปฏิบัติงาน .......................... ให้แล้วเสร็จภายใน ........................ วัน        
   ...................................ฯลฯ..........................................   
   งวดสุดท้าย เป็นจํานวนเงินในอัตราร้อยละ ............... ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้
ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมทั้งทําสถานที่ก่อสร้างในสะอาดเรียบร้อย 
 ๙.   อัตราค่าปรับ 
       ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างข้อ ๑๗ จะกําหนดในอัตราร้อยละ ............ของค่าจ้างตาม
สัญญาต่อวัน 
            ๑๐. การรับประกันความชํารุดบกพร่อง 
      ผู้ชนะการประกวดราคาซึ่งได้ทําข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือทําสัญญาจ้างตามแบบดังระบุ  
ในข้อ ๑.๓ แล้วแต่กรณีจะต้องรับประกันความชํารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า 
............. เดือน  .............. ปี นับถัดจากวันที่กรมได้รับมอบงาน โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไข       
ให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน ................วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชํารุดบกพร่อง 
                 ** ๑๑. การจ่ายเงินล่วงหน้า 
                  ผู้เสนอราคามีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้าในอัตราไม่เกินร้อยละ ............ ของราคา
ค่าจ้างทั้งหมด แต่ทั้งน้ีจะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้าเป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ําประกัน
ของธนาคารในประเทศตามแบบดังระบุในข้อ ๑.๔ (๓) หรือหนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรม
แห่งประเทศไทยหรือบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุน    
เพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกัน ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทยซึ่งได้แจ้งช่ือเวียน     
ให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๓) ให้แก่กรม
ก่อนการรับชําระเงินล่วงหน้าน้ัน 
                   ** ๑๒. การหักเงินประกันผลงาน 
  ในการจ่ายเงินแต่ละงวด กรมจะหักเงินจํานวนร้อยละ ๑๐ ของเงินที่ต้องจ่ายในงวดนั้น
เพ่ือเป็นประกันผลงาน ในกรณีที่เงินประกันผลงานจะต้องถูกหักไว้ทั้งสิ้นไม่ตํ่ากว่า ๖ เดือน (สําหรับสัญญาที่
เป็นราคาต่อหน่วย) หรือของค่าจ้างทั้งหมด (สําหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
 
 
 

/ผู้รับจ้าง… 



 ๒๒๔
 
  ผู้รับจ้างมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืนโดยผู้รับจ้างจะต้องวางหนังสือค้ําประกัน
ของธนาคารซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๔) หรือหนังสือ
ค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์     
ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศของ
ธนาคารแห่งประเทศไทยซึ่งได้แจ้งช่ือเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือ   
ค้ําประกันดังระบุในข้อ ๑.๔ (๔) มาวางไว้ต่อกรม เพ่ือเป็นหลักประกันแทนก็ได้ 
  กรมจะคืนเงินประกันผลงานและ/หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารดังกล่าว ให้แก่   
ผู้รับจ้างพร้อมกับการจ่ายเงินงวดสุดท้าย 
                ๑๓.  ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืน  ๆ 
                      ** ๑๓.๑  เงินค่าจ้างสําหรับงานจ้างคร้ังน้ี ได้มาจากเงินงบประมาณประจําปี เงินกู้จาก ....... 
............. และเงินช่วยเหลือจาก ....................... 
    การลงนามในสัญญาจะกระทําได้ต่อเมื่อกรมได้รับอนุมัติเงินค่าก่อสร้างจาก
งบประมาณประจําปี เงินกู้จาก ........................และเงินช่วยเหลือจาก .....................แล้วเท่าน้ัน 
    ราคากลางของงานก่อสร้างในการประกวดราคาคร้ังน้ีเป็นเงินทั้งสิ้น.............บาท 
(...................................)  
  ๑๓.๒ เมื่อกรมได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้างตาม
ประกวดราคาจ้างแล้ว ถ้าผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือนําสิ่งของมาเพ่ืองานจ้างดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ และ
ของนั้นต้องนําเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม ประกาศกําหนดผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย     
ว่าด้วยการส่งเสริมการพานิชนาวี ดังน้ี 
   (๑)  แจ้งการสั่งหรือนําสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อสํานักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการพานิชนาวีภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ    
เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
   (๒)  จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับ  
เรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริม      
การพานิชนาวี ให้บรรทุกสิ่งของน้ันโดยเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นน้ันก่อนบรรทุกของ    
ลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
   (๓)  ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมาย    
ว่าด้วยการส่งเสริมการพานิชนาวี 
  ๑๓.๓ ผู้เสนอราคาซึ่งกรมได้คัดเลือกแล้วไม่ไปทําสัญญาหรือข้อตกลงภายในเวลาท่ี   
ทางราชการกําหนดดังระบุในข้อ ๗ กรมจะริบหลักประกันซองหรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ําประกันซอง
ทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอ่ืน (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตาม
ระเบียบของทางราชการ 

/๑๓.๔  กรมสงวนสิทธ์ิ... 



 ๒๒๕

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ.ศักด์ิศิริ   ธนากจิ  
               (ศกัด์ิศิริ   ธนากจิ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 

 
  ๑๓.๔  กรมสงวนสิทธ์ิที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเง่ือนไขหรือข้อกําหนดในแบบสัญญาให้เป็นไป
ตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 
                ** ๑๔. การปรับราคาค่างานก่อสร้าง 
       การปรับราคาค่างานก่อสร้างตามสูตรการปรับราคาดังระบุในข้อ ๑.๕ จะนํามาใช้       
ในกรณีที่ค่างานก่อสร้างลดลงหรือเพ่ิมขึ้น  โดยวิธีการต่อไปน้ี 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………………………………………………………………. 
  สูตรการปรับราคา (สูตรค่า K) จะต้องคงที่ที่ระดับที่กําหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตามที่
กําหนดไว้ในสัญญา หรือภายในระยะเวลาที่กรมได้ขยายออกไป โดยจะใช้สูตรของทางราชการที่ได้ระบุในข้อ  ๑.๕   
        ๑๕.  มาตรฐานฝีมือช่าง 
   เมื่อกรมได้คัดเลือกผู้ เสนอราคารายใดให้เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้างก่อสร้าง        
ตามประกาศน้ีแล้ว ผู้เสนอราคาจะต้องตกลงว่าในการปฏิบัติงานก่อสร้างดังกล่าว ผู้เสนอราคาจะต้องมี      
และใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างจาก ....................**  หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับ ปวช.,ปวส. และ ปวท. 
หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้ ** ในอัตราไม่ตํ่ากว่าร้อยละ..........      
ของแต่ละสาขาช่าง แต่จะต้องมีช่างจํานวนอย่างน้อย ๑ คน ในแต่ละสาขาช่างดังต่อไปน้ี 
  ๑๕.๑  ........................................................................................................................... 
  ๑๕.๒  ........................................................................................................................... 
    ………………………….………. ฯลฯ ………………………………. 
 ๑๖. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
  ในระหว่างระยะเวลาการก่อสร้างผู้รับจ้างพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมาย         
และระเบียบได้กําหนดไว้โดยเคร่งครัด 

...........................................***......................................... 
................................. (วัน  เดือน  ปี) .................................. 

หมายเหตุ *   คําว่า “กรม” อาจเลือกใช้คําอ่ืน เช่น “จังหวัด” “สํานักงาน” ได้ตามความเหมาะสม    
                       และใหใ้ช้คําดังกล่าวในส่วนทีเ่ก่ียวข้องทั้งหมด 
 ** ให้หัวหน้าส่วนราชการผู้ดําเนินการประกวดราคาเลือกใช้ตามความจําเป็น   
               *** ให้ระบุช่ือกรม  จังหวัด  หรือส่วนราชการที่ดําเนินการประกวดราคาพร้อมประทับตรา     
   ช่ือส่วนราชการ  โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ลงช่ือย่อกํากับตรา 
             **** อัตราร้อยละที่ระบุไว้ต่อไปน้ี  อาจพิจารณาแก้ไขได้ตามความเหมาะสม 
 
  



 ๒๒๖
 

บทนิยาม 

 “ผู้เสนอราคาท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่าบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้า
เสนอราคาเพื่อรับจ้างในการประกวดราคาจ้างของกรม เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม     
ในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาเพ่ือรับจ้างในการประกวดราคาจ้างของกรม        
ในคราวเดียวกัน 
 การมีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าว
ข้างต้น ได้แก่การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปน้ี 
 (๑)  มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหารโดยผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ              
ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหน่ึง มีอํานาจ    
หรือสามารถใช้อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหน่ึง หรือหลายราย         
ที่เสนอราคาให้แก่กรมในการประกวดราคาจ้างคร้ังน้ี 
 (๒) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุนโดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วน
ไม่จํากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด         
เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชน
จํากัดอีกรายหน่ึงหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่กรมในการประกวดราคาจ้างคร้ังน้ี 
 คําว่า “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่” ให้หมายความว่า ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้า          
ในกิจการนั้น หรือในอัตราอ่ืนตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการ
บางประเภทหรือบางขนาด 
 (๓) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (๑) และ (๒) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วน 
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของ  
นิติบุคคลรายหนึ่งเป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ใน
บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่กรมในการประกวด
ราคาจ้างคร้ังน้ี หรือในนัยกลับกัน 
 การดํารงตําแหน่งการเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรสหรือบุตรที่ยัง           
ไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ให้ถือว่าเป็นการดํารงตําแหน่ง การเป็นหุ้นส่วน หรือการถือหุ้น
ของบุคคลดังกล่าว 
 ในกรณีบุคคลใดใช้ช่ือบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร       
ผู้เป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อํานาจในการบริหารที่แท้จริง หรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้น   
ที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แล้วแต่กรณี และห้างหุ้นส่วน หรือบริษัทจํากัด 
หรือบริษัทมหาชนจํากัดที่เก่ียวข้อง ได้เสนอราคาให้แก่กรมในการประกวดราคาจ้างคราวเดียวกัน ให้ถือว่า     
ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานน้ันมีความสัมพันธ์กันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แล้วแต่กรณี 
 

/“การขัดขวาง... 



 ๒๒๗
 
 “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคารายหน่ึง
หรือหลายรายกระทําการอย่างใด ๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อกรม ไม่ว่าจะกระทําโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้       
หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้กําลังประทุษร้ายหรือ
ข่มขู่ ว่าจะใช้กําลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ หรือกระทําการใดโดยสุจริต ทั้งน้ี โดยมี
วัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกันหรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคา       
รายหน่ึงรายใดเป็นผู้มีสิทธิทําสัญญากับกรม หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิด
ความได้เปรียบกรมโดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ 

บัญชเีอกสารส่วนที่  ๑ 
 ๑.   ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
  (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด 
   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํานวน ............................แผ่น 
   บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ จํานวน ...........................แผ่น 
   ผู้มีอํานาจควบคุม  (ถ้ามี) จํานวน ..............................แผ่น 
  (ข)  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํานวน............................แผ่น 
   สําเนาหนังสือบริคณห์สนธิ จํานวน .................................แผ่น 
   บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ จํานวน..............................แผ่น 
   บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จํานวน ...................................แผ่น 
   ผู้มีอํานาจควบคุม  (ถ้ามี) จํานวน ...............................แผ่น 
 ๒.   ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล 
  (ก)   บุคคลธรรมดา 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้น้ัน จํานวน .............................แผ่น 
  (ข)   คณะบุคคล 
   สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน จํานวน  ..........................แผ่น 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน จํานวน ....................แผ่น 
 ๓.   ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
  สําเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า จํานวน ...........................แผ่น 
  (ก)  ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา 
   -   บุคคลสัญชาติไทย 
    สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน ..........................แผ่น 
   -  บุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย 
    สําเนาหนังสือเดินทาง จํานวน .......................................แผ่น 

/(ข)  ในกรณี... 



 ๒๒๘
 

  (ข)   ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล 
   -   ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด 
    สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํานวน ..................แผ่น 
    บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ จํานวน ...........................แผ่น 
    ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) จํานวน ..................................แผ่น   
   -   บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
    สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล จํานวน ................แผ่น 
    สําเนาหนังสือบริคณห์สนธิ จํานวน .........................แผ่น 
    บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ จํานวน .....................แผ่น 
    บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จํานวน ...........................แผ่น 
    ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี) จํานวน ......................แผ่น   
 ๔.  อ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
  ........................................................................................................................................... 
  ........................................................................................................................................... 
  ........................................................................................................................................... 
  ........................................................................................................................................... 
  .....................................................................................................................................
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าย่ืนพร้อมซองใบเสนอราคาในการประกวด
ราคาจ้างถูกต้อง และเป็นความจริงทุกประการ 
 
                                                            ลงช่ือ ........................................... ผู้เสนอราคา 
                                                                   (.........................................)      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๒๙
 

บัญชเีอกสารส่วนที่  ๒ 

 ๑.  หนังสือมอบอํานาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอํานาจให้ 
      บุคคลอ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน จํานวน .............................แผ่น 
 ๒.  หลักประกันซอง จํานวน ..............................แผ่น 
 ๓.  สําเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้าง (ถ้ามี) จํานวน .....................แผ่น 
 ๔.   บัญชีรายการก่อสร้าง (หรือใบแจ้งปริมาณงาน) ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุอุปกรณ์  
ค่าแรงงาน ภาษีประเภทต่าง ๆ รวมทั้งกําไรไว้ด้วย จํานวน ...........................แผ่น 
 ๕.  อ่ืน ๆ (ถ้ามี)     
  ……………………………………………………………………………………………………………………………
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าย่ืนพร้อมซองใบเสนอราคาในการประกวด
ราคาจ้างถูกต้อง และเป็นความจริงทุกประการ 
 
                                                            ลงช่ือ ........................................... ผู้เสนอราคา 
                                                                   (.........................................)      
 
    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๓๐

(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๔๕๗                                                        สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐  

                                                                  ๑๖ มีนาคม ๒๕๔๓ 

เรื่อง   แนวทางปฏิบัติในการพิจารณาคุณสมบัติของผู้เสนอราคาที่เป็นกิจการร่วมค้า 

เรียน   เวียนกระทรวงและทบวง 

 เน่ืองจากปรากฏว่า ส่วนราชการต่าง ๆ ได้ดําเนินการประกวดราคาโดยใช้ตัวอย่างเอกสาร
ประกวดราคาที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุกําหนด และได้แจ้งเวียนให้ส่วนราชการใช้เป็นแนวทางปฏิบัติ      
ซึ่งตามตัวอย่างเอกสารประกวดราคาดังกล่าวมิได้กําหนดเกี่ยวกับผู ้เสนอราคาที่เป็นกิจการร่วมค้าไว้               
แต่ในทางการพิจารณาผู้เสนอราคาที่เป็นกิจการร่วมค้าสามารถที่จะเข้าเสนอราคากับส่วนราชการได้ 
ดังนั้นเพื่อให้การพิจารณาเกี่ยวกับคุณสมบัติของกิจการร่วมค้าเป็นไปตามแนวทางเดียวกัน คณะกรรมการ          
ว่าด้วยการพัสดุ อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๒ (๕)           
จึงเห็นสมควรกําหนดแนวทางปฏิบัติในการพิจารณาเกี่ยวกับเรื่องดังกล่าว  ดังน้ี 
 ๑.  กรณีที่ กิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ โดยหลักการกิจการร่วมค้า          
ที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ จะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา     
ส่วนคุณสมบัติด้านผลงานก่อสร้าง กิจการร่วมค้าดังกล่าวสามารถนําผลงานก่อสร้างของผู้ที่เข้าร่วมค้ามาใช้
แสดงเป็นผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าที่เข้าประกวดราคาได้ 
 ๒.   กรณีที่กิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ โดยหลักการนิติบุคคลแต่ละ    
นิติบุคคลที่เข้าร่วมค้าทุกราย จะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเง่ือนไขที่กําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา     
เว้นแต่ ในกรณีที่กิจการร่วมค้าได้มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษรกําหนดให้ผู้เข้าร่วมค้า  
รายใดรายหนึ่งเป็นผู้รับผิดชอบหลักในการเข้าเสนอราคากับทางราชการและแสดงหลักฐานดังกล่าว                 
มาพร้อมซองประกวดราคากิจการร่วมค้านั้น สามารถใช้ผลงานก่อสร้างของผู ้ร่วมค้าหลักรายเดียว              
เป็นผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าที่ย่ืนเสนอราคาได้ 

 
 

 
 
 

/จึงเรียนมา... 



 ๒๓๑

 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจ้งเวียนให้สว่นราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                                         ขอแสดงความนับถือ 

                                                      (ลงช่ือ)       ภิรมย์   สิมะเสถียร       

                                                               (นาย ภิรมย์   สิมะเสถียร) 
                                                รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                ปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗ ต่อ ๒๖๐ - ๒๖๗ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๒๓๒

(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๗๙๑๔                                                                          สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                       ๒๒  กันยายน  ๒๕๔๓ 

เรื่อง   การกําหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในการจ้างก่อสร้าง 

เรียน   เวียนกระทรวง ทบวง กรม 

 ด้วยปรากฏว่า ในการดําเนินการประกวดราคาจ้างก่อสร้าง มีส่วนราชการบางแห่งได้กําหนด
เง่ือนไขในเรื่องของคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในลักษณะต่าง ๆ เช่น จะต้องเป็นนิติบุคคลท่ีมีทุนจดทะเบียน
จํานวนหนึ่ง จะต้องเป็นผู้ที่มีผลประกอบการเป็นกําไรจะต้องมีบุคลากรหรือเครื่องจักรเครื่องมืออยู่ก่อน 
หรือขณะเข้าเสนอราคา และหรือจะต้องมีหนังสือรับรองทางการเงินจากสถาบันการเงินมาแสดงต้ังแต่ขณะ
เสนอราคา เป็นต้น ทําให้เกิดเป็นปัญหาข้อร้องเรียนว่าเป็นการกําหนดเง่ือนไขที่ไม่เป็นธรรม และกีดกันหรือ
ช่วยเหลือผู้ประกอบการบางราย 
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) พิจารณาแล้วเห็นว่า ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี     
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๕ ทวิ วรรคหนึ่ง กําหนดว่าการจัดหาพัสดุตามระเบียบน้ี     
ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในแต่ละขั้นตอนของการจัดหาต้องดําเนินการโดยเปิดเผย โปร่งใส และเปิดโอกาส  
ให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรม ทั้งน้ี โดยคํานึงถึงคุณสมบัติ และความสามารถของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน  
เว้นแต่กรณีที่มีลักษณะอันเป็นข้อยกเว้นตามที่กําหนดไว้ในระเบียบ ประกอบกับขณะนี้ผู้ประกอบการทั่วไปยัง
ได้รับผลกระทบจากภาวะเศรษฐกิจ รวมทั้งการกําหนดเง่ือนไขคุณสมบัติของผู้เสนอราคาต่าง ๆ ดังกล่าว
ข้างต้น ยังไม่มีหลักเกณฑ์กําหนดไว้ และไม่มีเหตุที่จะแสดงให้เห็นถึงความสามารถของผู้เสนอราคาได้         
แต่อาจจะเป็นการไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคากันอย่างเป็นธรรม ดังน้ัน กวพ. อาศัยอํานาจตามระเบียบ ฯ  
ข้อ ๑๒ (๑) (๑๕) และข้อ ๑๕ ทวิ จึงขอกําหนดแนวทางและวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติมว่าในการดําเนินการประกวด
ราคาจ้างก่อสร้างส่วนราชการจะกําหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคาได้เฉพาะตามตัวอย่างเอกสารประกวดราคา
ที่ กวพ. กําหนดและการกําหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคาในเรื่องของผลงานการก่อสร้างซึ่งจะกําหนดได้     
ไม่เกินร้อยละ ๕๐  ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินประมาณการตามนัยมติคณะรัฐมนตรีแจ้งโดยหนังสือ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๒/ว ๑ ลงวันที่ ๓ มกราคม ๒๕๓๗ รวมทั้งการกําหนดเง่ือนไข     
ตามกฎหมายระเบียบและมติคณะรัฐมนตรีในส่วนที่เก่ียวข้อง (ถ้ามี) ได้เท่าน้ัน 
 ทั ้งนี ้ แนวทางและวิธีปฏิบัติเพิ ่มเติมดังกล่าวข้างต้น ไม่ใช้บังคับรวมถึงการคัดเลือก        
ผู้มีคุณสมบัติเบ้ืองต้นในการซื้อและการจ้างตามระเบียบ ฯ ข้อ ๓๐ – ข้อ ๓๓ ทวิ 

/อน่ึง... 



 ๒๓๓
 

 อน่ึง กวพ. ขอเรียนซักซ้อมวิธีปฏิบัติสําหรับกรณีการดําเนินการประกวดราคาจ้างก่อสร้าง     
ที่ได้มีประกาศเชิญชวนโดยมีเง่ือนไขต่างๆไปก่อนแล้ว แต่ยังมิได้มีการทําสัญญาจ้างกับผู้เสนอราคารายหน่ึง   
รายใดด้วยว่า 
 ๑.  ถ้าการประกวดราคาคร้ังน้ัน ยังไม่ถึงกําหนดเวลาการย่ืนซองประกวดราคาก็ขอให้
พิจารณาแก้ไขเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการประกวดราคาใหม่ให้เป็นไปตามแนวทางข้างต้น โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบ ฯ ข้อ ๔๗ วรรคสอง และระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 ๒.   ถ้าการประกวดราคาคร้ังน้ัน มีการย่ืนซองประกวดราคาไปก่อนแล้ว สมควรให้ถือเป็น
หลักเกณฑ์ในการพิจารณาด้วยว่าผู้เสนอราคาที่ผิดเง่ือนไขในเรื่องของคุณสมบัติของผู้เสนอราคาที่ไม่มี
หลักเกณฑ์กําหนดไว้ตามแนวทางข้างต้น เป็นกรณีการเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่กําหนด      
ในเอกสารประกวดราคาในส่วนที่มิใช่สาระสําคัญ และความแตกต่างนั้นไม่มีผลทําให้เกิดการได้เปรียบ
เสียเปรียบต่อผู้เสนอราคารายอื่น ให้พิจารณาผ่อนปรนให้ผู้เข้าประกวดราคา โดยไม่ตัดผู้เข้าประกวดราคา
รายน้ันออก ตามระเบียบ ฯ ข้อ ๕๐ (๑) วรรคสอง 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

               ขอแสดงความนับถือ 

                                   (ลงช่ือ)       ผาณิต   นิติทณัฑ์ประภาศ 

                                                      (นาง ผาณิต   นิติทณัฑ์ประภาศ 
            ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
                                         
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ    
โทร. ๒๘๒๙๔๑๒              
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖        
                                                               
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ.  ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                 (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
                                                                                                             

 
 



 ๒๓๔

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 

(สําเนา) 
 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๑๗๐                                                                           สํานักนายกรัฐมนตรี 
                                                                                                                          ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                   ๗  กุมภาพันธ์  ๒๕๔๓ 
เรื่อง   การจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 

เรียน 

 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๓ (๖)  
กําหนดให้มีการซื้อโดยวิธีพิเศษ กรณีเป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคที่จําเป็น 
ต้องระบุย่ีห้อเป็นการเฉพาะ ซึ่งหมายความรวมถึงอะไหล่ รถประจําตําแหน่ง หรือยารักษาโรคที่ไม่ต้องจัดซื้อ
ตามช่ือสามัญในบัญชียาหลักแห่งชาติ น้ัน 
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ ขอเรียนซ้อมความเข้าใจแนวทางวิธีปฏิบัติตามระเบียบ
ดังกล่าวเพ่ิมเติมด้วยว่า ในการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ ผู้ดําเนินการจัดหาและเจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องระบุเหตุผล    
และความจําเป็นที่ต้องซื้อรายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ และเหตุผลความจําเป็นที่จะต้องซื้อโดยวิธีพิเศษ     
เสนอต่อหัวหน้าส่วนราชการ เพื่อให้ความเห็นชอบให้จัดซื้อโดยวิธีพิเศษตามระเบียบ ฯ ข้อ ๒๗ ให้ชัดเจน 
และในขั้นตอนการดําเนินการตามระเบียบฯ ข้อ ๕๗ (๖)  หากมีผู้ผลิตหรือผู้แทนจําหน่ายพัสดุดังกล่าวจํานวน
หลายราย ให้คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ เชิญผู้ผลิตหรือผู้แทนจําหน่ายเข้าร่วมการแข่งขันราคา    
ให้มากที่สุดเท่าที่จะทําได้ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                                          ขอแสดงความนับถือ 

                                                                            (ลงช่ือ)     ภิรมย์    สิมะเสถียร       

                                                                             (นายภิรมย์    สิมะเสถียร) 
                                                             รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                     ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 

 

 
 
 

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 



 ๒๓๕

(สําเนา) 
 
 

ที่ นร ๑๓๐๕/ว ๕๘๕๕                                                                                   สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                ๑๑  กรกฎาคม  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   ระยะเวลาในการตรวจการจ้างงานก่อสร้าง และการตรวจรับพัสดุ 

เรียน 

อ้างถึง   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๘๖ ลงวันที่ ๔ พฤศจิกายน ๒๕๔๑ และ 
              ด่วนมาก ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๗๙ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๔๒ 

 สืบเน่ืองจากเมื่อวันที่ ๔ กรกฎาคม ๒๕๔๔ นายกรัฐมนตรีได้เชิญผู้ประกอบอาชีพงานก่อสร้าง
มาร่วมประชุมเพ่ือพิจารณาแก้ไขปัญหาในการจ้างก่อสร้างของทางราชการและมีผู้ประกอบการบางราย       
ได้ร้องขอให้ทางราชการมีการเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินตามสัญญาจ้างก่อสร้างประการหน่ึงด้วย 
 สํานักนายกรัฐมนตรีจึงขอเวียนซักซ้อมความเข้าใจเก่ียวกับระยะเวลาในการตรวจการจ้าง 
งานก่อสร้าง  และการตรวจรับพัสดุ  ซึ่งได้มีมติคณะรัฐมนตรีตามหนังสือที่อ้างถึง กําหนดเป็นหลักเกณฑ์
ในทางปฏิบัติและยังมีผลใช้บังคับอยู่ในปัจจุบัน กล่าวคือ 

 ๑.   ระยะเวลาในการตรวจการจ้างก่อสรา้ง 

       ๑.๑ งานจ้างก่อสรา้งแบบราคาเหมารวม  (Lump  Sum) 

ราคาคา่งาน 
ผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจการจ้าง 

งวดงาน งวดสุดท้าย งวดงาน ตรวจรับงาน 

ทุกราคาค่างาน ๓  วัน ๓  วัน ๓  วัน ๕  วัน 

 
 
 
 
 
 

/๑.๒  งานจ้าง... 
 
 



 ๒๓๖
 
 ๑.๒  งานจ้างก่อสร้างแบบราคาต่อหน่วย  (Unit  Cost) 

ราคาคา่งาน 
ผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจการจ้าง 

รายงวด ครั้งสุดท้าย รายงวด ตรวจรับงาน 
ไม่เกิน  ๓๐  ลา้นบาท 
ไม่เกิน  ๖๐ ลา้นบาท 
ไม่เกิน  ๑๐๐ ล้านบาท 
เกิน  ๑๐๐  ลา้นบาทข้ึนไป 

๔  วัน 
๘  วัน 
๑๒  วัน 
๑๖  วัน 

๘  วัน 
๑๒  วัน 
๑๖  วัน 
๒๐  วัน 

๓  วัน 
๓  วัน 
๓  วัน 
๓  วัน 

๕  วัน 
๕  วัน 
๕  วัน 
๕  วัน 

  
 ทั้งน้ี โดยมีหลักเกณฑ์ประกอบด้วยว่า 
   ๑)  ให้ถือเป็นหลักปฏิบัติว่า ผู้ควบคุมงาน และคณะกรรมการตรวจการจ้างจะต้อง
เร่งรัดการดําเนินการตรวจการจ้างให้แล้วเสร็จไปโดยเร็วที่สุด และจะต้องไม่เกินระยะเวลาการตรวจการจ้าง
ก่อสร้างตามตารางดังกล่าวข้างต้น สําหรับการนับวันตามระยะเวลาการตรวจรับการจ้างก่อสร้างให้นับเป็น 
“วันทําการ” 
      ๒)  ผู้รับจ้างจะต้องมีหนังสือแจ้งส่งงานมอบให้แก่ส่วนราชการ (ส่งงานสารบรรณ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ หรือผู้ควบคุมงาน) 
       ๓)   ผู้รับหนังสือส่งมอบงานจะต้องนําหนังสือไปให้งานสารบรรณลงรับในวันน้ันทันที
เว้นแต่จะไม่สามารถดําเนินการได้ทัน ก็ให้ลงรับในวันทําการถัดไป และให้ส่งมอบให้แก่ผู้ควบคุมงานต่อไป 
        ๔)   การนับวันดําเนินการของผู้ควบคุมงาน จะเร่ิมนับจากวันถัดจากวันที่ผู้ควบคุมงาน
ได้รับมอบหนังสือส่งงานตามข้อ ๓) แล้ว 
        ในกรณีที่ผู้ควบคุมงานไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาได้          
ให้รายงานประธานคณะกรรมการตรวจการจ้าง พร้อมด้วยเหตุผลความจําเป็น 
       ๕)   การนับวันดําเนินการของคณะกรรมการตรวจการจ้าง จะเร่ิมนับถัดจากวันที่        
ผู้ควบคุมงานได้ดําเนินการเสร็จและรายงานให้ประธานกรรมการตรวจการจ้างทราบ 
         ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจการจ้างไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน
กําหนดเวลาได้ (หากมีการขยายเวลาให้ผู้ควบคุมงานไปก่อนแล้ว จะต้องนํามาคํานวณหักออกจากวัน
ดําเนินการของคณะกรรมการตรวจการจ้างที่กําหนดไว้ด้วย) ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการพร้อมด้วยเหตุผล
ความจําเป็นพร้อมกับสําเนาแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบด้วย 
 ๒.   ระยะเวลาในการตรวจรับพัสดุ 
  ในการตรวจรับพัสดุ  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดําเนินการตรวจรับในวันที่คู่สัญญา
นําพัสดุมาส่งมอบ และให้ดําเนินการให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด แต่อย่างช้าไม่เกิน ๕ วันทําการ นับแต่วันที่         
คู่สัญญานําพัสดุมาส่งมอบ ทั้งน้ี ระยะเวลาดังกล่าวไม่รวมถึงระยะเวลาในการตรวจทดลอง หรือตรวจสอบ
ในทางเทคนิค หรือทางวิทยาศาสตร์ 

/กรณีที่... 



 ๒๓๗
 

  กรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลา
ดังกล่าวข้างต้นได้ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการพร้อมด้วยเหตุผลความจําเป็นพร้อมกับสําเนาแจ้งให้คู่สัญญา 
ทราบด้วย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจในสังกัดเพ่ือทราบ และ   
ถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

            ขอแสดงความนับถือ 

                                      (ลงช่ือ)     ผาณิต นิติทัณฑ์ประภาศ 

                                                               (นางผาณิต    นิติทัณฑ์ประภาศ) 
                                                                     ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง 
โทร. ๐ ๒๒๘๒ ๙๔๑๒ 
โทรสาร ๐ ๒๒๘๒ ๗๘๙๖ 
 
 สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๓๘
 

(สําเนา) 
 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๔๐๗/ว ๒๖๒๑                                                                          สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                       ๒๙  มีนาคม  ๒๕๔๕ 

เรื่อง   แนวทางปฏิบัติในการตรวจรับเคร่ืองปรับอากาศ 

เรียน 

 ด้วยปรากฏว่า มีส่วนราชการบางแห่งได้ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งต้องมีการรับมอบงาน           
ติดต้ังเคร่ืองปรับอากาศอยู่ด้วย แต่ได้พบในเวลาต่อมาว่า เครื่องปรับอากาศที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนํามาติดต้ัง          
ดังกล่าวมิได้มีการชําระภาษีสรรพสามิตโดยถูกต้อง ไม่ว่าเคร่ืองปรับอากาศน้ันจะได้มีการติดเคร่ืองหมาย   
แสดงการเสียภาษีสรรพสามิต สําหรับเคร่ืองปรับอากาศแล้วหรือไม่ก็ตาม  ซึ่งทําให้เกิดปัญหากับส่วนราชการ  
ผู้จัดหาเน่ืองจากไม่สามารถครอบครองและใช้เครื่องปรับอากาศน้ันได้ตามปกติ 
 ดังน้ัน เพ่ือเป็นการป้องกันและป้องปรามมิให้เกิดปัญหาในลักษณะดังกล่าว คณะกรรมการ        
ว่าด้วยการพัสดุ (กวพ) อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๒ (๕) และ (๑๕) จึงเห็นสมควรซักซ้อมแนวทางปฏิบัติในเรื่องดังกล่าว ดังน้ี 
 ๑.   ในการตรวจรับงานจัดหาที่ต้องมีการส่งมอบเครื่องปรับอากาศแก่ทางราชการก่อนที่จะมี    
การตรวจรับงานน้ัน ให้ส่วนราชการผู้จัดหาขอความร่วมมือจากเจ้าหน้าที่สรรพสามิตในท้องที่ให้ไปดําเนินการ
ตรวจสอบเครื่องปรับอากาศดังกล่าวว่า ได้ผ่านการชําระภาษีสรรพสามิตโดยถูกต้องแล้วหรือไม่ หรือจะขอ
ความร่วมมือเจ้าหน้าที่สรรพสามิตเข้าร่วมเป็นกรรมการในคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมการ
ตรวจการจ้างด้วยก็ได้ 
 ๒.   ในกรณีที่ปรากฏว่า มีการหลีกเลี่ยงภาษีเกิดขึ้น และผู้ขายหรือผู้รับจ้างงานน้ันจงใจ  
หรือมีส่วนร่วมรู้เห็นในการกระทําผิดดังกล่าว ย่อมถือได้ว่าผู้นั้นเป็นคู่สัญญาที่ไม่ปฏิบัติตามสัญญาโดยไม่มี
เหตุผลอันสมควร เน่ืองจากราคาค่าสิ่งของหรือค่างานที่ผูกพันกันตามสัญญาเป็นราคาที่ได้รวมภาษีทั้งปวงไว้
ด้วยแล้ว ดังน้ัน ให้ส่วนราชการพิจารณาและดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ     
พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๔๕ ทวิ เพ่ือพิจารณาลงโทษให้บุคคลน้ันเป็นผู้ทิ้งงานต่อไป 
 
 
 
 

/จึงเรียนมา... 



 ๒๓๙
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

 
                         ขอแสดงความนับถือ 

                                    (ลงช่ือ)      รองพล  เจริญพันธ์ุ 

                                             (นายรองพล    เจริญพันธ์ุ) 
                                        รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                              ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๐ ๒๒๘๒ ๕๘๒๗ 
โทรสาร ๐ ๒๒๘๒ ๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



 ๒๔๐

(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๑๙๐๒                                                                    สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                      ๘  มีนาคม  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   การจ้างที่ปรึกษาไทยและวิธีปฏิบัติในการขอทราบรายช่ือที่ปรึกษาจากสํานักบริหารหน้ีสาธารณะ 
        กระทรวงการคลัง 

เรียน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   สําเนาหนังสือสํานักบริหารหน้ีสาธารณะ กระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๒๐๖/๓๒๐ 
                    ลงวันที่ ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๔ 

 ด้วยสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี แจ้งว่า สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีได้ขอให้พิจารณา
ดําเนินการให้ความช่วยเหลือผู้ประกอบอาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรมที่ได้รับผลกระทบจากภาวะวิกฤติ
เศรษฐกิจตามข้อเสนอของคณะกรรมการพิจารณาหลักเกณฑ์ในการช่วยเหลือผู้ประกอบอาชีพงานก่อสร้าง  
และผู้ประกอบอาชีพงานอ่ืนกับทางราชการที่ได้รับผลกระทบจากการปรับปรุงระบบการแลกเปลี่ยนเงินตราที่
นายกรัฐมนตรีพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว รวม ๓ ประการ ซึ่งตามข้อเสนอดังกล่าวประการหน่ึงได้ขอให้
แจ้งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๗๕ และข้อ ๗๖  
เก่ียวกับการจ้างที่ปรึกษาไทยเพ่ือเป็นการส่งเสริมวิชาชีพสําหรับที่ปรึกษาไทยให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ 
ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัดต่อไป 
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) พิจารณาแล้วเห็นว่า เพ่ือให้เป็นไปตามข้อเสนอ
ดังกล่าวและเพ่ือให้การขอรายช่ือที่ปรึกษาไทยจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษากระทรวงการคลัง เป็นไปในแนวทาง
เดียวกัน กวพ. จึงอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไข
เพิ่มเติมข้อ ๑๒ (๕) ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการดําเนินการจัดจ้างที่ปรึกษาโดยขอให้ส่วนราชการที่มี
ความประสงค์จะจ้างที่ปรึกษาพิจารณาดําเนินการจัดจ้างที่ปรึกษาไทยเป็นหลัก ตามหลักเกณฑ์ของระเบียบ ฯ      
ข้อ ๗๕ เว้นแต่ได้รับการยืนยันเป็นหนังสือจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาว่า ไม่มีที่ปรึกษาไทยในสาขาบริการ      
หรืองานน้ัน และหากเป็นกรณีที่ได้รับการยืนยันว่า ไม่มีที่ปรึกษาไทยและมีความจําเป็นจะต้องจัดจ้างที่ปรึกษา
ต่างประเทศ ให้ส่วนราชการพิจารณาจัดให้มีบุคลากรไทยร่วมงานด้วยไม่น้อยกว่าร้อยละห้าสิบของจํานวน    
คน - เดือน (man - mouths) ตามหลักเกณฑ์ของระเบียบ ฯ ข้อ ๗๖ นอกจากการจ้างที่ปรึกษาที่ดําเนินการ
ด้วยเงินช่วยเหลือ หรือเงินกู้จากแหล่งที่กําหนดให้ดําเนินการจ้างโดยวิธีอ่ืน แล้วแต่กรณี 

/สําหรับ... 



 ๒๔๑
 
 สําหรับในการขอรายช่ือที่ปรึกษาจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษากระทรวงการคลังให้ส่วนราชการ          
ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติของส่วนราชการในการขอทราบรายชื่อที่ปรึกษา ตามนัยหนังสือ
สํานักบริหารหน้ีสาธารณะ กระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๒๐๖/๓๒๐ ลงวันที่ ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๔  ดังรายละเอียด
ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย โดยเคร่งครัดด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                           ขอแสดงความนับถือ 

                                                                               (ลงช่ือ) รองพล  เจริญพันธ์ุ 

                                                                                             (นายรองพล    เจริญพันธ์ุ) 
                                                                           รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                      ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๔๒

(สําเนา) 
 
 

ที่ กค ๐๒๐๖/๓๒๐                                                                    สํานักบรหิารหน้ีสาธารณะ 
 กระทรวงการคลัง 
 ถนนพระราม ๖ กท. ๑๐๔๐๐ 

   ๑๓  กุมภาพันธ์  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติของส่วนราชการในการขอทราบรายช่ือที่ปรึกษา 

เรียน   ปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 

อ้างถึง   หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๕/๔๑๖ ลงวันที่ ๑๘ มกราคม ๒๕๔๔ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติของส่วนราชการในการขอทราบรายช่ือที่ปรึกษา จํานวน ๑ ชุด 

 ตามหนังสือที่ถ้างถึง สํานักนายกรัฐมนตรี ขอให้สํานักบริหารหน้ีสาธารณะแจ้งยืนยัน
หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติของส่วนราชการในการขอทราบรายช่ือที่ปรึกษาที่เป็นปัจจุบันก่อนที่จะมีการแจ้งเวียน
ให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบและถือปฏิบัติต่อไป ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน 
 สํานักบริหารหน้ีสาธารณะ ขอเรียนว่า กระทรวงการคลังได้จัดต้ังสํานักบริหารหน้ีสาธารณะ 
โดยได้โอนงานบางส่วนในสังกัดสํานักงานเศรษฐกิจการคลัง มาสังกัดสํานักบริหารหน้ีสาธารณะตามนัยมติ
คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๑ กันยายน ๒๕๔๒ ทั้งน้ี ได้มีผลใช้บังคับต้ังแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๔๒ เป็นต้นมา 
ดังน้ัน จึงเรียนช้ีแจงถึงหลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติของส่วนราชการในการขอทราบรายช่ือที่ปรึกษา ดังปรากฏ  
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

                               ขอแสดงความนับถือ 

                                                                               (ลงช่ือ) ประภาดา  สารนุสิต 

                                                                                              (นางประภาดา สารนุสิต) 
                                                                        นักวิชาการคลัง ๙ ชช. ด้านหน้ีสาธารณะและเงินคงคลัง 
                    ปฏิบัติหน้าที่ผู้อํานวยการสํานักบริหารหน้ีสาธารณะ 
สํานักนโยบายและแผน 
ศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 
โทร. ๒๗๓๙๐๒๐ ต่อ ๓๔๑๒, ๓๔๐๓ 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
      ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๒๔๓
 

หลักเกณฑ์หรอืวิธีปฏิบัติของส่วนราชการในการขอทราบรายชื่อที่ปรกึษา 

 รายช่ือที่ปรึกษาในฐานข้อมูลของศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลังได้จัดไว้เป็นหมวดหมู่
ในระบบ DACON-Data On Consultant ซึ่งเป็นระบบข้อมูลที่ปรึกษาสากลท่ีได้มีการปรับเปลี่ยนให้เหมาะสม 
สําหรับกลุ่มที่ปรึกษาไทยแล้ว โดยแยกออกเป็น ๑๕ สาขา (ตามเอกสารแนบ) โดยในเบ้ืองต้นหากส่วนราชการ
ต้องการทราบรายช่ือทั้งหมดที่ขึ้นทะเบียนไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา สามารถดูรายละเอียดได้ที่ Wab Site ของ
สํานักงานบริหารหน้ีสาธารณะที่  www.pamo.mof.go.th ในส่วนของ “ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาไทย” หัวข้อ 
“The list of Thai Consultant” แต่ถ้าส่วนราชการมีความประสงค์ต้องการทราบรายช่ือที่ปรึกษาที่มีความ
เช่ียวชาญเฉพาะด้าน ส่วนราชการสามารถขอรายช่ือที่ปรึกษาจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาได้ตามข้ันตอนดังต่อไปน้ี 
 ๑. ให้ส่วนราชการที่ประสงค์จะขอรายช่ือที่ปรึกษาทําหนังสือสํานักบริหารหน้ีสาธารณะ 
โดยระบุ Sector Specialization และ Services codes หรือระบุอย่างใดอย่างหนึ่งที่ต้องการมาเอง
โดยสามารถดูรายละเอียดของหมวดหมู่ดังกล่าวได้จากข้อมูลใน Web Site ข้างต้นในหัวข้อ Sectors 
Specialization และ Types of Services หรือให้ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาพิจารณาได้อย่างถูกต้องตรง
ตามความต้องการ 
 ๒. หากส่วนราชการใดไม่สามารถระบุหมวดหมู่เองได้ ให้ระบุความเช่ียวชาญของท่ีปรึกษา
ในด้านที่ต้องการหรือด้านอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องวัตถุประสงค์ของการว่าจ้างและคุณสมบัติของที่ปรึกษาที่ต้องการมา
อย่างชัดเจนหรืออาจแนบข้อกําหนดงาน (Terms of Reference) เพ่ือให้ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาพิจารณาได้อย่าง
ถูกต้องตรงตามความต้องการ 
 ๓. หากส่วนราชการที่ได้รับรายช่ือที่ปรึกษาไทยจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาแล้วพิจารณาเห็นว่า
ที่ปรึกษาดังกล่าวไม่มีคุณสมบัติหรือประสบการณ์ที่สอดคล้องกับความต้องการ ให้ส่วนราชการดังกล่าวส่งเรื่อง
มาให้ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาพิจารณาตรวจสอบโดยละเอียดอีกครั้งเน่ืองจากอาจมีรายช่ือที่ปรึกษามาจดทะเบียน
เพ่ิมเติมและจะเป็นการช่วยเหลือให้ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาได้ทําการประเมินและติดตามผลของข้อมูลที่ปรึกษา  
ในฐานข้อมูลไปในตัวอีกทางหน่ึงด้วย 
 ๔. ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาจะออกหนังสือยืนยันว่าไม่มีปรึกษาไทยในสาขาหรืองานน้ันในกรณี
ดังต่อไปน้ี 
 ๔.๑   ไม่มีสาขาบริการหรืองานนั้น ๆ อยู่ในระบบฐานข้อมูล ซึ่งเป็นงานที่ต้องมี
ความเช่ียวชาญเฉพาะที่มีผลต่อความม่ันคงของประเทศ และมีความเสี่ยงสูง เช่น บริการทางด้านการทหาร 
เป็นต้น 
 ๔.๒   เมื่อได้ตรวจสอบแล้วว่าไม่มีที่ปรึกษาของไทย ที่สามารถดําเนินงานในฐานะ
ที่ปรึกษาในสาขาบริการหรืองานที่ส่วนราชการน้ัน ๆ ต้องการอย่างแท้จริง 
 
 
 

/อย่างไรก็ตาม... 



 ๒๔๔
 
 อย่างไรก็ตาม บางครั้งการจัดหมวดหมู่ความเชี่ยวชาญของระบบฐานข้อมูลที่ปรึกษาอาจ
ไม่ตรงกับความเช่ียวชาญเฉพาะด้านที่ส่วนราชการขอรายช่ือมา ซึ่งศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาก็จะจัดส่งรายชื่อ
ที่ปรึกษาในด้านที่เก่ียวข้อง ให้ส่วนราชการน้ันพิจารณาว่ามีศักยภาพเพียงพอที่จะทดแทนกันได้หรือไม่ 
 
 สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
      ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
                                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๔๕
 

(สําเนา) 
 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๔๒                                                            สํานักนายกรัฐมนตร ี
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

   ๑๕  กันยายน  ๒๕๓๒ 

เรื่อง   วิธีปฏิบัติเพ่ิมเติมเกี่ยวกับการตรวจสอบความชํารุดบกพร่องก่อนการคืนหลักประกันสัญญา 

เรียน 

 เน่ืองจากระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม    
มิได้กําหนดวิธีการดําเนินการก่อนการคืนหลักประกันสัญญาให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทําให้เกิดปัญหาในทางปฏิบัติ 
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ.๒๕๒๑ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ๘ ตรี (๕) จึงกําหนดแนวทางปฏิบัติเรื ่องการดูแล บํารุงรักษา และ
ตรวจสอบความชํารุดบกพร่องของพัสดุที่อยู่ในระหว่างการรับประกันก่อนการคืนหลักประกันสัญญา ดังน้ี 
 ๑.  ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่รับผิดชอบดูแล
บํารุงรักษาและตรวจสอบความชํารุดบกพร่องของพัสดุ เว้นแต่กรณีที่ไม่มีผู้ครอบครองหรือมีหลายหน่วยงาน
ครอบครองให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุมีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบความชํารุดบกพร่องของ  
พัสดุน้ัน 
 ๒.  ในกรณีที่ปรากฏความชํารุดบกพร่องของสิ่งของหรืองานจ้างภายในระยะเวลาของ
การประกันความชํารุดบกพร่องตามสัญญา ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตามข้อ ๑ รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการ     
เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างดําเนินการแก้ไขซ่อมแซมทันที พร้อมกับแจ้งให้ผู้ค้ําประกัน (ถ้ามี) ทราบด้วย 
 ๓.  ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาของการประกันความชํารุดบกพร่องภายใน ๑๕ วัน สําหรับ
หลักประกันสัญญาที่มีระยะเวลาของการประกันไม่เกิน ๖ เดือน หรือภายใน ๓๐ วัน สําหรับหลักประกัน
สัญญาที่มีระยะเวลาของการประกันต้ังแต่ ๖ เดือนขึ้นไป ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตรวจสอบความชํารุดบกพร่อง
ของพัสดุ และรายงานหัวหน้าส่วนราชการทราบอีกครั้งหน่ึงหากปรากฏมีความชํารุดบกพร่อง ให้หัวหน้า     
ส่วนราชการรีบแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างมาดําเนินการแก้ไข หรือซ่อมแซมก่อนสิ้นสุดระยะเวลาของการประกัน
ความชํารุดบกพร่องตามหลักประกันสัญญา พร้อมกับแจ้งให้ผู้ค้ําประกัน (ถ้ามี) ทราบด้วย 
 
 

/ทั้งน้ี... 
 



 ๒๔๖
 
 ทั้งน้ี ให้เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งกําหนดระยะเวลาการประกันความชํารุดบกพร่องตามหลักประกัน
สัญญาให้หัวหน้าหน่วยงานหรือหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุทราบพร้อมกับการส่งมอบพัสดุทุกคร้ัง 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                                  ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงช่ือ)      กมล    สนธิเกษตริน     

   (นายกมล    สนธิเกษตริน) 
                                    รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                              ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
  
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๙๔๑๒ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๒๔๗

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๗๘๙๖ 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

สําเนา 

 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๔๔                                                                              สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

    ๑๙  กันยายน  ๒๕๓๒ 

เรื่อง   ซ้อมความเข้าใจเก่ียวกับการส่งหนังสือบอกเลิกสญัญา 

เรียน 

 ด้วยปรากฏว่า ในการบอกเลิกสัญญาซื้อขายหรือสัญญาจ้างของส่วนราชการ โดยการส่ง
หนังสือบอกเลิกสัญญาทางไปรษณีย์แล้ว ไม่ถึงผู้รับ กรณีจึงอาจมีปัญหาในเรื่องความสมบูรณ์ของการบอก
เลิกสัญญาได้ 
 ดังน้ัน เพ่ือให้การปฏิบัติงานในเรื่องดังกล่าว เป็นไปแนวทางเดียวกันและรัดกุมย่ิงขึ้น
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ จึงขอเรียนซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติเพ่ิมเติมว่า ในกรณีที่ส่วนราชการ     
ผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างแสดงเจตนาบอกเลิกสัญญาโดยวิธีการส่งหนังสือบอกเลิกสัญญากับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
ซึ่งเป็นบริษัทจํากัดหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด ทางไปรษณีย์แล้วปรากฏว่าไม่ถึงผู้รับ ให้ส่วนราชการน้ันพิจารณา
ตรวจสอบกับหน่วยงานที่ออกหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลนั้นก่อน หากปรากฏว่าบริษัทจํากัด หรือ
ห้างหุ้นส่วนจํากัด ได้เปลี่ยนแปลงภูมิลําเนาใหม่ ก็ขอให้แจ้งการบอกเลิกสัญญาไปยังภูมิลําเนาแห่งใหม่
อีกครั้งหน่ึงด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบต่อไปด้วย 

                    ขอแสดงความนับถือ 

                                                           (ลงช่ือ)    กมล   สนธิเกษตริน  

                                                                                  (นาย กมล   สนธิเกษตริน) 
                   รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                            ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี   
  
 

 



 ๒๔๘

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗ ต่อ ๒๖๐ - ๒๖๗ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 

 

(สําเนา) 
 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๑๘๖                                                                     สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                       ๓๑  สิงหาคม  ๒๕๔๓ 

เรื่อง   การเช่าและการจ้างเหมาบริการที่มีความจําเป็นต่อเน่ือง 

เรียน 

 เน่ืองจากปรากฏว่า ในการเช่าพัสดุหรือการจ้างเหมาบริการที่มีช่วงเวลาสิ้นสุดของสัญญา
เป็นระยะเวลาหน่ึง ๆ และเมื่อครบกําหนดเวลาการเช่าหรือการให้บริการตามสัญญาแล้ว บางกรณีมีความจําเป็น
จะต้องเช่าพัสดุจากผู้ให้เช่ารายเดิม หรือจ้างผู้ให้บริการรายเดิมต่อเน่ืองไปอีก ซึ่งย่อมจะไม่สามารถดําเนินการ
จัดเช่าหรือจัดจ้างโดยวิธีการสอบราคาหรือประกวดราคาได้ 
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) อาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๒ (๕) และ (๑๕) จึงเห็นสมควรซักซ้อมความเข้าใจว่า กรณีที่มี
เหตุผลความจําเป็นที่จะต้องเช่าพัสดุจากผู้ให้เช่ารายเดิมหรือจ้างผู้ให้บริการรายเดิมต่อเน่ืองเพื่อประโยชน์แก่
ทางราชการให้ถือว่าอยู่ในหลักเกณฑ์ที่หัวหน้าส่วนราชการจะใช้ดุลพินิจพิจารณาจัดเช่าหรือจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๓ (๔) หรือข้อ ๒๔ (๕)  
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ ฯ ข้อ ๕๗ (๔) หรือ ข้อ ๕๘ (๒) แล้วแต่กรณี โดยอนุโลมได้ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบต่อไปด้วย 

                                                          ขอแสดงความนับถือ 

                                                                      (ลงช่ือ)    ภิรมย์  สิมะเสถียร       

                                                                                        (นาย ภิรมย์  สิมะเสถียร) 
                                                                        รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                      ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
 
 

 



 ๒๔๙

(สําเนา) 
 
 

 
ที่ สร ๑๐๐๑/ว ๒๗                                                                                                   สํานักนายกรัฐมนตรี 

                                    ๒๘  กรกฎาคม  ๒๕๒๔ 

เรื่อง   การยกเว้นค่าปรับให้แก่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจซึ่งเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 

เรียน     

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑.  สําเนาหนังสือกรมทรัพยากรธรณีที่ อก ๐๓๐๒/๑๗๓๘๖ ลงวันที่ ๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๒๓ 
                        ๒. สําเนาหนังสือกระทรวงการคลังที่ กค ๐๕๐๒/๒๔๓๗๗ ลงวันที่ ๖ กรกฎาคม ๒๕๒๔ 

 เน่ืองจากปรากฏว่า กรมทรัพยากรธรณีหารือเก่ียวกับการซื้อหรือการจ้างจากสํานักงาน         
จัดจําหน่ายและสํารองผลิตภัณฑ์นํ้ามัน การปิโตรเลียมแห่งประเทศไทย โดยวิธีกรณีพิเศษ ซึ่งตามระเบียบ       
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ ข้อ ๖๑ กําหนดให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างจะทํา
ข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ น้ัน กรมทรัพยากรธรณีในฐานะผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างจะสามารถตกลงซื้อหรือจ้าง
จากสํานักงานจัดจําหน่าย ฯ โดยไม่กําหนดเง่ือนไขการปรับไว้ในใบสั่งซื้อ หรือข้อตกลง ในการจ้างได้หรือไม่ 
 สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีได้หารือคณะกรรมการที่ปรึกษาเกี่ยวกับการวินิจฉัย
ปัญหาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุพิจารณาแล้วเห็นว่า ตามข้อ ๖๑ แห่งระเบียบ     
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย   
การพัสดุ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๓ ที่กําหนดให้การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้า
ส่วนราชการจะทําข้อตกลงเป็นหนังสือ โดยไม่ทําสัญญาเป็นหนังสือตามตัวอย่างท้ายระเบียบ ฯ ก็ได้น้ัน ไม่ได้
หมายความว่า ให้ยกเว้นการปรับด้วยและระเบียบ ฯ ก็ไม่มีข้อยกเว้น เรื่องการปรับ กรณีที่ส่วนราชการหรือ
รัฐวิสาหกิจเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ดังน้ัน กรณีดังกล่าวจึงต้องกําหนดเง่ือนไขการปรับไว้ด้วย อย่างไรก็ดี
คณะกรรมการท่ีปรึกษาเก่ียวกับการวินิจฉัยปัญหาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ เห็นว่า 
โดยที่เรื่องน้ีมีปัญหาในทางปฏิบัติสมควรขอให้คณะกรรมการพิจารณาสิทธิพิเศษของหน่วยงานและรัฐวิสาหกิจ 
ซึ่งกระทรวงการคลังเป็นเจ้าของเร่ืองพิจารณาว่า กรณีที่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้าง
สมควรที่จะให้ได้รับสิทธิพิเศษ โดยยกเว้นการปรับให้หรือไม่ ซึ่งสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
 
 

/พิจารณา... 
 
 



 ๒๕๐
 
พิจารณาแล้วเห็นชอบด้วยและได้ขอให้คณะกรรมการพิจารณาสิทธิพิเศษของหน่วยงานและรัฐวิสาหกิจ
พิจารณาแล้วเห็นว่า กรณีที่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สมควรที่จะให้ได้รับสิทธิพิเศษ
ในการยกเว้น การปรับ ดังความละเอียดปรากฏตามเอกสารที่ส่งมาด้วย  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 
      
         ขอแสดงความนับถืออย่างสูง 

      (ลงช่ือ)       ชูชาติ ประมูลผล 

                    (นายชูชาติ   ประมูลผล) 
                         ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
โทร. ๒๘๑๑๑๐๗, ๒๘๑๑๑๔๙ 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 ๒๕๑

(สําเนา) 

 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๕๗                                                                               สํานักนายกรัฐมนตร ี
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

    ๑๖  ธันวาคม  ๒๕๓๐ 

เรื่อง   การพิจารณายกเว้นให้การเช่าหรือการจ้างที่ต้องกระทําต่อเน่ืองแต่ไม่อาจลงนามในสัญญาได้ทัน               
         มีผลย้อนหลัง 

เรียน   เวียนกระทรวง ทบวง กรม 

  ด้วยปรากฏว่า มีกรณีที่ส่วนราชการได้ทําสัญญาเช่าหรือจ้างเป็นรายปี และโดยสภาพของงาน
มีความจําเป็นจะต้องเช่าหรือจ้างต่อเน่ืองไปอีกในปีงบประมาณใหม่หลังจากสัญญาสิ้นสุดลง  ซึ่งส่วนราชการได้
ต้ังงบประมาณเพื่อการน้ันไว้ และสํานักงบประมาณได้อนุมัติเงินประจํางวดให้ต้ังแต่  ๑ ตุลาคม อันเป็นวัน
เริ่มต้นปีงบประมาณใหม่ แต่ได้รับอนุมัติให้เช่าหรือจ้างจากผู้มีอํานาจเมื่อล่วงเลย วันที่ ๑ ตุลาคม ไปแล้วกรณี
เช่นน้ีจึงเป็นปัญหาว่าจะลงวันที่ในสัญญาย้อนหลังไปในวันที่ ๑ ตุลาคม ได้หรือไม่  
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุพิจารณาแล้วเห็นว่าโดยหลักการของระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ส่วนราชการจะทําสัญญาหรือข้อตกลงได้ 
ก็ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจเสียก่อน และการอนุมัติไม่น่าจะมีผลย้อนหลัง แต่เน่ืองจากกรณีที่กล่าวข้างต้น 
ส่วนราชการมีความจําเป็นต้องเช่าหรือจ้างต่อเน่ือง ฉะน้ัน เพ่ือมิให้เกิดความเสียหายแก่การปฏิบัติราชการ 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุจึงมีมติเป็นหลักการยกเว้นให้การเช่าหรือการจ้างที่ต้องกระทําต่อเนื่องกับผู้ให้
เช่าหรือผู ้ร ับจ้างรายเดียวกัน ซึ ่งสํานักงบประมาณได้อนุมัติเง ินประจํางวดให้ตั ้งแต่ว ันที ่ ๑ ตุลาคม                
ของป ีงบประมาณใหม ่และส ่วนราชการไ ด้ ดํา เ นินการจัดหาแล้วแต่ไม่สามารถทําสัญญาได้ทัน                 
ภายในวันที่ ๑ ตุลาคมมีผลย้อนหลังไป ต้ังแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ได้  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

                 ขอแสดงความนับถือ 

                                                         (ลงช่ือ)        กมล  สนธิเกษตริน     

       (นาย กมล   สนธิเกษตริน)  
                       รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                                                           ปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
  

 

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๗๘๙๖ 

สําเนาถูกต้อง  
(ลงช่ือ) พ.อ.  ศักด์ิศิริ   ธนากิจ 
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ)   
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๒๕๒

(สําเนา) 
 

(สําเนา) 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๓๖๕๙ สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                            ๑๔  พฤษภาคม  ๒๕๔๑ 

เรื่อง   วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการออกหนังสือค้ําประกัน (หลักประกันสัญญา) ของธนาคารภายในประเทศ 

เรียน 

อ้างถึง   ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.๒๕๓๕ 

 โดยที ่ในการทําสัญญาซื ้อขายหรือสัญญาจ้างตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย     
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ปกติส่วนราชการจะต้องจัดทําสัญญาตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนดซึ่งตามตัวอย่าง
สัญญาดังกล่าว ได้ม ีเ งื ่อนไขกําหนดให้ผู ้ขายหรือผู ้ร ับจ้างต้องนําหลักประกันอย่างหนึ ่งอย่างใด         
ตามระเบียบ ฯ ข้อ ๑๔๑ มามอบให้แกส่วนราชการผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างในขณะทําสัญญา ในกรณีที่ผู้ขาย      
หรือผู้รับจ้างเลือกใช้หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ จึงมักปรากฏมีปัญหาในทางปฏิบัติเก่ียวกับ
การออกหนังสือค้ําประกันของธนาคาร เช่น หนังสือค้ําประกันดังกล่าวมิได้ลงวันที่ หรือลงวันที่ย้อนหลัง      
เป็นต้น และมีหน่วยงานต่าง ๆ หารือขอทราบแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับเรื่องดังกล่าว 
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) ได้พิจารณาแล้วเห็นว่า เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติ 
ตามระเบียบเก่ียวกับการออกหนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ และการทําสัญญาของส่วนราชการ
สอดคล้องสัมพันธ์กัน กวพ. จึงอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕      
ข้อ ๑๒ (๕) ซ้อมความเข้าใจเก่ียวกับแนวทางปฏิบัติในกรณีการออกหนังสือค้ําประกัน (หลักประกันสัญญา) 
ของธนาคารภายในประเทศว่าในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะเลือกใช้หนังสือค้ําประกันของธนาคาร
ภายในประเทศตามตัวอย่างที่ กวพ. กําหนดมาเป็นหลักประกันสัญญา ผู้ขายหรือผู้รับจ้างย่อมจะต้องให้
ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกัน จัดทําหนังสือค้ําประกันในวันทําสัญญาหรือก่อนวันทําสัญญาซื้อขายหรือ
สัญญาว่าจ้าง ดังนั้น โดยหลักการปฏิบัติที ่ถูกต้องในการทําสัญญาส่วนราชการผู้ซื ้อหรือผู้ว่าจ้าง จึงควร
จะต้องจัดพิมพ์ร่างสัญญาให้สมบูรณ์  พร้อมกับกําหนดวันทําสัญญาซื้อขายหรือสัญญาว่าจ้างนัดหมายกับ
ผู้ขายหรือผู้ รับจ้ างล่วงหน้า ว่าจะมีการทําสัญญาในวันใด  และจะมี เลขที่สัญญาเป็นเลขที่ เท่า ใด               
เพ่ือให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้นําร่างสัญญาไปออกหนังสือค้ําประกันของธนาคาร และธนาคารผู้ออกหนังสือ           
ค้ําประกันย่อมจะสามารถกรอกข้อความในหนังสือค้ําประกันได้อย่างสมบูรณ์ครบถ้วน 
 

/จึงเรียนมา... 



 ๒๕๓
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติ      
ต่อไปด้วย จักขอบคุณมาก 
 
                                                                                               ขอแสดงความนับถือ 

                                                                          (ลงช่ือ)          อาลัย   อิงคะวณิช 

                                                                      (นาย อาลัย   อิงคะวณิช) 
                                                                      รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                     ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  

 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๕๔
 

(สําเนา) 
 
 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๔๓๕๒ สํานักนายกรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

   ๕  มถิุนายน  ๒๕๔๑ 

เรื่อง   วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการยกเลิกหรือเลื่อนการประกวดราคา 

เรียน 

 เ น่ืองจากปรากฏว่า มีส่วนราชการบางแห่งได้ดําเนินการประกวดราคาซื้อหรือจ้าง          
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ โดยมีการขายเอกสารประกวดราคาให้แก่   
ผู้สนใจไปแล้ว ต่อมามีความจําเป็นจะต้องยกเลิกหรือเลื่อนการประกวดราคาออกไปโดยไม่มีกําหนด 
ซึ่งก่อให้เกิดความไม่เป็นธรรมแก่ผู้ที่ได้ซื้อเอกสารประกวดราคา แต่มิได้ใช้ประโยชน์เพ่ือการน้ี 
 ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติในเรื่องดังกล่าวเป็นไปตามหลักเกณฑ์เดียวกัน คณะกรรมการ
ว่าด้วยการพัสดุอาศัยอํานาจตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๒ (๕)              
จึงเห็นสมควรกําหนดวิธีปฏิบัติในเรื่องน้ีว่า 
 ๑.   ในกรณีที่ส่วนราชการได้ดําเนินการประกวดราคาซื้อหรือจ้างแล้ว ปรากฏว่ามีเหตุจําเป็น       
จะต้องเลื่อนกําหนดการประกวดราคาออกไปโดยไม่มีกําหนดเวลาใหม่ที่แน่นอนให้ส่วนราชการพิจารณา
ยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น และเมื่อมีการประกวดราคาใหม่ให้ดําเนินการตามระเบียบ ฯ ข้อ ๔๖  
วรรคสุดท้าย   
 ๒.  ในกรณีที่มีการยกเลิกการประกวดราคาซื้อหรือจ้างและไม่มีการประกวดราคาใหม่      
ให้ส่วนราชการแจ้งให้ผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาทุกรายทราบว่า ผู้ซื้อเอกสารประกวดราคา มีสิทธิขอคืนเงิน  
ค่าซื้อเอกสารประกวดราคาได้ โดยให้ทําเป็นหนังสือย่ืนแสดงความจํานงขอคืนเงินภายในกําหนดเวลา ๓๐ วัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 

 
 
 

/จึงเรียนมา... 

 
 
 



 ๒๕๕

 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                                                                                       ขอแสดงความนับถือ 

                                                                       (ลงช่ือ)      อาลัย   อิงคะวณิช 

                                                                     (นายอาลัย   อิงคะวณิช) 
                                                 รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                                                               ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 

 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 ๒๕๖

(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร (กวพ)  ๑๓๐๕/ว ๑๙                                                                         สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                        ๔  มกราคม  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   การใช้สิทธิตามสัญญาจ้างในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้อง 

เรียน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑.  สําเนาหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๒๖.๕/ว ๑๑๐ ลงวันที่ ๓ พฤศจิกายน ๒๕๔๑ 
                    ๒.   สําเนาประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๓๐๘ 

 เน่ืองจากปรากฏว่า มีส่วนราชการบางแห่งยังมีความเข้าใจคลาดเคล่ือนเก่ียวกับการใช้สิทธิ
ตามสัญญาจ้างในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้อง โดยมีความเข้าใจว่า กรณีที่ผู้รับจ้างได้โอนสิทธิการรับเงิน
ค่าจ้างจากผู้ว่าจ้างไปให้บุคคลอ่ืนและไม่ยอมจ่ายค่าจ้างแก่ลูกจ้างของผู้รับจ้าง เมื่อลูกจ้างของผู้รับจ้างมา
ร้องเรียนกับทางราชการ ส่วนราชการผู้ว่าจ้างจะไม่สามารถใช้สิทธิตามสัญญาจ้าง ข้อ ๑๒ ตามตัวอย่าง           
สัญญาจ้างที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) กําหนด เพ่ือนําเงินค่าจ้างก่อสร้างตามสัญญาจ้างมาจ่าย
ให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างได้ ซึ่งเป็นเหตุให้เกิดปัญหาด้านแรงงานข้ึน 
 ดังน้ันเพ่ือความชัดเจนในการปฏิบัติและป้องกันมิให้เกิดปัญหาด้านแรงงาน กวพ. อาศัยอํานาจ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๒ (๕) และ (๑๕) 
จึงเห็นสมควรซักซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติในเรื่องดังกล่าวดังน้ี 
 ๑.  เมื่อผู้รับจ้างได้บอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องในเงินค่าจ้างก่อสร้างตามสัญญาจ้าง             
ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติตามวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินกรณีโอนสิทธิเรียกร้อง แจ้งตามหนังสือกระทรวงการคลัง     
ที่ กค ๐๕๒๖.๕/ว ๑๑๐ ลงวันที่ ๓ พฤศจิกายน ๒๕๔๑ โดยเคร่งครัด กล่าวคือ เมื่อส่วนราชการได้รับหนังสือ
บอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องในเงินค่าจ้างก่อสร้างตามสัญญาจ้างแล้ว ส่วนราชการไม่ต้องแจ้งความยินยอม
ในการโอนสิทธิเรียกร้องให้ผู้รับโอนทราบ 
 ๒.  จากการที่ส่วนราชการมิได้มีการให้ความยินยอมเม่ือได้รับคําบอกกล่าวการโอนสิทธิ
เรียกร้องดังกล่าว ย่อมก่อให้เกิดผลขึ้นตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๓๐๘ วรรคสอง       
โดยส่วนราชการสามารถยกข้อต่อสู้ตามสัญญาจ้างที่มีอยู่กับผู้รับจ้าง ซึ่งเป็นผู้โอนข้ึนต่อสู้กับผู้รับโอนสิทธิ 
 
 

/เรียกร้อง... 



 ๒๕๗
 
เรียกร้องได้ ดังน้ันในกรณีน้ีส่วนราชการจึงสามารถใช้สิทธิตามเง่ือนไขของสัญญาจ้างที่ กวพ. กําหนดในข้อ ๑๒ 
วรรคสอง เพ่ือนําเงินค่าจ้างก่อสร้างตามสัญญาจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างได้ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                                                                                           ขอแสดงความนับถือ 

                                                                        (ลงช่ือ)   รองพล   เจริญพันธ์ุ 

                                                                              (นายรองพล   เจริญพันธ์ุ) 
                                                                    รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                   ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๕๘

(สําเนา) 
 
 
 
ที่ กค ๐๕๒๖.๕/ว ๑๑๐                                                                     กระทรวงการคลัง 
  ถนนพระราม ๖ กทม. ๑๐๔๐๐ 

                                                                            ๓  พฤศจิกายน  ๒๕๔๑ 

เรื่อง   วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินกรณีโอนสิทธิเรียกร้อง 

เรียน   ผู้ว่าราชการจังหวัด ปลัดกระทรวง ปลัดทบวง อธิบดี เลขาธิการ ผู้อํานวยการ อธิการบดี 

อ้างถึง   ๑.  หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๐๒/๑๔๐๖๕ ลงวันที่ ๒๘ เมษายน ๒๕๒๔ 
           ๒.  หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๐๒/๔๗๗๒๙ ลงวันที่ ๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๒๔ 
           ๓.  หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๕๑๔/๓๗๒๖๐ ลงวันที่ ๑๗ สิงหาคม ๒๕๓๐ 

 ตามหนังสือกระทรวงการคลังที่อ้างถึง กระทรวงการคลังได้กําหนดวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน  
ค่าซื้อทรัพย์สิน ค่าจ้างทําของและค่าเช่าทรัพย์สินของส่วนราชการ ในกรณีที่เจ้าหน้ีได้โอนสิทธิเรียกร้องในเงิน
ดังกล่าวไปให้แก่บุคคลใดไว้แล้ว น้ัน 
 เพ่ือให้การดําเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความรัดกุมและคล่องตัวย่ิงขึ้น กระทรวงการคลัง
เห็นสมควรยกเลิกหนังสือกระทรวงการคลังดังกล่าวข้างต้น และให้ถือปฏิบัติดังต่อไปน้ีแทน 
 ๑.  เมื่อส่วนราชการได้รับหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องในเงินค่าซื้อทรัพย์สินค่าจ้าง
ทําของหรือค่าเช่าทรัพย์สิน ให้ส่วนราชการส่งสําเนาหนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิการรับเงินดังกล่าว         
ให้กรมสรรพากร หรือสํานักงานสรรพากรจังหวัด แล้วแต่กรณีเพ่ือทราบ (ส่วนราชการไม่ต้องแจ้งความยินยอม
ในการโอนสิทธิเรียกร้องให้ผู้รับโอนทราบ) 
 ๒.  ในการเบิกเงินจากคลัง ให้ส่วนราชการวางฎีกาขอเบิกเงินให้แก่เจ้าหน้ีตามท่ีระบุในสัญญา
ตามปกติ แต่ให้ส่วนราชการจ่ายเงินดังกล่าวให้แก่ผู้รับโอนโดยตรง ทั้งน้ี ส่วนราชการจะต้องเรียกหลักฐาน
แสดงการโอนสิทธิเรียกร้อง เพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบการพิจารณาจ่ายเงิน และให้ส่งสําเนาหลักฐานแสดง
การโอนสิทธิเรียกร้องดังกล่าวให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภาค  แล้วแต่กรณี
เพ่ือทราบด้วย 
 ๓.  เมื่อได้จ่ายเงินให้แก่ผู้รับโอน ไม่ว่าจะเป็นการจ่ายคร้ังเดียวหรือหลายคร้ัง ให้ผู้รับโอนออก
ใบเสร็จรับเงินเท่าจํานวนเงินสุทธิที่ได้รับไปจากส่วนราชการ โดยระบุว่าเป็นการรับเงินตามสิทธิเรียกร้องของ
ผู้ใด และให้ส่วนราชการหมายเหตุรายละเอียดในใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้รับโอนออกให้ทุกคร้ังด้วยว่าเป็น         
การจ่ายเงินตามหลักฐานแสดงการโอนสิทธิเรียกร้องของผู้ขาย ผู้รับจ้างหรือผู้ให้เช่ารายใด ตามสัญญาซื้อขาย
สัญญาจ้างหรือสัญญาเช่าทรัพย์สินเลขที่ใด ลงวันที่ เดือน พ.ศ.ใด เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบด้วย   

/อน่ึง... 



 ๒๕๙
 
 อน่ึง ในการส่งงบเดือน ให้ส่วนราชการใช้ใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้รับโอนออกให้เป็นหลักฐาน
ประกอบงบเดือนได้เน่ืองจากเงินค่าภาษีหรือค่าปรับ ซึ่งเจ้าหน้ีจะต้องชําระนั้น ส่วนราชการได้แสดงรายการ
เบิกหักผลักส่งไว้ในฎีกาขอเบิกเงินแล้ว 
 ๔.   เมื่อได้จ่ายเงินให้แก่ผู้รับโอนตามข้อ ๓ แล้ว ให้ส่วนราชการออกใบรับรองการหักเงิน    
ณ ที่จ่าย สําหรับกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้อง (แบบ บก.๒๘/๑) ตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือน้ี แล้วส่ง
ต้นฉบับให้แก่ผู้ขาย ผู้รับจ้างหรือผู้ให้เช่า ๑ ฉบับ ส่วนสําเนาอีก ๑ ฉบับ ส่งให้แก่กรมสรรพากรหรือสํานักงาน
สรรพากรจังหวัดแล้วแต่กรณี 
 ๕.  ให้ส่วนราชการใช้หนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิเรียกร้องใบเสร็จรับเงินของผู้รับโอน      
ที่แสดงจํานวนเงินที่ได้รับไปสุทธิ และสําเนาใบรับรองการหักเงิน ณ ที่จ่าย (แบบ บก.๒๘/๑) ที่ส่วนราชการ
ออกให้ผู้โอนเป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชี โดยวิธีการบันทึกรายการบัญชีให้บันทึกเช่นเดียวกับรายการปกติ
ทั่วไป 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และโปรดแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง และหน่วยงานในสังกัด 
ทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 
 

           ขอแสดงความนับถือ 

                                                                           (ลงช่ือ)    มณีมัย   วุฒิธรเนติรักษ์ 

                             (นางมณมีัย  วุฒิธรเนติรักษ์) 
                 รองปลัดกระทรวงฯ  ปฏิบัติราชการแทน 

            ปลัดกระทรวงการคลัง 
กรมบัญชีกลาง 
สํานักการเงินการคลัง    
ส่วนกฎหมายและระเบียบการคลัง    
โทร. ๒๗๓๙๖๐๗   
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 



 ๒๖๐
(แบบ บก.๒๘/๑) 

ใบรับรองการหักเงิน ณ ที่จ่าย 
กรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกรอ้ง 

ส่วนราชการ………….……                                                           จังหวัด……………………………………...
 ขอรับรองว่า ได้หักเงิน ณ ที่จ่าย ตามฎีกาเบิกเงินจากคลังที่…………………………………………...
ลงวันที่………….…เ ดือน………….....…..……. .พ .ศ………………จาก………….…………………………......….……………….  
เลขประจําตัวผู้เสียภาษีอากร……………………………………………….เป็นเงินค่า……………………………..…….…..………
ตามสัญญาเลขที่…………..………………..……ลงวันที่………………...เดือน…………………..……………พ.ศ………….……   
ที่ อ ยู่ ห รื อ สํ า นั ก ง าน……………………………………………………..…………………………..……………………………………..    
ซึ่งได้โอนสิทธิเรียกร้องในเงินดังกล่าวให้แก่……………………………………………..……………………………………………….
ที่อยู่หรือสํานักงาน…………………………………………………………………………….………………………………………………….
มีรายละเอียดดังน้ี 

รายการ จํานวนเงิน 
 

เงินค่า…………………………….…………..จํานวน………………….………บาท 
 
เงินหัก  ณ  ทีจ่่าย 
ภาษีเงินได้นิติบุคคล 
ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา 
ค่าปรับ 
 
…………………………….………………………. 
 
 
                                                                                                                รวม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

                         
                              (ตัวอักษร)………………………………..……………………………………………… 
 

                                                                                                     ลงช่ือ……………..………..……………….. 
                                                                                                      ตําแหน่ง……………………….……… 

 
 
 
 



 ๒๖๑
 

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

------------------------------- 

 มาตรา ๓๐๘ ถ้าลูกหน้ีได้ให้ความยินยอมดังกล่าวมาในมาตรา ๓๐๖ โดยมิได้อิดเอ้ือน           
ท่านว่าจะยกข้อต่อสู้ที่มีต่อผู้โอนขึ้นต่อสู้ผู้รับโอนน้ันหาได้ไม่ แต่ถ้าเพ่ือจะระงับหน้ีน้ันลูกหน้ีได้ใช้เงินให้แก่        
ผู้โอนไปไซร้ลูกหน้ีจะเรียกคืนเงินน้ันก็ได้หรือถ้าเพ่ือการเช่นกล่าวมาน้ันลูกหน้ีรับภาระเป็นหน้ี อย่างใดอย่างหน่ึง
ขึ้นใหม่ต่อผู้โอนจะถือเสมือนหน่ึงว่าหน้ีน้ันมิได้ก่อขึ้นเลยก็ได้ 
 ถ้าลูกหน้ีเป็นแต่ได้รับคําบอกกล่าวการโอน ท่านว่าลูกหน้ีมีข้อต่อสู้ผู้โอนก่อนเวลาที่ได้รับ    
คําบอกกล่าวน้ันฉันใด ก็จะยกขึ้นเป็นข้อต่อสู้แก่ผู้รับโอนได้ฉันน้ัน ถ้าลูกหน้ีมีสิทธิเรียกร้องจากผู้โอน แต่สิทธิน้ัน
ยังไม่ถึงกําหนดในเวลาบอกกล่าวไซร้ ท่านว่าจะเอาสิทธิเรียกร้องน้ันมาหักกลบลบกันก็ได้ หากว่าสิทธิน้ันจะได้
ถึงกําหนดไม่ช้ากว่าเวลาถึงกําหนดแห่งสิทธิเรียกร้องอันได้โอนไปน้ัน 
 

-------------------------------------------- 
 
 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 



 ๒๖๒

 (สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๘๖๐๘                                                               สํานักนายกรัฐมนตรี 
                                                                                                              ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                           ๕  ตุลาคม  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการคืนหลักประกันสัญญา 

เรียน 

 ด้วยปรากฏว่า ในการดําเนินการจัดหาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมผู้ประกอบการซึ่งเป็นคู่สัญญากับทางราชการจะต้องวางหลักประกันสัญญาด้วย
และส่วนใหญ่จะเป็นหนังสือค้ําประกัน เมื่อหนังสือค้ําประกันพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว การรอให้             
ผู้ประกอบการมาขอคืนหนังสือค้ําประกันทําให้เกิดความล่าช้า หรือบางกรณีต้องใช้เวลาในการค้นหาหนังสือ          
ค้ําประกัน ทําให้ผู้ประกอบการไม่สามารถนําหนังสือค้ําประกันไปคืนให้แก่ผู้ค้ําประกัน ซึ่งอาจจะมีผลทําให้      
ผู้ประกอบการต้องเสียค่าธรรมเนียมอายุหนังสือค้ําประกันหรือเกิดปัญหาไม่สามารถขอหนังสือค้ําประกัน
ใหม่ได้โดยไม่เป็นธรรม 
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ . )  พิจารณาแล้วเห็นว่า เ พ่ือแก้ไขปัญหาของ
ผู้ประกอบการซึ่งเป็นคู่สัญญาของทางราชการตามนัยดังกล่าวข้างต้น จึงเห็นสมควรอาศัยอํานาจตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๒ (๕) และ (๑๕) กําหนดหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติในการคืนหลักประกันสัญญา เพ่ือให้ส่วนราชการต่าง ๆ ถือปฏิบัติเพ่ิมเติมจากวิธีปฏิบัติตาม
ระเบียบ ฯ ข้อ ๑๔๔ ดังน้ี 
 ๑.   เมื่อคู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว ให้ส่วนราชการคืนหลักประกันสัญญานั้น
ให้แก่คู่สัญญาตามหลักเกณฑ์ของระเบียบ ฯ ข้อ ๑๔๔ (๒) โดยไม่ต้องรอให้มีการร้องขอคืนจากคู่สัญญาก่อน  
และในกรณีที่หลักประกันสัญญาเป็นหนังสือค้ําประกันของธนาคารบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ และคู่สัญญาไม่มารับภายในกําหนดเวลาตามระเบียบ ฯ ข้อ ๑๔๔  (๒)  
ให้ส่วนราชการดําเนินการตามหลักเกณฑ์ของระเบียบ ฯ ข้อ ๑๔๔ วรรคท้ายต่อไป พร้อมกับให้มีหนังสือรับรอง
ต่อธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ผู้ค้ําประกัน
กํากับไปด้วยว่า  หลักประกันสัญญาดังกล่าวหมดระยะเวลาการค้ําประกัน เมื ่อว ัน  เด ือน  ปี ใด               
ทั ้ง นี ้เ พื ่อมิให้คู่สัญญาต้องเสียค่าธรรมเนียมการต่ออายุหนังสือค้ําประกัน นับจากวันที่คู่สัญญาพ้นจาก              
ข้อผูกพันตามสัญญาจนถึงวันที่ นําหนังสือค้ําประกันไปคืนให้ธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรม                 
แห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ โดยไม่จําเป็น 

/๒.  เมื่อคู่สัญญา... 



 ๒๖๓
 
 ๒.  เมื่อคู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว และปรากฏว่าส่วนราชการค้นหาต้นฉบับ
หนังสือค้ําประกันของธนาคารบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์ที่คู่สัญญานํามาวางเป็นหลักประกันสัญญาน้ันไม่พบ ไม่ว่าด้วยเหตุใดเป็นเหตุให้ส่วนราชการ        
ไม่สามารถคืนหนังสือค้ําประกันสัญญาดังกล่าวให้แก่คู่สัญญาตามหลักเกณฑ์ของระเบียบ ฯ ข้อ ๑๔๔ (๒) 
ได้ให้ส่วนราชการรีบแจ้งให้คู่สัญญา และธนาคาร บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย บริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ผู ้ค้ําประกัน ทราบว่าหนังสือค้ําประกันสัญญาดังกล่าวหมดระยะเวลา     
การคํ้าประกันสัญญาแล้วเมื่อวัน เดือน ปี ใด พร้อมทั้งส่งสําเนาหนังสือค้ําประกันสัญญาดังกล่าว (ถ้ามี) ไปด้วย 
 ทั้งน้ี ให้ส่วนราชการดําเนินการตามวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติมเก่ียวกับการตรวจสอบความชํารุด
บกพร่องก่อนการคืนหลักประกันสัญญา ตามหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๔๒ ลงวันที่ 
๑๕ กันยายน ๒๕๓๒ โดยเคร่งครัดอีกส่วนหน่ึงด้วย     
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติต่อไปด้วย                             

                                                              ขอแสดงความนับถือ 

                                               (ลงช่ือ)   รองพล  เจริญพันธ์ุ 

                                                     (นาย รองพล  เจริญพันธ์ุ) 
                       รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                                                       ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๐ ๒๒๘๒ ๕๘๒๗ ต่อ ๒๖๐ - ๒๖๗ 
โทรสาร. ๐ ๒๒๘๒ ๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
  
 
 
  



 ๒๖๔

(สําเนา) 
                                                                            
 
 
ที่ นร ๑๓๐๕/ว ๙๒๒๖                               สํานักนายกรัฐมนตรี 
                                                                                                                        ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                 ๘  ตุลาคม  ๒๕๔๒ 

เรื่อง   การตรวจสอบพัสดุประจําปี 

เรียน 

                        สืบเน่ืองจากระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ได้กําหนดหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติการตรวจสอบพัสดุประจําปีไว้ในข้อ ๑๕๕ ว่า “ก่อนสิ้นเดือนกันยายนทุกปี     
ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานซึ่งมีพัสดุไว้จ่ายตามข้อ ๑๕๓ แล้วแต่กรณี แต่งต้ังเจ้าหน้าที่ใน     
ส่วนราชการหรือหน่วยงานน้ัน ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุคนหนึ่งหรือหลายคนตามความจําเป็น เพ่ือตรวจสอบ   
การรับจ่ายพัสดุงวดต้ังแต่วันที่ ๑ ตุลาคมปีก่อนจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ปีปัจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภท
ที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดน้ัน 
 ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง ให้เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทําการวันแรกของ
เดือนตุลาคมเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่มี
พัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จําเป็นต้องใช้ในราชการต่อไปแล้วให้เสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งต้ังภายใน ๓๐ วันทําการ นับแต่วันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน 
 เมื่อผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบแล้ว ให้ส่งรายงานเสนอตามลําดับช้ัน
จนถึงหัวหน้าส่วนราชการ ๑ ชุด และส่งสําเนารายงานไปยังสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานตรวจเงิน
แผ่นดินภูมิภาค แล้วแต่กรณี ๑ ชุด สําหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค ให้ส่งสําเนารายงานไปยัง
ส่วนราชการต้นสังกัดอีก ๑ ชุดด้วย” น้ัน 
 เน่ืองจากปรากฏว่า การตรวจสอบพัสดุประจําปีของส่วนราชการบางแห่งในระยะเวลาที่ผ่านมา      
มีปัญหาล่าช้า ทั้งนี้ เพราะเจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งให้เป็นผู้ตรวจสอบพัสดุประจําปีไม่ให้ความสําคัญ 
ในเรื่องน้ีเท่าที่ควรและไม่เร่งรัดดําเนินการตรวจสอบพัสดุประจําปีให้แล้วเสร็จไปโดยเร็ว โดยเฉพาะบางกรณี
ไม่ได้ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วันทําการ นับแต่วันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุ ซึ่งถือว่าเป็น
การปฏิบัติที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบดังกล่าวดังน้ัน เพ่ือเป็นการเร่งรัดการปฏิบัติงานสํานักนายกรัฐมนตรี 
 

/จึงใคร่ขอ... 
 
 



 ๒๖๕
 
จึงใคร่ขอความร่วมมือส่วนราชการต่าง ๆ ได้กําชับให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งต้ังให้เป็นผู้ตรวจสอบพัสดุ
ประจําปีดําเนินการตรวจสอบพัสดุประจําปีให้แล้วเสร็จไปโดยเร็วที ่สุด โดยอย่างช้าจะต้องไม่เกินกว่า
ระยะเวลาที่ระเบียบ ฯ ได้กําหนดไว้ด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และกรุณาแจ้งให้ส่วนราชการในสังกัดทราบ เพ่ือขอความร่วมมือ       
ในการเร่งรัดการตรวจสอบพัสดุประจําปีของเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องต่อไปด้วย จักขอบคุณมาก 
               
                                                                                              ขอแสดงความนับถือ 

                                                        (ลงช่ือ)   ผาณิต   นิติทณัฑ์ประภาศ 

           (นางผาณิต   นิติทัณฑ์ประภาศ) 
                      ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี                                   
สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง                                            
โทร ๒๘๒๕๘๒๗  ต่อ  ๒๖๐ - ๒๖๗ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๒๖๖

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

(สําเนา) 
 
 
 
ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๙๓                                                                                     สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
                                                                                                                         ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

  ๑๓  ธันวาคม  ๒๕๔๒ 

เรื่อง   แนวปฏิบัติในการกํากับดูแลเผยแพร่ข่าวสารการประกาศประกวดราคาเพ่ือเสริมมาตรการป้องกัน   
         หรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา 

เรียน   ผู้อํานวยการสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   สําเนาหนังสือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน ที่ ตผ ๐๐๐๑/๕๖๘๘ ลงวันที่ ๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๔๒ 

 ด้วยสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินได้เสนอแนวปฏิบัติในการกํากับดูแลเผยแพร่ข่าวสาร
การประกาศประกวดราคาเพ่ือเสริมมาตรการป้องกัน หรือลดโอกาสในการสมยอมกันในการเสนอราคา  
จํานวน ๙ ข้อ มาเพ่ือคณะรัฐมนตรีพิจารณา ความละเอียดปรากฏตามสําเนาหนังสือที่ส่งมาด้วยน้ี 
 คณะรัฐมนตรีได้ประชุมปรึกษาเมื่อวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๔๒  ลงมติเห็นชอบแนวปฏิบัติ             
ในการกํากับดูแลและการเผยแพร่ข่าวสารการประกาศประกวดราคาเพ่ือเสริมมาตรการป้องกัน หรือลดโอกาส            
ในการสมยอมกันในการเสนอราคา ตามท่ีสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินเสนอ ทั้ง ๙ ข้อ และให้ส่วนราชการ
รัฐวิสาหกิจ  หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนภูมิภาค  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
และหน่วยงานอ่ืนของรัฐภายใต้การกํากับดูแลของรัฐบาล ถือปฏิบัติต่อไป 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  และถือปฏิบัติต่อไป  

                                          ขอแสดงความนับถือ 

                                                                          (ลงช่ือ)  วิษณุ เครืองาม 

      (นายวิษณุ   เครืองาม) 
                                                                    เลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
สํานักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตรี                                       
โทร. ๒๘๒๕๘๔๔                                                       
โทรสาร ๒๘๑๐๖๒๗ 
 



 ๒๖๗

(สําเนา) 
 

 
ด่วนที่สุด 
ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๙๙                                                                                  สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  
                                                                                                     ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                  ๑๗  ตุลาคม  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   หลักเกณฑ์การกําหนดราคากลางงานก่อสร้าง 

เรียน   ปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   สําเนาหนังสอืสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๕/๘๒๐๙ ลงวันที่ ๒๑ กันยายน ๒๕๔๔ 

 ด้วยสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีได้เสนอเร่ืองหลักเกณฑ์การกําหนดราคากลางงาน
ก่อสร้างมาเพ่ือคณะรัฐมนตรีพิจารณา ความละเอียดปรากฏตามสําเนาหนังสือที่ส่งมาด้วยน้ี 
 คณะรัฐมนตรีได้ประชุมปรึกษาเมื่อวันที่ ๙ ตุลาคม ๒๕๔๔ ลงมติอนุมัติตามที่สํานักงาน   
ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเสนอทั้ง ๓ ข้อ และให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์                  
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างต่อไป 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป และขอได้โปรดแจ้งให้หน่วยงานและรัฐวิสาหกิจ 
ในสังกัดทราบ เพ่ือถือปฏิบัติต่อไป 

                                                                                           ขอแสดงความนับถือ  

                                                                       (ลงช่ือ)    วิษณุ  เครืองาม 

                                                                              (นายวิษณุ    เครืองาม) 
                                                                                     เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
สํานักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตรี                                         
โทร. ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๐๐ ต่อ ๓๒๔                                      
โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๖๔         
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๒๖๘

(สําเนา) 
 
             
                                                       
ที่ นร ๑๓๐๕/๘๒๐๙                                                                                    สํานักนายกรัฐมนตรี 
                                                                                       ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                  ๒๑  กันยายน  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง 

เรียน   เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

อ้างถึง  ๑.   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ สร ๐๒๐๓/ว ๑๐๐ ลงวันที่ ๑๘ มิถุนายน ๒๕๒๒ 
                    ที่ นร ๐๒๐๒/ว ๑ ลงวันที่ ๓ มกราคม ๒๕๓๗ และที่ นร ๐๒๐๒/ว ๑๐๒  
   ลงวันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๓๗ 
            ๒. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที ่นร ๐๒๐๕/ว ๑๒ ลงวันที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๔๑   
   และ ที่ นร ๐๒๐๕/๓๑๓๖ ลงวันที่ ๑๘ เมษายน ๒๕๔๔ 
            ๓.   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนมาก ที่ นร ๐๒๐๕/๘๘๘๐ ลงวันที่ ๒๙ สิงหาคม ๒๕๔๔ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑.   หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง และตาราง Factor F จํานวน ๑๐๐ ชุด 
                       ๒.   องค์ประกอบคณะกรรมการควบคุมราคากลางที่ขอปรับปรุงใหม่ จํานวน ๑๐๐ ชุด 
                       ๓.   สําเนาหนังสือสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๕/๖๙๔  
  ลงวันที่ ๑๓ กันยายน ๒๕๔๔ จํานวน ๑๐๐ ชุด 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ คณะรัฐมนตรีได้กําหนดหลักเกณฑ์ในการคํานวณราคากลางของงาน
ก่อสร้างราชการตามข้อเสนอของคณะกรรมการพิจารณาปรับปรุงระบบการก่อสร้างสถานที่ราชการและถาวรวัตถุ
ของประเทศ และต่อมาได้มีการพิจารณาปรับปรุงรายละเอียดการคํานวณราคากลางใหม่ พร้อมกําหนด
หลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้องตามข้อเสนอของสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินในขณะน้ัน และแต่งต้ังคณะกรรมการควบคุม
ราคากลางรับผิดชอบดําเนินการเก่ียวกับการคํานวณราคากลางและการกํากับดูแล การคํานวณราคากลางงาน
ก่อสร้างของส่วนราชการต่าง ๆ ตามหนังสือที่อ้างถึง ๒ คณะรัฐมนตรีได้มอบหมายให้มีการรวบรวมหลักเกณฑ์
เก่ียวกับการคํานวณราคากลาง เพ่ือพิจารณากําหนดเป็นหลักเกณฑ์สําหรับเจ้าหน้าที่ผู้เก่ียวข้องสามารถเข้าใจ
ได้ง่าย ถูกต้อง และมีแนวทางปฏิบัติอย่างเดียวกัน พร้อมกับเห็นชอบให้คณะกรรมการควบคุมราคากลางที่
คณะรัฐมนตรีชุดเดิมได้มีมติแต่งต้ังไว้ปฏิบัติหน้าที่ต่อไปได้ และตามหนังสือที่อ้างถึง ๓ คณะรัฐมนตรีได้รับทราบ
ตามผลการประชุมหารือร่วมกันระหว่างรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี   
 

/(นายจาตุรนต์... 



 ๒๖๙
 
(นายจาตุรนต์ ฉายแสง) รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงมหาดไทย (นายสรอรรถ กลิ่นประทุม) ผู้อํานวยการ
สํานักงบประมาณ และรองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี (นายรองพล  เจริญพันธ์ุ) ซึ่งเห็นสมควรให้คณะกรรมการ
ควบคุมราคากลางพิจารณาเร่งรัดการกําหนดหลักเกณฑ์ราคากลางงานก่อสร้างใหม่ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว         
เพื่อคณะรัฐมนตรีประกาศใช้ให้ทันการดําเนินการจ้างในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๕ ทั้งนี้ โดยให้พิจารณา   
ให้เป็นไปตามมาตรฐานและหลักวิชาการด้วย ดังความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน 
 คณะกรรมการควบคุมราคากลางได้มีการพิจารณาดําเนินการมาโดยลําดับ และได้ปรับปรุง    
หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างใหม่เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยยังจําแนกหลักเกณฑ์การคํานวณ
ราคากลางเป็น ๓ ประเภท คือ งานอาคาร งานทาง และงานชลประทาน พร้อมกับได้มีการพิจารณารวบรวม
หลักเกณฑ์ตามมติคณะรัฐมนตรี ประกอบกับหนังสือเวียนต่าง ๆ นํามากําหนดไว้เป็นฉบับเดียว และปรับปรุง
หลักเกณฑ์เพ่ือให้เป็นไปตามหลักการ และลักษณะของงานก่อสร้างแต่ละประเภท โดยแยกออกเป็น ๒ ส่วน คือ 
 ส่วนที่หน่ึง เป็นหลักเกณฑ์ทั่วไปในการคํานวณราคาก่อสร้าง ซึ่งจะมีทั้งหลักเกณฑ์ที่ให้ใช้
ร่วมกันของงานทั้ง ๓ ประเภท และหลักเกณฑ์ที่ให้ใช้ตามความแตกต่างกันในรายละเอียดตามลักษณะของงาน
ก่อสร้างแต่ละประเภท 
 การคิดค่าใช้จ่ายในส่วนน้ีได้จัดทําเป็นตารางสําเร็จรูปในรูป Factor F เพื่อความสะดวก
ในการนําไปคํานวณราคากลางโดยได้มีการปรับปรุงรูปแบบของตาราง Factor F ของทุกงานให้ใช้รูปแบบ และ
หลักเกณฑ์เดียวกัน รวมท้ังได้ปรับปรุงสูตรการคิดค่ากําไรและค่าดอกเบ้ียที่ใช้คํานวณราคากลางในตาราง 
Factor F ให้เหมาะสมย่ิงขึ้นด้วยแล้ว 
 ส่วนที่สอง  เป็นวิธีปฏิบัติตามหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง เพื่อสนับสนุน
ให้การปฏิบัติตามหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างบรรลุผลมากย่ิงขึ้น โดยกําหนดให้มีผู้รับผิดชอบ
ในการออกแบบ การคํานวณราคา และวิธีปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลาง รวมถึงการพิจารณากําหนดบทบาท
หน้าที่ของสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ซึ่งเป็นหน่วยงานรับผิดชอบและปฏิบัติหน้าที่ในฐานะ                 
ฝ่ายเลขานุการของคณะกรรมการควบคุมราคากลางให้ชัดเจน รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ 
 ทั้งน้ี เมื่อหลักเกณฑ์น้ีมีผลใช้บังคับแล้ว กรรมการควบคุมราคากลางจะได้พิจารณาจัดทําคู่มือ
การคํานวณราคากลาง และการจัดฝึกอบรมให้แก่ผู้เก่ียวข้องของหน่วยงานต่าง ๆ เพ่ือให้มีความเข้าใจมากขึ้นด้วย
 สํานักนายกรัฐมนตรี พิจารณาแล้วเห็นสมควรนําเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา           
รวม ๓ ประการ ดังน้ี 
 ๑.   อนุมัติให้ใช้หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง ตามผลการพิจารณาของ
คณะกรรมการควบคุมราคากลางดังกล่าวข้างต้น โดยกําหนดให้หน่วยงานของรัฐใช้ถือปฏิบัติ ต้ังแต่
ปีงบประมาณพ.ศ.๒๕๔๕ (วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๔๔) เป็นต้นไป 
 ๒.   สําหรับมาตรการปรับลดราคากลาง ร้อยละ ๑๐ ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่        
๑๒ ธันวาคม ๒๕๔๓ ซึ่งให้ใช้ในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๔ น้ัน ไม่นํามาใช้บังคับในการดําเนินการจ้าง             
ที่มีการคํานวณราคากลาง ตามหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างใหม่น้ี 

/๓.  ให้ปรับปรุง... 



 ๒๗๐
 

 ๓.  ให้ปรับปรุงองค์ประกอบของคณะกรรมการควบคุมราคากลางให้สมบูรณ์และเหมาะสม
มากยิ่งขึ้น โดยเพ่ิมผู้ทรงคุณวุฒิด้านการบริหารงานก่อสร้างและด้านการก่อสร้างงานระบบ และผู้แทนสมาคม
วิศวกรรมสถานแห่งประเทศไทย ฯ เป็นกรรมการ รวมท้ังปรับปรุงฝ่ายเลาขานุการซึ่งปัจจุบันกําหนดให้อธิบดี   
กรมโยธาธิการเป็นกรรมการและเลขานุการ เปลี่ยนแปลงเป็นให้อธิบดีกรมโยธาธิการเป็นกรรมการ         
ผู้แทนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเป็นกรรมการและเลขานุการ และให้มีเจ้าหน้าที่สํานักงานปลัด   
สํานักนายกรัฐมนตรี ๒ คนเป็นผู้ช่วยเลขานุการเพ่ิมเติม พร้อมกับให้ปรับปรุงอํานาจหน้าที่ของคณะกรรมการ ฯ 
ให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ใหม่น้ีด้วย รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒ 
 ในการนี้ สํานักนายกรัฐมนตรีได้นําเรียนรัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี (นายสมศักด์ิ  
เทพสุทิน) พิจารณาให้ความเห็นชอบด้วยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๓ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณานําเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาต่อไปด้วย จักขอบคุณมาก 

                                                                                                 ขอแสดงความนับถือ 

                                                                         (ลงช่ือ)   ผาณิต นิติทัณฑ์ประภาศ 

                                                                                     (นางผาณิต   นิติทัณฑ์ประภาศ) 
                                                                                           ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง 
โทร. ๐ ๒๒๘๒ ๙๔๑๒ 
โทรสาร ๐ ๒๒๘๒ ๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 

 
 

 
 



 ๒๗๑
 

หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง 

 ๑.   ความเป็นมาของหลักเกณฑ์   
  ๑.๑   การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง ในระยะแรกได้มีการกําหนดหลักเกณฑ์
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง โดยคณะกรรมการพิจารณาปรับปรุงระบบการก่อสร้างสถานที่ราชการ และ
ถาวรวัตถุของประเทศ (ปกส.) มีสํานักงบประมาณเป็นหน่วยงานรับผิดชอบ ซึ่งคณะกรรมการ ปกส. ได้กําหนด
หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างอาคาร ตามมติคณะรัฐมนตรี ที่ สร ๐๒๐๓/ว ๑๐๐ ลงวันที่    
๑๘ มิถุนายน ๒๕๒๒ โดยให้มีปัจจัยในการพิจารณาคือ ค่าอํานวยการและค่าดําเนินงาน ค่ากําไร และค่าภาษี 
 ต่อมาคณะกรรมการ ปกส. ได้เห็นชอบกับหลักเกณฑ์การประเมินราคางานก่อสร้างทาง           
ของกรมทางหลวง โดยมีปัจจัยในการพิจารณาคือ ค่าอํานวยการ ค่าความผันผวน ค่าดอกเบ้ียเงินกู้ ค่ากําไร  
และคา่ภาษี โดยจัดทําในรูปของตาราง Factor F 
  ๑.๒   คณะรัฐมนตรีได้มีมติแจ้งตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนมาก     
ที่ นร ๐๒๐๒/๑๑๗๒๖ ลงวันที่ ๑๓ สิงหาคม ๒๕๓๖ เห็นชอบให้มีการแต่งต้ังคณะกรรมการควบคุมราคากลาง  
โดยมีปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเป็นประธาน และมอบให้คณะกรรมการควบคุมราคากลางพิจารณามาตรการ
ป้องกันหรือลดโอกาสการสมยอมกันในการเสนอราคารวม ๘ ประการ ตามที่สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
เสนอซึ่งมีเรื่องหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางเป็นมาตรการหนึ่ง ในการน้ี คณะกรรมการควบคุมราคากลาง
ได้พิจารณาเห็นว่าการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างของงานแต่ละประเภทมีรายละเอียดมาตรฐานการคํานวณ
แตกต่างกัน จึงเห็นสมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางให้เป็นแนวทางเดียวกัน โดยปรับปรุง       
หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างอาคาร ตามมติคณะรัฐมนตรี ว ๑๐๐ และหลักเกณฑ์
การประเมินราคางานก่อสร้างทางของกรมทางหลวง ให้เป็นรูปแบบเดียวกันในรูปแบบของตาราง Factor F
จําแนกตามลักษณะงาน และกําหนดแนวทางปฏิบัติในการคํานวณราคากลางเพ่ิมเติม ดังน้ี 
     (๑)  งานอาคาร 
     ให้ใช้หลักเกณฑ์ในการคํานวณหาค่า Factor F ซึ่งประกอบด้วยค่าอํานวยการ
ค่าความผันผวน ดอกเบ้ีย กําไร และภาษี ดังน้ี 
   - ค่าอํานวยการ กําไร และภาษี ถือเกณฑ์ตามมติคณะรัฐมนตรีแจ้งโดย
หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ สร ๐๒๐๓/ว ๑๐๐ ลงวันที่ ๑๘ มิถุนายน ๒๕๒๒ โดยมีข้อสังเกตว่า  
สําหรับค่างานสนับสนุนทั่วไป (Construction General Support) ซึ่งหมายถึงกรรมวิธีเฉพาะหรืออุปกรณ์
พิเศษ เช่น Tower Crane และไม่ได้ใช้กับงานก่อสร้างทั่วไป ให้นําค่าจ่ายดังกล่าว (ถ้ามี) ไปรวมคํานวณอยู่ใน
ค่างานสุทธิ  (Net Cost) 
 -   ค่าความผันผวน เห็นสมควรกําหนดในอัตราร้อยละ ๐.๕ ของค่างานสุทธิ  
(อัตราเบ้ียประกันภัย ร้อยละ ๐.๒๕ บวกกับค่าความเสียหายเบ้ืองต้นที่ผู้เอาประกันภัยจะต้องรับผิดชอบเอง
เฉลี่ยประมาณร้อยละ ๐.๒๕) 

/- ค่าดอกเบ้ีย... 



 ๒๗๒
 
 -  ค่าดอกเบ้ีย พิจารณาจากข้อมูลพ้ืนฐาน ๗ ประการ 
            A = ค่าวัสดุแรงงาน เป็นการจ่ายเงินสดไม่รวมภาษีทุกชนิด 
           B   =  ระยะเวลาการก่อสร้าง (ตามสัญญาและการคํานวณ) 
            C   =  งบประมาณการก่อสร้าง (ก่อนดอกเบ้ีย – ภาษี) 
            D = จํานวนเงินล่วงหน้า (หากมี) 
            E  = ระยะเวลาแตกต่างของการจ่ายเงินออกถึงการรับเงิน 
            F  = อัตราดอกเบ้ียเงินกู้ต่อปี 
            G  =  อัตราเงินประกันผลงาน (Retension) 
               สูตรการคํานวณแยกเป็น ๒ ขั้นตอน ขั้นตอนแรกเป็นการหาจํานวนเงิน      
ที่ลงทุน (ซึ่งเป็นเงินที่ Cashflow อยู่ใต้ศูนย์) และดอกเบ้ียที่เกิดจากเงินลงทุนไปน้ัน ดังสูตรต่อไปน้ี 
 เงินลงทุน   =   (C/B  x  E)  -  D  +  G 
 ดอกเบ้ีย     =    (เงินทุน  x  F  x  B/๑๒) 
                เงินลงทุนที่คํานวณถือว่าเป็นเงินลงทุนโดยเฉลี่ยจากระยะเวลาทํางาน
ทั้งหมดคูณด้วยเวลาที่เกิดความแตกต่างของการจ่ายเงิน - รับเงิน และคิดครบตลอดระยะเวลาทํางานเป็น
จํานวนดอกเบ้ียที่เกิด และจากสูตรดังกล่าว คณะกรรมการ ฯ ได้จัดทําเป็นตาราง Factor F โดยพิจารณา
ถึงตัวแปรที่มีผลต่ออัตราดอกเบ้ีย ๓ ตัวแปร ดังน้ี 
  -   ค่าเงินล่วงหน้า คํานวณต้ังแต่ ๐.๐๐%, ๕%, ๑๐% และ ๑๕% 
  -   อัตราดอกเบ้ียเงินกู้ของธนาคารพาณิชย์ 
   -   เงินประกันผลงาน คํานวณต้ังแต่ ๐.๐๐%, ๕%, และ ๑๐% 
  สําหรับอัตราดอกเบ้ียที่จะนํามาใช้คํานวณราคากลางดังกล่าว ให้ถือตาม
อัตราดอกเบ้ียขั้นตํ่าของเงินกู้ (MLR) ของธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ณ วันเริ่มต้นของปีงบประมาณ  
(วันที่ ๑ ตุลาคม) ยกเว้นในระหว่างปีงบประมาณมีการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบ้ียเกินกว่าร้อยละ ๑                 
จึงให้เปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบ้ียตามอัตราที่ใช้ในขณะน้ันได้ โดยสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี                 
เป็นหน่วยงานรับผิดชอบในการแจ้งอัตราดอกเบ้ียดังกล่าว และเน่ืองจากอัตราดอกเบ้ียในตาราง Factor F     
เป็นตัวเลขกลมฉะนั้น ในการประกาศอัตราดอกเบ้ียควรยึดตัวเลขกลมด้วยกรณีอัตราดอกเบ้ียเป็นเศษ                 
ถ้าถึง ๐.๕ ให้ปัดขึ้น  ถ้าไม่ถึง ๐.๕ ให้ปัดลง    
                   (๒)  งานทาง 
   ให้ใช้หลักเกณฑ์ในการคํานวณหาค่า Factor F ซึ่งประกอบด้วยค่าอํานวยการ
ค่าความผันผวนดอกเบ้ีย กําไร และภาษี ดังน้ี 
  -  ค่าอํานวยการ กําไร และภาษี ให้ใช้ตามอัตราที่กรมทางหลวงใช้อยู่               
ในปัจจุบัน ซึ่งเป็นอัตราที่ได้ผ่านการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณา ปกส. มาก่อนแล้ว 
  -  ค่าความผันผวน และค่าดอกเบ้ีย ให้ใช้หลักเกณฑ์เช่นเดียวกับวิธีการคิด
ในงานอาคาร 

/(๓)  งานชลประทาน... 



 ๒๗๓
 
   (๓)  งานชลประทาน 
   เนื่องจากงานชลประทานมีลักษณะใกล้เคียงกับงานทางจะมีความแตกต่าง
กันบ้างในเรื่องของการคํานวณเน้ืองานเท่าน้ัน ซึ่งในหลักการแล้วสามารถใช้ค่า Factor F ตัวเดียวกันได้             
ดังน้ัน จึงเห็นสมควรให้ใช้หลักเกณฑ์การคํานวณค่า Factor F สําหรับงานชลประทานเช่นเดียวกันกับงานทาง 
 ในหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างปัจจุบันได้กําหนดให้มีคณะกรรมการ
กําหนดราคากลางมีหน้าที่ในการคํานวณราคากลาง โดยองค์ประกอบและการดําเนินงานของกรรมการ เป็นดังน้ี 
   (๑)  ผู้มีอํานาจแต่งต้ังคณะกรรมการ 
    ให้หัวหน้าส่วนราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ.๒๕๓๕ (อธิบดี ผู้ว่าราชการจังหวัด หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจในการดําเนินการตามระเบียบ ฯ ว่าด้วยพัสดุ) 
เป็นผู้มีอํานาจแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลาง 
   (๒)  องค์ประกอบคณะกรรมการ 
    ให้คณะกรรมการกําหนดราคากลางมีองค์ประกอบเป็นลักษณะเดียวกัน    
โดยไม่กําหนดวงเงินค่าก่อสร้างประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอย่างน้อย ๒  คน  โดยปกติ
ให้แต่งต้ังจากข้าราชการต้ังแต่ระดับ ๓ หรือเทียบเท่าขึ้นไป และควรแต่งต้ังผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิ
เก่ียวกับการประมาณราคาร่วมเป็นกรรมการด้วย ในกรณีจําเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะแต่งต้ัง
บุคคลที่ไม่ใช่ข้าราชการร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ (เทียบเคียงการแต่งต้ังคณะกรรมการดําเนินการซื้อหรือจ้าง 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๓๕) 
    ในกรณีที่จะแต่งต้ังบุคคลที่ไม่ใช่ข้าราชการร่วมเป็นกรรมการกําหนดราคา
กลางด้วยน้ัน บุคคลดังกล่าวจะต้องไม่เป็นผู้ที่มีส่วนได้ส่วนเสียในการจ้างคร้ังน้ันโดยตรงด้วย 
   (๓)  อํานาจหน้าที่ของคณะกรรมการ 
    (๓.๑)   กําหนดราคากลางและรายละเอียดการคํานวณราคากลางของงาน  
ที่จะดําเนินการก่อสร้าง 
    (๓.๒) เก็บรักษารายละเอียดการคํานวณราคากลางไว้เป็นความลับโดยถือ
เป็นเอกสารสําคัญ และให้เปิดเผยราคากลางต่อหน้าคณะกรรมการเปิดซองและผู้เสนอราคา 
 (๓.๓)    จัดทําบันทึก คําช้ีแจง ส่งให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือสํานักงาน
ตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค กรณีที่ผลการประกวดราคาปรากฏว่าราคากลางที่กําหนดไว้สูงหรือตํ่ากว่าราคา      
ที่ประกวดราคาได้เกิน ๑๕% ขึ้นไป 
  หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางและแนวทางปฏิบัติดังกล่าว ได้ถือปฏิบัติมาจนถึงปัจจุบัน 
 ๒.   การปรับปรุงหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง        
              ๒.๑  คณะกรรมการควบคุมราคากลางได้แต่งต้ังคณะอนุกรรมการพิจารณาปรับปรุง
หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง (อปก.) โดยมีอธิบดีกรมโยธาธิการเป็นประธาน มีอํานาจหน้าที่
ประการหน่ึงคือพิจารณาปรับปรุงหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง แล้วจัดทําเป็นคู ่มือให้    
ส่วนราชการต่าง ๆ ถือปฏิบัติต่อมา อปก. ได้แต่งต้ังคณะทํางานรวม ๓ คณะ ได้แก่ คณะทํางานพิจารณาจัดทํา 

/หลักเกณฑ์... 



 ๒๗๔
 

หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างอาคาร  มีสถาปนิกใหญ่กรมโยธาธิการเป็นประธาน คณะทํางาน  
พิจารณาจัดทําหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างทางมีรองอธิบดีกรมทางหลวง (นายวิชา สรรพนุเคราะห์) 
เป็นประธาน และคณะทํางานพิจารณาจัดทําหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน         
มีรองอธิบดีกรมชลประทาน (นายธีระ วงศ์สมุทร) เป็นประธาน ให้มีหน้าที่ศึกษารวบรวมหลักเกณฑ์          
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างแต่ละประเภทให้เหมาะสมและสอดคล้องกับหลักวิชาการพร้อมทั้งจัดทํา
ตาราง Factor F แล้วนําเสนอ อปก. พิจารณา ซึ่งคณะทํางาน ฯ ทั้ง ๓ คณะ ได้พิจารณาจัดทําหลักเกณฑ์
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง โดยยึดแนวทางของหลักเกณฑ์เดิม มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง 
และความถูกต้องตามหลักวิชาการที่สามารถอธิบายได้อย่างชัดเจนเป็นหลัก โดยได้ปรับปรุงในส่วนที่
ไม่สอดคล้องกับข้อเท็จจริง และส่วนที่ยังไม่มีความชัดเจน ซึ่งคณะกรรมการควบคุมราคากลางได้พิจารณา
เห็นชอบกับหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างดังกล่าว 
 หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างที่ได้ปรับปรุงใหม่น้ีมีรายละเอียดประกอบด้วย  
๒ ส่วนใหญ่ ๆ คือ ส่วนที่ ๑ ประกอบด้วยหลักเกณฑ์ทั่วไปของการคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง ซึ่งทุกงาน  
จะถือปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกัน หลักเกณฑ์วิธีการเฉพาะตามประเภทของงาน ซึ่งจะมีความแตกต่างกัน    
และตาราง Factor F ส่วนที่ ๒ เป็นวิธีปฏิบัติที่จะสนับสนุนให้หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางบรรลุผลมากขึ้น
โดยมีรายละเอียดดังน้ี 
 ส่วนที่ ๑ หลักเกณฑ์ทั่วไปของการคํานวณราคากลางงานก่อสรา้ง 
 ๑.   หลักเกณฑ์ทั่วไป 
  การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง ผู้ประมาณราคากลางควรประมาณราคา
ให้ใกล้เคียงกับความเป็นจริงในขณะที่ประมาณราคามากที่สุด การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างทุกงาน
ตามหลักเกณฑ์น้ีจะใช้หลักเกณฑ์การคิดค่าใช้จ่าย รูปแบบ และอัตราต่าง ๆ เป็นแนวทางเดียวกัน แต่จะมี
ความแตกต่างกันในรายละเอียดบางรายการ ซึ่งเป็นไปตามลักษณะ กรรมวิธี และระยะเวลาในการก่อสร้าง  
และเพื่อความสะดวกในการคิด จึงได้กําหนดไว้ในรูป Factor F ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ได้แก่ ต้นทุน ค่าใช้จ่าย
ในการดําเนินงานก่อสร้างและค่าภาษี ซึ่งแต่ละรายการจะมีข้อมูลที่จะนํามาใช้ในการคํานวณราคากลาง ดังน้ี 
  ๑.๑  ต้นทุน ได้แก่ ค่าวัสดุ และคา่แรงงาน 
    - ค่าวัสดุ ส่วนกลางใช้ราคากรมการค้าภายในกระทรวงพาณิชย์ 
   ส่วนภูมิภาค ใช้ราคาสํานักงานพาณิชย์จังหวัด 
  กรณีเป็นวัสดุที่กรมการค้าภายในหรือพาณิชย์จังหวัดมิได้กําหนดราคาไว้ให้ใช้
ราคาสืบเอง                 
  - ค่าแรงงาน ในขั ้นนี ้ใช้อัตราค่าแรงงานตามที ่สํานักงบประมาณกําหนด    
และแจ้งให้หน่วยงานต่าง ๆ ทราบ ซึ่งในโอกาสต่อไปคณะกรรมการ ฯ จะเป็นผู้กําหนด 
 
 

/๑.๒  ค่าใช้จ่าย... 



 ๒๗๕
 
  ๑.๒   ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการก่อสร้าง ได้แก่ ค่าอํานวยการ ค่าดอกเบ้ีย และค่ากําไร 
  -  ค่าอํานวยการ การคิดค่าอํานวยการ กําหนดให้ทุกงานใช้แนวทางเดียวกัน    
โดยแบ่งออกเป็น ๔ หมวด คือ หมวดค่าใช้จ่ายขั้นตอนการเสนอราคาและสัญญา หมวดค่าใช้จ่ายสํานักงาน     
ที่พักคนงานและโรงงาน หมวดค่าใช้จ่ายในการบริหารโครงการและบุคลากรในการก่อสร้าง และหมวด
ค่าใช้จ่ายในการประกันภัย ซึ่งหมวดค่าใช้จ่ายสํานักงาน ที่พักคนงาน และโรงงานกับหมวดค่าใช้จ่าย
ในการบริหารโครงการและบุคลากรในการก่อสร้างจะมีรายละเอียดแตกต่างกันในงานก่อสร้างอาคาร และ
งานก่อสร้างทางสะพานและท่อเหล่ียม ส่วนหมวดค่าใช้จ่ายขั้นตอนการเสนอราคาและสัญญากับหมวด
ค่าใช้จ่ายในการประกันภัยจะมีรายละเอียดวิธีการคิด และอัตราเดียวกันทุกประการ โดยมีรายละเอียดดังน้ี 
  (๑)  หมวดค่าใช้จ่าย ขั้นตอนการเสนอราคาและสัญญา คิดจาก 
       (๑.๑)  ค่าธรรมเนียมค้ําประกันสัญญาจ้าง ประกอบด้วย 
              -  ระยะเวลาการคํ้าประกัน คิดตามระยะเวลาการก่อสร้าง 
                     -  วงเงินค้ําประกัน คิดอัตราร้อยละ ๕ ของมูลค่างาน 
                     -  ค่าธรรมเนียม คิดอัตราร้อยละ ๒.๕ ต่อปี 
  (๑.๒)  ค่าธรรมเนียมในการรับผิดชอบผลงานก่อสร้าง ประกอบด้วย 
                   -  ระยะเวลาการคํ้าประกันการชํารุดบกพร่อง คิด ๒ ปี 
                    -  วงเงินค้ําประกัน คิดอัตราร้อยละ ๕ ของมูลค่างาน 
                   -  ค่าธรรมเนียม คิดอัตราร้อยละ ๒.๕ ต่อปี 
  (๑.๓)   ค่าอากรติดสัญญา คิดอัตราร้อยละ ๐.๑ ของมูลค่างาน 
  (๑.๔)  ค่าสมทบกองทุนเงินทดแทนและค่ากองทุนประกันสังคม ให้คิด
เฉพาะค่าแรงงาน (อัตราร้อยละ ๓๐ ของมูลค่างาน) มีอัตราร้อยละ ๐.๒๕๘๐ ประกอบด้วย 
                   -   ค่าสมทบกองทุนเงินทดแทน ร้อยละ ๐.๕๑ 
                = ๐.๕๑*๓๐/๑๐๐ = ๐.๑๕๓๐ 
               -   ค่ากองทุนประกันสังคม ร้อยละ ๐.๓๕ 
                = ๐.๓๕–๓๐/๑๐๐ = ๐.๑๐๕๐ 
   สําหรับค่าใช้จ่ายในหมวด (๒) ค่าใช้จ่ายสํานักงาน ที่พัก คนงาน และโรงงาน และหมวด (๓) 
หมวดค่าใช้จ่ายในการบริหารโครงการและบุคลากรในการก่อสร้าง จะมีความแตกต่างกันในงานแต่ละประเภท
รายละเอียดจะกําหนดไว้ในส่วนของงานแต่ละประเภท 
 (๔) หมวดค่าใช้จ่ายในการประกันภัย คิดตายตัวในอัตราร้อยละ ๐.๓๐๐๐ 
ประกอบด้วย 
 (๔.๑)   ค่าเบ้ียประกันภัย คิดอัตราร้อยละ ๐.๒๕๐๐ 
 (๔.๒)   ค่าความเสียหายอ่ืนที่ผู้เอาประกันภัยต้องรับผิดชอบเอง คิดอัตรา
ร้อยละ ๐.๐๕๐๐ 
 



 ๒๗๖
 
  -  ค่าดอกเบ้ียคิดจากปัจจัยและสมมติฐาน  ดังน้ี 

 

ปัจจัยที่มีผลกระทบต่อดอกเบี้ย สมมติฐาน บทวิเคราะห์ 

๑. การกําหนดการจ่ายเงินล่วงหน้า 
๐ ๕ ๑๐ หรือ ๑๕% 

ใช้ตามปฏิบัติจริง และได้รับเงิน
ล่วงหน้า เมื่อวันสิ้นเดือนที่ ๑     
(ใช้เวลาเบิกเงิน ๑ เดือนหลังจาก
เซ็นสัญญา) หกัคืนราชการทุกงวด 
งวดละ ๑๕% 

อาจจะช้าหรือเร็วกว่า ๑ เดือน   
ในความเป็นจริง หากผู้รับเหมารับ
เงินเร็วกว่า ๑ เดือน จะได้รับ
ประโยชน์มากข้ึน 

๒. การกําหนดเงินประกันผลงาน  
๐ ๕ ๑๐% 

ใช้ตามปฏิบัติจริง และผู้รับเหมาไม่
ขอเงินคืนตลอดเวลาโครงการ 

ผู้รับเหมาอาจขอเงินคืนได้ใน
เดือนที่ ๖ 

๓. (ก) อัตราการจ่ายเงินจาก 
Curve ของข้อมูลในอดีต หรอื 
    (ข) อัตราการจ่ายเงินแบบ       
ค่าเฉล่ียของมลูค่าโครงการ 

(ก) ต้นทุน+กําไร (๓.๕–๕.๕) 
โดยกําไร = ๐ 

(ข)  จ่ายเงินเท่ากันทุกเดือน 
 

ความเป็นจริงผู้รับเหมาจะรบัเงิน
แบบ (ก) แต่เพ่ือความสะดวกและ
เข้าใจง่าย จึงใช้แบบ (ข) ความจริง
ผู้รับเหมาจะมกํีาไรอยู่ด้วยจนทําให้
สามารถนํากําไรมาใช้จ่ายได้ ซึ่งจะ
ทําให้ภาระดอกเบ้ียลดลง 

๔. ระยะเวลาต้ังแต่การส่งมอบงาน
จนถึงจ่ายเงินใช้ระยะเวลา ๑๕ วัน 
ถึง ๒ เดือน จากการส่งมอบงาน 
 
๕. เครดิตร้านค้าหรือผู้รับเหมาช่วง  
๐–๖๐ วัน 
 
 
๖. อัตราดอกเบ้ีย 
 
 
 

กําหนดให้ ๒ เดือนหลังจากส่งมอบ
งาน โดยมีการเบิกจ่ายเงินทุกเดือน 
 
 
กําหนดให้ ๐ วัน 
 
 
 
กําหนดตามอัตราดอกเบ้ียเงินกู้
ปัจจุบัน 

ผู้รับเหมาได้รับประโยชน์จาก
กําหนด ๒ เดือน ถ้าผู้รับเหมาได้รับ
เงินเร็วจะได้ประโยชน์มากขึ้น 
 
ความจริงผู้รับเหมาอาจได้
ประโยชน์จากร้านค้าซึ่งจะได้
ประโยชน์มากข้ึน 
 
คิดตามอัตราดอกเบ้ียเงินกู้ปัจจุบัน
ทั้งใน กรณทีี่ผูร้ับเหมากู้เงินจาก
แหล่งอ่ืนและกรณีที่ผู้รับเหมา     
ขอเงินล่วงหน้า(ซึ่งมีผลทําให ้     
ค่าดอกเบ้ียต้องใช้คืนแก่รัฐ            
ในกรณีที่เงินลว่งหน้าสูงและ
ระยะเวลาโครงการยาวนาน) 
       

 



 ๒๗๗
 
ปัจจัยที่มีผลกระทบต่อดอกเบี้ย สมมติฐาน บทวิเคราะห์ 

๗. ระยะเวลาโครงการ ตามระยะเวลาการคิดค่า
อํานวยการ 

ควรคิดตามระยะเวลาการก่อสร้าง
จริง แต่ในที่น้ีเพ่ือให้สอดคล้องกับ
การคิดค่าอํานวยการจึงใช้
ระยะเวลาก่อสร้างตามการคิดค่า
อํานวยการ 

๘. ดอกเบ้ียเงินกู้ลงทุน กําหนดให้คิดเดือนไม่คิดดอกเบ้ีย
ทบต้น 

ผู้รับเหมานําเงินงวดที่รวมค่า
ดอกเบ้ียมาจ่ายดอกเบ้ียได้บ้าง 

๙. ค่างาน คิดจากต้นทุนตรงกับค่าอํานวยการ
เท่าน้ัน 

- 

๑๐. การรับจ่ายเงินของผู้รับเหมา เกิด ณ สิ้นเดือนของแต่ละเดือน ค่าใช้จ่ายจริงอาจเกิดขึ้นทุกวัน
หรือมีเครดิตก็ได้ 

 
จากปัจจัยและสมมติฐานดังกล่าวสามารถกําหนดเป็นสูตรในการคิดค่าดอกเบ้ียได้เป็นดังน้ี 
 I = i/ ๑๒[r+(T+D-๑)a-(r+a)*(T-๑)/๒-(D-๑)] 
                                  I  ค่าดอกเบ้ียรวมของโครงการ 
                                     i    อัตราดอกเบ้ียต่อเดือน 
                                     T    ระยะเวลาก่อสร้างทั้งหมด(เดือน) 
                                             D   ช่วงเลื่อนการรับเงิน(เดือน) 
                                            a     เงินค่าจ้างล่วงหน้า 
 r   เงินประกันผลงาน 
                                            T+D-๑  เดือนที่รับเงินค่าจ้างงวดสุดท้าย 

-  ค่ากําไร คดิจากค่ากําไรเชิงธุรกิจอัตราระหว่างร้อยละ ๓.๕๐ - ๕.๕๐ 
๑.๓  ค่าภาษี คิดตามอัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม ปัจจุบันอัตราร้อยละ ๗ 

 ๒.   หลักเกณฑ์วิธกีารเฉพาะสําหรับงานก่อสรา้งแต่ละประเภท 
 เน่ืองจากลักษณะงานก่อสร้างของงานแต่ละประเภท มีความแตกต่างกันในวิธีการ
ก่อสร้าง ทําให้มีความแตกต่างกันในเรื่องของอุปกรณ์ เครื่องมือเทคนิคและระยะเวลาในการก่อสร้าง จึงทําให้
ไม่สามารถกําหนดหลักเกณฑ์บางประการให้เป็นมาตรฐานเดียวกันได้ ซึ่งในส่วนน้ีผู้ปฏิบัติจะต้องพิจารณา
ควบคู่กับหลักเกณฑ์ในข้อ ๑ ด้วย โดยมีรายละเอียดดังน้ี 
 ๒.๑   งานก่อสร้างอาคาร 
         ในงานก่อสร้างอาคารทั่วไป มีขั้นตอนที่สําคัญขั้นตอนหนึ่ง คือ การถอดแบบ     
ซึ่งในหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างอาคารได้กําหนดหลักเกณฑ์การถอดแบบสํารวจปริมาณงาน
และวัสดุก่อสร้างไว้ ดังน้ี 

/การถอดแบบ... 



 ๒๗๘
 
 การถอดแบบสํารวจปริมาณงานวัสดุและแรงงานก่อสร้าง 
  การถอดแบบเพ่ือสํารวจปริมาณงานวัสดุและแรงงานก่อสร้างของงานก่อสร้างอาคาร
ทั่วไปต้องดําเนินการตามลําดับของการก่อสร้างส่วนประกอบอาคาร และกําหนดหน่วยงานของปริมาณวัสดุ
และแรงงานต่อหน่วยของส่วนประกอบต่าง ๆ ให้เป็นมาตรฐานเดียวกันตามหลักวิชาช่าง เช่น คอนกรีต         
มีหน่วยเป็นลูกบาศก์เมตร (ลบ.ม) แบบหล่อคอนกรีต มีหน่วยเป็นตารางเมตร (ต.ร.ม.) เป็นต้น 
   เพื่อให้การประมาณราคาของงานก่อสร้างอาคารทั่วไปเป็นไปตามขั้นตอนและลําดับ
ของการทํางานที่ถูกต้อง สามารถแบ่งออกได้เป็น ๓ ส่วน คือ 
  ส่วนที่ ๑  ค่างาน แบ่งออกได้เป็น ๔ กลุ่มงาน โดยให้คิดเฉพาะทุนซึ่งยังไม่รวมคํา
ดําเนินการกําไร และภาษี 
   กลุ่มงานที่ ๑ 
      ๑.๑   งานโครงสร้าง 
          ๑.๒   งานสถาปัตยกรรม 
   ๑.๓   งานระบบสุขาภิบาลและดับเพลิง (ในอาคาร) 
         ๑.๔   งานระบบไฟฟ้าและสื่อสาร(ในอาคาร)  
          กลุ่มงานที่  ๒ 
            ๒.๑   งานระบบปรับอากาศและระบายอากาศ 
   ๒.๒   งานระบบลิฟต์และบันไดเลื่อน 
   ๒.๓   งานระบบพิเศษอ่ืน ๆ 
   กลุ่มงานที่ ๓  งานครุภัณฑ์สั่งทําและงานตกแต่งภายในอาคาร 
          กลุ่มงานที่ ๔  งานภูมิทัศน์ 
  ส่วนที่ ๒ ค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อกําหนด (ถ้ามี) เป็นค่าใช้จ่ายที่นอกเหนือจากค่าใช้จ่าย
ในการดําเนินงานก่อสร้างทั่วไป เช่น ค่า TOWER CRANE ระบบป้องกันฝุ่น ระบบป้องกันดินพัง และการไม่อนุญาต
ให้คนงานพักในบริเวณที่ก่อสร้าง ฯลฯ เป็นต้น โดยได้จัดทําแบบฟอร์มการคิดค่าใช้จ่ายส่วนน้ีไว้ด้วย         
ตามเอกสารหน้า ๙/๑ 
  ส่วนที่ ๓  การสรุปค่าก่อสร้างทั้งหมด คือการนําค่าวัสดุและค่าแรงงานหรือค่างาน (ทุน)  
ของงานส่วนที่ ๑ ไปคํานวณหาค่าใช้จ่ายทั้งหมดในรูปของ Factor F รวมกันเป็นค่าก่อสร้างทั้งหมด แต้ถ้ากรณี
ที่มีค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อกําหนด ก็นําค่างานส่วนที่ ๒ ซึ่งเป็นราคาค่างานสุทธิไปบวกกับค่างานส่วนที่ ๓         
ซึ่งได้รวมกับค่าใช่จ่ายในการดําเนินงานก่อสร้างทั่วไป (Factor F) แล้ว จึงสรุปเป็นราคาค่าก่อสร้างทั้งหมด   
                    ทั้ ง น้ี  ไ ด้จัดทําแบบฟอร์มในการสํารวจปริมาณงานวัสดุและแรงงานก่อสร้าง           
(ตามเอกสารหน้า ๙/๒) และแบบฟอร์มสรุปค่าก่อสร้าง (ตามเอกสารหน้า ๙/๓-๙/๔) พร้อมกับคําอธิบาย    
เพ่ือสะดวกในการประมาณราคาและใช้เป็นมาตรฐานเดียวกัน โดยในแบบฟอร์มได้แบ่งเป็นช่อง ๆ ดังน้ี 
 

/ช่องลําดับที่... 



 ๒๗๙
 
  ช่องลําดับที่   คือช่องใส่ตัวเลขหัวข้อของงานประเภทต่าง ๆ เรียงตามลําดับ 
  ช่องรายการ      คือช่องใส่ช่ือรายการของงานประเภทต่าง ๆ ที่ทําการก่อสร้าง 
  ช่องจํานวน       คือช่องใส่ตัวเลขจํานวนเน้ืองานของงานประเภทต่าง ๆ 
  ช่องหน่วย         คือช่องใส่หน่วยของงานประเภทต่าง ๆ เช่น ลบ.ม. ต.ร.ม. เป็นต้น 
  ช่องค่าวัสดุ       คือช่องใส่ตัวเลขจํานวนค่าวัสดุต่อหน่วยของงานประเภทต่าง ๆ 
  ช่องค่าแรงงาน  คือช่องใส่ตัวเลขจํานวนค่าแรงงานต่อหน่วยของงานประเภทต่าง ๆ 
  ช่องรวมค่าวัสดุและแรงงาน  คือช่องรวมตัวเลขจํานวนค่าวัสดุและค่าแรงงานของงาน
ประเภทต่าง ๆ 
  ช่องหมายเหตุ   คือช ่องเผื ่อไว ้สําหร ับรายการที ่ม ีเ งื ่อนไขหร ือข ้อความอื ่น  ๆ         
ที่ต้องการเขียน  
 ตารางดังกล่าวแสดงให้เห็นการเรียงลําดับและงานประเภทต่าง ๆ ซึ่งส่วนมากในงาน             
ก่อสร้างอาคารทั่วไปจะมี แต่ถ้าการก่อสร้างอาคารไม่มีงานประเภทที่อยู่ในเอกสารดังกล่าวก็ไม่ต้องเขียนไว้
หรือถ้ามีงานประเภทอ่ืนที่นอกเหนือที่ระบุไว้ ก็สามารถเขียนเพ่ิมเติมได้ 
 นอกจากน้ีได้กําหนดแบบฟอร์มในการถอดแบบหาปริมาณวัสดุ เพ่ือให้ผู้ทําหน้าที่ประมาณ
ราคาค่าก่อสร้างได้ใช้เป็นมาตรฐานเดียวกัน ปัจจุบันได้กําหนดไว้ ๖ แบบ (ตามเอกสารหน้า ๑๐/๑ - ๑๐/๖)   
คือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๘๐
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๒๘๑
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๘๒
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๘๓
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๘๔
 

                                                                                                                                           แบบ ปร.๑ แผ่นที่  
รายการประมาณการ   
สถานที่ก่อสร้าง    
แบบเลขที่                                                                         รายการเลขที ่   
กอง                                                            กรม   
ประมาณการโดย                                          เมื่อวันที่        เดือน            พ.ศ. 
 
ลําดับที่ รายการ จํานวน หน่วย หน่วยละ จํานวนเงิน  

บาท/สต. 
หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
 
 
 



 ๒๘๕
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                        แบบ  ปร.๓  แผนท่ี / 



 ๒๘๖
                                                                                  

แบบ  ปร.๓  แผ่นที่/ 
รายการประมาณการไม้   
แบบเลขที ่                                                    รายการเลขที ่              
กอง                                                            กรม   
ประมาณการโดย                                             เมื่อวันที่   เดือน               พ.ศ. 
 
ลําดับที่ รายการ ชนิดไม้ ขนาดหน้าไม้

น้ิว 
ความยาว

เมตร 
จํานวน ปริมาณ     

ฟ3 
หมายเหตุ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        



 ๒๘๗
                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                          
 

 
 



 ๒๘๘
 

  สรุปผลการประมาณราคาค่าก่อสร้าง                       แบบ  ปร.๕ 

ส่วนราชการ                    ฝ่ายประมาณราคา                        กอง                     กรม   
ประเภท    
เจ้าของอาคาร    
สถานที่ก่อสร้าง   
หน่วยงานออกแบบแปลนและรายการ                                         กอง                     กรม   
แบบเลขที ่   
ประมาณราคาตามแบบ  ปร.๔          จํานวน               แผ่น   
ประมาณราคาเมื่อวันที่                เดือน              พ.ศ.   

ลําดับท่ี รายการ 
ค่าวัสดุและค่าแรงงาน
รวมเป็นเงิน  (บาท) 

Factor  F 
ค่าก่อสร้างท้ังหมดรวม

เป็นเงิน (บาท) 
หมายเหตุ 

๑. ประเภทงานอาคาร     
๒. ประเภทงานทาง     
๓. ประเภทงานชลประทาน     
๔. ประเทศงานสะพานและท่อเชื่อม     

 เงื่อนไข     
 เงินล่วงหน้าจ่าย………%     
 เงินประกันผลงานหัก...%     
 ดอกเบี้ยเงินกู้…………%     
 ดอกเบี้ยเงินฝาก………%     

สรุป รวมค่าก่อสร้างเป็นเงินท้ังสิ้น   
 คิดเป็นเงินประมาณ   
 ตัวอักษร 

          ขนาดหรือเน้ือที่อาคาร                 ตร.ม.                 
          เฉลี่ยราคาประมาณ            บาท/ตร.ม.   
 ประมาณการโดย…………………… 
    (…………………...) 
  ตรวจ               …………………… หัวหน้าฝ่ายประมาณราคา 
    (……………………) 
  เห็นชอบ           …………………..  ผู้อํานวยการกอง 
    (…………………….) 
 
 



 ๒๘๙
           

แบบ ปร.๖ แผน่ที่  / 
รายการประมาณการค่าก่อสร้าง   
สถานที่ก่อสร้าง    
แบบเลขที ่                                                  รายการเลขท่ี   
กอง                                                  กรม   
ประมาณการเมื่อวันที่              เดือน                       พ.ศ.   

ลําดับที่ รายการ 
ค่าก่อสร้าง  

(บาท) 
หมายเหตุ 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
   
 เห็นชอบ           …………………..  ผู้อํานวยการกอง 
 (………………….) 
 ตรวจ               …………………… หัวหน้าฝ่ายประมาณราคา 
            (……………………) 
 ประมาณการโดย..…………………… 
            (…………………...) 
 
 
 
 
 



 ๒๙๐
 
 แบบ ปร.๑ ใช้ประมาณการถอดแบบหาปริมาณงานและวัสดุก่อสร้างทั่วไป เช่น หาปริมาณ
งานถมดิน ฯลฯ หรือใช้เป็นแบบฟอร์มประมาณราคาค่าก่อสร้างงานต่าง ๆ เพ่ือหาราคาต่อหน่วย เช่น  ทําประตู
หน้าต่าง งานเดินท่อระบบต่าง ๆ เป็นต้น 
 แบบ ปร.๒   ใช้ประมาณการถอดแบบงานคอนกรีต งานไม้แบบ งานไม้ค้ํายัน และงานเหล็ก
เสริมคอนกรีตโดยเฉพาะ 
 แบบ ปร.๓ ใช้ประมาณการถอดแบบหาปริมาณงานไม้โดยเฉพาะ 
 แบบ ปร.๔ ใช้สําหรับรวมปริมาณงานแต่ละประเภทงาน โดยจะแสดงจํานวนวัสดุและ
แรงงานก่อสร้างที่ประมาณการไว้ในการแบบ ปร.๑ ปร.๒ และปร.๓ แล้วนํายอดรวมมาลงในแบบ ปร.๔ น้ี   
เป็นแบบสรุปผลการประมาณราคาค่าวัสดุและค่าแรงงานก่อสรา้ง 
 แบบ ปร.๕ ใช้ประมาณการสรุปราคาค่าก่อสร้างทั้งหมด 
 แบบ ปร.๖ ใช้ประมาณการสรุปราคาค่าก่อสร้างกรณีมีการก่อสร้างหลายงาน หรือใช้
เปรียบเทียบราคา 
 การคิดค่าใช้จ่ายในการดําเนินงานก่อสร้างในส่วนของค่าอํานวยการหมวดที่ ๒ ค่าใช้จ่าย
สํานักงาน ที่พักคนงาน และโรงงาน หมวดที่ ๓ ค่าใช้จ่ายบริหารโครงการและบุคลากรในการก่อสร้าง         
ซึ่งมีรายละเอียดค่าใช้จ่ายแตกต่างกันไปตามลักษณะของการก่อสร้างในส่วนของงานก่อสร้างอาคารได้
กําหนดให้คิดจากรายการต่าง ๆ ดังน้ี  
               (๒) หมวดค่าใช้จ่ายสํานักงาน  ทีพั่กคนงาน  และโรงงาน  คิดจาก 
   -  ค่าใช้จ่ายในการพิมพ์แบบพิมพ์เพ่ิมเติม การทํา SHOP  DRAWING 
   -   ค่าใช้จ่ายในการส่งตัวอย่างวัสดุทดสอบและหนังสือรับรอง 
   -   ค่าใช้จ่ายในการเตรียมเอกสารต่าง ๆ ระหว่างทําการก่อสร้าง 
   -  ค่ารักษาความสะอาดและขนขยะในระหว่างการก่อสร้าง 
   -   ค่าก่อสร้างที่พักคนงาน  สํานักงาน  โรงงาน  โรงเก็บวัสดุช่ัวคราว  
   -  ค่าสาธารณูปโภคนํ้า  ไฟฟ้า  การสื่อสารช่ัวคราว 
   -  ค่าอุปกรณ์ความปลอดภัย 
   -  ค่าทําป้ายช่ืองาน  ป้ายสัญญาณเตือนภัยต่าง ๆ 
              (๓) หมวดค่าใช้จา่ยบริหารโครงการและบุคลากรในการก่อสร้าง 
   - เป็นค่าใช้จ่ายสําหรับบุคลากรในงานก่อสร้างโครงการน้ันจนเสร็จงาน
    ได้แก่ ผู้จัดการ วิศวกรโครงการ สถาปนิก โฟร์แมน และเสมียน เป็นต้น 
 ค่าใช้จ่ายทั้งสองหมวดดังกล่าวข้างต้นจะแปรเปลี่ยนไปตามค่างานและระยะเวลาใน        
การก่อสร้างอาคาร 
 
 

/๒.๒ งานก่อสร้างทาง … 



 ๒๙๑
 
 ๒.๒ งานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลี่ยม 
  เน่ืองจากงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลี่ยม เป็นการก่อสร้างบนพ้ืนที่ที่มีลักษณะ
เป็นทางยาวซึ่งจะแตกต่างกับงานก่อสร้างอาคาร ทําให้วิธีการในการก่อสร้างข้อมูลเง่ือนไขที่จําเป็นต่อ       
การก่อสร้างตลอดจนวิธีการประมาณราคาของงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลี่ยม แตกต่างกับงานก่อสร้าง
อาคารหลายประการ  ดังน้ี 
  (๑) มีการกําหนดแหล่งวัสดุบางชนิด ได้แก่ แหล่งวัสดุซีเมนต์ปอร์ตแลนด์ แหล่งวัสดุ
ยางแอสฟัลท์ เป็นต้น 
  (๒) กําหนดเง่ือนไขให้ผู้รับจ้าง จะต้องก่อสร้างหรือเช่าสํานักงานให้กับเจ้าหน้าที่ของ
กรมทางหลวงที่ทําหน้าที่เป็นกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน ซึ่งจะต้องไปตรวจงานในพื้นที่ก่อสร้าง
ตลอดระยะเวลาที่ก่อสร้าง โดยมีรายละเอียดตามตารางดังน้ี 

ลําดับ รายการ 
แบบก่อสร้าง        
รายละเอียด 

จํานวน 
ราคาต่อ
หน่วย 

เป็นเงิน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 

 

 

สํานักงาน 
โรงอาหาร – ครัว 
บ้านพัก  ๑ หอ้งนอน 
 

บ้านพัก  ๒ หอ้งนอน 
บ้านพักเรือนแถว 
 

ห้องทดลองแอสฟัลท ์
ค่าเช่าสํานักงาน 
ค่าเช่าห้องพัก…….เดือน 
ค่าเช่าเคร่ืองมือทดลองวัสดุ 
 

ค่าเช่าเคร่ืองมือทดลองแอสฟัลท ์
 

ค่าเช่าเคร่ืองพิมพ์ดีดไทย-อังกฤษ 
ค่าเช่าเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
ค่าเช่าเคร่ืองมือสํารวจ 
 

ป้ายจราจรระหว่างก่อสร้าง 
ค่านํ้าประปา-ไฟฟ้า-โทรศัพท์ 
ค่าจัดหารถยนต์ปิคอัพ………วัน 
 

รวมค่าใช้จ่ายตามเงื่อนไข 

๙K/๑๘๐ - ๓๑/๑ - ๑ 
๙K/๑๘๐ - ๓๑/๒ - ๑ 
๙K/๑๘๐ - ๓๑/๓ - ๑ 
๙K/๑๘๐ - ๓๑/๔ - ๑ 
๙K/๑๘๐ - ๓๑/๕ - ๑ 
๙K/๑๘๐ - ๓๑/๖ 
พ.ท.<๑๕๐ ตร.ม. 
พ.ท.< ๑๒ ตร.ม. 
ตามประกาศ 
 

ตามประกาศ 
 

ตามประกาศ 
 

ตามประกาศ 
ตามประกาศ 
 

ตามแบบมาตรฐาน 
ตามประกาศ 
ตามประกาศ 

….หลัง 
….หลัง 
….หลัง 
….หลัง 
….หลัง 
….เดือน 
….หลัง 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….เดือน 
….คัน 

๒๙๘.๐๐๐ 
๑๕๘.๐๐๐ 
๑๗๐.๐๐๐ 
๑๙๔.๐๐๐ 
๘๐.๕๐๐ 
๖๗.๐๐๐ 
๑๐.๐๐๐ 
๒.๕๐๐ บ/ด 
๓.๐๐๐ 
๖.๕๐๐ 
๕๐๐ 
๒.๐๐๐ 
๔.๕๐๐ 
๑๐.๐๐๐ 
๔.๐๐๐ 
๕๐๐ บ./ว 

…………
…………
…………
…………
…………
…………
…………
…………
…………
…………
…………
…………. 

 

/หมายเหตุ... 
 



 ๒๙๒
 
หมายเหตุ 
๑.   กรณีเป็นการก่อสร้างสํานักงานจะไม่มีรายการลําดับที่ ๗ - ๘ 
๒.   กรณีเป็นการเช่าสํานักงานไม่มีรายการลําดับที่ ๑ - ๕ 
๓.   ราคาตามตารางน้ีเป็นราคาที่คํานวณไว้เดิม สามารถปรับเปลี่ยนตามข้อเท็จจริงในแต่ละปี (เป็นราคาตาม

แบบของกรมทางหลวง) 
๔.   กรณีเวลาก่อสร้างไม่เกิน ๔๐๐ วัน ให้พิจารณาเช่าสํานักงานแทนการก่อสร้างสํานักงาน 
  สําหรับการคิดค่าใช้จ่ายในการดําเนินงานก่อสร้างในส่วนของค่าอํานวยการหมวดที่ ๒  
ค่าใช้จ่ายสํานักงาน ที่พักคนงาน และโรงงาน หมวดที่ ๓ ค่าใช้จ่ายบริหารโครงการและบุคลากรในการก่อสร้าง  
ซึ่งมีรายละเอียดค่าใช้จ่ายแตกต่างกันไปตามลักษณะของการก่อสร้างในส่วนของงานก่อสร้างทาง ได้กําหนด   
ให้คิดจากรายการต่าง ๆ โดยแยกค่างานออกเป็น ๔ ระดับ ได้แก่ ค่างานลงทุนไม่เกิน ๖๐ ล้านบาท ค่างาน
ลงทุนไม่เกิน ๑๕๐ ล้านบาท ค่างานลงทุนไม่เกิน ๓๐๐ ล้านบาท และค่างานลงทุนเกิน ๓๐๐ ล้านบาท       
ทุกระดับจะคิดค่าใช้จ่ายในอัตราเดียวกัน 
  หมวดที่ ๒ ค่าใช้จ่ายสํานักงาน ที่พักคนงาน และโรงงานยกเว้นในรายการที่จอดเคร่ืองจักร
และโรงซ่อม (รายการที่ ๑.๓) จะใช้พ้ืนที่มากขึ้นระดับค่างานละ ๕๐๐ ต.ร.ม. ดังน้ี 
กรณีค่างานลงทุนไม่เกิน ๖๐ ล้านบาท 
 

ลําดับที ่ ประเภท หน่วย จํานวน 
อัตราคา่เชา่/เงินเดือน  

บาท/เดือน 
ค่าเช่า/เงนิเดือน 

บาท/เดือน 

๑. 
๑.๑ 
๑.๒ 
๑.๓ 
๑.๔ 
๒. 
๒.๑ 
๒.๒ 
๒.๓ 
๒.๔ 

 

อาคาร 
สํานักงานสนาม เช่าตึกแถว ๑ ห้อง 
บ้านพักเจ้าหน้าที่ 
ที่จอดเคร่ืองจักรและโรงซ่อม 
ค่าเอกสารสิ่งพิมพ์และด้านธุรการ 
ยานพาหนะ 
ค่ารถควบคุมงาน + พนักงานขับรถ 
ค่านํ้ามันเช้ือเพลิง 
ค่าซ่อมบํารุง 
ค่าเบ้ียประกันภัยยานพาหนะ 
รวม 

 
ห้อง 
หลัง 
ต.ร.ม. 

โครงการ 
 

คัน 
คัน 
คัน 
คัน 
 

 
๑ 
๒ 

๑.๐๐๐ 
๑ 
 
๒ 
๒ 
๒ 
๒ 
 

 
๓,๕๐๐.๐๐ 
๓,๐๐๐.๐๐ 

๒.๐๐ 
๓,๐๐๐.๐๐ 

 
๒๑,๕๐๐.๐๐ 
๒,๓๔๐.๐๐ 
๑,๐๐๐.๐๐ 

๘๔๐.๐๐ 

 
๓,๕๐๐.๐๐ 
๖,๐๐๐.๐๐ 
๒,๐๐๐.๐๐ 
๓,๐๐๐.๐๐ 

 
๔๓,๐๐๐.๐๐ 
๔,๖๘๐.๐๐ 
๒,๐๐๐.๐๐ 
๑,๖๘๐.๐๐ 

๖๕,๘๖๐.๐๐ 

 
 

/การคิดค่าใชจ่้าย... 
 



 ๒๙๓
 

การคิดค่าใช้จ่ายยานพาหนะมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
ค่าเช่ารถยนต์บรรทุกเล็กเคร่ืองยนต์ดีเซล ๕๕๐ บาท/วัน   ความยาวทางก่อสร้าง ๖ กม. 
อัตราความเร็วสิ้นเปลืองเฉลี่ย                   ๘ กม./ลิตร  จํานวนเที่ยวของการใช้รถคุมงานไปกลับ ๔ เที่ยว 
ราคานํ้ามันดีเซล                                ๑๓ บาท/ลิตร  จํานวน/เดือน ๓๐ วัน 
 สําหรับการคิดค่าใช้จ่ายในการดําเนินงานก่อสร้างในส่วนของค่าอํานวยการ หมวดที่ ๒  
ค่าใช้จ่ายสํานักงาน ที่พักคนงาน และโรงงาน หมวดที่ ๓ ค่าใช้จ่ายบริหารโครงการและบุคลากรในการก่อสร้าง
ในส่วนของงานก่อสร้างสะพานและท่อเหลี่ยม ได้กําหนดให้คิดจากรายการต่าง ๆ โดยแยกค่างานออกเป็น ๔ ระดับ  
ได้แก่ ค่างานลงทุนไม่เกิน ๑๐ ล้านบาท ค่างานลงทุนไม่เกิน ๕๐ ล้านบาท ค่างานลงทุนไม่เกิน ๑๐๐ ล้านบาท  
และค่างานลงทุนเกิน ๑๐๐ ล้านบาท ทุกระดับจะคิดค่าใช้จ่ายในอัตราเดียวกัน 
 หมวดที่ ๒ ค่าใช้จ่ายสํานักงาน ที่พักคนงาน และโรงงาน ยกเว้นในรายการท่ีจอดเคร่ืองจักร
และโรงซ่อม (รายการที่ ๑.๓) จะใช้พ้ืนที่มากขึ้นระดับค่างานละ ๒๐๐ ต.ร.ม. ดังน้ี  
กรณีค่างานลงทุนไม่เกิน ๑๐ ล้านบาท 

ลําดับที ่ ประเภท หน่วย จํานวน 
อัตราคา่เชา่/เงินเดือน  

บาท/เดือน 
ค่าเช่า/เงนิเดือน 

บาท/เดือน 

๑. 
๑.๑ 
๑.๒ 
๑.๓ 
๑.๔ 
๒. 
๒.๑ 
๒.๒ 
๒.๓ 
๒.๔ 

 

อาคาร 
สํานักงานสนาม  เช่าตึกแถว ๑ ห้อง 
บ้านพักเจ้าหน้าที่ 
ที่จอดเคร่ืองจักรและโรงซ่อม 
ค่าเอกสารสิ่งพิมพ์และด้านธุรการ 
ยานพาหนะ 
ค่ารถควบคุมงาน+พนักงานขับรถ 
ค่านํ้ามันเช้ือเพลิง 
ค่าซ่อมบํารุง 
ค่าเบ้ียประกันยานพาหนะ 
รวม 

 
ห้อง 
ห้อง 
ต.ร.ม. 

โครงการ 
 

คัน 
คัน 
คัน 
คัน 

 
๑ 
๑ 

๔๐๐ 
๑ 
 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 
๓,๕๐๐.๐๐ 
๓,๐๐๐.๐๐ 

๒.๐๐ 
๒,๐๐๐.๐๐ 

 
๒๑,๕๐๐.๐๐ 
๒,๓๔๐.๐๐ 
๑,๐๐๐.๐๐ 

๘๔๐.๐๐ 

 
๓,๕๐๐.๐๐ 
๓,๐๐๐.๐๐ 

๘๐๐.๐๐ 
๒,๐๐๐.๐๐ 

 
๒๑,๕๐๐.๐๐ 
๒,๓๔๐.๐๐ 
๑,๐๐๐.๐๐ 

๘๔๐.๐๐ 
๓๔,๙๘๐.๐๐ 

 

 
 

 
 

/การคิดค่าใชจ่้าย... 
 



 ๒๙๔
 
การคิดคา่ใช้จ่ายยานพาหนะมีหลักเกณฑ์ดังนี ้
ค่าเช่ารถยนต์บรรทุกเล็กเคร่ืองยนต์ดีเซล ๕๕๐ บาท/วัน  ความยาวทางก่อสร้าง ๖ คน 
อัตราความเร็วสิ้นเปลืองเฉลี่ย                  ๘ กม./ลิตร  จํานวนเที่ยวของการใช้รถคุมงานไปกลับ ๔ เที่ยว 
ราคานํ้ามันดีเซล                              ๑๓ บาท/ลิตร  จํานวน/เดือน ๓๐ วัน 
 
 สําหรับหมวดที่ ๓ ค่าใช้จ่ายบริหารโครงการและบุคลากรในการก่อสร้าง คิดจากค่าใช้จ่ายใน
ส่วนของค่าบุคลากรและค่าใช้จ่ายสํานักงานใหญ่ ซึ่งจะเปลี่ยนแปลงไปตามมูลค่างานและระยะเวลาในการก่อสร้าง 
  (๓)  ปรับปรุงวิธีการคิด Factor F ของพ้ืนที่ฝนชุก โดยกําหนดให้เพ่ิมค่า Factor F ฝนชุก
โดยมีอัตราแตกต่างกันไปตามปริมาณฝนตกเฉล่ียต่อปี ตามข้อมูลของกรมอุตุนิยมวิทยา เพ่ือให้เป็นไปตาม
ข้อเท็จจริงมากขึ้น ดังน้ี   

ปริมาณนํ้าฝนเฉล่ียต่อปี (มม.) เพ่ิมค่า Factor F (ร้อยละ) 
มากกว่า ๓,๕๐๐ 
มากกว่า ๓,๐๐๐ - ๓,๕๐๐ 
มากกว่า ๒,๕๐๐ - ๓,๐๐๐ 
มากกว่า ๒,๐๐๐ - ๒,๕๐๐ 
มากกว่า ๑,๕๐๐ - ๒,๐๐๐ 

๓.๕ 
๓ 

๒.๕ 
๒ 

๑.๕ 
 

   ทั้งน้ีได้จัดกลุม่จังหวัดไว้ด้วยว่า จังหวัดใดอยู่ในกลุ่มใดเพ่ือให้สะดวกในการคํานวณราคากลาง ดังน้ี 
เพ่ิม ๓.๕% เพ่ิม ๓.๐๐% เพ่ิม ๒.๕๐% เพ่ิม ๒.๐๐% เพ่ิม ๑.๕% 

ตราด 
พังงา 
ระยอง 

 จันทบุร ี กระบ่ี 
ตรัง 
นครศรีธรรมราช 
นราธิวาส 
พัทลุง 
ภูเก็ต 
สตูล 
นครพนม 
ยโสธร 

เชียงราย 
มุกดาหาร 
ศรีษะเกษ 
สกลนคร 
หนองคาย 
อํานาจเจริญ 
อุบลราชธานี 
ปราจีนบุรี 
ชุมพร 
ปัตตานี 
ยะลา 
สงขลา 
สุราษฎร์ธานี 

  
/จากการกําหนด... 



 ๒๙๕
 

 จากการกําหนดหลักเกณฑ์ใหม่น้ี มีจังหวัดฝนตกชุกเพ่ิมขึ้นจากเดิม ๔ จังหวัด ได้แก่ ยโสธร 
มุกดาหาร ศรีสะเกษ และอํานาจเจริญ 
 
 (๔)  กําหนดให้มีรายละเอียดการประเมินราคาต้นทุนของงานรายการต่าง ๆ กล่าวคือ 
   (๔.๑)   งานก่อสร้างที่สามารถประเมินค่าเฉลี่ยได้ จะประเมินราคาต้นทุนรายการต่าง ๆ  
จากค่าเฉล่ีย 
  (๔.๒)   งานก่อสร้างที่ไม่สามารถประเมินค่าเฉลี่ยได้ จะให้แนวทางการประเมินราคา
รายต่าง ๆ เท่าน้ัน ผู้ประเมินราคาต้นทุนต้องพิจารณารายละเอียดจากแบบเฉพาะสายทาง 
  (๔.๓) งานก่อสร้างที่ไม่มีรูปแบบคงที่แน่นอน ให้ผู้ประเมินราคาถอดแบบก่อสร้าง
เฉพาะสายทาง 
  (๔.๔)   งานก่อสร้างที่ใช้ในงานบํารุงทางเป็นส่วนใหญ่ไม่ค่อยพบในงานก่อสร้างทาง  
เช่น งาน COLD MIXED ASPHALT, SLURRY SEAL, CAPE SEAL เป็นต้น ให้ประเมินตามสูตรงานบํารุงทาง
ของกองบํารุง 
 ๒.๓ งานก่อสร้างชลประทาน 
       (๑) งานก่อสร้างชลประทาน ได้แก่งานที่เก่ียวข้องกับการควบคุมนํ้าทั้งที่เป็นการควบคุม       
เพ่ือการเกษตร หรือเพ่ือด้านอ่ืน ๆ เช่น การประมง การป้องกันนํ้าเค็ม การป้องกันนํ้าท่วม หรือเพ่ือการผลิต
กระแสไฟฟ้า เป็นต้น โดยกิจกรรมการก่อสร้างชลประทานจะมีหลายลักษณะกิจกรรม ประกอบด้วย 
          (๑.๑)   เขื่อนทดนํ้า ได้แก่ ฝายกับเขื่อนระบายนํ้า 
            (๑.๒)   อาคารประกอบของเข่ือนทดนํ้า ได้แก่ ประตูหรือท่อปากคลองส่งน้ํา  
ประตูระบายทราย บันไดปลา ประตูเรือแพสัญจร 
           (๑.๓)   เขื่อนเก็บกักนํ้า      
             (๑.๔)   อาคารประกอบของเขื่อนเก็บกักนํ้า ได้แก่ อาคารระบายน้ําล้น ท่อปากคลอง       
ส่งนํ้า ท่อระบายนํ้าลงลํานํ้าท้ายเขื่อน 
           (๑.๕)   คลองส่งนํ้า 
             (๑.๖)   อาคารของคลองส่งนํ้า ได้แก่ ประตูหรือท่อปากคลองซอย และคลองแยกซอย   
ท่อเช่ือม สะพานนํ้า นํ้าตก รางเท อาคารอัดนํ้า ท่อส่งนํ้าให้พ้ืนที่เพาะปลูก ท่อระบายนํ้าลอดใต้คลองส่งนํ้า 
          (๑.๗)   คลองระบายนํ้า 
           (๑.๘)   คูส่งนํ้า 
            (๑.๙)   คูระบายนํ้า 
  (๒) สําหรับหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน จะมีหลักเกณฑ์
การคํานวณราคากลาง ดังน้ี 
 

/หลักเกณฑ์... 



 ๒๙๖
 
 หลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 

 งานก่อสร้างชลประทานจะทําการจ้างก่อสร้างแบบสัญญาราคาต่อหน่วย (Unit Price) 
ในการประกวดราคาจ้างก่อสร้าง ผู้ว่าจ้างโดยหน่วยงานรับผิดชอบในการจัดทําเอกสารประกวดราคาจะเป็น    
ผู้กําหนดรายการและปริมาณงานของกิจกรรมการก่อสร้างต่าง ๆ ที่จะจ้างไว้ให้ในใบแจ้งปริมาณงานและราคา 
(Bill Of Quantities, BOQ) ของเอกสารประกวดราคา โดยกําหนดและคิดคํานวณจากแบบตามหลักวิชาช่าง
และตามความเป็นจริงผู้เสนอราคาเพียงแต่คิดราคาเสนอมาเท่าน้ัน สําหรับรายการงานก่อสร้างชลประทาน 
ส่วนใหญ่จะมีรายการโดยสรุปได้ ดังน้ี 
 ๑.   รายการและปริมาณงาน ใช้ตามที่กําหนดไว้ในใบแจ้งปริมาณและราคา (BOQ) 
ของเอกสารประกวดราคา 
 ๒.   ค่าวัสดุทุกประเภทจะต้องเป็นราคาที่ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 ๓.   วัสดุประเภทหิน กรวด และทรายให้ใช้ราคาจากสํานักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กรมการค้า
ภายในของจังหวัดที่มีแหล่งวัสดุอยู่ใกล้สถานที่ก่อสร้าง หากสํานักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กรมการค้าภายใน 
ไม่ได้กําหนดราคาวัสดุที่แหล่งไว้ ให้สืบราคาจากแหล่งโดยตรง การคิดค่าขนส่งให้คิดระยะทางจากแหล่งถึง
สถานที่ก่อสร้าง และถ้ามีแหล่งวัสดุหลายแหล่งให้พิจารณาราคาวัสดุเมื่อรวมค่าขนส่งแล้วให้ใช้ราคาที่ถูกที่สุด 
 ๔.   วัสดุประเภทเหล็กเสริมคอนกรีต ปูนซีเมนต์ ไม้แบบ ให้ใช้ราคาในจังหวัด จากสํานักดัชนี
เศรษฐกิจการค้ากรมการค้าภายใน การคิดค่าขนส่งให้คิดระยะทางจากจังหวัดถึงสถานที่ก่อสร้างและ         
หักค่าขนส่ง ๑๐ กม. แรกออก โดยให้พิจารณาราคาในจังหวัดใกล้เคียงรวมค่าขนส่งมาเปรียบเทียบและให้ใช้
ราคาที่ถูกที่สุด 
 ๕.   การคํานวณราคางานต้นทุนต่อหน่วยของงานแต่ละรายการ ใช้ตามหลักเกณฑ์ที่จัดทําไว้
ในเอกสารน้ี 
 ๖.   เมื่อคํานวณราคาต้นทุนของงานทุกรายการและยอดรวมทั้งโครงการได้แล้ว ให้นํายอดรวม
ดังกล่าวไปพิจารณาหาค่า FACTOR F งานทาง สําหรับรายการที่อยู่ในประเภทที่ใช้ FACTOR F งานทาง  และ
นําไปพิจารณาหาค่า FACTOR F งานสะพานและท่อเหล่ียม สําหรับรายการท่ีอยู่ในประเภทที่ใช้ FACTOR  F         
งานสะพานและท่อเหลี่ยม 
 ๗.   นําค่า FACTOR F ที่ได้ไปคูณกับราคางานต้นทุนต่อหน่วยของงานแต่ละรายการ
ตามประเภท FACTOR F ก็จะสามารถคํานวณราคางานแต่ละรายการและยอดรวมของราคางานที่จะจ้าง
ทั้งหมดได้ ซึ่งถือเป็นราคากลางต่อไป 
       (๓)  เน่ืองจากงานก่อสร้างชลประทานมีอัตราราคา วิธีการทํางานการใช้วัสดุเป็นลักษณะ
เดียวกันหรือใกล้เคียงกันกับงานก่อสร้างทาง และอยู่ภายใต้มาตรฐานสากลด้านวิศวกรรมเหมือนกัน จึงสมควร
ใช้อัตราราคางานตามหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงาน และนํามาปรับใช้กับงานก่อสร้างชลประทาน  
โดยงานท่ีลักษณะงานที่พิจารณาใช้อัตราราคางานแนวเดียวกับงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหล่ียม      
ได้แก่งานต่าง ๆ ดังต่อไปน้ี 

/(๓.๑)  งานถางป่า… 



 ๒๙๗
 
  (๓.๑)   งานถางป่า 
    - ค่าถางป่า 
  - ค่าถากถางและล้มต้นไม ้
 (๓.๒)   งานขุดเปิดหน้าดิน 
 (๓.๓)   งานดินขุดด้วยเครื่องจักร 
 (๓.๔)   งานตักดิน 
 (๓.๕)   งานดินขุดยาก 
   - ค่าขุด 
   - ค่าดันและตัก 
  (๓.๖) งานบดอัดแน่นด้วยเครื่องจักร ๙๕ % 
  (๓.๗) งานลูกรังบดอัดแน่นวัสดุคัดเลือก 
  - ค่าขุด 
  - ค่าบดทับ 
 (๓.๘) งานพ้ืนทางหินคลุก 
  - ค่าผสม (BLEND) 
  - ค่าบดทับ 
 (๓.๙) อัตราราคาค่าขนส่งที่ อัตราราคาน้ํามันระดับต่าง ๆ (ตารางค่าขนส่ง      
วัสดุก่อสร้าง รถบรรทุก ๑๐ ล้อ) 
                    (๔) ได้กําหนดอัตราส่วนขยายตัวจากสภาพธรรมชาติ และส่วนยุบตัวเมื่อบดทับของ
ชนิดวัสดุเช่นเดียวกับงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลี่ยม และชนิดวัสดุที่มีเฉพาะงานก่อสร้างชลประทาน 
ไว้ดังน้ี        
ที่ ชนิดวัสดุ ส่วนขยายตัวจากสภาพธรรมชาติ ส่วนยุบตัวเม่ือบดทับ 

๑ 
๒ 
๓ 
๔ 
๕ 
๖ 
๗ 
๘ 

ทราย 
ดินถม  ๘๕% 
ดินถม  ๙๕% 
ดินถม  ๙๘% 
หินผ ุ
หินแข็งหรือคอนกรีตที่ทุบรื้อออก 
ลูกรัง 
หินคลุก  

๑.๑๕ 
๑.๒๕ 
๑.๒๕ 
๑.๒๕ 
๑.๖๐ 
๑.๗๐ 
๑.๒๕ 

- 

๑.๔๐ 
๑.๔๐ 
๑.๖๐ 
๑.๗๐ 

- 
- 

๑.๖๐ 
๑.๕๐ 

  
  

/(๕)  สําหรับ... 



 ๒๙๘
 

  (๕)   สําหรับตาราง Factor F เน่ืองจากงานก่อสร้างชลประทานส่วนใหญ่จะมีหลักเกณฑ์   
ใกล้เคียงกับงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลี่ยม จึงสมควรใช้ Factor F เช่นเดียวกับงานทาง สะพาน
และท่อเหลี่ยม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังน้ี 

   (๕.๑) Factor F งานสะพานและทอ่เหลี่ยม 
       (๕.๑.๑)  งานก่อสร้างอาคารชลประทานขนาดใหญ่ที่แยกรายการเป็น
งานย่อยในใบแจ้งปริมาณงานและราคา (BOQ) เฉพาะงานคอนกรีตทุกประเภท งานเหล็กเสริมคอนกรีต และ
งานวัสดุรอยต่อคอนกรีตทุกชนิด 
    (๕.๑.๒)  งานก่อสร้างอาคารชลประทานที่กําหนดหน่วยในใบแจ้งปริมาณ
งานและราคา (BOQ) เป็น ๑ แห่ง 
   (๕.๒)  Factor F งานทาง 
    (๕.๒.๑) งานก่อสร้างชลประทานอ่ืน ๆ นอกเหนือจากข้อ (๕.๑)      
    (๕.๒.๒)  งานคอนกรีตดาด 
 ๓.   ตาราง Factor F 
       คณะกรรมการควบคุมราคากลางได้ปรับปรุงตาราง Factor F ใหม่ โดยให้ทุกงานใช้รูปแบบ
และหลักเกณฑ์เดียวกัน เว้นแต่ในส่วนที่เป็นวิธีการเฉพาะแต่ละงาน สรุปได้ดังน้ี 

งานอาคาร 

Factor  F  ปจัจุบัน  Factor  F  ทีป่รับปรุงใหม่ 

รูปแบบตาราง 
ตารางแบ่งออกเป็น ๙ ช่อง 
ช่องที่ ๑  ค่างาน  กําหนดค่างานต้ังแต่ไม่ เ กิน  
๕๐,๐๐๐ ถึงเกินกว่า  ๕๐๐,๐๐๐,๐๐๐  ล้านบาท 
ช่องที่ ๒  เวลาทํางาน (เดือน) กําหนดเวลาต้ังแต่  
๓-๓๖  เดือน 
ช่องที่ ๓  ค่าอํานวยการ(%) คิดตามหลักเกณฑ์งาน
ก่อสร้างทาง 
ช่องที่ ๔  ค่าความผันผวน (%) กําหนดอัตราร้อยละ  
๐.๕๐ 
ช่องที่ ๕  ดอกเบี ้ย (%) คิดตามหลักเกณฑ์งาน
ก่อสร้างทาง 
ช่องที่ ๖  กําไร (%) กําหนดให้คิดจากกําไรปกติและ
กําไรในเชิงธุรกิจ 
ช่องที่ ๗  รวมในรูป Factor 
ช่องที่ ๘  ภาษีใช้อัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ช่องที่ ๙  Factor F 

รูปแบบตารางได้ตัดช่องระยะเวลา กับช่องค่าความผันผวน
ออกและปรับปรุงใหม่เป็นดังน้ี ตารางแบ่งออกเป็น ๘ ช่อง 
ช่องที่ ๑  ค่างาน (ทุน) (ล้านบาท) กําหนดค่างานตั้งแต่  
๐.๕๐ - เกินกว่า ๕๐๐ 
ช่องที่ ๒  ค่าอํานวยการ กําหนดให้ใช้ตามหลักเกณฑ์ใหม่
เช่นเดียวกับงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลี่ยม 
ช่องที่ ๓  ค่าดอกเบ้ีย กําหนดให้ใช้ตามหลักเกณฑ์ใหม่
เช่นเดียวกับงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลี่ยม 
ช่องที่ ๔  ค่ากําไรกําหนดให้คิดเฉพาะกําไรในเชิงธุรกิจ  
อัตราเดียวกับงานก่อสร้าง สะพานและท่อเหลี่ยม 
ช่องที่ ๕  รวมค่าใช้จ่าย (ผลรวมของช่องที่ ๒ - ๔) 
 
ช่องที่ ๖  ปรับปรุงเป็นรวมในรูป Factor 
 
ช่องที่ ๗  ภาษีใช้อัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ช่องที่ ๘  Factor F    



 ๒๙๙
 

งานทาง สะพานและท่อเหลีย่ม 

Factor F ปัจจุบัน   Factor F ที่ปรับปรุงใหม่ 

รูปแบบตาตาราง 
 
ตารางแบ่งออกเป็น ๑๐ ช่อง 
ช่องที่ ๑  ค่างาน (ทุน) (ล้านบาท) กําหนดค่างานต้ังแต่ไม่เกิน 
๕ - เกินกว่า ๕๐๐ 
ช่องที่ ๒  เวลาทํางาน (เดือน) กําหนดเวลาต้ังแต่ ๙ - ๒๔ เดือน 
 
ช่องที่ ๓  ค่าอํานวยการ (%) คิดตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด 
 
ช่องที่ ๔  ค่าความผันผวน (%) กําหนดอัตราร้อยละ ๐.๕๐ 
ช่องที่  ๕   ดอกเ บ้ีย  (%)  คิดตามหลักเกณฑ์ที่ กํ าหนด
เช่นเดียวกับงานก่อสร้างอาคาร 
ช่องที่ ๖  กําไร (%) กําหนดให้คิดจากกําไรปกติและกําไรเชิง
ธุรกิจ 
ช่องที่ ๗  รวมในรูป Factor 
ช่องที่ ๘  ภาษี ใช้อัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ช่องที่ ๙  Factor F ปกติ 
ช่องที่ ๑๐ Factor F ฝนซุก 
จัดทําเป็น ๒  ตารางแยกเป็นตารางสําหรับเงินงบประมาณและ
ตารางสําหรับเงินกู้ 

รูปแบบตารางได้ตัดช่องระยะเวลาช่องค่าความผันผวน และ
ช่อง Factor F ฝนตกชุกออก และปรับปรุงใหม่เป็นดังน้ี 
ตารางแบ่งออกเป็น ๘ ช่อง 
ช่องที่ ๑ คงเดิม 
 
ช่องที่ ๒  ค่าอํานวยการ กําหนดให้ใช้ตามหลักเกณฑ์ใหม่  
เช่นเดียวกับงานก่อสร้างอาคาร 
ช่องที่ ๓  ค่าดอกเบี้ย กําหนดให้ใช้ตามหลักเกณฑ์ใหม่ 
เช่นเดียวกับงานก่อสร้างอาคาร 
ช่องที่ ๔  ค่ากําไร กําหนดให้คิดเฉพาะกําไรเชิงธุรกิจ อัตรา
เดียวกับงานก่อสร้างอาคาร 
ช่องที่ ๕  รวมค่าใช้จ่าย (ผลรวมของช่องที่ ๒ - ๔) 
ช่องที่ ๖  ปรับปรุงเป็น รวมในรูป Factor 
 
ช่องที่ ๗  ภาษี ใช้อัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ช่องที่ ๘ Factor F 
 
 
จัดทําเป็นตารางเดียวโดยจัดทําคําอธิบายสําหรับกรณีที่
ดําเนินการด้วยเงินกู้  

 
              ทั้งน้ีเพ่ือให้มีความเข้าใจมากขึ้น ได้จัดทําคําอธิบายวิธีใช้ตาราง Factor F ของแต่ละงาน และวิธีการ
หาค่า Factor F กรณีค่างานที่จะจัดจ้างอยู่ระหว่างค่างานที่กําหนดในตารางด้วย 
 
 
 
 

/ส่วนที่ ๒... 
 
 
 



 ๓๐๐
 
 ส่วนที่ ๒  วิธีปฏิบัติเก่ียวกับหลักเกณฑ์การคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง 
 เน่ืองจากการคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง จะมีส่วนสัมพันธ์กับขั้นตอนอ่ืน ๆ หลายขั้นตอน
ดังนั้นเพื่อให้การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างมีความเหมาะสมถูกต้องใกล้เคียงกับข้อเท็จจริงมากที่สุด 
จึงกําหนดแนวทางปฏิบัติ  ดังน้ี 
 ๑.   หลักเกณฑ์น้ีใช้บังคับกับหน่วยงานภาครัฐ 
 ๒.   หลักเกณฑ์น้ีให้ใช้บังคับการจ้างก่อสร้างที่มีมูลค่างานเกินกว่า ๑๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป 
 ๓.   อัตราดอกเบ้ียเงินกู้ที่ใช้ในหลักเกณฑ์น้ี ให้ถืออัตราดอกเบ้ียเงินให้กู้ยืมและส่วนลด
ประเภท MLR ของธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) เป็นเกณฑ์ โดยใช้ตัวเลขกลม กรณีอัตราดอกเบ้ียเป็นเศษ  
ถ้าเศษถึง ๐.๕๐ ให้ปัดขึ้น ถ้าไม่ถึง ๐.๕๐ ให้ปัดลง 
 ๔.   อัตราภาษีในหลักเกณฑ์น้ีให้เป็นไปตามอัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม ณ วันออกประกาศ 
 ๕.   การแบ่งงวดงาน การจ่ายเงิน และกําหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานจะต้อง
กําหนดให้ถูกต้องชัดเจนตามหลักวิชาการ ปริมาณงานในแต่ละงวดจะต้องสอดคล้องกับจํานวนเงินในแต่ละงวด  
โดยคํานึงถึงความเป็นธรรมของทั้งผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้าง 
 ๖.   การออกแบบ ผู้ออกแบบจะต้องออกแบบให้ถูกต้องเหมาะสมกับการใช้งานให้เป็นไป
ตามหลักวิชาการโดยจะต้องมีการถอดแบบ และจัดทําใบแจ้งปริมาณงานและราคา (Bill of Quantities: BOQ) 
และประมาณราคาในเบื้องต้นไว้ด้วยรวมทั้งจะต้องรับรองแบบและรายการปริมาณงานที่ได้ถอดแบบนั้นไว้
ด้วยทุกครั้ง 
 ๗.   ให้มีคณะกรรมการกําหนดราคากลางเป็นผู้รับผิดชอบในการคํานวณราคากลางภายใต้
หลักเกณฑ์ดังต่อไปน้ี 
 ในงานจ้างก่อสร้างแต่ละคร้ัง ให้หัวหน้าส่วนราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม แต่งต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลางโดยมีองค์ประกอบและ
อํานาจหน้าที่ ดังน้ี 
                ๗.๑   องค์ประกอบ 
                             ประกอบด้วย ประธาน ซึ่งเป็นข้าราชการต้ังแต่ระดับ ๓ ขึ้นไป ๑ คน และมีกรรมการ
อย่างน้อย ๒ คน กรรมการควรแต่งต้ังจากข้าราชการต้ังแต่ระดับ ๓ หรือเทียบเท่าขึ้นไป และควรมีผู้มีความรู้
เก่ียวกับการประมาณราคาร่วมเป็นกรรมการด้วย 
          กรณีจําเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะแต่งต้ังบุคคลภายนอกซึ่งไม่มี
ส่วนได้ส่วนเสียกับการก่อสร้างน้ันร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ 
                        สําหรับองค์ประชุมของกรรมการกําหนดราคากลางให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับ
คณะกรรมการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบฯพัสดุ ข้อ ๓๖ 
 
  

/๗.๒ อํานาจหน้าที่… 



 ๓๐๑
 
 ๗.๒  อํานาจหน้าที่ 
  ให้คณะกรรมการกําหนดราคากลางมีอํานาจหน้าที่คํานวณราคากลางงานก่อสร้าง
ครั้งน้ันให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์น้ี แล้วนําเสนอหัวหน้าส่วนราชการก่อนวันประกาศสอบราคาหรือ             
ประกวดราคา 
       ในกรณีที่ราคากลางที่คณะกรรมการคํานวณไว้แตกต่างกับราคาของผู้เสนอราคารายท่ี
ส่วนราชการเห็นสมควรจ้างตั้งแต่ร้อยละ ๑๕ ขึ้นไป ให้คณะกรรมการกําหนดราคากลางจัดทําคําชี้แจงส่งให้
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินโดยเร็ว 
  การชี้แจงของคณะกรรมการกําหนดราคากลางดังกล่าวไม่ผูกพันต่อผู้มี อํานาจ
ในการที่จะพิจารณารับหรือไม่รับราคาของผู้เสนอราคารายน้ัน 
  สําหรับหน่วยงานของรัฐที่ไม่อยู่ในบังคับของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ให้ถือตามระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานนั้น ๆ 
ว่าด้วยการแต่งต้ังคณะกรรมการ 
 ๘.  ให้หน่วยงานท่ีจะมีการก่อสร้างประกาศราคากลางที่คณะกรรมการกําหนดราคากลางได้
คํานวณไว้ในประกาศสอบราคาหรือประกวดราคาจ้างก่อสร้างทุกคร้ังด้วย 
  สําหรับรายละเอียดของการคํานวณราคากลาง (BOQ) ให้หน่วยงานที่จะมีการก่อสร้าง
ต้องจัดเตรียมไว้ หากมีผู้สนใจขอตรวจดูหรือถ่ายสําเนาเอกสารดังกล่าว จะต้องดําเนินการตามคําขอน้ันทันที  
และให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ด้วย 
 ๙.   กรณีมีผู้เสนอราคาเสนอราคาไม่เกินราคากลาง และเป็นราคาซึ่งได้มีการประเมิน 
(Evaluate) แล้ว ห้ามต่อรองราคาอีก เว้นแต่การต่อรองราคาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๔๓ และข้อ ๕๐ (๒) หรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานน้ัน 
 ๑๐. ให้สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีมีอํานาจหน้าที่ดําเนินการ เพื่อให้หลักเกณฑ์น้ี
มีความสมบูรณ์และบรรลุผลในทางปฏิบัติมากขึ้น ดังน้ี 
  ๑๐.๑  ประกาศอัตราดอกเบ้ียเงินกู้ที่ใช้ในการคํานวณราคากลางภายใต้หลักเกณฑ์ดังน้ี                  
   (๑)   ประกาศทุกต้นปีงบประมาณ (เดือนตุลาคมของทุกปี)       
            (๒)  ประกาศระหว่างปีงบประมาณ เมื่ออัตราดอกเบ้ียเงินกู้มีการเปลี่ยนแปลง  
ถึงร้อยละ ๑ โดยถือตามอัตราดอกเบ้ียเงินกู้ ซึ่งธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) ประกาศเป็นเกณฑ์ 
      ในกรณีมีการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบ้ียเงินกู้ที่ใช้ในการคํานวณราคากลางงานก่อสร้าง
ดังกล่าว หากส่วนราชการและหน่วยงานยังไม่ได้รับแจ้งการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกู้ ให้ถืออัตรา
ดอกเบ้ียเงินกู้เดิมไปพลางก่อน เมื่อได้รับแจ้งการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบ้ียเงินกู้แล้ว และสามารถดําเนินการ
คํานวณราคากลางใหม่ได้ทัน ให้คํานวณราคากลางใหม่ และให้ถือราคากลางที่คํานวณใหม่นั้นเป็น
ราคากลางในการจัดจ้างคร้ังน้ันด้วย 
 

/หากไม่สามารถ... 



 ๓๐๒
 
     หากไม่สามารถคํานวณราคากลางใหม่ได้ทันวันเปิดซองสอบราคา หรือวันพิจารณาผล
การประกวดราคา ให้มีการคํานวณราคากลางใหม่ เพื่อประกอบการพิจารณาในการรับราคาของผู้เสนอ
ราคาในการจ้างคร้ังน้ันด้วย 
         ๑๐.๒   ประกาศการเปลี่ยนแปลงอัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม เมื่อมีพระราชกฤษฎีกา 
เปลี่ยนแปลงอัตราภาษีมูลค่าเพ่ิม 
         ๑๐.๓   จัดทําคู่มือและจัดการฝึกอบรมการคํานวณราคากลางงานก่อสร้างให้กับ
ส่วนราชการ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานของรัฐ เพื่อให้มีความรู้ ความเข้าใจ 
และสามารถคํานวณราคากลางตามหลักเกณฑ์น้ีได้อย่างถูกต้อง 
 
                                                                                                                    

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



 ๓๐๓

 (สําเนา) 
 
 
ด่วนมาก 
ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๒๑๒                                                                                      สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
 ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                  ๒๖  ตุลาคม  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   หลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ และการจา้งที่ปรึกษาไทย 

เรียน   ปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 

อ้างถึง   ๑.   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๕๑ ลงวันที่ ๒๑ มนีาคม ๒๕๔๔ 
           ๒.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๑๖ ลงวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๔๔ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑. สําเนาหนังสือสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร ๑๓๐๕/๓๖๕ 
                          ลงวันที่ ๑๑ กรกฎาคม ๒๕๔๔ 
                       ๒.  สําเนาหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ด่วนมาก ที่ นร ๑๓๐๕/๗๓๔๑ 
                          ลงวันที่ ๒๔ สงิหาคม ๒๕๔๔ 

 ตามที่ได้ยืนยันมติคณะรัฐมนตรี (๑๓ มีนาคม ๒๕๔๔ และ ๑๒ มิถุนายน ๒๕๔๔ ) 
เรื่อง การนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศและการจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ และการซักซ้อมความเข้าใจ
มติคณะรัฐมนตรีเมื ่อวันที่ ๑๓ มีนาคม ๒๕๔๔ เรื ่อง การนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศ มาเพื่อทราบ 
ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน 
 สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีได้ขอให้นําเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาหลักเกณฑ์การใช้
พัสดุที่ผลิตในประเทศ และการจ้างที่ปรึกษาไทย ความละเอียดปรากฏตามสําเนาหนังสือที่ส่งมาด้วยน้ี      
 คณะกรรมการกลั่นกรองเร่ืองเสนอคณะรัฐมนตรีคณะที่ ๔ (รองนายกรัฐมนตรีนายปองพล 
อดิเรกสาร ประธานกรรมการ) ครั้งที่ ๑๐/๒๕๔๔ วันที่ ๑๙ กันยายน ๒๕๔๔ พิจารณาแล้ว มีประเด็น
อภิปรายและมติ ดังน้ี 
 ประเด็นอภิปราย  
 ๑.   หลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ ตามข้อ ๑.๒ ที่กําหนดว่า “ในกรณีที่มีพัสดุที่
ผลิตในประเทศแล้ว แต่มีจํานวนน้อยราย หรือมีความจําเป็นจะต้องใช้พัสดุที ่ผลิตจากต่างประเทศ      
หรือจําเป็นต้องมีการนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศเพ่ือประโยชน์ในทางเศรษฐกิจให้หน่วยงานของรัฐนําเสนอ
คณะรัฐมนตรีพิจารณา เว้นแต่เป็นเรื่องที่มีความจําเป็นในทางเทคนิค หรือเป็นการจัดหาที่มีวงเงินไม่สูงให้เป็น
ความรับผิดชอบของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะพิจารณาอนุมัติได้ ๒ กรณี คือ…” น้ัน ข้อความว่า “มคีวามจําเป็น”  

/เป็นข้อความ... 



 ๓๐๔
 

เป็นข้อความซ้ําซ้อน และข้อความว่า “เพ่ือประโยชน์ในทางเศรษฐกิจ” และ “ในทางเทคนิค” เป็นถ้อยคําที่มี
ความหมายกว้างขวาง ซึ่งอาจจะทําให้มีการตีความแตกต่างกันและยากต่อการปฏิบัติ จึงเห็นควรปรับปรุงแก้ไข
ถ้อยคําในข้อ ๑.๒ ให้เหมาะสมย่ิงขึ้น ดังน้ี 
  “ในกรณีที่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศแล้ว แต่มีจํานวนน้อยราย หรือมีความจําเป็นจะต้องใช้
พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ หรือจะต้องมีการนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศในกรณีที่เป็นประโยชน์ย่ิงกว่าให้
หน่วยงานของรัฐนําเสนอรัฐมนตรีพิจารณาเว้นแต่เป็นการจัดหาที่มีวงเงินไม่สูงให้เป็นความรับผิดชอบของ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะพิจารณาอนุมัติได้ ๒ กรณี คือ…” 
 ๒.   หลักเกณฑ์การจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ ตามข้อ ๒.๒ ที่กําหนดว่ากรณีที่ไม่อยู่ใน
ข้อยกเว้นตามข้อ ๒.๑ ให้เสนอรัฐมนตรีพิจารณา นอกเหนือจากการปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับของ
หน่วยงานนั้นไม่เหมาะสมในทางปฏิบัติเพราะอาจทําให้เกิดการขัดแย้งกันระหว่างการพิจารณาของรัฐมนตรี
และคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) แต่โดยท่ีทางปฏิบัติหน่วยงานต่าง ๆ หากต้องขอยกเว้นการปฏิบัติ
ตามระเบียบหรือข้อบังคับจะต้องเสนอต่อผู้มีอํานาจตามระเบียบหรือข้อบังคับก่อนแล้วจึงเสนอรัฐมนตรี
พิจารณาในด้านนโยบายต่อไปดังน้ัน จึงเห็นควรตัดคําว่า “นอกเหนือจากการปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับ
ของหน่วยงานด้วย” ออกโดยถือว่าการขอยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับหน่วยงานต้องดําเนินการ
อยู่แล้ว เมื่อได้รับอนุมัติการยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับแล้ว จึงเสนอรัฐมนตรีพิจารณาในระดับ
นโยบายต่อไป ซึ่งจะไม่ทําให้เกิดความขัดแย้งกัน 
 มติคณะกรรมการฯ 
 เห็นควรให้ความเห็นชอบหลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ และหลักเกณฑ์การจ้าง
ที่ปรึกษาไทย ตามที่สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี และ คกก.๔ ได้ปรับปรุงแก้ไขแล้วและให้ส่วนราชการ
และรัฐวิสาหกิจถือปฏิบัติ ดังน้ี 
 ๑.   หลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ  
       ๑.๑   ในการจัดหาพัสดุที ่มีผลิตในประเทศแล้วให้หน่วยงานของรัฐใช้พัสดุที ่ผลิต    
ในประเทศและถือปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานผู้ดําเนินการในส่วน           
ที่เก่ียวข้องอย่างเคร่งครัดด้วย 
               ถ้าไม่มีพัสดุที่มีในประเทศ ก็ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการจัดหาตามหลักเกณฑ์
ปกติต่อไปได้ 
       ๑.๒  ในกรณีที่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศแล้ว แต่มีจํานวนน้อยราย หรือมีความจําเป็น
จะต้องใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ หรือจะต้องมีการนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศในกรณีที่เป็นประโยชน์
ยิ่งกว่าให้หน่วยงานของรัฐนําเสนอรัฐมนตรีพิจารณา เว้นแต่เป็นการจัดหาที่มีวงเงินไม่สูงให้เป็น
ความรับผิดชอบของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะพิจารณาอนุมัติได้ ๒ กรณี คือ 
                ๑.๒.๑  เป็นการจัดหาอะไหล่ซึ่งมีความจําเป็นจะต้องระบุย่ีห้อและจําเป็นต้อง
นําเข้าจากต่างประเทศ หรือ 

/๑.๒.๒  เป็นการจัดหา... 



 ๓๐๕

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 

 
             ๑.๒.๒   เป็นการจัดหาครั้งหน่ึงที่มีวงเงินไม่เกิน ๒ ล้านบาท หรือราคาพัสดุ          
ที่นําเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน ๒ ล้านบาท 
        ๑.๓   การใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ หรือนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศหมายถึง
การใช้หรือการนําเข้าพัสดุที่ผลิตสําเร็จรูปแล้วจากต่างประเทศ ไม่ว่าจะนําเข้าโดยคู่สัญญาหรือบุคคลอ่ืนใด 
 ๒.   หลักเกณฑ์การจ้างที่ปรึกษาไทย 
       ๒.๑  ในการจ้างที่ปรึกษา ให้หน่วยงานของรัฐสนับสนุนจ้างที่ปรึกษาไทย และถือปฏิบัติ
ตามระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานผู้ดําเนินการในส่วนที่เก่ียวข้องอย่างเคร่งครัด ยกเว้นกรณี ดังต่อไปน้ี     
ให้เป็นความรับผิดชอบของหัวหน่วยงานผู้ดําเนินการที่จะจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ 
                ๒.๑.๑   กรณีเป็นการจ้างที่ปรึกษา ซึ่งแหล่งเงินช่วยเหลือหรือเงินกู้กําหนด
เง่ือนไขให้พิจารณาจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศด้วย 
                ๒.๑.๒  ก รณี ไ ด้ รั บ ก า ร ยื น ยั น เ ป็ น ห นั ง สื อ จ า ก ศู น ย์ ข้ อ มู ล ที่ ป รึ ก ษ า
กระทรวงการคลังว่าไม่มีที่ปรึกษาไทยในสาขาบริการหรืองานน้ัน และไม่มีที่ปรึกษาของมหาวิทยาลัยของรัฐ
สามารถให้บริการได้ 
                ๒.๑.๓   กรณีเป็นการจ้างที่ปรึกษาของส่วนราชการในต่างประเทศ หรือมกิีจกรรม
ที่ต้องปฏิบัติในต่างประเทศ 
        ๒.๒ ในกรณีที่ไม่อยู่ในข้อยกเว้นตามข้อ ๒.๑ และมีความจําเป็นจะต้องจ้างที่ปรึกษา       
ต่างประเทศ ให้เสนอรัฐมนตรีพิจารณา 
        ๒.๓   ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐได้จัดทําสัญญาหรือข้อตกลงจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ
หรือได้แจ้งผลการคัดเลือกให้ที่ปรึกษาต่างประเทศทราบก่อนวันที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบหลักเกณฑ์
การจ้างที่ปรึกษาที่ได้ปรับปรุงใหม่นี้ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลงหรือการแจ้งผล
การคัดเลือกต่อไปได้ 
 คณะรัฐมนตรีได้ลงมติเมื่อวันที่ ๒๒ ตุลาคม ๒๕๔๔ อนุมัติตามมติคณะกรรมการกลั่นกรอง 
เรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี คณะที่ ๔ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติต่อไป และขอได้โปรดแจ้งให้หน่วยงาน และ
รัฐวิสาหกิจในสังกัดทราบ เพ่ือถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                                                          ขอแสดงความนับถือ 

                                                                         (ลงช่ือ)     วิษณุ เครืองาม 

                                                                                     (นาย วิษณุ    เครืองาม) 
                                                                                     เลขาธิการคณะรัฐมนตรี  

 
 
 

สํานักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตรี 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๐๐ ต่อ ๓๒๔ - ๕ 
โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๖๕ 



 ๓๐๖

(สําเนา) 

บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี สํานักกฎหมายและระเบียบกลางโทร.๐ ๒๒๘๒ ๕๘๒๗ 
ที่  นร ๑๓๐๕/๓๖๕                                      วันที่      ๑๑  กรกฎาคม  ๒๕๔๔ 
เรื่อง   หลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศและการจ้างที่ปรึกษาไทย 

เรียน   รฐัมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี  (นายจาตุรนต์  ฉายแสง) 

 ๑.   ข้อเท็จจรงิ 
  ๑ .๑   คณะรัฐมนตรีได้มีมติแจ้งตามหนังสือสํานัก เลขาธิการคณะรัฐมนตรี      
ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๕๑ ลงวันที่ ๒๑ มีนาคม ๒๕๔๔ ให้หยุดหรือชะลอการนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศ และ
ให้ใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศในกรณีจําเป็นเน่ืองจากเป็นพัสดุที่ไม่สามารถผลิตได้ในประเทศ หรือเพ่ือ
ประโยชน์ในทางเศรษฐกิจ ก็ให้อยู่ในดุลพินิจของรัฐมนตรี รวมถึงให้ระงับ ยกเลิกหรือชะลอการจ้างที่ปรึกษา
ต่างประเทศ โดยพยายามเปลี่ยนมาใช้ที่ปรึกษาไทยที่มีความรู้ เช่น อาจารย์มหาวิทยาลัยต่าง ๆ 
 ๑.๒   ต่อมาคณะรัฐมนตรีได้มีมติแจ้งตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี               
ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๑๖ ลงวันที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๔๔ ซักซ้อมความเข้าใจมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 
๑๓ มีนาคม ๒๕๔๔ เพิ่มเติมว่าเจตนารมณ์ตามมติคณะรัฐมนตรีมิได้มุ่งประสงค์จะใช้บังคับกับกรณีที่รอ
ทําสัญญาหรือทําสัญญาแล้วกล่าวคือ ในกรณีที่ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจได้จัดทําสัญญาซื้อหรือจ้างซึ่งระบุ
ให้ใช้พัสดุที่ผลิตหรือต้องนําเข้าจากต่างประเทศกับผู้ขายหรือผู้รับจ้างแล้ว และกรณีที่ได้แจ้งให้ผู้เสนอราคา
ที่ได้รับการคัดเลือก ซึ่งระบุใช้พัสดุที่ผลิตหรือนําเข้าจากต่างประเทศมาทําสัญญาซื้อหรือจ้างแล้วโดยอยู่
ระหว่างรอการลงนาม ก็ให้ดําเนินการต่อไปได้ตามข้อตกลงหรือสัญญา สําหรับกรณีที่จะต้องดําเนินการต่อไป
ให้ถือปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรี ในเรื่องน้ีโดยหากเป็นกรณีที่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศแล้วให้กําหนดเง่ือนไข
การเสนอราคาให้ใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศเท่าน้ัน ถ้าจะมีการผ่อนผันก็ให้อยู่ในดุลพินิจของรัฐมนตรี 
  ๑.๓   รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรีได้มีข้อสังเกตกรณีการไฟฟ้าฝ่ายผลิต       
แห่งประเทศไทย ขออนุมัติจัดหาพัสดุจากต่างประเทศ โดยให้สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีพิจารณา
และหารือกับส่วนราชการที่เก่ียวข้องหาทางออกที่เหมาะสมเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและรวดเร็วหากจําเป็น
จะต้องเสนอคณะรัฐมนตรีอีกจะได้ดําเนินการ 
 ๒.   ข้อพิจารณา 
  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีได้เชิญผู้แทนหน่วยงานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง กล่าวคือ  
ผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผู้แทนกระทรวงคมนาคม ผู้แทนกระทรวงพาณิชย์ ผู้แทนกระทรวงมหาดไทย 
ผู้แทนกระทรวงอุตสาหกรรม ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ผู้แทน
สํานักงบประมาณ ผู้แทนสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม ผู้แทนการไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
 

/และผูแ้ทน... 



 ๓๐๗
 

และผู้แทนองค์การโทรศัพท์แห่งประเทศไทย มาเข้าร่วมประชุมเมื่อวันที่ ๒๖ มิถุนายน ๒๕๔๔ เพ่ือพิจารณา
กําหนดหลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศและที่ปรึกษาไทย ตามนัยมติคณะรัฐมนตรี และตามนัยคําสั่ง      
ดังกล่าวแล้ว 
  ที่ประชุมผู้แทนหน่วยงานต่าง ๆ ดังกล่าวได้ร่วมกันพิจารณาและเห็นว่าเน่ืองจากมติ
คณะรัฐมนตรี ในเรื่องน้ีมีทั้งเรื่องการนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศและการจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศด้วย ดังน้ัน  
เพื่อความชัดเจนในการปฏิบัติและมิให้เกิดปัญหาอุปสรรคตลอดจนเป็นการช่วยเร่งรัดการเบิกจ่ายเงิน
ให้ได้ตามเป้าหมายอีกทางหนึ่ง จึงเห็นสมควรกําหนดหลักเกณฑ์การปฏิบัติตามนัยมติคณะรัฐมนตรี
ให้ชัดเจนย่ิงขึ้น เป็นดังน้ี 
  ๑.   หลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ 
      ๑.๑   ในกรณีที่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศแล้วให้หน่วยงานของรัฐต้องใช้พัสดุที่ผลิต
ในประเทศ โดยกําหนดเง่ือนไขในการจัดหาให้ใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศเท่าน้ันและให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ 
หรือข้อบังคับว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานผู้ดําเนินการอย่างเคร่งครัดด้วย 
     ๑.๒   ในกรณีจําเป็นต้องนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศให้ส่วนราชการหรือ
รัฐวิสาหกิจนําเสนอรัฐมนตรีพิจารณา โดยจะต้องมีเหตุผลประกอบและสามารถอธิบายได้ ยกเว้นกรณี
ดังต่อไปน้ีให้เป็นความรับผิดชอบของหัวหน้าหน่วยงานผู้ดําเนินการ 
             (๑)  ปรากฏข้อเท็จจริงว่าไม่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศ หรือเป็นการจัดหา
อะไหล่ ซึ่งมีความจําเป็นจะต้องระบุย่ีห้อและจําเป็นต้องนําเข้าจากต่างประเทศ หรือ 
             (๒)  เป็นการจัดหาครั้งหน่ึงที่มีวงเงินไม่เกิน ๒ ล้านบาท หรือราคาพัสดุที่
นําเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน ๒ ล้านบาท 
      ๑.๓   การนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศ หมายถึง การนําเข้าพัสดุที่ผลิตสําเร็จรูป
แล้วจากต่างประเทศ ไม่ว่าจะนําเข้าโดยผู้ผลิต ผู้แทนจําหน่าย หรือผู้รับจ้าง 
  ๒.   หลักเกณฑ์การจ้างที่ปรึกษา 
         ๒.๑ ให้หน่วยงานของรัฐสนับสนุนจ้างที ่ปรึกษาไทย  ในกรณีที ่ม ีเหตุผล
ความจําเป็นจะต้องจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศให้เสนอรัฐมนตรีพิจารณา และถือปฏิบัติตามระเบียบหรือ
ข้อบังคับของหน่วยงานผู้ดําเนินการอย่างเคร่งครัดด้วย ยกเว้นกรณีดังต่อไปนี้ให้เป็นความรับผิดชอบของ
หัวหน้าหน่วยงานผู้ดําเนินการ                 
    (๑)   กรณีเป็นการจ้างที่ปรึกษา ซึ่งแหล่งเงินช่วยเหลือหรือเงินกู้ กําหนด
เง่ือนไขให้พิจารณาจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศด้วย 
                  (๒)  กรณีได้รับการยืนยันเป็นหนังสือจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาว่าไม่มี         
ที่ปรึกษาไทยในสาขาบริการหรืองานน้ัน และไม่มีที่ปรึกษาของมหาวิทยาลัยของรัฐสามารถให้บริการได้ 
 
 

                /(๓) กรณีเป็น… 



 ๓๐๘
 

                  (๓) กรณีเป็นการจ้างที่ปรึกษาของส่วนราชการในต่างประเทศ หรือมีกิจกรรม  
ที่ต้องปฏิบัติในต่างประเทศ 
        ๒.๒   ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐได้จัดทําสัญญาหรือข้อตกลงจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ
หรือได้แจ้งผลการคัดเลือกให้ที ่ปรึกษาต่างประเทศทราบก่อนวันที ่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื ่อวันที ่ ๑๓ 
มีนาคม ๒๕๔๔ ก็ให้ดําเนินการต่อไปตามสัญญาหรือข้อตกลงที่ทําไว้แล้ว 
 ๓.   ข้อเสนอ 
     เน่ืองจากหลักเกณฑ์ตามนัยข้อพิจารณาดังกล่าวข้างต้นบางส่วนแตกต่างจากมติ
คณะรัฐมนตรีเดิมทั้ง ๒ ฉบับ ดังน้ัน จึงเห็นสมควรนําเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                                                                  (ลงช่ือ)       ผาณิต   นิติทัณฑ์ประภาศ 

                                                                                      (นาง ผาณิต     นิติทัณฑ์ประภาศ) 
                                                                                              ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
      
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๓๐๙

(สําเนา) 
 

 
ด่วนมาก 
ที่  นร ๑๓๐๕/๗๓๔๑                                                                                      สํานักนายกรัฐมนตร ี
                                                                                                                         ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                         ๒๔  สิงหาคม  ๒๕๔๔ 

เรื่อง   หลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ  และการจ้างที่ปรึกษาไทย 

เรียน   เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

อ้างถึง   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕ (คกก.๔)/๑๙ ลงวันที่ ๒๑ สิงหาคม ๒๕๔๔ 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง แจ้งว่า คณะกรรมการกลั่นกรองเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรีคณะที่ ๔  
ได้พิจารณาหลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ และการจ้างที่ปรึกษาไทยแล้วมีมติให้สํานักงานปลัด
สํานักนายกรัฐมนตรี รับไปพิจารณาปรับปรุงแก้ไขหลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศให้มีความยืดหยุ่น  
สามารถปฏิบัติได้คล่องตัวมากขึ้น สําหรับการจ้างที่ปรึกษาควรกําหนดให้ดุลพินิจแก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน 
โดยมีกระบวนการตรวจสอบขั้นสุดท้าย เพราะบางครั ้งการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์อย่างเคร่งครัดก็ไม่ได้
ประหยัดจริงและบางครั้งการจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศอาจจะได้รับประโยชน์มากกว่า น้ัน 
 สํานักนายกรัฐมนตรีพิจารณาแล้วขอเรียนว่า 

๑. หลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ 
         ตามหลักเกณฑ์ปัจจุบัน มีแนวทางที่หน่วยงานของรัฐจะต้องปฏิบัติใน ๒ ระดับ คือ 
       -   การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ และกิจการของคนไทย ตามระเบียบหรือข้อบังคับ
ว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานผู้ดําเนินการ เช่น ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๖ ซึ่งใช้กับส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค เป็นต้น 
        -   มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๑๓ มีนาคม ๒๕๔๔ และวันที่ ๑๒ มิถุนายน ๒๕๔๔ 
ซึ่งมีนโยบายให้หน่วยงานของรัฐหยุดหรือชะลอการนําเข้าพัสดุที่มีมูลค่าสูงจากต่างประเทศและให้ใช้พัสดุที่
ผลิตในประเทศในกรณีที่จําเป็นเนื่องจากเป็นพัสดุที่ไม่สามารถผลิตได้ในประเทศ และหรือเพื่อประโยชน์
ในทางเศรษฐกิจก็ให้อยู่ในดุลพินิจของรัฐมนตรี และในกรณีที่มีปัญหาก็ให้นําเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณา
เป็นกรณี ๆ ไป 
        สําหรับหลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศที่ได้นําเสนอคณะกรรมการกลั่นกรอง
เรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี คณะที่ ๔ ซึ่งสํานักนายกรัฐมนตรีได้สรุปจากผลการประชุมผู้แทนหน่วยงานผู้ปฏิบัติ
ตามที่รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี (นายจาตุรนต์  ฉายแสง) มอบหมายนั้นเป็นการพิจารณากําหนด
หลักเกณฑ์การปฏิบัติโดยยังคงตามกรอบของนโยบายของคณะรัฐมนตรีไว้ แต่มีมาตรการผ่อนปรนเพ่ือแก้ไข
ปัญหาในทางปฏิบัติควบคู่กันไป 

/อย่างไรก็ดี... 



 ๓๑๐
 

        อย่างไรก็ดีเพ่ือให้หลักเกณฑ์น้ีมีความชัดเจนและยืดหยุ่นมากย่ิงขึ้นตามมติของ
คณะกรรมการกลั่นกรองเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี คณะที่ ๔ สํานักนายกรัฐมนตรี จึงเห็นสมควรปรับปรุง 
หลักเกณฑ์การใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ เป็นดังน้ี 
       ๑.๑  ในการจัดหาพัสดุที่มีผลิตในประเทศแล้วให้หน่วยงานของรัฐใช้พัสดุที่ผลิต
ในประเทศและถือปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงานผู้ดําเนินการในส่วน
ที่เก่ียวข้องอย่างเคร่งครัดด้วย 
       ถ้าไม่มีพัสดุที่มีในประเทศ ก็ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการจัดหาตามหลักเกณฑ์ปกติ
ต่อไปได้ 
        ๑.๒  ในกรณีที่มีพัสดุที่ผลิตในประเทศแล้ว แต่มีจํานวนน้อยรายหรือมีความจําเป็น
จะต้องใช้พัสดุที ่ผลิตจากประเทศ หรือจําเป็นต้องมีการนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศ เพื่อประโยชน์
ในทางเศรษฐกิจให้หน่วยงานของรัฐนําเสนอรัฐมนตรีพิจารณา เว้นแต่เป็นเรื่องที่มีความจําเป็นในทางเทคนิค  
หรือเป็นการจัดหาที่มีวงเงินไม่สูงให้เป็นความรับผิดชอบของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะพิจารณาอนุมัติ
ได้ ๒ กรณี คือ 
                  (๑)   เป็นการจัดหาอะไหล่ซึ่งมีความจําเป็นจะต้องระบุย่ีห้อและจําเป็นต้องนําเข้า
จากต่างประเทศ หรือ 
                 (๒)   เป็นการจัดหาครั้งหน่ึงที่มีวงเงินไม่เกิน ๒ ล้านบาท หรือราคาพัสดุที่นําเข้า
จากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน ๒ ล้านบาท 
       ๑.๓   การใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ หรือนําเข้าพัสดุจากต่างประเทศหมายถึง  
การใช้หรือการนําเข้าพัสดุที่ผลิตสําเร็จรูปแล้วจากต่างประเทศ ไม่ว่าจะนําเข้าโดยคู่สัญญาหรือบุคคลอ่ืนใด 
 ๒.   หลักเกณฑ์การจ้างที่ปรึกษาไทย 
        ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
ข้อ ๗๔ - ๗๖ กําหนดหลักเกณฑ์การส่งเสริมที่ปรึกษาไทย โดยมีหลักการให้ใช้ที่ปรึกษาไทย ซึ่งจดทะเบียน
ไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษากระทรวงการคลัง และหลักเกณฑ์ดังกล่าวสามารถที่จะปรับใช้กับหน่วยงานของ
รัฐอ่ืน ๆ ที่มิได้อยู่ในบังคับของระเบียบน้ีได้ 
       สําหรับหลักเกณฑ์การจ้างที่ปรึกษาไทยที่ได้เสนอคณะกรรมการกล่ันกรองเร่ืองเสนอ         
คณะรัฐมนตรี คณะที่ ๔ เป็นไปตามหลักการของระเบียบที่มีอยู่ในปัจจุบัน โดยเพ่ิมเติมตามกรอบของมติ         
คณะรัฐมนตรีด้วยว่า ถ้าจะไม่จ้างที่ปรึกษาไทยตามหลักเกณฑ์ของระเบียบดังกล่าวแล้ว หน่วยงานของรัฐ
จะต้องเสนอรัฐมนตรีพิจารณาในด้านนโยบายอีกทางหนึ่งด้วย นอกเหนือจากการขอยกเว้นไม่ปฏิบัติ
ตามระเบียบ (ถ้ามี) เพ่ือให้มีการตรวจสอบในระดับนโยบายด้วย 
       อย่างไรก็ดี เพ่ือให้หลักเกณฑ์น้ีมีความชัดเจนมากยิ่งขึ้น ตามมติของคณะกรรมการ
กลั่นกรองเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี คณะที่ ๔ สํานักนายกรัฐมนตรีจึงเห็นสมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์การจ้าง
ที่ปรึกษาไทยเป็นดังน้ี 

/๒.๑  ในการจ้าง... 



 ๓๑๑

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

 
        ๒.๑   ในการจ้างที่ปรึกษา ให้หน่วยงานของรัฐสนับสนุนจ้างที่ปรึกษาไทย และถือปฏิบัติ
ตามระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานผู้ดําเนินการในส่วนที่เก่ียวข้องอย่างเคร่งครัด ยกเว้นกรณี ดังต่อไปน้ี
ให้เป็นความรับผิดชอบของหัวหน้าหน่วยงานผู้ดําเนินการที่จะจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ 
              (๑)  กรณีเป็นการจ้างที่ปรึกษา ซึ่งแหล่งเงินช่วยเหลือหรือเงินกู้กําหนดเง่ือนไข          
ให้พิจารณาจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศด้วย 
                (๒)  กรณีได้รับการยืนยันเป็นหนังสือจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง
ว่าไม่มีที่ปรึกษาไทยในสาขาบริการหรืองานน้ัน และไม่มีที่ปรึกษาของมหาวิทยาลัยของรัฐสามารถให้บริการได้ 
                (๓)  กรณีเป็นการจ้างที่ปรึกษาของส่วนราชการในต่างประเทศหรือมีกิจกรรม
ที่ต้องปฏิบัติในต่างประเทศ 
       ๒.๒   ในกรณีที่ไม่อยู่ในข้อยกเว้นตามข้อ ๒.๑ และมีความจําเป็นจะต้องจ้างที่ปรึกษา        
ต่างประเทศ ให้เสนอรัฐมนตรีพิจารณา นอกเหนือจากการปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานด้วย 
       ๒.๓   ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐได้จัดทําสัญญาหรือข้อตกลงจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ
หรือได้แจ้งผลการคัดเลือกให้ที่ปรึกษาต่างประเทศทราบก่อนวันที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบหลักเกณฑ์
การจ้างที่ปรึกษาที่ได้ปรับปรุงใหม่นี้ให้หน่วยงานของรัฐดําเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง หรือการแจ้งผล
การคัดเลือกต่อไปได้ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณานําเสนอคณะกรรมการกลั่นกรองเรื ่องเสนอคณะรัฐมนตรี 
คณะที่ ๔ พิจารณาต่อไปด้วย จักขอบคุณมาก 
 
                                                                                       ขอแสดงความนับถือ 

                                                                       (ลงช่ือ)        ผาณิต    นิติทัณฑ์ประภาศ  

                                                                              (นาง ผาณิต    นิติทัณฑ์ประภาศ) 
                                                                                      ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี  
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
สํานักกฎหมายและระเบียบกลาง 
โทร. ๐ ๒๒๘๑ ๕๔๒๐ 
โทรสาร ๐ ๒๒๘๒ ๗๘๙๖ 

 
 
 

 
 



 ๓๑๒

(สําเนา) 
 
 
 
 

พ.ร.บ.ว่าด้วยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาต่อหน่วยงานของรัฐ 
พ.ศ.๒๕๔๒ 

------------------------ 
ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 

ให้ไว้  ณ  วันที่  ๑๙  พฤศจิกายน  พ.ศ.๒๕๔๒ 
เป็นปีที่  ๕๔  ในรัชกาลปัจจุบัน 

 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้า ฯ 
ให้ประกาศว่าโดยที่เป็นการสมควรให้มีกฎหมายว่าด้วยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาต่อหน่วยงานของรัฐ  
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอมของรัฐสภา ดังต่อไปน้ี 
 มาตรา ๑   พระราชบัญญัติน้ีเรียกว่า “พระราชบัญญัติว่าด้วยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคา
ต่อหน่วยงานของรัฐ  พ.ศ.๒๕๔๒” 
 มาตรา ๒  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เป็นต้นไป 
 มาตรา ๓ ในพระราชบัญญัติน้ี 
                “การเสนอราคา” หมายความว่า การยื่นข้อเสนอเพื่อเป็นผู้มีสิทธิทําสัญญากับ
หน่วยงานของรัฐอันเก่ียวกับการซื้อ การจ้าง การแลกเปลี่ยน การเช่า การจําหน่ายทรัพย์สิน การได้รับ
สัมปทาน  หรือการได้รับสิทธิใด ๆ 
      “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนภูมิภาค  
ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ หรือหน่วยงานอื่นใดที่ดําเนินกิจการของรัฐ
ตามกฎหมายและได้รับเงินอุดหนุนหรือเงินหรือทรัพย์สินลงทุนจากรัฐ 
                “ผู้ดํารงตําแหน่งทางการเมือง” หมายความว่า 
  (๑) นายกรัฐมนตรี  
               (๒)  รัฐมนตรี 
             (๓)  สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
              (๔)  สมาชิกวุฒิสภา 
 

/(๕)  ข้าราชการ... 



 ๓๑๓
 

              (๕)  ข้าราชการการเมืองอ่ืนนอกจาก (๑) และ (๒) ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการการเมือง  
             (๖)  ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมืองตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการ
ฝ่ายรัฐสภา 
          (๗)  ผู้บริหารท้องถิ่นและสมาชิกสภาท้องถิ่น 
             “คณะกรรมการ ป.ป.ช.” หมายความว่า คณะกรรมการป้องกันและปราบปราม     
การทุจริตแห่งชาติ 
 มาตรา ๔   ผู้ใดตกลงร่วมกันในการเสนอราคา เพื่อวัตถุประสงค์ที่จะให้ประโยชน์แก่ผู้ใด 
ผู้หน่ึงเป็นผู้มีสิทธิทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ โดยหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือโดยการกีดกัน
มิให้มีการเสนอสินค้าหรือบริการอ่ืนต่อหน่วยงานของรัฐ หรือโดยการเอาเปรียบแก่หน่วยงานของรัฐ อันมิใช่
เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ ต้องระวางโทษจําคุกต้ังแต่หน่ึงปีถึงสามปี และปรับร้อยละห้าสิบของ
จํานวนเงินที่มีการเสนอราคาสูงสุดในระหว่างผู้ร่วมกระทําความผิดน้ัน หรือของจํานวนเงินที่มีการทําสัญญากับ
หน่วยงานของรัฐแล้วแต่จํานวนใดจะสูงกว่า 
 ผู้ใดเป็นธุระในการชักชวนให้ผู้ อื่นร่วมตกลงกันในการกระทําความผิดตามที่บัญญัติ
ไว้ในวรรคหน่ึง ผู้น้ันต้องระวางโทษตามวรรคหน่ึง 
 มาตรา ๕   ผู้ใดให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้เงินหรือทรัพย์สินหรือประโยชน์อื่นใดแก่ผู้อื่น 
เพื่อประโยชน์ในการเสนอราคา โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะจูงใจให้ผู้ น้ันร่วมดําเนินการใด ๆ อันเป็นการให้
ประโยชน์แก่ผู้ใดผู้หนึ่งเป็นผู้มีสิทธิทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ หรือเพื่อจูงใจให้ผู้นั้นทําการเสนอราคาสูง
หรือตํ่าจนเห็นได้ชัดว่าไม่เป็นไปตามลักษณะสินค้า บริการ หรือสิทธิที่จะได้รับ หรือเพ่ือจูงใจให้ผู้น้ันไม่เข้าร่วม
ในการเสนอราคาหรือถอนการเสนอราคา ต้องระวางโทษจําคุกตั้งแต่หนึ่งปีถึงห้าปี และปรับร้อยละห้าสิบ
ของจํานวนเงินที่มีการเสนอราคาสูงสุดในระหว่างผู้ร่วมกระทําความผิดนั้น หรือของจํานวนเงินที่มีการทํา
สัญญากับหน่วยงานของรัฐแล้วแต่จํานวนใดจะสูงกว่า 
 ผู้ใดเรียก รับ หรือยอมรับเงินหรือทรัพย์สินหรือประโยชน์อ่ืนใด เพ่ือกระทําการตามวรรคหน่ึง  
ให้ถือว่าเป็นผู้ร่วมกระทําความผิดด้วย 
 มาตรา ๖   ผู้ใดข่มขืนใจผู้อ่ืนให้จํายอมร่วมดําเนินการใด ๆ ในการเสนอราคาหรือไม่เข้าร่วม
ในการเสนอราคา หรือถอนการเสนอราคา หรือต้องทําการเสนอราคาตามท่ีกําหนด โดยใช้กําลังประทุษร้าย
หรือขู่เข็ญด้วยประการใด ๆ ให้กลัวว่าจะเกิดอันตรายต่อชีวิต ร่างกาย เสรีภาพ ช่ือเสียง หรือทรัพย์สินของผู้ถูก
ขู่เข็ญหรือบุคคลที่สาม จนผู้ถูกข่มขืนใจยอมเช่นว่าน้ัน ต้องระวางโทษจําคุกต้ังแต่ห้าปีถึงสิบปี และปรับร้อยละ
ห้าสิบของจํานวนเงินที่มีการเสนอราคาสูงสุดในระหว่างผู้ร่วมกระทําความผิดน้ัน หรือของจํานวนเงินที่มีการทํา
สัญญากับหน่วยงานของรัฐแล้วแต่จํานวนใดจะสูงกว่า 
 
 

/มาตรา ๗... 



 ๓๑๔
 
 มาตรา ๗ ผู้ใดใช้อุบายหลอกลวงหรือกระทําการโดยวิธีอื่นใดเป็นเหตุให้ผู้อื่นไม่มีโอกาส
เข้าทําการเสนอราคาอย่างเป็นธรรมหรือให้มีการเสนอราคาโดยหลงผิด ต้องระวางโทษจําคุกตั้งแต่หนึ่งปี
ถึงห้าปี และปรับร้อยละห้าสิบของจํานวนเงินที่มีการเสนอราคาสูงสุดระหว่างผู้ร่วมกระทําความผิดนั้น  
หรือของจํานวนเงินที่มีการทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐแล้วแต่จํานวนใดจะสูงกว่า 
 มาตรา ๘   ผู้ใดโดยทุจริตทําการเสนอราคาต่อหน่วยงานของรัฐโดยรู้ว่าราคาที่เสนอนั้น
ตํ่ามากเกินกว่าปกติจนเห็นได้ชัดว่าไม่เป็นไปตามลักษณะสินค้าหรือบริการ หรือเสนอผลประโยชน์ตอบแทน
ให้แก่หน่วยงานของรัฐสูงกว่าความเป็นจริงตามสิทธิที่จะได้รับ โดยมีวัตถุประสงค์เป็นการกีดกันการแข่งขัน
ราคาอย่างเป็นธรรมและการกระทําเช่นว่าน้ันเป็นเหตุให้ไม่สามารถปฏิบัติให้ถูกต้องตามสัญญาได้ต้องระวาง
โทษจําคุกต้ังแต่หน่ึงปีถึงสามปี และปรับร้อยละห้าสิบของจํานวนเงินที่มีการเสนอราคา หรือของจํานวนเงิน   
ที่มีการทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐแล้วแต่จํานวนใดจะสูงกว่า 
 ในกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติให้ถูกต้องตามสัญญาได้ตามวรรคหนึ่ง เป็นเหตุให้หน่วยงานของ
รัฐต้องรับภาระค่าใช้จ่ายเพิ ่มขึ ้นในการดําเนินการให้แล้วเสร็จตามวัตถุประสงค์ของสัญญาดังกล่าว  
ผู้กระทําผิดต้องชดใช้ค่าใช้จ่ายให้แก่หน่วยงานของรัฐน้ันด้วย 
 ในการพิจารณาคดีความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาต่อหน่วยงานของรัฐ ถ้ามีการร้อง
ขอให้ศาลพิจารณากําหนดค่าใช้จ่ายที่รัฐต้องรับภาระเพ่ิมขึ้นให้แก่หน่วยงานของรัฐตามวรรคสองด้วย 
 มาตรา ๙ ในกรณีที่การกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้เป็นไปเพื่อประโยชน์ของ
นิติบุคคลใดให้ถือว่าหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหารหรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการ
ของนิติบุคคลนั้นหรือผู้ซึ่งรับผิดชอบในการดําเนินงานของนิติบุคคลในเร่ืองนั้น เป็นตัวการร่วมในการกระทํา
ความผิดด้วย เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าตนมิได้มีส่วนรู้เห็นในการกระทําความผิดน้ัน 
 มาตรา ๑๐ เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐผู้ใดซึ่งมีอํานาจหรือหน้าที่ในการอนุมัติการพิจารณา
หรือการดําเนินการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการเสนอราคาครั้งใด รู้หรือมีพฤติการณ์ปรากฏแจ้งชัดว่าควรรู้ว่า
การเสนอราคาในคร้ัง น้ันมีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติ นี้ละเว้นไม่ ดําเนินการเพื่อให้
มีการยกเลิกการดําเนินการเก่ียวกับการเสนอราคาในครั้งน้ัน มีความผิดฐานกระทําความผิดต่อตําแหน่งหน้าที่
ต้องระวางโทษจําคุกต้ังแต่หน่ึงปีถึงสิบปี และปรับต้ังแต่สองหมื่นบาทถึงสองแสนบาท 
 มาตรา ๑๑ เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐผู้ใด หรือผู้ได้รับมอบหมายจากหน่วยงานของรัฐ
ผู้ใดโดยทุจริตทําการออกแบบ กําหนดราคา กําหนดเง่ือนไข หรือกําหนดผลประโยชน์ตอบแทน อันเป็นมาตรฐาน
ในการเสนอราคาโดยมุ่งหมายมิให้มีการแข่งขันในการเสนอราคาอย่างเป็นธรรมหรือเพ่ือช่วยเหลือให้ผู้เสนอ
ราคารายใดได้มีสิทธิเข้าทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐโดยไม่เป็นธรรม หรือเพ่ือกีดกันผู้เสนอราคารายใด
มิให้มีโอกาสเข้าแข่งขันในการเสนอราคาอย่างเป็นธรรม ต้องระวางโทษจําคุกต้ังแต่ห้าปีถึงย่ีสิบปี หรือจําคุก
ตลอดชีวิต และปรับต้ังแต่หน่ึงแสนบาทถึงสี่แสนบาท 
 
 

/มาตรา ๑๒... 



 ๓๑๕
 
 มาตรา ๑๒ เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐผู้ใด กระทําความผิดตามพระราชบัญญัติน้ี หรือ
กระทําการใด ๆ โดยมุ่งหมายมิให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม เพ่ือเอ้ืออํานวยแก่ผู้เข้าทําการเสนอราคา
รายใดให้เป็นผู้มีสิทธิทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ  มีความผิดฐานกระทําความผิดต่อตําแหน่งหน้าที่ต้อง
ระวางโทษจําคุกต้ังแต่ห้าปีถึงย่ีสิบปี หรือจําคุกตลอดชีวิต และปรับต้ังแต่หน่ึงแสนบาทถึงสี่แสนบาท 
 มาตรา ๑๓ ผู้ดํารงตําแหน่งทางการเมือง หรือกรรมการหรืออนุกรรมการในหน่วยงาน
ของรัฐ ซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐผู้ใด กระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกระทํา
การใด ๆ ต่อเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐซึ่งมีอํานาจหรือหน้าที่ในการอนุมัติการพิจารณา หรือ
การดําเนินการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการเสนอราคา เพ่ือจูงใจหรือทําให้จํายอมรับการเสนอราคาที่มีการกระทํา
ความผิดตามพระราชบัญญัติน้ีได้ถือว่าผู้น้ันกระทําความผิดฐานกระทําความผิดต่อตําแหน่งหน้าที่ ต้องระวาง
โทษจําคุกต้ังแต่เจ็ดปีถึงย่ีสิบปี หรือจําคุกตลอดชีวิต และปรับต้ังแต่หน่ึงแสนสี่หมื่นบาทถึงสี่แสนบาท 
 มาตรา ๑๔ ให้คณะกรรมการ ป.ป.ช. มีอํานาจสอบสวนข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการกระทําที่
เป็นความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาต่อหน่วยงานของรัฐตามพระราชบัญญัติน้ี 
 ในกรณีที่มีพฤติการณ์ปรากฏแก่คณะกรรมการ ป.ป.ช. หรือมีการกล่าวหาร้องเรียนว่า
การดําเนินการซื้อ การจ้าง การแลกเปลี่ยน การเช่า การจําหน่ายทรัพย์สิน การได้รับสัมปทาน หรือการได้รับ
สิทธิใด ๆ ของหน่วยงานของรัฐคร้ังใดมีการกระทําอันเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติน้ี ให้คณะกรรมการ 
ป.ป.ช. ทําการสอบสวนข้อเท็จจริงโดยเร็ว และถ้าเห็นว่ามีมูลให้ดําเนินการดังต่อไปน้ี 
               (๑)  ในกรณีที่ผู้กระทําความผิดเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือผู้ดํารงตําแหน่ง
ทางการเมืองตามกฎหมายประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ให้คณะกรรมการ 
ป.ป.ช. ดําเนินการกับผู้น้ันตามกฎหมายประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต 
                  (๒)  ในกรณีที่เป็นบุคคลอ่ืนนอกจากบุคคลตาม (๑) ให้คณะกรรมการ ป.ป.ช.  
ดําเนินการกล่าวโทษบุคคลน้ันต่อพนักงานสอบสวนเพ่ือดําเนินคดีต่อไป ในการดําเนินการของพนักงานสอบสวน
ให้ถือรายงานการสอบสวนข้อเท็จจริงของคณะกรรมการ ป.ป.ช. เป็นหลัก 
                  (๓)  ในกรณีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติน้ีเป็นการกระทําของ
เจ้าหน้าที่ของรัฐหรือผู้ดํารงตําแหน่งทางการเมืองตาม (๑) และบุคคลอ่ืนที่ลักษณะคดีมีความเกี่ยวเน่ืองเป็น
ความผิดเดียวกันไม่ว่าจะเป็นตัวการ ผู้ใช้ หรือผู้สนับสนุน ถ้าคณะกรรมการ ป.ป.ช. เห็นสมควรดําเนินการ
สอบสวน เพ่ือดําเนินคดีกับบุคคลที่เก่ียวข้องทั้งหมดในคราวเดียวกัน ให้คณะกรรมการ ป.ป.ช. มีอํานาจดําเนินการ
สอบสวนบุคคลที่เก่ียวข้องกับการกระทําความผิด และเมื่อดําเนินการเสร็จให้ส่งรายงานเอกสารและความเห็น
ไปยังสํานักงานอัยการสูงสุด เพื่อดําเนินการให้มีการฟ้องคดีในศาลซึ่งมีเขตอํานาจพิจารณาพิพากษาคดี
สําหรับผู้ที่กระทําความผิดน้ัน โดยให้ถือว่ารายงานของคณะกรรมการ ป.ป.ช. เป็นสํานวนการสอบสวนตาม
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา แต่ถ้าคณะกรรมการ ป.ป.ช. เห็นว่าการกระทําความผิดดังกล่าว
สมควรให้ดําเนินการสอบสวนโดยพนักงานสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา
ให้คณะกรรมการ ป.ป.ช. ส่งผลการสอบสวนข้อเท็จจริงไปยังพนักงานสอบสวนเพ่ือเป็นผู้ดําเนินคดีต่อไป 

/การดําเนินการ... 



 ๓๑๖
 
 การดําเนินการของคณะกรรมการ ป.ป.ช. ไม่เป็นการตัดสิทธิผู้เสียหายหรือหน่วยงานของรัฐ  
ที่เสียหายจากการกระทําความผิดในการเสนอราคา ในการร้องทุกข์หรือกล่าวโทษตามประมวลกฎหมาย       
วิธีพิจารณาความอาญา 
 มาตรา ๑๕   ในการสอบสวนเพ่ือดําเนินคดีอาญาแก่ผู้กระทําความผิดตามพระราชบัญญัติน้ี
ให้คณะกรรมการ ป.ป.ช. มีอํานาจดังต่อไปน้ี 
                 (๑) แสวงหาข้อเท็จจริงและรวบรวมพยานหลักฐานเพ่ือที่จะทราบข้อเท็จจริง
หรือพิสูจน์ความผิดและเพ่ือจะเอาตัวผู้กระทําผิดมาฟ้องลงโทษ 
                  (๒) มีคําสั่งให้ข้าราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานของรัฐ ปฏิบัติการ
ทั้งหลายอันจําเป็นแก่การรวบรวมพยานหลักฐานของคณะกรรมการ ป.ป.ช. หรือเรียกเอกสารหรือหลักฐาน           
ที่เก่ียวข้องจากบุคคลใด  หรือเรียกบุคคลใดมาให้ถ้อยคําเพ่ือประโยชน์ในการสอบสวน 
                  (๓) ดําเนินการขอให้ศาลที่มีเขตอํานาจออกหมายเพ่ือเข้าไปในเคหสถาน
สถานที่ทําการหรือสถานที่อื่นใด รวมทั้งยานพาหนะของบุคคลใด ๆ ในเวลาระหว่างพระอาทิตย์ขึ้น และ
พระอาทิตย์ตก หรือในระหว่างเวลาที่มีการประกอบกิจการเพ่ือตรวจสอบ ค้น ยึด หรืออายัด เอกสาร ทรัพย์สิน หรือ
พยาน หลักฐานอ่ืนใดซึ่งเก่ียวข้องกับเรื่องที่ไต่สวนข้อเท็จจริง และหากยังดําเนินการไม่แล้วเสร็จในเวลา
ดังกล่าว ให้สามารถดําเนินการต่อไปได้จนกว่าจะแล้วเสร็จ 
                  (๔) ดําเนินการขอให้ศาลที่มีเขตอํานาจออกหมายเพ่ือให้มีการจับและควบคุมตัว     
ผู้ถูกกล่าวหาซึ่งระหว่างการไต่สวนข้อเท็จจริงปรากฏว่าเป็นผู้กระทําความผิดหรือเป็นผู้ซึ่งคณะกรรมการ 
ป.ป.ช. ได้มีมติว่าข้อกล่าวหามีมูล เพ่ือส่งตัวไปยังสํานักงานอัยการสูงสุด เพ่ือดําเนินการต่อไป 
                  (๕) ขอให้เจ้าพนักงานตํารวจหรือพนักงานสอบสวนดําเนินการตามหมายของ
ศาลท่ีออกตาม (๓) หรือ (๔) 
                  (๖) กําหนดระเบียบโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษาเกี่ยวกับการสืบสวน
และสอบสวนการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติน้ี และการประสานงานในการดําเนินคดีระหว่าง
คณะกรรมการ ป.ป.ช. พนักงานสอบสวน และพนักงานอัยการ 
 ในการปฏิบัติหน้าที่ตามพระราชบัญญัตินี้ ให้ประธานกรรมการและกรรมการ ป.ป.ช. 
เป็นพนักงานฝ่ายปกครองหรือตํารวจช้ันผู้ใหญ่ และมีอํานาจหน้าที่เช่นเดียวกับพนักงานสอบสวนตามประมวล 
กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา และเพ่ือประโยชน์ในการสอบสวนให้คณะกรรมการ ป.ป.ช. มีอํานาจแต่งต้ัง
อนุกรรมการหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ดําเนินการตามอํานาจหน้าที่ของคณะกรรมการ ป.ป.ช. ได้ในกรณีเช่นว่าน้ี
ให้อนุกรรมการหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่ได้รับแต่งต้ังเป็นพนักงานสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา 
 
 
 

/ในกรณี... 
 



 ๓๑๗
 
 ในกรณีที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ส่งรายงานการสอบสวนให้สํานักงานอัยการสูงสุดดําเนินคดี
ต่อไปการดําเนินการเกี่ยวกับการสั่งฟ้องหรือสั่งไม่ฟ้องของพนักงานอัยการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญา  ให้ถือว่าบทบัญญัติที่กําหนดเป็นอํานาจหน้าที่ของพนักงานสอบสวน ผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ
หรือผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นอํานาจหน้าที่ของคณะกรรมการ ป.ป.ช. 
 มาตรา ๑๖ ให้นายกรัฐมนตรีรักษาการตามพระราชบัญญัติน้ี 
 
ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 

(ลงช่ือ)   ชวน  หลีกภัย 

           นายกรัฐมนตรี 
 

หมายเหตุ    เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับน้ี คือ โดยที่ในการจัดหาสินค้าและบริการไม่ว่าด้วย
วิธีการจัดซื้อหรือการจัดจ้างหรือวิธีอ่ืนใดของหน่วยงานของรัฐทุกแห่งน้ันเป็นการดําเนินการโดยใช้เงิน
งบประมาณ เงินกู้ เงินช่วยเหลือ หรือรายได้ของหน่วยงานของรัฐ ซึ่งเป็นเงินของแผ่นดิน รวมทั้งการที่รัฐให้
สิทธิในการดําเนินกิจการบางอย่างโดยการให้สัมปทานอนุญาตหรือกรณีอื่นใดในลักษณะเดียวกันก็เป็น
การดําเนินการเพ่ือประโยชน์สาธารณะอันเป็นกิจการของรัฐ ฉะน้ัน การจัดหาสินค้าและบริการรวมทั้งการให้
สิทธิดังกล่าว จึงต้องกระทําอย่างบริสุทธ์ิยุติธรรม และมีการแข่งขันกันอย่างเสรีเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่รัฐ  
แต่เนื่องจากการดําเนินการที่ผ่านมามีการกระทําในลักษณะการสมยอมในการเสนอราคาและมีพฤติการณ์
ต่าง ๆ อันทําให้มิได้มีการแข่งขันเสนอประโยชน์สูงสุดให้แก่หน่วยงานของรัฐอย่างแท้จริงและเกิดความเสียหาย
ต่อประเทศชาติ นอกจากน้ัน ในบางกรณีผู้ดํารงตําแหน่งทางการเมืองหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐก็มีส่วนร่วมหรือมี
ส่วนสนับสนุนในการทําความผิด หรือละเว้นไม่ดําเนินการตามอํานาจหน้าที่ อันมีผลทําให้ปัญหาในเรื่องน้ี 
ทวีความรุนแรงย่ิงขึ้น จึงสมควรกําหนดให้การกระทําดังกล่าวเป็นความผิดเพ่ือเป็นการปราบปรามการกระทํา
ในลักษณะดังกล่าว รวมทั้งกําหนดลักษณะความผิดและกลไกในการดําเนินการเอาผิดกับผู้ดํารงตําแหน่ง
ทางการเมืองและเจ้าหน้าที่ของรัฐเพ่ือให้การปราบปรามดังกล่าวมีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น จึงจําเป็นต้องตรา
พระราชบัญญัติน้ี 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

  
 



 ๓๑๘
 

(สําเนา) 
 
 

ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/ว ๒๔๓๖                                                                        สํานักนายกรัฐมนตรี 
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                                      ๑๕  มีนาคม  ๒๕๔๓ 

เรื่อง   การดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุที่เก่ียวข้องกับกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

เรียน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   สําเนาหนังสอืสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา ที่ นร ๐๖๐๖/๖ ลงวันที่ ๖ มกราคม ๒๕๔๓ 

 เน่ืองจากได้มีการตราพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ เพ่ือกําหนด
หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติราชการของเจ้าหน้าที ่เพื่อจัดให้มีคําสั ่งทางปกครอง และการดําเนินการใด ๆ 
ในทางปกครองให้มีความโปร่งใส ถูกต้องตามกฎหมาย มีประสิทธิภาพในการใช้บังคับกฎหมายให้สามารถ
รักษาประโยชน์สาธารณะได้ และอํานวยความเป็นธรรมแก่ประชาชน 
 เพ่ือให้การปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไข
เพิ่มเติม สอดคล้องกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง คณะกรรมการว่าด้วย
การพัสดุจึงได้หารือคณะกรรมการวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองว่า การใช้อํานาจหน้าที่ในการดําเนินการ
เก่ียวกับการพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม จะถือว่า
เป็นการใช้อํานาจตามกฎหมายของเจ้าหน้าที่ ตามนัยคํานิยาม “คําสั่งทางปกครอง” ตามพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙ มาตรา ๕ หรือไม่ 
 บัดน้ี สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาได้แจ้งให้ทราบว่า คณะกรรมการวิธีปฏิบัติราชการ    
ทางปกครองได้พิจารณาประเด็นข้อหารือแล้วเห็นว่า การสั่งรับหรือไม่รับคําเสนอขาย รับจ้าง แลกเปลี่ยน
ให้เช่า ซื้อ หรือเช่า การสั่งอนุมัติซื้อ จ้าง แลกเปลี่ยน เช่า ขาย หรือให้เช่า การสั่งยกเลิกกระบวนการพิจารณา    
คําเสนอการสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงาน ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ เป็นการใช้อํานาจ 
 
 

/ตามกฎหมาย... 
 
 
 
 



 ๓๑๙
 
ตามกฎหมายของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ที่มีผลเป็นการสร้างนิติสัมพันธ์ขึ้นแก่คู่กรณีในอันที่จะก่อเปลี่ยนแปลง 
โอน สงวน ระงับ หรือมีผลกระทบต่อสถานภาพของสิทธิหรือหน้าที่แก่คู่กรณี ตามมาตรา ๕ แห่งพระราชบัญญัติ 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙ ดังนั้น คําสั่งดังกล่าวจึงเป็นคําสั่งทางปกครองซึ่งเจ้าหน้าที่ของรัฐ
จะต้องดําเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนดในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ.๒๕๓๙ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้ผู้ที่เก่ียวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

                                         ขอแสดงความนับถือ 

                                                                          (ลงช่ือ)     ภิรมย์   สิมะเสถียร       

                                                                                    (นายภิรมย์  สิมะเสถียร) 
                                                                  รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                              ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
คณะกรรมการว่าด้วยพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๙๔๑๒ 
โทรสาร ๒๘๒๗๘๙๖ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 ๓๒๐
 

(สําเนา) 
 
 
 

ที่ นร ๐๖๐๖/๖                                                                                       สํานักงานคณะกรรมการกฤษฏีกา 
                       อาคารเอ็กซิม ช้ันที่ ๒๒ เลขที่ ๑๑๙๓ 
                                                                                                             ถนนพหลโยธิน เขตพญาไท 
                                                                                                         กรุงเทพ ฯ ๑๐๔๐๐ 

                                                                                     ๖  มกราคม  ๒๕๔๓ 

เรื่อง   การดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุที่เก่ียวข้องกับกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

เรียน   ปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 

อ้างถึง   (๑)  หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/๕๙๖๖ ลงวันที่ ๒๙ กรกฎาคม ๒๕๔๑ 
           (๒)  หนังสือสํานักคณะกรรมการกฤษฎีกา ที่ นร ๐๖๐๖/ป ๑๓ ลงวันที่ ๒๗ ตุลาคม ๒๕๔๑ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    บันทึกของคณะกรรมการวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง เรื่อง การดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ
ที่เก่ียวข้องกับกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  

 ตามหนังสือที่อ้างถึง (๑) สํานักนายกรัฐมนตรีขอให้สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
ให้ความเห็นในปัญหาข้อกฎหมาย เรื่อง การดําเนินการเก่ียวกับการพัสดุที่เก่ียวข้องกับกฎหมายว่าด้วยวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง และสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาได้มีหนังสือตามที่อ้างถึง (๒) ขอให้สํานัก
นายกรัฐมนตรีจัดต้ังผู้แทนไปช้ีแจงข้อเท็จจริงเก่ียวกับข้อหารือดังกล่าว ความละเอียดทราบแล้วน้ัน 
 บัดน้ี คณะกรรมการวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองได้พิจารณาประเด็นข้อหารือดังกล่าวแล้ว
เห็นว่า 
 ๑.  การสั่งรับหรือไม่รับคําเสนอขาย รับจ้าง แลกเปลี่ยน ให้เช่า ซื้อ หรือเช่า 
 ๒.  การสั่งอนุมัติซื้อ จ้าง แลกเปลี่ยน เช่า ขาย หรือให้เช่า 
 ๓.  การสั่งยกเลิกกระบวนการพิจารณาคําเสนอ 
 ๔.  การสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงาน 
 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ เป็นการใช้อํานาจตามกฎหมาย
ของเจ้าหน้าที่ของรัฐที่มีผลเป็นการสร้างนิติสัมพันธ์ขึ้นแก่คู่กรณี ในอันที่จะก่อเปลี่ยนแปลง โอน สงวน ระงับ  
หรือมีผลกระทบต่อสถานภาพของสิทธิหรือหน้าที่แก่คู่กรณีตามมาตรา ๕ แห่งพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙ ดังน้ัน คําสั่งดังกล่าวจึงเป็นคําสั่งทางปกครอง ซึ่งเจ้าหน้าที่ของรัฐจะต้อง
ดําเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนดในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙ 

/รายละเอียด... 



 ๓๒๑
 
 รายละเอียดของความเห็นปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย และในการพิจารณาเรื่องนี้มีผู้แทน
สํานักนายกรัฐมนตรี (สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี) เป็นผู้ช้ีแจงข้อเท็จจริง อน่ึง สํานักงานคณะกรรมการ
กฤษฎีกาได้แจ้งผลการพิจารณาไปยังสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพ่ือทราบตามระเบียบด้วยแล้ว 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

                                                                                              ขอแสดงความนับถือ 

     (ลงช่ือ)      อักขราทร  จุฬารัตน 

    (นายอักขราทร  จุฬารัตน) 
               เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
กองพัฒนาวิธีปฏิบัติราชการทางการปกครอง                 
โทร. ๖๑๗๒๐๙๕ โทรสาร ๒๗๑๓๘๕๕                              
www.krisdika.go.th                                                                
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๒๒
 

บันทึกของคณะกรรมการวิธปีฏิบัติราชการทางปกครอง 
เรื่อง  การดําเนินการเก่ียวกับการพสัดุทีเ่ก่ียวข้องกับกฎหมาย 

ว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
--------------------------------- 

 สํานักนายกรัฐมนตรีได้มีหนังสือ ที่ นร (กวพ) ๑๓๐๕/๕๙๖๖ ลงวันที่ ๒๙ กรกฎาคม ๒๕๔๑  
ถึงสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา ขอหารือเก่ียวกับขั้นตอนการปฏิบัติในการจัดหาพัสดุของทางราชการ   
ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้วางระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ใช้บังคับกับส่วนราชการ     
โดยได้กําหนดขั้นตอนการปฏิบัติในการจัดหาพัสดุให้แก่ส่วนราชการ รวมตลอดถึงขั้นตอนในการทําสัญญา
เก่ียวกับพัสดุกับเอกชนและการบริหารสัญญาดังกล่าว นอกจากนี้ยังได้กําหนดให้เจ้าหน้าที่ในระดับต่าง ๆ 
มีอํานาจในการดําเนินการเกี่ยวกับพัสดุไว้หลายประการ เช่น อํานาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างการคัดเลือกคุณสมบัติ
ของผู้ขาย หรือผู้รับจ้าง การลงนามในสัญญา การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา เป็นต้น และยังกําหนดให้
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเป็นองค์กรกลางมีอํานาจหน้าที่ในการพิจารณาวินิจฉัยปัญหาตามระเบียบ 
อนุมัติ ยกเว้น หรือผ่อนผันการไม่ปฏิบัติตามระเบียบการเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา แจ้งเวียน
ชื่อผู้ทิ้งงาน และการอื่น ๆ ตามที่กําหนดไว้ในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 
ข้อ ๑๒ ซึ่งการอนุมัติวินิจฉัยสั่งการของเจ้าหน้าที่ตามระเบียบดังกล่าว ก่อให้เกิดนิติสัมพันธ์และส่งผลกระทบ
ถึงสิทธิหน้าที่ของบุคคลที่เกี่ยวข้อง คณะกรรมการว่าด้วยพัสดุจึงเห็นสมควรให้หารือคณะกรรมการ
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองว่า การใช้อํานาจหน้าที่ในการดําเนินการเกี่ยวกับพัสดุของเจ้าหน้าที่ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ เป็นคําสั่งทางปกครองตามมาตรา ๕ แห่งพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙ หรือไม่ และการใช้อํานาจหน้าที่ของคณะกรรมการว่าด้วย
การพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๒ เรื่องใดบ้างที่ต้องปฏิบัติ
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙ 
 คณะกรรมการวิธีการปฏิบัติราชการทางปกครอง พิจารณาข้อหารือของสํานักนายกรัฐมนตรี
แล้วมีความเห็นว่า 
 ๑.   การสั่งรับหรือไม่รับคําเสนอขาย รับจ้าง แลกเปลี่ยน ให้เช่า ซื้อ หรือเช่า 
 ๒.   การสั่งอนุมัติซื้อ จ้าง แลกเปลี่ยน เช่า ขาย หรือให้เช่า 
 ๓.   การสั่งยกเลิกกระบวนการพิจารณาคําเสนอ 
 ๔.   การสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงาน 
 
 
 

/ตามระเบียบ... 
 
 



 ๓๒๓
 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ เป็นการใช้อํานาจตามกฎหมายของเจ้าหน้าที่
ของรัฐที่มีผลเป็นการสร้างนิติสัมพันธ์ขึ้นแก่คู่กรณี ในอันที่จะก่อเปลี่ยนแปลง โอน สงวน ระงับ หรือมีผลกระทบ
ต่อสถานภาพของสิทธิหรือหน้าที่แก่คู่กรณี ตามมาตรา ๕ แห่งพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ.๒๕๓๙ ดังน้ันคําสั่งดังกล่าวจึงเป็นคําสั่งทางปกครองซึ่งเจ้าหน้าที่ของรัฐจะต้องดําเนินการตามหลักเกณฑ์
และวิธีการที่กําหนดในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙ 

   (ลงช่ือ)    อักขราทร จุฬารัตน 

         (นายอักขราทร จุฬารัตน) 
              เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา 

 
สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
        มกราคม ๒๕๔๓ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 ๓๒๔

 
 

(สําเนา) 
 
 
 

คําสั่งกระทรวงกลาโหม  
(เฉพาะ) 
ที่ ๕๐/๕๐ 

เรื่อง การพัสดุ 
    

 เพ่ือให้การดําเนินการเก่ียวกับการพัสดุของกระทรวงกลาโหม เป็นไปด้วยความเหมาะสม
เรียบร้อย และสอดคล้องกับระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม
จึงให้ปฏิบัติ ดังน้ี  
 ๑. ให้ยกเลิกคําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลงวันที่ ๕ มีนาคม ๒๕๓๙ 
เรื่อง การพัสดุ  
 ๒.  บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ คําสั่ง หรือคําช้ีแจงอื่นใดในส่วนที่มีกําหนดไว้แล้วในคําสั่งน้ี 
หรือซึ่งขัด หรือแย้งกับคําสั่งน้ี ให้ใช้คําสั่งน้ีแทน  
 ๓. ในคําสั่งน้ี  
  ๓.๑ “ส่วนราชการ” หมายความว่า สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม กรมราชองครักษ์
กองบัญชาการทหารสูงสุด กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ หรือหน่วยงานท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณ
รายจ่าย  
  ๓.๒ “หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความว่า หัวหน้าส่วนราชการตามข้อ ๓.๑ หรือ
ผู้ที่ได้รับงบประมาณรายจ่าย  
  ๓.๓ “พัสดุ” หมายความว่า สิ่งของหรือวัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้างใด ๆ ที่ใช้
ในทางธุรการเพ่ือสนับสนุนกิจกรรมทางทหาร  
  ๓.๔  “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งทั้งมวล (รวมถึง เรือรบ รถถัง อาวุธอัตตาจร 
อากาศยาน ฯลฯ และอะไหล่ที่เก่ียวของช้ินสวนอะไหล่ ช้ินส่วนซ่อมและอุปกรณ์สนับสนุน แต่ไม่รวมถึง
อสังหาริมทรัพย์ สถานที่ ตั้งและสาธารณูปโภค )  อันจําเป็นเพื่อปฏิบัติการเพื่อดํารงและสนับสนุน
การปฏิบัติการรบของหน่วยทหาร  
 

/๔.  การแต่งต้ัง... 



 ๓๒๕
 
 ๔.  การแต่งต้ังคณะกรรมการแต่ละคณะตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ      
พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ให้แต่งต้ังจากข้าราชการในระดับต่าง ๆ ดังน้ี    
  ๔.๑  คณะกรรมการตามข้อ ๓๒ และข้อ ๗๙ ให้แต่งตั้งจากข้าราชการชั้นสัญญาบัตร
ที่มีช้ันยศ ต้ังแต่ พันตรี นาวาตรี นาวาอากาศตรี ขึ้นไป  
  ๔.๒  คณะกรรมการตามข้อ ๓๔ และข้อ ๑๒๕ ให้แต่งต้ังจากข้าราชการช้ันสัญญาบัตร
หรือผู้ที่ทางราชการส่งให้ทําหน้าที่ในตําแหน่งนายทหารสัญญาบัตร  
  ๔.๓  คณะกรรมการตามข้อ ๙๘ และข้อ ๑๑๖ ให้แต่งต้ังจากขาราชการช้ันสัญญาบัตร
ที่มีช้ันยศ ต้ังแต่ ร้อยเอก เรือเอก เรืออากาศเอก ขึ้นไป  
  ๔.๔  คณะกรรมการตามข้อ ๑๐๑ สําหรับคณะกรรมการรับซองเสนองาน ให้แต่งต้ัง
จากข้าราชการชั้นสัญญาบัตรหรือผู้ที ่ทางราชการสั่งให้ทําหน้าที่ในตําแหน่งนายทหารสัญญาบัตร 
ส่วนคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือก ให้แต่งตั้งจากข้าราชการชั้นสัญญาบัตรที่มีชั้นยศตั้งแต่ 
ร้อยเอก เรือเอก เรืออากาศเอก ขึ้นไป  
  ๔.๕  คณะกรรมการตามข้อ ๑๐๕ สําหรับคณะกรรมการรับซองเสนองาน ให้แต่งต้ัง
จากข้าราชการชั้นสัญญาบัตรหรือผู้ที ่ทางราชการสั่งให้ทําหน้าที่ในตําแหน่งนายทหารสัญญาบัตร  
ส่วนคณะกรรมการดําเนินการจ้างโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดข้อกําหนดให้แต่งต้ังจากข้าราชการชั้นสัญญาบัตร
ที่มีช้ันยศต้ังแต่ร้อยเอก เรือเอก เรืออากาศเอก ขึ้นไป  
 ๕.  การซื้อหรือจ้างทําสิ่งของหรือผลิตภัณฑ์ ให้จัดซื้อหรือจ้างจากส่วนราชการ หรือองค์การ
ในความควบคุมของกระทรวงกลาโหม ที่ทําผลิตขึ้นเองหรือจัดหาไว้จําหน่าย ยกเว้นสิ่งของหรือผลิตภัณฑ์
ที่จะซื้อหรือจ้างในคราวใดมีหลักฐานว่าไม่มีจํานวนไม่พอหรือไม่สามารถรับจ้างทําได้ ก็ให้ซื้อหรือจ้างจาก
ที่ อื่นหรือซื้อเพิ่มเติมเฉพาะในคราวนั้น ๆ ตามความจําเป็น หรือเมื่อส่วนราชการนั้นมีที่ ตั้งอยู่นอก
กรุงเทพมหานครและในท้องถิ่นน้ันไม่มีตัวแทนจําหน่ายสิ่งของหรือผลิตภัณฑ์ของส่วนราชการ หรือองค์การ
ดังกล่าว หากเป็นสิ่งของหรือผลิตภัณฑ์ที่มีวงเงินในการจัดซื้อคราวนั้น ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ก็อนุญาต
ให้จัดหาในท้องถิ่นนั้นได้ แต่ทั้งนี้มิได้หมายร่วมถึงสิ่งของหรือผลิตภัณฑ์ซึ่งได้มีมติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ 
ระเบียบ คําสั่ง กําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน  
 ๖. การซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษกรณีเร่งด่วน การรายงานเสนอขออนุมัติผู้มีอํานาจสั่งซื้อ
หรือสั่งจ้างให้ช้ีแจงเหตุผลที่ต้องกระทําโดยเร่งด่วนเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย สําหรับการซื้อหรือการจ้าง
โดยวิธีพิเศษ กรณีเป็นพัสดุเพ่ือใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของทางราชการนั้น  
ให้รายงานเป็นเรื่องลับเสนอขออนุมัติต่อผู้มีอํานาจสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง  
 ๗.  การซื้อข้าวสาร ข้าวเปลือก เช้ือเพลิง อาหารและสิ่งอ่ืน ๆ ในการประกอบอาหาร     
และอาหารสัตว์ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือหน่วยงานที่มีเงินงบประมาณและหรือเงินนอกงบประมาณ
มีอํานาจสั่งซื้อได้โดย ไม่จํากัดวงเงิน แต่ต้องไม่เกินงบประมาณที่มีอยู่ และให้ดําเนินการจัดซื้อตามวิธีการ
ที่กําหนดไว้ในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม เว้นแต่การจัดซื้อ
โดยวิธีพิเศษจะต้อง ได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจสั่งซื้อตามที่กําหนดไว้ในผนวก ก ท้ายคําสั่งน้ี  

/๘. อํานาจการ... 



 ๓๒๖
 
 ๘.   อํานาจการสั่งซื้อ การสั่งจ้าง การสั่งจ้างที่ปรึกษา หรือการสั่งจ้างออกแบบและควบคุมงาน
ตามท่ีกําหนดไว้ในข้อ ๖๕, ๖๖, ๖๗, ๙๐ และข้อ ๑๑๔ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ     
พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ให้ผู้บังคับบัญชาตําแหน่งตาง ๆ ตามผนวก ก หรือ ผนวก ข ท้ายคําสั่งน้ี 
เป็นผู้มีอํานาจสั่งการภายในวงเงินที่กําหนดไว้  
 ถ้าผู้มีอํานาจสั่งการตามวรรคแรกเห็นเป็นการสมควร จะมอบอํานาจการสั่งการนั้นก็ได้  
หรือในกรณีที่ผู้มีอํานาจสั่งการตามวรรคน้ัน ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้เป็นครั้งคราว ให้ผู้รักษาราชการแทน
หรือผู้ทําการแทนเป็นผู้สั่งการได้ ทั้งนี้โดยปฏิบัติตามนัยข้อบังคับกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการสั่งการ
และประชาสัมพันธ์ พ.ศ.๒๕๒๗ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 สําหรับอํานาจการสั่งซื้อ การสั่งจ้าง การสั่งจ้างที่ปรึกษา และการสั่งจ้างออกแบบ และ
ควบคุมงาน ตามผนวก ก และผนวก ข ท้ายคําสั่งน้ี ปลัดกระทรวงกลาโหม สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการ
ทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ จะกําหนดให้หัวหน้า
ส่วนราชการในสังกัดมีอํานาจตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ก็ให้กระทําได้  
 ๙.  การทําสัญญาซื้อ สัญญาจ้าง สัญญาจ้างที่ปรึกษา สัญญาจ้างออกแบบและควบคุมงาน
หรือสัญญาอ่ืนใดซึ่งเป็นการดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติมของส่วนราชการที่ไม่เป็นนิติบุคคล ต้องทําสัญญาในนามของส่วนราชการต้นสังกัดที่เป็น
นิติบุคคล  
 ๑๐ . การอนุมัติแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง ซึ ่งจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที ่กําหนด       
ไว้ในข้อ ๑๓๖ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ให้เป็น
อํานาจของหัวหน้าส่วนราชการที่ขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ 
ผู้บัญชาการทหารอากาศ หัวหน้าส่วนราชการดังกล่าวจะมอบให้หัวหน้าส่วนราชการในสังกัดมีอํานาจอนุมัติ
แก้ไขสัญญา หรือข้อตกลง ก็ให้กระทําได้ 
 ๑๑.  การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือข้อตกลง 
ซึ่งจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในข้อ ๑๓๙ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ให้เป็นอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการที่ขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม  
ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ หัวหน้าส่วนราชการดังกล่าว
จะมอบอํานาจให้หัวหน้าส่วนราชการในสังกัดมีอํานาจงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาทําการตามสัญญา
หรือข้อตกลง ก็ให้กระทําได้  
 ๑๒.  ให้ผู้บังคับบัญชาต้ังแต่ช้ันผู้บัญชาการกองพล ผู้บังคับการกองเรือ ผู้บัญชาการกองพลบิน  
หรือเทียบเท่าขึ้นไป มีอํานาจในการสั่งการเกี่ยวกับการเช่า การยืม การจําหน่าย ตามท่ีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่ า ด้ วยการพัสดุ  พ .ศ .๒๕๓๕  และที่ แ ก้ ไขเพิ่ ม เ ติ ม กํ าหนดไว้  เ ว้ นแต่การโอนตามข้อ  ๑๕๗  (๓ )  
แห่งระเบียบดังกล่าว ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับทหารว่าด้วยการโอนพัสดุทางราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๐ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม  

/๑๓.  อํานาจ... 



 ๓๒๗
 
 ๑๓. อํานาจอนุมัติการจําหน่ายพัสดุเป็นสูญตามข้อ ๑๕๙ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี     
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และการจําหน่ายยุทธภัณฑ์เป็นสูญ ให้ผู้บังคับบัญชาตําแหน่ง
ต่าง ๆ ตามผนวก ค ท้ายคําสั่งเป็นผู้อนุมัติ 
 ๑๔. การพิจารณาหาตัวผู้รับผิดชอบทางละเมิดในกรณีที่พัสดุชํารุด เสื่อมคุณภาพ สูญหาย
หรือขาดบัญชีให้ปฏิบัติตามข้อ ๑๖๑ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมรวมทั้งกฎหมายหรือระเบียบของทางราชการที่เก่ียวข้อง 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 
                     สั่ง        ณ       วันที่        ๑๖        มีนาคม        ๒๕๔๐ 
 
                                   (ลงช่ือ) พลเอก  บุญรอด   สมทัศน์ 

                                                                           ( บุญรอด   สมทัศน์) 
                                                                   รฐัมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๒๘

 (สําเนา) 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 

ว่าด้วยการจ้างและซื้อสําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธ 
และการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ 

พ.ศ.๒๕๒๒ 
    

 โดยที่เป็นการสมควรกําหนดวิธีการจ้างและซื้อสําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิต
อาวุธโดยวิธีการพิเศษ จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการจ้างและซื ้อสําหรับ
งานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ พ.ศ.๒๕๒๒” 
 ข้อ ๒   ให้ใช้ระเบียบนี้ในการจ้างและซื้อพัสดุสําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิต
อาวุธของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม หากส่วนราชการใดจะไม่ใช้ระเบียบน้ีในการจ้างและซื้อพัสดุ
สําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธ ก็ให้กระทําได้ในกรณีนี้ให้ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ และมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง 
 ข้อ ๓   ในระเบียบน้ี 
            ๓.๑   คําว่า “ส่วนราชการ” หมายถึง สํานักงานปลัดกระทรวง กองบัญชาการทหารสูงสุด  
กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ และกรมที่มีหน้าที่ในการวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธ 
หรือหน่วยงานอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่ากรมซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชาต้ังแต่ช้ันแม่ทัพหรือเทียบเท่าขึ้นไป  
ให้ทําหน้าที่วิจัย – พัฒนาอาวุธ หรือทําการผลิตอาวุธอย่างใดอย่างหน่ึง 
            ๓.๒  คําว่า “การวิจัย – พัฒนาอาวุธ”  
         ๓.๒.๑  “การวิจัย” หมายถึง การดําเนินการทั้งปวง โดยอาศัยหลักวิธีการ
ทางวิทยาศาสตร์ เพื่อแก้ปัญหาหรือขจัดอุปสรรคที่เกิดขึ ้นอย่างใดอย่างหนึ่ง มากําหนดขึ้นเป็นหนทาง
ปฏิบัติและวิธีการโดยละเอียดทุกขั้นตอน แล้วทําการทดลองตามหนทางปฏิบัติและวิธีการที่กําหนดขึ้นนั้น 
ซึ่งอาจจะสําเร็จหรือไม่ก็ได้ หรือการนําเอาแนวความคิดที่เกิดขึ้นมาค้นคว้า ทดลอง เพ่ือนําไปสู่การผลิต 
   ๓.๒.๒  “การพัฒนาอาวุธ” หมายถึง การกระทําอย่างใดอย่างหน่ึง เพ่ือเสริม
ขีดความสามารถของอาวุธน้ัน ๆ ให้สูงขึ้นเท่าที่สามารถกระทําได้ หรือลดข้อบกพร่องในด้านต่าง ๆ ของอาวุธ
น้ัน ๆ ให้หมดสิ้นไป หรือเหลือน้อยที่สุด 

/๓.๓  คําว่า... 



 ๓๒๙
 

  ๓.๓  คําว่า “การผลิต” หมายถึง การทํา ประกอบ ซ่อมแซม หรือเปลี่ยนลักษณะอาวุธ
  ๓.๔  คําว่า “อาวุธ” หมายถึง 
   ๓.๔.๑  อาวุธปืน หรืออาวุธอย่างอื่น ซึ ่งใช้ส่งกระสุนปืนโดยวิธีระเบิด 
หรือกําลังดันของก๊าซหรืออัดลม หรือเครื่องกลไกอย่างใด ๆ ซึ่งต้องอาศัยอํานาจของพลังงาน รวมทั้ง
ส่วนประกอบของสิ่งน้ัน ๆ ด้วย 
   ๓.๔.๒   กระสุนปืนและหมายความรวมถึง กระสุนโดด กระสุนปลาย กระสุนแตก 
ลูกระเบิด ตอร์ปิโด ทุ่นระเบิด และจรวด ทั้งชนิดที่มีหรือไม่มีกรด ก๊าซ เช้ือเพลิง เช้ือโรค ไอพิษ หมอก หรือควัน  
หรือกระสุน ลูกระเบิด ตอร์ปิโด ทุ่นระเบิดและจรวดที่มีคุณสมบัติคล้ายคลึงกัน หรือเครื่องหรือสิ่งสําหรับ
อัดหรือทํา หรือใช้ประกอบกระสุนปืน รวมทั้งส่วนประกอบของสิ่งน้ัน ๆ ด้วย 
   ๓.๔.๓ วัตถุที่สามารถส่งกําลังดันอย่างแรงต่อสิ่งห้อมล้อมโดยฉับพลัน  
ในเมื่อระเบิดขึ้น โดยมีสิ่งเหมาะมาทําให้เกิดกําลังดัน หรือโดยการสลายตัวของวัตถุระเบิดน้ัน ทําให้มีแรงทําลาย 
หรือแรงประหาร และหมายความรวมถึงเช้ือประทุต่าง ๆ หรือวัตถุอื่นใดอันมีสภาพคล้ายคลึงกัน ซึ่งใช้ หรือ
ทําขึ้น เพ่ือให้เกิดการระเบิดรวมทั้งส่วนประกอบของสิ่งน้ัน ๆ ด้วย หรือ 
   ๓.๔.๔ สิ่งอ่ืนใดที่มีอํานาจในการประหาร ทําลาย หรือทําให้หมดสมรรถภาพ  
ในทํานองเดียวกับอาวุธ ตามข้อ ๓.๔.๑, ๓.๔.๒ หรือ ๓.๔.๓ รวมทั้งส่วนประกอบของสิ่งน้ัน ๆ ด้วย 
   ๓.๔.๕  รถเกราะ รถถัง รถสายพาน รถกึ่งสายพาน ยานยนต์ล้อและรถพ่วง
ที่ติดอาวุธไว้เป็นประจําเรือรบ เรือช่วยรบทุกประเภท และอากาศยานทุกประเภท ทั้งที่มีนักบินหรือไม่มีนักบิน  
รวมทั้งอุปกรณ์ส่วนประกอบและอุปกรณ์ควบคุมน้ัน ๆ ด้วย 
   ส่วนประกอบหมายความว่า ส่วนต่าง ๆ ของอาวุธ ตามข้อ ๓.๔.๑, ๓.๔.๒, 
๓.๔.๓, ๓.๔.๔ และ ๓.๔.๕ และหมายความรวมถึงอุปกรณ์อย่างใด ๆ ซึ่งเมื่อนํามาประกอบกับอาวุธดังกล่าวแล้ว  
ทําให้อาวุธน้ันมีประสิทธิภาพ หรือเกิดประโยชน์แก่การใช้เพ่ิมขึ้น หรือทําให้คุณลักษณะเปลี่ยนแปลงไป 
  ๓.๕   คําว่า “การจ้าง” หมายถึง การจ้างแรงงาน การจ้างทําของการจ้างบริการ
และการจ้างรับขน และให้หมายความรวมถึงการจ้างแรงงานเพ่ือทําสิ่งของเป็นรายวันหรือรายเดือน การจ้างก่อสร้าง
เฉพาะโรงงานสร้างอาวุธ รวมทั้งอุปกรณ์ประกอบ และอุปกรณ์เพ่ิมเติมของโรงงานน้ัน ๆ การจ้างซ่อมแซม 
ดัดแปลง แก้ไข ปรับปรุง การประกอบการติดต้ังและทดลองการทํางานของอาวุธ ช้ินส่วนอาวุธและ
เครื่องจักรกลประเภทต่าง ๆ การจ้างตรวจสอบทดลองวิเคราะห์ วัตถุดิบ หรือช้ินส่วนอาวุธ การจ้างอบชุบ  
หรือกระทํากรรมวิธีเพิ่มคุณภาพของโลหะและอโลหะ การจ้างให้ทําการวิจัยพัฒนาอาวุธ และหรือรวมทั้ง
การทดลองสร้างตัวต้นแบบของอาวุธและช้ินส่วนอาวุธ ซึ่งผลของการจ้างให้ทําน้ันอาจจะสําเร็จหรือไม่ก็ได้  
การจ้างออกแบบ การจ้างเขียนแบบ การจ้างสร้างหรือซ่อมแซมชิ้นส่วนอุปกรณ์ประกอบอุปกรณ์ควบคุม
ของอาวุธรวมทั้งการจ้างทางเทคนิคอื่น ๆ ซึ่งการจ้างต่าง ๆ ดังกล่าวมาแล้วนั้น ต้องเป็นงานที่เกี่ยวข้อง
กับการวิจัย – พัฒนาอาวุธ และการผลิตอาวุธ 
  ๓.๖   คําว่า “การซื้อ” หมายถึง การได้มาซึ ่งกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สินหรือพัสดุ 
โดยชําระเงินเป็นค่าตอบแทน สําหรับงานวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธ 

/๓.๗  คําว่า... 



 ๓๓๐
 
  ๓.๗  คําว่า “การจ้างหรือซื้อโดยวิธีเจราตกลง” หมายถึง การจ้างหรือซื้อโดยใช้
การเจรจาเป็นหลักในการตกลง โดยปกติต้องการให้มีการแข่งขัน เว้นแต่จะมีภาวะจําเป็นที่ไม่อาจอํานวย
ให้มีการแข่งขันได้ 
 ข้อ ๔.   การจ้างและซื้อให้ส่วนราชการส่งเสริมกิจการและแรงงานของคนไทย และส่งเสริม
ทรัพย์สินหรือพัสดุที่ผลิตในประเทศไทย 
 ข้อ ๕.   การดําเนินการจ้างและซื้อ ให้ดําเนินการดังน้ี 
  ๕.๑   ให้กําหนดคุณลักษณะเฉพาะท่ีเป็นการเจาะจงหรือระบุย่ีห้อและแบบได้
สําหรับ 
          ๕.๑.๑  อาวุธและผลิตภัณฑ์ องค์ประกอบ ส่วนประกอบ และอุปกรณ์ของ      
ผลิตภัณฑ์น้ัน ๆ รวมท้ังอุปกรณ์ต่าง ๆ และวัตถุดิบทั้งโดยตรงและทางอ้อมที่จะนํามาใช้ในการวิจัย – พัฒนาอาวุธ 
และการผลิตอาวุธโดยตรง 
   ๕.๑.๒  เครื่องจักรกล เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เคร่ืองไฟฟ้า เคร่ืองวิทยุ 
เครื่องอิเล็กทรอนิกส์ เครื่องวัด เครื่องทดสอบ เครื่องมือ เครื่องใช้ และเคร่ืองอะไหล่ ที่จะนํามาใช้ในการวิจัย 
พัฒนาอาวุธ และการผลิตอาวุธโดยตรง 
  ๕.๒   ให้จ้างตามข้อ ๓.๕ หรือซื้อตามข้อ ๓.๖ เพื่อการวิจัย – พัฒนาอาวุธ และ
การผลิตอาวุธด้วยวิธีการพิเศษ ไม่ต้องประกวดราคาหรือสืบราคา โดยให้ดําเนินการด้วยวิธีเจรจาตกลง 
 ข้อ ๖.   ก่อนการดําเนินการจ้างหรือซื้อ ให้เจ้าหน้าที่จ้างหรือซื้อทํารายงานเสนอหัวหน้า
ส่วนราชการที่ถืองบประมาณ โดยให้ระบุรายการดังต่อไปน้ี 
  ๖ .๑   เหตุผลและความ จํา เป็น ในการที่ต้อง กําหนดคุณลักษณะเฉพาะที่
เป็นการเจาะจงหรือระบุย่ีห้อและแบบ เพ่ือจ้างหรือซื้อทุกครั้ง พร้อมด้วยรายละเอียดลักษณะของงานหรือ
ทรัพย์สินหรือพัสดุที่ต้องจ้างหรือซื้อ 
  ๖.๒   ราคาจ้างหรือราคาทรัพย์สินหรือพัสดุในท้องตลาดในขณะนั้นที่สืบทราบ 
หรือประมาณได้ และถ้าเคยจ้างหรือซื้อมาก่อน ก็ให้แสดงราคาจ้างหรือซื้อครั้งหลังสุดที่เคยจ้างหรือซื้อด้วย 
  ๖.๓   วงเงินที่จะจ้างหรือซื้อ 
  ๖.๔   ระยะเวลาที่ต้องการให้งานน้ันแล้วเสร็จหรือใช้ทรัพย์สินหรือพัสดุ 
  ๖.๕   แหล่งรับจ้างหรือแหล่งค้าเท่าที่สามารถจะระบุได้ 
 ข้อ ๗.   การดําเนินการจ้างหรือซื้อโดยวิธีการเจรจาตกลงตามหลักทั่วไปแล้วให้ฝ่ายผู้จ้าง
หรือฝ่ายผู้ซื้อส่งใบเชิญชวนไปยังแหล่งรับจ้างหรือแหล่งค้าหลายแห่ง เพื่อให้มีการแข่งขัน แล้วให้ผู้รับจ้าง
หรือผู้ขายทําคําเสนอยื่นให้ทางราชการพิจารณา และทางราชการจะคัดเลือกคําเสนอที่เห็นสมควรไว้บางราย
เพ่ือทําการเจรจาตกลงจ้างหรือซื้อจากรายที่เป็นประโยชน์แก่ทางราชการมากที่สุด 
 การจ้างหรือซื้อโดยวิธีการเจรจาตกลง  ให้กระทําได้ ๒ ลักษณะ คือ 
   ๗.๑ การเจรจาตกลงจ้างหรือซื้อคราวหน่ึง ซึ่งมีวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท 
   ๗.๒ การเจรจาตกลงจ้างหรือซื้อคราวหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกินกว่า ๕๐,๐๐๐.-บาท 

/ข้อ ๘. ... 



 ๓๓๑
 

 ข้อ ๘. การดําเนินการจ้างหรือซื้อโดยวิธีการเจรจาตกลง 
   ๘.๑   การเจรจาตกลงในการจ้างหรือซื้อคราวหน่ึง ซึ่งมีวงเงินไม่เกิน ๕๐,๐๐๐.-บาท 
ให้เจ้าหน้าที่จ้างหรือซื้อจัดทํารายงานขออนุมัติจ้างหรือซื้อต่อผู้มีอํานาจสั่งจ้างหรือสั่งซื้อ เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว 
ให้จ้างหรือซื้อตรงจากผู้รับจ้างหรือผู้ขายโดยตรงในราคาที่สมควร โดยออกใบสั่งจ้างหรือใบสั่งซื้อ
ตามความจําเป็นวิธีน้ีไม่ต้องแต่งต้ังคณะกรรมการเจรจาตกลง 
  ๘.๒   การเจรจาตกลงในการจ้างหรือซื้อคราวหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกินกว่า ๕๐,๐๐๐.-บาท          
ขึ้นไป มีวิธีดําเนินการเป็น ๓ กรณี คือ 
   ๘.๒.๑  เมื่อมีเวลามากพอ และมีแหล่งรับจ้างหรือแหล่งค้ามากแห่ง เพ่ือให้เกิด
การแข่งขันและทางราชการได้รับประโยชน์มากที่สุด ให้เจ้าหน้าที่จ้างหรือซื้อจัดทํารายงานขออนุมัติจ้าง
หรือซื้อ และแต่งต้ังคณะกรรมการเจรจาตกลงต่อหัวหน้าส่วนราชการท่ีถืองบประมาณ เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว  
ให้จัดทําใบเชิญชวนให้เสนอรายละเอียดและราคา และส่งใบเชิญชวนน้ันไปยังผู้รับจ้างหรือผู้ขาย ซึ่งงานจ้าง
หรือทรัพย์สินหรือพัสดุประเภทนั้นโดยตรง ให้ยื่นคําเสนอภายในระยะเวลาที่กําหนด พิจารณาคัดเลือก
ผู้ให้คําเสนอที่เป็นประโยชน์แก่ทางราชการมากที่สุดไว้ กําหนดนัดผู้ย่ืนคําเสนอที่คัดเลือกไว้มาเจรจาตกลง 
แล้วสรุปผลรายงานผู้มีอํานาจสั่งจ้างหรือสั่งซื้อพิจารณาต่อไป 
   ๘.๒.๒ เมื่อมีเวลามากพอและมีแหล่งรับจ้างหรือแหล่งค้าไม่เกิน ๓ แห่ง 
การออกใบเชิญชวนให้ย่ืนคําเสนอจะไม่เกิดประโยชน์ การดําเนินการในกรณีน้ีเมื่อหัวหน้าส่วนราชการที่ถือ
งบประมาณได้อนุมัติแล้ว ให้กําหนดนัดผู้รับจ้างหรือผู้ขายมาเจรจาตกลง แล้วสรุปผลรายงานผู้มีอํานาจสั่งจ้าง
หรือสั่งซื้อพิจารณาต่อไป โดยวิธีน้ีคงให้แต่งต้ังคณะกรรมการเจรจาตกลงขึ้นดําเนินการเช่นเดียวกัน 
   ๘.๒.๓  กรณีเป็นสิ่งของที่มีขายแห่งเดียวหรือกรณีที่ต้องการเร่งด่วน ให้ตั้ง
คณะกรรมการเจรจาตกลงไปดําเนินจ้างหรือซื้อโดยตรง 
 ข้อ ๙.  ใบเชิญชวนให้ยื่นคําเสนอ เมื่อได้รับอนุมัติให้ดําเนินการได้แล้ว ให้เจ้าหน้าที่จ้าง
หรือซื้อจัดทําใบเชิญชวนมอบให้คณะกรรมการเจรจาตกลงเพ่ือดําเนินการต่อไป ใบเชิญชวนให้มีสาระสําคัญ 
ดังต่อไปน้ี 
  ๙.๑   ช่ือรายการ ชนิด จํานวน ขนาด หน่วยนับ คุณลักษณะเฉพาะหรือคําพรรณนา
ลักษณะในกรณีจําเป็นให้ผู้ยื่นคําเสนอส่งตัวอย่าง แคตตาล็อค หรือรูปแบบ และรายการละเอียดพร้อมกับ
คําเสนอ โดยให้ผู้ย่ืนคําเสนอจ่าหน้าซองคําเสนอถึงคณะกรรมการเจรจาตกลง 
  ๙.๒   กําหนด สถานที่ที่รับซองคําเสนอ และวัน เวลา ที่เปิดและปิดรับคําเสนอ
ระยะเวลาการปิดรับซองคําเสนอ ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการเจรจาตกลงที่จะกําหนดให้เหมาะสม 
โดยปกติแล้วไม่ควรเกิน ๑๕ วัน สําหรับกรณีที่เป็นการจ้างหรือซื้อทรัพย์สินหรือพัสดุที่ผลิตหรือมีในประเทศ
และไม่เกิน ๓๐ วัน สําหรับกรณีการจ้างหรือซื้อทรัพย์สินหรือพัสดุที่ผลิตหรือต้องสั่งจากต่างประเทศ 
  ๙.๓   กําหนด สถานที่ส่งมอบและระยะเวลางานแล้วเสร็จหรือเวลาส่งมอบ รวมทั้ง
ให้ผู้รับจ้างหรือผู้ขายแจ้งการส่งมอบล่วงหน้า 

/๙.๔  จํานวนเงิน... 



 ๓๓๒
 
  ๙.๔   จํานวนเงินที่จะจ่ายล่วงหน้า (ถ้ามี) 
  ๙.๕   ราคาที่ผู้จ้างหรือผู้ซื้อต้องการ จะถือราคารวมทุกรายการหรือราคาต่อหน่วย          
แต่ละรายการ รวมทั้งจะจ้างหรือซื้อในราคายกเว้นอากรทางศุลกากร หรือราคารวมอากรทางศุลกากร
พร้อมทั้งกําหนดระยะเวลายืนราคา ให้ระบุให้ชัดเจน 
  ๙.๖   ราคารวมให้ลงจํานวนเง ินเป ็นตัวเลขและตัวหนังส ือ ถ้าตัวเลขและ
ตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นหลัก 
  ๙.๗   ในกรณีที่งานจ้างมีวงเงินเกินกว่า ๑,๐๐๐,๐๐๐.-บาท ให้จําแนกราคาด้วย  
อาทิเช่น ราคาค่าวัสดุ ค่าแรงงาน และในกรณีการซื้อทรัพย์สินหรือพัสดุมีราคาประเมินต่อหน่วยหรือมีราคา
รวมเกินกว่า ๑,๐๐๐,๐๐๐.-บาท ก็ให้แสดงการจําแนกราคาด้วย อาทิเช่น ราคาทุน ค่าขนส่ง ค่าอากร ค่าภาษี 
ค่าประกันภัย หากราคาประเมินต่อหน่วยหรือราคารวมตํ่ากว่าน้ี ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการเจรจาตกลง 
  ๙.๘   ข้อกําหนดว่า ผู้ย่ืนคําเสนอได้รับคัดเลือกให้ทําสัญญา จะต้องวางหลักทรัพย์        
ค้ําประกันสัญญาในอัตราไม่น้อยกว่าร้อยละ ๕ และไม่เกินกว่าร้อยละ๑๐ ของราคาจ้างหรือราคาทรัพย์สิน
หรือพัสดุ 
  ๙.๙   ข้อกําหนดอ่ืน ๆ (ถ้าจําเป็น) 
 ข้อ ๑๐. การส่งใบเชิญชวน เมื่อคณะกรรมการเจรจาตกลงได้คัดเลือกผู้รับจ้างหรือผู้ขาย     
ขั้นแรกแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จ้างหรือซื้อส่งใบเชิญชวนไปยังผู้รับจ้างหรือผู้ขายโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง หรือหลายวิธี 
และให้ทําหลักฐานการส่งใบเชิญชวนไว้ด้วย ดังน้ี 
  ๑๐.๑ ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 
  ๑๐.๒ ติดต่อให้ผู้ รับจ้ างหรือผู้ ขายมารับเอง  (ให้อ ยู่ ในความควบคุมของ
คณะกรรมการเจรจาตกลง) 
  ๑๐.๓ วิธีอ่ืนใดที่คณะกรรมการเจรจาตกลงเห็นสมควร 
 ข้อ ๑๑. ก่อนวันปิดรับซองคําเสนอ หากมีความจําเป็นที่จะต้องช้ีแจง หรือให้รายละเอียด
เพ่ิมเติม และหากมีความจําเป็นที่จะต้องแก้ไขรายละเอียดที่เป็นสาระสําคัญ เช่น จํานวน คุณลักษณะเฉพาะ 
กําหนดส่งมอบ วิธีการบรรจุหีบห่อ วิธีการขนส่ง สถานที่ตรวจรับและส่งมอบ เป็นต้น การดําเนินการดังกล่าว 
หากจะเป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหรือผู้ขาย ไม่สามารถยื่นคําเสนอได้ทันตามกําหนดเดิม เพื่อให้มีเวลาเพียงพอ 
ให้เลื่อนวันปิดรับซองคําเสนอออกไปอีกได้ โดยให้เจ้าหน้าที่จ้างหรือซื้อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างที่ได้รับ
ใบเชิญชวนไปแล้วทุกรายรับทราบเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันปิดรับซองคําเสนอ ทั้งน้ี การจะดําเนินการ
ดังกล่าวข้างต้นให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการเจรจาตกลงที่จะดําเนินการได้ 
 ข้อ ๑๒. การรับซองคําเสนอ 
  ๑๒.๑ ให้หัวหน้าหน่วยจัดหาของส่วนราชการจัดเจ้าหน้าที่รับซองคําเสนอ ณ 
ที่ทําการของหน่วยราชการผู้จ้างหรือซื้อ 
 

/๑๒.๒  ให้ผู้เสนอ... 



 ๓๓๓
 
  ๑๒.๒  ให้ผู้เสนอนําซองคําเสนอไปส่งมอบต่อเจ้าหน้าที่รับซองคําเสนอที่จัดไว้ด้วย
ตนเอง หรือจะให้ผู้เสนอส่งซองคําเสนอทางไปรษณีย์ก็ได้ ทั้งน้ีสุดแต่คณะกรรมการเจรจาตกลงจะเป็นผู้กําหนด 
  ๑๒.๓ ให้ลงทะเบียนซองคําเสนอทรัพย์สินหรือพัสดุตัวอย่างแคตตาล็อค หรือ
รูปแบบ และรายละเอียดที่อยู่ต่างหากไว้เป็นหลักฐาน 
  ๑๒.๔ เมื่อพ้นกําหนดปิดรับซองคําเสนอ ห้ามรับซองคําเสนออีก และให้หัวหน้า
หน่วยจัดหารวบรวมซองคําเสนอ มอบให้คณะกรรมการเจรจาตกลงดําเนินการต่อไป 
  ๑๒.๕ ในกรณีที่ กํ าหนดใ ห้ผู้ เ สนอ ย่ืนคํ า เสนอทาง ไปรษณี ย์  ให้ ถื อ วันที่           
ซึ่งการไปรษณีย์ในประเทศไทยได้ประทับตรารับไว้บนซองเป็นวันที่ผู้เสนอได้ย่ืนซองคําเสนอ 
  ๑๒.๖ ในกรณีที่เจ้าหน้าที่รับซองคําเสนอพบว่าซองคําเสนอได้ถูกเปิดหรือชํารุด            
ให้ทําบันทึกเสนอหัวหน้าหน่วยจัดหาของส่วนราชการไว้เป็นหลักฐาน แล้วผนึกซองหรือใส่ซองใหม่ให้เรียบร้อย 
 ข้อ ๑๓. การถอนซองคําเสนอ ผู้เสนอจะถอนซองคําเสนอที่เจ้าหน้าที่ได้รับไว้ถูกต้องแล้วก็ได้  
ทั้งก่อนและภายหลังการปิดรับซอง 
 ข้อ ๑๔. การยกเลิกการเจรจาตกลงกอ่นการปิดรับซองคําเสนอ ให้กระทําในกรณีดังน้ี 
  ๑๔.๑ ยกเลิกงานหรือโครงการ หรือหมดความจําเป็นในการจ้างหรือซื้อ 
  ๑๔.๒ งบประมาณสําหรับการจ้างหรือซื้อคราวนั้นถูกตัดออกไป หรือลดลง
จนไม่สามารถจ้างหรือซื้อได้ เมื่อได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการที่ถืองบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่
จ้างหรือซื้อแจ้งให้ผู้เสนอทุกรายรับทราบเป็นหลักฐาน และคืนซองคําเสนอแก่ผู้เสนอโดยที่ยังไม่เปิดผนึก 
 ข้อ ๑๕. การยกเลิกการเจรจาตกลงภายหลังการปิดรับซองคําเสนอ นอกจากให้กระทํา
ตามข้อ ๑๔. แล้ว ยังให้ยกเลิกในกรณีดังต่อไปน้ีได้อีก 
   ๑๕.๑ ไม่มีผู้ย่ืนคําเสนอ 
   ๑๕.๒ ภายหลังการเปิดซองคําเสนอ ไม่มีผู้เสนอรายใดเสนอเงื่อนไข และหรือ
คุณลักษณะเฉพาะ หรือคําพรรณนาลักษณะทรัพย์สินหรือพัสดุ และหรือราคาต่อหน่วยอยู่ในเกณฑ์ที่พอสมควร 
   ๑๕.๓ ผลการเจรจาตกลง ไม่มีผู้เสนอรายใดเสนอเง่ือนไข และหรือคุณลักษณะ       
หรือคําพรรณนาลักษณะทรัพย์สินหรือพัสดุ และหรือราคาต่อหน่วยอยู่ในเกณฑ์ที่พอสมควร 
   ๑๕.๔ มีพฤติการณ์ที่ส่อให้เห็นว่า การเจรจาตกลงเป็นไปอย่างไม่สุจริต ซึ่งจะต้องมี
เหตุผลประกอบ 
   เมื่อได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการที่ถืองบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จ้าง           
หรือซื้อ แจ้งให้ผู้เสนอทุกรายรับทราบเป็นหลักฐาน 
 ข้อ ๑๖. การเปิดซองคําเสนอ ให้คณะกรรมการเจรจาตกลงปฏิบัติดังน้ี 
   ๑๖.๑ กําหนดเวลาเปิดซองคําเสนอไว้ให้แน่นอน 
   ๑๖.๒ นับจํานวนซองคําเสนอให้ตรงกับทะเบียนรับ 
 

/๑๖.๓  การเปิดซอง... 



 ๓๓๔
 
   ๑๖.๓ การเปิดซองคําเสนอต้องกระทําโดยไม่เปิดเผยแก่บุคคลอ่ืน และผู้ไม่มีหน้าที่
เก่ียวข้อง 
   ๑๖.๔  ตรวจสอบว่าผู้เสนอไม่เป็นผู้ที่ทางราชการตัดสิทธิ 
   ๑๖.๕ ตรวจสอบว่า ผู้เสนอได้ย่ืนเอกสารหรือหลักฐานประกอบการเจรจาตกลง  
และทรัพย์สินหรือพัสดุตัวอย่างถูกต้องครบถ้วนตามท่ีกําหนด พร้อมทั้งลงลายมือช่ือกํากับในคําเสนอแนะ
เอกสารประกอบทุกฉบับ ในกรณีที่เอกสาร หลักฐาน หรือทรัพย์สินหรือพัสดุตัวอย่างไม่ถูกต้องครบถ้วน
ตามท่ีกําหนด ให้คณะกรรมการเจรจาตกลงแจ้งให้ผู้ย่ืนคําเสนอจัดการนํามาให้ครบถ้วนถูกต้องตามท่ีกําหนดไว้ 
   ๑๖.๖ บันทึกรายการ สาระสําคัญ  และราคาลงในแบบพิมพ์เปรียบเทียบ 
แล้วลงลายมือช่ือกํากับไว้ 
   ๑๖.๗ ในกรณีที่ต้องมีการทดลองทรัพย์สินหรือพัสดุตัวอย่าง ให้ส่งมอบแก่ผู้มี
หน้าที่ทดลอง เพ่ือดําเนินการต่อไป 
   ๑๖.๘ และอ่ืน ๆ ที่คณะกรรมการเจรจาตกลงเห็นสมควร 
 ข้อ ๑๗. การเตรียมการเพื่อพิจารณาคําเสนอและการเจรจาตกลง ให้คณะกรรมการ
เจรจาตกลง ดําเนินการดังน้ี 
   ๑๗.๑ ประชุมคณะกรรมการ เพื่อซักซ้อมความเข้าใจก่อนจะมีการพิจารณา
คําเสนอ 
   ๑๗.๒ จัดลําดับความสําคัญก่อนหลังของรายละเอียดเง่ือนไขข้อกําหนด เพ่ือเป็น
หลักเกณฑ์ในการพิจารณา 
   ๑๗.๓ พิจารณากําหนดราคาที่ยุติธรรมและสมเหตุผล โดยอาศัยหลักการพิจารณา
ดังน้ี 
    ๑๗.๓.๑ หลักการพิจารณาราคาทุนของผู้เสนอที่จําแนกรายละเอียด 
    ๑๗.๓.๒ ราคากลางในตลาดขณะน้ัน 
    ๑๗.๓.๓ ราคาที่เคยซื้อครั้งสุดท้าย 
    ๑๗.๓.๔ ราคาประเมินของหน่วยใช้ 
 ข้อ ๑๘. การพิจารณาคําเสนอ ให้คณะกรรมการเจรจาตกลง ดําเนินการดังน้ี 
   ๑๘.๑  คณะกรรมการเจรจาตกลงจะรับคําเสนอจากผู้ที่คณะกรรมการมิได้เชิญชวน         
ให้ยื่นคําเสนอสําหรับการจ้างหรือซื้อคราวนั้นไว้พิจารณามิได้ 
   ๑๘.๒ ตรวจสอบจํานวนรายการว่าผู้ ย่ืนคําเสนอ เสนอครบถ้วนหรือไม่ และ
ตรวจสอบแต่ละรายการว่าตรงตามคุณลักษณะเฉพาะหรือคําพรรณนาลักษณะทรัพย์สินหรือพัสดุหรือไม่ 
   ๑๘.๓ เปรียบเทียบราคาที่เสนอกับราคาประเมิน หรือราคากลาง หรือสถิติราคา           
ครั้งสุดท้าย 
   ๑๘.๔ ในกรณีที่ไม่มีรายใดเสนอตรงตามคุณลักษณะเฉพาะหรือคําพรรณนา
ลักษณะทรัพย์สินหรือพัสดุที่กําหนด ให้พิจารณาคําเสนอที่มีคุณลักษณะเฉพาะหรือคําพรรณนาลักษณะ
ทรัพย์สิน หรือพัสดุที่ใกล้เคียงและใช้ราชการได้ 

/๑๘.๕  ในกรณี... 



 ๓๓๕
 
   ๑๘.๕ ในกรณีที่มีคําเสนอเผื่อเลือก ที่คณะกรรมการเจรจาตกลงเห็นว่าจะเป็น
ประโยชน์แก่ทางราชการ ก็ให้รับไว้พิจารณาได้ 
   ๑๘.๖ พิจารณาว่าจําเป็นจะต้องมีข้อมูลเพ่ิมเติมหรือไม่ 
   ๑๘.๗ พิจารณาคัดเลือกผู้ย่ืนคําเสนอท่ีอยู่ในข่ายที่เป็นประโยชน์แก่ทางราชการ  
และสมควรที่จะเชิญมาเจรจาตกลง 
   ๑๘ .๘ สรุปประเด็นและรายละเอียดในคําเสนอของรายชื่อผู้ที่อยู่ในข่าย
ที่จะเชิญมาเจรจาตกลง 
 สําหรับจํานวนรายที่จะเชิญมาเจรจาตกลงว่าควรมีเท่าใดนั้น ให้อยู่ในดุลยพินิจของ
คณะกรรมการเจรจาตกลง โดยพิจารณาจากเวลาที่มีอยู่ จํานวนรายช่ือที่เสนอ ความใกล้เคียงกันของคําเสนอ  
เหตุผลและเหตุการณ์แวดล้อม 
   ๑๘.๙ ให้กําหนดเป้าหมายและแนวทางในการเจรจาตกลง 
   ๑๘.๑๐ แจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรแก่ผู้ย่ืนคําเสนอที่ได้รับคัดเลือกให้มาเจรจาตกลง             
ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด 
 ข้อ ๑๙. การดําเนินการเจรจาตกลง  ให้คณะกรรมการเจรจาตกลงดําเนินการดังน้ี 
   ๑๙.๑  เจรจาตกลงกับผู้ย่ืนคําเสนอท่ีได้คัดเลือกไว้ทีละราย  โดยให้พิจารณา
รายละเอียดดังน้ี 

    ๑๙.๑.๑ ความดีเด่นทางด้านเทคนิค อาทิ คุณภาพ อายุการใช้งาน
ความสะดวกในการจัดหาอะไหล่และการบํารุงรักษาระบบการใช้งานของทรัพย์สินหรือพัสดุน้ันง่ายและ
ประหยัดค่าใช้จ่าย 
    ๑๙.๑.๒  เทคโนโลยีการผลิต คุณภาพของวัสดุที่ใช้ในการผลิต การรับรอง            
คุณภาพของการใช้งาน ความสะดวกในการใช้งาน ระยะเวลาแล้วเสร็จ และอ่ืน ๆ 
    ๑๙.๑.๓  บริการด้านวิชาการ การฝึกและการบริการภายหลังการจ้าง
หรือซื้อ 
     ๑๙.๑.๔  ปัญหาเก่ียวกับนิมิตรสิทธิ ภาษีอากร การประกันภัย การประกัน             
คุณภาพของผู้ย่ืนคําเสนอ 
     ๑๙.๑.๕   ความสามารถในการปฏิบัติตามสัญญา โดยเฉพาะอย่างยิ่ง
การส่งมอบ 
     ๑๙.๑.๖  ระยะเวลาการยืนราคา 
     ๑๙.๑.๗  ปริมาณงานของผู้ย่ืนคําเสนอที่ผูกพันไว้กับหน่วยงานอ่ืน 
     ๑๙.๑.๘  ราคาที่ยุติธรรมและสมเหตุผลซึ่งไม่จําเป็นต้องเป็นราคาที่ตํ่าสุด
เสมอไป 
     ๑๙.๑.๙  เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิตและระบบการควบคุมคุณภาพ 
(เท่าที่จําเป็น) 

/๑๙.๑.๑๐  จํานวน... 



 ๓๓๖
 
    ๑๙.๑.๑๐  จํานวนและความสามารถของเจ้าหน้าที่ (เท่าที่จําเป็น) 
    ๑๙.๑.๑๑   ฐานะทางการเงิน 
   รายละเอียดวิธีการปฏิบัติตามข้อ ๑๙.๑ ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการ      
เจรจาตกลง 
   ๑๙.๒  ห้ามคณะกรรมการเจรจาตกลงอ้างราคาของผู้เสนอรายหนึ่งรายใด 
เป็นเครื่องต่อรองราคา 
   ๑๙.๓  ห้ามเปิดเผยข้อมูลของผู้ย่ืนคําเสนอ 
   ๑๙.๔   ในกรณีจําเป็นก็ให้ปรึกษาและประสานงานกับผู้เช่ียวชาญด้านเทคนิค  
และหน่วยผู้ใช้เก่ียวกับความต้องการในด้านคุณลักษณะเฉพาะ หรือคําพรรณนาลักษณะทรัพย์สินหรือพัสดุ 
   ๑๙.๕   ให้ดําเนินการจนแน่ใจว่าผู้ ย่ืนคําเสนอมีความเข้าใจตรงกันทั้งเง่ือนไข
ข้อกําหนดและรายละเอียด 
   ๑๙.๖  ให้บันทึกการเจรจาตกลงพร้อมด้วยเหตุผลและเง่ือนไขข้อตกลงที่สําคัญ                
ไว้เป็นหลักฐาน 
 ข้อ ๒๐. ในการจ้างหรือซื้อคราวหน่ึง ให้หัวหน้าส่วนราชการที่ถืองบประมาณเป็นผู้แต่งต้ัง
คณะกรรมการข้ึนคณะหน่ึง เพ่ือดําเนินการเจรจาตกลงจ้างหรือซื้อกับผู้รับจ้างหรือผู้ขาย แล้วรายงานขออนุมัติ
จ้างหรือซื้อต่อผู้มีอํานาจสั่งจ้างหรือสั่งซื้อพิจารณาต่อไป 
 ข้อ ๒๑. คณะกรรมการในการจ้างหรือซื้อ  ให้มีคณะกรรมการเจรจาตกลง  และ
คณะกรรมการตรวจการจ้างหรือตรวจรับทรัพย์สินหรือพัสดุ 
   ๒๑.๑   ให้หัวหน้าส่วนราชการที่ถืองบประมาณเป็นผู้แต่งตั้งคณะกรรมการ
เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบน้ี 
   ๒๑.๒   กรรมการแต่ละคณะให้ประกอบด้วยประธานกรรมการ ๑ คน และ
กรรมการร่วมอีกอย่างน้อย ๒ คน โดยแต่งต้ังจากข้าราชการช้ันสัญญาบัตร และให้มีผู้ชํานาญการหรือ
ผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับงานหรือทรัพย์สินหรือพัสดุที่จ้างหรือซื้อร่วมด้วย หากส่วนราชการน้ันไม่มีผู้ชํานาญการ
หรือทรงคุณวุฒิดังกล่าวจะแต่งต้ังจากส่วนราชการอ่ืนก็ได้ 
   ๒๑.๓   ในการจ้างหรือซื้อคราวหนึ่ง ๆ จะต้ังผู้เป็นกรรมการเจรจาตกลงเป็น
กรรมการตรวจการจ้าง หรือตรวจรับทรัพย์สินหรือพัสดุด้วยก็ได้ 
   ๒๑.๔   การปฏิบัติงานของคณะกรรมการ ต้องมีจํานวนไม่น้อยกว่าก่ึงหน่ึงของ
กรรมการทั้งหมด จึงจะถือว่าครบองค์ หากกรรมการผู้ใดจะปฏิบัติงานตามที่ได้รับแต่งตั้งไม่ได้ ให้หัวหน้า
ส่วนราชการที่ถืองบประมาณแต่งต้ังผู้อ่ืนเป็นกรรมการแทน 
 ข้อ ๒๒. อํานาจในการสั่งจ้างหรือสั่งซื้อให้เป็นไปตามผนวก แนบท้ายระเบียบน้ี 
 
 

/ข้อ ๒๓. ... 



 ๓๓๗
 
 ข้อ ๒๓. การทําสัญญาจ้างหรือทําสัญญาซื้อ ให้หัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม  
ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ และผู้บัญชาการทหารอากาศ หรือผู้รับมอบอํานาจทําสัญญา
ในนามของส่วนราชการที่ขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม กองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ 
ซึ่งเป็นนิติบุคคลได้ 
 ข้อ ๒๔. หลักประกันสัญญา ให้ใช้หลักประกันอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้คือ เงินสด เช็ค
ที่ธนาคารรับรอง หรือเช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คลงวันที่ที่ใช้เช็คน้ันชําระต่อเจ้าหน้าที่หรือก่อนวันนั้น
ไม่เกิน ๓ วันทําการ พันธบัตรรัฐบาลไทย หนังสือค้ําประกันของธนาคารทหารไทย โดยให้เรียกไว้ไม่ตํ่ากว่า
ร้อยละห้า แต่ไม่เกินร้อยละสิบของมูลค่างานที่จ้าง หรือราคาทรัพย์สินหรือพัสดุที่ซื้อ 
 ข้อ ๒๕. การจ่ายเงินล่วงหน้า 
     ๒๕.๑ การจ้างหรือซื้อกับผู้รับจ้างหรือผู้ขายในประเทศ ให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละ
ห้าสิบของมูลค่างานที่จ้างหรือราคาทรัพย์สินหรือพัสดุที่ซื้อ แต่ทั้งน้ีจะต้องกําหนดอัตราการจ่ายเงินล่วงหน้าไว้
เป็นเง่ือนไขก่อนการเจรจาตกลง 
     ๒๕.๒ การจ้างหรือซื้อโดยตรงจากต่างประเทศให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละห้าสิบ
ของมูลค่างานที่จ้างหรือราคาทรัพย์สินหรือพัสดุที่ซื้อ หากเกินกว่าน้ีต้องได้รับอนุมัติจากรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงกลาโหม 
    ๒๕.๓   การจ่ายเงินล่วงหน้าตามข้อ ๒๕.๑ และ ๒๕.๒ ผู้รับจ้างหรือผู้ขายจะต้อง       
จัดให้ธนาคารทหารไทย เป็นผู้ค้ําประกันเงินที่รับล่วงหน้าไปน้ัน 
    ๒๕.๔   การเรียกคืนเงินที่จ่ายล่วงหน้า ให้หักจากเงินค่าจ้างหรือค่าทรัพย์สินหรือ
พัสดุที่จ่ายแต่ละงวด โดยกําหนดเป็นเง่ือนไขไว้ในสัญญา 
 ข้อ ๒๖. การทําสัญญา ให้ทําเป็นภาษาไทยอนุโลมตามตัวอย่างท้ายระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ 
     ๒๖.๑   การทําสัญญารายใด หากจําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไป
จากตัวอย่างสัญญาดังกล่าวแล้ว โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว้ในตัวอย่างสัญญานั้น และไม่ทําให้
ทางราชการเสียเปรียบก็ให้กระทําได้ เว้นแต่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ซื้อเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  
ก็ให้ส่งร่างสัญญาน้ันไปให้กรมอัยการพิจารณาก่อน 
     ๒๖.๒  ในกรณีที่ไม่อาจทําสัญญาตามตัวอย่างดังกล่าวแล้วได้ และจําเป็นต้อง
ร่างสัญญาขึ้นใหม่ ต้องส่งร่างสัญญาน้ันให้กรมอัยการพิจารณาก่อน เว้นแต่การทําสัญญาตามแบบท่ีเคยผ่าน
การพิจารณาของกรมอัยการมาแล้ว 
     ๒๖ .๓   ในกรณีที่ จํ า เ ป็นต้องทําสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ  ใ ห้ทําเ ป็น
ภาษาอังกฤษ แต่ต้องมีคําแปลเป็นภาษาไทยไว้ด้วย และให้ส่งร่างสัญญาทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ
ให้กรมอัยการพิจารณาก่อน 
 

/ข้อ ๒๗. ... 



 ๓๓๘
 
 ข้อ ๒๗. สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้ว จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงมิได้ เว้นแต่
การแก้ไขจะเป็นความจําเป็นเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ หรือไม่ทําให้ทางราชการต้องเสียประโยชน์  
และไม่ม ีการเพิ ่มราคาให้อยู ่ในอํานาจของผู ้ม ีอํานาจสั ่งจ ้างหรือสั ่งซื ้อเป็นผู ้พ ิจารณาอนุม ัต ิแก้ไข
เปลี่ยนแปลงได้ดังน้ี 
     ๒๗.๑  สัญญาที ่ม ีวงเง ินไม่เก ิน ๖ ,๐๐๐ ,๐๐๐ . -บาท  ให้อยู ่ในอํานาจของ         
ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ และผู้บัญชาการทหารอากาศ หรือผู้รับมอบอํานาจ 
     ๒๗.๒   สัญญาที่มี วงเ งินไม่ เ กิน  ๘ ,๐๐๐ ,๐๐๐ . -บาท  ให้อ ยู่ ในอํานาจของ            
ผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือผู้รับมอบอํานาจ 
     ๒๗.๓   สัญญาที่มีวงเงินเกินกว่า ๘ ,๐๐๐ ,๐๐๐ .-บาท ให้อยู่ในอํานาจของ      
ปลัดกระทรวงกลาโหม หรือผู้รักษาราชการแทน 
 ข้อ ๒๘. การแก้ไขสัญญาที่ ไม่ เป็นไปตามหลักเกณฑ์ในข้อ ๒๗ . ให้อยู่ในอํานาจของ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม เป็นผู้อนุมัติ 
 ข้อ ๒๙. การต่ออายุสัญญา การผ่อนผันให้มีการต่ออายุสัญญาจะกระทําได้ก็แต่ในกรณี
ที่มีเหตุสุดวิสัย ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ หรือเหตุอื่นใดซึ่งมิใช่ความผิดของผู้รับจ้างหรือผู้ขาย 
ในกรณีเช่นว่าน้ี ผู้รับจ้างหรือผู้ขายต้องมีหลักฐานที่เช่ือถือได้มาแสดง และจะผ่อนผันให้เฉพาะวันเวลาท่ีต้อง
เสียไปเพราะอุปสรรคดังกล่าวเท่าน้ัน ทั้งน้ีผู้รับจ้างหรือผู้ขายจะต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้จ้างหรือผู้ซื้อทราบถึง
อุปสรรคที่เกิดขึ้น พร้อมทั้งส่งหลักฐานเพ่ือการพิจารณาในเวลาอันสมควร ให้ผู้มีอํานาจในการสั่งจ้างหรือสั่งซื้อ  
เป็นผู้มีอํานาจในการต่ออายุสัญญาจ้างหรือซื้อด้วย สําหรับการต่ออายุสัญญาในส่วนที่เป็นอํานาจของ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม ให้เป็นอํานาจของปลัดกระทรวงกลาโหมเป็นผู้สั่งการ 
 ข้อ ๓๐. สําหรับกรณีการจ้างวิจัย – พัฒนาอาวุธ 
   ๓๐.๑   ในกรณีจําเป็นทางเทคนิคที่ต้องแก้ไขแบบรูปรายการ หรือรายละเอียด
ประกอบสัญญา โดยไม่มีการเพ่ิมวงเงินและไม่มีการต่ออายุสัญญา ให้หัวหน้าหน่วยที่ถืองบประมาณ รายงาน
ขอรับมอบอํานาจในการแก้ไขดังกล่าวแล้วต่อผู้มีอํานาจตามท่ีกําหนดไว้ในข้อ ๒๗. ได้ 
   ๓๐.๒  การบอกเลิกสัญญาโดยไม่มีการปรับและริบหรือเรียกร้องหลักประกันจาก            
ผู้ค้ําประกัน ให้กระทําได้ในเมื่อทั้งฝ่ายผู้จ้างและผู้รับจ้างเห็นพ้องต้องกันว่างานจ้างนั้นไม่อาจที่จะกระทํา
ให้สําเร็จตามวิธีการและแบบรูปรายการท่ีกําหนดไว้ในสัญญา ทั้งน้ีให้ขออนุมัติต่อผู้มีอํานาจสั่งจ้าง และในกรณี
เช่นนี้การตรวจรับของคณะกรรมการตรวจการจ้าง ให้ถือว่าสิ่งของและหรือหลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้อง
กับการวิจัย ซึ่งผู้รับจ้างได้ดําเนินการไปแล้ว และไม่เป็นผลสําเร็จน้ัน เป็นผลงานที่ตรวจรับได้ 
   สําหรับการจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจะจ่ายให้เพียงใดนั้น ให้คณะกรรมการ
ตรวจการจ้างประเมินค่าตามผลของงานที่ได้ตรวจรับไว้ ทั้งนี้จะต้องมีหลักฐานค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ
ของผู้รับจ้างประกอบ 
 

/๓๐.๓  การบอกเลิก... 



 ๓๓๙
 
   ๓๐.๓   การบอกเลิกสัญญาโดยไม่มีการปรับและริบ รวมทั้งการจ่ายเงินค่าจ้าง
ในกรณีดังกล่าวในข้อ ๓๐.๒ ให้กําหนดไว้ในสัญญาจ้างด้วย 
 ข้อ ๓๑.   ให้ใช้ระเบียบน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป   

                   ประกาศ       ณ       วันที ่      ๒       มนีาคม       พ.ศ.๒๕๒๒ 

                          (ลงช่ือ)  พลเอก เกรียงศักด์ิ  ชมะนันทน์ 

                      (เกรียงศักด์ิ  ชมะนันทน์) 
                                        รฐัมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 
 

หมายเหตุ :- หลักการและเหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบฉบับนี้ คือกําหนดวิธีการจ้างและซื้อสําหรับ
งานวิจัย – พัฒนาอาวุธ และการผลิตอาวุธ โดยวิธีการพิเศษขึ้น เพื่อใช้เป็นหลักปฏิบัติให้สอดคล้องกับ
มติคณะรัฐมนตรี ที่อนุมัติให้ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมดําเนินการจ้างและซื้อสําหรับงานวิจัย – พัฒนา
อาวุธ และการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษได้โดยไม่ต้องปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย
การพัสดุ พ .ศ .๒๕๒๑ และมติคณะรัฐมนตรีที ่เ กี ่ยวข้องตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี      
ที่ สร. ๐๒๐๓/๑๑๙๑  ลงวันที่ ๒๕ มกราคม ๒๕๒๑ 

 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๔๐
 

ผนวกประกอบระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการจ้างและซ้ือ 
สําหรบังานวิจัย – พัฒนาอาวุธและการผลติอาวุธโดยวิธกีารพิเศษ 

 

ตําแหน่ง โดยวิธีการพเิศษ 

ผู้บังคับบัญชาช้ันผู้บัญชาการกองพล ผู้บังคับการกองเรือ 
ผู้บังคับการกองพลบิน ที่ถืองบประมาณ 
 
ผู้บังคับบัญชาช้ันแม่ทัพ ซึ่งเป็นหัวหน้าส่วนราชการที่ไม่ 
ขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม 
 
ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ และ 
ผู้บัญชาการทหารอากาศ 
 
ปลัดกระทรวงกลาโหม และผู้บัญชาการทหารสูงสุด 
 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 

ไม่เกิน   ๑,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
 
 

ไม่เกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
 
 

ไม่เกิน ๖,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
 
 

ไม่เกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
 

เกินกว่า ๘,๐๐๐,๐๐๐.- บาท 
 

 
หมายเหตุ อํานาจที่ กําหนดไว้ น้ี หากผู้ บังคับบัญชาช้ันแม่ทัพ ซึ่งเป็นหัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรงต่อ
กระทรวงกลาโหม ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ และผู้บัญชาการทหารอากาศ จะกําหนดอํานาจ
ให้หัวหน้าส่วนราชการในสังกัดของตนตํ่ากว่ากําหนดไว้น้ีก็ให้กระทําได้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๔๑

(สําเนา) 
 
 
 

 
    ระเบียบกระทรวงกลาโหม 

ว่าด้วยการจ้างและซื้อสําหรับงานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธ               
โดยวิธีการพิเศษ 

(ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๒๔ 

    

 โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการจ้างและซื ้อสําหรับ
งานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ ให้เหมาะสมย่ิงขึ้นจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการจ้างและซื้อสําหรับ
งานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๔ 
 ข้อ ๒.  ให้ยกเลิกผนวกประกอบระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการจ้างและซื้อสําหรับ
งานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ พ.ศ.๒๕๒๒ และใช้ผนวกแนบท้ายระเบียบน้ีแทน 
 ข้อ ๓. ให้ยกเลิกความในข้อ ๒๓. แห่งระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการจ้างและซื้อ
สําหรับงานวิจัย-พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ พ.ศ.๒๕๒๒ และใช้ความต่อไปน้ีแทน 
   “ข้อ ๒๗. สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้ว จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงมิได้ 
เว้นแต่การแก้ไขจะเป็นความจําเป็นเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ หรือไม่ทําให้ทางราชการต้องเสียประโยชน์
และไม่มีการเพ่ิมราคาให้อยู่ในอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการที่ขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม ผู้บัญชาการทหารบก 
ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ หรือผู้รับมอบอํานาจ และให้หมายรวมการต่ออายุสัญญา 
อันเน่ืองมาจากการแก้ไขสัญญาด้วย” 
 ข้อ ๔. ให้ใช้ระเบียบน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

             ประกาศ     ณ     วันที่     ๑๔     พฤศจิกายน     พ.ศ.๒๕๒๔ 

                         (ลงช่ือ) พลเอก เปรม ติณสูลานนท ์

                                             ( เปรม   ติณสูลานนท์) 
                                      รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 

/หมายเหตุ... 



 ๓๔๒
 

หมายเหตุ.-   หลักการและเหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบฉบับนี้ คือ แก้ไขอํานาจการสั่งจ้างและสั่งซื้อ
ให้มีวงเงินเพ่ิมสูงขึ้น และแก้ไขอํานาจการแก้ไขสัญญาเสียใหม่ให้เหมาะสมกับสถานการณ์ปัจจุบัน เพ่ือให้
สอดคล้องกับระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว่า ด้วยการพัสดุ  (ฉบับที่  ๒ )  พ .ศ .๒๕๒๓  และคําสั่ ง
กระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๑/๒๔ ลงวันที่ ๕ มกราคม ๒๕๒๔ เรื่องการพัสดุ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๔๓
 

ผนวกประกอบระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการจ้างและซื้อ 
สําหรับงานวิจัย - พัฒนาอาวุธและการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ 

(ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๒๔ 

---------------------------- 
อํานาจการสั่งจ้างและสั่งซื้อของคราวหนึ่ง 
สําหรับส่วนราชการกระทรวงกลาโหม 

 
ลําดับ ตําแหน่ง โดยวิธีการพเิศษ 

๑ 
 
๒ 
 
๓ 
 
๔ 
๕ 
 

ผู้บังคับบัญชาช้ันผู้บัญชาการกองพล ผู้บังคับการกองเรือ  
ผู้บัญชาการกองพลบิน ที่ถืองบประมาณ 
ผู้บังคับบัญชาช้ันแม่ทัพ ซึ่งเป็นหัวหน้าส่วนราชการที่ไม่ขึ้น
ตรงต่อกระทรวงกลาโหม 
ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ และ 
ผู้บัญชาการทหารอากาศ 
ปลัดกระทรวงกลาโหม และผู้บัญชาการทหารสูงสุด 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 

ไม่เกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 
 
ไม่เกิน ๔,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 
 
ไม่เกิน ๑๒,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 
 
ไม่เกิน ๑๖,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 
เกินกว่า ๑๖,๐๐๐,๐๐๐.-บาท 

 
หมายเหตุ    อํานาจที่กําหนดไว้น้ี ผู้บังคับบัญชาในลําดับ ๓ และ ๔ จะกําหนดอํานาจให้หัวหน้าส่วนราชการ       
                 ในสังกัดมีอํานาจตํ่ากว่าที่กําหนดไว้น้ีให้กระทําได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๔๔

(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสดุ 
ว่าด้วยใบสั่งซื้อและใบสั่งจ้าง 

พ.ศ.๒๕๔๒ 
   

 โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยใบสั่งซื้อใบสั่งจ้าง   
พ.ศ.๒๕๓๖ ให้เหมาะสมและสอดคล้องกับระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และ
ฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติม กับคําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๓๙/๓๙ ลงวันที่ ๕ มีนาคม พ.ศ.๒๕๓๙ 
เรื่อง การพัสดุ จึงวางระเบียบไว้เป็นหลักปฏิบัติดังน้ี 
                  ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยใบสั่งซื้อ และใบสั่งจ้าง
พ.ศ.๒๕๔๒” 
            ข้อ ๒ ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
                 ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
      ๓.๑ ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยใบสั่งซื้อใบสั่งจ้าง พ.ศ.๒๕๓๖ 
      ๓.๒ ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยใบสั่งซื ้อใบสั่งจ้าง (ฉบับที่๒) 
พ.ศ.๒๕๓๙ 
         บรรดาระเบียบ คําสั่ง และคําช้ีแจงใดที่กําหนดไว้แล้วก่อนระเบียบน้ี หรือซึ่งขัด
หรือแย้งกับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 
 ข้อ ๔ ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับแก่ส่วนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด (เว้นกองทัพบก 
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ) 
 ข้อ ๕ ในระเบียบน้ี 
   ๕.๑   “ส่วนราชการ” หมายความว่า กองบัญชาการทหารสูงสุด หรือส่วนราชการ
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด ที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 
   ๕.๒ “หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความว่า ผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือหัวหน้า
ส่วนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด ที่ได้รับงบประมาณรายจ่าย 
  ๕.๓ “หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานระดับกอง หรือที่มี
ฐานะเทียบกอง ซึ่งปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุ ตามที่องค์การกลางบริหารงานบุคคลกําหนด
หรือข้าราชการอ่ืน ซึ่งได้รับแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ แล้วแต่กรณี 

/๕.๔  “เจ้าหน้าที่พัสดุ”... 



 ๓๔๕
 

  ๕.๔ “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า เจ้าหน้าที่ซึ่งดํารงตําแหน่งที่มีหน้าที่เก่ียวกับ
การพัสดุ หรือผู้ได้รับแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการให้มีหน้าที่ หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบน้ี 
  ๕.๕ “การซื้อ” หมายความว่า การซื้อพัสดุทุกชนิด ทั้งที่มีการติดตั้ง ทดลอง 
และบริการที่เก่ียวเน่ืองอ่ืน ๆ แต่ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง 
  ๕.๖ “การจ้าง” ให้หมายความรวมถึงการจ้างทําของ และการรับขนตามประมวล
กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ และการจ้างเหมาบริการ แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้างของส่วนราชการตามระเบียบ
ของกระทรวงการคลัง การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน และการจ้างแรงงาน ตามประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์ 
 ข้อ ๖ การซื้อหรือการจ้าง ในกรณีดังต่อไปน้ี จะทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกัน โดยไม่ต้อง
ทําเป็นสัญญาตามนัย ข้อ ๑๓๒ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ก็ได้ โดยให้อยู่ใน
ดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ 
  ๖.๑ การซื้อหรือการจ้าง โดยวิธีตกลงราคา 
  ๖.๒  การซื้อหรือการจ้างที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุหรืองานจ้างได้ครบถ้วน            
ภายในห้าวันทําการของทางราชการ นับต้ังแต่วันถัดจากวันทําข้อตกลงเป็นหนังสือ 
  ๖.๓   การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีกรณีพิเศษ และการซื้อหรือการจา้งจากส่วนราชการ 
  ๖.๔  การซื้อโดยวิธีพิเศษ ในกรณีต่อไปน้ี 
   ๖.๔.๑  เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยส่วนราชการหน่วยงานตามกฎหมาย           
ว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหาร      
ส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 
   ๖.๔.๒  เป็นพัสดุที่ต้องซื้อเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 
   ๖.๔.๓  เป็นพัสดุเพ่ือใช้ในราชการลับ 
      ๖.๔.๔  เป็นพัสดุที่มีความต้องการใช้เพ่ิมขึ้นในสถานการณ์ที่จําเป็นหรือ
เร่งด่วน หรือเพ่ือประโยชน์ของส่วนราชการ และจําเป็นต้องซื้อเพ่ิม   
    ๖.๔.๕ เป็นพัสดุที่จําเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดําเนินการ          
โดยผ่านองค์การระหว่างประเทศ   
   ๖.๕  การจ้างโดยวิธีพิเศษ ในกรณีต่อไปน้ี 
       ๖.๕.๑  เป็นงานที่ต้องจ้างช่างผู้มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือผู้มีความชํานาญเป็นพิเศษ 
        ๖.๕.๒  เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จําเป็นต้องถอดตรวจให้ทราบความชํารุด
เสียหายก่อน จึงจะประมาณค่าซ่อมได้ เช่น งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้า 
หรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 
 

/๖.๕.๓  เป็นงาน... 



 ๓๔๖
 
         ๖.๕.๓  เป็นงานที่ต้องกระทําโดยเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่ราชการ 
        ๖.๕.๔  เป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของทางราชการ 
        ๖.๕.๕   เป็นงานที่จําเป็นต้องการจ้างเพ่ิมในสถานการณ์ที่จําเป็น หรือเร่งด่วน 
หรือเพ่ือประโยชน์ของส่วนราชการ และจําเป็นต้องจ้างเพ่ิม 
 ข้อ ๗  การทําข้อตกลงเป็นหนังสือ ตามข้อ ๖ ของระเบียบนี้ ให้ทําเป็นใบสั่งซื้อหรือ
ใบสั่งจ้าง ตามตัวอย่างท้ายระเบียบน้ี 
 ข้อ ๘  การซื้อหรือการจ้าง ซึ่งมีราคาไม่เกิน ๑๐,๐๐๐.- บาท หรือในกรณีการซื้อหรือ
การจ้าง ซึ่งใช้วิธีการดําเนินการตามนัยข้อ ๓๙ วรรคสอง แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ.๒๕๓๕ จะไม่ทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ 
 ข้อ ๙  การทําข้อตกลงโดยใช้ใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจ้างรายใด ถ้าจําเป็นต้องมีข้อความ
หรือรายการแตกต่างไปจากตัวอย่างใบสั่งซื้อและใบสั่งจ้างที่กําหนดไว้ท้ายระเบียบน้ี และไม่ทําให้ทางราชการ
เสียเปรียบ ก็ให้กระทําได้ ทั้งน้ีต้องไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบของทางราชการและมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง 
 ข้อ ๑๐ หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้มีอํานาจลงนามเป็นผู้ซื้อในใบสั่งซื้อ และเป็นผู้ว่าจ้างใน    
ใบสั่งจ้างโดยถือปฏิบัติตามอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่ง  และภายในวงเงินที่กําหนดไว้ เช่นเดียวกับการทําสัญญา 
ทุกประการ เว้นแต่การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา และโดยวิธีกรณีพิเศษคร้ังหน่ึงมีราคาไม่เกิน 
๑๐๐,๐๐๐.-บาท ตามนัย ข้อ ๓๙ และข้อ ๕๙ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕     
ให้เป็นหน้าที่ของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้มีอํานาจลงนามเป็นผู้ซื้อในใบสั่งซื้อ และเป็นผู้ว่าจ้างในใบสั่งจ้าง 
 ข้อ ๑๑  การซื้อหรือการจ้างใดตามท่ีกล่าวแล้ว อยู่ในระหว่างดําเนินการ และยังไม่แล้วเสร็จ
ในวันที่ระเบียบน้ีมีผลใช้บังคับ ให้ดําเนินการต่อไปตามระเบียบที่ใช้บังคับอยู่เดิม จนกว่าจะดําเนินการแล้วเสร็จ 
 ข้อ ๑๒    ให้ เจ้ากรมส่งกําลังบํารุงทหาร เป็นผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 

                  ประกาศ     ณ     วันที่     ๒๓     พฤศจิกายน     พ.ศ.๒๕๔๒ 

                     (ลงช่ือ)   พลเอก  มงคล  อัมพรพิสิฏฐ ์

                                                      (มงคล    อัมพรพิสิฏฐ์) 
                                                     ผู้บัญชาการทหารสูงสุด 
กรมส่งกําลังบํารุงทหาร 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิร ิ  ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 



 ๓๔๗
 

ใบสั่งซ้ือ 

ที่ ...................................................                                 วันที่.............เดือน.............................พ.ศ.......... 
ถึง.................................................. 
 กองบัญชาการทหารสูงสุด  ต้องการซื้อสิ่งของตามท่ีท่านได้เสนอขาย จํานวน.........รายการ
ตามใบเสนอราคา ลงวันที่..............เดือน............................ พ.ศ. ..................  ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม
รวมทั้งภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
 ฉะน้ัน  ขอให้ท่านจัดส่งสิ่งของตามรายการต่อไปน้ีไปยัง ........................................................ 
และปฏิบัติตามข้อตกลงตามใบสั่งซื้อ 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ จํานวน 
หน่วยละ เป็นเงิน 

หมายเหตุ 
บาท สต. บาท สต. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

 ราคารวมท้ังสิ้น (................................................................................)    

 
ตรวจถูกต้อง             (ลงช่ือ) ....................................................ผู้ซือ้ 
ลงช่ือ ....................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ                    (....................................................) 
        (.................................................)          (ลงช่ือ) ....................................................ผู้ขาย 
ตําแหน่ง ................................................          (....................................................) 
ได้รับใบสั่งซื้อฉบับของผู้ขายไว้แล้ว            (ลงช่ือ) ...................................................พยาน 
เมื่อวันที่............เดือน.......................พ.ศ. ................          (....................................................) 
ลงช่ือ ................................................................ผู้รับ  (ลงช่ือ) ...................................................พยาน 
        (...............................................................)                  (....................................................)  
 

 
 
 



 ๓๔๘

  

 
 

  
 

ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
เรื่อง  การจัดทําแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง  พ.ศ.๒๕๔๖ 

 เพ่ือให้การบริหารงบประมาณและการตรวจสอบการบริหารงบประมาณของหน่วยรับตรวจ
เป็นไปด้วยความเหมาะสมและเกิดประสิทธิภาพสูงสุด รวมทั้งเพื่อเกิดการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ 
และข้อบังคับที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง อันเป็นการเสริมสร้างประสิทธิผลและประสิทธิภาพของ
การดําเนินงานตามวัตถุประสงค์ของมาตรฐานการควบคุมภายในที่คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินกําหนด 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕ และ ๑๕ (๓) (ง) แห่งพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ.๒๕๔๒ คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินจึงออกประกาศ 
เรื่อง การจัดทําแผนจัดทําแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือเป็นมาตรการและให้ถือปฏิบัติดังต่อไปน้ีแทน 
 ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินเรื่อง การจัดทําแผนปฏิบัติ
การจัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ.๒๕๔๖” 
 ข้อ ๒ ประกาศน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป 
 ข้อ ๓ ในประกาศน้ี 
   “หน่วยรับตรวจ” หมายความว่า หน่วยรับตรวจตามพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ.๒๕๔๒ มาตรา ๔ เฉพาะหน่วยงานดังต่อไปน้ี 
    (๑) กรม และส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเป็นกรม ซึ่งสังกัดหรือไม่
สังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี กระทรวง หรือทบวง 
    (๒) ส่วนราชการประจําจังหวัดและส่วนราชการตาม (๑) ซึ่งมีสํานักงานต้ังอยู่ในภูมิภาค 
    (๓) กรุงเทพมหานคร 
    (๔) องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนตําบล และเมืองพัทยา 
    (๕) รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือตามกฎหมายอ่ืน 
    (๖) หน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ 
    (๗) องค์การมหาชนตามกฎหมายว่าด้วยองค์การมหาชน 
    (๘) หน่วยงานในกํากับของรัฐ 
    (๙) หน่วยงานอ่ืนของรัฐที่มีกฎหมายเฉพาะกําหนดให้สํานักงานการตรวจเงิน
แผ่นดินเป็นผู้ตรวจสอบ 
 
 

/“ผู้ตรวจสอบ”... 

(สําเนา) 



 ๓๔๙
 
  “ผู้ตรวจสอบ” หมายความว่า ผู้รับตรวจตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ
ว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ.๒๕๔๒ มาตรา  ๔ 
  ข้อ ๔ ให้หน่วยรับตรวจท่ีมีการจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ
รายได้ เงินกู้หรือเงินอุดหนุน จัดทําแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างตามหลักเกณฑ์ ดังน้ี 
   (๑) หน่วยรับตรวจตามข้อ ๓ (๑) (๓) (๕) (๖) (๗) (๘) และ (๙) สําหรับครุภัณฑ์
ที่มีราคาเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท และที่ดิน สิ่งก่อสร้างที่มีราคาเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (๒) หน่วยรับตรวจตามข้อ  ๓  (๒ )  และ  (๔ )  สําหรับครุ ภัณฑ์ที่มี ราคาเกิน  
๑๐๐,๐๐๐ บาท และที่ดิน สิ่งก่อสร้างที่มีราคาเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  ข้อ ๕ ให้ผู้รับตรวจเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทําแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างตามแบบ
แนบท้ายประกาศนี้ โดยจัดทําให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๑๕ ตุลาคม ของทุกปี และส่งสําเนาให้สํานักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี จํานวน ๑ ชุด อย่างช้าภายใน
วันที่ ๓๑ ตุลาคม ของทุกปี เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้เงินกู้ให้จัดทําแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างให้แล้ว
เสร็จส่งสําเนาให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี  
จํานวน ๑ ชุด ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับอนุมัติเงินกู้ ในกรณีที่มีการแก้ไข เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติมหรือตัด
ทอนรายละเอียด หรือระยะเวลาในแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างที่ได้จัดทําตามวรรคแรก ให้ผู้ตรวจจัดส่งสําเนา
แก่สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี จํานวน ๑ ชุด 
ภายใน๑๕ วัน นับแต่วันที่อนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติมหรือตัดทอนดังกล่าว สําหรับในปีงบประมาณ 
๒๕๔๖ ให้ผู้รับตรวจจัดทําแผนปฏิบัติราชการจัดซื้อจัดจ้างตามประกาศนี้ และจัดส่งสําเนาแก่สํานักงาน
การตรวจเงินแผ่นดิน หรือสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี จํานวน ๑ ชุด ภายใน ๔๕ วัน 
นับแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
  ข้อ ๖ ให้ผู้ตรวจจัดให้มีการตรวจสอบติดตามผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อ    
จัดจ้าง แล้วรายงานผลการตรวจสอบแนบท้ายประกาศนี้  ให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือ
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคแล้วแต่กรณี ทราบเป็นประจําทุกไตรมาส ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วัน
ทําการสุดท้ายของไตรมาส 
  ข้อ ๗ ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินฉบับน้ี เป็นข้อกําหนดเกี่ยวกับการบริหาร
การเงินและการคลังที่ออกตามความในกฎหมาย ตามมาตรการเกี่ยวกับการควบคุมการเงินของรัฐการฝืน
ไม่ปฏิบัติตามอาจมีความผิดตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยวินัยทางงบประมาณ
และการคลัง ปี ๒๕๔๔ 
 
 
 

/ข้อ ๘... 
 



 ๓๕๐
 
  ข้อ ๘ ให้ผู ้ว่าการตรวจเงินแผ่นดินเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ มีอํานาจตีความ
และวินิจฉัยขาดปัญหาที่เกิดจากการบังคับใช้ประกาศน้ี คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินมีอํานาจพิจารณา
ยกเว้นหรือผ่อนผันการปฏิบัติตามประกาศน้ี 
 

              ประกาศ     ณ     วันที่     ๒๙     มกราคม     พ.ศ.๒๕๔๖ 

  (ลงช่ือ)   ปัญญา  ตันติยวรงค์ 

    (นาย ปัญญา  ตันติยวรงค์) 
                              ประธานกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 

 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
  

 
 
     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๕๑
 (สําเนา) 

 

  
 
 

คําสั่งกระทรวงกลาโหม 
ที่ ๒๖๙/๒๕๔๘ 

เรื่อง  หลักเกณฑ์การซ้ือและการจ้างโดยการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
   

 ตามท่ีกําหนดให้ส่วนราชการและหน่วยงานดําเนินการจัดหาพัสดุในรูปแบบการประมูลด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction) ไว้แล้วน้ัน คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อ ๕ ต.ค.๔๗ กําหนดให้ส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืนของรัฐทุกแห่งดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
กระทรวงการคลัง และได้มีประกาศกระทรวงการคลัง ลง ๑๓ ม.ค.๔๘ เรื่อง หลักเกณฑ์การซื้อและการจ้าง 
โดยการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 ดังน้ัน เพ่ือให้การซื้อและการจ้างโดยการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction) 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย อาศัยอํานาจตามความในข้อ ๗ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ.๒๕๓๕ ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๔๑ 
จึงให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
 ๑. ยกเลิกคําสั่ง กห. ที่ ๒๓๖/๔๗ ลง ๑๙ เม.ย.๔๗ เรื่อง การจัดหาพัสดุโดยการประมูลด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction) 
 ๒. การซื้อและการจ้างโดยการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ
กระทรวงการคลัง ลง ๑๓ ม.ค.๔๘ เรื่อง หลักเกณฑ์การซื้อและการจ้างโดยการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Auction) และหลักเกณฑ์เพ่ิมเติม ดังน้ี 
  ๒.๑  ให้ สป., รอ., บก.ทหารสูงสุด, ทบ., ทร., ทอ. และหน่วยงานที่ได้รับการจัดสรร
งบประมาณรายจ่ายที่จะดําเนินการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์แต่ละครั้งที่มีวงเงินรวมกันเกิน
สองล้านบาทขึ้นไป ยกเว้นงานจ้างที่ปรึกษา งานจ้างออกแบบและคุมงาน และการซื้อการจ้างด้วยวิธีพิเศษ
หรือกรณีพิเศษ แต่งต้ังคณะกรรมการดําเนินการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วย ประธาน
กรรมการ โดยแต่งตั้งจากยายทหารสัญญาบัตรชั้นยศ พ.ท.,น.ท. ขึ้นไป และกรรมการอย่างน้อยสองคน 
โดยแต่งต้ังจากนายทหารสัญญาบัตรหรือนายทหารประทวนที่ทําหน้าที่ในตําแหน่งนายทหารสัญญาบัตร 
ในกรณีประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที ่ได้ ให้แต่ง ตั้งนายทหารสัญญาบัตรที่มีชั ้นยศ
ดังกล่าวข้างต้น ทําหน้าที่ประธานกรรมการแทน 

/๒.๒ ใหห้ัวหน้า… 



 ๓๕๒
 
  ๒.๒  ให้หัวหน้าส่วนราชการและหน่วยงานที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย
มีอํานาจการสั่งซื้อและการสั่งจ้างโดยการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Auction) ดังน้ี 
         ๒.๒.๑  ผบ.กรม, ผบ.หมายเรือ, ผบ.กองบินหรือเทียบเท่า  
    ไม่เกิน ๔,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
         ๒.๒.๒  ผบ.พล., ผบ.กองเรือ, ผบ.กองพลบิน หรือเทยีบเท่า  
    ไม่เกิน ๘,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
         ๒.๒.๓  ผบ.หน่วย ช้ันแม่ทัพ หรือเทยีบเท่า ไม่เกิน ๑๖,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
          ๒.๒.๔   ผบ.หน่วย อัตราช้ันยศ พล.อ., พล.ร.อ. และ พล.อ.อ.   
    ไม่เกิน ๓๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
         ๒.๒.๕  ผบ.ทบ., ผบ.ทร. และ ผบ.ทอ. ไม่เกิน ๘๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
         ๒.๒.๖  ปล.กห., สรอ. และ ผบ.ทหารสูงสุด ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
         ๒.๒.๗  รมว.กห.  ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  ๒.๓  ถ้าผู้มีอํานาจสั่งการตามข้อ ๒.๒ เห็นเป็นการสมควรจะมอบอํานาจสั่งการน้ันก็ได้ 
หรือในกรณีที่ผู้มีอํานาจสั่งการต้องข้อ ๒.๒ ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้เป็นครั้งคราว ให้ผู้รักษาราชการแทน
หรือผู้ทําการแทนเป็นผู้สั่งการได้ ทั้งนี้ โดยปฏิบัติตามนัยข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการสั่งการ
และประชาสัมพันธ์ พ.ศ.๒๕๒๗  
  ๒.๔  กรณีกระทรวงการคลังออกประกาศให้มีการแก้ไขเพ่ิมเติม หรือยกเลิก หลักเกณฑ์ 
การซื้อและการจ้าง โดยการประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ในโอกาสต่อไป ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ
กระทรวงการคลังนั้นได้ 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป  

                                                  สัง่     ณ     วันที่     ๑๘     เมษายน     พ.ศ.๒๕๔๘๔ 

                                                       (ลงช่ือ)  พล.อ.  ธรรมรักษ์  อิศรางกูร ณ อยุธยา  

                                                                           ( ธรรมรักษ์  อิศรางกูร ณ อยุธยา) 
                                                                             รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศริิ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 



 ๓๕๓

(สําเนา) 
 

 
 
 

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

พ.ศ.๒๕๔๙ 
   

 ตามท่ีมีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ (ฉบับที่ ๖) พ.ศ.๒๕๔๕ แก้ไขเพ่ิมเติม
ความในข้อ ๑๘ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติม 
กําหนดให้มีวิธีจัดหาพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ได้ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกําหนด น้ัน 
 โดยที่คณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๔๗ วันที่ ๖ ธันวาคม ๒๕๔๘ และวันที่         
๒๗ ธันวาคม ๒๕๔๘ เห็นสมควรให้ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืนของรัฐดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ และให้ดําเนินการปรับปรุงแก้ไขกฎ ระเบียบ และแนวทางการปฏิบัติที่เก่ียวกับ
การพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้สามารถนําวิธีการดังกล่าวมาใช้ได้โดยกว้างขวางแพร่หลาย 
โปร่งใส มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม ประหยัดงบประมาณของแผ่นดินบังเกิดความคุ้มค่า ความมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล และความรับผิดชอบต่อผลสําเร็จของงานเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๑ (๖) และ (๘) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร
ราชการแผ่นดิน พ.ศ.๒๕๓๔ นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๔ มกราคม 
พ.ศ.๒๕๔๙ จึงวางระเบียบไว้ดังน้ี 
 ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.๒๕๔๙” 
 ข้อ ๒  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันที่ ๑ กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๔๙ เป็นต้นไป 
 ข้อ ๓ ในระเบียบน้ี 
  “การพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า การจัดหาพัสดุตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติมด้วยวิธีการซื้อหรือการจ้าง    
แต่ไม่รวมถึงการจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษ และ
วิธีกรณีพิเศษที่สามารถทําได้ตามระเบียบอ่ืน โดยกําหนดให้ผู้เสนอราคาได้เสนอราคาแข่งขันกันเอง ด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ภายในระยะเวลา และ ณ สถานที่ที่ กําหนดโดยไม่เปิดเผยตัวเลขที่มีการเสนอราคา 
(Sealed Bid Auction) “ราคาสูงสุด” หมายความว่า ราคากลาง วงเงินงบประมาณที่มีอยู่ หรือราคาสูงสุด
ที่ทางราชการจะพึงรับได้ตามหลักเกณฑ์ที่ กวพ.อ. กําหนด 

/ข้อ ๔... 



 ๓๕๔
 
 ข้อ ๔ การใช้บังคับให้การจัดหาพัสดุของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และ
หน่วยงานอ่ืนของรัฐที่อยู่ในสังกัดการบังคับบัญชา หรือการกํากับดูแลของฝ่ายบริหารตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน หรือกฎหมายจัดตั้งหน่วยงานดังกล่าว ที่กิจกรรม โครงการ หรือการก่อสร้าง
มีมูลค่าตั้งแต่สองล้านบาทขึ้นไป ดําเนินการตามระเบียบนี้ เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการว่าด้วย
การพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ให้จัดหาด้วยวิธีการอ่ืนได้ 
 การจัดหาพัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้อยู่ในอํานาจของกระทรวงมหาดไทย
พิจารณาดําเนินการ 
 ข้อ ๕  ความสัมพันธ์กับระเบียบอื่น นอกจากที่กําหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ ให้การพัสดุ
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ หรือระเบียบอื่น
ของหน่วยงานน้ัน ๆ ควบคู่ไปด้วย เว้นแต่คณะกรรมการการพัสดุว่าด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์จะกําหนด
หรือวินิจฉัยเป็นประการอ่ืน 
 ข้อ ๖ คณะกรรมการ ให้มีคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
เรียกโดยย่อว่า “กวพ.อ.” ประกอบด้วย ปลัดกระทรวงการคลังเป็นประธานกรรมการปลัดกระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศ และการสื่อสารเป็นรองประธานกรรมการ อัยการสูงสุด ผู้อํานวยการสํานักงบประมาณ เลขาธิการ
คณะกรรมการกฤษฎีกา ผู้แทนสํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน ผู้แทน
กรมสอบสวนคดีพิเศษ ผู้แทนสํานักงานกํากับและบริหารโครงการเปลี่ยนระบบการบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์ ผู้แทนสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย ผู้แทนสภาหอการค้าแห่งประเทศไทย 
ผู้แทนสมาคมธนาคารไทย เป็นกรรมการ และอธิบดีกรมบัญชีกลางเป็นกรรมการและเลขานุการ อธิบดี
กรมบัญชีกลางอาจมอบหมายให้ข้าราชการในกรมบัญชีกลางเป็นผู้ช่วยเลขานุการได้ตามความจําเป็น 
 บทบัญญัติข้อใดเป็นอํานาจหน้าที่ของอธิบดีกรมบัญชีกลาง ให้มีการมอบอํานาจได้
ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
 ข้อ ๗  อํานาจหน้าที่คณะกรรมการ 
   กวพ.อ. มีอํานาจหน้าที่ดังน้ี 
  (๑)  ตีความและวินิจฉัยปัญหาที่เก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบน้ี 
  (๒)  พิจารณาอนุมัติยกเว้นหรือผ่อนผันการไม่ปฏิบัติตามระเบียบน้ี 
   (๓)  พิจารณาอุทธรณ์และคําร้องเรียนเกี่ยวกับการไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ และ
ความไม่เป็นธรรมอ่ืน ๆ  
   (๔)  พิจารณาอนุมัติการดําเนินการจัดหาพัสดุด้วยวิธีการอ่ืน 
   (๕)  กําหนดหลักเกณฑ์และรายละเอียดการปฏิบัติในกระบวนการเสนอราคาด้วย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
   (๖)  เสนอแนะการแก้ไขปรับปรุงระเบียบน้ีต่อคณะรัฐมนตรี 
  (๗)  แต่งต้ังคณะอนุกรรมการเพ่ือดําเนินการต่าง ๆ ตามระเบียบน้ี หรือตามที่ กวพ.อ.
มอบหมาย แล้วเสนอให้ กวพ.อ. พิจารณา เว้นแต่ กวพ.อ. จะมีมติมอบหมายให้ดําเนินการแทน กวพ.อ. ไปได้ 

/ข้อ ๘... 



 ๓๕๕
 
 ข้อ ๘  การเตรียมดําเนินการ 
  (๑) ให้หัวหน้าหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุตามข้อ ๔ แต่งตั้งคณะกรรมการกําหนด
ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และร่างเอกสารการประกวดราคาก่อนเริ่มการจัดหาพัสดุ
ตามระเบียบนี้ เมื่อขอบเขตของงานดังกล่าวได้รับอนุมัติแล้ว ให้นําสาระสําคัญที่สามารถเผยแพร่ได้ประกาศ
ทาง เ ว็บไซ ต์ของหน่วยงาน  และส่ ง ใ ห้กรมบัญ ชีกลาง เผยแพร่ทางเ ว็บไซ ต์ของกรมบัญชีกลาง
(www.gprocurement.go.th) เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่าสามวัน เพ่ือให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ 
หรือมีความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษรหรือทางเว็บไซต์ มายังหน่วยงานโดยเปิดเผยตัว เมื่อคณะกรรมการ
ตามข้อน้ีพิจารณาเห็นสมควรปรับปรุงขอบเขตของงานตามนั้นและดําเนินการเสร็จแล้ว ให้เสนอหัวหน้า
หน่วยงานเพ่ือขอความเห็นชอบแล้วนําลงประกาศทางเว็บไซต์ของหน่วยงานและกรมบัญชีกลางอีกครั้งหนึ่ง
เป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามวัน ทั้งน้ี จะประกาศทางสื่อมวลชนอ่ืนเพ่ิมเติมตามที่เห็นสมควรด้วยก็ได้ 
   (๒)  ในระหว่างดําเนินการตาม (๑) ให้หัวหน้าหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุแจ้งอธิบดี
กรมบัญชีกลาง เพ่ือขอให้แต่งต้ังคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ (ระบุช่ือตามความเหมาะสม) 
โดยจะเสนอรายช่ือกรรมการบางส่วนหรือทั้งหมดเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยก็ได้ และขอให้คัดเลือก
ผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์จากทะเบียนที่มีอยู่ เพื่อทําหน้าที่เป็นผู้จัดการประมูลด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ตลอดจนขอให้กําหนดวัน เวลาและสถานที่เสนอราคา เพื่อเป็นข้อมูลให้คณะกรรมการ
ดําเนินการต่อไป ค่าใช้จ่ายในการจัดการประมูลสําหรับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ให้อยู่
ในความรับผิดชอบของผู้ได้รับการแจ้งตามข้อ ๙ ว่าเป็นผู้มีสิทธิเสนอราคา ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ 
กวพ.อ. ประกาศกําหนด 
  (๓)  ให้อธิบดีกรมบัญชีกลางแต่งต้ังคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ 
ประกอบด้วยประธานกรรมการหนึ่งคนจากบุคลากรในหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุ และกรรมการอื่น
อีกไม่น้อยกว่าสามคนและไม่มากกว่าห้าคน ในจํานวนนี้ให้แต่งตั้งจากบุคคลที่มิได้เป็นข้าราชการ
ซึ่งมีตําแหน่งหรือเงินเดือนประจําอย่างน้อยหนึ่งคน ทั้งนี้จะแต่งตั้งตามข้อเสนอของหน่วยงานที่จะจัดหา
พัสดุทั้งหมดหรือบางส่วนก็ได้ โดยให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุหรือที่ เรียกชื่ออย่างอื่นในหน่วยงานนั้น
เป็นกรรมการและเลขานุการ และเจ้าหน้าที่พัสดุในหน่วยงานน้ัน เป็นผู้ช่วยเลขานุการ 
 ให้คณะกรรมการประกวดราคาดังกล่าวนําสาระสําคัญของเอกสารประกาศเชิญชวน 
เอกสารการประกวดราคา และเอกสารเบื้องต้นอื่น ๆ ที่สามารถเผยแพร่ได้ลงประกาศทางเว็บไซต์ของ
หน่วยงานและกรมบัญชีกลางเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามวัน โดยกําหนดให้มีการจัดทําซองข้อเสนอด้านเทคนิค 
การวางหลักประกันซอง วัน เวลาและสถานที่ที่ให้ย่ืนซองข้อเสนอด้านเทคนิค เงื่อนไข เงื่อนเวลาและสถานที่
ที่เก่ียวข้อง ทั้งน้ีจะแจกจ่ายหรือจําหน่ายเอกสารดังกล่าวก็ได้ 
 
 

/ข้อ ๙... 
 



 ๓๕๖
 
 ข้อ ๙  การย่ืนซองข้อเสนอด้านเทคนิค 
   (๑)  ให้ผู ้ประสงค์จะเสนอราคายื่นซองข้อเสนอด้านเทคนิคต่อคณะกรรมการ
ประกวดราคาตามข้อ ๘ (๓) ผ่านทางหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการประกวดราคา
กําหนดโดยต้องให้เวลาไม่น้อยกว่าสามวันนับแต่วันสุดท้ายของการแจกจ่ายหรือจําหน่ายเอกสารตามข้อ ๘ (๓) 
แต่ต้องเป็นระยะเวลาภายใน ๓๐ วันนับแต่วันแรกที่กําหนดให้ยื่นซองดังกล่าว การรับซองข้อเสนอด้าน
เทคนิค ตามวรรคหนึ่งให้เป็นไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ หรือระเบียบอื่นของ
หน่วยงานน้ัน ๆ เว้นแต่ กวพ.อ. จะกําหนดเป็นอย่างอ่ืน 
   (๒)  เมื่อสิ้นกําหนดเวลาตาม (๑) แล้ว ให้คณะกรรมการประกวดราคาดําเนินการ
คัดเลือกเบ้ืองต้นเพ่ือหาผู้มีสิทธิเสนอราคา โดยพิจารณาว่า 
         ก. คุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคาครบถ้วนหรือไม่ และยื่นเอกสารต่าง ๆ 
ครบถ้วนหรือไม่ 
         ข. ข้อเสนอด้านเทคนิค (prequalification) มีความเหมาะสมหรือไม ่
                   ค. เป็นผู้ เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันเสร็จแล้วตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ หรือไม่ 
  ทั้ ง น้ี ต้องให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่คณะกรรมการประกวดราคากําหนด เมื่อ
คณะกรรมการประกวดราคาดําเนินการคัดเลือกเบ้ืองต้นเพ่ือเป็นผู้มีสิทธิเสนอราคาเสร็จแล้ว กล่าวคือเป็น
ผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ข้อเสนอด้านเทคนิคมีความเหมาะสม และไม่เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์
ร่วมกัน ให้แจ้งผู้ประสงค์จะเสนอราคาแต่ละรายทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตน โดยไม่เปิดเผย
รายช่ือดังกล่าวต่อสาธารณชน 
 (๓) หากผู้ประสงค์จะเสนอราคาที่ไม่ผ่านการคัดเลือกเบ้ืองต้นตาม (๒) ประสงค์จะ
คัดค้านผลการพิจารณา ก็ให้อุทธรณ์ต่อหัวหน้าหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุได้ภายในสามวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
และให้หัวหน้าหน่วยงานพิจารณาให้เสร็จภายในเจ็ดวัน ทั้งน้ีในระหว่างการพิจารณาจะดําเนินการขั้นตอน
ต่อไปมิได้ ทั้งน้ี หัวหน้าหน่วยงานจะต้องแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้คัดค้านแต่ละรายทราบ หากหัวหน้าหน่วยงาน
ไม่อาจแจ้งผลการพิจารณาวินิจฉัยให้ผู้คัดค้านทราบภายในเวลาที่กําหนด ให้ถือว่าคําอุทธรณ์นั้นฟังขึ้น
คําวินิจฉัยของหัวหน้าหน่วยงานให้เป็นอันถึงที่สุดในช้ันของฝ่ายบริหาร 
   (๔) ในกรณีที่ปรากฏว่ามีผู้มีสิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียว ให้หน่วยงานท่ีจะจัดหา
พัสดุยกเลิกการดําเนินการทั้งหมด แล้วเร่ิมดําเนินการใหม่หรือจะขออนุมัติจาก กวพ.อ. ดําเนินการจัดหาด้วย
วิธีการอ่ืนก็ได้ 
 ข้อ ๑๐  การเสนอราคา 
   เมื่อพิจารณาคัดเลือกเบ้ืองต้นตามข้อ ๙ และได้รับแจ้งวัน เวลาและสถานที่เสนอ
ราคาจากอธิบดีกรมบัญชีกลางแล้ว ให้หน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุแจ้งวัน เวลาและสถานที่เสนอราคาให้ผู้มีสิทธิ
เสนอราคาทุกรายทราบ เพ่ือดําเนินการเข้าสู่กระบวนการเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ดังน้ี 

/(๑)  ใหผู้้มสีิทธิ... 



 ๓๕๗
 
   (๑)  ให้ผู้มีสิทธิเสนอราคาแต่ละรายส่งผู้แทนไม่เกินรายละสามคนเข้าสู่กระบวนการ
เสนอราคาก่อนเวลาเร่ิมการเสนอราคา โดยให้แจ้งช่ือตามแบบที่ กวพ.อ. กําหนดในวันเสนอราคาและให้เข้า
ประจําในสถานที่ตามที่คณะกรรมการประกวดราคาจัดไว้ โดยแยกจากผู้มีสิทธิเสนอราคารายอื่น และ
มีเจ้าหน้าที่ของรัฐตามที่คณะกรรมการประกวดราคามอบหมายอีกหน่ึงคนเข้าประจํา ห้ามมีการติดต่อสื่อสาร
กับบุคคลอื่นไม่ว่าด้วยวิธีใด เมื่อถึงเวลาเริ่มการเสนอราคาแล้ว ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะเปลี่ยนหรือเพิ่มผู้แทน
มิได้ แต่อาจขอถอนผู้แทนบางคนออกเพราะเหตุใดเหตุหนึ่งได้ หากผู้มีสิทธิเสนอราคารายใดไม่ส่งผู้แทน
มาตามวัน เวลาและสถานที่ที่กําหนด ให้ประธานคณะกรรมการประกวดราคาประกาศเป็นผู้หมดสิทธิ
เสนอราคา แล้วแจ้งผู้แทนผู้มีสิทธิเสนอราคาที่เหลืออยู่ทุกรายเพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา แต่ถ้ามีผู้มี
สิทธิเสนอราคาเพียงรายเดียวเมื่อถึงเวลาเริ่มการเสนอราคาให้นําความในข้อ ๙ (๔) มาใช้โดยอนุโลม 
   (๒)  ให้อธิบดีกรมบัญชีกลางเป็นผู้กําหนดวัน เวลาและสถานที่เสนอราคาด้วยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งสถานที่เสนอราคาอาจต่างจากที่ตั้งของหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุก็ได้ เว้นแต่ กวพ.อ. 
จะมีมติเป็นประการอ่ืน วันที่กําหนดให้มีการเสนอราคาต้องเป็นวันราชการ และให้เริ่มกระบวนการเสนอราคา
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ในเวลาราชการ แต่จะสิ้นสุดลงนอกเวลาราชการก็ได้ ทั้งน้ี กระบวนการเสนอ
ราคาให้กระทําภายในเวลาไม่น้อยกว่าสามสิบนาทีและไม่เกินกว่าหกสิบนาที โดยประธานคณะกรรมการ
ประกวดราคาประกาศกําหนดเวลาแน่นอนที่จะใช้ในกระบวนการเสนอราคา ให้ทราบล่วงหน้าก่อนเริ่ม
กระบวนการเสนอราคา 
   (๓) เมื่อเร่ิมกระบวนการเสนอราคา ให้ผู้แทนผู้มีสิทธิเสนอราคาเร่ิมการเสนอราคา
ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งคณะกรรมการประกวดราคาจะตรวจสอบควบคุมอยู่ ณ สถานที่
ตามที่คณะกรรมการประกวดราคาจัดไว้ การเสนอราคากระทําได้หลายครั้ง จนถึงเวลาที่ประธาน
คณะกรรมการประกวดราคาแจ้งเตือนว่าเป็นช่วงเวลาสามถึงห้านาทีสุดท้าย ในช่วงเวลาดังกล่าว ระบบจะไม่
แสดงว่าราคาของผู้ใดมีสถานะใด เมื่อหมดเวลาแล้วให้ประธานแจ้งสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคาเมื่อสิ้นสุด
เวลาตามที่กําหนดใน (๒) แล้ว หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาตํ่าสุดเท่ากันหลายรายจนไม่อาจชี้ขาดได้ 
ให้คณะกรรมการประกวดราคาขยายเวลาออกไปอีกสามนาทีโดยนําความในวรรคก่อนมาใช้โดยอนุโลม ทั้งน้ี 
ให้ผู้มีสิทธิเสนอราคาทุกรายมีสิทธิเข้าเสนอราคาในช่วงเวลาที่ขยายน้ัน และเมื่อครบกําหนดเวลาแล้ว หากยัง
ไม่อาจช้ีขาดได้ ให้ขยายเวลาออกไปอีกครั้งละสามนาทีจนได้ผู้เสนอราคาตํ่าสุดเพียงรายเดียวในช่วงเวลาที่
ขยายเวลาออกไป จึงให้แจ้งสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคา 
   (๔) คณะกรรมการประกวดราคาจะประชุมพิจารณาทันทีที่กระบวนการเสนอราคา
สิ้นสุดลง เพ่ือมีมติว่าสมควรรับการเสนอราคาของผู้มีสิทธิเสนอราคารายใด มติน้ันต้องแสดงเหตุผล
ประกอบการพิจารณาแล้วรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุพิจารณาภายในวันทําการถัดไป 
หากหัวหน้าหน่วยงานเห็นชอบกับมติของคณะกรรมการ ให้คณะกรรมการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้มีสิทธิเสนอ
ราคาทุกรายทราบ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานไม่เห็นชอบกับมติของคณะกรรมการ ให้แจ้งเหตุผลให้
คณะกรรมการทราบเพ่ือช้ีแจงภายในสามวัน เมื่อได้รับคําช้ีแจงแล้ว หากหัวหน้าหน่วยงานพิจารณาเห็นชอบ
ตามมติของคณะกรรมการ ให้คณะกรรมการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้มีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ แต่หาก 

/หัวหน้า... 



 ๓๕๘
 

หัวหน้าหน่วยงานยังคงไม่เห็นชอบตามมติคณะกรรมการภายในสามวัน ให้หัวหน้าหน่วยงานสั่งยกเลิก
การประกวดราคาและแจ้งให้ผู้มีสิทธิเสนอราคาทุกรายและรายงานให้ กวพ.อ. ทราบ การแจ้งผลการพิจารณา
ของหัวหน้าหน่วยงานให้ผู้มีสิทธิเสนอราคาทุกรายทราบ ให้ดําเนินการภายในสามวันนับแต่วันที่หัวหน้า
หน่วยงานพิจารณาให้ความเห็น และให้ประกาศทางเว็บไซต์ของหน่วยงานและกรมบัญชีกลางด้วยอย่างน้อย
สามวัน 
   (๕) ในกรณีผู้มีสิทธิเสนอราคาที่เข้าสู่กระบวนการเสนอราคาไม่เห็นด้วยกับผล
การพิจารณาของหัวหน้าหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุ หรือเห็นว่ามีเหตุอ่ืนใดอันควรร้องเรียนเพ่ือความเป็นธรรม
ให้อุทธรณ์หรือร้องเรียนต่อ กวพ.อ. ภายในสามวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ทั้งนี้ ให้ กวพ.อ. พิจารณาอุทธรณ์
หรือคําร้องเรียนให้เสร็จภายในสามสิบวัน โดยในระหว่างน้ีให้ กวพ.อ. แจ้งหน่วยงานเพ่ือระงับการดําเนินการ
ขั้นตอนต่อไป มติ กวพ.อ. ให้เป็นอันถึงที่สุดในชั้นของฝ่ายบริหาร ในกรณีที่ กวพ.อ. เห็นว่าอุทธรณ์ฟังขึ้น
หรือคําร้องเรียนมีผล ให้สั่งให้หน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุดําเนินกระบวนการเสนอราคาใหม่ โดยเริ่มจาก
ขั้นตอนใดก็ได้ตามแต่จะมีคําสั่ง ในกรณีที่ กวพ.อ. เห็นว่าอุทธรณ์ฟังไม่ขึ้นหรือคําร้องเรียนไม่มีผล หรือฟังขึ้น
แต่ไม่มีผลเป็นการเปลี่ยนแปลงผลการพิจารณาที่ได้แจ้งไปแล้ว ก็ให้แจ้งหน่วยงานเพ่ือดําเนินการตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ หรือระเบียบอ่ืนของหน่วยงานน้ัน ๆ ต่อไป 
   (๖) นับแ ต่ เวลาที่ เ ริ่ มการ เสนอราคาจนถึ ง เ วลาที่ สิ้ นสุ ดการ เสนอราคา                
ให้คณะกรรมการประกวดราคาอย่างน้อยกึ่งหนึ่งอยู่ประจําในสถานที่ที่กําหนด เพื่อตรวจสอบควบคุมการ
เสนอราคาให้เป็นไปโดยเรียบร้อย ทั้งนี้ กวพ.อ. อาจมีข้อกําหนดให้บันทึกภาพและ/หรือเสียงในเหตุการณ์ 
ที่เกิดขึ้นระหว่างการเสนอราคาเพ่ือเป็นหลักฐานด้วยก็ได้ 
 ข้อ ๑๑ มาตรการรักษาความเป็นธรรม และผลประโยชน์ของรัฐ 
   (๑) ห้ามผู้แทนผู้มีสิทธิเสนอราคาแต่ละราย ติดต่อสื่อสารกับบุคคลอ่ืน หรือออกจาก
สถานที่ตามท่ีคณะกรรมการประกวดราคาจัดไว้ ต้ังแต่เวลาที่ เริ่มกระบวนการเสนอราคาจนถึงเวลา
ที่สิ้นสุดกระบวนการเสนอราคา 
   (๒)  ให้คณะกรรมการประกวดราคาแจ้งราคาสูงสุดให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ
ล่วงหน้า เพ่ือให้เป็นฐานในการเสนอราคา การเสนอราคาแต่ละคร้ังต้องตํ่ากว่าราคาสูงสุดและราคาที่ตนเคย
เสนอไว้ก่อนแล้ว การเสนอราคาเพ่ิมขึ้นจะกระทํามิได้ 
   (๓)  การแสดงผลการเสนอราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามขั้นตอนข้อ ๑๐ 
(๑) (๒) และ (๓) ให้กระทําโดยเปิดเผยต่อสาธารณชน แต่ต้องไม่กระทบต่อการเสนอราคาของผู้แทนผู้มีสิทธิ
เสนอราคาแต่ละรายในสถานที่ตามท่ีคณะกรรมการประกวดราคาจัดไว้ ทั้งน้ี หากคณะกรรมการประกวดราคา
เห็นสมควรโดยความเห็นชอบของหัวหน้าหน่วยงานที่จะจัดหาพัสดุ อาจให้มีการถ่ายทอดโทรทัศน์ทางวงจรปิด
หรือเป็นการทั่วไปให้สาธารณชนทราบก็ได้ และต้องอนุญาตให้สื่อมวลชนและบุคคลภายนอกเข้าชม
หรือรับทราบผลการเสนอราคาตามขั้นตอนดังกล่าวได้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการรักษาความสงบเรียบร้อย
ที่คณะกรรมการประกวดราคากําหนด 

(๔)  ในกรณี... 



 ๓๕๙

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

 
  (๔) ในกรณีที่ กวพ.อ. เห็นเองหรือจากการพิจารณาอุทธรณ์หรือคําร้องเรียน
ตามข้อ ๑๐ 
  (๕)  ว่ากรรมการ เจ้าหน้าที่ ผู้มีสิทธิเสนอราคา หรือผู้มีส่วนเก่ียวข้องกับการจัดหา
พัสดุผู้ใดมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบน้ี หรือมีเจตนาก่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้มีสิทธิเสนอราคาหรือ
ทางราชการไม่ว่าจะก่อให้เกิดผลเสียหายแล้วหรือไม่ กวพ.อ. อาจแจ้งให้ผู้มีอํานาจดําเนินการตามกฎหมาย
ว่าด้วยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาต่อหน่วยงานของรัฐ หรือกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องก็ได้ หรือหากเข้าข่าย
ความผิดทางวินัย ให้แจ้งผู้บังคับบัญชาของผู้น้ันดําเนินการทางวินัยด้วย 
  (๖)  คณะกรรมการประกวดราคามีหน้าที่ดูแลการเสนอราคาทุกขั้นตอนที่อยู่ใน
อํานาจหน้าที่ของตนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สุจริต เป็นธรรม และต้องวางมาตรการเพ่ือป้องกันการทุจริต
และการสมยอมในด้านราคา ไม่ว่าของเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือผู้มีสิทธิเสนอราคา ด้วยความระมัดระวังรอบคอบ 
  (๗)  ในกรณีที่ปรากฏว่ากระบวนการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส์ประสบข้อขัดข้อง
จนไม่อาจดําเนินต่อไปให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่กําหนดได้ ให้คณะกรรมการประกวดราคาส่ังพักกระบวนการ
เสนอราคา โดยมิให้ผู้แทนผู้มีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดต่อสื่อสารกับบุคคลอื่น เมื่อแก้ไขข้อขัดข้องแล้ว 
จึงให้ดําเนินกระบวนการเสนอราคาต่อไปจากขั้นตอนที่ค้างอยู่ ภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือก่อน
จะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา แต่ต้องสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน เว้นแต่คณะกรรมการ
เห็นว่ากระบวนการเสนอราคาจะไม่แล้วเสร็จได้โดยง่าย หรือข้อขัดข้องไม่อาจแก้ไขได้ก็ให้ประธาน
คณะกรรมการประกวดราคาสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคา และกําหนดวัน เวลาและสถานที่เพื่อเริ่มต้น
กระบวนการเสนอราคาใหม่ และแจ้งให้ผู้มีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่อยู่ในสถานที่น้ันทราบ 
  (๘)  กวพ.อ. อาจกําหนดมาตรการอื่นใดเพื่อรักษาความเป็นธรรมและผลประโยชน์
ของรัฐเพ่ิมเติมอีกก็ได้ 
 ข้อ ๑๒  บทเฉพาะกาล 
  การดําเนินการใด ๆ ที่กระทําก่อนหน้าวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับเป็นอันสมบูรณ์
และให้มีผลต่อไปตามข้อกําหนดเดิมที่ประกาศไว้แล้ว แต่การจัดหาพัสดุที่มีมูลค่าต้ังแต่ห้าร้อยล้านบาทขึ้นไป 
หากยังมิได้เริ่มต้นเสนอราคา แม้มีการประกาศเชิญชวนไปแล้วหรือตรวจสอบคุณสมบัติและข้อเสนอ
ทางเทคนิคแล้ว ให้ดําเนินการต่อไปตามระเบียบน้ีเท่าที่จะทําได้โดยไม่ขัดต่อข้อกําหนดเดิมที่ประกาศไว้แล้ว 
 ข้อ ๑๓  ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบน้ี 

                                           ประกาศ     ณ     วันที่     ๓๑     มกราคม     พ.ศ. ๒๕๔๙ 

                                                      (ลงช่ือ) พันตํารวจโท ทักษิณ  ชินวัตร 

                                                                                   ( ทักษิณ    ชินวัตร)   
                                                                                      นายกรัฐมนตรี 
 



 ๓๖๐
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

(สําเนา) 

 
 
 

 

คําสั่งกระทรวงกลาโหม 
(เฉพาะ) 

ที่ ๒๖๒/๕๓ 
เรื่อง การรายงานการจัดซื้อ/จ้าง ของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม 

    

 เพ่ือให้การดําเนินการของส่วนราชการในสังกัด กห. สําหรับการจัดซื้อ/จ้าง มีประสิทธิภาพ  
ประสิทธิผลชัดเจน ตรวจสอบได้น้ัน อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕ แห่งพระราชบัญญัติจัดระเบียบ
ราชการกระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๕๕๑ จึงให้ถือปฏิบัติ  ดังน้ี 
 ๑. ยกเลิกคําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๓๐๖/๕๐ ลง ๑๙ ธ.ค.๕๐ เรื่อง แนวทางการขออนุมัติ
โครงการการขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปี และการขออนุมัติแผนการจัดซื้อ/จ้าง ของส่วนราชการ
ในสังกัด กห. 
 ๒. นขต.กห. และ นขต.ทท. รวบรวมรายการจัดซื้อ/จ้าง ที่มีวงเงินอยู่ในอํานาจอนุมัติของ  
รมว.กห. และจัดทําเป็นรายงานตามแบบที่กําหนดแนบท้ายคําสั่งนี้ เสนอต่อ สป. เพื่อรายงานต่อ รมว.กห. 
เพ่ือกรุณาทราบ ภายใน ๖๐ วัน นับต้ังแต่พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีประกาศใช้ 
 ๓. สําหรับรายการจัดซื้อ/จ้าง เพ่ิมเติมระหว่างปีงบประมาณ ที่มีวงเงินอยู่ในอํานาจอนุมัติของ 
รมว.กห. ให้จัดทํารายงานตามข้อ ๒. ภายใน ๖๐ วัน นับจากได้รับการอนุมัติหลักการและ/หรือได้รับ
การจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติมจาก หน.นขต.กห. และ ผบ.เหล่าทัพ 
 ทั้งน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                           สั่ง     ณ     วันที่     ๑๓     กันยายน     พ.ศ.๒๕๕๓ 

   (ลงช่ือ) พล.อ.   ประวิตร  วงษ์สุวรรณ 

        ( ประวิตร วงษ์สุวรรณ) 
    รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
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 ๓๖๒
 (สําเนา) 

 
 
 

 

คําสั่งกระทรวงกลาโหม 
(เฉพาะ) 

ที่  ๔๒/๕๔ 
เรื่อง  แนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงกลาโหม 

    
 

 เพ่ือให้การดําเนินการเกี่ยวกับการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงกลาโหม เป็นไปด้วย
ความเหมาะสมเรียบร้อย และสอดคล้องกับมติคณะรัฐมนตรี เมื่อ ๒๓ มีนาคม ๒๕๔๗ เรื่อง หลักเกณฑ์
และแนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของรัฐ จึงให้ปฏิบัติ ดังน้ี 
 ๑.  ให้ยกเลิกแนวทางปฏิบัติในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงกลาโหม
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมได้อนุมัติไว้ เมื่อวันที่ ๖ มิถุนายน ๒๕๔๘ ในข้อ ๓.๒ ของหนังสือ 
ศูนย์พัฒนากิจการอวกาศกลาโหม ที่ กห ๐๒๑๗/๖๖๔ ลงวันที่ ๒๖ พ.ค.๔๘ เรื่องสรุปผลการประชุม
คณะอนุกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงกลาโหม ครั้งที่ ๑/๔๘ 
 ๒.  บรรดา ข้อบังคับ ระเบียบ คําสั่ง หรือคําช้ีแจงอื่นใด ที่กําหนดไว้แล้ว แต่ขัดแย้งกับคําสั่งน้ี   
ให้ใช้คําสั่งน้ีแทน 
 ๓.  ในคําสั่งน้ี 
  ๓.๑ “ส่วนราชการ” หมายความว่า สํานักงานปลัดกระทรวง กระทรวงกลาโหม            
กรมราชองครักษ์ กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ หรือหน่วยงานท่ีได้รับ
จัดสรรงบประมาณรายจ่าย 
  ๓.๒ “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า ยุทธภัณฑ์ตามพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์         
พ.ศ.๒๕๓๐ ได้แก่ อาวุธ เครื่องอุปกรณ์ของอาวุธ สารเคมี สารชีวะ สารรับสี หรือเครื่องมือ เครื่องใช้ที่อาจ
นําไปใช้ในการรบหรือการสงครามได้ ตามท่ีประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
   ๓.๓ “ระบบคอมพิวเตอร์” หมายความว่า ระบบอุปกรณ์คอมพิวเตอร์  ระบบเครือข่าย 
ระบบปฏิบัติการ ระบบฐานข้อมูล ระบบงาน ระบบรักษาความปลอดภัย และระบบอ่ืน ๆ ที่จําเป็นต้องใช้ร่วมกัน  
ไม่รวมถึงที่เป็นส่วนประกอบของยุทธภัณฑ์ ตามข้อ ๓.๒ และที่เป็นส่วนประกอบของเคร่ืองมือ หรืออุปกรณ์เฉพาะ 
ซึ่งไม่สามารถแยกอุปกรณ์คอมพิวเตอร์น้ันไปใช้งานอ่ืนได้ แต่หากสามารถนําอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ไปใช้งานอ่ืน
ได้ ให้ถือว่าเป็นระบบคอมพิวเตอร์ 

/๓.๔  “คณะกรรมการ... 



 ๓๖๓
 

  ๓.๔ “คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงกลาโหม” 
หมายความว่า คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงกลาโหม 
  ๓.๕ “ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของส่วนราชการ” หมายความว่า 
ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งจากหัวหน้าส่วนราชการให้ทําหน้าที่ ควบคุม ดูแล อํานวยการ การดําเนินการ
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของส่วนราชการ 
  ๓.๖ “ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของกระทรวงกลาโหม” หมายความว่า 
ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมให้ทําหน้าที่ ดูแล อํานวยการ การดําเนินการ
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงกลาโหม 
 ๔. ให้คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร กระทรวงกลาโหม มีอํานาจ
หน้าที่ ในการบริหารจัดการบูรณาการ  และให้ความเห็นชอบ  การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ
กระทรวงกลาโหมได้ตามความเหมาะสมและสอดคล้องกับ ข้อบังคับ ระเบียบ คําสั่ง หรือคําช้ีแจง ที่เก่ียวข้อง 
 ๕. ให้ทุก งาน/แผนงาน/โครงการ จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ในแผนแม่บทเทคโนโลยี 
สารสนเทศและการสื่อสารของส่วนราชการ และของกระทรวงกลาโหม 
 ๖.  การบรรจุ งาน/แผนงาน/โครงการ จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ในแผนแม่บทเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงกลาโหม ให้แต่ละส่วนราชการดําเนินการเสนอคณะกรรมการเทคโนโลยี
สานสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงกลาโหม เพ่ือพิจารณาบรรจุตามวงรอบดังน้ี 
  ๖.๑ ภายใน วันที่ ๑ มีนาคม 
  ๖.๒ ภายใน วันที่ ๑ พฤศจิกายน 
 ๗. การให้ความเห็นชอบ/แผนงาน/โครงการ จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ที่บรรจุในแผนแม่บท
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงกลาโหม แล้ว ให้ดําเนินการได้ดังน้ี 
  ๗.๑ หัวหน้าส่วนราชการสามารถให้ความเห็นชอบ งาน/แผนงาน/โครงการ จัดหาระบบ
คอมพิวเตอร์ตามอํานาจการสั่งซื้อและสั่งจ้างตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) เรื่อง การพัสดุ และให้ผู้บริหาร
เทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของส่วนราชการลงนามรับรอง การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 
  ๗.๒ ง าน /แผน ง าน / โ ค ร ง ก า ร จ ัดห า ร ะบบคอมพ ิว เ ต อ ร ์ที ่ว ง เ ง ิน เ ก ิน ก ว ่า 
๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงกลาโหม พิจารณา
ให้ความเห็นชอบด้วยการจัดประชุมหรือทําหนังสือเวียนขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร  กระทรวงกลาโหม  และให้ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง
ของกระทรวงกลาโหม ลงนามรับรอง 
 ๘.  การให้ความเห็นชอบ งาน/แผนงาน/โครงการ จัดหาระบบคอมพิวเตอร์เร่งด้วนที่ยังไม่ได้
บรรจุในแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกระทรวงกลาโหม ให้ดําเนินการดังน้ี 
  ๘.๑ งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่วงเงินไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ปลัดกระทรวงกลาโหม/ประธานคณะกรรมการเทคโนโลยีสานสนเทศและการส่ือสาร กระทรวงกลาโหม
พิจารณาให้ความเห็นชอบ และให้ผู้บริหารเทคโนโลยีสานสนเทศระดับสูงของกระทรวงกลาโหม ลงนามรับรอง 

/๘.๒  งาน/... 



 ๓๖๔
 

  ๘.๒ งาน /แผนงาน / โครงการ จัดหาระบบคอมพิว เตอ ร์  ที่ มี ว ง เ งิน เ กินก ว่ า 
๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงกลาโหม พิจารณาให้
ความเห็นชอบด้วยการจัดประชุมหรือทําหนังสือเวียนขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารกระทรวงกลาโหม และให้ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของ
กระทรวงกลาโหม ลงนามรับรอง 
  ๘.๓ งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่เป็นการจัดหาทดแทน หรือเพ่ิม
ศักยภาพของระบบคอมพิวเตอร์ที่มีอยู่เดิม ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาให้ความเห็นชอบตามอํานาจ
การสั่งซื้อและสั่งจ้างตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) เรื่อง การพัสดุ และให้ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ
ระดับสูงของส่วนราชการ ลงนามรับรอง 
 ๙.  ให้ส่วนราชการที่จัดหาระบบคอมพิวเตอร์เสร็จสิ้นจนถึงขั้นลงนามในสัญญาเรียบร้อย
แล้วรวบรวมผลการดําเนินการจัดหารายงานให้กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร พร้อมสําเนาให้
คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงกลาโหม ทราบเมื่อสิ้นสุดปีงบประมาณ ทุกงาน/
แผนงาน/โครงการ 
 ๑๐.  ให้คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร กระทรวงกลาโหม เป็นผู้กําหนด
รายละเอียดและกํากับดูแลให้เป็นไปตามคําสั่งน้ี 
 ทั้งน้ี    ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 
              สั่ง        ณ        วันที่        ๓๑        มกราคม        พ.ศ.๒๕๕๔ 

                                                       (ลงช่ือ)  พล.อ.   ประวิตร    วงษ์สุวรรณ  

                                                                           ( ประวิตร    วงษ์สุวรรณ) 
                                                                       รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 

 



 ๓๖๕

(สําเนา) 
 

 
 
ที่  นร (กวพ) ๑๐๐๒/ว ๕๗                                                                             สํานักนายกรัฐมนตรี 
                                                                                                                        ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                     ๑๖  ธันวาคม  ๒๕๓๐ 

เรื่อง   การพิจารณายกเว้นให้การเช่าหรือการจ้างที่ต้องกระทําต่อเน่ืองแต่ไม่อาจลงนามในสญัญาได้ทัน  
         มีผลย้อนหลัง 

เรียน   เวียนกระทรวงทบวงกรม 

 ด้วยปรากฏว่า มีกรณีที่ส่วนราชการได้ทําสัญญาเช่าหรือจ้างเป็นรายปี และโดยสภาพของงาน
มีความจําเป็นจะต้องเช่าหรือจ้างต่อเน่ืองไปอีกในปีงบประมาณใหม่หลังจากสัญญาสิ้นสุดลง ซึ่งส่วนราชการได้
ตั้งงบประมาณเพื่อการนั้นไว้ และสํานักงบประมาณได้อนุมัติเงินประจํางวดให้ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม อันเป็น
วันเริ่มต้นปีงบประมาณ แต่ได้รับอนุมัติให้เช่าหรือจ้างจากผู้มีอํานาจเมื่อล่วงเลย วันที่ ๓ ตุลาคม ไปแล้ว 
กรณีเช่นน้ี จึงเป็นปัญหาว่าจะลงวันที่ในสัญญาย้อนหลังไปในวันที่ ๓ ตุลาคม ได้หรือไม่ 
 คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ พิจารณาแล้วเห็นว่า โดยหลักการของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ส่วนราชการจะทําสัญญาหรือข้อตกลงได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุมัติ
จากผู้มีอํานาจเสียก่อน และการอนุมัติไม่น่าจะมีผลย้อนหลัง แต่เน่ืองจากกรณีที่กล่าวข้างต้น ส่วนราชการ
มีความจําเป็นต้องเช่าหรือจ้างต่อเน่ือง ฉะนั้นเพื่อมิให้เกิดความเสียหายแก่การปฏิบัติราชการ คณะกรรมการ
ว่าด้วยการพัสดุ จึงมีมติเป็นหลักการยกเว้นให้การเช่าหรือการจ้างที่ต้องกระทําต่อเน่ืองกับผู้ให้เช่าหรือผู้รับจ้าง
งานเดียวกัน ซึ่งสํานักงบประมาณ ได้อนุมัติเงินประจํางวดให้ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ของปีงบประมาณใหม่ 
และส่วนราชการได้ดําเนินการจัดหาแล้วแต่ไม่สามารถทําสัญญาได้ทันภายในวันที่ ๑ ตุลาคม มีผลย้อนหลังไป
ต้ังแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ได้ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

               ขอแสดงความนับถือ 

                                          (ลงช่ือ)          กมล    สนธิเกษตริน 

                                                         (นาย กมล     สนธิเกษตริน) 
            รองปลัดสํานักฯ ปฏิบัติราชการแทน 
           ปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

 
 

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
ฝ่ายเลขานุการ 
โทร. ๒๘๒๕๘๒๗, ๒๘๒๗๘๙๖ 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๓๖๖

(สําเนา) 
 

 
 
ที่  นร ๐๒๐๕/ว ๘๙                                                                                        สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
                                                                                                                        ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                     ๑๖   มิถุนายน    ๒๕๔๒ 

เรื่อง   การจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงและผลิตภัณฑ์จากปิโตรเลียม 

เรียน   รฐัมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 

อ้างถึง   หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร ๐๒๐๕ /ว ๑๘๐ ลงวันที่ ๒๙ ตุลาคม ๒๕๔๑ 

 ตามท่ีได้ยืนยันมติคณะรัฐมนตรีเก่ียวกับการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงและผลิตภัณฑ์จาก
ปิโตรเลียมมาเพ่ือปฏิบัติต่อไป ความละเอียดแจ้งแล้วน้ัน 
 กระทรวงการคลัง  ขอให้ นํามติคณะกรรมการพิจารณาสิท ธิ พิ เศษของหน่วยงาน             
และรัฐวิสาหกิจเกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิงและผลิตภัณฑ์จากปิโตรเลียม 
เสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 ๑ .  การจัดซื ้อ เ ชื ้อ เพลิง จํานวน ไม่ถึง  ๑๐ ,๐๐๐  ลิต ร  ต้อ งปฏิบัติต ามระ เบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ หรือระเบียบว่าด้วยการพัสดุ หรือระเบียบว่าด้วยการพัสดุของหน่วยงาน
น้ัน ๆ ซึ่งจะดําเนินการโดยวิธีใดขึ้นอยู่กับวงเงินในการจัดซื้อในแต่ละกรณี 
 ๒. การจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิงจํานวนตั้งแต่ ๑๐,๐๐๐ ลิตรขึ้นไป ตามมติคณะรัฐมนตรี  
เมื่อวันที่ ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๓๙ ต้องจัดซื้อจากการปิโตรเลียมแห่งประเทศไทยหรือคลังนํ้ามัน หรือสถานี
บริการจําหน่ายนํ้ามันเช้ือเพลิงของการปิโตรเลียมแห่งประเทศไทยโดยตรงโดยวิธีกรณีพิเศษเท่าน้ัน 
 ๓. สํานักงาน ป.ป.ป. ได้แจ้งให้ทราบถึงมติคณะกรรมการ ป.ป.ป. ในเรื่องของความหมาย
ของคําว่า “นํ้ามันเช้ือเพลิง” ในมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๓๙ ว่าหมายถึง นํ้ามันเช้ือเพลิง
ตามความหมายในพระราชบัญญัตินํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ.๒๕๒๑ มาตรา ๔ ซึ่งบัญญัติว่า นํ้ามันเช้ือเพลิง  
หมายความว่า นํ้ามันปิโตรเลียม นํ้ามันเบนซน นํ้ามันเช้ือเพลิงสําหรับเคร่ืองบิน นํ้ามันก๊าด นํ้ามันดีเซล นํ้ามันเตา  
นํ้ามันหล่อลื่น และผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียมอื่นที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงหรือเป็นสิ่งหล่อลื่นกับทั้งให้รวมถึงนํ้ามัน  
หรือสิ่งอ่ืนที่ใช้เป็นเช้ือเพลิงหรือเป็นสิ่งหล่อลื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง ดังน้ัน การจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิง
และผลิตภัณฑ์จากปิโตรเลียมที่อยู่ในความหมายดังกล่าวจะต้องปฏิบัติตามแนวปฏิบัติข้อ  ๒   
 
 

/คณะรัฐมนตร.ี.. 
 



 ๓๖๗
 
 คณะรัฐมนตรีได้ลงมติเมื่อวันที่ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๔๒ อนุมัติตามมติคณะกรรมการพิจารณา
สิทธิพิเศษของหน่วยงานและรัฐวิสาหกิจ ตามที่กระทรวงการคลังเสนอ และให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ
ถือปฏิบัติต่อไป 
 จึงเรียนยืนยันมา และขอได้โปรดแจ้งให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจในสังกัดทราบ และ
ถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

   ขอแสดงความนับถือ 

   (ลงช่ือ)     วิษณุ    เครืองาม 

                                          (นายวิษณุ   เครืองาม) 
                                          เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
สํานักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตรี 
โทร. ๒๘๐๐๓๙๑ 
โทรสาร. ๒๘๑๐๖๒๗ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
    

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 ๓๖๘

(สําเนา) 
 

 
ด่วนที่สุด 
ที่  นร ๐๒๐๕/ว ๑๘๐                                                                                     สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
                                                                                                                         ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                   ๒๙  ตุลาคม  ๒๕๔๑ 

เรื่อง   การจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงและผลิตภัณฑ์จากปิโตรเลียม 

เรียน   กระทรวง  ทบวง  กรม 

อ้างถึง   ๑.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๓ /ว ๑๓๕ ลงวันที่ ๙ กันยายน ๒๕๒๖ 
 ๒. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๓ /ว ๑๙๑ ลงวันที่ ๒๘ พฤศจิกายน ๒๕๒๖ 
 ๓. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๓ /ว ๑๐๐ ลงวันที่ ๑๔ สิงหาคม ๒๕๒๖ 

 ตามที่ได้แจ้งคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับเรื่อง การจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิงและนํ้ามันหล่อลื่น
เพ่ือถือปฏิบัติต่อไป ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน 
 บัดนี้ สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีได้ขอให้นําเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาทบทวน
มติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวข้างต้น ซึ่งสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีได้เชิญส่วนราชการที่เกี่ยวข้องมาร่วม
หารือแล้ว เสียงส่วนใหญ่เห็นควรให้ถือปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๓ มกราคม ๒๕๓๙ 
ที่ กําหนดให้หน่วยงานของรัฐจัดซื้อเช้ือเพลิงได้อย่างเสรี โดยให้มีการดําเนินงานและระยะเวลาในการยกเลิก
เป็นขั้นตอน โดยในกรณีขายปลีกสําหรับสถานีบริการทั่วไปให้เปิดเสรีได้ทันที ส่วนในกรณีของการขายส่ง
สําหรับหน่วยราชการให้คงสิทธิไว้จนถึงเดือนตุลาคม ๒๕๔๑ ยกเว้นแต่ ปตท. จะมีสัญญาระยะยาวกับ
หน่วยงานราชการ และมติคณะรัฐมนตรีเมื ่อวันที่ ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๓๙ ที่กําหนดว่า ในการจัดซื้อ
นํ้ามันเช้ือเพลิงจํานวนต้ังแต่ ๑๐,๐๐๐ ลิตรขึ้นไป ต้องสั่งซื้อโดยตรงจาก ปตท. หรือองค์กรใดที่ได้รับสิทธิพิเศษ
ในการจําหน่ายนํ้ามันเชื้อเพลิงและนํ้ามันหล่อลื่นตามมติคณะรัฐมนตรี และให้หน่วยงานดังกล่าว
ให้ความร่วมมือในการจัดหาอุปกรณ์ที่ใช้สําหรับการเก็บรักษานํ้ามันเชื้อเพลิงให้แก่หน่วยงานผู้ซื้อ 
เมื่อหน่วยงานนั้น ๆ ได้แสดงความประสงค์ให้ผู้ขายเป็นผู้จัดหาให้ พร้อมทั้งอํานวยความสะดวกในการจัดส่ง
โดยเร็ว และเห็นควรให้ยกเลิกมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๖ กันยายน ๒๕๒๖, ๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๒๖ และ 
๑๔ สิงหาคม ๒๕๒๙ ตามหนังสือที่อ้างถึง 

 
 
 

/คณะรัฐมนตร.ี.. 
 



 ๓๖๙
 

 คณะรัฐมนตรีได้ลงมติเมื่อวันที่ ๒๗ ตุลาคม ๒๕๔๑ อนุมัติตามข้อยุติตามเสียงส่วนใหญ่ของ
การประชุมหารือระหว่างส่วนราชการที่ เ กี่ยวข้อง โดยให้ถือปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 
๒๒ มกราคม ๒๕๓๙ และ ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๓๙ ต่อไป และให้ยกเลิกมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 
๖ กันยายน ๒๕๒๖, ๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๒๖ และ ๑๑ สิงหาคม ๒๕๒๙ ทั้งนี้ ให้กระทรวงการคลัง
โดยคณะกรรมการพิจารณาสิทธิพิเศษของหน่วยงานและรัฐวิสาหกิจรับไปกําหนดแนวทางปฏิบัติที่ชัดเจน
และเหมาะสม เพ่ือให้ส่วนราชการถือปฏิบัติต่อไป และเน่ืองจากได้ข้อยุติสําหรับการจัดซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงและ
ผลิตภัณฑ์จากปิโตรเลียมที่ชัดเจนแล้ว จึงให้ระงับการดําเนินการเกี่ยวกับหนังสือร้องเรียนของชมรมผู้ค้านํ้ามัน 
 จึงเรียนยืนยันมา 

    ขอแสดงความนับถือ 

  (ลงช่ือ)  วิษณุ   เครืองาม 

  (นายวิษณุ   เครืองาม) 
                                              เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
 
สํานักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตรี 
โทร. ๒๘๐๐๓๙๑ 
โทรสาร. ๒๘๑๐๖๒๗ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 

 
 
 
 
 
 

 



 ๓๗๐

(สําเนา) 
 

 

ด่วนมาก 
ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๑๒๒                                                                                     สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
                                                                                                                        ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                   ๔  มถิุนายน  ๒๕๔๗ 

เรื่อง   การซื้อผลิตภัณฑ์โครงการส่วนพระองค์ด้วยวิธีกรณีพิเศษ 

เรียน   รฐัมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 

อ้างถึง   ๑. สําเนาหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๔๑๑/ลน/๖๑๕๘ 
  ลงวันที่ ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๔๗ 
 ๒. สําเนาหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๘.๒/๙๒๔๗ 
  ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๔๗ 

 ด้วยสํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีได้เสนอเรื่อง การซื้อผลิตภัณฑ์โครงการส่วนพระองค์
ด้วยวิธีกรณีพิเศษ มาเพื่อคณะรัฐมนตรีพิจารณา ซึ่งกระทรวงการคลังได้เสนอความเห็นเพื่อประกอบ 
การพิจารณาของคระรัฐมนตรีด้วย ความละเอียดปรากฏตามสําเนาหนังสือที่ส่งมาด้วยน้ี 
 คณะรัฐมนตรีได้ประชุมปรึกษาเมื่อวันที่ ๒๕ พฤษภาคม ๒๕๔๗ ลงมติว่า เพื่อเป็น
การสนับสนุนสินค้าและผลิตภัณฑ์ของโครงการส่วนพระองค์ สวนจิตรลดา ซึ่งเป็นโครงการที่มุ่งเน้นการผลิต
ผลิตภัณฑ์ต่าง ๆ เพื่อเป็นตัวอย่างแก่เกษตรกรและบุคคลทั่วไป โดยมิได้หวังผลกําไรทางการค้า แต่เป็น
การส่งเสริมและช่วยเหลือเกษตรกรให้มีงานทํา มีรายได้ และมีอาชีพสามารถเลี้ยงตนเองได้ จึงให้ส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืนของรัฐถือเป็นหลักปฏิบัติว่า กรณีที่ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืน
ของรัฐที่ประสงค์จะจัดซื้อนม ยู เอช ที จิตรลดา และผลิตภัณฑ์อื่น ๆ ที่ผลิตได้จากโครงการส่วนพระองค์
สวนจิตรลดา ให้สามารถดําเนินการได้ โดยวิธีกรณีพิเศษตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หรือตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุที่หน่วยงานน้ัน ๆ ถือปฏิบัติ ทั้งน้ี การจะสั่งซื้อ
ผลิตภัณฑ์ดังกล่าวหรือไม่น้ัน ให้ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานน้ัน ๆ ที่จะเป็นผู้พิจารณา 

 จึงเรียนยืนยันมา/จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

     ขอแสดงความนับถือ 

  (ลงช่ือ)  จุลยุทธ   หิรัณยะวสิต 

                                             (นายจุลยุทธ   หิรัณยะวสิต) 
                                 รองเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  รักษาราชการแทน 
             เลขาธิการคณะรัฐมนตรี  

 
สํานักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตรี 
โทร. ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๐๐ ต่อ ๓๒๘ 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ.  ศักด์ิศิริ  ธนากิจ 
                 (ศักด์ิศิริ  ธนากิจ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๓๗๑

(สําเนา) 
 
 
 
 

ข้อบังคับทหาร 
ว่าด้วยการโอนพัสดุของราชการทหาร 

พุทธศักราช ๒๔๙๐ 
   

 เพ่ือให้การโอนพัสดุของราชการทหารเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและปฏิบัติไปในแนวเดียวกัน  
จึงให้ตราข้อบังคับขึ้นไว้ ดังต่อไปน้ี 
 มาตรา ๑   ข้อบังคับน้ีให้เรียกว่า “ข้อบังคับทหารว่าด้วยการโอนพัสดุของราชการทหาร  
พุทธศักราช ๒๔๙๐” 
 มาตรา ๒ ข้อบังคับน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 มาตรา ๓ การโอนพัสดุ หมายความว่า การโอนสิ่งของ อาคาร ที่ดิน ตลอดจนสัตว์พาหนะ  
และยานพาหนะซึ่งเป็นของทางราชการทหาร จากความรับผิดชอบของหน่วยหนึ่งไปอยู่ในความรับผิดชอบ
ของอีกหน่วยหน่ึง 
 มาตรา ๔ การโอนพัส ดุระหว่างหน่วยภายในหน่วยที่ ขึ้ นตรง ต่อรั ฐมนตรี ว่ าการ
กระทรวงกลาโหม น้ัน กระทําได้ ๒ ประการ คือ 
  ประการที่ ๑  ผู้บังคับบัญชาสั่งให้โอน 
  ประการที่ ๒  ผู้ขอรับโอนและเจ้าของเดิมทําความตกลงกัน 
  ในการโอนน้ัน ให้ผู้ประสงค์โอนรายงานช้ีแจงเหตุผลความจําเป็นเสนอ
ผู้บังคับบัญชาชั้นถัดขึ้นไปพิจารณา เมื่อผู้บังคับบัญชาชั้นถัดขึ้นไปพิจารณาเห็นเป็นการสมควรให้โอน 
ก็ให้สอบถามไปยังหน่วยจ่ายพัสดุ ซึ่งทําบัญชีควบคุม เมื่อหน่วยควบคุมพัสดุเสนอความเห็นว่า ควรโอนได้ 
ก็ให้แยกการปฏิบัติ ดังน้ี 
  ๑) ผู้ รับ โอนและเ จ้าของเ ดิมอ ยู่ ในหน่วยที่ มี ผู้ บั งคับ บัญชาคนเ ดียวกัน              
ให้ผู้บังคับบัญชานั้นเป็นผู้อนุมัติ ถ้าเป็นคนละหน่วยให้ผู้บังคับบัญชาของเจ้าของพัสดุเดิมที่มีตําแหน่งหรือเทียบ
ตําแหน่งช้ัน ผู้บัญชาการกองพล ผู้บังคับกองเรือ ผู้บัญชาการกองพลบินขึ้นไปเป็นผู้อนุมัติ 
  ๒) พัสดุของหน่วยใด ผู้บังคับบัญชาของหน่วยน้ันมีอํานาจสั่งโอนให้แก่หน่วยอ่ืน
ภายในบังคับบัญชาของตนได้ ในเมื่อเห็นว่าการสั่งโอนน้ันได้ประโยชน์มากกว่าอยู่ในหน่วยเดิม 
 

/๓)  เฉพาะการโอน... 



 ๓๗๒
 
  ๓) เฉพาะการโอนศาสตราภัณฑ์ อาคาร และที่ดิน ผู้บังคับบัญชาชั้นแม่ทัพ
ที่ขึ้นตรงต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมเป็นผู้อนุมัติ 
 มาตรา ๕ การโอนพัสดุระหว่างส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม ต้องได้รับอนุมัติ
จากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมก่อน 
 มาตรา ๖ การโอนพัสดุต่าง ๆ เมื่อได้ทําการโอนแล้ว ให้ผู้โอนและผู้รับโอนแจ้งให้หน่วย
ที่จ่ายพัสดุซึ่งมีบัญชีคุมทราบ เพ่ือโอนทางบัญชีคุมต่อไป 
 มาตรา ๗ การโอนพัสดุตามข้อบังคับน้ี ห้ามโอนให้แก่หน่วยรับโอนที่นําไปใช้เพ่ือประโยชน์
แห่งการค้า 

            รับคําสั่งรัฐมนตรี ฯ 

                     (ลงช่ือ) พล.ท.   ร.  เรืองวีรยุทธ 

          ปลัดกระทรวงกลาโหม 
             กระทรวงกลาโหม  
                 ๑๐ พ.ย.๙๐ 
 

 
หมายเหตุ  - ความในมาตรา ๕ ยกเลิกและใช้ใหม่ตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการโอนพัสดุของ   
ราชการทหาร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๐๕   
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

สิ่งอุปกรณ์ 



 



 ๓๗๓

(สําเนา) 
 
 
 
 

ข้อบังคับกระทรวงกลาโหม 
ว่าด้วยการโอนพัสดุของราชการทหาร 

(ฉบับที่ ๒) 
พุทธศักราช ๒๕๐๕ 

   

 โดยท่ีเป็นการสมควรแก้ไขข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการโอนพัสดุของราชการทหาร
ให้เหมาะสมย่ิงขึ้น จึงออกข้อบังคับไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑ ข้อบังคับน้ีเรียกว่า “ข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการโอนพัสดุของราชการทหาร  
(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.๒๕๐๕” 
 ข้อ ๒ ให้ใช้ข้อบังคับน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความในมาตรา ๕ แห่งข้อบังคับทหารว่าด้วยการโอนพัสดุของราชการทหาร  
พ.ศ.๒๔๙๐ และใช้ความต่อไปน้ีแทน 
  “มาตรา ๕” การโอนพัสดุระหว่างส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม ต้องได้รับ
อนุมัติจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมก่อน” 
                         
                 ประกาศ     ณ     วันที ่    ๕     มกราคม     ๒๕๐๕ 
 
    (ลงช่ือ)  พลเอก    ถ. กิตติขจร 

                                             รฐัมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 



 ๓๗๔

(สําเนา) 
 
 
 
 

พระราชกฤษฎีกา 
ควบคุมการส่งออกไปนอกราชอาณาจักร 

ซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ์และสิ่งที่ใช้ในการสงคราม 
พ.ศ.๒๕๓๕ 

   

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให้ไว้ ณ วันที่ ๓ กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๓๕ 

เป็นปีที่ ๔๗ ในรัชกาลปัจจุบัน 

 พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้า ฯ  
ให้ประกาศว่าโดยที่ เป็นการสมควรปรับปรุงพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการควบคุมการส่งออกไป
นอกราชอาณาจักร ซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ์และสิ่งที่ใช้ในการสงคราม 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๗๕ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยกับมาตรา ๓ 
และมาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติควบคุมการส่งออกไปนอกราชอาณาจักรซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ์และสิ่งที่ใช้
ในการสงคราม พ.ศ.๒๔๙๕ จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ ให้ตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว้ดังต่อไปน้ี 
 มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกาน้ีเรียกว่า “พระราชกฤษฎีกาควบคุมการส่งออกไปนอก
ราชอาณาจักร ซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ์และสิ่งที่ใช้ในการสงคราม พ.ศ.๒๕๓๕”  
 มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกาน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เป็นต้นไป  
 มาตรา ๓  ให้ยกเลิก 
  (๑) พระราชกฤษฎีกาควบคุมการส่งออกไปนอกราชอาณาจักร ซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ์
และสิ่งที่ใช้ในการสงคราม พ.ศ.๒๕๐๖ 
  (๒) พระราชกฤษฎีกาควบคุมการส่งออกไปนอกราชอาณาจักร ซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ์
และสิ่งที่ใช้ในการสงคราม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๑  
                   มาตรา ๔ ให้อาวุธยุทธภัณฑ์และสิ่งที ่ใช้ในการสงคราม ตามที่ระบุไว้ในบัญชีท้าย
พระราชกฤษฎีกาน้ี เป็นสิ่งอันพึงควบคุมตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการส่งออกไปนอกราชอาณาจักร 
ซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ์และสิ่งที่ใช้ในการสงคราม พ.ศ.๒๔๙๕ 

/มาตรา ๕... 



 ๓๗๕
 
 มาตรา ๕ การส่งอาวุธยุทธภัณฑ์และสิ ่งที ่ใช้ในการสงครามตามมาตรา ๔ ออกไป     
หรือผ่านไปนอกราชอาณาจักรจะกระทํามิได้ เว้นแต่ 
  (๑) เมื ่อรัฐบาลต่างประเทศร้องขอให้มีการส่งออกไปหรือส่งผ่านไป
นอกราชอาณาจักรตามข้อตกลง ซึ่งได้ทําไว้กับรัฐบาล 
  (๒) อาวุธยุทธภัณฑ์และสิ่งที่ใช้ในการสงครามของทางราชการ ซึ่งได้รับอนุมัติ
จากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
  (๓) เป็นการกระทําโดยเปิดเผยในธุรกิจเพ่ือการค้าตามปกติ ซึ่งได้รับอนุมัติจาก
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 ในการดําเนินการตามวรรคหน่ึง ถ้ามีมติคณะรัฐมนตรีไว้เช่นใดก็ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์
และเง่ือนไขของมติคณะรัฐมนตรีน้ันด้วย 
 การส่งออกหรือส่งผ่านไปนอกราชอาณาจักร ซึ่งอาวุธยุทธภัณฑ์และสิ่งที่ใช้ในการสงคราม  
ตามวรรคหน่ึง จะต้องมีหนังสือของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม หรือผู้ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม
มอบหมายกํากับไปด้วยทุกคราว 
 มาตรา ๖ บทบัญญัติมาตรา ๔ มิให้ใช้บังคับในกรณีของใช้ส่วนตัวที่บุคคลนําติดตัวออกไป
เพ่ือใช้เฉพาะตัวตามความจําเป็น หรือเพ่ือปรับปรุงซ่อมแซม หรือเป็นสินค้าที่ส่งไปหรือนําไปเพ่ือเป็นตัวอย่าง   
หรือในกรณีที่ผู ้ควบคุมยานพาหนะนําออกไปซึ่งสิ่งที่ใช้ประจํายานพาหนะนั้นเพื่อใช้ในยานพาหนะนั้น
เท่าที่จําเป็น          
 ในกรณีที่มีเหตุสงสัยว่าสิ่งที่นําหรือส่งออกไปหรือส่งผ่านไปนอกราชอาณาจักรตามวรรคหน่ึง 
รายใดจะเป็นการฝ่าฝืนมาตรา ๔ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอํานาจยึดสิ่งน้ัน ๆ ไว้ก่อน แล้วสอบถามไปยัง
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมว่าควรอนุญาตหรือไม่ คําวินิจฉัยของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม
ให้เป็นที่สุด 
 มาตรา ๗ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง และ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ รักษาการตามพระราชกฤษฎีกาน้ี 
 
ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 

(ลงช่ือ)  อานันท์   ปันยารชุน 
             นายกรัฐมนตรี 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๓๗๖
 

บัญชีทา้ยร่างพระราชกฤษฎีกา 
ควบคุมการส่งออกไปนอกราชอาณาจักร 

ซ่ึงอาวุธยุทธภัณฑ์และสิง่ที่ใช้ในการสงคราม พ.ศ.๒๕๓๕ 
-------------------------------- 

๑. ประเภทอาวุธและเคร่ืองยิง ทิ้ง ปล่อย และอุปกรณ์ 
 ๑.๑ ปืนพก 
 ๑.๒ ปืนเล็ก 
 ๑.๓ ปืนกล 
 ๑.๔ ปืนใหญ ่
 ๑.๕ เครื่องฉีดไฟ 
 ๑.๖ เครื่องปล่อยตอร์ปิโด 
 ๑.๗ เครื่องยิงจรวดและอาวุธปล่อยนําวิถี 
 ๑.๘ เครื่องยิงลูกระเบิด 
 ๑.๙ เครื่องยิงพลุสัญญาณ 
 ๑.๑๐ เครื่องปล่อยสารเคมี ชีวะ ทางทหาร 
 ๑.๑๑ เครื่องทําควัน หรือหมอกเทียม       
 ๑.๑๒ เครื่องเสริมสมรรถภาพของอาวุธ ยิง ทิ้ง ปล่อย 
 ๑.๑๓ ส่วนประกอบ และอุปกรณ์ของสิ่งต่าง ๆ ดังระบุไว้ในประเภทน้ี 
 ๑.๑๔ เครื่องจักร เครือ่งมือ เครื่องใช้ และอุปกรณ์สําหรับใช้ในการผลิต ตรวจสอบ ทดสอบ ประกอบ        
          ซ่อมแซมสิ่งต่าง ๆ ดังระบุไว้ในประเภทน้ี  
๒. ประเภทกระสุน  วัตถุระเบิด  และส่วนประกอบ 
 ๒.๑ ดินระเบิด และดินส่งกระสุน 
 ๒.๒ กระสุนปืนทางทหาร 
 ๒.๓ จรวดทางทหาร 
 ๒.๔ ตอร์ปิโด 
 ๒.๕ ลูกระเบิด 
 ๒.๖ ทุ่นระเบิด 
 ๒.๗ พลุสัญญาณทางทหาร 
 ๒.๘ กระป๋องควัน หม้อควัน และอ่ืน ๆ 
 ๒.๙ เครื่องจุดพร้อมชนวน ยิง ทิ้ง ปล่อยสิ่งต่าง ๆ ตาม ๒.๑ – ๒.๘ 
 ๒.๑๐ ส่วนประกอบและสิ่งอุปกรณ์ของสิ่งต่าง ๆ ดังระบุไว้ในประเภทน้ี 
 ๒.๑๑ เครื่องจักร เครือ่งมือ เครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์สําหรับใช้ในการผลิต ตรวจสอบ ทดสอบ   
          ประกอบ ซ่อมแซม หรือทําลายยุทธภัณฑ์ ดังระบุไว้ในประเภทน้ี 
 
 



 ๓๗๗
 

๓. ประเภทยานพาหนะทางบก ทางน้ํา และทางอากาศท่ีใช้ในทางทหาร 
 ๓.๑ ยานรบ 
 ๓.๒ ยานช่วยรบ 
 ๓.๓ เรือรบ 
 ๓.๔ เรือช่วยรบ 
 ๓.๕ อากาศยานรบ 
 ๓.๖ อากาศยานช่วยรบ 
 ๓.๗ ส่วนประกอบและเคร่ืองอุปกรณ์ของสิ่งต่าง ๆ ดังระบุไว้ในประเภทน้ี 
๔. ประเภทเครื่องมือ เครื่องใช้ทีอ่าจนําไปใช้ในการรบหรือการสงครามได้ 
 ๔.๑ เครื่องกีดขวางทางทหาร 
 ๔.๒ เครื่องพรางทางทหาร 
 ๔.๓ เครื่องถ่ายภาพทางอากาศ และอุปกรณ์ถา่ยภาพทางอากาศ 
 ๔.๔ เครื่องส่องทางไกลชนิดมองเห็นได้ทั้งกลางวันและกลางคืน หรือเคร่ืองสอ่งทางไกลทางทหาร 
 ๔.๕ เครื่องสื่อสาร 
 ๔.๖ เกราะป้องกันกระสุนหรือป้องกันสะเก็ดระเบิด 
 ๔.๗ ยุทโธปกรณ์ทั้งปวงในราชการทหารเพื่อใช้ในการป้องกันและต่อสู้ 
 ๔.๘ ส่วนประกอบและเครื่องอุปกรณ์ของสิ่งต่าง ๆ ดังระบุไว้ในประเภทน้ี 
๕. ประเภทเอกสารและภาพที่เป็นความลับในราชการทหาร 
 ๕.๑ ภาพของสถานที่ หรือวัตถุอันเป็นความลับในราชการทหาร 
 ๕.๒ รายการบอกสมรรถภาพหรือวิธีใช้ และภาพที่บอกขนาดของสิ่งต่าง ๆ ดังระบุไว้ในบัญชีน้ีทั้งหมด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๗๘
 
๖. ประเภทสารเคมี 
 

ลําดับ รายช่ือ 
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 
๒๔. 
๒๕. 
๒๖. 

4-AMINO-3,5,6-TRICHLOROPICOLINIC ACID 
ARSENICTRICHLORIDE 
ARSINE 
BENZILICACID 
BIS  (2-CHLOROETHYL) ETHYLAMINE 
BIS  (2-CHLOROETHYL) METHYLAMINE 
1,2-BIS  (2-CHLOROETHYLTHIO) ETHANE 
BIS (2-CHLOROETHYLTHIOETHYL) ETHER 
œ - BROMOBENZYL CYANIDE 
5-BROMO-3-SCC-BUTYL-6-METHYLURACIL 
CACODYLIC ACID 
CARBONYL CHLORIDE 
œ -CHLOROACETOPHENONE 
O-CHLOROBENZALMALONONITRILE 
2 CHLOROETHANOL 
CYANOGEN CHLORIDE 
DIBENZOXAZEPINE 
DICHLORO (2-CHLOROVINYL) ARSINE 
B,B-DICHLOROETHYL SULFIDE 
DICHLOROFORMOXIME 
2,4-DICHLOROPHENOXYACETIC ACID 
DIETHYL-N,N-DIMETHYLPHOSPHORAMIDATE 
DIETHYL ETHYLPHOSPHONATE 
DIETHYL METHYLPHOSPHONITE 
DIETHYL PHOSPHITE 
N,N-DHSOPROPYL-B-AMINOETHANE THIOL 

 
 
 
 
 



 ๓๗๙
 

ลําดับ รายช่ือ 
๒๗. 
๒๘. 
๒๙. 
๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 
๓๔. 
๓๕. 
๓๖. 
๓๗. 
๓๘. 
๓๙. 
๔๐. 
๔๑. 
๔๒. 
๔๓. 
๔๔. 
๔๕. 
๔๖. 
๔๗. 
๔๘. 
๔๙. 
๕๐. 
๕๑. 
๕๒. 
๕๓. 
๕๔. 

N,N-DHSOPROPYL-B-AMINOETHANOL 
N,N-DHSOPROPYL-B-AMINOETHYL CHLORIDE 
DIMETHYLAMINE 
DIMETHYLAMINE HYDROCHLORIDE 
3,3-DIMETHYL-2-BUTANONE 
DIMETHYL ETHYLPHOSPHONATE 
DIMETHYL METHYLPHOSPHONATE 
DIMETHYL PHOSPHITE 
DIMETHYLPHOSPHORAMIDOCYANIDIC ACID,ETHYL ESTER 
DIPHENYLAMINECHLOROARSINE 
DIPHENYLCHLOROARSINE 
DIPHENYLCYANOARSINE 
ETHYLDICHLOROARSINE 
O-ETHYL-S-(2-DIETHYLAMINOETHYL) ETHYLPHOSPHONOTHIOATE 
O-ETHYL-S-(2-DIETHYLAMINOETHYL) METHYLPHOSPHONOTHIOATE 
O-ETHYL-S-(2-DUSOPROPYLAMINOETHYL) ETHYLPHOSPHONOTHIOATE 
O-ETHYL-S-(2-DUSOPROPYLAMINOETHYL) METHYLPHOSPHONITE 
O-ETHYL-S-(2-DUSOPROPYLAMINOETHYL) METHYLPHOSPHONOTHIOATE 
ETHYL PHOSPHINYL DICHLORIDE 
ETHYL PHOSPHINYL DIFLUORIDE 
ETHYL PHOSPHONYL DICHLORIDE 
ETHYL PHOSPHONYL DIFLUORIDE 
FUSARIO TOXIN T-2 
HYDROGEN CYANIDE 
HYDROGEN FLUORIDE 
3-HYDROXY-1-METHYLPIPERIDINE 
METHYL BENZILATE 
METHYLDICHLOROARSINE 

 
 
 
 
 



 ๓๘๐
 

ลําดับ รายช่ือ 
๕๕. 
๕๖. 
๕๗. 
๕๘. 
๕๙. 
๖๐. 
๖๑. 
๖๒. 
๖๓. 
๖๔. 
๖๕. 
๖๖. 
๖๗. 
๖๘. 
๖๙. 
๗๐. 
๗๑. 
๗๒. 
๗๓. 
๗๔. 
๗๕. 
๗๖. 
๗๗. 
๗๘. 
๗๙. 

 

METHYL PHOSPHINYL DICHLORIDE 
METHYL PHOSPHINYL DIFLUORIDE 
METHYLPHOSPHONOFLUORIDIC ACID-1-METHYLETHY ESTER 
METHYLPHOSPHONOFLUORIDIC ACID 1,2,2-TRIMETHYLPROPYL ESTER 
METHYL PHOSPHONYL DICHLORIDE 
METHYL PHOSPHONYL DIFLUORIDE 
PHENYLDICHLOROARSINE 
PHOSPHORUS OXYCHLORIDE 
PHOSPHORUS PENTACHLORIDE 
PHOSPHORUS TRICHLORIDE 
PINACOLYL ALCOHOL 
POTASSIUM CYANIDE 
POTASSIUM FLUORIDE 
3-QUINUCLIDINOL 
3-QUINUCLIDINYL BENZILATE 
3-QUINUCLIDONE 
THIODIGLYCOL 
THIONYL CHLORIDE 
TRICHLOROMETHYL CHLOROFORMATE 
TRICHLORONITROMETHANE 
2,4.5–TRICHLOROPHENOXYACETIC ACID 
TRIETHYL PHOSPHITE 
TRIMETHYL PHOSPHITE 
TRIS (2-CHLOROETHYL) AMINE 
สารเคมีดังระบุไว้ในประเภทน้ี  หากมีช่ือเป็นอย่างอ่ืน  แต่มีสูตรโครงสร้างทางเคมี 
อย่างเดียวกันให้ถือเป็นยุทธภัณฑ์ 

 
 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับนี้ คือ โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์
ในการควบคุม  การส่งออกไปนอกราชอาณาจักรซึ ่งอาวุธยุทธภัณฑ์และสิ่งที ่ ใช้ในการสงคราม
เพ่ือให้เหมาะสมย่ิงขึ้น จึงจําเป็นต้องตราพระราชกฤษฎีกาน้ี 
 
 



 ๓๘๑

 (สําเนา) 
 
 
 

 

ระเบียบกองทัพไทย 
ว่าด้วยการรับ - ส่งสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับความช่วยเหลือทางทหารจากต่างประเทศ 

พ.ศ.๒๕๕๑ 
    

 เพื่อให้การรับสิ ่งอุปกรณ์ที ่ได้รับความช่วยเหลือทางทหารจากต่างประเทศ ซึ่งผู ้ให้
ความช่วยเหลือได้นํามามอบให้แก่รัฐบาลไทยในราชอาณาจักร และการส่งสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับความช่วยเหลือ
ทางทหารจากต่างประเทศออกไปนอกราชอาณาจักรดําเนินไปสมความมุ่งหมายของทางราชการ จึงได้กําหนด
ระเบียบน้ีขึ้น เพ่ือให้ส่วนราชการของกองทัพไทย ยึดถือเป็นหลักปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกองทัพไทย ว่าด้วยการรับ – ส่งสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับ
ความช่วยเหลือทางทหารจากต่างประเทศ พ.ศ.๒๕๕๑ 
  ข้อ ๒ ระเบียบให้ใช้บังคับต้ังแต่ประกาศใช้เป็นต้นไป 
  ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
   ๓.๑ ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการรับ – ส่งสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับ
ความช่วยเหลือทางทหารจากต่าง 
   ๓.๒ บรรดาข้อความในคําสั่งและระเบียบใด ๆ ที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบน้ีให้ใช้
ข้อความในระเบียบน้ีแทน 

 ข้อ ๔ คําจํากัดความ หรือข้อความต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับระเบียบน้ี มีความหมายดังต่อไปน้ี 
  ๔.๑ สิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับความช่วยเหลือทางทหารจากต่างประเทศ เขียนย่อว่า สป.ฯ 
หมายถึง สิ่งของทั้งหลายซึ่งรัฐบาลต่างประเทศจัดมอบให้รัฐบาลไทย หรือรัฐบาลไทยจัดซื้อตามโครงการ 
เพ่ือใช้ในกิจการทหาร 
  ๔.๒ ท่าขนถ่าย หมายถึง ท่าเรือ หรือท่าอากาศยาน ซึ่งมีหน่วยขนถ่าย และเจ้าหน้าที่
อ่ืน ๆ เพ่ือการนํา สป.ฯ เข้ามา หรือส่งออกไปจากราชอาณาจักร 
  ๔.๓ สถานีขนถ่าย หมายถึง สถานีขนส่งทางบก ทางน้ําในแผ่นดิน หรือสถานีขนส่ง
ทางรถไฟ ซึ่งมีหน่วยขนถ่ายและเจ้าหน้าที่อ่ืน ๆ เพ่ือการนํา สป.ฯ เข้ามา หรือส่งออกไปจากราชอาณาจักร 
   ๔.๔ หน่วยขนถ่าย หมายถึง หน่วยรับมอบต้นทาง ณ ท่าขนถ่าย หรือสถานีขนถ่าย  
ซึ่งปฏิบัติหน้าที่เพ่ือการนํา สป.ฯ เข้ามา หรือส่งออกไปจากราชอาณาจักร 
 

/๔.๕  การขนถ่าย... 
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   ๔.๕ การขนถ่าย หมายถึง การปฏิบัติการต่าง ๆ เกี่ยวกับการยกขน สป.ฯ ขึ้น
หรือลงรถยนต์ รถไฟ เรือ หรืออากาศยาน ณ ท่าขนถ่าย หรือสถานีขนถ่าย เพื่อการนํา สป.ฯ เข้ามา 
หรือส่งออกไปจากราชอาณาจักร 
   ๔.๖ บัญชี สป.ฯ หมายถึง บัญชี หรือเอกสารอ่ืนใด ซึ่งแจ้งรายการเก่ียวกับ สป.ฯ 
ที่มากับรถยนต์ รถไฟ เรือ หรืออากาศยานแต่ละเที่ยว 
   ๔.๗ รายงานการรับ สป.ฯ หมายถึง รายงานที่แสดงให้ทราบสถานภาพ สป.ฯ 
ขาด เกิน ชํารุด ที่ทําการขนถ่ายเสร็จสิ้นในแต่ละเที่ยว รถยนต์ รถไฟ หรืออากาศยาน 
   ๔.๘ ผู้บังคับบัญชาหน่วยขนถ่าย หมายถึง ผู้ที่ทําหน้าที่บังคับบัญชาหน่วยขนถ่าย 
และเป็นตัวแทนของรัฐบาลไทย เพ่ือการรับ – ส่ง สป.ฯ 
   ๔.๙ ใบตรวจนับ สป.ฯ หมายถึง หลักฐานในการตรวจสอบยอด สป.ฯ ที่ทําการ
ขนถ่ายจากรถยนต์ รถไฟ เรือ หรืออากาศยานแต่ละเที่ยว 
   ๔.๑๐ การตรวจนับ หมายถึง การนับจํานวน สป.ฯ ที่ทําการขนถ่ายจากรถยนต์ 
รถไฟ เรือ หรืออากาศยาน โดยจัดทําใบตรวจนับ สป.ฯ ไว้เป็นหลักฐาน 
   ๔ .๑๑ ชุดรับ – ส่ง สป .ฯ หมายถึง เจ้าหน้าที่ส่วนราชการของกองทัพไทย
ซึ่งดําเนินการรับ – ส่ง ฯ กับหน่วยขนถ่าย 
   ๔.๑๒ เอกสารการส่งมอบ สป .ฯ หมายถึง ใบนําส่ง สป .ฯ ตาม ผนวก ก 
ที่ เจ้าหน้าที่ของหน่วยขนถ่ายออกให้แก่ ชุดรับ – ส่ง สป.ฯ เพ่ือเป็นหลักฐานในการรับ – ส่ง สป.ฯ 
   ๔.๑๓  เอกสารควบคุมการขนส่งและเคลื่อนย้าย สป.ฯ หมายถึง เอกสาร ซึ่งเป็น
หลักฐานในการควบคุมการขนส่ง และเคลื่อนย้าย สป.ฯ จากที่แห่งหน่ึงไปยังที่อีกแห่งหน่ึงในการปฏิบัติงาน
ร่วมกับเจ้าหน้าที่จากต่างประเทศ 
   ๔.๑๔ รายงานสํารวจการเสียหาย หมายถึง เอกสารรายงานการเสียหายของ สป.ฯ 
ที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยขนถ่ายตรวจพบ และจัดทําขึ้นเป็นหลักฐานประกอบการรับ – ส่ง สป.ฯ 
 ข้อ ๕ การแบ่งมอบความรับผิดชอบให้แก่หน่วยที่เก่ียวข้องในการรับ – ส่ง สป.ฯ เหล่าทัพ  
รับผิดชอบต่อการรับ – ส่ง สป.ฯ ทั้งสิ้น ณ ท่าขนถ่าย และสถานีขนถ่าย ดังน้ี 
   ๕.๑ กองทัพบก รับผิดชอบในการรับ – ส่ง สป.ฯ ณ ท่าเรือกรุงเทพ และสถานีขนถ่าย 
   ๕.๒ กองทัพเรือ รับผิดชอบในการรับ – ส่ง สป.ฯ ณ ท่าเรือสัตหีบ และสนามบิน
อู่ตะเภา 
 ๕.๓ กองทัพอากาศ รับผิดชอบในการรับ – ส่ง สป.ฯ ณ สนามบินทุกแห่ง ยกเว้น
สนามบินอู่ตะเภา 
 ๕.๔ การรับ – ส่ง สป.ฯ ที่อ่ืน ๆ นอกจากที่กล่าวข้างต้น ผู้บัญชาการทหารสูงสุด 
จะได้สั่งการต่อไป 
 

/ข้อ ๖... 
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 ข้อ ๖ กรรมวิธีในการดําเนินการรับ สป.ฯ เข้ามาภายในราชอาณาจักร 
   ๖.๑ หน่วยขนถ่าย 
    ๖.๑.๑ ติดต่อประสานงานกับเจ้าหน้าที่ผู้ส่งมอบ สป.ฯ และรับเอกสารต่าง ๆ 
เก่ียวกับ สป.ฯ ที่จะดําเนินการขนถ่าย 
    ๖.๑.๒ ส่งบัญชี สป.ฯ หรือเอกสารอื่น ๆ ที่จําเป็นให้แก่ ชุดรับ – ส่ง สป.ฯ 
อย่างน้อย ๒ ชุด ในโอกาสแรกให้เสร็จภายใน ๗ วัน นับจากวันที่ได้รับเอกสารดังกล่าวแล้ว 
    ๖.๑.๓ ตรวจนับจํานวน สป.ฯ ขณะทากรขนถ่าย โดยจัดทําใบตรวจนับ สป.ฯ 
แต่ละเที่ยว รถยนต์ รถไฟ เรือ หรือเที่ยวอากาศยาน ไว้เป็นหลักฐานและเฉพาะในกรณีที่ขนถ่าย สป.ฯ 
จากอากาศยานจะใช้เอกสารการส่งมอบ สป.ฯ เป็นหลักฐานแทนใบตรวจนับ สป.ฯ น้ันก็ได้ 
    ๖.๑.๔ ตรวจความเรียบร้อยเอกสารคู่มือ หรือบัญชีแจ้งรายการ สป.ฯ 
ที่ติดมากับ สป.ฯ ขณะทําการขนถ่าย และเคลื่อนย้าย สป.ฯ  
    ๖.๑.๕ ตรวจสอบสภาพ สป.ฯ ร่วมกับเจ้าหน้าที่ผู้ส่งมอบ แล้วจัดการ
เคลื่อนย้าย สป.ฯ ไปเก็บไว้ในคลังพัก สป.ฯ ต้นทาง เพ่ือเตรียมการส่งมอบให้กับผู้แทนของส่วนราชการของ
กองทัพไทย ซึ่งเป็นเจ้าของ สป.ฯ น้ัน 
    ๖.๑.๖ เมื่อพบ สป.ฯ ขาด เกิน ชํารุด เสียหาย หรือสูญหาย และเมื่อมีปัญหา
อ่ืน ๆ ให้ดําเนินการตามกรรมวิธีในข้อ ๘ 
    ๖.๑.๗ ให้ผู ้บังคับบัญชาหน่วยขนถ่าย หรือผู้แทนเป็นผู ้ลงนามรับ สป.ฯ 
จากผู้ให้ความช่วยเหลือหรือผู้แทน 
    ๖.๑.๘ จัดทํารายงานการรับ สป.ฯ ที่ขนถ่ายลงแต่ละเที่ยวการขนถ่าย
ให้เสร็จภายใน ๗ วัน นับจากวันที่ได้ลงนามรับ สป.ฯ รายการสุดท้ายเรียบร้อยแล้ว และมอบให้เจ้าหน้าที่
ที่เก่ียวข้อง คือผู้ให้ความช่วยเหลือหรือผู้แทน และชุดรับ – ส่ง สป.ฯ ของส่วนราชการของกองทัพไทย 
    ๖.๑.๙ เก็บคัดแยก สป.ฯ ของส่วนราชการของกองทัพไทย ไว้เป็นสัดส่วน  
ตามลําดับเที่ยว รถยนต์ รถไฟ เรือ และเที่ยวอากาศยาน เพ่ือสะดวกต่อการดําเนินการส่งมอบ สป.ฯ ให้แก่ 
ส่วนราชการของกองทัพไทย ซึ่งเป็นเจ้าของ สป.ฯ น้ัน 
    ๖.๑.๑๐  ดําเนินการกรรมวิธีพิธีการทางศุลกากร และขอยกเว้นคําอากรแก่    
สป.ฯ ที่นําเข้ามาภายในราชอาณาจักร 
      ๖.๑.๑๑ จัดทําเอกสารการส่งมอบ สป.ฯ และเอกสารควบคุมการขนส่ง 
และเคลื่อนย้าย สป.ฯ ให้แก่ชุดรับ – ส่ง สป.ฯ ของส่วนราชการของกองทัพไทย ลงนามรับไป เพ่ือเป็นหลักฐาน
ว่าได้รับ สป.ฯ ไปถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 
   ๖.๒ ชุดรับ – ส่ง สป.ฯ 
    ๖.๒.๑ ประสานงานกับหน่วยขนถ่ายเพ่ือขอทราบข่าวสาร รับเอกสารท่ี
จําเป็นเก่ียวกับ สป.ฯ ที่จะมากับรถยนต์ รถไฟ เรือ หรืออากาศยาน และเตรียมการรับ สป.ฯ น้ัน 

/๖.๒.๒  ติดต่อ... 
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    ๖.๒.๒ ติดต่อขอรับ สป.ฯ จากเจ้าหน้าที่คลังของหน่วยขนถ่ายในโอกาสแรก
เมื่อได้รับแจ้งจากหน่วยขนถ่าย โดยไม่ให้ สป.ฯ ตกค้างอยู่ที่คลังของหน่วยขนถ่ายเกินกว่า ๓๐ วัน 
    ๖.๒.๓ ตรวจและลงนามรับ สป.ฯ ในเอกสารการส่งมอบ สป.ฯ และเอกสาร
ควบคุมการขนส่งและเคลื่อนย้าย สป.ฯ ซึ่งเจ้าหน้าที่คลังของหน่วยขนถ่ายเป็นผู้ออกให้ เพื่อเป็นหลักฐาน
ว่าชุดรับ – ส่ง สป.ฯ ได้รับ สป.ฯ ไปถูกต้องเรียบร้อยแล้ว 
    ๖.๒.๔ จัดยานพาหนะโดยมีผู้ควบคุม เพ่ือเคลื่อนย้าย สป.ฯ ที่ได้รับมอบ
ออกไปจากท่าขนถ่ายหรือสถานีขนถ่าย 

 ข้อ ๗  กรรมวิธีในการดําเนินการส่ง สป.ฯ ออกไปจากราชอาณาจักร 
   ๗.๑ ส่วนราชการกองทัพไทย ซึ่งเป็นเจ้าของ สป.ฯ ดําเนินการดังน้ี 
    ๗.๑.๑ ดําเนินกรรมวิธีในการขออนุมัติส่ง สป.ฯ ออกไปจากราชอาณาจักร 
    ๗.๑.๒ จัดทําเอกสาร หีบห่อ สป.ฯ หรืออ่ืน ๆ ที่จําเป็นต่อการขนส่ง สป.ฯ 
ให้เป็นไปตามกรรมวิธีของผู้ให้ความช่วยเหลือ 
    ๗.๑.๓ ประสานและส่งมอบ สป.ฯ กับชุดรับ – ส่ง สป.ฯ 
   ๗.๒ ชุดรับ – ส่ง สป.ฯ ดําเนินการดังน้ี 
    ๗.๒.๑ รับมอบเอกสารจากเจ้าของ สป.ฯ และแจ้งให้หน่วยขนถ่ายทราบ
ล่วงหน้า เพ่ือดําเนินการในส่วนที่เก่ียวข้อง 
    ๗.๒.๒ ขนส่ง สป.ฯ ไปยังท่าขนถ่าย หรือสถานีขนถ่าย เพ่ือส่งมอบให้กับ
เจ้าหน้าที่ผู้ให้ความช่วยเหลือ 
   ๗.๓ หน่วยขนถ่าย ประสานงานและรับทราบสถานภาพในการส่ง สป.ฯ ออกไป
จากราชอาณาจักรระหว่างชุดรับ – ส่ง สป.ฯ กับเจ้าหน้าที่ผู้ให้ความช่วยเหลือ 

 ข้อ ๘ กรรมวิธีในการดําเนินการในกรณีที่ สป.ฯ ขาด เกิน ชํารุด เสียหาย หรือสูญหาย 
และเมื่อมีปัญหาอ่ืน ๆ ให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบปฏิบัติดังน้ี 
  ๘.๑ ระหว่างการขนถ่าย 
   ๘.๑.๑ เมื่อปรากฏมี สป.ฯ ชํารุด เสียหาย หรือสูญหาย ให้ดําเนินการ
ตรวจสอบ สป.ฯ ร่วมกับผู้แทน หรือตัวแทนหน่วยที่ให้ความช่วยเหลือและจัดทําเอกสาร รายงานสํารวจการ
เสียหายขึ้นเป็นหลักฐานเพ่ือมอบให้เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องต่อไป 
   ๘.๑.๒ เมื่อปรากฏมี สป.ฯ ขาด เกิน ชํารุด ให้จัดทํารายงานการรับ สป.ฯ 
ตามข้อ ๖.๑.๘ และเฉพาะในกรณี สป.ฯ ขาดเกิน ให้จัดทํารายงานตามผนวก ข และ สป.ฯ ชํารุดให้จัดทํา
รายงาน ตามผนวก ค ๑, ค ๒ มอบให้ชุดรับ – ส่ง สป.ฯ ซึ่งเป็นเจ้าของ สป.ฯ น้ัน ๒ ชุด และกรมส่งกําลังบํารุงทหาร
อีก ๑ ชุด  
   ๘.๑.๓ กรณีซ่อม หรือจัดทําหีบห่อ สป.ฯ ใหม่ ให้จัดทําหลักฐานตามผนวก ค 
โดยแจ้งจํานวนหรือนํ้าหนักที่มีจริง พร้อมด้วยลายมือชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบปิดไว้ข้างหีบห่อ และใส่สําเนา 
๑ ชุด ไว้ในหีบห่อ สป.ฯ น้ันด้วย 

/๘.๑.๔  สป.ฯ... 



 ๓๘๕
 
  ๘.๑.๔ สป.ฯ ที่มีลักษณะพิเศษ เช่น รถตู้เครื่องมือ รถโรงงาน คอนเทนเนอร์ 
อ่ืน ๆ หากตราผนึกหรือกุญแจชํารุด ถ้าเห็นว่าจะไม่ปลอดภัยต่อ สป.ฯ ภายในให้เจ้าหน้าที่ของหน่วยขนถ่าย
จัดทําตราผนึกใหม่ และคัดแยกไว้ต่างหากเพ่ือรอการสํารวจและตรวจนับจากเจ้าของ สป.ฯ น้ัน ๆ  
 ๘.๒ การส่งมอบ สป.ฯ ระหว่างคลังพักของหน่วยขนถ่ายกับชุดรับ – ส่ง สป.ฯ 
  ๘.๒.๑ หีบห่อ สป.ฯ ที่สงสัยหรือเห็นว่าไม่เป็นไปตามสภาพปกติ ให้คัดแยก
ไว้ต่างหาก เพื่อรอการตรวจสอบร่วมกันระหว่างเจ้าหน้าที่ของหน่วยขนถ่ายและชุดรับ – ส่ง สป.ฯ หากมี
ความจําเป็นทางเทคนิคให้เจ้าของ สป.ฯ น้ัน มาร่วมตรวจสอบด้วย แล้วดําเนินการตามข้อ ๘.๑.๓ และจัดทํา
เอกสารรายงานสํารวจการเสียหายที่เกิดขึ้นไว้เป็นหลักฐาน 
  ๘.๒.๒ ก่อนส่งมอบ สป.ฯ ประเภทยานพาหนะ ให้เจ้าหน้าที่ของหน่วยขนถ่าย 
และชุดรับ – ส่ง สป.ฯ ร่วมกันตรวจสอบและจัดทําบัญชี สป.ฯ ประจํายานพาหนะตามความจําเป็น เพื่อเป็น
หลักฐานในการส่งมอบ สป.ฯ ต่อไป 
  ๘.๒.๓ กรณี  สป .ฯ มีลักษณะเช่นเดียวกับข้อ ๘ .๑ .๔ ให้ ดําเนินการ
เช่นเดียวกับ ข้อ ๘.๒.๒ 
 ๘.๓ วิธีปฏิบัติเมื่อมีปัญหาอ่ืน ๆ เกี่ยวกับการรับ – ส่ง สป.ฯ 
  ๘.๓.๑ เมื่อตรวจพบ สป.ฯ ชํารุด เสียหาย หรือสูญหายขณะอยู่ในช่วงความ
รับผิดชอบของเหล่าทัพใด ๆ ให้ปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม หมวด ๓ การควบคุมและการจําหน่ายพัสดุ 
  ๘.๓.๒ กรณีที่ตรวจพบ สป.ฯ ผิดผู้รับ ณ คลังปลายทาง ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ 
สป.ฯ น้ัน ๆ ไว้ เพ่ือนําส่งคืน สป.ฯ ตามสายการส่งกําลังปกติต่อไป 
    ๘.๓.๓ หากผลการพิจารณาในข้อ ๘ .๓ .๑ ยังไม่อาจยุติได้ ให้เสนอผล
การพิจารณาน้ัน ไปยังกองทัพไทย ผ่านกรมส่งกําลังบํารุงทหาร เพ่ือพิจารณาดําเนินการต่อไป 
    ๘.๓.๔ หากผลการพิจารณาในข้อ ๘ .๓ .๑ ยังไม่อาจยุติได้ ให้เสนอผล
การพิจารณาน้ัน ไปยังกองทัพไทย ผ่านกรมส่งกําลังบํารุงทหาร เพ่ือพิจารณาดําเนินการต่อไป 
    ๘.๓.๕ เมื่อมีความจําเป็นให้ กรมส่งกําลังบํารุงทหาร พิจารณาขออนุมัติ
แต่งตั้งคณะกรรมการร่วมขึ้นชุดหนึ่ง ประกอบด้วยผู้แทนของกองบัญชาการกองทัพไทย ผู้แทนเหล่าทัพ 
หรือส่วนราชการอื่น ๆ ที่เ กี่ยวข้องอย่างน้อย ๓ นาย เพื่อร่วมพิจารณาหาข้อยุติ แล้วดําเนินการ
ตามความเหมาะสมต่อไป 

 ข้อ ๙ การรักษาความปลอดภัยต่อ สป.ฯ  
   ๙.๑ ณ ท่าขนถ่าย หรือสถานีขนถ่าย ที่อยู่ในความรับผิดชอบของเหล่าทัพใด 
ให้เหล่าทัพน้ัน จัดสารวัตรทหาร หรือยามรักษาการณ์ขึ้น ดูแลการรักษาความปลอดภัย และพิจารณา
ดําเนินการหรือออกระเบียบปฏิบัติเก่ียวข้องกับการรักษาความปลอดภัยต่อ สป.ฯ ตามความจําเป็น 
 

/๙.๒  ในระหว่าง... 



 ๓๘๖
 
   ๙.๒ ในระหว่างการขนส่งและเคลื่อนย้าย สป.ฯ ไปส่งให้ผู้รับมอบปลายทาง ให้ชุด  
รับ – ส่ง สป.ฯ พิจารณาประสานงานกับสารวัตรทหารขอเหล่าทัพ หรือหน่วยราชการอ่ืนที่เก่ียวข้อง  เพ่ือขอ
ความร่วมมือในการจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลิดภัยในการเคลื่อนย้าย สป.ฯ ตามความจําเป็น 

 ข้อ ๑๐ การรายงานสถิติการรับมอบ สป.ฯ  
   ให้หน่วยขนถ่ายซึ่งได้รับ สป.ฯ รวบรวมจัดทํารายงานสถิติการรับมอบ สป.ฯ 
ตามผนวก ง เสนอให้ กรมส่งกําลังบํารุงทหาร ทราบภายในวันที่ ๑๕ ของทุก ๆ เดือน จํานวน ๒ ชุด 

 ข้อ ๑๑  การเสนอขออนุมัติงบประมาณการดําเนินการรับ – ส่ง สป.ฯ  
   ให้ส่วนราชการในกองทัพไทย ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบในการขนถ่าย สป.ฯ ตามระเบียบน้ี 
เสนอความต้องการงบประมาณต่อกองทัพไทย ผ่านกรมส่งกําลังบํารุงทหาร เพื่อพิจารณาอนุมัติให้ตาม
ความเหมาะสมต่อไป 

 ข้อ ๑๒  ให้เหล่าทัพออกระเบียบปลีกย่อยเก่ียวกับการดําเนินงานการรับ – ส่ง สป.ฯ ของเหล่าทัพ 
ขอตนอันไม่ขัดกับระเบียบนี้ได้ตามความจําเป็น แล้วแจ้งให้กรมส่งกําลังบํารุงทหาร และส่วนราชการของ
กองทัพไทยที่เก่ียวข้องทราบ 

 ข้อ ๑๓ ให้กรมส่งกําลังบํารุงทหาร รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบน้ี 

                                            สั่ง        ณ        วันที่                ตุลาคม        พ.ศ.๒๕๕๑  

                      (ลงช่ือ)  พล.อ.  ทรงกิตติ  จักกาบาตร์ 

        ( ทรงกิตติ  จักกาบาตร์ )   
        ผู้บัญชาการทหารสูงสดุ 
กบ.ทหาร 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศริิ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 



 ๓๘๗
 
                                                             ผนวก ก                       แผ่นที่.............ของ.............แผ่น 

เอกสารการส่งมอบ สป.ฯ  
ใบนําส่ง สป.ฯ ที่.................................................  ช่ือท่าขนถ่าย/สถานีขนถ่าย..................................................... 
ช่ือหน่วยรับ........................................................  วันที่..................เดือน................................พ.ศ......................... 
ประเภทการขนส่ง......................................................................... 
 

ลําดับ หมายเลขกํากับ สป.ฯ ช่ือ สป.ฯ จํานวน ลักษณะ 
นํ้าหนัก (กก.) ปริมาตร 

(ลบ.ฟุต) 
หมายเหตุ 

ข้าง สป.ฯ ที่ช่ังได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

 
หมายเหตุ  ๑. ให้ลงนํ้าหนักทีช่ั่งได้เฉพาะ สป.ฯ ที่สงสัย        ลงช่ือ......................................................ผู้ส่ง 
    หรือเห็นว่าไม่เป็นไปตามสภาพปกติ และ           (ตัวบรรจง.....................................................) 
    ใช้หน่วยเป็น กิโลกรัม                                  ลงช่ือ......................................................ผู้รับ 
    (๑ กก. = ๒.๒ ปอนด์ หรือ ๑ ปอนด์                (ตัวบรรจง.....................................................) 
     = ๐.๔๕ กก.) 
              ๒. ประเภทการขนส่งให้ระบุ ทะเบียนรถยนต์ ขบวนรถไฟ ช่ือเรือ – เที่ยวเรือ หรืออากาศยาน 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๘๘
 
                                                             ผนวก ข                       แผ่นที่.............ของ.............แผ่น 

รายงาน สป.ฯ ขาด – เกิน บัญชี  
หน่วยรายงาน.................................................................  หน่วยเจ้าของ สป.ฯ..................................................... 
ประเภทการขนส่ง................................................................................................................................................. 
วัน เดือน ปี เข้าเทียบท่า/สถานี – ออกจากท่า/สถานี........................................................................................... 

ลําดับ หมายเลขกํากับ สป.ฯ  
จํานวน สป.ฯ ขาด – เกิน คดิเป็น หมายเหตุ 

รับจริง ขาด เกิน นํ้าหนัก (กก.) ลบ.ฟุต  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

 
หมายเหตุ    ๑.  ให้รายงานภายใน ๗ วัน หลังจาก   (ยศ, นาม)..................................................... 
     ทําการขนถ่าย สป.ฯ เสร็จเรยีบร้อยแล้ว           (ตําแหน่ง)...................................................... 
 ๒.  นํ้าหนักให้ใช้หน่วยเป็นกิโลกรัม   วัน เดือน ปี................................................... 
     (๑ กก. = ๒.๒ ปอนด์ หรือ ๑ ปอนด์       
     หรือ ๑ ปอนด์ = ๐.๔๕ กก.) 
                ๓.  ประเภทการขนส่งให้ระบุ ทะเบียนรถยนต์ ขบวนรถไฟ ช่ือเรือ – เที่ยวเรือ หรืออากาศยาน 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๓๘๙
 

ผนวก ค ๑ 
รายการซ่อมหบีห่อ สป.ฯ ชํารุด 

หมายเลขกํากับ สป.ฯ.................................................................ชุดขนถ่าย สป.ฯ................................................. 
จํานวน สป.ฯ เหลือในหีบห่อ.............................................ช้ิน   นํ้าหนัก.........................................................กก. 
ได้ตรวจสอบถูกต้องแล้ว วันที่......................เดือน...................................พ.ศ................................. 
    (ลงช่ือ)..........................................................................เจ้าหน้าที่หน่วยขนถ่าย 
  (ลงช่ือ)..........................................................................เจ้าหน้าที่ผู้แทนของบริษัทขนถ่าย 
  (ลงช่ือ)..........................................................................เจ้าหน้าที่ผู้ให้การช่วยเหลือหรือผู้แทน 
หมายเหตุ  (บ่งถึงลักษณะ และตําแหน่งของหีบห่อ สป.ฯ ที่ได้รับการซ่อมทํา) 
 .......................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
 

ผนวก ค ๒  
รายการซ่อมหบีห่อ สป.ฯ ชํารุด 

หมายเลขกํากับ สป.ฯ.................................................................คลังพัก สป.ฯ...................................................... 
จํานวน สป.ฯ เหลือในหีบห่อ.............................................ช้ิน   นํ้าหนัก.........................................................กก. 
ได้ตรวจสอบถูกต้องแล้ว วันที่......................เดือน...................................พ.ศ................................. 
    (ลงช่ือ)..........................................................................เจ้าหน้าที่คลังพัก สป.ฯ 
  (ลงช่ือ)..........................................................................เจ้าหน้าที่ชุดรับ – ส่ง สป.ฯ 
หมายเหตุ  (บ่งถึงลักษณะ และตําแหน่งของหีบห่อ สป.ฯ ที่ได้รับการซ่อมทํา) 
 ..........................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................... 
(๑ กก. = ๒.๒ ปอนด์ หรือ ๑ ปอนด์ หรือ ๑ ปอนด์ = ๐.๔๕ กก.) 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๙๐
 

ผนวก ง                                                         
แผ่นที่.............ของ.............แผ่น 

สถิติการรับมอบ สป.ฯ 
หน่วยรายงาน........................................................................... 

ประจําเดือน.......................................................... 

ลําดับ ประเภท
การขนส่ง 

วัน เดือน ปี เหล่าทัพ 
เจ้าของ 
สป.ฯ 

ประเภท สป.ฯ 
(ยานพาหนะ 

วัตถุระเบิด ท่ัวไป) 

จํานวน 
(หน่วยนับ) 

น้ําหนัก 
(กิโลกรัม) 

ปริมาตร 
(ลูกบาศก์ฟุต) 

หมายเหตุ 
เข้าเทียบท่า/ 

สถานี 
ออกจากท่า/ 

สถานี 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

        

 
ตรวจถูกต้อง 

        (ยศ,นาม).................................................. 
               ตําแหน่ง....................................... 
 
 
หมายเหตุ  ๑.  รายงานประจําเดือนภายในวันที่ ๑๕ ของเดือน                                                                        

๒.  รถยนต์ รถไฟ เรือ และอากาศยาน ขนถ่ายยังไม่เสร็จ รายงานเดือนถัดไป                                         
 ๓.  บันทึกรายงานของแต่ละเหล่าทัพน้ันให้หมดเสียก่อน แล้วจึงบันทึกรายงานของส่วนราชการ

อ่ืน ๆ ต่อไป ตามลําดับ                     
 ๔.  รวมยอดของแต่ละเหล่าทัพและส่วนราชการอ่ืน ๆ  
 ๕.  ประเภทการขนส่งให้ระบุ ทะเบียนรถยนต์ ขบวนรถไฟ ช่ือเรือ – เที่ยวเรือ  หรืออากาศยาน 
 ๖.  นํ้าหนักให้ใช้หน่วยเป็น กิโลกรัม (๑ กก. = ๒.๒ ปอนด์ หรือ ๑ ปอนด์ หรือ ๑ ปอนด์ = ๐.๔๕ กก.) 



 ๓๙๑
 

ผนวก จ 
คําช้ีแจงท้าระเบียบ ฯ 

 ๑. บัญชี สป.ฯ  หมายถึง Cargo Manifest, List of Invoice, Bill of Lading Airway Bill, 
  หรือเอกสารอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับเรื่องน้ี 

๒. รายงานการรับ สป.ฯ หมายถงึ Cargo Outtum Report 
๓. ใบตรวจนับ สป.ฯ หมายถึง Tally Sheet 
๔. เอกสารควบคุมการขนส่งและเคลื่อนย้าย สป.ฯ หมายถึง Transportation Control   
 and Movement Document (TCMD) 
๕. รายการสํารวจการเสียหาย  หมายถึง  Survey Report, Survey Note, Damage and  

  Pilferage Survey Investigation หรือเอกสารอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องกับเรื่องน้ี 
๖. บัญชีแจ้งรายการ สป.ฯ ที่ติดมากับ สป.ฯ  หมายถึง Packing List หรือเอกสารอ่ืนๆ             
 ที่เก่ียวข้องกับเรื่องน้ี 

 
    ------------------------------------------------------------------------- 
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(สําเนา) 
 
 

 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการกองทัพไทย 
ว่าด้วยความรับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์ 

พ.ศ.๒๕๕๒ 
    

 เพ่ือให้การกําหนดความรับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์ของกองบัญชาการกองทัพไทย เป็นไปด้วย
ความเหมาะสม และตรงกับสภาพในการส่งกําลังบํารุงของกองบัญชาการกองทัพไทย จึงกําหนดระเบียบน้ีขึ้น
เพ่ือยึดถือเป็นแนวทางปฏิบัติต่อไป 
 ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกองบัญชาการกองทัพไทย ว่าด้วยความรับผิดชอบ
ต่อสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๕๒” 
 ข้อ ๒   ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓   ให้ยกเลิกระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุดว่าด้วยความรับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์     
พ.ศ.๒๕๔๔ 
 ข้อ ๔   บรรดา ระเบียบ คําสั่ง และคําชี้แจงอื่นใดที่เกี่ยวกับความรับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์
ที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 
 ข้อ ๕    คําจํากัดความ 
   ๕.๑ “หน้าที่ความรับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์” หมายถึง ความรับผิดชอบใน
การกําหนดความต้องการ, การควบคุม, การจัดหา, การเก็บรักษา, การแจกจ่าย, การจําหน่าย และ
การซ่อมบํารุงสิ่งอุปกรณ์น้ัน ๆ   
   ๕.๒ “สิ่งอุปกรณ์” หมายถึง สิ่งของที่จําเป็นทั้งมวลสําหรับหน่วยทหาร ทั้งที่มีไว้
เพ่ือการดํารงอยู่ และการปฏิบัติของหน่วยทหารด้วย เช่น อาหาร เครื่องแต่งกาย เช้ือเพลิง สัตว์ ยานพาหนะ 
อาวุธ  กระสุน วัตถุระเบิด เครื่องจักรกล ตลอดจนเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ต่าง ๆ เป็นต้น 
   ๕.๓ “สิ่งอุปกรณ์ในโครงการ” หมายถึง สิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับความช่วยเหลือตาม
โครงการจากต่างประเทศ 
   ๕.๔ “สิ่งอุปกรณ์นอกโครงการ” หมายถึง สิ่งอุปกรณ์ที่กองบัญชาการกองทัพไทย
จัดหานอกเหนือไปจากสิ่งอุปกรณ์ในโครงการ 

/๕.๕ “สิ่งอุปกรณ์… 
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   ๕.๕ “สิ่งอุปกรณ์สําเร็จรูป” หมายถึง สิ่งอุปกรณ์ที่เกิดจากการรวมเข้าด้วยกันของ
ผลิตภัณฑ์สําเร็จรูป องค์ประกอบ ส่วนประกอบชิ้นส่วน และ/หรือวัสดุ ซึ่งพร้อมที่จะใช้ได้ตามความมุ่งหมาย  
เช่น เรือ รถถัง เครื่องบิน และโรงงานเคร่ืองจักรกล เป็นต้น 
   ๕.๖ “องค์ประกอบ” หมายถึง สิ่งอุปกรณ์ที่เกิดจากการรวมเข้าด้วยกันของ
ส่วนประกอบและชิ้นส่วนต่าง ๆ ซึ่งสามารถปฏิบัติงานได้ในตัวเอง แต่อาจจะต้องอาศัยการควบคุมจาก
ภายนอก หรืออาศัยการขับเคลื่อนจากแหล่งอ่ืนประกอบด้วย เช่น เครื่องยนต์และเครื่องกําเนิดไฟฟ้า เป็นต้น 
   ๕.๗ “ส่วนประกอบ” หมายถึง สิ่งอุปกรณ์ซึ่งประกอบด้วยช้ินส่วนต่าง ๆ ที่เช่ือมต่อ
หรือสัมพันธ์กันตั้งแต่สองชิ้นขึ้นไป และสามารถถอดแบบออกจากกันได้ เช่น เครื่องเปลี่ยนความเร็ว และ
คาบูเรเตอร์ เป็นต้น 
   ๕.๘ “ชิ้นส่วน” หมายถึง สิ่งอุปกรณ์ที่ไม่สามารถถอดแยกออกจากกันได้ หรือ
เป็นสิ่งอุปกรณ์ที่ได้ออกแบบไว้ให้ถอดแยกออกจากกันไม่ได้ เช่น หลอดวิทยุ ยางรถยนต์ และลํากล้องปืน 
เป็นต้น 
   ๕.๙ “สายงาน” หมายถึง หน่วยสนับสนุนการสง่กําลังบํารุง หรือหน่วยกิจการพิเศษ
อ่ืน ๆ  ที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์น้ัน ๆ 
 ข้อ ๖ ข้อกําหนด 
   ๖.๑ ความรับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์ตามระเบียบน้ี 
    ๖.๑.๑ ให้รับผิดชอบเฉพาะสิ่งอุปกรณ์นอกโครงการเท่าน้ัน ส่วนสิ่งอุปกรณ์
ในโครงการให้ถือความรับผิดชอบตามที่ประเทศ หรือองค์การ หรือตัวแทนที่ให้ความช่วยเหลือตามโครงการ  
น้ัน ๆ กําหนดไว้ 
    ๖.๑.๒ การกําหนดความต้องการให้รวมถึง การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ
ของสิ่งอุปกรณ์ที่แต่ละสายงานรับผิดชอบด้วย 
   ๖.๒ สิ่งอุปกรณ์สําเร็จรูปรายการใด มีองค์ประกอบสิ่งอุปกรณ์อยู่ในความรับผิดชอบ
หลายสายงาน ให้ส ่วนราชการในกองบัญชาการกองทัพไทย ที ่ร ับผิดชอบต่อสิ ่งอุปกรณ์สําเร ็จรูปนั ้น 
รับผิดชอบต่อ สิ่งอุปกรณ์ทั้งหมด 
   ๖.๓ ถ้าองค์ประกอบของสิ่งอุปกรณ์สําเร็จรูป อยู่ในความรับผิดชอบของ
ส่วนราชการในกองบัญชาการกองทัพไทยใด ให้ส่วนราชการในกองบัญชาการกองทัพไทยนั้น ๆ รับผิดชอบ
ต่อองค์ประกอบน้ัน ดังต่อไปน้ี 
    ๖.๓.๑ การแจกจ่ายองค์ประกอบ เพ่ือให้ส่วนราชการในกองบัญชาการ
กองทัพไทย ที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์สําเร็จรูปน้ัน ๆ นําไปประกอบให้ครบชุด 
    ๖.๓.๒ การจ่ายทดแทนองค์ประกอบของสิ่งอุปกรณ์สําเร็จรูปน้ันโดยตรงต่อ
หน่วยรับการสนับสนุน 
 

/๖.๔  สิ่งอุปกรณ์... 
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   ๖.๔ สิ่งอุปกรณ์รายการใด จําเป็นต้องอยู่ในความรับผิดชอบมากกว่าหน่ึงสายงาน
แล้วกองบัญชาการกองทัพไทยจะกําหนดให้ทราบ สําหรับการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ กองบัญชาการ
กองทัพไทย จะมอบให้สายงานหน่ึงเป็นผู้รับผิดชอบ ส่วนสายงานอ่ืนที่เก่ียวข้องเป็นผู้กําหนดคุณลักษณะ
เฉพาะตามที่สายงานต้องการ แล้วเสนอให้สายงานที่รับผิดชอบรวบรวมปรับปรุงใหม่ แล้วเสนอขออนุมัติต่อ
กองบัญชาการกองทัพไทย 
   ๖.๕ สิ่งอุปกรณ์รายการใดที่ไม่สามารถอนุโลมเข้าอยู่ในสายงานอ่ืนใด ให้อยู่ใน
ความรับผิดชอบของกรมยุทธบริการทหาร 
 ข้อ ๗ หน้าที่ความรับผิดชอบในการสนับสนุนทางการส่งกําลังบํารุง 
   ๗.๑ ผู้บังคับบัญชาหน่วยทหารทุกระดับ รับผิดชอบในการส่งกําลังบํารุงให้หน่วย
ของตนและหน่วยที่มาขึ้นสมทบ รวมทั้งหน่วยอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมายให้จําแนกออกได้ ดังน้ี 
    ๗.๑.๑ ควบคุมให้หน่วยซึ่งตนรับผิดชอบ ปฏิบัติงานด้านการส่งกําลังบํารุง
ตามแบบธรรมเนียม และหลักนิยมของทางราชการ โดยเฉพาะอย่างย่ิงให้เป็นไปตามหลักการส่งกําลังบํารุง 
    ๗.๑.๒ แก้ไขปัญหาข้อขัดข้องทางการส่งกําลังบํารุง  ให้หน่วยซึ่ งตน
รับผิดชอบ โดยใกล้ชิด รวมทั้งการเพ่ิมขีดความสามารถให้หน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงซึ่งตนควบคุมอยู่ 
    ๗.๑.๓ มอบภารก ิจให ้หน ่วยรองให ้อยู ่ภายในว ิส ัยที ่สามารถทําการ
สนับสนุนการส่งกําลังบํารุงได้ 
   ๗.๒ กรมส่งกําลังบํารุงทหาร รับผิดชอบทางฝ่ายเสนาธิการในการส่งกําลังบํารุงของ
กองบัญชาการกองทัพไทย โดยมีหน้าที่ 
    ๗.๒.๑ วางแผน อํานวยการ ประสานงาน ควบคุม และกํากับดูแลหน่วย
สนับสนุนการส่งกําลังบํารุงในการกําหนดภารกิจ การจัดระเบียบปฏิบัติการฝึกและศึกษา ด้านการส่งกําลังบํารุง 
    ๗.๒.๒ กําหนดนโยบายการส่งกําลังบํารุงให้เหมาะสมและทันสมัย 
   ๗.๓ หน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุง ได้แก่ กรมยุทธบริการทหาร กรมการสื่อสาร
ทหาร  หน่วยบัญชาการทหารพัฒนา กรมแผนที่ทหาร สํานักงานแพทย์ทหาร และกรมสารบรรณทหาร 
รับผิดชอบเก่ียวกับการส่งกําลังบํารุงในสายงานของตน ดังน้ี 
    ๗.๓.๑ วางแผน อํานวยการ ประสานงาน แนะนํา กํากับดูแล การดําเนินการ
ส่งกําลังบํารุง และการวิจัยพัฒนา 
    ๗.๓.๒ ปฏิบัติการส่งกําลังบํารุงต่อสิ่งอุปกรณ์ในรายการที่กองบัญชาการ
กองทัพไทย มอบหมายให้รับผิดชอบ 
    ๗.๓.๓ กําหนดหลักนิยม จัดทําตํารา ตลอดจนการฝึกและศึกษา 
    ๗.๓.๔ ให้การสนับสนุนโดยตรงต่อส่วนราชการในกองบัญชาการกองทัพไทย 
   ๗.๔ หน่วยใช้ รับผิดชอบในการส่งกําลังบํารุง ดังน้ี 
    ๗.๔.๑ ดําเนินกรรมวิธีในการส่งกําลังบํารุงให้ถูกต้อง ตามแบบธรรมเนียม
ของทางราชการ 

/๗.๔.๒  ใช้สิ่งอุปกรณ์... 
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    ๗.๔.๒ ใช้สิ่งอุปกรณ์การบริการและสิ่งอํานวยความสะดวก ในการส่งกําลังบํารุง
ตามความจําเป็น โดยประหยัดและอย่างมีเหตุผล 
    ๗.๔.๓ รายงานความต้องการและสถานภาพทางการส่งกําลังให้ผู้บังคับบัญชา
ทราบ โดยผ่านหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุง และกรมส่งกําลังบํารุงทหาร 
 ข้อ  ๘ หน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุง รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์ ดังน้ี 
   ๘.๑ กรมยุทธบริการทหาร รับผิดชอบ 
    ๘.๑.๑ สิ่งอุปกรณ์สายขนส่ง เว้นอากาศยาน 
     ๘.๑.๑.๑ ยานพาหนะทางบก พร้อมสิ่งอุปกรณ์ เว้นที่กําหนดให้อยู่
ในความรับผิดชอบของสายงานอ่ืน 
     ๘.๑.๑.๒ ยานพาหนะทางน้ํา พร้อมสิ่งอุปกรณ์ เว้นที่กําหนดให้อยู่ใน
ความรับผิดชอบของสายงานอ่ืน 
     ๘.๑.๑.๓ เครื่องปรับอากาศ สําหรับติดต้ังอยู่กับยานพาหนะตามข้อ 
๘.๑.๑.๑ และ ๘.๑.๑.๒ 
     ๘.๑.๑.๔ เครื่องมือเครื่องใช้ในการบรรทุก และการรับ - ส่งสิ่งอุปกรณ์
เว้นที่กําหนดให้อยู่ในความรับผิดชอบของสายงานอ่ืน 
     ๘.๑.๑.๕ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และ
ซ่อมบํารุงสิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๘.๑.๑.๑ ถึง ๘.๑.๑.๔ 
    ๘.๑.๒ สิ่งอุปกรณ์สายพลาธิการ 
     ๘.๑.๒.๑ อาหาร 
     ๘.๑.๒.๒ เครื่องมือเคร่ืองใช้ในการจัดเลี้ยง และประกอบอาหาร  
ตลอดจนอุปกรณ์ในการเก็บรักษาเสบียง 
     ๘.๑.๒.๓ เครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ประจํากาย และ
ประจําหน่วย ซึ่งเป็นพวกหนังและสิ่งถักทอ เว้นเคร่ืองแต่งกายที่ใช้ในการป้องกันสงครามนิวเคลียร์ ชีวะ เคมี 
     ๘.๑.๒.๔ อุปกรณ์สําหรับใช้ส่งทางอากาศ 
     ๘.๑.๒.๕ นํ้ามันเช้ือเพลิง นํ้ามันอุปกรณ์ และก๊าซเช้ือเพลิง 
     ๘.๑.๒.๖ เครื่องมือเคร่ืองใช้ในกิจการนํ้ามัน รวมทั้งเคร่ืองมือ
เครื่องใช้ และอุปกรณ์ในการจ่ายนํ้ามันทางท่อ และถังนํ้ามันขนาดใหญ่ 
     ๘.๑.๒.๗ ป๊ัมสูบจ่ายนํ้ามันเช้ือเพลิง 
     ๘.๑.๒.๘ ครุภัณฑ์ เครื่องใช้สํานักงาน และอาคารบ้านพัก 
     ๘.๑.๒.๙ เครื่องเขียน เว้นเคร่ืองเขียนแบบพิมพ์ และกระดาษท่ีใช้
ในกิจการแผนที่ 
     ๘.๑.๒.๑๐ เครื่องบริการซักรีด 

/๘.๑.๒.๑๑  เครื่องอาบนํ้า... 



 ๓๙๖
 

     ๘.๑.๒.๑๑ เครื่องอาบน้ํา อุปกรณ์การอาบนํ้า และเคร่ืองใช้สิ้นเปลือง
ในห้องนํ้า 
     ๘.๑.๒.๑๒ รถยกของ และเคร่ืองทุ่นแรงที่ใช้ในกิจการคลังสิ่งอุปกรณ์ 
     ๘.๑.๒.๑๓  เครื่องดนตรี และเคร่ืองประกอบการเล่นดนตรี 
     ๘.๑.๒.๑๔ วัสดุทําความสะอาด  เช่น  ยาขัดหนัง  ยาขัดโลหะ 
ผ้าทําความสะอาด เป็นต้น เว้นที่กําหนดให้อยู่ในความรับผิดชอบของสายงานอ่ืน 
     ๘.๑.๒.๑๕ เครื่องกีฬา และเคร่ืองประกอบการเล่นกีฬา 
     ๘.๑.๒.๑๖  สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และ
ซ่อมบํารุงสิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๘.๑.๒.๑ ถึง ๘.๑.๒.๑๕ 
    ๘.๑.๓ สิ่งอุปกรณ์สายสรรพาวุธ 
     ๘.๑.๓.๑ อาวุธ กระสุน และวัตถุระเบิด 
     ๘.๑.๓.๒ รถยนต์สงคราม 
     ๘.๑.๓.๓ เครื่องควบคุมการยิงที่ไม่ใช้อิเล็กทรอนิกส ์
     ๘.๑.๓.๔ วัสดุทําความสะอาดอาวุธ และเครื ่องควบคุมการยิง 
เช่น นํ้ามันทําความสะอาดลํากล้องปืน นํ้ามันหล่อลื่นป้องกันสนิม ไขหล่อลื่นอาวุธ และผ้าถูทําความสะอาด
ชนิดไม่มีกรดและด่าง เป็นต้น 
     ๘.๑.๓.๕ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และ
ซ่อมบํารุงสิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๖.๑.๓.๑ ถึง ๖.๑.๓.๔ 
    ๘.๑.๔ สิ่งอุปกรณ์สายยุทธโยธา 
     ๘.๑.๔.๑ สิ่งอุปกรณ์ที่ใช้ในการก่อสร้าง ซ่อมอาคาร สิ่งปลูกสร้าง 
ทางการประปา และการไฟฟ้าของที่ต้ังปกติ 
     ๘.๑.๔.๒ เครื่องทําความเย็น เครื่องปรับอากาศ และพัดลม 
     ๘.๑.๔.๓ เครื่องมือ และอุปกรณ์ดับเพลิง 
     ๘.๑.๔.๔ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และ
ซ่อมบํารุงสิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๘.๑.๔.๑ ถึง ๘.๑.๔.๓ 
    ๘.๑.๕ สิ่งอุปกรณ์สายวิทยาศาสตร์ 
     ๘.๑.๕.๑ อาวุธ กระสุน และวัตถุระเบิดทางนิวเคลียร์ ชีวะ เคม ี
     ๘.๑.๕.๒ เครื่องตรวจสารกัมมันตรังสี ชีวะ และเคม ี
     ๘.๑.๕.๓ เครื่องป้องกันนิวเคลียร์ ชีวะ และเคม ี
     ๘.๑.๕.๔ วัตถุเคมี สารเคมี และอุปกรณ์ทางวิทยาศาสตร์ เว้นที่ได้
กําหนดให้อยู่ในความรับผิดชอบของสายงานอ่ืน 
 

/๘.๑.๕.๕  ก๊าซ... 



 ๓๙๗
 
     ๘.๑.๕.๕ ก๊าซและท่อบรรจุก๊าซทุกชนิด เว้นที่ได้กําหนดให้
อยู่ในความรับผิดชอบของสายงานอ่ืน 
     ๘.๑.๕.๖ นํ้ากรด กํามะถัน และน้ํากลั่นที่ใช้กับแบตเตอรี่ 
     ๘.๑.๕.๗ เครื่องอัดลมที่ใช้กับเคร่ืองฉีดไฟ 
     ๘.๑.๕.๘ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และ
ซ่อมบํารุงสิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๘.๑.๕.๑ ถึง ๘.๑.๕.๗ 
   ๘.๒ กรมการสื่อสารทหาร รับผิดชอบ 
    ๘.๒.๑ สิ่งอุปกรณ์สายสื่อสาร    
    ๘.๒.๒ เครื่องกําเนิดไฟฟ้าประกอบเคร่ืองสื่อสาร 
    ๘.๒.๓ เครื่องอิเล็กทรอนิกส์ที่มิได้กําหนดไว้ให้อยู่ในความรับผิดชอบของ
สายงานอ่ืน 
    ๘.๒.๔ เครื่องควบคุมการยิงที่ใช้อิเล็กทรอนิกส์ 
    ๘.๒.๕ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการถ่ายทํา และฉายภาพ เว้นใช้ในการทํา
แผนผัง แผนที่ และรูปแบบ 
    ๘.๒.๖ เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ เว้นสายช่าง (แผนที่) 
    ๘.๒.๗ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และซ่อมบํารุงเครื่อง
คอมพิวเตอร์และสิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๘.๒.๑ ถึง ๘.๒.๖ 
   ๘.๓ หน่วยบัญชาการทหารพัฒนา รับผิดชอบ 
    ๘.๓.๑ สิ่งอุปกรณ์สายช่าง   
     ๘.๓.๑.๑ เครื่องมือก่อสร้างในสนาม รวมทั้งรถยนต์บรรทุกเทท้าย
ทุกชนิด เว้นรถยนต์บรรทุกเทท้ายที่กําหนดไว้ในสายงานอ่ืน 
     ๘.๓.๑.๒ ยาง และแบตเตอรี่ ที่ใช้กับเคร่ืองมือก่อสร้าง และรถยนต์
บรรทุกเทท้าย ตามข้อ ๘.๓.๑.๑ 
     ๘.๓.๑.๓ วัสดุก่อสร้างในสนาม    
     ๘.๓.๑.๔ เครื่องข้ามลํานํ้าทุกชนิด ได้แก่ สะพานเครื่องหนุนมั่น
สะพาน เครื่องหนุนลอย ระบบสะพานที่ติดต้ังอยู่บนตัวรถสายพานวางสะพาน เรือยนต์สร้างสะพาน เป็นต้น 
     ๘.๓.๑.๕ สิ่งอุปกรณ์เกี่ยวกับโยธาสนาม ป้อมสนาม การพราง 
และการส่งกําลังทางท่อในสนาม 
     ๘.๓.๑.๖ เครื่องประปาสนาม 
     ๘.๓.๑.๗ เ ค รื ่ อ ง กํา เ น ิด ไ ฟ ฟ้า ที ่ ม ิ ไ ด ้ กํา ห น ด ไ ว ้ ใ ห ้อ ยู ่ ใ น
ความรับผิดชอบของสายงานอ่ืน รวมทั้งอุปกรณ์ไฟฟ้าเพ่ือแสงสว่าง และพลังงานในสนาม 
 

/๘.๓.๑.๘  สิ่งอุปกรณ์... 



 ๓๙๘
 
     ๘.๓.๑.๘ สิ่งอุปกรณ์เก่ียวกับสงครามทุ่นระเบิด ชุดเคร่ืองหมาย   
ดงระเบิด และแบตเตอรี่ที่ใช้กับเคร่ืองตรวจค้นทุ่นระเบิด 
     ๘.๓.๑.๙ เครื่องอัดลม และเคร่ืองมือใช้ลมอัด 
     ๘.๓.๑.๑๐  สิ่งอุปกรณ์เกี่ยวกับการเชื่อมโลหะ ช่างเหล็ก ช่างไม้ 
และช่างเครื่องจักร 
     ๘.๓.๑.๑๑ สีและสิ่งอุปกรณ์เก่ียวกับสีเพ่ือการปรนนิบัติบํารุง การซ่อม
บํารุงและการส่งสิ่งอุปกรณ์ 
     ๘.๓.๑.๑๒ กล้องเล็งกลางคืน ใช้งานด้านการตรวจการณ์ 
     ๘.๓.๑.๑๓ ชุดเคร่ืองเจาะบ่อนํ้าบาดาลและบ่อนํ้าต้ืน 
     ๘.๓.๑.๑๔ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และ
ซ่อมบํารุงสิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๘.๓.๑.๑ และ ๘.๓.๑.๑๓ 
    ๘.๓.๒ สิ่งอุปกรณ์สายการสัตว์ 
     ๘.๓.๒.๑ สัตว์พาหนะ ปศุสัตว์ และสัตว์นํ้า 
     ๘.๓.๒.๒ อาหารสัตว์ 
     ๘.๓.๒.๓ ยา เวชภัณฑ์ ชีววัตถุ พยาธิภัณฑ์ รีเอเจน เคมีสาร
ทางการสัตวแพทย์ เคมีสารทางการเกษตร และการประมง 
     ๘.๓.๒.๔ เครื่องสัตวภัณฑ์ และเคร่ืองปฏิบัติบํารุงสัตว์ 
   ๘.๓.๒.๕ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการเกษตร การปศุสัตว์ การผลิต
อาหารสัตว์ และการประมง 
   ๘.๓.๒.๖ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิตสัตว์บํารุงพันธ์ุสัตว์ และ
การรักษาพยาบาลสัตว์ 
   ๘.๓.๒.๗ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิตยา เลือด วัคซีน เซรุ่ม  
และพลาสม่าทางการสัตวแพทย์ 
   ๘.๓.๒.๘ สิ ่งอ ุปกรณ์ต ่าง  ๆ  ที ่ใช ้ในกิจการเวชกรรมป้องกัน
ทางการสัตวแพทย์ และพืชอาหารสัตว์ 
   ๘.๓.๒.๙ สิ ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในกิจการโคนมหรือการผลิต
นํ้านมโค เว้นที่กําหนดให้อยู่ในความรับผิดชอบของสายงานอ่ืน 
   ๘.๓.๒.๑๐ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และ
ซ่อมบํารุงสิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๘.๓.๒.๑ ถึง ๘.๓.๒.๙ 
 
 
 

/๘.๔  กรมแผนที่ทหาร... 



 ๓๙๙
 
 ๘.๔ กรมแผนที่ทหาร รับผิดชอบ 
  ๘.๔.๑ สิ่งอุปกรณ์สายช่าง (แผนที่) 
   ๘.๔.๑.๑ แผนที่ และสิ่งอุปกรณ์ที่เก่ียวข้องกับกิจการแผนที่ 
   ๘.๔.๑.๒ เครื่องคอมพิวเตอร์ และซอฟท์แวร์ ที่เก่ียวข้องกับกิจการ
แผนที่ 
  ๘.๔.๒ อากาศยาน และสิ่งอุปกรณ์ที่เก่ียวข้องกับอากาศยาน 
  ๘.๔.๓ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และซ่อมบํารุง
สิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๘.๔.๑ ถึง ๘.๔.๒ 
 ๘.๕ สํานักงานแพทย์ทหาร รับผิดชอบ 
  ๘.๕.๑ สิ่งอุปกรณ์สายแพทย์ ยา เวชภัณฑ์ พยาธิภัณฑ์ รีเอเจน เคมีสาร
การแพทย์ ก๊าซที่ใช้ทางการแพทย์ รวมทั้งอุปกรณ์ และชีววัตถุ ซึ่งหมายถึง เลือด วัคซีน เซรุ่ม และพลาสม่า 
เป็นต้น 
  ๘.๕.๒ สิ่งอุปกรณ์ที่เก่ียวกับการรักษาพยาบาล การฟื้นฟูสมรรถภาพของ
ร่างกาย และกิจการทางการแพทย์ 
  ๘.๕.๓ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในกิจการเวชกรรมป้องกัน เว้นเครื่องมือ
อาบเสื้อผ้าด้วยนํ้ายา 
  ๘.๕.๔ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการวิเคราะห์วิจัยทางด้านวิทยาศาสตร์
การแพทย์ และที่ใช้ในการเรียนการสอนทางด้านการแพทย์ เว้นที่กําหนดให้อยู่ในความรับผิดชอบของ
สายงานอ่ืน 
    ๘.๕.๕ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และซ่อมบํารุง
สิ่งอุปกรณ์ ตามข้อ ๘.๕.๑ ถึง ๘.๕.๔ 
   ๘.๖ กรมสารบรรณทหาร รับผิดชอบ 
    ๘.๖.๑ เอกสารแบบธรรมเนียมของกองบัญชาการกองทัพไทย 
    ๘.๖.๒ แบบพิมพ์ที่กองบัญชาการกองทัพไทย กําหนด 
      ๘.๖.๓ สิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการผลิต สร้าง ทดสอบ และซ่อมบํารุง
สิ่งอุปกรณ์ตามข้อ ๘.๖.๑ ถึง ๘.๖.๒ 
 ข้อ ๙  ให้ส่วนราชการในกองบัญชาการกองทัพไทย ตามที ่ระบุไว้ในข้อ ๘ กําหนด
รายการสิ่งอุปกรณ์ได้ตามความเหมาะสม โดยพิจารณาร่วมกับ กรมส่งกําลังบํารุงทหาร   
 
 
 

/ข้อ ๑๐... 
 



 ๔๐๐
 
 ข้อ ๑๐ ให้เจ้ากรมส่งกําลังบํารุงทหาร เป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบน้ี และวาง
ระเบียบปลีกย่อยเพ่ิมเติมได้ตามท่ีเห็นสมควร 
 
                                     ประกาศ        ณ        วันที่        ๑๓        พฤษภาคม        พ.ศ.๒๕๕๒ 

               รับคําสั่งผู้บัญชาการทหารสูงสุด 

                                                    (ลงช่ือ)  พลเรือเอก   อภิชาต    เพ็งศรีทอง                                         

                                                                                 ( อภิชาต    เพ็งศรีทอง) 
                                                                              รองผูบั้ญชาการทหารสูงสุด 
 
กรมส่งกําลังบํารุงทหาร 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๐๑

(สําเนา) 
                   
 
 
 

คําสั่งกองบัญชาการกองทัพไทย 
(เฉพาะ) 

ที่  ๖๔๘/๕๒ 
เรื่อง  การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท. 

    

           เพื่อให้การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท. เป็นไปด้วยความถูกต้อง
เหมาะสม สามารถจัดหาสิ่งอุปกรณ์ได้ตรงตามความต้องการของทางราชการ และเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
มีประสิทธิภาพ และใช้งบประมาณอย่างประหยัด สอดคล้องกับระเบียบกองบัญชาการกองทัพไทย ว่าด้วย
ความรับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๕๒ และระเบียบ คําสั่ง ของทางราชการที่มีผลบังคับใช้เกี่ยวกับ
การพัสดุ จึงให้ยึดถือเป็นแนวทางการปฏิบัติดังน้ี 
 ๑. ให้ยกเลิก 
  ๑.๑ คําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๗๐๙/๔๙ ลงวันที่ ๖ กันยายน ๒๕๔๙ 
เรื่อง การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทหารสูงสุด  
  ๑.๒ คําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๑๕๒/๕๐ ลงวันที่ ๒๐ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๐  
เรื่อง การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทหารสูงสุด (เพ่ิมเติม) 
   ๒. บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ คําสั่ง คําชี้แจง คําแนะนํา หรืออนุมัติหลักการอื่นใด
ของ บก.ทท. ซึ่งขัดหรือแย้งกับคําสั่งน้ี ให้ใช้คําสั่งน้ีแทน 
 ๓.   กล่าวทั่วไป คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์สามารถกําหนดรายละเอียดได้ ๓ ลักษณะ คือ 
  ๓.๑ คุณลักษณะเฉพาะในการใช้ง าน  คือ  การ กําหนดคุณลักษณะเฉพาะ
เพ่ือให้สิ่งอุปกรณ์สามารถปฏิบัติงานตามความต้องการได้ 
  ๓.๒ คุณลักษณะเฉพาะในทางเทคนิค คือ การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะให้สามารถ
ปฏิบัติงานได้สอดคล้องกับความทันสมัยของเทคโนโลยี 
  ๓.๓ คุณลักษณะเฉพาะในการออกแบบ คือ การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะในลักษณะ
รูปร่างและวิธีต่าง ๆ 
 
 

/๔.  วัตถุประสงค์... 
 

 



 ๔๐๒
 
 ๔.   วัตถุประสงค์   
  ๔.๑   เพ่ือให้การดําเนินกรรมวิธีในการจัดหาสิ่งอุปกรณ์เป็นไปด้วยความถูกต้อง สามารถ
จัดหาสิ่งอุปกรณ์ได้ตรงกับความต้องการของราชการอย่างแท้จริง 
  ๔.๒ เพื่อกําหนดหน่วยรับผิดชอบในการจัดทํา และตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะ
สิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท. 
  ๔.๓ เพ่ือให้การจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท. มีความครอบคลุม
ชัดเจน  เป็นแนวทางปฏิบัติเดียวกัน 
  ๔.๔   เพื่อให้การตรวจรับสิ ่งอุปกรณ์สามารถตรวจสอบความถูกต้องได้สะดวก 
ได้รับสิ่งอุปกรณ์ที่มีประสิทธิภาพ และใช้งบประมาณอย่างประหยัด 
  ๔.๕    เพ่ือให้ระบบส่งกําลังบํารุงของ บก.ทท. เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 ๕. ขอบเขต 
  ๕.๑ สิ่งอุปกรณ์ที่ต้องกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ ได้แก่ วัสดุและครุภัณฑ์ ที่ดําเนินการ
จัดหาด้วยเงินในงบประมาณ หรือเงินนอกงบประมาณที่มิได้มีระเบียบ คําสั่งใดกําหนดไว้เป็นการเฉพาะ 
(เว้นวัสดุ และครุภัณฑ์ที่มีการกําหนดเป็นมาตรฐานของทางราชการไว้แล้ว) 
  ๕.๒ การจัดซื้อหรือการจ้างทําสิ่งอุปกรณ์ ต้องใช้คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ที่ได้
ดําเนินกรรมวิธีตามหลักเกณฑ์และขั้นตอนที่กําหนดไว้ในคําสั่งน้ี เป็นหลักในการจัดหา 

  ๕.๓ คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท. แบ่งเป็น ๒ ประเภท 
   ๕.๓.๑  คุณลักษณะ เฉพาะสิ่ ง อุปก รณ์ถ าวร  คือ  คุณลักษณะ เฉพาะ
สิ่ ง อุปกรณ์ ซึ่งได้รับอนุมัติจาก ผบ.ทสส. หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ กําหนดลักษณะวัสดุ และครุภัณฑ์เพ่ือใช้
ในการจัดหาของ บก.ทท. จะต้องได้รับการตรวจสอบจากคณะกรรมการตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะ
สิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท. รูปแบบการจัดทําตามผนวก ก 
   ๕.๓.๒  คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว คือ คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์     
ซึ่งมีความจําเป็นต้องจัดหาเฉพาะคราว เป็นสิ่งอุปกรณ์ที่มีการเปลี่ยนแปลงทางเทคโนโลยีอย่างรวดเร็ว 
จําเป็นต้องจัดหาอย่างเร่งด่วน หรือตามนโยบายของผู้บังคับบัญชา ซึ่งจะต้องได้รับการพิจารณาและอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสายของ บก.ทท. โดยให้มีผลใช้ภายใน
ปีงบประมาณน้ัน ๆ  รูปแบบการจัดทําตามผนวก ข 
  ๕.๔ สิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับเคร่ืองหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก.) หรือ
มีผู้ได้รับการจดทะเบียนไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรม หรือมีมาตรฐานครุภัณฑ์ ให้ใช้รายละเอียดตามที่ระบุไว้
ในคู่มือผู้ซื้อ หรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้น หรือรายละเอียดมาตรฐานครุภัณฑ์
ที ่สํานักงบประมาณกําหนดเป็นคุณลักษณะเฉพาะส่ิงอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. ได้ หากจําเป็นต้องกําหนด
รายละเอียดอ่ืน ๆ ที่แตกต่างไปจากที่กําหนดไว้ให้ทําความตกลงกับสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม 
หรือสํานักงบประมาณเป็นลายลักษณ์อักษรและจัดทําเป็นคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. 

/๕.๕  การกําหนด... 



 ๔๐๓
 

  ๕.๕ การกําหนดรายละเอียดเพ่ิมเติมจากข้อ ๕.๔ โดยที่คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์
ไม่เปลี่ยนแปลง เพื่อให้เกิดความชัดเจนตรงตามความต้องการของหน่วย ให้หน่วยใช้หรือหน่วยเสนอ
ความต้องการ สามารถกําหนดรายละเอียดประกอบการจัดหาเพ่ิมเติมได้ โดยหัวหน้าหน่วยใช้หรือหน่วยเสนอ
ความต้องการเป็นผู้ลงนามรับรอง 
  ๕.๖ ในกรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วน ให้หน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการสามารถ
กําหนดรายละเอียดประกอบการจัดหาเฉพาะในการจัดหาในครั้งน้ัน แทนคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ได้   
ทั้งน้ีต้องได้รับอนุมัติจาก ผบ.ทสส. หรือผู้รับมอบอํานาจก่อน 
  ๕.๗ คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราวสามารถกําหนดนอกเหนือจากผนวก ข ได้
ดังน้ี 
   ๕.๗.๑ ใช้คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรของเหล่าทัพ 
   ๕.๗.๒  มาตรฐานทางทหาร เช่น คู่มือทางเทคนิค รายการสิ่งอุปกรณ์ทางทหาร  
ที่ใช้ร่วม หรือรายการสิ่งอุปกรณ์ทางทหารของเหล่าทัพ ที่มีรายละเอียดหรือตัวอย่างสิ่งอุปกรณ์กําหนดชัดเจน 
   ๕.๗.๓  ตัวอย่างสิ่งอุปกรณ์จะต้องกําหนดชัดเจนว่าลักษณะของสิ่งอุปกรณ์ 
เป็นไปตามตัวอย่างทุกประการ หรือเพียงบางส่วน หรือลักษณะรูปแบบ ลักษณะการทํางานที่แตกต่างใน
ส่วนใดบ้าง 
   ๕.๗.๔ ภาพถ่าย หรือภาพอ่ืน ๆ ที่มีรายละเอียดเหมาะสม หรือแคตตาล็อค     
ที่ไม่ได้ระบุยี่ห้อ และคณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของหน่วยใช้ หรือหน่วยเสนอ
ความต้องการรับรองแล้ว 
   ๕.๗.๕ ผลงานการวิจัยที่ได้รับการตรวจสอบและรับรองจากหน่วยงานราชการ   
ที่มีหน้าที่รับผิดชอบ 
   ๕.๗.๖ การดําเนินการตามข้อ ๕.๗.๑ - ๕.๗.๕ คณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะ
เฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของหน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการสิ่งอุปกรณ์ลงนามรับรองความถูกต้องแล้วเสนอให้
หัวหน้าหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสายน้ัน ๆ เป็นผู้อนุมัติคุณลักษณะ  
เฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว หากหน่วยได้พิจารณาใช้คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว ในกรณีต่าง ๆ      
ตามข้อ ๕.๓.๒ ไปแล้ว เห็นว่าคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ดังกล่าว มีความจําเป็นต้องใช้ต่อไป ให้พิจารณา
จัดทําเป็นคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรโดยเร็ว จะนําไปประกอบการจัดหาในปีงบประมาณต่อ ๆ ไปไม่ได้ 
  ๕.๘ สิ่งอุปกรณ์ที่ต้องจัดหาสําหรับใช้ในการวิจัยและพัฒนาการทางทหารของ บก.ทท. 
ที่ได้รับอนุมัติโครงการและงบประมาณแล้ว ให้หน่วยวิจัยและพัฒนากําหนดรายละเอียดตามผนวก ข เว้นที่มี
คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. แล้ว และให้หัวหน้าหน่วยวิจัยและพัฒนาการทางทหารของ 
บก.ทท. มีอํานาจในการอนุมัติคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ที่ใช้ในการวิจัยและพัฒนาการทางทหารของ      
บก.ทท. โดยไม่ต้องผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการตรวจสอบของ หน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุง
ของ บก.ทท. 
 

/๕.๙  การแต่งต้ัง... 



 ๔๐๔
 

  ๕.๙ การแต่งต้ังคณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว และ       
สิ่งอุปกรณ์ที่ใช้ในการวิจัยและพัฒนาการทางทหารของหน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการหน่วยวิจัย
และพัฒนาการทางทหาร สามารถขอรับการสนับสนุนผู ้แทนของหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุง          
ที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย หรือผู้ที่มีความชํานาญของหน่วยอื่น ๆ ร่วมเป็นกรรมการได้
ตามความเหมาะสม 
  ๕.๑๐ การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ที่จัดหาสําหรับงานวิจัย - พัฒนาอาวุธ 
และการผลิตอาวุธ ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการจ้างและซื้อ สําหรับงานวิจัย - พัฒนา
อาวุธ และการผลิตอาวุธโดยวิธีการพิเศษ และ/หรือคําสั่งกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการจ้างและซื้อโดยใช้เงิน
อุดหนุนการวิจัยและพัฒนาการทหารฉบับที่มีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน 
  ๕.๑๑ การจัดทําโครงการจ้างซ่อมหรือจ้างปรับปรุง เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถของ
ยุทโธปกรณ์หลักและยุทโธปกรณ์สําคัญ ให้กําหนดรายละเอียดตามผนวก ค โดยให้ครอบคลุมการ
ปรับปรุงสิ่งอุปกรณ์ทุกรายการให้สามารถตรวจสอบได้ทุกขั้นตอน รวมถึงการตรวจรับในขั้นตอนการส่งมอบ  
สิ่งอุปกรณ์  เพื่อให้ใช้งานได้ตามความต้องการของ บก.ทท. ให้หัวหน้าหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุง
ที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสายน้ัน ๆ เป็นผู้อนุมัติคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์  โครงการจ้างซ่อม/จ้าง
ปรับปรุงของ บก.ทท. 
  ๕.๑๒ การจ้างซ่อมหรือจ้างปรับปรุงสิ่งอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่ต้องการผลสําเร็จของงาน 
นอกจาก ที่กําหนดไว้ในข้อ ๕.๑๑ สามารถใช้แบบรูปรายการหรือรายละเอียดตามลักษณะของสิ่งอุปกรณ์
ประเภทนั้น  ประกอบการจ้างได้โดยให้หัวหน้าหน่วยที่ดําเนินการจ้างเป็นผู้อนุมัติ ให้ใช้เป็นหลักในการจ้าง
แทนการจัดทําเป็นคณุลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ 
  ๕.๑๓ การจัดทํารายการชิ้นส่วนซ่อมสิ่งอุปกรณ์สายต่าง ๆให้หน่วยใช้หรือหน่วย
เสนอความต้องการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะชิ้นส่วนซ่อม ตามที่กําหนดไว้ในเอกสารคู่มือการซ่อมบํารุงของ
สิ่งอุปกรณ์นั้น ๆ ตามผนวก ง แทนการจัดทําเป็นคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช้ินส่วนซ่อม โดยให้หัวหน้า
หน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการเป็นผู้อนุมัติ ไม่ต้องผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการตรวจสอบ
ของหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงของ บก.ทท. 
 ๖. หลักการในการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ 
  ๖.๑ การกําหนดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ให้มีรายละเอียดและคําอธิบาย
อย่างเพียงพอเหมาะสมชัดเจน สามารถครอบคลุมคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ที่ต้องการจัดหาได้จากผู้ขาย       
หรือผู้รับจ้างหลาย ๆ ราย 
  ๖.๒ การจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ ให้มีข้อมูลเปรียบเทียบไม่น้อยกว่า        
๒ ย่ีห้อ ตามผนวก จ ซึ่งสามารถทําการตรวจสอบลักษณะการใช้งาน รวมทั้งการควบคุมคุณภาพได้ด้วย 
  ๖.๓ ห้ามกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ที่เป็นการเจาะจงย่ีห้อ   
หรือทําให้เกิดความไม่เป็นธรรม หรืออาจมีผลกีดกันไม่ให้ผู้ผลิตหรือผู้ขายพัสดุที่ผลิตในประเทศ หรือกิจการ
ของคนไทย สามารถเข้าแข่งขันในการเสนอราคากับทางราชการ 

/๖.๔  คณุภาพ... 



 ๔๐๕
 
  ๖.๔ คุณภาพของสิ่งอุปกรณ์ ให้พิจารณากําหนดรายละเอียด ดังน้ี 
   ๖.๔.๑ มีประสิทธิภาพในการใช้งานสูง และสนองความต้องการในการใช้งาน
ของทางราชการ 
   ๖.๔.๒ ทนทาน มีอายุการใช้งานนาน 
   ๖.๔.๓ มีความทันสมัยและเหมาะสมต่อสภาพการใช้งาน เช่น สิ่งอุปกรณ์ตาม
อัตราของหน่วยปฏิบัติงานในสนาม จะต้องมีนํ้าหนักเบา ปริมาตรน้อย สะดวกในการเคลื่อนย้าย คงทนต่อ
สภาพดินฟ้าอากาศ เป็นต้น 
  ๖.๕ ให้มี เอกสารคู่มือการใช้งานและคู่มือการซ่อมบํารุง หากเป็นผลิตภัณฑ์
ต่างประเทศ  ต้องมีคู่มือเป็นภาษาไทยและภาษาอังกฤษ เพื่อความสะดวกและง่ายแก่เจ้าหน้าที่หน่วยใช้
รวมทั้งเจ้าหน้าที่ของหน่วยซ่อมบํารุง ในกรณีที่หน่วยพิจารณาเห็นว่าไม่สามารถดําเนินการได้ให้ช้ีแจงเหตุผล
ประกอบรายงานขออนุมัติด้วย 
  ๖.๖ คุณลักษณะเฉพาะในการออกแบบในเรื่องเกี่ยวกับมิติ หรือตัวเลขน้ัน ไม่ควร
กําหนดเป็นการเจาะจง ควรใช้คําว่า “ไม่น้อยกว่า” หรือ “ไม่เกินกว่า” 
  ๖.๗ การกําหนดหมายเลขสิ่งอุปกรณ์ให้ถือปฏิบัติตามคําสั่งกองบัญชาการกองทัพไทย 
(เฉพาะ) ที่ ๙๒/๕๒ ลงวันที่ ๑๗ มี.ค.๕๒ เรื่อง การกําหนดรหัสคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. หรือระเบียบ  
คําสั่งที่เก่ียวข้องเพ่ิมเติม 
 ๗. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
  ๗.๑ หน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการสิ่งอุปกรณ์มีหน้าที่ ดังน้ี 
   ๗.๑.๑  ตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวร จากหน่วยสนับสนุน
การส่ง กําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์น้ัน ๆ ว่ามีหรือไม่ เพ่ือนํามาประกอบการพิจารณาเสนอ        
ความต้องการ 
   ๗.๑.๒ หากไม่มีคุณลักษณะเฉพาะส่ิงอุปกรณ์ถาวรให้หน่วยรีบดําเนินการ   
จัดทําร่างคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวร โดยพิจารณาจัดต้ังคณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะ        
สิ่งอุปกรณ์ของหน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการ พิจารณาจากนายทหารสัญญาบัตรที ่ม ีความรู้
ความสามารถเกี่ยวกับสิ ่งอุปกรณ์นั้น ๆ อย่างน้อย ๓ นาย เป็นคณะกรรมการ ประธานกรรมการ ช้ันยศ        
ไม่ตํ่ากว่า พ.อ./น.อ. 
   ๗.๑.๓ หากมีความต้องการเร่งด่วน ให้จัดทําเป็นคุณลักษณะเฉพาะส่ิงอุปกรณ์
ชั่วคราว ตามข้อ ๕.๓.๒ หรือ ๕.๕ พิจารณาจัดทําโดยคณะกรรมการ ตามข้อ ๗.๑.๒ เสนอหน่วยสนับสนุน
การส่งกําลังบํารุงที ่รับผิดชอบต่อสิ ่งอุปกรณ์แต่ละสาย เพื่ออนุมัติใช้เป็นคุณลักษณะเฉพาะสิ ่งอุปกรณ์
ช่ัวคราวของ บก.ทท. 
 
 

/๗.๒  หน่วยสนับสนุน... 



 ๔๐๖
 
  ๗.๒ หน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย มีอํานาจ
และหน้าที่ดังน้ี 
   ๗.๒.๑ พิจารณาตรวจสอบและอนุมัติให้ใช้ค ุณลักษณะเฉพาะสิ ่งอุปกรณ์
ช่ัวคราวของ บก.ทท. ตามข้อ ๗.๑.๓ 
   ๗.๒.๒ พิจารณายกร่างคําสั่ ง บก .ทท .  แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท. และคณะกรรมการตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์
โครงการจ้างซ่อมหรือจ้างปรับปรุง เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถของยุทโธปกรณ์หลักและยุทโธปกรณ์สําคัญ 
เสนอเรื่องผ่าน กบ.ทหาร 
   ๗.๒.๓ คณะกรรมการ ตามข้อ ๗.๒.๒ ประกอบด้วยประธานกรรมการ ช้ันยศ  
ไม่ตํ่ากว่า พ.อ./น.อ. อัตราเงินเดือนชั้น พ.อ.(พ.)/น.อ.(พ.) และกรรมการชั้นสัญญาบัตรไม่น้อยกว่า ๔ นาย 
โดยพิจารณาแต่งต้ังจากหน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการ ๑ นาย กบ.ทหาร ๑ นาย เป็นกรรมการร่วม 
   ๗.๒.๔ พ ิจ า รณาตรวจสอบค ุณล ักษณะ เฉพาะสิ ่ง อ ุปก รณ ์ถ า ว รของ
คณะกรรมการตามข้อ ๗.๒.๒ นําเรียน ผบ.ทสส. หรือผู้ได้รับมอบอํานาจ อนุมัติใช้เป็นคุณลักษณะเฉพาะ
สิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. 
   ๗.๒.๕ จัดลําดับคุมหมายเลขคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรและช่ัวคราว 
ตามสายงานที่รับผิดชอบ 
  ๗.๓ กบ.ทหาร มีหน้าที่รับผิดชอบดังน้ี 
   ๗.๓.๑ อํานวยการ ควบคุม กํากับดูแล การจัดทําคุณลักษณะเฉพาะส่ิงอุปกรณ์
ของบก.ทท. ให้มีความเหมาะสม ถูกต้อง เป็นไปตามความต้องการของทางราชการ 
        ๗.๓.๒ ตรวจสอบร่างคําสั่งคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท.      
ซึ่งผ่านการตรวจสอบจากคณะกรรมการตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท. ก่อนนําเรียน    
ขออนุมัติ ผบ.ทสส. 
 ๘. ขั้นตอนในการดําเนินการ 

 ๘.๑ การจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวร 
   ๘.๑.๑ หน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการสิ่งอุปกรณ์นั้น ๆ จัดทําร่าง
คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. เสนอผ่านหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อ
สิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย จํานวน ๔ ชุด  โดยร่างคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรจะต้องผ่านการพิจารณา
จากคณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของหน่วยตามข้อ ๗.๑.๒ 
   ๘.๑.๒ หน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย
เสนอเรื่องให้คณะกรรมการ ซึ่งได้แต่งตั้งไว้แล้วตามข้อ ๗.๒.๓ หรือจะแต่งตั้งเฉพาะกรณี เพื่อตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

/๘.๑.๓  เมือ่คณะกรรมการ... 



 ๔๐๗
 
   ๘.๑.๓ เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบความถูกต้องแล้ว ให้ลงช่ือรับรองในร่าง  
คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. โดยหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อ          
สิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย ลงลําดับคุมหมายเลขคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวร แล้วนําเรียน ผบ.ทสส. 
ผ่านกบ.ทหาร จํานวน ๔ ชุด 
   ๘.๑.๔ ในกรณีที่ กบ.ทหาร พิจารณาตรวจสอบเห็นว่าคุณลักษณะเฉพาะ        
สิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท.  มีข้อความหรือรายละเอียดไม่เป็นไปตามความมุ่งหมายหลักเกณฑ์ที่กําหนด     
ให้ประสานหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสายโดยตรง เพ่ือทบทวนก่อน   
นําเรียน ผบ.ทสส. หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจอนุมัติ  
   ๘.๑.๕ คุณลักษณะเฉพาะส่ิงอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. ที่ได้รับอนุมัติจาก     
ผบ.ทสส. หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจให้ กบ.ทหาร ส่งคืนหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อ        
สิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย จํานวน ๒ ชุด (เพ่ือเก็บเป็นหลักฐานและส่งให้หน่วยที่รายงานขออนุมัติ นําไปดําเนินการ
ใช้เป็นหลักฐานประกอบการจัดหา) และเสนอ สบ.ทหาร จํานวน ๑ ชุด เพ่ือสําเนาแจกจ่ายให้ส่วนราชการใน 
บก.ทท. นําไปใช้ประโยชน์ 
  ๘.๒ การจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว 
   ๘.๒.๑ หน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการ จัดทําร่างคุณลักษณะเฉพาะ     
สิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว โดยคณะกรรมการตามข้อ ๗.๑.๒ เสนอหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อ  
สิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย 
   ๘.๒.๒ หน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย
ตรวจสอบความเหมาะสมลงลําดับคุมหมายเลขคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว นําเรียนให้หัวหน้าหน่วย
สนับสนุนการส่งกําลังบํารุง อนุมัติในนามของ ผบ.ทสส. 
   ๘.๒.๓ หน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย   
ส่งคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ชั่วคราวที่ได้รับอนุมัติแล้ว ให้หน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการ 
จํานวน ๑ ชุด เพ่ือนําไปเป็นหลักฐานประกอบการจัดหา และส่งให้ กบ.ทหาร จํานวน ๑ ชุด 
 ๙. ข้อกําหนดอ่ืน ๆ 
  ๙.๑ ให้หน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย สามารถ
กําหนดขั้นตอนการปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการเสนอความต้องการ เอกสาร หลักฐาน ในการจัดทํา
คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์เพ่ิมเติม ได้ตามความเหมาะสมเพ่ือความสะดวกในการพิจารณา 
  ๙.๒ ให้หน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการ และหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุง    
ที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสาย จัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรและคุณลักษณะเฉพาะ           
สิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว รายงานขออนุมัติใช้คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ล่วงหน้าก่อนการดําเนินการจัดหา   
 
 

/๙.๓ ก่อนการจัดหา... 



 ๔๐๘
 
  ๙.๓ ก่อนการจัดหาแต่ละคร้ังให้หน่วยใช้หรือหน่วยเสนอความต้องการ และหน่วย
สนับสนุนการส่งกําลังบํารุงที ่รับผิดชอบต่อสิ ่งอุปกรณ์แต่ละสาย ตรวจสอบทบทวนคุณลักษณะเฉพาะ      
สิ่งอุปกรณ์ที่ใช้เป็นหลักในการซื้อหรือจ้างก่อน หากพบว่ายังไม่เหมาะสมหรือมีความจําเป็นจะต้องปรับปรุง
แก้ไขให้ดําเนินการก่อนการซื้อหรือจ้างทุกครั้ง 
  ๙.๔ สิ่งอุปกรณ์ที่ ศรภ. ได้รับอนุมัติโครงการและงบประมาณแล้ว และพิจารณาว่า
จะต้องปกปิดช้ันความลับ ให้ ผบ.ศรภ. มีอํานาจในการอนุมัติการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว
ของ บก.ทท. ได้โดยปฏิบัติเช่นเดียวกับการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ ที่ใช้ในการวิจัยและพัฒนาการ
ทางทหารของ บก.ทท. และต่อเมื่อพิจารณาว่าไม่จําเป็นต้องปกปิดช้ันความลับ ให้จัดทําเป็นคุณลักษณะเฉพาะ
สิ่งอุปกรณ์ถาวรทันที เพื่อให้สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าว ได้รับการสนับสนุนอย่างถูกต้องตามวงรอบการส่งกําลัง 
  ๙.๕ การจัดพิมพ์หรือการสําเนาเอกสาร ต้องชัดเจน ห้ามแก้ไข และให้นายทหาร     
สัญญาบัตร เป็นผู้รับรองสําเนา 
  ๙.๖ การดําเนินการเปลี่ยนแปลงคุณลักษณะเฉพาะสิ่ ง อุปกรณ์ถาวรจากเดิม             
ที่มีข้อผิดพลาดหรือสิ่งอุปกรณ์ดังกล่าว ล้าสมัย เลิกการผลิต หรือหน่วยมีความต้องการเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม 
จะต้องผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการตามข้อ ๗.๑.๒ และ ๗.๒.๓ โดยมีเหตุผลที่เหมาะสม ซึ่งหากหน่วย
พิจารณาจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรน้ันใหม่ จะต้องดําเนินการยกเลิกคุณลักษณะเฉพาะ         
สิ่งอุปกรณ์ถาวรเดิมทุกคร้ัง   
 ๑๐. ให้ จก.กบ.ทหาร รับผิดชอบกํากับดูแล การกําหนด และการใช้คุณลักษณะเฉพาะ       
สิ่งอุปกรณ์ของ บก.ทท. ให้เป็นไปตามคําสั่งน้ี 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป    

                                            สั่ง        ณ        วันที่        ๑๖        ตุลาคม        พ.ศ.๒๕๕๒ 

                                                                            รับคําสัง่ ผบ.ทสส. 

                                                   (ลงช่ือ)  พล.ร.อ.   วัลลภ   เกิดผล  ร.น.    

                                                                             ( วัลลภ    เกิดผล) 
                                                                               รอง ผบ.ทสส. 
กบ.ทหาร 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ.ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
               (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                  ๓๑  ส.ค.๕๔ 
 
 



 ๔๐๙
 

(ผนวก  ก) 
(รูปแบบในการกําหนดคุณลกัษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท.) 

คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์สาย.................................................................................ลําดับ.......................................... 
หมายเลขสิ่งอุปกรณ์.......................................................................................................................................................... 
ช่ือ สิ่งอุปกรณ์.................................................................................................................................................................... 
หน่วยนับ............................................................................................................................................................................. 
๑. คุณลักษณะเฉพาะ 
 ๑.๑  คุณลักษณะเฉพาะในการใช้งาน 
  ๑.๑.๑ 
  ๑.๑.๒ 
 ๑.๒ คุณลักษณะเฉพาะในทางเทคนิค 
  ๑.๒.๑ 
  ๑.๒.๒ 
 ๑.๓ คุณลักษณะเฉพาะในการออกแบบ 
  ๑.๓.๑ 
  ๑.๓.๒ 
๒. การบรรจุหีบห่อ 
 ๒.๑ 
 ๒.๒ 
๓. ข้อกําหนดอ่ืน ๆ 
 ๓.๑ 
 ๓.๒ 
๔. วิธีการตรวจสอบ 
 ๔.๑ 
 ๔.๒ 
คณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ สาย...........................ของหน่วยเสนอความต้องการ 
๑. ยศช่ือ  ตําแหน่ง/ประธานกรรมการ 
๒. ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
๓. ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
              วัน  เดือน  ปี 
 
 
 



 ๔๑๐
 
คณะกรรมการตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ สาย...........................ของ บก.ทท. 
๑. ยศช่ือ ตําแหน่ง/ประธานกรรมการ 
๒.  ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
๓.  ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
๔.  ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
๕.  ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
              วัน  เดือน  ปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๑๑
 

(ผนวก  ข) 
(รูปแบบในการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะส่ิงอุปกรณ์ช่ัวคราวหรือสิ่งอุปกรณ์ที่ใช้ในการวิจัย 

และพัฒนาการทางทหารของ บก.ทท.) 
คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว/สิ่งอุปกรณ์ที่ใช้ในการวิจัย และพัฒนาการทางทหารของ บก.ทท.  
สาย...................................................................................ลําดับ................................................................ 
หมายเลขสิ่งอุปกรณ์.................................................................................................................................. 
ช่ือ สิ่งอุปกรณ์........................................................................................................................................... 
หน่วยนับ................................................................................................................................................... 
๑. คุณลักษณะเฉพาะ 
 ๑.๑ คุณลักษณะเฉพาะในการใช้งาน 
  ๑.๑.๑  
  ๑.๑.๒ 
 ๑.๒ คุณลักษณะเฉพาะในทางเทคนิค 
  ๑.๒.๑ 
  ๑.๒.๒ 
 ๑.๓ คุณลักษณะเฉพาะในการออกแบบ 
  ๑.๓.๑ 
  ๑.๓.๒ 
๒. การบรรจุและหีบห่อ 
 ๒.๑ 
 ๒.๒ 
๓. ข้อกําหนดอ่ืน ๆ 
 ๓.๑ 
 ๓.๒ 
๔. วิธีการตรวจสอบ 
 ๔.๑ 
 ๔.๒ 
 
 
 
 
 
 



 ๔๑๒
 
คณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ช่ัวคราว สาย.......................ของหน่วยเสนอความต้องการ
หรือคณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งอุปกรณ์ที่ใช้ในการวิจัยและพัฒนาการทางทหาร 
สาย......................... ของหน่วยเสนอความต้องการ 
๑. ยศช่ือ ตําแหน่ง/ประธานกรรมการ 
๒.   ยศช่ือ ตําแหน่ง/กรรมการ 
๓.   ยศช่ือ ตําแหน่ง/กรรมการ 
               วัน เดือน ปี 
คณะกรรมการตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ สาย....................ของหน่วยสนับสนุนการส่งกําลังบํารุง 
ที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์แต่ละสายของ บก.ทท. 
๑. ยศช่ือ ตําแหน่ง/ประธานกรรมการ 
๒.   ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
๓.   ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
๔.   ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
๕.   ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
               วัน เดือน ปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๑๓
 

(ผนวก  ค) 
(รูปแบบในการกําหนดคุณลกัษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์โครงการจ้างซ่อม/จ้างปรับปรุงของ บก.ทท.) 

คุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์สาย.................................................................................................................... 
หมายเลขสิ่งอุปกรณ์.......................................................................................................................................... 
ช่ือ................................................................................................................................................................... 
หน่วยนับ.............................................................................................................................................................. 
๑. คุณลักษณะเฉพาะ 
 ๑.๑ 
 ๑.๒ 
๒. การบรรจุหีบห่อ 
 ๒.๑ 
 ๒.๒ 
๓. ข้อกําหนดอ่ืน ๆ 
 ๓.๑ 
 ๓.๒ 
๔. วิธีการตรวจสอบ 

๔.๑ 
๔.๒ 

คณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ สาย..........................................ของ หน่วยเสนอความ
ต้องการ 
๑.  ยศช่ือ   ตําแหน่ง/ประธานกรรมการ 
๒.   ยศช่ือ    ตําแหน่ง/กรรมการ 
๓.   ยศช่ือ    ตําแหน่ง/กรรมการ 
    วัน เดือน ปี 
คณะกรรมการตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ สาย.....................................ของ บก.ทท. 
๑.    ยศช่ือ    ตําแหน่ง/ประธานกรรมการ 
๒.   ยศช่ือ    ตําแหน่ง/กรรมการ 
๓.   ยศช่ือ    ตําแหน่ง/กรรมการ 
๔.   ยศช่ือ    ตําแหน่ง/กรรมการ 
๕.   ยศช่ือ    ตําแหน่ง/กรรมการ 
   วัน เดือน ปี 
 
 



 ๔๑๔
 

(ผนวก  ง) 
(รูปแบบรายการช้ินส่วนซ่อมที่ขออนุมัติใช้แทนคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ของหน่วยเสนอความต้องการ) 
คุณลักษณะเฉพาะช้ินส่วนซ่อมของ             (ช่ือสิ่งอุปกรณ์)             สาย................................ลําดับ

.................. 
 
ลําดับ ชื่อชิ้นส่วนซ่อม หมายเลข หน่วยนบั หมายเหตุ 

    ลงหลักฐานที่นํา
หมายเลขช้ินสว่นซ่อม
มาใช้ในการซ่อม 
 
 
 
 
 
 
 

 
๑. การบรรจุหีบห่อ 
 ๑.๑ 
 ๑.๒ 
๒. ข้อกําหนดอ่ืน ๆ 
 ๒.๑ 
 ๒.๒ 
๓. วิธีการตรวจสอบ 
 ๓.๑ 
 ๓.๒ 
คณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ สาย.......................................ของหน่วยเสนอความต้องการ 
๑.    ยศช่ือ ตําแหน่ง/ประธานกรรมการ 
๒.   ยศช่ือ   ตําแหน่ง/กรรมการ 
๓.   ยศช่ือ   ตําแหน่ง/กรรมการ 
    วัน  เดือน  ปี 
   
          



 ๔๑๕
 

(ผนวก  จ) 
(ข้อมูลเปรียบเทียบคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์) 

ช่ือสิ่งอุปกรณ์......................................................................................................................................................... 

ลําดับ 
คุณลักษณะเฉพาะ (อย่างน้อย ๒ ย่ีห้อ) 

หมายเหตุ 
ย่ีห้อ.................................. ย่ีห้อ.................................. 

๑. 
 
 
 

๒. 
 
 
 

๓. 

คุณลักษณะเฉพาะในการใช้งาน   
๑.๑ 
๑.๒ 
๑.๓ 
คุณลักษณะเฉพาะในทางเทคนิค 
๒.๑ 
๒.๒ 
๒.๓ 
คุณลักษณะเฉพาะในการออกแบบ 
๓.๑ 
๓.๒ 
๓.๓ 

คุณลักษณะเฉพาะในการใช้งาน 
๑.๑ 
๑.๒ 
๑.๓ 
คุณลักษณะเฉพาะในทางเทคนิค 
๒.๑ 
๒.๒ 
๒.๓ 
คุณลักษณะเฉพาะในการออกแบบ 
๓.๑ 
๓.๒ 
๓.๓ 
 

- แนบข้อมูลรายละเอียดหรือ 
   แค็ตตาล็อกของผู้ผลิตหรือ 
   ผู้แทนจําหน่าย 
- สามารถปรับเอกสารเป็น 
   แนวนอนได้ 

 
คณะกรรมการจัดทําคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ สาย.........................................ของหน่วยเสนอความต้องการ 
๑.  ยศช่ือ ตําแหน่ง/ประธานกรรมการ 
๒.   ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
๓.   ยศช่ือ  ตําแหน่ง/กรรมการ 
   วัน  เดือน  ปี 
คณะกรรมการตรวจสอบคุณลักษณะเฉพาะสิ่งอุปกรณ์ สาย................................ของ บก.ทท. 
๑. ยศช่ือ   ตําแหน่ง/ประธานกรรมการ 
๒.   ยศช่ือ   ตําแหน่ง/กรรมการ 
๓.   ยศช่ือ   ตําแหน่ง/กรรมการ 
๔.  ยศช่ือ   ตําแหน่ง/กรรมการ 
๕.  ยศช่ือ   ตําแหน่ง/กรรมการ 
   วัน  เดือน  ปี                
                 
 



 ๔๑๖

 (สําเนา) 
 
 
  

คําสั่งกองบัญชาการกองทัพไทย 
(เฉพาะ) 

ที่  ๙๒/๕๒ 
เรื่อง  การกําหนดรหัสคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. 

    

 เพื่อให้การดําเนินการเกี่ยวกับการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก .ทท . เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ จึงให้ปฏิบัติดังน้ี 
 ๑. ยกเลิกคําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๗๐๖/๔๘ ลงวันที่ ๑๘ กรกฎาคม ๒๕๔๘ 
เรื่อง การกําหนดรหัสคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทหารสูงสุด 
 ๒. บรรดา ระเบียบ คําสั่ง และคําช้ีแจงอ่ืนใดของ บก.ทท. ที่ขัดหรือแย้งกับคําสั่งน้ีให้ใช้
คําสั่งน้ีแทน 
 ๓. คําจํากัดความ 
  ๓.๑ สิ่งอุปกรณ์ (Supplies) หมายถึง สิ่งของที่จําเป็นทั้งมวลสําหรับหน่วยทหาร
รวมท้ังที่มีไว้เพ่ือการดํารงอยู่ และการปฏิบัติของหน่วยทหารด้วย เช่น อาหาร เครื่องแต่งกาย เช้ือเพลิง สัตว์ 
ยานพาหนะ อาวุธ กระสุน วัตถุระเบิด เครื่องจักรกล ตลอดจนเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ต่าง ๆ เป็นต้น 
  ๓.๒ สิ ่งอ ุปกรณ์ถาวรกําหนดอายุ หมายถึง  สิ ่งอ ุปกรณ์สํา เร ็จร ูปซึ ่งม ีสภาพ       
และลักษณะมั่นคงต่อการใช้งานแต่ย่อมเสื่อมคุณภาพ เสื่อมราคาไปตามวาระ และระยะเวลาแห่งการใช้งาน 
  ๓.๓ สิ่งอุปกรณ์ถาวรไม่ กําหนดอายุ หมายถึง สิ่งอุปกรณ์สําเร็จรูปซึ่งมีสภาพ        
และลักษณะมั่นคงต่อการใช้งานหากมีการเก็บรักษาและปรนนิบัติบํารุงเป็นอย่างดีแล้วย่อมจะมีอายุยืนนาน 
  ๓.๔ สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง หมายถึง สิ่งอุปกรณ์ที่ใช้แล้วย่อมหมดสิ้นไป ไม่คงรูป     
ไม่คงสภาพ และ/หรือ ไม่มีคุณค่าของการใช้งานเหมือนเดิม 
  ๓.๕ การควบคุมทางบัญชี หมายถึง วิธีดําเนินการในการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ที่เก่ียวกับ
การควบคุมแจกจ่าย การจ่ายเพิ่มเติม การรวบรวมบันทึกรายงานการจัดทําข้อมูลถาวรต่าง ๆ การสํารวจ
การรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ การกําหนดนโยบายเกี่ยวกับระดับสิ่งอุปกรณ์ เพื่อการประหยัด
โดยต่อเนื่องทุกขั้นตอนในสายงานการส่งกําลังและสายการบังคับบัญชา นับต้ังแต่สิ่งอุปกรณ์ได้เริ่มเข้าสู่ระบบ
การส่งกําลังไปจนกระทั่งหน่วยใช้ได้ใช้หมดสิ้นไป และได้รับอนุมัติให้จําหน่ายออกจากบัญชีคุม 
 

/๓.๖  การควบคุม... 



 ๔๑๗
   
  ๓.๖ การควบคุมทางการส่งกําลัง หมายถึง วิธีดําเนินการที่เก่ียวกับระบบ การรายงาน 
การคํานวณ การรวบรวมข้อมูลและการประเมินค่า เพื่อให้สิ่งอุปกรณ์ตามความต้องการทั้งสิ้นได้ส่วนสัมพันธ์
กับทรัพย์สินที่มีอยู่ อันจะเป็นแนวทางในการประมาณการด้านงบประมาณ การจัดหา การแจกจ่าย และ
การจําหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 
  ๓.๗ รหัสสินค้าและบริการภาครัฐ (Government Product and Service Code : GPSC) 
หมายถึง รหัสมาตรฐานที่คณะกรรมการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ (e–Procurement) 
กระทรวงการคลังได้พัฒนาขึ้นรองรับการจัดหาพัสดุ 
  ๓.๘ ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Government 
Fiscal Management Information System : GFMIS) คือ ระบบการจัดการของหน่วยงานภาครัฐให้มีความ
ทันสมัยและมีประสิทธิภาพ โดยนําเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกต์ใช้ เพ่ือการปรับกระบวนการดําเนินงาน 
และการจัดการภาครัฐ ด้านการงบประมาณ การบัญชี การจัดซื้อจัดจ้าง การเบิกจ่ายงบประมาร และ
การบริหารทรัพยากรบุคคล ที่เน้นประสิทธิภาพและความคล่องตัวในการดําเนินงาน ใช้ทรัพยากรในองค์กร
อย่างคุ้มค่าพร้อมกับการได้ข้อมูลสถานภาพการคลังของรัฐที่ถูกต้อง รวดเร็ว และทันการณ์ เพ่ือการบริหาร
นโยบายเศรษฐกิจของประเทศ 
  ๓.๙ หมายเลขส่ิงอุปกรณ์ทางทหาร คือ หมายเลขสิ่งอุปกรณ์ซึ่งกําหนดขึ้นใช้ภายใน 
บก.ทท. กับเหล่าทัพ และระหว่างเหล่าทัพ โดยมีการกําหนด ช่ือ ลักษณะ หมายเลขสิ่งอุปกรณ์ เป็นไปใน
ลักษณะเดียวกัน เพ่ือให้สามารถเบิกเปลี่ยนหรือสนับสนุนกันได้ด้วยความรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 
  ๓.๑๐ หน้าที่ความรับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์ หมายถึง ความรับผิดชอบในการกําหนด
ความต้องการ การควบคุม การจัดหา การเก็บรักษา การแจกจ่าย การจําหน่าย และการซ่อมบํารุงสิ่งอุปกรณ์
น้ัน ๆ ซึ่ง บก.ทท. มีหน่วยที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์ ดังน้ี 
   ๓.๑๐.๑ ยบ .ทหาร รับผิดชอบสิ่งอุปกรณ์ สายขนส่ง (เว้นอากาศยาน)       
สายพลาธิการ สายสรรพาวุธ สายยุทธโยธา และวิทยาศาสตร์  
   ๓.๑๐.๒ สส .ทหาร  รับผิดชอบสิ่ ง อุปกรณ์  สายสื่อสาร  รวมท้ังเค ร่ือง
คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ (เว้นสายช่าง แผนที่) 
   ๓.๑๐.๓ นทพ. รับผิดชอบสิ่งอุปกรณ์ สายช่าง และสิ่งอุปกรณ์ สายการสัตว์ 
   ๓.๑๐.๔ ผท.ทหาร รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์ สายช่าง (แผนที่) อากาศยาน 
และสิ่งอุปกรณ์ที่เก่ียวข้องกับอากาศยาน 
   ๓.๑๐.๕ สนพ.ทหาร รับผิดชอบสิ่งอุปกรณ์ สายแพทย์ 
   ๓.๑๐.๖  สบ.ทหาร รับผิดชอบสิ ่งอุปกรณ์ที ่ใช้ในการผลิต สร้างทดสอบ 
และซ่อมบํารุงเอกสาร แบบฟอร์มงานสารบรรณ ของ บก.ทท.  
 

 
/๔.  การกําหนด... 



 ๔๑๘
 
 ๔. การกําหนดรหัสคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก.ทท. ให้ปฏิบัติตามผนวก ก ดังน้ี 
  ๔.๑ แถวที่ ๑ เป็นการกําหนดคําย่อนามหน่วย ส่วนราชการใน บก.ทท. หน่วยรองของ    
ส่วนราชการใน บก.ทท. ถึงระดับกองพันอิสระ หรือเทียบเท่า (ที่ต้ังหน่วยไม่รวมอยู่กับหน่วยบังคับบัญชา) 
   ๔.๑.๑ การกําหนดคําย่อนามหน่วยของส่วนราชการใน บก.ทท. เช่น สลก.บก.ทท.,   
กรม สธร., สปท., นทพ., ศรภ., สส.ทหาร, ยบ.ทหาร, สจร.ทหาร, สตน.ทหาร, ชด.ทหาร เป็นต้น 
   ๔.๑.๒ หน่วยรอง หรือ นขต. ของส่วนราชการใน บก.ทท. ถึงระดับกองพันอิสระ
หรือเทียบเท่า เช่น สนภ.๑ นทพ., นพค.๑๑ สนภ.๑ นทพ., วส.๙๓๔ สนภ.๑ นทพ., นกส.สนภ.๑ นทพ.,              
กอง ดย.ยบ.ทหาร, พัน.บร.ยบ.ทหาร, พัน.ปสอ.สส.ทหาร, พัน.ส.บก.ทท. เป็นต้น 
  ๔.๒ แถวที่ ๒ เป็นหมายเลขระบุกลุ่มพัสดุ ประเภท คุณลักษณะของสิ่งอุปกรณ์ถาวร
โดยให้ใช้หมายเลขสิ่งอุปกรณ์ทางทหาร ๑๓ หลัก 
  ๔.๓ แถวที่ ๓ เป็นสายงานความรับผิดชอบและรายละเอียดการควบคุมประเภท
สิ่งอุปกรณ์ถาวร โดยกําหนดดังน้ี 
   ๔.๓.๑ กลุ่มที่ ๑ กําหนดเป็นประเภทของสิ่งอุปกรณ์ถาวร โดยใช้ตัวอักษร
ภาษาไทยคือ พธ., ช., ช.(แผนที่), สพ., ยย., พ., กส., ส., ขส. และ วศ. 
   ๔.๓.๒ กลุ่มที่ ๒ กําหนดเป็นตัวเลข ๙ ตัว 
    ๔.๓.๒.๑ หมายเลข ๒ ตัวแรก เป็นหน่วยรองของส่วนราชการใน บก.ทท. 
หรือหน่วยรองของหน่วยตามข้อ ๔.๑.๒ แล้วแต่กรณี ซึ่งหน่วยจะต้องมีการออกคําสั่งกําหนดหมายเลขให้กับ
หน่วยรองของตนเอง 
    ๔.๓.๒.๒ หมายเลขตัวที่ ๓ และ ๔ กําหนดจาก ๒ ตัวท้าย ของปี พ.ศ.
ที่ได้มาซึ่งสิ่งอุปกรณ์น้ัน ๆ โดยการได้มาตามหลักฐาน การจัดซื้อ – จัดจ้าง การเบิก การโอน การบริจาค หรือ     
การสํารวจ และขึ้นบัญชีคุม 
    ๔.๓.๒.๓ หมายเลข ๕ ตัวสุดท้ายเป็นลําดับของสิ่งอุปกรณ์ที่จัดหา     
หรือได้มาภายใน ปี พ.ศ. ตามข้อ ๔.๓.๒.๒ แยกตามประเภท และชนิดของแต่ละสิ่งอุปกรณ์น้ัน ๆ  
 ๕. การกําหนดรหัสคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวรของ บก .ทท . ตามข้อ ๔ ไม่รวมสิ่งอุปกรณ์
ใช้สิ้นเปลืองและสิ่งอุปกรณ์ถาวรที่ได้มีการกําหนดเฉพาะไว้แล้ว เช่น ยานพาหนะ อาวุธ เครื่องมือ เป็นต้น 
 ๖. การเขียนรหัสคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวร ให้เขียนด้วยเลขอารบิคตามสากลนิยม ดังน้ี 
  ๖.๑ การเขียนในทะเบียนครุภัณฑ์และทะเบียนคุมทรัพย์สิน ให้เป็นไปตามระเบียบ
ของทางราชการ ตามตัวอย่างใน ผนวก ข และผนวก ค 
  ๖.๒ การเขียนบนสิ่งอุปกรณ์ถาวรให้เขียนด้วยสีดํา หรือสีขาว ขนาดของตัวอักษร   
และตัวเลข กําหนดได้ตามความเหมาะสม สามารถติดป้ายด้วยการผนึกแน่นด้วยกาวหรือสลักยึดให้สามารถ
มองเห็นได้ชัดเจน 
 

/๗.  ให้หน่วย... 



 ๔๑๙
 

 ๗. ให้หน่วยตามข้อ ๓.๑๐ แต่ละสายงานกําหนดรายละเอียด หรือคําชี้แจงเพิ่มเติมได้ 
แล้วแจ้งให้ กบ.ทหาร ทราบ 
 ๘. ให้ส่วนราชการใน บก.ทท. จัดทําทะเบียนครุภัณฑ์ ทะเบียนคุมทรัพย์สิน และการเขียน
รหัสคุมลงบนสิ่งอุปกรณ์ถาวรให้แล้วเสร็จ และรายงานผลการปฏิบัติให้ กบ.ทหาร และหน่วยตามข้อ ๓.๑๐ 
ทราบ 
 ๙. ในระหว่างที่พระราชกฤษฎีกาแบ่งส่วนราชการ และกําหนดหน้าที่ของส่วนราชการ 
บก.ทท. รองรับพระราชบัญญัติจัดระเบียบราชการกระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๕๕๑ ยังไม่ประกาศใช้ ให้ สท.ทหาร 
รับผิดชอบสิ่งอุปกรณ์เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ไปจนกว่าพระราชกฤษฎีกาฯ ดังกล่าว จะประกาศใช้ 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                                            สั่ง        ณ        วันที่        ๑๗        มีนาคม        พ.ศ.๒๕๕๒  

               (ลงช่ือ) พล.ร.อ.  อภิชาต  เพ็งศรีทอง  ร.น. 

                  (อภิชาต  เพ็งศรีทอง) 
                        รอง ผบ.ทสส. 
 
กบ.ทหาร 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๒๐

 (สําเนา) 
 
 
 

 

คําสั่งกระทรวงกลาโหม 
(เฉพาะ) 

ที่  ๒๙๓/๕๒ 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการจัดการขนส่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 

    

 เพ่ือให้การดําเนินการจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. ของกองทัพไทยเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย และเหมาะสมยิ่งขึ้น อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติจัดระเบียบราชการ
กระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๕๕๑ จึงให้ปฏิบัติดังน้ี.- 
 ๑. ยกเลิกคําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๘๔/๕๑  ลง ๑๘ เม.ย.๕๑ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการ
จัดการสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 
 ๒. แต่งต้ังคณะกรรมการจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. เรียกช่ือย่อว่า “กจส.” 
ประกอบด้วย 
  ๒.๑ จก.กบ.ทหาร  ประธานกรรมการ 
  ๒.๒ รอง จก.กบ.ทหาร  รองประธานกรรมการ 
  ๒.๓ ผช.ผอ.สงป.กห.  รองประธานกรรมการ 
  ๒.๔ ผอ.สบส.กบ.ทหาร หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๕ ผอ.กสก.สนผ.กห. หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๖ ผอ.สธน.ทหาร หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๗ ผอ.กงป.สปช.ทหาร หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๘ ผอ.กปชท.กบ.ทบ. หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๙ ผอ.กจย.ขส.ทบ. หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๑๐ ผอ.กบช.สปช.ทบ. หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๑๑ ผอ.กลบ.กบ.ทร. หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๑๒ ผอ.กพทต.พธ.ทร. หรือผู้แทน กรรมการ 
 
 

/๒.๑๓  ผอ.กงป.สปช.ทร. ... 



 ๔๒๑
 
  ๒.๑๓ ผอ.กงป.สปช.ทร. หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๑๔ ผอ.กจท.กบ.ทอ. หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๑๕ ผอ.กจย.ขส.ทอ. หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๑๖ ผอ.กพอ.ชอ. หรือผู้แทน กรรมการ 
  ๒.๑๗ ผอ.กขค.สบส.กบ.ทหาร กรรมการและเลขานุการ 
  ๒.๑๘ รอง ผอ.กขค.สบส.กบ.ทหาร กรรมการและ ผช.เลขานุการ 
  ๒.๑๙ ผช.ผอ.กขค.สบส.กบ.ทหาร กรรมการและ ผช.เลขานุการ 
 ๓. คณะกรรมการมีอํานาจหน้าที่ ดังน้ี 
  ๓.๑ กําหนด ปรับปรุง แก้ไขระเบียบปฏิบัติ และเง่ือนไขต่าง ๆ ในการขนส่งสิ่งอุปกรณ์      
เอฟ.เอ็ม.เอส. 
  ๓.๒ พิจารณาปรับปรุง แก้ไขสัญญาจ้างบริการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส.       
ให้กองทัพไทย ได้รับประโยชน์มากที่สุด 
  ๓.๓ กําหนด เปรียบเทียบ และต่อรองราคาค่าบริการขนส่ง เพ่ือให้กองทัพไทยได้รับ
ประโยชน์มากที่สุด 
  ๓.๔ พิจารณาแก้ไขปัญหา และพัฒนาการจัดการขนส่งสิ่งอปุกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส . 
ให้มีประสิทธิผล และเหมาะสมตามสถานการณ์ 
  ๓.๕ พิจารณากําหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่กองทัพไทย ที่ปฏิบัติงาน
ประจําอยู่กับตัวแทนผู้รับจัดบริการขนส่ง หรือสํานักงานผู้ช่วยทูตทหารไทยแต่ละฝ่าย ซึ่งปฏิบัติงานเก่ียวข้อง
กับการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 
  ๓.๖ ดําเนินการติดต่อประสานงานกับทางการสหรัฐอเมริกาตามสายงานในเรื่อง
ที่เก่ียวข้องกับการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. เช่น การแจ้งหรือยกเลิกรหัสตัวแทนผู้รับจัดบริการขนส่ง 
(Freight Forwarder Code) ที่อยู่ของผู้รับสิ่งอุปกรณ์ (MAPAD) 
  ๓.๗ พิจารณาประเมินผลการดําเนินการของผู ้ร ับจัดบริการขนส่ง และ/หรือ
ตัวแทนจัดการขนส่งตามความจําเป็นและความเหมาะสม 
  ๓.๘ แต่งต้ังคณะอนุกรรมการฯ เพ่ือดําเนินการในเรื่องใด ๆ ได้ตามความจําเป็น 
 ๔. กองบัญชาการกองทัพไทย โดย กรมส่งกําลังบํารุงทหาร ควบคุม กํากับดูแลการดําเนินงาน
ของคณะกรรมการให้เป็นไปตามคําสั่งน้ี และให้รายงานผลการดําเนินการตามความเหมาะสม 
 
 
 
 
 

/๕. ให้ทกุหน่วย... 



 ๔๒๒
 

 ๕. ให้ทุกหน่วยที่มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวข้องกับการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส.       
ให้ความร่วมมือแก่คณะกรรมการด้วยดี 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                                            สั่ง        ณ        วันที่        ๑๙        กันยายน        พ.ศ.๒๕๕๒ 
 
      (ลงช่ือ)  พลเอก ประวิตร    วงษ์สุวรรณ 

                (ประวิตร   วงษ์สุวรรณ) 
           รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๔๒๓

 (สําเนา) 
 
 
 
 

คําสั่งคณะกรรมการจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 
(เฉพาะ) 
ที่  ๑/๕๒ 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะอนุกรรมการประสานงานจัดการขนส่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 
    

 เพ่ือให้การดําเนินการจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. ดําเนินไปด้วยความเรียบร้อย 
เหมาะสม และมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น อาศัยอํานาจหน้าที่ในข้อ ๓.๘ ตามคําสั่ง กห. (เฉพาะ) ที่ ๒๙๓/๕๒           
ลง ๑๙ ก.ย.๕๒ เรื่อง แต่งต้ังคณะกรรมการจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. (กจส.) จึงให้ปฏิบัติดังน้ี 
 ๑. ยกเลิกคําสั่งคณะกรรมการจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. (เฉพาะ) ที่ ๔๙/๕๑        
ลง ๑๖ พ.ย.๕๑ เรื่อง แต่งต้ังคณะอนุกรรมการประสานงานจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 
 ๒. แต่งตั ้งคณะอนุกรรมการประสานงานจัดการขนส่งสิ ่งอ ุปกรณ์ เอฟ . เอ็ม .เอส . 
เรียกช่ือย่อว่า “อนุกรรมการ กจส.” ประกอบด้วย 
  ๒.๑ รอง จก.กบ.ทหาร ประธานกรรมการ 
  ๒.๒ ผอ.สบส.กบ.ทหาร     รองประธานกรรมการ 
  ๒.๓ รอง ผอ.สบส.กบ.ทหาร     รองประธานกรรมการ 
  ๒.๔ ผอ.สธน.ทหาร หรือผู้แทน อนุกรรมการ 
  ๒.๕ รอง ผอ.กอง กบ.ทบ. หรือผู้แทน อนุกรรมการ     
  ๒.๖ หน.แผนกรับ – ส่ง สป. ต่างประเทศ อนุกรรมการ   
   กจย.ขส.ทบ. หรือผู้แทน  
  ๒.๗ รอง ผอ.กจย.ขส.ทอ.  หรือผู้แทน อนุกรรมการ 
  ๒.๘ รอง ผอ.กจท.กบ.ทอ. หรือผู้แทน อนุกรรมการ 
  ๒.๙ ประจําแผนกรับ – ส่ง สป.ฯ ต่างประเทศ อนุกรรมการ 
   กจย.ขส.ทบ. หรือผู้แทน 
  ๒.๑๐ หน.ช่วยเหลือจากต่างประเทศ อนุกรรมการ 
   กลบ.กบ.ทร. หรือผู้แทน 
 

/๒.๑๑  หน.รบัและส่งมอบ... 



 ๔๒๔
 
  ๒.๑๑ หน.รับและส่งมอบ กพทต.พธ.ทร. หรือผู้แทน อนุกรรมการ 
  ๒.๑๒ หน.ผคค.กพอ.ชอ. หรือผู้แทน อนุกรรมการ 
  ๒.๑๓ ผอ.กขค.สบส.กบ.ทหาร อนุกรรมการและเลขานุการ 
  ๒.๑๔ รอง ผอ.กขค.สบส.กบ.ทหาร อนุกรรมการและ ผช.เลขานุการ  
  ๒.๑๕ ผช.ผอ.กขค.สบส.กบ.ทหาร อนุกรรมการและ ผช.เลขานุการ 
 ๓. ให้คณะอนุกรรมการ กจส. มีหน้าที่ดังน้ี 
  ๓.๑ ประสานงานกับทุกหน่วยที่เก่ียวข้องกับการจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 
ของกองทัพไทย ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
  ๓.๒ พิจารณากําหนดรายละเอียดการปฏิบัติในการจัดการขนส่งให้สอดคล้องกับ
เง่ือนไขที่ระบุในสัญญาจ้างบริการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. ระหว่าง กองทัพไทย กับผู้รับจัดบริการขนส่ง 
  ๓.๓ พิจารณาปัญหาที่เกิดขึ้นจากทุกฝ่ายที่เก่ียวกับการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 
เพ่ือให้ได้ข้อยุติและหนทางปฏิบัติที่ดี และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ 
  ๓.๔ ดําเนินการในเรื่องอ่ืน ๆ ตามท่ีคณะกรรมการจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส. 
มอบหมาย 
  ๓.๕ รายงานผลการดําเนินงานให้คณะกรรมการจัดการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ เอฟ.เอ็ม.เอส.     
ตามความเหมาะสม 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                                            สั่ง        ณ        วันที่        ๓๐        กันยายน        พ.ศ.๒๕๕๒  

      (ลงช่ือ)  พล.ร.ท.   ไพบูลย์ ช้อยเพ็ง  ร.น. 

                  (ไพบูลย์    ช้อยเพ็ง) 
            จก.กบ.ทหาร/ประธาน กจส. 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 



 ๔๒๕

(สําเนา) 

บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ   สนผ.กห. (กสก.สนผ.กห. โทร. ๕๒๕๒๑๒๐, ๒๒๓๓๙๔๒ 

ต่อ   ที ่(ฉบับ สนผ.กห. เลขรับ ๑๑๑๑/๓๓)   วันที ่                      
เรื่อง   อํานาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้างในการจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหารจากรัฐบาลต่างประเทศ 

เรียน   ปล.กห. 

                  ๑.  ตามสั่งการ ปล.กห. ให้ สนผ.กห. พิจารณาเพิ่มเติมเกี่ยวกับเรื่องอํานาจอนุมัติสั่งซื้อ
สั ่งจ้างในการจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหารจากรัฐบาลต่างประเทศ เพื่อประกอบการ
ตัดสินใจสั่งการของ รมว.กห. รายละเอียดตามหนังสือ สป. ต่อ ที่ (ฉบับ สงป.กห. เลขรับ ๔๔๘๔/๓๒) 
ลง ๑๒ ก.พ.๓๓ น้ัน 
 ๒.  สนผ.กห. พิจารณาแล้ว ขอเรียนช้ีแจงดังน้ี 
  ๒.๑   ตามที่ บก.ทหารสูงสุด เสนอขอให้นําเรียน รมว.กห. เพ่ือพิจารณามอบอํานาจให้          
ผบ.เหล่าทัพ มีอํานาจสั่งซื้อสั่งจ้างในการดําเนินการจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหารจากรัฐบาล
ต่างประเทศได้ โดยไม่จํากัดวงเงิน แต่ไม่เกินงบประมาณที่ได้รับ บก.ทหารสูงสุด ได้ช้ีแจงเหตุผลว่า เพ่ือให้เกิด
ความรวดเร็วในการดําเนินการ ซึ่งปัญหาในเรื่องความล่าช้าน้ัน น่าจะยังไม่สามารถที่จะขจัดให้หมดลงไปได้ 
เพราะว่าการจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหารจากรัฐบาลต่างประเทศ ต้องใช้งบประมาณของ
เหล่าทัพที่ได้รับการจัดสรรตาม พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่ายประจําปี การจัดหายุทโธปกรณ์ส่วนมากมีวงเงินสูง 
และมีการใช้งบประมาณข้ามปี ซึ่งจะต้องดําเนินการขออนุมัติต่อ ครม. เพ่ือก่อหน้ีผูกพันข้ามปีก่อน จึงยังคง
ต้องนําเรียน รมว.กห. เพื่อขอรับอนุมัติจาก ครม. ซึ่งการจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหาร
โดยวิธี FMS จากรัฐบาลสหรัฐฯ มีข้อแตกต่างออกไปจากการจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหาร
จากรัฐบาลต่างประเทศ กล่าวคือ การจัดหาโดยวิธี FMS น้ัน ไม่ต้องขออนุมัติต่อ ครม. เพ่ือก่อหน้ีผูกพันข้ามปี 
แต่อย่างไรก็ตามเหล่าทัพ อาจจะมีโครงการจัดหายุทโธปกรณ์ เพื่อนํามามาใช้ในเหล่าทัพ โดยใช้งบประมาณ
ในการจัดหาไม่มากนัก และบางโครงการ อาจจะดําเนินการให้แล้วเสร็จได้ภายในปีงบประมาณ โดยไม่ต้อง
ขออนุมัติต่อ ครม. เพ่ือก่อหน้ีผูกพันข้ามปี ดังน้ัน เพ่ือให้เหล่าทัพมีความคล่องตัวในการจัดหายุทโธปกรณ์ และ
การบริการทางทหารจากรัฐบาลต่างประเทศมาใช้ในกองทัพได้ในระดับหนึ่ง จึงเห็นสมควรมอบอํานาจให้ 
ผบ.เหล่าทัพ มีอํานาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างได้ครั้งหนึ่งไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่เมื่อได้พิจารณา
มอบอํานาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างในกรณีดังกล่าวให้กับ ผบ.เหล่าทัพ แล้ว ก็สมควรที่จะพิจารณามอบอํานาจ
ให้กับ ปล.กห. และ ผบ.ทหารสูงสุด ให้มีอํานาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างยุทโธปกรณ์ และการบริการทางทหาร
จากรัฐบาลต่างประเทศได้ในคราวเดียวกันน้ีด้วย โดยเห็นสมควรมอบอํานาจให้ ปล.กห. และ ผบ.ทหารสูงสุด 
มีอํานาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างได้ครั้งหน่ึงไม่เกิน ๑๒๔,๐๐๐,๐๐๐ บาท 

 
/๒.๒ หาก  รมว.กห. ... 



 ๔๒๖

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๓๑ ส.ค.๕๔ 

 
  ๒.๒  หาก  รมว .กห .  ได้กรุณามอบอํานาจในการสั่งซื ้อสั่งจ้างให้กับ  ปล .กห . , 
ผบ .ทหารสูงสุด และ ผบ.เหล่าทัพ ตามข้อ ๑. แล้ว การจัดหายุทโธปกรณ์ฯ ในแต่ละคร้ังเห็นสมควรให้ สป., 
บก.ทหารสูงสุด และเหล่าทัพ รายงานให้ รมว.กห. ทราบ เพ่ือ รมว.กห. จะได้ทราบว่าการจัดหายุทโธปกรณ์
และการบริการทางทหารจากรัฐบาลต่างประเทศของส่วนราชการในสังกัด กห . ที่ดําเนินการจัดหา
ในลักษณะรัฐต่อรัฐ น้ัน จัดหาอะไร จากประเทศใด 
  ๒.๓ ตามท่ี บก.ทหารสูงสุด เสนอขอให้นําเรียน รมว.กห. เพ่ือพิจารณามอบอํานาจ
ให้ ผบ.เหล่าทัพ มีอํานาจลงนามในข้อตกลง ซึ่งทําขึ้นแทนการทําสัญญาระหว่างรัฐบาลแห่งประเทศไทย 
และรัฐบาลต่างประเทศ โดยไม่จํากัดวงเงิน แต่ไม่เกินงบประมาณที่ได้รับ ทั้งน้ีให้รวมถึงการลงนามในการแก้ไข
ข้อตกลงดังกล่าวด้วยน้ัน เน่ืองจาก รมว.กห. ไม่สามารถที่จะมอบอํานาจให้ ผบ.เหล่าทัพ กระทําได้ นอกจาก
จะได้รับอนุมัติจาก ครม. ก่อน จึงเห็นสมควรเสนอเรื่องดังกล่าวให้ ครม. พิจารณาอนุมติต่อไป 
 ๓. ข้อเสนอ เห็นควรนําเรียน รมว.กห. เพ่ือกรุณาพิจารณาดังน้ี 
  ๓.๑  มอบอํานาจให้ ปล.กห., ผบ.ทหารสูงสุด และ ผบ.เหล่าทัพ มีอํานาจในการสั่งซื้อ
สั่งจ้างในการดําเนินการจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหารจากรัฐบาลต่างประเทศได้ ภายในวงเงิน
ดังน้ี 
   ๓.๑.๑   ปล .กห .  และ  ผบ .ทหารสู ง สุ ด  สั่ ง ซื้ อ สั่ ง จ้ า งค ร้ั งห น่ึ ง ไม่ เ กิ น 
๑๒๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   ๓.๑.๒   ผบ .ทบ . ,  ผบ .ทร .  และ  ผบ .ทอ .  สั่ งซื้ อสั่ งจ้ า งค ร้ั งห น่ึ ง ไม่ เ กิน 
๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  ๓.๒   การสั่งซื้อสั่งจ้างในแต่ละคร้ังให้ สป., บก.ทหารสูงสุด และเหล่าทัพ รายงานให้ 
รมว.กห. ทราบ 
  ๓.๓   ให้ความเห็นชอบในการท่ี กห. จะมีหนังสือเสนอ ครม. เพ่ือขอให้ ครม. พิจารณา
อนุมัติให้ ปล.กห., ผบ.ทหารสูงสุด และ ผบ.เหล่าทัพ มีอํานาจลงนามในข้อตกลง ซึ่งทําขึ้นแทนการทําสัญญา
ระหว่างรัฐบาลแห่งประเทศไทย และรัฐบาลต่างประเทศ รวมทั้งการลงนามในการแก้ไขข้อตกลงดังกล่าวด้วย 
ตามร่างที่แนบ  
 จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาพิจารณา 

                                                       (ลงช่ือ)  พล.อ. วิศษย์  อาจคุ้มวงษ์                           

เรียน  รมว.กห.                                                           ผอ.สนผ.กห. 
         เพ่ือกรุณาอนุมัติตามท่ี สนผ.กห.                               ๘ มี.ค.๓๓                                                        
เสนอในข้อ ๓. 
 

(ลงช่ือ)  พล.อ. วันชัย  เรืองตระกูล 
                        ปล.กห.                  
                    ๑๒ มี.ค.๓๓ 

- อนุมัติ 
(ลงช่ือ)  พล.อ. ชาติชาย  ชุณหะวัณ 
                       รมว.กห. 
                     ๒๖ มี.ค.๓๓ 



 ๔๒๗

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 

(สําเนา) 

ลับมาก 
 

ด่วนมาก 
ที่ นร. ๐๒๐๒/๕๔๙         สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

                                                                      ๑๓  มกราคม  ๒๕๓๐ 

เรื่อง   การจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหารจากรัฐบาลต่างประเทศ 

เรียน   รฐัมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 

อ้างถึง   หนังสือกระทรวงกลาโหม ที ่กห ๐๔๐๔/๕ ลงวันที่ ๙ มกราคม ๒๕๓๐   

 ตามที่ได้เสนอเร่ือง การจัดหายุทโธปกรณ์และการบริการทางทหารจากรัฐบาลต่างประเทศ  
ไปเพ่ือคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติ รวม ๓ ข้อ น้ัน 
 คณะรัฐมนตรีได้ลงมติเมื่อวันที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๓๐ อนุมัติตามที่กระทรวงกลาโหม
เสนอทั้ง ๓ ข้อ 
 จึงเรียนยืนยันมา ได้แจ้งให้กระทรวงการคลัง กระทรวงการต่างประเทศ กระทรวงคมนาคม  
สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี และสํานักงบประมาณทราบด้วยแล 
 
           ขอแสดงความนับถือ                                                           

                                                           (ลงช่ือ) อนันต์   อนันตกูล 

                                                                   (นาย อนันต์   อนันตกูล) 
                                                                    เลขาธิการคณะรฐัมนตร ี
กองการประชุมคณะรฐัมนตร ี  
โทร. ๒๘๑๒๒๒๐  

 
 
 



 ๔๒๘

ลับมาก 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กง.กห. 

ต่อ   ๓๔๒/๒๐   วันที ่    ๓๐  ม.ค.๒๐      
เรื่อง   การกําหนดอํานาจในการอนุมัติจัดซื้อสิ่งอุปกรณ์ทางทหารจากสหรัฐ ฯ โดยวิธี FMS 

เรียน   ปล.กห. 

 บก.ทหารสูงสุด รายงานว่า ตามท่ีคณะรัฐมนตรีได้อนุมัติให้ กห.จัดซื้อสิ่งอุปกรณ์หรือบริการ
ทางทหารจาก กห.สหรัฐ ฯ โดยวิธี FMS (FOREIGN MILITARY SALES) ได้เป็นกรณีพิเศษ โดยไม่ต้องปฏิบัติ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี นั้น เนื่องจากการซื้อสิ่งอุปกรณ์โดยวิธี FMS ดังกล่าว เป็นการซื้อขาย
ในระดับรัฐบาล และการเบิกจ่ายเงินก็ต้องเป็นไปตามข้อตกลงในสัญญา ซึ่งทางสหรัฐ ฯ ได้กําหนดไว้
โดยแน่นอนแล้ว แต่ตามทางปฏิบัติในการขออนุมัติสั่งซื้อถืออนุโลมว่าเป็นการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ กรณีเป็น
สิ่งของที่ต้องการซื้อในราคาถูกโดยซื้อตรงจากต่างประเทศ อํานาจในการสั่งซื้อจึงเป็นไปตามวงเงิน
ของการซื้อโดยวิธีพิเศษ ซึ่งปรากฏว่าไม่สะดวกและรวดเร็วเท่าที่ควร เพราะตามที่ได้ดําเนินการมาแล้ว 
ปรากฏว่าตั้งแต่เริ่มขออนุมัติซื้อ สิ่งอุปกรณ์จนเรื่องอนุมัติไปถึงหน่วยขอซื้อใช้เวลาประมาณ ๑ - ๒ เดือน 
หรือมากกว่านั้นอันเป็นเหตุให้ราคาเปลี่ยนแปลงไปซึ่งมักจะสูงขึ้น ทําให้เหล่าทัพเสียประโยชน์ และโดยที่
การจัดซื้อโดยวิธี FMS นี้ ตามมติคณะรัฐมนตรีก็ได้อนุมัติให้ รมว.กห., ผบ.ทหารสูงสุด และ ผบ.เหล่าทัพ 
มีอํานาจในการแก้ไขความตกลงหรือสัญญาเกี่ยวกับการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงรายการและเพ่ิมวงเงินจัดซื้อ
หลังจากได้มีการลงนามในความตกลงหรือสัญญาได้อยู่แล้ว เพ่ือความรวดเร็วและคล่องตัวในการจัดซื้อสมควร
ให้ ผบ.เหล่าทัพ มีอํานาจในการจัดซื้อ สิ่งอุปกรณ์จากสหรัฐ ฯ โดยวิธี FMS ได้โดยไม่จํากัดวงเงินเช่นเดียวกับ
การซื้อเป็นกรณีพิเศษจากส่วนราชการองค์การรัฐวิสาหกิจ จึงเสนอมาเพื่อขออนุมัติให้ ผบ.เหล่าทัพ หรือ
เทียบเท่าที่เป็นเจ้าของงบประมาณมีอํานาจ สั่งซื้อสิ่งอุปกรณ์จากสหรัฐ ฯ โดยวิธี FMS ได้โดยไม่จํากัดวงเงิน
แต่ไม่เกินงบประมาณที่ได้รับ  
 กง.กห. พิจารณาแล้วขอเรียนว่า  
 ๑. การซื้อสิ่งอุปกรณ์หรือการบริการทางทหารจากสหรัฐ ฯ โดยวิธี FMS นั้น คณะรัฐมนตรี
ได้อนุมัติให้ดําเนินการได้เป็นกรณีพิเศษ โดยที่ไม่ต้องปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ฯ เพราะเป็น
การซื้อระหว่าง กห.ไทย กับ กห.สหรัฐ ฯ 

๒. การซื้อโดยวิธี FMS ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้อนุมัติให้เป็นกรณีพิเศษตามข้อ ๑. จึงมิใช่เป็น
การซื้อเป็นกรณีพิเศษ ตามนัยแห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ฯ เพราะการซื้อเป็นกรณีพิเศษตามนัยแห่ง
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ฯ นั้น หมายถึงการซื้อจากส่วนราชการองค์การและรัฐวิสาหกิจโดยไม่ต้อง
ประกวดราคา หรือสืบราคาซึ่งอยู่ในอํานาจของนายกรัฐมนตรีที่สั่งการเป็นราย ๆ ไป  

 
/๓. การจัดซื้อ… 



 ๔๒๙
 

 ๓. การจัดซื้อโดยวิธี FMS ดังกล่าวแล้ว จึงต้องถือว่าเป็นการซื้อโดยวิธีพิเศษ กรณีเป็นสิ่งของ
ที่ซื้อตรงจากต่างประเทศ อํานาจการอนุมัติให้สั่งซื้อคงถือวงเงินโดยวิธีพิเศษ ตามที่ กห. ได้สั่งการไว้แล้ว
เป็นหลักปฏิบัติ ซึ่งขณะน้ี ผบ.เหล่าทัพ จะมีอํานาจอนุมัติได้ภายในวงเงินไม่เกิน ๗๐๐,๐๐๐ บาท 
 ๔. การขออนุมัติให้ ผบ.เหล่าทัพ มีอํานาจอนุมัติได้เองโดยไม่จํากัดวงเงิน ตามท่ี บก.ทหารสูงสุด 
เสนอน้ัน นับว่าเป็นการสมควรเพราะเป็นการซื้อขายกันในระดับรัฐบาล ย่อมไม่มีปัญหาใน เรื่องของการทุจริต
คิดมิชอบ นอกจากนี้ยังเกิดความรวดเร็วคล่องตัวและเป็นผลดีต่อส่วนราชการที่จัดซื้อในกรณีที่วงเงิน
มักจะเปลี่ยนไปในทางสูงขึ้นอยู่เสมอ  
 ๕. การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงในการสั่งซื้อโดยวิธี FMS นี้ คณะรัฐมนตรีก็ได้มีมติให้
ผบ.เหล่าทัพ ดําเนินการได้เองอยู่แล้ว การมอบอํานาจให้สั่งซื้อได้โดยไม่จํากัดวงเงิน แต่ไม่เกินงบประมาณ
ที่ได้รับอีกกรณีหน่ึงน้ัน ย่อมทําให้เหล่าทัพดําเนินการได้รวดเร็วย่ิงขึ้น จึงควรได้รับการพิจารณา  
                ฉะน้ัน จึงเรียนมาเพ่ือกรุณาทราบ หากพิจารณาเห็นชอบแล้วขอได้กรุณานําเรียน รมว.กห. 
เพ่ือพิจารณาสั่งการตามท่ี บก.ทหารสูงสุด เสนอขออนุมัติครั้งน้ีต่อไป  
 
                                     (ลงช่ือ) พล.ต. จรูญ  โพธ์ิแก้ว  

รอง จก.ฝ่ายวิชาการ ฯ ทําการแทน  
                                                                              จก.กง.กห.  
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

นําเสนอ  

(ลงช่ือ)  พล.ท. ว. กุญชรานุสสรณ์ 
                        จก.สม.  
                     ๓๑ ม.ค.๒๐          

เรียน   รมว.กห. 

          เพ่ือกรุณาพิจารณา หากเห็นชอบตามท่ี กง.กห.พิจารณา 
ช้ีแจง ขอได้กรุณาอนุมัติตามท่ี บก.ทหารสูงสุด เสนอ 

                                       (ลงช่ือ)  พล.ร.อ. จิตต์  สังขดุล ร.น.  
                                                      ปล.กห. 
                                                    ๒ ก.พ.๒๐ 

เห็นชอบและอนุมัติตามท่ี บก.ทหารสูงสุดเสนอ 

        (ลงช่ือ) พล.ร.อ.สงัด ชลออยู่ ร.น.  
                             รมว.กห.                                  

เสนอ  บก.ทหารสูงสุด 
         เพ่ือทราบและดําเนินการต่อไป 

                     (ลงช่ือ) พล.ต. จรูญ โพธ์ิแก้ว  
                         รอง จก.ฝ่ายวิชาการ ฯ ทําการแทน  
                               จก.กง.กห. 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 



 ๔๓๐

(สําเนา) 
 

ด่วนมาก 

ที่ สร ๐๒๐๓/๑๒๘๙๔         สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
 

                                                                    ๑๒  มิถุนายน  ๒๕๑๘ 

เรียน   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 

เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้ออาวุธยุทโธปกรณ์จากสหรัฐอเมริกาเป็นกรณีพิเศษ 

อ้างถึง   หนังสือ ที่ กห ๐๓๐๖/๑๑๓๗๕ ลงวันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๑๘  

 ตามที่ได้เสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติให้กระทรวงกลาโหม ดําเนินการจัดหาสิ่งอุปกรณ์ 
หรือบริการทางทหารจากกระทรวงกลาโหมสหรัฐ ฯ โดยวิธี FMS เป็นกรณีพิเศษโดยไม่ต้องปฏิบัติตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๔๙๘ และที่แก้ไขเพิ่มเติม และอนุมัติให้กระทรวงกลาโหม
ใช้บริการขนส่งของกระทรวงกลาโหมสหรัฐฯ หรือสายการเดินเรือเอกชน สําหรับการขนส่งยุทธภัณฑ์อันตราย 
แทนการใช้บริการของ ร.ส.พ. ในบางกรณี ความแจ้งอยู่แล้วน้ัน  
 คณะรัฐมนตรีได้ประชุมปรึกษา เมื่อวันที่ ๑๐ มิถุนายน ๒๕๑๘ ลงมติอนุมั ติตามท่ี
กระทรวงกลาโหมเสนอเป็นกรณีพิเศษเฉพาะราย  
  จึงเรียนยืนยันมา ได้แจ้งให้สว่นราชการที่เก่ียวข้องทราบด้วยแล้ว   

      ขอแสดงความนับถืออย่างย่ิง  

    (ลงช่ือ)       ปลั่ง มีจุล  

               (นาย ปลั่ง มีจุล) 
                                           เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

กองนิติธรรม 
โทร. ๘๑๐๐๐๗ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๔๓๑

(สําเนา) 
 

 
 
ที่  กห ๐๓๐๖/๑๑๓๗๕                                กระทรวงกลาโหม 
 

                                                                    ๓๐  พฤษภาคม  ๒๕๑๘ 

เรื่อง   ขออนุมติัจัดซื้ออาวุธยุทโธปกรณ์จากสหรัฐอเมริกาเป็นกรณีพิเศษ 

กราบเรียน   นายกรัฐมนตร ี

 ๑.  เน่ืองจากสหรัฐฯ กําลังประสบปัญหาเก่ียวกับภาวะเศรษฐกิจ และการเมืองภายในประเทศ 
เป็นเหตุให้สหรัฐ ฯ ต้องลดการช่วยเหลือทางทหาร แบบให้เปล่า (Grant Aid) แก่มิตรประเทศทั่วโลก    
ลงอย่างมาก โดยเหตุนี้กองทัพไทยซึ่งเคยได้รับการช่วยเหลือทางทหารประมาณปีละ ๑,๒๐๐ ล้านบาท 
ได้ถูกลดเหลือประมาณปีละ ๕๐๐ ล้านบาท และคาดว่าจะถูกลดลงเรื่อย ๆ ในอนาคต  
 เมื่อเป็นเช่นน้ี อาวุธยุทโธปกรณ์หลัก ตลอดจนกระสุนวัตถุระเบิดของกองทัพไทย ซึ่งเคยได้รับ
การสนับสนุนจากสหรัฐ ฯ จึงได้รับความกระทบกระเทือนอย่างหนัก โดยเฉพาะช้ินส่วนอะไหล่ของอาวุธ
ยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ หากไม่ได้รับการจัดหาให้ทันเวลาแล้ว จะเป็นเหตุให้กองทัพทั้งสามขาดความพร้อมรบ
ลงทันที กองทัพไทยจึงแก้ไขโดยวิธีของบประมาณเพ่ิมเติมจากรัฐบาล และใช้งบประมาณประจํา
ของกองทัพจัดซื้อจากทางการทหารสหรัฐ ฯ ซึ่งเป็นแหล่งเดียวที่จัดหาได้สะดวก และรวดเร็ว และ
การจัดซื้อดังกล่าวจะเพ่ิมขึ้นเรื่อย ๆ เป็นอัตราส่วนกับการลดความช่วยเหลือทางทหารแบบให้เปล่า  
 ๒. วิธีการจัดซื้ออาวุธยุทโธปกรณ์จากสหรัฐฯ โดยวิธี Foreign Military Sales (FMS) 
มี ๔ วิธี คือ  
  ๒.๑ Firm Order Case (one-time Buy) วิธีนี้ใช้สําหรับการซื้ออาวุธยุทโธปกรณ์
เฉพาะอย่างโดยทําความตกลงกันครั้งเดียวตามราคา และเวลาส่งมอบแล้วแต่ทั้งสองฝ่ายจะได้ทําความตกลงกัน  
                    ๒.๒ Requisition Case การซื้อวิธีนี้เป็นการซื้อชิ้นส่วนอะไหล่ของระบบอาวุธ 
(เรือ, เครื่องบิน, ปืน, รถถัง, วิทยุ, เรดาร์ ฯลฯ) ระบบใดระบบหน่ึงโดยไม่เจาะจงว่าเป็นช้ินส่วนอะไรบ้าง 
ระยะเวลาของสัญญาโดยปกติมีกําหนดหนึ่งปี การกําหนดวงเงินของสัญญากําหนดขึ้นตามประมาณการ
ที่คาดว่าจะใช้ช้ินส่วนอะไหล่ในวงเงินเท่าใดในเวลาหนึ่งปี 
                    ๒.๓   Blanket Order Case การซื้อวิธีนี้ เป็นการซื้อสิ่งของเบ็ดเตล็ดทางทหาร
โดยไม่ระบุว่าเป็นสิ่งของอะไรบ้าง ในระยะเวลาหนึ่งปี ในสัญญากําหนดเฉพาะวงเงินไว้ แล้วสั่งซื้อภายใน
วงเงินดังกล่าว เพ่ือประหยัดเวลาในการทําสัญญาซื้อสิ่งของแต่ละอย่าง 
 
 

/๒.๔  Supply... 



 ๔๓๒
 
                   ๒.๔  Supply Support Arrangement การซื้อวิธีน้ีเป็นการทําความตกลงระหว่าง
รัฐบาลสหรัฐ ฯ กับรัฐบาลไทย ในการสนับสนุนชิ้นส่วนอะไหล่ให้แก่ระบบอาวุธระบบใดระบบหนึ่ง 
ในช่วงระยะเวลาตั้งแต่ ๓ ปี ถึง ๗ ปี การซื้อวิธีนี้จะประกันได้ว่ารัฐบาลไทยจะได้รับการสนับสนุนชิ้นส่วน
น้ัน ๆ โดยแน่นอนและรวดเร็ว  
 การซื้อทั้ง ๔ วิธีน้ี กองทัพไทยได้เคยดําเนินการมาแล้วในวิธีที่ ๑ และ ๒ และกําลังเตรียมการ 
ที่จะดําเนินการซื้อโดยวิธีที่ ๔ เมื่อรายงานน้ีได้รับอนุมัติแล้ว  
           ๓. ปัญหาของกองทัพไทย ในการดําเนินการจัดหาโดยวิธีที่ ๑ และ ๒ และที่กําลังจะ
ดําเนินการโดยวิธีที่ ๔ คือ การปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการจ้างและการพัสดุ พ.ศ.๒๔๙๘ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ซึ่งมีข้อขัดข้องดังต่อไปน้ี  
                        ๓.๑ การทําสัญญาซื้อ กองทัพไทยต้องอนุโลมใช้แบบฟอร์มของสหรัฐ ฯ ที่เรียกว่า 
Letter of Offer and Acceptance (LOA) ซึ่งมีรายละเอียดตามเงื่อนไขต่าง ๆ ไม่ตรงตามแบบสัญญา
การซื้อพัสดุท้ายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  
                   ๓.๒ การซื้ออาวุธบางกรณี ตามระเบียบของกระทรวงกลาโหมสหรัฐ ฯ ได้กําหนดให้
กองทัพไทย ต้องชําระเงินล่วงหน้าถึงร้อยเปอร์เซ็นต์  
 ๓.๓  บางกรณี เมื่อกองทัพไทยได้รับของแล้วต้องชําระเงินภายใน ๑๒๐ วัน ภายหลัง   
ที่ได้รับใบทวงหน้ี  
 ๓.๔ ราคาของที่ระบุไว้ในสัญญา LOA อาจจะเปลี่ยนแปลงได้ตามราคาขึ้นลงที่ทางการ
ทหารสหรัฐ ฯ จัดหามาจากแหล่งผลิตภายหลังการลงนามใน LOA แล้ว 
  ๓.๕ การจัดซื้อโดยวิธีที่ ๔ กองทัพไทยจะต้องจ่ายเงินล่วงหน้าให้แก่ทางการทหาร
สหรัฐ ฯ เป็นมูลค่าเท่ากับสิ่งอุปกรณ์ที่กองทัพไทยจะต้องใช้ในเวลาประมาณ ๔ เดือน หรือ ๕ เดือน 
เพื่อให้สหรัฐ ฯ แยกสิ่งอุปกรณ์ไว้ในคลังต่างหาก โดยกองทัพไทยจะต้องจ่ายค่าเก็บรักษา ดัดแปลง
สิ่งอุปกรณ์ที่อยู่ในคลังนี้ด้วย แต่เป็นมูลค่าเพียงเล็กน้อย และก่อนที่จะเบิกสิ่งอุปกรณ์เหล่านั้น กองทัพไทย
จะต้องจ่ายเงินเป็นมูลค่าเท่ากับสิ่งอุปกรณ์ที่ต้องใช้ในเวลา ๓ เดือน เพ่ือให้สหรัฐ ฯ นําเงินไปจัดหาสิ่งอุปกรณ์
มาทดแทนไว้ในคลังให้ครบตามจํานวนเดิมเสมอ และต้องปฏิบัติเช่นนี้ทุก ๆ สามเดือน จนกว่าจะครบหนึ่งปี 
แล้วทั้งสองฝ่ายจึงพิจารณาทบทวนสัญญา เพื่อปรับปรุงจํานวนความต้องการสิ่งอุปกรณ์สําหรับปีต่อไป 
หรือเปลี่ยนแปลงราคาใหม่ แล้วแต่กรณี  
 ๔.  นอกจากปัญหาเก่ียวกับระเบียบการจัดหาดังกล่าวแล้ว กองทัพไทยยังประสบปัญหา
เกี่ยวกับการขนส่งอีกด้วย กล่าวคือ ในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์เป็นกระสุนวัตถุระเบิด องค์การ ร.ส.พ. ไม่สามารถ
จะจัดบริการขนส่งสิ่ งอุปกรณ์ประเภทนี้ทางเรือได้ กองทัพไทยต้องอาศัยการบริการขนส่งจาก
กระทรวงกลาโหมสหรัฐ ฯ หรือสายการเดินเรืออ่ืน ๆ ที่สามารถให้บริการขนส่งสิ่งอุปกรณ์ประเภทน้ีได้ ซึ่งเป็น
การขัดต่อมติคณะรัฐมนตรี ที่ให้ส่วนราชการต่าง ๆ ใช้บริการขององค์การ ร.ส.พ. ขนส่งสิ่งของสัมภาระของ
ทางราชการ 

/๕.  ด้วยเหตุผล... 



 ๔๓๓
 
 ๕.  ด้วยเหตุผลดังกล่าวข้างต้น กระทรวงกลาโหม จึงขออนุมัติในหลักการเกี่ยวกับการจัดซื้อ
อาวุธยุทโธปกรณ์จากสหรัฐฯ ดังน้ี 
  ๕.๑  กระทรวงกลาโหมจะดํ าเนินการจั ดหาสิ่ ง อุปกรณ์บริ การทางทหารจาก
กระทรวงกลาโหมสหรัฐ ฯ (ซึ่งรวมถึง การซื้อ, จ้าง, แลกเปลี่ยน, โอน, บริจาค, เช่า, เช่าซื้อ) เป็นกรณีพิเศษ
โดยไม่ต้องถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๔๙๘ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม โดยจะให้
สํานักงานผู้ช่วยทูตทหาร (ทหารบก, ทหารเรือ, ทหารอากาศ) หรือสํานักงานอื่นใดที่กระทรวงกลาโหม 
จะจัดต้ังขึ้นเพ่ือการน้ีหรือสํานักงานผู้แทนของรัฐบาลเป็นผู้ดําเนินการจัดหาหรือจัดซื้อจากสหรัฐ ฯ โดยตรง 
                         ๕.๒ การขนส่งยุทธภัณฑ์อันตราย กระทรวงกลาโหมจะใช้บริการขนส่งของ
กระทรวงกลาโหมสหรัฐ ฯ หรือสายการเดินเรือเอกชนแทนการใช้บริการขององค์การ ร.ส.พ. ในกรณี
ที่องค์การ ร.ส.พ. ไม่สามารถให้บริการได้  
 จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติให้กระทรวงกลาโหม ดําเนินการจัดหาสิ่งอุปกรณ์
หรือบริการทางทหารจากกระทรวงกลาโหมสหรัฐ ฯ โดยวิธี FMS เป็นกรณีพิเศษ โดยไม่ต้องปฏิบัติตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๔๙๘ และที่แก้ไขเพิ่มเติม และอนุมัติให้กระทรวงกลาโหม  
ใช้บริการขนส่งของกระทรวงกลาโหมสหรัฐ ฯ หรือสายการเดินเรืออกชน สําหรับขนส่งยุทธภัณฑ์อันตราย
แทนการใช้บริการของ ร.ส.พ. ในบางกรณีต่อไปด้วย 
 
     ขอแสดงความนับถืออย่างย่ิง  

                                         (ลงช่ือ)    ป.    อดิเรกสาร  

                                                                        (ประมาณ  อดิเรกสาร)  
                                                                  รฐัมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม  
กรมส่งกาลังกําลังบํารุงทหาร  
โทร. ๒๑๗๘๕๑  
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                     ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
                  

 



 



 

 

ยานพาหนะ 



 



 ๔๓๔

๒๔๗๙ 

(สําเนา) 
 
 
ที่ ๑๑/๘๔๕๖ 

ข้อบังคับทหาร 
ว่าด้วยล้อเลื่อน 

_____________ 

 อาศัยความในพระราชบัญญัติ พุทธศักราช ๒๔๗๘ มาตรา ๖ จึงให้
ตราข้อบังคับทหารว่าด้วยล้อเลื่อนขึ้นไว้ดังต่อไปน้ี 

นายทะเบียนและ   *ข้อ ๑.  การจดทะเบียนและออกใบอนุญาตพิเศษอันเก่ียวกับล้อเลื่อนทหาร 
ผู้ช่วยนายทะเบียน ผู้ขับขี่น้ัน ให้ปลัดกระทรวงกลาโหมเป็นนายทะเบียน และให้รองปลัดกระทรวง
          กลาโหม เป็นผู้ช่วย 
การจดทะเบียน   ข้อ ๒.  บรรดาล้อเลื่อนสําหรับใช้ในราชการทหาร ต้องจดทะเบียนไว้ 

ที่สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมเว้นแต่ล้อเลื่อนที่เคลื่อนไปบนราง หรือใช้ใน
เขตของทหารโดยเฉพาะ จึงไม่ต้องจดทะเบียน 

การขอจดทะเบียน    ข้อ ๓.  ให้หน่วยที่มีล้อเลื่อนส่งใบทะเบียนของล้อเลื่อนน้ัน ๆ คันละ      
๒ ฉบับ ไปยังนายทะเบียนสําหรับจดทะเบียนและกําหนดเลขหมายทะเบียน
ประจําล้อเลื่อนน้ัน ใบทะเบียน ๒ ฉบับน้ี นายทะเบียนยึดถือไว้เป็นหลักฐาน    
๑ ฉบับ อีกฉบับหน่ึงส่งคืน ไปยังหน่วยที่ขอจดทะเบียน 

การทําใบทะเบียน    ข้อ ๔.  ให้กรมยกกระบัตรทหารบกจัดทําบัตรทะเบียนล้อเลื่อนขึ้น  
ตามแบบท้ายข้อบังคับน้ี หน่วยใดจะต้องส่งใบทะเบียนล้อเลื่อนของตนแก่    
นายทะเบียนให้ซื้อใบทะเบียนน้ีจากกรมยกกระบัตรทหารบก 

แผ่นป้ายหมาย    ข้อ ๕.  ล้อเลื่อนทหารให้มีเครื่องหายตามกําหนดและลักษณะ ดังน้ี 
ทะเบียน, เลข     (๑)   แผ่นหมายทะเบียนทําด้วยโลหะหรือเขียนเป็นรูปแผ่นป้าย
หมายทะเบียนและ หมายทะเบียน ขนาดกว้าง ๘ เซนติเมตร ยาว ๑๘ เซนติเมตร ทาสีขาว 
เครื่องหมายพิเศษ    *(๒) หมายเลขทะเบียนเป็นเลขอาราบิค ๔ ตัว มีขนาดตาม
  กฎกระทรวงมหาดไทยเขียนตัวด้วยสีแดงบนแผ่นป้ายหมายเลขทะเบียน 
_____________________________________________________________________________     
 *ข้อ ๑. น้ี แก้ไขเพ่ิมเติมตามคําสั่งทหารที่ ๒๕๔/๓๑๐๖๒ ลง ๘ ต.ค.๘๕ 
 

                            /(๓) เครื่องหมาย...  



 ๔๓๕
 
  (๓) เครื่องหมายพิเศษทําด้วยโลหะทาสีแดง หรอืเขียน 
ด้วยสีแดงขนาดผ่านศูนย์กลาง ๓ - ๕ เซนติเมตร ติดหรือเขียนไว้บนแผ่นป้ายหมายทะเบียน                                  
ข้างหน้าตัวเลขและมลีักษณะดังน้ี 
    *ก. ล้อเลื่อนของสํานักงานเลขานุการรัฐมนตร ีฯ 
สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม ฯ และกรมเสนาธิการทหารเป็นวงจักรกับสมอทับปีก 
    ข. ล้อเลื่อนของกองทัพบก เป็นวงจักร 
    ค. ล้อเลื่อนของกองทัพเรือ เป็นสมอ 
    *ง. ล้อเลื่อนของกองทัพอากาศ เป็นปีกกับดาว 
เครื่องหมายพิเศษให้ใช้ขนาดและรูปตามแบบท้ายข้อบังคับน้ี 
 ข้อ ๖. แผ่นป้ายทะเบียนน้ัน ให้ติดหรือเขียนไว้ด้านหลังของล้อเลื่อน การติดแผ่นปา้ย                    
น้ัน ๆ ให้เห็นได้ง่าย                                                                                   หมายทะเบียน 
 ข้อ ๗. การทําแผ่นป้ายหมายทะเบียน, การเขียนหมายเลขทะเบียน การทําเคร่ือง 
และเคร่ืองหมายพิเศษดังกล่าวมาแล้ว ให้หน่วยที่ขึ้นตรงต่อรัฐมนตรี ฯ จดัทําขึ้น หมายทะเบียน 
 ข้อ ๘. การโอนและการจําหน่ายล้อเลื่อน ให้หน่วยที่ขอจดทะเบียน การโอนและ 
แจ้งไปยังสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมภายใน ๑๕ วัน นับต้ังแต่วันที่ได้ส่งมอบ หรือ จําหนา่ยล้อเลือ่น 
วันจําหน่าย ถ้าเป็นการโอนก็ให้ส่งใบทะเบียน 
และประวัติไปยังหน่วยที่รับโอนด้วย 
 ข้อ ๙. ผู้ขับล้อเลื่อนต้องเป็นผู้ที่สอบได้ และได้รับใบอนุญาตพิเศษ ผู้ขับล้อเลื่อน 
สําหรับขับขี ่
 ข้อ ๑๐. การสอบน้ันให้กระทําทั้งสอบปาก และสอบปฏิบัติดังน้ี การสอบ 
   สอบปาก 
   (๑)  ให้อธิบายถึงเคร่ืองประกอบของล้อเลื่อน และ 
ความสัมพันธ์ของเคร่ืองน้ัน ๆ เท่าที่เห็นสมควร 
   (๒) สอบข้อความในพระราชบัญญัติจราจรทางบก,  
พระราชบัญญัติล้อเลื่อน, กฎ, ข้อบังคับ และระเบียบ ซึ่งเก่ียวด้วยการน้ี เท่าที่เห็นว่าจําเป็น 
   สอบปฏิบัติ 
   (๑)  การขับในทางประกอบกับสัญญาณ 
   (๒)  การแก้, ซ่อม และบํารุงรักษาในหน้าที่ผู้ขับตามชนิดของ 
ล้อเลื่อนเท่าที่เห็นว่าจําเป็น 

 
 *ข้อ ๕. (๒), (๓) ก. และ ง. น้ี แก้ไขเพ่ิมเติมตามคําสั่งทหาร ที่ ๒๕๔/๓๑๐๖๒ ลง ๘ ต.ค.๘๕ 

  
/ข้อ ๑๑. ... 



 ๔๓๖
                     
แต้มการสอบ   ข้อ ๑๑. ผู้ขับล้อเลื่อนทีนั่บว่าสอบได้ ต้องได้แต้มดังน้ี 
     (๑) สอบปากไม่ตํ่ากว่า ๕๐ ใน ๑๐๐ 
      (๒) สอบปฏิบัติไม่ตํ่ากว่า ๖๐ ใน ๑๐๐ 
การขอใบอนุญาต   ข้อ ๑๒. หน่วยใดต้องการใบอนุญาตขับขี่ล้อเลื่อน ให้กับผู้ล้อเลื่อนของตน     
ขับขี่  ต้องปฏิบัติดังน้ี 

  ผู้บังคับบัญชาต้ังแต่ผู้บังคับกองพัน หรือเทียบช้ันผู้บังคับบัญชาต้ังแต่ผู้บังคับ     
กองพันขึ้นไป จัดการสอบตามความในข้อ ๑๐. เมื่อสอบเสร็จแล้วให้ทําบัญชีบอก ยศ, 
นาม, อายุ ตําหนิและสังกัดของผู้ที่สอบได้ เสนอไปยังนายทะเบียนออกใบอนุญาตพิเศษ 

การแต่งกาย     ข้อ ๑๓. ในเวลาขับล้อเลื่อนต้องแต่งกายตามเคร่ืองแบบของหน่วยที่สังกัดโดย
เรียบร้อย และนําใบอนุญาต ฯ ติดตัวไปด้วยเสมอ 

การใช้ใบอนุญาต     ข้อ ๑๔. ใบอนุญาต ฯ น้ีให้ใช้เฉพาะขับล้อเลื่อนประเภทที่ได้บ่งไว้ในใบอนุญาต ฯ 
   และห้ามมิให้ผู้ที่มีหน้าที่ขับอนุญาตให้ผู้อ่ืนขับล้อเลื่อนที่ตนมีหน้าที่ขับอยู่น้ัน 
ประโยชน์ของ    ข้อ ๑๕.  ผู้ขับล้อเลื่อนต้องเก็บใบอนุญาตพิเศษไว้เมื่อออกจากประจําการ
ใบอนุญาต         ไปแล้ว และเข้ารับราชการอีกก็ให้นํามาแสดงด้วย ถ้าผู้บังคับบัญชาเห็นเป็นการสมควร
   ก็จะได้ให้กระทําหน้าที่น้ันต่อไป 
การทําใบอนุญาต    ข้อ ๑๖. ให้สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมจัดทําใบอนุญาตพิเศษสําหรับ             
ขับขี่   ขับขี่ล้อเลื่อนขึ้นตามแบบท้ายข้อบังคับน้ี 
การนําล้อเลื่อน    ข้อ ๑๗. ล้อเลื่อนคันใดไม่มี เครื่องหมายพิเศษ หมายเลขทะเบียนและ      
ออกใช้   เครื่องอุปกรณ์ เช่น กระดิ่ง, โคมไฟ, เครื่องห้ามล้อ ฯลฯ ตามกฎกระทรวงมหาดไทย
  ว่าด้วยล้อเลื่อน ห้ามนําออกใช้ในทางหลวง 
   ให้ใช้ข้อบังคับน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป, 

                  (ลงนาม)   พิบูลสงคราม 

                         รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
                              ศาลาว่าการกลาโหม พระนคร 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔    
 
 



 ๔๓๗
 

แบบใบทะเบียน 

ประจํา.......................................................... 
  ทะเบียน..............................................................เลขทะเบียน................................................... 
ช่ือ..................................................................................แบบ..........................................ชนิด............................... 
เลขแคร่หรือโครง.......................................................................ฐานล้อ.........................................................เมตร 
ยางล้อหน้าขนาด......................................เมตร ยางล้อหลังขนาด.................................................................เมตร 
ชนิดของยาง...................................กว้างยาวตัวถัง............................เมตร นํ้าหนักยาว..................................ก.ก. 
นํ้าหนักบรรทุก....................................ก.ก. ปีที่สร้าง............................................................................................. 
ในประเทศ................................................................ได้สร้างหรือซื้อจาก............................................................... 
วันที่.........................................พ.ศ.๒๔.................. เป็นราคาเงิน........................................บาท...............สตางค์ 

                                                     (ลงนาม)........................................................ 
                                                                         ผู้ขอจดทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๔๓๘

 
ตารางการโอน 

นามหน่วยรับโอน วัน, เดือน, ปี ที่โอน หลักฐานการโอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

คําชี้แจงการเขียน 

 ๑)   ช่องหน่วยรับโอน ให้ลงนามหน่วยที่ได้รับ เช่น ร. พัน ๖ 
 ๒)   ช่อง, เดือน, ปี ที่โอน ใหล้งวัน, เดือน, ปี จากหลักฐานการโอน 
 ๓)   ช่องหลักฐานการโอน ให้ลงหลักฐานการโอน เช่นตามหนังสือของ ร. พัน ๖ ที่ ๑๗/๗๘  
        หรือตามคําสั่งด้วยว่าจาของรัฐมนตรี ฯ 
 
 

/คาํชี้แจง... 

 
 



 ๔๓๙
 

คําชี้แจงการเขียนทะเบียน 

 ๑. ประจํา................................................ลงช่ือหน่วยที่ล้อเลื่อนประจําอยู่ เช่น กองคลังที่ ๑ 
 ๒. ทะเบียน...........................................ลงช่ือประเภทล้อเลื่อน เช่น เกวียนรถจักรยาน 
 ๓. เลขหมาย...................................................................ลงช่ือหมายเลขทะเบียนที่สํานักงาน 
ปลัดกระทรวงกลาโหม 
 ๔. ช่ือ...........................................................ลงช่ือของล้อเลื่อน เช่น สไปเดอร์สตรองไซเกิ้ล 
 ๕. แบบ........................................................ลงแบบของล้อเลื่อน เช่น แบบ A แบบ ๖๖/๗๗ 
 ๖. ชนิด............................................................ลงว่า ๒ ล้อ, ๓ ล้อ, เทียมสัตว์ ๒ เทียมสัตว์ ๔ 
 ๗. เลขแคร่หรือโครง...........................................ถ้ามีก็ให้ลงเลขแคร่หรือโครงล้อเลื่อน น้ัน ๆ 
 ๘. ฐานล้อ..........................................................ลงระยะจากดุมล้อหน้า ดุมลอ้หลังเป็นเมตร 
 ๙. ยางล้อหน้า หลังขนาด.............................................ลงขนาดของยาง เช่น ๒๘ x ๑ ๑       
ถ้าไม่ใช้ยางก็ขีดแทน 
 ๑๐. ชนิดของยาง.............................................................ลงตามยางที่ใช้ เช่น มิชลิน กู้ดวีน 
 ๑๑. กว้าง ยาวตัวถัง..........................................ลงกว้าง ยาวเป็นเมตรค่ันด้วยเครื่องหมายคูณ 
 ๑๒. นํ้าหนักยาน...............................................................ลงนํ้าหนักตัวล้อเลื่อน 
 ๑๓. นํ้าหนักบรรทุก..........................................................ลงนํ้าหนักบรรทุกทัง้สิ้น 
 ๑๔. ปีที่สร้าง.............................................................ลงปีที่สร้างล้อเลื่อน เช่น ๑๙๓๖, ๒๔๗๙ 
 ๑๕. ในประเทศ...............................................ลงประเทศที่สร้าง เช่น ฝรั่งเศส, อังกฤษ, สยาม 
 ๑๖. ได้สร้างหรือซื้อจาก.....................................................ลงช่ือห้างร้านที่ซื้อล้อเลื่อนน้ันมา 
 ๑๗. วันที่........................................พ.ศ. ............................ลง วัน, เดือน, ปี ที่สร้างหรือ ฯ   
 
     

 

 

 

 

 

 

 

/แบบใบ... 

 
 

๒ 



 ๔๔๐

 
แบบใบอนญุาตพิเศษ 

  ๘ ซ.ม.                              x                                      ๘ ซ.ม. 
ที่........................................................ 
วันที่.................................พ.ศ.๒๔............................... 
ยศ, นาม...................................................................... 
อายุ.............................................................................. 
ตําหนิ........................................................................... 
สังกัด........................................................................... 
อนุญาตให้ขับ............................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
ที่ว่าการ........................................................................ 
ที่..................................................................... 
วันที่.............................................................................. 
ใบอนุญาตพเิศษ 
สําหรบัล้อเลื่อนทหาร 
ยศ, นาม....................................................................... 
อายุ................................................................ 
ตําหนิ........................................................................... 
สังกัด............................................................................ 
อนุญาตให้ขับ............................................................... 
ลงนามผู้อนุญาต........................................................... 
ตําแหน่ง....................................................................... 
ลงนามผู้รับอนุญาต...................................................... 

 
การทําใบอนญุาตพเิศษ 

 ใบอนุญาตนี้ทําเป็นแผ่น ๆ ไม่รวมเป็นเล่ม ทํารูตาไก่ สําหรับร้อยเชือกผูกรวมกันทางด้านซ้าย ๓ รู 
และมีทั้งต้นขั้วและปลายขั้ว ใช้กระดาษที่ใช้ได้ทน สีนํ้าตาลแก่ 
คําชี้แจงการเขียน 
 ๑. ที่.............ลงเลขหมายตามลําดับจาก ๑ ประกอบกับเลขท้ายศก ๒ ตัว เช่น ใน พ.ศ.๒๔๗๙ 
ลงว่า “ที่ ๑/๗๙” เป็นต้น 
 ๒. วันที่..............พ.ศ.๒๔..........ลง วัน, เดือน, ปี ที่ออกใบอนุญาต ฯ 
 ๓. อายุ.............ลงอายุในวันที่ออกใบอนุญาต ฯ เป็นจํานวนปีเต็ม 
 ๔. อนุญาตให้ขับ.................................ให้ลงประเภทของล้อเลื่อน เช่น รถจักรยานยนต์ 
เกวียน รถม้า ฯ 
 

/คําเตือน... 
 
 



 ๔๔๑
 

คําเตือน 

 ๑. ในเวลาขับล้อเลื่อน ต้องแต่งกายตามเคร่ืองแบบของหน่วยที่สังคมโดยเรียบร้อย                
  และนําใบอนุญาต ฯ ติดตัวไปด้วยเสมอ 
 ๒. ใบอนุญาต ฯ น้ีให้ใช้เฉพาะขบัล้อเลื่อนประเภทที่ได้บ่งไว้ในใบอนุญาต ฯ น้ี 
 ๓. ล้อเลื่อนที่ตนมหีน้าที่ขับ ห้ามอนุญาตให้ผู้อ่ืนขับ 

 
 
 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๔๔๒
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๔๓
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 ๔๔๔

(สําเนา) 
 
 

 

ข้อบังคับทหาร 
ว่าด้วยการใช้รถยนตร์ทหาร 

   

มาตรา ๑ 
วิเคราะห์ศัพท ์

                ข้อ ๑. ผู้ขับรถ  หมายความว่า  เจ้าหน้าที่ขับรถยนตร์ทหาร จําแนกเป็น  ผู้ขับรถ 
   “พลขับรถ” หมายความว่า  ผู้ขับรถซึ่งเป็นทหารประจําการ  
   “พนักงานขับรถ” หมายความว่า  ผู้ขับรถซึ่งเป็นพลเรือน 
 ข้อ ๒. รถยนตร์สงครามชนิดรบ หมายความถึง     รถรบ 

   “รถถัง” คือ รถรบประเภทหน่ึง มีเกราะติดอาวุธ เคลื่อนที่ไป 
ด้วยสายพาน เช่น รถถังแบบ ๗๖ 
    “รถเกราะ” คือ รถรบประเภทหน่ึง มีเกราะติดอาวุธ เคลื่อนที่ 
ไปด้วยล้อประกอบสายกันลื่นหรือก่ึงสายพาน เช่น รถเกราะแบบ ๗๔  
    “รถปืน”  คือ  รถรบประเภทหน่ึง จะเป็นรถชนิดใด ๆ ก็ตาม  
และเรียกนามตามอาวุธน้ัน ๆ เช่นรถปืนใหญ่ต่อสู้อากาศยานแบบ ๗๖ รถปืนกลแบบ ๗๕ 
 ข้อ ๓. รถยนตร์สงครามชนิดช่วยรบ  หมายความถึง    รถช่วยรบ 

           “รถน่ัง” คือ  รถช่วยรบประเภทหน่ึง จัดไว้สําหรับน่ัง  
   “รถบรรทุก” คือ  รถช่วยรบประเภทหน่ึง จัดไว้สําหรับบรรทุก 
   “รถลาก” คือ  รถช่วยรบประเภทหน่ึง จัดไว้สําหรับฉุดลาก เช่น  
รถลาก แบบ ๗๗ รถลากแบบ ๗๘ 
   “รถเฉพาะการ” คือ รถช่วยรบประเภทหน่ึง จัดไว้สําหรับ 
หน้าที่ใดหน้าที่หน่ึงโดยเฉพาะ  เรียกนามตามหน้าที่น้ัน ๆ เช่นรถไฟฉายแบบ ๗๘  
รถพยาบาล รถเคร่ืองมือ รถนํ้ามัน รถป่ันจั่น 
   “รถจักรยานยนตร์”  คือ รถช่วยรบประเภทหน่ึง จัดไว้สําหรับน่ัง  
หรือทําการสื่อสาร 
 

/ข้อ ๔. … 



 ๔๔๕
 
 ข้อ ๔.   รถยนตร์ปกติ หมายความถึงรถยนตร์ซึ่งใช้ราชการตามธรรมดา รถปกติ 
เรียกนามอนุโลมตามรถยนตร์ช่วยรบทุกประการ 

มาตรา ๒ 
ประวัติ ใบทะเบียนและสมุดใช้รถ 

 ข้อ ๑.   รถยนตร์ทหาร ต้องมีสมุดประวัติ ใบทะเบียน และสมุดใช้รถ  สิ่งประจํารถ
ประจําวัน ประจําทุกคัน  
 ข้อ ๒.   ใบทะเบียน สมุดประวัติและสมุดใช้รถประจําวัน ให้เป็น  การจัดหา 

หน้าที่ของกรมยกกระบัตรทหารบก จัดทําขึ้นตามตัวอย่างท้ายข้อบังคับน้ี และให้  ใบทะเบียน 
หน่วยที่ต้องใช้ เบิกหรือซื้อได้จากกรมยกระบัตรทหารบก     ประวัติและ 

           สมุดใช้รถ  
 ข้อ ๓.   การเขียนสมุดประวัติน้ัน ให้เจ้าหน้าที่หน่วยที่รับรถคร้ังแรก  สมุดประวัติ 

จดคันละ ๒ ฉบับ ฉบับหน่ึงเป็นของประจํารถ สําหรับจ่ายให้หน่วยที่รับรถ ส่วนอีกฉบับหน่ึง  
จะเก็บไว้ที่ใด ให้ผู้บังคับหน่วยที่ขึ้นตรงต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม กําหนดไว้ 
อีกขั้นหน่ึง 
 ข้อ ๔.   สมุดใช้รถประจําวัน ให้เจ้าหน้าที่หน่วยที่รับและรักษารถคร้ังแรก สมุดใช้รถ 
เบิกหรือซื้อมาประจําไว้ การลงรายการในสมุดใช้รถประจําวันน้ันให้ผู้ขับรถเป็นผู้ลงทุกคราว  
แต่ถ้าผู้บังคับบัญชาเห็นว่าผู้ขับไม่สามารถลงได้ จะมอบให้ผู้หน่ึงผู้ใดลงก็ได้ 
 ข้อ ๕.   สมุดใช้รถประจําวันน้ัน เมื่อได้ลงรายการหมดเล่มแล้วจะเก็บไว้  การเก็บสมุด 
ณ ที่ใด และผู้ใดเป็นผู้เก็บ ให้ผู้บังคับหน่วยที่ขึ้นตรงต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม  ใช้รถ 
กําหนดไว้อีกขั้นหน่ึง    
 ข้อ ๖.   ถ้าส่งรถยนตร์ไปซ่อมยังหน่วยซ่อมของทหาร ก็ให้ส่งสมุดประวัติ การลง 
ประจํารถน้ัน ๆ ไปด้วย เพ่ือเจ้าหน้าที่หน่วยซ่อมจะได้ลงรายการซ่อม ถ้าหน่วยเจ้าของ  รายการซ่อม 
รถซ่อมเอง หรือส่งไปซ่อม นอกจากที่กล่าวแล้ว ให้หน่วยที่เป็นเจ้าของรถลงรายการซ่อมเอง 
 ข้อ ๗.   ให้ผู้บังคับหน่วยขึ้นตรงต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม   การตรวจ 

กําหนดการตรวจและจัดเจ้าหน้าที่ไปตรวจทะเบียน สมุดประวัติ และสมุดใช้รถประจําวัน ทะเบียน 

อย่างน้อยไปละ ๒ ครั้ง เมื่อตรวจแล้ว ให้ผู้ตรวจจดแจ้งผลแห่งการตรวจ และลงนาม   ประวัติ 
วัน เดือน ปี รับรองไว้ด้วย         สมุดใช้รถ 

   
 
 

/มาตรา ๓... 
 



 ๔๔๖
 

มาตรา ๓ 
การจดทะเบียนและเครื่องหมายพิเศษ 

 ข้อ ๑.  รถยนตร์ทหาร ต้องจดทะเบียนตามที่กําหนดไว้ใน   การจด 
กฎกระทรวงกลาโหม          ทะเบียน 

 ข้อ ๒.   การจดทะเบียนรถ ให้หน่วยที่ขอจดกรอกข้อความใน ใบทะเบียน วิธีจด 

แล้วส่งไปยังสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม ๒ ฉบับ เพ่ือเจ้าหน้าที่จําได้รับขึ้นทะเบียน  ทะเบียน 
และกําหนดเลขหมายทะเบียน ใบทะเบียน ๒ ฉบับน้ี พนักงานเจ้าหน้าที่ยึดไว้เป็น 
หลักฐาน ๑ ฉบับ อีกฉบับหน่ึงส่งคืนไปยังหน่วยที่ขอจดทะเบียน 
 ข้อ ๓. เลขทะเบียนประจํารถ สําหรับรถยนตร์ใช้เลข ๔ ตัว สําหรับรถ เลขทะเบียน 
จักรยานยนตร์ใช้เลข ๓ ตัว เว้นแต่จํานวนรถจะมีมาก ก็อาจขยายจํานวนเลขประจํารถ 
ให้มากขึ้นได้ตามคําวามจําเป็นเลขทะเบียนประจํารถให้แยกนับตามลําดับประเภทและชนิดรถ 
 ข้อ ๔.   เครื่องหมายพิเศษและเครื่องหมายบอกนามหน่วยสังกัดตาม  เครื่องหมาย 
กฎกระทรวงกลาโหม ให้ติดหรือเขียนก่อนขอจดทะเบียน     ติดรถ 
 ข้อ ๕. ป้ายเลขทะเบียนและเครื่องหมายพิเศษให้เป็นหน้าที่ ของหน่วย การทําป้าย 

ที่ขึ้นตรงต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมจัดทํา                    และเครื่องหมาย 

 ข้อ ๖.   ลักษณะของป้ายเลขทะเบียน เครื่องหมายพิเศษ ตัวเลขและ  ลักษณะป้าย 

ตัวอักษร ให้เป็นไปตามกฎกระทรวงกลาโหมออกตามความในพระราชบัญญัติรถยนต์ทหาร เลขทะเบียน  
พุทธศักราช ๒๔๗๖                   และเคร่ืองหมาย 

 ข้อ ๗. เมื่อเจ้าพนักงานได้รับจดทะเบียนและส่งใบทะเบียนประจํารถ  การเบิกหรือ 

น้ัน ๆ คืนไปแล้ว ให้หน่วยที่เป็นเจ้าของรถ เบิกหรือซื้อป้ายเลขทะเบียนรถจาก   ซ้ือป้าย 
หน่วยขึ้นตรงต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมไปติดประจํารถ    เลขทะเบียน 

 ข้อ ๘. เมื่อรถคันใดต้องจําหน่วยด้วยเหตุใด ๆ และมีรถใหม่ประเภท  ให้เลข 
และชนิดเดียวกันมาขอจดทะเบียน ให้สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมออกเลขทะเบียนรถ ทะเบียนแทน 
ที่จําหน่ายน้ัน ให้แก่รถใหม่        รถที่จําหน่าย 

มาตรา ๔ 
ผู้ขับรถ 

 ข้อ ๑.   การเลือกทหารประจําการ เข้าฝึกเป็นพลขับรถน้ัน นอกจาก  การเลือก 

จะคํานึงถึงคุณวุฒิและลักษณะดังกล่าวแล้ว ในกฎกระทรวงกลาโหมแล้ว ให้เลือกจาก  พลขับรถ 
ผู้ที่เคยได้รับอนุญาตขับรถยนตร์หรือรถจักยานยนตร์ จากเจ้าหน้าที่ฝ่ายพลเรือนมาก่อน  
เมื่อไม่พอ จึงคัดเลือกจากผู้ที่เคยขับรถมาแล้ว แต่ยังมิได้รับอนุญาตจากเจ้าหน้าที่ฝ่ายพลเรือน  
และจากผู้ที่ไม่เคยขับรถเลย แต่มีลักษณะดีเป็นลําดับกันไป 

/ข้อ ๒. ... 



 ๔๔๗
 
 ข้อ ๒.   การรับสมัครพนักงานขับรถน้ัน ให้คัดเลือกจากทหารกองหนุน  การเลือก 
ที่มีความรู้และความประพฤติดี และได้รับใบอนุญาตขับรถยนตร์จากเจ้าหน้าที่ฝ่ายทหาร          พนักงาน 
หรือพลเรือนมาแล้ว ถ้าไม่มีบุคคลดังกล่าวน้ี หรือมีไม่พอ จึงให้รับชายสัญชาติไทย ซึ่งได้รับ     ขับรถ 
ใบอนุญาตขับรถยนตร์ จากเจ้าหน้าที่ฝ่ายพลเรือนถ้ายังไม่พออีก จึงให้รับทหารกองหนุนและ 
พลเรือนที่มีลักษณะดี นอกจากที่กล่าวแล้ว 
 ข้อ ๓.   ผู้สมัคร เป็นพนักงานขับรถ จะต้องมีลักษณะด่ังต่อไปน้ี คือ 
  (๑) มีคุณวุฒิและลักษณะอ่ืน ๆ ตามกฎกระทรวงกลาโหม 
  (๒) มีอายุไม่น้อยกว่า ๒๒ ปี บริบูรณ์ และไม่เกิน ๔๕ ปี 
 ข้อ ๔.   ผู้ซึ่งจะให้ทําหน้าที่เป็นผู้ฝึก ผู้ช่วยฝึกหรือครู จะต้องมีความรู้  ผู้ฝึก ผู้ช่วย 
ในเรื่องเครื่องยนตร์ ความสามารถในการขับรถเป็นอย่างดี มีใบอนุญาตพิเศษ สําหรับขับรถ ผู้ฝึกหรือครู 
และสามารถถ่ายความรู้ให้แก่ผู้อ่ืนได้ 
 ข้อ ๕. ในการหัดขับรถ ครูคนหน่ึงจะมีศิษย์มากกว่า ๘ คน ไม่ได้    จํานวนศิษย์ 
ครูเป็นผู้รับผิดชอบในรถคันที่ตนกํากับ ถ้ามีรถหลายคันไปหัดขับร่วมกัน  จะต้องมี  และการ 
ผู้ควบคุมขบวนด้วยหน่ึงคน        ควบคุม 
 ข้อ ๖.  การหัดขับรถ ให้กระทําในที่ปลอดภัยและไม่กีดขวางแก่การจราจร ที่สําหรับหัด 

มาตรา ๕ 
หลักการขับรถอย่างทั่วไป 

 ข้อ ๑.  การเริ่มเดินเคร่ือง ควรใช้มือหมุน การใช้มอเตอร์หมุนเคร่ือง  การเริ่มเดิน 
ควรทําเป็นบางคร้ัง การออกรถต้องต้ังต้นช้าที่สุดก่อน และมิให้ทําโดยกระชาก กระช้ัน   เครื่องและ 
การหยุดก็เช่นเดียวกัน จะต้องลดความเร็วให้ช้าลงที่ละน้อย ๆ จนถึงที่สุด ห้ามหยุดโดย  หยุดรถ  
มิได้ผ่อนความเร็ว เว้นแต่จําเป็นเพราะเข้าที่คับขัน 
 ข้อ ๒. การใช้ห้ามล้อ ตามธรรมดาให้ใช้ห้ามล้อเท้า นอกจากจําเป็น   การใช้ 
จึงให้ใช้ห้ามล้อมือ          ห้ามล้อ 
 ข้อ ๓.   ผู้ขับรถจะต้องรู้จักให้ความเร็วของรถให้เหมาะกับลักษณะ  การใช ้
ทางห้ามใช้ความเร็วปรูดปราดน่าหวาดเสียว การขับเร็วจะทําได้ แต่ในการเร่งร้อน  ความเร็ว 
จริง ๆ เท่าน้ัน 
 ข้อ ๔. เมื่อจําเป็นต้องขับรถผ่านภูมิประเทศที่กันดาร ต้องใช้   การขับรถ 
ความระมัดระวังในการบังคับรถให้มากขึ้นเป็นพิเศษ  เพ่ือถนอมรถมิให้บอบชํ้า   ผ่านที่กันดาร 
 ข้อ ๕.  เวลารถหยุดอยู่กับที่ ถ้าที่น้ันเป็นที่ลาดขึ้น ให้หาวัตถุ   การหยุดรถ 
มาวางกันล้อหลังไว้ ถ้าที่น้ันลาดลงก็ให้ล้อหน้า         ที่ลาด 
 ข้อ ๖.  เวลาเลี้ยวทุกคร้ัง ไม่ว่าในที่กว้างหรือแคบ จะต้องผ่อน  การเลี้ยวรถ 
ความเร็วลงก่อน  และไม่ให้ห้ามล้อแทนการเปลี่ยนเกียร์หรือผ่อนนํ้ามัน 
 

/ข้อ ๗. ... 



 ๔๔๘
 
 ข้อ ๗. เวลาลงเนิน ต้องใช้ห้ามล้อช่วยตามสมควร ถ้าเนินชันและ การลงเนิน 

ยาวมาก ต้องใช้เกียร์ตํ่าเสมอ แต่ถ้าเห็นสมควร จะปิดนํ้ามันปล่อยให้รถเดินฟรี 
เพ่ือการประหยัดได้ ก็ควรใหผู้้ขับพิจารณาปฏิบัติได้ ตามสมควร 

มาตรา ๖ 
หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ขบัรถ 

 ข้อ ๑. ผู้ขับรถ  ต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติรถยนต์ทหาร กฎทีอ่อก หน้าทีผู่้ขบัรถ 

ตามพระราชบัญญัติน้ัน และข้อบังคับน้ี ถ้าพระราชบัญญัติ กฎ และข้อบังคับที่กล่าวแล้ว 
ไม่ได้กําหนดไว้จะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติจราจรทางบกและกฎข้อบังคับทั้งปวง 
ที่เก่ียวด้วยน้ัน 
 ข้อ ๒. ในเวลาขับรถ ผู้ขับจะต้องมีใบอนุญาตพิเศษสําหรับขับรถ ขับรถต้องมี 
ประจําตัวอยู่เสมอ เมื่อเจ้าหน้าที่ขอดู ต้องให้ดูทุกคร้ัง ใบอนุญาต 
 ข้อ ๓. ถ้าของที่บรรทุกอยู่บนรถ ทําให้ผู้ขับแลเห็นไปข้างหลังได้ยาก การแซงหรือ 

ผู้ขับจะต้องระมัดระวังหรือจัดให้มีคนคอยดูข้างหลังเพ่ือบอกแก่ตนเมื่อมรีถอ่ืนแซงขึ้นมา   สวนรถอืน่ 

ถ้ารถของตนแซงรถอีกคันหน่ึง เมื่อมีรถคันที่ ๓ สวนมา ผูข้ับจะต้องรอให้คันที่ ๓ น้ัน 
สวนเลยไปก่อน 
 ข้อ ๔. ห้ามขับรถโดยอาการท่ีอาจให้เกิดอันตรายแก่ผู้โดยสารหรือสิ่งของ ห้ามขับรถโดย 

ที่บรรทุกไปในรถ    อาการท่ีอาจ 
    เกิดอนัตราย 

 ข้อ ๕. ผู้ขับรถ ต้องพยายามมิให้ผู้อ่ืนได้รับความรําคาญ เน่ืองจาก ห้ามขับรถให ้

การขับรถของตนเอง เช่น แกล้งกับรถคันหลัง ทําให้โคลนกระเด็นไปถูกผู้อ่ืนเหล่าน้ีเป็นต้น ผู้อ่ืนราํคาญ 
 ข้อ ๖. เมื่อทางน้ันไม่สะดวกแก่การจราจร ใหผู้้ขับรถเปล่าหรือ รถเบาเปิดทาง 
รถบรรทุกคนหรือของที่เบากว่า เปิดทางให้รถซึ่งบรรทุกคนหรือของที่หนักกว่า เพ่ือให้ ให้รถหนัก 

รถคันน้ันไปได้สะดวก 
 ข้อ ๗. ในการขับรถ ผูข้ับจะต้องใช้อัตราความเร็วดังต่อไปน้ี ความเร็วและ 
  (๑) ภายในบริเวณที่ต้ังหน่วย ใหผู้้บังคับบัญชาช้ันหัวหน้า ระยะต่อ 
ส่วนราชการ ณ ที่น้ัน มีอํานาจกําหนดอัตราความเร็วได้ตามความเหมาะสม แต่ต้องไมเ่กิน  

อัตราความเร็วตามที่บัญญัติไว้ในกฎหมายว่าด้วยการจราจรทางบก 
(๒) ภายนอกบริเวณที่ต้ังหน่วย ให้ใช้อัตราความเร็วตามที่ 

บัญญัติไว้ในกฎหมายว่าด้วยการจราจรทางบก 
 
 

/สําหรับ... 
 



 ๔๔๙
 
 สําหรับระยะต่อระหว่างรถ ในกรณีที่รถเคลือ่นที่ตามรถคันอ่ืน ควรเว้น 
ระยะต่อพอที่จะรักษาความปลอดภัยตามความเร็วของรถในขณะน้ัน 
 ในกรณีที่รถทหารเคลื่อนที่เป็นขบวน ให้ผูบั้งคับหมวดกําหนดระยะต่อ 
ตามความเหมาะสม 
 ข้อ ๘. ห้ามขับรถเคียงคู่ นอกจากจะได้รับคําสั่งเป็นพิเศษ   ห้ามขับเคียงคู ่
จากผู้บังคับบัญชาช้ันผู้บังคับกองพัน ผู้บังคับการเรือช้ันหน่ึง กองบินน้อยขึ้นไป 
 ข้อ ๙. การบรรทุก ให้ปฏิบัติดังน้ี 

(๑) ผู้ขับรถ ต้องระวังอย่าให้รถของตนบรรทุกคนและ การบรรทุก 
สิ่งของเกินกว่าอัตราบรรทุกของรถน้ัน ๆ รถคันใดควรมีอัตราบรรทุกเท่าใด  
ให้เป็นหน้าที่ของหน่วยขึ้นตรงต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมจะกําหนดไว้  
  (๒) ต้องเฉลี่ยนํ้าหนักให้ทั่วรถ 
  (๓) ถ้าสิ่งของที่บรรทุกน้ันมีวัตถน้ัุนระเบิดปนอยู่ด้วย   
ห้ามบรรทุกตอนท้ายรถ แต่ถา้เป็นวัตถุระเบิดล้วนก็ให้ผูกมดัให้แน่น เพ่ือมิให้ฟัดเหว่ียง 
ตกได้ง่าย 

(๓) ถ้าไม่มีเจ้าหน้าที่ควบคุม ผูข้ับรถจะต้องรับผิดชอบ 
ในสิ่งของซึ่งบรรทุกบนรถที่ตนขับ 
 ข้อ ๑๐. ถ้าเกิดเพลิงไหม้ขึ้นในเวลาขบั ให้ปฏิบัติดังน้ี รถเกิด 

(๑) ปิดไฟหรือปิดนํ้ามันเช้ือเพลิง (เดินเคร่ืองอยู่กับที่ให้เต็มที)่ เพลิงไหม้ 
แล้วใช้ผ้าหนา ทราย หรือโคลน ฯ ทับถมลงไปที่เพลิงไหม้น้ัน ห้ามใช้นํ้า 
  (๒) ถ้าในรถมีเครื่องดับเพลิงปรําจอยู่ก็ให้ใช้เครือ่งน้ันทันที 
 ทั้งน้ี ให้กระทาํอย่างใจเย็น อย่าต่ืนเต้น และไม่ต้องเกรงว่าเคร่ืองยนต์ 
จะระเบิด 
 ข้อ ๑๑. ผู้ขับรถต้องรายงานต่อผู้บังคับบัญชาโดยเร็วที่สุดเมื่อ มีเหตุต้อง 
  (๑) สิ่งหน่ึงสิ่งใดของรถหรือตัวรถเกิดชํารุดเสียหาย รายงาน 
  (๒) เกิดความเสียหายแก่บุคคลหรอืทรัพย์สินใด ๆ ถ้าและ 
ความเสียหายอันเน่ืองจากเหตุที่เกิดขึ้นน้ันคิดเป็นจํานวนเงินต้ังแต่ ๕๐ บาทขึ้นไป   
จะต้องรายงานตามลําดับช้ันหรือเทียบเท่า ผบ.พล ผบ.กองเรือ หรือ ผบ.พลบิน   
เว้นแต่ในกรณทีี่มีการเสียหายอย่างร้ายแรง หรือมีการบาดเจ็บสาหัส หรือถึงตาย 
ให้รายงานจนถึงรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 
 
 

/ข้อ ๑๒. ... 



 ๔๕๐
 

 ข้อ ๑๒. เมื่อเกิดอุบัติเหตุขึ้น ผู้ขับรถจะต้องพยายามที่จะพิจารณา ถ้ามีเหตุ 

และจดจําข้อความดังจะกล่าวต่อไปน้ี สําหรับรายงานต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ือวินิจฉัยและ ต้องจดจํา 

ปฏิบัติการต่อไป คือ    ข้อความ 

     บางอย่าง 
  (๑) แผนทีส่ังเขป 
  ก. ตําบลท่ีอยู่ของรถเมื่อก่อนเกิดเหตุ ขณะเกิดเหตุ 
และภายหลังเกิดเหตุ 
  ข. เส้นทางเดิน 
 ค. รอยล้อรถที่ตนขับและรถอ่ืน (ถ้ามี) และระยะของรอย 
ล้อรถจากริมถนน 

ง. ความกว้างของถนน 
 จ. ตําบลท่ีอยู่ของบุคคลหรือสิ่งซึง่ได้รับความเสียหาย 
  (๒) วัน เวลา ที่เกิดอุบัติเหตุ 
 (๓) นามและตําบล ที่อยู่ของผู้ที่จะเป็นพยานได้ ผู้เจ็บป่วย สิ่งของ   
เจ้าของรถ เลขหมายรถที่เก่ียวกับอุบัติเหตุ 

 (๔) อาการเจ็บป่วยของบุคคลและความเสียหายของสิ่งของ 
เมื่อก่อนและภายหลังเกิดอุบัติเหตุ 

 (๕) สัญญาณต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติจราจรทางบก ฯ ได้กระทํา 
หรือเปล่า 

(๖) กําลังความเร็วของรถในเมื่อเกิดอุบัติเหตุ 
 (๗) ถ้าเป็นเวลามืด  ได้จุดโคมไฟหรือไม่ 
 (๘) ลักษณะของพ้ืนทางเป็นอย่างไร 

(๙) อากาศมืดมัวเห็นได้ไกลเพียงใด 
(๑๐) กิริยาอาการและความสามารถของผู้ขับรถคันอ่ืนที่เก่ียวกับ 

อุบัติเหตุ 
 (๑๑) ลักษณะแห่งอุบัติเหตุที่เกิดขึ้น  
 ข้อ ๑๓. การขับรถจะให้ผู้อ่ืนขับรถของตนไม่ได้นอกจากจะได้รับคําสั่ง ไม่ให้คนอ่ืน 

จากผู้บังคับบัญชา   ขับรถของตน 

 ข้อ ๑๔. การนํารถออกจากโรงเก็บ ให้กระทําได้ต่อเมื่อได้รับคําสั่ง การนํารถ 
จากผู้บังคับบัญชาของหน่วยที่ปกครองรถน้ัน ออกจากโรง
 ข้อ ๑๕. ห้ามรับบุคคลอ่ืน นอกจากผู้ซึ่งมีหน้าที่ไปกับรถหรือผู้ซึ่งได้รับ ห้ามรับคนอ่ืน 

อนุญาตจากผู้บังคับบัญชาของหน่วยที่ปกครองรถน้ัน 
/ข้อ ๑๖. ... 



 ๔๕๑
 
 ข้อ ๑๖. ถ้าผู้ขับรถได้รบัคําสั่งให้นํารถไปทําการอย่างหน่ึงอย่างใด   หมดธุระต้อง 
เมื่อเสร็จการน้ันแล้ว ให้รีบนํารถกลับโรงเก็บโดยเร็ว รีบนาํรถกลับ 

 ข้อ ๑๗. ผู้รับรถจะละทิง้รถไปโดยไม่มีคนเฝ้าไม่ได้ คนที่ให้เผ้ารถน้ัน ห้ามทิ้งรถไว้ 

ต้องเป็นผู้ที่ขับรถไว้ใจได้อย่างดี ถ้าเกิดเสียหายขึ้นแก่รถในระหว่างน้ัน ผู้ขับรถจะต้อง 
รับผิดชอบทั้งสิ้น 
 ข้อ ๑๘. ในระหว่างที่กระทําหน้าที่ขับรถ ผู้ขับรถจะเสพของมึนเมา ห้ามเสพของ  
ไม่ได้เป็นอันขาด    มึนเมา 
 ข้อ ๑๙. ผู้ขับรถจะต้องเตรียมรถของตนให้พร้อมที่จะเคลื่อนที่ได้เสมอ ต้องเตรียมรถไว ้

 ข้อ ๒๐. ถ้าของในรถตกหล่นในระหว่างทางให้ผู้ขับรถแจ้งความไว้ที่ เม่ือมีของหาย 

สถานีตํารวจหรือเจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองในท้องถิ่นน้ัน ๆ และเมื่อกลับถงึที่อยู่แล้ว   
ต้องรีบรายงานให้ผู้บังคับบัญชาของตนทราบโดยเร็ว 
 ข้อ ๒๑. ผู้ขับรถจะใหผู้ใ้ดยืมเครื่องมือเคร่ืองใช้ ฯ ประจํารถของตนไม่ได้ การยืมของ 
นอกจากจะเป็นผู้ขับรถทหารด้วยกัน และจะให้ยืมได้เพียงช่ัวคราวในเวลาจําเป็นเท่าน้ัน ประจํารถ 

 ข้อ ๒๒. การใช้นํ้ามันเช้ือเพลิง ต้องประหยัดที่สุด เมือ่รถหยุดอยู่กับที่ การประหยัด 

และจะไม่ออกเดินต่อไปภายในเวลา  ๒  นาทีแล้ว  ผู้ขับรถจะต้องหยุดเครื่องทุกคร้ัง น้ํามัน 

 ข้อ ๒๓. เมื่อได้นํารถกลับถึงโรงเก็บรถแล้วผู้ขับรถจะต้องจัดการ เม่ือรถกลับ 

ดังต่อไปน้ี    มาถึงโรงรถ 
  (๑) ถ้ารถเกิดชํารุดเสียหาย ต้องรีบรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
  (๒) ต้องจัดการทําความสะอาดโดยทั่วถึง 
 ข้อ ๒๔. ผู้ขับรถจะต้องลงรายงานการใช้รถทุกคร้ังทีนํ่ารถออกใช้การ ต้องลงรายงาน 

หรือได้ทําอะไรแก่รถน้ันบ้าง  

มาตรา  ๗ 
ข้อปฏิบัติตามพระราชบญัญติัจราจรทางบก 

 ข้อ ๑. ของที่จะบรรทุกรถ ต้องไม่ใหเ้กินส่วนกว้างของรถ ส่วนยาว การบรรทุกของ 
ข้างหน้าไม่ให้เกินกันชนข้างท้ายย่ืนเกินตัวถังหรือรถพ่วงได้ไม่เกิน ๒.๕๐ ม. ส่วนสูง 
วัดจากพ้ืนดินไม่เกิน ๓ ม. 
 ของที่บรรทุกน้ัน จะต้องไม่ให้ส่วนใดลากถูกไปกับถนน หรอืตกเรี่ยราด 
ตามถนน ถ้าเป็นสิ่งของที่อาจปลิวฟุ้งหรือตกเรี่ยราดตามตามถนนได้ง่ายหรือมีกลิ่นเหมน็ 
ต้องทําเคร่ืองป้องกันให้มิดชิด 
 ในเวลากลางคืน ต้องจุดโคมแดงไว้ที่ปลายสุดของของซึ่งย่ืนล้ําออกไปน้ัน 
 

/ข้อ ๒... 



 ๔๕๒
 
 ข้อ ๒. ห้ามมิให้ขับรถแซงขึ้นหน้ารถคันอ่ืนตรงทางร่วม ทางแยก การแซงหรือ 
หัวเลี้ยว หรือในที่คับขันหรือมีรถหรือสิ่งอ่ืนกีดขวางอยู่ข้างหน้า สวนรถอืน่ 

 ข้อ ๓. เมื่อจะหยุดรถ เลี้ยวรถ ผ่านทางร่วม ทางแยกหรือรถราง ลดความเร็ว 

หรือรถประจําทางที่จอดอยู่หรือผ่านขบวนแห่ ต้องเดินรถให้ช้าลง และต้องให้สัญญาณก่อน 
ในระยะ ๓๐ – ๔๐ ม. 
 ข้อ ๔. ห้ามมิให้ถอยรถไปมา กลับรถ หยุดรถบนสะพาน ที่ทางร่วม การกลับรถ 

ทางแยก หัวเลีย้ว หรือที่คับขนั หรือให้เป็นที่กีดขวางแก่การจราจรในที่อ่ืน ๆ หยุดรถ 

 ข้อ ๕. เมื่อรถไปเสียอยู่กลางทาง ต้องนําเข้าแอบริมทางเสมอ ถ้าเป็น รถเสีย 

เวลากลางคืน ที่น้ันไม่มีแสงสว่างส่องถึงให้เห็นได้ในระยะ ๕๐ ม. ต้องเปิดหรือจุดไฟให้มี กลางทาง 
แสงพอให้เห็นรถได้ 
 ข้อ ๖. เวลาจอดรถ เมื่อผู้ขับรถมิได้ควบคุมรถน้ันอยู่ ต้องหยุดเครื่อง เวลาจอดรถ 

และห้ามล้อรถไว้ 
 ข้อ ๗. ห้ามมิให้จอดรถมีระยะจากทอ่นํ้าประปาสาธารณะหรือท่อนํ้า การจอดรถ 

ดับเพลิงน้อยกว่า ๓ ม. 
 ข้อ ๘. การขับรถ หยุดรถ หรือจอดรถให้ปฏิบัติตามเคร่ืองหมายของ เครื่องหมาย 

จราจรที่ได้แสดงไว้   จราจร 

 ข้อ ๙. ห้ามมิใหล้ากรถอ่ืนเกินกว่าคันหน่ึงในคราวเดียวกัน เว้นแต่จะได้ การลากรถ 

รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานจราจรหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รักษาทางเป็นหนังสือ การลาก หลายคัน 

ต้องมีระยะจากเพลาหลังของรถคันที่ลากหรือรถพ่วงคันหน้า ห่างจากเพลาหน้าของรถพ่วง 
คันหลังไม่น้อยกว่า ๓ ม. และไม่เกินกว่า ๕ ม. ถ้ารถพ่วงเป็นรถที่มีที่ถือท้ายหรือมีห้ามล้อ 
ต้องมีผู้ควบคุมในรถน้ันด้วย 
 ข้อ ๑๐. ในเวลาขับรถ  เมื่อมีเหตุให้เกิดอันตรายแก่บุคคลหรือทรัพย์สิน เม่ือมีเหตุ 

ของผู้อ่ืน จะเป็นความผิดของผู้ขับหรือไม่ก็ตาม ต้องหยุดช่วยเหลือตามสมควรและแจ้งเหตุ อันตราย 
แก่พนักงานเจ้าหน้าที่ในที่ใกล้เคียงน้ันทันท ี
 ข้อ ๑๑. เวลาขับรถจะต้องให้สัญญาณให้ถูกต้องตามพระราชบัญญัติจราจร สัญญาณ 

ทางบกทุกประการ 

 

 

/มาตรา ๘... 

 

 



 ๔๕๓
 

มาตรา ๘ 
หลักสูตรการขับรถ 

ใช้เวลาศึกษาประมาณ ๓ เดือน 
 ข้อ ๑. ผู้ขับรถจะต้องศึกษา วิชาที่ผูข้ับ 
    ต้องรู้ 
  (๑) หลักเทคนิคทางรถยนต์โดยทั่วไป 
  (๒) การรักษาตัวรถ เครื่องยนต์และส่วนประกอบ 
  (๓) สมุดคู่มือประจํารถ 
  (๔) ระเบียบ ข้อบังคับ และกฎหมายที่เก่ียวกับรถยนต์  
   และการจราจรทางบก 
   (๕) การขับรถ 
   (๖) การแก้และซ่อม 
 ข้อ ๒. หลักเทคนิคทางรถยนต์โดยทั่วไป ซึ่งผู้ขับรถจักต้องศึกษา คือ หลักเทคนคิ 

  (๑) การส่งกําลัง ทางรถยนต์ 

  (๒) การไฟฟ้าซึ่งเกี่ยวกับรถ 
  (๓) การระบายความร้อน 
  (๔) การหล่อเลี้ยงด้วยนํ้ามันลื่น 
 ข้อ ๓. การรักษารถ เครื่องยนต์ และส่วนประกอบ ซึ่งผู้ขับรถ การรักษารถ 

จักต้องศึกษา คือ 
  (๑) การถนอมรถ 
   (๒) การรักษาแบตเตอรี่เวลาใช้การ 
   (๓) การรักษาแม็คนิโต 
   (๔) การรักษายางนอก ยางในและสายพาน 
 ข้อ ๔. สมุดคู่มือประจํารถ ให้ศึกษาตามสมุดคู่มือเฉพาะรถที่ผู้ขับ สมุดคู่มือ 

จะต้องใช้ 
 ข้อ ๕. ระเบียบ ข้อบังคับ และกฎหมาย ที่เก่ียวกับรถยนต์ ระเบยีบการ 

และการจราจรทางบก ให้ศึกษาตามที่ผู้ขับจะต้องทราบ รถยนต์ 

 ข้อ ๖. การหัดขับรถน้ัน ผู้ขับจะต้องมีความรู้ในเรื่องต่อไปน้ี การหัดขับ 

  (๑) หลักการขับโดยทั่วไป 
   (๒) การเตรียมรถก่อนใช้งาน 
   (๓) การเริ่มเดินเคร่ืองยนต์ 
   (๔) การให้ไฟอ่อนและไฟแก ่

/(๕)  การออกรถ... 



 ๔๕๔
 
  (๕) การออกรถ การใช้คลัทช์และเปลี่ยนเกียร์ 

(๖) การหยุดรถและหยุดเคร่ือง 
  (๗) การถอยหลัง 
  (๘) การใช้ห้ามล้อ 

(๙) การหลีกเลี้ยว 
  (๑๐) การเปลี่ยนความเร็ว 
  (๑๑) การข้ึนลาดและลงลาดอย่างง่าย ๆ 
  (๑๒) การห้ามล้อด้วยเครื่องยนต์ 

(๑๓) การแก้ไขเวลารถลื่น 
 ข้อ ๗. การหักขับรถ ให้ดําเนินตามลําดับดังน้ี ลําดับการหัด    

  (๑) หัดขั้นเตรียม โดยหนุนรถให้ลอ้พ้นพ้ืนหรือ 
ใช้รถซึ่งมีไว้สําหรับการน้ี 
   (๒) หัดในสนามหัด 
   (๓) หัดขับรถบนทางโดยไม่มีรถพ่วง 
   (๔) หัดขับรถบนทางโดยมีรถพ่วงคันเดียวและหลายคัน 
ตามลําดับ (เฉพาะพลขับรถยนต์ช่วยรบ) 
 ข้อ ๘. เฉพาะพลขับรถยนต์สงคราม เมื่อได้หัดตามความในข้อ ๗. การขับเปน็ 

แล้วให้หัดขับรถเป็นขบวนและหัดขับรถในภูมิประเทศต่อไป ขบวน 

 ข้อ ๙. การแก้และซ่อมน้ัน  จะต้องฝึกให้มคีวามสามารถ การแก้และซ่อม 

  (๑) ค้นหาเหตุขัดข้อง ซึ่งเกิดจากเครื่องยนต์และส่วนประกอบ 
   (๒) แก้ไขรถยนต์ด้วยเครื่องมือประจํารถ 
   (๓) เปลี่ยนช้ินอะไหล่ตามท่ีเจ้าหน้าที่ได้กําหนดไว้ 

มาตรา  ๙ 
การสอนผู้ขบัรถ 

 ข้อ ๑. ผู้ที่จะเป็นผู้ขับรถ ต้องสอบทุกคนและทุกวิชา เมื่อสอบได้ การให้ใบ 

จะได้รับใบอนุญาตพิเศษสําหรับขับรถยนต์ทหาร เว้นแต่ผูท้ี่ได้ผ่านโรงเรียนช่าง อนุญาตพิเศษ 

เครื่องยนต์ของกระทรวงกลาโหมมาแล้ว และได้รับประกาศนียบัตรทั้งไม่ได้ละทิ้งการน้ี 
เกินกว่า ๑ ปี จึงไม่ต้องสอบการรักษารถและการแก้และการซ่อม 
 ข้อ ๒. การสอบแบ่งเป็น  ๒  ประเภท  คือ ประเภท 
  (๑) ทางตํารา การสอบ 

  (๒) ทางปฏิบัติ 
 /การสอบ... 



 ๔๕๕
 
 การสอบทางตําราแบ่งเป็น 
  ก. สอบเขียน 
   ข. สอบปากเปล่า 
 การสอบเขียนตามความหมาย ก. น้ัน  สําหรับพลทหารที่ไม่รู้หนังสือไทย 
ให้ตอบด้วยปากเปล่าแทนการเขียน 
 ข้อ ๓. การสอบเขียนและสอบปากเปล่า ให้กระทําคละกันไปตามหัวข้อ สอบเขียนและ 

ดังน้ี    สอบปากเปล่า 

  (๑) อธิบายส่วนต่าง ๆ ของเคร่ืองยนต์ โดยตลอดพอเป็นสังเขป 
  (๒) วิธีชําระล้างส่วนต่าง ๆ ของรถ 
  (๓) วิธีบํารุงรักษารถในหน้าที่ของผู้ขับรถ 
  (๔) หลักการขับรถโดยย่อ 
   (๕) ระเบียบ ข้อบังคับ และกฎหมายที่เก่ียวกับรถยนต์ 
และการจราจรทางบก 

(๖) วิธีปฏิบัติเมื่อประสพอันตราย 
   (๗) สัญญาณ 
   (๘) เรื่องอ่ืน ๆ  เทา่ที่เห็นว่าจําเป็น 
 ข้อ ๔. การสอบในทางปฏิบัติน้ัน แบ่งเป็นสอบการขับ การรักษารถ   สอบปฏิบัติ 

กับการแก้และซ่อม ดังหัวข้อต่อไปน้ี 
  (๑) การขับแบ่งเป็น ๓ ตอน ตอนท่ี ๑ ขับในทาง 
ตอนที่ ๒ ขับในท่ีจํากัด ตอนที่ ๓ ขับในภูมปิระเทศ 

ก. การขับรถในทาง แบ่งเป็นข้อ ๆ ดังน้ี 
   - สัญญาณในทางและการขับรถในทางทั่วไปใช้เวลาประมาณ 
๒๐ ถึง ๓๐ นาที ต่อคน 
   - การออกรถ 
   - การเปลี่ยนเกียร์บนพ้ืนราบ 
   - การเปลี่ยนเกียร์บนพ้ืนลาด 
   - การขับรถในทางแคบ 
   - การหยุดรถตามจุดที่มุ่งหมาย 
  ข. การขับรถในทีจ่ํากัดน้ัน กรรมการผู้มีหน้าทีส่อบจะต้องกําหนด 
สถานที่และแผนผังสําหรับวางเครื่องหมายสมมุติ เช่น ทําเป็นเสาหรือขึงเชือกไว้แล้วกําหนดว่า 
จะให้ขับไปอย่างไร ถ้าผู้ขับทาํให้สิ่งที่วางไว้ชํารุดหรือล้ม จะต้องตัดแต้มดังน้ี 
 

/- ทําให้เครื่อง... 



 ๔๕๖
 
    - ทําให้เครื่องที่จดัไว้ชํารุดหรือล้มตัดแต้ม ๕๕ ใน ๑๐๐ 
    - ในการหลีกเลีย่งเครื่องเหล่าน้ี  ถ้าต้องทําให้รถหยุดโดย 
ความบกพร่องของตน ตัดครั้งละ ๒๐ ใน ๑๐๐ คะแนน 

ก. การขับรถในภูมิประเทศ (เฉพาะพลขับรถยนตร์สงคราม)  
แบ่งออกเป็นข้อ ๆ ดังน้ี 
   - การขับทั่วไป 
   - การขับพร้อมด้วยรถพ่วง 
   - การขับในที่กันดาร 
   - การเปลี่ยนเกียร์ในภูมิประเทศ 
   - การขับข้ามคูและคันนา ฯ 
  (๒) การรักษารถ ให้แบ่งการสอบเป็น 
   ก. การรักษาเคร่ืองยนต์และส่วนประกอบ 
   ข. การรักษาตัวรถและส่วนประกอบ 
   (๓) การแก้และซ่อม ใหแ้บ่งเป็น 
    ก. แก้และซ่อมเครื่องยนต์ 
    ข. แก้และซ่อมตัวรถและเครื่องประกอบ 
 ข้อ ๕. ข้อสอบทุก ๆ ข้อให้มีแต้มเต็ม ๑๐๐ ผูข้ับรถท่ีนับว่า แต้มการสอบ 
สอบได้ต้องได้แต้ม  ดังน้ี 
  (๑) การสอบเขียนและปากเปล่าไม่น้อยกว่า ๕๕ ใน ๑๐๐ 
   (๒) การขับไม่น้อยกว่า ๖๕ ใน ๑๐๐ 
   (๓) การรักษารถไมน้่อยกว่า ๖๕ ใน ๑๐๐ 
   (๔) การแก้และการซ่อมไม่น้อยกว่า ๕๕ ใน ๑๐๐ 
 ข้อ ๖. การสอบผู้ขับรถ ให้เป็นหน้าที่ของหน่วยที่ขึ้นตรงต่อ เจ้าหน้าทีส่อบ 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 

มาตรา  ๑๐ 
ใบอนุญาตพเิศษ 

 ข้อ ๑. เมื่อผู้ใดสอบได้ตามเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในมาตรา ๙ ข้อ ๕  การขอใบ 

และจะขอรับใบอนุญาตพิเศษสําหรับขับรถยนต์ทหารแล้ว ให้ส่วนราชการต้นสังกัด  อนุญาต 
ของผู้น้ันส่งรูปถ่ายของผู้ขออนุญาตคนละ ๒ รูป ขนาดตามท่ีกําหนดไว้ในกฎกระทรวง  พิเศษ 
ฉบับที่ ๕ (พ.ศ.๒๕๐๒) ออกตามความในพระราชบัญญัติรถยนตร์ทหาร พุทธศักราช ๒๔๗๖ 
พร้อมกับบัญชีรายช่ือของผู้ขออนุญาต โดยบอกยศ ช่ือ อายุ ตําหนิ สังกัด ชนิดรถที่ขับไปยัง 
ส่วนราชการดังต่อไปน้ี 

/(๑)  ส่งไปยัง... 



 ๔๕๗
 

(๑) ส่งไปยังกรมเสมียนตรา สําหรับผู้ที่สังกัดสํานักงานเลขานุการ 
รัฐมนตรี และส่วนราชการข้ึนตรงต่อสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม 

(๒) ส่งไปยังกรมสารบรรณทหาร สําหรับผู้ที่สังกัดกองบัญชาการ 
ทหารสูงสุด ยกเว้นผู้ที่สังกัดกองทัพบก กองทัพเรือและกองทัพอากาศ 

(๓) ส่งไปยังกรมการขนส่งทหารบก กรมการขนส่งทหาร และ 
กรมการขนส่งทหารอากาศ สําหรับผู้ที่สังกัดกองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ 
ตามลําดับ 
 ข้อ ๒. การส่งหลักฐานเพ่ือขอรับใบอนุญาตพิเศษสําหรับขับรถน้ัน การส่ง  
ต้องแจ้งประเภทรถให้ชัดเจนด้วยว่าเป็นรถประเภทที่เท่าใด ดังจะกล่าวต่อไปน้ี คือ หลักฐาน 

   ประเภทที่หน่ึง หมายถึง รถยนต์สายพานที่ใช้คันบังคับ ขอใบอนญุาต 
   ประเภทที่สอง หมายถึง รถยนต์สายพานหรือก่ึงสายพานที่ใช้ พิเศษ 
พวงมาลัยบังคับ หรือรถยนต์ไม่น้อยกว่า ๓ ล้อ บรรทุกนํ้าหนักเกินกว่า ๒ ตัน 
   ประเภทที่สาม หมายถึง รถยนต์ไม่น้อยกว่า ๓ ล้อ บรรทุก 
นํ้าหนักไม่เกิน ๒ ตัน 
   ประเภทที่สี่ หมายถึง รถจักรยานยนต์มีพ่วงข้าง 
   ประเภทที่ห้า หมายถึง รถจกัรยานยนต์มีพ่วงท้าย 
   ประเภทที่หก หมายถึง รถจกัรยานยนต์ธรรมดา 
   ประเภทที่เจ็ด หมายถึง รถบรรทุกประเภทต้ังแต่ประเภทที่หน่ึง 
ถึงประเภทท่ีหก คือ ขับรถได้ทุกประเภท 
 การเขียนใบอนุญาตพิเศษ ให้ลงประเภทที่ด้วยตัวอักษรเท่าน้ัน ถ้าขอเพ่ิม 
ประเภทของรถในใบอนุญาตพิเศษ ก็ให้เติมประเภทของรถที่ขอเพ่ิมใหมล่งในใบอนุญาตพิเศษ 
ฉบับเดิมโดยไม่ต้องเปลี่ยนใบอนุญาตใหม ่
 ข้อ ๓. ค่าถ่ายรูปสําหรับพลขับรถ ทางราชการออกให้โดยใช้เงินใน เงินค่า 

งบประมาณของหน่วย ส่วนพนักงานขับรถต้องเสียค่าถ่ายรูปด้วยเงินของตนเอง ถ่ายรูป 

 ข้อ ๔. ใบอนุญาตพิเศษน้ี เมื่อถึงคราวที่ผู้ถือจะถูกปลดจากประจําการ เวลาปลด 

หรือลาออก ไม่ต้องเรียกคืนแต่ให้ผู้บังคับบัญชาบันทึกไว้เป็นหลักฐานสําหรับประโยชน์ใน จากราชการ 

การเรียกร้องหรือระดม 
 ข้อ ๕. ผู้ขับรถต้องเก็บใบอนุญาตพิเศษไว้เมื่อตนออกจากประจําการ ประโยชน์ใบ 

ไปแล้ว และเขามารับราชการอีก ก็ให้นํามาแสดงด้วย ถ้าผู้บังคับบัญชาเห็นเป็นการสมควร อนุญาตพิเศษ 

ก็จะให้กระทําหน้าที่น้ันต่อไป 
 ข้อ ๖. ใบอนุญาตพิเศษน้ี เป็นหน้าทีข่องสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม การทําใบ 

ทําขึ้นตามกฎกระทรวงกลาโหม  อนุญาตพิเศษ 

/ข้อ ๗. ... 



 ๔๕๘
 
 ข้อ ๗. ผู้ขับรถคนใดทาํใบอนุญาตพิเศษชํารุดหรือสูญหายโดยใช่เหตุ ใบอนุญาต 
จักต้องเสียเงินค่ารูปถ่ายและค่าใบอนุญาตที่ออกให้ใหม่ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่กําหนดไว้       พิเศษชํารุด 
    หรือหาย 

มาตรา ๑๑ 
หน้าทีผู่้บงัคับบัญชาและการเก็บรักษา 

 ข้อ ๑. ผู้บังคับบัญชา มีหน้าที่อํานวยการให้รถและเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ หน้าที ่
ในความปกครองของตนใช้การได้เสมอ และต้องดูแลให้ผูข้ับรถปฏิบัติให้ถูกต้อง ตามระเบียบ ผู้บังคับบญัชา 

ข้อบังคับและกฎหมายทุกประการ 
 ข้อ ๒. หน่วยใดมีโรงเก็บรถ และมีรถต้ังแต่ ๔ คันขึ้นไป ต้องจัดให้มี หัวหน้า 

หัวหน้าโรงรถโรงละ ๑ นาย   โรงรถ 
 ข้อ ๓. หัวหน้าโรงรถ ต้องมีความรู้เรื่องรถยนต์ตลอดจนทางเทคนิค หน้าที ่
และทางปฏิบัติด้วย รู้เหตุในข้อขัดข้อง รู้จักแก้ไข เมื่อรถเกิดติดขัด ทั้งต้องมีใบอนุญาตพิเศษ หัวหน้าโรงรถ 
ประจําตัว และให้มีหน้าที่ดังต่อไปน้ี 
  (๑) ตรวจเครื่องยนต์และส่วนต่าง ๆ ของรถว่าจะมีส่วนใดเกิด 
เสียหายขึ้นเพราะเหตุใด 
  (๒) เมื่อได้ตรวจพบสิ่งเล็ก ๆ น้อย ๆ ต้องสั่งใหผู้้ขับรถคันน้ัน ๆ  
รีบแก้ไขให้ดี ทั้งน้ี เฉพาะเมื่อไม่เกินความสามารถของผูข้ับรถ และที่เห็นว่ายังไม่ถึง 
คราวจําเป็นที่จะต้องส่งรถไปซ่อม ในการแก้ไขน้ี หัวหน้าโรงรถจะทําด้วยตนเองก็ได้   
แต่ควรให้ผู้ขับรถร่วมงานด้วย 
  (๓) รถคันใด เมื่อได้ตรวจพบส่วนเสียหายหรือผูข้ับรถรายงานว่า 
จะใช้ราชการไม่ได้แล้ว หัวหน้าโรงรถจะต้องตรวจอย่างรอบคอบอีกคร้ังหน่ึง เมื่อเห็น 
เป็นความจริงก็ให้บันทึกเรื่องไว้ในสมุดรายงาน  
  (๔) ก่อนกําหนดที่จะไปราชการประมาณ ๕ นาที หัวหน้าโรงรถ 
พร้อมด้วยผู้ขับรถ จะต้องลองเคร่ืองยนต์ว่าเดินเป็นปกติหรืออย่างไร รถคันใดที่เครื่องยนต์ 
เดินไม่ปกติ จะยอมให้ผู้ขับรถนําไปใช้ไม่ได้เป็นอันขาด เว้นแต่เป็นการชํารุดเล็กน้อย   
ซึ่งนําไปใช้แล้วไม่ทําให้ชํารุดมากขึ้น ก็ให้นําไปใช้ได้ช่ัวคราว เมื่อเสร็จงานแล้วต้องรับ 
จัดการซ่อมทันที 
  (๕) ต้องดูแลให้ผู้ขบัรถทําความสะอาดเคร่ืองยนต์และส่วนต่าง ๆ  
ของรถ ในเวลานอกจากน้ีจะต้องให้ทําความสะอาดประจําวันและประจําสัปดาห์ ตามสมุด 
คู่มือของรถน้ันด้วย 
 
 

/(๖)  ต้องคอย... 



 ๔๕๙
 
  (๖) ต้องคอยตักเตือนให้ผู้ขับรถปฏิบัติให้ถูกต้องโดยเคร่งครัด   
และต้องเอาใจใส่ดูแลให้รถในความปกครองของตนพร้อมที่จะใช้การได้ทุกเมื่อ ถ้าผู้ขบัรถ 
คันใดไม่ทําตามคําสั่ง ให้รายงานต่อผู้บังคับบัญชาทันท ี

(๗) ต้องไม่ยอมบุคคลใด ซึ่งไม่มีหน้าที่เก่ียวข้องกับโรงรถเข้าไป 
ในโรงเก็บรถเป็นอันขาด  เว้นแต่ผู้น้ันจะได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา 

(๘) ต้องรับผิดชอบในโรงรถ และรักษาแบบธรรมเนียมต่าง ๆ  
ที่ผู้บังคับบัญชาได้กําหนดไว้ 
 ข้อ ๔. การวางระเบียบป้องกันไฟ เช่น สูบบุหรี่ นําเช้ือเพลิงเข้าไปใน การป้องกันไฟ 

โรงเก็บรถ การเก็บรักษาน้ํามันเหล่าน้ี เป็นหน้าที่ของหน่วยที่ขึ้นตรงต่อรัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงกลาโหมจะกําหนด 
 ข้อ ๕. รถคันใดทีใ่ช้การไม่ได้ ต้องมีป้ายบอกไว้ให้ทราบเสมอ และถ้า รถใช้การไม่ได้ 

สามารถทําได้ให้แยกไว้ต่างหากจากรถที่ใช้การได้ ถ้าจะต้องส่งไปซ่อมก็ให้รีบจัดการโดยเร็ว ต้องมีป้ายบอก 

 ข้อ ๖. ในโรงเก็บรถ ต้องมีบัญชีรายละเอียดเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ต่าง ๆ บัญชเีครื่องมือ 

สําหรับเจ้าหน้าที่และผู้บังคับบัญชาตรวจได้เสมอ ในท้ายบัญชีต้องลงนามผู้รับผิดชอบไว้ด้วย เครื่องใช้ 

 ข้อ ๗. นอกจากการตรวจประจําวัน ซึ่งผู้บังคับบัญชาจะได้กระทํา กําหนดการ 
อยู่เสมอผู้บังคับบัญชาหน่วยที่ปกครองรถน้ัน ๆ จะต้องกําหนดการตรวจประจําสัปดาห์   ตรวจ 
ประจําเดือนและประจํา ๖ เดือน ขึ้นไว้ด้วย 
 ข้อ ๘. เพ่ือให้เครื่องอุปกรณ์ต่าง ๆ ของรถอยู่ได้คงทนถาวรให้เป็น การเก็บรักษา 

หน้าที่ของผู้บังคับบัญชาวางระเบียบให้เหมาะสมกับสิ่งน้ัน ๆ เครื่องอุปกรณ ์
 ข้อ ๙. เมื่อผู้บังคับบัญชาได้รับรายงานว่ารถเกิดอุบัติเหตุ จะต้องรีบ ผู้บังคับบญัชา 

ไปยังที่เกิดอุบัติเหตุน้ันทันที ต้องไปที่ 
     เกิดเหตุ 

 ข้อ ๑๐.  ถ้าผู้ซึ่งมีอาวุโสน่ังไปในรถน้ัน สังเกตเห็นผูข้ับรถปฏิบัติ ผู้อาวุโสในรถ 

ไม่ถูกต้องตามทางการ จะต้องรีบตักเตือนทันที ถ้าละเลยจะต้องมีผิดด้วย อน่ึง   
เมื่อผู้ขับได้รับคําเตือนแล้ว ต้องปฏิบัติตามให้ถูกต้อง ถ้าขัดขืนก็ให้รายงานผู้บังคับบัญชา 
ให้ทราบโดยเร็ว 

มาตรา ๑๒ 
การใช้รถ 

 ข้อ ๑. รถยนต์คันใด ไม่มีเครื่องหมายพิเศษ และเลขทะเบียนติดตาม รถที่ให้ใช ้

กฎกระทรวงกลาโหม ห้ามนําออกใช้ในทาง (ตามพระราชบัญญัติจราจรทางบก ฯ)   และไม่ให้ใช ้

เว้นแต่ในเหตุการณ์พิเศษ 
 

/ข้อ ๒. ... 



 ๔๖๐
 
 ข้อ ๒. รถยนต์คันใดทียั่งไม่ได้ขึ้นทะเบียน ถ้าผู้บังคับบัญชามีความ การออกป้าย
ประสงค์จะขึ้นทะเบียนหรือต้องการจะใช้ก่อน ให้รีบแจ้งต่อสํานักงานปลัดกระทรวง เลขทะเบียน 

กลาโหม เพ่ือเจ้าหน้าที่จะได้ออกป้ายเลขทะเบียนช่ัวคราวให้ ชั่วคราว  

 ข้อ ๓. รถสงครามน้ัน ทางราชการจัดหาไว้สําหรับใช้ในการสงคราม กําหนดการ 

โดยตรง  ในเวลาปกติให้ใช้รถประเภทน้ีได้เฉพาะการซ้อมรบการตรวจสอบภาคการฝึก ใช้รถ 
หรือในเหตุการณ์พิเศษบางอย่างเท่าน้ัน ห้ามใช้อย่างรถยนต์ปกติ เช่น ขนของ หรือ    

รับส่งสินค้าเป็นต้น 

มาตรา  ๑๓ 
การซ่อมรถ 

 ข้อ ๑. ถ้ารถเกิดขัดข้องขึ้นในเวลาใช้งาน ให้ผู้ขับแก้ไขรถน้ันได้   แก้ไข 

เมื่อไม่เกินความสามารถของตนและไม่เกินสิ่งที่อนุญาตในหน้าที่ผู้ขับรถ มิฉะน้ัน ข้อขัดข้อง 
จะต้องรายงานผู้บังคับบัญชา เพ่ือจัดการแก้ไขหรือซ่อมต่อไป ขณะใช้งาน 
 ข้อ ๒. ถ้ารถน้ันเคลื่อนที่ไปไกลและเกิดการชํารุดขึ้นแต่รถยังคงแล่นได้ แก้ไข 
โดยไม่ทําความเสียหายเพ่ิมขึ้นอีก ก็ให้ผู้ขับรถรีบนํากลับที่พักแล้วจึงจัดการซ่อม ข้อขัดข้อง 
 ถ้ารถน้ันไม่สามารถจะแล่นต่อไปได้ ผู้ขับรถจะต้องนําเข้าแอบ ขณะที่รถไป 

ข้างทางให้ปลอดภัยแล้วจึงทําการซ่อมถ้าเกินความสามารถก็ให้รายงานต่อผู้บังคับบัญชา ไกลจากที่พัก 
เพ่ือแจ้งไปยังหน่วยซ่อมและขอช่างเครื่องไปแก้ไข หรือใช้รถอ่ืนลากกลับ 
 ข้อ ๓. ผู้ขับรถทุกคน จะแก้ไขรถยนต์ ซ่อมแซมช้ินและส่วนที่ชํารุด ผู้ขับรถ  
ได้ด้วยเครื่องมือประจํารถที่ตนมีหน้าที่ประจํารักษา แก้ซ่อมได้ 
 ข้อ ๔. ผู้ใดจะเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมหรือซ่อมแซมส่วนหน่ึง ห้ามเปลี่ยน ห้ามเปลี่ยน 
ส่วนใดของรถยนต์ ตลอดจนเคร่ืองประกอบในการใช้รถยนต์น้ัน ให้ผิดจากแบบเดิมไม่ได้ แปลงให้ผิด 
ถ้าจําเป็นจะต้องเปลี่ยนแปลง จะต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชาหน่วยที่ขึ้นตรงต่อ จากเดิม 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมก่อน 
 ข้อ ๕. รถยนต์ทหารน้ัน เมื่อเกิดเสียหายขึ้นจะต้องซ่อม ณ โรงงาน การซ่อม  
หรือหน่วยซ่อมรถของทหารเสมอ แต่ถ้าจําเป็นก็ให้ผู้บังคับบัญชาหน่วยที่ขึ้นตรงต่อ รถยนต์ทหาร 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมอนุญาตให้ซ่อมที่โรงงานพลเรือนได้ 

 

 

/มาตรา ๑๔... 

 



 ๔๖๑
 

มาตรา ๑๔ 
การโอน การปลด 

 ข้อ ๑. การโอนรถยนต์จากหน่วยหน่ึงไปประจําอีกหน่วยหน่ึงน้ัน   การโอน 

ให้หน่วยที่โอนและรับโอนแจ้งการโอนต่อสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมภายใน ๑๕ วัน   
นับแต่วันที่ทราบคําสั่งให้โอน และให้หน่วยส่ง ๆ ใบทะเบียน สมุดประวัติและสมุดใช้รถ 
ประจําวันประจํารถน้ัน ๆ ไปยังหน่วยรับโอนพร้อมกับรถน้ันด้วย 
 ข้อ ๒. รถยนตร์คันใดต้องปลดจากราชการ ให้ผู้บังคับบัญชาของ การปลด 

หน่วยที่ได้รับอนุญาตให้ปลด แจ้งการปลดต่อสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมภายใน   
๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับอนุญาต 
 ข้อ ๓. รถคันใดต้องปลดจากราชการ ให้ผู้บังคับบัญชาที่ปกครองรถน้ัน ประวัติทะเบียน 

ส่งสมุดประวัติ ใบทะเบียน และสมุดใช้รถประจําวัน ไปยังหน่วยที่ผู้ขึ้นตรงต่อรัฐมนตรี สมุดใช้รถของ 
ว่าการกระทรวงกลาโหม ได้กําหนดไว้   รถที่ปลด 

 ข้อ  ๔.  รถที่ปลดนั้น จะขายหรือเก็บวัตถุบางสิ่งที่เห็นว่ายังใช้การได้ รถที่ปลด 

หรือใช้เป็นเคร่ืองอะไหล่ในการซ่อมต่อไป ก็แล้วแต่จะเห็นสมควร 

มาตรา ๑๕ 
ข้อความเบ็ดเตล็ด 

 ข้อ ๑. ผู้ขับรถ ในระหว่างที่กระทําหน้าที่ขับรถต้องปฏิบัติตาม คําสั่งของ 
คําสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ อันชอบด้วยกฎหมายทุกประการ พนักงาน 
   เจ้าหน้าที่ 
 ข้อ ๒. เพ่ือให้กิจการเป็นไปด้วยดี สมความมุ่งหมายแห่งข้อบังคับน้ี   ข้อบังคับและ 

ให้ผู้บังคับบัญชาหน่วยที่ขึ้นตรงต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม มีอํานาจวาง ระเบียบ 
ระเบียบและข้อบังคับปลีกย่อยได้ แต่ต้องไม่ให้ขัดกับข้อบังคับน้ี ปลีกย่อย 

_______________________________ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 



 ๔๖๒
 
หมายเหตุ :-  -  ความในมาตรา ๓ ข้อ ๓. ยกเลิกและใช้ใหมต่ามข้อบังคับ ฯ  
  (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๔๙๗ 
 - ความในมาตรา ๓ ข้อ ๖. ยกเลิกและใช้ใหมต่ามข้อบังคับ ฯ 
  (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๔๙๕ 
 - ความในมาตรา ๖ ข้อ ๗. ยกเลิกและใช้ใหมต่ามข้อบังคับ ฯ 
  (ฉบับที่ ๖) พ.ศ.๒๕๐๒ 
 - ความในมาตรา ๖ ข้อ ๑๑. (๒) ยกเลิกและใช้ใหม่ตาม 
  ข้อบังคับ ฯ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๔๙๑ 
 - ความในมาตรา ๑๐ ข้อ ๑. ยกเลิกและใช้ใหม่ตามข้อบังคับ ฯ 
  (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๐๕ 
 - ความในมาตรา ๑๐ ข้อ ๒. ยกเลิกและใช้ใหม่ตามข้อบังคับ ฯ 
  (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๔๙๗ และ (ฉบับที ่๘) พ.ศ.๒๕๒๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๖๓
 

(ตัวอย่าง) 
ใบทะเบียน 

 
ประจํา......................................... 
 ทะเบียน......................................................เลขหมาย................................................................ 
ช่ือ..............................................................แบบ...............................................ชนิด.............................................. 
จํานวนสูบ..................................................แรงม้า...........................................เลขเคร่ืองยนต์............................... 
เลขแคร่................................................................เลขและแบบไดนาโม................................................................. 
เลขและแบบโมเตอร์หมุนเคร่ือง.......................................เลขและแบบเครื่องจุดเช้ือระเบิด.................................. 
ชนิดและกําลังแบตเตอรี่..................................................................................ฐานล้อ...................................เมตร 
ยางล้อหน้าขนาด..............................................................เมตร ยางล้อหลังขนาด.........................................เมตร 
ชนิดของยาง..............................................................กว้างยาวตัวถัง...............เมตร นํ้าหนักรถ.......................กก. 
นํ้าหนักบรรทกุ.....................................................กก. ช่ือโรงงานที่สร้าง............................................................... 
ปีที่สร้าง............................................................................................ในประเทศ.................................................... 
ได้สร้างหรือซื้อจาก................................................................................................................................................ 
วันที่......................................................................พ.ศ.๒๔...............................เป็นราคาเงิน..........................บาท 
..............................สตางค์ 
 
   ( ลงนาม )........................................ 
             ผู้ขอจดทะเบียน 
 
ขออนุญาตจําหน่ายออกจากทะเบียน.................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๖๔
 

สมุดประวัติยนต์ทหาร 
 

เลขหมาย............................................................................................................................................................... 
ประจํา................................................................................................................................................................... 
  .............................................................................................................................................. 
  .............................................................................................................................................. 
 
หมายเหตุ    สิ่งที่รวมอยู่ในเล่มสมุดประวัติ ฯ  คือ 
 ๑.  ใบประวัติ 
 ๒.  รายการซ่อมตัวรถ 
 ๓.  รายการซ่อมเครื่องยนต์ 
 ๔.  รายการซ่อมเครื่องไฟฟ้า 
 ๕.  บัญชีเครื่องมือ เครื่องใช้ประจํารถ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๖๕
 

(ตัวอย่าง) 
ใบประวัติ 

   
  ประวัติ........................................................เลขหมาย.............................................................. 
ช่ือ..............................................................แบบ...............................................ชนิด............................................ 
จํานวนสูบ..................................................แรงม้า...........................................เลขเคร่ืองยนต์.............................. 
เลขแคร่................................................................เลขและแบบไดนาโม................................................................ 
เลขและแบบโมเตอร์หมุนเคร่ือง.......................................เลขและแบบเครื่องจุดเช้ือระเบิด................................. 
ชนิดและกําลังแบตเตอรี่..................................................................................ฐานล้อ...................................เมตร 
ยางล้อหน้าขนาด..............................................................เมตร    ยางล้อหลังขนาด.....................................เมตร 
ชนิดของยาง..............................................................กว้างยาวตัวถัง...............เมตร   นํ้าหนักรถ....................กก. 
นํ้าหนักบรรทุก.....................................................กก.   ช่ือโรงงานท่ีสร้าง............................................................. 
ปีที่สร้าง............................................................................................ในประเทศ.................................................... 
ได้สร้างหรือซื้อจาก................................................................................................................................................ 
วันที่......................................................................พ.ศ. ๒๔.......................เป็นเงิน...............บาท...............สตางค์ 
    
    ( ลงนาม )........................................ 
                      ผู้จดประวัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๖๖
 

หน้า........................... 
ตัวรถ 

ลําดับ วัน  เดือน  ป ี รายการซ่อม 
จํานวนเงิน 

หมายเหตุ 
บาท            สต. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 



 ๔๖๗
 

หน้า........................... 
เครื่องยนต์ 

ลําดับ วัน  เดือน  ป ี รายการซ่อม 
จํานวนเงิน 

หมายเหตุ 
บาท            สต. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 



 ๔๖๘
 

หน้า........................... 
เครื่องไฟฟา้ 

ลําดับ วัน  เดือน  ป ี รายการซ่อม 
จํานวนเงิน 

หมายเหตุ 
บาท            สต. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 



 ๔๖๙
 

บัญชเีครื่องมือ เครื่องใช้ประจํารถ 

ลําดับ วัน  เดือน  ป ี รายการซ่อม 
จํานวนเงิน 

หมายเหตุ 
บาท            สต. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 
 



 ๔๗๐
 

คําชี้แจงการเขียนสมุดใช้รถยนต์ประจําวัน 
๑.  หน้าใบปก 
  ก.  “ชนิดรถ” ให้ลงชนิดรถตามความในมาตรา ๑ ข้อ ๒ . ๓. ๔ . ถ้ามีแบบให้ลงแบบ
ประกอบด้วย เช่น รถถัง  หรือรถถังแบบ ๗๐ รถเกราะ หรือรถเกราะแบบ ๗๔ รถปืนใหญ่ต่อสู้อากาศยาน 
หรือรถปืนใหญ่ต่อสู้อากาศยานแบบ ๗๐ รถปืนกล หรือรถปืนกลแบบ ๗๕ 
  ข.  “เลขหมาย เลขเคร่ืองยนต์  เลขแคร่รถ”  ให้เขียนตามที่มีในสมุดประวัติรถยนต์ทหาร
ประจํารถน้ัน ๆ 
  ค.  “เล่มที่” ลงหมายเลขลําดับเล่มทุกคร้ังไปเมื่อขึ้นเล่มใหม่ 
๒.  ตาราง 
  ก.  “หน้า” ลงหมายเลขลําดับหน้าทุกคร้ังในเมื่อขึ้นหน้าใหม่ 
  ข.  ช่อง “วัน  เดือน  ปี” ให้ลงวันเดือนปีที่ใช้รถและทําอะไรแก่รถ 
  ค.  ช่อง “ออก” “ตําบล เวลา” ให้ลงตําบลและเวลาที่รถออก 
  ง.  ช่อง “ถึง” “ตําบล เวลา” ให้ลงตําบล และเวลาที่รถถึง 
  จ.  ช่อง “เวลาเครื่องยนต์ทํางาน ช่ัวโมง นาที” ให้ลงเวลาที่เครื่องยนต์ทํางานในคร้ังน้ัน 
  ฉ.  ช่อง “ไปในกิจการ” ให้ลงกิจการที่รถต้องไปในคร้ังน้ัน 
  ช.  ช่อง “หลักฐาน” “ผู้สั่ง  ผู้ควบคุมและผู้ขับ” ให้ลงนามผู้สั่ง ผู้ควบคุม และผู้ขับ 
  ซ.  ช่อง “ระยะทาง” “เลขเดิม” ให้ลงเลขที่เข็มเครื่องบอกระยะช้ีขณะก่อนรถออก “เลขใหม่”  
ให้ลงเลขที่เข็มเครื่องบอกระยะช้ีขณะเมื่อรถถึง “เป็นระยะ” ให้ลงเลขผลลบของเลขใหม่ซึ่งลบด้วยเลขเดิม 
  ฌ.  ช่อง “นํ้ามันเช้ือเพลิง” “เมื่อก่อนออกมี” ให้จดจํานวนนํ้ามันเช้ือเพลิงในถังนํ้ามันก่อนเติม  
เมื่อก่อนรถออก 
  “เติมใหม่” ให้จดจํานวนนํ้ามันเช้ือเพลิงที่เติมใหม่ทุก ๆ ครั้งที่เติม 
  “เมื่อกลับมี” ให้จดจํานวนนํ้ามันเช้ือเพลิงที่เหลือในถังนํ้ามัน 
  “ที่ใช้ไป” ให้จดจํานวนผลลบของจํานวนเมื่อก่อนออกมีบวกด้วยจํานวนที่เติมใหม่แล้วลบด้วย
จํานวนเมื่อกลับ 
  ญ.  ช่อง “นํ้ามันลื่น” ให้ลงจํานวนเฉพาะที่เติมตามชนิดของนํ้ามันลื่น 
  ด.  ช่อง “รายการชํารุดและสิ่งที่เปลี่ยนแปลง” กรอกรายการรถชํารุดว่าในวันน้ันอะไรชํารุดบ้าง  
จัดการซ่อมหรือใช้ช้ินอะไหล่ บอกช่ือและจํานวน ถ้าเป็นลวดสลักต้องบอกขนาดด้วย ทั้งน้ี ต้องเขียนให้ละเอียด 
  ถ้าได้เปลี่ยนยางนอก ยางใน หรือสายพานเหล็ก ก็ให้เขียนช่ือของยางลงด้วย และลงวันเดือนปี
ที่ได้เปลี่ยนยางหรือสายพานกํากับไว้ด้วย 
  เครื่องมือเครื่องใช้ในการรักษารถ ถ้าได้รับมาใหม่หรือใช้หมดไปเท่าใด เช่น นํ้ามันก๊าดก็ให้ลง   
ณ  ที่น้ี 

 
 /จ. ช่อง “หมายเหตุ”… 



 ๔๗๑
 
 จ.  ช่อง “หมายเหตุ” ให้กรอกเรื่องพิเศษอ่ืน ๆ ซึ่งไม่มีช่องอ่ืนจะลงได้แล้ว เช่น การเปลี่ยนตัว        
ผู้ขับรถก็ต้องการรับส่งหน้าที่ คือ รับส่งรถ เครื่องมือ เครื่องใช้ และของใช้ประจํารถ เมื่อรับส่งกันแล้วให้ลง
รายการไว้ในหมายเหตุ เช่น “กุญแจเลื่อนหาย ๑ ผู้ส่งรับใช้ นอกจากรถและสิ่งของต่าง ๆ  มีถูกต้องตามบัญชี”  
เมื่อสุดข้อความ ผู้ส่ง ผู้รับ จะต้องลงนามไว้เป็นสําคัญ 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๗๒
 
 
 
 
 



 ๔๗๓ 
 

เครื่องหมายพเิศษ 

  เครื่องหมายพิเศษตามมาตรา ๓ ข้อ ๖ ให้ทําตามที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงกลาโหม       
ออกตามความในพระราชบัญญัติรถยนต์ททหาร พุทธศักราช ๒๔๗๖ (ฉบับที่ ๒) แต่ต้องให้มีลักษณะถูกต้อง
ตามแบบต่อไปน้ี คือ 
  ก.  สําหรับรถสํานักงานเลขานุการ สํานักงานปลักกระทรวง และกรมราชองครักษ์ 
  ข.  สําหรับรถกองทัพบก 
  ค.  สําหรับรถกองทัพเรือ 
  ง.  สําหรับรถกองทัพอากาศ 
 



 ๔๗๔
 

ป้ายเลขทะเบยีน 

 ลักษณะของป้าย มาตรา ๓ ข้อ ๖. ซึ่งให้ใช้ตามกฎกระทรวงกลาโหมน้ัน ได้มีกําหนดไว้ชัดแจ้งแล้ว
ในกฎกระทรวงกลาโหม ออกตามความในพระราชบัญญัติรถยนต์ทหาร พุทธศักราช ๒๔๗๖ (ฉบับที่ ๒) 
 

ตัวเลขและตัวอักษร 

 ตัวเลขและตัวอักษรตามมาตรา ๓ ข้อ ๖. ให้ทําตามที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงกลาโหม    
ออกตามความในพระราชบัญญัติรถยนต์ทหาร พุทธศักราช ๒๔๗๖ (ฉบับที่ ๒) แต่ต้องให้มีลักษณะถูกต้อง
ตามแบบต่อไปน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๗๕
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 ๔๘๖
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๘๗
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๘๘
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๘๙
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 ๔๙๓
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๙๔
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 ๔๙๗
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๙๘
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๙๙
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๐๐
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๐๑
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๐๒
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 ๕๐๕

(สําเนา) 
 

 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
ว่าด้วยรถราชการทหาร 

พ.ศ.๒๕๒๕ 

   

 โดยท่ีเป็นการสมควรกําหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการใช้รถยนต์ของทางราชการทหารข้ึน      
จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยรถราชการทหาร พ.ศ.๒๕๒๕” 
 ข้อ ๒ ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการจัดรถยนต์น่ังประจําตําแหน่ง พ.ศ.๒๕๐๕ 
 ข้อ ๓  ระเบียบหรือคําสั่งอ่ืนใดซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน  
 ข้อ ๔  ระเบียบนี้ใช้สําหรับรถยนต์ปกติ ตามข้อบังคับทหารว่าด้วยการใช้รถยนต์ทหาร 
ซึ่งใช้ตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม ลง ๑ มี.ค.๘๐ 

หมวด ๑ 
บททั่วไป 

 ข้อ ๕  ในระเบียบน้ี  
  ๕.๑  “ส่วนราชการ” หมายถึง ส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม กองทัพบก  
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ  
  ๕.๒  “หัวหน้าส่วนราชการ” หมายถึง หัวหน้าส่วนราชการที่เป็นนิติบุคคล ได้แก่ 
ปลัดกระทรวงกลาโหม สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ  
และผู้บัญชาการทหารอากาศ 
  ๕.๓  “รถประจําตําแหน่ง” หมายถึง รถยนต์น่ังที่ส่วนราชการจัดให้แก่ผู้มีสิทธิได้รับ
รถประจําตําแหน่งไว้ใช้ราชการเป็นประจํา 
  ๕.๔  “รถส่วนกลาง” หมายถึง  รถที่จัดไว้เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมของหน่วย 
ได้แก่ รถจักรยานยนต์ รถยนต์น่ัง รถยนต์บรรทุก รถยนต์โดยสารและรถเฉพาะการซึ่งจัดไว้สําหรับหน้าที่ใด  
หน้าที่หน่ึงโดยเฉพาะ และเรียกนามตามหน้าที่น้ัน ๆ เช่น รถพยาบาล รถป้ันจั่น รถนํ้ามัน เป็นต้น 
   ๕.๕  “รถรับรอง” หมายถึง รถยนต์ที่จัดไว้เป็นพาหนะรับรองบุคคลสําคญั 

/๕.๖  “ผู้ขับรถ”... 



 ๕๐๖
 
  ๕.๖   “ผู้ขับรถ” หมายถึง เจ้าหน้าที่ขับรถยนต์ทหาร ได้แก่ พลขับรถและพนักงาน
ขับรถ 
  ๕.๗  “ผู้ควบคุมรถ” หมายถึง ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชาให้ไปกับรถ  
เพ่ือทําหน้าที่อํานวยการและควบคุมการใช้รถ 
 ข้อ ๖  ผู้มีสิทธ์ิได้รับรถประจําตําแหน่ง ได้แก่ 
  ๖.๑  นายทหารยศช้ันนายพลท่ีดํารงตําแหน่งต้ังแต่เจ้ากรมหรือเทียบเท่าขึ้นไป 
  ๖.๒  นายทหารยศช้ันนายพล หรือนายทหารที่มีช้ันยศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก  
ซึ่งรับเงินเดือนอัตราพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ และนาวาอากาศเอกพิเศษขึ้นไป ซึ่งดํารงตําแหน่ง เป็นรอง  
ผู้ช่วย และเสนาธิการหรือเทียบเท่าของผู้มีตําแหน่งตาม ๖.๑  
  ๖.๓   นายทหารยศช้ันนายพลที่เทียบกับข้าราชการของส่วนราชการนอกกระทรวง 
กลาโหม ซึ่งคณะรัฐมนตรีอนุมัติให้ได้รับรถประจําตําแหน่ง 
 ข้อ ๗ รถส่วนกลางของหน่วย ให้มีได้ตามอัตราที่หัวหน้าส่วนราชการกําหนด  
 ข้อ ๘ รถรับรอง ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่จะพิจารณาตามความจําเป็น
และเหมาะสม เพ่ือกําหนดว่าหน่วยใดควรจะมีหรือไม่ จํานวนเท่าใด 

หมวด ๒ 
การจัดหา 

 ข้อ ๙  หลักเกณฑ์ทั่วไป 
  ๙.๑   การจัดหารถประจําตําแหน่ง รถส่วนกลาง และรถรับรองไว้ใช้ราชการ ใหอ้ยู่
ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ โดยยึดถือเกณฑ์การพิจารณาดังต่อไปน้ี  
   ๙.๑.๑  ราคาถูก 
    ๙.๑.๒ สิ้นเปลืองเช้ือเพลิงน้อย 
    ๙.๑.๓ คงทนแข็งแรง 
    ๙.๑.๔ ซ่อมบํารุงสะดวก 
    ๙.๑.๕ สอดคล้องกับความต้องการในการใช้งาน  
    ๙.๑.๖ ไม่ขัดต่อมติคณะรัฐมนตร ี
  ๙.๒  เพ่ือส่งเสริมอุตสาหกรรมภายในประเทศ ควรพิจารณาจัดหารถซึ่งผลิตหรือ
ประกอบจากโรงงานภายในประเทศเท่าที่จะสามารถกระทําได้ ยกเว้นรถที่ใช้ราชการในต่างประเทศ 
  ๙.๓  ควรพิจารณาจัดหารถให้มีมาตรฐานเดียวกันกับรถท่ีมีใช้ราชการอยู่แล้ว        
เพ่ือประหยัดและสะดวกในการซ่อมบํารุง 
  ๙.๔  การจัดหารถประจําตําแหน่งให้แก่ผู้มีสิทธิได้รับรถประจําตําแหน่ง ให้จัดหาได้
ไม่เกินตําแหน่งละ ๑ คัน ผู้ใดดํารงตําแหน่งหลายตําแหน่ง ให้เลือกใช้รถประจําตําแหน่งได้เพียงตําแหน่งเดียว 
 

/๙.๕  ผู้มีสทิธิ... 



 ๕๐๗
 

  ๙.๕  ผู้มีสิทธิได้รับรถประจําตําแหน่งและไปดํารงตําแหน่งในรัฐวิสาหกิจ ซึ่งมีสิทธิ
ได้รับรถประจําตําแหน่งของรัฐวิสาหกิจด้วยน้ัน ให้เลือกใช้รถประจําตําแหน่งทางใดทางหน่ึงเพียงตําแหน่งเดียว 
  ๙.๖  ในกรณีได้เลือกใช้รถประจําตําแหน่งดังกล่าวใน ๙.๔ หรือ ๙.๕ ให้ใช้รถประจํา
ตําแหน่งน้ันไปจนกว่าจะพ้นจากตําแหน่ง 
 ข้อ ๑๐ ขนาดและราคา รถประจําตําแหน่ง รถส่วนกลาง และรถรับรองที่ส่วนราชการ      
จะจัดหาน้ัน ต้องไม่เกินกว่าขนาดและราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณกําหนด  
 ในการดําเนินการจัดหานั้น ไม่ว่าจะจัดหาในกรณีใด ๆ ห้ามนําเงินนอกงบประมาณหรือเงิน 
อ่ืนใดมาสมทบ  
 ข้อ ๑๑ การจัดหาเพ่ือทดแทน 
    ๑๑.๑   รถประจําตําแหน่งซึ่งมีอายุการใช้งานมาแล้วไม่น้อยกว่า ๖ ปี ให้ถือเป็น
เกณฑ์ที่จะพิจารณาจัดหารถคันใหม่ทดแทนคันเดิมได้  
    ๑๑.๒   รถส่วนกลางซึ่งมีอายุการใช้งานมาแล้วไม่น้อยกว่า ๕ ปี ให้ถือเป็นเกณฑ์     
ที่จะพิจารณาจัดหารถคันใหม่ทดแทนคันเดิมได้  
    ๑๑.๓   รถรับรอง ไม่อยู่ในบังคับของระยะเวลาใช้งานดังกล่าว แต่ให้อยู่ในดุลพินิจ
ของหัวหน้าส่วนราชการ เป็นผู้พิจารณาตามความจําเป็นและเหมาะสม 
 ข้อ ๑๒  การจดทะเบียน การทําสมุดประวัติ และการทําเคร่ืองหมายพิเศษ   
     ๑๒.๑  รถที่จัดหาด้วยเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ตลอดจนรถที่ได้มาด้วย
วิธีอ่ืน ๆ ให้ส่วนราชการดําเนินการขอจดทะเบียน ทําสมุดประวัติและทําเคร่ืองหมายพิเศษทุกคัน 
     ๑๒.๒  การทําเครื่องหมายบอกนามหน่วยสังกัดของรถส่วนกลาง ให้หน่วยที่รับผิดชอบ
ในการแจกจ่ายเป็นผู้ดําเนินการ หลังจากที่ได้รับอนุมัติแผนการแจกจ่ายจากหัวหน้าส่วนราชการแล้ว  
    ๑๒.๓   การจดทะเบียน การทําสมุดประวัติ  และการทําเคร่ืองหมายพิเศษ ตลอดจน
การทําเครื่องหมายบอกนามหน่วยสังกัด  ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับทหาร ว่าด้วยการใช้รถยนต์ทหาร                 
ซึ่งใช้ตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม ลง ๑ มี.ค.๘๐ 

หมวด ๓ 
การแจกจ่าย 

 ข้อ ๑๓  หลักเกณฑ์ในการแจกจ่าย 
  ๑๓.๑   รถประจําตําแหน่ง จ่ายให้แก่ผู้มีสิทธิได้รับรถประจําตําแหน่ง โดยถือหลักเกณฑ์
การแจกจ่ายดังน้ี 
   ๑๓.๑.๑ จ่ายให้แก่นายทหารยศช้ันนายพลท่ีดํารงตําแหน่งต้ังแต่เจ้ากรม 
หรือเทียบเท่าขึ้นไป  
 

/๑๓.๑.๒  จ่ายให้แก่... 



 ๕๐๘
 
   ๑๓.๑.๒   จ่ายให้แก่นายทหารยศช้ันนายพล หรือนายทหารที่มีช้ันยศพันเอก 
นาวาเอก นาวาอากาศเอก ซึ่งได้รับเงินเดือนอัตราพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษขึ้นไป     
ซึ่งดํารงตําแหน่งเป็นรอง ผู้ช่วย และเสนาธิการหรือเทียบเท่าของผู้มีตําแหน่งตาม ๑๓.๑.๑  
   ๑๓.๑.๓ จ่ายให้แก่นายทหารยศช้ันนายพลที่ เทียบกับข้าราชการของ         
ส่วนราชการนอกกระทรวงกลาโหม ซึ่งคณะรัฐมนตรีอนุมัติให้ได้รับรถประจําตําแหน่ง  
   ๑๓.๑.๔   ในกรณีที่รถประจําตําแหน่งมีไม่พอแจกจ่ายให้แก่ผู้มีสิทธิดังกล่าว 
ให้พิจารณาแจกจ่ายตามอาวุโสหรือตามที่หัวหน้าส่วนราชการเห็นสมควร 
  ๑๓.๒  รถส่วนกลาง จ่ายให้แก่หน่วยที่มีอัตรา เพ่ือใช้ราชการและงานสวัสดิการ   
ตามหลักเกณฑ์ที่ส่วนราชการกําหนด  
  ๑๓.๓  รถรับรอง จ่ายให้แก่หน่วยที่มีอัตรา เพ่ือใช้ในการรับรองตามหลักเกณฑ์             
ที่ส่วนราชการกําหนด 
 ข้อ ๑๔ อํานาจในการอนุมัติแจกจ่าย รถประจําตําแหน่ง รถส่วนกลาง และรถรับรอง               
ให้อยู่ในอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการ 
 ข้อ ๑๕ ขั้นตอนในการแจกจ่าย 
  ๑๕.๑   การจ่ายขั้นต้น ให้จ่ายตามท่ีได้ระบุไว้ในอัตราของหน่วย 
  ๑๕.๒   การจ่ายทดแทน ให้จ่ายเพ่ือทดแทนอัตราการจ่ายขั้นต้นเฉพาะในกรณี            
ที่จําเป็น เช่น การปลดหรือการจําหน่าย การส่งคืน การโอน เป็นต้น  
  ๑๕.๓   การจ่ายยืม ให้จ่ายตามความจําเป็นและเป็นการจ่ายช่ัวคราว เพ่ือปฏิบัติ   
ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
 ข้อ ๑๖ เอกสารในการจ่าย ให้เป็นไปตามแบบที่ส่วนราชการกําหนด 

หมวด ๔ 
การเก็บรักษาและการใช ้

 ข้อ ๑๗  การเก็บรักษา 
  ๑๗.๑  การเก็บรักษารถประจําตําแหน่ง ให้อยู่ในความควบคุมและความรับผิดชอบ
ของผู้ที่ได้รับรถประจําตําแหน่ง 
  ๑๗.๒ การเก็บรักษารถส่วนกลางและรถรับรอง ให้อยู่ในความควบคุมและ
ความรับผิดชอบของหน่วยที่ได้รับรถนั้นมาอยู่ในความครอบครอง โดยเก็บรักษาในสถานที่เก็บหรือในพื้นที่
รับผิดชอบของหน่วยน้ัน  หากมีความจําเป็นจะนํารถไปเก็บที่อ่ืนเป็นครั้งคราว ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า     
ส่วนราชการ หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจจากหัวหน้าส่วนราชการน้ัน   
 
 

/ข้อ ๑๘... 



 ๕๐๙
 
 ข้อ ๑๘  การใช้ 
  ๑๘.๑ การใช้รถประจําตําแหน่ง ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ที่ได้รับรถประจําตําแหน่ง
ตามท่ีเห็นว่าจําเป็นและเหมาะสม และให้ใช้รถน้ันไปได้จนกว่าพ้นจากตําแหน่ง  
   ๑๘.๒  การใช้รถส่วนกลางและรถรับรอง ให้ใช้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมของหน่วย
ตามหลักเกณฑ์ที่ส่วนราชการกําหนด 
 ข้อ ๑๙  หน้าที่และความรับผิดชอบ 
    ๑๙.๑   ผู้ขับรถ 
     ๑๙.๑.๑  ต้องตรวจสภาพและปรนนิบัติบํารุง หรือซ่อมบํารุงป้องกันก่อนนํา
ออกใช้งาน ขณะใช้งาน และหลังจากใช้งาน 
     ๑๙.๑.๒  ต้องเลือกใช้เส้นทางตรง หรือเส้นทางที่ประหยัดที่สุด เพื่อเป็น
การประหยัดเช้ือเพลิง 
      ๑๙.๑.๓   ต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ทหาร และกฎหมายว่าด้วย
จราจรทางบกโดยเคร่งครัด 
      ๑๙.๑.๔   การปฏิบัติของผู้ขับรถเก่ียวกับการบรรทุก การปฏิบัติเมื่อเกิด
เพลิงไหม้ในเวลาขับรถ การปฏิบัติเมื่อเกิดอุบัติเหตุและอ่ืน ๆ ต้องปฏิบัติตามข้อบังคับทหาร ว่าด้วยการใช้
รถยนต์ทหาร ซึ่งใช้ตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม ลง ๑ มี.ค.๘๐ 
   ๑๙.๒  ผู้ได้รับรถประจําตําแหน่ง 
              ๑๙.๒.๑  ต้องควบคุมและกํากับดูแลให้ผู้ขับรถปฏิบัติตาม ๑๙.๑  
              ๑๙.๒.๒  ต้องใช้และบํารุงรักษารถประจําตําแหน่งเสมือนหนึ่งเป็นรถของ
ตนเอง 
                  ๑๙.๒.๓  ต้องรับผิดชอบในความเสียหายที่เกิดขึ้นแก่รถประจําตําแหน่ง 
   ๑๙.๓  ผู้ควบคุมรถและผู้ใช้รถ 
             ๑๙.๓.๑  ต้องตักเตือนผู้ขับรถให้ปฏิบัติตาม ๑๙.๑ 
             ๑๙.๓.๒  ต้องควบคุมการใช้รถให้เป็นไปตามกิจที่ระบุไว้ในคําขอหรือคําสั่ง 
             ๑๙.๓.๓  ต้องรับผิดชอบในการแก้ปัญหาเฉพาะหน้า เพ่ือมิให้เสียภารกิจ 
 ข้อ ๒๐  แบบพิมพ์การใช้รถ 
   ๒๐.๑ ใบขออนุญาตใช้รถ ให้ส่วนราชการกําหนดแบบพิมพ์การขออนุญาตใช้รถขึ้น
ไว้อย่างน้อยให้มีข้อความตาม ผนวก ก. ท้ายระเบียบน้ี 
   ๒๐.๒ ใบแสดงรายการใช้รถ ให้ส่วนราชการกําหนดแบบพิมพ์ใบแสดงรายการใช้รถ
ขึ้นไว้อย่างน้อยให้มีข้อความตาม ผนวก ข. ท้ายระเบียบน้ี 
   ๒๐.๓ บันทึกการใช้รถประจําวันของหน่วย ให้ส่วนราชการกําหนดแบบพิมพ์บันทึก
การใช้รถประจําวันของหน่วยขึ้นไว้ อย่างน้อยให้มีข้อความตามผนวก ค. ท้ายระเบียบน้ี 

/ข้อ ๒๑... 



 ๕๑๐
 
 ข้อ ๒๑ การคืนรถ 
  ๒๑.๑ ผู้ได้รับรถประจําตําแหน่ง ต้องคืนรถให้แก่หน่วยต้นสังกัดในกรณีต่าง ๆ ดังน้ี 
           ๒๑.๑.๑  กรณีได้รับรถคันใหม่ ให้ส่งรถคันเดิมคืนทันที 
             ๒๑.๑.๒  เมื่อพ้นจากตําแหน่งไม่ว่ากรณีใด ๆ ก็ตาม ให้ส่งคืนรถทันที            
หากผู้ใดมีความจําเป็นไม่สามารถส่งรถคืนได้ทันที ก็ให้รายงานช้ีแจงเหตุผลและความจําเป็นตามลําดับช้ันจนถึง
หัวหน้าส่วนราชการ เพ่ือพิจารณาอนุมัติเป็นราย ๆ ไป แต่ต้องไม่เกิน ๖๐ วัน นับจากวันพ้นตําแหน่ง  
  ๒๑.๒ การเรียกรถคืนให้หน่วยต้นสังกัดเป็นผู้ติดต่อผู้ที่จะต้องคืนรถหรือทายาท
พร้อมทั้งแจ้งวัน เวลา และสถานที่ที่จะส่งคืนให้ทราบด้วย 
  ๒๑.๓ การรับคืนรถประจําตําแหน่ง ให้หน่วยที่รับรถคืนแต่งต้ังนายทหารสัญญาบัตร       
๓ นาย เป็นคณะกรรมการตรวจรับเพ่ือทําการตรวจรับ แล้วรายงานผลการตรวจรับให้ผู้ที่แต่งต้ังทราบโดยเร็ว
หากรถน้ันชํารุดหรือเสียหายอันมิใช่เน่ืองมาจากสภาพของรถ หรือการใช้งาน ให้ผู้ที่ได้รับรถรับผิดชอบ        
ในการซ่อมให้คงสภาพเดิม 

หมวด ๕ 
การซ่อมบํารุง 

 ข้อ ๒๒  การซ่อมบํารุงรถ หมายถึง การกระทําใด ๆ เพื่อให้รถอยู่ในสภาพใช้งานได้หรือ
เพื่อให้รถที่ชํารุดกลับสู่สภาพใช้งานได้ ซึ่งรวมถึงการตรวจสภาพ การทดสอบ การบริการ การซ่อมแก้ 
การซ่อมใหญ่ การดัดแปลงและการซ่อมคืนสภาพ การซ่อมบํารุงรถ แบ่งเป็น ๒ ประเภท คือการปรนนิบัติบํารุง 
และการซ่อมบํารุงแก้ไข 
  ๒๒.๑ การปรนนิบัติบํารุง หมายถึง การดูแลรักษาและการบริการโดยผู้ขับรถ และ       
ช่างซ่อม เพ่ือมุ่งประสงค์ที่จะรักษารถให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี โดยการตรวจ การค้นหา และการแก้ไข
สิ่งบกพร่องในทันทีที่ตรวจพบก่อนที่สิ่งบกพร่องจะเกิดขึ้น หรือก่อนที่จะชํารุดมากขึ้น  
   ๒๒.๒  การซ่อมบํารุงแก้ไข หมายถึง การปฏิบัติการซ่อมบํารุงที่กระทําเพ่ือให้
รายการที่ชํารุดกลับคืนสภาพที่ใช้งานได้ดี 
 ข้อ ๒๓ การซ่อมบํารุงรถแบ่งความรับผิดชอบเป็น ๓ ระดับ ดังน้ี 
   ๒๓.๑  การซ่อมบํารุงระดับหน่วย เป็นการปรนนิบัติบํารุงซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบ
ของหน่วยที่เป็นเจ้าของรถ หรือได้รับมอบรถไว้ใช้ราชการ การซ่อมบํารุงระดับน้ีกระทําโดยผู้ขับรถ และ      
ช่างซ่อมประจําหน่วยเจ้าของรถ ซึ่งประกอบด้วยการตรวจ การบริการ การหล่อลื่น การปรับแต่ง และการเปลี่ยน
ช้ินส่วนและส่วนประกอบย่อย การซ่อมบํารุงระดับหน่วยให้กระทําตามคู่มือ หรือคําสั่ง หรือรายการท่ีอนุญาต
ให้กระทําได้  
 
 

/๒๓.๒  การซอ่มบํารุง... 
 



 ๕๑๑
 
  ๒๓.๒  การซ่อมบํารุงระดับหน่วยสนับสนุนหรือระดับกลาง เป็นการซ่อมบํารุง  แก้ไข 
ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยที่มีหน้าที่สนับสนุนแก่หน่วยที่ได้รับรถไว้ใช้ราชการ การซ่อมบํารุงระดับน้ี
ประกอบด้วยการซ่อมแก้ การเปลี่ยนชิ้นส่วน หรือส่วนประกอบต่าง ๆ ที่ชํารุด หรือใช้งานไม่ได้ รวมทั้ง
การสร้างช้ินส่วนที่จําเป็นที่ไม่อาจหาได้ และการช่วยเหลือทางเทคนิคแก่หน่วยที่ได้รับรถไว้ใช้ราชการ การซ่อม
บํารุงระดับหน่วยสนับสนุนหรือระดับกลางนี้ ให้กระทําตามคู่มือหรือคําสั่งหรือรายการที่อนุญาตให้กระทําได้ 
  ๒๓.๓ การซ่อมบํารุงระดับโรงงาน  เป็นการซ่อมบํารุงแก้ไขซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบ
ของหน่วยซ่อมระดับคลังหรือโรงงานท่ีมีหน้าที่สนับสนุน การซ่อมบํารุงระดับน้ีจะกระทําต่อรถที่ต้องซ่อมใหญ่
หรือซ่อมสร้างอย่างสมบูรณ์แก่ช้ินส่วน ส่วนประกอบ ส่วนประกอบรองและรถทั้งคัน รวมทั้งการดัดแปลง      
การทดสอบ การแก้ไขให้ใช้ได้ และการสนับสนุนการซ่อมบํารุงระดับตํ่ากว่าด้วยการให้ความช่วยเหลือทางเทคนิค 
 ข้อ ๒๔  ความรับผิดชอบเก่ียวกับรถประจําตําแหน่ง  
  ๒๔.๑ ผู้ใช้รถประจําตําแหน่งเป็นผู้รับผิดชอบในการดูแลรักษารถน้ัน ให้อยู่ใน
สภาพพร้อมที่จะใช้การได้เป็นอย่างดี และจะต้องทะนุถนอมรถน้ันเสมือนหน่ึงเป็นรถของตนเอง  
   ๒๔.๑.๑  ส่วนราชการเป็นผู้รับผิดชอบในการซ่อมบํารุงรถประจําตําแหน่ง  
แต่ในกรณีที่การซ่อมบํารุงซึ่งได้มีการเปล่ียนช้ินส่วน หรือส่วนประกอบที่เป็นของใหม่ก็ต้องใช้ช้ินส่วนหรือ
ส่วนประกอบน้ันไปไม่น้อยกว่า ๒ ปี เสียก่อน  ทางราชการจึงจะเปลี่ยนช้ินส่วน หรือส่วนประกอบให้ใหม่อีกได้  
ยกเว้นรายการที่สึกหรอ หรือเสื่อมสภาพเร็วตามผนวก จ. เท่าน้ัน  ที่จะเปลี่ยนได้ตามความจําเป็น 
   ๒๔.๑.๒   ถ้าเป็นรถที่จัดหามาใหม่ ผู้ใช้รถเป็นผู้ออกค่าซ่อมบํารุงในรายการ
ต่าง ๆ เองภายในกําหนดเวลาที่รถน้ันมีอายุใช้งานไม่เกิน ๒ ปีครึ่ง ยกเว้นการซ่อมและการบริการตามรายการ
ในผนวก ง. ซึ่งเห็นว่าจําเป็นต้องกระทําเป็นครั้งคราวและหรือตามที่ระบุไว้ในคู่มือการใช้รถจึงจะเบิกจ่ายจาก
ทางราชการได้ และเมื่อรถน้ันมีอายุใช้งานเกิน ๒ ปีครึ่ง แล้วจะได้รับการซ่อมบํารุงจากทางราชการ การนับอายุ
ใช้งาน ๒ ปีครึ่งนั้น ให้เริ่มต้ังแต่วันจดทะเบียนเป็นรถราชการ ในกรณีที่การซ่อมบํารุง ซึ่งทางราชการ
ดําเนินการให้มีการซ่อมโดยเปลี่ยนช้ินส่วน หรือส่วนประกอบที่เป็นของใหม่ ก็ต้องใช้ช้ินส่วนหรือส่วนประกอบ
น้ันไม่น้อยกว่า ๒ ปีเสียก่อน ทางราชการจึงจะเปลี่ยนช้ินส่วนหรือส่วนประกอบให้ใหม่อีกได้ ยกเว้นรายการ        
ที่สึกหรอหรือเสื่อมสภาพเร็วตาม ผนวก จ. เท่าน้ัน  ที่ให้เปลี่ยนได้ตามความจําเป็น  
     ๒๔.๑.๓  ถ้าเป็นรถท่ีได้มาจากกรมศุลกากรในลักษณะที่ประกอบเสร็จ
เรียบร้อยแล้วและยังไม่ได้ใช้งาน การพิจารณาให้ผู้ใช้รถหรือส่วนราชการดําเนินการซ่อมน้ันให้ถืออายุใช้งาน    
และหลักเกณฑ์เช่นเดียวกับที่กล่าวในข้อ ๒๔.๑.๒ การนับอายุใช้งานให้เริ่มต้ังแต่วันที่ ๑ กรกฎาคมของปีที่ถัด
จากปีที่ปรากฏเป็นหลักฐานแสดงวันผลิตไว้ที่ตัวถังรถหรือเคร่ืองยนต์ของรถคันน้ัน และในกรณีที่หลักฐานแสดงปี
ผลิตที่ตัวถังรถและที่เครื่องยนต์ของรถแตกต่างกันก็ให้ใช้หลักฐานซึ่งทําให้ปีที่มีอายุใช้งานน้อยกว่าเป็นหลัก 
เช่น วันผลิตที่ตัวถังรถเป็น ๒๕๒๓ แต่วันผลิตที่เครื่องยนต์ของรถคันน้ันเป็นปี ๒๕๒๔ ก็ให้ถือปี ๒๕๒๔ เป็นปี  
ที่ผลิต การนับอายุใช้งานให้เริ่มตั้งแต่วันที่ ๑ กรกฎาคม ๒๕๒๔ เป็นต้น แต่ถ้าเป็นรถซึ่งอยู่ในลักษณะ
ที่ยังไม่ประกอบเสร็จเรียบร้อย เมื่อประกอบเสร็จเรียบร้อยแล้ว การนับอายุใช้งานให้เริ่มต้ังแต่วันจดทะเบียน
เป็นรถราชการ 

/๒๔.๑.๔  ถ้าเป็นรถ... 



 ๕๑๒
 
   ๒๔.๑.๔ ถ้าเป็นรถที่ได้มาจากส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่น การพิจารณา
ให้ผู้ใช้รถหรือส่วนราชการดําเนินการซ่อมน้ัน ให้ถืออายุใช้งานและหลักเกณฑ์เช่นเดียวกับข้อ ๒๔.๑.๒ ในกรณี
ที่เป็นรถใช้งานมาแล้ว การนับอายุใช้งานให้นับต่อจากอายุใช้งานขณะที่รถคันน้ันยังเป็นของส่วนราชการหรือ
หน่วยงานเดิม  
 ข้อ ๒๕ วิธีดําเนินการซ่อมบํารุงโดยหน่วยซ่อมบํารุงของทางราชการ 
  ๒๕.๑  การซ่อมบํารุงระดับหน่วย 
   ๒๕.๑.๑  ให้ผู้ขับรถและช่างซ่อมของหน่วยเจ้าของรถหรือได้รับมอบรถ         
ไว้ใช้ราชการ ทําการปรนนิบัติบํารุงตามที่ระบุไว้ในคู่มือการใช้รถ คําสั่งหรือรายการท่ีกําหนดไว้ในผนวก ฉ.    
โดยเคร่งครัด 
   ๒๕.๑.๒  ถ้าการชํารุดเกินระดับการซ่อมบํารุงที่อนุมัติให้หน่วยเจ้าของรถ
หรือได้รับมอบรถไว้ใช้ราชการดําเนินการเองได้  ก็ให้ขอรับการสนับสนุนด้านการซ่อมบํารุงจากหน่วยสนับสนุน
ที่กําหนด 
  ๒๕.๒  การซ่อมบํารุงระดับหน่วยสนับสนุนหรือระดับกลาง 
   ๒๕.๒.๑  เมื่อหน่วยสนับสนุนที่รับผิดชอบได้รับแจ้งการขอรับการสนับสนุน
จากหน่วยเจ้าของรถหรือได้รับมอบรถไว้ใช้ราชการ ก็ให้ทําความตกลงกับหน่วยขอรับการสนับสนุนเก่ียวกับ
กําหนดเวลาส่งรถมาตรวจ เพ่ือทําการตรวจสภาพรถและกําหนดรายการซ่อมเท่าที่จําเป็น โดยให้ใช้รายการ    
ที่กําหนดไว้ในผนวก ช. เป็นมูลฐาน    
    ๒๕.๒.๒  ดําเนินการซ่อมให้ตามรายการท่ีกําหนด เมื่อซ่อมเสร็จแล้ว         
ก็ให้แจ้งแก่หน่วยเจ้าของรถหรือได้รับมอบรถไว้ใช้ราชการได้ทราบเพ่ือมารับรถคืนไป 
    ๒๕.๒.๓  ในกรณีที่ตรวจพบว่ามีรายการซ่อมบํารุงบางรายการหรือทั้งหมด
เกินระดับการซ่อมบํารุงที่อนุมัติให้กระทําได้ตามผนวก ข. ก็ให้ส่งรถคันน้ันไปยังหน่วยซ่อมบํารุงระดับโรงงาน    
เพ่ือขอรับการซ่อมในทุกรายการ 
   ๒๕.๓  การซ่อมบํารุงระดับโรงงาน 
    ๒๕.๓.๑  เมื่อหน่วยซ่อมระดับคลังหรือโรงงานที่รับผิดชอบได้รับแจ้งจาก
หน่วยขอรับการสนับสนุน ก็ให้ทําความตกลงกับหน่วยขอรับการสนับสนุนเก่ียวกับกําหนดเวลาส่งรถมาตรวจ
เพ่ือทําการตรวจสภาพรถและกําหนดรายการซ่อมเท่าที่จําเป็น โดยให้ใช้รายการท่ีกําหนดไว้ในผนวก ข.      
เป็นมูลฐาน 
    ๒๕.๓.๒   ดําเนินการซ่อมให้ตามรายการท่ีกําหนดและให้ได้มาตรฐานตาม   
ที่กําหนดไว้ในคู่มือหรือเอกสารแนะนําของผู้ผลิต 
    ๒๕.๓.๓  ในการเตรียมการซ่อมประจําปี ให้หน่วยซ่อมระดับคลังหรือ
โรงงานวางแผนและทํากําหนดการรับรถที่จะส่งเข้ามาซ่อม พร้อมทั้งประมาณ ความต้องการงบประมาณไว้
ล่วงหน้าตามที่ส่วนราชการกําหนด 

/ข้อ ๒๖... 



 ๕๑๓
 
 ข้อ ๒๖ วิธีดําเนินการซ่อมบํารุงโดยการจ้างซ่อม 
  ๒๖.๑ การจ้างซ่อมให้ถือปฏิบัติตามข้อบังคับทหารว่าด้วยรถยนต์ทหาร ซึ่งใช้ตาม
คําสั่งกระทรวงกลาโหม ลง ๑ มี.ค.๘๐  
  ๒๖.๒ การจ้างซ่อมให้กระทําได้ในกรณีดังน้ี 
    ๒๖.๒.๑  รายการที่จะต้องซ่อมเกินขีดความสามารถของหน่วยซ่อม 
    ๒๖.๒.๒  จํานวนรถที่จะต้องซ่อมมีมากเกินความสามารถของหน่วยซ่อม  
จะทําการซ่อมได้ทันตามกําหนด 
    ๒๖.๒.๓  ถ้าจะส่งมาซ่อมยังหน่วยซ่อมแล้วจะไม่เป็นการประหยัด 
    ๒๖.๒.๔  การชํารุดเสียหายเกิดขึ้นในระหว่างการเดินทาง ซึ่งเห็นว่าการที่
จะจัดเจ้าหน้าที่ซ่อมไปนํารถกลับเป็นการไม่ประหยัด หรือไม่เหมาะสม 
    ๒๖.๒.๕  ส่วนราชการน้ันไม่มีหน่วยซ่อม 
  ๒๖.๓ วิธีการจ้างซ่อมให้ถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ
ที่บังคับใช้อยู่ในขณะนั้น  
 ข้อ ๒๗ การบันทึกรายการซ่อมบํารุง 
   ๒๗.๑  ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบลงรายการซ่อมและจํานวนเงินค่าซ่อมแต่ละรายการ
ของรถแต่ละคันในสมุดประวัติให้ถูกต้องตามความเป็นจริงอยู่เสมอ 
   ๒๗.๒  เมื่อผู้ใช้รถหรือหน่วยใช้รถส่งรถไปซ่อมยังหน่วยซ่อมใด ก็ให้ส่งสมุดประวัติ    
รถน้ันไปด้วย  เพ่ือเจ้าหน้าที่ของหน่วยที่มีหน้าที่ซ่อมน้ันจะได้ลงหลักฐานตาม ๒๗.๑  ถ้าผู้ใช้รถหรือหน่วยใช้รถ
ซ่อมเอง หรือส่งไปจ้างซ่อม ก็ให้ผู้ใช้รถหรือหน่วยใช้รถตามความเหมาะสมลงหลักฐาน ตาม ๒๗.๑ 

หมวด ๖ 
เบ็ดเตล็ด 

 ข้อ ๒๘ การรายงานเมื่อรถเกิดอุบัติเหตุ 
  ๒๘.๑  รถประจําตําแหน่ง เมื่อเกิดอุบัติเหตุและได้รับความเสียหายไม่ว่ากรณีใด ๆ        
ให้ผู้ที่ได้รับรถประจําตําแหน่งรายงานผู้บังคับบัญชาตามลําดับช้ันโดยไม่ชักช้า ในกรณีที่มิได้เป็นผู้ใช้รถเอง
หรือไม่สามารถที่จะรายงานเองได้ ให้ผู้ขับรถรีบรายงานผู้บังคับบัญชาตามลําดับช้ันจนถึงหัวหน้าส่วนราชการ 
  ๒๘.๒  รถส่วนกลางและรถรับรอง เมื่อเกิดอุบัติเหตุและได้รับความเสียหายไม่ว่า
กรณีใด ๆ ให้ผู้ขับรถปฏิบัติตามข้อบังคับทหารว่าด้วยการใช้รถยนต์ทหาร ซึ่งใช้ตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม      
ลง ๑ มี.ค.๘๐ โดยอนุโลม 
  ๒๘.๓  การรายงาน ให้รายงานโดยใช้แบบพิมพ์ที่ส่วนราชการต้องกําหนดขึ้นตาม
ความเหมาะสม  
 

/ข้อ ๒๙... 



 ๕๑๔
 
 ข้อ ๒๙ การเรียกร้องค่าสินไหมทดแทนเมื่อรถได้รับความเสียหาย 
  ๒๙.๑ รถประจําตําแหน่ง ถ้าความเสียหายเกิดจากความผิดของบุคคลภายนอก           
ให้ผู้ที่ได้รับรถประจําตําแหน่งจากส่วนราชการ เป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนามของ 
ส่วนราชการน้ัน  แต่ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับซึ่งมิใช่เป็นผู้ขับรถประจําตําแหน่งผู้ที่ได้รับ
รถประจําตําแหน่งต้องรับผิดชอบในการซ่อมให้คงสภาพดีตามเดิม 
   ๒๙.๒  รถส่วนกลางและรถรับรอง ถ้าความเสียหายเกิดจากความผิดของ
บุคคลภายนอกให้หน่วยดําเนินการเรียกร้องค่าสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนามของส่วนราชการน้ัน   
   ๒๙.๓  ในระหว่างที่ดําเนินการหาตัวผู้รับผิดชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดขึ้นกับรถประจํา
ตําแหน่ง รถส่วนกลาง และรถรับรอง หากส่วนราชการมีความจําเป็นต้องใช้รถคันนั้น ให้ส่วนราชการ ขอทํา
ความตกลงกับกระทรวงการคลังซ่อมรถคันน้ัน โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณไปก่อน 
   ๒๙.๔  การดําเนินการเรียกร้องค่าสินไหมทดแทนเมื่อรถได้รับความเสียหายให้
ปฏิบัติตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการเงิน ระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่งและ
มติคณะรัฐมนตรี ที่เก่ียวข้องกับกรณีน้ีด้วย  
 ข้อ ๓๐ การโอนการปลดรถของส่วนราชการ ให้ปฏิบัติตามข้อบังคับทหารว่าด้วย การใช้
รถยนต์ทหาร ซึ่งใช้ตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม ลง ๑ มี.ค.๘๐ และข้อบังคับทหารว่าด้วยการโอนพัสดุของ
ราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๐  
 ข้อ ๓๑ การยกเว้นไม่ใช้เครื่องหมายนามหน่วยและเคร่ืองหมายพิเศษ 
   ส่วนราชการใดที ่มีเหตุผลและความจําเป็นจะไม่ใช้เครื ่องหมายนามหน่วย   
และเคร่ืองหมายพิเศษกับรถยนต์ปกติ ตามข้อบังคับทหาร ว่าด้วยการใช้รถยนต์ทหาร ซึ่งใช้ตามคําสั่ง
กระทรวงกลาโหม ลง ๑ มี.ค.๘๐ และประสงค์จะใช้ป้ายทะเบียนเช่นเดียวกับรถส่วนบุคคลทั่วไป ให้ขออนุมัติ
ปลัดกระทรวงกลาโหม เพื่อขอยกเว้นการใช้เครื่องหมายนามหน่วย และเครื่องหมายพิเศษได้เท่าที่มี
ความจําเป็นอย่างแท้จริง รถที่จะขอใช้ป้ายทะเบียนเช่นเดียวกับรถส่วนบุคคลได้จะต้องเข้าหลักเกณฑ์ ดังน้ี  
   ๓๑.๑ รถประจําตําแหน่ง 
   ๓๑.๒ รถส่วนกลางซึ่งจัดไว้ใช้ในภารกิจราชการลับ การรักษาความปลอดภัย         
หรือปฏิบัติงานในพ้ืนที่ปฏิบัติการของผู้ก่อการร้าย 
   ๓๑.๓ รถรับรอง 
   ส่วนราชการใดได้รับยกเว้นการมีตราเครื่องหมายและอักษรช่ือของส่วนราชการ     
ให้ส่วนราชการน้ันรายงานให้สํานักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบ  
 ข้อ ๓๒ การเบิกจ่ายค่าเช้ือเพลิง  
  ๓๒.๑   รถประจําตําแหน่งให้ผู้ได้รับรถประจําตําแหน่งเป็นผู้จ่ายค่าเช้ือเพลิงเอง   
เว้นในกรณีที่ได้รับคําสั่งให้ไปปฏิบัติหน้าที่ซึ่งนอกเหนือไปจากหน้าที่ปกติประจําหรือไปปฏิบัติหน้าที่ซึ่งต้อง
เดินทางไปเป็นระยะทางไกล และได้นํารถดังกล่าวไปใช้ ให้เบิกจ่ายเช้ือเพลิงหรือเบิกค่าเช้ือเพลิงได้  

/๓๒.๒  รถส่วนกลาง... 
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  ๓๒.๒  รถส่วนกลางและรถรับรอง ให้เบิกจ่ายเช้ือเพลิงหรือเบิกค่าเช้ือเพลิงได้ตาม
ที่ต้ังงบประมาณไว้เพ่ือการน้ี  
 ข้อ  ๓๓ ให้ส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม กองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ    
มีอํานาจออกระเบียบปลีกย่อยได้โดยไม่ขัดต่อระเบียบน้ี  
 ข้อ ๓๔ ให้ปลัดกระทรวงกลาโหม รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบน้ี  
 ข้อ ๓๕ ให้ใช้ระเบียบน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป  

                 ประกาศ     ณ วันที่     ๒๙     ธันวาคม     พ.ศ.๒๕๒๕ 

                              (ลงช่ือ)   พลเอก  เปรม   ติณสลูานนท ์

                                              (เปรม   ติณสลูานนท)์ 
                                             รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ  :- หลักการและเหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบฉบับน้ี คือ กําหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการใช้                 

รถยนต์ของทางราชการทหารขึ้นไว้ เพ่ือให้เหมาะสมย่ิงขึ้น และสอดคล้องกับมติคณะรัฐมนตรี 
ตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ สร.๐๒๐๓/๓๔๓๐ ลงวันที่ ๑๘ มีนาคม  ๒๕๒๕ 

                   -  ยกเลิกความในข้อ ๑๐ และใช้ความใหม่แทน ตามระเบียบ กห. ว่าด้วยรถราชการทหาร                 
    (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๓๘  
 -  ยกเลิกความในข้อ ๒๕ และใช้ความใหม่แทน ตามระเบียบ กห. ว่าด้วยรถราชการทหาร
    (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๓๘ 
 -  ยกเลิกความในข้อ ๕.๒ และใช้ความใหม่แทน ตามระเบียบ กห. ว่าด้วยรถราชการทหาร
    (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๕๓๙ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ 

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
       
 
  
 

 



 ๕๑๖

(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสดุ 
ว่าด้วยการซ่อมบํารุงยานพาหนะ 

พ.ศ.๒๕๒๔ 
   

 โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการใช้ บํารุงรักษา
และซ่อมบํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๐๕ และที่แก้ไข (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๑๘ เสียใหม่ให้ทันสมัยและสะดวก
ในการปฏิบัติย่ิงขึ้น จึงวางระเบียบไว้ดังน้ี.- 

ตอนท่ี ๑ 
กล่าวทั่วไป 

 ข้อ ๑ กล่าวทั่วไป 
  ๑.๑   ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมบํารุง  
ยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔” 
                              ๑.๒  ระเบียบน้ีให้ใช้เฉพาะส่วนราชการกองบัญชาการทหารสูงสุด (เว้นกองทัพบก 
กองทัพเรือ กองทัพอากาศ) 
  ๑.๓   ให้ยกเลิกระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการใช้ บํารุงรักษา และ
ซ่อมบํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๐๕ และที่แก้ไข (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๑๘ 
                           ๑.๔  ระเบียบหรือคําสั่งอ่ืนใดของกองบัญชาการทหารสูงสุด ที่เก่ียวกับการซ่อมบํารุง
ยานพาหนะที่กําหนดไว้แล้ว ซึ่งมีข้อความขัดหรือแย้งกับข้อความในระเบียบน้ี ให้ใช้ข้อความในระเบียบน้ีแทน 
      ๑.๕ ระเบียบน้ีกําหนดหลักการและความรับผิดชอบที่เก่ียวกับการซ่อมบํารุง       
ยานพาหนะของกองบัญชาการทหารสูงสุด วางแนวทางปฏิบัติในการซ่อมบํารุงยานพาหนะของส่วนราชการ
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด เพ่ือให้เป็นไปโดยถูกต้องและประหยัด 
        ข้อ ๒ ในระเบียบน้ี 
  ๒.๑  ยานพาหนะ หมายถึง รถยนต์และรถจักรยานยนต์ทุกชนิดที่ใช้ราชการ
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด 
 

/๒.๒  การซ่อมบํารุง... 



 ๕๑๗
 
                             ๒.๒   การซ่อมบํารุง หมายถึง การกระทําใด ๆ ที่มีความมุ่งหมายที่จะรักษายานพาหนะ    
ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยใช้ราชการได้ 
                               ๒.๓ การบริการ หมายถึง การกระทําใดๆ ต่อยานพาหนะในลักษณะที่ต้องปฏิบัติ    
เป็นการประจําตามระยะเวลา ได้แก่ การทําความสะอาด การอัดไข การสูบยาง การสับเปลี่ยนล้อและถ่วงล้อ             
การตรวจสอบระบบบังคับเลี้ยว การเติมหรือเปล่ียนนํ้ามันหล่อลื่น การเติมนํ้ามันและนํ้ากลั่น การเปลี่ยน
ช้ินส่วนซ่อมที่หมดอายุ การใช้ราชการตามระยะเวลา ตลอดจนการปฏิบัติอ่ืน ๆ ที่คล้ายคลึงกัน 
                               ๒.๔ การซ่อมแก้ หมายถึง การกระทําใด ๆ ต่อยานพาหนะที่ชํารุดด้วยการแก้ไข
ปรับแต่งและ/หรือเปลี่ยนชิ้นส่วนของส่วนประกอบ หรือองค์ประกอบที่ชํารุด เพื่อให้กลับคืนสภาพใช้
ราชการได้ 
                               ๒.๕ การซ่อมใหญ่ หมายถึง การซ่อมระบบต่าง ๆ จะเป็นระบบใดระบบหนึ่งหรือ
หลายระบบของยานพาหนะ ให้กลับคืนสู่สภาพใช้งานได้เป็นปกติ โดยการถอดแยกช้ินส่วนทั้งระบบออกทํา
ความสะอาดตรวจซ่อมหรือเปลี่ยนช้ินส่วนใหม่ ประกอบ ทดลองให้เรียบร้อยก่อนที่จะนําไปใช้งานต่อไป 
                                 ๒.๖   การซ่อมสร้าง หมายถึง การถอดแยกช้ินส่วนทั้งหมดของยานพาหนะที่ชํารุด 
ใช้งานไม่ได้ออกมาทําการตรวจ, ซ่อม, เปลี่ยน และนํามาประกอบให้ได้มาตรฐานเช่นของใหม่ หรือใกล้เคียงกับ
ของใหม่ที่ผลิตจากโรงงานด้ังเดิม ทั้งในรูปลักษณะ สมรรถนะ และความคงทนในการใช้งาน 

ตอนท่ี ๒ 
ประเภท ระดับ และขัน้ของการซ่อมบํารุง 

  ข้อ ๓ ประเภทของการซ่อมบํารุง การซ่อมบํารุงแบ่งออกได้เป็น ๒ ประเภท ได้แก่.- 
                               ๓.๑ การซ่อมบํารุงป้องกัน คือการดูแลรักษาและบริการ โดยผู้ใช้และหน่วย ใช้ด้วย
ความมุ่งหมายที่จะรักษายานพาหนะให้คงสภาพใช้งานได้อยู่เสมอ และแก้ไขสิ่งที่บกพร่องทันทีที่ตรวจพบ
ก่อนที่การชํารุดเสียหายจะลุกลามมากขึ้นต่อไป จนทําให้ยานพาหนะน้ันใช้การไม่ได้ 
                               ๓.๒ การซ่อมบํารุงแก้ไข คือการซ่อมแก้ การซ่อมใหญ่ และการซ่อมสร้างด้วย
ความมุ่งหมายที่จะให้ยานพาหนะที่ชํารุดกลับคืนสภาพใช้การได้ 
                     ข้อ ๔ ระดับของการซ่อมบํารุง การซ่อมบํารุงแบ่งออกได้เป็น ๓ ระดับ ดังน้ี 
  ๔.๑  การซ่อมบํารุงระดับหน่วยใช้ หมายถึง การซ่อมบํารุงที่ส่วนราชการที่เป็นเจ้าของ
หรือรับผิดชอบยานพาหนะตามอัตราสิ่งอุปกรณ์ของหน่วย  และ/หรือ ที่ได้รับมอบหมายยานพาหนะไว้ใช้
ราชการดําเนินการซ่อมบํารุงเอง 
 การซ่อมบํารุงระดับน้ี เป็นการซ่อมบํารุงป้องกันซึ่งกระทําโดยพลขับผู้ใช้รถประจําตําแหน่ง 
หรือรถประจําตัวนั้น ๆ และเจ้าหน้าที่ช่างของหน่วยใช้ โดยธรรมดาจะประกอบด้วยการตรวจการบริการ
การหล่อลื่น การปรับแต่ง การเปลี่ยนช้ินส่วนประกอบ หรือส่วนประกอบย่อยเล็ก ๆ น้อย ๆ ที่เจ้าหน้าที่ช่าง
ระดับหน่วยใช้สามารถกระทําได้ โดยไม่ต้องอาศัยความรู้ความชํานาญและเคร่ืองมือพิเศษ 

/๔.๒  การซ่อมบํารุง... 
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  ๔.๒ การซ่อมบํารุงระดับหน่วยสนับสนุน หมายถึง การซ่อมบํารุงโดยหน่วยที่มี
ภารกิจการซ่อมบํารุงสนับสนุนหน่วยใช้ 
                              การซ่อมบํารุงระดับน้ี เป็นการซ่อมบํารุงแก้ไขที่จําเป็นต้องอาศัยช่างที่มีความรู้  
ความชํานาญและเคร่ืองมือพิเศษ 
  ๔.๓ การซ่อมบํารุงระดับโรงงาน หมายถึง การซ่อมบํารุงแก้ไขที่กระทําโดยหน่วย
โรงงานที่มีภารกิจในการซ่อมสร้าง 
 ข้อ ๕ ขั้นของการซ่อมบํารุง การซ่อมบํารุงแบ่งออกได้เป็น ๕ ขั้น ดังน้ี.- 
  ๕.๑ การซ่อมบํารุงขั้นที่ ๑ เป็นการซ่อมบํารุงป้องกัน กระทําในระดับหน่วยใช้
ปฏิบัติโดยพลขับและผู้ใช้รถประจําตําแหน่งหรือรถประจําตัว 
  ๕.๒ การซ่อมบํารุงขั้นที่ ๒  เป็นการซ่อมบํารุงป้องกันกระทําในระดับหน่วยใช้ปฏิบัติ
โดยเจ้าหน้าที่ช่างตามอัตราของหน่วยใช้ 
  การซ่อมบํารุงขั้นน้ี กระทําต่อส่วนประกอบหรือองค์ประกอบของยานพาหนะที่เกิน
ขีดความสามารถของพลขับและผู้ที่ใช้รถประจําตําแหน่งหรือรถประจําตัวตามตารางการซ่อมบํารุง
ตามระยะเวลาตลอดรวมถึงการให้บริการแก่ยานพาหนะน้ันด้วย 
  ๕.๓ การซ่อมบํารุงขั้นที่ ๓ เป็นการซ่อมบํารุงแก้ไขกระทําในระดับหน่วยสนับสนุน 
ปฏิบัติโดยหน่วยซ่อมบํารุงที่ได้รับการฝึกมาเป็นพิเศษเพ่ือสนับสนุนหน่วยใช้ 
  การซ่อมบํารุงขั้นนี้กระทําต่อส่วนประกอบ หรือองค์ประกอบของยานพาหนะ
ตามรายการท่ีปรากฏในคู่มือการซ่อมบํารุง หรือที่ทางราชการกําหนด 
  ๕.๔ การซ่อมบํารุงขั้นที่ ๔ เป็นการซ่อมบํารุงแก้ไข กระทําในระดับหน่วยสนับสนุน 
ปฏิบัติโดยหน่วยซ่อมบํารุงที่ได้รับการฝึกมาเป็นพิเศษเพ่ือสนับสนุนหน่วยใช้  
  การซ่อมบํารุงขั้นน้ีมุ่งกระทําต่อส่วนประกอบหรือองค์ประกอบของยานพาหนะที่
เกินขีดความสามารถของการซ่อมบํารุงขั้นที่ ๓ ตามรายการที่ปรากฏในคู่มือซ่อมบํารุงหรือที่ทางราชการ
กําหนด 
  ๕.๕ การซ่อมบํารุงขั้นที่ ๕  เป็นการซ่อมบํารุงแก้ไข กระทําในระดับโรงงาน 
ปฏิบัติโดยหน่วยโรงงานซ่อมสร้าง การซ่อมบํารุงขั้นน้ีมีลักษณะเป็นการซ่อมสร้างรถยนต์ทั้งคัน 
 ข้อ ๖ รายการซ่อมบํารุงยานพาหนะตามขั้นการซ่อมบํารุง    
    ๖.๑ รายการซ่อมบํารุงยานพาหนะสําหรับการซ่อมบํารุงขั้นที่ ๑ และ ๒ ตามผนวก ก. 
ประกอบระเบียบน้ี 
    ๖.๒ รายการซ่อมบํารุงยานพาหนะสําหรับการซ่อมบํารุงขั ้นที ่ ๓, ๔ และ ๕ 
ตามผนวก ข. ประกอบระเบียบน้ี 
 
 

/ตอนท่ี ๓... 



 ๕๑๙
 

ตอนท่ี ๓ 
ความรับผิดชอบในการซ่อมบํารุงยานพาหนะ 

 ข้อ ๗ กล่าวทั่วไป 
  ๗.๑ การซ่อมบํารุงป้องกัน เป็นความรับผิดชอบของทุกส่วนราชการที่เป็นเจ้าของ
หรือรับผิดชอบยานพาหนะตามอัตราสิ่งอุปกรณ์ และ/หรือ ที่ได้รับมอบยานพาหนะน้ัน ๆ ไว้ใช้ราชการ      
ส่วนการซ่อมบํารุงแก้ไขเป็นความรับผิดชอบของส่วนราชการที่มีภารกิจซ่อมบํารุงที่เกินขีดความสามารถของ
การซ่อมบํารุงป้องกัน 
  ๗.๒ ผู้บังคับบัญชาทุกช้ัน จะต้องสอดส่องดูแล ให้ยานพาหนะในความรับผิดชอบ
ได้รับการซ่อมบํารุง เพ่ือให้อยู่ในสภาพท่ีใช้ราชการได้อยู่เสมอ ทั้งให้ยานพาหนะเหล่าน้ันได้รับการดูแลรักษา  
และการใช้อย่างถูกต้องเหมาะสม 
  ๗.๓ ผู้ที่ได้รับยานพาหนะเพ่ือใช้ราชการ จะต้องรับผิดชอบในการดูแลรักษาและ
ตรวจตรายานพาหนะที่ตนได้รับ ให้อยู่ในสภาพที่ใช้ราชการได้อยู่เสมอ 
 ข้อ ๘ ขอบเขตความรับผิดชอบ เพ่ือให้การซ่อมบํารุงยานพาหนะมีความเหมาะสมกับ
สถานภาพของส่วนราชการต่าง ๆในกองบัญชาการทหารสูงสุด จึงกําหนดความรับผิดชอบในการซ่อมบํารุงไว้ 
ดังน้ี.- 
  ๘.๑ พลขับที่จัดให้ทําหน้าที่ขับรถยนต์ส่วนกลางและรถประจําตําแหน่ง หรือรถ
ประจําตัวรับผิดชอบทําการซ่อมบํารุงขั้นที่ ๑ แก่ยานพาหนะที่ได้รับมอบหมาย 
  ๘.๒ ผู้ใช้รถประจําตําแหน่งหรือรถประจําตัว ควบคุมดูแลให้พลขับที่ได้รับมอบ
ปฏิบัติการซ่อมบํารุงขั้นที่ ๑ ให้เป็นไปโดยถูกต้องเรียบร้อย 
  กรณีไม่มีพลขับ ก็ให้ผู้ใช้รถประจําตําแหน่งหรือรถประจําตัว รับผิดชอบในการ
ซ่อมบํารุงขั้นที่ ๑ ให้เป็นไปโดยถูกต้องเรียบร้อย 
  ๘.๓ ส่วนราชการที่มิได้ถืองบประมาณหรือมิได้เปิดบัญชีรอง ควบคุมและดูแล 
ให้มีการซ่อมบํารุงขั้นที่ ๑ แก่ยานพาหนะตามอัตราสิ่งอุปกรณ์ และ/หรือ ที่ได้รับมอบไว้ใช้ราชการ ให้เป็นไป
โดยถูกต้องเรียบร้อย 
  ๘.๔ ส่วนราชการที่ถืองบประมาณหรือเปิดบัญชีรอง รับผิดชอบการซ่อมบํารุง
ทุกขั้นแก่ยานพาหนะ ตามอัตราสิ่งอุปกรณ์ และ/หรือ ที่ได้รับมอบไว้ใช้ราชการ ทั้งน้ี โดยดําเนินการเอง หรือ
ด้วยการจ้างซ่อม หรือขอรับการสนับสนุนจากโรงงานซ่อมสร้างรถยนต์ทหาร สํานักผู้บัญชาการทหารสูงสุด 
  ๘.๕ กรมสารบรรณทหาร มีความรับผิดชอบเช่นเดียวกับส่วนราชการที่ถืองบประมาณ
หรือเปิดบัญชีรอง ตามข้อ ๘ .๔ และดําเนินการซ่อมบํารุงขั้นที่ ๒-๕ สนับสนุนส่วนราชการที่มิได้ถือ
งบประมาณหรือมิได้เปิดบัญชีรอง ทั้งนี้ โดยดําเนินการเอง หรือจ้างซ่อมหรือขอรับการสนับสนุนจาก
โรงงานซ่อมสร้างรถยนต์ทหาร สํานักผู้บัญชาการทหารสูงสุด เมื่อเกินขีดความสามารถ 
  ๘.๖  โรงงานซ่อมสร้างรถยนต์ทหาร สํานักผู้บัญชาการทหารสูงสุด รับผิดชอบหลัก
ในการซ่อมบํารุงยานพาหนะในขั้นที่ ๕ 
 

/ตอนท่ี ๔... 



 ๕๒๐
 

ตอนท่ี ๔ 
การปฏิบัติในการซ่อมบํารุงยานพาหนะ 

 ข้อ ๙ กล่าวทั่วไป         
  ในการซ่อมบํารุงยานพาหนะ ส่วนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด จะต้อง
ปฏิบัติตามข้ันการซ่อมบํารุงและความรับผิดชอบที่กําหนดไว้ในระเบียบน้ี 
 ข้อ ๑๐ การปฏิบัติ   
  ๑๐.๑ การซ่อมบํารุงป้องกัน จะต้องปฏิบัติโดยสม่ําเสมอทั้งก่อนนํายานพาหนะ
ออกใช้งานในระหว่างใช้งานและหลังการใช้งาน 
  กรณีที่มิได้นํายานพาหนะออกใช้งาน ก็ให้มีการปรนนิบัติบํารุงประจําวันด้วย 
  ๑๐.๒ ส่วนราชการต่าง ๆ ต้องจัดทําตารางการซ่อมบํารุงตามระยะเวลา และจัดให้
ยานพาหนะเข้ารับการบริการตามกําหนดระยะเวลาหรือระยะทางที่บ่งไว้ในเอกสารคู่มือประจํายานพาหนะ
หรือที่ทางราชการกําหนด 
  ๑๐.๓ ในกรณีที่การชํารุดเสียหายหรือบุบสลายของยานพาหนะซึ่งเกิดขึ้นเน่ืองจาก
อุบัติเหตุหรือเหตุอ่ืนที่นอกเหนือจากการชํารุดทรุดโทรมเน่ืองจากการใช้งานปกติ ให้หัวหน้าส่วนราชการ       
ซึ่งรับผิดชอบยานพาหนะดําเนินการตามระเบียบของทางราชการที่กําหนดในเร่ืองที่เก่ียวกับการรับผิดชอบ  
ทางแพ่งเสียก่อน 
  ๑๐.๔ ในการซ่อมบํารุงแก้ไข (ขั้นที่ ๓ - ๕) นั้น ให้ส่วนราชการที่มีภารกิจ   
ในการซ่อมบํารุงแก้ไขจัดให้มีการตรวจสภาพโดยคณะกรรมการเพื่อกําหนดรายการซ่อมตามความจําเป็น        
ในลักษณะประหยัด  
  คณะกรรมการตรวจสภาพ ให้มีจํานวนไม่น้อยกว่า ๓ คน ในจํานวนน้ีให้มีเจ้าหน้าที่
ช่างรวมอยู่ด้วย 
  ๑๐.๕ รถประจําตําแหน่งซึ่งเป็นรถซื้อใหม่ ผู้ใช้เป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายในการซ่อมบํารุง
เองจนกว่าจะถึงเวลาซึ่งได้ใช้รถคันน้ันไปแล้วเกินกว่าสองปีครึ่ง จึงจะได้รับการซ่อมบํารุงจากทางราชการ     
เมื่อมีการซ่อมโดยการเปลี่ยนช้ินส่วนหรือส่วนประกอบที่เป็นของใหม่ จะต้องใช้งานช้ินส่วนหรือส่วนประกอบน้ัน
ไปจนครบสองปีครึ่ง แล้วทางราชการจึงจะเปลี่ยนช้ินส่วนหรือส่วนประกอบให้ใหม่อีกได้ ยกเว้นรายการ          
ที่สึกหรอเร็วซึ่ง ได้แก่ หัวเทียน, ทองขาว, คอนเดนเซอร์, ฟิวส์, หลอดไฟ, ไส้หม้อกรองอากาศ, สายพานพัดลม,  
ลูกยางเบรค, ลูกยางคลัทช์ และปะเก็นต่าง ๆ ให้เปลี่ยนได้ตามความจําเป็น เฉพาะแบตเตอรี่จะต้องมีอายุ     
ใช้งานไม่น้อยกว่าสองปีนับต้ังแต่รับไปใช้งาน 
   ๑๐.๖ การจ้างซ่อม       
     ๑๐.๖.๑   กรมสารบรรณทหาร และส่วนราชการที่ถืองบประมาณหรือ      
เปิดบัญชีรองทําการจ้างซ่อมได้ เมื่อการซ่อมบํารุงมีงานล้นมือ หรือเกินขีดความสามารถของหน่วย 
 

/๑๐.๖.๒  ผู้ใช้รถ... 



 ๕๒๑
 
    ๑๐.๖.๒   ผู้ใช้รถประจําตําแหน่งหรือรถประจําตัวและผู้ควบคุมรถ หรือ           
ผู้รับผิดชอบรถส่วนกลางทําการจ้างซ่อมโดยการรองจ่ายได้เฉพาะกรณีดังต่อไปน้ี.- 
      ๑๐.๖.๒.๑ กรณียานพาหนะเกิดการชํารุดเสียหายระหว่างเดินทาง
นอกเขตกรุงเทพมหานคร นนทบุรี ปทุมธานี และสมุทรปราการ  ซึ่งจําเป็นต้องรับทําการซ่อมเพ่ือให้นํากลับ
ที่ต้ังได้ การจ้างซ่อมกรณีน้ีให้กระทําได้ภายในวงเงินที่กําหนด 
      ๑๐.๖.๒.๒  กรณีเสียหายเล็กน้อยซึ่งควรจะต้องรับซ่อมทันที           
หากปล่อยไว้จะเป็นเหตุให้เกิดการชํารุดเสียหายมากข้ึน การจ้างซ่อมในกรณีน้ีให้อยู่ในรายการที่กรมยุทธบริการ
จะกําหนดขึ้นและวงเงินไม่เกิน ๑,๐๐๐.-บาท 
      ๑๐.๖.๒.๓ วิ ธีการจ้างซ่อมให้ถือปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๒๑ 

ตอนท่ี ๕ 
ข้อกําหนดอ่ืน  ๆ 

 ข้อ ๑๑ ให้ส่วนราชการที่มีเจ้าหน้าที่ช่างตามอัตรากําหนดระเบียบปลีกย่อยเกี่ยวกับ
การซ่อมบํารุงขึ้นใช้ตามความจําเป็นโดยไม่ขัดกับระเบียบน้ี 
 ข้อ ๑๒ ให้กรมสารบรรณทหาร มีหน้าที่ 
  ๑๒.๑   สนับสนุนการซ่อมบํารุงยานพาหนะให้กับส่วนราชการที่รับการสนับสนุน
เป็นไปอย่างถูกต้องเหมาะสม 
  ๑๒.๒   กําหนดแบบตารางการซ่อมบํารุงประจําวัน แบบตารางการซ่อมบํารุง
ตามระยะเวลา และออกคําแนะนําการปฏิบัติเกี่ยวกับการซ่อมบํารุงยานพาหนะสําหรับส่วนราชการ
กองบัญชาการทหารสูงสุด (เว้นกองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ) เพ่ือยึดถือปฏิบัติเป็นแบบเดียวกัน 
  ๑๒.๓ กําหนดวงเงินที่ ให้จ้างซ่อมได้ตามข้อ ๑๐ .๖ .๒ .๑ และรายการซ่อม              
ตามข้อ ๑๐.๖.๒.๒ ให้เป็นไปโดยเหมาะสม 
 ข้อ ๑๓ ให้กรมส่งกําลังบํารุงทหาร มีหน้าที่รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบน้ี 
 ข้อ ๑๔ ให้ใช้ระเบียบน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                   ประกาศ     ณ  วันที่    ๒๒    ตุลาคม     พ.ศ.๒๕๒๔ 

                                                   (ลงช่ือ) พลเรือเอก  สมจิตต์  ธัมมรัคคิต   

                                                                                (สมจิตต์  ธัมมรัคคิต) 
                                                                         รองเสนาธิการทหาร ทําการแทน 
                                                                              ผู้บัญชาการทหารสูงสุด 
 
กรมส่งกําลังบํารุงทหาร 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ 

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
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 ๕๒๗

(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสดุ 
ว่าด้วยการซ่อมบํารุงยานพาหนะ 

(ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๒๖ 

   

 เพ่ือให้การซ่อมบํารุงยานพาหนะตามระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมบํารุง
ยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ มีแนวทางปฏิบัติให้สอดคล้องกับระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยรถราชการ           
พ.ศ.๒๕๒๕  จึงเห็นควรแก้ไขระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมบํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔  
ให้เหมาะสมและเพ่ือสะดวกในการปฏิบัติ จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี.- 
 ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมบํารุง
ยานพาหนะ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๖ 
 ข้อ ๒  ให้ยกเลิกข้อความในข้อ ๑๐.๕ แห่งระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วย
การซ่อมบํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ และให้ใช้ข้อความต่อไปน้ีแทน  
   ข้อ  ๑๐.๕  รถประจําตําแหน่งซึ่งเป็นรถซื้อใหม่ผู้ใช้รถเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองภายใน
กําหนดเวลาที่รถน้ันมีอายุการใช้งานไม่เกิน ๒ ปีครึ่ง ยกเว้นการซ่อมและการบริการตามรายการในผนวก ก.  
ซึ่งจําเป็นต้องกระทําเป็นครั้งคราวหรือตามที่ระบุไว้ในคู่มือการใช้รถจึงจะเบิกจ่ายจากทางราชการได้ และ    
เมื่อรถน้ันมีอายุเกิน ๒  ปีครึ่งแล้วจะได้รับการซ่อมบํารุงจากทางราชการ การนับอายุการใช้งาน ๒ ปีครึ่งน้ัน        
ให้เริ่มนับต้ังแต่วันจดทะเบียนเป็นรถราชการ ในกรณีการซ่อมบํารุงซึ่งทางราชการดําเนินการให้มีการซ่อม    
โดยการเปลี่ยนช้ินส่วนหรือส่วนประกอบท่ีเป็นของใหม่ก็ต้องใช้ช้ินส่วนหรือส่วนประกอบน้ันไปไม่น้อยกว่า ๒ ปี 
เสียก่อนทางราชการจึงจะเปลี่ยนช้ินส่วนหรือส่วนประกอบให้ใหม่อีกได้ทั้งน้ีรวมทั้งแบตเตอรี่ด้วย ยกเว้นรายการ 
ที่สึกหรอหรือเสื่อมสภาพเร็วตามผนวก ข. เท่าน้ันที่ให้เปลี่ยนได้ตามความจําเป็น 
 ข้อ ๓ ให้ใช้ระเบียบน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

        ประกาศ     ณ     วันที่        ๑        กรกฎาคม       พ.ศ.๒๕๒๖ 

                            รับคําสั่งผูบั้ญชาการทหารสูงสุด  

                               (ลงช่ือ)  พลเรือเอก  สมจิตต์   ธัมมรัคคิต 

                                  (สมจติต์   ธัมมรัคคติ) 
                                   รองเสนาธิการทหาร 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ 

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๕๒๘
     

ผนวก  ก. 
รายการการบริการและปรนนิบัติบาํรุงรถประจําตําแหน่งที่มีอายุการใช้งานไม่เกิน ๒ ปีครึ่ง 

 
ลําดับ รายการ หมายเหตุ 

 
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
 

๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 

 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 

 
 

การบริการ 
ล้างอัดฉีด 
เติมหรือเปลี่ยนนํ้ามันเคร่ืองปกติ 
เติมหรือเปลี่ยนนํ้ามันเบรค – คลัทช์ 
เติมหรือเปลี่ยนนํ้ามันเกียร์ – เฟืองท้าย 
เครื่องยนต์ 
เปลี่ยนหัวเทียน  
เปลี่ยนหน้าทองขาว  
เปลี่ยนคอนเดนเซอร์ 
เปลี่ยนไส้กรองอากาศ 
เปลี่ยนไส้กรองนํ้ามันเช้ือเพลิง 
เปลี่ยนไส้กรองนํ้ามันเคร่ือง 
ระบบไฟฟ้า 
เปลี่ยนแฟลชเชอร์ไฟเลี้ยว 
เปลี่ยนหลอดไฟ 
เปลี่ยนฟิวส์ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๒๙
 

ผนวก ข. 
รายการช้ินส่วนที่มีอายุการใช้งานไม่เกิน ๒ ปีครึ่ง ที่ดําเนินการซ่อมเองได้ 

ลําดับ รายการ หมายเหตุ 
 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 

 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 

 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 

เครื่องยนต์ 
หัวเทียน 
หน้าทองขาว 
คอนเดนเซอร์ 
ไส้กรองอากาศ 
สายพานพัดลม 
ท่อยางหม้อนํ้าล่าง – บน 
ชุดซ่อมป๊ัมนํ้ามันเช้ือเพลิง (ป๊ัม เอ.ซี.) 
ชุดซ่อมป๊ัมนํ้า 
สายอ่อนนํ้ามันเช้ือเพลิง 
กรองนํ้ามันเคร่ือง 
ไส้กรองนํ้ามันเช้ือเพลิง 
ท่อยางไออุ่น 
ซีลหน้าเคร่ืองยนต์ 
ปะเกนฝ่าครอบวาวล์ 
ซีลท้ายเครื่องยนต์ 
ระบบห้ามล้อ 
ชุดซ่อมแม่ป๊ัมเบรค 
ชุดซ่อมลูกยางเบรคล้อ 
แผ่นผ้าเบรค 
แผ่นผ้าดิสเบรค 
ระบบกันสะเทือนและบังคับเลี้ยว 
ลูกยางโช๊คอัพ 
ลูกยางกันโคลง 
ลูกยางปีกนก ล่าง – บน 
ลูกยางบังคับแนวล้อ 

 

 
 



 ๕๓๐
 
ลําดับ รายการ หมายเหตุ 
 
๒๔. 
๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 
๒๘. 
๒๙. 

 
๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 

 
๓๔. 
๓๕. 
๓๖. 
๓๗. 
๓๘. 
๓๙. 
๔๐. 

 

ระบบส่งกําลัง 
สักหลาดหัวเพลา 
ชุดซ่อมแม่ป๊ัมคลัทช์ ล่าง – บน 
ซีลท้ายเกียร์ 
ซีลเฟืองท้าย 
ซีลหน้าเกียร์ 
แผ่นผ้าคลัทช์ 
ระบบส่งกําลัง 
ลูกปืนกดคลัทช์ 
ลูกยางท้ายเกียร์ 
ลูกหมากดันเกียร์ 
ซีลท้ายเกียร์ 
ระบบไฟฟ้า 
แปรงถ่านมอเตอร์สตาร์ท 
แปรงถ่านเยนเนอร์เรเตอร์หรืออัลเตอร์เนเตอร์ 
ซีลมอเตอร์สตาร์ท 
แฟชเชอร์ไฟเลี้ยว 
หลอดไฟต่าง ๆ 
ใบปัดนํ้าฝน 
ฟิวส์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๓๑

(สําเนา) 
 

(สําเนา) 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสดุ 
ว่าด้วยการซ่อมบํารุงยานพาหนะ 

(ฉบับที่ ๓) 
พ.ศ.๒๕๓๔ 

   

 โดยท่ีเป็นการสมควรแก้ไข ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมบํารุง
ยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ ให้เหมาะสมย่ิงขึ้น  จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี.- 
 ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า  “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมบํารุงยานพาหนะ  
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๔” 
 ข้อ ๒  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓  ให้ยกเลิกความในข้อ ๘.๔ และ ๘.๕ แห่งระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วย
การซ่อมบํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ และฉบับที่แก้ไข และให้ใช้ความต่อไปน้ีแทน 
  “๘.๔ ส่วนราชการที่ถืองบประมาณหรือเปิดบัญชีรอง รับผิดชอบการซ่อมบํารุงทุกขั้น
แก่ยานพาหนะตามอัตราสิ่งอุปกรณ์ และ/หรือที่ได้รับมอบไว้ใช้ราชการ ทั้งนี้โดยดําเนินการเองหรือ
ด้วยการจ้างซ่อม 
    ๘.๕  กรมยุทธบริการ มีความรับผิดชอบเช่นเดียวกับส่วนราชการที่ถืองบประมาณ  
หรือเปิดบัญชีรอง ตามข้อ ๘.๔ และดําเนินการซ่อมบํารุง ขั้นที่ ๒ - ๕ สนับสนุนส่วนราชการที่มิได้ถือ
งบประมาณหรือมิได้เปิดบัญชีรอง ทั้งน้ี โดยดําเนินการเองหรือจ้างซ่อม เมื่อเกินขีดความสามารถ” 
 ข้อ ๔ ให้ยกเลิกข้อความในข้อ ๘.๖ แห่งระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อม
บํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ 
 
 
 

/ข้อ ๕... 
 
 
 



 ๕๓๒
 
 ข้อ ๕  คําว่า “กรมสารบรรณทหาร” ในระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อม
บํารุงยานพาหนะ พ.ศ.๒๕๒๔ ทุกแห่ง ให้แก้เป็น “กรมยุทธบริการ” 
 
           ประกาศ       ณ       วันที่       ๒๑       พฤศจิกายน       ๒๕๓๔ 

                         รับคําสั่งผู้บัญชาการทหารสูงสุด  

                   (ลงช่ือ)   พลเรือเอก ปรีดา   การสุทธ์ิ 

                              (ปรีดา   การสทุธ์ิ) 
                               รองเสนาธิการทหาร 
       
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ 

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๓๓

(สําเนา) 
 
 

 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสดุ 
ว่าด้วยการควบคุมและการใช้รถราชการ 

พ.ศ.๒๕๔๐ 
   

 เพ่ือให้การปฏิบัติของส่วนราชการใน กองบัญชาการทหารสูงสุด เก่ียวกับการควบคุม และ   
การใช้รถของทางราชการทหาร เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ถูกต้องเหมาะสม ก่อให้เกิดความประหยัด และ
รวดเร็วในการใช้งาน จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑  ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการควบคุม และการใช้
รถราชการ พ.ศ.๒๕๔๐” 
 ข้อ ๒  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 
  ๓.๑  ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการควบคุม การใช้ และการซ่อม
บํารุงรถยนต์ทหาร พ.ศ.๒๕๐๗ และที่แก้ไขทุกฉบับ 
  ๓.๒  ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการใช้รถราชการในงานสวัสดิการ 
พ.ศ.๒๕๑๔ และที่แก้ไขทุกฉบับ 
 ข้อ ๔  บรรดาระเบียบ คําสั่ง คําช้ีแจงใด ๆ ซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบน้ีให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 
 ข้อ ๕  ระเบียบน้ีใช้สําหรับรถยนต์ปกติ ตามข้อบังคับทหาร ว่าด้วยการใช้รถยนต์ทหาร           
ซึ่งใช้ตามคําสั่งกระทรวงกลาโหม ลงวันที่ ๑ มีนาคม พ.ศ.๒๔๘๐ 
 ข้อ ๖  ให้เจ้ากรมยุทธบริการทหาร เป็นผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 
 
 
 

/หมวด ๑… 
 
 
 
 



 ๕๓๔
 

หมวด ๑ 
บททั่วไป 

 ข้อ ๗  ในระเบียบน้ี 
  ๗.๑  “ส่วนราชการ” หมายถึง  ส่วนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด 
เว้น กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ 
  ๗.๒ “รถส่วนกลาง” หมายถึง รถที่ทางราชการจัดไว้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวม    
ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของ กรมยุทธบริการทหาร สนับสนุนให้กับส่วนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด 
เว้นรถประจําตําแหน่งและรถราชการ ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบควบคุมดูแลของส่วนราชการใดโดยเฉพาะ 
  ๗.๓  “การใช้รถราชการ” หมายถึง การพิจารณาจัดรถส่วนกลางสําหรับใช้ราชการ 
ในกิจการอันเป็นส่วนรวม หรือในกรณีที่ส่วนราชการใดไม่สามารถใช้รถราชการซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบได้  
และ/หรือ ใช้ในงานสวัสดิการของข้าราชการลูกจ้างและคนงานประจําสังกัดส่วนราชการในกองบัญชาการ
ทหารสูงสุด รวมทั้งให้การสนับสนุนในกิจการใด ๆ ของส่วนราชการนอกกองบัญชาการทหารสูงสุด 
  ๗.๔  “ผู้ขอใช้รถราชการ” 
   ๗.๔.๑  หัวหน้าส่วนราชการใน กองบัญชาการทหารสูงสุด และ/หรือ หัวหน้า
ส่วนราชการนอกกองบัญชาการทหารสูงสุด 
   ๗.๔.๒  ข้า ราชการ  ลูกจ้ า ง  และคนงานประจํา  สั งกัดส่ วนราชการ
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด และครอบครัว 
  ๗.๕  “ครอบครัว” หมายถึงภริยา หรือสามี และบุตรที่อยู่ในความปกครอง รวมท้ัง
บิดามารดาของบุคคลตามข้อ ๗.๔.๒ 
  ๗.๖  “งานสวัสดิการ” หมายถึงงานต่าง ๆ ซึ่งสนับสนุนเฉพาะบุคคลตามข้อ ๗.๔.๒ 
ดังกล่าวต่อไปน้ีเท่าน้ัน 
   ๗.๖.๑  รับ หรือ ส่งบุคคล ซึ่งป่วยหนักต้องเข้าพักรักษาตัวในโรงพยาบาล หรือ
สถานพยาบาล 
   ๗.๖.๒  รับส่งพระสงฆ์ที่นิมนต์มาในการประกอบพิธีทางศาสนารวมท้ังรับส่ง
อาหารและเคร่ืองอุปกรณ์สําหรับพิธีการน้ัน ๆ 
   ๗.๖.๓  ใช้ในงานสมรส อุปสมบท งานฌาปนกิจศพ 
   ๗.๖.๔  การขนย้ายของใช้เครื่องเรือนที่จะต้องย้ายบ้าน 
   ๗.๖.๕  ใช้ในงานสวัสดิการอ่ืน ๆ ตามท่ี เจ้ากรมยุทธบริการทหาร  เห็นสมควร 
 
 
 

/หมวด ๒... 
 



 ๕๓๕
 

หมวด ๒ 
การขอใชร้ถราชการ 

 ข้อ ๘ หลักเกณฑ์ทั่วไป 
  ๘.๑  ส่วนราชการใดมีราชการจํา เป็น  ไม่สามารถใช้รถราชการซึ ่งอ ยู่ใน  
ความรับผิดชอบได้ ให้หัวหน้าส่วนราชการนั้น ๆ เป็นผู้พิจารณาทําคําขอใช้รถส่วนกลางจาก กรมยุทธบริการทหาร 
พร้อมทั้งช้ีแจงเหตุผลและความจําเป็นในการขอใช้ตามแบบใบขอใช้รถราชการ (ผนวก ก.) โดยส่งคําขอถึง  
กรมยุทธบริการทหาร ก่อนวันใช้รถราชการ ๓ วันทําการ 
   ๘.๒  ในกรณีเร่งด่วน จะขอใช้รถราชการด้วยวาจา หรือทางโทรศัพท์ก็ได้ แล้วยืนยัน
เป็นลายลักษณ์อักษรภายใน ๒๔ ช่ัวโมง 
 ข้อ ๙  การใช้รถราชการในงานสวัสดิการ ให้บุคคลตามข้อ ๗.๔.๒ เป็นผู้เสนอรายงาน
ตามแบบใบขอใช้รถเพื่อการสวัสดิการ (ผนวก ข .) ผ่านผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาตามลําดับ จนถึง
หัวหน้าส่วนราชการน้ัน ๆ แล้วเสนอ กรมยุทธบริการทหาร เป็นผู้พิจารณาสนับสนุน 
   สําหรับข้าราชการตํ่ากว่าช้ันสัญญาบัตร ลูกจ้าง และคนงานประจํา ให้ระบุ  
ข้าราชการช้ันสัญญาบัตรในส่วนราชการเดียวกันเป็นผู้ควบคุมรถและลงช่ือรับรองมาด้วย 
 ข้อ ๑๐ การขอใช้รถส่วนกลาง เพื่อใช้งานตามคําขอของส่วนราชการในกองบัญชาการ
ทหารสูงสุด ซึ่งมิใช่เป็นการขอเพ่ือใช้ราชการของส่วนราชการนั้น ๆ เช่นเพ่ือการทอดกฐิน ผ้าป่า งานกุศลต่าง ๆ 
ที่มีลักษณะคล้ายคลึงกัน การนําข้าราชการไปทัศนศึกษา เป็นต้น ให้ปฏิบัติตามข้อ ๙ โดยอนุโลม 

หมวด ๓ 
การสั่งใช้รถราชการ 

 ข้อ ๑๑ การสั่งใช้รถส่วนกลาง เพ่ือการใช้ราชการตามคําขอของส่วนราชการในกองบัญชาการ
ทหารสูงสุด เป็นครั้งคราว 
  ๑๑.๑  การใช้รถราชการภายในเขตกรุงเทพมหานคร จังหวัดนนทบุรี จังหวัด
ปทุมธานี จังหวัดสมุทรปราการ และอําเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม ให้ผู้อํานวยการกองการขนส่ง      
กรมยุทธบริการทหาร เป็นผู้สั่งจัดรถใช้ในกิจราชการตามคําขอ 
  ๑๑.๒  การใช้รถราชการนอกเหนือข้อ ๑๑.๑ ให้ผู้บังคับบัญชาตามสายงานตั้งแต่ 
เจ้ากรมยุทธบริการทหาร ขึ้นไป เป็นผู้สั่งใช้รถในกิจการตามคําขอ 
 ข้อ ๑๒ การส่ังใช้รถส่วนกลางหรือรถรับรอง เพ่ือใช้งานตามคําขอรับการสนับสนุนของ       
ส่วนราชการนอกกองบัญชาการทหารสูงสุด ไม่ว่าจะเป็นกิจการใด ให้ผู้บังคับบัญชาตามสายงานต้ังแต่         
เจ้ากรมยุทธบริการทหาร ขึ้นไป เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
 
 

/ข้อ ๑๓... 



 ๕๓๖
 
 ข้อ ๑๓  การจัดรถประจําตําแหน่ง รถใช้ราชการประจําบุคคล หรือรถใช้ราชการประจํา      
ส่วนราชการใด ๆ ให้กระทําได้ ดังน้ี 
  ๑๓.๑ รถประจําตําแหน่ง ให้หัวหน้าส่วนราชการที่มีรถประจําตําแหน่งตามอัตรา 
เ ป็นผู้ สั่ งการอนุมั ติการ จัดรถประจํา ตําแหน่งที่ ไ ด้รับในส่วนราชการ น้ัน  และสํา เนาคําสั่ งอนุมั ติ
ใ ห้  กรมยุทธบริการทหาร ทราบ 
  ๑๓.๒ การจัดรถใช้ราชการประจํา บุคคลที่ไม่มีสิทธิรับรถประจําตําแหน่ง
ให้ผู้บังคับบัญชาตามสายงาน ต้ังแต่ รองเสนาธิการทหาร ขึ้นไป เป็นผู้พิจารณาจัดให้มีรถประจําตัวได้ตาม
ความเหมาะสม และจําเป็นแก่การปฏิบัติหน้าที่ราชการ และ/หรือตามที่จะมีรถจัดให้ 
   ๑๓.๓ การจัดรถส่วนกลางเพ่ือใช้แทนรถประจําตําแหน่งที่ ชํารุดต้องส่งซ่อม       
เป็นการช่ัวคราว ให้ เจ้ากรมยุทธบริการทหาร เป็นผู้พิจารณาสั่งการตามความเหมาะสม 
 ข้อ ๑๔ การจัดรถรับรองใช้ในการรับรองแขกต่างประเทศ ตามภารกิจของส่วนราชการใน
กองบัญชาการทหารสูงสุด ให้ผู้บังคับบัญชาตามสายงาน ต้ังแต่เจ้ากรมยุทธบริการทหาร ขึ้นไปเป็นผู้พิจารณา
สั่งการ 
 ข้อ ๑๕ การส่ังการใช้รถราชการในงานสวัสดิการตามข้อ ๗.๖ ให้ผู้บังคับบัญชาตามสายงาน 
ต้ังแต่ เจ้ากรมยุทธบริการทหาร ขึ้นไป เป็นผู้มีอํานาจสั่งใช้รถ 
 ข้อ ๑๖ การสั่งใช้รถราชการในงานสวัสดิการ ตามข้อ ๗.๖ จะใช้ในระยะทางเกินกว่า 
๒๐๐ กิโลเมตร จากกองบัญชาการทหารสูงสุด ไม่ได้ และห้ามไปค้างแรมเกินกว่า ๑ คืน 
 ข้อ ๑๗  การสั่งจ่ายนํ้ามันเพ่ือใช้ราชการ ให้กระทําดังต่อไปน้ี 
  ๑๗.๑ ผู้ อํานวยการกองการขนส่ง  เป็นผู้สั ่งจ่าย นํ้ามันสําหรับรถราชการ
เพื่อใช้ราชการ ตามคําสั่งของผู้มีอํานาจสั่งใช้รถราชการตามข้อ ๑๑ และ ๑๔ ในลักษณะประหยัด 
โดยพิจารณาตามส่วนสัมพันธ์ของระยะทางและชนิดของรถ 
  ๑๗.๒  ผู้อํานวยการกองการขนส่ง เป็นผู้สั่งจ่ายนํ้ามันลองเคร่ืองสําหรับรถราชการ     
ที่ไม่ได้ออกใช้งานและนํ้ามันต่าง ๆ ที่ใช้ในการปรนนิบัติบํารุงได้ตามความจําเป็นในลักษณะประหยัด 
  ๑๗.๓  ผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือ เจ้ากรมยุทธบริการทหาร เป็นผู้สั่งจ่ายนํ้ามัน
สําหรับใช้ราชการในกรณีนอกเหนือข้อ ๑๗.๑ และ ๑๗.๒ 
 
 
 
 
 

/หมวด ๔… 
 
 



 ๕๓๗
 

หมวด ๔ 
การควบคุมและความรับผดิชอบ 

 ข้อ ๑๘ กรมยุทธบริการทหาร มีหน้าที่ควบคุมกํากับดูแลการใช้ และการปรนนิบัติบํารุง         
รถราชการของส่วนราชการใน กองบัญชาการทหารสูงสุด 
  ๑๘.๑ รถใช้ราชการส่วนกลางของกองบัญชาการทหารสูงสุด  ให้อ ยู่ใน   
ความรับผิดชอบควบคุมดูแลของ กรมยุทธบริการทหาร เว้นรถประจําตําแหน่งและรถราชการ ซึ่งอยู่ใน   
ความรับผิดชอบควบคุมดูแลของส่วนราชการหน่ึงส่วนราชการใดโดยเฉพาะ 
  ๑๘.๒ กรมยุทธบริการทหาร พิจารณาจัดรถราชการเพ่ือใช้งานสวัสดิการแก่        
ส่วนราชการที่ไม่มียานพาหนะส่วนกลางในอัตรา โดยพิจารณาให้เหมาะสมกับฐานะของบุคคล ตามข้อ ๗.๔.๒ 
และอยู่ในลักษณะประหยัด ไม่เป็นที่เสียหายแก่งานของทางราชการ มีรถกับพลขับรถพอที่จะจัดช่วยเหลือได้ 
ให้ถือว่าการใช้รถในกิจการราชการอ่ืนมีความสําคัญ และจําเป็นกว่าการสวัสดิการ 
 ข้อ ๑๙ รถประจําตําแหน่งและรถราชการของส่วนราชการต่างๆให้อยู่ในความรับผิดชอบ
ควบคุมดูแลและสั่งใช้ราชการ โดยผู้รับรถประจําตําแหน่งและส่วนราชการน้ัน ๆ 
 ข้อ ๒๐ ความรับผิดชอบของผู้ขอใช้รถราชการ 
  ๒๐.๑ ผู้ขอใช้รถราชการ จะต้องกรอกข้อความในแบบใบขอรถตามผนวก ก.       
ให้ครบถ้วนชัดเจน 
  ๒๐.๒ ผู้ขอใช้รถราชการรับผิดชอบให้พลขับรถกรอกรายการใช้รถราชการ โดยลง
รายการตําบลท่ีไปราชการ เวลา และระยะทางให้ถูกต้องตรงความเป็นจริง และเมื่อเสร็จการใช้งานแล้ว ให้ผู้ขอ
ใช้รถราชการลงเวลาที่ปล่อยรถราชการกลับ พร้อมทั้งลงนามกํากับไว้ด้วย 
  ๒๐.๓ ผู้ขอใ ช้รถยนต์ต้องรับผิดชอบส่งรถยนต์กลับมายัง  กองการขนส่ง          
กรมยุทธบริการทหาร ทุกครั้งเมื่อเสร็จจากราชการแล้ว ในกรณีที่ไม่สามารถจะส่งรถราชการกลับได้ และ/หรือ
เกิดอุบัติเหตุ ผู้ขอใช้รถราชการจะต้องแจ้งเหตุที่ไม่สามารถส่งรถราชการกลับให้ กองการขนส่ง 
กรมยุทธบริการทหาร ทราบในโอกาสแรก 
  ๒๐.๕  ความรับผิดชอบของผู้ขอใช้รถราชการตามข้อ ๗.๔.๒ และ/หรือผู้ควบคุมรถ 
   ๒๐.๕.๑  เมื่อผู้ขับรถไม่ปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ หรือ
อยู่ในลักษณะที่ไม่ปลอดภัย ต้องว่ากล่าวตักเตือน หากไม่เช่ือฟังให้รายงาน กรมยุทธบริการทหาร ทราบ 
   ๒๐.๕.๒  ต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ กองบัญชาการทหารสูงสุด     
เมื่อพลขับรถ หรือพนักงานขับรถได้กระทําละเมิดต่อบุคคลอ่ืนเป็นเหตุให้ กองบัญชาการทหารสูงสุดในฐานะ
นายจ้างได้รับความเสียหาย และไม่สามารถจะเรียกค่าเสียหายเอาจากพลขับรถหรือพนักงานขับรถได้ 
   ๒๐.๕.๓ ต้อ ง ไป รับ ร ถและ นํา ส่ง ด้ว ยตน เ อ ง  ณ  กอ งก า รขนส่ง 
กรมยุทธบริการทหาร 
 

/๒๐.๕.๔  ดูแล... 



 ๕๓๘
 
   ๒๐.๕.๔   ดูแลให้พลขับรถได้รับความสะดวกสบายในเร่ืองอาหาร และที่พัก
ตามสมควร 
 ข้อ ๒๑ ให้หัวหน้าส่วนราชการนอก กองบัญชาการทหารสูงสุด ที่ขอรับการสนับสนุน
การใช้รถราชการ ต้องรับผิดชอบดังน้ี 
  ๒๑.๑ ชดใช้กรณีเกิดอุบัติเหตุ สูญหาย หรือเสียหายของรถราชการที่ขอรับ
การสนับสนุน ตลอดจนความเสียหายของคู่กรณีอีกด้วย 
   ๒๑.๒ เติมนํ้ามันเช้ือเพลิง นํ้ามันหล่อลื่น และนํ้ามันอุปกรณ์ตามจํานวนที่
ใช้งานในคร้ังน้ัน 
   ๒๑.๓ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พักของพลขับรถ และเจ้าหน้าที่ประจํารถ
ที่ขอไปใช้ราชการ 
 ข้อ ๒๒ ให้ส่วนราชการที่มีรถราชการอยู่ในความรับผิดชอบ แจ้งยอดยานพาหนะ พร้อมทั้ง
สําเนาทะเบียนและประวัติยานพาหนะให้ กรมยุทธบริการทหาร  ทราบทุกคร้ังที่มีการเปลี่ยนแปลง 
 ข้อ ๒๓ ให้ กองการขนส่ง กรมยุทธบริการทหาร จัดเจ้าหน้าที่ควบคุมและจัดรถใช้ราชการ   
ตามความต้องการของผู้ขอใช้รถ ข้อ ๗.๔ และ/หรือ ส่วนราชการอ่ืนใดตามที่จะได้รับคําสั่ง โดยมีแบบรายการ
ใช้รถประจําวัน ตาม ผนวก ค. และแบบรายงานอุบัติเหตุ ตาม ผนวก ง. กํากับไปกับรถราชการทุกคันที่นําออก
ใช้งาน และบันทึกหลักฐานการใช้รถประจําวัน ตาม ผนวก จ. ทั้งให้รวบรวมสถิติการขอใช้รถจํานวนผู้โดยสาร 
ระยะทางปฏิบัติงาน และการสิ้นเปลืองนํ้ามันชนิดต่าง ๆ รายงานให้ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ทราบ ทุกเดือน 

หมวด ๕ 
การปรนนิบัติบํารุง 

 ข้อ ๒๔ การปรนนิบัติบํารุงอันเป็นหน้าที่ของพลขับรถ ซึ่งจะต้องกระทําประจําวันเป็นหน้าที่
ของส่วนราชการ ที่มีรถอยู่ในความควบคุม และของผู้รับรถประจําตําแหน่งดําเนินการให้พลขับรถ 
ทําการปรนนิบัติบํารุงในความรับผิดชอบ โดยปฏิบัติตามหัวข้อที่ปรากฏใน แบบรายการใช้รถประจําวัน 
ตามผนวก ค. โดยแยกออกดังน้ี  
  ๒๔.๑ การปรนนิบัติบํารุงก่อนนํารถออกใช้งาน เป็นหน้าที่ของพลขับรถ เพ่ือให้รถ   
อยู่ในสภาพเรียบร้อยพร้อมที่จะออกปฏิบัติงานได้จริง ๆ โดยจะต้องตรวจนํ้ามันเชื้อเพลิง นํ้ามันหล่อลื่น 
นํ้าในหม้อนํ้าระบายความร้อน ส่วนประกอบของเครื่องยนต์และตัวรถ ยาง ห้ามล้อ การร่ัวซึม และการอุ่น
เครื่องยนต์ ฯลฯ เป็นต้น 
  ๒๔.๒ การปรนนิบัติบํารุงระหว่างใช้งาน เป็นหน้าที่ของพลขับรถที่จะต้องหม่ัน
สังเกต และตรวจส่ิงบอกเหตุต่าง ๆ ซึ่งแสดงว่าจะเกิดบกพร่องชํารุดเสียหายในระหว่างการใช้งาน เช่น ห้ามล้อ 
คลัทช์ เกียร์ การทํางานของเครื่องยนต์ เสียง ควัน และกลิ่นเหม็นไหม้ผิดปกติที่เกิดขึ้นในรถรวมทั้งหมั่นสังเกต
ดูแผงเครื่องวัดประจํารถยนต์ เช่น เข็มนํ้ามันเคร่ือง แอมแปร์ ฯลฯ เป็นต้น 

/๒๔.๓  การปรนนิบัติ... 



 ๕๓๙
 

  ๒๔.๓ การปรนนิบัติบํารุงหลังจากใช้งาน เป็นหน้าที่ของพลขับรถจะต้องตรวจ และ
ให้บริการแก่รถยนต์ก่อนที่จะนําเข้าเก็บ เพื่อแน่ใจว่า รถยนต์พร้อมที่จะนําออกใช้งานได้ต่อไปทุกเวลา 
เช่น การล้าง ทําความสะอาด การตรวจนํ้ามันเชื้อเพลิง นํ้ามันหล่อลื่น นํ้าในหม้อนํ้าระบายความร้อน 
และการทํางานของเคร่ืองยนต์ ฯลฯ เป็นต้น 
  ๒๔.๔ การปรนนิบัติบํารุงในโรงเก็บรถประจําวัน อาจมีรถที่มิได้นําออกใช้งาน   
หากไม่มีการปรนนิบัติบํารุงในโรงเก็บรถประจําวันแล้ว รถที่มิได้ใช้งานอาจขาดการปรนนิบัติบํารุง ดูแลรักษา 
จึงเป็นหน้าที่ของส่วนราชการที่มีรถราชการในความควบคุม ต้องกวดขันให้พลขับรถทําการปรนนิบัติบํารุงรถ  
ที่จอดในโรงเก็บรถเป็นประจําวัน โดยปฏิบัติตามหัวข้อเช่นเดียวกับการปรนนิบัติบํารุงหลังจากใช้งาน
ตามข้อ ๒๔.๓ 
 ข้อ ๒๕  การปรนนิบัติบํารุงโดยเจ้าหน้าที่ซ่อมบํารุงประจําหน่วย ได้แก่การปรนนิบัติบํารุง   
ในรอบ ๒ เดือน หรือ ๑,๐๐๐ ไมล์ (๑,๖๐๐ กิโลเมตร) การปรนนิบัติบํารุงในรอบ ๖ เดือน หรือ ๖,๐๐๐ ไมล์ 
(๙,๖๐๐ กิโลเมตร) แล้วแต่จะถึงกําหนดใดก่อน (การบริการอัดฉีด) ให้เป็นหน้าที่ของ กองการขนส่ง          
กรมยุทธบริการทหาร ดําเนินการปรนนิบัติบํารุงให้แก่รถใช้ราชการส่วนกลางและรถยนต์น่ังประจําตําแหน่ง
ของส่วนราชการใน กองบัญชาการทหารสูงสุด ดังน้ี 
  ๒๕.๑ จัดทําตารางกําหนดเวลานํารถเข้ารับการปรนนิบัติบํารุงตามตาราง
กําหนดการปรนนิบัติบํารุงใน ผนวก ฉ. และทําแผ่นป้ายแจ้งกําหนดการปรนนิบัติบํารุง ตามผนวก ช. เพ่ือเตือน
ให้พลขับรถทราบกําหนดทําการปรนนิบัติบํารุงครั้งต่อไป และนัดหมายให้มารับการปรนนิบัติบํารุงใหม่      
ตามแบบพิมพ์แจ้งเลื่อนกําหนดการปรนนิบัติบํารุง ผนวก ซ. 
  ๒๕.๒  จัดเจ้าหน้าที่ทําการปรนนิบัติบํารุง และตรวจสภาพทางเทคนิคตามรายการ
ในแบบพิมพ์รายงานการปรนนิบัติบํารุงและการตรวจสภาพทางเทคนิค ผนวก ด. แล้วลงหลักฐานประวัติ     
การปรนนิบัติบํารุง ตาม ผนวก ต. และรายงานสถิติผลงานให้ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ทราบเป็นรายเดือน 
  ๒๕.๓  รถราชการที่จะนําเข้าทําการปรนนิบัติบํารุงในรอบ ๒ เดือน หรือ ๑,๐๐๐ ไมล์ 
(๑,๖๐๐ กิโลเมตร) รอบ ๖ เดือน หรือ ๖,๐๐๐ ไมล์ (๙,๖๐๐ กิโลเมตร) ให้พลขับรถทําการปรนนิบัติบํารุง    
ในหน้าที่พลขับรถ ตามข้อ ๒๔ ให้เรียบร้อยก่อน และรถจะต้องสะอาดแห้ง ไม่มีโคลนพอก จนกระทั่ง          
ไม่สามารถตรวจสภาพและปรนนิบัติบํารุงได้สะดวก พลขับรถจะต้องช่วยเหลือช่างทําการ ปรนนิบัติบํารุงรถ
ของตนด้วยทุกคราวไป เว้นแต่รถประจําตําแหน่ง ซึ่งไม่ได้จัดพลขับรถประจํา 
 ข้อ ๒๖ ให้ผู้รับรถประจําตําแหน่ง และส่วนราชการที่มีรถใช้ราชการส่วนรวม ให้ความร่วมมือ
ส่งรถเข้าไปรับการปรนนิบัติบํารุงตามข้อ ๒๔ ตามกําหนดเวลาที่ กองการขนส่ง กรมยุทธบริการทหาร 
ได้แจ้งให้ทราบ 
 ข้อ ๒๗ ให้ส่วนราชการที่มีงบประมาณและเจ้าหน้าที่ซ่อมบํารุงประจําหน่วยอยู่แล้ว
รับผิดชอบดําเนินการซ่อมบํารุงขั้นต้น (โดยพลขับรถและเจ้าหน้าที่ซ่อมบํารุงประจําหน่วย) ให้แก่รถใน
ความรับผิดชอบควบคุมเอง ปฏิบัติตามข้อ ๒๔ และ ๒๕ โดยอนุโลม 

/หมวด ๖... 



 ๕๔๐
 

หมวด ๖ 
เบ็ดเตล็ด 

 ข้อ ๒๘ ส่วนราชการ ที่มีรถส่วนกลางตามอัตราของส่วนราชการน้ัน ให้ปฏิบัติตามระเบียบน้ี
โดยอนุโลม 
 ข้อ ๒๙ ให้ส่วนราชการใน กองบัญชาการทหารสูงสุด สามารถพิจารณากําหนดระเบียบ      
ที่เก่ียวข้องเพ่ิมเติมได้ตามความจําเป็น 
 ข้อ ๓๐  แบบพิมพ์การใช้รถ ให้ทุกส่วนราชการกําหนดแบบฟอร์มการใช้รถยนต์อย่างน้อย     
ให้มีข้อความตามผนวกท้ายระเบียบน้ี 
  ๓๐.๑  แบบใบขอใช้รถราชการ  ผนวก ก. 
  ๓๐.๒  แบบใบขอใช้รถเพ่ือการสวัสดิการ  ผนวก ข. 
  ๓๐.๓   แบบรายการใช้รถประจําวัน  ผนวก ค. 
  ๓๐.๔ แบบรายงานอุบัติเหตุ ผนวก ง. 
  ๓๐.๕   หลักฐานการใช้รถประจําวัน ผนวก จ. 
  ๓๐.๖   ตารางกําหนดการปรนนิบัติบํารุง ผนวก ฉ. 
  ๓๐.๗ ป้ายแจ้งกําหนดการปรนนิบัติบํารุง ผนวก ช. 
  ๓๐.๘   แบบพิมพ์แจ้งเลื่อนกําหนดการปรนนิบัติบํารุง ผนวก ซ. 
  ๓๐.๙   แบบพิมพ์รายงานการปรนนิบัติบํารุง  ผนวก ด. 
   และตรวจสภาพทางเทคนิค 
  ๓๐.๑๐ ประวัติการปรนนิบัติบํารุง ผนวก ต. 
 
                                    ประกาศ         ณ    วันที่       ๑๑      สิงหาคม      พ.ศ.๒๕๔๐ 

                                                                       รับคําสั่งผู้บัญชาการทหารสูงสุด 

                                                      (ลงช่ือ)  พลเรือเอก พัฒนพงษ์   ศรีเพ็ญ  

        (พัฒนพงษ์   ศรีเพ็ญ) 
    รองผู้บัญชาการทหารสูงสดุ   
กรมส่งกําลังบํารุงทหาร 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๕๔๑
 

ผนวก  ก 
แบบใบขอใช้รถราชการ 

ที่............/...............                         กองบัญชาการทหารสูงสุด 
                กรม, กอง.......................... 
      วันที่................................................................................ 
เสนอ  กขส.ยบ.ทหาร 

 ด้วย.................................................................................. จะต้องไปปฏิบัติราชการตามคําสั่ง
.............................................................................................................แต่ไม่สามารถใช้รถยนต์ที่จัดประจําได้
เน่ืองจาก................................................................................................จึงขอรถยนต์สําหรับ 
  ๑.  บรรทุกเจ้าหน้าที่.............................นาย 
  ๒.  บรรทุก......................................................................................................................... 
   รวมจํานวน....................(หีบ, ห่อ, กระสอบ,ถัง) รวมนํ้าหนัก................................ตัน 
  ๓.   โดยให้อยู่ในความรับผิดชอบควบคุมของ..................................................................... 
  ๔.   ขอให้พลขับรถ นํารถยนต์ไปรายงานต่อ...................................................................... 
   ที่...................................................หมายเลขโทรศัพท์................................................. 
  ๕.   ให้รถยนต์ไปส่งที่..................................................................................ประมาณว่า 
   จะเสร็จราชการและส่งรถยนต์กลับได้ในวันที่.............................................................. 
   เวลา................................. 
    (ลงช่ือ)...............................................ผู้ขอใช้รถ 
    ตําแหน่ง............................................. 
    วันที่...................................เวลา................................. 

เรียน ผอ.กขส.ยบ.ทหาร 

 เห็นควรจัดรถยนต์.......................................................ทําการขน...................................เที่ยว
โดยให้เป็นพลขับเติมนํ้ามันคันละ................ลิตร รวม....................ลิตร การขอใช้รถยนต์รายน้ี อยู่ในอํานาจของ
......................................................................เป็นผู้อนุมัติ 
 
          (ลงช่ือ)............................................... 
         หน.แผนกรถยนต์ 
         วันที่........................................... 
 
 
 



 ๕๔๒
 

ผนวก ข 
แบบใบขอใช้รถเพ่ือการสวัสดิการ 

ที่........../..........                          กองบัญชาการทหารสูงสุด
         กรม, กอง................................................ 
      วันที่............เดือน.........................พ.ศ............................ 

เรียน............................................... 
 ด้วยกระผม...............................................................ตําแหน่ง.................................................... 
มีความประสงค์จะขอให้สั่งใช้รถยนต์ของทางราชการ เพ่ือใช้เป็นพาหนะสําหรับ................................................. 
............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................... 
จาก.................................................................................ถึง................................................................................... 
ระยะทาง........................กม. ต้ังแต่วันที่...........................เดือน...........................พ.ศ.............เวลา...................... 
และจะนํารถยนต์ส่งคืนในวันที่.....................เดือน................................................พ.ศ...............เวลา.................... 
ในการใช้รถยนต์ครั้งน้ี กระผมขอให้......................................................................................เป็นผู้ควบคุม และ
รับผิดชอบในการใช้รถ และกระผมขอรับรองว่า 
 ๑.  กระผมทราบและปฏิบัติตามระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการควบคุมและ
การใช้รถยนต์ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 ๒.  กระผมจะไม่เรียกร้องค่าเสียใด ๆ  จากทางราชการ ถ้าหากรถยนต์ที่ใช้ในการสวัสดิการน้ี
เกิดอุบัติเหตุ ทําให้ทรัพย์สินเสียหาย มีผู้บาดเจ็บหรือเสียชีวิต 
 ๓.  ถ้ารถยนต์ของทางราชการเกิดชํารุดเสียหาย ในระหว่างที่กระผมนําไปใช้งาน กระผม
ยินยอมชดใช้ค่าเสียหายให้กับทางราชการทุกประการ 
 ๔.  กระผมยอมรับชดใช้ค่าเสียหายกรณีที่มีการทําละเมิดต่อบุคคลอ่ืน 

     (ลงช่ือ).......................................................ผู้ขอใช้รถ 
                        ตําแหน่ง................................... 
เรียน ................................ 
 ตามที่..............................................................................ให้สั่งใช้รถยนต์เพ่ือการสวัสดิการ    
ในครั้งน้ี กระผม.................................................................ยินดีที่จะเป็นผู้ควบคุมและรับผิดชอบ 

      (ลงช่ือ)....................................................... 
          ตําแหน่ง ...................................... 
 
 



 ๕๔๓
                   

ผนวก ค 
แบบรายการใช้รถประจําวัน 

 หมายเลข........................................................... วันที่......................................................... 
 หน่วยจ่ายรถ..................................................... ผู้จ่ายรถ.................................................... 
 นามพลขับรถ....................................................รายงานต่อ................................................. 
 

จาก เวลา กม. ถึง เวลา กม. ลงนามผู้ใช้รถ 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
   ยอดเดิม................................................ลิตร    กม. ..........................(เริ่มต้น) 
   เติมเช้ือเพลิง.........................................ลิตร กม. ..........................(ปลายต้น) 
   หล่อลื่น.................................................ลิตร รวมระยะทางที่ใช้งาน.........กม. 
   คงเหลือเช้ือเพลิง...................................ลิตร 

     ขอรับรองว่าถูกต้อง 
                    ลงช่ือ......................................... 
                พลขับรถ 
 
 
 



 ๕๔๔
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๔๕
 
ขอรับรองว่า ได้ทําการปรนนิบัติบํารุง ตามรายการท่ีแสดงไว้ข้างบนน้ีแล้ว 
 ลงช่ือ........................................................................พลขับรถ 
 ลงช่ือ........................................................................ผู้ตรวจ 
 
หมายเหตุ    
 -   ห้ามมอบรถให้ผู้อ่ืนขับ โดยมิได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา 
 -   ถ้ารถมีการชํารุด ไม่ว่ากรณีใด ๆ ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบโดยด่วน 
 -   การลงเวลานํารถออก เข้า เก็บ ให้ตรงกับเวลาและตามลําดับก่อนหลัง 

 -   จอดรถให้ตรงตามแนวที่กําหนดให้เรียบร้อย ปิดกระจกทุกบาน ทําความสะอาด นํากุญแจ 
  รถฝากกับนายสิบเวรทุกคร้ัง   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๔๖
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๔๗
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๔๘
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๔๙
 

บรรยายเหตุการณ์ทีเ่กิดขึ้นโดยละเอียด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       ลายเซ็นของผู้ขับรถ                                                                       วัน, เดือน, ปี 
 
 
 



 ๕๕๐
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 ๕๕๑
 

ผนวก ฉ. 
กําหนดการปรนนิบัติบํารงุยุทธภัณฑ์ 

 ๑.  จงกําหนดการปรนนิบัติบํารุงยุทธภัณฑ์ไว้ล่วงหน้า  
 ๒.  จงทําการปรนนิบัติบํารุงตามกําหนดเวลาที่วางไว้ 
 

หน่วย 
เดือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๕๒
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๕๓
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๕๔
 

คําแนะนํา 
 ๑. การใช้ -  การปรนนิบัติบํารุงยุทธภัณฑ์น้ันจะต้องกระทําในระยะเวลาต่าง ๆ (ประจําวัน 
ประจําสัปดาห์ ประจําเดือน รอบ ๔ เดือน และรอบ ๖ เดือน) และให้ใช้แบบฟอร์มนี้ จะกําหนดเวลา
การปรนนิบัติบํารุงของยานยนต์ล้อ ยานยนต์สายพาน และเคร่ืองยนต์ หรืออาวุธยุทโธปกรณ์ใด ๆ ก็ตามที่มี
เครื่องยนต์ติดต้ังอยู่ 
 ๒. วิธีลงกําหนดการปรนนิบัติบํารุง -  ให้ลงกําหนดการปรนนิบัติบํารุง พร้อมทั้งประเภท       
ของการปรนนิบัติบํารุงไว้ล่วงหน้าด้วยตัวดินสอตลอดทั้งเดือน เมื่อได้ทําการปรนนิบัติบํารุงไปแล้ว จึงลงหมึกให้
พยายามแบ่งเฉลี่ยการปรนนิบัติบํารุง แต่ละประเภทให้ดีพอที่จะทําให้จํานวนยานยนต์หรือยุทโธปกรณ์ 
ที่เข้ารับการปรนนิบัติบํารุง แต่ละวันนั้นมีจํานวนเท่า ๆ กันไม่แตกต่างกันมากเกินไป การใช้อักษรย่อ
บอกประกอบของการซ่อมบํารุงน้ันให้ปฏิบัติดังน้ี.- 
  ส ๑  ส ๒  ส ๓  หมายถึงการปรนนิบัติบํารุงประจําสัปดาห์ที่ ๑ – ๒ และ ๓ ตามลําดับ 
  ด ๑ ด ๒ ด๓ ด๔ ด ๕ หมายถึงการปรนนิบัติบํารุงรอบเดือนที่ ๑ -  ๒ - ๓ - ๔ และ ๕         
ตามลําดับ 
  ๓ หมายถึง  การปรนนิบัติบํารุงรอบ ๓ เดือน 
  ๖ หมายถึง การปรนนิบัติบํารุงรอบ ๖ เดือน 
  ชช. หมายถึง ยานยนต์ชํารุดเพราะขาดช้ินอะไหล่ 
  ชอ. หมายถึง ยานยนต์ชํารุดเพราะอุปัทวเหตุ 
  ชส. หมายถึง ยานยนต์ และยุทโธปกรณ์ที่ชํารุดส่งซ่อม 
 ๓. การปฏิบัติงาน – นายทหารยานยนต์ นายสิบยานยนต์ หรือผู้มีหน้าที่รับผิดชอบควบคุม        
การปรนนิบัติบํารุง จะต้องตรวจการปรนนิบัติบํารุงทุก ๆ วัน ว่าได้มีการปรนนิบัติบํารุงถูกต้องตามที่ได้กําหนด
ไว้หรือไม่ และลงนามกํากับไว้ในช่องผู้ควบคุมรับผิดชอบ แล้วลงหมึกทับตัวดินสอเพ่ือแสดงให้เห็นว่าได้
ปฏิบัติการซ่อมบํารุงไปเป็นการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ในกรณีที่ไม่สามารถจะทําการปรนนิบัติบํารุงได้ตาม
กําหนดเวลาให้ใช้หมึกเขียนวงกลมล้อมรอบอักษรย่อไว้ และให้รีบทําการปรนนิบัติบํารุงทันทีเมื่อสามารถทําได้ 
และห้ามมิให้เลื่อนกําหนดการปรนนิบัติบํารุงครั้งต่อไปออกไป ไม่ว่าการปรนนิบัติบํารุงครั้งที่ต้องเลื่อนน้ัน     
จะเลื่อนเข้าไปใกล้กับการปรนนิบัติบํารุงครั้งต่อไปสักเท่าใด 
 ๔.   การเ ก็บหลักฐาน  -  ให้ เ ก็บกําหนดการปรนนิบั ติบํารุ งไ ว้ เ ป็นเวลา  ๖  เ ดือน              
แล้วจึงทําลายได้ 
 
  
 
 
 
 



 ๕๕๕
 

ผนวก ช. 
ป้ายแจ้งกําหนดการปรนนบิัติบํารงุรถ 

 ๑.  ป้ายน้ีพิมพ์ด้วยกระดาษหนาเจาะรูและร้อยเชือกสําหรับติดไว้บริเวณแผงเคร่ืองวัด               
ของรถยนต์ ซึ่งพลขับจะมองเห็นได้ง่าย เพ่ือ แจ้งกําหนดการปรนนิบัติบํารุง ครั้งต่อไป 
 ๒.   ตัวอย่างบัตรแจ้งกําหนดการปรนนิบัติบํารุงรถ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๕๖
 

ผนวก ซ. 
การแจ้งเลื่อนกําหนดการนํารถยนต์เข้ารบัการปรนนิบัติบํารุง 

ที่........................... 
         กองการขนส่ง กรมยุทธบริการทหาร 

      วันที่................เดือน..........................พ.ศ.............. 

เรียน.............................. 

 ตามท่ี รถยนต์ คันหมายเลข .......................ซึ่งจัดสําหรับ.......................................................... 
ถึงกําหนดจะต้องนําไปรับการปรนนิบัติบํารุง ที่ กขส.ยบ.ทหาร เมื่อ วันที่....................................................น้ัน
เน่ืองจากติดราชการไม่สามารถจะนํารถมารับการปรนนิบัติบํารุง ตามกําหนดได้ เพ่ือให้รถยนต์ใช้ราชการ      
ได้ดีและทนถาวร ขอได้โปรดกรุณาส่งรถยนต์ คันหมายเลข........................ไป เพ่ือทําการปรนนิบัติบํารุง        
ที่ กขส.ยบ.ทหาร ระหว่าง วันที่...........................................ถึง วันที่................................................ด้วย 
      
              (ลงช่ือ) 
                           ผอ.กขส.ยบ.ทหาร 

เสนอ   กขส.ยบ.ทหาร 

 ขอนํารถยนต์ คันหมายเลข..............................................................เข้ารับการปรนนิบัติบํารุง 
ที่ กขส.ยบ.ทหาร ใน........................................เวลา............................ขอให้สั่งเจ้าหน้าที่ดําเนินการให้ด้วย 
 
      (ลงช่ือ).............................................. 
         ตําแหน่ง............................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๕๗
 

ผนวก ด. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๕๘
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๕๙
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๖๐
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๕๖๑

(สําเนา) 
 
 
 
ที่  กทพ ๑๒/๔๖๘๐        การทางพิเศษแห่งประเทศไทย 
         ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร   
          กรุงเทพมหานคร ๑๐๙๐๐ 

         ๒  ธันวาคม  ๒๕๔๖ 

เรื่อง   การผ่านทางพิเศษของรถในสงักัดกระทรวงกลาโหม 

เรียน   ผู้บัญชาการทหารสูงสุด 

อ้างถึง   ๑.  หนังสือการทางพิเศษแห่งประเทศไทยที่ มท ๕๕๑๓/๔๕๕๖  ลงวันที่ ๒๓ กันยายน ๒๕๔๕ 
           ๒. ข้อบังคับกระทรวงกลาโหม ว่าด้วย การใช้กําลังทหาร การเคลื่อนกําลังทหาร และการเตรียม       
 ความพร้อม พุทธศักราช ๒๕๑๙ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑. บัญชีประเภทรถที่ได้รับการยกเว้นค่าผ่านทางพิเศษ ท้ายประกาศกระทรวงคมนาคม  
   เรื่อง กําหนดให้ทางพิเศษเป็นทางต้องเสียค่าผ่านทางพิเศษ ประเภทของรถท่ีต้องเสีย 
   หรือยกเว้นค่าผ่านทางพิเศษ และอัตราค่าผ่านทางพิเศษ พุทธศักราช ๒๕๔๖ 
 ๒. สําเนาหนังสือกระทรวงการคลังที่ กค.๐๕๐๒/๕๓๑๘ ลงวันที่ ๑๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๒๕ 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ การทางพิเศษแห่งประเทศไทย ได้มีหนังสือแจ้งหน่วยราชการในสังกัด 
กองบัญชาการทหารสูงสุด กระทรวงกลาโหม ให้ทราบถึงรถในสังกัดกระทรวงกลาโหมที่ได้รับการยกเว้น       
ค่าผ่านทางพิเศษไว้เฉพาะกรณีของรถกระทรวงกลาโหมที่ใช้ทําการเคลื่อนย้ายกําลังทหาร หรือยุทโธปกรณ์
เท่าน้ัน ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ และตามที่อ้างถึง ๒ ความละเอียดแจ้งแล้วน้ัน 
 การทาง พิ เศษฯ  ขอเรี ยน ว่า ปัจจุ บัน ยั งมี รถ ในสั ง กัดกอง บัญชาการทหารสู งสุ ด 
กระทรวงกลาโหม หลายหน่วยงานปฏิบัติไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ อีกทั้งยังอาจขาดความชัดเจน
สําหรับกรณีที่ เป็นรถเปล่า ซึ่งไม่ได้เคลื่อนย้ายกําลังทหารหรือยุทโธปกรณ์ การทางพิเศษฯ จึงใคร่
ขอความร่วมมือมายังท่าน เพ่ือขอให้หน่วยงานในสังกัดปฏิบัติให้ถูกต้อง ในกรณีทําการเคลื่อนย้ายกําลังทหาร 
หรือยุทโธปกรณ์ ให้มีหนังสือแจ้งให้การทางพิเศษฯ ทราบล่วงหน้าโดยระบุวัน เวลา ประเภทรถ จํานวนรถ
ที ่ผ่านและเส้นทางที ่ผ่านโดยชัดเจน ถ้าเป็นรถเปล่าขอให้ระบุว่าเป็นการปฏิบัติภารกิจที ่ใช้รถเปล่า
หลังจากกลับจากการไปส่งหรือเพ่ือจะไปรับ การเคลื่อนย้ายกําลังทหารหรือยุทโธปกรณ์ (เที่ยวไป-เที่ยวกลับ) 
เพ่ือที่การทางพิเศษ ฯ จะได้อํานวยความสะดวกให้ต่อไป 
 

/อย่างไรก็ตาม.... 



 ๕๖๒
 
 อย่างไรก็ตาม หากรถในสังกัดของกองบัญชาการทหารสูงสุด กระทรวงกลาโหมมีความจําเป็น
ในการใช้ทางพิเศษเพ่ือปฏิบัติภารกิจในการติดต่อราชการหรือหน่วยงานอ่ืนซึ่งมีระยะทางไกล และมีการจราจร
ติดขัด ทําให้ต้องใช้เวลาในการเดินทางนาน จึงจําเป็นต้องใช้ทางพิเศษโดยเห็นว่าจะเป็นการย่นระยะทาง 
ประหยัดเวลาและนํ้ามันเช้ือเพลิงได้มากกว่า ก็สามารถนําใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมผ่านทางพิเศษเบิกจ่าย
จากเงินงบประมาณหมวดค่าใช้สอยของหน่วยงานได้ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ                                                             

                ขอแสดงความนับถือ 

                     (ลงช่ือ)       ยืนหยัด    ใจสมทุร 

                                          (นายยืนหยัด    ใจสมุทร) 
                                                        รองผู้ว่าการฝ่ายปฏิบัติการ ปฏิบัติการแทน 
                                   ผูว่้าการการทางพิเศษแห่งประเทศไทย 
ฝ่ายจัดเก็บค่าผ่านทาง 
โทร. ๐ ๒๓๑๙ ๙๗๒๖ 
โทรสาร ๐ ๒๓๑๙ ๙๗๒๕ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ 

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๖๓
 

บัญชีประเภทของรถที่ได้รับการยกเว้นค่าผ่านทางพิเศษ 

ลําดับที ่ ประเภทของรถที่ได้รับการยกเว้นคา่ผา่นทางพเิศษ 

๑. รถในขบวนเสด็จพระราชดําเนินของพระมหากษัตริย์ หรือสมเด็จพระนางเจ้า 
พระบรมราชินีนาถ 

๒. รถในขบวนเสด็จพระราชดําเนินของพระบรมราชวงศ์ช้ันเจ้าฟ้าขึ้นไป 
๓. รถในขบวนเสด็จพระราชดําเนินของพระเจ้าวรวงศ์เธอ พระองค์เจ้าโสมสวลี 

พระวรราชาทินัดดามาตุ หรือพระเจ้าหลานเธอ พระองค์เจ้าพัชรกิติยาภา 
๔. รถในขบวนเสด็จของสมเด็จพระสังฆราช 
๕. รถของผู้ซึ่งทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ปฏิบัติพระราชกรณียกิจแทนพระองค์ 
๖. รถดับเพลิง และรถพยาบาลท่ีได้รับอนุญาตจากผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติให้ใช้ 

ไฟสัญญาณแสงวับวาบหรือให้ใช้เสียงสัญญาณไซเรน เฉพาะในขณะปฏิบัติหน้าที่เท่าน้ัน 
๗. รถของสํานักงานตํารวจแห่งชาติที่ใช้ในการปฏิบัติงานในทางพิเศษ 
๘. รถของกระทรวงกลาโหมที่ใช้ทําการเคลื่อนย้ายกําลังทหารหรือยุทโธปกรณ์ 
๙. รถอ่ืนที่มีบัตรยกเว้นค่าผ่านทางพิเศษ 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

เครื่องแต่งกาย 



 



 ๕๖๔

(สําเนา) 
 
 

 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกาย 

และเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายสําหรับนายทหารสัญญาบัตร 
พ.ศ.๒๕๐๙ 

    

 โดยที่เป็นการสมควรกําหนดอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกาย
สําหรับนายทหารสัญญาบัตร จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑  ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกาย
และเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกายสําหรับนายทหารสัญญาบัตร พ.ศ.๒๕๐๙” 
 ข้อ ๒  ผู้มีสิทธิได้รับเครื่องแต่งกายและเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายตามระเบียบน้ี 
ได้แก่ นายทหารสัญญาบัตร โดยให้ได้รับตามอัตราการจ่ายที่ได้กําหนดไว้ท้ายระเบียบน้ี 
 ผู้ที่เป็นนายทหารสัญญาบัตรอยู่แล้ว หรือได้รับการแต่งต้ังในตําแหน่งหน้าที่ที่มีสิทธิอยู่ก่อน
ระเบียบนี้ หากยังไม่เคยได้รับเครื่องแต่งกาย หรือเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายตามอัตรา ก็ให้ได้รับ
ตามความในวรรคแรก ส่วนผู้ที่เคยได้รับแล้วให้ได้รับเฉพาะรายการที่ได้กําหนดเวลาการจ่ายไว้ โดยถือวันที่
ได้รับเคร่ืองแต่งกายหรือเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกายที่ได้รับครั้งสุดท้ายเป็นวันเริ่มต้น 
 ข้อ ๓  การจัดหาเครื่องแต่งกายและเครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย ให้แก่ นายทหารสัญญาบัตร
ตามระเบียบนี้ ให้ส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม หรือกองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ 
ซึ่งเป็นต้นสังกัดจัดหา 
 ข้อ ๔  ผู้ที่ได้รับเครื่องแต่งกายและเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายไปแล้ว หากต้องประสบ
ภัยพิบัติ เช่น อัคคีภัย อุทกภัย วาตภัย เป็นต้น และได้สูญเสียเคร่ืองแต่งกายและเคร่ืองประกอบเครื่องแต่งกาย
ไปโดยมิได้เกิดจากการกระทําของผู้สูญเสียแล้ว ก็ให้หัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม 
หรือผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ เป็นผู้พิจารณาอนุมัติจ่ายเคร่ืองแต่งกาย
และเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกายตามท่ีได้สูญเสียไปจริง แต่ต้องไม่เกินอัตราการจ่ายที่กําหนดไว้ท้ายระเบียบน้ี 

 
 

/บทเฉพาะกาล… 



 ๕๖๕
 

บทเฉพาะกาล 

 นายทหารสัญญาบัตรซึ่งรับราชการอยู่จนถึงวันใช้ระเบียบนี้ เมื่อนับเวลารับราชการระหว่าง
เป็นนายทหารสัญญาบัตรก่อนวันใช้ระเบียบนี้ หรือรวมกับเวลาราชการตั้งแต่วันใช้ระเบียบนี้ครบ ๑๐ ปีแล้ว 
ให้มีสิทธิได้รับกางเกงเต็มยศแถบพร้อม (ลําดับ ๑๓) คนละ ๑ ตัว หรือกระโปรงเต็มยศ (ลําดับ ๓๗) คนละ 
๑ ตัว ตามอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและเครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย สําหรับนายทหารสัญญาบัตร
ท้ายระเบียบน้ี 
 ข้อ ๕  ให้ใช้ระเบียบน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

        ประกาศ       ณ   วันที่      ๑๕       ธันวาคม        พ.ศ.๒๕๐๙ 

                                (ลงช่ือ) จอมพล    ถ.    กิตติขจร 

                                                (ถนอม กิตติขจร) 
                                       รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 

หมายเหตุ : - ยกเลิกรายการลําดับ ๕ และใช้ใหม่ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๑๙ 
 -  ยกเลิกรายการลําดับ ๓,๔,๕,๑๑,๑๓,๓๑,๓๒ และ ๓๗ และใช้ใหม่ตามระเบียบ กห.ฯ       
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๒๐ 
                    -   เพ่ิมรายการลําดับ ๓๘ ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๒๐ 
                    -  เพ่ิมบทเฉพาะกาลตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๒๐ 
                    -   เพ่ิมรายการ ๓๐ ทวิ ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๒๒ 
                   -  หัวข้อรายการลําดับ ๑๙ ถึง ๒๒ ความว่า “นายทหารสัญญาบัตรที่ดํารงตําแหน่งเสนาธิการ 
หรือฝ่ายเสนาธิการ และนายทหารคนสนิทหรือนายธง” ให้แก้เป็น “นายทหารสัญญาบัตรที่ดํารงตําแหน่ง
เสนาธิการหรือฝ่ายเสนาธิการ นายทหารคนสนิทหรือนายธง และผู้ช่วยนายทหารคนสนิทหรือผู้ช่วยนายธง” 
ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ.๒๕๒๒ 
 -  เพ่ิมรายการ ๓๐ ตรี, ๓๐ จัตวา, ๓๐ เบญจ และ ๓๐ ฉ ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๖)       
พ.ศ.๒๕๓๐ 
 -  ยกเลิกรายการลําดับ ๔, ๘, ๑๐ และ ๑๑ และใช้ใหม่ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๗)          
พ.ศ.๒๕๓๐          
 -  ยกเลิกรายการลําดับ ๑๑ และใช้ใหม่ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๘) พ.ศ.๒๕๓๕ 
 -  ยกเลิกรายการลําดับ ๘ และใช้ใหม่ตามระเบียบ กห.ฯ (ฉบับที่ ๙) พ.ศ.๒๕๓๗ 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๕๖๖
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๖๗
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๖๘

 



 ๕๖๙
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๗๐
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๗๑

(สําเนา) 
 
 
 

 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกาย 

และเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน 
พ.ศ.๒๕๒๑ 

    

 โดยที่เป็นการสมควรกําหนดอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกาย
สําหรับนายทหารประทวน จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี     
 ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกาย
และเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน พ.ศ.๒๕๒๑” 
 ข้อ ๒ ผู้มีสิทธิได้รับเครื่องแต่งกายและเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายตามระเบียบน้ี
ได้แก่นายทหารประทวนทั้งชายและหญิง ที่สังกัดสํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี สํานักงานปลัดกระทรวง
และกองบัญชาการทหารส ูงส ุด ซึ ่งปฏิบ ัต ิงานภายในสําน ักงาน เว ้นกองทัพบก กองทัพเร ือ และ
กองทัพอากาศ ให้ได้รับอัตราการจ่ายตามผนวกที่กําหนดไว้ท้ายระเบียบ ดังน้ี 
  ๒.๑   นายทหารประทวนเหล่า ทบ. อัตราจ่ายตามผนวก ๑ และ ๒  
  ๒.๒   นายทหารประทวนเหล่า ทร. อัตราจ่ายตามผนวก ๓, ๔, ๕, ๖ และ ๗ 
  ๒.๓   นายทหารประทวนเหล่า ทอ. อัตราจ่ายตามผนวก ๘, ๙, ๑๐ และ ๑๑ 
 ผู้ที่เป็นนายทหารประทวนอยู่แล้ว หรือได้รับการแต่งต้ังในตําแหน่งหน้าที่ที่มีสิทธิอยู่ก่อนวัน
ใช้ระเบียบนี้ หากยังไม่เคยได้รับเครื่องแต่งกายหรือเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายตามอัตรา ก็ให้ได้รับ
ตามความในวรรคแรก ส่วนผู้ที่เคยได้รับแล้วให้ได้รับเฉพาะรายการท่ีได้กําหนดเวลาการจ่ายไว้ โดยถือวันที่
ได้รับเคร่ืองแต่งกายหรือเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกายที่ได้รับครั้งสุดท้ายเป็นวันเริ่มต้น 
 ข้อ ๓ การจัดหาเครื่องแต่งกายและเครื ่องประกอบเครื ่องแต่งกายให้แก่นายทหาร
ประทวนตามระเบียบน้ี ให้สํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี สํานักงานปลัดกระทรวง และกองบัญชาการทหารสูงสุด 
เป็นผู้จัดหา 
 
 

/ข้อ ๔… 
 



 ๕๗๒
 

 ข้อ ๔ ผู้ที่ได้รับเครื่องแต่งกายและเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายไปแล้ว หากต้องประสบ
ภัยพิบัติ เช่น อัคคีภัย อุทกภัย วาตภัย เป็นต้น และได้สูญเสียเคร่ืองแต่งกายและเคร่ืองประกอบเครื่องแต่งกาย
ไปโดยมิได้เกิดจากการกระทําของผู้สูญเสียแล้ว ก็ให้เลขานุการรัฐมนตรี ปลัดกระทรวงกลาโหม หรือ
ผู้บัญชาการทหารสูงสุด เป็นผู้พิจารณาอนุมัติจ่ายเครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเครื่องแต่งกายตามท่ีได้
สูญเสียไปจริง แต่ต้องไม่เกินอัตราการจ่ายที่กําหนดไว้ท้ายระเบียบน้ี 
 ข้อ ๕ สําหรับกองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ ให้กําหนดอัตราการจ่ายเครื่อง
แต่งกายและเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายให้แก่นายทหารประทวนทั้งชายและหญิงในสังกัดได้ตาม
ความเหมาะสม 
 ข้อ ๖ ให้ใช้ระเบียบน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                 ประกาศ       ณ      วันที่    ๑๔      พฤศจิกายน      พ.ศ. ๒๕๒๑ 

                                                        (ลงช่ือ) พลเอก เกรียงศักด์ิ    ชมะนันทน์ 

                                              (เกรียงศักด์ิ    ชมะนันทน์) 
                                           รฐัมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ :- หลักการและเหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบฉบับน้ี คือ กําหนดอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและ
เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน เพ่ือให้นายทหารประทวนทั้งชายและหญิงที่สังกัด
สํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี สํานักงานปลัดกระทรวง และกองบัญชาการทหารสูงสุด เว้น กองทัพบก 
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ ได้รับการจ่ายเครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเครื่องแต่งกายในอัตราเดียวกัน 
จึงได้วางเป็นระเบียบขึ้นไว้ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ 

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 



 ๕๗๓
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๗๔
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๗๕
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๗๖
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๗๗
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๗๘
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๗๙
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๘๐
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๘๑
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๘๒
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๘๓
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๘๔

(สําเนา) 
 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและเครื่องประกอบ 

เครื่องแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน 
(ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๒๓ 

    

                    โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยอัตราการจ่ายเคร่ืองแต่งกายและ
เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกายสําหรับนายทหารประทวนให้เหมาะสมย่ิงขึ้น จึงวางระเบียบดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกาย
และเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๒๓” 
 ข้อ ๒ ให้เพ่ิมรายการตามผนวก ๑ อัตราจ่ายเครื่องแต่งกายนายทหารประทวนชาย เหล่า ทบ. 
(จ่ายต้ังแต่ยศ ส.ต. - จ.ส.อ.) ท้ายระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยอัตราจ่ายเครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบ
เครื่องแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน พ.ศ.๒๕๒๑ โดยเพ่ิมลําดับ ๑๒ “สายกระบ่ี” ตามอัตราจ่ายเครื่องแต่งกาย
นายทหารประทวนชายเหล่า ทบ. (จ่ายต้ังแต่ยศ ส.ต. - จ.ส.อ.) ที่แนบท้ายระเบียบน้ี 
 ข้อ ๓ ให้ยกเลิกรายการลําดับ ๑๔ ตามผนวก ๔ อัตราจ่ายเครื่องแต่งกายนายทหารประทวนชาย
เหล่า ทร. (จ่ายต้ังแต่ยศ พ.จ.ต. - พ.จ.อ.) ที่ได้รับการแต่งต้ังยศคร้ังแรกหรือเลื่อนยศมาจากจ่าท้ายระเบียบ
กระทรวงกลาโหม ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและเครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกายสําหรับนายทหาร
ประทวน พ.ศ.๒๕๒๑ และใช้รายการลําดับ ๑๔ ท้ายระเบียบน้ีแทน 
 ข้อ ๔ ให้ใช้ระเบียบน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                        ประกาศ       ณ   วันที่         ๑๙       กุมภาพันธ์      พ.ศ.๒๕๒๓ 

                     (ลงช่ือ)   พลเอก  เปรม    ติณสูลานนท์ 

                                                                 (เปรม    ติณสลูานนท์) 
                                                                     รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 
 

/หมายเหตุ... 



 ๕๘๕
 
หมายเหตุ:- หลักการและเหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบฉบับนี้คือ เพิ่มอัตราการจ่าย “สายกระบี่” 
ให้นายทหารประทวนชายเหล่า ทบ. ช้ันจ่านายสิบ เพ่ือให้นายทหารประทวนชายเหล่า ทบ. ช้ันจ่านายสิบ 
ได้รับอัตราการจ่าย “สายกระบี่” เช่นเดียวกับนายทหารประทวนชายเหล่า ทร. ชั้นพันจ่า และนายทหาร
ประทวนชายเหล่า ทอ. ชั้นพันจ่าอากาศด้วย และแก้ไขอัตราจ่าย “ถุงเท้าสั้นไนล่อนสีดํา” แก่นายทหาร
ประทวนชายเหล่า ทร. ชั้นพันจ่า เพื่อให้นายทหารประทวนชายเหล่า ทร. ชั้นพันจ่า ได้รับอัตราการจ่าย 
“ถุงเท้าสั้นไนล่อนสีดํา” ในปีต่อไปเช่นเดียวกับนายทหารประทวนชายเหล่า ทบ. ช้ันจ่านายสิบและนายทหาร
ประทวนชายเหล่า ทอ. ช้ันพันจ่าอากาศ ด้วย 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ 

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๘๖
 

ผนวก  ๑ 
อัตราจ่ายเครือ่งแต่งกายนายทหารประทวนชายเหล่า  ทบ. (จ่ายต้ังแต่ยศ ส.ต.- จ.ส.อ.) 

ลําดับ รายการ 
อัตราจ่าย 

ครั้งแรก ปีต่อไป 

๑๒ สายกระบ่ี ๑ สาย - 

 
 

หมายเหตุ :- 
ลําดับ ๑๒ จ่ายให้ต้ังแต่ได้รับเลื่อนยศเป็น จ.ส.ต. ขึ้นไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๘๗
 

ผนวก ๔ 
อัตราจ่ายเครือ่งแต่งกายนายทหารประทวนชายเหล่า ทร. (จ่ายต้ังแต่ยศ พ.จ.ต. - พ.จ.อ.) 

ที่ได้รับการแตง่ต้ังยศครั้งแรก หรือเลื่อนยศมาจากจ่า 
 

ลําดับ รายการ 
อัตราจ่าย 

ครั้งแรก ปีต่อไป 

๑๔ ถุงเท้าสั้นไนลอ่นสีดํา ๑ คู ่ ๒ คู ่

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๘๘

(สําเนา) 
 

 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกาย 

และเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน 
(ฉบับที่ ๓) 
พ.ศ.๒๕๓๙ 

    

 โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกาย
และเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน ให้เหมาะสมย่ิงขึ้นจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกาย
และเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๙” 
  ข้อ ๒  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓  ให้ยกเลิกความในข้อ ๒ วรรคหน่ึง แห่งระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยอัตราการจ่าย
เครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเครื่องแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน พ.ศ.๒๕๒๑ และให้ใช้ความต่อไปน้ี
แทน 
   “ข้อ ๒  ผู้มีสิทธิได้รับเคร่ืองแต่งกายและเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกายตามระเบียบน้ี
ได้แก่ นายทหารประทวนทั้งชายและหญิงที่สังกัดสํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม 
กรมราชองครักษ์ และกองบัญชาการทหารสูงสุด ซึ่งปฏิบัติงานภายในสํานักงาน เว้นกองทัพบก กองทัพเรือ 
และกองทัพอากาศ ให้ได้รับอัตราการจ่ายตามผนวกที่กําหนดไว้ท้ายระเบียบ ดังน้ี 
  ๒.๑   นายทหารประทวนเหล่า ทบ. อัตราจ่ายตามผนวก ๑ และ ๒ 
  ๒.๒   นายทหารประทวนเหล่า ทร. อัตราจ่ายตามผนวก ๓, ๔, ๕, ๖ และ ๗ 
  ๒.๓   นายทหารประทวนเหล่า ทอ. อัตราจ่ายตามผนวก ๘, ๙, ๑๐ และ ๑๑” 
 ข้อ ๔   ให้ยกเลิกความในข้อ  ๓. และข้อ ๔. แห่งระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยอัตราการจ่าย
เครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเครื่องแต่งกายสําหรับนายทหารประทวน พ.ศ.๒๕๒๑ และให้ใช้ความต่อไปน้ีแทน 
 

/“ข้อ ๓  การจัดหา… 
 



 ๕๘๙
 
  “ข้อ ๓  การจัดหาเคร่ืองแต่งกายและเคร่ืองประกอบเครื่องแต่งกาย ให้แก่นายทหาร
ประทวนตามระเบียบน้ี ให้สํานักงานเลขานุการรัฐมนตรี สํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม กรมราชองครักษ์ และ
กองบัญชาการทหารสูงสุด เป็นผู้จัดหา 
 ข้อ ๔   ผู้ที่ได้รับเครื่องแต่งกายและเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายไปแล้ว หากต้องประสบ
ภัยพิบัติ เช่น อัคคีภัย อุทกภัย วาตภัย เป็นต้น และได้สูญเสียเคร่ืองแต่งกายและเครื่องประกอบเครื่องแต่งกายไป 
โดยมิได้เกิดจากการกระทําของผู้สูญเสียแล้ว ก็ให้เลขานุการรัฐมนตรี ปลัดกระทรวงกลาโหม สมุหราชองครักษ์ 
หรือผู้บัญชาการทหารสูงสุด เป็นผู้พิจารณาอนุมัติจ่ายเคร่ืองแต่งกายและเคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกายตามที่
ได้สูญเสียไปจริง แต่ต้องไม่เกินอัตราการจ่ายที่กําหนดไว้ท้ายระเบียบน้ี” 
 
        ประกาศ       ณ       วันที่      ๒๗      มิถุนายน      พ.ศ.๒๕๓๙ 

                             (ลงช่ือ)    พลเอก ชวลิต   ยงใจยุทธ 

                    (ชวลิต   ยงใจยุทธ ) 
                                   รฐัมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ  : -  หลักการและเหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบฉบับน้ี  คือ  แก้ไขเ พ่ิมเ ติมระเบียบ
กระทรวงกลาโหม ว่าด้วยอัตราการจ่ายเครื่องแต่งกายและเครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกายสําหรับนายทหาร
ประทวน พ.ศ.๒๕๒๑ เพ่ือกําหนดให้นายทหารประทวนในสังกัดกรมราชองครักษ์ ได้รับเคร่ืองแต่งกายและ
เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เช่นเดียวกับนายทหารประทวนที่สังกัดส่วนราชการอื่น ให้กรมราชองครักษ์    
มีหน้าที่จัดหาเคร่ืองแต่งกายและเคร่ืองประกอบเครื่องแต่งกายเช่นเดียวกับส่วนราชการอ่ืน และให้สมุหราชองครักษ์ 
มีอํานาจอนุมัติจ่ายเครื่องแต่งกายและเคร่ืองประกอบเครื่องแต่งกายแก่ข้าราชการท่ีได้รับจ่ายไปแล้ว แต่สูญหาย
เพราะประสบภัยพิบัติได้เช่นเดียวกับหัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหมอื่น ๆ เพื่อให้สอดคล้อง
กับการยกฐานะกรมราชองครักษ์ เป็นส่วนราชการข้ึนตรงต่อกระทรวงกลาโหม ตามพระราชบัญญัติจัดระเบียบ
ราชการกระทรวงกลาโหม (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๓๖ จึงจําเป็นต้องวางระเบียบน้ี 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ 

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 



 ๕๙๐
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๙๑
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๙๒
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๙๓
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๙๔
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๙๕
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๙๖
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๙๗
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๙๘
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๙๙
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๐๐
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 ๖๐๑

(สําเนา) 
 
 
 

 

คําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด 
ที่ ๕๒/๒๕๓๕ 

เรื่อง  ให้ใช้อัตราจ่ายสิ่งอุปกรณ์เครื่องแต่งกายเต็มยศทหารรักษาพระองค์ 
เพื่อจ่ายให้แก่ข้าราชการ บก.ทหารสูงสุด 

    

 ด้วย บก.ทหารสูงสุด มีนายทหารที่ได้รับโปรดเกล้า ฯ แต่งต้ังเป็นนายทหารพิเศษประจํา
หน่วยทหารรักษาพระองค์ แต่ยังมิได้กําหนดอัตราสิ่งอุปกรณ์ประกอบเครื่องแต่งกายในส่วนของ บก.ทหารสูงสุด 
 ฉะนั้น เพื่อเป็นหลักฐานและแนวทางปฏิบัติในการดําเนินการจ่ายเครื่องแต่งกายเต็มยศ
ทหารรักษาพระองค์ เพ่ือจ่ายให้แก่ข้าราชการใน บก.ทหารสูงสุด ที่ได้รับโปรดเกล้า ฯ แต่งต้ังเป็นนายทหารพิเศษ
ประจําหน่วยทหารรักษาพระองค์ของเหล่าทัพ จึงกําหนดให้ใช้อัตราสิ่งอุปกรณ์ประกอบเคร่ืองแต่งกาย ดังน้ี 
 ๑.   นายทหาร ที่ ได้รับ โปรด เกล้า  ฯ  แต่ง ตั้ ง เป็นนายทหารพิ เศษประ จําหน่วย
ทหารรักษาพระองค์ เหล่าทัพ ทบ. ให้ใช้อัตราสิ่งอุปกรณ์ประกอบเคร่ืองแต่งกาย ตามผนวกที่ ๑   
 ๒.   นายทหาร ที่ ได้รับ โปรด เกล้า  ฯ  แต่ง ตั้ ง เป็นนายทหารพิ เศษประ จําหน่วย
ทหารรักษาพระองค์ เหล่าทัพ ทร. ให้ใช้อัตราสิ่งอุปกรณ์ประกอบเคร่ืองแต่งกาย ตามผนวกที่ ๒ 
 ๓.   นายทหาร ที่ ได้รับ โปรด เกล้า  ฯ  แต่ง ตั้ ง เป็นนายทหารพิ เศษประ จําหน่วย
ทหารรักษาพระองค์ เหล่าทัพ ทอ. ให้ใช้อัตราสิ่งอุปกรณ์ประกอบเคร่ืองแต่งกาย ตามผนวกที่ ๓ 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

               สั่ง          ณ         วันที่         ๒๙          มกราคม          ๒๕๓๕ 

                               (ลงช่ือ) พล.อ. สุจินดา   คราประยูร 

           ( สุจินดา   คราประยูร) 
สบ.ทหาร               ผบ.ทหารสูงสุด 
 
 
 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๖๐๒
 

ผนวกที่ ๑ 
ประกอบคําสั่ง  บก.ทหารสงูสุด  ที่ ๕๒/๒๕๓๕  ลง  ๒๙  ม.ค.๓๕ 
อัตราสิ่งอุปกรณ์ประเภทเครือ่งแต่งกายเต็มยศหน่วยรักษาพระองค ์

ข้อ ๑. ร.๑, รอ., ร.๑ พนั.๑ รอ., ร.๑ พนั.๒ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิร์จสีดํามีแถบสีแดง ด้านละ ๒ แถบ ตัว ๑  
๒. คันชีพหนังสีนํ้าเงินดําประกอบสายสะพายหนังสีนํ้าเงินดําด้าน

นอกมีแถบไหมสีทอง 
ชุด ๑  

๓. จานรองยอดหมวกดวงดารา โลหะสีทอง จาน ๑  
๔. ดุมดุนอักษร จปร. ขนาดเล็ก โลหะสีทอง   ดุม ๔  
๕. ดุมดุนอักษร จปร. ขนาดกลาง โลหะสีทอง   ดุม ๒  
๖. ดุมดุนอักษร จปร. ขนาดใหญ่ โลหะสีทอง   ดุม ๗  
๗. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ดอกมะเขือเล็กขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตราราชวัลลภติดหน้าหมวก โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ตราราชวัลลภติดคันชีพ โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๒. ถุงมือขาว คู ่ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี 
๑๓. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พู่หมวกจามจุรีสีดํา พู่ ๑  
๑๕. ยอดหมวกบัวบาน โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๖. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๑๗. ยอดหมวกโมฬีแหลมครึ่งยศ โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๘. สายรัดคางหมวกยอด โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๙. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิร์จสีแดงนายทหาร ตัว ๑  
๒๐. เสื้อช้ันนอกคอปิดสีขาว ตัว ๑  
๒๑. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๒. อักษร จปร. โลหะสีทองติดคอเสื้อ อัน ๑  
๒๓. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรย่อ ภปร. พร้อมเคร่ืองหมายยศ คู ่ ๑  

 
 



 ๖๐๓
 

ข้อ ๒. ร.๑ พนั ๓ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิร์จสีดํามีแถบสีบานเย็น 

ด้านละ ๒ แถบ นายทหาร 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. คัน ชีพหนังสีแดงประกอบกับสายสะพายด้านนอก  
ไหมทองนายทหาร 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกทั่วไป โลหะสีทอง จาน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ดอกมะเขือเล็กขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๗. ดุมดุนอักษร จปร. ขนาดใหญ่ โลหะสีทอง   ดุม ๕  
๘. ดุมดุนอักษร จปร. ขนาดเล็ก โลหะสีทอง   ดุม ๔  
๙. ตราครุฑพ่าห์ติดหน้าหมวก โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตราครุฑพ่าห์ติดคันชีพ โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ถุงมือสีขาว คู ่ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี 
๑๒. ปลอกคอและปลอกข้อมือเสื้อสักหลาดสีบานเย็นนายพัน ชุด ๑  
๑๓. ปลอกคอและปลอกข้อมือเสื้อสักหลาดสีบานเย็นนายร้อย ชุด ๑  
๑๔. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๕. พู่หมวกสีบานเย็นนายทหาร พู่ ๑  
๑๖. ยอดหมวกบัวบาน โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๗. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๑๘. ยอดหมวกโมฬีแหลมครึ่งยศ โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๙. สายรัดคางหมวกยอด โลหะสีทอง สาย ๑  
๒๐. เสื้อช้ันนอกคอปิดสีขาว ตัว ๑  
๒๑. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๒. อักษร ว. ใต้พระมหามงกุฎ โลหะสีทอง ติดข้อมือเสื้อ คู ่ ๑  
๒๓. อักษร ว. มีพระมหามงกุฎภายใน โลหะสีทอง ติดอกเสื้อ อัน ๑  
๒๔. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรย่อ จปร. พร้อมเครื่องหมายยศ คู ่ ๑  

 
 
 



 ๖๐๔
 

ข้อ ๓. กรม ทม.รอ. และ พนั.ทม.กรม ทม.รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิร์จสีดํามีแถบสีแดงข้างละ ๒ แถบ ตัว ๓  
๒. คันชีพหนังสีนํ้าเงินดําประกอบกับสายสะพายด้านนอกไหม

ทอง 
 

ชุด 
 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกดวงดารา  โลหะสีทอง จาน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๒  
๖. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๒  
๗. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดใหญ่  โลหะสีทอง   ดุม ๑๔  
๘. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดกลาง  โลหะสีทอง   ดุม ๔  
๙. ดุมดุนอักษร  จปร.  ขนาดเล็ก  โลหะสีทอง   ดุม ๖  
๑๐. ตราราชวัลลภติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ตราราชวัลลภติดหน้าหมวก  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๒. ถุงมือสีขาว คู ่ ๒ กําหนดอายุ ๑ ปี 
๑๓. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พู่หมวกจามจุรีสีดํานายทหาร พู่ ๑  
๑๕. ยอดหมวกบัวบาน  โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๖. ยอดหมวกโมฬีแหลม  โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๗. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๑๘. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๒  
๑๙. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิร์จสีแดง ตัว ๑  
๒๐. เสื้อช้ันนอกคอปิดสีขาว ตัว ๒  
๒๑. สายกระบ่ีหนังสีแดงแถบไหมทอง สาย ๑  
๒๒. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๓. อักษร  จปร.  โลหะสีทอง  ติดอกเสื้อ อัน ๒  
๒๔. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรย่อ จปร. พร้อมเครื่องหมายยศ คู ่ ๑  

 
 
 
 



 ๖๐๕
 

ข้อ ๔. ร.๑๑ รอ., ร.๑๑ พนั ๑ รอ., ร.๑๑ พัน ๒ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิร์จสีดําแถบสีแดงข้างละ 

๒ แถบ นายทหาร 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. คันชีพหนังสีนํ้าเงินดําประกอบสายสะพานด้านนอก 
ไหมสีทอง 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกชนิดกลม โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ดอกมะเขือเล็กขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๗. ดุมดุนรูปจักรพระมหามงกุฎขนาดใหญ่ โลหะสีทอง ดุม ๗  
๘. ดุมดุนรูปจักรพระมหามงกุฎขนาดกลาง โลหะสีทอง ดุม ๒  
๙. ดุมดุนรูปจักรพระมหามงกุฎขนาดเล็ก โลหะสีทอง ดุม ๒  
๑๐. ตราพระมหามงกุฎเพชราวุธติดหน้าหมวก โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ตราพระมหามงกุฎเพชราวุธติดคันชีพ โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๒. ถุงมือสีขาว คู ่ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี 
๑๓. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พู่หมวกสีนํ้าเงินดํานายทหาร พู่ ๑  
๑๕. ยอดหมวกบัวบาน โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๖. ยอดหมวกบัวตูม โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๗. รองเท้าหนังหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๑๘. สายรัดคางหมวกยอด โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๙. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิร์จสีนํ้าเงินแก่นายทหาร ตัว ๑  
๒๐. เสื้อช้ันนอกคอปิดสีขาว ตัว ๑  
๒๑. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๒. อักษร ภปร. ใต้พระมหามงกุฎติดข้อมือ เสื้อ คู ่ ๑  
๒๓. อักษร ภปร. โลหะสีทอง ติดอกเสื้อ อัน ๑  

 
 
 
 



 ๖๐๖
 

ข้อ ๕.  ม.๑ รอ., ม.๑ พัน ๑ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

                        สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงสักหลาดหรือเสิร์จสีนํ้าเงินหม่นมีเส้นสักหลาด  

สีเหลืองข้างละเส้น 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. กางเกงแบบข่ีม้าสักหลาดหรือเสิร์จสี นํ้าเ งินหม่น  
มีเส้นสักหลาดสีเหลืองข้างละเส้น 

 
ตัว 

 
๑ 

 

๓. คันชีพหนังสี นํ้ า เ งินดําประกอบสายสะพายหนั ง  
ด้านนอกไหมทอง 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๔. จานรองยอดหมวกทั่วไป โลหะสีทอง จาน ๑  
๕. ซองกระบ่ีหนังสีนํ้าตาล ซอง ๑  
๖. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น โลหะทอง  อัน ๑  
๗. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ดอกมะเขือเล็กขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ดุมดุนรูปจักรพระมหามงกุฎขนาดใหญ่ โลหะสีทอง ดุม ๑๒  
๑๐. ดุมดุนรูปจักรพระมหามงกุฎขนาดกลาง โลหะสีทอง ดุม ๖  
๑๑. ดุมดุนรูปจักรพระมหามงกุฎขนาดเล็ก โลหะสีทอง ดุม ๒  
๑๒. เดือยชนิดผูก คู ่ ๑  
๑๓. ตราครุฑพ่าห์ติดหน้าหมวก โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๔. ตราครุฑพ่าห์ติดคันชีพ โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๕ ถุงมือสีขาว คู ่ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี 
๑๖. ประคตไหมทองไม่มีพู่ห้อย สาย ๑  
๑๗. พู่หมวกสีนํ้าเงินหม่นจามจุรี พู่ ๑  
๑๘. ยอดหมวกบัวบาน โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๙. สายรัดคางหมวกยอด โลหะสีทอง สาย ๑  
๒๐. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิร์จสีนํ้าเงินหม่น นายทหาร ตัว ๑  
๒๑. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๒. อักษร รร.๖ ใต้พระมหามงกุฎข้อมือเสื้อ โลหะสีทอง คู ่ ๑  
๒๓. อักษร รร.๖ โลหะสีทอง ติดอกเสื้อ โลหะสีทอง อัน ๑  
๒๔. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๒๕. รองเท้าทรงสูงหนังสีดํา (ท๊อป) คู ่ ๑  

 



 ๖๐๗
 

ข้อ ๖. ป.๑ รอ., ป.พัน ๑ รอ., ป.พัน ๑๑ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิร์จสีดํามีแถบสีเหลืองข้างละ ๒ แถบ ตัว ๑  
๒. คันชีพหนังสีนํ้าเงินดําประกอบกับสายสะพายหนังด้านนอกไหมทอง ชุด ๑  
๓. จานรองยอดหมวกสี่แฉก โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ดุมดุนรูปจักรพระมหามงกุฎขนาดใหญ่ โลหะสีทอง ดุม ๕  
๗. ดุมดุนรูปจักรพระมหามงกุฎขนาดเล็ก โลหะสีทอง ดุม ๒  
๘. ตราครุฑพ่าห์ติดหน้าหมวก โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ตราครุฑพ่าห์ติดคันชีพ โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ถุงมือสีขาว คู่ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี  
๑๑. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๒. ปลอกคอและปลอกข้อมือเสื้อสักหลาดสีเหลือง นายพัน ชุด ๑  
๑๓. ปลอกคอและปลอกข้อมือเสื้อสักหลาดสีเหลือง นายร้อย ชุด ๑  
๑๔. ยอดหมวกทหารปืนใหญ่ โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๕. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู่ ๑  
๑๖. สายรัดคางหมวกยอด โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๗. เสื้อช้ันนอกคอเปิดสีขาว ตัว ๑  
๑๘. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๑๙. อักษร ภปร. โลหะสีทอง  ติดอกเสื้อ อัน ๑  
๒๐. อักษร ภปร. ภายใต้พระมหามงกุฎ โลหะสีทอง ติดข้อมือ คู่ ๑  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๐๘
 

ข้อ ๗. ช.๑  รอ., ช. พัน  ๑ รอ., ช. พัน ๒ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิร์จสีเทามีแถบสีดําข้างละ  ๒  แถบ ตัว ๑  
๒. คันชีพหนังสีนํ้าเงินดําประกอบกับสายสะพายด้านนอกไหมทอง ชุด ๑  
๓. จานรองยอดหมวกทั่วไป  โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ดอกมะเขือเล็กขอยาว   โลหะสีทอง อัน ๑  
๗. ดุมดุนรูปจักรพระมหามงกุฎขนาดใหญ่ โลหะสีทอง ดุม ๕  
๘. ดุมดุนรูปจักรพระมหามงกุฎขนาดเล็ก  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๙. ตราครุฑพ่าห์ติดหน้าหมวก  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตราครุฑพ่าห์ติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ถุงมือสีขาว คู ่ ๑ กําหนดอายุ๑ ปี 
๑๒. ปลอกคอและปลอกข้อมือเสื้อสักหลาดสีดํา  นายพัน ชุด ๑  
๑๓. ปลอกคอและปลอกข้อมือเสื้อสักหลาดสีดํา  นายร้อย ชุด ๑  
๑๔. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๕. ยอดหมวกบัวตูม  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๖. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๗. เสื้อช้ันนอกคอปิดสีขาว ตัว ๑  
๑๘. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๑๙. อักษร  ภปร.  โลหะสีทอง  ติดอกเสื้อ อัน ๑  
๒๐. อักษร  ภปร.  ภายใต้พระมหามงกุฎ  โลหะสีทอง  ติดข้อมือเสื้อ คู ่ ๑  
๒๑. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  

 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๐๙
 

ข้อ ๘. รร.จปร. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กรีทองเหลือง คู ่ ๑  
๒. คันชีพหนังสีแดงประกอบสายสะพายด้านนอกไหมทอง ชุด ๑  
๓. จานรองยอดหมวก จาน ๑  
๔. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๕. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ดอกมะเขือเล็กขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๗. ตราราชวัลลภ โลหะสีทอง ติดคันชีพ อัน ๑  
๘. ตราราชวัลลภ โลหะสีทอง ติดหน้าหมวก อัน ๑  
๙. ถุงมือสีขาว  คู ่ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี 
๑๐. ปลอกคอและปลอกข้อมือเสื้อ นายพัน ชุด ๑  
๑๑. ปลอกคอและปลอกข้อมือเสื้อ นายร้อย ชุด ๑  
๑๒. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๓. พู่หมวกจามจุรีสีแดง พู่ ๑  
๑๔. ยอดหมวกบัวบาน โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๕. ยอกหมวกบัวตูม โลหะสีทอง ยอด ๑  
๑๖. สายรัดคางหมวกยอด โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๗. เสื้อช้ันนอกคอปิดสีขาว ตัว ๑  
๑๘. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๑๙. อักษร ภปร. โลหะสีทอง ติดอกเสื้อ อัน ๑  
๒๐. อักษร ภปร. ภายใต้พระมหามงกุฎ โลหะสีทองติดข้อมือเสื้อ คู ่ ๑  
๒๑. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรย่อ ภปร. พร้อมเคร่ืองหมายยศ คู ่ ๑  
๒๒. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๒๓. ดุมดุนอักษรย่อ ภปร. ขนาดเล็ก โลหะสีทอง ดุม ๒  

 
 
 
 
 
 



 ๖๑๐
 

ข้อ ๙. ร.๒๑  รอ., ร.๒๑ พนั ๑ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงสักหลาดหรือเสิร์จสีดําแถบสีม่วงขอบและระยะ

ระหว่างแถบกํากับด้วยแถบด้ินทอง  ข้างละ ๒ แถบ 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิร์จสีม่วง ตัว ๑  
๓. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๔. พู่หมวกจามจุรีสีดํา พู่ ๑  
๕. ยอดหมวกบัวบาน  โลหะสีทอง อัน ๑  
๖. ยอดหมวกโมฬีแหลม  โลหะสีทอง อัน ๑  
๗. จานรองยอดหมวกดวงดารา  โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ตรามหาจักรีภายใต้พระมหาพิชัยมงกุฎติดหน้าหมวก

โลหะสีทอง 
 

อัน 
 
๑ 

 

๙. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๑. คันชีพหนังสีนํ้าเงินดําประกอบสายสะพายหนังสีนํ้าเงินดํา

ด้านนอกมีแถบไหมทอง 
 

ชุด 
 
๑ 

 

๑๒. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๓. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๔. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๕. ดุมดุนอักษรย่อ  สก.  ขนาดเล็ก  โลหะสีทอง ดุม ๔  
๑๖. ดุมดุนอักษรย่อ  สก.  ขนาดกลาง  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๑๗. ดุมดุนอักษรย่อ  สก.  ขนาดใหญ่  โลหะสีทอง ดุม ๗  
๑๘. ตรา  สก.  ติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๙. ถุงมือสีขาว คู ่ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี 
๒๐. อักษรย่อ  สก.  โลหะสีทอง อัน ๑  
๒๑. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๒๒. เชือกผูกรองเท้าหุ้มข้อสีดํา คู ่ ๑  
๒๓ อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรย่อ  สก.  พร้อมเครื่องหมายยศ คู ่ ๑  

 
 
 



 ๖๑๑
 

ข้อ ๑๐. กรม ขส.รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิร์จสีดํามีแถบสักหลาดสีเลือดหมู

ขอบและระยะระหว่างแถบกํากับด้วยด้ินทองข้างละ ๒  แถบ 
 

ตัว 
 
๑ 

จ่ายคร้ังแรก 
ครั้งเดียว 

๒. คันชีพหนังสีนํ้าเงินดําประกอบสายสะพายหนังสีนํ้าเงินดํา
ด้านนอกมีแถบไหมทอง 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกดวงดารา โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดุมดุนอักษรย่อ ภปร. ขนาดเล็ก โลหะสีทอง ดุม ๔  
๕. ดุมดุนอักษรย่อ ภปร. ขนาดกลาง โลหะสีทอง ดุม ๒  
๖. ดุมดุนอักษรย่อ ภปร. ขนาดใหญ่ โลหะสีทอง ดุม ๗  
๗. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ดอกมะเขือเล็กขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตราครุฑพ่าห์ติดคันชีพ โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ตราครุฑพ่าห์ติดหน้าหมวก โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๒. ถุงมือสีขาว คู ่ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี 
๑๓. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พู่หมวกจามมรีสีดํา พู่ ๑  
๑๕. ยอดหมวกบัวบาน โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๖. ยอดหมวกโมฬีแหลม โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๗. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๑๘. เชือกผูกรองเท้าหุ้มข้อสีดํา คู ่ ๒  
๑๙. สายรัดคางหมวกยอด โลหะสีทอง สาย ๑  
๒๐. เสื้อเต็มยศรักษาพระองค์สักหลาดหรือเสิร์จสีเลือดหมู ตัว ๑  
๒๑. เสื้อช้ันนอกคอปิดสีขาว ตัว ๑  
๒๒. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๓. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรย่อ ภปร. พร้อมเคร่ืองหมายศ คู ่ ๑  
๒๔. อักษรย่อ ภปร. โลหะสีทอง อัน ๑  

 
 
 



 ๖๑๒
 

ข้อ ๑๑. หน่วย ร.๒ รอ., ร.๒ พัน ๑ รอ., ร.๒ พนั ๒ รอ. 
ร.๒ พนั ๓ รอ., ร.๒ พนั ๔ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิร์จสีดํามีแถบสักหลาด  

สีเขียวข้างละ ๒ แถบ 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. คันชีพหนังสี นํ้าเงินดําประกอบสายสะพายหนัง  
สีนํ้าเงินดําด้านนอกมีแถบไหมทอง 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกดวงดารา โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดุมดุนอักษรย่อ ภปร. ขนาดเล็ก โลหะสีทอง ดุม ๒  
๕. ดุมดุนอักษรย่อ ภปร. ขนาดกลาง โลหะสีทอง ดุม ๒  
๖. ดุมดุนอักษรย่อ ภปร. ขนาดใหญ่ โลหะสีทอง ดุม ๗  
๗. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ดอกมะเขือเล็กขอยาว โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตราครุฑพ่าห์ติดคันชีพ โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ตราครุฑพ่าห์ติดหน้าหมวก โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๒. ถุงมือสีขาว คู ่ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี 
๑๓. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พู่หมวกจามมรีสีดํา พู่ ๑  
๑๕. ยอดหมวกบัวบาน โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๖. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๑๗. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิร์จสีเขียว นายทหาร ตัว ๑  
๑๘. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๑๙. อักษรย่อ ภปร. โลหะสีทอง อัน ๑  

 
 
 
 
 
 
 



 ๖๑๓
 

ข้อ ๑๒. หน่วย ร.๑๒ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. กางเกงแถบสักหลาดหรือเสิร์จสีดําแถบสีฟ้าขอบและ

ระยะระหว่างแถบกํากับด้วยแถบด้ินทองข้างละ ๒ แถบ 
 

ตัว 
 
๑ 

 

๒. คันชีพหนังสีนํ้าเงินดําประกอบสายสะพายหนังสีนํ้าเงินดํา
ด้านนอกมีแถบไหมทอง 

 
ชุด 

 
๑ 

 

๓. จานรองยอดหมวกดวงดารา  โลหะสีทอง อัน ๑  
๔. ดุมดุนอักษรย่อ  สก.  ขนาดเล็ก  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๕. ดุมดุนอักษรย่อ  สก. ขนาดกลาง  โลหะสีทอง ดุม ๒  
๖. ดุมดุนอักษรย่อ  สก.  ขนาดใหญ่  โลหะสีทอง ดุม ๗  
๗. ดอกมะเขือใหญ่ขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๘. ดอกมะเขือใหญ่ขอสั้น  โลหะสีทอง อัน ๑  
๙. ดอกมะเขือเล็กขอยาว  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๐. ตรา  สก.  ติดคันชีพ  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๑. ตรามหาจักรีภายใต้พระมหาพิชัยมงกุฎ  ติดหน้าหมวก 

โลหะสีทอง 
 

อัน 
 
๑ 

 

๑๒. ถุงมือสีขาว คู ่ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี 
๑๓. ประคตไหมริ้วทองสลับเงิน สาย ๑  
๑๔. พู่หมวกจามมรีสีดํา พู่ ๑  
๑๕. ยอดหมวกบัวบาน  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๖. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๑๗. ยอดหมวกโมฬีแหลม  โลหะสีทอง อัน ๑  
๑๘. สายรัดคางหมวกยอด  โลหะสีทอง สาย ๑  
๑๙. เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิร์จสีฟ้า   นายทหาร ตัว ๑  
๒๐. หมวกยอดสีขาว ใบ ๑  
๒๑. อักษรย่อ  สก.  โลหะสีทอง อัน ๑  
๒๒. อินทรธนูแข็งดุมดุนอักษรย่อ  สก. พร้อมเครื่องหมายยศ คู ่ ๑  

 
 
 
 



 ๖๑๔
 

ผนวกที่  ๒ 
ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด  ที่ ๕๒/๒๕๓๔ ลง ๒๙ ม.ค.๓๕ 

อัตราสิ่งอุปกรณ์ประเภทเครือ่งแต่งกายทหารเรือเต็มยศและครึ่งยศรักษาพระองค ์
ข้อ ๑. กองนักเรียนนายเรือรกัษาพระองค์ รร.นายเรือ 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. เสื้อช้ันนอกคอปิดสีนํ้าเงินดํา ตัว ๑  
๒. กางเกงแถบไหมทอง ตัว ๑  
๓. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู่ ๑  
๔. คันชีพและเข็มขัด ชุด ๑  
๕. ซองกระบ่ี อัน ๑  
๖. อินทรธนูพิเศษ คู ่ ๑  
๗. เครื่องหมายยศและเหล่า ชุด ๑  
๘. แผ่นโลหะรูปอักษรพระปรมาภิไธยย่อในองค์  

พระมหากษัตริย์ในรัชกาลปัจจุบัน 
 

อัน 
 
๑ 

 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 



 ๖๑๕
 

ข้อ ๒. กองบังคับการ กรมทหารราบที่ ๓ รักษาพระองค ์กรมนาวิกโยธิน 
และกองพนัทหารราบที่ ๙ รักษาพระองค ์กรมทหารราบท่ี ๓ กรมนาวิกโยธิน 

 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

 สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
๑. หมวกยอดไม่มีพู่ ใบ ๑  
๒. เสื้อช้ันนอกคอปิดสีแดง ตัว ๑  
๓. กางเกงแถบไหมทอง ตัว ๑  
๔. รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
๕. พู่หมวกสีดํา พู่ ๑  
๖. คันชีพและเข็มขัด ชุด ๑  
๗. อินทรธนูพิเศษ คู ่ ๑  
๘. เครื่องหมายยศและเหล่า ชุด ๑  
๙. แผ่นโลหะรูปอักษรพระปรมาภิไธยย่อในองค์  

พระมหากษัตริย์ในรัชกาลปัจจุบัน 
 

อัน 
 
๑ 

 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 
 
 
 



 ๖๑๖
 

ผนวกที่  ๓ 
ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด ที่ ๕๒/๒๕๓๔ ลง ๒๙ ม.ค.๓๕ 

อัตราสิ่งอุปกรณ์ประเภทเครือ่งแต่งกายทหารอากาศรักษาพระองค ์
ข้อ ๑.  กอง นนอ.รอ.รร.นอ.ยศ.ทอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

๑. สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
 ๑.๑  เครื่องแบบเต็มยศ    
        ๑.๑.๑   หมวกเต็มยศ    
                   ๑.๑.๑.๑  หมวกยอดสีเทา ใบ ๑  
                   ๑.๑.๑.๒  พู่หมวกยอดสีฟ้า พู่ ๑  
                   ๑.๑.๑.๓  ยอดหมวกบัวบาน โลหะสีทอง        ยอด ๑  
                   ๑.๑.๑.๔  จานรองยอดหมวกชนิดดาว    
                                ๙ กลีบ โลหะสีทอง อัน ๑  
                   ๑.๑.๑.๕  สายรัดคางแบบโซ่ โลหะสีทอง สาย ๑  
                   ๑.๑.๑.๖  กระดุมข้างหมวกสีทองขนาด 

                                ๓ ซ.ม. มีหูเกาะสายรัดคาง 
 

เม็ด 
 
๒ 

 

                   ๑.๑.๑.๗  กระดุมข้างหมวกสีทอง                
                               ขนาด ๒.๕ ซ.ม. มีหูเกาะ 

   

                                สายรัดคาง เม็ด ๑  
                   ๑.๑.๑.๘  ตราราชวัลลภติดหน้าหมวก 

                               โลหะสีทอง 
 

อัน 
 
๑ 

 

       ๑.๑.๒   เสื้อเต็มยศ    
                  ๑.๑.๒.๑  เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิร์จ 

                              สีฟ้าสด 
 

ตัว 
 
๑ 

 

                  ๑.๑.๒.๒  ปลอกคอลายกนกด้ินทอง ชุด ๑  
                  ๑.๑.๒.๓  ปลอกข้อมือเสื้อลายกนกด้ิน ทอง ชุด ๑  
     
  

 
 
 
 
 

   



 ๖๑๗
 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

                      ๑.๑.๒.๕  กระดุมโลหะสีทองขนาดใหญ่ 
                                  ติดเสื้อ 

 
เม็ด 

 
๗ 

 

                      ๑.๑.๒.๖  อักษร  ภปร.  ติดหน้าอกเสื้อ 
                                  ทําด้วยโลหะสีเงิน ขนาด ๒.๕ ซ.ม. 

 
อัน 

 
๑ 

 

                      ๑.๑.๒.๗  เครื่องหมายสังกัด คู ่ ๑  
                      ๑.๑.๒.๘  สายคันชีพหนังสีเทาด้านนอก 

                                  เป็นแถบด้ินทอง 
 

สาย 
 
๑ 

 

                      ๑.๑.๒.๙  คันชีพหนังสีเทา ใบ ๑ กําหนดอายุ ๑ ปี 
                      ๑.๑.๒.๑๐  ตราราชวัลลภติดคันชีพ อัน ๑  
                      ๑.๑.๒.๑๑  ประคตริ้วไหมทองสีทองสลับฟ้า 

                                    พร้อมพู่ห้อย                           
 

สาย 
 
๑ 

 
กําหนดอายุ ๑ ปี 

          ๑.๑.๓  กางเกงเต็มยศ    
                    ๑.๑.๓.๑  กางเกงสักหลาดหรือเสิร์จสีเทา ตัว ๑  
          ๑.๑.๔  ส่วนประกอบเคร่ืองแต่งกาย    
                    ๑.๑.๔.๑  ถุงมือสีขาว คู ่ ๑  
                    ๑.๑.๔.๒  สายกระบ่ีหนังสีเทา สาย ๑  
                    ๑.๑.๔.๓  รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
 ๑.๒  เครื่องแบบครึ่งยศ    
         ๑.๒.๑  เสื้อครึ่งยศสีขาว ตัว ๑  
         ๑.๒.๒  ยอดหมวกโมฬีแหลมครึ่งยศ ยอด ๑  
๒. เครื่องหมายย่อรักษาพระองค์  ภปร.  ทําด้วยโลหะสีเงิน อัน ๑  

     
     
     
     
     
     
 
 
 
 
 



 ๖๑๘
 

ข้อ ๒.  พัน อย.๑ รอ. 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

๑. สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย    
 ๑.๑  เครื่องแบบเต็มยศ    
        ๑.๑.๑  หมวกเต็มยศ    
                  ๑.๑.๑.๑  หมวกยอดสีเทา ใบ ๑  
                  ๑.๑.๑.๒  พู่หมวกยอดสีบานเย็น  พู่ ๑  
                  ๑.๑.๑.๓  ยอดหมวกบัวบาน โลหะสีทอง ยอด ๑  
                  ๑.๑.๑.๔  จานรองยอดหมวกชนิดดาว         

                              ๙ กลีบ โลหะสทีอง                    
 

อัน 
 
๑ 

 

                  ๑.๑.๑.๕  สายรัดคางแบบโซ่ถักโลหะสีทอง     สาย ๑  
                  ๑.๑.๑.๖  กระดุมข้างหมวกสีทอง      

                              ขนาด ๓ ซ.ม. 
 

เม็ด 
 
๑ 

 

                  ๑.๑.๑.๗  กระดุมข้างหมวกสีทอง 
                              ขนาด ๒.๕ ซ.ม 

 
เม็ด 

 
๑ 

 

                  ๑.๑.๑.๘  ตราราชวัลลภติดหน้าหมวก 
                              โลหะสีทอง 

 
เม็ด 

 
๑ 

 

        ๑.๑.๒  เสื้อเต็มยศ                
                  ๑.๑.๒.๑  เสื้อเต็มยศสักหลาดหรือเสิร์จ    
                               สีบานเย็น ตัว ๑  
                  ๑.๑.๒.๒  ปลอกคอลายกนกด้ินทอง ชุด ๑  
                  ๑.๑.๒.๓  ปลอกข้อมือเสื้อลายกนกด้ินทอง ชุด ๑  
                  ๑.๑.๒.๔  อักษร ภปร. ใต้พระมหามงกุฎ 

                              ใช้ติดแขนเสื้อ 
 

ชุด 
 
๑ 

 

                  ๑.๑.๒.๕  อักษร  ภปร.  ติดหน้าอกเสื้อ 
                              ทําด้วยโลหะสีเงินขนาด ๒.๕ ซ.ม.   

 
อัน 

 
๑ 

 

 
 
 
 
 
 



 ๖๑๙
 

ลําดับ รายการ นับ อัตราจ่าย หมายเหตุ 

         
                   ๑.๑.๒.๖  กระดุมเสื้อโลหะสีทอง  
                                ขนาดใหญ ่

 
 

เม็ด 

 
 
๗ 

 

                    ๑.๑.๒.๗  เครื่องหมายสังกัด คู ่ ๑  
                    ๑.๑.๒.๘  สายคันชีพหนังสีเทาด้านนอก 

                                เป็นแถบด้ินทอง 
 

สาย 
 
๑ 

 

                    ๑.๑.๒.๙  คันชีพหนังสีเทา ใบ ๑  
                    ๑.๑.๒.๑๐  ตราราชวัลลภติดคันชีพ อัน ๑  
                    ๑.๑.๒.๑๑  ประคตริ้วไหมสีทองสลับฟ้า   

                                  พร้อมพู่ 
 

สาย 
 
๑ 

 

                    ๑.๑.๒.๑๒  หัวเข็มขัดโลหะรูปสี่เหลี่ยม 
                                   ผืนผ้าด้านนอน 

 
อัน 

 
๑ 

 

           ๑.๑.๓  กางเกงเต็มยศ    
                     ๑.๑.๓.๑  กางเกงสีเทาสักหลาดหรือ 

                                 เสิร์จแถบสีเหลือง 
 

ตัว 
 
๑ 

 

           ๑.๑.๔  ส่วนประกอบเคร่ืองแต่งกาย    
                     ๑.๑.๔.๑  ถุงมือสีขาว  คู ่ ๑  
                     ๑.๑.๔.๒  สายกระบ่ีหนังสีเทา  สาย ๑  
                     ๑.๑.๔.๓  รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดํา คู ่ ๑  
 ๑.๒  เครื่องแบบครึ่งยศ    
        ๑.๒.๑  เสื้อครึ่งยศสีขาว  ตัว ๑  
        ๑.๒.๒  ยอดหมวกโมฬีแหลมครึ่งยศ ยอด ๑  

๒. เครื่องหมายรักษาพระองค์  ภปร.  ทําด้วยโลหะสีเงิน อัน ๑  
     
     
     
     
     

 
 
 



 ๖๒๐

 
(สําเนา) 

 
 

 
 

คําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด 
ที่  ๑๘๙ /๒๕๓๗ 

เรื่อง  ปรับปรุงแก้ไขอัตราสิ่งอุปกรณ์เครื่องแต่งกายเต็มยศทหารรักษาพระองค์ 
เพื่อจ่ายให้แก่ข้าราชการ บก.ทหารสูงสุด 

    

 เพื่อให้การดําเนินการจ่ายเครื่องแต่งกายเต็มยศทหารรักษาพระองค์ของข้าราชการ
ใน บก.ทหารสูงสุด เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงให้ปรับปรุงแก้ไขคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด ที่ ๕๒/๒๕๓๕ 
ลง ๒๙ ม.ค.๓๕ เรื่อง ให้ใช้อัตราสิ่งอุปกรณ์เคร่ืองแต่งกายเต็มยศทหารรักษาพระองค์ เพ่ือจ่ายให้แก่ข้าราชการ 
บก.ทหารสูงสุด ดังน้ี 
 ๑.  ยกเลิกข้อความในข้อ ๒, ข้อ ๖, ข้อ ๗, และข้อ ๘ ในผนวกที่ ๑ และให้ใช้ข้อความ
ตามท่ีแนบแทน 
 ๒.  เพ่ิมข้อ ๑๔ ส.พัน.๑ รอ. และข้อ ๑๕ ร.๓๑ รอ. ในผนวกที่ ๑ ตามที่แนบ 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

            สั่ง          ณ      วันที่          ๑๕        เมษายน        ๒๕๓๗ 

                                   (ลงช่ือ)   พล.อ.อ. วรนาถ    อภิจารี 

                                                   (วรนาถ    อภิจารี) 
                                                ผบ.ทหารสูงสุด 
สบ.ทหาร 
สําเนาถูกต้อง  
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ 

                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 

                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๖๒๑
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๒๒



 ๖๒๓
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๒๔
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๒๕
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๒๖
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๒๗
 

(สําเนา) 
 
 
 
 

คําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด 
(เฉพาะ) 

ที่  ๓๒๖/๔๐ 
เรื่อง  ให้ใช้อัตราสิ่งอุปกรณ์ประเภทเครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบ 

                   เครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหาร 
                   กองประจําการ 

    

 เพ่ือให้การกําหนดความต้องการ การจัดหา การเก็บรักษา และการแจกจ่ายเครื่องแต่งกาย
เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ เป็นไปด้วย
ความเหมาะสม จึงให้ดําเนินการดังน้ี 
 ๑. ให้ยกเลิกคําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด ดังต่อไปน้ี 
  ๑.๑ คําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๗๓๓/๓๕ ลง ๑๓ ส.ค.๓๕ เรื่อง ให้ใช้
อัตราเคร่ืองแต่งกายและเคร่ืองนอนพลทหารกองประจําการของกองพันบริการ กรมยุทธบริการ 
  ๑.๒ คําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๕๙๖/๓๖ ลง ๖ ก.ค.๓๖ เรื่อง การกําหนด
อัตราการจ่ายเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน สําหรับพลทหารกองประจําการ 
  ๑.๓ คําสั่งอ่ืนใดที่ขัดแย้งกับคําสั่งน้ี ให้ยกเลิกเสียทั้งสิ้น และให้ใช้คําสั่งฉบับน้ีแทน 
 ๒. กําหนดบัญชีอัตราการจ่ายสิ่งอุปกรณ์ไว้ดังน้ี 
  ๒.๑ ผนวก ก. อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน 
เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทบ. 
  ๒.๒ ผนวก ข. อัตราการจ่ายเครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน  
เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทร. 
 
 

/๒.๓ ผนวก ค. ... 
 
 



 ๖๒๘
 
  ๒.๓ ผนวก ค. อัตราการจ่ายเคร่ืองแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน     
เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทอ. 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

   สั่ง          ณ  วันที่         ๑๘         เมษายน         พ.ศ.๒๕๔๐ 

                                                                    รับคําสั่ง ผบ.ทหารสงูสุด 

                                                       (ลงช่ือ)  พล.ร.อ. พัฒนพงษ์  ศรีเพ็ญ  ร.น. 

                                                                           (พัฒนพงษ์  ศรีเพ็ญ) 
                                                                            รอง ผบ.ทหารสูงสุด  
กบ.ทหาร 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ)  
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔  
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๒๙
 
ผนวก ก. อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว

 สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทบ. ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ 
ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

--------------------------- 

 อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว 
สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทบ. ประกอบด้วย 
 ๑. บัญชีอัตราการจ่าย เครื ่องแต่งกาย เครื ่องประกอบเครื ่องแต่งกาย เครื ่องนอน
เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๑ รายละเอียดตามอนุผนวก ๑. 
 ๒. บัญชีอัตราการจ่าย เครื ่องแต่งกาย เครื ่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื ่องนอน
เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๒ รายละเอียดตามอนุผนวก ๒. 
 ๓. บัญชีอัตราการจ่าย เครื ่องแต่งกาย เครื ่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื ่องนอน
เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๓ หรือนายสิบกองประจําการพลทหารปีที่ ๓ หรือนายสิบ
กองประจําการที่มีคําสั่งให้รับราชการต่อในปีที่ ๓ ต้ังแต่ ๔ เดือนขึ้นไป รายละเอียดตามอนุผนวก ๓. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๓๐
 
อนุผนวก  ๑. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว

สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๑ ประกอบ ผนวก ก. อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย 
เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ 
เหล่า ทบ. ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

 
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 

สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย 
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว แบบปกติ 
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว แบบฝึก 
กางเกงกีฬา 
กางเกงช้ันใน 
เครื่องหมายเหล่า ปักด้วยไหมสีนํ้าเงินดํา 
เครื่องหมายสังกัด ปักด้วยไหมสีนํ้าเงินดํา 
เครื่องหมายเหล่า โลหะสีทอง 
เครื่องหมายสังกัด โลหะสีทอง 
เชือกผูกรองเท้าสูงครึ่งน่องหนังสีดํา 
ตราหน้าหมวกขนาดเล็ก โลหะสีทอง 
ถุงเท้าสั้นสีดํา 
ป้ายช่ือชุดฝึกทําด้วยผ้าปักด้ายสีนํ้าเงินดํา 
ป้ายประจําตัวพร้อมสายสร้อย 
ป้ายช่ือโลหะติดเคร่ืองแบบ 
ผ้าขาวม้า 
ผ้าเช็ดตัวสีกากีแกมเขียว 
รองเท้าสูงครึ่งน่องหนังสีดํา 
รองเท้าผ้าใบสีดําเชือกพร้อม 
รองเท้าเดินป่าเชือกพร้อม 
เสื้อคอพับแขนยาวสีกากีแกมเขียว แบบปกติ 
เสื้อคอเปิดแขนยาวสีกากีแกมเขียว แบบฝึก 
เสื้อยืดคอกลมสีกากีแกมเขียว 
สายเข็มขัดด้ายถักสีกากีแกมเขียว พร้อมหัว (หัวเข็มขัดโลหะรมดํา) 
 

 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
อัน 
อัน 
อัน 
อัน 
คู่ 
อัน 
คู่ 

ป้าย 
ชุด 
ป้าย 
ผืน 
ผืน 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
สาย 

 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
- 
- 
๑ 
- 
๑ 
๑ 
- 
- 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๑ 
๑ 
- 

 

 
๑ 
๓ 
๒ 
๓ 
๓ 
๓ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๔ 
๓ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๓ 
๔ 
๑ 

 
 
 



 ๖๓๑
 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

๒๔. 
 

๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 
๒๘. 
๒๙. 
๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 
๓๔. 
๓๕. 
๓๖. 
๓๗. 
๓๘. 

 
๓๙. 
๔๐. 
๔๑. 
๔๒. 

หมวกแก็ปทรงอ่อนสีกากีแกมเขียว พร้อมตราหน้าหมวก 
ปักด้วยไหมสีนํ้าเงินดํา 
หมวกหนีบสีกากีแกมเขียว 
ปลอกหมอนสีขาว 
สายเข็มขัดด้ายถักสีกากีแกมเขียวพร้อมหัว (หัวเข็มขัดโลหะสีทอง) 
รองเท้าหุ้มส้นหนังสีดําเชือกพร้อม 
ผ้าห่มนอน 
ผ้าขาวปูที่นอน 
มุ้งสีกากีแกมเขียว 
หมอน 
ขันนํ้า 
แปรงสีฟัน 
ยาสีฟัน 
สบู่ถูตัว 
รองเท้าแตะฟองน้ํา 
กล่องสบู่ 
สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจําหน่วย 
ผ้าหนาปูรองนอน 
ผ้าห่มนอนขนสัตว์ 
ที่นอน 
เสื้อกันหนาว 

 
ใบ 
ใบ 

ปลอก 
สาย 
คู่ 
ผืน 
ผืน 
หลัง 
ใบ 
ใบ 
อัน 

หลอด 
ก้อน 
คู่ 

กล่อง 
 

ผืน 
ผืน 
ที่ 
ตัว 

 
๑ 
๒ 
๑ 
- 
๒ 
๒ 
๑ 
๒ 
๒ 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
 
- 
- 
- 
- 

 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 
หมายเหตุ ๑. ลําดับที่ ๑๙ รองเท้าเดินป่าเชือกพร้อม สําหรับกองพันบริการ งดจ่าย 
 ๒. ลําดับที่ ๒, ๒๑ ให้หน่วยระดับกองพันหรือเทียบเท่าพิจารณาเบิกจ่ายเครื่องแต่งกาย             
  ตามรายการดังกล่าว ให้กับ พล.ฯ ปีที่ ๑ เพ่ิมเติมตามความจําเป็นได้ไม่เกิน ๑ ชุด ทั้งน้ี  ต้ังแต่ 
                     วันที่จ่ายไปแล้วครั้งแรกไม่น้อยกว่า ๘ เดือน 
 ๓. ลําดับที่ ๓๓ - ๓๘ เครื่องใช้ส่วนตัวจ่ายให้กับพลทหารกองประจําการที่มารายงานตัว 
  หน่วยต้นสังกัด นายละ ๑ ชุด (จ่ายคร้ังเดียว) ราคาไม่เกิน ๘๐.- บาท 
  
 
 
 



 ๖๓๒

หมายเหตุ ๑. ลําดับที่ ๖, ๗  จ่ายเฉพาะผู้ทาํหน้าที่ 
 ๒. ลําดับที่ ๑๓, ๑๔  จ่ายเฉพาะนายสิบกองประจําการ 

 
อนุผนวก  ๒. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว              
 สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๒ ประกอบผนวก ก. อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย  
 เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ 
 เหล่า ทบ. ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

 
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 

 
๑๙. 

สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย 
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว แบบฝึก 
กางเกงกีฬา 
กางเกงช้ันใน 
เครื่องหมายเหล่า ปักด้วยไหมสีนํ้าเงินดํา 
เครื่องหมายสังกัด ปักด้วยไหมสีนํ้าเงินดํา 
เครื่องหมายพลทหารซึ่งทําหน้าที่อย่างนายสิบ 
เครื่องหมายพลทหารซึ่งทําหน้าที่ครูทหารใหม่ 
เชือกผูกรองเท้าสูงครึ่งน่องหนังสีดํา 
ถุงเท้าสั้นสีดํา 
ป้ายช่ือชุดฝึกทําด้วยผ้าปักด้ายสีนํ้าเงินดํา 
รองเท้าสูงครึ่งน่องหนังสีดํา 
รองเท้าผ้าใบสีดําเชือกพร้อม 
บ้ังเคร่ืองหมายยศนายสิบมีรูปจักรและมหามงกุฎ 
บ้ังเคร่ืองหมายยศนายสิบไม่มีรูปจักรและมหามงกุฎ 
ผ้าขาวม้า 
เสื้อคอเปิดแขนยาวสีกากีแกมเขียว แบบฝึก 
เสื้อยืดคอกลมสีกากีแกมเขียว 
หมวกแก๊ปทรงอ่อนสีกากีแกมเขียว พร้อมตราหน้าหมวก 
ปักด้วยไหมสีนํ้าเงินดํา 
ผ้าเช็ดตัวสีกากีแกมเขียว 

 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
อัน 
อัน 
อัน 
อัน 
คู่ 
คู่ 

ป้าย 
คู่ 
คู่ 
อัน 
อัน 
ผืน 
ตัว 
ตัว 
 

ใบ 
ผืน 

 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
๑ 

 
๒ 
๒ 
๓ 
๒ 
๒ 
๒ 
๒ 
๒ 
๓ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๓ 
 
๑ 
๑ 

 
 
 
อนุผนวก  ๓. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว 
                 สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๓ หรือนายสิบกองประจําการ พลทหารปีที่ ๒ หรือนายสิบ 
           กองประจําการที่มีคําสั่งให้รับราชการต่อในปีที่ ๓ ต้ังแต่ ๔ เดือนขึ้นไป ประกอบ ผนวก ก. 



 ๖๓๓
 
          อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว   
                สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทบ.    
 ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 
 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

 
๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 

 
๑๕. 

สิ่งอุปกรณ์จ่ายประจํากาย 
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว แบบปกติ 
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว แบบฝึก 
กางเกงกีฬา 
กางเกงช้ันใน 
เชือกผูกรองเท้าสูงครึ่งน่องหนังสีดํา 
ถุงเท้าสั้นสีดํา 
ป้ายช่ือชุดฝึกทําด้วยผ้าปักด้ายสีนํ้าเงินดํา 
ผ้าขาวม้า 
รองเท้าสูงครึ่งน่องหนังสีดํา 
รองเท้าผ้าใบสีดําเชือกพร้อม 
เสื้อคอพับแขนยาวสีกากีแกมเขียว แบบปกติ 
เสื้อคอเปิดแขนยาวสีกากีแกมเขียว แบบฝึก 
เสื้อยืดคอกลมสีกากีแกมเขียว 
หมวกแก๊ปทรงอ่อนสีกากีแกมเขียว พร้อมตราหน้าหมวก 
ปักด้วยไหมสีนํ้าเงินดํา 
หมวกหนีบสีกากีแกมเขียว 

 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
คู่ 
คู่ 

ป้าย 
ผืน 
คู่ 
คู่ 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
 

ใบ 
ใบ 

 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
 
๑ 
๒ 

 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
 
๑ 
๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๓๔
 
ผนวก  ข. อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว 
             สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทร. 
            ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

----------------------------- 

 อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว 
สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทร. ประกอบด้วย 
 ๑. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว    
สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๑ รายละเอียดตามอนุผนวก ๑. 
 ๒. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว  
สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๒ รายละเอียดตามอนุผนวก ๒. 
 ๓. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว  
สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๓ หรือจ่าตรีกองประจําการ พลทหารปีที่ ๓ หรือจ่าตรีกองประจําการที่มี
คําสั่งให้รับราชการต่อในปีที่ ๓ ต้ังแต่ ๔ เดือนขึ้นไป รายละเอียดตามอนุผนวก ๓. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๓๕
 
อนุผนวก  ๑. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว   

สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๑ ประกอบ ผนวก ข. อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย 
เคร่ืองประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ 
เหล่า ทร. ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 
๒๔. 

 

กางเกงกะลาสี สีกากี 
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียวหรือสีพราง 
กางเกงขาสั้นสีนํ้าเงินดํา 
กางเกงขาสั้นสีกากี 
กางเกงกะลาสีสีขาว 
กางเกงช้ันใน 
เครื่องหมายเหล่าแผ่นผ้าสีขาว 
เครื่องหมายเหล่าแผ่นผ้าสีกากี 
เชือกผูกรองเท้าคอมแบ็ตบู๊ด 
ถุงเท้าสั้นสีดํา 
ถุงเท้ายาวสีกากีแกมเขียว 
ผ้าขาวม้า 
รองเท้าคอมแบ็ตบู๊ด 
รองเท้าหุ้มข้อหนังสีดําพร้อมเชือก 
รองเท้าผ้าใบพ้ืนยางสีขาวพร้อมเชือก 
รองเท้าผ้าใบพ้ืนยางสีนํ้าตาลพร้อมเชือก 
รองเท้าเดินป่าพร้อมเชือก 
เสื้อกะลาสีสีกากี 
เสื้อกะลาสีสีขาว 
เสื้อคอเปิดสีกากีแกมเขียวหรือสีพราง 
เสื้อยืดคอกลมสีขาว 
เสื้อยืดคอกลมสีกากีแกมเขียว 
เสื้อซับใน 
สายเข็มขัดด้ายถักสีดํา 

ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
แผ่น 
แผ่น 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
ผืน 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
สาย 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
- 

๒ 
๒ 
๑ 
๔ 
๑ 
๓ 
๑ 
๒ 
๒ 
๓ 
๒ 
๒ 
๑ 
๒ 
๑ 
๒ 
๑ 
๒ 
๑ 
๒ 
๒ 
๒ 
๓ 
๑ 

 
 



 ๖๓๖
 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 
๒๘. 
๒๙. 
๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 
๓๔. 
๓๕. 
๓๖. 
๓๗. 
๓๘. 
๓๙. 
๔๐. 
๔๑. 
๔๒. 
๔๓. 
๔๔. 

สายโยงมีด 
หัวเข็มขัดโลหะเกลี้ยงรมดํา 
หมวกกะลาสีสีกากี 
หมวกกะลาสีสีขาว 
หมวกแก๊ปทรงอ่อนสีกากี 
หมวกแก๊ปทรงอ่อนสีกากีแกมเขียวหรือสีพราง 
ผ้าผูกคอดํา 
แผ่นโครงผ้าผูกคอ 
ปลอกหมอน 
ผ้าห่มนอน 
ผ้าขาวปูนอน 
มุ้ง 
หมอน 
ขันนํ้า 
แปรงสีฟัน 
ยาสีฟัน 
สบู่ถูตัว 
รองเท้าแตะฟองน้ํา 
กล่องสบู่ 
ป้ายช่ือโลหะติดเคร่ืองแบบ 

สาย 
หัว 
ใบ 
ใบ 
ใบ 
ใบ 
ผืน 
แผ่น 
ปลอก 
ผืน 
ผืน 
หลัง 
ใบ 
ใบ 
อัน 

หลอด 
ก้อน 
คู่ 

กล่อง 
ป้าย 

๑ 
- 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๒ 
๒ 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๒ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๓๗
 
อนุผนวก  ๒. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว     

 สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๒ ประกอบ ผนวก ข. อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย           
เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ  
 เหล่า ทร. ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 

กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียวหรือสีพราง 
กางเกงขาสั้นสีนํ้าเงินดํา 
กางเกงขาสั้นสีกากี 
กางเกงช้ันใน 
เชือกผูกรองเท้าคอมแบ็ตบู๊ต 
ถุงเท้ายาวสีกากีแกมเขียว 
ถุงเท้าสั้นสีดํา 
รองเท้าคอมแบ็ตบู๊ต 
รองเท้าผ้าใบพ้ืนยางสีขาว พร้อมเชือก 
รองเท้าผ้าใบพ้ืนยางสีนํ้าตาล พร้อมเชือก 
เสื้อคอเปิดสีกากีแกมเขียว  หรือสีพราง 
เสื้อยืดคอกลมสีกากีแกมเขียว 
เสื้อยืดคอกลมสีขาว 
หมวกแก็ปทรงอ่อนสีกากีแกมเขียวหรือสีพราง 
ผ้าขาวม้า 
ปลอกหมอน 
ผ้าขาวปูนอน 

ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ผืน 

ปลอก 
ผืน 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๒ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๓๘
 
อนุผนวก  ๓. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว   

 สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๓ หรือจ่าตรีกองประจําการ พลทหารปีที่ ๒ หรือจ่าตรี        
กองประจําการที่มีคําสั่งให้รับราชการต่อในปีที่ ๓ ต้ังแต่ ๔ เดือนขึ้นไป ประกอบ ผนวก ข. อัตรา  
การจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับ     
พลทหารกองประจําการ เหล่า ทร. ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ 
ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 

กางเกงกะลาสีสีกากี 
กางเกงขายาวสีกากีแกมเขียว หรือสีพราง 
กางเกงขาสั้นสีนํ้าเงินดํา 
กางเกงช้ันใน 
เชือกผูกรองเท้าคอมแบ็ตบู๊ต 
ถุงเท้าสั้นสีดํา 
ผ้าขาวม้า 
รองเท้าหนังหุ้มข้อสีดํา 
รองเท้าคอมแบ็ตบู๊ต 
รองเท้าผ้าใบพ้ืนยางสีขาว พร้อมเชือก 
เสื้อกะลาสีสีกากี 
เสื้อคอเปิดสีกากีแกมเขียว หรือสีพราง 
เสื้อยืดคอกลมสีขาว 
หมวกกะลาสีสีกากี 

ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
คู่ 
คู่ 
ผืน 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ใบ 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๓๙
 
ผนวก  ค. อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว           
 สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทอ. 
    ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

---------------------------------- 

 อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว 
สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทอ. ประกอบด้วย 
 ๑. บัญชีอัตราการจ่าย เครื ่องแต่งกาย เครื ่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื ่องนอน
เครื่องใช้ส่วนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๑ รายละเอียดตามอนุผนวก ๑. 
 ๒. บัญชีอัตราการจ่าย เครื ่องแต่งกาย เครื ่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื ่องนอน
เครื่องใช้ส่วนตัว  สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๒ รายละเอียดตามอนุผนวก ๒. 
 ๓. บัญชีอัตราการจ่าย เครื ่องแต่งกาย เครื ่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื ่องนอน
เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๓ หรือจ่าอากาศตรีกองประจําการ พลทหารปีที่ ๓ หรือ
จ่าอากาศตรีกองประจําการที่มีคําสั่งให้รับราชการต่อในปีที่ ๓ ตั้งแต่ ๔ เดือนขึ้นไป รายละเอียด
ตามอนุผนวก ๓. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๔๐
 
อนุผนวก  ๑. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว              
 สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๑ ประกอบ ผนวก ค. อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย  
 เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ 
 เหล่า ทอ. ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 
 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 
๑๖. 
๑๗. 
๑๘. 
๑๙. 
๒๐. 
๒๑. 
๒๒. 
๒๓. 

 

กางเกงขายาวสีเทา 
กางเกงชุดฝึกสีเทา 
กางเกงขาสั้นสีเทา 
กางเกงชุดฝึกสีพราง 
กางเกงช้ันใน 
เครื่องหมายสังกัด 
เชือกผูกรองเท้าหนังสูงครึ่งน่องสีดํา 
ถุงเท้าสั้นสีดํา 
ป้ายช่ือโลหะ 
ผ้าขาวม้า 
รองเท้าหนังสูงครึ่งน่องสีดํา 
รองเท้าหนังหุ้มข้อพร้อมเชือก 
รองเท้าผ้าใบพ้ืนยางสีขาว  พร้อมเชือก 
รองเท้าเดินป่า  พร้อมเชือก 
เสื้อคอพับสีเทาแขนยาว 
เสื้อชุดฝึกสีเทา 
เสื้อยืดคอแหลม  สีขาว 
เสื้อชุดฝึกสีพราง 
เข็มขัดด้ายถักสีนํ้าเงินดํา 
หัวเข็มขัด 
หมวกแก๊ปทรงอ่อนสีเทา  พร้อมตราหน้าหมวก 
หมวกหนีบทหารกองประจําการ  พร้อมตราหน้าหมวก 
หมวกแก๊ปทรงอ่อนสีพราง 
 

ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
คู่ 
คู่ 
คู่ 

ป้าย 
ผืน 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
สาย 
หัว 
ใบ 
ใบ 
ใบ 
 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
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๒ 
๓ 
๑ 
๓ 
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๑ 
๒ 
๒ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 
๒ 
๔ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
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 ๖๔๑
 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

๒๔. 
๒๕. 
๒๖. 
๒๗. 
๒๘. 
๒๙. 
๓๐. 
๓๑. 
๓๒. 
๓๓. 
๓๔. 
๓๕. 

 

ปลอกหมอน 
ผ้าห่มนอน 
ผ้าปูที่นอน 
มุ้ง 
หมอน 
ขันนํ้า 
แปรงสีฟัน 
ยาสีฟัน 
สบู่ถูตัว 
รองเท้าแตะฟองน้ํา 
กล่องสบู่ 
ป้ายช่ือโลหะติดเคร่ืองแบบ 

ปลอก 
ผืน 
ผืน 
หลัง 
ใบ 
ใบ 
อัน 

หลอด 
ก้อน 
คู่ 

กล่อง 
ป้าย 

๑ 
๒ 
๑ 
๒ 
๒ 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๔๒
 
อนุผนวก  ๓. บัญชีอัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว    

 สําหรับพลทหารกองประจําการปีที่ ๓ หรือจ่าอากาศตรีกองประจําการ พลทหารปีที่ ๒      
หรือจ่าอากาศตรีกองประจําการที่มีคําสั่งให้รับราชการต่อในปีที่ ๓ ต้ังแต่ ๔ เดือนขึ้นไป   
 ประกอบผนวก ค. อัตราการจ่าย เครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน 
 เครื่องใช้ส่วนตัวสําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทอ. ประกอบคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด  
 (เฉพาะ) ที่ ๓๒๖/๔๐  ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 

 

ลําดับ รายการ หน่วยนับ อายุปี จํานวน 

๑. 
๒. 
๓. 
๔. 
๕. 
๖. 
๗. 
๘. 
๙. 
๑๐. 
๑๑. 
๑๒. 
๑๓. 
๑๔. 
๑๕. 

 

กางเกงขายาวสีเทา 
กางเกงชุดฝึกสีเทา 
กางเกงขาสั้นสีเทา 
กางเกงช้ันใน 
เชือกผูกรองเท้าหนังสูงครึ่งน่องสีดํา 
ถุงเท้าสั้นสีดํา 
รองเท้าหนังสูงครึ่งน่องสีดํา 
รองเท้าหนังหุ้มข้อสีดํา 
รองเท้าผ้าใบพ้ืนยางสีขาว  พร้อมเชือก 
ผ้าขาวม้า 
เสื้อคอพับสีเทาแขนยาว 
เสื้อชุดฝึกสีเทา 
เสื้อยืดคอแหลมสีขาว 
หมวกหนีบทหารกองประจําการ  พร้อมตราหน้าหมวก 
หมวกแก๊ปทรงอ่อนสีเทา  พร้อมตราหน้าหมวก 

ตัว 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
คู่ 
ผืน 
ตัว 
ตัว 
ตัว 
ใบ 
ใบ 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 

๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๒ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๑ 
๒ 
๑ 
๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๔๓

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากิจ  
                (ศักด์ิศิริ   ธนากิจ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑  ส.ค.๕๔ 
 

(สําเนา) 
 
 
 

คําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด 
(เฉพาะ) 

ที่  ๖๓๖/๔๗ 
เรื่อง  ให้ใช้อัตราสิ่งอุปกรณ์ประเภทเครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย 

          เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ 
    

 เพ่ือให้การกําหนดความต้องการ การจัดหา การเก็บรักษา และการแจกจ่าย เครื่องแต่งกาย  
เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ เป็นไปด้วย          
ความเหมาะสม จึงให้ดําเนินการดังน้ี 
 ๑.  ให้ยกเลิกรายการในผนวก ก อัตราจ่ายเคร่ืองแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย 
เครื่องนอน เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ เหล่า ทบ. ในคําสั่ง บก.ทหารสูงสุด (เฉพาะ) 
ที่ ๓๒๖/๔๐ ลง ๑๘ เม.ย.๔๐ 
 ๒.  ให้ใช้อัตราสิ่งอุปกรณ์ประเภทเคร่ืองแต่งกาย เครื่องประกอบเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน 
เครื่องใช้ส่วนตัว สําหรับพลทหารกองประจําการ ที่แนบท้ายคําสั่งน้ีแทน นอกน้ันคงเดิม 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

           สั่ง          ณ         วันที่          ๗        กรกฎาคม         พ.ศ.๒๕๔๗ 

                                                    รับคําสั่ง ผบ.ทหารสูงสุด 

                                  (ลงช่ือ)  พล.ร.อ. อกนิษฐ์  หมื่นศร ี ร.น. 

             (อกนิษฐ์  หมื่นศรี) 
                                             รอง ผบ.ทหารสูงสุด 
 
 
 
 



 ๖๔๔
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๔๕
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๖๔๖

(สําเนา) 
  
 
 

   

คําสั่งกองบัญชาการกองทัพไทย 
(เฉพาะ) 

ที่  ๓๘/๕๑ 
เรื่อง  ให้ใช้อัตราจ่ายสิ่งอุปกรณ์ประเภทเครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบ 

                 เครื่องแต่งกาย และเครื่องนอนสําหรับนักเรียนเตรียมทหาร 
                                        

                 เพ่ือเป็นการปฏิบัติงานตามระเบียบ บก.ทหารสูงสุด ว่าด้วยโรงเรียนเตรียมทหาร พ.ศ.๒๕๔๒  
ในการกําหนดความต้องการ การจัดหา การเก็บรักษา และการแจกจ่ายเครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบ
เครื่องแต่งกายและเคร่ืองนอนสําหรับนักเรียนเตรียมทหาร เป็นไปด้วยความเหมาะสม จึงให้ดําเนินการดังน้ี 
 ๑. ยกเลิกคําสั่งกองบัญชาการทหารสูงสุด (เฉพาะ) ที่ ๔๕/๔๓ ลงวันที่ ๒๑ มกราคม ๒๕๔๓ 
 ๒. ให้ใช้อัตราจ่ายสิ่งอุปกรณ์ประเภทเครื่องแต่งกาย เครื่องประกอบเคร่ืองแต่งกาย และ
เครื่องนอนสําหรับนักเรียนเตรียมทหาร ตามผนวก แนบท้ายคําสั่งน้ีแทน 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                                          สั่ง         ณ         วันที่     ๑๓      มีนาคม     พ.ศ.๒๕๕๑  

          รับคําสั่ง  ผบ.ทหารสูงสุด 

                                                      (ลงช่ือ) พล.ร.อ.  นพพร   อาชวาคม  ร.น.                               
 

                    (นพพร   อาชวาคม) 
                                                                             รอง ผบ.ทหารสูงสุด 
กบ.ทหาร  
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ.  ศักด์ิศิริ  ธนากิจ 
                 (ศักด์ิศิริ  ธนากิจ) 
                 ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 



 

 

เครื่องมือสื่อสาร 



 



 ๖๔๗

(สําเนา) 
 
 
 

ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
ว่าด้วยการติดตั้งและย้ายโทรศัพท ์

พ.ศ.๒๕๓๕ 
    

 โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบว่าด้วยการติดต้ังและย้ายโทรศัพท์ ให้เป็นไปตามมติ
คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๗ พฤษภาคม ๒๕๓๔ เพ่ือความเหมาะสมและประหยัดในการติดต้ังและย้ายโทรศัพท์
ในสถานที่ราชการและบ้านพักข้าราชการ จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑   ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการติดต้ังและย้ายโทรศัพท์        
พ.ศ.๒๕๓๕” 
 ข้อ ๒   ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันที่ ๒๗ พฤษภาคม ๒๕๓๔ เป็นต้นไป 
 ข้อ ๓   ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการติดต้ังและย้ายโทรศัพท์ พ.ศ.๒๕๓๓ 
 บรรดาระเบียบ และคําสั่งอ่ืนใด ในส่วนที่มีกําหนดไว้แล้วในระเบียบน้ี หรือซึ่งขัดหรือแย้ง        
กับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 
 ข้อ ๔   การติดต้ังและย้ายโทรศัพท์ตามระเบียบน้ี หมายถึงการติดต้ังและย้ายโทรศัพท์       
ขององค์การโทรศัพท์แห่งประเทศไทย 
 ข้อ ๕   การติดต้ังหรือย้ายโทรศัพท์ประจําสถานท่ีราชการ ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้า 
ส่วนราชการข้ึนตรงต่อกระทรวงกลาโหม ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ  
เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
 ข้อ ๖  การติดต้ังหรือย้ายโทรศัพท์ประจําบ้านพักส่วนตัวหรือบ้านพักที่ทางราชการจัดให้  
ให้ติดต้ังเฉพาะข้าราชการตําแหน่งที่ต้องติดต่อราชการนอกเวลาราชการปกติเป็นประจํา คนละ ๑ เครื่อง ดังน้ี 
  ๖.๑   ข้าราชการตําแหน่งผู้อํานวยการกองหรือเทียบเท่าขึ้นไป ให้อยู่ในดุลยพินิจ
ของผู้มีอํานาจตามข้อ ๕ เป็นผู้อนุมัติ 
  ๖.๒  ข้าราชการตําแหน่งนอกเหนือจาก ๖.๑  ให้อยู่ในดุลยพินิจของรัฐมนตรี      
ว่าการกระทรวงกลาโหม เป็นผู้อนุมัติ 
  ๖.๓   เมื่อข้าราชการพ้นจากตําแหน่งหรือหมดความจําเป็นในการใช้โทรศัพท์   
ให้ผู้มีอํานาจอนุมัติการติดต้ังโทรศัพท์ดังกล่าว สั่งถอนการติดต้ังโทรศัพท์น้ัน 

/ข้อ ๗... 



 ๖๔๘
 
 ข้อ ๗  ให้ทางราชการจ่ายค่าเช่าโทรศัพท์ (ค่าเช่าหมายเลข) และค่าบริการสําหรับ
ข้าราชการตามข้อ ๖ เท่าที่จ่ายจริงได้ไม่เกินคนละ ๑๐๐ ครั้งต่อเดือน ส่วนที่เกิน ๑๐๐ ครั้ง และการใช้บริการ
โทรศัพท์ทางไกล ให้ข้าราชการเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเอง 
 ข้าราชการตําแหน่งที่จําเป็นต้องใช้โทรศัพท์ในราชการเกินกว่าที่กําหนดดังกล่าวในวรรคแรก  
ให้ขออนุมัติรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 กรณีข้าราชการพ้นจากตําแหน่งหรือหมดความจําเป็นในการใช้โทรศัพท์  ให้งดจ่ายค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวทันที 
 ข้อ ๘   เมื ่อผู ้ที ่ได้รับการติดตั้งโทรศัพท์จากทางราชการย้ายหรือโอนไปรับราชการ         
ยังส่วนราชการอ่ืน ทั้งที่ใช่และมิใช่ส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม กองทัพบก กองทัพเรือ 
กองทัพอากาศ ให้ส่วนราชการเดิมโอนโทรศัพท์ของผู้นั้นให้ส่วนราชการใหม่โดยแจ้งหมายเลขและสถานท่ี
ติดต้ังโทรศัพท์ภายใน ๓๐ วัน 
 ข้อ ๙   ผู้ที่ได้รับอนุมัติให้ติดต้ังโทรศัพท์ประจําสถานที่ราชการและประจําบ้านพักส่วนตัว        
หรือบ้านพักที่ทางราชการจัดให้ ที่ติดต้ังก่อนวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๓๑ ให้ปฏิบัติดังน้ี 
  ๙.๑   ให้ส่วนราชการดูแลรักษาเคร่ืองโทรศัพท์ อุปกรณ์โทรศัพท์ และสายภายใน
บริเวณอาคารที่ติดต้ังประจําสถานที่ราชการ  และบ้านพักของทางราชการท่ีองค์การโทรศัพท์แห่งประเทศไทย 
มอบให้เป็นกรรมสิทธ์ิ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 
  ๙.๒    ให้ผู้มีอํานาจตามข้อ ๕ มอบเคร่ืองโทรศัพท์ อุปกรณ์โทรศัพท์ และสายภายใน
บริเวณอาคารที่ติดต้ังประจําบ้านพักส่วนตัวเป็นกรรมสิทธ์ิของข้าราชการ โดยไม่คิดมูลค่า และให้ข้าราชการ 
ดูแลและซ่อมบํารุงรักษาเอง 
 ข้อ ๑๐ การติดต้ังโทรศัพท์ประจําบ้านพักส่วนตัวหรือบ้านพักที่ทางราชการจัดให้ต้ังแต่วันที่  
๑ ตุลาคม ๒๕๓๑ เป็นต้นไป ให้ส่วนราชการจ่ายค่าใช้จ่ายเฉพาะค่าต่อเช่ือมเลขหมายตามที่องค์การโทรศัพท์
แห่งประเทศไทยเรียกเก็บส่วนค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ เช่น เครื่องโทรศัพท์ อุปกรณ์โทรศัพท์ ค่าเดินสายภายในบริเวณ
อาคาร และการดูแลซ่อมบํารุงรักษา เป็นต้น ให้ข้าราชการจ่ายเอง 
 กรณีส่วนราชการอนุมัติการติดต้ังโทรศัพท์โดยจ่ายค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ดังกล่าวไปก่อนหลักเกณฑ์น้ี         
มีผลใช้บังคับ ให้ถือว่าถูกต้อง 
 ข้อ ๑๑ กรณีข้าราชการได้รับอนุมัติให้ติดต้ังโทรศัพท์ประจําบ้านพักส่วนตัวหรือบ้านพัก      
ที่ทางราชการจัดให้ ก่อนวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๓๑ และติดต้ังต้ังแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๓๑ เป็นต้นไป                 
พ้นจากตําแหน่งไม่ว่าด้วยเหตุใดและประสงค์จะขอโอนเป็นโทรศัพท์ส่วนตัว ให้ผู้มีอํานาจตามข้อ ๕ สั่งโอน   
เป็นโทรศัพท์ส่วนตัว โดยให้ข้าราชการจ่ายค่าใช้จ่ายในการโอนเอง 
 กรณีข้าราชการไม่ประสงค์ขอโอนเป็นโทรศัพท์ส่วนตัว ให้ดําเนินการตามความใน ๖.๓ และ
ข้อ ๗ วรรคสาม 
 

/ข้อ ๑๒... 
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 ข้อ ๑๒ ส่วนราชการใดอนุญาตให้โอนโทรศัพท์ที่ติดต้ังประจําบ้านพักส่วนตัวหรือบ้านพัก    
ที่ทางราชการจัดให้ข้าราชการไปก่อนหลักเกณฑ์น้ีมีผลใช้บังคับ ให้ถือว่าถูกต้อง 
 ข้อ ๑๓  ให้ส่วนราชการขึ้นตรงต่อกระทรวงกลาโหม กองทัพบก  กองทัพเรือ หรือ 
กองทัพอากาศ มีอํานาจวางระเบียบปลกีย่อยได้ตามความจําเป็น  โดยไม่ขัดต่อระเบียบน้ี 
 ข้อ ๑๔  ส่วนราชการใดมีปัญหา หรือไม่สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ดังกล่าวข้างต้น        
ให้กระทรวงกลาโหมหารือหรือขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
 ข้อ ๑๕   ให้ปลัดประทรวงกลาโหมเป็นผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 

                                         ประกาศ      ณ     วันที่     ๒๓     กันยายน      พ.ศ.๒๕๓๕ 

                                                        (ลงช่ือ) พลเอก  บรรจบ   บุนนาค 

                                                                            (บรรจบ   บุนนาค) 
                                                                     รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ  :-  หลักการและเหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบฉบับน้ี คือ ปรับปรุงระเบียบว่าด้วยการติดต้ัง          
และย้ายโทรศัพท์ให้เหมาะสมกับภาวการณ์ในปัจจุบันและประหยัดงบประมาณของทางราชการในการติดต้ัง         
และย ้ายโทรศ ัพท ์ในสถานที ่ราชการและบ้านพักข ้าราชการ  เ พื ่อให ้เป ็นไปตามมติคณะร ัฐมนตรี                
เมื ่อว ันที ่ ๒๗ พฤษภาคม ๒๕๓๔ ตามหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที ่ นร ๐๒๐๒/ว ๙๘                
ลงวันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๓๔ 
 
สําเนาถูกต้อง 
 (ลงช่ือ) พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
              ๓๑ ส.ค.๕๔ 
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(สําเนา) 
 

 
  

ระเบียบกองบัญชาการกองทัพไทย 
ว่าด้วยการติดตั้งและใช้บริการ โทรศัพท์ บริการอินเตอร์เน็ต และช่องสัญญาณ 

พ.ศ.๒๕๕๓ 
    

                 เ พ่ือใ ห้การ ติด ต้ังและใ ช้บริการโทรศัพท์  บริการอินเตอร์ เ น็ต  และช่องสัญญาณ                 
ของ กองบัญชาการกองทัพไทย เป็นไปอย่างมีหลักเกณฑ์เหมาะสมกับปริมาณงานของหน่วยงาน และประหยัด
งบประมาณ อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๘ แห่งพระราชบัญญัติ จัดระเบียบราชการ กระทรวงกลาโหม 
พ.ศ.๒๕๕๑ จึงกําหนดระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี.- 
 ข้อ ๑  ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกองบัญชาการกองทัพไทย ว่าด้วยการติดต้ังและใช้
บริการโทรศัพท์ บริการอินเตอร์เน็ต และช่องสัญญาณ พ.ศ.๒๕๕๓” 
 ข้อ ๒  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่ บัดน้ีเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓   ให้ยกเลิกระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการควบคุมการเช่า – ใช้บริการ
โทรศัพท์ พ.ศ.๒๕๕๐ 
 บรรดาระเบียบและคําสั่งอ่ืนใดในส่วนที่กําหนดไว้แล้วในระเบียบน้ี หรือซึ่งขัดหรือแย้ง            
กับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 
 ข้อ ๔   คํานิยาม 
  ๔.๑   “โทรศัพท์” หมายความว่า หมายเลขโทรศัพท์และเครื่องโทรศัพท์ประเภท
ต่าง ๆ ที่ติดต้ังหรือมีไว้ใช้ในราชการ 
  ๔.๒   “โทรศัพท์ทหาร” หมายความว่า โทรศัพท์ระบบโทรคมนาคมทหาร           
ที่ให้บริการโดย กรมการสื่อสารทหาร 
  ๔.๓   “โทรศัพท์ประจําที่” หมายความว่า โทรศัพท์ที่ให้บริการโดยรัฐวิสาหกิจ
หน่วยงานอ่ืนของรัฐ หรือบริษัทเอกชน ที่ติดต้ังไว้ ณ หน่วยงานราชการ หรือบ้านพักของข้าราชการ เพ่ือใช้ใน
ราชการ 
   ๔.๓.๑  “โทรศัพท์สํานักงาน” หมายความว่า โทรศัพท์ประจําที่ ที่ติดต้ังไว้  
ณ หน่วยงานราชการ   
   ๔.๓.๒   “โทรศัพท์บ้านพัก” หมายความว่า โทรศัพท์ประจําที่ ที่ติดต้ังไว้     
ณ บ้านพักของข้าราชการ 

/๔.๔  “โทรศัพท์... 
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  ๔.๔   “โทรศัพท์เคลื่อนที่” หมายความว่า วิทยุโทรศัพท์เคลื่อนที่ ตามหลักเกณฑ์   
ที่สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีและกระทรวงการคลังกําหนด 
  ๔.๕  ประเภทโทรศัพท์ 
   ๔.๕.๑  “โทรศัพท์ประเภท ก” หมายความว่า โทรศัพท์สํานักงานที่ติดต่อได้
เฉพาะภายในเขตรหัสหมายเลขโทรศัพท์เดียวกัน 
   ๔.๕.๒   “โทรศัพท์ประเภท ข” หมายความว่า โทรศัพท์สํานักงานติดต่อได้
เฉพาะภายในเขตรหัสหมายเลขโทรศัพท์เดียวกัน โดยต่อเข้าตู้ชุมสายโทรศัพท์ของหน่วยงานเพ่ือใช้               
เป็นส่วนรวม 
   ๔.๕.๓   “โทรศัพท์ประเภท ค” หมายความว่า โทรศัพท์สํานักงานที่เปิดใช้
บริการโทรทางไกลในประเทศ 
   ๔.๕.๔   “โทรศัพท์ประเภท ง” หมายความว่า โทรศัพท์สํานักงานที่เปิดใช้
บริการโทรทางไกลในประเทศ และบริการทางไกลระหว่างประเทศ 
   ๔.๕.๕   “โทรศัพท์ประเภท จ” หมายความว่า โทรศัพท์เคลื่อนที่  
   ๔.๕.๖   “โทรศัพท์ประเภท ฉ” หมายความว่า โทรศัพท์บ้านพัก 
  ๔.๖   “บริการอินเตอร์เน็ต” หมายความว่า บริการอินเตอร์เน็ตที่ให้บริการ       
โดยรัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอ่ืนของรัฐ หรือบริษัทเอกชน โดยผ่านมัชฌิมการสื่อสารต่าง ๆ 
  ๔.๗   “เครือข่ายสารสนเทศ บก.ทท.” หมายความว่า เครือข่ายสารสนเทศ 
กองบัญชาการกองทัพไทย ที่ให้บริการโดย กรมการสื่อสารทหาร 
  ๔.๘   “ช่องสัญญาณ” หมายความว่า มัชฌิมการสื่อสารความเร็วไม่น้อยกว่า       
๑ เม็กกะบิตต่อวินาที (Mbps)  
  ๔.๙   “ค่าติดต้ัง” หรือ “ค่าเช่าบริการ และหรือ ค่าใช้บริการ” หมายความว่า
ค่าใช้จ่ายที่ผู้ให้บริการเรียกเก็บตามลักษณะการใช้งานจากผู้ใช้ ซึ่งรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
  ๔.๑๐ “วงเงินค่าใช้บริการ” หมายความว่า ค่าเช่าบริการ และหรือค่าใช้บริการ 
สูงสุดที่สามารถเบิกจ่ายโดยใช้งบประมาณของทางราชการได้ ซึ่งรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
  ๔.๑๑  “ผู้ให้บริการ” หมายความว่า รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอ่ืนของรัฐ หรือ
บริษัทเอกชน ที่ให้บริการโทรศัพท์ บริการอินเตอร์เน็ต หรือช่องสัญญาณ 
  ๔.๑๒  “ผู้ใช้” หมายความว่า หน่วยงานหรือข้าราชการที่ใช้บริการโทรศัพท์ บริการ
อินเตอร์เน็ต หรือช่องสัญญาณ 
 ข้อ ๕  ให้ เจ้ากรมการสื่อสารทหาร รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบน้ี และมีอํานาจกําหนด
รายละเอียดการปฏิบัติเพ่ิมเติมได้ตามความจําเป็น เพ่ือปฏิบัติตามระเบียบน้ี 
 
 

/หมวด ๑... 
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หมวด ๑ 
หลักเกณฑ์การติดต้ังโทรศพัท์ 

 ข้อ ๖ จํานวนโทรศัพท์ ของสํานักงานผู้บังคับบัญชาระดับสูง ส่วนราชการใน กองบัญชาการ
กองทัพไทย และหน่วยขึ้นตรงศูนย์บัญชาการทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์         
การติดต้ังโทรศัพท์ตามท่ีกําหนดไว้ในหมวดน้ี ซึ่งหากหน่วยงานใด มีความจําเป็นในการเปลี่ยนแปลงการใช้
โทรศัพท์ติดต่อราชการ เพ่ือความเหมาะสม ให้ดําเนินการขออนุมัติตามหมวด ๔ 
 ข้อ ๗ การติดต้ังโทรศัพท์ทหารประจําตําแหน่งหรือหน่วยงานละ ๑ เลขหมาย 
  ๗.๑   ตําแหน่งหรือหน่วยงานระดับแผนกหรือเทียบเท่าขึ้นไป 
  ๗.๒   รองหรือผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงานระดับกองหรือเทียบเท่าขึ้นไป 
  ๗.๓   ฝ่ายเสนาธิการ อัตราพันเอกหรือเทียบเท่าขึ้นไป 
  ๗.๔   ตําแหน่งอัตราพันเอกพิเศษหรือเทียบเท่าขึ้นไป นอกเหนือจากข้อ ๗.๑       
ถึงข้อ ๗.๓ สามารถขอติดต้ังตามอัตราส่วนจํานวนตําแหน่ง ๔ นาย ต่อโทรศัพท์ ๑ เลขหมาย 
  ๗.๕ หน่วยงานที่มีที่ต้ังเป็นอาคารเอกเทศ เช่น กองรักษาการณ์ กองร้อย ฯลฯ 
  ๗.๖   ห้องที่มีการปฏิบัติราชการนอกเหนือจากห้องของหน่วยงานตามอัตราการจัด 
เช่น ห้องประชุม ห้องเสมียนเวร ห้องควบคุมระบบ ฯลฯ จํานวนโทรศัพท์ตามความเหมาะสม 
    ข้อ ๘  การติดต้ังโทรศัพท์ประจําที่และโทรศัพท์เคลื่อนที่ ใช้อัตราการจัดของ กองบัญชาการ
กองทัพไทย การติดต้ังโทรศัพท์ประจําที่นอกเหนือจากอัตราการจัด ให้เป็นการติดต้ังกรณีพิเศษ ที่มีกําหนด
ระยะเวลาการใช้ ทั้งน้ี หน่วยงานใดที่ปฏิบัติงานนอกเหนือจากภารกิจปกติ และปฏิบัติงานในพ้ืนที่เดียวกันกับ
ภารกิจปกติ ให้ใช้โทรศัพท์ประจําที่ของหน่วยงานท่ีปฏิบัติภารกิจปกติน้ัน รวมทั้งให้ติดต้ังโทรศัพท์บ้านพัก
เฉพาะข้าราชการตําแหน่งที่ต้องติดต่อราชการนอกเวลาราชการปกติ และการให้ใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่            
จะต้องจัดให้ตามความจําเป็นและเหมาะสมตามลักษณะงานในตําแหน่งหน้าที่ น้ัน ๆ ว่ามีความจําเป็น         
จะต้องใช้ติดต่อกับทางราชการ เพ่ือมิให้ราชการเสียหายและไม่เป็นภาระกับงบประมาณของหน่วยงาน 
  ๘.๑   สํานักงานผู้บังคับบัญชาระดับสูง 
   ๘.๑.๑ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ง, จ และ ฉ ประเภทละ 
๒ เลขหมาย 
   ๘.๑.๒   รองผู้บัญชาการทหารสูงสุด เสนาธิการทหาร รองเสนาธิการทหาร 
ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ค, ง, จ และ ฉ ประเภทละ ๑ เลขหมาย 
   ๘.๑.๓ ประธานคณะที่ปรึกษาพิเศษกองบัญชาการกองทัพไทย ติดต้ัง
โทรศัพท์ประเภท ง, จ และ ฉ ประเภทลง ๑ เลขหมาย 
   ๘.๑.๔ หัวหน้าฝ่ายเสนาธิการ ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ง, จ และ ฉ ประเภทละ 
๑ เลขหมาย 
 

/๘.๑.๕  ผู้ช่วย... 



 ๖๕๓
 
   ๘.๑.๕ ผู้ช่วยหัวหน้าฝ่ายเสนาธิการ และฝ่ายเสนาธิการ (อัตราพันเอกพิเศษ
หรือเทียบเท่าขึ้นไป) ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ค, จ และ ฉ ประเภทละ ๑ เลขหมาย           
   ๘.๑.๖ ฝ่ายเสนาธิการ (อัตราพันเอกหรือเทียบเท่า) และนายทหารคนสนิท
ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ก และ จ ประเภทละ ๑ เลขหมาย 
   ๘.๑.๗ ธุรการสํานักงาน ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ก และ ค ประเภทละ      
๑ เลขหมาย 
  ๘.๒ ส่วนราชการในกองบัญชาการกองทัพไทย และหน่วยขึ้นตรงศูนย์บัญชาการ
ทางทหาร กองบัญชาการกองทัพไทย 
   ๘.๒.๑  หัวหน้าและรองหัวหน้าหน่วยงาน อัตราพลโทหรือเทียบเท่าขึ้นไป 
    ๘.๒.๑.๑ ประจําตําแหน่ง ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ค, จ และ ฉ 
ประเภทละ ๑ เลขหมาย (การขอติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ง ให้เปลี่ยนโทรศัพท์ประเภท ค เป็นโทรศัพท์           
ประเภท ง และติดต้ังได้เฉพาะหัวหน้าหน่วยงาน ทั้งน้ีอยู่ในดุลยพินิจของผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือผู้ที่ได้รับ
มอบอํานาจ) 
     ๘.๒.๑.๒ สํานักงาน  ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ก และ ค ประเภทละ 
๑ เลขหมาย 
   ๘.๒.๒   หัวหน้าและรองหัวหน้าหน่วยงาน อัตราพลตรีหรือเทียบเท่า 
    ๘.๒.๒.๑ ประจําตําแหน่ง ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ค, จ และ ฉ 
ประเภทละ ๑ เลขหมาย 
    ๘.๒.๒.๒   สํานักงาน ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ก จํานวน ๑ เลขหมาย 
   ๘.๒.๓  หัวหน้าหน่วยงาน อัตราพันเอกพิเศษหรือเทียบเท่า 
    ๘.๒.๓.๑ ประจําตําแหน่ง ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ค, จ และ ฉ 
ประเภทละ ๑ เลขหมาย 
    ๘.๒.๓.๒ หน่วยงาน ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ก และ ค ประเภทละ           
๑ เลขหมาย 
   ๘.๒.๔  รองหัวหน้าหน่วยงาน อัตราพันเอกพิเศษหรือเทียบเท่า ติดต้ัง
โทรศัพท์ประเภท ค, จ และ ฉ ประเภทละ ๑ เลขหมาย 
   ๘.๒.๕  หัวหน้าหน่วยงาน อัตราพันเอกหรือเทียบเท่า 
    ๘.๒.๕.๑ ประจําตําแหน่ง ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ค และ จ ประเภทละ    
๑ เลขหมาย 
    ๘.๒.๕.๒ หน่วยงาน ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ก จํานวน ๑ เลขหมาย 
   ๘.๒.๖ สถานที่สํ าหรับปฏิบัติราชการเวรยาม  เ ช่น กองรักษาการณ์        
ห้องเสมียนเวร ห้องเวรประชาสัมพันธ์ ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ก จํานวน ๑ เลขหมายต่อห้องหรือสถานที่ 

/๘.๓  ตําแหน่ง... 



 ๖๕๔
 
  ๘.๓ ตําแหน่งหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ นอกเหนือจากข้อ ๘.๑ ถึงข้อ ๘.๒ อยู่ในดุลยพินิจ
ของผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ ตามแต่ละกรณี โดยมีหลักเกณฑ์การขอติดต้ังโทรศัพท์
ขั้นต้น ดังต่อไปน้ี 
   ๘.๓.๑ หน่วยงานท่ีมีที่ต้ังเป็นอาคารเอกเทศ ติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ก หรือ ค 
จํานวน ๑ เลขหมาย 
   ๘.๓.๒ หน่วยงานที่มีตู้ชุมสายโทรศัพท์ สามารถขอติดต้ังโทรศัพท์ประเภท ข 
โดยมีจํานวนโทรศัพท์ตามอัตราส่วนกําลังพล ๒๐ นาย ต่อโทรศัพท์ ๑ เลขหมาย และปรับลดโทรศัพท์ประเภท ก 
ของหน่วยตามจํานวนโทรศัพท์ประเภท ข ที่ติดต้ัง 
   ๘.๓.๓ ตําแหน่งอัตราพันเอกพิเศษหรือเทียบเท่าขึ้นไป สามารถขอติดต้ัง
โทรศัพท์ประเภท ก ตามอัตราส่วนจํานวนตําแหน่ง ๔ นาย ต่อโทรศัพท์ ๑ เลขหมาย 
   ๘.๓.๔ ตําแหน่งหรือหน่วยงานที่ตามลักษณะงานมีความจําเป็นจะต้องใช้
ติดต่อกับทางราชการกรณีจําเป็นเร่งด่วนนอกท่ีต้ังที่ปฏิบัติราชการปกติ เพ่ือมิให้การปฏิบัติราชการของ         
ผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือภารกิจเป็นส่วนรวมของกองบัญชาการกองทัพไทยเสียหาย สามารถขอรับ          
การสนับสนุนโทรศัพท์เคลื่อนที่ โดยให้กําหนดระยะเวลาการใช้งาน 
 ข้อ ๙ ข้อมูลและหลักฐานที่หน่วยขอรับการติดต้ังโทรศัพท์ ส่งให้กรมการสื่อสารทหาร 
ประกอบการพิจารณา มีรายการดังน้ี 
  ๙.๑ ขอติดต้ังโทรศัพท์สํานักงาน ให้ส่งบัญชีหมายเลขโทรศัพท์สํานักงานของ
หน่วยงาน พร้อมระบุประเภทโทรศัพท์ ตามแบบในผนวก ก 
  ๙.๒ ขอติดต้ังโทรศัพท์บ้านพัก ใช้สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการ สําเนาทะเบียนบ้าน 
และที่อยู่สําหรับติดต้ังโทรศัพท์ โดยระบุตําแหน่งปกติ และ/หรือ ตําแหน่งช่วยราชการตามแบบในผนวก ข 
  ๙.๓ ขอติด ต้ัง โทรศัพท์ เคลื่ อนที่  ให้ส่ ง บัญชีหมายเลขโทรศัพท์ เคลื่ อนที่               
ของหน่วยงาน ตามแบบในผนวก ค 
  ๙.๔ สําหรับการขอติดต้ังโทรศัพท์บ้านพักและโทรศัพท์เคลื่อนที่ ให้ส่งข้อมูลและ
หลักฐานให้กรมการสื่อสารทหาร ภายในเดือนพฤษภาคม และพฤศจิกายนของทุกปี (โดยใช้ประทับรับหนังสือ
เข้าเป็นสําคัญ) หากเกินกําหนดให้ส่งในรอบถัดไป 
 

หมวด ๒  
หลักเกณฑ์การติดต้ังบริการอินเตอรเ์น็ตและช่องสัญญาณ  

 ข้อ ๑๐ บริการอินเตอร์เน็ต 
  การอนุมัติให้ติดต้ัง รายละเอียดการติดต้ังและใช้บริการอินเตอร์เน็ตและช่องสัญญาณ 
อยู่ในดุลยพินิจของผู้ บัญชาการทหารสูงสุด หรือผู้ที่ ไ ด้รับมอบอํานาจเป็นผู้อนุมั ติ ตามแต่ละกรณี                 
โดยมีหลักเกณฑ์การขอติดต้ังขั้นต้น ดังต่อไปน้ี 

/๑๐.๑  หน่วยงาน... 



 ๖๕๕
 

  ๑๐.๑ หน่วยงานใดที่มีที่ตั้งอยู่นอกพื้นที่เครือข่ายสารสนเทศ บก.ทท. สามารถ
ขอติดต้ังบริการอินเตอร์เน็ตได้จํานวน ๑ จุด ต่อพ้ืนที่ที่อยู่ในหน่วยงานเดียวกัน ความเร็วการรับส่งข้อมูลไม่เกิน
วงเงินค่าใช้บริการที่กําหนด 
  ๑๐.๒ หน่วยงานใดท่ีมีที่ต้ังอยู่ในพ้ืนที่เครือข่ายสารสนเทศ บก.ทท. หากเครือข่าย
สารสนเทศ บก.ทท. ไม่สามารถรองรับการใช้งานตามภารกิจของหน่วยงานได้ หน่วยงานสามารถขอติดต้ัง
บริการอินเตอร์เน็ตเพ่ิมเติม ซึ่งการติดต้ังและจํานวนจุดติดต้ัง กรมการสื่อสารทหาร จะพิจารณาจากข้อมูล     
ที่ได้รับ ตามข้อ ๑๒ 
 ข้อ ๑๑ หน่วยงานสามารถขอติดต้ังช่องสัญญาณ เพ่ือเช่ือมต่อกับเครือข่ายสารสนเทศ
ภายนอกกองบัญชาการกองทัพไทย หรือเพ่ือใช้กับเครื่องมือสื่อสารหรือุปกรณ์ที่ต้องใช้การรับส่งข้อมูล      
ความเร็วสูงระหว่างพ้ืนที่จํานวนตามแต่ละเครือข่ายสารสนเทศ หรือจํานวนพ้ืนที่ที่ ต้องเ ช่ือมต่อ                 
โดย กรมการสื่อสารทหาร จะพิจารณาจากข้อมูลที่ได้รับตามข้อ ๑๒ 
 ข้อ ๑๒ ในการติดต้ังบริการอินเตอร์เน็ตและช่องสัญญาณ ต้องผ่านความเห็นชอบจาก      
กรมการสื่อสารทหาร โดยหน่วยงานขอติดต้ังบริการ ในข้อ ๑๐.๒ และข้อ ๑๑ จะต้องส่งข้อมูลตามแบบ             
ในผนวก ง ให้ กรมการสื่อสารทหาร ประกอบการพิจารณา มีรายละเอียดดังน้ี    
  ๑๒.๑ ผังเครือข่ายสารสนเทศที่มีการต่อเช่ือม พร้อมแจ้งวัตถุประสงค์การใช้งาน 
  ๑๒.๒ โปรแกรมหรือแอพพลิเคช่ัน หรือเครื่องมือที่ผลิตหรือใช้ข้อมูลประเภท และ
ความเร็วข้อมูล ที่ต้องใช้ในการรับส่งข้อมูล 
  ๑๒.๓ โปรแกรมหรือแอพพลิเคช่ันหรือเคร่ืองมือที่ใช้รับส่งข้อมูล 
  ๑๒.๔   การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศของหน่วยงานจากการเช่ือมต่อ 
 

หมวด ๓ 
หลักเกณฑ์การโอนโทรศพัทแ์ละบริการอินเตอร์เน็ต 

 ข้อ ๑๓ การโอนให้กองบัญชาการกองทัพไทย 
  ๑๓.๑   โอนเพ่ือเพ่ิมเติมโทรศัพท์ประจําที่หรือทดแทนโทรศัพท์เคลื่อนที่ ตามหมวด ๑  
และโอนเพ่ือใช้บริการอินเตอร์เน็ตตามหมวด ๒ 
  ๑๓.๒   หากได้รับการอนุมัติแล้ว ผู้ใช้จะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งหมดก่อนวันที่
ได้รับอนุมัติให้รับโอน 
 ข้อ ๑๔ การโอนเป็นส่วนตัว 
  ๑๔.๑ เฉพาะโทรศัพท์เคลื่อนที่ และโทรศัพท์บ้านพัก 
  ๑๔.๒ หลักฐานประกอบการโอน มีดังน้ี 
   ๑๔.๒.๑ สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการ 
   ๑๔.๒.๒ สําเนาทะเบียนบ้าน 

/๑๔.๒.๓  ที่อยู่... 



 ๖๕๖
 
   ๑๔.๒.๓ ที่อยู่ในการจัดส่งเอกสาร 
   ๑๔.๒.๔  แบบฟอร์มของผู้ให้บริการ (เฉพาะโทรศัพท์ประเภท จ) ซึ่งขอรับ
ได้ที่ กรมการสื่อสารทหาร  
  ๑๔.๓ ส่งความต้องการให้กรมการสื่อสารทหาร ภายในเดือนกุมภาพันธ์และ
สิงหาคมของทุกปี 
 

หมวด ๔ 
หลักเกณฑ์การย้าย การพ่วง และการเปิดบริการเสริมโทรศัพท ์

 ข้อ ๑๕ การย้ายโทรศัพท์ 
  ๑๕.๑ โทรศัพท์ทหาร และโทรศัพท์ประจําที่ ให้เสนอ กรมการสื่อสารทหาร 
เพ่ือขออนุมัติผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ ก่อนดําเนินการย้ายโทรศัพท์ 
  ๑๕.๒ โทรศัพท์เคลื่อนที่ ให้แจ้ง กรมการสื่อสารทหาร ภายใน ๑ เดือน นับจาก
วันย้าย เพ่ือปรับบัญชีคุมหมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่ 
 ข้อ ๑๖  การพ่วงโทรศัพท์ ให้แจ้ง กรมการสื่อสารทหาร เพ่ือดําเนินการต่อพ่วงโทรศัพท์    
โดยสามารถต่อพ่วงโทรศัพท์ได้ไม่เกิน ๒ จุด 
 ข้อ ๑๗  การเปิดบริการเสริมโทรศัพท์ คือ  บริการอื่นนอกเหนือจากการโทรปกติ
ตามแต่ละประเภทของโทรศัพท ์
  ๑๗.๑ บริการทางไกลในประเทศบริการทางไกลระหว่างประเทศบริการข้ามแดน
อัตโนมัติ ให้เสนอ กรมการสื่อสารทหาร เพ่ือขออนุมัติผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ            
และติดต่อผู้ให้บริการ ค่าใช้จ่ายใดๆ ที่เกิดขึ้นจากบริการเสริมโทรศัพท์ก่อนได้รับอนุมัติ และค่าใช้จ่ายที่เกิน
วงเงินค่าใช้บริการของโทรศัพท์เคลื่อนที่ ให้ผู้ใช้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายเอง 
  ๑๗.๒ บริการเสริมโทรศัพท์อ่ืน ๆ นอกเหนือจากข้อ ๑๗.๑ ให้แจ้ง กรมการสื่อสารทหาร 
เพ่ือติดต่อผู้ให้บริการ ทั้งน้ีค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากบริการเสริมโทรศัพท์ในข้อน้ี ให้ผู้ใช้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย
เองทุกกรณี   
 

หมวด ๕  
ค่าติดต้ัง และ ค่าเช่า – ใชบ้ริการ 

 ข้อ ๑๘ โทรศัพท์ 
  ๑๘.๑   ค่าติดต้ัง ตามท่ีกําหนดโดยผู้ให้บริการ     
  ๑๘.๒   โทรศัพท์ประเภท ก วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๑,๐๐๐.- บาท/เดือน 
                         ๑๘.๓   โทรศัพท์ประเภท ข วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๑,๐๐๐.- บาท/เดือน 

/๑๘.๔  โทรศพัท์... 
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                          ๑๘.๔   โทรศัพท์ประเภท ค วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๒,๕๐๐.- บาท/เดือน      
(ศูนย์การสื่อสารหรือศูนย์ข่าว วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๕,๐๐๐.- บาท/เดือน) 
  ๑๘.๕   โทรศัพท์ประเภท ง อยู่ในดุลยพินิจของผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือผู้ที่
ได้รับมอบอํานาจ 
  ๑๘.๖   โทรศัพท์ประเภท จ 
   ๑๘.๖.๑  ผู้ใช้อัตราพันเอกหรือเทียบเท่าในตําแหน่งหัวหน้าหน่วยงาน        
ของส่วนราชการ วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๗๕๐.- บาท/เดือน 
   ๑๘.๖.๒  ผู้ใช้อัตราพันเอกหรือเทียบเท่าในตําแหน่งหัวหน้าหน่วยงาน 
วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๗๕๐.- บาท/เดือน 
   ๑๘.๖.๓  ผู้ใช้อัตราพันเอกพิเศษหรือเทียบเท่าในตําแหน่งรองหัวหน้า
หน่วยงาน วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๑,๕๐๐.- บาท/เดือน 
   ๑๘.๖.๔  ผู้ใช้อัตราพลตรีหรือเทียบเท่าในตําแหน่งหัวหน้าและรองหัวหน้า
หน่วยงาน วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๒,๕๐๐.- บาท/เดือน 
   ๑๘.๖.๕   ผู้ใช้อัตราพลโทหรือเทียบเท่าในตําแหน่งหัวหน้าและรองหัวหน้า
หน่วยงานข้ึนไป วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๔,๐๐๐.- บาท/เดือน 
  ๑๘.๗   โทรศัพท์ประเภท ฉ ค่าเช่า-ใช้บริการ โทรศัพท์ในส่วนที่ไม่เกิน ๑๐๐ ครั้ง 
ต่อเดือน ทางราชการเบิกจ่ายให้ เฉพาะกรณีที่ผู้ให้บริการกําหนดอัตราค่าบริการไว้เป็นรายครั้งและโทรออก
หมายเลขโทรศัพท์ในเขตรหัสเดียวกัน สําหรับค่าใช้จ่ายในส่วนที่เกิน ๑๐๐ ครั้งต่อเดือน หรือค่าใช้บริการอ่ืน ๆ 
ที่ผู้ให้บริการเรียกเก็บ เช่น บริการสายเรียกซ้อน บริการอินเตอร์เน็ต บริการโทรทางไกล เป็นต้น ให้ผู้ใช้
รับผิดชอบค่าใช้จ่ายเอง 
  ๑๘.๘   ค่าใช้บริการโทรศัพท์ข้อ ๑๘.๒ ถึงข้อ ๑๘.๕ หากเกินวงเงินที่กําหนด       
ให้หน่วยงานเบิกจ่ายภายในงบประมาณประจําปีที่ได้รับการจัดสรร โดยไม่เป็นเหตุให้ขอรับการสนับสนุน
งบประมาณเพ่ิมเติมระหว่างปีงบประมาณ 
 ข้อ ๑๙ บริการอินเตอร์เน็ต 
  ๑๙.๑   ค่าติดต้ัง  ตามท่ีกําหนดโดยผู้ให้บริการ 
  ๑๙.๒   ADSL  วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๖๕๐.- บาท/เดือน 
  ๑๙.๓   IPStar วงเงินค่าใช้บริการหมายเลขละ ๓,๐๐๐.- บาท/เดือน 
 ข้อ ๒๐  ค่าติดต้ังและค่าเช่า – ใช้ช่องสัญญาณ อยู่ในดุลยพินิจของผู้บัญชาการทหารสูงสุด 
หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ 
 
 
 

/หมวด ๖... 
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หมวด ๖ 
การควบคุม 

 ข้อ ๒๑ ให้ กรมการสื่อสารทหาร มีหน้าที่ดังต่อไปน้ี 
  ๒๑.๑   รับผิดชอบดําเนินการควบคุมจํานวนโทรศัพท์ทุกประเภท จํานวนการเช่า -  ใช้
บริการอินเตอร์เน็ต รวมทั้งอุปกรณ์เครื่องโทรศัพท์ทั้งหมดภายในกองบัญชาการกองทัพไทย 
  ๒๑.๒ ให้คําปรึกษา และเสนอแนะหน่วยงานในกองบัญชาการกองทัพไทย           
ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบน้ี 
  ๒๑.๓ พิจารณาถอนการติดต้ังโทรศัพท์ประเภทต่าง ๆ ที่หมดความจําเป็นหรือ        
เป็นภาระกับงบประมาณของ กองบัญชาการกองทัพไทย โดยนําเรียนขออนุมัติต่อ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ  
  ๒๑.๔ เมื่อข้าราชการพ้นจากตําแหน่งหรือหมดความจําเป็นในการใช้โทรศัพท์
บ้านพัก ให้นําเรียนขออนุมัติต่อ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ เพ่ือสั่งถอนการติดต้ัง
โทรศัพท์และงดจ่ายค่าใช้จ่ายทันที กรณีที่ข้าราชการดังกล่าวแจ้งความประสงค์จะขอโอนเป็นโทรศัพท์ส่วนตัว 
ให้ข้าราชการผู้น้ันจ่ายค่าใช้จ่ายในการโอนเอง 
 ข้อ ๒๒ ให้สํานักงานผู้บังคับบัญชาระดับสูง และส่วนราชการ มีหน้าที่ดังต่อไปน้ี 
  ๒๒.๑ รับผิดชอบกํากับดูแลการใช้งาน ควบคุมโทรศัพท์แต่ละประเภทให้เป็นไป
ตามสมุดหมายเลขโทรศัพท์กองบัญชาการกองทัพไทย จํานวนที่กําหนดในระเบียบน้ี และใบเบิกตามตําแหน่ง 
และพิจารณากําหนดกฎระเบียบการใช้งานโทรศัพท์ของหน่วยงานเป็นไปด้วยความประหยัดและอยู่ในยอด
วงเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร 
  ๒๒.๒ พิจารณาหมายเลขโทรศัพท์ทุกประเภทของหน่วยงาน หากหมายเลขใดหมด
ความจําเป็นหรือเป็นภาระกับงบประมาณที่หน่วยงานได้รับการจัดสรร ให้เสนอ กรมการสื่อสารทหาร เพ่ือถอน
การติดต้ังหมายเลขโทรศัพท์น้ัน 
  ๒๒.๓ พิจารณาใช้โทรศัพท์ทหาร เป็นอันดับแรกในการติดต่อราชการ ทั้งการโทรออก 
การพิมพ์ในหนังสือราชการหรือข่าว และการแจ้งหมายเลขโทรศัพท์ เมื่อติดต่อหน่วยงาน ในกองบัญชาการ
กองทัพไทย 
  ๒๒.๔ โทรศัพท์ประเภท ค และ ง 
   ๒๒.๔.๑ จัดให้มีทะเบียนควบคุมการใช้โทรศัพท์แต่ละประเภทตามแบบ 
กระทรวงการคลังกําหนด ตามแบบในผนวก จ 
   ๒๒.๔.๒  โทรทางไกลในประเทศหรือระหว่างประเทศ จะต้องเป็นเรื่อง     
มีความจําเป็น เร่งด่วน ที่เก่ียวเนื่องกับการปฏิบัติงานของทางราชการ เพ่ือมิให้เกิดความเสียหายกับราชการ 
และจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายของหน่วยงานนั้น และต้องลงบันทึกไว้   
ในทะเบียนควบคุมการใช้โทรศัพท์แต่ละประเภทตามแบบกระทรวงการคลังกําหนด ตามแบบในผนวก จ  

/๒๒.๔.๓  กรณี... 
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   ๒๒.๔.๓  กรณีผู้ใช้โทรทางไกลในประเทศหรือระหว่างประเทศ เพ่ือติดต่อ
กิจธุระส่วนตัว ที่มิได้เก่ียวกับการปฏิบัติราชการ ผู้ใช้จะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น และจะต้องได้รับ
อนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายของหน่วยงานนั้น และต้องลงบันทึกไว้ในทะเบียนควบคุม
การใช้โทรศัพท์แต่ละประเภทตามแบบกระทรวงการคลังกําหนด ตามแบบในผนวก จ  
  ๒๒.๕ โทรศัพท์เคลื่อนที่ 
   ๒๒.๕.๑ ให้ดําเนินการ รับ – ส่ง ระหว่างผู้ใช้ที่พ้นจากตําแหน่งราชการ 
และผู้ใช้ที่เข้ารับตําแหน่งราชการ ตลอดจนการติดตามให้ผู้ใช้ชําระค่าใช้จ่ายส่วนเกินจากอัตราที่กําหนด            
ในหมวด ๕   
   ๒๒.๕.๒ หากมีการย้ายโทรศัพท์ ให้ดําเนินการตามหมวด ๔ 
  ๒๒.๖ โทรศัพท์บ้านพักรวบรวมรายช่ือข้าราชการท่ีจะเกษียณอายุในแต่ละ
ปีงบประมาณ ให้ กรมการสื่อสารทหาร ภายในเดือนสิงหาคมของทุกปี พร้อมความประสงค์ในการยกเลิก    
หรือโอนโทรศัพท์เป็นส่วนตัว 
  ๒๒.๗ หากการปฏิบัติตามระเบียบน้ีแล้ว มีปัญหาขัดข้องให้แจ้ง กรมการสื่อสารทหาร 
เพ่ือทราบและแก้ปัญหาให้กับหน่วยงานน้ัน ๆ เป็นกรณีไป  
 ข้อ ๒๓ ให้ผู้ใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่ มีหน้าที่ดังต่อไปน้ี 
  ๒๓.๑ ค่าใช้จ่ายส่วนเกินจากอัตราที่กําหนดในหมวด ๕ ให้ผู้ใช้เป็นผู้รับผิดชอบ
ค่าใช้จ่ายเองทุกกรณี หากผู้ใช้ค้างการชําระค่าใช้จ่ายส่วนเกินจนเป็นเหตุให้หมายเลขโทรศัพท์ถูกระงับการใช้
บริการ ผู้ใช้ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นอันเน่ืองมาจากผู้ให้บริการเปิดใช้บริการให้ใหม่  
  ๒๓.๒ เมื่อพ้นจากตําแหน่งราชการที่ได้รับโทรศัพท์เคลื่อนที่ ต้องส่งมอบโทรศัพท์
ให้ผู้ใช้รายใหม่ให้เสร็จสิ้นภายใน ๓๐ วัน และต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายส่วนเกินจากอัตราที่กําหนดในหมวด ๕ 
ที่เกิดขึ้นให้ห้วงเวลาที่ถือครองทั้งหมด โดยยินยอมให้หักจากเงินเดือนหรือเงินบํานาญหรือเงินอ่ืนใดของผู้ใช้ 
ตามผนวก ฉ 
  ๒๓.๓   เครื่องโทรศัพท์เคลื่อนที่ หากใช้การไม่ได้อันไม่ได้เกิดจากการเสื่อมสภาพ
ของเคร่ืองตามปกติ หรือเคร่ืองโทรศัพท์เคลื่อนที่สูญหาย เป็นความรับผิดชอบของผู้ใช้ 
 ข้อ ๒๔ ให้ผู้ใช้โทรศัพท์บ้านพัก มีหน้าที่ดังต่อไปน้ี 
  ๒๔.๑ เมื่อติดต้ังโทรศัพท์ฯ ผู้ใช้ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ นอกเหนือจาก      
ค่าต่อเช่ือมหมายเลขโทรศัพท์ เช่น เครื่องโทรศัพท์ อุปกรณ์โทรศัพท์ ค่าเดินสายภายใน การดูแล ซ่อม
บํารุงรักษา เป็นต้น 
 
 
 

/๒๔.๒  ก่อนเกษียณ... 
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  ๒๔.๒ ก่ อน เกษี ยณอา ยุ ร าชการ  ใ ห้ ร ายงานห น่วยงาน ต้นสั ง กั ดทราบ                 
พร้อมความประสงค์ในการยกเลิกหรือโอนโทรศัพท์เป็นส่วนตัว โดยให้ผู้ใช้ชําระค่าใช้จ่ายในการโอนเอง         
ภายในเดือนสิงหาคมของทุกปี หากไม่รายงานจนเป็นเหตุให้ทางราชการต้องเสียค่าใช้จ่ายในการใช้โทรศัพท์ 
ผู้ใช้ผู้น้ันต้องชดใช้เงินค่าใช้จ่ายที่ทางราชการเสียไปทั้งหมด และให้นําข้อ ๒๓.๒ มาใช้บังคับ 
 
              ประกาศ     ณ     วันที่     ๖     กรกฎาคม     พ.ศ.๒๕๕๓ 

                                                      (ลงช่ือ)   พลเอก  ทรงกิตติ  จักกาบาตร์  

                   (ทรงกิตติ  จักกาบาตร์)  
                                                                           ผู้บัญชาการทหารสูงสดุ 
กรมการสื่อสารทหาร 
 
สําเนาถูกต้อง 
 (ลงช่ือ) พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
              ๓๑ ส.ค.๕๔ 
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อาคารและท่ีดิน 



 



 ๖๖๘

(สําเนา) 
 
 

 
ระเบียบกระทรวงกลาโหม 

ว่าด้วยอาคารมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม 
พ.ศ.๒๕๑๕ 

    

 โดยที่เป็นการสมควรกําหนดแบบรูปอาคารพร้อมทั้งรายการก่อสร้างและราคาขึ้นไว้         
เป็นมาตรฐานสําหรับใช้ทําการก่อสร้างอาคารของส่วนราชการต่าง ๆ ในสังกัดกระทรวงกลาโหมเพ่ือประหยัด
ค่าใช้จ่าย สะดวกในการวางแผนควบคุมโครงการก่อสร้าง การตรวจสอบ การประมาณการ การจัดสรร
งบประมาณตลอดจนการซ่อมบํารุงรักษา ให้เป็นการเหมาะสมและรัดกุมจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑. ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยอาคารมาตรฐานของ
กระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๕๑๕” 
 ข้อ ๒. ต้ังแต่วันใช้ระเบียบน้ีเป็นต้นไป ให้ยกเลิกบรรดาความในระเบียบคําสั่งและอ่ืน ๆ        
ที่เก่ียวกับการกําหนดลักษณะและแบบรูปของอาคารที่จะก่อสร้างที่ขัดหรือแย้งกับความในระเบียบน้ีและให้ใช้
ความในระเบียบน้ีแทน 
 ข้อ ๓.  ในระเบียบน้ี 
  ๓.๑   “อาคารมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม” หมายถึง อาคารถาวรรวมทั้ง       
สิ่งปลูกสร้างถาวร ซึ่งสร้างตามแบบมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม 
  ๓.๒   “แบบมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม” หมายถึง แบบรปูที่เขียนขึ้นเพ่ือใช้ใน
การก่อสร้างอาคารมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม ซึ่งประกอบด้วย 
   ๓.๒.๑ แบบแผนพ้ืน ทรวดทรง รูปตัดและรายละเอียดทางสถาปัตยกรรม 
   ๓.๒.๒  แบบโครงสร้างทางวิศวกรรมโครงสร้าง 
   ๓.๒.๓ แบบวิศวกรรมไฟฟ้าภายในอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง ในกรณีที่
จําเป็นต้องมี 
   ๓.๒.๔   แบบวิศวกรรมสุขาภิบาล  สําหรับประปา ทางระบายนํ้าการระบาย           
สิ่งโสโครกภายในอาคาร ในกรณีที่จําเป็นต้องมี 
   ๓.๒.๕  แบบวิศวกรรมช่างกล สําหรับการปรับอากาศและการติดต้ัง
เครื่องจักรกล ในกรณีที่จําเป็นต้องมี 
     ๓.๒.๖  หมายเลขประจําแบบ 

/๓.๓  “อาคารถาวร”... 
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  ๓.๓   “อาคารถาวร” หมายถึง อาคารที่ทําการก่อสร้างขึ้นโดยมีฐานราก เสาคาน  
เป็นเหล็กหรือคอนกรีตเสริมเหล็ก และฝารอบนอกอาคารเป็นวัสดุทนไฟไม่น้อยกว่าร้อยละย่ีสิบห้า 
  ๓.๔   “สิ่งปลูกสร้างถาวร” หมายถึง สิ่งปลูกสร้างที่มีโครงสร้างเป็นเหล็กหรือ
คอนกรีต 
  ๓.๕ “รายการมาตรฐาน” หมายถึง เอกสารที่ระบุชนิด คุณสมบัติของวัสดุแต่ละรายการ
ดังปรากฏในแบบรูปมาตรฐาน ตลอดจนวิธีการใช้วัสดุ วิธีการปฏิบัติงานมุ่งหมายเพ่ือใช้ควบคุม ให้ช่างก่อสร้าง
ดําเนินการทุกขั้นตอนให้เป็นไปอย่างถูกต้องและรัดกุม 
  ๓.๖ “ราคาก่อสร้างมาตรฐาน” หมายถึง วงเงินประมาณการที่กระทรวงกลาโหม
กําหนด โดยคํานวณจากจํานวนวัสดุก่อสร้าง ค่าแรงงาน และค่าอ่ืน ๆ สําหรับอาคารมาตรฐานแต่ละประเภท  
วงเงินค่าก่อสร้างน้ีอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามสภาพของราคาวัสดุและแรงงานในขณะนั้น ๆ และหรือในท้องถิ่น
น้ัน ๆ 
                             (๑) ข้อ ๔. ให้มีคณะกรรมการคณะหนึ่ง เรียกว่า “คณะกรรมการพิจารณาอาคารมาตรฐาน”  
ประกอบด้วย 
  ๔.๑   ปลัดกระทรวงกลาโหม เป็นประธานกรรมการ 
  ๔.๒  ผู้แทนสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม ไม่เกิน ๒ คน เป็นกรรมการ 
  ๔.๓  ผู้แทนกองบัญชาการทหารสูงสุด ไม่เกิน ๒ คน เป็นกรรมการ 
  ๔.๔  ผู้แทนกองทัพบก ไม่เกิน ๒ คน เป็นกรรมการ 
  ๔.๕  ผู้แทนกองทัพเรือ ไม่เกิน ๒ คน เป็นกรรมการ 
  ๔.๖  ผู้แทนกองทัพอากาศ ไม่เกิน ๒ คน เป็นกรรมการ 
  ๔.๗  ผู้อํานวยการกองบริการ เป็นกรรมการและกรมส่งกําลังบํารุงทหาร เลขานุการ
คณะกรรมการดังกล่าวมีหน้าที่พิจารณา ปรับปรุง เปลี่ยนแปลง แก้ไข เพ่ิมเติมแบบรายการและราคาของ
อาคารมาตรฐานให้เหมาะสมและทันสมัยอยู่เสมอ และมีอํานาจแต่งต้ังคณะอนุกรรมการ ประกอบด้วยผู้แทน
ส่วนราชการจากสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม กองบัญชาการทหารสูงสุด กองทัพบก กองทัพเรือ และ
กองทัพอากาศ ได้ตามที่เห็นสมควร โดยให้ผู้แทนกองบัญชาการทหารสูงสุดเป็นเลขานุการ ให้มีหน้าที่
ดําเนินการตามท่ีคณะกรรมการพิจารณาอาคารมาตรฐานมอบหมาย 
 ข้อ ๕. ส่วนราชการใดมีข้อคิดเห็นที่จะเพ่ิมจํานวนประเภท  หรือปรับปรุงเปลี่ยนแปลง แก้ไข
เพ่ิมเติม แบบอาคารมาตรฐาน ตลอดจนรายการมาตรฐานและราคาก่อสร้างมาตรฐาน เพ่ือให้เหมาะสมกับ
กาลเวลาและตามสภาพความเป็นจริงในขณะน้ัน ก็ให้เสนอรายงานเพ่ือการเปลี่ยนแปลงน้ีไปยังคณะกรรมการ
พิจารณาอาคารมาตรฐาน 
 
 

/ข้อ ๖. … 
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 ข้อ ๖.   การก่อสร้างอาคารและสิ่งปลูกสร้างของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม            
ให้เป็นไปตามแบบอาคารมาตรฐานและรายการมาตรฐาน และให้ใกล้เคียงกับราคาก่อสร้างมาตรฐานที่กําหนดไว้
ในผนวกท้ายระเบียบน้ี 
 ข้อ ๗. ให้เจ้ากรมส่งกําลังบํารุงทหาร รักษาการตามระเบียบน้ี 

                                       ประกาศ        ณ      วันที่      ๖    มิถุนายน     พ.ศ.๒๕๑๕ 

                     (ลงช่ือ)   พลเอก  บุลศักด์ิ   วรรณมาศ 

                          (บุลศกัด์ิ   วรรณมาศ) 
                              ปลัดกระทรวงกลาโหม 
                             ผู้ใช้อํานาจของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 
หมายเหตุ  :- หลักการและเหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบฉบับน้ี คือกําหนดแบบรูปอาคารพร้อมทั้งรายการ
ก่อสร้างและราคาข้ึนไว้เป็นมาตรฐานสําหรับใช้ทําการก่อสร้างอาคารของส่วนราชการต่าง ๆ ในสังกัด
กระทรวงกลาโหม เพ่ือประหยัดค่าใช้จ่าย สะดวกในการวางแผน ควบคุมโครงการก่อสร้างการตรวจสอบ     
การประมาณการ การจัดสรรงบประมาณ ตลอดจนการซ่อมบํารุงรักษาให้เป็นการเหมาะสมและรัดกุม         
จึงวางเป็นระเบียบขึ้นไว้ 
 (๑) แก้ไขโดยระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยอาคารมาตรฐานของกระทรวงกลาโหม     
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๒ 
 
สําเนาถูกต้อง 
 (ลงช่ือ) พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
              ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๗๑

(สําเนา) 
  
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสดุ 
ว่าด้วยการจัดหาและปกครองดูแลรักษาทีด่ินในราชการทหาร 

พ.ศ.๒๕๒๕ 
    

 เพ่ือให้การจัดหาและปกครองดูแลรักษาที่ดินในราชการทหาร เป็นไปด้วยความเรียบร้อย    
จึงให้วางระเบียบไว้ดังน้ี 
 ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการจัดหาและปกครอง
ดูแลรักษาที่ดินในราชการทหาร พ.ศ.๒๕๒๕ ” 
 ข้อ ๒ บรรดาระเบียบและคําสั่งอ่ืนใด ที่เก่ียวกับการจัดหาและปกครองดูแลรักษาที่ดิน       
ในราชการทหาร ของหน่วยขึ้นตรงกองบัญชาการทหารสูงสุด ในส่วนที่กําหนดไว้แล้วในระเบียบน้ี หรือที่ขัด
หรือแย้งกับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 
 

หมวด  ๑ 
ข้อความทั่วไป 

 ข้อ ๓ ในระเบียบน้ี 
  ๓.๑ “หน่วยขึ้นตรงกองบัญชาการทหารสูงสุด” หมายถึง กองทัพบก กองทัพเรือ  
กองทพัอากาศ และส่วนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด 
  ๓.๒ “หน่วยปกครองที่ดิน” หมายถึง กองบัญชาการทหารสูงสุด กองทัพบก 
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ หรือหน่วยที่ได้รับมอบหมายให้ดําเนินการปกครองดูแลรักษาท่ีดินในนาม
กองบัญชาการทหารสูงสุด กองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ 
  ๓.๓ “หน่วยจัดหาที่ ดิน” หมายถึง กองบัญชาการทหารสูงสุด กองทัพบก
กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ หรือหน่วยที่ได้รับมอบหมายให้ดําเนินการจัดหาที่ดินในนามกองบัญชาการ
ทหารสูงสุด กองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ  
  ๓.๔ “การจัดหาที่ดิน” หมายถึง การดําเนินการเพื่อให้ได้มาซึ่งสิทธิครอบครอง   
หรือกรรมสิทธ์ิ เช่น ขอใช้ เช่า ซื้อ เวนคืน หรือแลกเปลี่ยน เป็นต้น 
 

/หมวด ๒... 
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หมวด ๒ 
การจัดหา 

 ข้อ ๔ การจัดหาที่ดิน ให้จัดหาเมื่อมีความต้องการซึ่งได้กําหนดไว้ในแผนงานหรือในกรณี       
มีความจําเป็นเร่งด่วน และหน่วยจัดหาที่ดินน้ันไม่มีที่ดินอยู่ในความปกครองที่สามารถสนับสนุนความต้องการน้ันได้
 ข้อ ๕ การจัดหาที่ดินให้กระทําดังน้ี 
  ๕.๑ ขอใช้ 
  ๕.๒ รับบริจาค 
  ๕.๓ เช่า 
  ๕.๔ ซื้อ 
  ๕.๕ แลกเปลี่ยน 
  ๕.๖ เวนคืน 
 ข้อ ๖ กรรมวิธีในการจัดหา 
  ๖.๑   การขอใช้จากบุคคล นิติบุคคล รัฐวิสาหกิจ หน่วยปกครองที่ดิน หรือส่วนราชการ
นอกสังกัดกระทรวงกลาโหม ให้ปฏิบัติดังน้ี 
   ๖.๑.๑ การขอใช้จากบุคคล นิติบุคคล หรือรัฐวิสาหกิจ เมื่อหน่วยขึ้นตรง
กองบัญชาการทหารสูงสุด ประสงค์จะขอใช้ที่ดินของบุคคล นิติบุคคล หรือรัฐวิสาหกิจ เพ่ือประโยชน์ทางราชการ   
ก็ให้หน่วยจัดหาที่ดินติดต่อและทําความตกลงกับเจ้าของที่ดินโดยตรง เมื่อได้รับคํายินยอมแล้วให้ปฏิบัติตาม
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
   ๖.๑.๒ การขอใช้จากหน่วยปกครองที่ดิน 
    ๖.๑.๒.๑ การขอใช้ภายในหน่วยปกครองที่ดินเดียวกัน ก็ให้หน่วย
จัดหาที่ดินดําเนินการเพ่ือขอรับอนุมัติต่อผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ  
หรือผู้บัญชาการทหารอากาศ แล้วแต่กรณีพร้อมรายละเอียดดังน้ี 
     ๖.๑.๒.๑.๑ เหตุผลและความจําเป็น 
     ๖.๑.๒.๑.๒ ที่ต้ังของที่ดิน (หมู่ที่ ตําบล อําเภอ จังหวัด) 
     ๖.๑.๒.๑.๓ ขนาดและจํานวนพ้ืนที่โดยประมาณ 
     ๖.๑.๒.๑.๔ แผนผัง หรือแผนที่แสดงขอบเขตที่ดิน และ
อาณาบริเวณโดยรอบ จํานวน ๓ ฉบับ 
     ๖.๑.๒.๑.๕ หมายเลขเอกสารสิทธิ และทะเบียนที่ราชพัสดุ 
     ๖.๑.๒.๑.๖ ระยะเวลาที่ขอใช้ 
     ๖.๑.๒.๒ การขอใช้จากหน่วยปกครองที่ดินอ่ืน เมื่อหน่วยขึ้นตรง
กองบัญชาการทหารสูงสุด มีความประสงค์จะขอใช้ที่ดินของหน่วยปกครองที่ดินอ่ืน ก็ให้หน่วยจัดหาที่ดินน้ัน
เสนอความต้องการต่อกองบัญชาการทหารสูงสุด พร้อมรายละเอียดตามกล่าวในวรรคแรก เพ่ือดําเนินการ
ขอรับอนุมัติต่อผู้บัญชาการทหารสูงสุดและปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยที่ราชพัสดุ 
 

/๖.๑.๒.๓  การขอใช้... 



 ๖๗๓
 
    ๖.๑.๒.๓ การขอใช้จากส่วนราชการข้ึนตรงกระทรวงกลาโหมอ่ืน   
ก็ให้หน่วยจัดหาที่ดินเสนอความต้องการต่อกองบัญชาการทหารสูงสุด พร้อมรายละเอียดตามกล่าวในวรรคแรก  
เพ่ือดําเนินการขอรับอนุญาตต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม และปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยที่ราชพัสดุ
ต่อไป 
   ๖.๑.๓ การขอใช้ที่ดินจากส่วนราชการนอกสังกัดกระทรวงกลาโหม 
    ๖.๑.๓.๑ การขอใช้ที่ดินราชพัสดุ เมื่อหน่วยขึ้นตรงกองบัญชาการ
ทหารสูงสุด มีความประสงค์จะขอใช้ที่ดินราชพัสดุของส่วนราชการนอกสังกัดกระทรวงกลาโหม ก็ให้หน่วย
จัดหาที่ดินนั้นเสนอความต้องการต่อกองบัญชาการทหารสูงสุดเพื่อดําเนินการพร้อมรายละเอียดตามกล่าว
ในข้อ ๖.๑.๒ 
    ๖.๑.๓.๒ การขอใช้ที่ดินรกร้างว่างเปล่าอันเป็นสาธารณสมบัติของ
แผ่นดิน หรือที่ดินเขตป่าสงวนแห่งชาติ เมื่อหน่วยขึ้นตรงกองบัญชาการทหารสูงสุด มีความประสงค์จะขอใช้
ที่ดินดังกล่าว ก็ให้หน่วยจัดหาที่ดินติดต่อ และประสานกับเจ้าพนักงานที่ดินซึ่งที่ดินน้ันต้ังอยู่ เพ่ือขอทราบว่า
ที่ดินที่ประสงค์จะขอใช้น้ันเป็นที่ดินประเภทใดอยู่ในความรับผิดชอบของกระทรวง ทบวง กรมใด แล้วเสนอ
ความต้องการต่อกองบัญชาการทหารสูงสุดเพ่ือดําเนินการพร้อมรายละเอียดดังน้ี 
     ๖.๑.๓.๒.๑ เหตุผลและความจําเป็น 
     ๖.๑.๓.๒.๒ ประเภทของที่ดิน 
     ๖.๑.๓.๒.๓ ที่ต้ังของที่ดิน (หมู่ที่ ตําบล อําเภอ จังหวัด) 
     ๖.๑.๓.๒.๔ ขนาดและจํานวนพ้ืนที่โดยประมาณ 
     ๖.๑.๓.๒.๕ แผนผัง หรือแผนที่แสดงขอบเขตที่ดิน และ
อาณาบริเวณโดยรอบ จํานวน ๑๒ ฉบับ 
      ๖.๑.๓.๒.๖ เขตติดต่อ 
     ๖.๑.๓.๒.๗ สภาพพ้ืนที่ 
     ๖.๑.๓.๒.๘ ผู้ครอบครองที่ดิน (ถ้ามี) 
  ๖.๒ การรับบริจาค เมื่อหน่วยขึ้นตรงกองบัญชาการทหารสูงสุดได้รับบริจาคที่ดิน
เพ่ือประโยชน์ในราชการทหาร ก็ให้หน่วยจัดหาท่ีดินน้ันดําเนินการทํานิติกรรมและจดทะเบียนสิทธิ               
ตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
   ๖.๓ การเช่าและการซื้อที่ ดิน เมื่อหน่วยขึ้นตรงกองบัญชาการทหารสูงสุด                 
มีความประสงค์จะเช่าหรือซื ้อที ่ด ินเพื ่อประโยชน์ในราชการทหาร ก็ให้หน่วยจัดหาที ่ด ินถือปฏิบัติ             
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ 
   สําหรับส่วนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุดน้ัน เมื่อมีความประสงค์จะซื้อที่ดิน    
ก็ให้เสนอรายงานการซ้ือที่ดินของเจ้าหน้าที่พัสดุ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ เพ่ือขอรับ
ความเห็นชอบจากผู้บัญชาการทหารสูงสุดก่อน 

/๖.๔  การแลกเปลี่ยน... 



 ๖๗๔
 
  ๖.๔ การแลกเปลี่ ยนที่ ดิน  เมื่ อหน่วยขึ้ นตรงกองบัญชาการทหารสู งสุ ด                 
มีความประสงค์จะทําการแลกเปล่ียนที่ดินที่ใช้ในราชการที่อยู่ในความปกครองกับที่ดินอ่ืน ก็ให้หน่วยจัดหา
ที่ดินเสนอความต้องการต่อกองบัญชาการทหารสูงสุด เพ่ือดําเนินการตามกฎหมาย ว่าด้วยที่ราชพัสดุ                 
พร้อมรายละเอียด ที่จะทําการแลกเปลี่ยนกันดังน้ี 
   ๖.๔.๑ เหตุผล ความจําเป็น ความเหมาะสม และประโยชน์ของทางราชการ 
   ๖.๔.๒ ที่ต้ังของที่ดิน (หมู่ที่ ตําบล อําเภอ จังหวัด) 
   ๖.๔.๓ ขนาดและจํานวนพ้ืนที่ 
   ๖.๔.๔ ราคาธรรมดาที่ซื้อขายกันในท้องตลาดของท่ีดินบริเวณใกล้เคียง  
ในขณะนั้น 
   ๖.๔.๕ แผนผังหรือแผนที่แสดงขอบเขตที่ดิน และอาณาบริเวณโดยรอบ
จํานวนแปลงละ ๕ ฉบับ 
   ๖.๔.๖ สภาพพ้ืนที่ 
   ๖.๔.๗ หมายเลขเอกสารสิทธิ ลําดับที่ทะเบียนราชพัสดุ และผู้ถือกรรมสิทธ์ิ
ของแต่ละแปลง 
  ๖.๕ การเวนคืนที่ดิน เมื่อหน่วยขึ้นตรงกองบัญชาการทหารสูงสุดมีความประสงค์
จะทําการเวนคืนที่ดินเพราะไม่สามารถจัดหาโดยวิธีอ่ืนใดได้ ก็ให้หน่วยจัดหาที่ดินน้ันเสนอความต้องการ          
ต่อกองบัญชาการทหารสู งสุด  เ พ่ือดําเ นินการตามกฎหมาย  ว่า ด้วยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย์                 
พร้อมรายละเอียด คือ.- 
   ๖.๕.๑ ขั้นการออกพระราชกฤษฎีกากําหนดเขตที่จะเวนคืน 
    ๖.๕.๑.๑ ความประสงค์ที่จะเวนคืน 
    ๖.๕.๑.๒ เจ้าหน้าที่เวนคืนอสังหาริมทรัพย์ 
    ๖.๕.๑.๓ แผนที่แสดงขอบเขตที่ ดิน บริ เวณที่คิดว่าจะเวนคืน  
จํานวน ๒๐๐ ฉบับ 
   ๖.๕.๒ ขั้นการออกพระราชบัญญัติเวนคืนอสังหาริมทรัพย์ 
      ๖.๕.๒.๑ บัญ ชี ร าย ช่ื อ เ จ้ า ข อ งหรื อ ผู้ ค ร อบครอ งที่ ดิ นห รื อ
อสังหาริมทรัพย์อย่างอ่ืนที่ต้องเวนคืน จํานวน ๒๐๐ ฉบับ 
      ๖.๕.๒.๒ เจ้าหน้าที่เวนคืนอสังหาริมทรัพย์ 
      ๖.๕.๒.๓ แผนที่แสดงขอบเขตท่ีดินที่ต้องการเวนคืนพร้อมแสดง
ขอบเขตที ่ด ินแต่ละแปลง และกําหนดหมายเลขแปลงของที ่ด ินให้ตรงตามบัญชีตามข้อ ๖ .๕ .๒ .๑               
จํานวน ๒๐๐ ฉบับ 
  เมื่อกองบัญชาการทหารสูงสุด พิจารณาเห็นสมควรดําเนินการตามข้ันตอนใด           
ก็ให้เสนอ กรมพระธรรมนูญ เพ่ือดําเนินการต่อไป 

/ข้อ ๗... 



 ๖๗๕
 
 ข้อ ๗ ที่ดินที่ทางราชการทหาร ได้มาเป็นกรรมสิทธ์ิโดยการซื้อ แลกเปลี่ยน เวนคืน หรือ
โดยประการ อ่ืนใด  เ พ่ือใ ช้ในราชการทหารโดยเฉพาะ  ให้ระบุผู้ ถือกรรมสิท ธ์ิ ในเอกสารสิท ธิ ว่า
“กระทรวงการคลัง (ใช้ในราชการกองบัญชาการทหารสูงสุด หรือกองทัพบก หรือกองทัพเรือ หรือ
กองทพัอากาศ)” 

หมวด ๓ 
การปกครองดูแลรักษา 

 ข้อ ๘ ที่ดินในราชการทหารทุกแปลง ยกเว้นที่ดินที่ได้มาโดยการขอใช้หรือเช่า หากแปลงใด 
ยังไม่มีเอกสารสิทธิ ก็ให้หน่วยปกครองที่ดินน้ันเร่งรัดดําเนินการให้ได้มาซึ่งเอกสารสิทธิในที่ดินโดยเร็ว       
แล้วเสนอต่อกองบัญชาการทหารสูงสุด เพ่ือส่งให้กรมการเงินกลาโหมเก็บรักษาและดําเนินการขึ้นทะเบียน  
ตามกฎหมาย ว่าด้วยที่ราชพัสดุ 
 ข้อ ๙ ให้หน่วยปกครองที่ดิน จัดทําหลักฐานทะเบียนประวัติที่ดิน ตามรายการบัญชีรับ - ส่ง  
ที่ราชพัสดุขึ้นทะเบียนต่อกรมธนารักษ์ (ทบ.๙) พร้อมแผนที่แสดงขอบเขตที่ถูกต้อง หรือสําเนาหนังสือสําคัญ
สําหรับที่ดินไว้อย่างน้อยแปลงละ ๒ ชุด โดยแยกเก็บรักษาดังน้ี 
  ๙.๑ กองบัญชาการทหารสูงสุด เก็บรักษาที่หน่วยที่ได้รับมอบหมายให้ดําเนินการ
ปกครองดูแลรักษาที่ดิน ๑ ชุด และกรมสารบรรณทหาร ๑ ชุด 
  ๙.๒ กองทัพบก เก็บรักษาที่หน่วยที่ได้รับมอบหมายให้ดําเนินการปกครองดูแล
รักษาที่ดิน ๑ ชุด และกรมยุทธโยธาทหารบก ๑ ชุด 
  ๙.๓ กองทัพเรือ เก็บรักษาที่หน่วยที่ได้รับมอบหมายให้ดําเนินการปกครองดูแล
รักษาที่ดิน ๑ ชุด และกรมส่งกําลังบํารุงทหารเรือ ๑ ชุด 
  ๙.๔ กองทัพอากาศ เก็บรักษาท่ีหน่วยที่ได้รับมอบหมายให้ดําเนินการปกครองดูแล
รักษาที่ดิน ๑ ชุด และกรมส่งกําลังบํารุงทหารอากาศ ๑ ชุด 
 ข้อ ๑๐ ให้หน่วยปกครองที่ดินปักหลักเขตไว้ให้มั่นคงแข็งแรงและเห็นเด่นชัดโดยให้ถือปฏิบัติ
ตามข้อบังคับทหารที่ ๑๒/๑๒๘๔๐ ว่าด้วยการปกครองและวิธีจัดหาอสังหาริมทรัพย์ในราชการทหาร (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๑๓ 
 ข้อ ๑๑ ในกรณีที่ เ ห็ นสมควรจะมี ป้ ายแสดงห น่วยปกครองที่ ดิ น ก็ ใ ห้ กระทํ า ไ ด้                 
ตามความเหมาะสม  โดยระบุข้อความว่า “ที่ดิน (กองบัญชาการทหารสูงสุด หรือกองทัพบก หรือกองทัพเรือ
หรือกองทัพอากาศ)” 
 ข้อ ๑๒ หน่วยปกครองที่ดินทุกหน่วย ควรต้ังงบประมาณประจําปีไว้ใช้ ในการปกครองดูแล
รักษาที่ดินตามระเบียบน้ีตามความจําเป็น 
 
 

/ข้อ ๑๓... 



 ๖๗๖
 
 ข้อ ๑๓ ในกรณีที่ต้องมีการสอบเขต หรือระวังช้ีแนวเขตที่ดิน ให้หน่วยปกครองที่ดินพิจารณา
แต่งต้ังผู้แทนไปดําเนินการร่วมกับผู้แทนกรมธนารักษ์ ราชพัสดุจังหวัด หรือสรรพากรจังหวัดแล้วแต่กรณี 
 ข้อ ๑๔ ให้หน่วยปกครองที่ดินดูแลและบํารุงรักษาที่ดินในปกครอง หรือใช้ประโยชน์เสมอ
วิญญูชนพึงสงวนทรัพย์สินของตนเอง หากปรากฏว่ามีบุคคลภายนอกละเมิดสิทธิในที่ดินที่ปกครองดูแลรักษา   
ก็ให้หน่วยปกครองที่ดินน้ันดําเนินการตามมาตรการทางกฎหมายทันที 

หมวด ๔ 
การใช้ประโยชน ์

 ข้อ ๑๕ ที่ดินในปกครองของหน่วยปกครองที่ดินทุกแปลง ให้พิจารณาสงวนไว้ใช้ประโยชน์
ในราชการทหารเป็นลําดับแรก หากจะนําที่ดินในราชการทหารไปใช้ในกิจการอ่ืน ให้หน่วยปกครองที่ดินน้ัน
พิจารณาถึงความปลอดภัยต่อที่ต้ังหน่วย และความจําเป็นของทางราชการในอนาคตและให้ปฏิบัติตาม
กฎหมาย ว่าด้วยที่ราชพัสดุ 
 ข้อ ๑๖ ที่ดินในราชการทหารทุกแปลง ให้หน่วยปกครองที่ดินพิจารณาวางแผนการใช้
ประโยชน์ไว้เป็นหลักฐาน สําหรับที่ดินที่ได้มาโดยการเวนคืน ให้หน่วยปกครองที่ดินดําเนินการใช้ประโยชน์  
ตามวัตถุประสงค์ในการเวนคืนตามที่กฎหมายกําหนด 

หมวด ๕ 
การจําหน่าย 

 ข้อ ๑๗ เมื่อหน่วยปกครองที่ดินพิจารณาเห็นว่าที่ดินในปกครองแปลงใดหมดความจําเป็น    
ที่จะเก็บรักษาไว้ใช้ประโยชน์ในราชการทหารและมีความประสงค์จะนําส่งคืน ก็ให้เสนอรายงานต่อ
กองบัญชาการทหารสูงสุด พร้อมรายละเอียดดังน้ี 
  ๑๗.๑ เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องส่งคืน 
  ๑๗.๒ ประวัติการได้มา และหลักฐานเอกสารสิทธิ 
  ๑๗.๓ ขนาด จํานวน และสภาพพ้ืนที่ 
  ๑๗.๔ แผนทีแ่สดงขอบเขตที่ดิน จํานวน ๓ ฉบับ 
 ข้อ ๑๘ ให้กองบัญชาการทหารสูงสุด ประสานกับหน่วยขึ้นตรงกองบัญชาการทหารสูงสุด   
เพื่อพิจารณา หากไม่มีหน่วยใดประสงค์จะรับมอบที่ดินไว้ใช้ประโยชน์ในราชการทหาร ก็ให้นําส่งคืน
กรมธนารักษ์ กระทรวงการคลัง ต่อไป 
 
 

/หมวด ๖... 
 
 



 ๖๗๗
 

หมวด ๖ 
เบ็ดเตล็ด 

 ข้อ ๑๙ ให้เจ้ากรมส่งกําลังบํารุงทหาร รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบน้ี 
 ข้อ ๒๐ ให้ใช้ระเบียบน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                                           ประกาศ     ณ     วันที่     ๓๐     สิงหาคม     ๒๕๒๕ 

                                         (ลงช่ือ)  พลเอก  สายหยุด  เกิดผล 

                                                                            (สายหยุด  เกิดผล) 
                                                                         ผู้บัญชาการทหารสูงสดุ 
 
หมายเหตุ    เหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบน้ี เพ่ือให้การปฏิบัติเก่ียวกับที่ดินในราชการทหารของส่วนราชการ       

ในกองบัญชาการทหารสูงสุด กองทัพบก  กองทัพเรือ  กองทัพอากาศ เป็นไปในแนวเดียวกันและ
สอดคล้องถูกต้องกับกฎหมายเก่ียวกับที่ราชพัสดุ  ระเบียบที่เก่ียวกับการพัสดุ  ข้อบังคับทหาร        
ที่ ๑๒/๑๒๘๔๐ ว่าด้วยการปกครองและวิธีจัดการอสังหาริมทรัพย์ในราชการทหาร ข้อบังคับทหาร      
ว่าด้วยการโอนพัสดุของราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๐ และข้อบังคับทหารว่าด้วยการขายพัสดุ           
ของหลวง พ.ศ.๒๔๙๐ จึงจําเป็นต้องออกระเบียบน้ี 

 
สําเนาถูกต้อง 
 (ลงช่ือ) พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
              ๓๑ ส.ค.๕๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๗๘

(สําเนา) 
 
 

 
ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสดุ 

ว่าด้วยการซ่อมแซมอุปกรณ์ประจําห้องพักอาศัย 
อาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด 

พ.ศ.๒๕๓๕ 
    

 เพ่ือให้การซ่อมแซมอุปกรณ์ประจําห้องพักอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด  
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย รัดกุม เหมาะสม ประหยัด และเป็นประโยชน์สมความมุ่งหมายของทางราชการ   
จึงวางระเบียบไว้ดังน้ี 
 ข้อ ๑.   ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมแซมอุปกรณ์
ประจําห้องพักอาศัยอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด พ.ศ.๒๕๓๕” 
 ข้อ ๒.   ให้ใช้ระเบียบน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓. ให้ยกเลิกระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการซ่อมแซมห้องพักอาศัย และ
กําหนดอายุการใช้งานของอุปกรณ์ประจําห้องอาคารสวัสดิการ กองบัญชาการทหารสูงสุด พ.ศ.๒๕๒๔ 
 ข้อ ๔.   บรรดา คําสั่ง ระเบียบ คําช้ีแจงใด ๆ ในส่วนที่กําหนดไว้แล้วในระเบียบน้ี หรือซึ่งขัด
หรือแย้งกับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 
 ข้อ ๕.  กรมยุทธบริการ มีหน้าที่รับผิดชอบ กํากับดูแล ตรวจสอบและดําเนินการซ่อมแซม
ห้องพักอาศัย และอุปกรณ์ประจําห้องอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด 
 ข้อ ๖.   การซ่อมแซมห้องพักอาศัยและอุปกรณ์ประจําห้องอาคารสวัสดิการของ
กองบัญชาการทหารสูงสุด ตามกําหนดความรับผิดชอบต่อรายการชํารุดของอุปกรณ์ประจําห้องดังน้ี 
  ๖.๑   ผู้พักอาศัยอาคารสวัสดิการของ กองบัญชาการทหารสูงสุด รับผิดชอบซ่อมแซม
รายการสิ่งชํารุดตามท่ีกําหนดไว้ใน ผนวก ก. ท้ายระเบียบน้ี 
            ๖.๒ รายการสิ่งชํารุดนอกเหนือจาก ข้อ ๖.๑ ทางราชการจะดําเนินการซ่อมให้ 
  ๖.๓   กรณีห้องพักอาศัยและอุปกรณ์ประจําห้องอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการ
ทหารสูงสุด เกิดชํารุดโดยภัยธรรมชาติ ให้กรมยุทธบริการ ต้ังคณะกรรมการร่วมกับส่วนราชการอ่ืนที่เก่ียวข้อง
และกรรมการควบคุมการพักอาศัยอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด จํานวน ๓ นาย เพ่ือทําการ
ตรวจสภาพแล้วเสนอรายงานต่อเจ้ากรมยุทธบริการ 

/ข้อ ๗... 



 ๖๗๙
 
 ข้อ ๗.   เมื่ออุปกรณ์ประจําห้องพักอาศัยชํารุดเสียหายตามข้อ ๖.๒ ผู้พักอาศัยจะต้องทํารายงาน
แจ้งให้หัวหน้าสํานักงานอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด ทราบทันที ตามแบบรายงาน ผนวก ข.  
ท้ายระเบียบน้ี  
 ข้อ ๘.  ให้เจ้ากรมยุทธบริการรักษาการตามระเบียบน้ี และวางระเบียบปลีกย่อยเพิ่มเติมได้
ตามที่เห็นสมควร 
 
           ประกาศ      ณ      วันที่        ๑๑       พฤษภาคม       ๒๕๓๕ 

                                                         (ลงช่ือ) พลอากาศเอก   เกษตร   โรจนนิล 

                                                                                     (เกษตร   โรจนนิล) 
                                                          ผู้บัญชาการทหารสูงสุด 
 
กรมยุทธบริการ 
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ) พ.อ. ศักด์ิศิริ   ธนากจิ 

               (ศกัด์ิศิริ   ธนากจิ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๘๐
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๘๑
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๘๒
 

ผนวก ข. 
(แบบคําขอเจ้าหน้าที่ไปตรวจซ่อมห้องพักอาศัย) 

 
ส่วนราชการ.................................................................................................................................................... 
ที่.......................................................................................วันที่....................................................................... 
เรื่อง................................................................................................................................................................ 
เรียน   หัวหน้าสํานักงานอาคารสวัสดิการของกองบัญชาการทหารสูงสุด (                                    ) 
 เน่ืองจากอุปกรณ์ประจําห้องพักอาศัย  เลขที่............../..............อาคารหมายเลข.................. 
มีการชํารุด  ดังรายการต่อไปน้ี 
 ๑..................................................................................................................... 
 ๒..................................................................................................................... 
 ๓..................................................................................................................... 
 ๔..................................................................................................................... 
 ฉะน้ัน  จึงขอความกรุณาจัดส่งเจ้าหน้าที่ ฯ ไปทําการตรวจซ่อมให้คงสภาพเดิมต่อไปด้วย 

                              (ลงช่ือ)......................................... 
                                       (.......................................) 
                                 ผู้พักอาศัยห้องเลขที่............../........... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 ๖๘๓

(สําเนา) 
 
 
 

ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสดุ 
ว่าด้วยการประกวดราคาจ้างงานก่อสร้าง  และควบคุมอาคาร 

พ.ศ.๒๕๓๙ 
   

 เพ่ือให้การดําเนินกรรมวิธีเก่ียวกับการประกวดราคาจ้างงานก่อสร้างอาคารและสิ่งปลูกสร้าง
ของส่วนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุดเป็นไปในแนวทางเดียวกันอย่างถูกต้อง เรียบร้อย รวดเร็ว         
มีประสิทธิภาพ ใช้เงินงบประมาณอย่างประหยัด เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการ และสอดคล้องกับระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับที่แก้ไขเพ่ิมเติม จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑   ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบกองบัญชาการทหารสูงสุด ว่าด้วยการประกวดราคาจ้าง
งานก่อสร้าง และการควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๓๙” 
 ข้อ ๒   ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่ วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ.๒๕๓๙ เป็นต้นไป 
 ข้อ ๓   ให้เจ้ากรมส่งกําลังบํารุงทหาร เป็นผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 

หมวด ๑ 
นิยาม 

 ข้อ ๔   ในระเบียบน้ี 
  “อาคาร” หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้              
เช่น  อาคารที่ทําการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา สถานีนําร่อง หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่มีลักษณะ
ทํานองเดียวกัน และรวมตลอดถึงสิ่งปลูกสร้างอ่ืน ๆ ซึ่งสร้างขึ้นเพ่ือประโยชน์ใช้สอยสําหรับอาคารน้ัน ๆ           
เช่น เสาธง  รั้ว ท่อระบายนํ้า หอถังนํ้า ถนน ประปา และสิ่งอ่ืน ๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร               
เช่น เครื่องปรับอากาศลฟิต์ เฟอร์นิเจอร์ ฯลฯ 
  “งานก่อสร้าง” หมายความว่า การจัดทํากิจการที่เก่ียวกับอาคารและสิ่งปลูกสร้าง  
ไม่ว่าอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น ๆ จะประกอบด้วยวัตถุชนิดใด ขนาดใดและจะอยู่ในลักษณะสร้างใหม่ 
สร้างเพ่ิมเติม ต่อเติมเปลี่ยนแปลง แก้ไขซ่อมแซม หรือรื้อ ถอน ก็ตาม 
   “ส่วนราชการ” หมายความว่า กองบัญชาการทหารสูงสุด หรือส่วนราชการ               
ในกองบัญชาการทหารสูงสุด ที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ยกเว้น กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ 

/“หัวหน้า... 



 ๖๘๔
 
  “หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความว่า ผู้บัญชาการทหารสูงสุด หรือหัวหน้า
ส่วนราชการในกองบัญชาการทหารสูงสุด ที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 
  “หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานระดับกองที่มีอัตรา
กําหนดให้มีหน้าที่เก่ียวกับการพัสดุ หรือหัวหน้าหน่วยงานระดับแผนกที่ส่วนราชการน้ันมีแต่หน่วยงานระดับ
แผนก หรือหัวหน้าหน่วยงานระดับกองหรือเทียบเท่า ซึ่งได้รับการแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการให้เป็นหัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุ ในกรณีที่ส่วนราชการน้ันไม่มีอัตรากําหนดหน่วยงานให้มีหน้าที่เก่ียวกับการพัสดุ 
  “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า เจ้าหน้าที่ซึ่งดํารงตําแหน่งที่มีหน้าที่เก่ียวกับ            
การพัสดุ หรือผู้ได้รับแต่งต้ังจากหัวหน้าส่วนราชการให้มีหน้าที่ หรือปฏิบัติงานเก่ียวกับการพัสดุตามระเบียบน้ี 

หมวด ๒ 
การประกวดราคาจ้างงานก่อสร้าง 

การแบ่งมอบหน้าที่และความรับผิดชอบ 

 ข้อ ๕   ส่วนราชการ มีหน้าที่และความรับผิดชอบในการดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคา
จ้างงานก่อสร้างอาคาร และสิ่งปลูกสร้าง ที่มีวงเงินอยู่ในอํานาจอนุมัติจ้างของหัวหน้าส่วนราชการน้ัน ๆ และ
ต้องมีขีดความสามารถในการดําเนินกรรมวิธีจัดจ้างได้ด้วย 
 ข้อ ๖  กรมยุทธบริการทหาร มีหน้าที่และรับผิดชอบการดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคา
จ้างงานก่อสร้างอาคาร และสิ่งปลูกสร้าง ที่มีวงเงินเกินอํานาจอนุมัติจ้างของหัวหน้าส่วนราชการน้ัน  ๆ 
 ข้อ ๗   กองอํานวยการกลางรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ มีหน้าที่และความรับผิดชอบ         
การดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคาจ้างงานก่อสร้างอาคาร และสิ่งปลูกสร้างในภารกิจการพัฒนาชนบท
สนับสนุนหน่วยงานของรัฐ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 ข้อ ๘   ในกรณีการประกวดราคาจ้างงานก่อสร้าง ที่มีวงเงินเกินอํานาจอนุมัติจ้างของหัวหน้า
ส่วนราชการหน่วยใด หากส่วนราชการนั้นมีความประสงค์จะขอรับงานไปดําเนินกรรมวิธีเอง ให้เสนอ
กรมยุทธบริการทหาร เพื่อพิจารณา ถ้ากรมยุทธบริการทหาร พิจารณาแล้วไม่ขัดข้อง ให้รายงานขออนุมัติ   
ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผ่าน กรมส่งกําลังบํารุงทหาร เพ่ือพิจารณาและสั่งการ แล้วแจ้งให้ สํานักงานปลัดบัญชีทหาร 
ทราบด้วย 
 ข้อ ๙   ส่วนราชการ มีขีดความสามารถดําเนินการเกี่ยวกับ 
  ๙.๑  งานก่อสร้างที่มีแบบมาตรฐาน กห. หรืองานก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐได้
ออกแบบรูปรายการละเอียดไว้เรียบร้อยแล้ว 
  ๙.๒  งานก่อสร้างที่ไม่มีเทคนิคสูง หรือสลบัซับซ้อนด้านวิศวกรรม 
   ๙ .๓  งานก่อสร้างที่ส่วนราชการได้รับอนุมัติให้ดําเนินการได้เอง ตามข้อ ๘          
เว้นงานก่อสร้างที่มีเทคนิคการออกแบบสูง และสลับซับซ้อนมาก หรืองานใด ๆ ที่ต้องใช้วิชาการโดยเฉพาะ
มากกว่างานก่อสร้างทั่วไป หรืองานที่ต้องใช้เจ้าหน้าที่สายวิชาการผู้มีประสบการณ์สูง เป็นผู้ดําเนินการควบคุม 
และกํากับดูแลด้วยความรอบครอบ เช่น งานก่อสร้างขนาดใหญ่ โรงพยาบาล ระบบไฟฟ้า ระบบประปา           
ระบบกําจัดนํ้าเสีย  เป็นต้น ให้กรมยุทธบริการทหาร เป็นผู้รับผิดชอบดําเนินการ 

/หมวด ๓... 
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หมวด ๓ 
การแต่งต้ังคณะกรรมการ 

 ข้อ ๑๐ ในการดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคาจ้างงานก่อสร้างแต่ละครั้งให้หัวหน้า       
ส่วนราชการแต่งต้ังคณะกรรมการข้ึน เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบน้ี พร้อมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณา
ของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณีคือ 
  ๑๐.๑ คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา 
  ๑๐.๒   คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
  ๑๐.๓   คณะกรรมการตรวจการจ้าง 
 ให้คณะกรรมการแต่ละคณะรายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าส่วนราชการภายในระยะเวลา
ที่ กําหนด ถ้ามี เหตุที่ทําให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการ พิจารณาขยายเวลาได้              
ตามความจําเป็น 
 ข้อ ๑๑ คณะกรรมการตามข้อ ๑๐ แต่ละคณะ ให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ นาย 
และกรรมการอย่างน้อย ๒ นาย โดยปกติให้แต่งต้ังข้าราชการช้ันสัญญาบัตรหรือผู้ที่ทางราชการสั่งให้ทําหน้าที่
ในตําแหน่งนายทหารสัญญาบัตร ในกรณีจําเป็น หรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะแต่งต้ังบุคคลท่ีมิใช่
ข้าราชการร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ 
 ข้อ ๑๒ ผู้มีอํานาจแต่งต้ังคณะกรรมการ ตามข้อ ๑๐ จะต้องเป็นหัวหน้าส่วนราชการ               
ที่มีหน้าที่ดําเนินกรรมวิธีประกวดราคาจ้าง หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ หรือได้รับมอบหมายจากหัวหน้า             
ส่วนราชการดังกล่าว ให้ทําการแทนหรือรักษาราชการ หรือรักษาราชการแทน โดยปฏิบัติตามนัยข้อบังคับ
กระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการสั่งการและประชาสัมพันธ์ พ.ศ.๒๕๒๗ 
 ข้อ ๑๓ ในการจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งต้ังผู้ที่เป็นกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา
เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
 ข้อ ๑๔  คณะกรรมการทุกคณะ เว้นแต่คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา        
ต้องแต่งต้ังผู้ชํานาญการ ผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับงานจ้างน้ัน ๆ หรือเจ้าหน้าที่ยุทธโยธา กรมยุทธบริการทหาร  
เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 
 ข้อ ๑๕ ในการดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคาจ้างแต่ละคร้ัง ให้หัวหน้าส่วนราชการ   
แต่งต้ังคณะกรรมการตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปน้ี 
  ๑๕.๑ การประกวดราคาจ้าง ที่มีวงเงินเกินอํานาจอนุมัติสั่งจ้างของหัวหน้า       
ส่วนราชการ น้ัน ให้แต่งต้ังคณะกรรมการจากหน่วยขึ้นตรงของตนเอง จํานวนอย่างน้อย ๑ นาย ส่วนที่เหลือ  
ให้ขอกรรมการจากส่วนราชการอ่ืนร่วมด้วยอีกอย่างน้อย ๒ นาย ส่วนราชการละ ๑ นาย โดยกรรมการ          
ที่แต่งต้ังควรเป็นเจ้าหน้าที่เหล่าสายวิทยาการ/หรือผู้แทนของส่วนราชการที่ใช้ประโยชน์ในอาคาร โดยไม่ต้องระบุ
ตัวบุคคล 
   ๑๕ .๒  ให้หัวหน้าส่วนราชการที่มีนายทหาร ซึ่ งได้รับแต่งต้ังเป็นกรรมการ                 
ส่งนายทหารที่ได้รับแต่งต้ังไปปฏิบัติหน้าที่ตามวัน  เวลาที่กําหนด 
 

/ข้อ ๑๖... 
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 ข้อ ๑๖ ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าส่วนราชการ แต่งต้ังผู้ควบคุมงานที่มีความรู้
ความชํานาญด้านช่าง ตามลักษณะของงานก่อสร้างจากข้าราชการในหน่วยของตนเอง หรือขอจาก           
กรมยุทธบริการทหารก็ได้ ในกรณีลักษณะของงานก่อสร้างมีความจําเป็นต้องใช้ความรู้ความชํานาญหลายด้าน 
จะแต่งต้ังผู้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้ โดยผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามท่ีผู้ออกแบบ
เสนอแนะ และโดยปกติจะต้องมีคุณวุฒิไม่ตํ่ากว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
 ข้อ ๑๗ ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาพร้อมกัน     
ไม่น้อยกว่าก่ึงหน่ึงของจํานวนกรรมการท้ังหมด ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหน่ึงเสียง   
ในการลงมติ 
  ๑๗.๑   มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธาน
กรรมการออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงช้ีขาด เว้นคณะกรรมการตรวจการจ้าง ให้ถือมติเอกฉันท์ 
  ๑๗.๒   กรรมการของคณะใด ไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการให้ทําบันทึก
ความเห็นแย้งไว้ด้วย 

หมวด ๔ 
การดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคาจ้าง 

 ข้อ ๑๘ เอกสารการรายงานขออนุมัติหลักการประกวดราคาจ้างควรจะประกอบด้วย 
  ๑๘.๑   รายงานอนุมัติหลักการจัดหาโดยวิธีประกวดราคาจ้าง 
  ๑๘.๒   บัญชีรายการก่อสร้าง  ประกอบการรายงานขออนุมัติหลักการ 
  ๑๘.๓   แบบรูปรายการละเอียด 
   ๑๘.๓.๑ แบบรูป 
   ๑๘.๓.๒  รายการประกอบแบบรูปก่อสร้าง 
   ๑๘.๓.๓  รายการแบ่งงวดงานการก่อสร้าง 
   ๑๘.๓.๔  บัญชีรายละเอียดประมาณการราคาก่อสร้าง 
  ๑๘.๔   ร่างประกาศประกวดราคา  จํานวน  ๒  ชุด  ประกอบด้วย 
    ๑๘.๔.๑ แบบใบเสนอราคา 
    ๑๘.๔.๒  แบบบัญชีรายการเอกสารทั้งหมดที่ใช้ประกอบการเสนอราคา 
     ๑๘.๔.๓  แบบหนังสือมอบอํานาจ 
     ๑๘.๔.๔  แบบสัญญาจ้าง 
     ๑๘.๔.๕  แบบหนังสือค้ําประกัน 
      ๑๘.๔.๕.๑   หลักประกันซอง 
        ๑๘.๔.๕.๒   หลักประกันสัญญา 
         ๑๘.๔.๕.๓   หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า (ถ้ามี) 
         ๑๘.๔.๕.๔   หนังสือรับรองผลงาน (ถ้ามี) 

/๑๘.๔.๖  บัญชี... 
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   ๑๘.๔.๖   บัญชีรายช่ือบริษัท ห้าง ร้าน ที่ส่งประกาศให้โดยตรง 
   ๑๘.๔.๗  บัญชีรายช่ือบริษัท ห้าง ร้าน ที่ส่งประกาศให้ทางไปรษณีย์  
ลงทะเบียน 
   ๑๙.๔.๘   บัญชีรายช่ือผู้รับประกาศประกวดราคา 
   ๑๙.๔.๙   บัญชีรายการขายแบบรูปและรายการก่อสร้าง 
   ๑๙.๔.๑๐  สูตรการปรับราคา (ถ้ามี) 
 ข้อ ๑๙ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยที่ดําเนินกรรมวิธีการประกวดราคาจ้างจัดทําเอกสาร  
การรายงานขออนุมัติหลักการประกวดราคาจ้าง โดยใช้เอกสารตามข้อ ๑๘ พร้อมกับให้เหตุผลตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๒๗ และขออนุมัติดําเนินการดังน้ี.- 
  ๑๙.๑   ทํารายงานขออนุมัติหลักการประกวดราคาจ้าง พร้อมร่างประกาศ
ประกวดราคา โดยกําหนดเงื่อนไขกับรายละเอียดให้เหมาะสมและถูกต้อง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วย การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๔๔ สาระสําคัญของเง่ือนไขมีดังน้ี 
   ๑๙.๑.๑    แบบรูปรายการละเอียดและปริมาณงานที่ต้องการจ้าง 
   ๑๙.๑.๒    คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้าประกวดราคา ต้องเป็นผู้มีอาชีพ
รับจ้างก่อสร้าง  โดยให้ผู้เสนอราคาแสดงหลักฐานดังกล่าวด้วย 
   ๑๙.๑.๓    ในกรณีจําเป็น ให้กําหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้าประกวด
ราคา ต้องเป็นนิติบุคคล และมีผลการก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้าง ให้กําหนดผลงาน          
ที่ผ่านมา ไม่เกิน ๕ ปี นับถึงวันย่ืนซองประกวดราคา โดยกําหนดจํานวนเงินเท่าที่จําเป็น แต่ต้องไม่เกิน             
ร้อยละ ๕๐ ของวงเงินที่จะจ้างในคร้ังน้ัน 
   ๑๙.๑.๔    ในกรณีจําเป็น ให้ระบุผู้เข้าเสนอราคา ส่งแบบรูปและรายการ
ละเอียดไปพร้อมกับใบเสนอราคา 
   ๑๙.๑.๕   สถานที่ ติดต่อเก่ียวกับแบบรูปรายการละเอียดให้กระทํา           
ณ สถานที่ที่ผู้เสนอราคาสามารถติดต่อได้โดยสะดวก และไม่เป็นเขตหวงห้าม โดยให้กําหนดราคาขายไว้ด้วย 
   ๑๙.๑.๖    กําหนดหลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคาให้ชัดเจน          
ว่าจะพิจารณาราคารวม หรือราคาต่อหน่วย หรือต่อรายการ ซึ่งได้รวมค่าภาษีทุกประเภทไว้เรียบร้อยแล้ว 
   ๑๙.๑.๗   กําหนดให้ผู้ เสนอราคาต้อง ย่ืนซองเสนอราคาตามแบบ            
ที่ทางราชการกําหนดไว้ โดยการเสนอราคาให้ลงราคารวมท้ังสิ้นเป็นตัวเลขและต้องมีตัวหนังสือกํากับด้วยทุกครั้ง 
   ๑๙.๑.๘    กําหนดแบบบัญชีรายการก่อสร้างตามความเหมาะสมของ
ลักษณะและประเภทของงาน เพ่ือให้ผู้เสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาด้วย 
   ๑๙.๑.๙    กําหนดระยะเวลายืนราคา  เท่าที่จําเป็นต่อทางราชการ 
   ๑๙.๑.๑๐   กําหนดระยะเวลาดําเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จนับถัดจากวัน    
ลงนามในสัญญาจ้าง หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากทางราชการให้เริ่มทํางาน 

/๑๙.๑.๑๑  กําหนด... 



 ๖๘๘
 
   ๑๙.๑.๑๑   กําหนดจํานวนเงินหลักประกันซอง ให้ผู ้เสนอราคาต้อง
วางหลักประกันซองพร้อมกับการย่ืนซองประกวดราคา ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย    
การพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๑๔๒ เว้นแต่ หัวหน้าส่วนราชการเห็นว่ามีความสําคัญเป็นพิเศษ จะกําหนดอัตรา    
สูงกว่าร้อยละ ๕ แต่ต้องไม่เกินร้อยละ ๑๐ ก็ได้ 
   ๑๙.๑.๑๒   กําหนดหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน สําหรับงานก่อสร้างแต่ละ
รายการที่ได้ทําสําเร็จจริง ตามราคาต่อหน่วยที่กําหนดไว้ในใบแจ้งปริมาณงาน และราคา 
   ๑๙.๑.๑๓   การกําหนดอัตราค่าปรับเป็นรายวัน ให้ใช้อัตราค่าปรับ
ตามหลักเกณฑ์การกําหนดค่าปรับที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม  อนุมัติไว้ 
   ๑๙.๑.๑๔   กําหนดระยะเวลาการรับประกันความชํารุดบกพร่องของ
งานก่อสร้าง อย่างน้อย ๒ ปี เว้นแต่งานก่อสร้างที่โดยสภาพของงานก่อสร้าง เช่น ถนนลูกรัง ถนนดิน 
งานขุดลอกคูคลอง สระ หรือหนอง ซึ่งเป็นงานดิน จะกําหนดให้ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดในความชํารุดบกพร่อง
เป็นระยะ ๒ ปี ก็ได้ 
   ๑๙.๑.๑๕   หลักเกณฑ์การจ่ายเงินล่วงหน้า 
   ๑๙.๑.๑๖  ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคา และอ่ืน ๆ 
  ๑๙.๒ กําหนดระยะเวลาการประกาศราคาประกวดราคา  โดยเริ ่ม ตั ้งแต่               
การปิดประกาศ ณ ที่ทําการของส่วนราชการน้ัน จนถึงวันย่ืนซองประกวดราคา ต้องไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน คือ 
   ๑๙.๒.๑   ระยะเวลาการขายแบบรูปและรายการก่อสร้าง เริ่มตั้งแต่วันที่     
สั่งปิดประกาศประกวดราคา จนถึงวันสิ้นสุดการขายแบบรูป และรายการก่อสร้างต้องไม่น้อยกว่า ๒๐ วัน 
   ๑๙.๒.๒   กําหนดวันเวลาดูสถานที่ก่อสร้าง ให้กระทําหลังจากวันสิ้นสุด      
การขายแบบรูปและรายการก่อสร้างแล้ว 
    ๑๙.๒.๓   กําหนดวันเวลาการรับฟังคําชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อให้    
ผู้จะเข้าเสนอราคาได้ทราบถึงสาระสําคัญต่าง ๆ ตามเง่ือนไขในประกาศประกวดราคาให้ถูกต้องและเข้าใจไป
ในแนวทางเดียวกัน ให้กระทําหลังจากวันที่ไปดูสถานที่ก่อสร้างแล้ว 
    ๑๙.๒.๔   กําหนดวันเวลาการยื ่นซองประกวดราคา ให้เหมาะสมและ        
มีระยะเวลาเพียงพอ สําหรับให้ผู้ที่จะเข้าเสนอราคาพิจารณาสภาพภูมิประเทศสถานที่ก่อสร้าง และสิ่งแวดล้อม  
เพ่ือการคํานวณราคาค่าก่อสร้างให้เหมาะสม 
  ๑๙.๓  ส่งประกาศประกวดราคาไปให้ 
    ๑๙.๓.๑   ผู้มีอาชีพรับจ้างโดยตรง และทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 
    ๑๙.๓.๒   สถานีว ิทย ุ กรมการทหารสื ่อสาร ,  กรมการร ักษาดินแดน , 
องค์การสื ่อสารมวลชนแห่งประเทศไทย , กองอํานวยการกลางร ักษาความปลอดภัยแห่งชาติ และ                
กรมประชาสัมพันธ์เพ่ือประกาศโฆษณาทางวิทยุกระจายเสียง 
 

/๑๙.๓.๓  สํานักงาน... 



 ๖๘๙
 
   ๑๙.๓.๓   สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน, ศูนย์รวมข่าวประกวดราคา,  สํานักงาน
ตรวจบัญชีทหาร, สํานักงานจเรทหาร ไว้เป็นข้อมูลเพ่ือตรวจสอบ 
  ๑๙.๔   การขายแบบรูปและรายการก่อสร้าง 
   ๑๙.๔.๑ แบบรูป และรายการก่อสร้างของส่วนราชการที่ ดําเนินการ
ประกวดราคา ซึ่งใช้ในการประกวดราคาจ้างน้ัน ต้องได้รับหลักฐานการรับรองความถูกต้องจาก กรมยุทธบริการทหาร           
ก่อน และจะต้องจัดเตรียมไว้ให้มากพอสําหรับเพ่ือดําเนินการทางธุรการ กับความต้องการของผู้มาขอซื้อ                 
อย่างน้อยรายละ ๑ ชุด โดยไม่มีเง่ือนไขอ่ืนในการให้หรือขาย 
   ๑๙ .๔ .๒  ให้เจ ้าหน้าที ่พ ัสดุของส่วนราชการที ่ดํา เน ินกรรมวิธ ีการ
ประกวดราคา เป็นผู้ขายแบบรูปรายการก่อสร้าง โดยให้ใช้อัตราค่าขายแบบตามหลักเกณฑ์การกําหนดราคา
ขายแบบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม อนุมัติไว้ 
   ๑๙.๔.๓ ให้เจ้าหน้าที ่พัสดุ ตามข้อ ๑๙.๔.๒ ขายแบบรูป และรายการ
ก่อสร้าง ตามวันเวลาที่กําหนดไว้ในประกาศประกวดราคา แล้วออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ซื้อทุกรายการไว้
เป็นหลักฐาน โดยให้ผู้ซื้อลงลายมือช่ือในบัญชีรายการขายแบบรูปและรายการก่อสร้างด้วย 
   ๑๙.๔.๔  ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ตามข้อ ๑๙.๔.๓ นําส่งเงินค่าขายแบบรูปและ
รายการก่อสร้าง ให้กับเจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการ ตามระเบียบของทางราชการ และเก็บหลักฐาน          
ใบนําส่งเงินไว้กับหลักฐานการจัดจ้าง 
  ๑๙.๕  การนําช้ีสถานที่ 
     ๑๙.๕.๑ ใ ห้ เจ้ าหน้าที่ ยุทธโยธาของส่ วนราชการที่ ดํ า เ นินกรรมวิ ธี           
การประกวดราคาเป็นผู้นําช้ีสถานที่ก่อสร้างและให้หน่วยใช้ประโยชน์จัดผู้แทนไปร่วมการนําช้ีสถานที่ด้วย    
โดยให้ปฏิบัติดังน้ี.- 
     ๑๙.๕.๑.๑  ตรวจสิทธ์ิของผู้ที่จะเข้ามาดูสถานที่ก่อสร้าง 
     ๑๙.๕.๑.๒  ทําบันทึกการนําชี้สถานที่ และให้ผู ้ที ่มาดูสถานที่          
ลงลายมือช่ือให้เรียบร้อย แล้วส่งไปเก็บไว้กับหลักฐานการจัดจ้าง 
  ๑๙.๖  การรับฟังคําช้ีแจง 
   ๑๙.๖.๑ ให้เจ้าหน้าที ่พ ัสดุเป็นผู ้กําหนดวันเวลา และสถานที่ที ่จะให้       
ผู้เสนอราคามารับฟังคําช้ีแจง โดยให้กระทําก่อนถึงวันรับซองประกวดราคาไม่น้อยกว่า ๗ วัน 
   ๑๙.๖.๒  ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคากับหัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุ และเจ้าหน้าที่ยุทธโยธาร่วมกันเป็นผู้ช้ีแจงรายละเอียดเกี่ยวกับเง่ือนไขในประกาศประกวด 
ราคาจ้าง และตอบข้อซักถามของผู้เสนอราคาให้เข้าใจ (เพ่ือให้มีผู้แข่งขันกันหลายราย) 
   ๑๙.๖.๓  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ จัดทําหลักฐานการชี้แจงรายละเอียด    
ในข้อ ๑๙.๖.๒ ให้ถูกต้องและครบถ้วน พร้อมกับให้ผู้เข้ารับฟังคําชี้แจงทุกคนลงนามไว้เป็นหลักฐานด้วย      
แล้วส่งไปเก็บไว้กับหลักฐานการจัดจ้าง 

/๑๙.๗  แต่งต้ัง... 



 ๖๙๐
 
  ๑๙.๗  แต่งตั้งคณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคากับคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา  พร้อมกับกําหนดวันเวลาสถานที่รับ - เปิดซองประกวดราคาและเสนอแนะ
กําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ ฯ ด้วย 
   ๑๙.๗.๑ คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา มีหน้าที ่และ     
ความรับผิดชอบ ดังน้ี 
    ๑๙.๗.๑.๑   ขอรับหลักฐานการประกวดราคาจากเจ้าหน้าที่
พัสดุ และศึกษาให้ทราบเง่ือนไขต่าง ๆ ที่ระบุไว้ในประกาศ ซึ่งคณะกรรมการ ฯ ต้องปฏิบัติ 
    ๑๙.๗.๑.๒   ต้องไปพร้อมกัน ณ สถานที่ซึ่งระบุไว้ตามประกาศ
ประกวดราคาก่อนถึงเวลารับซองพอสมควร 
    ๑๙.๗.๑.๓   ตรวจและตั้งนาฬิกาที่ห้องรับและเปิดซองให้ตรง
กับเวลาของทางราชการ 
    ๑๙.๗.๑.๔   เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคาห้ามมิให้ร่น  
หรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซอง และเปิดซองประกวดราคาการรับซองประกวดราคาทาง
ไปรษณีย์ จะกระทํามิได้ 
    ๑๙.๗.๑.๕  เมื ่อถ ึงกําหนดเวลาร ับซองประกวดราคาตาม
ประกาศประกวดราคาให้รับซองเสนอราคาพร้อมเอกสารประกอบการยื่นซองจากผู้ยื่นซอง โดยให้ผู้ยื่นซอง
ทุกรายลงวันเวลาที่ยื่นซองพร้อมกับลงลายมือชื่อในทะเบียนรับซองไว้เพื่อเป็นหลักฐาน ลงลายมือชื่อกํากับ
ซองกับบันทึกไว้ที่หน้าซองว่าเป็นของผู้ใด 
      ๑๙.๗.๑.๖   ตรวจสอบหลักฐานประกันซอง ร่วมกับเจ้าหน้าที่
การเงิน และให้เจ้าหน้าที่การเงินออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ย่ืนซองไว้เป็นหลักฐาน หากไม่ถูกต้องให้หมายเหตุ
ในใบเสร็จรับเงินและบันทึกในรายการด้วย กรณีหลักประกันซองเป็นหนังสือค้ําประกันของธนาคาร
ภายในประเทศ ให้ส่งสําเนาหนังสือค้ําประกัน ให้ธนาคารโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับด้วย                
 หลักประกันซองที่เป็นเช็คควรเขียนให้ชัดเจนว่าเป็นของ บริษัท, ห้าง, ร้านใด ธนาคารใด 
สาขาใด หมายเลขเช็ค และจํานวนเงินเท่าใด ในกรณีที่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเป็นผู้เสนอราคา
ไม่ต้องวางหลักประกัน 
    ๑๙.๗.๑.๗   ซองเสนอราคาที่คณะกรรมการรับ และเปิดซอง
ประกวดราคารับไว้แล้วถือว่าสมบูรณ์จะให้บริษัท , ห้าง , ร้าน ผู้ เสนอราคารายใดถอนซองคืนไม่ได้                  
ไม่ว่ากรณีใด ๆ ทั้งสิ้น 
    ๑๙.๗.๑.๘   ร ับเอกสารหล ักฐานต่าง ๆ  ตามบัญชีรายการ
เอกสารทั ้งหมดที ่ผู ้เสนอราคาได้ยื ่น พร้อมทั ้งแบบรูปรายการละเอียด (ถ้ามี) หากไม่ถูกต้องให้บันทึก               
ในรายงานไว้ด้วย 
 

/๑๙.๗.๑.๙  เมื่อพ้นกําหนด... 



 ๖๙๑
 
    ๑๙.๗.๑.๙ เมื ่อพ ้นกําหนดเวลาร ับซองแล ้ว  ห ้ามร ับซอง
ประกวดราคา หรือเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ตามเง่ือนไขในประกาศประกวดราคาอีก เว้นแต่กรณีตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ในข้อ ๑๖ (๗) 
      ๑๙.๗.๑.๑๐ เปิดซองใบเสนอราคา และอ่านแจ้งราคาพร้อม
บัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้เสนอราคาทุกรายโดยเปิดเผยตามเวลา และสถานที่ที่กําหนดแล้ว
บันทึกราคาจากใบเสนอราคาของผู ้เสนอราคาทุกรายลงในบัญชีเปรียบเทียบ และให้กรรมการทุกคน         
ลงลายมือช่ือกํากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกหน้า 
      ๑๙.๗.๑.๑๑  ส่งมอบใบเสนอราคาทั้งหมดและเอกสารหลักฐาน
ต่าง ๆ พร้อมด้วยบันทึกรายงานการดําเนินการต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันที               
ในวันเดียวกัน 
    ๑๙.๗.๒  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา มีหน้าที ่และ          
ความรับผิดชอบ ดังน้ี.- 
      ๑๙.๗.๒.๑   รั บ ใบ เสนอราคาพร้ อม เอกสาร ต่ า ง  ๆ  จาก
คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา พร้อมลงลายมือชื่อของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาด้วยทุกหน้า 
      ๑๙.๗.๒.๒   ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบเสนอราคา  
เอกสารหลักฐานต่าง ๆ แบบรูป และรายการละเอียด แล้วคัดเลือกผู ้เสนอราคาที ่ถูกต้องตามเงื่อนไข                
ในเอกสารประกวดราคา 
 ในกรณีที่ผู้เสนอราคารายใด เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่กําหนดในเอกสาร
ประกวดราคาในส่วนที่มิใช่สาระสําคัญ และความแตกต่างน้ัน ไม่มีผลทําให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบ            
ต่อผู้เสนอราคารายอ่ืน หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรนให้ผู้เข้าประกวดราคา โดยไม่ตัด        
ผู้เข้าประกวดราคารายน้ันออก 
 ในการพิจารณาคณะกรรมการ ฯ อาจสอบถามข้อเท็จจริงจากผู ้เสนอราคารายใดก็ได้              
แต่จะให้ผู้เสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ 
     ๑๙.๗.๒.๓   พิจารณาคัดเลือกผู้เสนอราคา ที่ผ่านการตรวจสอบ       
คุณสมบัติตามข้อ ๑๙.๗.๒.๒ แล้วเสนอให้จ้างจากผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด 
 ถ้ามีผู ้เสนอราคาเท่ากันหลายราย ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอราคาใหม่
พร้อมกัน ด้วยวิธีย่ืนซองเสนอราคา 
 ถ้าปรากฏว่า ราคาของผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการ ฯ เห็นสมควรจ้างสูงกว่าวงเงิน      
ที่จะจ้างให้ดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๔๓ โดยอนุโลม 
   ๑๙.๗.๒.๔   เมื่อได้ดําเนินการแล้วได้ผลประการใดให้รายงาน
ผลการพิจารณาและความเห็น พร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด ต่อหัวหน้าส่วนราชการที่ดําเนินกรรมวิธี
การประกวดราคา 
 

/๑๙.๗.๒.๕  เมื่อได้... 



 ๖๙๒
 

    ๑๙.๗.๒.๕   เมื่อได้พิจารณาตามข้อ ๑๙.๗.๒.๒ แล้วปรากฏว่า   
มีผู้เสนอราคารายเดียว หรือมีผู้เสนอราคาหลายราย แต่ถูกต้องตรงตามรายละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนด        
ในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว โดยปกติให้นําเรียนหัวหน้าส่วนราชการที่ดําเนินกรรมวิธีประกวด
ราคา ยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นว่ามีเหตุผล
สมควรที่จะดําเนินการต่อไป โดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคา ก็ให้ดําเนินการตามข้อ ๑๙.๗.๒.๓           
โดยอนุโลม 
    ๑๙.๗.๒.๖ ในกรณีไม่มีผู ้เสนอราคา หรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรง
ตามรายการละเอียด และเง่ือนไขที่กําหนด ให้นําเรียนหัวหน้าส่วนราชการที่ดําเนินการประกวดราคา ยกเลิก
การประกวดราคาครั้งน้ัน เพ่ือดําเนินการประกวดราคาใหม่หากหัวหน้าส่วนราชการที่ดําเนินการประกวดราคา    
เห็นว่าการประกวดราคาใหม่จะไม่ได้ผลดี จะสั ่ง ให้ดํา เนินการจ้าง โดยวิธ ีพิเศษ  ตามระเบียบ      
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๒๓ (๗) หรือข้อ ๒๔ (๕) แล้วแต่กรณีก็ได้ 
    ๑๙.๗.๒.๗   ในกรณีที ่ผู ้เสนอราคาตํ่าสูดดังกล่าวไม่ยอมเข้า        
ทําสัญญา หรือข้อตกลงกับส่วนราชการในเวลาที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา ให้พิจารณาผู้เสนอ          
ราคาตํ่ารายถัดไปตามลําดับ 
     ๑๙.๗.๒.๘   กรณีผู้เสนอราคาเฉพาะรายที่ไม่ผ่านการพิจารณา   
ในเบ้ืองต้น ให้คณะกรรมการ ฯ ทําหนังสือแจ้งให้เจ้าหน้าที่การเงินทราบ เพื่อให้เจ้าหน้าที่การเงินเป็นผู้คืน
หลักประกันซองให้แก่ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ําประกันภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้พิจารณาในเบ้ืองต้นเรียบร้อยแล้ว  
เว้นแต่ผู ้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ ซึ่งเสนอราคาต่ําสุดไม่เกิน ๓ ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ทําสัญญาหรือ
ข้อตกลงหรือผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
   ๑๙.๗.๓  การย่ืนซองประกวดราคา 
     ๑๙.๗.๓.๑   ผู้ เสนอราคาต้อง ย่ืนซองเสนอราคาตามแบบ              
ที่ทางราชการกําหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ ้น และจะต้องกรอกข้อความ            
ให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมกับลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) หากมีการขูดลบ ตกเติม 
แก้ไข เปลี่ยนแปลง จะต้องลงรายมือช่ือผู้เสนอราคาพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กํากับไว้ทุกแห่ง 
     ๑๙.๗.๓.๒   ผู ้เสนอราคาต้องกรอกปร ิมาณวัสดุ และราคา           
ในบัญชีรายการก่อสร้างให้ครบถ้วน 
     ๑๙.๗.๓.๓   ผู้เสนอราคา ต้องย่ืนซองประกวดราคาที่ปิดผนึกซอง
เรียบร้อย ตามวันเวลาที่กําหนด 
   ๑๙.๗.๔  การขออนุมัติจ้างของหัวหน้าส่วนราชการ หลังจากการประกวด
ราคาแล้ว ปรากฏว่า ราคาของผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาพิจารณาแล้ว
เห็นว่าสมควรให้จ้างไม่สูงกว่าหรือเท่ากับวงเงินที่ต้ังไว้ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการที่มีอํานาจอนุมัติสั่งจ้างได้
   

/๑๙.๗.๕  การดําเนินการ... 



 ๖๙๓
 
   ๑๙.๗.๕  การดําเนินการเก่ียวกับสัญญา 
   ๑๙.๗.๕.๑   ให้เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการที่ดําเนินการประกวด
ราคาร่างสัญญาจ้างตามตัวอย่างที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กําหนดไว้ในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี        
ว่าด้วยพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
   ๑๙ .๗ .๕ .๒ การปฏิบ ัต ิเ กี ่ยวกับร ่างส ัญญาจ้างที ่ดําเน ินการ           
ตามข้อ ๑๙.๗.๕.๑ ให้เป็นไปตามที่ผู้บัญชาการทหารสูงสุด อนุมัติไว้ 
   ๑๙.๗.๕.๓   ให้เจ้าหน้าที่ พัสดุของส่วนราชการที่ ดําเนินการ
ประกวดราคาเป็นผู้ตรวจและรับหลักประกันสัญญา เมื่อหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจลงนาม  
ในสัญญาจ้างแล้วให้คืนหลักประกันซองของผู้ เสนอราคารายท่ีคัดเลือกไว้กับผู้ เสนอราคารายท่ีพ้น                
จากข้อผูกพันแล้ว ภายใน ๑๕ วัน 
   ๑๙.๗.๕.๔   ส่งสําเนาสัญญาจ้างให้ สํานักงานตรวจเงินแผ่นดิน,  
กรมสรรพากร, สํานักงานตรวจบัญชีทหาร, สํานักงานจเรทหาร และกรมสารบรรณทหาร ภายหลังจากทํา
สัญญาแล้ว 
  ๑๙.๗.๖  การตรวจการจ้างและการควบคุมงานก่อสร้าง 
      ๑๙.๗.๖.๑  คณะกรรมการตรวจการจ้างมีหน้าที ่ปฏิบัติตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๗๒ โดยเคร่งครัด หากมีปัญหาข้อขัดข้องให้รีบ
รายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบโดยทันที 
      ๑๙.๗.๖.๒  ผู้ควบคุมงาน มีหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๗๓ 
    ๑๙.๗.๗  ให้สํานักงานตรวจบัญชีทหาร กับสํานักงานจเรทหาร จัดส่ง
นายทหารสัญญาบัตรไปร่วมสังเกตการณ์ ในการดําเนินกรรมวิธีประกวดราคาจ้างทุกครั้งพร้อมกับการตรวจ
ผลการปฏิบัติงานของคณะกรรมการรับ และเปิดซองประกวดราคา คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
คณะกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานและตรวจผลการก่อสร้างของผู้รับจ้างตามสัญญา แล้วรายงาน            
ให้ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ทราบ 

หมวด  ๕ 
การควบคุมอาคาร 

 ข้อ ๒๐ ให้เจ้าหน้าที ่ที ่ม ีหน้าที ่เกี ่ยวกับการควบคุมพัสดุ และเจ้าหน้าที ่ย ุทธโยธาของ      
ส่วนราชการที่ครอบครองอาคาร หรือที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ 
  ๒๐.๑  ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมอาคารของทางราชการ 
  ๒๐.๒  จัดทําทะเบียนประวัติอาคารไว้ทุกพื้นที่การจัดทําทะเบียนประวัติอาคาร       
ให้มีรายละเอียด ดังน้ี 

๒๐.๒.๑  วัน เดือน ปี... 
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   ๒๐.๒.๑  วัน เดือน ปี และเลขที่หนังสืออนุมัติของหัวหน้าส่วนราชการ 
     ๒๐.๒.๒  แบบรูปและรายการก่อสร้าง 
     ๒๐.๒.๓  วัน เดือน ปี และเลขที่ของสัญญาจ้าง 
     ๒๐.๒.๔   รายช่ือคู่สัญญาพร้อมที่อยู่ 
     ๒๐.๒.๕   ราคาในการก่อสร้างอาคาร 
     ๒๐.๒.๖  รายช่ือของคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน 
     ๒๐.๒.๗  หลักฐานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจการจ้าง 
     ๒๐.๒.๘  วัน เดือน ปี ที่เริ่มทํางานและแล้วเสร็จ 
     ๒๐.๒.๙  ระยะเวลาการรับประกันความชํารุดบกพร่องตามสัญญาจ้าง 
   ๒๐.๓  รายงานผลการขึ้นบัญชีคุมอาคาร พร้อมกับรายละเอียดตามข้อ ๒๐.๒     
ให้ กรมยุทธบริการทหาร และ กรมส่งกําลังบํารุงทหาร ทราบภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้ขึ ้นบัญชีคุม         
เสร็จเรียบร้อย 
   ๒๐.๔  จัดนายทหารชั้นสัญญาบัตร ให้มีหน้าที ่รับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและ
ตรวจสอบความชํารุดบกพร่องของงานจ้าง 
   ๒๐.๕  ในกรณีที ่ม ีความชํารุดบกพร่องของานจ้างเกิดขึ ้น ภายในระยะเวลา             
ของการรับประกันความชํารุดบกพร่องตามสัญญา ให้รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการที่ครอบครองอาคาร 
หรือที่ได้รับมอบหมาย เพื่อแจ้งให้ผู้รับจ้างดําเนินการแก้ไขซ่อมแซมทันที พร้อมกับแจ้งให้ผู้ค้ําประกัน (ถ้ามี) 
ทราบด้วย 
 ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาของการรับประกันความชํารุดบกพร่องภายใน ๓๐ วัน ให้ตรวจสอบ
ความชํารุดบกพร่องของงานจ้าง รายงานให้หัวหน้าส่วนราชการที่ครอบครองอาคาร หรือที่ได้รับมอบหมาย
ทราบอีกครั้งหนึ่ง หากปรากฏว่ามีความชํารุดให้หัวหน้าส่วนราชการที ่ครอบครองอาคาร หรือที ่ได้รับ
มอบหมายแจ้งให้ผู้รับจ้างมาดําเนินการแก้ไขหรือซ่อมแซมก่อนสิ้นสุดระยะเวลาของการประกันความชํารุด
บกพร่องตามสัญญาพร้อมกับแจ้งให้ผู้ค้ําประกัน (ถ้ามี) ทราบด้วย 
 ข้อ ๒๑ ให้หัวหน้าส่วนราชการผู ้ครอบครองอาคาร หรือผู ้ที ่ได ้ร ับมอบหมายมีหน้าที่        
และความรับผิดชอบการดูแลรักษาอาคารและส่วนประกอบของอาคาร ให้อยู่ในสภาพที่สามารถใช้งานได้ดี          
และปลอดภัย รวมท้ังจัดให้มีระบบการป้องกันอัคคีภัยที่มีประสิทธิภาพไว้ให้เพียงพอด้วย 
 ข้อ ๒๒ กรมยุทธบริการทหาร มีหน้าที่และความรับผิดชอบ คือ 
  ๒๒.๑   จัดทําทะเบียนประวัติกับแผนผังสังเขปของอาคาร และควบคุมหลักฐาน
ทางบัญชีอาคารของส่วนราชการ  เป็นส่วนรวมโดยมีรายละเอียดในการควบคุมเช่นเดียวกันกับข้อ ๒๐.๒ 
  ๒๒.๒   รวบรวมรายงานผลการข้ึนบัญชีคุมอาคารตามข้อ ๒๐.๓ ให้ผู้บัญชาการ
ทหารสูงสุด ทราบ โดยผ่าน กรมส่งกําลังบํารุงทหาร ภายในเดือนกันยายน ของปีงบประมาณ 
   

/๒๒.๓  เก็บรักษา... 



 ๖๙๕
 
  ๒๒.๓   เก ็บร ักษาแบบร ูป  และรายการก ่อสร ้า งอาคารก ับส ัญญาจ ้า ง ไ ว้             
เพ่ือเป็นข้อมูลในการซ่อม และก่อสร้างเพ่ิมเติม 
  ๒๒.๔   เก็บรักษาทะเบียนประวัติ และแผนผังสังเขปอาคารของส่วนราชการ       
ทุกหน่วย 
 ข้อ ๒๓ ทุกครั้งที่มีการรับ - ส่งหน้าที่หัวหน้าส่วนราชการทุกหน่วยให้ทําหลักฐานการส่งมอบ
อาคารพร้อมกับทะเบียนประวัติ และแผนที่สังเขปในพื้นที่รับผิดชอบให้ กรมยุทธบริการทหาร กับ 
กรมส่งกําลังบํารุงทหาร ทราบด้วย 
 ข้อ ๒๔ การดําเนินการใด ๆ ที่มิได้กําหนดวิธีการปฏิบัติไว้ในระเบียบน้ีจะต้องปฏิบัติให้เป็นไป
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
        ประกาศ        ณ       วันที่         ๒๒          สิงหาคม         พ.ศ.๒๕๓๕ 

                  (ลงช่ือ)  พลเอก วิโรจน์   แสงสนิท 

                      (วิโรจน์   แสงสนิท) 
                                  ผู้บัญชาการทหารสูงสุด 
กรมส่งกําลังบํารุงทหาร 
 
สําเนาถูกต้อง 
 (ลงช่ือ) พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
              ๓๑ ส.ค.๕๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๙๖

(สําเนา) 
 

 
ที่  กค ๐๔๑๐.๓/ว ๒๑๘        กรมบัญชีกลาง 

    ถนนพระราม ๖ กทม. ๑๐๔๐๐ 

                                                                 ๒๕  กรกฎาคม  ๒๕๔๖ 

เรื่อง   ซักซ้อมความเข้าใจเก่ียวกับข้อมูลทรัพย์สิน 

เรียน   ผู้บัญชาการทหารสูงสุด 

อ้างถึง    ๑.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่  กค ๐๕๒๘.๒/ว.๓๓๕๔๕  ลงวันที่ ๑๖ พฤศจิกายน ๒๕๔๔ 
๒. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วน ที่ กค ๐๔๑๐.๓/ว.๓๔๐ ลงวันที่ ๑๙ พฤศจิกายน ๒๕๔๕ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ตัวอย่างการคํานวณค่าเสื่อมราคาทรัพย์สิน 

  ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ ได้กําหนดหลักเกณฑ์การตีราคาทรัพย์สิน เพ่ือให้ส่วนราชการเตรียม
ข้อมูลด้านทรัพย์สินเพ่ือบันทึกในระบบบัญชีเกณฑ์คงค้าง โดยกําหนดให้รับรู้ ครุภัณฑ์และอุปกรณ์ด้วยมูลค่า
สุทธิต้ังแต่ ๓๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป และได้จัดทําโปรแกรมระบบทรัพย์สินที่มีการประมวลผลทรัพย์สินทั้งประเภท
อาคารสิ่งปลูกสร้าง และครุภัณฑ์อุปกรณ์เฉพาะที่มีมูลค่าราคาทุนต้ังแต่ ๓๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป และตามหนังสือ
ที่อ้างถึง ๒ ได้ขอให้ส่วนราชการทุกแห่งปรับเปลี่ยนระบบบัญชีส่วนราชการที่บันทึกอยู่เดิมให้เป็นเกณฑ์คงค้าง
พร้อมทั้งส่งคู่มือแนวทางการปรับเปล่ียนระบบบัญชีส่วนราชการจากเกณฑ์เงินสดเข้าสู่ เกณฑ์คงค้าง                  
ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ โดยในส่วนของทรัพย์สินได้กําหนดให้นํามูลค่าอาคารและสิ่งปลูกสร้างครุภัณฑ์
อุปกรณ์ที่มีมูลค่าราคาทุนต้ังแต่ ๓๐,๐๐๐ บาท มาบันทึกรับรู้ในระบบบัญชีเกณฑ์คงค้าง น้ัน 
 ผลจากหนังสือกรมบัญชีกลางดังกล่าว ทําให้ส่วนราชการมีการบันทึกรับรู้ข้อมูลทรัพย์สิน                 
ในระบบบัญชีส่วนราชการตามเกณฑ์คงค้างแตกต่างกัน ดังน้ัน เพ่ือมิให้เป็นปัญหากับส่วนราชการที่นําข้อมูล
ทรัพย์สินมาขึ้นบัญชีในระบบใหม่ กรมบัญชีกลางจึงเห็นควรซักซ้อมความเข้าใจเพ่ือให้หน่วยงานที่ยังมิได้                 
ตีราคาทรัพย์สินรับรู้รายการสินทรัพย์ถาวร ดังน้ี 
 ๑.   อาคารและสิ่งปลูกสร้างให้รับรู้ตามราคาทุนต้ังแต่ ๓๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป เฉพาะที่ยังมีอายุ
การใช้งานเหลืออยู่โดยไม่คํานึงว่ารายการดังกล่าวจะได้มาก่อนปีงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๐ หรือไม่ 
   ๒.   ครุภัณฑ์และอุปกรณ์ให้รับรู้ตามราคาทุนต้ังแต่ ๓๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป เฉพาะที่ได้มา       
ต้ังแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๐ - ๒๕๔๕ 
 อย่างไรก็ดี ส่วนราชการใดที่ดําเนินการตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ แล้ว ไม่ต้องปรับแก้ไขข้อมูล
ย้อนหลังแต่อย่างใด แต่ให้เปิดเผยข้อมูลเกณฑ์การนํามูลค่าสินทรัพย์เดิมมาต้ังยอดบัญชีในหมายเหตุประกอบ
งบการเงิน 

/๓.  สินทรัพย์... 



 ๖๙๗
 
 ๓.   สินทรัพย์ถาวรที่ได้มาต้ังแต่ปีงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๖  เป็นต้นไป ให้บันทึกรับรู้ในบัญชี
สินทรัพย์เฉพาะที่มีมูลค่าเกณฑ์ขั้นตํ่าต้ังแต่ ๕,๐๐๐ บาทข้ึนไป กรณีมูลค่าไม่ถึงเกณฑ์ขั้นตํ่าให้บันทึกรับรู้เป็น
ค่าใช้จ่ายและบันทึกรายละเอียดของทรัพย์สินในทะเบียนคุมทรัพย์สินโดยไม่ต้องคิดค่าเสื่อมราคา                 
ทั้งน้ี ได้จัดทําตัวอย่างการคํานวณค่าเสื่อมราคาทรัพย์สิน ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป 

         ขอแสดงความนับถือ 

                       (ลงช่ือ)       อรอนงค์   มณีกาญจน์ 

                                                              (นางอรอนงค์    มณีกาญจน์) 
                                                             รองอธิบดี  ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                   อธิบดีกรมบัญชีกลาง 
 
สํานักมาตรฐานด้านการบัญชีภาครัฐ 
กลุ่มระบบบัญชีภาครัฐ 
โทร. ๐ ๒๒๗๐ ๐๓๗๐ 
โทรสาร  ๐ ๒๒๗๑ ๒๙๒๐ 
e-mail:accountd@cgd.go.th 
 
 
สําเนาถูกต้อง 
 (ลงช่ือ) พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
              ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๙๘
 
ตัวอย่างการคํานวณค่าเสื่อมราคาทรัพย์สิน 
๑.  อาคารปลูกสร้างเมื่อ ๑ กรกฎาคม ๒๕๓๘  มูลค่า ๒ ล้านบาทกําหนดอายุการใช้งาน ๔๐ ปี 
     มูลค่าอาคาร ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๔๕ คํานวณได้ดังน้ี 
     ค่าเสื่อมราคาต่อปี                                         ๒,๐๐๐,๐๐๐   =   ๕๐,๐๐๐  บาท 

                                         ๔๐  
    ระยะเวลาการใช้งานต้ังแต่  ๑  กรกฎาคม  ๒๕๓๘  ถึง  ๓๐ กันยายน  ๒๕๔๕  เป็นเวลา  ๗  ปี  ๓  เดือน 
  ค่าเสื่อมราคาสะสม  ๗  ปี  ๓  เดือน  =  ๕๐,๐๐๐ x ๗  +    ๕๐,๐๐๐ x  ๓ 
                                               ๑๒ 
       =  ๓๕๐,๐๐๐ + ๑๒,๕๐๐ 
       =  ๓๖๒,๕๐๐ 
 มูลค่าอาคารสุทธิ  =  ๒,๐๐๐,๐๐๐ -  ๓๖๒,๕๐๐ =  ๑,๖๓๗,๕๐๐ บาท 
๒.  เครื่องอัดสําเนาได้รับมาเมื่อ ๑ มีนาคม ๒๕๓๘ มูลค่า ๘๐,๐๐๐ บาท กําหนดอายุการใช้งาน ๑๐ ปี         

แต่เน่ืองจากทรัพย์สินรายการดังกล่าว เป็นทรัพย์สินที่ ไ ด้รับมาก่อนปีงบประมาณ พ .ศ .๒๕๔๐                 
ตามเง่ือนไขหนังสือกรมบัญชีกลางไม่ต้องนํามาคํานวณค่าเสื่อมราคาเพ่ือหามูลค่าทรัพย์สินสุทธิ 

๓.  เครื่องออกกําลังกายได้รับมาเมื่อ ๑ กรกฎาคม ๒๕๔๒ มูลค่า ๓๒,๐๐๐ บาทกําหนดอายุการใช้งาน  ๕  ปี 
  ค่าเสื่อมราคาต่อปี =     ๓๒,๐๐๐    =   ๖,๔๐๐  บาท   

                                 ๕ 
  ระยะเวลาการใช้งานต้ังแต่ ๑ ก.ค.๒๕๔๒ - ๓๐ ก.ย.๒๕๔๕ เป็นเวลา ๓ ปี ๓ เดือน 
 ค่าเสื่อมราคา   ๓  ปี  ๓  เดือน   =    ๖,๔๐๐ x ๓  +    ๖,๔๐๐ x  ๓  
                                                          ๑๒ 
         
       =   ๑๙,๒๐๐ + ๑,๖๐๐ 
   ค่าเสื่อมราคาสะสม   =  ๒๐,๘๐๐  บาท 
   มูลค่าสุทธิ   =  ๓๒,๐๐๐ - ๒๐,๘๐๐  =  ๑๑,๒๐๐  บาท 
๔. รถจักรยานยนต์ กําหนดอายุการใช้งาน  ๕  ปี 
     ๔.๑  ได้รับมาเมื่อ ๑ กันยายน ๒๕๔๔ มูลค่า ๒๘ ,๐๐๐ บาท ไม่ต้องคํานวณหามูลค่าทรัพย์สิน                
เพ่ือนํามารับรู้ในระบบบัญชีเน่ืองจากมูลค่าไม่ถึงเกณฑ์ขั้นตํ่าที่กําหนดคือ ๓๐,๐๐๐ บาท 
 
 
 
 
 
 



 ๖๙๙
 

มูลค่าทรัพย์สนิประจําปีงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๕ 
หน่วย  :  บาท 

ลําดับ ประเภท ราคาทุน ค่าเสื่อมราคา ค่าเสื่อมราคาสะสม มูลค่าสุทธิ 
   ๑ 
๒ 

อาคาร 
ครุภัณฑ์กีฬา 
- เครื่องออกกําลังกาย 

๒,๐๐๐,๐๐๐ 
 

๓๒,๐๐๐ 
 
 

- 
 
- 

๓๖๒,๕๐๐ 
 

๒๐,๘๐๐ 
 
     รวม 

๑,๖๓๗,๕๐๐ 
 

๑๑,๒๐๐ 

๑,๖๔๘,๗๐๐ 

 
การรับรู้บัญชีสนิทรัพย์ในระบบบัญชีเกณฑ์คงค้างเป็นดังน้ี 
  เดบิต   บัญชีอาคาร   ๒,๐๐๐,๐๐๐ 
            บัญชีครุภัณฑ์        ๓๒,๐๐๐ 
     เครดิต  บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสม - อาคาร     ๓๖๒,๕๐๐ 
               บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสม - ครุภัณฑ์       ๒๐,๘๐๐ 
               บัญชีทุน                       ๑,๖๔๘,๗๐๐  
 
 

มูลค่าทรัพย์สนิปีงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๔๖ 
                                                 หน่วย  :  บาท 

ลําดับ ประเภท ราคาทุน ค่าเสื่อมราคา ค่าเสื่อมราคา
สะสม 

มูลค่าสุทธิ 

๑ 
๒ 
 
๓ 

อาคาร 
ครุภัณฑ์กีฬา 
- เครื่องออกกําลังกาย 
ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
- รถจักรยานยนต์ 

๒,๐๐๐,๐๐๐ 
 

๓๒,๐๐๐ 
 

๒๕,๐๐๐ 

๕๐,๐๐๐ 
 

๖,๔๐๐ 
 

๓,๗๕๐ 

๔๑๒,๕๐๐ 
 

๒๗,๒๐๐ 
 

๓,๗๕๐ 

๑,๕๘๗,๕๐๐ 
 

๔,๘๐๐ 
 

๒๑,๒๕๐ 
    
ณ  วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๔๖  ปรับปรุงระบบบัญชีค่าเสื่อมราคาดังน้ี 
  เดบิต  บัญชีค่าเสื่อมราคาอาคาร ๕๐,๐๐๐ 
          บัญชีค่าเสื่อมราคาครุภัณฑ์ ๑๐,๑๕๐ 
                 เครดิต  บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสม - อาคาร  ๕๐,๐๐๐ 
      บัญชีค่าเสื่อมราคาสะสม - ครุภัณฑ์  ๑๐,๑๕๐ 
  



 ๗๐๐

(สําเนา) 
 
 

 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

ว่าด้วยการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๔๗ 

    

 โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมองค์ประกอบของคณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดิน
ของรัฐตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ ดินของรัฐ พ.ศ .๒๕๔๕                
เพ่ือให้การปฏิบัติราชการมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๑ (๘) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  
พ.ศ.๒๕๓๔ นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑ ระเบียบน้ี เรียกว่า “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการแก้ไขปัญหาการบุกรุก
ที่ดินของรัฐ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๔๗” 
 ข้อ ๒   ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓   ให้ยกเลิกความในข้อ ๕ แห่งระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการแก้ไขปัญหา     
การบุกรุกที่ดินของรัฐ พ.ศ.๒๕๔๕ และให้ใช้ความต่อไปน้ีแทน 
 “ข้อ ๕ ให้มีคณะกรรมการคณะหน่ึง เรียกว่า “คณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดิน      
ของรัฐ” เรียกโดยย่อว่า “กบร.” ประกอบด้วย 
  (๑)   รองนายกรัฐมนตรีซึ่งนายกรัฐมนตรีมอบหมาย ประธานกรรมการ 
  (๒)   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ รองประธานกรรมการ 
  (๓)   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ  รองประธานกรรมการ 
   และสิ่งแวดล้อม 
  (๔)   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย รองประธานกรรมการ 
  (๕)   ปลัดกระทรวงกลาโหม กรรมการ 
  (๖)   ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กรรมการ 
  (๗)   ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  กรรมการ 
   (๘)   ปลัดกระทรวงมหาดไทย  กรรมการ 
  (๙)   อัยการสูงสุด  กรรมการ 

/(๑๐)  ผู้อํานวยการ... 



 ๗๐๑
 
  (๑๐) ผู้อํานวยการสํานักงบประมาณ   กรรมการ 
 (๑๑)  เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา  กรรมการ 
 (๑๒)  ผู้บัญชาการทหารบก  กรรมการ 
 (๑๓)  ผู้บัญชาการทหารเรือ  กรรมการ 
 (๑๔)  ผู้บัญชาการทหารอากาศ   กรรมการ 
 (๑๕)  อธิบดีกรมธนารักษ์  กรรมการ 
 (๑๖)  อธิบดีกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ  กรรมการ 
 (๑๗)  อธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน  กรรมการ 
 (๑๘)  เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  กรรมการ  
 (๑๙)  อธิบดีกรมป่าไม้  กรรมการ 
 (๒๐)  อธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ  สัตว์ป่าและพันธ์ุพืช  กรรมการ 
 (๒๑)  อธิบดีกรมการปกครอง  กรรมการ 
 (๒๒)  อธิบดีกรมที่ดิน  กรรมการ 
 (๒๓)  ผู้ทรงคุณวุฒิที่ประธาน กบร.   กรรมการ 
     แต่งต้ังอีกไม่เกินสามคน      

 (๒๔)  รองปลดักระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ  กรรมการและ 
   และสิ่งแวดล้อม ซึ่งรับผิดชอบการปฏิบัติราชการของ เลขานุการ 

   สํานักแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ 
 (๒๕)  ข้าราชการสํานักแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ กรรมการและ 
  สํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ  ผู้ช่วยเลขานุการ 
  และสิ่งแวดล้อมซึ่งได้รับมอบหมายไม่เกินสองคน      

              ประกาศ       ณ       วันที่       ๑๖       กุมภาพันธ์       พ.ศ.๒๕๔๗ 

         (ลงช่ือ)  พันตํารวจโท  ทกัษิณ    ชินวัตร 

                                    (ทักษิณ    ชินวัตร) 
                                                นายกรฐัมนตร ี
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 
 



 ๗๐๒

(สําเนา) 
 
 

 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

ว่าด้วยการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ 
พ.ศ.๒๕๔๕ 

    

 โดยที่เห็นเป็นการสมควรปรับปรุงโครงสร้างอํานาจหน้าที่ของคณะกรรมการแก้ไขปัญหา       
การบุกรุกที่ดินของรัฐ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ                
พ.ศ.๒๕๓๕  ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการแก้ไขปัญหาและป้องกันการบุกรุกที่ดินของรัฐอย่างเป็น
รูปธรรมมากย่ิงขึ้น กับเพ่ือให้การประสานนโยบายและการปฏิบัติระหว่างหน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่ดูแลรักษา
และคุ้มครองป้องกันที่ดินของรัฐประเภทต่าง ๆ ให้เป็นไปตามกฎหมาย กฎ คําสั่ง ระเบียบ ข้อบังคับ และมติ
คณะรัฐมนตรี ที่เก่ียวข้องให้สอดคล้องกับการพัฒนาคุณภาพชีวิตของประชากร ทั้งในทางสังคม การเมือง         
การปกครอง และเสริมสร้างความสมดุลมั่นคงแข็งแกร่งในทางเศรษฐกิจอย่างย่ังยืนในระยะยาว 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๑(๘) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  
พ.ศ.๒๕๓๔ นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี 
 ข้อ ๑ ระเบียบน้ี เรียกว่า “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการแก้ไขปัญหาการบุกรุก
ที่ดินของรัฐ พ.ศ.๒๕๔๕” 
 ข้อ ๒  ให้ใช้ระเบียบน้ี ต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓   ให้ยกเลิกระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ  
พ.ศ.๒๕๓๕ 
 ข้อ ๔   ในระเบียบน้ี 
  “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า กระทรวง กรม หรือส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอ่ืน
และมีฐานะเป็นกระทรวงหรือกรมราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 
  “ที่ดินของรัฐ” หมายความว่า ที่ดินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินทุกประเภท  
เช่น ที่ป่าสงวนแห่งชาติ ที่สงวนหวงห้ามของรัฐ ที่สาธารณประโยชน์ และที่ราชพัสดุ เป็นต้น 
  “จังหวัด” หมายความถึงกรุงเทพมหานครด้วย 
 

/ข้อ ๕... 
 



 ๗๐๓
 
 ข้อ ๕   ให้มีคณะกรรมการคณะหนึ่ง เรียกว่า “คณะกรรมการแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดิน
ของรัฐ” เรียกโดยย่อว่า “กบร.” ประกอบด้วย 
  (๑)  รองนายกรัฐมนตรีที่นายกรัฐมนตรีมอบหมาย ประธานกรรมการ 
  (๒)   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตร รองประธานกรรมการ 
   และสหกรณ์ 
  (๓)   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ รองประธานกรรมการ 
    และสิ่งแวดล้อม 
  (๔)  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย รองประธานกรรมการ 
  (๕)   ปลัดกระทรวงกลาโหม กรรมการ 
  (๖)   ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กรรมการ 
  (๗)   ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ กรรมการ 
   และสิ่งแวดล้อม 
  (๘)   ปลัดกระทรวงมหาดไทย กรรมการ 
  (๙)   อัยการสูงสุด กรรมการ 
  (๑๐) ผู้อํานวยการสํานักงบประมาณ กรรมการ 
  (๑๑) เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา กรรมการ 
  (๑๒)  ผู้บัญชาการทหารบก กรรมการ 
  (๑๓)  ผู้บัญชาการทหารเรือ กรรมการ 
  (๑๔)  ผู้บัญชาการทหารอากาศ กรรมการ 
  (๑๕)  อธิบดีกรมธนารักษ์ กรรมการ 
  (๑๖)  เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดิน กรรมการ 
   เพ่ือเกษตรกรรม 
  (๑๗)  อธิบดีกรมป่าไม้ กรรมการ 
  (๑๘)  อธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ  สัตว์ป่า กรรมการ 
   และพันธ์ุพืช 
  (๑๙)  อธิบดีกรมการปกครอง กรรมการ 
  (๒๐)  อธิบดีกรมที่ดิน กรรมการ 
  (๒๑)  ผู้ทรงคุณวุฒิที่ประธาน กบร.   กรรมการ 
   แต่งต้ังอีกไม่เกินสามคน 
  (๒๒) รองปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ กรรมการและเลขานุการ 
     และสิ่งแวดล้อม ที่รับผิดชอบการปฏิบัติ  
     ราชการของสํานักแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ 

/(๒๓)  ข้าราชการ... 



 ๗๐๔
 
  (๒๓)  ข้าราชการสํานักแก้ไขปัญหาการบุกรุก กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   ที่ดินของรัฐ  สาํนักงานปลัดกระทรวง   
   ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
   ที่ได้รับมอบหมายไม่เกินสองคน 
  ข้อ ๖   กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิมีวาระดํารงตําแหน่งคราวละสองปีนับแต่วันที่ได้รับแต่งต้ัง 
 ในกรณีที่กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งประธาน กบร. แต่งต้ังพ้นจากตําแหน่งก่อนวาระ หรือ       
ในกรณีที่ประธาน กบร. แต่งต้ังกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ิมขึ้นในระหว่างที่กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งแต่งต้ัง            
ไว้เดิมยังมีวาระอยู่ในตําแหน่ง ให้ผู้ได้รับแต่งต้ังให้ดํารงตําแหน่งแทน หรือเป็นกรรมการ ผู้ทรงคุณวุฒิที่ได้รับ
แต่งต้ังเพ่ิมขึ้นอยู่ในตําแหน่งเท่ากับวาระที่เหลืออยู่ของกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งได้รับการแต่งต้ังไว้เดิม 
 เมื่อกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิพ้นกําหนดตามวาระดังกล่าวในวรรคหน่ึงหากยังมิได้แต่งต้ัง
กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิขึ้นใหม่ ให้กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งพ้นจากตําแหน่งตามวาระน้ันอยู่ในตําแหน่ง            
เพ่ือดําเนินการต่อไปจนกว่ากรรมการผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งได้รับแต่งต้ังใหม่เข้ารับหน้าที่ 
 ข้อ ๗  นอกจากการพ้นวาระจากตําแหน่งตามวาระ ตามข้อ ๖ กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ           
พ้นตําแหน่งเมื่อ 
  (๑)  ตาย 
  (๒)  ลาออก 
  (๓)  เป็นบุคคลล้มละลาย 
  (๔)  เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
  (๕)  ประธาน กบร. ให้ออก 
  (๖)  ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดจําคุก เว้นแต่เป็นโทษสําหรับความผิด    
ที่ได้กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
 ข้อ ๘ ให้ กบร. มีอํานาจหน้าที่ดังต่อไปน้ี 
  (๑)   เสนอนโยบายหรือแผนงานในการแก้ไขปัญหา และป้องกันการบุกรุกที่ดิน  
ของรัฐต่อคณะรัฐมนตรี 
  (๒)   กําหนดมาตรการในการแก้ไขปัญหา และมาตรการในการป้องกันการบุกรุก
ที่ดินของรัฐ 
  (๓)   กํากับ ติดตาม ดูแล และตรวจสอบให้หน่วยงานของรัฐ ดําเนินการให้เป็นไป
ตามนโยบาย แผนงาน มาตรการในการแก้ไขปัญหาและมาตรการในการป้องกันการบุกรุกที่ดินของรัฐ 
  (๔)   รวบรวมข้อมูล เอกสารหลักฐาน และข้อเท็จจริงเก่ียวกับการครอบครองที่ดิน
ของบุคคลใด ๆ ในที่ดินของรัฐ 
  (๕)   เรียกให้หน่วยงานของรัฐส่งข้อมูลเอกสารหลักฐานและข้อเท็จจริง หรือขอให้
ส่งผู้แทนมาช้ีแจงเพ่ือประกอบการพิจารณาของ กบร. หรือคณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานที่ กบร. แต่งต้ัง 

/(๖)  ให้การสนับสนุน... 



 ๗๐๕
 
   (๖)   ให้การสนับสนุนแก่หน่วยงานของรัฐในการดําเนินการแก้ไขปัญหาและป้องกัน
การบุกรุกที่ดินของรัฐในการขอต้ังงบประมาณ และในเร่ืองอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสมเพ่ือให้สามารถปฏิบัติงาน
ให้สําเร็จลุล่วงไปด้วยความรวดเร็ว 
  (๗)   แต่งต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน ให้ปฏิบัติงานตามที่มอบหมาย 
  (๘)   ให้หน่วยงานของรัฐและจังหวัดดําเนินการใด ๆ ที่เก่ียวกับการแก้ไขปัญหาและ
ป้องกันการบุกรุกที่ดินของรัฐตามที่กําหนด 
  (๙)   ดําเนินการหรือปฏิบัติงานอ่ืนใดที่เ ก่ียวกับการแก้ไขปัญหา และป้องกัน          
การบุกรุกที่ดินของรัฐให้เป็นไปตามกฎหมาย กฎ คําสั่ง ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง 
 ข้อ  ๙   ให้สํานักแก้ไขปัญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐ สํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม เป็นฝ่ายเลขานุการของ กบร. กับให้มีอํานาจหน้าที่ประสานนโยบายการปฏิบัติระหว่าง
หน่วยงานของรัฐเก่ียวกับการแก้ไขปัญหาและป้องกันการบุกรุกที่ดินของรัฐ ให้ปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎหมาย 
กฎ คําสั่ง ระเบียบ ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง และตรวจสอบติดตาม ประเมินผล และปฏิบัติ
หน้าที่อ่ืนตามที่ กบร. มอบหมาย 
 ข้อ ๑๐  การดําเนินการแก้ไขปัญหาและป้องกันการบุกรุกที่ดินของรัฐก่อนระเบียบน้ี ใช้บังคับ 
ให้ถือว่าเป็นการดําเนินการตามระเบียบน้ี 
 ข้อ ๑๑ ให้นายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบน้ี 

              ประกาศ       ณ       วันที่       ๒๗       ธันวาคม       พ.ศ.๒๕๔๕ 

                   (ลงช่ือ)  พันตํารวจโท  ทักษิณ   ชินวัตร 

                                    (ทกัษิณ   ชินวัตร) 
                                      นายกรัฐมนตร ี
 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
  
 
 



 

 

อื่น ๆ 



 



 ๗๐๖

(สําเนา) 
 

 
ที่ กห ๐๓๐๖/๑๘๗๙๖         กระทรวงกลาโหม 
 
                                             ๑๓  กันยายน  ๒๕๑๙ 

เรื่อง   ขอมอบอํานาจการลงนามแทนในหนังสือขอยกเว้นอากรศุลกากรยุทธภัณฑ์ที่นําเข้า ตามโครงการ 
         ช่วยเหลือทางการทหาร (MAP) 

เรียน   ปลัดกระทรวงการคลัง 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ตัวอย่างลายมือช่ือของผู้ได้รับมอบอํานาจในการลงนามแทนปลัดกระทรวงกลาโหม 

 จากผลการประชุมเรื่อง “ยุทธภัณฑ์” ที่สหรัฐอเมริกาให้ความช่วยเหลือแก่ไทยตามความตกลง
ว่าด้วยการช่วยเหลือทางการทหาร (MAP) เมื่อวันที่ ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๑๙ ณ ห้องประชุมกระทรวงการคลัง 
ซึ่งมีรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงการคลัง เป็นประธานที่ประชุมน้ัน กระทรวงการคลัง ได้กรุณายินยอมให้
ปลัดกระทรวงกลาโหม พิจารณาเลือกหัวหน้าส่วนราชการที่มีความเหมาะสม เป็นผู้รับผิดชอบในการลงนาม          
ในหนังสือขอยกเว้นอากรศุลกากรยุทธภัณฑ์ที่นําเข้า ตามโครงการช่วยเหลือทางการทหาร (MAP) แทน
ปลัดกระทรวงกลาโหม ได้ 
 จึงขอแจ้งความจํานงมาเพ่ือทราบดังน้ีคือ.- 
 ยุทธภัณฑ์ที่นําเข้าตามโครงการช่วยเหลือทางการทหาร (MAP) ไม่ว่าจะเป็นประเภทใด         
ใน ๔ ประเภทน้ี คือ.- 
  ๑.  การช่วยเหลือแบบให้เปล่า (GRANT AID) 
  ๒.  การช่วยเหลือแบบร่วมกันออกค่าใช้จ่าย (COST SHARING AGREEMENT) 
  ๓.  การช่วยเหลือแบบให้ยืม (LOAN AGREEMENT) 
   ๔.  การช่วยเหลือแบบขาย หรือการขายทางทหาร (FMS - FOREIGN MILITARY SALES) 
   ใคร่ขอมอบอํานาจการลงนามในหนังสือขอยกเว้นอากรศุลกากรแทนปลัดกระทรวงกลาโหม  
ให้แก่บุคคลดังต่อไปน้ีคือ.- 
 
 
 
 

/๑. เจ้ากรม... 
 
 



 ๗๐๗
  
 ๑. เจ้ากรมส่งกําลังบํารุงทหาร หรือรองเจ้ากรมส่งกําลังบํารุงทหาร เป็นผู้รับผิดชอบ          
ในการลงนามในหนังสือขอยกเว้นอากรศุลกากรยุทธภัณฑ์ที่นําเข้า ตามโครงการช่วยเหลือทางการทหาร (FMS)      
ในเขตกรุงเทพมหานคร - ธนบุรี 

 ๒. ผู้บัญชาการฐานทัพเรือสัตหีบ หรือรองผู้บัญชาการฐานทัพเรือสัตหีบ เป็นผู้รับผิดชอบ         
ในการลงนามในหนังสือขอยกเว้นอากรศุลกากรยุทธภัณฑ์ที่นําเข้า ตามโครงการช่วยเหลือทางการทหาร (MAP) 
ในเขตสัตหีบ 

 ทั้งน้ีต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป ได้แนบตัวอย่างลายมือช่ือของผู้ได้รับมอบอํานาจมาเพ่ือทราบด้วย
แล้วตามสิ่งที่ส่งมาด้วย รวม ๒ ชุด 

 
                         ขอแสดงความนับถืออย่างสูง 

                  (ลงช่ือ)  พลเรือเอก จิตต์    สังขดุลย์ 

                                           (จิตต์    สังขดุลย์) 
                              ปลัดกระทรวงกลาโหม 

 
กรมส่งกําลังบํารุงทหาร 
โทร. ๒๒๑๑๘๒๓ 

 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 ๗๐๘

(สําเนา) 
 
 
 
ที่ กค ๐๖๑๗/๑๒๘๕  กระทรวงการคลัง 
   ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐ 

                    ๑๓  มกราคม  ๒๕๔๐ 

เรื่อง   การลดขั้นตอนการปฏิบัติในการขอยกเว้นอากรศุลกากร 

เรียน   ปลัดกระทรวงกลาโหม 

อ้างถึง   หนังสือที่ กห ๐๒๐๗/๑๗๔๘ ลงวันที่ ๑๑ ตุลาคม ๒๕๓๙ 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง กระทรวงกลาโหมขอลดขั้นตอนการปฏิบัติในการขอยกเว้นอากรศุลกากร
สําหรับยุทธภัณฑ์ที่ได้ทําสัญญาซื้อขายใน ๑ สัญญา หรือยุทธภัณฑ์ที่ได้มีการมอบให้ทางราชการ และ                
มีความจําเป็นที่จะต้องนําเข้ามาในราชอาณาจักรหลาย ๆ งวด และปรับปรุงแนวทางค้ําประกันยุทธภัณฑ์             
โดยขออนุโลม ให้หน่วยราชการสามารถมีหนังสือค้ําประกันถึงกรมศุลกากร เพ่ือยืนยันจะรับผิดชอบภาระ        
ภาษีศุลกากรแทนการวางทรัพย์สิน หรือหลักทรัพย์ค้ําประกัน น้ัน 
 กระทรวงการคลังได้พิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า 
 ๑.  การลดขั้นตอนการปฏิบัติในการขอยกเว้นอากรศุลกากร สําหรับยุทธภัณฑ์ที่ได้ทําสัญญา
ซื้อขายใน ๑ สัญญา และมีความจําเป็นที่จะต้องนําเข้ามาในราชอาณาจักรหลาย ๆ งวด อนุโลม                 
ให้กระทรวงกลาโหม มีหนังสือขอยกเว้นอากรล่วงหน้าถึงกรมศุลกากร โดยระบุหนังสือสัญญาซื้อขาย            
ของยุทธภัณฑ์ที่จะต้องนําเข้าทั้งหมด เมื่อยุทธภัณฑ์แต่ละงวดเข้ามาในราชอาณาจักรให้หน่วยงานผู้จัดซื้อ          
ทําหนังสือถึงกรมศุลกากร พร้อมแนบหลักฐาน Inveice bill of lading หรือ Air Waybill และบัญชีรายการ
ยุทธภัณฑ์ พร้อมทั้งแนบสําเนาหนังสือของกระทรวงกลาโหมท่ีขอยกเว้นอากรในคร้ังแรกเพ่ือประกอบการ
พิจารณาขออนุญาตยกเว้นอากรในแต่ละครั้ง จนกว่าจะนํายุทธภัณฑ์เข้ามาในราชอาณาจักร ทั้งนี้ โดยให้
ปฏิบัติตามข้อตกลงระหว่างกรมศุลกากร และส่วนราชการที่มีสิทธินํายุทธภัณฑ์เข้ามาในราชอาณาจักร       
โดยได้รับยกเว้นอากร และตามบัญชีรายการยุทธภัณฑ์ของกระทรวงกลาโหมฉบับที่กระทรวงการคลัง และ
กระทรวงกลาโหมให้ความเห็นชอบแล้ว ลําดับที่ ๑๕ 
 ๒.  การปรับปรุงแนวทางค้ําประกันยุทธภัณฑ์ ได้กําหนดแนวทางการปฏิบัติในการนํา
ยุทธภัณฑ์ออกมาใช้ในราชการก่อนการขอยกเว้นอากรดังน้ี 
 
 
 

/๒.๑ ใหห้น่วย… 



 ๗๐๙
 

  ๒.๑  ให้หน่วยราชการของกระทรวงกลาโหม ซึ่งเป็นผู้จัดซื้อยุทธภัณฑ์ที่จะนําออกไปใช้
ในราชการก่อนการปฏิบัติพิธีการสมบูรณ์ มีหนังสือถึงกรมศุลกากร เพ่ือยืนยันจะรับผิดชอบภาระภาษี และ
ค่าเสียหายทั้งปวงที่อาจเกิดขึ้นต่อกรมศุลกากรแทนการวางทรัพย์สิน หรือหลักทรัพย์เพ่ือค้ําประกัน 
  ๒.๒  ให้คงวิธีปฏิบัติการขอยกเว้นอากรแบบเดิมที่ใช้ทรัพย์สินหรือหลักทรัพย์ค้ําประกัน 
 ทั้งน้ี หากหน่วยราชการใดมีความประสงค์จะดําเนินวิธีการขอยกเว้นอากรตามแนวทาง ๒.๑   
หรือ ๒.๒ ก็อนุโลมให้สามารถเลือกปฏิบัติได้ เพ่ือก่อให้เกิดความคล่องตัวในการปฏิบัติงานและไม่มี               
ความเสียหายต่อส่วนราชการ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
                                        ขอแสดงความนับถือ 

           (ลงช่ือ)  หม่อมราชวงศ์  จัตุมงคล    โสณกุล 

                                        (จัตุมงคล    โสณกุล) 
                          ปลัดกระทรวงการคลัง 

 
กรมศุลกากร 
สํานักมาตรฐานศุลกากร 
โทร. ๖๗๑๗๕๕๕ - ๗ ต่อ ๙๔๐๒ 

 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                  ๓๑ ส.ค.๕๔ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 



 ๗๑๐

(สําเนา) 
 
 

 
คําสั่งกระทรวงกลาโหม 

ที่  ๒๑๗/๒๕๔๖ 
เรื่อง มาตรการประหยัดไฟฟ้าและนํ้าประปา 

    

 เพ่ือให้การดําเนินการเกี่ยวกับการประหยัดไฟฟ้าและนํ้าประปา ของกระทรวงกลาโหม    
เป็นไปอย่างต่อเน่ืองสอดคล้องกับมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๖ พฤศจิกายน ๒๕๔๕ โดยให้ปฏิบัติ              
อย่างเคร่งครัด และจริงจัง จึงให้ยกเลิกคําสั่งกระทรวงกลาโหม ที่ ๙๙๗/๒๕๔๐ ลงวันที่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๔๐ 
และให้หน่วยขึ้นตรงกระทรวงกลาโหม องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก และรัฐวิสาหกิจในความควบคุม          
ของกระทรวงกลาโหมปฏิบัติดังน้ี 
 ๑.   มาตรการประหยัดไฟฟ้า 
  ๑.๑ ให้เปิดใช้ไฟฟ้าเฉพาะเท่าที่จําเป็นเท่าน้ัน และให้ปิดไฟฟ้าทุกครั้งเมื่อเลิก
ปฏิบัติงาน 
  ๑.๒  ในช่วงพักกลางวันระหว่างเวลา ๑๒๐๐ ถึง ๑๓๐๐ ให้ปิดไฟฟ้า ยกเว้นสําหรับผู้ที่
ปฏิบัติงานระหว่างหยุดพักดังกล่าว โดยให้เปิดไฟฟ้าเฉพาะเท่าที่จําเป็น 
  ๑.๓  ถ้าสามารถทําได้ให้ใช้หลอดฟลูออเรสเซนท์ (นีออน) หรือหลอดตะเกียบแทน
หลอดแบบมีไส้ 
  ๑.๔ ตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าอยู่เสมอ ถ้าเสื่อมสภาพให้รีบดําเนินการแก้ไขทันที 
  ๑.๕ หลีกเลี่ยงการใช้ลิฟท์กรณีขึ้นลงช้ันเดียวให้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบดูแลลิฟท์ 
กําหนดให้ลิฟท์หยุดช้ันเว้นช้ัน และควรปรับปรุงลิฟท์ให้สามารถตัดไฟได้โดยอัตโนมัติ หากไม่มีการใช้งาน        
เป็นเวลานาน 
  ๑.๖ ให้ลดปริมาณการใช้กระแสไฟฟ้าสําหรับเคร่ืองปรับอากาศลง โดยต้ังอุณหภูมิ          
ไม่ตํ่ากว่า ๒๕ องศาเซลเซียสและควรใช้ในกรณีที่จําเป็นเท่าน้ัน 
  ๑.๗   ควบคุมการใช้เครื่องปรับอากาศให้เป็นไปโดยประหยัด และเท่าที่จําเป็น              
ต่อการปฏิบัติงาน 
 
 

/๑.๘  ในช่วงพัก... 



 ๗๑๑
 
  ๑.๘   ในช่วงพักกลางวันระหว่างเวลา ๑๒๐๐ ถึง ๑๓๐๐ ให้ปิดเคร่ืองปรับอากาศ       
ยกเว้นสําหรับผู้ที่ปฏิบัติงานระหว่างหยุดพักดังกล่าว โดยให้เปิดเคร่ืองปรับอากาศได้เฉพาะเท่าที่จําเป็น 
  ๑.๙  ให้ดูแลรักษาและทําความสะอาดเครื่องปรับอากาศตามกําหนดระยะเวลา    
เพ่ือลดการสิ้นเปลืองกระแสไฟฟ้า 
 ๒.   มาตรการประหยัดนํ้าประปา 
  ๒.๑   ตรวจสอบท่อประปาภายในอาคารสํานักงานอยู่ตลอดเวลา เพ่ือมิให้มีการรั่วซึม     
หากมีการร่ัวซึมให้ดําเนินการแก้ไข 
  ๒.๒   ตรวจสอบและจัดซ่อมท่อและก๊อกนํ้าหรืออุปกรณ์ที่รั่ว หรือเปลี่ยนแหวนยางลิ้น
สุขภัณฑ์ที่หมดสภาพการใช้งาน เพ่ือลดการสูญเสียนํ้าโดยไม่จําเป็น 
  ๒.๓   ปิดประตูนํ้าหลักที่มาตรวัดนํ้าของอาคารสํานักงานนอกเวลาทําการ 
  ๒.๔   จัดทํากราฟแสดงการใช้ นํ้าแต่ละเดือนของแต่ละหน่วยงานหรืออาคาร
เปรียบเทียบและติดประกาศให้ทราบโดยทั่วกันในบริเวณอาคารที่ใช้นํ้า 
 ๓.  ให้หน่วยขึ้นตรงกระทรวงกลาโหม องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก และรัฐวิสาหกิจ         
ในความควบคุมของกระทรวงกลาโหม กําหนดมาตรการประหยัดอ่ืน ๆ ได้ตามความเหมาะสม 
 ๔.   การรายงาน ให้หน่วยขึ้นตรงกระทรวงกลาโหม องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก และ
รัฐวิสาหกิจในความควบคุมของกระทรวงกลาโหม รายงานใช้ไฟฟ้าและนํ้าประปาตามแบบฟอร์มและ      
ระยะเวลาตามท่ีกําหนดไว้ในหนังสือสํานักงบประมาณกลาโหม ที่ (ฉบับ สงป.กห. เลขรับ ๗๓/๔๖) ลงวันที่      
๑๕ มกราคม ๒๕๔๖ โดยเคร่งครัด 
 
                      สั่ง       ณ       วันที่       ๒๘        มีนาคม       พ.ศ.๒๕๔๖ 

                    (ลงช่ือ)  พลเอก  ธรรมรักษ์   อิศรางกูร ณ อยุธยา 

                              (ธรรมรกัษ์   อิศรางกูร ณ อยุธยา) 
                               รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
    
 
 



 ๗๑๒

(สําเนา) 
 
 
ด่วนที่สุด 
ที่ นร ๐๗๑๔/ว ๒๖     สํานักงบประมาณ 
      ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

                                                ๑๙  มกราคม  ๒๕๔๗ 

เรื่อง   การยกเลิกราคามาตรฐานครุภัณฑ์บางรายการ 

เรียน   ผู้บัญชาการทหารสูงสุด 

อ้างถึง   หนังสือสํานักงบประมาณ ที่ นร ๐๗๑๔/ว๓๕ ลงวันที่ ๒๔ เมษายน ๒๕๔๖ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   รายการครุภัณฑ์ที่ยกเลิกจากบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ ฉบับเมษายน  ๒๕๔๖ 

 ตามหนังสื อที่ อ้ า งถึ ง  สํ า นักงบประมาณไ ด้จั ดทํ า บัญ ชีราคามาตรฐานค รุ ภัณฑ์                 
ฉบับเมษายน ๒๕๔๖ ให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจถือปฏิบัติและได้เวียนแจ้งให้ทราบแล้ว น้ัน 
 สํานักงบประมาณพิจารณาแล้วเห็นว่า ครุภัณฑ์บางรายการในบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์
ดังกล่าว มีการใช้งานและจัดซื้อที่ไม่แพร่หลายในส่วนราชการ  จึงเห็นควรยกเลิกออกจากบัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ์ของสํานักงบประมาณฉบับเมษายน ๒๕๔๖ รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ทั้งน้ีให้ถือปฏิบัติต้ังแต่
บัดน้ีเป็นต้นไป 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป 

        ขอแสดงความนับถือ 

                                      (ลงช่ือ)        วุฒิพันธ์ุ   วิชัยรัตน์ 

                                                (นาย วุฒิพันธ์ุ   วิชัยรัตน์) 
                                                              ผู้อํานวยการสํานักงบประมาณ 
สํานักมาตรฐานต้นทุนงบประมาณ 
โทร. ๐ ๒๒๗๓ ๙๐๒๗ ต่อ ๓๕๐๖ 
โทรสาร ๐ ๒๒๗๓ ๙๙๑๗ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  std@bbmail.bb.go.th 
 
 
 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 

                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
                ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                    ๓๑ ส.ค.๕๔ 



 ๗๑๓
 

รายการครุภัณฑ์ที่ยกเลิกจากบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์  ฉบับเมษายน ๒๕๔๖ 

ลําดับ
ที่ 

ประเภท/รายการ/ขนาดครุภัณฑ์ 
หน่วย
นับ 

ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

หมายเหตุ 

     

 หน้าที่ ๒ บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ ฉบับเมษายน ๒๕๔๖    

     

 ครุภัณฑ์ก่อสรา้ง    

     

๑๐ รถบดล้อเหล็ก คัน ๒,๒๐๐,๐๐๐  

     

๑๑ รถบดล้อเหล็กเรียบ คัน ๑,๑๗๐,๐๐๐  

     

๑๒ รถบดตีนแกะ คัน ๒,๕๐๐,๐๐๐  

     

 หน้าที่ ๒๘ บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ ฉบับเมษายน ๒๕๔๖    

     

 ครุภัณฑ์อาวุธ    

     

๑ ปืนลูกซอง กระบอก ๒๐,๐๐๐  

     

๒ ปืนพก กระบอก   

      ๒.๑  ขนาดลํากล้อง ๒ น้ิว  ๒๕,๐๐๐  

      ๒.๒  ขนาดลํากล้อง ๔ น้ิว  ๒๔,๐๐๐  

     

     

 
 
 
 
 
 



 ๗๑๔
 

รายการครุภัณฑ์ที่ยกเลิกจากบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์  ฉบับเมษายน ๒๕๔๖ 

ชื่อครุภัณฑ์ รายละเอียด 

ภาคผนวก  หน้าที่  ๑๐ 
 

ครุภัณฑ์ก่อสรา้ง 
 
๑๐.  รถบดล้อเหล็ก 

 
 
 
 
๑.  เป็นรถบดล้อเหล็กแบบสั่นสะเทือนขับเคลื่อนด้วยตัวเอง ล้อหน้า 
     เป็นล้อเหล็กหน้าเรียบและล้อหลังเป็นล้อยาง 
๒.  เครื่องยนต์ดีเซล ๔ จังหวะ มีกําลังไม่น้อยกว่า ๑๒๕ แรงม้า 
     ที่ความเร็วรอบเครื่องยนต์ไม่เกิน ๒,๘๐๐ รอบต่อนาที 
๓.  ระบบถ่ายทอดกําลังเป็นแบบ Hydrostatic 
๔.  ระบบบังคับเลี้ยวเป็นแบบ Hydrostatic หรือ Hydraulic 
     แบบหักเลี้ยวกลางลําตัว 
๕.  ขนาดล้อเหล็กสั่นสะเทือน 
     (๑)  ขนาดความกว้างของล้อเหล็กไม่น้อยกว่า ๒,๐๐๐ มม. 
     (๒)  ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางของล้อเหล็กไม่น้อยกว่า ๑,๕๐๐ มม. 
๖.  ระบบสั่นสะเทือน 
      (๑)  ความถี่ของการสั่นสะเทือนสูงสุดไม่น้อยกว่า ๑,๘๐๐ ครั้งต่อนาที 
      (๒) นํ้าหนักสั่นสะเทือนสูงสุดของล้อหน้าไม่น้อยกว่า ๒๐,๐๐๐ 
            กิโลกรัม 
๗.  มีนํ้าหนักใช้งาน (Operating Weight) ไม่น้อยกว่า ๙.๕ ตัน 
๘.  หลังคากันแดดแบบ Rops Canopy ตามมาตรฐานโรงงานผู้ผลิต 
 
อุปกรณ์ประกอบ 
๑.  มีมิเตอร์บอกช่ัวโมงการทํางานของเคร่ืองยนต์ 
๒.  เกจวัดอุณหภูมิเครื่องยนต์ 
๓.  เกจบอกความดันนํ้ามันเคร่ืองยนต์หรือสัญญาณ 
๔.  มีเกจบอกระดับนํ้ามันไฮดรอลิค 

 
 
 
 
 



 ๗๑๕
 

รายการครุภัณฑ์ที่ยกเลิกจากบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์  ฉบับ เมษายน ๒๕๔๖ 

ชื่อครุภัณฑ์ รายละเอียด 

 
ภาคผนวก  หน้าที่ ๑๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาคผนวก  หน้าที่  ๑๑ 
๑๑.  รถบดล้อเหล็กเรียบ 

 
๕.  เกจบอกไฟชาร์ท หรือสัญญาณบอกไฟชาร์ท 
๖.  แม่แรงไฮดรอลิก ขนาดเหมาะสมกับตัวเคร่ืองจักร จํานวน ๑ ชุด 
๗.  หมวกนิรภัยสําหรับพนักงานขับ จํานวน ๒ ชุด 
๘.  ไส้กรองอากาศ จํานวน ๒ ชุด 
๙.  ไส้กรองทุกระบบ จํานวน ๕ ชุด 
๑๐.  เครื่องมือประจํารถ จํานวน ๑ ชุด 
๑๑.  ชุดประแจบล็อคสําหรับใช้กับรถ ขนาดระหว่าง ๑๔ มม.    
        ถึง ๒๖ มม. พร้อมอุปกรณ์บรรจุกล่องเหล็ก จํานวน ๑ ชุด 
๑๒.  ชุดประแจปากตายสําหรับใช้กับรถ ขนาดระหว่าง ๑๔ มม. 
        ถึง ๒๖ มม. จํานวน ๑ ชุด 
๑๓.  กระบอกอัดจารบี จํานวน ๑ ชุด 
๑๔.  มีสัญญาณและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ตามมาตรฐานโรงงานผู้ผลิต 
๑๕.  หนังสือคู่มือ จํานวน ๑ ชุด ประกอบด้วยคู่มือการบํารุงรักษา 
        (Operation Manual) คู่มือการซ่อม (Shop Manual) และ    
        คู่มือการสั่งอะไหล่ (Parts Book) 
 
๑.  เป็นรถบดล้อเหล็กเรียบชนิด ๒ ล้อ ขนาดไม่น้อยกว่า ๓ ตัน 
๒.  เครื่องยนต์ดีเซล ๔ จังหวะ มีกําลังไม่น้อยกว่า ๒๕ แรงม้า 
๓.  ระบบถ่ายทอดกําลังเป็นแบบ Hydrostatic ขับเคลื่อนทั้ง ๒ ล้อ 
๔.  ระบบบังคับเลี้ยวเป็นแบบ Hydrostatic หรือ Hydraulic 
๕.  ขนาดล้อเหล็กสั่นสะเทือน 
      (๑) ขนาดความกว้างของล้อเหล็กไม่น้อยกว่า ๑,๑๐๐ มม. 
      (๒) ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางของล้อเหล็กไม่น้อยกว่า ๗๐๐ มม. 
 

 
 
 
 
 
 



 ๗๑๖
 

ชื่อครุภัณฑ์ รายละเอียด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาคผนวก  หน้าที่ ๑๒ 

๖.  ระบบสั่นสะเทือน 
      (๑)  เป็นแบบสั่นสะเทือน ทั้ง ๒ ล้อ 
      (๒)  ความถี่ของการสั่นสะเทือนไม่น้อยกว่า ๒,๘๐๐ ครั้งต่อนาที 
      (๓)  นํ้าหนักสั่นสะเทือนสูงสุดของล้อหน้าไม่น้อยกว่า ๒,๕๐๐ 
            กิโลกรัม  
๗.  ระบบไฟฟ้า 
      (๑)  ระบบไฟฟ้า เป็นไปตามมาตรฐานโรงงานผู้ผลิต 
      (๒)  มีสัญญาณไฟฉุกเฉินสีเหลือง แบบหมุนรอบตัว ติดต้ังบน        
            หลังคารถ จํานวน ๑ ชุด 
๘.  หลังคากันแดดแบบ Rops Conopy ตามมาตรฐานโรงงานผู้ผลิต 
 
อุปกรณ์ประกอบ 
๑.  มีมิเตอร์บอกช่ัวโมงการทํางานของเคร่ืองจักร 
๒.  เกจบอกอุณหภูมิเครื่องยนต์หรือสัญญาณ 
๓.  เกจบอกความดันนํ้ามันเคร่ืองหรือสัญญาณ 
๔.  เกจบอกความดันนํ้ามันไฮดรอลิค 
๕.  เกจบอกไฟชาร์ท หรือสัญญาณบอกไฟชาร์ท 
๖. แม่แรงไฮดรอลิก ขนาดเหมาะสมกับตัวเคร่ืองจักร จํานวน ๑ ชุด 
๗.  หมวกนิรภัยสําหรับพนักงานขับ จํานวน ๒ ชุด 
๘.  ไส้กรองอากาศ จํานวน ๒ ชุด 
๙.  ไส้กรองทุกระบบ จํานวน ๖ ชุด 
๑๐.  เครื่องมือประจํารถ  จํานวน  ๑ ชุด 
๑๑.  ชุดประแจบล็อคสําหรับใช้กับรถ ขนาด ๑๒ มม. ถึง ๓๒ มม.   
       พร้อมอุปกรณ์บรรจุกล่องเหล็ก จํานวน ๑ ชุด 
๑๒.  ชุดประแจปากตายสําหรับใช้กับรถ ขนาด ๑๒ มม. ถึง ๓๒ มม. 
       จํานวน ๑ ชุด 
๑๓.  กระบอกอัดจารบี จํานวน ๑ ชุด 
๑๔.  มีสัญญาณและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ตามาตรฐานโรงงานผู้ผลิต 
 

 
 
 



 ๗๑๗
 

ชื่อครุภัณฑ์ รายละเอียด 

 
 
 
 
๑๒.  รถบดตีนแกะ              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาคผนวก  หน้าที่ ๑๓ 

๑๕.  หนังสือคู่มือ จํานวน ๑ ชุด ประกอบด้วยคู่มือการบํารุงรักษา 
       (Operation Manual) คู่มือการซ่อม (Shop Manual) และคู่มือ   
       การสั่งอะไหล่ (Parts Book) 
 
๑.  เป็นรถบดตีนแกะแบบสั่นสะเทือน ล้อหน้าเป็นล้อหนาม ล้อหลัง 
     เป็นล้อยาง 
๒.  ขนาดนํ้าหนักใช้งาน (Operating Weight)ไม่น้อยกว่า ๑๐ ตัน 
๓.  เครื่องยนต์ดีเซล ๔ จังหวะ กําลังไม่น้อยกว่า ๑๑๐ แรงม้า 
๔.  ระบบถ่ายทอดกําลังเป็นแบบ Hydrostatic หรือ Hydraulic 
๕.  ระบบบังคับเลี้ยวเป็นแบบ Hydrostatic หรือ Hydraulic 
๖.  ขนาดความกว้างของล้อหนามไม่น้อยกว่า ๒,๑๐๐ มม. 
๗.  ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางของล้อหนามไม่น้อยกว่า ๑,๕๐๐ มม. 
๘.  ระบบสั่นสะเทือนสูงสุดไม่น้อยกว่า ๑,๘๐๐ ครั้งต่อนาที 
๙.  หลังคากันแดดแบบ Rops Canopy ตามมาตรฐานโรงงานผู้ผลิต 
 
อุปกรณ์ประกอบ 
๑.  มีมิเตอร์บอกช่ัวโมงการทํางานของเคร่ืองจักร 
๒.  เกจบอกอุณหภูมิเครื่องยนต์หรือสัญญาณ 
๓.  เกจบอกความดันนํ้ามันเคร่ืองหรือสัญญาณ 
๔.  เกจบอกความดันนํ้ามันไฮดรอลิค 
๕.  เกจบอกไฟชาร์ท หรือสัญญาณบอกไฟชาร์ท 
๖.  แม่แรงไฮดรอลิก ขนาดเหมาะสมกับเคร่ืองจักร จํานวน ๑ ชุด 
๗.  หมวกนิรภัยสําหรับพนักงานขับ จํานวน ๒ ชุด 
๘.  ไส้กรองอากาศ จํานวน ๒ ชุด 
๙.  ไส้กรองทุกระบบ จํานวน ๖ ชุด 
๑๐.  เครื่องมือประจํารถ จํานวน ๑ ชุด 
๑๑.  ชุดประแจบล็อคสําหรับใช้กับรถ ขนาด ๑๒ มม. ถึง 
       ๓๒ มม. พร้อมอุปกรณ์บรรจุกล่องเหล็ก จํานวน ๑ ชุด 

 
 
 
 



 ๗๑๘
 

ชื่อครุภัณฑ์ รายละเอียด 

 
 
 
 
 
 
 
ภาคผนวก  หน้าที่  ๙๖ 
 

ครุภัณฑ์อาวุธ 
๑. ปืน 
 

๑๒.  ชุดประแจปากตายสําหรับใช้กับรถ ขนาด ๑๒ มม.ถึง ๓๒ มม. 
        จํานวน ๑ ชุด 
๑๓.  กระบอกอัดจารบี จํานวน ๑ ชุด 
๑๔.  มีสัญญาณและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ครบถ้วนตามมาตรฐานโรงงานผู้ผลิต 
๑๕.  หนังสือคู่มือ จํานวน ๑ ชุด ประกอบด้วยคู่มือการบํารุงรักษา 
       (Operation Manual) คู่มือการซ่อม (Shop Manual) และคู่มือ    
       การสั่งอะไหล่ (Parts Book) 
 
 
 
๑.  ปืนลูกซอง 
      ๑.๑  บรรจุกระสุนเบอร์ ๑๒ ได้ ๕ นัด 
      ๑.๒  แบบ SLIDE ACTION 
      ๑.๓  ลํากล้องยาวไม่น้อยกว่า ๑๘ น้ิว 
๒.  ปืนพก 
       ๒.๑  ขนาดกระสุน .๓๘ 
       ๒.๒  ขนาดความยาวลํากล้องไม่น้อยกว่าที่กําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๗๑๙
 

(สําเนา) 
  
 

 

คําสั่งกระทรวงกลาโหม 
(เฉพาะ) 
ที่  ๑/๕๓ 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการส่งกําลังบํารุงร่วมกับกระทรวงกลาโหมมิตรประเทศ 
   

 เพ่ือให้การดําเนินงานตามโครงการความร่วมมือทางทหารด้านการส่งกําลังบํารุงระหว่าง
กระทรวงกลาโหมไทยกับกระทรวงกลาโหมมิตรประเทศ ในการแสวงหาแหล่งส่งกําลังบํารุงสนับสนุน            
กองทัพไทยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์มากที่สุด 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติจัดระเบียบราชการกระทรวงกลาโหม     
พ.ศ.๒๕๕๑ จึงให้ดําเนินการดังน้ี 
 ๑. ยกเลิกคําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ลับ ที่ ๑๕๕/๒๙ ลง ๒๔ ก.ย.๒๙ เรื่อง แต่งต้ัง
คณะกรรมการส่งกําลังบํารุงร่วมกับกระทรวงกลาโหมมิตรประเทศ 
 ๒. ยกเลิกคําสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ลับ ที่ ๑๓๙/๓๑ ลง ๑๗ ต.ค.๓๑ เรื่อง แก้ไข
คําสั่งกระทรวงกลาโหม 
 ๓. แต่งต้ังคณะกรรมการขึ้นคณะหน่ึง เรียกว่า “คณะกรรมการส่งกําลังบํารุงร่วมกับ
กระทรวงกลาโหมมิตรประเทศ” 
 ๔.   คณะกรรมการประกอบด้วย 
      ๔.๑   จก.กบ.ทหาร   เป็นประธานกรรมการ 
 ๔.๒ รอง จก.กบ.ทหาร เป็นรองประธานกรรมการ 
 ๔.๓ ผอ.สสร.กบ.ทหาร หรือผู้แทน เป็นกรรมการ 
      ๔.๔   ผู้แทน สนผ.กห. เป็นกรรมการ 
      ๔.๕  ผู้แทน สปช.ทหาร เป็นกรรมการ 
 ๔.๖   ผู้แทน กบ.ทบ. เป็นกรรมการ    
    ๔.๗   ผู้แทน กบ.ทร. เป็นกรรมการ 
       ๔.๘   ผู้แทน กบ.ทอ. เป็นกรรมการ 
       ๔.๙   ผอ.กนผ.สสร.กบ.ทหาร เป็นกรรมการและเลขานุการ 
        ๔.๑๐ ผู้แทน กนผ.สสร.กบ.ทหาร เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

/๕.  คณะกรรมการ... 

ลับ 

ลับ 



 ๗๒๐
 

 ๕.   คณะกรรมการมีอํานาจและหน้าที่ดังน้ี 
        ๕.๑   พิจารณาและดําเนินการเกี่ยวกับ 
                   ๕.๑.๑  ประสานงานและประชุมร่วมกับผู้แทนกระทรวงกลาโหมมิตรประเทศ        
ในการดําเนินงานตามโครงการความร่วมมือทางทหารด้านการส่งกําลังบํารุง 
                   ๕.๑.๒   แลกเปลี่ยนความร่วมมือ ข้อมูลข่าวสารด้านการส่งกําลังบํารุง การฝึกศึกษา
ด้านการส่งกําลังบํารุง 
                   ๕.๑.๓   จัดทําบันทึกความตกลง บันทึกความเข้าใจด้านการส่งกําลังบํารุง 
        ๕.๒   แต่งต้ังคณะอนุกรรมการได้ตามความจําเป็น และพิจารณาเชิญผู้แทนหน่วย หรือ
เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องมาให้คําช้ีแจง พร้อมทั้งส่งข้อมูลและเอกสารท่ีเก่ียวข้องเพ่ือประกอบการพิจารณา       
ของคณะกรรมการและอนุกรรมการได้ 
        ๕.๓   กบ.ทหาร ทําหน้าที่เป็นศูนย์ประสานงานกับคณะทํางานด้านการส่งกําลังบํารุง
ของกระทรวงกลาโหมมิตรประเทศ เพ่ือติดต่อประสานงานในเรื่องกิจกรรมการส่งกําลังบํารุงที่สามารถ          
ร่วมมือกันได้ เช่น การกําหนดมาตรฐานและระบบอาวุธ การผลิต การส่งกําลัง การซ่อมบํารุง เทคโนโลยี                 
การขนส่ง ฯลฯ 
  ๕.๔   รายงานผลการปฏิบัติของคณะกรรมการในรอบปี และรายงานผลความก้าวหน้า
ในการดําเนินงานนําเรียนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
 ๖.   ส่วนราชการต้นสังกัดของคณะกรรมการ สนับสนุนงบประมาณการเดินทางของ
คณะกรรมการเพ่ือร่วมประชุมหรือสัมมนา ดูงาน ณ ต่างประเทศ 
 ๗.   ให้ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมให้การสนับสนุนการดําเนินงานของ
คณะกรรมการตามที่ได้รับการร้องขอ 
 ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                                              สั่ง       ณ       วันที่       ๖       มกราคม       ๒๕๕๓ 

                                     (ลงช่ือ)  พล.อ.  ประวิตร  วงษ์สุวรรณ 

                                                        (ประวิตร  วงษ์สุวรรณ) 
                                                            รฐัมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม  

ลับ 

ลับ 

สําเนาถูกต้อง 
(ลงช่ือ)  พ.อ. ศักด์ิศิริ  ธนากจิ 
                (ศักด์ิศิริ  ธนากจิ) 
               ผอ.กสบ.สบ.ทหาร 
                   ๓๑ ส.ค.๕๔ 
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